270/201,0V Sb.
VYHLASKA
ze dne 8. zafi 2010

o inventarizaci majetku a zavazki,

Zména: 372/2015 Sb.
Zména: 411/2017 Sb.

Ministerstvo financi stanovi podle § 37b zdkona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni zdkona ¢. 437/2003 Sb. a zdkona ¢. 304/2008 Sb., k provedeni § 4 odst. 8 pism. u),
§ 29 odst. 4 a § 30 odst. 5:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§ 1

Piedmét Gpravy

(1) Tato vyhlaska stanovi pro vybrané ucetni jednotky podle § 1 odst. 3 zakona
¢.563/1991 Sb. o udetnictvi, ve znéni pozd&jsich ptedpisi, (dale jen ,zdkon*) pozadavky
na organizacni zajisténi a zpisob provedeni inventarizace majetku a zavazkl, vcetné blizSich
podminek inventarizace jinych aktiv a jinych pasiv.

(2) Tato vyhlaska dale stanovi pro ucetni jednotky pozadavky na organizacni zajiSténi
azplusob provedeni inventarizace kulturnich pamadtek, sbirek muzejni povahy
a archeologickych nalezi.

§2
Zakladni pojmy

Pro ucely této vyhlasky se rozumi

a) prvotni inventurou ¢innosti provadéné pii inventarizaci majetku a zévazku, které jsou
nutné pro vyhotoveni inventurnich soupist,

b) rozdilovou inventurou Cinnosti provadéné pii inventarizaci majetku a zavazka, které jsou
nutné pro vyhotoveni dodate¢nych inventurnich soupist,

c) dodatecnym inventurnim soupisem prukazny ucetni zaznam, kterym vybrana ucetni
jednotka prokazuje ptirGstky nebo ubytky stavu majetku a zévazki, ktery byl zjistén
prvotni inventurou, a to zptisobem, ktery je nutny pro zjiSténi stavu ke konci rozvahového
dne,

d) inventurnim zépisem prikazny G€etni zaznam, kterym vybrana ucetni jednotka nahrazuje
pfi pribézné inventarizaci inventurni soupis podle § 30 odst. 8 zakona,

e) inventarizaéni zpravou shrnuti vSech podstatnych skutecnosti o vSech provedenych
inventurach, vcetné¢ informace o vSech inventarizacnich rozdilech a zuctovatelnych
rozdilech,

f) vybranym majetkem kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nélezy,

g) inventurnim zavérem prikazny ucetni zdznam vybrané ucetni jednotky, které jiny pravni
pfedpis umoziuje zjiStovat skuteCny stav vybraného majetku a ovéfovat jeho soulad



s evidenci vedenou podle tohoto pravniho ptedpisu v prubéhu nékolika let, kterym tato
vybrana ucetni jednotka prokazuje stav ke konci rozvahového dne podle této vyhlasky,

h) inventariza¢ni polozkou majetek, zadvazky, jina aktiva a jind pasiva, na zakladé kterych
muze byt vyhotovovan inventurni soupis, dodate¢ny inventurni soupis nebo zjednoduseny
inventurni soupis; oznacovani téchto soupist je podle smérné uctové osnovy a uctového
rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi ucty,

1) casti inventarizani polozky jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zdvazky a dalsi skute¢nosti, které lze samostatné
zjiStovat v ramci inventarizacni polozky,

J) pomocnou evidenci veskeré jednotlivé a souhrnné tcetni zaznamy, které jsou vyuzitelné
pii zjistovani skuteénych stavll inventarizanich polozek a jejich casti, s vyjimkou
inventurnich evidenci, jinych evidenci a zapisii v uCetnich knihach,

k) inventurni evidenci souhrnné ucetni zdznamy nov¢ vytvarené pifi inventufe, které nejsou
inventurnim soupisem, dodate¢nym inventurnim soupisem, zjednodusenym inventurnim
soupisem, inventurnim zapisem, inventariza¢ni zpravou nebo inventurnim zavérem,

1) jinou evidenci organizovany soubor informaci o inventarizanich polozkach a jejich
Castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi
skute¢ného stavu inventarizacnich polozek a jejich casti,

m)inventarizacni evidenci pomocna evidence, inventurni evidence a jind evidence,

n) inventarizaénim identifikdtorem oznaceni casti inventarizani polozky nebo v pfipadé
vybrané¢ho majetku jednotlivé véci a souboru majetku, které zajistuje jejich jednoznacné
urcenti,

0) zuctovatelnym rozdilem rozdil zjistény pii inventufe, ktery zahrnuje kromé ptipadného
manka, schodku a ptebytku rozdil zjistény podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zdkona a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv, vcetné skuteCnosti Uctovanych
na podrozvahovych uctech, o kterych vybrand ucetni jednotka UCtuje v souladu
se zakonem,

p) zjednodusenou inventurou ¢innosti provadéné pfi inventarizaci jinych pasiv vykazovanych
na jednotlivych polozkach polozek C.I. a C.II. rozvahy s vyjimkou polozky C.1.3., které
jsou nutné pro vyhotoveni zjednodusenych inventurnich soupist,

q) zjednoduSenym inventurnim soupisem prikazny ucetni zdznam, kterym vybrana ucetni
jednotka prokazuje alespon pfiiriistky a Ubytky stavu jinych pasiv za ucetni obdobi,
které byly zjiStény zjednoduSenou inventurou.

CAST DRUHA

POZADAVKY NA ORGANIZACNI ZAJISTENI A ZPUSOB PROVEDENI
INVENTARIZACE PRO VYBRANE UCETNI JEDNOTKY

§3

Inventariza¢ni ¢innosti

(1) Pii inventarizaci zajiStuje vybrana ucetni jednotka cinnosti nutné pro vyhotoveni
inventurnich soupisti, dodate¢nych inventurnich soupisli, zjednoduSenych inventurnich
soupist, inventurnich zapist, inventurnich zavérii a vyhotoveni dalSich souvisejicich ucetnich
zaznamu tak, ze

a) sestavuje plan inventur a stanovi postup pfi jeho sestavovani,

b) zfizuje inventariza¢ni komisi nebo inventariza¢ni komise, ptipadné ustiedni inventariza¢ni
komisi, jmenuje jejich c¢leny a stanovi rozsah pravomoci a cinnosti téchto Cclenil
pfi inventarizaci,



¢) stanovi pravidla pro jmenovani ¢lent inventarizacni komise nebo inventariza¢nich komisi,
piipadné ustfedni inventarizacni komise, vCetné¢ stanoveni pozadavkl na jejich znalosti,
a to zejména pii zjistovani skuteCnych stavi,

d) zajistuje prostfednictvim ustiedni inventarizacni komise nebo jinym zptisobem fizeni
a kontrolu ¢innosti inventariza¢nich komisi a sestaveni inventariza¢ni zpravy,

e) zajistuje podminky pro zjistovani skutecného stavu inventarizacnich polozek a jejich Casti;
v ptipadé, ze pro zjiStovani skutecného stavu nékterych ¢asti inventarizacnich polozek je
nutné jejich vazeni, méteni nebo pouziti jinych obdobnych postupti, stanovi zpiisob jejich
pouzivani a ptipadnou vysi odchylek pfi jejich pouzivani s ohledem na tyto postupy nebo
specifika inventarizacnich polozek a jejich casti,

f) zajistuje podminky pro ovéfovani, zda zjistény skuteny stav inventarizac¢nich polozek
ajejich Casti odpovida jejich stavu v Gcetnictvi, a to véetné¢ podminek pro zjistovani
zuctovatelnych rozdilti nebo inventarizac¢nich rozdila,

g) zajistuje soucinnost svych zaméstnancii a vnitinich Gtvari vybrané ucetni jednotky
s inventariza¢nimi komisemi,

h) zajistuje pfipojovani podpisovych zdznaml osob odpovédnych za priikkaznost ucetnich
zaznami, vcetné souhrnnych ucetnich zdznami, nezbytnych pro vyhotoveni inventurnich
soupisli, dodatecnych inventurnich soupist, zjednoduSenych inventurnich soupist
a inventurnich zépisu,

1) zajiStuje zmeény ocencni podle § 26 odst. 1 a 2 zdkona a ocenéni Casti inventarizacnich
polozek, které nebyly v souladu se skute¢nym stavem zauctovany, nebo vyse jejich
ocenéni neodpovida skute¢nému stavu; pro ocenéni piebytkll zjisténych zejména prvotni
inventurou stanovi postupy tak, aby ndklady nepievysily pfinosy plynouci z této
informace,

j) stanovi vysi ocenéni pohledavek a zavazkd, od které bude provadéno vzijemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zadvazki a zajist'uje toto odsouhlaseni,

k) zajist'uje zjistovani udaji z jinych evidenci,

1) stanovi, zda pifi dokladové inventufe je nutné zjiStovat i skutecnosti, které nevyplyvaji
z Ucetnich zdznamu ani z jinych evidenci; pfipadné stanovi postupy pro toto zjistovani,

m)stanovi pro pribéZné inventarizace zpisob jejich provedeni a naleZitosti inventurnich
zapish, pokud jsou jimi nahrazeny inventurni soupisy,

n) stanovi postupy pro vyhotoveni ucetnich dokladt pro tcetni zépisy zictovatelnych rozdili
nebo inventarizacnich rozdil, vcetné pfipadnych zmén v ocenéni uvadénych
v inventurnim soupisu, dodate¢ném inventurnim soupisu, zjednoduseném inventurnim
soupisu nebo inventurnim zapisu tak, aby Ucetni zavérka ucetni jednotky podavala vérny
a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky podle § 7 odst. 1
zakona,

0) stanovi postupy pro vyhodnoceni inventarizacni zpravy,

p) zajistuje dalsi ¢innosti stanovené zakonem nebo jinym pravnim piedpisem.

(2) Vybrana ucetni jednotka déle zajisti

a) oznaceni vSech Casti inventarizacnich polozek nezaménitelnym inventarizaénim
identifikatorem pro jejich jednozna¢né urcenti,

b) vedeni seznamu a popisu inventarizacnich identifikatorti, pokud tyto skutecnosti
nevyplyvaji z vnitiniho pfedpisu nebo jiné dokumentace.

(3) Pro naplnéni pozadavkili na organizaci a zplsob provedeni inventarizace uvedenych
v odstavcich 1 a 2 vybrand ucetni jednotka zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby, kteti
zajistuji provedeni inventarizace, byli s témito skute€nostmi seznameni. ZajiSténi této
povinnosti provadi vybrana tcetni jednotka vnitinim ptedpisem.



(4) Pti zjistovani skutecného stavu inventarizanich polozek a jejich €asti a ovétovani
tohoto stavu se stavem v ucetnictvi vyuziva vybrana tcetni jednotka inventariza¢ni evidence
tak, aby na zakladé vSech inventur bylo zjisténo, zda

a) vSechny inventarizacni polozky a jejich cCasti jsou zachyceny v ucetnictvi v souladu
s pravnimi piedpisy, zejména s ohledem na pozadavek, aby ucetnictvi bylo spravné
a vybrand ucetni jednotka zatctovala v tcetnim obdobi v ucetnich knihdch vSechny ucetni
ptipady, které v ném méla zauctovat, a s ohledem na ustanoveni § 19 odst. 7 zdkona,
zejména na vcasnost a vyznamnost, nebo

b) byly zjistény zuctovatelné rozdily nebo inventariza¢ni rozdily.

(5) Priloha inventarizani zpravy obsahuje seznam inventurnich soupist, dodate¢nych
inventurnich  soupisti, zjednoduSenych inventurnich soupisti, inventurnich zapisi
a inventurnich zavérl, pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho pfedpisu nebo jiné
dokumentace.

§4

Inventarizaéni komise a ustfedni inventariza¢ni komise

(1) Provedeni jednotlivych inventur zajiSt'uji inventarizacni komise.

(2) Inventarizacni komise se zfizuje nejpozdéji do okamziku zahdjeni inventury,
jejiz provedeni zajist'uje.

(3) Inventarizaéni komise muze =zajisStovat provadéni inventur i vice nez jedné
inventarizacni polozky a zajiStovat provadéni rozdilové inventury i v piipad¢, ze zajiStovala
prvotni inventuru.

(4) Inventarizacni komise je nejméné dvouclenna.

(5) Ministerstva a stani fondy zfizuji ustfedni inventarizacni komisi. Ostatni vybrané
ucetni jednotky zfizuji Ustfedni inventariza¢ni komisi, pokud veskeré Cinnosti provadéné
pii inventarizaci jsou zajiStovany prostfednictvim jinych osob.

(6) Ustfedni inventarizacni komise fidi a kontroluje ¢innosti inventariza¢nich komisi
a sestavuje inventarizacni zpravu.

(7) Usttedni inventariza¢ni komise se zfizuje nejpozdéji do okamziku zahdjeni prvni
inventury v daném tcetnim obdobi.

§5

Plan inventur

(1) Vybrana ucetni jednotka sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahdjeni prvni
inventury.

(2) Plan inventur obsahuje nejmén¢ udaje o

a) predpokladaném okamziku zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku,
ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

b) vzniku a zahajeni c¢innosti jednotlivych inventarizacnich komisi v pfipadé, Ze tyto
okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizacni komise
provadi,



c¢) ukonceni ¢innosti jednotlivych inventariza¢nich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik neni
shodny s okamzikem ukonceni inventury, kterou inventariza¢ni komise provadi.

(3) Plan inventur obsahuje ddle seznamy inventurnich soupisti, dodatecnych inventurnich
soupist a zjednodusenych inventurnich soupisii, které budou sestavovany v rozsahu uctovych
skupin, v rozsahu inventarizacnich polozek nebo v rozsahu seskupeni inventariza¢nich
polozek podle § 8 odst. 1 pism. b), pokud tyto skutecnosti nevyplyvaji z vnitiniho piedpisu
nebo jiné dokumentace.

(4) V ptipad¢€, ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven
pred koncem rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdtivodnéni tohoto
postupu a popis Cinnosti, které se uskutecni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a dnem
ukonceni fyzické inventury hmotného majetku, véetné popisu postupu pii rozdilové inventure.

(5) V ptipadé, Ze veSkeré nebo nckteré cinnosti provadéné pii inventarizaci jsou
zajiStovany prostfednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajiSténi koordinace
mezi vybranou ucetni jednotkou a jinou osobou pfi inventarizaci, zejména pii jednotlivych
inventurach.

§6

Provedeni fyzické inventury

(1) V ptipad¢ majetku, u kterého Ize vizualné zjistit jeho fyzickou existenci, je zjiStovan
skute¢ny stav fyzickou inventurou.

(2) P1i fyzické inventufe, a to zejména pii prvotni inventufe, je zakladnim zplsobem
zjistovani skutecného stavu majetku ovéfeni jeho fyzické existence, a to bez ohledu na formu
inventarizaniho identifikatoru nebo zpiisob jeho stanoveni, ptipadné jeho piipojeni. Pokud
existuji inventariza¢ni evidence majetku, je také jejich provétreni soucasti fyzicke inventury.

(3) Pokud vybrana ucetni jednotka v pribéhu inventury nedisponuje s majetkem
uvedenym v odstavci 1, zejména pokud je v drzeni nebo uzivani jinou osobou nebo
organizacni sloZkou statu, miZze ovétrovat jeho existenci i jinym vhodnym zplisobem neZzli
podle odstavce 2, naptiklad na zakladé€ potvrzeni o existenci tohoto majetku osobou, kterd ma
tento majetek v drzeni nebo uzivani.

(4) V ptipadé, kdy vybrana ucetni jednotka nemovity majetek bézné uziva, neni nutné
ovétovat jeho existenci vizualné. Ovetovat vizudlné existenci nemovitého majetku neni nutné
téz v piipadé, kdy vybrana ucetni jednotka prokaze skute¢ny stav tohoto majetku na zaklad¢
fotografické nebo obdobné dokumentace.

(5) Predmétem fyzické inventury je také skutecny stav majetku, ktery nema vybrana
ucetni jednotka ve vlastnictvi nebo nema k nému piislusnost hospodateni, ale ktery se nachazi
na pozemcich, v budovach nebo jinych prostorech, které ma tato vybrana ucetni jednotka
ve vlastnictvi nebo k nim ma piislusnost hospodateni, pokud mohou z této skutecnosti vznikat
pro vybranou ucetni jednotku prava nebo povinnosti.

(6) Fyzickou inventurou se zajiStuje podle odstavci 1 az 5 vyhotoveni inventurnich
soupist a dodate¢nych inventurnich soupist.



§7

Provedeni dokladové inventury

(1) V ptipad¢ pohledavek, zavazki a majetku, nehmotného majetku, jako jsou zejména
prava, nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizualné zjistit jejich fyzickou
existenci, vCetné zaknihovanych cennych papirt, je zjistovan skuteény stav dokladovou
inventurou.

(2) Pti dokladové inventufe je zédkladnim zplsobem zjistovani skuteéného stavu podle
odstavce 1 ovéfeni podle inventarizacnich evidenci. Dalsi skutecnosti se provetuji, pokud je
to pro zjisténi skutecného stavu nezbytné.

§8

Inventurni soupis, dodate¢ny inventurni soupis a zjednoduSeny inventurni soupis

(1) Inventurni soupis, dodate¢ny inventurni soupis a zjednodusSeny inventurni soupis
je vyhotovovan v rozsahu

a) uctové skupiny,
b) seskupeni inventariza¢nich polozek nebo
c) jednotlivé inventarizacni polozky.

(2) Inventurni soupisy, dodatecné inventurni soupisy a zjednodusené inventurni soupisy
obsahuji pro naplnéni ustanoveni § 30 odst. 7 zdkona ve vztahu k pfedmétu ucetnictvi alespoil

a) identifikac¢ni ¢islo vybrané Gcetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 vcetné Ciselného a slovniho znaceni podle smérné tctové
0Snovy,

c) seznam piiloh inventurniho soupisu, dodate¢ného inventurniho soupisu nebo
zjednoduSeného inventurniho soupisu,

d) v pfipad¢ provadéni pribéZné inventarizace

1. informaci, zda inventura zasob byla provedena podle druhti zasob, mist jejich ulozeni
nebo hmotné odpovédnych osob,

2. celkovou vysi ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v ¢lenéni
stanoveném vybranou ucetni jednotkou,

3. zptsob stanoveni ocenéni inventarizacnich rozdilu,

4. okamzik zahajeni, okamzik ukonceni inventury a okamzik, ke kterému se zjist'uji
skute¢né stavy a provadi ocenéni,

e) v piipad¢ periodické inventarizace

1. celkovou vysi ocenéni majetku, zavazki, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych uctu,

2. vpfipad¢, ze inventurni evidence, ktera obsahuje skuteCnosti nutné pro zjisténi
zuctovatelnych rozdili, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodatecném
inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v ptiloze, informaci, kde je tato inventurni
evidence vedena a ulozena,

f) v ptipad¢ dodate¢ného inventurniho soupisu stavy celkoveé vysSe ocenéni majetku, zavazkd,
jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

g) v ptipad¢ rozdill zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamziku ukonceni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe pohledavek

a zavazkl, obsahuje informaci o této skutecnosti, pokud neni uvedena v pfiloze,

h) jména osob, které jsou ¢leny inventariza¢ni komise,
1) okamzik zahajeni, okamzik ukoncCeni inventury a v pfipadé¢ prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjist'uji skute¢né stavy,

6



j) podpisové zaznamy osob uvedenych v § 30 odst. 7 pism. b) zédkona s uvedenim okamziku
piipojeni podpisového zaznamu,

k) v pfipadé zjednodusené¢ho inventurniho soupisu piiristky a tbytky stavu jinych pasiv,
které byly zjistény zjednodusenou inventurou, véetné pocatecnich a konecnych stavi.

(3) Priloha inventurniho soupisu obsahuje alespon

a) seznam vSech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuzity pii zjistovani skute¢nych
stavl, pokud tyto skutecnosti nevyplyvaji z vnitiniho pfedpisu nebo jiné dokumentace,

b) zpiisob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdila,

c¢) v pripad¢ pohledavek a zavazkii uvedeni zpiisobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné
evidence,

d) v ptipad¢ nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrana cetni jednotka uctovat, uvedeni
zpusobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych
v katastru nemovitosti Ceské republiky.

(4) Priloha dodatecného inventurniho soupisu obsahuje alespon

a) prislusny inventurni soupis,

b) seznam vSech inventarizacnich evidenci, které byly vyuzity pii zjiStovani skuteénych
stavi, pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace,

c) zpusob stanoveni ocenéni zictovatelnych rozdila,

d) v ptipad¢ pohledavek a zavazki uvedeni zptisobu, jak byly pii inventufe vyuzity pomocné
evidence,

e) v pfipad¢ nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrana cetni jednotka uctovat, uvedeni
zpusobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych
v katastru nemovitosti Ceské republikyl).

(5) Priloha zjednoduseného inventurniho soupisu obsahuje alesponi seznam vSech
inventarizaCnich evidenci, které byly vyuzity pii zjisStovani ptirtstk a ubytkd, pokud tyto
skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace.

(6) Skutecnosti tykajici se inventurniho soupisu, dodate¢né¢ho inventurniho soupisu
1 zjednoduSeného inventurniho soupisu mohou byt obsaZeny na vice Ucetnich zadznamech,
pokud je stanovena vzajemnd vazba mezi jednotlivymi u€etnimi zaznamy, které jsou nutné
pro sestaveni tohoto souhrnného ucetniho zaznamu.

§9

Inventarizaéni identifikator
(1) Inventariza¢ni identifikator mize byt ve formé, kterd je pro fyzickou osobu citelna,
castecné Citelna nebo necitelna.
(2) Inventariza¢nim identifikdtorem hmotného majetku mize byt vyrobni ¢islo nebo jiné

oznaceni vyrobcem, dodavatelem nebo jinou osobou, pokud je toto oznaceni nezameénitelné.

(3) Inventarizanim identifikdtorem majetku, ktery je povinné veden v jinych evidencich,
miZze byt oznaceni v téchto evidencich, pokud je toto oznaceni nezaménitelné.

(4) Inventarizatnim identifikatorem mize byt také oznaceni, které vybrana ucetni
jednotka k majetku pfipoji.

D Zakon ¢&. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (katastralni zdkon), ve znéni pozd&jsich

predpist.



(5) Pokud vzhledem k charakteru hmotného majetku nelze oznaeni fyzicky pfipojit
k tomuto majetku, mize byt oznaceni pfipojeno k ucetnimu zaznamu, ktery popisuje tento
majetek nebo jinym zptsobem doklada jeho existenci.

(6) V ptipad¢ pohledavek, zavazkl a v ptfipadé nehmotného majetku, jako jsou zejména
prava, nebo jinych aktiv a jinych pasiv, u kterych nelze vizudlné zjistit jejich fyzickou
existenci, mize byt inventarizacnim identifikatorem jednoznac¢né oznaceni, které je uvedeno
na ucetnim zaznamu, ktery dokladd vznik této inventarizac¢ni polozky nebo jeji ¢asti nebo
ktery jinym zplisobem doklada jejich existenci.

(7) V ptipad¢ druhové uréenych zasob, které nelze oznacit zpiisobem podle odstavca 2
az 6, vybrana ucetni jednotka pouzije jako inventarizac¢ni identifikator slovni nebo jiné
oznaceni.

(8) Inventarizacni identifikator, ktery je pro fyzickou osobu castecné cCitelny nebo
necitelny, mize vybrand ucetni jednotka pouzivat pouze v ptipadé, Ze zajisti moznost jeho
ptevedeni do formy, ktera je pro fyzickou osobu citelna.

§ 10
Priubézna inventarizace

(1) Pfi pribézné inventarizaci se pfimefené pouziji ustanoveni této vyhlasky s ohledem
na charakter inventarizovaného majetku, zplisob t€tovani a zplisob provadéni inventarizace.

(2) Stanoveni zptsobu provedeni fyzické inventury pii prabézné inventarizaci provadi
vybrana Ucetni jednotka zpravidla vnitinim pfedpisem.

§ 11
Inventarizace ve zvlastnich pripadech

(1) Vybrané ucetni jednotky pouziji ustanoveni této vyhlasky v rozsahu, ktery zajisti,
aby byl u inventariza¢nich polozek, které podléhaji reZimu utajovanych informaci, zajistén
odpovidajici reZim stanoveny jinymi pravnimi piedpisy.

(2) Pro zajiSténi poZadavkd na organizaci a zplUsob provedeni inventarizace
inventarizaCnich polozek, které podléhaji rezimu utajovanych informaci, stanovi vybrana
ucetni jednotka

a) vycet inventarizacnich polozek a jejich ¢asti, pro které bude stanoven zvlastni postup podle
odstavce 1, véetn€ uvedeni odchylek od ustanoveni této vyhlasky,

b) zpisob prokazovani skutecného stavu téchto inventarizac¢nich polozek a jejich ¢asti, véetné
pozadovanych podpisovych zdznamd.

(3) Stanoveni zplsobu zajiSténi pozadavkli na organizaci a zpusob provedeni
inventarizace podle odstavcii 1 a 2 a pfiméfené pouZziti ustanoveni této vyhlasky provadi
vybrana ucetni jednotka vnitinim ptfedpisem.



CAST TRETI
INVENTARIZACE VYBRANEHO MAJETKU

§ 12
Inventarizaéni ¢innosti u vybraného majetku

(1) Pfredmétem inventury kulturnich pamatek a archeologickych nélezli jsou jednotlivé
véci nebo soubory tohoto majetku, které jsou predmétem ucetnictvi ucetni jednotky.

(2) Pfi inventuie kulturnich pamatek a archeologickych nalezii zjistuje ucetni jednotka
stav piedmétu inventury ke konci rozvahového dne takovym zplisobem, aby zjistila,
zda vznikly diivody pro tctovani o snizeni nebo zvySeni tohoto majetku.

(3) Utetni jednotky vyuzivaji pfi inventurdch kulturnich pamatek a archeologickych
nalezli udaje ziskané pii zjistovani skutecného stavu tohoto majetku a ovéfovani jeho souladu
s evidenci vedenou podle jiného pravniho pfedpisu, pokud jsou potiebné nebo vyuzitelné pro
vyhotoveni inventurnich zavéra.

(4) Pro ucely inventarizace se na sbirku muzejni povahy hledi jako na samostatnou
a nedélitelnou véc. Pii zjisStovani skuteéného stavu sbirky muzejni povahy se postupuje podle

jiného pravniho predpisu®.

§ 13
Inventarizaéni identifikator vybraného majetku

(1) Pokud jiny pravni predpis nestanovi podminky pro inventarizac¢ni identifikator
vybraného majetku, zejména jeho formu, zpusob pfipojovani k jednotlivym vécem nebo
souboriim majetku a zpusob vedeni seznamu téchto identifikatorti, stanovi tyto podminky
ucetni jednotka vnitinim pfedpisem, a to v€etné seznamu a popisu téchto identifikatord.

(2) Inventariza¢ni identifikator souboru vybraného majetku mize byt shodny
s identifikatorem stanovenym podle jinych pravnich piedpist, pokud je soubor vybraného
majetku tvofen stejnymi vécmi, jako soubor tvofeny podle jinych pravnich predpisi.

(3) Ucetni jednotka mize pouZzivat i vice inventarizacnich identifikatord pro jednotlivé
véci nebo soubory vybraného majetku, pokud pro ucely vyhotoveni inventurnich zavéra
je zajisténo jejich jednoznacné urceni.

(4) Jako inventarizaéni identifikdtor sbirky muzejni povahy se zpravidla pouZiva

eviden¢ni ¢islo osvédceni o provedeném zéapisu do centralni evidence sbirek muzejni povahy

podle jiného pravniho piedpisu®.

? Zakon & 122/2000 Sb., o ochrand sbirek muzejni povahy a o zméné n&kterych dalsich zakont, ve znéni

zakona €. 186/2004 Sb., zakona ¢. 483/2004 Sb., zékona ¢. 203/2006 Sb., zdkona ¢. 227/2009 Sb., a zdkona
¢. 281/2009 Sb.

Vyhlaska Ministerstva kultury ¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochran¢ sbirek
muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakond.

Zékon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich zakont, ve znéni
zakona ¢. 186/2004 Sb., zakona ¢. 483/2004 Sb., zakona ¢. 203/2006 Sb., zakona ¢. 227/2009 Sb., a zdkona
¢. 281/2009 Sb.
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§ 14
Provadéni inventur vybraného majetku

(1) V ptipad¢, ze ucetni jednotka zjistuje podle jiného pravniho predpisu skuteny stav
kulturnich pamatek a archeologickych nalezli a ovétuje jeho soulad s evidenci vedenou podle
tohoto pravniho pifedpisu v prubéhu nékolika let (dale jen ,,viceleté zjiStovani skutecného
stavu®),

a) sestavi do zahdjeni inventury plan viceleté¢ho zjistovéani skute¢né¢ho stavu pro predmét
inventury, ktery bude obsahovat zejména

1. identifikaci jednotlivych véci nebo souborii vybraného majetku, které jsou predmétem
viceletého zjistovani skutecného stavu k danému rozvahovému dni (dale jen ,,fyzicky
zjiStovany majetek®),

2. ¢asovy a vécny harmonogram viceletého zjiStovani skute€ného stavu predmétu
majetku, kromé fyzicky zjistovaného majetku a kulturnich pamatek a archeologickych
nalezd, které byly zjiStovany v predchazejicich obdobich,

b) zajisti podminky pro prikaznost inventurnich zavérdi, zejména v piipadech, kdy neni
fyzicky zjisStovan majetek.

(2) Viceleté zjistovani skutecného stavu podle odstavce 1 zajistuje ucetni jednotka
zpravidla vnitfnim predpisem.

(3) V ptipad¢ sbirky muzejni povahy provadi ti¢etni jednotka zjistovani skute¢ného stavu
majetku podle jinych pravnich predpisi® a ovéfuje jeho soulad s evidenci vedenou podle
jinych pravnich piedpisi®.

§ 15
Inventurni zavér

(1) Inventurni zavér vyhotovovany Ucetni jednotkou, ktera provadi viceleté zjiStovani
skutecného stavu kulturnich pamatek a archeologickych nélezi podle jiného pravniho
predpisu, obsahuje zejména

a) identifikacni Cislo Gcetni jednotky,

b) popis fyzicky zjisStovaného majetku, pokud neni uveden v ptiloze,

c¢) celkovou vysi zjisténych rozdilt, které jsou predmétem ucetnictvi, jejich Clenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych ctl, vcetné jejich rozdéleni, zda se jednd o zvySeni
nebo sniZeni,

d) informaci, Ze Gcetni jednotce nejsou znamy diivody pro zpochybnéni existence té casti
piredmétu inventarizace, ktera neni fyzicky zjistovanym majetkem,

e) informaci, kde jsou uloZeny udaje, v ptipad€, Ze jsou pro vyhotoveni inventurniho zévéru
vyuzity udaje ziskané pii zjiStovani skutecného stavu kulturnich pamatek
a archeologickych nalezii a ovéfovani jeho souladu s evidenci vedenou podle jiného
pravniho piedpisu, a nejsou soucasti inventurniho zaveru nebo ptilohy,

f) datum zah4jeni a ukonceni inventury,

g) podpisové zaznamy osob, které jsou odpoveédné za provedeni inventarizace.

(2) Inventurni zavér vyhotovovany Ucetni jednotkou, ktera provadi viceleté zjistovani
skute¢ného stavu sbirky muzejni povahy podle jiného pravniho ptedpisu, obsahuje zejména
a) identifikac¢ni ¢islo Gcetni jednotky,
b) informaci o vyznamnych skutenostech souvisejicich s fyzickym stavem sbirky muzejni
povahy, které vysly najevo pfi zjistovani skutecného stavu podle jiného pravniho
)
piedpisu™,
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c¢) informaci, Ze ucetni jednotce nejsou znamy divody pro zpochybnéni existence té Casti
piredmétu inventarizace, ktera neni fyzicky zjistovanym majetkem,

d) datum zah4jeni a ukonceni inventury,

e) podpisové zaznamy osob, které jsou odpovédné za provedeni inventarizace.

§ 16
Postup tcetnich jednotek neprovadéjicich viceleté zjiSt'ovani skute¢ného stavu
vybraného majetku

Pokud tucetni jednotka neprovadi viceleté zjistovani skutecného stavu vybraného
majetku, nepouzije ustanoveni § 14 a 15.

CAST CTVRTA
PRECHODNA USTANOVENI

§17

(1) Vybrana ucetni jednotka nepouZzije ustanoveni této vyhlaSky pro inventarizace
zahajené pied 1. lednem 2011.

(2) Vybrana uletni jednotka muze ustanoveni této vyhlaSky pouzit pfiméfené i pro
inventarizace souvisejici s ucetnim obdobim roku 2010.

(3) Utetni jednotka, ktera zahdjila viceleté zjistovani skute¢ného stavu vybraného
majetku prede dnem ucinnosti této vyhlasky, ma povinnost naplnit ustanoveni této vyhlasky
nejpozdéji do 31. prosince 2011.

(4) Pozemkovy fond Ceské republiky a Utad pro zastupovani stitu ve vécech
majetkovych v pfipad¢ inventarizaci dlouhodobého hmotného majetku zah4jenych v ucetnim
obdobi roku 2011 a 2012 pouziji ustanoveni § 6 a 7 této vyhlasky ptiméfené, s ohledem na to,
ze neni nezbytné zjiStovani vizualni existence vSech inventarizacnich polozek tohoto majetku
a pouziti vSech pomocnych evidenci a jinych evidenci tohoto majetku.

CAST PATA
UCINNOST

§18

Tato vyhlaska nabyva uc¢innosti 15. dnem ode dne jejiho vyhlaseni.

Ministr:

Ing. Kalousek v. r.
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Vybrana ustanoveni novel

CLII vyhlasky ¢. 372/2015 Sh.
Piechodna ustanoveni

Vyhlaska ¢. 270/2010 Sb., ve znéni ucinném ode dne nabyti uCinnosti této vyhlasky,
se pouzije poprvé v uc¢etnim obdobi zapocatém 1. ledna 2016 a pozdéji.

CL 111 vyhlasky ¢. 372/2015 Sh.
Ukinnost

Tato vyhlaska nabyva uc€innosti dnem 1. ledna 2016.

CL II vyhlagky & 411/2017 Sb.
Pi'echodna ustanoveni
1. V {cetnim obdobi zapocatém pied 1. lednem 2018 se pouzije vyhlaska

¢. 270/2010 Sb., ve znéni uc¢inném piede dnem nabyti ucinnosti této vyhlasky.

2. Utetni jednotka miize ustanoveni vyhlagky &. 270/2010 Sb., ve znéni u¢inném ode dne
nabyti ucinnosti této vyhlasky, pouzit pro inventarizaci majetku a zavazkid souvisejici
s tcetnim obdobim roku 2017.

CL III vyhlasky ¢&. 411/2017 Sb.
Utinnost

Tato vyhlaska nabyva G¢innosti dnem 1. ledna 2018.
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