PLATNE ZNENI vyhlasky €. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazku,
S VYZNACENIM ZMEN A DOPLNENI

Zména: 372/2015 Sb.
Zména: 411/2017 Sb. (zmény s ucinnosti od 1. ledna 2018)

Ministerstvo financi stanovi podle § 37b zakona &. 563/1991 Sb., o ucetnictvi,
ve znéni zakona €. 437/2003 Sb. a zakona &. 304/2008 Sb., k provedeni § 4 odst. 8 pism. u),
§ 29 odst. 4 a § 30 odst. 5:

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI

§2
Zakladni pojmy
Pro ucely této vyhladky se rozumi
a) prvotni inventurou Cinnosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazki, které jsou
nutné pro vyhotoveni inventurnich soupisu,

b) rozdilovou inventurou ¢innosti provadéné pfi inventarizaci majetku a zavazka, které jsou
nutné pro vyhotoveni dodatecnych inventurnich soupisu,

c) dodateénym inventurnim soupisem prakazny uGcetni zaznam, kterym vybrana ucetni
jednotka prokazuje pfirGstky nebo ubytky stavu majetku a zavazkd, ktery byl zjiStén
prvotni inventurou, a to zplsobem, ktery je nutny pro zjisténi stavu ke konci rozvahového
dne,

d) inventurnim zapisem prikazny ucetni zaznam, kterym vybrana ucetni jednotka nahrazuje
pfi pribézné inventarizaci inventurni soupis podle § 30 odst. 8 zakona,

e) inventarizaCni zpravou shrnuti vS8ech podstatnych skuteCnosti o vSech provedenych

mventurach vcetne seznamu—vseeh—mmﬁumeh—seupusu—deda%eenyeh—m#entu;meh

informace o vSech inventarizaénich

rozdl'lech a zuctovatelnych rozdilech,

f) vybranym majetkem kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy a archeologické nalezy,

g) inventurnim zavérem prukazny ucetni zaznam vybrané ucetni jednotky, které jiny pravni
predpis umozhuje zjiStovat skute¢ny stav vybraného majetku a ovéfovat jeho soulad
s evidenci vedenou podle tohoto pravniho pfedpisu v prabéhu nékolika let, kterym tato
vybrana ucetni jednotka prokazuje stav ke konci rozvahového dne podle této vyhlasky,

h) inventarizaéni poloZzkou majetek, zavazky, jind aktiva a jind pasiva, na zakladé kterych
muze byt vyhotovovan inventurni soupis nebe, dodate¢ny inventurni soupis nebo
zjednoduseny inventurni soupis; oznacovani téchto soupist je podle smérné uctové
osnovy a uctového rozvrhu provadéno syntetickymi, analytickymi nebo podrozvahovymi
ucty,

i) Casti inventarizaCni polozky jednotlivé véci, jednotlivé pohledavky, opravné polozky
k jednotlivym pohledavkam, jednotlivé zavazky a dalSi skuteCnosti, které Ize samostatné
zjiStovat v ramci inventariza¢ni polozky,
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j) pomocnou evidenci vesSkeré jednotlivé a souhrnné ucetni zaznamy, které jsou vyuZitelné
pfi zjiStovani skuteCnych stavu inventarizaCnich polozek a jejich &asti, s vyjimkou
inventurnich evidenci, jinych evidenci a zapisu v U¢etnich knihach,

k) inventurni evidenci souhrnné ucetni zaznamy nové vytvarené pfi inventure, které nejsou
inventurnim  soupisem, dodateCnym inventurnim  soupisem, zjednoduSenym
inventurnim soupisem, inventurnim zapisem, inventariza¢ni zpravou nebo inventurnim
zavérem,

[) jinou evidenci organizovany soubor informaci o inventarizaCnich polozkach a jejich
Castech, ktery je veden mimo vybranou ucetni jednotku a ktery je nezbytny pro zjisténi
skute¢ného stavu inventariza€nich polozek a jejich ¢asti,

m)inventarizacni evidenci pomocna evidence, inventurni evidence a jina evidence,

n) inventarizacnim identifikdtorem oznaceni €asti inventarizaéni polozky nebo v pfipadé
vybraného majetku jednotlivé véci a souboru majetku, které zajiStuje jejich jednoznacné
uréeni,

0) zuctovatelnym rozdilem rozdil zjiStény pfi inventufe, ktery zahrnuje kromé& pfipadného
manka, schodku a pfebytku rozdil zjistény podle § 26 odst. 3, § 25 odst. 2 zakona a rozdil,
ktery se tyka jinych aktiv a jinych pasiv, vCetné skuteCnosti uctovanych na
podrozvahovych uétech, o kterych vybrana ucetni jednotka ucétuje v souladu se zakonems,

p) zjednodusenou inventurou ¢innosti provadéné pfii inventarizaci jinych pasiv
vykazovanych na jednotlivych polozkach polozek C.I. a C.Il. rozvahy s vyjimkou
polozky C.1.3., které jsou nutné pro vyhotoveni zjednodusenych inventurnich
soupistl,

q) zjednoduSenym inventurnim soupisem prikazny uUcetni zaznam, kterym vybrana
ucetni jednotka prokazuje alespon prirtistky a tubytky stavu jinych pasiv za ucetni
obdobi, které byly zjiStény zjednodusenou inventurou.

CAST DRUHA

POZADAVKY NA ORGANIZACNI ZAJISTENi A ZPUSOB PROVEDENI INVENTARIZACE
PRO VYBRANE UCETNi JEDNOTKY

§3
Inventarizaéni ¢innosti

(1) PFi inventarizaci zajiStuje vybrana ucéetni jednotka ¢&innosti nutné pro vyhotoveni
inventurnich soupisl, dodatecnych inventurnich soupist, zjednodusenych inventurnich
soupisu, inventurnich zapisl, inventurnich zavérd a vyhotoveni dalSich souvisejicich
Ucetnich zaznamu tak, ze

a) sestavuje plan inventur a stanovi postup pfi jeho sestavovani,
b) zfizuje inventariza¢ni komisi nebo inventarizaéni komise, pfipadné ustfedni inventarizaéni

komisi, jmenuje jejich Cleny a stanovi rozsah pravomoci a ¢innosti téchto ¢lenu pfi
inventarizaci,

c) stanovi pravidla pro jmenovani ¢lenl inventarizacni komise nebo inventarizaénich komisi,
pfipadné ustfedni inventarizaéni komise, v¢éetné stanoveni pozadavkl na jejich znalosti,
a to zejména pfi zjisStovani skuteCnych stava,

d) zajiStuje prostfednictvim Ustfedni inventarizaéni komise nebo jinym zplsobem fizeni
a kontrolu €innosti inventarizacnich komisi a sestaveni inventarizacni zpravy,

e) zajistuje podminky pro zjiStovani skuteCného stavu inventarizanich polozek a jejich ¢asti;
v pfipadé, Ze pro zjiStovani skute¢ného stavu nékterych €asti inventariza¢nich polozek je
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nutné jejich vazeni, méreni nebo pouziti jinych obdobnych postupt, stanovi zplsob jejich
pouzivani a pfipadnou vysi odchylek pfi jejich pouzivani s ohledem na tyto postupy nebo
specifika inventarizaénich polozek a jejich Casti,

f) zajiStuje podminky pro ovéfovani, zda zjistény skutecny stav inventarizacnich polozek a
jejich &asti odpovida jejich stavu v uCetnictvi, a to v€etné podminek pro zjistovani
zuctovatelnych rozdil( nebo inventarizaénich rozdild,

g) zajistuje soucinnost svych zaméstnancl a vnitfnich uGtvard vybrané ucetni jednotky
s inventarizaénimi komisemi,
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zajistuje pfipojovani podpisovych zaznamu osob odpovédnych za prikaznost U€etnich
zaznaml, véetné souhrnnych Ucéetnich zaznam, nezbytnych pro vyhotoveni inventurnich
soupisu, dodatec¢nych inventurnich soupisl, zjednodusenych inventurnich soupisu
a inventurnich zapisu,

i) zajiStuje zmény ocenéni podle § 26 odst. 1 a 2 zakona a ocenéni ¢asti inventarizacnich
polozek, které nebyly v souladu se skuteCnym stavem zaultovany, nebo vySe jejich
ocenéni neodpovida skute€nému stavu; pro ocenéni pfebytkl zjiSténych zejména prvotni
inventurou stanovi postupy tak, aby naklady nepfevySily pfinosy plynouci z této
informace,

j) stanovi vySi ocenéni pohledavek a zavazkl, od které bude provadéno vzajemné
odsouhlaseni jednotlivych pohledavek a zavazkl a zajistuje toto odsouhlaseni,

k) zajistuje zjisStovani udajl z jinych evidenci,
I) stanovi, zda pfi dokladové inventufe je nutné zjiStovat i skutecnosti, které nevyplyvaji
z uCetnich zaznamu ani z jinych evidenci; pfipadné stanovi postupy pro toto zjisStovani,

m)stanovi pro pribézné inventarizace zplsob jejich provedeni a nalezitosti inventurnich
zapisu, pokud jsou jimi nahrazeny inventurni soupisy,

n) stanovi postupy pro vyhotoveni ucetnich dokladl pro ucetni zapisy zucétovatelnych rozdill
nebo inventarizacnich rozdilt, vcéetné pfipadnych zmén v ocenéni uvadénych
v inventurnim soupisu, dodate€ném inventurnim soupisu, zjednoduseném inventurnim
soupisu nebo inventurnim zapisu tak, aby u€etni zavérka ucetni jednotky podavala vérny
a poctivy obraz pfedmétu ucetnictvi a financni situace ucetni jednotky podle § 7 odst. 1
zakona,

0) stanovi postupy pro vyhodnoceni inventarizaéni zpravy,
p) zajiStuje dalSi Cinnosti stanovené zakonem nebo jinym pravnim piedpisem.
(2) Vybrana ucetni jednotka dale zaijisti
a) oznaCeni v8ech Casti inventarizaCnich poloZzek nezaménitelnym inventarizaénim
identifikatorem pro jejich jednoznaéné urceni,
b) vedeni seznamu a popisu inventarizaCnich identifikatorli, pokud tyto skute¢nosti
nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace.

(3) Pro naplnéni pozadavkl na organizaci a zplsob provedeni inventarizace uvedenych
v odstavcich 1 a 2 vybrana ucetni jednotka zajisti, aby jeji zaméstnanci nebo jiné osoby, ktefi
zajistuji provedeni inventarizace, byli stémito skuteCnostmi seznameni. Zajisténi této
povinnosti provadi vybrana ucetni jednotka vnitfnim pfedpisem.

(4) Pfi zjistovani skuteCného stavu inventarizaCnich polozek a jejich ¢asti a ovéfovani
tohoto stavu se stavem v ucetnictvi vyuziva vybrana ucetni jednotka inventarizacni evidence
tak, aby na zakladé vsech inventur bylo zji§téno, zda

a) v8echny inventarizacni polozky a jejich &asti jsou zachyceny v ucetnictvi v souladu
s pravnimi pfedpisy, zejména s ohledem na poZadavek, aby ucetnictvi bylo spravné a
vybrana ucetni jednotka zauctovala v ucetnim obdobi v u€etnich knihach vSechny ucetni



_4-

pfipady, které v ném méla zauctovat, a s ohledem na ustanoveni § 19 odst. 7 zakona,
zejména na v€asnost a vyznamnost, nebo

b) byly zjistény zuctovatelné rozdily nebo inventarizacni rozdily.

(5) Priloha inventarizaéni zpravy obsahuje seznam inventurnich soupisq,
dodateénych inventurnich soupisi, zjednodusSenych inventurnich soupisd,
inventurnich zapisi a inventurnich zavérd, pokud tyto skutec¢nosti nevyplyvaji
z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace.

§5
Plan inventur

(1) Vybrana ucetni jednotka sestavuje plan inventur nejpozdéji do zahajeni prvni
inventury.

(2) Plan inventur obsahuje nejméné udaje o

a) prfedpokladaném okamziku zahajeni a ukonceni jednotlivych inventur a okamziku, ke
kterému se zjiStuji skuteCné stavy,

b) vzniku a zahdjeni Cinnosti jednotlivych inventarizaCnich komisi v pfipadé, Ze tyto
okamziky nejsou shodné s okamzikem zahajeni inventury, kterou inventarizacni komise
provadi,

¢) ukonceni €innosti jednotlivych inventarizacnich komisi v pfipadé, Ze tento okamzik neni
shodny s okamzikem ukonéeni inventury, kterou inventarizaéni komise provadi.

(3) Plan inventur obsahuje dale seznamy inventurnich soupisi a, dodate¢nych
inventurnich soupist a zjednodusenych inventurnich soupist, které budou sestavovany
v rozsahu uctovych skupin, v rozsahu inventarizaénich poloZzek nebo v rozsahu seskupeni
inventarizacnich polozek podle § 8 odst. 1 pism. b), pokud tyto skuteénosti nevyplyvaji
z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace.

(4) V pfipadé, Ze okamzik ukonceni fyzické inventury hmotného majetku je stanoven
pfed koncem rozvahového dne nebo po tomto dni, obsahuje plan inventur zdlvodnéni tohoto
postupu a popis Cinnosti, které se uskuteCni v obdobi mezi koncem rozvahového dne a
dnem ukonceni fyzické inventury hmotného majetku, v€éetné popisu postupu pfi rozdilové
inventure.

(5) V pfipadé, ze veSkeré nebo nékteré cCinnosti provadéné pfi inventarizaci jsou
zajistovany prostfednictvim jinych osob, obsahuje plan inventur i popis zajisténi koordinace
mezi vybranou ucetni jednotkou a jinou osobou pfi inventarizaci, zejména pfi jednotlivych
inventurach.

§8
Inventurni soupis a, dodate€ény inventurni soupis a zjednoduseny inventurni soupis

(1) Inventurni soupis a, dodateCny inventurni soupis a zjednoduseny inventurni
soupis je vyhotovovan v rozsahu

a) uctové skupiny,
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b) seskupeni inventarizaCnich poloZzek nebo
c) jednotlivé inventarizacni polozky.

(2) Inventurni soupisy a, dodate€né inventurni soupisy a zjednodusené inventurni
soupisy obsahuji pro naplnéni ustanoveni § 30 odst. 7 zakona ve vztahu k pfedmétu
Ucetnictvi alespon
a) identifika¢ni Cislo vybrané ucetni jednotky,

b) uvedeni rozsahu podle odstavce 1 v€etné Ciselného a slovniho znaceni podle smérné
uctové osnovy,

c) seznam pfiloh inventurniho soupisu rebe, dodate¢ného inventurniho soupisu nebo
zjednoduseného inventurniho soupisu,
d) v pfipadé provadéni pribézné inventarizace
1. informaci, zda inventura zasob byla provedena podle druh(i zasob, mist jejich ulozeni
nebo hmotné odpovédnych osob,

2. celkovou vysi ocenéni majetku podle rozsahu inventurniho soupisu v Clenéni
stanoveném vybranou ucetni jednotkou,

3. zpusob stanoveni ocenéni inventarizacnich rozdild,

4. okamzik zahajeni, okamzik ukonleni inventury a okamzik, ke kterému se zjiStuji
skute¢né stavy a provadi ocenéni,

e) v pripadé periodické inventarizace

1. celkovou vysSi ocenéni majetku, zavazku, jinych aktiv a jinych pasiv v ¢lenéni podle
analytickych nebo podrozvahovych ucta,

2. v pfipadé, Ze inventurni evidence, ktera obsahuje skute€nosti nutné pro zjisténi
zUctovatelnych rozdild, neni uvedena v inventurnim soupisu nebo dodate¢ném
inventurnim soupisu, nebo neni uvedena v pfiloze, informaci, kde je tato inventurni
evidence vedena a ulozena,

f) v pfipadé dodate€ného inventurniho soupisu stavy celkové vySe ocenéni majetku,
zavazkd, jinych aktiv a jinych pasiv uvedenych v pfislusném inventurnim soupisu,

g) v pfipadé rozdili zjisténych mezi jinymi evidencemi a pomocnymi evidencemi, které nelze
odstranit do okamziku ukonCeni inventarizace, nebo nebyla odsouhlasena vySe

pohledavek a zavazkl, obsahuje informaci o této skuteénosti, pokud neni uvedena
v pfiloze,

h) jména osob, které jsou Cleny inventariza¢ni komise,

i) okamzik zahajeni, okamzik ukonéeni inventury a v pfipadé prvotni inventury také
okamzik, ke kterému se zjistuji skute¢né stavy,

j) podpisové zaznamy osob uvedenych v § 30 odst. 7 pism. b) zakona s uvedenim
okamziku pfipojeni podpisového zaznamus-,

k) v pripadé zjednoduseného inventurniho soupisu priristky a ubytky stavu jinych
pasiv, které byly zjiStény zjednodusenou inventurou, véetné pocatecnich a
koneénych stavu.

(3) PFiloha inventurniho soupisu obsahuje alespon

a) seznam vS8ech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuZity pfi zjiStovani skuteénych
stavl, pokud tyto skute¢nosti nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné
dokumentace,

b) zplsob stanoveni ocenéni zuctovatelnych rozdild,
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c) v pfipadé pohledavek a zavazku uvedeni zpusobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné
evidence,

d) v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrana ucetni jednotka ucétovat, uvedeni
zpusobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych
v katastru nemovitosti Ceské republiky™.

(4) Priloha dodate¢ného inventurniho soupisu obsahuje alesponi
a) pfislusny inventurni soupis,

b) seznam v8ech inventarizaCnich evidenci, které byly vyuZzity pfi zjiStovani skutecnych
stavy, pokud tyto skute€nosti nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné
dokumentace,

c) zpUsob stanoveni ocenéni zucétovatelnych rozdild,

d) v pfipadé pohledavek a zavazku uvedeni zpusobu, jak byly pfi inventufe vyuzity pomocné
evidence,

e) v pfipadé nemovitosti, o kterych ma povinnost vybrana ucetni jednotka uctovat, uvedeni
zpusobu, jak byly zkontrolovany veskeré udaje o téchto nemovitostech uvedenych
v katastru nemovitosti Ceské republiky?).

(5) Priloha zjednoduseného inventurniho soupisu obsahuje alespoit seznam vSech
inventariza€nich evidenci, které byly vyuzity pfi zjiStovani pfirtistka a abytka, pokud
tyto skutecnosti nevyplyvaji z vnitiniho predpisu nebo jiné dokumentace.

{5) (6) Skutec€nosti tykajici se inventurniho soupisu i, dodate&ného inventurniho soupisu i
zjednoduseného inventurniho soupisu mohou byt obsazeny na vice ucetnich zaznamech,
pokud je stanovena vzajemna vazba mezi jednotlivymi ucetnimi zaznamy, které jsou nutné
pro sestaveni tohoto souhrnného ucetniho zaznamu.

Vybrana ustanoveni novel
CI. Il vyhlasky &. 411/2017 Sb.
Prechodna ustanoveni

1. V uéetnim obdobi zapocéatém pied 1. lednem 2018 se pouzije vyhlaska
€. 270/2010 Sb., ve znéni uc¢inném prede dnem nabyti u¢innosti této vyhlasky.

2. Ugetni jednotka muze ustanoveni vyhlasky ¢&. 270/2010 Sb., ve znéni uéinném
ode dne nabyti uc¢innosti této vyhlasky, pouzit pro inventarizaci majetku a zavazku
souvisejici s u€etnim obdobim roku 2017.

CI. Il vyhlasky é. 411/2017 Sb.
Uginnost

Tato vyhlaska nabyva uéinnosti dnem 1. ledna 2018.

1 Zakon &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (katastralni zakon), ve znéni pozdé&jsich
predpisU.
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