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Způsob a zásady jednání s více zájemci (Jednací řád)
Průběh zadávacího řízení 
/v souladu s § 34 odst. 2 písm. e) Zákona č. 137/2006 Sb., o veřejných zakázkách, 
ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon“) /

1. Obecná ustanovení 

1.1. Zájemcům byla zaslána výzva k jednání v jednacím řízení bez  uveřejnění s více zájemci v souladu s § 34 odst. 1 zákona. 

1.2. Jednání se všemi zájemci bude vedeno v prostorách zadavatele – Ministerstvo financí, Letenská 15, Praha 1.

1.3. O každém jednání bude pořízen písemný protokol podepsaný zástupci všech zúčastněných stran. 

1.4. Za zadavatele se jednání vždy účastní osoby pověřené zadavatelem (dále též „komise“). 

1.5.  Zástupci uchazečů se prokáží platným pověřením k jednání. 

1.6. V případě jednání se zájemci je možné sdělovat údaje týkající se podmínek a návrhů uvedených jiným zájemcem jen s jeho předchozím souhlasem.

1.7. Souhlas se sdělením údajů ostatním zájemcům bude udělen zájemcem v písemné formě a bude přiložen k zápisu z jednání.

1.8. V rámci jednání může být upřesněno plnění veřejné zakázky v souladu s § 34 odst. 4 zákona, ale nesmí dojít k porušení ochrany důvěrných informací, popř. obchodního tajemství.

1.9. Z jednání je vyloučena přítomnost jakékoliv třetí strany, široké veřejnosti nebo kohokoliv jiného než pověřených zástupců zadavatele a zájemců.


2. První jednání 

2.1. První jednání proběhne v souladu s ustanoveními článku IV. Výzvy za účasti pověřených zástupců zadavatele a zájemců. Jednání se uskuteční v objektu Ministerstva financí, Letenská 15, 118 10  Praha 1 dne 29.5.2014 v 9:00 hodin v zasedací místnosti č. 422/C. Sraz účastníků jednání bude v 8:55 hodin u recepce. 

2.2. V úvodu jednání, po prezenci přítomných, zástupce zadavatele poskytne informace o předmětu veřejné zakázky, organizaci zadávacího řízení, předpokládaném harmonogramu a  způsobu  hodnocení. 

2.3.  Uchazeči podepíší prohlášení, že souhlasí se sdělením jejich nabídkové ceny, popř. jejich podmínek a návrhů ostatním uchazečům. 



3. Druhé jednání  

3.1. Po skončení prvního společného jednání se uskuteční druhé jednání s jednotlivými uchazeči samostatně v zasedací místnosti Zimní zahrada. Pořadí bude stanoveno abecedně. 

3.2. Na tomto jednání uchazeči písemně oznámí své nabídkové ceny (hodinová sazba – advokáti; advokátní  koncipienti, právní asistenti a stážisté). 

3.3.  Na základě oznámení nabídkových cen komise sestaví tabulku s pořadím dle výše nabídkových cen.

4. Třetí jednání 
4.1. Třetí společné jednání se uskuteční ihned po všech  samostatných jednáních s uchazeči v zasedací místnosti č. 422/C

4.2. Zástupce pověřený zadavatelem oznámí uchazečům nabídkové ceny oznámené uchazeči a pořadí dle výše nabídkových cen (dle propočtu uvedeného v článku III.d) výzvy. 

4.3. Podmínky pro zpracování a doručení nabídek vč.  otevírání obálek s nabídkami  jsou uvedeny v článku VII.a VIII.výzvy. 

4.4. Zástupce pověřený zadavatelem sdělí uchazečům termín pro podání nabídek (hodina) a termín pro otevírání obálek s nabídkami (hodina). 
 
4.5. Na základě předaných podkladů uchazeči zpracují své nabídky. 


5. Podání nabídek, otevírání obálek s nabídkami 

5.1. Uchazeči obálky s nabídkami předají osobně v podatelně Ministerstva financí, Letenská 15, 118 10  Praha 1 – č. dveří 84a/B.

5.2. Otevírání obálek s nabídkami se uskuteční dne 29.5.2014 v zasedací místnosti č. 422/C v termínu, který byl upřesněn na třetím jednání (bod č. 4.4. tohoto jednacího řádu). 

5.3. Komise otevře obálky s nabídkami v souladu s § 71 zákona.   


6. Ukončení 

6.1. Komise vypracuje Záznam o průběhu a výsledku jednání v jednacím řízení bez uveřejnění a předá jej zadavateli.

6.2. Zadavatel rozhodne o výběru nejvhodnější nabídky. 

6.3. S vybraným uchazečem, po uplynutí zákonných lhůt, bude uzavřen smluvní vztah. 
