Metodicka pomucka

Pravni ramec a nékteré souvisejici dusledky a moznosti

implementace Pomocného analytického prehledu

Pro implementaci Pomocného analytického prehledu (PAP) a souvisejici
Cinnosti je zejména rozhodujici znéni zakona ¢&. 563/1991 Sb., o UCetnictvi, vyhlasky
€. 410/2009 Sb. a vyhlasky €. 383/2009 Sb., vzdy ve znéni pozdéjSich predpisu.

1. Obecna cast

neni ulozena povinnost, aby dotéené ucetni jednotky musely uctovy
rozvrh upravit tak, Ze pfedmétné syntetické ucty roz€leni na analytické
ucty pro zajisténi téchto novych povinnosti;

zjiStovani udaju pro PAP muze ucetni jednotka zajistit i jinym
zpusobem:;

vzdy v8ak by méla ucetni jednotka zajistit, aby dil¢i udaje pro PAP ve
svém souhrnu odpovidaly celkové vysi prislusného syntetického
ucétu, ktery je podle stanovenych pravidel ¢lenén, a to pfedevSim na
zakladé prislusného vnitfniho prfedpisu ucetni jednotky;

v pfipadé, Ze zjisStovani udaji pro PAP je feSeno jinym zplsobem nez
je Clenéni syntetickych ucétu na analytické ucty (tzn. Zze neudtuje na
téchto analytickych uctech), mohou Uu€etni jednotky zajistit
pozadované c¢lenéni i ,davkovym zpusobem®, tzn. nikoliv pribézné
jako pfi ucétovani na analytickych uc¢tech. Podminkou je vsak, aby
ucetni jednotka zajistila nejpozdéji do doby predavani PAP do
CSUIS potiebné informace, a to podle stanoveného &lenéni;

neni vylouéena moznost, aby ¢ast udaju pro PAP zajistovala ucetni
jednotka na zakladé ¢lenéni syntetickych uctl na analytické ucty a
c¢ast jinym zplUsobem. Neni také vylouéeno, aby i v prabéhu
ucetniho obdobi upravila ucetni jednotka uétovy rozvrh s ohledem
na své moznosti a pozadavky v této oblasti;

odpovédnost za spravnost a Uplnost udaji v PAP nese ucetni jednotka.
Proto i za zpUsob zajisténi, ze dil¢i udaje pro PAP ve svém souhrnu
odpovidaji celkové vysi pfislusného syntetického uctu, ktery je podle
stanovenych pravidel ¢lenén, nese odpovédnost ucetni jednotka. Proto
je také na odpovédnosti uUcetni jednotky, zda pro plnéni téchto
povinnosti vyuzije prislusné software (resp. jejich uprav pro tyto
potieby) nebo je zajisti jinym zplsobem;

protoze pravni predpisy v oblasti ucetnictvi neresi nalezitosti
»raznych evidenci“, které si ucetni jednotka vede pro urcité potreby
(napf. majetkové karty, seznamy smluv, apod.), nelze ani novelami
predmétnych predpist tuto oblast specialné upravit pro potreby
PAP. Je vSak nutné posoudit pozadavky zakona o ucetnictvi na ucetni
zadznamy, zejména ustanoveni § 33a z hlediska prukaznosti;

pravni predpisy v oblasti ucetnictvi nefresi, jakym zptsobem jsou
provazany vramci urcéitych software (EKIS) ,uc¢etni moduly“
s ostatnimi moduly (hmotny majetek, pohledavky, apod.), proto je
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pouze na ucetni jednotce a dodavateli software, jakym zplsobem
budou feseny nové pozadavky tykajici se zjiStovani udaju pro PAP a
jejich pfedavani do CSUIS;

= pravdépodobné by bylo vhodné, aby upravy software zohlednily vySe
uvedené skutecCnosti v€etné specifik téchto software, specifik u€etnich

jednotek a skutecnosti oCekavanych k 1. 1. 2012, pfipadné i k dalSim
obdobim.

l. Shrnuti moznosti pro zajiSténi pozadavku pro clenéni pro potreby
PAP

V souladu s moznostmi a rozhodnutimi ucetnich jednotek lze realizovat
predmétné povinnosti tykajici se PAP zejména témito zpuisoby:

a) Vramci uctového rozvrhu budou pro potieby PAP ¢lenény syntetické
ucéty na analytické ucty, podle stanovenych potreb;

b) Syntetické ucty nebudou ¢lenény na analytické ucty,

= Clenéni syntetickych uctd pro potifeby PAP Ize chapat jako ¢lenéni
podle stanoveného ciselniku. V souladu s obsahovym
vymezenim jednotlivych polozek tohoto Ciselniku jsou pfifazovany
urcité kody. Na zakladé téchto kodl je nasledné sestavovan PAP
podle stanovenych pravidel, nebo

= soucasti ucetnich dokladi budou i ,kédy*, které budou vyuzity
pro potieby PAP, nebo

= ,kody“ pro ¢lenéni PAP budou uvedeny v jinych modulech
v ramci EKIS (které se netykaji ucetnich dokladil) nebo budou
tyto ,kédy“ uvedeny v uréitych dokumentech, které nejsou
zpracovany v EKIS. Tyto kédy vSak budou pfifazovany jiz pfi
prvotnim zpracovani pfislusnych dokumentt v ramci EKIS nebo i
mimo EKIS, nebo

= pfifazovani ,kédu“ pro potireby PAP bude realizovano
nasledné po prvotnim zpracovani pfisluSnych dokumentu;

c) V pripadé postupu podle bodu b) je vSak nutné zajistit, aby €lenéni pro
potfeby PAP, v€etné kontroly navaznosti na stavy syntetickych uctu,
bylo zajisténo do konce doby predavani udajia PAP do CSUIS;

d) Pfi navrhu feSeni stanovenych povinnosti tykajicich se PAP mohou
ucetni jednotky vyuzit vySe uvedené alternativy nebo jejich
kombinace.
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1. Uéetni doklady

1) V pfipadé, zZe zajisténi novych povinnosti ohledné PAP bude realizovano na
zakladé Clenéni syntetickych uctd na analytické ucty, potom:

musi byt naplnény pozadavky na ucetni doklady pfi uctovani na
analytickych ucétech, tzn. v€etné podpisovych zaznam(. Tzn., ze
podpisovy zaznam tykajici se ,Clenéni pro potfeby PAP® se stava
povinnou nalezitosti Ucetnich dokladl, protoze se jedna o zapisy
v knihach analytickych uéta (viz. § 11 ZU);

potom v souladu s ust. § 12 odst. 2 ZU musi byt provadény ugetni
zapisy (v knihach analytickych ucta) prabézné v ucetnim obdobi po
vyhotoveni ucetniho dokladu;

veskeré ,podklady“ pro vznik uc€etnich dokladd a uctovani v knize
analytickych u¢td se stavaji ucCetnimi zaznamy, vcetné vSech
pozadavku, které jsou kladeny na ucetni zaznamy zejména na jejich
prukaznost, neménnost a trvalost.

2) V pfipadé, Ze zajisténi novych povinnosti ohledné PAP nebude realizovano
na zakladé ¢lenéni syntetickych uctd na analytické ucty, potom:

v souladu se ZU, resp. ust. § 35 odst. 7, neni vyloudeno, aby na
ucetnich dokladech byly uvadény dalSi skuteCnosti (kddy, které ucetni
jednotka vyuZije pro naplnéni povinnosti tykajicich se ¢&lenéni pro
potfeby PAP). Jiz v souCasné dobé byvaji uCetni doklady doplhovany
identifikacemi (kody), které se tykaji v nékterych pfipadech rozpoctové
skladby;

spravnost €lenéni syntetickych uéta pro potfeby PAP by méla ucetni
jednotka zajistit. Nebude se ale jednat o podpisovy zaznam, ktery
vyplyva z povinnosti tykajicich se u€etniho dokladu. Nelze ale vyloucit,
Ze i tento podpisovy zaznam bude soucasti uCetniho dokladu nebo
bude uveden na jiném dokumentu. Odpovédnost za spravnost tohoto
Clenéni ma ucetni jednotka.

V. Vnitini prepisy

1) V pfipadé, ze zajiSténi novych povinnosti ohledné PAP bude realizovano na
zakladé ¢lenéni syntetickych uctd na analytické ucty, potom:

uCetni jednotka stanovi na zakladé vnitfniho predpisu uctovy rozvrh,
ktery zohledni toto ¢lenéni syntetickych uctu. Pocet analytickych uctl
k syntetickému uctu neni omezen. Také neni omezeno, aby struktura
existujicich analytickych ¢t byla upravena tak, aby zohledriovala
pozadavky PAP nebo byly syntetické ucty nové Clenény na analytické
ucty podle téchto potreb;
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vnitfnim pfedpisem musi uc€etni jednotka zajistit soucinnost pfislusnych
vnitinich  utvarld nebo pfislusnych pracovnik pro vznik ucetniho
dokladu, ktery se tyka novych povinnosti ohledné PAP jako v pfipadé
vzniku jinych uc€etnich dokladu;

vnitftnim pfedpisem by méla ucetni jednotka stanovit pfipojovani
podpisoveho zaznamu k u€etnimu zaznamu, ktery bude podkladem pro
vznik ucetniho dokladu, ktery se tyka clenéni pro potfeby PAP. Tato
osoba muze byt rozdilna od osob, které musi pfipojovat podpisovy
zaznam k uc€etnimu dokladu;

upresnit nalezitosti dokumentd (jinych evidenci napfiklad majetkové
karty, soupisy smluv) v souladu s potfebami ¢lenéni pro PAP.

zajisténi, aby bez ohledu na zpUsob vyuziti jednotlivych dokument(
byla zajisténa pred zpracovanim PAP kontrola, Ze dil¢i udaje pro PAP
ve svém souhrnu odpovidaji celkové vysi pfisluSného syntetického
uctu,

2) V pfipadé, Ze zajisténi novych povinnosti ohledné PAP nebude realizovano
na zakladé ¢lenéni syntetickych uctd na analytické ucty, potom:

v ramci vnitfniho predpisu je nutné vytvofit novou strukturu, ktera zajisti:

Casovy a v&cny harmonogram, ktery zohledni problematiky:

vzniku — zda nebo jakym zplsobem je pfi pfevzeti vnéjsiho pfislusného
dokumentu nebo pfi vzniku nového souvisejiciho dokumentu pfidélovan
prislusny kod pro potifeby PAP,

vyuziti Ciselniku — jakym zpusobem je vyuzit Ciselnik pro ¢lenéni pro
potfeby PAP a kdo je spravcem tohoto Ciselniku,

podpis — kdo ovéfuje spravnost ¢lenéni na prislusSném dokumentu a za
jakych podminek,

pfedavani — kdo vramci ucCetni jednotky predava dokument, ktery
obsahuje koéd pro ¢lenéni pro potieby PAP a komu pfislusné
dokumenty pfedava. S ohledem na efektivni realizaci soucinnosti
pFislusnych vnitfnich utvarl nebo osob a zajisténi kontrolnich €innosti,
je vhodné zajistit provazanost mezi jednotlivymi pfislusSnymi dokumenty,
napf. prostfednictvim urcitého identifikatoru,

kontrola soultu — zajisténi, aby bez ohledu na zplsob vyuziti
jednotlivych dokumentu byla zajiSténa pred zpracovanim PAP kontrola,
Ze dil¢i udaje pro PAP ve svém souhrnu odpovidaji celkové vysi
prislusného syntetického uctu,

zpracovani — kdo zpracovava pfislusné dokumenty tak, aby na zakladé
pozadovaného ¢lenéni vznikl PAP.
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V.

a)

b)

Zaveér

ucetni jednotka musi zvazit své moznosti a potreby pfi zadani pozadavku
na upravy software;

pii vytvareni podminek pro zajisténi prvniho ptenosu PAP do CSUIS si
mohou ucetni jednotky zvolit zpusob, ktery odpovida jejich moznostem.
Také mohou pozadovat po dodavateli software takové upravy, které
zohledni potreby i pro dalSi obdobi roku 2012, resp. které se mohou
potencialné tykat nasledujicich ucetnich obdobi (napfiklad s ohledem na
potfeby konsolidace);

vnitinimi predpisy musi zajistit funkcionalitu pfi plnéni téchto novych
povinnosti;

vzhledem k charakteru pozadovaného ¢lenéni je nutna soucinnost utvart
nebo osob, které prvotné prijimaji a zpracovavaji dokumenty na zakladé
kterych lze poZadované Clenéni realizovat;

u€etni jednotka musi zajistit kontrolni mechanizmy, a to jak v ramci EKIS
nebo mimo IS (bez ohledu na zplsob vyuziti jednotlivych dokumentu), aby se
pred zpracovanim PAP uskutecnila kontrola, ze dil¢i udaje pro PAP ve
svém souhrnu odpovidaji celkové vysi prislusného syntetického uctu.
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