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ROZKAZ
MINISTRA OBRANY

ze dne 2. listopadu 2011
ve znéni RMO ¢. 82/2013 Véstniku (1. novela)
ve znéni RMO ¢. 64/2014 Véstniku (2. novela)
ve znéni RMO ¢&. 36/2016 Véstniku (3. novela)

Inventarizace majetku a zavazka v rezortu Ministerstva obrany

K zabezpeceni jednotného postupu pii inventarizaci majetku a zavazkid v rezortu
Ministerstva obrany podle zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpist,
a vyhlasky ¢.270/2010 Sb., o inventarizaci majetku a zavazkd, ve znéni vyhlasky
¢.372/2015Sb.,,stanovuji:

CAST PRVNI
ZAKLADNI USTANOVENI

Cl.1
Vymezeni zakladnich pojmi

Pro ucely tohoto rozkazu se rozumi:

a) inventurou zjistovani skuteného stavu majetku a zavazkl k ur€itému dni a
zaznamenani tohoto stavu v inventurnich soupisech pfi inventarizaci;

b) majetkem dlouhodoby majetek, zasoby, penize, ceniny a pohledavky;

¢) vybranym majetkem kulturni pamatky, pfedméty kulturni hodnoty a sbirky muzejni
povahy;

d) zavazkem soucasna ocenitelnd povinnost organiza¢ni slozKy statu Ministerstva
obrany (dale jen ,ucetni jednotka™), ktera je vysledkem minulych udalosti a v budoucnu
vyvola tbytek aktiv pfi jeho uhrazeni;

e) jinymi aktivy a jinymi pasivy podminéné pohledavky, podminéné zavazky, jiny
drobny dlouhodoby majetek, ostatni majetek, vyfazené pohledavky a vytazené zavazky,

f) jednotkou organiza¢ni prvek (napt. rota, sklad, oddé€leni, pracovisté apod.)
samostatné¢ identifikovany v doplitkové evidenci nakladového stiediska;

g) odpovédnou osobou obcansky zaméstnanec, se kterym je uzaviena dohoda
0 odpovédnosti k ochrané hodnot svéfenych zaméstnanci k vyuctovani, a vojak v ¢inné
sluzbé, se kterym je uzaviena dohoda o hmotné odpovédnosti;l)

h) provadéci sestavou pracovni dokument inventarizaéni komise. U nehmotného a
hmotného majetku se jednd o samostatny vystup zinformaéniho systému logistiky,
U ostatniho majetku a zavazki je pouzit format stanoveny pro ptfilohu inventurniho soupisu
zZ finanéniho informacniho systému,

i) inventariza¢ni evidenci doplnkova a operativni evidence vedena v modulech
informacnich systémi nebo mimo né a zachycujici idaje o majetku a zavazcich;

J) ziétovatelnym rozdilem rozdil mezi cenou majetku v tcetnictvi a cenou majetku
zjisténého v procesu inventarizace, vyjadieny tvorbou rezervy, opravné polozky nebo
opravky, vcetné inventariza¢niho rozdilu, rozdill vzniklych chybnymi postupy a rozdili do
vyse norem piirozenych ubytki;

' § 252 az 254 zékona &. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jsich piedpisi; § 104 a 105 zékona &. 221/1999 Sh., 0
vojacich z povolani



k) zaméstnancem vojak v ¢inné sluzbé, statni zaméstnanec, zaméstnanec ve spravnim
ufadu ve smyslu Organiza¢niho fadu Ministerstva obrany a obCansky zaméstnanec ve smyslu
Organiza¢niho fadu Ministerstva obrany;

I) prvotni inventurou zjistovani skutecného stavu inventarizac¢nich polozek a jejich
¢asti k rozhodnému dni;

m) dodate¢nym inventurnim soupisem podkladovy ucetni zaznam, kterym néakladové
sttedisko prokazuje piirastky nebo ubytky majetku, které nastaly od rozhodného dne ke konci
rozvahového dne.

CL2
Inventarizaé¢ni identifikator

Inventarizaéni identifikator? je:

a) inventarni ¢islo v pfipadé dlouhodobého majetku jedine¢né sledovaného;

b) katalogové Cislo majetku v pfipadé zasob a jiného drobného dlouhodobého majetku
sledovaného podle mnozstvi;

C) organizacni ¢lenéni, zpravidla agendové Cislo v pfipadé pohledavek, opravnych
polozek k jednotlivym pohledavkam, zavazki, rezerv, bankovnich zaruk, podminénych
pohledavek a podminénych zavazki;

d) ¢islo syntetického a analytického uctu v ptipadé inventariza¢ni polozky, ktera se
necleni na ¢asti inventariza¢ni polozky.

CAST DRUHA
INVENTARIZACE MAJETKU A ZAVAZKU

Hlava |
Vseobecna ustanoveni

Cl. 3

Cilem inventarizace je:

a) zjistit a zaznamenat skuteény stav majetku a zavazku;

b) porovnat skute¢ny stav majetku a zavazki se stavem zaznamenanym v ucetnictvi;

C) zjistit, zda jsou dany duvody pro zvySeni ceny zavazki prostfednictvim rezerv nebo
sniZeni ceny majetku prostfednictvim opravnych poloZek a odpist majetku;

d) provétit, zda doSlo ke zménam odhadi a piedpokladi zachycenych v rozvaze
sestavené k rozvahovému dni ptedchoziho ucetniho obdobi;

e) vyuctovat zactovatelné rozdily.

Cl. 4

Pi‘fedmétem inventarizace jSOU inventariza¢ni polozky a jejich ¢asti, které zahrnuji:

a) dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek, opravky a opravné polozky
k dlouhodobému majetku, zasoby a opravné polozky k nim;

b) nedokonceny dlouhodoby nehmotny a dlouhodoby hmotny majetek a potizované
zasoby;

C) poskytnuté a piijaté zalohy na pofizeni majetku a sluzeb;

d) pokladni hotovost;

e) ceniny;

) bankovni ucty;

g) bankovni zaruky;

289 vyhlasky €. 270/2010 Sb., 0 inventarizaci majetku a zavazkl



h) pohledavky a opravné polozky k pohledavkam;
1) zavazky;
J) rezervy;
k) ptfechodna aktiva a pasiva;
) jina aktiva a jina pasiva.
CL5

1. Inventarizaci tidi ustfedni inventarizacni komise v sou¢innosti s Agenturou finan¢ni

prostfednictvim centralni U¢tarny a oddéleni vSeobecné uctarny (dale jen ,,0¢tarna®).

)a organy ekonomické sluibysa) provadi:

Inventarizaci v sou¢innosti s majetkovymi organy”
a) ustfedni inventariza¢ni komise;
b) inventariza¢ni komise Agentury finan¢ni,

C) inventariza¢ni komise nakladového strediska.

2. Inventarizacni komise je nejméné dvouclennd. Vedoucim nemize byt piimy
nadtizeny odpovédné 0soby nebo majetkovy organ, ktery odborné ¥idi osobu odpovédnou za
inventarizovany druh majetku a zévazkd. Do funkce vedouciho nelze jmenovat osobu
odpovédnou za pfisluSny druh inventarizovaného majetku a zavazki nebo odpovédnou za
vedeni evidence predmétného majetku a zavazkd.

3. Clenem inventarizaéni komise je nejméné jeden zaméstnanec, ktery je schopen
spravné identifikovat majetek a zdvazky v rozsahu inventarizacnich polozek urcenych
inventariza¢ni komisi k inventarizaci. Do inventarizaéni komise lze jmenovat zaméstnance
zabezpecujiciho nakladového strediska.

4. Nelze-li u nakladového stiediska z personalnich divodu zfidit inventariza¢ni komisi
podle odstavce 2 a 3, jmenuje ¢leny inventariza¢ni komise nadfizeny vedouciho nakladového
stiediska.

5. Za zruSené nakladové stfedisko, pro které se k 31. prosinci vykazuji zlstatky
Vv uCetnictvi, provadi inventarizaci uréené nastupnické nakladové stiedisko. Neni-li ur¢eno,
provadi inventarizaci nakladové stfedisko nadiizeného stupné.

Cl. 6

1.Proces inventarizace se déli na:

a) pripravné obdobi. Cilem je pfipravit inventarizaci po personalni, administrativni,
materialni a technické strance;

b) provadéci obdobi. Cilem je zjistit skutecny stav majetku a zavazkt a zaznamenat jej
do inventurnich soupisii, vyhodnotit zii¢tovatelné rozdily a tyto rozdily vyuctovat;

¢) vyhodnocovaci obdobi. Cilem je sumarizovat skute¢né stavy majetku a zavazku a
inventariza¢ni rozdily vykazané v inventurnich soupisech nadkladovych stiedisek a tyto stavy a
rozdily porovnat s ucetnim stavem.

2. Skute¢ny stav dlouhodobého nehmotného majetku, dlouhodobého hmotného majetku
a zasob zjist'uji inventarizacni komise k rozhodnému dni, ktery stanovil nameéstek pro fizeni
sekce ekonomické a majetkové Ministerstva obrany. Skutecny stav ostatnich inventarizacnich
polozek zjist'uji inventarizacni komise ke dni sestaveni ucetni zavérky.

9 (L 3 odst. 20 RMO & 48/2013 Véstniku Hospodareni a nakladani s majetkem v pusobnosti Ministerstva
obrany
%) C1. 2 RMO ¢&. 72/2012 Véstniku Financni #izeni a financéni zabezpeceni
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CL7

1. Inventarizacni komise pii fyzické inventufe zjiStuje skuteény stav pencz, cenin
a prisné zuctovatelnych tiskopisti pocitanim. Skute¢ny stav dlouhodobého hmotného majetku,
véetné vyse opravek a opravnych polozek, a zdsob, véetné opravnych polozek, zjistuje
pocitanim, vazenim, ohleddnim, posouzenim vyuzitelného potencialu apod., pficemz vychézi
z mérnych jednotek pouzivanych pii katalogizaci. U majetku, se kterym nékladové stredisko
v dob¢ inventury nedisponuje, lze jeho existenci ovéfit na zdkladé pisemného potvrzeni
organizacni slozky statu, fyzické nebo pravnické osoby, ktera ma tento majetek v drzeni nebo
uzivani.

2.V podminkach tcetni jednotky se za pisemné potvrzeni podle odstavce 1 povazuje:

a) smlouva, jejiz soucasti je protokol o piedani majetku mimo tucéetni jednotku,
obsahujici nejméné mnozstvi a jednoznacnou identifikaci pfedanych c¢asti inventarizacni
polozky a datum piedani. K rozvahovému dni nesmi byt protokol stars$i nez 4 mésice;

b) potvrzeni o existenci majetku (inventurni soupis) , které obsahuje nejméné mnozstvi
a jednoznacnou identifikaci pfedanych ¢asti inventarizacni polozky, identifikaci osoby, ktera
ma tento majetek v drzeni, jeji podpis a datum vystaveni. K rozvahovému dni nesmi byt
potvrzeni star§i nez 4 mésice;

c) karta osoby, ktera obsahuje nejméné mnozstvi a jednozna¢nou identifikaci casti
inventarizaéni polozky pfedanych k uzivani osobé, ktera je v dobé prvotni inventury mimo
nakladové stiedisko, vCetné jejiho vlastnoru¢niho podpisu;

d) doklad o predani majetku do opravy.

3.V ptipadé majetku ulozeného v obale, jehoz otevienim by doslo k poruseni podminek
stanovenych technologickymi postupy pro ukladani, poptipadé by byly naruseny podminky
ochrany uzitnych vlastnosti majetku, se tyto obaly neoteviraji. Skutecné stavy se zjistuji
podle zdznamu o majetku v tomto obale uloZeném a podepsaném inventarizacni komisi nebo
podle tdaji vyrobce uvedenych na obale. Zaroven se kontroluje neporusenost obali, plomb a
peceti.

4. Je-li pro zjistovani skute¢ného stavu ¢asti inventariza¢nich polozek volné uloZzenych
hromadnych materiald a tekutych latek v nadrzich nutné jejich vazeni, méfeni nebo technicky
propocet, pouZziji se postupy pro kontrolni ¢innost, které stanovil ptislusny majetkovy
hospodar.

Cl. 8

Inventarizacni komise pii dokladové inventuie zjiStuje skutecny stav dlouhodobého
nehmotného majetku, vcetné vySe opravek a opravnych poloZek, podle inventarizacnich
evidenci, podkladovych ucetnich zdznamii a posouzenim vyuzitelného potencialu. Skutecny
stav bankovnich uctl, zaruk, rezerv, pohledavek, vcetné vysSe opravnych polozek a zavazkd,
zjiStuje inventarizani komise podle inventarizac¢nich evidenci a podkladovych Ucetnich
zaznamu.

Cl.9

1. Namestek pro fizeni sekce ekonomické a majetkové Ministerstva obrany:

a) jmenuje Vv soucinnosti s vedoucimi organiza¢nich celkt rezortu Ministerstva obrany
¢leny ustiedni inventariza¢ni komise;

b) stanovi plan inventur podle § 5 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.;

C) upfesni postup pii inventarizaci jednotlivych inventariza¢nich polozek;



d) upfesni zpusob pfipravy ¢lent inventariza¢nich komisi, osob odpovédnych za vedeni
ucetnictvi, osob odpoveédnych za hospodafeni s majetkem a zévazky a osob odpovédnych za
evidenci majetku a zavazku k inventarizaci.

2. Reditel odboru uéetnictvi sekce ekonomické a majetkové Ministerstva obrany:

a) organizuje vécné a metodické fizeni inventarizace, kontrolni ¢innost a vyhodnoceni
inventarizace;

b) zabezpeci piipravu zaméstnanci uctaren a dalSich osob ke splnéni ukola
inventarizace;

¢) stanovi obsah a formu inventurniho soupisu a ptiloh a zabezpeci jejich implementaci
do informacnich systémd.

3. Majetkovy hospodai stanovuje:

a) pravidla pro hodnoceni zmén uzitnych vlastnosti dlouhodobého majetku a zasob;

b) zasady pro zamény majetku pii feSeni inventarizac¢nich rozdili;

c) pravidla pro zjistovani skutetného stavu ¢asti inventarizanich polozek volné
ulozenych hromadnych materialti a tekutych latek v nadrzich;

d) normy pfirozenych tbytku a ztrat;

e) pravidla pro zjistovani skutecného stavu majetku podléhajiciho rezimu ochrany
utajovanych informaci.

4. Majetkovy hospodat rozhoduje o zméné¢ doby pouzitelnosti dlouhodobého majetku,
popiipadé o tvorbé nebo zméné vyse opravné polozky k dlouhodobému majetku a zasobam.

5. Vedouci nadfizeného organiza¢niho celku rezortu Ministerstva obrany je povinen
vytvafet podiizenym nakladovym stfediskiim podminky k fadné inventarizaci.

Cl. 10

1. Reditel Agentury finanéni zabezpeluje inventuru inventarizaénich polozek, které
stanovil naméstek pro fizeni sekce ekonomické a majetkové Ministerstva obrany. K tomu
jmenuje ¢leny inventarizacni komise (inventariza¢nich podkomisi) Agentury finan¢ni.

2. Reditel Agentury finanéni prostfednictvim tétaren:

a) organizuje piipravu zaméstnanci nakladovych stredisek;

b) realizuje odbornou a metodickou pomoc nakladovym stiediskiim;

¢) zabezpecuje kontrolu inventurnich soupist nakladovych stredisek;

d) zabezpecuje vyhodnoceni vysledkl inventarizace v okruhu ptisobnosti uctarny.

Cl 11

Vedouci nakladového stiediska:

a) odpovida za inventarizaci u nakladového stiediska;

b) fidi inventarizaci u nakladového stfediska, Vvytvaii organizacni, persondlni a
materidlni podminky pro zjiSténi skutenych stavii a jejich zaznamenani v inventurnim
soupisu;

C) zabezpecuje Gcast zaméstnancii na ptiprave, kterou provadi Gctarna;

d) zabezpecuje odbornou piipravu inventarizacni komise a inventariza¢nich podkomisi
u nakladového stiediska, jednotek a osob odpoveédnych za hospodateni s majetkem a zavazky
a jejich evidenci;

e) schvaluje inventurni soupis a odpovida za jeho ptedloZeni G¢tarng;

f) zvetejiuje vysledky inventarizace v rozkaze.



Cl. 12

1. Vedouci inventariza¢ni komise nédkladového strediska:

a) odpovida za zjisténi skute¢nych stavii majetku a zavazka a za komunikaci s Gétarnou;

b) zpracuje a podle potieby aktualizuje harmonogram ¢innosti inventariza¢ni komise,
v némz stanovuje ukoly ke zjisténi skuteénych stavii majetku a zdvazkl a dobu jejich plnéni;

¢) fidi ¢innost inventariza¢ni komise a ucastni se vlastni inventury;

d) kontroluje inventariza¢ni ¢innosti, stanovuje a realizuje, poptipadé¢ vedoucimu
nakladového stfediska  navrhuje, opatfeni k odstranéni  zjisténych  nedostatku;

e) koordinuje pfistup k inventarizovanému majetku po dobu jeho inventury;

f) ve spolupraci s majetkovymi organy a uctarnou c¢ini tkony nezbytné k vyuctovani
zuctovatelnych rozdili,

g) kontroluje vystaveni podkladovych ucetnich zaznamu k vyuctovani ztétovatelnych
rozdilt a podili se na vyhodnoceni inventarizace;

h) fidi zpracovani inventurnich soupisti prvotni inventury, dodate¢ného inventurniho
soupisu, inventurniho soupisu za nakladové stfedisko a jeho pfiloh;

i) inventurni soupis piedklada ke schvaleni vedoucimu nakladového strediska.

2. Clenové inventarizaéni komise odpovidaji v uréeném rozsahu za zjisténi skute¢ného
stavu majetku a zdvazkl a jeho zaznamenani do inventurnich soupist.

Hlava Il
Pripravné obdobi inventarizace

Cl. 13

1. Vedouci Gctarny provadi piipravu zaméstnancl nakladovych stfedisek ke splnéni
ukoltl inventarizace, jejimz obsahem je:

a) plan inventury;

b) postup ptipravnych praci k inventuie;

C) zpisob provedeni inventury jednotlivych inventarizaénich polozek;

d) zpisob zpracovani a vykazovani vysledkd inventarizace.

2. Uttarna spolupracuje V ptipravném obdobi inventarizace s nakladovymi stiedisky pii
porovnani inventarizacnich evidenci s Gi€etnictvim a pii odstranéni zjisténych rozdilt. Uctarna
piipravuje a nakladovym stfediskim piedava podklady k inventarizaci.

Cl. 14

1. Po piipravé zaméstnancd, kterou provede uctarna, vyda vedouci nakladového
stiediska nafizeni k inventarizaci, ve kterém:

a) jmenuje vedouciho a ¢leny inventarizacni komise. Podle rozsahu majetku a zavazkt
mize pro jednotky, pro jednotlivé inventarizacni polozky nebo pro jejich seskupeni jmenovat
¢leny inventarizaénich podkomisi;

b) uvede zplsob, popiipadé zaméieni a specifika inventarizace inventarizacnich
polozek;

C) stanovi plan inventur s terminy a obsahem ¢innosti v jednotlivych obdobich.

2. Je-li nakladové stredisko v majetkové pééis) jiného nakladového stiediska, vydava
vedouci nékladového stfediska natfizeni a potifebnou soucinnost k inventarizaci zajiStuje ve
spolupréci s vedoucim zabezpecujiciho ndkladového strediska.

5 C1. 3 odst. 29 RMO ¢&. 48/2013 Véstniku



Cl. 15

1. V ptipravném obdobi inventarizace nakladové stfedisko:

a) pripravuje inventariza¢ni komisi a inventariza¢ni podkomise;

b) kontroluje ptedani podkladovych ucetnich zaznamu Gi¢tarne;

C) porovnava stav majetku a zavazku v ucetnictvi s daji v inventariza¢nich evidencich
nakladového stiediska a fesi ptipadné rozdily;

d) u majetku piedaného k uzivani nebo uskladnéni subjektu mimo rezort Ministerstva
obrany kontroluje smlouvy o piedani tohoto majetku a zasila uzivateli inventurni soupis se
zadosti o inventuru, poptipadé zabezpeci inventuru vlastni inventariza¢ni komisi;

e) pfipravuje majetek, zavazky a inventarizaéni evidence ke zjistovani skuteéného
stavu.

2. Podle vnitinich podminek pfipravi nadkladové stfedisko, nejpozdéji ke dni zahdjeni
fyzické nebo dokladové inventury, provadéci sestavy majetku a zavazka v Clenéni podle
jednotek, inventarizacnich komisi, popiipadé inventarizacnich polozek. Provadéci sestava
slouzi inventariza¢ni komisi K prvotnimu zaznamenani skute¢nych stavii majetku a zavazka.
Provadéci sestava Se poskytuje inventarizaéni komisi Vv technické formé a uziva se
Vv pienosnych zdznamovych zatizenich (napf. pfenosné pocitace, ctecky ¢arového kddu). Tam,
kde nelze vyuzit tyto prostfedky, se provadéci sestava poskytuje inventarizacni komisi
Vv listinné formé. Provadéci sestavy vydané v listinné formé se po zpracovani dilcich
inventurnich soupist, piipadné ptiloh inventurniho soupisu znici.

Hlava Il
Provadéci obdobi inventarizace

Cl. 16

1. Vedouci organiza¢niho celku rezortu Ministerstva obrany a majetkovy organ jsou
v provadécim obdobi inventarizace, po porovnani evidence majetku, povinni maximalné
omezit ucetni pohyby majetku.

2. Inventura se uskutectiuje, neni-li dale v tomto rozkaze stanoveno jinak,
u nakladového sttediska, v jehoZz prospeéch nebo k tizi jsou majetek a zdvazky zauctovany.

Cl. 17

1. V provadécim obdobi inventarizace nakladové stfedisko zabezpecuje:

a) zjisténi skute¢nych stavi majetku a zavazkd;

b) zaznamenani skuteénych stavii do inventurnich soupistt prvotni inventury,
dodate¢ného inventurniho soupisu a do pfiloh inventurniho soupisu;

C) porovnani skute¢ného stavu majetku a zavazki se stavy v ucetnictvi,

d) zpracovani podkladovych ucetnich zaznamu k vytactovani zuctovatelnych rozdilt;

e) zpracovani inventurnich soupisi o prvotni inventufe, dodate¢ného inventurniho
soupisu a inventurniho soupisu za nakladové stredisko.

2. Majetkové organy ve spolupraci s inventarizacnimi komisemi zjistuji kvalitu
majetku, existenci divodd pro uctovani o prechodné nebo trvalé zméné ocenéni majetku a
zavazki, existenci divodd pro prodlouZeni nebo zkraceni doby pouzitelnosti dlouhodobého
majetku. Zjistuji, zda existuji davody pro uctovani piechodnych aktiv a pasiv.

Cl. 18



1. Skutecny stav dlouhodobého hmotného majetku a zasob zjiStuje inventarizacni
komise nakladového stfediska prvotni inventurou. K prvotni inventuie pouzije inventariza¢ni
komise postupy platné pro fyzickou inventuru, prioritné pak vizudlni ovéfeni fyzické
existence majetku.

2. Pii inventuie samostatnych movitych véci nebo soubort movitych véci inventarizacni
komise zjistuje pocetni stav a:

a) katalogové ¢islo majetku a nazev majetku podle skuteéného stavu;

b) inventarni ¢islo, vyrobni ¢islo, poptipad¢ eviden¢ni Cislo. To neplati pro majetek
sledovany pouze podle mnozstvi.

3. Pii prvotni inventufe dlouhodobého odepisovaného majetku inventariza¢ni komise ve
spolupraci s majetkovymi organy ovétuje, zda skuteCna zbyvajici doba pouzitelnosti
jednotlivych Casti inventarizacnich polozek odpovida planované dob¢ pouzitelnosti stanovené
odpisovym planem. Pokud inventarizatni komise zjisti, Zze skuteCna zbyvajici doba
pouzitelnosti neodpovida planované dob¢, navrhne jeji prodlouzeni nebo zkraceni a navrh
odtivodni. Toto ovéteni se provadi:

a) kazdoroéné u majetku s dobou pouzitelnosti 5 az 10 let;

b) kazdy paty rok nasledujici po zafazeni majetku do uzivani u majetku s dobou
pouzitelnosti delsi nez 10 let.

4. Pti prvotni inventufe dlouhodobého majetku inventariza¢ni komise ovéiuje, nedoslo-li
K vyznamnému prechodnému snizeni hodnoty majetku. Zjisti-li inventarizacni komise
takovou skutecnost, navrhne vytvoreni, zménu vyse nebo zruseni opravné polozky. Pfitom
postupuje podle pravidel, ktera stanovil majetkovy hospodaf podle ¢1. 9 odst. 3 pism. a).

5. Pii inventufe zasob inventarizacni komise zjist'uje:
a) existenci zasob podle katalogového ¢isla majetku a nazvu;
b) mnozstvi zasob, popiipade jejich identifikacni tidaje (vyrobni, evidenéni ¢islo).

6. Pii inventufe zasob Ustiedni inventarizacni komise ovéfuje, zda jejich prodejni cena
snizena o naklady spojené s prodejem v okamziku inventarizace neni niz$i nez cena pouzita
pro jejich ocenéni. Zjisti-li Gstfedni inventariza¢ni komise takovou skute¢nost, navrhne
vytvoteni, zménu vysSe nebo zruseni opravné polozky.

7. Stavy dlouhodobého hmotného majetku a zasob, jejichz vyse se od rozhodného dne
do 31. prosince zmeénila, zjiStuje inventarizatni komise dopoctem podle udaji
V inventarizacni evidenci a na podkladovych ucetnich zdznamech. Zjisténé stavy jsou
zaznamenany v dodate¢ném inventurnim soupisu.

Cl. 19

1. Skutecny stav nemovitého majetku zjiStuje inventarizacni komise nakladového
stiediska, které ma nebo ma mit ptedmétny majetek v tcetnictvi, prvotni inventurou. Formou
fyzické inventury zjistuje skutecny stav majetku v rozsahu identifikacnich tdajti vedenych
0 ném v ucetnictvi a jejich soulad s udaji v katastru nemovitosti.

2. Vizualné neni nutno ovétovat existenci:

a) stavebnich objekt, vojenskych areali a pozemku protokolarné piedanych uzivatelim
k béznému uzivani;

b) stavebnich objektd, vojenskych arealt a pozemkd, u nichz je soucasti inventarizacni
evidence fotograficka nebo obdobna dokumentace ne starsi 5 let.

V téchto ptipadech je skutecny stav prokazan existenci protokolu o ptedani nebo
dokumentace.



3. Ustanoveni ¢l. 18 odst. 3 a 4 se pouzije obdobné i pfi inventarizaci nemovitého
majetku.

4. Stavy nemovitého majetku, jejichz vyse se od rozhodného dne do 31. prosince
zmeénila, zjiStuje inventarizacni komise dopoctem podle Udaji v inventarizacni evidenci a na
podkladovych ucetnich zaznamech. Zjisténé stavy jsou zaznamenany v dodateCném
inventurnim soupisu.

Cl.20

1. Skute¢ény stav dlouhodobého nehmotného majetku zjist'uje inventarizaéni komise
nakladového stiediska k rozhodnému dni. K prvotni inventufe pouzije inventariza¢ni komise
postupy platné pro dokladovou inventuru. Pii inventufe zjiSt'uje pocetni stav a:

a) katalogové ¢islo majetku a nazev majetku;

b) inventarni ¢islo, vyrobni ¢islo, poptipadé evidenéni Eislo.

2. Inventarizacni komise zjiStuje skuteCny stav majetku podle udaji uvedenych
V inventariza¢ni evidenci. Je-1i soucasti majetku nehmotné povahy produkt v podobé¢ nosice
informaci, ovéfuje inventariza¢ni komise i jeho existenci. Ustanoveni ¢l. 18 odst. 3 a 4 se
pouzije obdobné i pfi inventarizaci nehmotného majetku.

3. Stav dlouhodobého nehmotného majetku, jehoz vySe se od rozhodného dne do
31. prosince zménila, zjist'uje inventariza¢ni komise dopoctem podle tdaji v inventarizacni
evidenci a na podkladovych ucetnich zaznamech. Zjistény stav je zaznamenan v dodate¢ném
inventurnim soupisu.

Cl.21

Inventura majetku, ktery si tcetni jednotka zapujcila nebo pronajala od tietich osob, se
uskuteciiuje podle stejnych zasad jako inventura vlastniho majetku. Skute¢ny stav majetku
vykazuje néakladové stiedisko uzivatele vlastnikovi, a to formou, Kterou tento vlastnik
stanovil.

Cl.22

1. Po ukonceni zjistovani skutecného stavu dlouhodobého nehmotného majetku,
dlouhodobého hmotného majetku a zasob k rozhodnému dni ndkladové stiedisko:

a) vyfesi rozdily mezi skuteCnym stavem a dopliikovou evidenci v ramci nakladového
stiediska a vyhotovi podkladové G¢etni zdznamy k vyactovani zictovatelnych rozdili;

b) vyhotovi inventurni soupisy prvotni inventury.

2. Po zauctovani vSech hospodarskych operaci, které nastaly do 31. prosince, provadi
nakladové stiedisko:

a) ve spolupraci s uctarnou narovnani cen mezi ucetnictvim a doplitkovou evidenci;

b) dopocty prirastki a ubytkli majetku, které nastaly od rozhodného dne, a generuje
dodate¢ny inventurni soupis.

3. Po zjisténi a zaznamenani skutecného stavu dlouhodobého nehmotného majetku,
dlouhodobého hmotného majetku a zasob generuje nakladové stiedisko z informacniho
systému logistiky ptilohu inventurniho soupisu.



4. Po zauctovani odpist provadi inventarizacni komise inventuru opravek a opravnych
polozek. Spravnost jejich vySe ovéfuje na zaklad¢ zjiSténi k rozhodnému dni.

Cl.23

1. Inventarizaci zasob pii pofizeni uctovanych zptusobem ,B“ a evidovanych
V operativni evidenci uskute¢iiuje inventariza¢ni komise fyzickou inventurou. Skuteény stav
porovnava sudaji v operativni evidenci. Nedilnou soucésti pfilohy inventurniho soupisu
zasob evidovanych V operativni evidenci je vyCetka, kterd musi obsahovat nejméné
jednoznac¢nou identifikaci zasob, jejich mnozstvi, cenu za mérnou jednotku a cenu celkem.

2. Inventarizaci zasob uctovanych zplisobem ,B“ provede inventarizacni komise
zpravidla k 31. prosinci. Uskute¢ni-li se inventura v jiném terminu, provedou se dopocty
skutecnych stavii (rozdilova inventura).

Cl.24

1. Inventuru majetku zaptjceného k uzivani jinému nakladovému stfedisku provadi
inventariza¢ni komise ndkladového strediska, které majetek uziva.

2. Skute¢né stavy majetku zapujcené¢ho k uzivani vykazuje inventariza¢ni komise
nakladovému stiedisku, které ma pfedmétny majetek v ucetnictvi.

3. Skutecné stavy majetku zapijceného k uZivani zaznamend nékladové stiedisko
uzivatele do samostatného inventurniho soupisu o prvotni inventuie. O inventuie a jejim
vysledku informuje ndkladové stiedisko uzivatele vedouciho ndkladového stiediska, které ma
predmétny majetek v ucetnictvi, zdznamem v informacnim systému logistiky. V ptipadé
majetku evidovaného mimo informacni systém logistiky jsou skute¢né stavy zaznamenany do
provadéci sestavy, kterou zpracovalo a poskytlo nakladové stfedisko, které ma predmétny
majetek v ucetnictvi.

Cl. 25

1. Inventuru nedokonceného dlouhodobého majetku a potizovanych zasob uskutecnuje
inventarizatni komise ndkladového stfediska fyzickou a dokladovou inventurou.
Inventarizacni komise zjiStuje existenci skutecné¢ dodaného majetku, poptipadé sluzeb
spojenych s pofizenim majetku.

2. Inventariza¢ni komise zjist'uje:

a) zda cCastka tvofici zlstatek na inventarizaéni polozce a jeji ¢asti odpovidaji
skutecnosti (mnoZzstvi fakturovaného majetku bylo dodano a majetek se nachézi
u nakladového strediska, fakturované prace a sluzby spojené s potizenim byly realizovany a
vysledek realizace se nachazi u ndkladového stiediska);

b) zda zlstatky vykazané na uctech nedokonceného dlouhodobého majetku a na Gctech
pofizeni zasob jsou opravnéné (je zde vykazan pouze majetek, ktery neni pfipraven k uzivanti,
dosud neni uzivan nebo nebyl spotiebovan);

c) nedoslo-li ke zmateni nebo preruseni investice.

3. Priloha inventurniho soupisu vykazujici stavy nedokonceného dlouhodobého a
pofizovaného majetku obsahuje i informaci o diivodech evidence majetku na téchto uctech
vcetn€ informace o ptipadném zmarteni akce.



Cl. 26

1. Skute¢ny stav pokladni hotovosti zjist'uje inventariza¢ni komise fyzickou inventurou.
Skutecny stav se zjistuje prepocitanim penéz v pokladné. Vysledek Se porovnava s udaji
V inventarizacni evidenci a se stavem na pfisluSné inventarizacni polozce. Inventurou se
ovéiuje také nulovy stav pokladni hotovosti.

2. Inventarizace valutové pokladny se uskutectiuje oddélené po jednotlivych ménéch.
Stavy cizich mén se pfepoctou kurzem Ceské narodni banky k 31. prosinci aktualniho roku.

3. O inventarizaci pokladni hotovosti zpracuje inventarizacni komise nakladového
sttediska pfilohu inventurniho soupisu, v niz uvede vysledek inventarizace zvlast za kazdou
jednotlivou ménu pokladni hotovosti. Inventuru kazdé mény s nenulovym ztstatkem dolozi
vycetkou.

ClL. 27

1. Skuteény stav cenin zjistuje inventarizatni komise fyzickou inventurou.
Inventariza¢ni komise piepocita jednotlivé Kusy cenin a vynasobenim jejich nominalni
hodnoty zjisti skute¢ny stav. Skutecny stav porovna s udaji v inventarizacni evidenci a na
prislusné inventarizacni polozce.

2. O vysledku inventury cenin vyhotovi inventariza¢ni komise nakladového stfediska
prilohu inventurniho soupisu. Inventuru cenin dolozi i vycetkou s uvedenim jednotlivych
cenin a jejich nominalni hodnoty.

Cl. 28

1. Skute¢ny stav bankovnich ¢t zjistuje inventarizacni podkomise Gctarny
(u zahrani¢nich bankovnich UCth inventarizacni komise nebo podkomise nakladového
stfediska), ktera ma pravo disponovat prostiedky na bankovnich uétech, dokladovou
inventurou. Skuteénym stavem je zdstatek ke dni ucetni zavérky uvedeny na bankovnim
vypisu pred bilanénim pievodem nebo pfed vyrovnadnim s Ministerstvem financi. Tento
zustatek se porovnava se stavem v ucetnictvi na piislusné inventariza¢ni polozce.

2. Skute¢né stavy na bankovnich uctech se zaznamenavaji do pfilohy inventurniho
soupisu.

3. zrusen
ClL. 29

1. Skute¢ny stav bankovnich zaruk zjistuje inventarizacni komise nakladového
sttediska, které zaruky ptrevzalo, dokladovou inventurou. SkuteCnym stavem jsou udaje
uvedené na podkladovych ucetnich zdznamech a v inventarizani evidenci. Skute¢ny stav
zaznamena inventarizacni komise do pfilohy inventurniho soupisu a porovnd se stavem
V ucetnictvi.

2. Pfi inventufe je nezbytné zjiStovat jejich skute¢nou vysi po jednotlivych castech
inventarizacni polozky. Dale je nutno posuzovat, jsou-li vSechny bankovni zaruky, které
pfijalo nakladové stredisko, Vv evidenci pfijatych bankovnich zaruk, jejich ¢asovou platnost,
popiipadé jejich uvolnéni nebo blokaci.



Cl. 30

1. Skutecny stav pohledavek zjiStuje inventarizaéni komise nékladového stiediska
dokladovou inventurou, neni-li dale stanoveno jinak. Zakladni metodou ovétovani skute¢ného
stavu je ovéfeni udajii v inventarizacnich evidencich podle udaji uvedenych na podkladovych
ucetnich zaznamech.

2. Pti inventarizaci pohledavek inventariza¢ni komise zjist'uje, nedoslo-li K vyznamné
zméné v jejich ocenéni nebo k jejich promlceni a existuji-li dal$i znama nebo piedvidatelna
rizika jejich uhrazeni. Zjisti-li inventariza¢ni komise tuto skute¢nost, navrhne:

a) v ptipadé piechodného sniZeni ceny mimofadnou tvorbu opravné polozky;

b) v piipadé trvalého snizeni ceny uplné nebo ¢astecné odepsani pohledavky.

3. Pfedmétem inventarizace jsou kratkodobé a dlouhodobé pohledavky neuhrazené
k 31. prosinci ucetniho obdobi a dodavatelim zaplacené nevyuctované zalohy. Pfi
inventarizaci pohledavek se ovétuji nasledujici udaje:

a) identifikace partnera (identifika¢ni ¢islo, nazev);,

b) datum vzniku pohledavky a doklad, na jehoz zaklad¢ vznikla;

¢) vySe pohledavky;

d) opravnénost pohledavky;

e) u zaloh zaplacenych dodavatelim termin pro jejich vyuctovani.

4. Skute¢n¢ stavy se V priloze inventurniho soupisu zaznamendvaji podle ¢asti
inventarizacnich polozek a za inventarizacni polozky.

5. Vyznamné pohledavky v celkové castce 500.000 K¢ a vice v uhrnu za jednoho
dluznika ovétuje Agentura finan¢ni odeslanim konfirmacniho dopisu a formalizovaného
uznani zavazku dluznikovi.

6. Dokladovou inventuru pohledavek, které vznikly ze zpracovani platl, uskuteciiuje
inventariza¢ni podkomise uctarny v ¢lenéni podle nakladovych stiedisek.

7. Dokladovou inventuru pohledavek, které vznikly znadmémych odpocéti dané
z piidané hodnoty, provadi ustfedni inventarizatni komise v soucinnosti s Agenturou
financni.

Cl. 31

1. Skute¢ny stav opravnych polozek k pohledavkam zjist'uje inventariza¢ni podkomise
uctarny  dokladovou inventurou. Podkladem kinventarizaci opravnych polozek
k pohledavkam je pfiloha inventurniho soupisu pohledavek.

2. Pti inventarizaci opravné polozky k pohledavce inventarizaéni podkomise ovétfuje
existenci piislusné pohledavky, kniZ je opravnid polozka vytvofena. Soucasné¢ ovéfuje
spravnost vyse opravné polozky a opravnénost jeji tvorby.

Cl. 32

1. Skute¢ny stav zavazki zjiStuje inventarizani komise nakladového strediska
dokladovou inventurou. Zakladni metodou ovéfovani skuteéného stavu je ovéfeni udaji
V inventariza¢nich evidencich podle udajii uvedenych na podkladovych ucetnich zaznamech.
Inventarizacni komise zjist'uje, je-li hodnota zavazkt vyznamné vyssi nebo nizsi nez jejich
hodnota v tcetnictvi a pii zjisténi takové skutecnosti navrhne:

a) Vv piipadé snizeni hodnoty zavazku jejich oductovani do vynosu;



b) v piipadé pravdépodobného budouciho zvyseni hodnoty zavazku tvorbu rezervy;
C) v ptipadé zvyseni hodnoty zavazki opravu jejich hodnoty v ucetnictvi.

2. Predmétem inventarizace jsou kratkodobé a dlouhodobé zévazky existujici
k 31. prosinci ucetniho obdobi a odbérateli zaplacené a ucetni jednotkou nevyuctované
zalohy. Pfi inventarizaci zdvazkll inventarizacni komise ovéfuje nasledujici daje:

a) identifikaci partnera (identifika¢ni ¢islo, nazev);

b) datum vzniku zavazku a doklad, na jehoz zaklad¢ vznikl;

C) vysi zavazku;

d) opravnénost zavazku,

e) u zaplacenych zaloh ptijatych od odbératelli termin pro jejich vyuctovani.

3. Skutecné stavy se Vpfiloze inventurniho soupisu zaznamendvaji podle casti
inventarizaCnich polozek a za inventarizacni polozky.

4. Dokladovou inventuru zavazkl, které vznikly ze zpracovani plath, uskuteciiuje
inventariza¢ni podkomise uctarny v ¢lenéni podle nakladovych stiedisek.

5. Dokladovou inventuru zavazku, které vznikly z dafiové povinnosti dané z pfidané
hodnoty a spotiebni dané, provadi tstfedni inventariza¢ni komise v soucinnosti s Agenturou
finan¢ni.

6. zrusen

7.Vys$i a opravnénost vyznamnych zavazkd evidovanych k vybranym ucetnim
jednotkdm ovéfuje Agentura finanéni. Vyznamné zavazky v celkové ¢astce 500.000 K¢ a vice
Vv thrnu za jednoho véftitele ovétuje Agentura finanéni odeslanim konfirmaéniho dopisu.

Cl. 33

1. Skute¢ny stav podminénych pohledavek a podminénych zavazki zjistuje
inventarizatni komise ndkladového stfediska dokladovou inventurou. Pfitom ovéiuje
opravnénost a skutecnou vysi jednotlivych ¢asti inventariza¢ni polozky podle podkladovych
ucetnich zaznaml a inventariza¢ni evidence. Kontroluje, jsou-li zaevidovany podkladové
ucetni zaznamy, ze kterych vyplyvad povinnost uctovani o podminéné pohleddvce nebo
podminéném zavazku.

2. Skute¢né stavy se V priloze inventurniho soupisu zaznamendvaji podle Casti
inventarizacnich polozek a za inventariza¢ni polozky.

Cl. 34

1. Skute¢ny stav prechodnych aktiv a pasiv zjist'uje inventarizacni komise nakladového
stfediska dokladovou inventurou. Inventarizaéni komise provadi kontrolu vécné spravnosti
asového rozliseni a odhadti na dohadnych tétech. Uétdrna ndkladovému stfedisku poskytuje
metodickou podporu.

2. Inventarizaci podléhaji skute¢nosti, o nichZ je ucetni jednotka povinna Gétovat a které
souviseji casové i véené jak s inventarizovanym, tak s nasledujicim ucetnim obdobim. Dale se
jedna o skutecnosti, k nimz ucetni jednotce nebyl dorucen doklad zakladajici vznik zavazku
nebo ke kterym UcCetni jednotka nevystavila doklad zaklddajici vznik pohledavky. Pti
inventarizaci nakladové stfedisko soucasné zjistuje, zda o téchto skutenostech byly
vystaveny podkladové Gcetni zdznamy a zda byly pfedany k zatctovani.



3. Dodavky majetku, materidlu a sluzeb, Casové a vécné souvisejici s ptislusnym
ucetnim obdobim, ke kterym nebyly doruceny faktury pted uzavérkou ucetnich knih, se
inventarizuji a vykazuji jako vydaje ptistich obdobi nebo dohadné ucty pasivni. Skute¢né
stavy zaznamenava inventarizacni komise do ptilohy inventurniho soupisu.

4. Pfi inventarizaci nakladu pfistich obdobi a vynosu pfistich obdobi se zjistuje podle
podkladovych ucetnich zdznamt spravnost vypoctu ¢astek nakladt, popiipadé vynosi ¢asove
rozliSovanych do pfistich let. Soucasné se ovetuji jednotlivé Casti inventarizac¢nich polozek.

5. Pfi inventarizaci vydaju pfistich obdobi a piijmu piistich obdobi se zjistuje podle
podkladovych ucetnich zaznamt spravnost vypoctu castek vydajii, poptipadé piijmi casové
rozliSovanych do pfistich let, a soucasné se ovéiuji jednotlivé ¢asti inventarizaCnich polozek.
Castky pohledavek i zavazktl se museji uvadét piesné, nesmi se jednat o odhad.

6. Pfi inventarizaci dohadnych ucti aktivnich se zjistuji nevyfakturované dodavky
odbératelim a jiné ocekavané piijmy a ovétuje se jejich vyse podle podkladovych ucetnich
zaznamu. Castky nejsou piesné znamy, jsou urceny vypoctem nebo kvalifikovanym odhadem.

7. Pti inventarizaci dohadnych G¢th pasivnich se zjistuji piijata plnéni, ktera jiz byla
uskutenéna, ale dosud nebyla vyuctovdna (vyfakturovédna). ZjiStény stav se porovnava
sudaji na podkladovych ucetnich zaznamech (dodaci listy, odpocty métidel, vykazy prace
nebo poskytnutych sluzeb atd.). Castky nejsou piesné znamy, jsou uréeny vypoétem nebo
kvalifikovanym odhadem.

8. Spotieba odebrané elektrické energie, plynu, tepla a vody se vypocita podle odpocti
z méfidel, posledniho vyuctovani a smluvenych cen. Odpocty métidel nakladové stiedisko
provede podle stavu ke dni 31. prosince aktualniho roku.

Cl. 35

1. Skute¢ny stav rezerv tvorenych z divodu mozného poruseni rozpoctové kazné zjistuje
inventarizani komise nakladového stiediska dokladovou inventurou. Pfi inventufe rezerv se
posuzuje opravnénost trvani diivodu pro tvorbu rezervy a spravnost kvalifikovaného odhadu,
kterym byla stanovena jeji vySe. Soucasné se ovéfuje, zda rezerva jiz neméla byt pouzita.

2. SkuteCny stav rezerv, mimo rezerv uvedenych v odst. 1, zjistuje ustfedni inventarizacni
komise dokladovou inventurou. Pti inventuie rezerv se posuzuje opravnénost trvani divodu
pro tvorbu rezervy a spravnost kvalifikovaného odhadu, kterym byla stanovena jeji vySe.
Soucasné se ovétuje, zda rezerva jiz neméla byt pouzita.

Cl. 36

Skute¢ny stav ostatniho majetku, tj. vojenskych ptepravnich dokladi, platebnich karet,
pokutovych blokl a ostatnich pfisné zuctovatelnych tiskopist, ktery se zaznamenava na
podrozvahovych tuctech, zjistuje inventarizacni komise nakladového stfediska fyzickou
inventurou. Inventarizaéni komise prepocita jednotlivé Kusy, skuteény stav zaznamena do
piilohy inventurniho soupisu a vysledek porovna s tidaji v inventarizacni evidenci a se stavem
V ucetnictvi. Skutecny stav uvedeného majetku dolozi i vyCetkou s uvedenim jednotlivych
¢asti inventarizacni polozky a jejich hodnoty.

Cl. 37

Zuctovatelné rozdily se vytctuji v souladu s postupy uctovani a uctovym rozvrhem na
piislusné ucetni obdobi.



Cl. 38

1. Skute¢ny stav majetku a zavazkt ke dni 31. prosince prokazuje nakladové stiedisko
inventurnim soupisem generovanym z finan¢niho informac¢niho systému.

2. Inventurni soupis obsahuje nejméné:

a) identifikacni ¢islo ucetni jednotky;

b) ¢islo a misto dislokace nakladového stiediska, které inventarizaci provedlo;

C) rozsah inventarizovaného majetku a zavazki;

d) den, k némuz se inventarizace uskutecnila, okamzik zahajeni a ukonceni inventury;

e) stav v ucetnictvi a skute¢ny stav zjistény inventurou k rozvahovému dni;

) ocenéni majetku a zavazki;

g) inventarizaéni rozdily;

h) seznam pfiloh;

i) podpisové zaznamy vedouciho a ¢lent inventarizaéni komise a vedouciho
nakladového stiediska, véetné data ptipojeni podpisu.

3. Soucasti inventurniho soupisu jsou piilohy generované nakladovymi stiedisky nebo
jinymi subjekty z pfislusnych moduli informacnich systémil. Ptilohy jsou vyhotoveny podle
jednotlivych inventarizacnich polozek nebo jejich seskupeni.

4. Ptiloha inventurniho soupisu obsahuje nejméné:

a) Cislo a misto dislokace nakladového stiediska, za které se inventarizace vykazuje;

b) okamzik zahajeni a ukonceni inventury;

C) stavy majetku a zavazki vedené v inventarizanich evidencich a skute¢né stavy
zjisténé inventurou, véetné jejich ocenéni;

d) inventariza¢ni rozdily;

e) informace o pouzité inventarizac¢ni evidenci;

f) zpisob zjistovani skuteénych stavi;

g) podpisové zaznamy vedouciho a ¢lent inventariza¢ni komise, v¢etné data pfipojeni
podpisu.

5. Inventurni soupis vcetné piiloh predlozi ndkladové stfedisko UCtarn€ v listinné
a technické formé ke kontrole a zalozeni. V technické formé zaroven piedlozi inventurni
soupis prvotni/pribézné inventury a dodate¢ny inventurni soupis.

6. Inventurni soupisy vzniklé zprvotni inventury, inventurni soupisy majetku
zapujceného k uzivani, dodateCny inventurni soupis a inventurni soupis za ndkladové
stiedisko se V listinné, ptipadné smiSené nebo technické formé eviduji v deniku inventurnich
soupisti u nakladového strediska a spolu s nim se ukladaji.

7. Inventurni soupisy pievzaté od ndkladovych stfedisek nebo zpracované uctarnou se
eviduji v knize tcetnich dokladl na Gi€tarn€ a spolu s ni se ukladaji.

Hlava IV
Vyhodnocovaci obdobi inventarizace

Cl. 39

1. Uétarna pii vyhodnoceni inventarizace:

a) kontroluje spravnost ptevzeti cen z ucetnictvi do doplitkkové evidence;

b) pfebira inventurni soupisy od nakladovych stiedisek a kontroluje jejich spravnost a
uplnost;



¢) vyhodnocuje splnéni ukoll inventarizace ve své ptisobnosti.

2. O prevzeti inventurniho soupisu od nékladového stfediska a kontrole jeho spravnosti
a uplnosti zpracuje Gctarna protokol 0 pievzeti vysledkti inventarizace. Protokol zpracuje
VvV jednom vytisku, ktery piipoji k inventurnimu soupisu za nakladové stiedisko. Protokol
Vv technické formé zasle na védomi piislusnému vedoucimu nékladového strediska.

Cl. 40

1. Uétarna zpracuje vyhodnoceni plnéni tikolii inventarizace u nakladovych stiedisek
V piisobnosti uctarny. Ve vyhodnoceni popise uroven plnéni jednotlivych ukoli inventarizace
z vécného 1 ¢asového hlediska. Soucasti vyhodnoceni jsou:
a) inventurni soupisy zpracované v okruhu puisobnosti uctarny;
b) prehled inventariza¢nich rozdili;
C) seznam inventurnich soupisi;
d) a v piipadé poruSeni akrualniho principu i seznam tcetnich piipadu.

2. Vyhodnoceni plnéni ukolll inventarizace ptedkldda vedouci G¢tarny prostiednictvim
feditele Agentury finan¢ni fediteli odboru ucetnictvi sekce ekonomické a majetkové
Ministerstva obrany a ustfedni inventariza¢ni komisi.

Cl. 41

1. Ustfedni inventarizaéni komise zpracuje v souéinnosti s Agenturou finanéni:

a) inventurni soupis za Gcéetni jednotku, ktery se ¢leni podle inventariza¢nich polozek, a
ovéii jeho ndvaznosti na ucetni vykazy;

b) piehled inventariza¢nich rozdili;

C) seznam inventurnich soupisi;

d) piehled splnéni ukoll inventarizace.

2. Usttedni inventariza¢ni komise zpracuje inventariza¢ni zpravu za ucetni jednotku a
ptredlozi ji ministrovi obrany.

CAST TRETI
INVENTARIZACE VE SPECIFICKYCH PRiPADECH

Hlava I
Inventarizace vybraného majetku

Cl. 42

1. Skutecny stav kulturnich pamatek a predméti kulturni hodnoty zjiStuje
inventariza¢ni komise nakladového stiediska fyzickou inventurou podle ¢l. 18 a 19. Skutecné
stavy zaznamena inventarizacni komise do inventurniho soupisu prvotni inventury.

2. Kulturni pamatky a predméty kulturni hodnoty se inventarizuji prvotni fyzickou
inventurou, poptipadé rozdilovou inventurou V terminech platnych pro hmotny majetek.

Cl. 43

1. Kazdou sbirku muzejni povahy inventarizuje komise nakladového stiediska jako
celek a jako celek ji i vykazuje. Inventuru prokazuje nakladové stfedisko inventurnim



zaveérem, ktery zpracuje jako pfilohu inventurniho soupisu za nakladové stredisko podle § 15
odst. 2 vyhlasky ¢. 270/2010 Sb.

2. Inventarizace jednotlivych sbirkovych predméti se provadi podle pravniho
pfedpisu7). Zjistovani skutecného stavu sbirky a ovéfovani jeho souladu s evidenci
uskuteciiuje komise nakladového stiediska v pribéhu nékolika let.

Hlava Il
PribéZna inventarizace

Cl. 44

1. Priib&nou inventarizaci zasob® lze uskutenit vyhradn¢ u nékladovych stiedisek
center zabezpeCeni materialem a center zabezpeceni oprav u Agentury logistiky, Agentury
komunikacnich a informac¢nich systémi a Agentury vojenského zdravotnictvi, rozhodne-li tak
vedouci zaméstnanec prislusného centra. Kazdy druh zasob se inventarizuje alespon jednou za
ucetni obdobi.

2. Ustanoveni odst. 1 lze uplatnit pouze u zasob skladovanych v rezervach ve prospéch
ostatnich organiza¢nich celkl rezortu Ministerstva obrany.

3. Pribézna inventarizace se déli na cykly podle podminek ndkladového stfediska
a rozsahu inventarizovanych zasob.

4. U krajskych vojenskych velitelstvi lze uskutecnit pribéznou inventarizaci zasob
vydanych do uzivani piislusnikiim aktivni zalohy.

Cl. 45

1. Vedouci ndkladového stfediska vyda pied zahdjenim prvniho cyklu nafizeni
Kk pribézné inventarizaci podle ¢l. 14, které upiesni vzdy pied zahajenim jednotlivych cykla.
PribéZnou inventarizaci 1ze provadét v terminu stanoveném pokynem naméstka pro fizeni
sekce ekonomické a majetkové Ministerstva obrany.

2. Provedeni a vysledky prubézné inventarizace V jednotlivych cyklech prokazuje
nakladové stfedisko inventurnim zapisem. V piipad¢ zjiSténi inventarizacnich rozdilt se
prubézna inventarizace doklada také podkladovymi Gcetnimi zaznamy k jejich vyuctovani.

3. Pro zjistovani skute¢nych stavii zasob plati ustanoveni ¢l. 18.

Hlava Il
Inventarizace podle zvlastnich piedpisi

Cl. 46
1. V piipadech uvedenych v § 254 zékona ¢. 262/2006, zékonik prace, ve znéni zdkona

¢. 365/2011 Sb., a v ¢l. 7 a 12 RMO ¢. 47/2013 Veéstniku Predchazeni Skodam a resSeni Skod
na majetku stdtu v piisobnosti Ministerstva obrany provadi inventariza¢ni komise, kterou urcil

7§ 12 zakona &. 122/2000 Sb., o ochran& sbirek muzejni povahy a o zmé&ng nékterych dalsich zédkont; § 3 vyhlasky
¢. 275/2000 Sb., kterou se provadi zakon ¢. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych dalsich
zakont, ve znéni vyhlasky ¢. 96/2013 Sh.

9§20 vyhlasky ¢. 410/2009 Sb., kterou se provadéji néktera ustanoveni zékona ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ve znéni
pozdéjsich predpist, pro nékteré vybrané ucetni jednotky, ve znéni pozd¢€jsich predpist



nafizenim vedouci nakladového stiediska, fyzickou inventuru. Jejim cilem je zjistit a
zaznamenat skute¢ny stav hodnot svétenych odpovédnym osobam K vyuctovani.

2. Podle druhu inventarizovanych hodnot se pro zjisténi skutecného stavu pouziji
postupy stanovené v ¢asti druhé. Skutecné stavy porovna inventarizacni komise se stavy
vedenymi v pfislusné inventarizacni evidenci.

3. Skute¢né stavy zaznamend inventarizacni komise do inventurniho soupisu, ktery je
soucasti dohody o odpovédnosti (dohody o hmotné odpoveédnosti). Uctarné se zasilaji pouze
podkladové ucetni zaznamy na vyaétovani zactovatelnych rozdili.

Cl. 47

1. Mimotadna inventarizace se provadi:

a) pii ruseni nakladového stiediska k jinému dni nez k 31. prosinci;
b) v piipadé poskozeni majetku vnéjsimi vlivy;

¢) dojde-li k odcizeni majetku a je tfeba zjistit rozsah skody.

2. Mimoradnou inventarizaci u jednotky nebo jednotek natizuje vedouci nékladového
sttediska. Mimotadnou inventarizaci u celého nakladového stfediska nafizuje nadtizeny
vedouciho ndkladového stfediska. V nafizeni je povinen urcit den, ke kterému se zjist'uji
skute¢né stavy, stanovit cil a rozsah mimotadné inventarizace a dal$i skutecnosti podle ¢l. 14.

Cl. 48

1. Pii ruSeni nékladového stfediska se uskutecni mimotadna inventarizace se stavem ke
dni ruseni. Cilem mimotadné inventarizace je zjistit skutecné stavy majetku a zavazkd,
porovnat je se stavy Vv inventariza¢nich evidencich a v Géetnictvi.

2. Inventurni soupisy se predkladaji ti¢tarng, ktera je verifikuje a vyda doklad o splnéni
ukolt k ruseni nakladového strediska.

Hlava IV
Inventarizace ve zvlastnich pripadech

Cl. 49

1. Pfi inventarizaci majetku podléhajiciho reZimu ochrany utajovanych informaci,
véetné oznaceni KRYPTO, zabezpeci nakladové stiedisko jmenovani komise sloZzené z 0Sob
opravnénych seznamovat se s uvedenymi informacemi.

2. Ptilohy inventurniho soupisu obsahujici identifikaci majetku podléhajiciho rezimu
ochrany utajovanych informaci se ukladaji vyhradné u nakladového strediska v souladu se
zakonem ¢. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a o bezpecnostni zpiisobilosti, ve
znéni pozdéjsich predpist. K inventurnimu soupisu za nakladové stiedisko se neptikladaji.

3. Pii inventarizaci majetku, ktery byl pofizen ze zvlastnich prostiedkd Vojenského
zpravodajstvi®, zabezpe¢i nakladové stiedisko jmenovani komise sloZené z osob opravnénych
seznamovat se s timto majetkem. Inventurni soupisy, které identifikuji predmétny majetek, se
ukladaji vyhradné¢ u nakladového stiediska.

% Zakon ¢. 289/2005 Sb., o Vojenském zpravodajstvi, ve znéni pozd&jsich piedpisii



4. Inventarizaci majetku potizeného ze zvlastnich finan¢nich prostiredki Vojenské
policie provadi inventarizacni podkomise slozena z osob opravnénych seznamovat se s timto
majetkem. Inventurni soupis identifikujici pfedmétny majetek se uklddd na pracovisti
evidence tohoto majetku.

CAST CTVRTA
ZAVERECNA USTANOVENI
C1.50

Tento rozkaz nabyva ucinnosti dnem vyhlaseni ve Véstniku Ministerstva obrany. Tymz

dnem pozbyva platnosti RMO VSeob-P-8 Inventarizace majetku a zdvazkii v rezortu

Ministerstva obrany vydany v roce 2004.

Cj. 544-13/2011-SE MO

Alexandr VONDRA vw.r.



