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ZAKLADNI POJMY

Blokovy grant (BG)

Dohoda o delegovani

pravomoci a zodpo¥dnosti

(dale jen ,Dohoda o
delegovani)

Dohoda o spolupréci

Fond (F)

Grant

Individudlni projekt (IP)

Narodni koordinaéni
jednotka (NKJ)

Projekt

Program (PRG)

Provéadéci agentura
(Executing Agengy=
Koneény pFijemce

Blokovy grant pro neziskovy sektor jéalowé vazany fond #zeny na financovani
sub-projekt pro nevladni neziskovy sektor.

Dvoustranna pisemna dohodzavena mezi NKJ a Zprastdkujicim subjektem
ministerstvem, jejimz gednmétem je delegovaniskterych pravomoci a
zodpowdnosti NKJ v pipraw a implementaci na Zprastdkujici subjekt.

Obdoba Dohody o delegovani, kde tato pisemna dojeadizavena mezi NKJ a
ZSkrajem.

Fond poskytujici granty do konkrétnich oblasti ddnjgho zarstenim. V rdmci
Programu Svycarskdeské spoluprace existuji tyto fondyond environmentalni
odbornosti, Fond Partnerstvi, Fond néipravu projekf, Fond na stipendia.

Nevratny finagni prispivek poskytnuty Svycarskem na zakiddohody o projektu
na schvéleny Individualni projekt, Program, Blok@nant nebo Fond.

Individudlni projekt je soubor aktivit uvedenyctbehod o projekty na které je
poskytovan grant, nafaljici cile Programu Svycarskeské spolupracé&rant pro

IP by mél byt ve vySi minimalné 1 mil. CHF1, pokud nebude dohodnuto jinak.

Subjekt powieny koordinaci Programu Svycarskeské spoluprace Veské
republice.

Projekt je obecné oztiani pro Individualni projekt, Program, Blokovy grasebo
Fond v ramci Ramcové dohody.

Program je spojeni vice diith sub-projekt, které sdileji spolmé téma nebo cil
(prostorovy/od¥tvovy/tématicky) definovanfpohodou o projektu

Jednotlivé sub-projekty jsou vybirany Zpiestkovatelem po schvaleni Programu.
Grant pro PRG by mél byt ve vySi minimalné 4 mil. CHF, pokud nebude
dohodnuto jinak.

Provadci agentura je wejny nebo soukromy subjekt pifeny implementaci
konkrétniho Individualniho projektu, na ktery jillwysouladu s Dohodou o projektu
ucklen grant.

Provadci agenturou u Individualniho projekjei p‘edkladatel navrhu projektu a
nasleds i ptijemce grantu.

1 Jedna se o minimalni vy3i grantové podpory Programyicarskaseské spoluprace. Grant pokryva vydaje jen do 6¢Se
%, resp. 85 % vifipad spolufinancovani z vejnych rozpetii. Ve vyjiménych pipadech, kdy jsou projekty zafané na
budovani instituci, projekty TA nebo projekty realiané NNO iize grant dosahnout az 100 %.

Postupy pro zajighi publicity (Program Svycarskdeskeé spoluprace) 4



Prispévek

Ramcovéa dohoda

Sub-projekt

Vyzva

Zprostiedkovatel (ZP)

Zprostiedkujici subjekt
(ZS) (Intermediate Body

Zadatel = Predkladatel
projektu

Znamena nevratny fin&ni piéispévek poskytnuty na zaklgdRamcové dohody
SvycarskenCeské republice. Svycarsko poskytne na sniZeni lidsgigch a
socialnich rozdil Ceské republice nevratnyippivek az 109,780 miliainCHF na
obdobi zavazku v délcesfplet a obdobi proplaceni v délce deseti letiipaje dnem
schvaleni Hspevku Svycarskym parlamentem, tedy &drvnem 2007.

Ramcova dohoda o implementaci Programu Svycatek&é spoluprace na snizeni
hospodéskych a socialnich rozdil ramci roz&iené Evropské unie mezi
Svycarskou federalni radou a viadoeské republiky ze dne 20. prosince 2007.

Sub-projekt, kterému byl @ten grant z Programu/Fondu/gdpG a ktery spojuje s
ostatnimi sub-projekty spaleé téma nebo sdilené cile.

Vyzva pro gedkladani zagri projekii maze byt:

= otewiend pak bude zvejneéna v tisku a dalSich médiich (internet).
Predkladat své za#ny projekti mohou vSichni oprawmi zadatelé, pokud
nebude ve Vyz¥ stanoveno jinak, nafslusné ZS, a to v ramci prioritnich
oblasti uvedenych ve Vyzv

=  pFima, tehdy jsou osloveny odp&ané organizéni slozky statu (OSS)
nebo kraje imo dopisem NKJ a jsou vyzvany keglloZeni zarru
projektu gimo na NKJ.

Je fad veejné spravy, pravnicka osobargmého prava anebo jina osoba, jez je na
zakladt Dohody o projektwzavené mezi NKJ a SDC/SECO pigna

implementaci odsouhlaseného Programu/BG/Fondue 7#j¢mcem celkového
grantu v ramci PRG a glilije dale granty na jednotlivé sub-projekty vybrané

v ramci otevené vyzvy pro dany PRG/BG/Fond.

Vetejny subjekt (ministerstva / kraje) pgeny NKJ na zakladDohody o
delegovani/Dohody o spolupra&tery vykonava delegované/pienécinnosti
NKJ viéi koneinym pijemaoim a Zprostedkovateim.

Zadatelem je fedkladatel zagru projektu a nasledrkonesného navrhu projektu
nebo sub-projektu
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1. UvOD

V ramciProgramu Svycarsko¢eské spolupracgdale jen ,Program“pudouCeskeé republice
poskytovany granty v jednotlivych prioritnich oflach s celkovyntilem sniZzeni hospotkkych
a socialnich rozdilv rdmci roz&ené EU a sniZzeni hospddi@ych a socialnich rozdiimezi
dynamickymi néstskymi centry a strukturéirslabymi okrajovymi regiony v ram€iR.

vits

moznostech pro potencionalni Zadatele a celéejvest, stejitak jako zajigni publicity
schvalenych projelit

Dostatena informovanost a publicita ,Programu” si kladeudl predevsim zlepSeni transparentnosti
a zvySeni pos¥domi veéejnosti o poskytované pomoci.

Postupy prazajisteni publicityvychazi z Ramcové dohodygetrs jejich giloh, a nasledhz Manualu
Programu Svycarskdeské spoluprace pro vyhlaSovani vyzekedgladani a hodnoceni projékt
udélovani grantu.Nezbytnou sotasti dokumerit je i zajiS&ni dostaténé informovanosti a publicity
~Programu®.

Postupy pro zaji#hi publicity popisuji informace tykajici se za&i vSeobecné publicity

o Programu Svycarskdeske spolupraceaji¥ované Narodni koordicai jednotkou (NKJ) nebo
Zprostedkujicim subjektem (ZS), zaraveublicitu pro jednotlivé projekty zaji&vané konénymi
ptijemci nebo Zprosedkovateli, pip. kon€&nymi piifjemci sub-projekt.

Postupy pro zajigni publicitystanovuji zakladni rozsainnosti pro zaji&ni publicity ,Programu*
pro jednotlivé subjekty.

Publicita pro Program Svycarskeské spoluprace bude zajish na:
= narodni trovni (Narodni koorditiai jednotka / Zprosedkujici subjekt)

= Udrovni jednotlivych projekt (predkladatel/kongny prijemce, Zprosedkovatel)

V ramci zajiséni publicity Programu Svycarskdeské spolupracaize @ijemce grantu fijimat dalsi
opateni nad rdmec opaini uvedenych wthtoPostupech pro zajighi publicity, a to po konzultaci a
schvaleni Narodni koorditai jednotkou.

U jednotlivych sub-projektbude obdobnym Zisobem pisentinformovan Zprosedkovatel /
zprostedkujici subjekt, ktery rozhodne o schvéleni/neatdni tchto opaiteni.
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2. PUBLICITA PROGRAMU SVYCARSKO- CESKE SPOLUPRACE

Narodni koordinéni jednotka/Zprosedkujici subjekt zajisti, aby se informacPr@gramu Svycarsko-
ceské spolupracdostaly k potencionalnim zadatel a SirSi véejnosti.

2.1 Narodni koordinaéni jednotka (NKJ)

NKJ Zidila za timto delem webovou strankwww.swiss-contribution.cz kde budou pravidetn
uverejiiovany a aktualizovany podrobné informace priejeost, ¥etrg vSech zakladnich
programovych dokumeint

Weboveé stranky budou obsahavat
- zakladni programové dokumenty
- z&kladni informace o ,Programu”
- odkazy na webové stranky Svycarské strany
- aktualni informace (vyzvy, konani semitaaj.)
- informace o schvalenych projektech

DalSi opateni mohou zahrnovat:
= Tiskovy material, jako jsou broZury nebo prospeliystupné viejnosti na pozadani

= Celostatni, regionalni a mistni média mohou by?jiawza delem zvéejnovani
tiskovych zprav, piadani tiskovych konferenci, rozhovpkratkych informaci
vysilanych v radiu, apod.

= Informaini semin&e pistupné véejnosti. V gipad omezené kapacity na semina
bude preferovana hlavni cilova skupina: opeavizadatelé o grant (podrabavedeni
v Manuélu Programu Svycarskeské spoluprace pro vyhlaSovani vyzégekladani
a hodnoceni projektudélovani grantu, str.13)

E-mailova adres@rogramu Svycarskdeskeé spolupraceczp-swiss@mfcr.cz

Informace o opéénich pro zaji$hi vSeobecné publicity budou #osamostatnodast Vyranich
zprav, které zpracovava Narodni koordimgednotka pro Vyréni zasedani.

2.2.  Zprostredkujici subjekt (ZS)

Na zaklad swienych pravomoci Dohodou o delegovéani/ Dohodou duppéci, je ZS povinen ve
spolupraci s NKJ zaji®vat dostaténou informovanost a publicitu v rdmci svéspbnosti pro danou
prioritni oblast.
e Zajisti uveéejnéni informaci na svych webovych strankach a inforenbade pravidekh
aktualizovat.
* Informuje NKJ o vyhlaSovani vyzev, aby NKJ toto rahbveejnit na svych webovych
strankach.
* Spolupracuje s NKJ v oblasti publicity, tj. poskgtuwesSkeré vyZadované informace,
nezbytné pro zajishi publicity, Narodni koordirtai jednotce.
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3. POSTUP PRO ZAJISTENI PUBLICITY

Odpowdny piijemce grantu je povinny zajistit dostateu publicitu a informovanost o projektu (tj.
IP/PRG/BG/F). Stejné ustanoveni plati i ptggmce grantu na sub-projekt v ramci PRG/BG/F.

3.1. Hiprava planu publicity, naklady na publicitu

Naklady na publicitu jsou opra¥né,pokud jsou zahrnuty v rozpottu projektu nebo sub-projektu.

Maximalni vySe ufena pro pdtby zajiséni publicity projektu nebo sub-projekdini max. 4 % z
celkovych nékladl projektu/sub-projektu, avSak daaximalni vyse 20 tis. CHE

V zaméru projektu bude publicita stru ¢né popsana v bodu 8. Publicita - formulde pro zangr
projektu.

Po odsouhlaseni z&nu Svycarskou stranouipravi predkladatel strény plan publicity do kongého
navrhu projektu.

Plan publicity bude v bodech zahrnovat nasleduijici:

Popis cile a cilovych skupin

Opateni a metody pro implementaci aktivit publicity
Ocekavané vystupy aktivit publicity projektu

Rozpdaet pro publicitu

Bude uvedena osoba odgdna za implementaci aktivit publicity

V piipads sub-projekli musi byt striny plan publicity uvedenifmo v Zadosti o grant a bude
odsouhlasen Zprastdkovatelem.

Opateni v ramci publicity uvedend v katmem navrhu projektu/Zadosti o grant na sub-prdjekiou
realizovana v plném rozsahu. Yigac zmgn oproti givodnimu planu publicity bude
NKJ/zprostedkujici subjekt (v fipadc sub-projektu Zprogedkovatel) informovan dopisem spolu se
zdavodrenim a NKJ/zprosedkujici subjekt rozhodne o schvéleni / neschvidehraddovanych zém.

3.2. Informace o financovani z Programu

Informaci o spolufinancovani projektu/sub-projekterogramu Svycarskéeskeé spolupracércetns
pouZiti loga) jeiteba uvadt pii vSech propagaich akcich fi realizaci projektu, $ medialni
prezentaci o projektu/sub-projektu a na viechrni&th, elektronickych a audiovizualnich materialech
tykajicich se projektu/sub-projektu.

Opateni realizovana za podpory Programu Svycatsakeé spolupradeudou obsahovat formulace
(v ceském i anglickém jazyce):

Formulace weském jazyce Podporeno z Programu Svycarskaieské spoluprace

Formulace v anglickém jazyce | gypported by a grant from Switzerland through the Sviss
Contribution to the enlarged European Union
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O v8ech vyznamnych akcich, konanych v souvislostazaci vyznamnych aktiviiésti projektu, je
tieba s dostateym predstinem (nejpozii 10 dni pred zahajenim akce), informovat Narodni
koordinani jednotku a/neborfslusny Zprosedkujici subjekt (v pads sub-projektu
Zprostedkovatele).

3.3. Logo Programu Svycarskaieské spoluprace

Varianta ¢. 1

Tato varianta loga s bilym podkladenusi byt pouZitau opateni uvedenych v kapitole 3edna se o
billboardy-reklamni nalepky-pamétni desky-plakat.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Varianta €. 2

Na ostatni opaéeni v ramci publicity mize byt gipadré pouZzito logo s modrym podkladem.

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse

Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Ohe varianty loga Programu je mozné stahnout (ve feurjgn/epstif/ai ) na webové strance
www.swiss-contribution.cZPivodni proporcionalita loga musi byt zachovana

3.4. Kontrola dokumentace

Pro (ely kontroly archivuje fijemce dokumentaci tykajici se zajist publicity a pi kontrolach na
mis€ umozni kontrolnim orgdm, aby mohla osfit, jak byla publicita realizovana.
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4. SEZNAM DOPORUCENYCH OPATRENI PRO PUBLICITU

Na ve3kerych propagaich a reklamnich materialech (letaky, broZurykatg, aj.) bude vZdy jagn
uvedeno, Ze jsou spolufinancovany z piedki Programu Svycarskdeské spolupracériz formulace
v ¢eském a anglickém jazyce) a bude na nich uvedgymRoogramu.

Toto bude zaroveuvedeno u material(Skolicich manudl studii, aj.) v souvislosti s realizaci
»,meékkych* projeki (nag.dodavka sluzeb a #iaeni).

4.1. Billboardy a pamgétni desky

U stavebnich projekti pii zahajeni realizace budou postaveny na mistedizaea projeki
billboardy.

25 % horni plochy billboardu bude obsahovat informaci v anglickém jazyce o pwaké pomoci z
Programu Svycarskdeské spolupracéormulace: ,Supported by a grant from Switzerland through
the Swiss Contribution to the enlarged Europearodi)ia logo Programu.

Zbyvaijicich 75 % dolni plochy billboardu bude vyuzito k poskytnimfiormaci o projektu a ve spodni
¢éasti bude uvedena formulacePpdpaeno z Programu Svycarskeské spoluprace

Ostatni Udaje na billboardy :
- Nazev projektu
- Prijemce grantu
- Celkové naklady projektubudou uvedeny vK
- VySe grantu bude uvedena vK
- Doba realizace projektuoude uvedeno ¢aic/rok-n#sic/rok
- Popis projektyneni povinny udaj, fize byt nahrazen jinymi relevantnimi
informacemi o projektu, zavisi na charakteru prajgk

Po skoeni stavebnich praci bude billboard nahrazenspardeskou. Padtini deska bude vystavena
na misk, které je pistupné veéejnosti. Bude obsahovat logo Programu a odkaz olafspancovani
projektu z Programu Svycarskdéeské spoluprace.

4.2. Plakaty

S cilem zvySeni informovanosti o ,,Programu* z&jstjemci grantu umighi plakafti informujicich o
ziskaném finatnim prispévku v prostorach subjekt které tento grant implementuji (rfapkolici
centra).

Toto opateni se tyka fedevsim ,ntkkych projekt” ( dodavky sluzeb a z&eni).

25 % horni plochy plakatu bude obsahovat informaci v anglickém jazyce o pwaké pomoci z
Programu Svycarskdeské spolupracormulace: ,Supported by a grant from Switzerland through
the Swiss Contribution to the enlarged Europearodiia logo Programu.

Zbyvajicich 75 % dolni plochy plakatu bude vyuZzito k poskytnuti informaci o pidj a ve spodni
¢éasti bude uvedena formulacePpdpaeno z Programu Svycarskeské spoluprace
Ostatni Udaje na plakatech:

- Nazev projektu

- Prijemce grantu

- Celkové naklady projektubudou uvedeny vK

- VySe grantu bude uvedena vK

- Doba realizace projektuoude uvedeno ¢aic/rok-n#sic/rok

Postupy pro zajighi publicity (Program Svycarskdeskeé spoluprace) 10



- Popis projektyneni povinny Udaj, fie byt nahrazen jinymi relevantnimi
informacemi o projektu, zavisi na charakteru prajek

4.3. Informaéni material

Publikace o projektu (brozury, letaky, aj.) buddasahovat jasné ozéeniProgramu Svycarskdeské
spoluprace Na titulni stras bude vzdy uvedeno logo ,Programu*, a ta'lsamostat& nebo spolu s
jakymkoliv narodnim nebo regionalnim znakem.

Toto se tyka i elektronickych informaci.

4.4. Informaéni akce

Organizatdi informacnich akci (konference, semieaaj.) zajisti, Ze informaceRrogramu
Svycarskafeské spoluprackude jast uvedena. O inforngmich akcich bude informovana Narodni
koordin&ni jednotka a/nebo zprastkujici subjekt (v fipad sub-projekt Zprostedkovatel)
nejpozdaji 10 dni pied zahajenim akce.

4.5. Zahjeni projektu a dalsi vyznamné akceifd implementace projektu

O v8ech vyznamnych akcich konanych v souvislogfzeamnymi akcemi ipimplementaci projektu
je tteba s dostasaym predstinem,nejpozdéji 10 dna pred zahajenim akce, informovat Narodni
koordina&ni jednotku a/nebo zprdsdkujici subjekt (v fipads sub-projektu Zprogedkovatele).

4.6. Dophujici opatieni

V ramci zajis&ni publicity Programu Svycarskdeské spolupracmiaze @gijemce grantuffijimat dalSi
opateni nad ramec opaini uvedenych wthto Postupech pro zagéti publicity, a to po konzultaci a
schvaleni Narodni koorditai jednotkou.

U sub-projekit bude obdobnym Z@obem pisemninformovan Zprostedkovatel/zprosedkujici
subjekt, ktery rozhodne o schvaleni/neschvakatitd opaiteni.
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5. TECHNICKE PODMINKY PROPAGA CNICH MATERIAL U - doporuéené

Sablony pro billboardy - reklamni nalepky - pamétni desky - plakéat jsou uvedeny v pilohach
tohoto dokumentu.

5.1. Billboardy

Billboard bude vyroben kiive formatu A0 nebo Al.

Barevnost: 4/0 + lamino

Material: PVC

Zé&kladni layout: 25 % plochy vyhrazeno pro logo &aContribution a dalSi povinné prvky.

75 % plochy vyhrazeno pro popis konkrétniho prajgkpodniadek ,, Popis projektu” neni povinny,
maze byt nahrazen jinymi relevantnimi informacemirijpktu, zavisi na charakteru projektu).

Sablona billboardu je v iffoze 1.

5.2. Reklamni nalepky
Format: 60 x 36 mm
Barevnost: 4/0

Material: samolep. papir matt

Sablona reklamnich nalepek je vil&ze 2.

5.3. Panétni desky

Kazda panitni deska mé rozény: 300 x 150 x 2 mm.

Kazda panitni deska je zhotovena zé&ibtného anodizovaného aluminia, tickg 2 mm.
Tisk sestava ze 3 barev: bite€rvené (CMYK 0-100-100-0, Pantone 48%eané.
Tiskovou technologii je sitotisk.

Povrch je lakovan za horkai80°C.

Otvory pro upevaéni desky musi byt vyvrtanyred lakovanim.

Sablona pa#ini desky je v_Hloze 3.

5.4. Plakaty

Plakéat bude vyroben ve formatu A2 a jéam pro pouZiti v interiéru.

Format: 420 x 594 mm

Barevnost: 4/0

Material: 170 papir

Z&kladni layout:

25 % plochy vyhrazeno pro logo Swiss Contribution a dalSi po@iprvky.

75 % plochy vyhrazeno pro popis konkrétniho projektu (spddaek ,, Popis projektu“ neni povinny,
maze byt nahrazen jinymi relevantnimi informacemirijpktu, zavisi na charakteru projektu).

Sablona plakatu je viffoze 4.
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PRILOHY :

Priloha 1:Sablona billboardu

Piiloha 2:Sablona reklamnich nalepek
Piiloha 3:Sablona pagtni desky
Priloha 4:Sablona plakatu
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