Postup pro objednavani kancelarského papiru

1.

V pfipadé pozadavku na dodavku papiru odbératel vystavi vyzvu k predloZeni navrhu na uzavieni
kupni smlouvy (dale jen ,vyzva“), a to dle vzoru, ktery je pfilohou ¢. 4 rdmcové smlouvy.

Ramcova smlouva nestanovi terminy, ve kterych mohou byt objedndvky vystavovany, ani
frekvenci objednavek.

Ve vztahu k minimdlnimu objemu plnéni je jedinym omezenim zavazek dodavatele dodavat
kancelarsky papir po kartonech 5x500 listl, minimalné by tedy mélo byt objednavano 5 baleni
papiru.

Ve vyzvé odbératel uvede:
a. Odbérné misto
b. PoZadovany format papiru (A4/A3)
c. Pozadovanou kvalitu papiru (A/B/C)

d. Pocet baleni papiru (1 baleni = 500 list() — vidy by mél byt uveden nasobek ,5“ (tj. 5
baleni, 10 baleni, 15 baleni atd.)

e. Kontakt na osobu opravnénou k prevzeti dodavky

f.  Dopliujici informace k dodani (technické detaily distribuce — velikost distribu¢niho
baleni, konkrétni forma predani atp.)

g. Kontaktni osobu, na kterou dodavatel postoupi ndvrh na uzavreni kupni smlouvy
(dale jen ,,navrh“)

Vyzva musi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem osoby opravnéné jednat za
odbératele.

Odbératel vZdy nejprve oslovi toho dodavatele, ktery se umistil jako prvni v poradi. Pokud tento
dodavatel vyzvu odmitne, oslovi odbératel dalsSiho v poradi (blize viz ptiloha ¢. 1). Obdobné se
postupuje az do doby, kdy je uzaviena kupni smlouva.

Osloveny dodavatel je povinen do 2 pracovnich dnti od obdrZeni vyzvy potvrdit odbérateli, Ze
vyzvu prijima.

Osloveny dodavatel je povinen do 4 pracovnich dnti od obdrzeni vyzvy zaslat navrh na uzavieni
kupni smlouvy (navrh kupni smlouvy dodavatel zpracuje dle ptilohy ¢. 5 ramcové smlouvy).

Navrh na uzavieni kupni smlouvy musi byt elektronicky podepsany osobou opravnénou jednat
jménem nebo za dodavatele (vyZadovan je uznavany elektronicky podpis).

Odbératel zkontroluje, zda ndvrh kupni smlouvy odpovidd poZadavkim dle vyzvy a cenam
stanovenym v ramcové smlouvé, a smlouvu elektronicky uzndvanym podpisem potvrdi.

Dodavatel je povinen dodat pfedmét plnéni (tj. poZadovany kancelafsky papir) vidy nejpozdéji
do 2 pracovnich dnti ode dne, kdy mu odbératel odesle uzavienou kupni smlouvu (tj. kupni
smlouvu, na kterou jsou pfipojeny podpisy jak dodavatele, tak odpovédné osoby za odbératele).

Odbératel sepiSe s dodavatelem dodaci list, ktery je obsahuje nélezZitosti stanovené ramcovou
smlouvou (¢l. V ramcové smlouvy). Postup pfi zjisténi vad (at uz pfimo pfi dodani papiru, nebo
po jeho prevzeti), je upraven v ¢l. VIl rdmcové smlouvy.
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Fakturace probihda na mésicni bazi, tj. dodavatel vystavi danému odbérateli fakturu za kazdy
mésic. Pfilohou faktury musi byt pfislusné dodaci listy podepsané dodavatelem i odbératelem.
Splatnost faktur je 30 dni.

Odbératel zasila centralnimu zadavateli na email centralninakup@mfcr.cz veskeré informace

o jednanich dodavatell, které jsou ramcovou smlouvou povaZovany za podstatné poruseni
ramcové smlouvy (viz ¢l. XI. odst. 8 ramcové smlouvy), a to bezprostfedné poté, kdy k takovému
jednani dojde.

Odbératelé zejména informuji centralniho zadavatele o kaidém jednotlivém pfipadu, kdy
dodavatel:

¢ nedoda kancelafsky papir ve stanovené Ihité;

e odmitne na zakladé vyzvy predlozit ndvrh na uzavieni kupni smlouvy;

e nepredloZi navrh na uzavieni kupni smlouvy,

e doda kancelarsky papir, ktery nespliiuje stanovené technické pozadavky.

Pfipadné dotazy ve véci Cerpani zuzavienych ramcovych smluv smérujte na povéfujici
zadavatele v ramci Vaseho resortu.

V krajnich pfipadech se obracejte bud na kontaktni email centralninakup@mfcr.cz, popf. dle

charakteru dotazu na niZe uvedené kontakty:

Predmét dotazu Kontaktni osoba Kontaktni udaje

Pfehledy pInéni, ¢erpani Ing. Blanka Hyncikova E: Blanka.Hyncikova@mfcr.cz

z rdmcovych smluv

Evidence podstatnych
poruseni rdmcové smlouvy

Uverejhovaci povinnosti dle Mgr. et Mgr. Stanislav Pikna E: Stanislav.Pikna@mfcr.cz

zékona ¢. 137/2006 Sb.

Postup pro splnéni uverejnovacich povinnosti

1.

Postup pro splnéni uverejfiovacich povinnosti dle stavajiciho ZVZ (tj. do 30. 9. 2016)

Uverejfiovaci povinnosti dle § 147a ZVZ pini centrdlni zadavatel (viz ¢l. 3.3 Smlouvy
o centralizovaném zaddavani vefejné zakazky na dodani kancelaiského papiru).

Odbératelé budou centralnimu zadavateli zasilat na kontaktni e-mail centralninakup@mfcr.cz

uzaviené kupni smlouvy, jejichZ cena pfesahne 500 000 K¢ bez DPH.

Tim neni dotcena povinnost vSech odbératelll uverejiiovat smlouvy nad 50 000 K¢ do ucinnosti
zakona o registru smluv na zédkladé dopisu predsedy vlady ze dne 4. bfezna 2015.

Po nabyti Uc¢innosti zakona o registru smluv (1. 7. 2016) jednotlivi odbératelé uverejni uzavienou
kupni smlouvu prostfednictvim registru smluv (paklize se na né tato povinnost vztahuje).

Skuteéna vyse plnéni bude centralnim zadavatelem ziskavana primarné od dodavatele (viz ¢l. VII.
Ramcové smlouvy na dodavky kancelarského papiru pro 6 resortt).
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Za ucelem ovéreni informaci o ¢erpani z ramcové smlouvy a splnéni souvisejicich uverejriovacich
povinnosti (vySe skutecné uhrazené ceny, pfip. souhrn oznameni o zadani zakazek na zakladé
ramcové smlouvy) jsou odbératelé povinni pripadné poskytnout soucinnost centrdlnimu
zadavateli ohledné informaci o jimi uzavienych kupnich smlouvach.

Povinnost dle § 83 odst. 2 ZVZ (ve vztahu k souhrnu oznameni) plni v souladu s Metodikou MMR
k vyhlasce o uverejiiovani vyhlaseni pro ucely zakona o verejnych zakazkach a ndlezitostech
profilu zadavatele, centralni zadavatel, a to primarné na zakladé udaju ziskanych podle ¢l. VI
Ramcové smlouvy na dodavky kancelafského papiru pro 6 resortl. Pfedchozi odrazka se pouZije
pfimérené.

Postup pro splnéni uverejiiovacich povinnosti dle nového ZZVZ (tj. od 1. 10. 2016)

Uverejiiovaci povinnosti dle § 219 ZZVZ bude i nadale plnit centralni zadavatel.

Jednotlivi odbératelé budou uverejfiovat uzaviené kupni smlouvy prostfednictvim registru smluv
(paklize se na né tato povinnost vztahuje), ¢imz bude naplnéna podminka uverejnéni smlouvy
podle ZZVZ (§ 219 odst. 1 pism. d)).

Skutecna vyse plnéni bude centralnim zadavatelem ziskdvana primarné od dodavatele (viz ¢l. VII.
Ramcové smlouvy na dodavky kancelarského papiru pro 6 resortt).

Za ucelem ovéreni informaci o cerpani z ramcové smlouvy a splnéni souvisejicich uverejriovacich
povinnosti jsou odbératelé povinni pfipadné poskytnout soucinnost centrdlnimu zadavateli
ohledné informaci o jimi uzavienych kupnich smlouvach.

Povinnost dle § 137 pism. b) ZZVZ bude plnit centraini zadavatel (za predpokladu, Ze tato
povinnost bude interpretovana metodikou Ministerstva pro mistni rozvoj obdobné; viz vyse).
Pfedchozi odrazka se pouZije pfimérené.

P¥ilohy (ke stazeni na SharePointu):
Pfiloha €. 1: Prehled dodavateld, kontaktnich osob a cen
Pfiloha €. 2: Vzory vyzev k predloZeni navrhu na uzavieni kupni smlouvy (pro jednotlivé ¢asti VZ)

P¥iloha €. 3: Vzory kupnich smluv (pro jednotlivé ¢asti VZ)


https://share.mfcr.cz/cns/

