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METODICKY POKYN

odboru 73 — Procesni agendy a regulace hazardu

k vyplnéni zadosti o zapis €i vymaz z rejstriku fyzickych
osob vylouéenych z uéasti na hazardnich hrach

Ministerstvo financi, odbor 73 — Procesni agendy a regulace hazardu, v zajmu usnadnéni
postupu pfi vypliiovani zadosti o zapis & vymaz z rejstiiku fyzickych osob vylou€enych
z uCasti na hazardnich hrach (dale jen ,Rejstfik vylouéenych osob®) dle ustanoveni § 16
odst. 6 zakona ¢&. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjsich predpisu, vydava

tento metodicky pokyn.

Tento material bude dle potfeby aktualizovan.

14.9. 2020

verze 1.0
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1) Zakladni udaje

Zadost se podava prostfednictvim webového formulafe zvefejnéného na internetovych
strankach zde. Pokud neni mozné webovy formulaf prostfednictvim tohoto odkazu otevrit,
vyuzijte jiny internetovy prohlize¢ (napf. Mozilla Firefox).

Zadost o zapis do Rejstfiku vyloudenych osob a pfipadné nasledné Zadost o vymaz
z Rejstfiku vyloucenych osob mlze podat fyzicka osoba sama za sebe nebo prostfednictvim
zmocnénce povéfeného ovéfenou plnou moci. Neni tedy mozné, aby zadaly €i navrhovaly
zapis do Rejstfiku vyloucenych osob jiné osoby (bez povéreni), napfiklad pfibuzni Uucastnika
na hazardnich hrach. V pfipadé, Zze napf. blizka osoba ma problém s hranim hazardnich her
a neni v Rejstfiku vylou€enych osob zapsana zjiného duvodu, je jedinou moznosti
presvédcit ji, aby o zapis pozadala dobrovolné sama.

Casté dotazy a odpovédi (FAQ) souvisejici s problematikou Rejstiiku vylougenych osob jsou
zvefejnény zde.

NiZe naleznete pokyny k vyplnéni jednotlivych poli formulafe.

2) Informace k vyplnéni formulare

V zadosti zadatel vypini vSechny pozadované udaje (pole oznalena hvézdiCkou (*) na
webovém formulafi jsou povinnymi (daji a bez jejich vyplnéni neni mozné zadost
vygenerovat a nasledné odeslat).

A) Druh podani

Do pole ,Druh podani“ se uvede, jaky druh podani zadatel vypliiuje. Zadatel vybira z predem
definovaného vybéru. Zakladnimi druhy podani jsou: ,Zadost o zapis do rejstfiku vylougeny
osob“ nebo ,Zadost o vymaz z rejstiiku vylouenych osob®. Pokud jste jiz Zadost podali
a potfebujete doplnit nékteré z relevantnich udaju a tvrzeni, vyuzijte druh podani ,Dopinéni
zadosti o zapis do rejstfiku vylou¢enych osob“ nebo ,Doplnéni zadosti o vymaz z rejstiiku
vylou¢enych osob“. Vybér druhu podani provadéjte jako prvni, protoze je urcujici pro
polozky, které je nasledné nezbytné vyplinit a pro formulaci textu samotné zadosti.

Vyplnéni tohoto pole je povinné, bez jeho vyplnéni neni mozné zadost vygenerovat
a nasledné odeslat.

B) Informace o podateli

nebo vymaz z Rejstfiku vylou€enych osob. Formulaf je ¢lenén na informace tykajici se
zakladnich udaju a dale pak na informace tykajici se adresy trvalého pobytu, pfipadné
adresy dorucovaci. Povinné udaje jsou ve formulafi oznacené hvézdickou (*).

V této Casti se vypliuji informace pouze o samotném Zadateli, tj. 0 osobé, ktera zada o zapis
nebo vymaz z Rejstfiku vylou€enych osob, nikoliv o jeho zastupci, pokud se jedna o pfipad
zastoupeni. Informace o zastoupeni se pak uvede v pozndmce k podani a nasledné se
rovnéz pfipoji pfislusny doklad prokazujici dané zastoupeni.


https://portal.hazard.mfcr.cz/
https://www.mfcr.cz/assets/cs/media/Material_FAQ-RVO-verejnost.pdf
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Z&kladni udaje

Titul pfed jménem Zadatel uvede ziskané védecké a akademické tituly, které jsou
uvadény pfed jménem.

Jméno Zadatel uvede své kfestni jméno.
Pfijmeni Zadatel uvede své soucasné pfijmeni.
Titul za jménem Zadatel uvede ziskané védecké a akademické tituly, které se

uvadéji za jménem.

Datum narozeni Zadatel uvede datum svého narozeni, k vyplnéni mize vyuzit
pfipojeny kalendaf. Oznaceni mésice se vyplfiuje €islovkou.

Statni obCanstvi Zadatel vybere své statni ob&anstvi z pfedem definovaného
vybéru.
Misto narozeni — stat Zadatel vyplni stat mista narozeni. Do pole vybere stat

z pfedem definovaného vybéru.

Misto narozeni — obec | Zadatel vyplfiuje toto pole pouze v pfipad&, Ze jeho misto
v CR narozeni je na uzemi Ceské republiky. Zadatel uvede nazev
obce, kde se narodil. Kvyplnéni pole slouzi pFfedem
definovany seznam obci.

Misto narozeni mimo CR | Zadatel vyplfiuje toto pole pouze v pfipadé, Ze jeho misto
— textem narozeni je mimo Gzemi Ceské republiky. Zadatel uvede nazev
obce, kde se narodil.

E-mail Zadatel vypliiuje toto pole, pokud ma zfizenou e-mailovou
adresu, na kterou je mozné jej kontaktovat.

Telefonni ¢Eislo Zadatel uvede své telefonni &islo.

ID datové schranky Zadatel vypliuje toto pole, jestlize ma zfizenou datovou
schranku dle zakona ¢&. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokumentli, ve znéni
pozdéjsich predpist. Zadatel do pole uvede identifikator své
datové schranky.

Adresa trvalého pobytu

Stat Zadatel vybere z pfedem definovaného vybéru stat, ve kterém
ma& misto trvalého pobytu.

Ulice Zadatel uvede ulici mista trvalého pobytu. V pfipadé, Ze se
jedna o adresu na Uzemi Ceské republiky, je mozné vyuZit
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naSeptavaC — Zadatel uvede libovolnou Ccast adresy VvC.
diakritiky (ulice, Cislo popisné, mésto) a vybere z nabizenych
vysledku. Systém nasledné automaticky doplni vSechna
nasledujici pole adresy a kéd adresniho mista. Nadeptavac je
aktivni, pokud je v poli ,Stat* vybrana zemé& Ceskéa republika.
Vyplnéni pole ,Ulice* je povinné, je-li adrese pfifazen nazev
ulice nebo vefejného prostranstvi.

Cislo popisné

Zadatel uvede &islo popisné pfifazené k adrese mista trvalého
pobytu.

Cislo orientaéni

Zadatel uvede &islo orientadni v pfipadé, Ze je nemovitosti
pfirazeno. Jinak necha pole nevyplnéné.

Dodatek &. or.

Zadatel uvede pfipadné dodatky k &islu orientaénimu. Jinak
necha pole nevypInéné.

Obec Zadatel uvede nazev obce, v niz ma misto trvalého pobytu.

Cast obce Zadatel uvede &ast obce, pokud se obec déli na &asti. Jinak
necha pole nevyplnéné.

PSC Zadatel uvede pos$tovni smérovaci &islo adresy mista trvalého
pobytu. Pro adresu na uzemi Ceské republiky je vypInéni
tohoto pole povinné.

Kraj Zadatel uvede nazev kraje, ve kterém je umisténa adresa

mista trvalého pobytu.

Kéd adresniho mista

Zadatel uvede kéd adresniho mista, je-li mu znam. Jedna se
o jedinecny identifikator v registru Uzemni identifikace, adres
a nemovitosti (RUIAN). Jinak necha pole nevyplnéné.

Doruc¢ovaci adresa

V pfipadé, Ze je adresa mista trvalého pobytu odliSna od doru€ovaci adresy, vyplni Zadatel
tuto dorucovaci adresu (postup je stejny jako v pfipadé vypliovani adresy trvalého pobytu).
Pokud je adresa stejna, postaci zaskrtnuti pole ,Dorucovaci adresa je shodna®“.

C) Zadost o zapis ¢i vymaz z rejstiiku fyzickych osob vylouéenych
Z Ucasti na hazardnich hrach (nebo doplnéni)

Ve spodni ¢asti zadosti se nachazi textové pole, ve kterém se v navaznosti na zvoleny druh
podani zobrazi text zadosti. Ackoliv lze text upravovat, doplfnovat nebo jej zcela
nahradit, nedoporucuje se provadét jeho dalSi upravy. Z Zadosti musi byt zcela patrné,
které véci se tyka a co Zadatel poZaduje. K Zadosti Ize pfipojit také poznamku.
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V pfipadé, Ze Zadatel pfiklada pfilohy, zaSkrtne pole ,Pfipojeny pfilohy“. K pfipojenym
pfiloham, je mozné na tomto misté formulafe rovnéz vlozZit poznamku. Pokud Zzadatel
pfipojuje prilohy v elektronické verzi, pfiklada je k formulafi pro odeslani datovou
zpravou az po vygenerovani podani.

D) Prace s formularem
Ulozit rozpracované podani

Zadatel miZe v prib&hu vyplfiovani zadosti uloZit rozpracované podani, a to kliknutim na
tlagitko ,ULOZIT ROZPRACOVANE PODANI“. Tento soubor pak Ize opétovné& nadist
pro pokracovani pfi vypliovani formulafe pozdéji. Takto uloZené rozpracované podani se
nacte po vloZzeni uloZzeného souboru v ¢asti formulafe oznacené jako ,Nacist rozpracované
podani“, a to bud pfetazenim souboru do pole oznaCeného jako ,Sem prfetdhnéte soubory”,
nebo vloZenim pomoci stisknuti Sedivého tlacitka ,Nacist rozpracované podani“ vybérem
z disku pocitate. Pred vlozenim souboru rozpracovaného podani je nezbytné si
zkontrolovat, Zze je vyplnén spravny druh podani.

Vygenerovat podani a pripojit prilohy

Poté, co je formulai Zadatelem vypinén, klikne na tlagitko ,VYGENEROVAT PODANI
A PRIPOJIT PRILOHY*. Poté se zobrazi nova stranka — Potvrzeni zadosti. Zde si zadatel
muze zkontrolovat vyhotovenou zadost, a to kliknutim na tlacitko ,Zobrazit vygenerované
podani“. V pfipadé, ze Zzadatel dospéje k zavéru, ze zadost neni kompletni, pfipadné je tfeba
v zadosti néco opravit, mize se vratit do rozpracované zadosti kliknutim na tlacitko ,zpét“ a
pokraCovat v editaci formulare.

Vyhotovenou zadost je tieba dorucit Ministerstvu financi.
Zadatel miize zadost dorugit nékterym z nize uvedenych zptsob:

a) Datovou schrankou - v tomto pfipadé stiskne tlaCitko ,PFipojit pfilohy a odeslat do
datové schranky®.

V nasledujicim kroku ,Pfilohy k zadosti“ Zzadatel pfipoji pfilohy stiskem tlagitka +.
K vlozené pfiloze vypini zadatel pozadované udaje, a to: Typ pfilohy (vybérem
Z prednastavenych polozek), Nazev pfilohy, Datum vystaveni pfilohy a nasledné vlozi
soubor, a to bud pFetazenim souboru do pole oznaceného jako ,Sem pretahnéte
soubory®, nebo vlozenim pomoci stisknuti Sedivého tlacitka ,Vybrat soubor® vybérem
z disku pocitace. VloZzenou pfilohu je mozné odebrat stiskem Cervené ikony koSe na
konci zaznamu. Po vlozeni pfiloh zadatel stiskne tladitko ,Odeslat®. Nasledné jej webovy
formulafr pfesméruje na webovou stranku Ministerstva vnitra pro pfihlaseni se do jeho
datové schranky, prostfednictvim které odeSle vypinénou zadost.

Dokumenty pfikladané k Zadosti, popfipadé podavané jinym podanim, musi splfiovat
pozadavky na datové formaty pfijimanych datovych zprav a datovych soubort podatelny
Ministerstva financi uvedené zde.

b) E-mailem - Zadatel stiskne tlacitko ,Stahnout podani v PDF do pocitace“, zadost
podepiSe uznavanym elektronickym podpisem (dle § 6 zakona €. 297/2016 Sb.,
o sluzbach vytvarejicich duvéru pro elektronické transakce, ve znéni pozdéjSich
predpisu) a odesle ji i s pfipadnymi pfilohami na e-mail: podatelna@mfcr.cz.



https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/sluzby-verejnosti/podatelna
mailto:podatelna@mfcr.cz
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c) Tisténé — Zadatel stiskne tlagitko ,Stahnout podani v PDF do pogitade*, Zadost vytiskne
a podepise. Podpis musi byt Gfedné ovéfen’. Zadost dorugi spolu s pfipadnymi pfilohami
na adresu Ministerstvo financi Letenska 525/15, 118 10 Praha 1 - Mala Strana poétovni

dokumenttl naleznete zde.

! Pfi ufednim ovérovani podpisli se postupuje dle zakona &. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu
nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nekterych zakon( (zakon
0 ovéfovani). V praxi je nejvice vyuzivano ovérovani podpisu na kontaktnich mistech vefejné spravy,
a to konkrétné na pobogkach Ceské posty (oznadenych logem Czech POINT) nebo na obecnich
ufadech (matriky).


https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/sluzby-verejnosti/podatelna
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