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H Metodicky pokyn certifikace vydaju pro programové obdobi 2014- 2020

1 UvVOoD

Metodicky pokyn certifikace vydajii pro programové obdobi 2014-2020 (dale také ,,MPC*
nebo ,,Pokyn®) stanovuje postupy certifikace vydaji Evropského fondu regionéalniho rozvoje
(dale také ,,EFRR*), Evropského socialniho fondu (dale také ,,ESF*), Fondu soudrznosti (dale
také ,,FS) a Evropského namotniho a rybatského fondu (dale také ,,ENRF*) pro programové
obdobi 2014-2020, které jsou v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 1303/2013 ze dne 17. prosince 2013 o spole¢nych ustanovenich o Evropském fondu pro
regionalni rozvoj, Evropském socidlnim fondu, Fondu soudrznosti, Evropském zemédé€lském
fondu pro rozvoj venkova a Evropském ndmoinim a rybafském fondu, o obecnych
ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, Evropském socialnim fondu, Fondu
soudrznosti a Evropském ndmoinim a rybafském fondu a o zruseni nafizeni Rady (ES)
¢. 1083/2006 (dale také ,,Obecné narizeni), natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 1299/2013 ze dne 17. prosince 2013 o zvlastnich ustanovenich pro podporu z Evropského
fondu pro regionalni rozvoj v ramci cile Evropska uzemni spoluprace (dale také ,,narizeni
0 EUS“), nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) & 1300/2013 ze dne
17. prosince 2013 o Fondu soudrznosti a o zruSeni nafizeni (ES) ¢. 1084/2006 (dale také
,harizeni o FS*), nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1301/2013 ze dne
17. prosince 2013 o Evropském fondu pro regionalni rozvoj, o zvlastnich ustanovenich k cili
Investice pro rist a zaméstnanost a o zruseni nafizeni (ES) ¢. 1080/2006 (dale také ,,nafizeni
o0 EFRR%), nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1302/2013 ze dne
17. prosince 2013 doplitujicim natizeni (ES) ¢. 1082/2006 o evropském seskupeni pro uzemni
spolupraci tykajici se vyjasnéni, zjednoduSeni a zlepSeni vytvofeni a fungovani téchto
seskupeni (dale také ,nafizeni o ESUS), natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU)
¢. 1304/2013 ze dne 17. prosince 2013 o Evropském socidlnim fondu a o zruSeni nafizeni
(ES) €. 1081/2006 (dale také ,,narizeni o ESF*), natizenim Evropského parlamentu a Rady
(EU) ¢. 508/2014 ze dne 15. kvétna 2014 o Evropském namoinim a rybaiském fondu a
o zruSeni nafizeni Rady (ES) 2328/2003, (ES) ¢. 861/2006, (ES) ¢. 1198/2006 a (ES)
791/2007 a natizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 1255/2011 (déle také ,,narizeni o
ENRF*), natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU, Euratom) ¢. 966/2012 ze dne 25.
fijna 2012, kterym se stanovi financni nafizeni o souhrnném rozpoctu Unie a o zruSeni
natizeni Rady (ES, Euratom) ¢. 1605/2002 (dale také ,,Finan¢ni nafrizeni‘).

Pojmy pouzivané v MPC jsou v souladu s definicemi uvedenymi v zastfeSujicim dokumentu
vydaném Ministerstvem pro mistni rozvoj (dale také ,MMR*) — Metodika fizeni programu
v programovém obdobi 2014-2020.

Za provadéni certifikace je odpoveédny Platebni a certifika¢ni organ (dale také ,,PCO*). Na
zakladé Usneseni vlady CR ¢&. 448 ze dne 12. &ervna 2013 bylo zajisténim vykonu funkce
PCO pro programy spolufinancované z EFRR, FS a ESF povéfeno Ministerstvo financi (déle
také ,,MF*). Usnesenim vlady ¢. 535 ze dne 9. Cervence 2014 bylo MF povéteno zajisténim
vykonu PCO také pro ENRF. Rozhodnutim ministra financi ze dne 30. zafi 2014 byl
vykonem této funkce povéren odbor 55 - Narodni fond.

Certifikace vydaju predstavuje specifickou ¢innost stanovenou predpisy EU, jejimz cilem je
ovéfeni, ze nastaveny systém implementace programi poskytuje fadné ujiSténi o tom, Ze
vydaje zahrnuté do zédosti o pribéznou platbu do Evropské komise (dale také ,,EK* nebo
., Komise*) byly vynaloZeny v souladu s predpisy EU a piedpisy CR.

V ramci certifikace dochdzi ke zpracovani a zaslani zadosti o prubéznou platbu do EK.
Nedilnou soucasti kazdé zadosti o pritbéznou platbu do EK jsou osvédceni a Vydaje Clenéné
podle priority a kategorie regiond, tak jak jsou vedeny v ucetnictvi certifikacniho orgénu (dale
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také ,,vykaz vydaji“) véetné dodatki. Za kazdy program i fond! se provadi samostatna
certifikace.

PCO zaroven predkladd EK tucetni zavérku (dale také ,,acty*) za ucetni rok. Schvalenim
ucetni zaveérky PCO potvrzuje jeji Giplnost, vérohodnost a presnost a osvédcuje, ze zatctované
vydaje jsou v souladu s platnymi predpisy EU a CR a byly vynaloZeny na operace vybrané
podle kritérii platnych pro dany program (dale také ,,OP*).

I Neplati pro Iniciativu na podporu zaméstnanosti mladych lidi (YEI), ktera je vykazovana v ramci Opera¢niho
programu Zaméstnanost pod fondem ESF.



Metodicky pokyn certifikace vydaju pro programové obdobi 2014- 2020

2 CASOVY HARMONOGRAM CERTIFIKACE

Certifikace vydaju se provadi pro kazdy program zpravidla 4x za ucetni rok? za obdobi 1. 6.
n-1 — 31. 8. n-1, 1. 9. n-1 — 15. 11. n-1, 16. 11. n-1 — 28./29. 2. n a 1. 3. n - 31. 5. n pro
vydaje vynalozené ptijemci® zauétované PCO v IS VIOLA®. V piipadé hrozby nedocerpani
alokace z divodu aplikace pravidla n+3 (€l. 86 a 136 Obecného natfizeni) nebo s ohledem na
tfizeni cash flow prostfedkl z rozpo¢tu EU pro dany program je mozné u dotcené¢ho programu
provést mimotfadnou certifikaci a néasledné vypracovat mimofadnou zadost o pribéznou
platbu do EK. Mimotadna certifikace mtze byt iniciovadna jak ze strany fidiciho organu (dale
také ,,RO“), tak ze strany PCO. O provedeni mimoiadné certifikace rozhoduje PCO.
V ptipadé, ze se jedna o mimoiadnou certifikaci vydaji na konci ucetni roku (s datem po
31.5.), podléha provedeni certifikace schvaleni také ze strany Auditniho organu (dale také
»AO).

Certifikace v fadném terminu nemusi byt provedena, pokud by ¢astka opravnéna k certifikaci
v daném obdobi nedosahovala dostatecné vyse pro efektivni administraci zadosti o prabéznou
platbu do EK nebo na zakladé odtivodnéné zadosti RO. O vyse uvedeném PCO e-mailem
informuje piislusny RO. V zavaznych piipadech (napt. pfi podezieni na systémovou
nesrovnalost nebo pfi preruseni platebni lhity, resp. pozastaveni plateb ze strany EK) muze
PCO rozhodnout o nezahajeni certifikace. O této skuteénosti bude RO, a v kopii také AO a
Nérodni organ pro koordinaci (dale také ,,NOK*), informovan zpravidla nejpozdéji posledni
pracovni den obdobi, za které se méla fadna certifikace provadét.

Konecna zadost o prib&znou platbu do EK za dany ucetni rok bude vzdy odeslana EK
v obdobi od 1. 7. do 31. 7. po ukonceni dané¢ho ucetniho roku. PCO vSak muiZe v zdvaznych
ptipadech (napf. pii podezieni na systémovou nesrovnalost nebo pii pferuseni platebni lhuty,
resp. pozastaveni plateb ze strany EK) rozhodnout o tom, Ze tato zaddost o priabéznou platbu
do EK, resp. certifikace nebude obsahovat vSechny vydaje pfedlozené k certifikaci.

RO je povinen dodat® PCO vsechny dokumenty, pozadované v dopise vyzyvajicim
k certifikaci, do 10 pracovnich dni od posledniho dne obdobi, za které je provadéna
certifikace, nestanovi-li PCO ve vyzvé jinak, resp. do 5 pracovnich dni od dne, kdy PCO
vytvofil zadost o prib&znou platbu do EK v MS2014+ a piedal ji k editaci RO. P¥i provadéni
mimotadné certifikace mohou byt lhity pro ptipravu podkladii pro certifikaci jednotlivym
subjektlim po dohod€ s nimi a v zavislosti na situaci upraveny. Pokud PCO obdrzZi vSechny
pozadované dokumenty ve stanoveném terminu, provede certifikaci a odeSle zadost
o pribéznou platbu do EK v nejkrat§im moZzném terminu v zdvislosti na administrativni
naro¢nosti®. Pokud PCO neobdrzi vSechny pozadované dokumenty nebo pokud budou
predlozené dokumenty obsahovat nedostatky, pferusi proces certifikace vydajii. V dopise,
resp. e-mailu (v zavislosti na charakteru nedostatki) PCO informuje piislusny RO
o chybgjicich dokumentech, pfipadné o zjisténych nedostatcich a o terminu pro néapravu

2 Ugetni rok je obdobi od 1. 7. daného roku do 30. 6. nasledujiciho roku. Posledni Giéetni rok trva od 1. 7. 2023
do 30. 6. 2024.

3 V celém textu MPC se v pripadé Interreg V-A Ceska republika — Polsko (dale také ,Interreg®) za prijemce
povazuje jak hlavni ptijemce, tak projektovy partner s finan¢nim piispévkem.

4 V piipadé Interreg budou Gétovany jednotlivé Zadosti hlavniho pifjemce (HP) o proplaceni vydaji, které
zahrnuji i vydaje projektovych partnert s financnim pfispévkem.

3> Forma dodani je rozepsana dale v textu.

¢ Neni relevantni pro kone¢nou zadost o priabéznou platbu do EK, ktera bude vzdy odeslana v pribéhu ¢ervence
ptislusného roku.
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zjidténych pochybeni. PCO pierusi certifikaci do doby, nez budou pozadavky uveden¢
v dopise, resp. e-mailu, ze strany RO splnény.

V pripadg, Ze certifikace bude prerusena z divodu, ze PCO shledal nedostatky v dokumentech
ptedlozenych jinym subjektem nez RO, PCO informuje o této skutecnosti RO, piipadné
pfisluSny subjekt.

Proces certifikace mize byt pferuSen i1 zdGvodu nelplnych, resp. chybnych dat
v monitorovacim systému (dale jen ,MS2014+*), viz kap. 3.1. RO je za kvalitu a uplnost dat
v MS2014+ za dany program pln€ zodpovédny a je povinen pted certifikaci jejich spravnost
ovéfit a v piipadé nesouladu zajistit napravu. Uplnost a spravnost dat zpohledu
spolufinancovani prohladuje RO ve formuléii B.

Pokud budou béhem certifikace zjiStény systémové nedostatky zavazného charakteru, PCO
bude o téchto skute¢nostech neprodlené informovat dopisem, resp. e-mailem piisluiny RO,
AO a NOK azastavi provadéni certifikace. Po dohodé¢ s témito subjekty bude navrzeno
a pfijato feSeni vzniklé situace. Po vyfeSeni problému bude provedena nova certifikace,
0 jejimZ zahajeni bude PCO informovat RO dle standardnich postupti stanovenych v MPC a v
kopii také AO a NOK.

V ramci ucetniho roku (1. 7. roku n-1 do 30. 6. roku n) jsou certifikace kumulativni. Posledni
odesland Zadost o pribéznou platbu do EK za dany ucetni rok se nazyva ,konecnd zadost
o prubéznou platbu do EK*. Identifikace této zadosti bude provedena v MS2014+ ze strany
PCO pied odeslanim zadosti o pribéznou platbu do EK. Tuto zadost je nutné odeslat do EK
nejpozdéji do 31. 7. po skonceni dan¢ho ucetniho roku. Po odeslani konec¢né Zzadosti
rok jsou do 15. 2. roku n+1 oc€iStény o piipadné finan¢ni opravy, jsou finalné uzavieny a
odeslany do EK, viz kap. 5 tohoto Pokynu. Nezéavisle na uzavirani ucti probihaji dalsi
certifikace za dalSi Gi¢etni rok.

Z hlediska plnéni pravidla n+3 se zohlediiuji zadosti o pribéznou platbu odeslané EK do
konce pftislusného kalendainiho roku, v€etné vSech piijatych pfedbéznych plateb. Upravy

rrrrrr

3 SYSTEM PROVADENI CERTIFIKACE

3.1 PODMINKY PRO PROVEDENI CERTIFIKACE

Certifikace vydaji zahrnuje ovéfeni zadosti o pribéznou platbu do EK (tj. vykazu vydaji
vcetné dodatkil) a ovéfeni, Ze nastaveny systém implementace poskytuje fadné ujisténi o tom,
ze vydaje zahrnuté v zadosti o prubéznou platbu do EK byly vynalozeny v souladu s pfedpisy
EU a CR a na operace vybrané dle kritérii platnych pro dany program. PCO provadi

Vv

ovéiovani pribézné.

PCO udéluje certifikaci mimo jiné i na zakladé ziskani ujisténi od RO, Ze béhem sledovaného
obdobi byly splnény tyto zédkladni podminky:

1. Oblast dodrzovéani predpisti EU a CR a oblast systému implementace

a) RO poskytl ujisténi o tom, Ze pii implementaci jsou dodrzovany piedpisy EU a CR
(v ptipadé Interreg ptedklada RO ujisténi za ob¢ strany hranice);

b) RO poskytl ujisténi o tom, Ze uplatituje principy fadného finanéniho fizeni;
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¢) RO poskytl ujisténi o tom, Ze je Fadné ovéfovana realizace projektd v souladu
s €l. 125, odst. 4, pism. a) Obecného natizeni (v ptipadé Interreg poskytuje RO toto
ujisténi za ob¢ strany hranice);

d) RO poskytl ujisténi o tom, Ze béhem implementace provadél nezbytna opatfeni
za uCelem zabranéni vzniku nesrovnalosti, resp. jejich v€asného odhaleni a zjednani
napravy (v ptipad¢ Interreg poskytuje RO toto ujisténi za ob€ strany hranice);

e) RO predlozil EK vyro¢ni zpravu o provadéni podle &l. 125, odst. 2, pism. b)
Obecného narizeni,

f) RO zavadi u¢inna a pfiméfena opatieni proti podvodiim s piihlédnutim ke zjisténym
rizikGm.

2. Oblast vynalozenych vydajii

a) RO poskytl ujisténi o tom, Ze vykaz vydaji zahrnuje zpUsobilé vydaje vynaloZené dle
¢l. 65 Obecného natizeni. Vydaje vynalozené pfijemci jsou dolozeny fakturami’,
ostatnimi Gcéetnimi doklady nebo doklady stejné dtikazni hodnoty®. V piipadé vydaji,
které spadaji pod rezim dany moZnostmi zjednoduSené¢ho vykazovani vydaji (¢l. 67,
prvni pododstavec odst. 1, pism. b), ¢) a d), ¢l. 68, €l. 69 odst. 1 a ¢l. 109 Obecného
nafizeni a dle ¢l. 14 nafizeni o ESF a ¢&l. 19 naiizeni o EUS), neni zapotiebi vydaje
dokléadat ucetnimi doklady. V ptipadé vyuziti pausalnich sazeb je zakladna pro urceni
pausalni sazby, ktera musi byt piijemcem naleZzit¢ dolozena, jednozna¢né definovana
vpravnim aktu o poskytnuti/ptevodu podpory. U vydaji vykazovanych
zjednoduSenou formou dle pism. b) a c¢) €l. 67 Obecného nafizeni je forma dokladd,
prokazujicich dosaZené vystupy, ponechana na stanoveni RO. Rozhodujici je
nastaveni kontrol dle ¢l. 125, odst. 4) pism. a) Obecného nafizeni, a to jak
administrativnich, tak pfedevSim kontrol na misté. Tyto kontroly musi zajistit, aby
vystupy, jejichz odpovidajici hodnota je pozadovana k proplaceni, resp. vstupuje do
certifikace, ptedstavovaly odiivodnéné, ovéfené a vykadzané mnozstvi. Nasledné musi
byt zplsobilé¢ vynaloZzené vydaje zauctovany v souhrnné zadosti o pritbéznou platbu
PCO v IS VIOLA?® (v pfipadé Interreg obsahuje vykaz vydaji vydaje vynalozené na
ceské 1 na polské stran¢ hranice);

b) RO poskytl ujisténi o tom, Ze vykaz vydaji zahrnuje vydaje vztahujici se k operacim,
které byly vybrany transparentnimi a nediskrimina¢nimi postupy uvedenymi
v operacnich manuélech a ostatnich relevantnich dokumentech a podle vybérovych
kritérii schvalenych monitorovacim vyborem a které splinovaly po celou dobu
implementace piedpisy EU a CR;

¢) RO poskytl ujidténi o tom, Ze u operace byla dodrzena pravidla pro poskytovéani
vetejné podpory (v piipade Interreg poskytuje RO toto ujisténi za obé strany hranice);

d) RO poskytl ujisténi o tom, Ze informuje o p¥ijmech vytvofenych projekty dle ¢l. 61,
resp. dle ¢l. 65, odst. 8 Obecného natizent;

7 Faktury musi splitovat naleZitosti dle § 11 zakona ¢. 563/1991 Sb., o G¢etnictvi, ve znéni pozdé&jsich predpisi.

8 V ramci zjednoduseni procesu administrace Zadosti o platbu je v kompetenci RO umoznit pifjemcim vyuziti
seznamu ucetnich dokladd, blize viz MPFT, kap. 6.2.2.

'V ptipadé Interreg budou v IS VIOLA uétovany jednotlivé zadosti HP o proplaceni vydaja.
7
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e) RO informoval PCO o odmitnuti velkého projektu Evropskou komisi, tak aby mohl
byt vykaz vydaji nasledujici po rozhodnuti EK odpovidajicim zplisobem opraven
(¢l. 102 odst. 6 Obecného natizeni);

f) RO informoval PCO nejpozdéji 15 kalendainich dni pred poslednim dnem obdobi, za
kter¢ je provadéna fadna certifikace vydaji, o vydajich, které byly doposud odlozeny
z uéth dle ¢l. 137, odst. 2 Obecného nafizeni a které RO pozaduje opétovné vlozit
do certifikace. RO identifikuje pro PCO tyto vydaje v podobé ¢&isla projektu, &isla
dokladu a vyse EU podilu vCZK. Sou¢asné RO sdéli PCO identifikaci
kontroly/auditu, kterd/ktery byl/a ukoncen/a, procez lze tyto vydaje vlozit
do certifikace.

Aby mohla byt certifikace vydajii provedena, ovéfuje PCO vysi narodniho spolufinancovani
(véetné soukromého spolufinancovani u programt, kde mira spolufinancovani se vztahuje
na celkové zplisobilé vydaje) a dalsich tdaji o projektech zadanych, resp. pfenesenych do
MS2014+. Z tohoto ditvodu je RO povinen pied odeslanim podkladt pro certifikaci PCO
zkontrolovat spravnost udajii v MS2014+ a nésledné ji potvrdit v ramci formulare B.

3.2 DOKUMENTY SHROMAZDOVANE PRO UCELY CERTIFIKACE

Pro zajisténi fadného provadéni certifikace a ziskani ujisténi o opradvnénosti vynalozenych
vydajii PCO shromazd’uje a analyzuje zejména nasledujici dokumenty:

1. dokumenty z oblasti finan¢ni kontroly:

a) zpravy o auditech provedenych dle ¢l. 127, odst. 1 Obecného natizeni spolu s akénim
planem. V piipadé Interreg zajisti AO zpiistupnéni pro PCO pro obé strany hranice,
za Geskou ¢ast budou zpiistupnény v ¢eském jazyce v ISAO!? a za polskou ¢ast budou
PCO poskytnuty 1x rocné v anglickém jazyce;

b) vysledky internich auditil, pokud se tykaji oblasti fadn¢ spravy a fizeni programu
(zptistupni RO a ZS);

¢) informace o kontrolach plnéni pravomoci delegovanych na jiné subjekty vcetné
nalezii a aktudlniho stavu vypotadani téchto nalezi (RO zajisti aktudlnost dat pro
generovani sestav v MS2014+ pti kazd¢ certifikaci);

d) informace o kontrolach provedenych dle ¢l. 125, odst. 4, pism. a) v daném obdobi
certifikace v¢etné nalezii (RO zajisti aktualnost dat pro generovani sestav v MS2014+
pii kazdé certifikaci'l);

e) informace o pfispévcich z programu vyplacenych na finan¢ni néstroje uvedenych v
clanku 41 Obecného natfizeni zahrnutych do zadosti o platbu do EK (generuje se
automaticky v MS2014+ pii kazdé certifikaci kumulativné od za¢atku programu, RO
ma moznost editace. Pokud finan¢ni néstroje nejsou piedmétem dané¢ho OP, jsou
generovana nulova data);

f) informaci o zalohach vyplacenych v souvislosti s vefejnou podporou (¢l. 131 odst. 5
Obecného nafizeni) a zahrnutych do zadosti o platbu do EK (generuje se automaticky

10 Ci v jiném informa¢nim systému AO

11V piipadé OP Rybaistvi poskytuje informace RO v rozsahu dat definovanych v MS2014+ pro ostatni
programy.
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v MS2014+ pii kazdé certifikaci kumulativné od zagatku programu, RO ma moZnost
editace)!?;

2. pracovni materialy RO a zprostiedkujiciho subjektu (PCO poskytne RO):

a)

b)

manualy (pfipadné jiné dokumenty) pracovnich postuptt RO a ZS a jejich zmény (do
5 pracovnich dnil ode dne vstupu manualu, resp. zmén, v platnost). V piipad¢ Interreg
zpiistupni RO pouze manualy subjektil ptisobicich na eské strané hranice (RO viak
zodpovida za to, ze systém implementace popsany v manualech postupti pro polskou
stranu hranice poskytuje fadné ujisSténi, ze vydaje zahrnuté ve vykazu vydajii byly
vynaloZeny v souladu s pfedpisy EU a narodnimi piedpisy a vytvaii tak dostatecné
piedpoklady pro fadnou certifikaci téchto vydaji);

kopie dohod o delegovani pravomoci mezi RO a ZS, ptipadné jiny pisemny akt
upravujici rozdéleni pravomoci a odpovédnosti, véetné dodatkl k t€émto dokumentim
(do 10 pracovnich dnli od nabyti u¢innosti dané¢ho pravniho aktu). Pro Interreg se tato
povinnost tykéa pouze subjektl na Ceské strané hranice;

platné vzory pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory (vzdy po jejich aktualizaci).
Navrhy vzorti pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory je nutné minimalné ve
lhite 30 dni pied jejich vydanim, piip. uzavienim s piijemcem, ptedlozit PCO tak,
aby mohly byt zohlednény ptipadné pfipominky PCO;

12 Vzhledem k aktudlnimu nastaveni financovani programi v CR budou vyplnény nulové hodnoty.

3. ostatni (PCO piedava RO, piip. RO zajisti, Ze PCO bude mit tyto dokumenty, resp.
informace k dispozici):
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a) prehled navrzenych a realizovanych velkych projektli obsahujici informaci o stavu
projektu (tj. o predlozeni Zadosti o velky projekt RO/nezavislému hodnotiteli/
Evropské komisi, o vydani rozhodnuti EK o velkém projektu, o vydani pravniho aktu
o poskytnuti/pfevodu podpory, kterym jsou piijemci pfid€leny prostiedky ze strany
poskytovatele); RO informuje PCO (v kopii NOK) rovnéz o piedlozeni Zadosti
o zménu rozhodnuti EK k velkému projektu a o vydani tohoto rozhodnuti Evropskou
komisi, resp. vydani pravniho aktu o poskytnuti/pfevodu podpory ze strany
poskytovatele;

b) zépisy zjednani monitorovaciho vyboru (v terminu stanoveném jednacim fadem
monitorovaciho vyboru);

¢) informace tykajici se vybért projektt doporucenych ke spolufinancovani z prostfedk
z rozpoctu EU;

d) pisemné postupy pro promijeni odvodil za poruseni rozpoctové kdzn¢ v rezimu zdkona
¢. 250/2000 Sb., ptipadné penadle, véetné aktualizace téchto postupl (zpravidla do 15
pracovnich dnl po jejich aktualizaci). Navrhy vzorti postupl pro promijeni je nutné
minimaln¢ ve lhaté 30 dni pfed jejich vydanim predlozit PCO tak, aby mohly byt
zohlednény ptipadné pfipominky PCO;

e) prehled nesrovnalosti, u kterych nebylo ve lhité¢ 6 mésicii od data obdrzeni podnétu
vedouciho k podezfeni na nesrovnalost ze strany RO rozhodnuto, zda se jedna &i
nejednd o nesrovnalost. Prehled bude obsahovat ¢islo dané nesrovnalosti!® véetné
popisu aktualniho stavu Setfeni a odlivodnéni, pro¢ nebyla lhita dodrzena;

4. manualy, resp. smérnice finan¢nich utvaru a informace o jejich zménach, resp.
aktualizaci (finan¢ni utvar pfeddva na PCO prostfednictvim RO, a to do 5 pracovnich
dnli ode dne vstupu manudlu, resp. zmén v platnost).

Povinnosti uvedené vySe lze splnit zpfistupnénim pfislusSnych dokumenti v MS2014+,
ptipadné zaslanim ptisluSnych dokumentii v elektronické formé. V nékterych piipadech staci
dodat informaci s odkazem, kde jsou poZzadované informace zvetfejnény. V ptipad€ Interreg
mohou byt dokumenty poskytované souhrnné za obé& hranice predkladany v anglickém jazyce,
pokud neni uvedeno jinak.

3.3 CERTIFIKACNI AKTIVITY PCO

Pracovnici PCO pravidelné¢ analyzuji a vyhodnocuji dokumenty uvedené v kapitole 3.2.
V ptipadé vyskytu nesrovnalosti nebo jinych systémovych nedostatkd, které nebyly

predmétem piedchozich hlaSeni nesrovnalosti fidicim organem, je povinnosti pracovnikl
PCO oznamit podezieni na nesrovnalost bezodkladné ptislusnému RO a AO.

Pracovnici PCO se ucastni monitorovacich vyborti jednotlivych programt (jako fadné
nominovani ¢lenové s hlasovacim pravem), pfipadné pracovnich skupin ziizenych témito
vybory nebo RO.

Pracovnici PCO jsou opravnéni provadét vetejnospravni kontroly
u RO/ZS/kontrolora/spravee fondti mikroprojektii!# (déle jen ,,spravce)/nositele integrované
strategie/subjektu implementujiciho finan¢ni nastroj, ptipadné také u piijemce a finan¢niho
utvaru a kontrolovand osoba je povinna pracovnikim PCO poskytnout pii kontrole

13 U nepotvrzené nesrovnalosti, ¢i u ostatnich podnétd, kde jesté nebylo rozhodnuto o tom, zda se jedna ¢i
nejedna o nesrovnalost, pouze v ptipadé, ze hlaSeni nesrovnalosti bylo vypracovano.

14 Funkci spravei fondd mikroprojekti v ramei Interreg vykonavaji piislusné euroregiony.

10



* X %
H Metodicky pokyn certifikace vydaju pro programové obdobi 2014- 2020 *: }
* 4k

dostate¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci. Jedna se o jeden ze zpusobt, kterym se
PCO ujistuje o tom, Ze RO/ZS/kontrolor/spravce/nositel integrované strategie/subjekt
implementujici finanéni nastroj pfip. pfijemce ¢i finan¢ni Utvar dodrzuje stanovené pisemné
postupy pro svoji ¢innost a dané fidici a kontrolni systémy zajist'ujici fadné finanéni fizeni
jsou vpraxi funkéni. Vetejnospravni kontroly jsou provadény na zakladé zakona
¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, a v souladu s ustanovenimi zdkona
¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad). Subjekt, u néhoz bude vetfejnospravni kontrola
provedena, je informovan zpravidla v ptedstihu 5 pracovnich dnli dopisem ministra financi o
datu a obsahu planované kontroly. V piipadé¢ mimotadné kontroly z divodu podezieni na
nesrovnalost miiZe byt tato lhiita zkracena.

3.4 SYSTEM FORMULARU

Pro ucely certifikace vydaja jsou zpracovany formulate A, B a automaticky je vygenerovana
7adost o pribéznou platbu do EK v MS2014+. Uelem téchto formulaii je prokazani plnéni
vys$e uvedenych podminek fidicim organem, resp. zprosttedkujicimi subjekty/kontrolory!>/spr
avci na daném stupni implementace a stanoveni vyse prostiedkii vynalozenych z jednotlivych
zdroji financovani, které byly v daném certifikovaném obdobi zatctovany PCO v IS VIOLA.

Formulatfe musi byt archivovany na vSech piislusnych trovnich procesu certifikace pro ucely
kontroly ze strany PCO a dalSich kompetentnich organii, zejména AO, Nejvyssiho
kontrolniho ufadu (déle také ,NKU*), EK, Evropského uéetniho dvora (dale také ,,EUD®),
pripadné dalsich kontrolnich organii vetejné spravy.

Formula¥ A (viz piiloha 1) pfedstavuje obecné prohlageni RO o tom, Ze jeho zaméstnanci,
jakoz i zaméstnanci ZS/kontrolorti/spravct, ktefi jsou zapojeni do implementace programu,
jsou obeznameni s ptislusnou legislativou EU a ndrodnimi ptedpisy a dalSimi relevantnimi
dokumenty a Ze se jejich ustanovenimi fidi. Tento formulaf potvrzuje svym podpisem jednou
roéné fteditel/ka utvaru plniciho funkci RO, popf. jeho/jeji zastupce/zastupkyné (dle
nastavenych internich postupti RO). Pro Interreg toto prohlaseni RO zahrnuje také subjekty
implementace ptisobici na polské strané hranice. RO vkladd podepsany formulai A do
MS2014+, modulu PCO — Formulatr A do konce kalendainiho roku a jeho platnost se vztahuje
vzdy na nasledujici kalendaini rok. V ptipadé¢, ze v dokumentech, které jsou obsazeny ve
formulafi A, dojde b&hem roku k podstatnym zménam, PCO vyzve RO k mimofadnému
potvrzeni tohoto formulafe s tim, ze RO opét vlozi aktualni verzi do MS2014+ do piisluiného
kalendarniho roku.

UCelem formulaie B (viz piiloha 2) je poskytnuti ujisténi PCO o plnéni podminek
nezbytnych pro provedeni certifikace na jednotlivych urovnich implementace. Podrobny
popis obsahu a zptisobu vyplilovéani tohoto formulafe je popsan v kapitole 4.2 tohoto Pokynu.

Formuléf Zadosti o priitbéZnou platbu do EK je stanoven piilohou VI Provadéciho natizeni
Komise (EU) ¢. 1011/2014 a sklada se z nékolika ¢asti véetné identifikace, vykazu vydaji
(Vydaje clenéné podle priority a kategorie regiontl, tak jak jsou vedeny v tucetnictvi
certifikacniho organu), osvédceni, 7&dosti a dvou dodatki. Formulaf je generovan
automaticky PCO v MS2014+ v modulu PCO - Zadost o platbu do EK:

e vykaz vydaji obsahuje vSechny zplsobilé vydaje vynalozené piijemcem v rdmci
daného programu (tj. vcetn¢ narodnich vefejnych zdrojii spolufinancovani a
soukromych vydajit), veskeré finan¢ni opravy, ptipadné dal$i upravy a odpovidajici
prispévek z vefejnych zdroji, jehoz Cast spolufinancovana prostiedky z rozpoctu EU

15 Jedna se o kontrolory ve smyslu ¢l. 23, odst. 4 natizeni EP a Rady (EU) ¢. 1299/2013 v ramci Interreg.
11
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byla zau¢tovana PCO v IS VIOLA, a to kumulativné za G¢etni rok'® v EUR do data
posledniho dne obdobi, za které se certifikace provadi.

Pro piepocet financnich oprav vcetné jejich ptipadnych tprav z CZK na EUR pouzije
PCO tcetni kurz EK platny v mésici, ve kterém byla v IS VIOLA zauctovana zadost
o platbu piijemce (dale také ,,ZoP), ke které se dana finanéni oprava nebo jeji uprava
vztahuje (v souladu s ¢l. 133 Obecného natizeni).

e dodatky k zadosti o priib&znou platbu do EK predstavuji prohlaseni RO tykajici se
zaloh vyplacenych v souvislosti s vefejnou podporou dle ¢l. 131, odst. 5 Obecného
nafizeni (Dodatek 1) a piispévkli vyplacenych na financni nastroje dle ¢l. 41
Obecného natizeni (Dodatek 2). Dodatky jsou generovany v MS2014+ v EUR
kumulativné za obdobi od prvniho dne obdobi, ve kterém jsou vydaje v ramci daného
programu zpusobilé pro proplaceni z Fondli, do posledniho dne obdobi, za které se
provadi certifikace. Oba dodatky jsou v MS2014+ generovany s nulovymi hodnotami.
V piipadé vynaloZeni vydaji v souvislosti s finanénimi néstroji jsou ze strany RO
vyplnéna aktualni datal”.

PCO vygeneruje zadost o prib&znou platbu do EK a naslednd ji v MS2014+ pted4 na RO.
RO piilozi viechny pozadované dokumenty, provede tpravy a doplni potvrzeni spravnosti
zadanych udajii ze strany feditele’lky RO, popf. jeho/jejiho zastupce/zastupkyné (dle
nastavenych internich postupti RO) s roli RO-schvalovatel, doplni tiskovou sestavu formuléte
B a modul PCO - Zadost o platbu do EK zpiistupni spole¢né s ostatnimi pfilozenymi
dokumenty PCO prostfednictvim tlagitka ,,Pfedat na PCO“. Zaroveir RO prostiednictvim e-
mailu pozddda PCO o autorizaci vygenerované zadosti o prubéznou platbu do EK. Tato
autorizace probéhne po ovéteni vSech podkladi pfedlozenych pro certifikaci a pred odeslanim
zéadosti o prubéznou platbu do EK.

4 PRACOVNI POSTUP CERTIFIKACE

4.1 ZAHAJENI CERTIFIKACE

Proces certifikace je pro kazdé obdobi zahdjen odeslanim dopisu PCO fidicimu organu
s vyzvou k zaslani podklada pro certifikaci. PCO preda informaci o zahajeni certifikace také
AO. Dopis PCO je odeslan fidicimu organu zpravidla'® nejpozdéji 5 pracovnich dni pted
koncem obdobi, za které se bude provadét certifikace.

Obsahem dopisu je zejména:
e vymezeni obdobi, za které se bude provadét certifikace;
e specifikace dokumentt, které ma RO vyplnit/potvrdit/zpfistupnit, a to zejména:

— formular B;

16 Pro Interreg predklada RO souhrnny vykaz vydaji, ktery zahrnuje vydaje uskute¢néné na obou stranich
hranice.

17 Pokud nebude vyuzita moznost certifikace zaloh v souvislosti s vefejnou podporou dle ¢l. 131, odst. 5
Obecného nafizeni, neni nutné automaticky generované nulové hodnoty na Dodatku 1 dale editovat. Tuto
moznost aktualné nevyuziva zadny z programd.

18V odvodnénych piipadech miaze PCO odeslat dopis s vyzvou RO aZ posledni pracovni den certifikaéniho
obdobi.
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— dodatky k Zadosti o pribéznou platbu do EK;

— ptipadné dalSi dokumenty, které jsou pfedmétem analyzy v ramci certifikace a které
PCO neobdrzel na zaklad¢ standardnich postupti stanovenych Metodickym pokynem
finan¢nich tokd programl spolufinancovanych z Evropskych strukturdlnich fondd,
Fondu soudrznosti a Evropského namotniho a rybatského fondu na programové
obdobi 2014-2020 (dale také ,,MPFT*) nebo timto Pokynem (viz kap. 3.2);

e stanoveni data, do kterého ma RO zaslat viechny pozadované dokumenty PCO, v souladu
s Ihtitou uvedenou v kapitole 2 tohoto Pokynu.

PCO zahajuje proces certifikace v MS2014+ vytvotenim certifikacniho obdobi v IS VIOLA,
na zaklad¢ cehoz jsou do MS2014+ pienesena data nad jednotlivymi doklady. PCO dale
administruje zadost o priib&znou platbu do EK v MS2014+, v modulu PCO - Zadost o platbu
do EK. Certifikace vydaji se provadi samostatn¢ za jednotlivé fondy, vcetné¢ oddé€lené
administrace v ramci IS VIOLA a MS2014+. U vicefondovych programt se tedy vypliuji
data v modulu PCO v MS2014+ za kazdy fond zvlast s vyjimkou Iniciativy na podporu
zaméstnanosti mladych lidi (YEI), ktera je v ramci OP Z vykazovéana v ramci ESF. V ramci
zadosti o prubéznou platbu do EK je vygenerovan i1 vykaz vydaji v€etné dodatki a formular
B, viz kap. 3.4. Do pfislusné zadosti o priabéznou platbu do EK v MS2014+ je dale vlozen
dopis fidicimu organu s vyzvou k zasldni podkladi pro certifikaci. O vytvoieni zadosti
o pribé&znou platbu do EK v MS2014+ a vloZzeni dopisu s vyzvou je RO informovan e-mailem
zpravidla do 5 pracovnich dnli od posledniho dne obdobi, za které se certifikace provadi.
Nasledné je mozné editovat a vkladat dokumenty ze strany RO'.

RO je povinen zajistit ptipravu viech pozadovanych dokumentii na niz§ich implementaénich
urovnich (ZS/kontrolofi/spravci) tak, aby je byl schopen piedat PCO v pozadovaném terminu.
Jednotlivé implementaéni subjekty (RO a ZS/kontrolofi/spravci) vedou vramci svych
nastavenych postupi dokumentaci (napf. checklisty), kterd je podkladem pro potvrzeni
kontrol pifi vypliiovani formulédfe B. Tato dokumentace bude k dispozici pro piipadnou
vefejnospravni kontrolu ze strany PCO a dalsich kompetentnich organtl, zejména AO, NKU,
EK, EUD, piipadné dal3ich kontrolnich organt vefejné spravy.

Do certifikace budou zatfazeny vSechny vydaje vynalozené piijemci, které¢ byly zauctovany
PCO v IS VIOLA v obdobi stanoveném PCO. Certifikace soucasn¢ zohlednuje vymozené
nesrovnalosti a vymozené Uroky z prodleni dle ¢l. 122 odst. 2 Obecného nafizeni a piijmy
vytvoiené projekty dle ¢l. 61, resp. dle ¢l. 65, odst. 8 Obecného natizeni. PCO miize
rozhodnout o docasném odlozeni vydaji z certifikace v daném obdobi ¢i o jeho trvalém
vyjmuti. OdloZeni/vyjmuti vydaji méZe iniciovat i RO. Informace o dodasném
odlozeni/trvalém vyjmuti vydajii bude PCO zanesena do IS VIOLA, odkud se pfenese do
MS2014+ tak, aby dotCena castka nebyla nactena do vykazu vydajti za dan¢ obdobi.

4.2 PRIPRAVA PODKLADU PRO CERTIFIKACI

Cilem této etapy certifikace je ziskani ujisténi o tom, Ze na Grovni realizatora projektu, tj.

prijemce, jsou dodrzovéana vSechna pozadovana pravidla pro dany projekt. Jedna se zejména

o ziskdni ujisténi o tom, ze pfi realizaci projektu:

e Dbyly dodrZzeny pravni pfedpisy EU (zejména v oblasti zpiisobilosti vydaji, publicity,
zadavani vetejnych zakazek, poskytovani vetejné podpory, ochrany zivotniho prostiedi a
rovnosti pfileZitosti pro Zeny a muze) a predpisy CR;

19 Maximdlni velikost jednoho vloZeného souboru/dokumentu je omezena na 100 MB, pfi¢emz lze vkladat
soubory typu pdf, soubory sady MS Office, pfipadné komprimované soubory (zip, rar, atd.).
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e Dbyly plnény stanovené cile projektu;
e Dbyla fadné vedena podkladova dokumentace??;
e byly spolufinancované produkty dodany a sluzby poskytnuty.

Soucasné je cilem této etapy certifikace ziskani ujiSténi, Ze fidici a kontrolni systémy
a postupy na prvni urovni implementace jsou fadné nastaveny a uplatiiovany a jsou v souladu
s prisluSnymi opera¢nimi manualy.

Udaje pro certifikaci jsou potvrzovany fadnym vyplnénim formuldie B (viz piiloha 2).
Formulat B je automaticky generovan v MS2014+ s ¢astkami za dané certifika¢ni obdobi, za
dany program a dany fond, v pfipadé vicefondového programu?! se vytvaii samostatny
formular za kazdy fond za piislusné certifikacni obdobi v modulu PCO. VysSe vydaju
v pozadované podobé je automaticky vyplnéna v CZK i EUR. RO edituje pouze potvrzovaci
pole & 1 - 21. Formulaf potvrzuje odpovédny pracovnik RO, ktery formulaf zpracoval,
oznacenim policka ,,Vypracoval®, a jeho spravnost a schvaleni potvrzuje feditel/ka ROZ,
popr. Jeho/Jep zastupce/zastupkyne (dle nastavenych internich postuptt RO) zménou do stavu
,Uroveih RO — dokumenty k 7P schvéaleny” pomoci tlagitka ,,Schvélit dokumenty k ZP*.
Touto zménou potvrzuje RO spravnost zadanych tdaji a uklada Zzadost o pribéznou platbu do
EK. Jedna se tedy o krok, ktery RO provede aZ po ukonleni editace dodatkt k zadosti
o prubéznou platbu do EK, formuldte B a po vlozeni piislusnych dokumentl k dané
certifikaci do MS2014+ (modul PCO - Zadost o platbu do EK — zalozka ,,Podklady
k certifikaci). Pfed naslednym predanim editace zadosti o pribéznou platbu do EK na PCO
je nezbytné do zalozky ,,Podklady k certifikaci® vlozit tiskovou sestavu formulate B (bude jiz
obsahovat jména za osobu zpracovatele i schvalovatele). Po odeslani zadosti o pribéznou
platbu do EK pomoci tlagitka ,,Pfedat na PCO® jiz neni mozné ze strany RO provadst editaci.
V piipadé nutnosti provést dal§i Gpravu podkladti zasle RO na PCO Zadost o zamitnuti
vypracované zadosti o pribéznou platbu do EK.

4.3 POSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI PCO

PCO provadi certifikacni aktivity (viz kap. 3.3) prubézn¢ po celé obdobi, za které se bude
nasledn¢ provadét certifikace.

Po obdrzeni pozadovanych dokumenti od RO (p¥ipadné dal$ich zainteresovanych subjekti)
provede PCO jejich kontrolu. Pfi provadéni kontroly podklada k certifikaci PCO zohledni 1
vysledky a vystupy ptedchozich certifika¢nich aktivit uvedenych vyse.

Kromé vyse uvedeného je PCO opravnén v rdmci certifikace provést 1 dalsi finan¢ni opravy, a
to na zdklad¢ rozhodnuti PCO a po projednani s RO.

Pro kontrolu vykazu vydajii vygenerovaného v MS2014+, jehoz spravnost potvrzuje RO
v ramci ukonceni editace zadosti o prubéznou platbu do EK, generuji odpovédni pracovnici
PCO kontrolni vykazy z IS VIOLA a z MS2014+. Pracovnici PCO ovétuji soulad kontrolnich
vykazl vygenerovanych z IS VIOLA a z MS2014+ s vykazy potvrzenymi fidicimi orgény.

20 Neplati pro vydaje spadajici pod rezim dany moZnostmi zjednoduSeného vykazovani vydaji (¢l. 67, prvni
pododstavec odst. 1, pism. b), ¢) a d), ¢€l. 68, ¢l. 69 odst. 1 a ¢l. 109 Obecného nafizeni, ¢l. 14 natfizeni o ESF
a ¢l. 19 naftizeni o EUS), viz kap. 3.1.

21 Neplati pro Iniciativu na podporu zaméstnanosti mladych lidi (YEI), ktera je vykazovana v ramci Opera¢niho
programu Zaméstnanost pod fondem ESF.

22 Pole ,,Schvalovatel“ bude automaticky doplnéno podle osoby, ktera provedla schvaleni a odeslani v MS2014+.
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Pokud PCO shled4 v dokumentech predlozenych RO, piipadné dal§imi zainteresovanymi
subjekty, nedostatky, informuje RO, piipadné i piislusny subjekt, a prerusi provadéni
certifikace, dokud nebude identifikovany nedostatek ve spolupraci s RO vyfesen. V tomto
ptipadé PCO zamita v MS2014+ Zadost o pribéznou platbu do EK a na RO je odeslédn e-mail
s vyzvou k piepracovani podkladéi. Pokud kontrola dokumentii ptedlozenych RO (popt.
dal§imi zainteresovanymi subjekty) probéhne bez zjisténi nedostatkl, pfistoupi PCO
k autorizaci zadosti o prubéznou platbu do EK v MS2014+ a nasledn¢ zajisti zadani dat do
SFC2014. O provedené certifikaci bude nasledné informovéan e-mailem piislusny RO, AO a
NOK. PCO bude RO informovat i o pfipsani penéznich prostiedki na u¢et PCO.

V ptipad¢ nutnosti zménit obdobi certifikace md PCO mozZnost Zadost o pribéznou platbu do
EK stornovat. Nové certifikacni obdobi a nova zadost o pritbéZnou platbu do EK nese stejné
potadové ¢islo jako piivodné vytvorena zadost o pribéznou platbu do EK.

Pokud je zadost o prubéznou platbu do EK zamitnuta ze strany EK v SFC2014, dochazi k
vytvofeni Uipln€ nové Zadosti o pribéznou platbu do EK, a to véetné nového pofadového cisla
s tim, Ze toto zamitnuti v MS2014+ 1 SFC2014 zustava.
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5 UZAVIRANI UCTU

Uzavirani Gcti se provadi za kazdy program a Gcetni rok ve dvou fazich. V rdmci prvni (draft)
faze se ptipravuji dokumenty ve stavu k 15. 9., v rdmci druhé (finélni) faze pak dokumenty ve
stavu k 31. 12. V modulu PCO — Uzavirani uétl se obdobné jako v modulu Zadost o platbu do
EK u vicefondovych programii vytvaii zdznam za kazdy fond zv1ast?3. Vysledna Géetni
zaveérka v SFC2014 je pak zadéana za cely program dohromady. Vysledkem procesu uzavirani
aéth je Utetni zavérka (dale také ,,aéty*) ve formétu stanoveném piilohou ¢. VII Provadéciho
nafizeni Komise (EU) ¢. 1011/2014.

5.1 PREDLOZENI DOKUMENTU K PRiIPRAVE UCTU

Po odeslani kone¢né Zadosti o priibéznou platbu do EK za dany ucetni rok nésleduje ptiprava
podkladil pro uzavirani uct (dle ¢l. 137 Obecného natizeni). PCO zahajuje proces uzavirani
uctd odeslanim dopisu fidicimu orgénu s vyzvou k zptistupnéni podkladl k uzavirani Gctd.
PCO odesila dopis tidicimu organu zpravidla nejpozdéji do 1. 9. roku n, ve kterém skoncil
dany ucetni rok.

Obsahem dopisu je pozadavek na zptistupnéni néasledujicich informaci ve stavu k 15. 9. roku
n:

1. vyplnéni hodnot do formulait dle vzoru dodatku 6 a 7 ptilohy VII Provadéciho
nafizeni Komise (EU) €. 1011/2014, tzn. ¢astky ptispévkil vyplacenych na finan¢ni
nastroje dle ¢. 41 Obecného nafizeni a zalohy vyplacené v souvislosti s vetejnou
podporou dle ¢l. 131, odst. 5 Obecného natizeni kumulativné od zacatku programu.

2. informace o vyS$i nezpusobilych vydaji vztahujicich se k vydajim certifikovanym
v relevantnim uéetnim roce, které se vztahuji k potvrzenym nesrovnalostem?*, které
jesté nebyly napraveny?. Jedna se o nasledujici ¢astky:

a. nezpusobilé vydaje vymahané od piijemct, kdy k rozhodnému datu (15. 9.
roku n) jest¢ nedoslo k jejich vymozeni, prevedeni na ucet PCO a zauctovani
v IS VIOLA, resp. o pfislusnou ¢ast nevymoZenych nezpiisobilych vydajl,
pokud doslo pouze k ¢astenému vymozeni, pievedeni na ucet PCO a
zauctovani v IS VIOLA;

b. nezpusobilé vydaje, které byly nebo budou napraveny zapoctenim vuci
nasledujicim ZoP daného projektu, pokud ZoP, ve kterych byl tento zapocet
proveden, nebyly pfedmétem certifikace v ramci ti¢etniho roku n.

3. informace o nesrovnalostech potvrzenych od 1. 7. roku n-1 do 30. 6. roku n, které
nebyly vymozeny, ptevedeny na ucet PCO a zauctovany v IS VIOLA do 30. 6. roku

23 Neplati pro Iniciativu na podporu zamé&stnanosti mladych lidi (YEI), ktera je vykazovana v ramci Operaéniho
programu Zaméstnanost pod fondem ESF.

24 Ve smyslu kap. 4.1 MPFT.

25 Podkladem pro vypracovani této informace je piislusna sestava v modulu BI v MS2014+. Pro fadné fungovani
sestavy je nezbytné, aby hlaSeni nesrovnalosti — vnitini Giroven byla fadné vyplnéna.

16



* X x
*

Metodicky pokyn certifikace vydaju pro programové obdobi 2014- 2020 *: o

* %

n, vztahujicich se k vydajim ptfedchozich ucetnich let, které tedy jiz byly uzavieny
v Gétech?®:

a. na které byl vydan platebni vymér/vyzva k vraceni do 30. 6. roku n;

b. které RO povazuje za nevymahatelné, tedy za astky, které nelze ziskat zpét
veetné ptislusného odiivodnéni.

4. aktudlni stav odstranéni vSech zjiSténi kontrol/auditi provedenych externimi subjekty
na RO a ZS a také u piijemct, pokud nebylo PCO jiz zptistupnéno;

5. informaci o ¢astkach, které byly soucasti certifikovanych vydaji v daném ucetnim
roce a u kterych nasledné doslo ke zménam, zejména z ditvodu administrativni chyby
atd., v€etn¢ pfipadnych zmén vztahujicich se k pfedchozim G¢etnim roktim;

Vyse pozadované dokumenty je nutné zptistupnit PCO do 1. 10. roku n.

Proces uzavirani ucti v MS2014+, v modulu PCO - Uzavirani G¢tt zahajuje pracovnik PCO
aktivaci Uc¢td, ¢imz dojde k automatickému generovani vSech dodatkt dle pfilohy VII
Provadéciho natizeni Komise (EU) &. 1011/2014. RO je o aktivaci Gétd informovan e-mailem.
Do pfislusného uzavirani uctd v MS2014+ je déle vloZen dopis fidicimu organu s vyzvou
k zaslani podkladli pro uzavirani U¢td. Hodnoty na dodatcich 1 a 8 jsou pribézné
aktualizovany ze strany PCO na zakladé¢ provadénych finan¢nich oprav ¢i Uprav
administrativnich pochybeni. Hodnoty na dodatcich 2 az 5 (tzv. vykazy ¢astek) vyplni PCO.
Castky na Dodatku 6 jsou doplnény ze strany RO v EUR kumulativné od za¢atku programu,
na Dodatku 7 jsou generovany v MS2014+ nulové hodnoty v EUR kumulativné od zacatku
programu?’.

PCO rovnéz, zpravidla 1. 9. roku n, vyzve AO k pfedlozeni podkladi pro zatctovani
finan¢nich oprav v souvislosti s identifikovanymi findlnimi a fadné vycislenymi zjisténimi ze
strany AO. AO vy¢isli a potvrdi PCO vysi finan¢nich oprav kdatu 15. 9. roku n
k jednotlivym projektiim nejpozdéji do 1. 10. roku n.

Veskeré dokumenty, které ma RO zpfistupnit na zakladé dopisu s vyzvou k uzavirani uéti,
jsou vlozeny do MS2014+ modul PCO - Uzavirani ucth do samostatné zalozky ,,Podklady
k uzavirani ucta®. Jedna se o tzv. ,draft dokumenty*. MS2014+ pro jednotlivé pozadované
ptilohy obsahuje kontrolni checkbox. Po provedeni ptipadné upravy dat a ptiloZzeni vSech
pozadovanych dokumentli dochazi k potvrzeni spravnosti veskerych zadanych informaci ze
strany RO, potvrzeni probihd vzhledem k pravidlu kontroly 4 o&i prostfednictvim dvou
pracovnikil RO, tzn. pies tlagitko ,,Schvalit draft z irovné zpracovatele* a pak ,,Schvalit draft
z urovné schvalovatele®. Do doby schvaleni ,draft verze iéti ze strany feditele/-ky RO,
popi. jeho/jejiho zastupce/zastupkyné (dle nastavenych internich postupti RO) je mozné
pozadat PCO o zamitnuti draftu uctd. Po findlnim odsouhlaseni zadanych dat a ptedéani
editace na PCO pomoci tladitka ,,Pfedat draft uéti na PCO* je moznost editace ze strany RO
ukonéena. RO po ukonéeni editace informuje e-mailem PCO.

26 Podkladem pro vypracovani této informace je ptislusna sestava v modulu BI v MS2014+. Pro fadné fungovani
sestavy je nezbytné, aby hlaseni nesrovnalosti — vnitini troven byla fadn¢ vyplnéna.

27 Pokud nebude vyuzita moznost certifikace zaloh v souvislosti s vefejnou podporou dle €l. 131, odst. 5
Obecného nafizeni, neni nutné automaticky generované nulové hodnoty na Dodatku 7 dale editovat. Tuto
moznost aktualné nevyuziva zadny z programi.
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5.2 OVERENI A UPRAVA UCTU

Na zaklad¢ udaji obsazenych ve vyse uvedenych dokumentech provede PCO ocisténi ucta
zauctovanim odpovidajicich finan¢nich oprav a dale v tctech zohledni administrativni upravy
s negativnim dopadem. Administrativni chyby s pozitivnim dopadem nebudou zohlednény
v uctech, ale az v nasledujici certifikaci vydaju.

Dale PCO provede porovnani vydaji, které byly soucasti zadosti o pribéznou platbu do EK
zaslanych EK v pribéhu ucetniho roku, s aktudlnim stavem uctd vcetné zauctovanych
finan¢nich oprav a Uprav vyplyvajicich z administrativnich chyb s negativnim dopadem.
V piipadé neoditvodnénych rozdili PCO kontaktuje RO.

PCO dale na zékladé vyse uvedenych podkladi od RO vypracuje finalni vykaz &astek
(dodatky 2 az 5 ptilohy VII Provadéciho natizeni Komise (EU) ¢. 1011/2014).

Navrh uétd PCO predd AO nejpozdgji do 31. 10. roku n formou interniho sdéleni. RO do
2.11. ptfeda pies datovou schranku AO navrh Prohlaseni fidiciho subjektu (dale jen
»ProhlaSeni) ve formatu stanoveném v pfiloze VI Provadéciho nafizeni Komise (EU)
¢. 2015/207 a navrh Shrnuti vysledkii za dany rok (dale také ,,SVDR*) vypracovany v souladu
s Pokyny pro ¢lenské staty k vypracovani prohlaseni fidiciho subjektu a shrnuti vysledkt za
dany rok (EGESIF 15-0008-03), v kopii pieda tyto dokumenty také PCO.

Do 31. 12. roku n dokon¢i AO audity vzorku operaci a zptistupni jejich vysledky PCO
spolecné s vysledky téch auditli systému ¢i jinych relevantnich auditnich Setfeni, které budou
k tomuto datu ukonceny. Podklady pro zalOctovani financnich oprav v souvislosti
s identifikovanymi finalnimi a vycislenymi zjisténimi z auditi véetné tdajii o extrapolované
mife chybovosti a informaci o vy§i vypoétené extrapolované korekce AO preda PCO a RO
nejpozdéji do 5. 1. roku nasledujiciho po skoneni dané¢ho ucetniho roku (tj. do 5. 1. roku
n+1). PCO nésledng, nejpozd&ji viak do 6. 1. roku n+1 pozada pfisluiny RO o vyjadfeni
souhlasu ¢i nesouhlasu se zauctovanim extrapolované korekce v ramci aktudlné probihajiciho
uzavirani 0étd z urovné feditele/-ky RO, popt. jeho/jejiho zastupce/zastupkyné (dle
nastavenych internich postupti RO), a to ve lhGté do 10. 1. roku n+l. Neodedteni
extrapolované korekce neni pfekdzkou pro vydani dil¢itho vyroku bez vyhrad, co se tyce
uplnosti, pfesnosti a pravdivosti u¢tli v rdmci auditu uctl, proto neni nezbytné, aby doslo
k jeji aplikaci jiz vradmci uzavirdni uctd. Nicméné zjiSténd extrapolovand chybovost
piesahujici 2% hranici vSak 1 nadale miZze mit vliv na celkovy vyrok o programu. V takovém
piipadé budou dusledky zvySené chybovosti feSeny v ramci samostatného procesu, ktery
muze vést 1 k provedeni tzv. Cisté finanéni opravy ze strany EK dle ¢l. 145 Obecného
nafizeni, tj. ke ztrat¢ alokace dot¢eného programu. Nad rdmec vyse uvedené¢ho AO do 15.12.
roku n informuje PCO o téch auditech systému, které nebudou ukoneny do 31.12., a
u kterych byly identifikovany ¢i hrozi zjisténi s financnim dopadem. Piipadné finan¢ni opravy
z téchto auditd mohou byt zohlednény spolecné s pfipadnymi upravami Géti vychazejicich
z auditu ucetni zaveérky (0cta).

Do 5. 1. roku n+1 RO zpfistupni PCO aktualni stav dokumenti, které byly dodany k 1. 10.
roku n s vyjimkou informace dle bodu 3 kap. 5.1, pfipadné dalsi informace se stavem ke dni
31. 12. roku n:

1. informace o vySi nezpisobilych vydajii vztahujicich se k vydajim certifikovanym
v relevantnim ucetnim roce, které se vztahuji k potvrzenym nesrovnalostem?3, které
jesté nebyly napraveny?’, jedna se o nasledujici ¢astky:

28 Ve smyslu kap. 4.1 MPFT.
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a. nezpusobilé vydaje vymahané od ptijemct, kdy k rozhodnému datu (31. 12.
roku n) jesté nedoslo k jejich vymozeni, prevedeni na ucet PCO a zauctovani
v IS VIOLA, resp. o pfisluSnou ¢ast nevymoZzenych nezpisobilych vydaj,
pokud dosSlo pouze k ¢astecnému vymozeni, prevedeni na ucet PCO a
zauctovani v IS VIOLA;

b. nezpusobile vydaje, které byly nebo budou napraveny zapoctenim vici
nasledujicim ZoP daného projektu, pokud ZoP, ve kterych byl tento zapocet
proveden, nebyly pfedmétem certifikace v ramci ti€etniho roku n.

2. informace o ZoP, které byly certifikované v tidetnim roce, za ktery se aktualng
provadi uzavirani uctd, u kterych jest€ probiha posouzeni jejich zakonnosti a
spravnosti ve smyslu ¢l. 137 odst. 2 Obecného natizenti;

3. aktudlni stav odstranéni vSech zjisténi kontrol/auditi provedenych externimi subjekty
na RO a ZS a také u piijemct, pokud nebylo PCO jiz zptistupnéno;

4. informaci o castkach, které byly soucasti certifikovanych vydaji v daném ucetnim
roce a u kterych nasledné doslo ke zménam, zejména z ditvodu administrativni chyby
atd., v€etn¢ pfipadnych zmén vztahujicich se k predchozim t¢etnim roktim;

5. aktualizaci dodatkil 6 a 7 ptilohy VI Provadéciho natizeni ¢. 1011/2014.

RO vklada aktualizované verze dokumentti do modulu PCO - Uzavirani uétd do zalozky
»Podklady k uzavirani acti®. Jedna se o tzv. ,,findlni dokumenty*. MS2014+ pro jednotlivé
pozadované piilohy obsahuje kontrolni checkbox. Po kontrole a vloZeni vSech pozadovanych
dokumenti dochazi k potvrzeni spravnosti veskerych zadanych informaci ze strany RO,
potvrzeni probihd vzhledem k pravidlu kontroly 4 o&i prosttednictvim dvou pracovniki RO,
tzn. pres tlacitko ,,Schvalit finalni verzi ucth z urovné zpracovatele® a pak ,,Schvalit finalni
verzi U¢th z Grovné schvalovatele®. Do doby schvéleni findlni verze G¢th ze strany feditele/-ky
RO, popt. jeho/jejiho zastupce/zastupkyné (dle nastavenych internich postupti RO), je mozné
pozédat PCO o zamitnuti finalni verze uctl. Po findlnim odsouhlaseni zadanych dat a ptedani
editace na PCO pomoci tlacitka ,,Odeslat findlni verzi 0¢td na PCO* je moznost editace ze
strany RO ukon&ena. RO po ukonéeni editace informuje e-mailem PCO.

PCO nasledné provede zauétovani oprav vyplyvajicich z informaci AO a RO v IS VIOLA.
Provedené financni opravy budou PCO zohlednény v ptilohach k Gctim, tzn. dojde
k aktualizaci dodatkti 1 a 8. O provedené tipravé Gétll je nasledné informovan RO a soudasné
je vyzvan k vytvoteni findlni verze Prohlaseni a SVDR provedenych v daném ucetnim roce a
jejich ptedani na AO, v kopii na PCO do 17. 1. roku n+1.

Finalni verzi u¢th PCO piedd AO nejpozdéji do 15. 1. roku n+1 tak, aby AO mohl do 31. 1.
roku n+1 pfedloZit ndvrh vyroku a ndvrh vyro¢ni kontrolni zpravy.

5.3 UZAVIRANI A ODESILANI UCTU
Po ptipadném zohlednéni zjiSténi z auditu Gcetni zavérky (Gctia) provedeného AO pfiistoupi
PCO ke schvéaleni uzavirani ucti v MS2014+ ze strany dvou referentd a nésledné

schvalovatele. Po odsouhlaseni ze strany schvalovatele PCO budou data pienesena do
SFC2014.

29 Podkladem pro vypracovani této informace je piislusna sestava v modulu BI v MS2014+. Pro fadné fungovani
sestavy je nezbytné, aby hlaseni nesrovnalosti — vnitini Giroven byla fadné vyplnéna.
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Finélni ucetni zavérka, Prohlaseni a SVDR a vyrok AO spole¢né s vyrocni kontrolni zpravou
jsou predavany EK prostfednictvim SFC2014 nejpozdé€ji do 15. 2. roku n+1. EK miize tuto
lhitu ve vyjimeénych ptipadech prodlouzit do 1. 3. roku n+l, a to na zdkladé dopisu
¢lenského statu zaslaného do 15. 2. roku n+1, v némz jsou objasnény mimotfadné okolnosti,
které prodlouzeni lhiity odtvodiuji.

Ucetni zavérku v rozsahu stanoveném v ¢l. 137 Obecného natizeni PCO piedklada Komisi za
kazdy OP, pfi¢emz zahrnuje na Urovni kazdé prioritni osy, pfipadné fondu a kategorie
regionll:

1) celkovou vysi zpusobilych vydaji, kterd byla zahrnuta v zaddostech o pribéznou
platbu do EK ptedlozenych EK do 31. 7. roku n, celkovou vysi odpovidajicich vydaji
z vefejnych zdroji vynaloZzenych pii provadéni operaci a celkovou CcCastku
odpovidajicich plateb vyplacenych piijemctim;

2) castky vyymuté a ziskané zpét v pribchu ucetniho roku, ¢astky, které maji byt
ziskany zpét na konci ucetniho roku, castky ziskané zpét podle ¢l. 71 Obecného
nafizeni a ¢astky, které zpét ziskat nelze (vykaz castek, resp. dodatky 2 az 5);

3) castky ptispévkil vyplacenych na finan¢ni néstroje dle ¢. 41 Obecného nafizeni a
zalohy vyplacené v souvislosti s vefejnou podporou dle ¢l. 131, odst. 5 Obecného
nafizeni (kumulativni);

4) pro kazdou prioritni osu porovnani vydaji uvedenych podle bodu 1) s vydaji
vykdzanymi za tentyz ucetni rok v Zzddostech o priibéznou platbu do EK, spolu s
vysvétlenim piipadnych rozdila.

Pokud jsou vydaje ptedtim uvedené v zadostech o pribéznou platbu do EK pro dany tcetni
rok odlozeny z Ucetni zavérky z ditvodu probihajiciho posouzeni jejich legdlnosti a spravnosti
dle ¢l. 137 odst. 2 Obecného nafizeni, mohou byt v Zadosti o pribéZznou platbu do EK
souvisejici s nasledujicimi ucetnimi roky uvedeny nékteré nebo vSechny vydaje, které jsou
nasledné shledany legalnimi.

PCO schvalenim ucetni zavérky potvrzuje jeji uplnost, vérohodnost a piesnost a osvédcuje, ze
zautované vydaje jsou v souladu s platnymi pravnimi predpisy EU a CR a byly vynaloZeny
na operace vybrané podle kritérii platnych pro dany OP.

Po odeslani ucetni zaveérky zahdji EK jeji ovéfeni dle €l. 139 Obecného natfizeni. Pokud
v ramci schvalovani ucetni zavérky EK zjisti nedostatky, informuje ¢lensky stat o opatfenich,
které je potieba provést. Pro zohlednéni opatfeni pozadovanych ze strany EK bude ptipadné
vytvorena dalsi verze Ui¢etni zavérky.

6 DETAILNI INFORMACE O CASTKACH, KTERE NELZE ZISKAT
ZPET

V piipadé, ze vramci uzavirani Gcéth prislusného programu budou v ramci dodatku 5
vykazané castky, které nelze ziskat zpét (nevymahatelné ¢astky), je v souladu s Nafizenim
Komise v pfenesené pravomoci (EU) ¢. 2016/568 nutné EK pozadat o to, aby tyto ¢astky byly
hrazeny z rozpoctu EU. Dodatek 5 obsahuje pouze data agregovana na trovni prioritnich os,
nicméné¢ EK pozaduje pro posouzeni jednotlivych ptipadd detailni informace na urovni
projektll, resp. operaci ve formatu stanoveném v piiloze vysSe uvedeného natizeni.

PCO po odeslani draftu ucetni zavérky AO (do 31. 10. roku n) pozada piislusny RO
o doplnéni informaci ¢i ptiloh k jednotlivym piipadiim, které tvoii dodatek 5, a které nebude
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mozn¢é ziskat ptimo z MS2014+ tak, aby bylo mozné vyplnit vSechny pozadované informace
v priloze vyse uvedeného natizeni. Tyto dopliujici informace zaSle RO rovnéz AO.

PCO nésledné ptipravi kone¢ny dokument véetné vSech ptiloh, ktery bude prostiednictvim
SFC2014 odeslan EK, nejpozdé€ji ve stejném terminu jako findlni Gi¢etni zdvérka relevantni
pro dany OP. PCO nasledné¢ e-mailem informuje AO a RO o odeslani informace EK.
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7 PREHLED AKTUALIZACI
Metodicky pokyn certifikace vydaji pro programové obdobi 2014-2020 s uinnosti
od 1. ¢ervna 2015.

Metodicky pokyn certifikace vydaji pro programové obdobi 2014-2020 s uéinnosti
od 1. srpna 2016.

Metodicky pokyn certifikace vydaja pro programové obdobi 2014-2020 s uc¢innosti od 1. zaii
2017.
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8 SEZNAM PRILOH

Priloha 1: Formulaie A

Pfiloha 2: Formular B
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