METODICKY POSTUP

Pro schvalovani a vydavani zmén fidicich dokumenti spravci programu a pro jejich predkladani

Ministerstvu financi k vydani souhlasu

Za UcCelem zpresnéni postupu pfi predkladani Zadosti o zmény Fidicich dokumentl Ministerstvu
financi (dale jen ,MF“) ke schvaleni, stanovuje MF, odbor 11 — Statni rozpocet, v souladu se zdkonem ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdkonl (rozpoctova
pravidla), s vyhlaskou ¢. 560/2006 Sh., ve znéni vyhlasky ¢. 11/2010 Sb., a s metodickym pokynem R1 —
2010, nasleduijici:

cl. 1.

Vymezeni nékterych pojmi

1) Ridici dokument (RD): je dokument, ktery sloui k Fizeni p¥ipravy, realizace, financovani a
vyhodnoceni akce (projektu) ze strany spravce programu. Spravce programu vydava 3 typy RD:

a) Registrace akce (projektu) a prislusné zménové dokumenty
b) Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Stanoveni vydajl a pfislusné zménové dokumenty
c) Zavéreéné vyhodnoceni akce

2) Technickd zména fidiciho dokumentu (TZRD) (Pokyn R 1 — 2010 ¢l.2, odst. p) a q)): zména
(aktualizace) udaji uvedenych v RD (dle €. I, bod 1 pism. a) a b)) nebo vinformaénim systému
programového financovani, kterou se neméni zavazné parametry a podminky stanovené spravcem
programu v platném fidicim dokumentu vydaném pro danou akci (projekt). V informacnim systému se
TZRD zobrazi jako dokument nazvany ,Registrace akce (projektu) — technickd zména fFidiciho
dokumentu“, ,RoPD/Stanoveni — technickd zména fidiciho dokumentu”. Dokument ma vsechny
nalezitosti a podobu RD. Provedeni TZRD nezakldda povinnost pfisluny dokument tisknout, podepisovat
podpisové dolozky ¢ vydavat dokument Ucastnikovi programu. TZRD povinné zplatfiuje spravce
programu pouze vinformaénim systému, pficemz pfi provedeni této operace respektuje vnitfni
kontrolni mechanismus dle zakona o financni kontrole.



cl. Il
Schvalovaci proces RD a TZRD

1) RD schvaluje a vydava spravce programu. Pro individualné posuzované vydaje a pro individudlni
dotace (zdkon ¢. 218/2000 Sb. § 13 odst. 3 pismeno a) a c)) jsou prislusné dokumenty platné po vydani
souhlasu MF.

2) Indikativni seznam ddvod@ pro zmény RD, které vyZaduji/nevyZaduji odsouhlaseni zmény
spravcem programu, a s uvedenim informace, zda se jedna ¢i nejedna o TZRD podle ¢l. | odst. 2, kterd
nepodléha jinak povinnému (standardnimu) schvalovacimu procesu a souhlasu MF, je obsazen v pfiloze
tohoto metodického postupu. Pfiloha podrobné specifikuje rizné situace, které jakymkoliv zplsobem
méni Udaje v platném ridicim dokumentu vydaném spravcem programu na konkrétni akci (projekt).

3) p¥i zohlednéni zmén v RD se stanovuje pro spravce programu nasledujici postup:

a) v pripadé zmény, u které je ve sloupci 3 uvedeno ANO, spravce programu schvali a vyda
zménovy RD standardnim zpGsobem.

b) v piipadé zmény, u které je ve sloupci 3 uvedeno NE, je volba, zda bude RD schvalen a vydan
standardnim zpUsobem, ponechana na spravci programu. V ptipadé, Ze je ve sloupci 5 soucasné
uvedeno ANO, fidi se spravce programu ¢lankem I, odst. 2) tohoto metodického postupu, pokud spravce
programu nezvolil moznost vydat RD standardnim zpGsobem.

¢) Zmény RD u individualné posuzovanych vydajd statniho rozpoctu a individuélnich dotaci budou
MF predkladany k souhlasu pouze v pfipadech, kdy je ve sloupci 4. uvedeno ANO, pokud MF nestanovi
jinak.

cl. L.

Zavérecna ustanoveni

Tento metodicky postup je platny dnem vydani.

Kontaktni osoby: Ing. Michal Téth: Michal. Toth@mfcr.cz

tel.:Tel. 257043390

Ing. Jaroslava Lezdkova: Jaroslava.Lezakova@mfcr.cz

tel.: 257042422


mailto:Michal.Toth@mfcr.cz
mailto:Jaroslava.Lezakova@mfcr.cz

Priloha: Divody pro zmény fidicich dokumentu

Odsouhlaseni zmény RD

SR, i kdyZnedoslo ke zméné celkovych vydajl

Cislo Odsouhlaseni zmény RD . ) i
Fadku/ Zmé h (tyka Ministerstvem financi u akci TZ8D
racku mena spravvcem pr::)gramu yka financovanych individualné
sloupce se vSech akci) e
posuzovanymi vydaji SR
1. 2. 3. 4. s.
1. stdvajici zavazné ukazatele akce nebo zavedeni nového zdvazného ukazatele akce ANO ANO NE
NE tacdizohlednit pfi |NE taci zohlednit pfi
2. statutarni zastupce Gcastnika programu (PO,S aci ,Zo Ve nitpr (PO,S aci ,Zo Ve nitpr ANO
vydani dalSiho RD) vydani dalSiho RD)
3. nazev Gdastnika programu (zustava stejné IC) ANO ANO NE
NE tacizohlednit pfi [NE taci zohlednit pfi
4. sidlo ucastnika programu (|l:>o’s acllzo Ve nitpn (|l:>o’s acllzo Ve nitpr ANO
vydani dal$iho RD) vydani dal$iho RD)
5. Gcastnik programu (subjekt s jinou pravni subjektivitou nebo s jinym IC) ANO ANO NE
NE ¢i zohl itpfi [NE ¢i zohl it pfi
6. kontaktni Gdaje Gcastnika programu (tel., e-mail, fax) (?o’stacl ,ZO VEdmt et (?o’stacl ,ZO VEdmt et ANO
vydani dal$iho RD) vydani dal$iho RD)
7. nazev akce (oprava textu, zlustavavstejna vécna napln akce), pokud se nejedna o ANO ANO NE
opravy dle §14 odst.13 b) zdkona ¢.218/2000 Sb.
8. termin realizace akce ANO ANO NE
9. termin financovéni akce ANO ANO NE
10. termin pfedloZeni dokumentace k ZVA ANO ANO NE
11, jvmytermlnlnez'reallzace akce, financovani akce a ZVA, pokud je zdvazné stanoven v ANO ANO NE
RD (v podminkach)
obecné jakékoliv idaje u akce, které nejsou stanoveny v RD ani v jejich
podminkach, ale jsou zaneseny u akce v EDS/SMVS - napt. idaje o kontaktni osobé,
12. zména v poli ,Priorita 11, terminy mimo termin realizace, financovani akce a ZVA NE NE NE
(tj. napt. , Termin predlozeni podkladl pro vydani RoD/SV“ —F. 2024, ,Zadost o
vydani RoD/SV“-. 2030, ,Ridici kontrola realizace akce” -¥. 2038)
idaje, které nej d RD, al lyvaji dminek ¢i metodik jekt ANO, pokud zaklada s
u aljef eré nEJS(’)I:I quUe(ny nva L ale vyp \t/\v/agkzapo n?mte ¢i rrTe 0‘I k\iprOJe u \ p?c u vza a ’a . ANO, pokud zaklada nutnost
13, |spolu |nancovam? oz napr.‘presun pros ’rel u‘me2| evapalml proje ‘u nutnos zmenyPravnl o 2mény pravniho aktu dle NE
spolufinancovaného zEU bezvlivu na celkové vydaje; slouceni etap realizace aktu dle metodiky pro . ,
. y. ey , metodiky pro dany OP
projektu ¢i navySeni poCtu etap) dany OP
14. cil akce ANO ANO NE
15. indikator ANO ANO NE
16. parametr ANO ANO NE
17. celkové vyse vydaju akce (po jejim schvdleni - napf. poradou vedeni) ANO ANO NE
18. jakakoli uprava ¢i zména podminek (m.j. zdvazné stanovené Cerpanivletech) ANO ANO NE
19 nal\:(ﬁelnLEi ?giisml NNYS rvv.ecilpr:oégin;;nili:n'l"rr':”iivnav{lie‘nitn SFjp(ﬁ zacflct)vét\i NE (postaci zohlednit pfi |NE (postaci zohlednit pfi ANO
. |ce ovvyc' vydajl - napf. pfi ndhradé SR vydaji ve stejné vysi (rozpoctové vydani daléiho RD) vydani daléiho RD)
opatfeni)
20 zména typu vydaje SR na NNV po ukonceni kalendarniho roku (po pfeklopeniroku |NE (postacizohlednit pfi |NE (postacizohlednit pFi ANO
" |se zvydajt SR minulého roku stavaji vydaje NNV akutainiho roku) vydani daldiho RD) vydani daldiho RD)
2 pfevod ¢astky mezi rozpo¢tovymi polozkami pfi zachovani celkovych vydaja, NE (postaci zohlednit pfi |NE (postaci zohlednit pfi ANO
' parametrl a podminek (rozpoctové opatreni) vydani dal$iho RD) vydani dal$iho RD)
29 vytvoreni nové rozpoctové polozky ¢i naopak zruseni polozky pfi zachovani NE (postacdi zohlednit pti |NE (postaci zohlednit pti ANO
" |celkovych vydajt akce, parametrd a podminek vydani daléiho RD) vydani daléiho RD)
pfevod ¢astky mezi KV a BV pfi zachovéni celkovych vydaju, pokud se neméni vécny
23. obsah akce, parametry a podminky (napf. kdyZzse méni polozkové zatfidéni - po NE NE ANO
vysoutézeni zakdzky na PC se cena PC sniZi pod hranici 40 tis. K¢/ks)
24, pfevc.):j 6éstekvme%i potfebami véetné noﬂv{/ch potF’eb pfi zachovani celkovych NE NE ANO
vydajl akce, vécného obsahu, parametrd a podminek
25 zmé'na \I/jdzaéi;ne;iorf;)y n:l.imor']'a kt’ue’flnl'lli(ok"’(nhap’F(.jvr?mkci stFeinjdokLétl]o V}llhledvu NE (postaci zohlednit pfi |NE (postaci zohlednit pfi ANO
. mezi roky va p’rl z?c ovani celkovych vydaju akce, pokud nebylo zavazné vydani daléiho RD) vydani daléiho RD)
stanoveno napf. v podminkach
26 zména aktudlniho roku (napf. po preklopeni kapitoly na novy rok) bez vlivu na NE (postacdi zohlednit pti |NE (postaci zohlednit pti NE
" |celkové vydaje akce vydani daldiho RD) vydani daldiho RD)
27 pfesun prostiedkl zfadku 5660 a 6660 na rozpoétové radky v pfipadé, ze bylo NE (postaci zohlednit pfi |NE (postaci zohlednit pfi ANO
' Rozhodnuti vydano na zékladé vybérového fizeni vydani dal$iho RD) vydani dal$iho RD)
Js. pfesun prcistre(’jku z rad’ku 56v6f),a 66§Ovn:3 rozpoctvove r’advkyv’prlgade,, Ze je ANO ANO NE
rozhodnuti vyddno na zdkladé Zadosti pfijemce (pfed vybérovym fizenim)
zména vy$e vydaju z EU, FM (napf. snizeni zdUvodu jejich neuznatelnosti) nebo ze
29. ANO ANO NE

KV- kapitalové vydaje

BV - bézné vydaje

ZVA - Zavérecné vyhodnoceni akce

NNV - naroky z nespotfebovanych vydajt
TZRD- technicka zména (v EDS/SMVS se "vyda" resp. "zplatni" zména, kterd viak nema charakter ¢&i vyznam Fidiciho dokumentu, ale zohledni provedené
zmény - zejména charakteru rozpoctového opatreni)




