Piiloha ¢.3
Dotaznik pro kontrolovanou osobu - priklad

P.¢

Vnitini kontrolni systém

A

N

Hodnoceni stavu/ Hodnotici kritéria

Je zaveden
v organizaci/Utvaru/odd¢€leni vnitini
kontrolni systém?

Je vnitini kontrolni systém popsan ve
vnitinim ptredpisu/ptedpisech
/internich aktech fizeni?

Jsou predpisy/interni akty fizeni pro
vnitini kontrolni systém postaveny
na mezinarodnich standardech?

Je vytvareni, implementace a
udrzovani vnitiniho kontrolniho
systému organizace/utvaru/oddéleni
zaloZeno na planovani a presné
definovanych cilech?

Princip organizace

Je vydan organizacni fad?

Jsou v organiza¢nim fadu tvaru
jasné definovany pravomoci a
odpoveédnosti ?

-Odpovida organizac¢ni fad Gtvaru
skutecnosti? Nebo:

-Odpovidaji ¢innosti uvedené v
Organizac¢nim tadu skute¢nosti?

Jsou jasn¢ stanoveny cile utvaru za
ktery odpovidate?

Jsou tyto cile formalizovany?

Jsou cile promitnuty do
organiza¢niho fadu nebo jiného
interniho dokumentu?

Jsou s cili sezndmeni jednotlivi
zameéstnanci?

Umoznuje organiza¢ni uspoiadani
utvaru efektivni plnéni ukolt?

Jsou organizacni a personalni zmény
bezprostifedné po jejich uskutecnéni
promitnuty do kontrolniho systému
(nastaveni kontrolnich mechanismi)?

Jsou vytvofeny podminky pro
hospodarny, efektivni a tucelny
vykon organizace/utvaru/oddéleni?

Princip stalosti

Je organizaéni struktura
stabilizovana?

Jak Casto dochazi
v organizaci/Utvaru/odd¢eleni k
organiza¢nim zméndm ?

Je dopad organizac¢nich zmén na
chod/Cinnost




Vnitini kontrolni systém

Hodnoceni stavu/ Hodnotici kritéria

organizace/utvaru/oddéleni zasadni?

s _r v

Dochézi ¢asto k personalnim
zménam?

V pripadeé, zZe dochazi k castym
personalnim zménam:

Maji tyto zmény vliv na kvalitu
vykondvanych pracovnich tkold?

Princip integrace

Jsou popsany postupy kontrolni
¢innosti (ex-ante, prib&zna a ex-post
kontrola) ve smérnicich/ manualech/
ptiruckéach?

Kontroluje pravidelné vedouci
zaméstnanec své podiizené?

Jsou tyto kontroly zachyceny
pisemnou formou?

Podléhaji veskeré vykonavané
¢innosti kontrole?

Jsou provadéné operace v souladu
s platnymi pravnimi ptedpisy?

Jsou vykonavané operace upraveny
internimi akty fizeni?

Jsou tyto interni akty fizeni dostupné
piislusnym zaméstnanctim?

Jsou zavedeny v utvaru kontrolni
postupy jednotlivych operaci a
¢innosti?

Jsou tyto kontrolni postupy
formalizovany?

Jsou kontrolni postupy dohledatelné?

Jsou skute¢né provadény
formalizované/ptedepsané kontroly?

Je soulad mezi zakonem ¢. 320/2001
Sb. o finan¢ni kontrole a zakonem ¢.
218/2000 Sb. o rozpoctovych
pravidlech?

Princip univerzalnosti

Jsou provadéné
formalizovany?

opcrace

Jsou postupy provadénych operaci
dohledatelné?

Spolupracuje utvar/oddéleni s jinymi
utvary/oddélenimi v rdmci
organizace i mimo organizaci?

V piipadé ze ano:

Je spoluprace mezi utvary/
oddélenimi/jinymi organizacemi
vyhodnocovéna?

Princip informace, komunikace a




Vnitini kontrolni systém

Hodnoceni stavu/ Hodnotici kritéria

dokumentace

Existuji interni akty fizeni:
a. spisovy fad
b. archivacéni fad
c. skarta¢ni fad
d. pfedavani informaci

Jsou vSechny informace které
utvar/oddéleni dostava nezbytné pro
vykon jeho/jeji ¢innosti ?

Jsou vSechny informace nezbytné pro
vykon ¢innosti utvaru pravdivé a
vérohodné?

Jsou interni smeérnice vypracované
v souladu s pravnimi predpisy?

Jsou provadény zaznamy a ptislusna
dokumentace u vSech operaci?

Je vypracovan systém zpétné vazby
(plnéni cili, tkoli a informace o
vzniku rizika)?

Princip minimalizace rizika

Je v organizaci vytvoren/uplatiovan
jednotny  systém identifikace a
analyzy rizik?

V pripade, Ze neni vytvoren jednotny
systéem identifikace a analyzy rizik:

Jsou v organizaci/ utvaru/ oddé¢leni
identifikovana rizika?

Je systém identifikace a analyzy
rizik pravideln¢ aktualizovan?

Je ftizeni rizik soucasti kazdodenni
prace vedoucich zaméstnanct?

Jsou pfijimana adekvatni opatieni
k v€asnému odstranéni
identifikovanych rizik?

Princip monitorovani

Je vorganizaci/ utvaru/ oddéleni
vydan interni akt/dokument
obsahujici  zdkladni principy a
postupy  monitoringu  vnitiniho
kontrolniho systému?

Je tidici kontrola vykonavana u vSech
¢innosti?

Je fidici kontrola
pravideln¢?

vykonavéana

Existuji zdznamy o provedeni fidici
kontroly?




Vnitini kontrolni systém

Hodnoceni stavu/ Hodnotici Kritéria

Kdo provadi fidici kontrolu?

Existuje interni ptedpis, ve kterém je
stanoven rozsah pozadavkid na
provedeni fidici kontroly?




