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CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI
CL 1
Predmét tpravy

1. Tato Smérnice upravuje postup a odpovédnost pii pripravé a zadavani vetejnych zakazek,
kdy zadavatelem je Ceska republika — Ministerstvo financi.

2. Smérnice neupravuje postup a odpoveédnost pti pfipravé a zadavani vetejnych zakazek
zajistovanych odborem 45 - Realizace ekologickych zavazkl vzniklych pii privatizaci.

3. Smérnice neupravuje postup a odpoveédnost pii pouzivani elektronického trzisté.

4. V ptipadech, kdy vetejna zakazka, jejimz pfedmétem jsou sluzby uvedené v § 29 pism. j)
a k) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, neni zadavana v zaddvacim nebo
vybérovém fizeni, postupuje se podle smérnice ¢. 7/2016 ministra financi, o zadavéni
vetejnych zakazek na specifické pravni sluzby.

5. Vybér dodavatele komodit stanovenych v usneseni vlady Ceské republiky ze dne 18. ledna
2016 €. 24 k resortnim systémim centralizovan¢ho zadavani vetejnych zakazek v navaznosti
na pravidla pro centralni ndkup statu, se fidi i zvlaStnim vnitinim pfedpisem Ministerstva
financi k resortnimu systému centralizované¢ho zaddvani vetejnych zakazek.?

6. Pti pfipravé a zadavani spolufinancované vetejné zakédzky se primarné vychazi z podminek
a ucelu pouziti penéznich prostiedkii, za kterych byly prostfedky zafazeny do statniho
rozpoctu nebo které byly uvedeny v ptisluSném rozpoctovém opatieni.

Cl.2
Vymezeni zkratek a nékterych pojmii

Pro tcely této Smérnice se rozumi:

a) Administratorem odbor Veiejné zakazky;

b) auditni stopou trvalé zdznamy dokumentujici tikony v ramci zivotniho cyklu vetejné
zakazky a jejich zmény;

c) DPH dan z ptidané hodnoty;

d) Ministerstvem nebo zkratkou MF Ministerstvo financi;

e) Ministrem ministr financi;

f) organizaénim utvarem Ministerstva, jehoz se zadavani VZ také tyka, organiza¢ni
utvar Ministerstva, jez zasahuje do procesu zadavani vefejné zakazky a pfitom neni
Administraitorem ani Zadavatelskym utvarem; zejména se jedna o Pravni odbor
a organizacni Utvar MF, ktery ma v timyslu zajistit plnéni potfeby extern¢;

g) Pravnim odborem odbor MF zajist'ujici dle Organiza¢niho fadu MF pravni poradenstvi
v oblasti smluvnich vztahi;

h) Smeérnici tato smérnice ministra financi;

1 o . .. ; . , gy e, ,
) Smérnice ministra financi, o centralizovaném zadavéni vetejnych zakazek.



i) spolufinancovanou veiejnou zakazkou vefejna zakazka, jejiz realizace ma byt alespon
¢astecn¢ financovana ze zdroji rozpoctu EU, z prostiedkii Financniho mechanismu
Evropského hospodarského prostoru, Norského finan¢niho mechanismu, z Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace nebo dalSich obdobnych programu ¢i mechanismu;

J) statnim tajemnikem sluzebni organ podle zadkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzbg,
ve znéni pozdéjsich piedpist, vymezeny v Organiza¢nim fadu MF;

k) vefejnou zakazkou zakizka realizovani na zakladé pisemné smlouvy mezi Ceskou
republikou — Ministerstvem financi a jednim ¢&i vice dodavateli, jejimz piedmétem je
uplatné poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci;

I) vybérovym F#izenim postup, jehoz Gcelem je zadani vetejné zakazky malého rozsahu, a to
az do uzavieni smlouvy nebo do zruSeni vybérového fizeni;

m) Zadavatelskym utvarem organizacni Gtvar Ministerstva minimalné na tGrovni odboru,
ptip. samostatného odd¢€leni, jehoz predstaveny, ptip. vedouci zaméstnanec, vykonava roli
ptikazce operace ve vztahu k vydajim souvisejicim s planovanou veifejnou zakazkou. Je-li
ptikazcem operace vedouci oddéleni, Zadavatelskym utvarem je odbor, do n¢hoz dané
odd¢leni spada;

n) Zakonem zakon ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek;

0) zkratkou VZ vetejna zakazka;

p) zkratkou VZMR veiejna zakazka malého rozsahu.

CL3
Zakladni principy zadavani VZ na MF

1. VSechny organiza¢ni ttvary MF jsou pifi zadavani VZ povinny dodrzovat zasady
transparentnosti a pfimétenosti a ve vztahu k dodavatelim zasady rovného zachdzeni a zdkazu
diskriminace.

2. Vsechny organizacni Gtvary MF jsou povinny zajistit piezkoumatelnost své ¢innosti podle
rozdéleni kompetenci, zejména zajistit fddnou auditni stopu.

3. VSechny organiza¢ni utvary MF jsou povinny zajistit, aby osoby, které se podileji
na pribéhu zadavaciho ftizeni €1 osoby, které maji nebo by mohly mit vliv na vysledek
zadavaciho fizeni, nebyly ve vztahu k dané VZ ve stfetu z4jmd.

ClL4
Zajisténi potieb MF

1. VSechny organiza¢ni utvary MF jsou povinny monitorovat délku trvani smluvnich vztaha
uzavienych s dodavateli ve své gesci. S pfiméfenym predstihem pied koncem smluvniho
vztahu jsou organiza¢ni utvary MF povinny provést analyzu zplsobi mozného zajisténi
potieby do budoucna, pfedev§im zda je nezbytné ji nadale zajiStovat dodavatelsky. Obdobné
postupuji organizacni tvary MF u nové vznikajici potieby.

2. Organizacni utvar MF, ktery ma iimysl zajistit plnéni potfeby dodavatelsky, zahaji ptipravu
zaddni VZ s dostatecnym casovym piedstihem; u podlimitni a nadlimitni VZ zpravidla



12 mésict, zejména berouc v tvahu mozny pirezkum postupu zadavatele Utfadem pro ochranu
hospodaiské soutéze.

CL5
Komunikace

Komunikace mezi zucastnénymi organiza¢nimi tutvary MF probihd zpravidla pisemné
a elektronicky prostfednictvim systému elektronické spisové sluzby, nevylucuje-li to povaha
predmétu komunikace.

CAST DRUHA

ORGANIZACNI ZAJISTENI ZADAVANI VZ

CL6
Administrace zadavacich a vybérovych Fizeni

1. Zadavatelsky utvar ¢ini ukony zadavatele ve smyslu Zakona, neni-li dale stanoveno jinak.
Tyto tkony mize ¢init vyhradné prostfednictvim Administratora.

2. Administrator organizuje a zajiStuje zadavani vSech VZ zadavanych na MF a nese
za zajisténi zadavaciho procesu odpovédnost, nestanovi-li tato Smérnice nebo jiny zvlastni
vnitini pfedpis MF jinak. Do ¢innosti Administratora spadd pfedevs§im zajisténi zpracovani
veskerych dokumentd nezbytnych pro ucely zadani VZ, neni-li dile ve Smérnici stanoveno
jinak. Vykon <¢&innosti Administratora probihd dle poZadavkd Zadavatelského utvaru
a ve spolupréci s nim.

3. Administrator se dle Organiza¢niho fadu MF sklada z:
a) oddéleni 6601 - Pravni a metodické, které:
- poskytuje pravni a metodickou podporu v§em utvarim Ministerstva v oblasti zaddvani
VZ,
- pfipravuje ukony Administratora dle ¢l. 10, ¢l. 13 odst. 5, ¢l. 17 odst. 1, €l. 18 odst. 1
Smérnice,
- pripravuje podklady pro stanovisko statniho tajemnika dle ¢l. 23 odst. 2 Smérnice,
- ptipravuje podklady pro rozhodnuti zadavatele o namitkach,
- pfipravuje vyjadfeni k ndvrhu dodatki ke smlouvam dle ¢l. 33 Smérnice,
- vykonava kontrolni ¢innost dle ¢l. 38 Smérnice.
b) oddeleni 6602 - Realizace vefejnych zakazek, které vykonava zbyvajici ¢innosti a ikony
Administratora dle Smérnice.

4. Zadavatelsky utvar organizuje, zajiStuje a nese odpoveédnost za zadavani:

a) VZ, u nichz jsou splnény podminky stanovené v § 29 a § 30 Zakona, a které nejsou
zadavany v zadavacim nebo vybérovém fizeni,

b) VZMR, u nichz jsou analogicky splnény podminky stanovené v § 29 Zakona, a které
nejsou zadavany ve vybérovém fizeni,



¢) VZMR, jejichz ptedpokladana hodnota nedosahne 500 000,- K¢ bez DPH,
d) VZ,u kterych takovy postup na zadost Zadavatelského Gtvaru schvalil statni tajemnik,
e) VZdlecl. 18. odst. 1 a2 Smérnice.

5. Administrator organizuje a zajiStuje zaddvani VZ uvedenych v predchozim odstavci pod
pism. a) az ¢) pouze na zaklad¢ odiivodnéné zadosti Zadavatelského ttvaru schvalené statnim
tajemnikem.

CL7
Soucéinnost Zadavatelského utvaru

1. Zadavatelsky utvar poskytuje Administratorovi pii zadavani VZ ftadnou soucinnost
nezbytnou pro dodrzeni pozadavkl podle Smérnice, jiného zvlaStniho vnitiniho predpisu MF
nebo Zékona.

2. Zadavatelsky utvar poskytuje fddnou a vc€asnou soucinnost Pravnimu odboru pii jeho
zapojeni do procesu zadavani VZ.

3. Zadavatelsky utvar, pfip. jiny organizacni utvar MF, ktery ma umysl zajistit plnéni potieby
externé, odpovida za vécnou spravnost, uplnost a pfiméfenost pozadavkll piedanych
pfi administraci VZ a za odhad finan¢nich nakladu.

CL8
Informovanost

1. Administrator pravidelné informuje statniho tajemnika o aktudlnim stavu zadavacich
a vybérovych fizeni zajistovanych Administratorem.

2. Zadavatelsky utvar je povinen informovat e-mailem Administratora o VZ, jejichZ zadani
v konkrétnim kalendafnim mésici vyhradné zajist'uje, a to do 10. dne nasledujiciho mésice.
Administrator o téchto VZ nésledné informuje statniho tajemnika.

3. V navaznosti na odstavce 1 a 2 Administrator zpracovava piehled vSech VZ vyjma VZMR
kategorie 1 a Il (viz ¢l. 20 a 21) zadavanych na MF a piedklada jej jednou mési¢né
prostiednictvim statniho tajemnika pro informaci Porad¢ vedeni MF.

4. ldentifikuje-li Zadavatelsky ttvar v souvislosti s pfipravou ¢i zadavanim VZ nepfedvidané
vyznamné nedostatky ¢i rizika, informuje o nich bezodkladné Administratora, ptislusného
naméstka pro fizeni sekce a Ministra.

5. ldentifikuje-li Administrator v souvislosti s pfipravou ¢i zadavanim VZ neptedvidané
vyznamné nedostatky ¢i rizika, informuje o nich bezodkladn& Zadavatelsky utvar, ptislusného
naméstka pro fizeni sekce a Ministra.



CL9
Reseni sporu

1. V ptipadé, Ze pti zaddvani VZ dojde ke sporu Administratora, Zadavatelského utvaru nebo
jiného organizacniho utvaru Ministerstva, jehoz se zadavani VZ také tykd, je rozhodnuti
ve sporné véci v gesci a odpovédnosti Zadavatelského ttvaru. Jestlize Zadavatelsky utvar pii
zadavani dotéené VZ akceptuje stanovisko Administratora nebo organiza¢niho utvaru
Ministerstva, jehoz se zaddvani VZ také tyka, nese odpovédnost za pfislusné stanovisko
a jeho ptipadné dusledky:

a) Administrator, jedna-li se o stanovisko Administratora, nebo

b) organiza¢ni utvar Ministerstva, jehoz se zadavani VZ také tyka, jedna-li se

0 stanovisko tohoto organiza¢niho ttvaru.

2. Vyjimku zpostupu dle véty prvni ptedchoziho odstavce predstavuje piipad, kdy
Administrator vyslovné sdéli Zadavatelskému ttvaru, Ze dle postupu navrhovaného
Zadavatelskym utvarem by doslo k poruseni Zakona. V takovém piipad¢ je Zadavatelsky
utvar povinen respektovat stanovisko Administratora a zdrzet se jednani, které by vedlo
k poruseni Zakona.

CL 10

Spolupriace s kontrolnimi organy

1. Administrator zpracovavd podani pro ulely Fizeni vedeného Ufadem pro ochranu
hospodaiské soutéze. Zadavatelsky utvar poskytne Administratorovi veSkerou nezbytnou
soudinnost, a to v terminu umoziujicim splnéni lhiity stanovené Zakonem nebo Utadem pro
ochranu hospodaiské soutéze. Administrator poskytne Zadavatelskému utvaru navrh podéani
pied jeho odeslanim, pokud si toto Zadavatelsky utvar vyhradil. Obdobné bude postupovano
ve vztahu k jinému organu, pokud je jeho ¢innost zamétena na kontrolu dodrzovani pravidel
pro zadavani VZ.

2. Pfedchozi ustanoveni se nepouzije, pokud zadavani predmétné VZ zajist'oval a organizoval

Zadavatelsky utvar. V takovém piipadé Administrator poskytuje Zadavatelskému utvaru
pouze metodickou podporu.

CAST TRETI

PRIPRAVA ZADAVANI VZ

CL 11

Stanoveni predpokladané hodnoty VZ

1. Zadavatelsky tutvar je povinen u kazdé VZ stanovit pfedpoklddanou hodnotu, kterou
se rozumi pfedpoklddana vySe Uplaty za plnéni VZ vyjadiend v penézich. Pii stanoveni



pfedpokladané hodnoty Zadavatelsky utvar postupuje dle pravidel stanovenych Zakonem
a rozhodna je cena bez DPH.

2. Piedpokladanou hodnotu VZ pravidelné povahy dle § 19 Zakona stanovi Zadavatelsky
utvar ve spolupraci s Administratorem.

Cl 12
Ro¢ni planovani VZ

1. Kazdy Zadavatelsky utvar pfeda Administratorovi v souladu s pfilohou ¢. 1 Smérnice

Seznam VZ, jejichz zadani ma byt v piislusném ucetnim obdobi (1 rok) zahajeno,

ato bezodkladné po pfid€leni financnich prostiedki v rdmci daného ucetniho obdobi.

Administrator na tuto povinnost upozorni formou interniho sdéleni. V Seznamu VZ

Zadavatelsky tutvar uvede:

a)  Ciselné oznaceni a nazev organiza¢niho utvaru,

b) nazev VZ,

C) ramcové vymezeni piedmétu vZz?,

d)  predpokladanou hodnotu VZ?,

e) predpokladané datum zahajeni zadavaciho fizeni,

f)  zdroj financovani VZ,

g) predpokladany druh fizeni (je-li ze strany Zadavatelského Gtvaru pozadovan jiny druh
zaddvaciho fizeni nez oteviené fizeni ¢i zjednoduSené podlimitni ftizeni, pak
i odtivodnéni tohoto pozadavku),

h)  druh zavazkového vztahu, tj. zda se jedna o ramcovou dohodu nebo realiza¢ni smlouvu.

2. Seznam vSech pfedpokladdanych VZ Ministerstva Administrator bezodkladné piedlozi
prostiednictvim statniho tajemnika na jednani Porady vedeni MF.

3. V ptipadé, ze v priabéhu ucetniho obdobi Zadavatelsky utvar zjisti, ze v souvislosti s jeho
¢innosti vznikla nova potfeba zahajeni zadavaciho nebo vybérového fizeni, Zadavatelsky

utvar postupuje dle ¢l. 13, resp. dle ¢€l. 20 a 21 Smérnice u VZMR kategorie I a II.

4. Povinnost tvorby Seznamu VZ se vztahuje na vSechny VZ s vyjimkou téch, jejichz
ptedpokladana hodnota nedosahuje 200 000,- K¢ bez DPH.

CL 13

Schvalovani Zaméru VZ

1. Zadavatelsky tutvar je povinen zpracovat Zamér VZ ve formé a rozsahu dle pfﬂohy4), pokud
predpokladana hodnota VZ piesahuje 500 000,- K¢ bez DPH.®

2 7da se jedna o dodavky, sluzby nebo stavebni prace, vcetné uvedeni klasifikace dodéavek, sluzeb nebo
stavebnich praci podle referencni klasifikace platné pro VZ na zaklad¢ pfimo pouzitelného predpisu prava
Evropské unie (klasifikace CPV).

3 Udaj miize byt v této fazi ¢isté orientaéni s tim, Ze bude upfesnén pozdéji.

“ Dle ptilohy €. 2 nebo 3 Smérnice.

% Povinnost dle odstavce 1 aZ 4 se vztahuje rovnéz na VZ zadavané na zakladé uzaviené ramcové dohody a na
VZ zadavané v dynamickém nakupnim systému.



2. Zadavatelsky tutvar predklada ke schvaleni piislusnému naméstku pro fizeni sekce®
referatnik se Zamérem VZ, jde-li o VZMR, jejichz predpoklddand hodnota ¢ini nejméné
500 000,- K¢ bez DPH.

3. Zadavatelsky utvar piedklada ke schvaleni Ministru referatnik se Zamérem VZ, jde-li
0 podlimitni nebo nadlimitni VZ, jejichz ptfedpokladané hodnoty nedosahuji 10 000 000,- K¢
bez DPH.

4, Zadavatelsky utvar predkladd k projednéni na Porad¢ vedeni MF za ucelem schvaleni
Ministrem Zamér VZ, jde-li o VZ, jejiz ptedpokladana hodnota ¢ini nejméné 10 000 000,- K¢
bez DPH.

5. V ptipad¢, ze Zadavatelsky utvar hodla pouzit jiné zadavaci fizeni nez oteviené, uzsi nebo
zjednodusené podlimitni, pfipadné méa v imyslu postupovat mimo zadédvaci tizeni, postoupi
Zamér VZ pted jeho piedloZzenim Ministrovi, nebo na Poradu vedeni MF Administratorovi
ke stanovisku ohledné opravnénosti postupu Zadavatelského utvaru; tento postup se nepouzije
na vybérova fizeni, zaddvani VZ na zdklad¢ uzaviené rdmcové dohody a zaddvani VZ
V dynamickém nakupnim systému. V odivodnéni navrhovaného postupu Zadavatelsky ttvar
zohledni stanovisko Administratora. Odivodnéni a stanoviska budou vZzdy soucasti materidlu
k Zaméru VZ.

6. Ministr si maze pfi schvalovani Zaméru VZ vyhradit pfedlozeni kone¢né verze zadavacich
podminek ve smyslu ¢l. 27 k nahlédnuti.

7. V ptipad¢ uzavirani dodatku ke smlouvé na VZ, kterou se navysSuje hodnota plivodniho
zavazku ze smlouvy, se postupuje podle odstavcu 1, 2, 3 a 4 obdobné.

Cl 14

Odborny posudek

1. Zadavatelsky utvar si neché zpracovat odborny posudek:

a) u VZ s piedpokladanou hodnotou piesahujici 10 000 000,- K& bez DPH, jejimz
predmétem jsou sluzby v oblasti ICT,

b) ujakékoliv jiné VZ, pokud tak stanovil Ministr.

2. Predmétem odborného posudku je posouzeni nastaveni zakladnich parametri VZ,
a to po vypracovani finalniho navrhu zadavacich podminek. Odborny posudek vSak muize byt
zpracovan i v jiné fazi pfipravy zadavaciho fizeni.

3. Zpracovani odborného posudku zajistuje Administrator. Souvisejici naklady jsou hrazeny
Zadavatelskym utvarem.

4. Statni tajemnik mize v odivodnénych ptipadech na zaklad¢ zadosti Zadavatelského ttvaru
schvalené piislusnym naméstkem pro Fizeni sekce® udélit vyjimku z povinnosti nechat si
zpracovat odborny posudek dle odstavce 1 pism. a).

v ptipad¢ organizacnich Gitvart fizenych piimo Ministrem se pro ucely Smérnice postupuje obdobné.



ClL 15

Komise

1. Zadavatelsky utvar povéti k provadéni tikonli v zaddvacim a vybérovém fizeni u VZMR
kategorie III (viz ¢l. 22) komisi. Provedené tkony, ke kterym byla komise povéiena, jsou
povazovany za ukony Zadavatelského utvaru.

2. V povéteni komise Zadavatelsky utvar po dohodé¢ s Administraitorem stanovi cleny,
nahradniky ¢lenti komise, jednotlivé ikony zadavaciho nebo vybérového fizeni, ke kterym je
komise povéfena, piipadné daldi priava a povinnosti komise. Cleny a nihradniky komise
nemusi byt pouze zastupci Zadavatelského utvaru.

3. Komise plni spolu s ikony zadavaciho nebo vybérového fizeni, k nimz byla Zadavatelskym
utvarem povéiena, veskeré povinnosti souvisejici s témito Ukony stanovené Zakonem
zadavateli. Komise o kazdém svém jedndni sepiSe protokol podepsany vSemi pifitomnymi
¢leny komise, pfip. jejich nahradniky.

4. Komise md u VZMR kategorie III nejméné 3 Cleny a u ostatnich VZ nejméné 5 Cleni.
U VZ s predpoklddanou hodnotou vyssi nez 300 000 000,- K¢ bez DPH mé komise nejméné
9 ¢lend, pricemz tato komise musi byt povéiena alespont hodnocenim nabidek. Vétsina ¢lenti
komise, ptip. jejich nahradnikt, musi mit pfislusnou odbornost ve vztahu k predmétu VZ.

5. V pfipad€¢ sporu ohledn¢ slozeni komise plati, ze Administrator i Zadavatelsky utvar
stanovi kazdy alespoii tfetinu ¢lenti komise a zbyvajici ¢leny urci statni tajemnik.

6. Komise mize jednat a usnaset se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretiny vSech jejich ¢lenti
nebo jejich ndhradnikli. Komise rozhoduje vétsinou hlasii pfitomnych ¢lenti nebo nahradnikd.
Zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti nazoru vétSiny, uvede se v protokolu tento
odliSny ndzor s odivodnénim. Komise na svém prvnim jednani zvoli svého piedsedu
a mistopfedsedu. Jednani komise fidi a navenek za komisi jedna jeji predseda,
ptip. mistopiedseda. Pfi jednani s dodavateli je predseda komise, pfip. mistopredseda,
povinen jednat pouze s osobou opravnénou za dodavatele jednat.

7. Na jednani komise je vzdy pfitomen alespoii jeden zastupce Administratora, ktery dohlizi
na procesni postup komise, ptip. poskytuje jinou procesni podporu, a zajistuje administrativni
zpracovani ukonl provadénych komisi.

8. Zadavatelsky utvar je povinen vyzadat si od vSech ¢lenti komise, piip. jejich ndhradnikd,
a dalSich osob, které se i€astni jednani komise, pisemné Cestné prohlaseni o tom, Ze nejsou
Ve stfetu zajmu a o zachovani mlcenlivosti o skute¢nostech, o nichZ se dozveédéli v souvislosti
se svou Ucasti na jednani komise.

9. O terminu prvniho jedndni komise je Zadavatelsky tutvar povinen cleny, pfip. jejich
nahradniky, informovat s dostatecnym casovym piedstihem. Terminy dalSich na sebe
navazujicich jednani komise urcuje predseda komise.

10. Zadavatelsky utvar nejpozdéji pred podpisem smlouvy posoudi tkony provedené komisi
a Vv pripadé zjisténi, ze komise poruSila postup stanoveny Zakonem, rozhodne o opatieni
k naprave ve smyslu § 49 odst. 1 Zakona.



Cl 16
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1. Zadavatelsky utvar rozhodne o vybéru nejvhodnéjsi nabidky podle jim provedeného
vyhodnoceni nabidek nebo na zakladé vyhodnoceni nabidek provedené¢ho komisi, byla-li
k tomu komise povéfena.

2. U VZ sptedpoklddanou hodnotou nepiesahujici 300 000 000,- K¢ bez DPH se
Zadavatelsky utvar mize od vyhodnoceni nabidek komisi odchylit za podminky, ze zpracuje
pisemné odtivodnéni svého postupu.

3. Zjisti-li Zadavatelsky tutvar u VZ s predpokladanou hodnotou vyssi nez 300 000 000,- K¢
bez DPH, Ze komise pifi vyhodnoceni nabidek porusila Zakon, rozhodne o novém
vyhodnoceni nabidek, a to jinou komisi. Zadavatelsky utvar zpracuje pisemné odivodnéni
svého postupu.

CL 17

PInéni povinnosti vyplyvajicich z usneseni vlady Ceské republiky

1. PInéni povinnosti vyplyvajicich z usneseni vlady Ceské republiky ze dne 22. bfezna 2017
&. 208 a usneseni vlady Ceské republiky ze dne 25. ledna 2016 ¢&. 46 zajistuje Zadavatelsky
Gtvar v souladu s Jednacim fadem Porady vedeni MF a Jednacim fadem vlady Ceské
republiky. Administrator poskytne na pozadani sou¢innost.

2. Zohlednéni doporuéeni dle usneseni vlady Ceské republiky ze dne 24. &ervence 2017
¢. 531 nélezi do odpovédnosti Zadavatelského utvaru.

3. PInéni povinnosti vyplyvajicich z usneseni vlady Ceské republiky ze dne 2. listopadu 2015
¢. 889 ve znéni usneseni vlady Ceské republiky ze dne 2. listopadu 2016 & 959 ohledné
zajisténi postupll vyplyvajicich ze Zakladnich zasad postupu pii Cerpani finan¢nich prostredki
na vydaje souvisejici s informa¢nimi a komunika¢nimi technologiemi s hodnotou vice nez
6 mil. K¢ ro¢né zajistuje organizacni utvar Ministerstva, ktery ma umysl zajistit plnéni
potieby externé, ve spolupraci se Zadavatelskym utvarem.



CAST CTVRTA
ZADAVANI VZ
HLAVA PRVNI

OBECNA USTANOVENI

Cl. 18

Vyloucené VZ a spoluprace zadavatela

1. VZ, u nichZ jsou splnény podminky stanovené¢ v § 29 a § 30 Zakona a které nejsou
zadavany v zadavacim nebo vybérovém fizeni, nejsou zadavany podle této Casti Smérnice.
Za zadavani téchto VZ nese v plném rozsahu odpovédnost Zadavatelsky utvar. Administrator
u téchto VZ plni v pfipadé potieby a v souladu se svoji plsobnosti zakotvenou
v Organiza¢nim fadu MF metodickou a poradenskou roli pii posuzovani, zda jsou podminky
dle véty prvni splnény.

2. VZ, pii jejichz zadavani neprobiha soutéZz dodavateltl (napt. vyhrazené zmény zavazku,
viceprace, objednavka z uzaviené smlouvy, zadani VZ na zaklad¢ uzaviené rdmcové dohody
bez obnoveni soutéZe), nejsou zadavany podle této ¢asti Smérnice. Za zadavani téchto VZ
nese v plném rozsahu odpovédnost Zadavatelsky utvar.

3. Za uzavirani smluv vramci vertikalni a horizontalni spoluprace nese odpovédnost
Zadavatelsky Utvar. Nepouzije se postup pro zadavani VZ podle této ¢asti Smérnice.

4. Zadavatelsky utvar neni povinen v piipad¢ postupu podle odstavce 1, 2 nebo 3 pouzit ¢l. 15
a ¢l. 16 Smérnice.

CL 19

Zadavani VZ na zakladé ramcové dohody s obnovenim soutéze

Pti zadavani VZ na zakladé uzaviené ramcové dohody s obnovenim soutéZe mezi ucastniky
se postupuje dle ustanoveni rdmcové dohody a Zakona, ¢ast treti vyjma ¢l. 11, €l. 12,
¢l. 13 odst. 1 az4 a 6, ¢l. 15 a Cast ctvrtd vyjma €l. 19 Smérnice se nepouZziji.



HLAVA DRUHA

ZADAVANI VZMR
CL 20

Zadavani VZMR kategorie I

1. VZ, jejiz ptedpokladand hodnota nedosdhne 200 000,- K¢ bez DPH, je zadavana
Zadavatelskym tutvarem pifimo kvalifikovanému dodavateli pfi nepiekroceni ceny v misté
a Case obvyklé.

2. Zadavatelsky utvar eviduje a archivuje smlouvy/objednavky po dobu 10 let.

3. Zadavatelsky utvar mize VZMR kategorie I rovnéz zadavat v pfisnéjSim rezimu podle
¢l. 21 nebo €l. 22 Smérnice.

CL 21

Zadavani VZMR kategorie 11

1. VZ, jejiz ptedpokladana hodnota dosdhne 200 000,- K¢ bez DPH a nedosédhne 500 000,- K¢
bez DPH, je zadavdna Zadavatelskym utvarem po ovéfeni informace o aktudlnich
podminkach na trhu alesponi u 3 dodavateli (formou e-mailového dotazu, kontrolou ceniku
apod.) pfi nepfekroCeni ceny v misté a ¢ase obvyklé.

2. Zadavatelsky utvar eviduje a archivuje dokumentaci k VZ (zaznam o ovéteni aktudlnich
podminek na trhu, smlouvy/objednavky) nejméné po dobu 10 let.

3. Zadavatelsky utvar mtize VZMR kategorie II rovnéz zadavat v pfisnéjSim rezimu podle
¢l. 22 Smérnice.

CL 22

Zadavani VZMR kategorie 111

1. VZ, jejiz ptedpokladand hodnota dosahne 500 000,- K& bez DPH a nedosdhne limitu pro
podlimitni VZ, je zadavana ve vybérovém fizeni organizovaném Administratorem.

2. Na zakladé schvéleného Zaméru VZ ptedd Zadavatelsky utvar Administratorovi
prostiednictvim interniho sdéleni Zadost o administraci VZ, kterd bude obsahovat alespori:

a) Zamér VZ s informaci, kdy byl tento schvalen pfislusnym naméstkem pro fizeni sekee?,
b) predmét (specifikaci) VZ,

c) piredpokladanou hodnotu VZ,

d) ujisténi o zabezpeceni finan¢niho kryti realizace VZ,

e)  navrh pfipadnych kvalifika¢nich kritérii,



f)  navrh pravidel pro hodnoceni nabidek”,

g) navrh nejméné 5 kvalifikovanych dodavateld, kterym by méla byt zaslana vyzva
Kk podani nabidek,

h)  navrh ¢lent a nahradnikt komise.

3. Zadavatelsky utvar ma moznost soucasn¢ predat Pravnimu odboru nédvrh smlouvy, v némz
budou stanoveny obchodni podminky vztahujici se k pfedmétu VZ. Neni-li s ohledem
na povahu predmétu VZ mozné navrh smlouvy piredlozit, pfedd Zadavatelsky utvar Pravnimu
odboru ptipadné alespon nalezité zpracované obchodni podminky.

4. Administrator zpracuje navrh vyzvy k podani nabidek a necha si jej formou referatniku
odsouhlasit od Zadavatelského ttvaru a piislusného naméstka pro fzeni sekce®.

5. Administrator néasledné provede vybérové fizeni oslovenim nejméné 5 kvalifikovanych
dodavatelti formou vyzvy k podani nabidek. Administrator vyzvu zaroven uvetejni na profilu
zadavatele, neni-li to v rozporu s odtivodnénym pozadavkem Zadavatelského ttvaru.

6. Namitky dodavatelti nejsou ptipustné. Zadavatelsky ttvar je opravnén zrusit ukony ucinéné
ve vybérovém fizeni, pokud se ukdze, ze byly v rozporu stouto Smérnici, ¢i zakladnimi
zésadami pro zadavani VZ, komise je opravnéna ke zruSeni pouze téch tkont, k nimz byla
povétena.

7. Zadavatelsky utvar mize vybérové fizeni kdykoliv zrusit. V rdmci vyzvy k podani nabidky
musi byt vZzdy stanoveno, ze VZMR lze zrusit 1 bez udéani divodu.

CL 23

Zvlastni rezim pri zadavani VZMR

1. ZvIastni rezim je zpusob zadani, ktery umoznuje odchylit se od pravidel pro zadavani
VZMR kategorie III podle Smérnice zejména co do poctu oslovovanych dodavatelll, zapojeni
prvku vyjednavani s dodavateli apod. Zvlastni rezim pii zadavani VZMR se aplikuje
v pfipadech, kdy jsou podle Zakona analogicky naplnény podminky pro postup vetejného
zadavatele v jednacim fizeni; Zadavatelsky utvar mize zvlastni rezim pouzit i v jinych
odivodnénych piipadech.

2. Zadavatelsky Utvar uvede imysl pouZzit zvlaStni reZim v Zaméru VZ, a to vcéetné fadného
odiivodnéni a konkrétniho navrhu postupu. Zamér VZ predlozi Zadavatelsky utvar formou
referatniku ke schvaleni naméstkovi pro fizeni sekce® a nésledng prostfednictvim
Administratora stdtnimu tajemnikovi na védomi. Statni tajemnik je opravnén vydat ve lhité
7 pracovnich dni ode dne postoupeni Administratorem zamitavé stanovisko, ptipadné
stanovisko obsahujici podminky pouziti zvlastniho rezimu. Obsah tohoto stanoviska je pro
Zadavatelsky Utvar zavazny.

n Pravidly pro hodnoceni nabidek se rozumi kritéria hodnoceni, metoda vyhodnoceni nabidek v jednotlivych
kritériich, vaha nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.



HLAVA TRETI

ZADAVANI NADLIMITNICH A PODLIMITNICH VZ
ClL 24

Zadost o administraci zadavaciho Fizeni

1. Na =zaklad¢ schvaleného Zaméru VZ pieda Zadavatelsky utvar Administratorovi

prostiednictvim interniho sdéleni Zadost o administraci VZ, ktera bude obsahovat alespori:

a) Zamér VZ s informaci, kdy byl tento schvalen v souladu s ¢l. 13 Smérnice,

b) ujisténi o zabezpeceni finanéniho kryti realizace VZ,

¢) navrh ¢lent komise a jejich nahradniku,

d) Vymeg)eni predmétu VZ v podrobnostech nezbytnych pro ucast dodavatele v zaddvacim
fizeni™,

e) navrh kvalifika¢nich kritérii s vyjimkou podminek zakladni zptsobilosti,

f) néavrh pravidel pro hodnoceni nabidek®,

g) navrh zadavaci lhity, bude-li pozadovana,

h) navrh smlouvy, v némz budou stanoveny obchodni podminky (pouze tehdy, neni-li
s ohledem na povahu pfedmétu VZ mozné ndvrh smlouvy piedlozit, pfedd Zadavatelsky
utvar Administratorovi nalezité zpracované obchodni podminky),

i) kontaktni osobu Zadavatelského ttvaru pro danou VZ,

a dale, je-li to relevantni:

J) identifika¢ni udaje oslovovanych dodavatelt,

k) podklad pro material k informovani vlady Ceské republiky dle usneseni vlady Ceské
republiky ze dne 22. biezna 2017 €. 208,

I) informaci o splnéni povinnosti uplatiiovat environmentalni pozadavky dle usneseni vlady
Ceské republiky ze dne 24. Gervence 2017 &. 531,

m) pravidla pro zadavani spolufinancovanych VZ stanovenych poskytovatelem dotace.

2. Prekracuje-li predpokladana hodnota plnéni pro Ministerstvo v ptipadé VZ na dodavky
nebo sluzby 2 000 000 K¢ bez DPH, a v piipadé VZ na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez
DPH, Zadavatelsky utvar sou¢asné internim sdélenim pfeda Pravnimu odboru navrh smlouvy,
Vv némz budou stanoveny obchodni podminky. Neni-li s ohledem na povahu predmétu VZ
mozné navrh smlouvy piedloZit, pfedd Zadavatelsky utvar Pravnimu odboru alespoil néalezité
zpracované obchodni podminky. Zadavatelsky utvar je povinen Pravnimu odboru predat
navrh smlouvy v takové podob¢, ktera bude z vécného hlediska obsahovat veSkeré informace
vSech relevantnich utvart MF a do néhoz jiz nebude zasahovat, tj. findlni navrh smlouvy.
Obdobné¢ se predchozi véta pouZije 1 na predani naleZité zpracovanych obchodnich podminek.

3. Pokud Zadavatelsky ttvar dospé&je k nazoru, Ze se jedna o navrh obdobny navrhu, ktery byl
jiz Pravnimu odboru piedloZen, neni povinen postupovat podle odstavce 2.

RAY pfipadé VZ na stavebni prace je Zadavatelsky utvar povinen vymezit ptedmét VZ v souladu s vyhlaskou
¢. 169/2016 Sb., o stanoveni rozsahu dokumentace vefejné zakazky na stavebni prace a soupisu stavebnich praci,
dodavek a sluzeb s vykazem vymér a vyhlaskou ¢. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

%) Pravidly pro hodnoceni nabidek se rozumi kritéria hodnoceni, metoda vyhodnoceni nabidek v jednotlivych
kritériich, vdha nebo jiny matematicky vztah mezi kritérii.



Cl. 25

Zpracovani zadavacich podminek

Na zékladé poskytnutych materidlii zpracuje Administrator zaddvaci podminky. Administrator
komunikuje se Zadavatelskym uUtvarem na pracovni Urovni. Administrator je povinen pfi
ptipravé zaddvacich podminek a zadavaciho fizeni ve vztahu k Zadavatelskému tutvaru
akceptovat druh fizeni uvedeny ve schvaleném Zaméru VZ (za piedpokladu, Ze se neobjevily
nové skutecnosti a ze byl dodrzen postup podle ¢l. 13 odst. 5 Smérnice).

1. Administrator zpracuje a preda Zadavatelskému utvaru navrh zadavacich podminek
od pievzeti vSech podkladi k VZ:

a) u VZMR kategorie III a podlimitnich VZ zasadné do 17 pracovnich dnt;

b) u nadlimitnich VZ zasadné do 22 pracovnich dnu.

2. Pravni odbor zpracuje a predd Zadavatelskému utvaru a Administratorovi stanovisko
k postoupenym podkladim podle ¢l. 24 odst. 2, pfip. ¢l. 22 odst. 3 Smérnice:

a) u VZMR kategorie III a podlimitnich VZ zasadné do 15 pracovnich dnt;

b) u nadlimitnich VZ zasadné do 20 pracovnich dn.

3. Lhity dle odstavce 1 nebézi po dobu, kdy byl Zadavatelsky utvar pozadan o doplnéni
ptedlozenych podkladi nebo o poskytnuti odborného vyjadieni, bez kterého nelze
v odpovidajici kvalité zpracovat navrh zadavacich podminek.

ClL 27

Schvaleni zadavacich podminek

Administrator preda konec¢nou verzi zadavacich podminek spolu s ptisluSnymi dokumenty
k zahajeni zadavaciho fizeni k odsouhlaseni Zadavatelskému utvaru a ptislusnému naméstku
pro Fizeni sekce®, a to formou referatniku. Budou-li se v zadavaci dokumentaci vyskytovat
citlivé udaje, jejichz uvefejnénim by mohlo dojit k nebezpeci ujmy MF ¢i statu, informuje
0 tom Zadavatelsky utvar spolu s oznacenim takovych informaci Administratora nejpozdéji
pfi predani schvéalenych zadavacich podminek.

Cl 28

Zahajeni zadavaciho Fizeni

Administrator bezodkladné po obdrZeni schvéalenych zadévacich podminek zahdji zadavaci
fizeni v souladu s jejich odsouhlasenou kone¢nou verzi.



Cl.29

Vysvétleni zadavaci dokumentace a namitky

Administrator zajisti vyfizeni zadosti o vysvétleni zaddvaci dokumentace a namitek ve smyslu
Zakona na zaklad¢ vécnych podkladi Zadavatelského utvaru. Zadavatelsky ttvar poskytne
véené podklady tak, aby mél Administrator na vyfizeni zadosti o vysvétleni zadévaci
dokumentace minimaln¢ 1 pracovni den a na vyfizeni namitek minimaln¢ 5 pracovnich dni.

CL 30

Zruseni zadavaciho Fizeni

V piipadé, ze zadéavaci fizeni musi byt dle Zakona zruSeno, informuje Administrator o této
skute¢nosti Zadavatelsky utvar a predd Zadavatelskému utvaru podklady pro zruSeni vcetné
navrhu rozhodnuti o zruseni. Zadavatelsky Utvar pfijme rozhodnuti o zruSeni a neprodlené
0 této skutecnosti informuje Administratora.

Cl 31

Administrativni postup u specifickych fizeni

Pokud byl k zadavani VZ zvolen druh fizeni, u kterého dochézi k postupnému zpracovavani

vvvvv

uvedeny administrativni postup se ptizptisobi charakteru fizeni.

CAST PATA
UZAVIRANI SMLUV
CL 32

Smlouva na VZ

1. Informaci o moZnosti uzavtit smlouvu na VZ , jejiz zadavani zajiStuje Administrator, zasila
Administrator Zadavatelskému Utvaru, a to neprodlené poté, co takova moZnost nastane.

2. Na zéaklad¢ informace o moznosti uzaviit smlouvu uzaviraji smlouvu na VZ zaméstnanci
Cistatni zameéstnanci MF vymezeni Organizatnim fadem MF (vedouci samostatnych
oddélenti, feditelé¢ odborh a ndméstci pro fizeni sekce).

3. Smlouva na VZ musi byt uzaviena v souladu se zaddvacimi podminkami a nabidkou
vybraného dodavatele bezodkladné.



Cl. 33

Dodatky ke smlouvé na VZ

V piipadé¢ VZ, jejichz zadavani zajistoval Administrator, postoupi Zadavatelsky Gtvar navrh
znéni dodatku Administratorovi ke stanovisku. Tato povinnost se nevztahuje na dodatky
ke smlouvé na VZ, kterymi dojde pouze ke zménam vyhradné formalniho a okrajového
charakteru (jako napt. doplnéni kontaktnich tidajii, kontaktni osoby, opravy zjevnych chyb
a prepist atd.). Administrator je v ptipadé potieby opravnén postoupit navrh znéni dodatku
ke stanovisku Pravnimu odboru.

Cl. 34
Uverejniovani

1. Uzavienou smlouvu na VZ véetné piiloh a dodatkd, u které cena ptesahne 50 000,- K¢ bez
DPH a na kterou se vztahuje povinnost uveiejnéni v registru smluv, uvetejni Zadavatelsky
utvar podle piislusného vnitiniho predpisu Ministerstva'®.

2. Uzaviena smlouva na VZ vcetné pfiloh a dodatktl, u které cena ptesahne 500 000,- K¢ bez
DPH a na kterou se nevztahuje povinnost uvetejnéni v registru smluv, se uverejni na profilu
zadavatele podle Zakona. Bylo-li zaddvaci nebo vybérové fizeni provedeno Zadavatelskym
utvarem, uvetejni smlouvu na VZ dle véty prvni Zadavatelsky utvar, v opacném ptipadé
Administrator. Na uzavienou ramcovou dohodu se tento postup pouzije obdobné.

3. V pfipad€ povinnosti uvetejnit vysi skuteéné uhrazené ceny za plnéni smlouvy podle
Zakona se postupuje dle odstavce 2 obdobné. U zadavacich nebo vybérovych fizeni, které
zajistuje Administrator, pfedd Zadavatelsky utvar Administratorovi podklady k uvetejnéni
vysSe skutecné uhrazené ceny do 75 dnti od splnéni smlouvy a u smlouvy, jejiz doba plnéni
ptesahuje 1 rok, nejpozdéji do 15. bfezna nasledujiciho kalendainiho roku za plnéni smlouvy
Vv predchozim kalendainim roce.

CAST SESTA

ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. 35

Casova tisen

Administrator je v piipadé Casové tisné opravnén provést ukon, ktery dle Smérnice nalezi
Zadavatelskému utvaru, pokud véc nesnese odkladu a Ministerstvu hrozi jma. Takovy tkon
vSak musi byt dodate¢né schvalen Zadavatelskym utvarem, jinak je Administrator povinen
ucinit opatieni k eliminaci dopada tkonu. Pokud ukon Zadavatelsky utvar dodate¢né schvali,
plati, ze se jedna o kon Zadavatelského utvaru.

10 .. .. , o . . .. , R .
) Smérnice ministra financi, o centralni evidenci smluv Ministerstva financi a uvefejnéni v registru smluv.



CL 36

Archivace

1. Uchovani dokumentace, vcetné pisemné evidence, k VZ organizované a zajiStované
Zadavatelskym utvarem, zabezpecuje Zadavatelsky utvar.

2. Uchovani dokumentace, vcetn¢ pisemné evidence, k VZ organizované a zajistované
Administratorem zabezpecuje Administrator. Zadavatelsky utvar predda Administratorovi
veskeré podklady k dokumentaci 0 VZ organizované a zajisStované Administratorem, jimiz
disponuje, do 10 pracovnich dni ode dne podpisu smlouvy na VZ ¢i ukonceni zadavaciho
nebo vybérového tizeni.

CL 37

Piilohy

Soucasti této Smérnice jsou piilohy:
. 1 — Vzor seznamu vefejnych zakazek
. 2 —Vzor zaméru vefejné zakazky
. 3 — Vzor zaméru spolufinancované vetejné zakazky

(el el el

CL 38

Kontrola

1. Kontrolu dodrzovani Smérnice provadi stanoveny organiza¢ni Gtvar Administratora nebo
povéefeny zaméstnanec Administratora.

2. Na zékladé pokynu Ministra, statniho tajemnika nebo feditele odboru 66 — Vetejné zakazky
provadi stanoveny organizaéni Utvar Administratora ovéfovaci ¢innost zameéfenou
na posouzeni ukonli Administratora a jinych utvarli Ministerstva pii zadavani VZ. Cilem této
¢innosti je ovéfeni efektivnosti nastavenych procestt a spravnosti jednotlivych tkont
Z pohledu dodrZeni pravnich predpisi a zakladnich zdsad pii hospodafeni s vefejnymi
finan¢nimi prosttedky

CL 39

Piechodn4a ustanoveni

1. Zadavaci a vybérova ftizeni zahajena piede dnem nabyti u¢innosti Smérnice se dokonci
podle dosavadnich postupl. Zamér VZ podle ¢l. 13 Smérnice Zadavatelsky utvar
nezpracovava u VZ, pro které byl Zamér VZ schvalen.

2. Pro zadavani VZ se pouziji prechodna ustanoveni Zakona.



3. Neni-li mozné zabezpelit zpracovani odborného posudku podle ¢l. 14 Smérnice
nezavislym externim dodavatelem, k vyhotoveni odborného posudku se vyuziji odborné
kapacity resortu MF.

Cl. 40

ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se Smérnice ¢.8/2015 ministra financi, o zadavani vetejnych zakazek na Ministerstvu
financi, ¢.j.: MF-41183/2015/6601-4.

Cl 41
Ucinnost

Tato Smérnice nabyva G¢innosti dnem zvetejnéni.

Ing. Andrej Babis, v. 1.
ministr financi

Dodatek €. 1 nabyl u¢innosti dne 1. bfezna 2018.



