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Akcni plan rozvoje spisové sluzby Ministerstva financi

Akéni plan rozvoje spisové sluzby Ministerstva financi (dale jen , Akéni plan MF“) je vytvoren
na zakladé Usneseni vlady Ceské republiky ze dne 13. kvétna 2019 ¢&. 332 k vysledku analyzy
soucasného stavu nasazeni a vyuZzivani informacnich systémui pro spravu dokumentl a vyuZivani
nastrojl souvisejicich s poZzadavky zdkona o sluzbach vytvarejicich dlvéru pro elektronické
transakce ve statni spravé. Pfi tvorbé Akéniho planu MF se vychazi z dokumentu Ministerstva
vhitra s nazvem Analyza - metodika ke zpracovani akcéniho planu (dale jen ,Metodika AP“),
¢j. MV-61505-69/2018-AS. V souladu s metodikou AP je Akéni plan MF rozdélen do téchto bodu:

1. Zhodnoceni vysledkli prohloubené analyzy spisové sluzby a doplnéni o dalsSi vyznamné
informace.

2. Posouzeni navaznosti a logiky usporadani stavajicich vazeb mezi jednotlivymi systémy
(elektronicky systém spisové sluzby, samostatné evidence, databaze).

3. Shrnuti potieb ptivodce.
Stanoveni podminek proveditelnosti zmén a jejich dlouhodobé udrzitelnosti vcetné
moznosti jejich zabezpeceni a stanoveni harmonogramu.

Zhodnoceni vysledku prohloubené analyzy spisové sluzby a doplnéni o dalSi vyznamné
informace

Prohloubena analyza spisové sluzby na Ministerstvu financi (dale jen ,,MF“) byla provadéna
zastupcem auditni firmy Delta Advisory v obdobi od dubna 2019 do kvétna 2019, pficemz tato
prohloubend analyza navazovala na Analyzu informacnich systém( pro sprdvu dokumenti
a sluzeb vytvarejicich dlvéru pro elektronické transakce ve statni spravé, ktera probihala
v obdobi od ledna 2019 do bfezna 2019. Béhem téchto analyz MF poskytlo firmé Delta Advisory
poZadované dokumenty z oblasti internich aktu fizeni, dostupnou dokumentaci k elektronickému
systému spisové sluzby EPD (dale jen ,eSSL EPD“) a k dalsim informacnich systém( spravujici
dokumenty (dale jen ,ISSD“) a v neposledni fadé vzorky dokumentl v podobé vystup( z eSSL
EPD. Zaroven byly odeslany vyplnéné interaktivni dotazniky ke spravé dokumentd, 1SSD
a sluzbam vytvarejici dlvéru. Nasledné se konal hodnotici pohovor se zastupcem firmy Delta
Advisory. Vysledkem prohloubené analyzy byla zavérecna zprava, kterd svoji strukturou vychazi
z dokumentu Ministerstva vnitra s nazvem Metodicky ndvodu pro kontrolu vykonu spisové sluzby
vedené prostrednictvim elektronického systému spisové sluzby u verejnopravnich plvodcu.

Vzorky dokument(, které MF poskytlo, vSak nebyly v zavérecné zpravé vibec vyhodnoceny.
Pivodce tak nedostal zpétnou vazbu, zda jeho zaslané dokumenty odpovidaji legislativnim
predpisim a jinym normam (napf. format elektronického podpisu, validni format PDF/A-2,
transak¢ni protokol).

Zavérecna zprava hodnoti 15 oblasti souvisejicich se spravou dokumentd, pficemz v jednotlivych
bodech je uvedeno, zda Ministerstvo financi pfedmétny pozadavek spliuje, ¢i spliiuje s vyhradou



nebo je identifikovan nesoulad, pfipadné je zjisténi doplnéno velmi obecnym komentarem.
Souhrnné lIze konstatovat, Ze v pfipadé MF byl nesoulad identifikovan predevsim v oblasti
skartacniho Fizeni.

V zdvérecné zpraveé byla dale doporucena opatreni tykajici se povinnych nalezitosti samostatnych
evidenci dokument(, resp. ISSD a to v oblasti dokumentace typového spisu ISSD, metadat
dokument(l, funkcionalit spjatych sexportem dokumentll a v otdzce vystupnich datovych
formatd. Bylo také doporuceno provést analyzu a pfipadné doplnit vycet ISSD uvedenych ve
Spisovém  fadu  va¢i  informaénim  systémUm  zvefejnénych v IS o  ISVS
(https://rppais.egon.gov.cz/AISP/verejne/).

V souvislosti s probéhlou analyzou uvadime, Ze od 26. Unora 2019 provadi Narodni archiv
v souladu s ustanovenim § 4 odst. 2 zakona ¢. 255/2012, o kontrole (kontrolni fad) a § 71 odst. 1
pism. b) zakona ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé, na MF kontrolu vykonu spisové
sluzby. Vysledky kontroly nejsou dosud MF znamy.

1.1 Konkrétni prehled posuzovanych oblasti spisové sluzby a jejich vyhodnoceni v zavérecné
zpravé

1.1.1 Zakladni udaje o plvodci a jeho eSSL — soulad.

1.1.2 Povinné zverejiiované informace (ufedni deska, internetové stranky) — soulad.

1.1.3 Povinné naleZitosti Spisového fadu — soulad. V analyze bylo doporuéeno provést
ovéreni Uplnosti vy¢tu samostatnych evidenci na zdkladé IS o ISVS.

1.1.4 Dokumentace eSSL nebo ISSD - soulad. Odb. 13 z dostupnych podklad( vytvofil
typovy spis eSSL EPD. V analyze bylo doporuceno doplnit typovy spis eSSL
0 bezpecnostni dokumentaci, konkrétné o dokumentaci pro potfeby ochrany
informaci v rozsahu fizeni bezpecnosti informaci (disaster and recovery,
zalohovani atd.).

1.1.5 Pfijem dokumentt — soulad. Doporuceno pouze rozsifit metadata o pfipadné
prijemce kopie z hlavicky emailové zpravy.

1.1.6 Kontrola pfijatych dokumentt — soulad.

1.1.7 Evidence pfijatych dokumenti - soulad.

1.1.8 Rozdélovani —soulad.

1.1.9 Vyhotoveni, vyfizeni a uzavirani dokumentd, spisi - nékteré pozadavky jsou
v souladu a jiné s vyhradou. Zejména se jedna o technické ndlezZitosti exportu
spisu, dolozky o prevodu formatu dokumentu, evidenc¢ni Udaje u ISSD (AVIS
apod).

1.1.10 Odesilani dokumentdi - svyhradou pro oblast vypravovani e-maili
prostfednictvim e- vypravny.

1.1.11 Zalohovani a obnova - soulad.

1.1.12 Bezpecnost eSSL — soulad.

1.1.13 Transakcni protokol — soulad. Je nutné doplnit vSechna metadata a operace
uvedené v celém NSESS (nejen v kapitole transakéni protokol).

1.1.14 Ostatni — nesoulad, pfipadné s vyhradou — nutné funkcionality pro provadéni
importu, exportu ve formatu xml, ztvarnéni ro¢niho obsahu metadat a jeho
automatické podepisovani.

1.1.15 Vyfazovani a skartacni fizeni — nesoulad.

1.1.16 Ukladani analogl a spisovny — soulad.



1.1.17 Stavebné-technické podminky — soulad.

1.2 Interni akty fizeni upravujici spisovou sluzbu MF

1.2.1 Spisovy fad — spliiuje prakticky vSechny povinné naleZitosti dané legislativou.
Upravy tohoto vnitiniho predpisu jsou nutné v navaznosti na implementaci
a pouzivani nového jmenného rejstfiku daného Ucinnosti zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o ochrané osobnich udajd, resp. zakona ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni nékteré
zakony v souvislosti s prijetim zdkona o zpracovani osobnich (dajl.
Implementace funkcionalit jmenného rejstfiku by méla byt popsana v materidlu
Ministerstva vnitra, ktery vSak nebyl dosud zverejnén. Metodika AP dale
doporucuje, aby spisovy rad v pfiloze obsahoval vzory dokumentt podle rozsahu
¢innosti a pusobnosti verejnopravniho plvodce. Tento poZzadavek vsak nevyplyva
z legislativy. Do konce roku 2019 bude vyhodnocena moznost doplnéni nékterych
vzorlt dokument(l dle metodiky AP.

1.2.2 Podpisovy fad — v pfipadé MF se nejednda o soucdst Spisového fadu, ale
0 samostatnou vniténi smérnici ¢. 4/2018, Opravnéni k jednani v podminkach
Ministerstva financi. Nutno provéfit, zda evidence kvalifikovanych certifikatt
v systému PKI obsahuje vSechny naéleZitosti dané zdkonem ¢. 499/2004 Sb.,
o archivnictvi a spisové sluzbé a vyhlasky ¢. 259/2012 Sb. , o podrobnostech
vykonu spisové sluzby.

1.2.3 Zasady nahlizeni do dokumentd/spisti v pfiruéni spisovné, spravnim archivu —
jsou uvedeny ve Spisovém fadu MF a to vietné stanoveni odpovédnosti
za predloZené nebo zapUljcené dokumenty.

1.3 Dokumentace elektronického systému spisové sluzby a ISSD — v pfipadé eSSL a ISSD (IS
AVISme, 1S CSUIS, EDS/SMVS, IS ISAO, IS CEDR, tj. systémy uvedené jako samostatné
evidence dokumentd v €l. 13 Spisovém Fadu) musi dokumentace ktémto systémiim
vyhovovat poZzadavkim NSESS na typovy spis. Spravci téchto IS ve spolupraci s odborem
70 — Strategické fizeni rozvoje ICT resortu a kyberneticka bezpecnost do konce roku 2019
provéfi aktudlnost a Uplnost dokumentace, pfip. ji doplni o dokumentaci poZadovanou
jinymi pravnimi predpisy (zakon €. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy
a 0 zméné nékterych dalsich zakond, zakon ¢. 181/2014 SB., o kybernetické bezpecnosti).

1.4 Uredni deska - dochazi pravidelné kaktualizaci povinné zvefejfiovanych informaci
a to nejen podle pravnich predpis, kterymi se fidi podatelna, ale i podle jinych pravnich
predpist (napf. zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim).

1.5 Interni kontrolni cinnost — dle Spisového fadu je kontrolni ¢innost vykonu spisové sluzby
nastavena na vSech organizacnich stupnich. Tedy, jak pro referenty, ktefi maji prabéiné
kontrolovat radné vyfizovani svych dokumentl a spisll, tak pro vedouci zaméstnance Utvaru,
kteti kontroluji vykon spisové sluzby v podfizeném uUtvaru. Vedouci zaméstnanci zodpovidaji také
za samostatnou evidenci dokumenta, pfip. ISSD, kterou spravuji. Do plisobnosti oddéleni 1304 -
Podatelna a sprdvni archiv nalezi kontrola fadného vykonu spisové sluzby vramci MF. Pro
zajisténi jednotného postupu pfi kontrolach byl pro potifeby oddéleni vytvofen dokument
s ndzvem ,,Metodicky ndvod pro kontrolu dodrzovani spisového rfadu a vykonu spisové sluzby”,



¢j. MF-3765/2019/1304, ktery je zaméfen na jednotlivé procesy spisové sluzby a nutné

funkcionality ISSD. PoZzadavky na ISSD v tomto ptipadé vychazeji z ,Metodického ndvodu

pro kontrolu vykonu spisové sluzby vedené prostiednictvim elektronického systému spisové

sluzby u verejnopravnich plvodc(”. Rocné jsou uskutecnény kontroly cca u dvou utvari MF.

Odbor 56 - Interni audit se zaméruje také pfi kontrolni ¢innosti na vedeni pfirucnich spisoven a

radné ukladani dokumentd.

Posouzeni ndvaznosti a logiky uspotraddni stavajicich vazeb mezi jednotlivymi systémy

(elektronicky systém spisové sluzby, samostatné evidence, databaze)

2.1. Logika usporadani vazeb mezi eSSL EPD a ostatnimi ISSD — v rdmci MF vystupuje eSSL EPD

jako paterni informacni systém, ktery je zdroven jedinym vstupnim a vystupnim kanalem

pro pfijem a odesilani dokumentl prostfednictvim informacniho systému datovych

schranek. Predpoklada se, Ze eSSL EPD bude zajistovat ukladani vyfizenych dokumentd

a uzavrenych spisl v reZzimu spravniho archivu a po uplynuti skartacnich Ih{t zajisti pribéh

skartacniho fizeni.

2.1.1.

2.1.2.

2.1.3.

ISSD v reZzimu samostatné evidence dokumentli — jednd se o tyto ISSD (dle
Spisového fadu): AVISme, IS CSUIS, EDS/SMVS, IS ISAO, IS CEDR. V souladu
s ustanovenim odst. 2 § 8 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové
sluzby, museji tyto systémy spliovat NSESS. V eSSL EPD probihd pouze pfijem
podani, vyhodnocovani aovéreni elektronickych autentizac¢nich prvk(. V pfipadé
analogovych podani prevod do elektronické podoby. Nasledné je pracovnikem
podatelny podani predano prostfednictvim rozhrani do samostatné evidence, resp.
ISSD. V ramci exportu dokumentu dojde k predani komponenty a vymeéné nutnych
metadat (véetné jednoznacného identifikdtoru zeSSL aevidencniho (isla
ze samostatné evidence dokument(l). Vlastni vyfizovani podani probihd v ISSD.
Po vytizeni a uzavieni dojde k prfedani dokumentu zpét do modulu spravni archiv
v eSSL EPD. Skartacni fizeni a generovani SIP balicki provede eSSL EPD. Obdobny
zivotni cyklus bude zajistén také v pfipadé dokumentl vzniklych z vlastni Cinnosti
v ISSD.

ISSD v rezimu schématu rozhrani dle NSESS — v soucasné dobé se implementuje
rozhrani dle kapitoly 9 NSESS mezi eSSL EPD a IS AISG. Dokumenty a jejich metadata
se ukladaji v eSSL EPD. Rozhrani je feSeno na bazi webovych sluzeb, pficemz ma
synchronni a asynchronni cast. V této souvislosti vSak MF naraZi na skutecnost,
Ze nékteré nutné procesy nejsou v rozhrani NSESS popsany.

Jmenny rejstfik — v souvislosti s Ucinnosti zdkona ¢. 111/2019 Sb., kterym se méni
nékteré zakony, byl novelizovian zdkon ¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové
sluzbé, konkrétné ustanoveni odst. 4 — 8 § 64 tykajici se jmenného rejstfiku a zaroven
byla novelizovdana ustanoveni § 25 provadéci vyhlasky & 259/2012 Sb.,
o podrobnostech vykonu spisové sluzby. Nové je jmenny rejstfik definovan jako
samostatna funkcéni ¢ast evidenéni pomucky pro automatické zpracovavani udaj
o odesilatelich a adresatech adale jinych osobach, jichz se dokumenty tykaji.
Na jmenny rejstfik museji byt napojeny také ISSD. Urceni plvodci musi stanovit
nejvyse triletou skartac¢ni lhatu pro udaje o fyzické osobé vedené ve jmenném
rejstfiku, kterd pocina bézet predanim dokumentl a spisG do archivu nebo jejich



znic¢enim. V této souvislosti je nutné napojeni jmenného rejstiiku na zakladni registry
pro ovérovani spravnosti uloZenych udajd. Nastroj tak ma slouzit k prehlednému,
efektivnimu, divéryhodnému vedeni osobnich Gdajd v rdmci organizace.

2.1.4. Databaze - na zdkladé poZzadavku Narodniho archivu probéhl testovaci export dat
uloZzenych vjiz nepouzivaném informacnim systému (nejednalo se vsak o ISSD).
V této souvislosti se predpoklada, Ze pfi ukoncovani provozu informacniho systému,
bude takovy systém zahrnut do skartacniho fizeni a nabidnut Narodnimu archivu
k vybéru archivalii v souladu s ustanovenim § 3 zakona ¢. 499/2004 sb., o archivnictvi
a spisové sluzbé. Prislusné orgdny v oblasti spisové sluzby by vSak mély vytvofit
adekvatni metodiku pro prebirani dat z ukonéenych databazi, jelikoZ tyto procesy
nejsou prakticky legislativou postihnuty.

3. Shrnuti potieb plvodce — na zakladé zjisténi vyplyvajici ze zavérecné zpravy, z legislativni

komparace souladu spravnimi predpisy a provoznich potfeb Ministerstva financi byly
identifikovdny nasledujici poZzadavky:
3.1. Spisovy fad (termin do poloviny roku 2020)
3.1.1. provérenia pripadné doplnéni o dalsi ISSD na zdkladé IS o ISVS,
3.1.2. pfipadné doplnéni Spisového fadu o nékteré doporucené vzory dokumentd,
3.1.3. aktualizace ustanoveni tykajicich se nového jmenného rejstiiku dle novely zakona
¢. 499/2004 Sb.
3.2. Typovy spis eSSL EPD (termin do poloviny roku 2020)
3.2.1. doplnéni o popis procesu ochrany informaci zejména v rozsahu fizeni bezpecnosti
informaci (disaster and recovery, zadlohovani atd.).
3.3. Typovy spis ISSD (termin do konce roku 2020)
3.3.1. provérenia doplnéni typovych spist ISSD o dokumentaci poZzadovanou NSESS.
3.4. eSSL EPD (termin konec roku 2021)*
3.4.1. vyjimani adresatl kopie z hlavicky emailové zpravy (poZadavek 2.2.3 NSESS),
3.4.2. export spisli (poZzadavky NSESS 5.2.10, 5.2.14, 6.3.4, 6.3.7, 6.3.20, Pfilohy ¢. 1 aZ 3),
3.4.3. doplnéni vsech povinnych metadat u spisu (pozadavky NSESS 2.7.9, 5.2.3),
3.4.4. prevadéni dorucenych dokumentl do vystupnich datovych formatl, pokud je
pro danou komponentu stanoven (poZadavky NSESS 5.3.1, 5.3.8, 5.3.10., 5.3.11,
5.3.12),
3.4.5. implementovani do eSSL EPD e-vypravnu pro odesilani email(l (poZadavky NSESS
2.2.3,2.4.1,§ 18, odst. 2, § 18, odst. 3),
3.4.6. funkcionalita exportu a importu XML pro vyménu dokumentd a jejich metadat
(pozadavky NSESS 6.3.1, 6.3.18),
3.4.7. automatizované podepisovani ztvarnéni rocniho obsahu metadat zevidence
dokument( (pozadavek NSESS 5.3.2),
3.4.8. funkcionalita exportu XML pro skartacni fizeni (pozadavky NSESS 3.1.21, 6.3.1, § 20,
odst. 5 vyhlasky ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby ),
3.4.9. eSSL EPD umozZnuje v testovacim prostiredi vytvofit SIP balicek, funkcionalitu je nutné
implementovat do ostrého prostredi pro rutinni provoz,

! nejprve jsou uvedena doporuéena opatfeni z analyzy, poté poZadavky MF na Gpravu eSSL EPD
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3.4.10.

3.4.11.

3.4.12.

3.4.13.

3.4.14.

3.4.15.

3.4.16.
3.4.17.

funkcionalita importu metadat obsahujici informace o rozhodnuti ve skarta¢nim
fizeni,

funkcionalitu export nebo prenos dokument( a jejich metadat do archivu (poZadavky
NSESS 3.1.21, 6.3.1),

funkcionalita importu metadat obsahujici informace o ulozeni archivalii v archivu
a zniceni jejich replik v eSSL EPD na zakladé potvrzeni pfenosu do archivu (pozadavek
NSESS 6.3.13, 6.3.14, 6.3.15, 2.1.17),

funkcionalita tvorby hlavicky metadat po pfeneseni vécné skupiny, spisu, soucasti,
dilu nebo dokumentu (pozadavky NSESS 6.3.14, 6.3.15, 6.3.16),

implementace jmenného rejstfiku (dle § 64 zdkona ¢. 499/2004 Sb. a §25 vyhlasky
¢. 59/2012 Sb., blizsi popis funkcionalit by mél byt dle informaci odboru archivni
spravy MV popsan v novém NSESS),

opatfovani dokumentl a jejich pfiloh kvalifikovanou peceti organizace v souladu
s Metodickym pokynem k elektronickym podpisim a pecetim pro verejnopravni
plvodce,

ztvarnéni transakéniho protokolu do XML,

implementace schvalovaciho procesu do eSSL EPD.

3.5. ISSD (termin do konce roku 2021)2

3.5.1.
3.5.2.
3.5.3.
3.5.4.

3.5.5.

provérit, zda ISSD pridéluji odpovidajici spisovy znak a skartacni rezim podle platného
spisového a skartacniho planu, pripadné tuto funkcionalitu doplnit,

provérit, zda jsou v ISSD zaznamenavana povinna metadata,

tvorba metadat na zakladé formatu XSD,

provérit tvorbu vystupnich formatl dokumentl odpovidajici validatoru Narodniho
archivu (pro PDF/A-2),

provérit tvorbu autentizacnich prvkd, zda odpovidaji normam ETSI dle elDAS,

provedeni analyzy souladu ISSD s pozadavky legislativy (zakon ¢&. 499/2004 Sb.,
vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., NSESS).

4. Stanoveni podminek proveditelnosti zmén véetné moznosti jejich zabezpeceni a stanoveni

harmonogramu
4.1. Ekonomické zabezpeceni spisové sluzby

4.1.1.

4.1.2.

Provedeni predbéiné kalkulace nakladi na odstranéni nedostatkl eSSL EPD a ISSD
- predpokladané financni naklady na odstranéni nedostatkll eSSL jsou stanoveny
ve vySi 2 mil. K¢ bez DPH za rok. Zavérecna zprava nedefinovala v pfipadé I1SSD
konkrétni nedostatky, které se maji u jednotlivych systém( odstranit. Z tohoto
divodu provedeni kalkulace nakladl vynaloZenych na budovani a propojovani
informacnich systému neni mozné. Bude nutné provést dalsi analyzy, ze kterych bude
nasledné mozno stanovit potfebu financni nakladd na Upravu predmétnych systéma.
provéfeni priubéiného a dlouhodobého financovani a dlouhodobé udrzitelnosti
informacnich technologii a vSech souvisejicich ¢innosti - Technické zhodnoceni eSSL
(vyvoj, upravy nedostatkl) je v letech 2020 — 2022 financéné zajisténo v akci
012V011002313 EPD (celkova vyse finanénich prostfedkl 8 440 000 Kc¢). V dalSich
letech budou v ramci stfrednédobého vyhledu financni prostfedky planovany v novém
programu 012V021 v rdmci akce 012V021002115 Vnitfni informacni systémy

2 nejprve jsou uvedena doporudend opatfeni z analyzy, poté poZadavky, které byly stanoveny ve spolupréci se
spravci jednotlivych systém( tak, aby ISSD spliiovaly legislativu spisové sluzby a NSESS
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4.3,

a aplikace, pfipadné mulze byt dle poZadavku projektového vedouciho zavedena
samostatna akce eSSL EPD. Vyse financnich prostfedk( pridélenych po roce 2022,
tedy 2023 a déle zavisi na poZadavcich odbornych Gtvard a pfidélenych financnich
prostfedcich v rdmci schvaleného stftednédobého vyhledu.

4.1.3. dlouhodobé planovani a rozvoj informacnich technologii se zohlednénim
ocekdvanych zmén jak pravniho prostiedi, tak i technologického rozvoje
a kybernetické bezpecnosti - stav informatiky na MF koresponduje vZdy s hlavnimi
trendy a rozvojovymi plany eGovernmentu. Dlouhodobym cilem rozvoje
informacnich technologii je kromé jiného naplfiovani strategie ,bezpapirového”
Ufadu v navaznosti na implementaéni plany projektu Digitalni Cesko. V ramci
planovani dalSiho rozvoje informacénich technologii bude nutné uvést vykon spisové
sluzby do souladu s pravnimi pfedpisy a realizovat projekt plné digitalizace vSech
procesl spisové sluzby, tzn. upravit eSSL EPD tak, aby bylo moiné plnit prioritné
veskeré ukoly primo v prostiedi spisové sluzby. Cilem je rovnéz zajisténi stoprocentni
validity a autenticity digitdlnich dokument(l uloZenych ve spisové sluzbé, vcetné
aktualizovanych metadat o téchto dokumentech. S rozvojem eSSL pocita aktualni
informacni koncepce MF (. MF — 26724/2016/9003 — 1) a bude isoucasti nové
informacni koncepce MF, jejiz nova Uprava navazuje v souladu s § 5a odst. 1 zdkona
¢. 365/2000 Sb., o informacnich systémech verejné spravy, na informacni koncepci
Ceské republiky. Dalsi rozvoj v oblasti fizeni bezpe¢nosti bude zajistovan v navaznosti
na Plan zvladdani kybernetickych rizik.

Personalni zabezpeceni — odd. 1304 disponuje 13 systemizovanymi misty, pfi¢emz 5

systemizovanych mist pfipadd na podatelnu a vypravnu, 7 systemizovanych mist

je ve spravnim archivu a 1 systemizované misto predstavuje vedouci oddéleni. Z téchto 7

systemizovanych mist ve spravnim archivu provadi 6 zaméstnancl detailni kontrolu

povinnych naleZitosti dokumentd prijimanych do spravniho archivu, ddle nahlédaci fizeni
ulozenych dokument( a kontrolu vykonu spisové sluzby u utvard MF. Metodiku spisové
sluzby vcetné Skoleni zaméstnanc( provadi 1 zaméstnanec ve spolupraci s vedouci oddéleni.

V souhrnné zpravé z analyzy bylo konstatovano, Ze vzhledem k poctu uzivatel(l eSSL EPD

je pocet zaméstnancll podilejici se na metodice spisové sluzby poddimenzovany a vhodné

je navyseni systemizovanych mist pro metodiky spisové sluzby.

Vzdélavani zaméstnancli v oblasti spisové sluiby — na MF je organizovano pravidelné

Skoleni cca Ctyfi krat rocné po 4 kurzech. Toto skoleni je orientovano na nové zaméstnance,

mohou se vSak zucastnit i stavajici zaméstnanci. Pfi rozsahlejsich apravach eSSL EPD nebo

novele spisového radu jsou poradana skoleni urcenda pro spisové uzly (zpravidla sekretarky).

Vzhledem k poctu uZivatell eSSL EPD a personalnimu zabezpeceni (1 Skolitel) se stavajici

systém skoleni spisové sluzby jevi jako malo efektivni, nebot pfi zdsadnéjsich zménach

v oblasti spisové sluzby neni mozné, aby byli proskoleni vSichni zaméstnanci MF.

4.3.1. Vytvoreni systému Uvodniho, pribéiného a nasledného vzdélani zaméstnancl MF
vzhledem kjednotlivym uZivatelskym rolim v eSSL EPD. Tento proces je vsSak
podminén navysenim poctu Skolitel(.

4.3.2. Zintenzivnéni tvorby metodickym navodu pro jednotlivé oblasti spisové sluzby
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