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Audit systému

Tento proces je nedilnou soucasti metodického postupu MP03 ,,Vykon

auditu“
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1. Uéel procesu

Proces ,,Audit systému® popisuje jednotlivé kroky pii realizaci napldnovaného auditu
systému, jehoz ucelem je na vSech urovnich prislusné implementacni struktury ovéfit ucinné
fungovani fidiciho a kontrolniho systému OP a provéfit, zda jsou uspokojivé zohlednény
minimalni poZadavky pouZzitelného pravniho rdmce pro programové obdobi 2014 — 2020.

Audity probihaji v souladu s planem auditu. Audit systému vychazi nejen z ptedeslych auditt
systému, ale i z provedenych auditd operaci a kontrol provedenych jinymi kontrolnimi
subjekty. Pti auditu systému jsou také vyuzity zpravy z auditu designace.

Audity systému jsou vykonavany:

- Vsouvislosti s prostiedky poskytovanymi z ESIF u jednotlivych subjektli implementace
RO/ZS, piicemz u kazdého subjektu implementace musi byt b&hem programového
obdobi vyhodnoceny vSechny klicové pozadavky (resp. hodnotici kritéria). U programii
EUS, kde AO ani RO neni na tizemi Ceské republiky, jsou audity systému vykonavany
v rozsahu stanoveném v auditni strategii daného programu;

- Vv souvislosti s prostfedky poskytovanymi z AMIF a ISF u odpovédného organu, pti¢emz
musi byt béhem programového obdobi vyhodnoceny vSechny klicové pozadavky (resp.
hodnotici kritéria);

- u PCO se audity systému vykonavaji obdobné; nicméné s ohledem na skutec¢nost, ze PCO

je spole¢ny pro vSechny OP ESIF, je audit systému PCO provadén prifezove (tj. spolecné
pro viechny OP pro které plati, ¢ RO je na tzemi CR) s cilem ovéfit, zda PCO je
schopen zajistit a ovéfit funkénost RKS jednotlivych OP tak, aby certifikované vydaje
predkladané EK byly v souladu s platnymi predpisy CR a EU.
V piipadé OP EUS se audit PCO provadi jen pro ty OP, jejichz RO je v CR (4. jen pro
INTERREG V-A Ceska republika — Polska republika). Pro ostatni programy EUS
zustava odpovédnost za kontrolni systém narelevantnim ¢lenském staté a musi byt
vypracovana oficialni pisemnd dohoda o dulezitych otazkach tykajicich se fizeni
a provadéni programu, vcetné komunikace a informac¢nich tokti. PCO musi zajistit, aby
kazda vyplacend castka byla v ptipad¢ nesrovnalosti ziskana zpét od hlavniho pfijemce.
Pokud se hlavnimu piijemci nepodaii ziskat od nckterého ptijemce penize zpét, musi
PCO tuto ¢astku vratit €lensky stat, na jehoZ izemi ma piijemce své sidlo.

V piipad¢ programt financovanych z FM EHP/Norska 2009 — 2014 (FM2) a 2014 — 2021
(FM3) je postupovano analogicky dle tohoto MP, pii¢emz u kazdého subjektu implementace
musi byt béhem programového obdobi vyhodnoceny vsechny klicové pozadavky (resp.
hodnotici kritéria).

Audit systému musi byt dle MP02 ,,Planovani auditu“ od za¢atku zalozen a nasledné veden
v ISAO, kam musi VAT, CAT nahravat relevantni dokumenty. ZaloZenim auditu v ISAO se
rozumi jiZ vlastni naplanovani auditu.

Povinnost zakladat a vest audit systému v ISAO neplati pro NP AMIF a NP ISF, proto niZe
definované Ukony v ISAO nejsou pro audity téchto programu relevantni. Tam, kde je
zminovano ISAO, se utéchto NP rozumi ulozi§t¢ na disku S v€etn€é pouzivani Sablon
jednotlivych dokumentti. V ramci auditt FM2, FM3, NP AMIF a NP ISF rovnéz neni
vyuzivan systém MS2014+, z tohoto davodu nejsou niZe definované ukony v MS2014+ pro
audity uvedenych programu relevantni.

Hovoii-li se dale v jednotlivych krocich o podpisech dokumentt, tam, kde je to ucelné
(zpravidla Schvalovaci listy k Navrhu Zpravy o auditu/Zpravy o auditu, Privodni list
k odbornému stanovisku), budou pouZzity elektronické podpisy. Elektronické podpisy

Datum t¢innosti: 06.04.2018 Verze 3 Strana 2 (celkem 54)



Proces ¢. MP03 02

zamé&stnanct MF - AO mohou byt pouZity téZ v piipadé dokument odchazejicich vné¢ MF
(napt. Navrh Zpravy/Zprava o auditu).

Je zodpovédnosti vSech zucastnénych na vykonu konkrétniho auditu uzpiisobit harmonogram
jimi provadénych cinnosti tak, aby byly dodrzeny terminy dané Planem auditii schvalenym
RAO.

V ptipadé, Ze nedojde ke shod¢ nad vyhradami k dokumentim/vystupim mezi VAT
aptislusnym VO vykonu auditu v ramci jeho supervize, nebo nedojde ke shodé¢ nad
vyhradami k dokumentim/vystupiim mezi pfislusnym VO vykonu auditu a VO 5203 v rdmci
koordinace, rozhodne o zptisobu feseni vzniklého problému RAO.

Dale uvadeéné kroky tykajici se koordinace oddélenim 5203 nebudou uplatnény pro prufezové
nebo horizontélni audity v gesci tohoto odd€leni. V téchto pfipadech probihd pouze supervize
VO 5203 a nésledn¢ kontrola RAO.

2. Rozhrani procesu
2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazev zdznamu

MP02.04 Plan auditu

2.2 VVystupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazev zdznamu

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

2.3 Predchozi procesy

Piedchozi proces

MPO02 02 Planovani auditu

2.4 Navazujici procesy

Navazujici proces

MPO03 03 Ovéteni opatieni k napraveé

MPO03 05 Oprava Zpravy o auditu

MPO03 06 Audit G¢etni zavérky

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu
3.1. Popis procesu

1. faze: Priprava auditu

MPO03 0201 Start procesu

Proces za€ina v navaznosti na schvaleny Plan auditu. Urceny VAT pii

Popis ¢innosti . , . ) . . . .
p zohlednéni terminu auditu zapo¢ne prace na daném auditu zpracovanim
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Povéreni.

Role

VAT

Piebrano z

MPO02 02 Planovani auditu

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
(?1. 127 odst. 1 natizeni (EU) ¢. 1303/2013 (pro ESIF)
Cl. 29 naftizeni (EU) ¢. 514/2014 (pro AMIF a ISF)

Dokumenty Cl. 4.6 Nafizeni o implementaci Finanénich mechanismi EHP/Norska
2009 - 2014 (pro FM2)
Cl. 5.5 Nafizeni o implementaci Finanénich mechanismt EHP/Norska
2014 — 2021 (pro FM3)

MPO03 0202 Zalozeni auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT zalozi:

1) spis VISAO, kde se po zaloZzeni dokumentu vytvoii spis
a odeslanim soubord do EPD se cislo jednaci vygenerované
v ISAO ptevezme do EPD,

2) pisemny spis vyplnénim dostupnych udaji a vedenim Titulniho
listu auditniho spisu. Udaje, které nejsou zndmy, budou doplnény
v pribéhu auditu resp. pii uzavieni auditniho spisu, kdy bude
finalni Titulni list vytisknut a zaloZen do auditniho spisu,

3) elektronicky spis na disku S.

Pisemny auditni spis musi byt oznacen logem dle pfislusného programu

(FM2, FM3, AMIF a ISF) a logem OP TP v piipadé ESIF.

Do spisu zaklada AT dokumenty prabézné. Tisténa a elektronicka Cast

spisu si jsou rovnocenné, je v kompetenci VAT rozhodnout, v které

¢asti bude dokument ulozen pii zachovani miniméalniho pozadavku pro

ISAO a soucasné i tisténou c¢ast spisu (Oznamovaci dopis, Povéieni

k provedeni auditu, ProhlaSeni o objektivit¢ a nezavislosti, Program

auditu (véetné ptipadnych dodatk a pfiiloh), findlni Navrh Zpravy

o0 auditu, finalni Zprava o auditu, Stanovisko auditovaného subjektu

(vCetn¢ priloh) a dokument o piedani Navrhu Zpravy o auditu

a odeslani/ptedani Zpravy o auditu). VAT povede a prubézné bude

aktualizovat na disku S prehled dokumentace s uvedenim, kde je

dokumentace dostupna, pokud neni v elektronické podobé. VAT muze

vyuzit formulatr Obsah auditniho spisu.

Piiklad dokumentu, Které se zakladaji do auditniho spisu, véetné jejich
Clenéni Vv tisténém spisu, je nasledujici (ne kazdy niZze uvedeny
dokument musi byt zaloZen v ti§téném spisu, mize byt v elektronické
¢asti spisu na disku S nebo v ISAO):

- Sekce A ,,Priprava“

* Oznamovaci dopisy, Povéieni k provedeni auditu, ProhlaSeni
0 objektivit¢ a nezavislosti (v pfipadé vydani dodatkt téchto
dokumentt téz tyto dodatky)

* Pouceni o pravech a povinnostech auditovaného subjektu

* Poznamky ztivodnich diskusi, pohovori apod. (z&znamy
z pracovnich jednani, zaznamoveé listy)

* Zadost 0 poskytnuti podkladii

* Program auditu systému

- Sekce B ,,Podklady*
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* Podklady z MS2014+, od RO a jiného subjektu implementace,
u kterého je audit systému vykonavan

* Ostatni (relevantni c¢ast kopie ptredchozich auditnich zprav
véetné akénich  plani a  zpravy zjinych  relevantnich
kontrol/auditd, pokud AT vyuziva jejich zavéry, testy provéiujici
realizaci doporuceni z minulého auditu, shrnuti soucasné¢ho stavu
realizace doporuceni, dokumentace z dostupnych IS)

- Sekce C ,,Realizace*
* Zaznamy, zapisy (zaznamy o auditnim testovani, zdznamy
z pracovnich jednéani, zaznamoveé listy, odborne stanovisko odd.
5201/5203,  zapisy ze zavére¢nych  jednani s auditovanym
subjektem)

* Kontrolni listy (s odkazy na dokumenty, které slouZily jako
podklad vyhodnoceni v¢. reference na Cast spisu (tiStény,
elektronicky), kde jsou uloZeny)

* Podklady ke zjisténim (dikazni dokumentace zjisténi)

* Komunikace (komunikace s RO, ZS, Zadosti o doklady, ostatni)

- Sekce D ,,Zprava“
* Navrh Zpravy o auditu (kone¢na ipracovni verze v¢. piiloh,
pfi¢emz nazev souboru na disku S bude v této podobé: NZ ¢islo
auditu s podtrzitky dole, tj. napt. NZ OPTP 2017 S 01,
Schvalovaci list)

* Dokumentace kontradiktorniho fizeni (stanovisko auditovaného
subjektu k Navrhu Zpravy o auditu, posouzeni stanoviska
auditovaného subjektu)

* Zprava o auditu (kone¢nd ipracovni verze v¢. pfiloh, pfiCemz
ndzev souboru na disku Sbude v této podobé: Z ¢Eislo auditu
s podtrzitky dole, tj. napt. Z OPTP_2017 S 01, Schvalovaci list)

* Zaznam z osobniho ptedani/odeslani (tj. doru¢enka datové zpravy
nebo postovni doru¢enka) Navrhu i kone¢né verze Zpravy o auditu
auditovanému subjektu

* Dokumentace pfedani  kone¢né verze Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi

- Sekce E ,,Stiznosti*

- Sekce F ,,Ostatni*

Pii kompletaci auditniho spisu (krok MP03 0288) bude do spisu
zalozen (resp. fadné¢ doplnén) dokument Obsah auditniho spisu
obsahujici vycet jednotlivych dokumentl zalozenych do spisu
s urCenim, v které Casti spisu (tiStény, elektronicky) je ulozen.

Role VAT

Vstupni zaznamy | MP02.04 Plan auditu

MP03.02 Titulni list auditniho spisu

Vystupni zaznamy MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi
MP03 0203 Zpracovani zahajovaci dokumentace
VAT (piipadné CAT, pokud jej tim VAT povéfil) zpracuje zahajovaci
Popis ¢innosti dokumentaci potfebnou pro zah4jeni auditu. Pro zpracovani dokumentti

generuje VAT Sablony dostupné v ISAO dle feSené problematiky nebo
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pouZije Sablony dostupné na disku S.

VAT zpracuje Povéfeni K provedeni auditu systému, zvazi a po dohodé
s VO ptipadné doplni AT o pfizvané osoby (externi odborniky). Datum
zahgjeni auditu je datum, od kterého je AT povéfeny provedenim
daného auditu (tj. datum uvedené v Povéfeni "aby v dobé od DD. MM.
RRRR vykonal audit").

Déle VAT zpracuje ProhldSeni o objektivit¢ a nezavislosti, které
podepisuje kazdy ¢len AT.

VAT zpracuje Oznamovaci dopis o auditu systému adresovany
statutdrnimu zastupci auditovaného subjektu, resp. interni sdéleni
adresované PCO, pokud je auditovanym subjektem PCO. Tyto
dokumenty stanovi rozsah, metodu ahlavni terminy ¢asového
harmonogramu pro audit. Soucasti Oznamovaciho dopisu resp.
interniho sdéleni pro PCO bude Zadost o podklady. Termin zahajeni
auditu na mist¢ u auditovaného subjektu/PCO dohodne VAT piedem
se statutarnim  zastupcem pfipadné jim uréenym pracovnikem
auditovaného subjektu telefonicky ptipadné elektronicky. Neni-li
mozné dohodnout s auditovanym subjektem termin piedem, uvede
VAT v Oznamovacim dopisu resp. internim sdéleni pro PCO
predpokladany termin zahdjeni s pozndmkou, ze pifesny termin bude
stanoven po odsouhlaseni s VAT.

Déle VAT zpracuje Pouceni auditovaného subjektu o pravech
a povinnostech (se kterym bude auditovany subjekt seznamen
pii zahajeni auditu na mistg).

Povéteni, Oznamovaci dopis/Interni sdéleni pro PCO, Pouceni
auditovaného subjektu a Prohlaseni o objektivité a nezavislosti preda
VAT ke kontrole piislusnému VO spolu svytvofenym a jim
podepsanym Schvalovacim listem k Povéfeni.

Pokud se jedna o audit, ktery neni soucasti planu auditu (mimotadny
¢i dopliikkovy), postupuje se obdobné dle krokii tohoto procesu.

Pokud v prubéhu auditu dojde k naruseni objektivity ¢i nezavislosti
VAT nebo CAT, je dany &len povinen pisemné Internim sdélenim
o naruSeni nezavislosti a objektivity informovat RAO. Zaroven
uvedené Interni sdéleni VAT zalozi do auditniho spisu. Od data zjisténi
naruSeni objektivity ¢i nezavislosti prestane doty¢ny clen vykondvat
jakékoli prace na auditu.

V piipadé, ze v prabéhu auditu auditoii zjisti, ze v souvislosti
s auditovanou oblasti je nutno upravit sloZzeni AT nebo auditované
subjekty implementaéni struktury, vypracuje VAT ¢islovany Dodatek
k Povéteni, Oznamovaci dopis Kkrozsifeni auditu a ProhlaSeni
0 objektivité a nezavislosti (to pouze v piipadé rozsifeni AT) a dale
postupuje stejnym zpusobem dle krokt Zpracovani zahajovaci
dokumentace. O zméné v AT je VAT povinen informovat auditovany
subjekt (napf. prostiednictvim asistenta datovou schrankou, emailem).

Role

VAT

V/stupni zaznamy

MP02.04 Plan auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti
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MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu 0 pravech a povinnostech
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu systému

Dokumenty

Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0204

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

VO ovéii kompletnost a spravnost piedloZzenych dokument.
Je zahajovaci dokumentace v poradku?

= Ano: VO odsouhlasi zahajovaci dokumentaci podpisem
Schvalovaciho listu. Nasleduje posouzeni, zda se jednd o audit
ESIF (krok MP03 0205).

= Ne: VO vréti zahajovaci dokumentaci VAT k zapracovani svych
pfipominek (krok MP03 0203).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti

MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd¢leni — 0znameni o auditu systému

Vystupni zaznamy

MP03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS

MPO3 0205

Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit systému OP financovaného z ESIF?

= Ano: VO pfedd zahajovaci dokumentaci (kromé Prohlaseni
0 objektivité a nezavislosti, které vrati VAT pro zaloZeni do spisu,
a krom¢ Pouceni auditovaného subjektu, kterd vrati VAT pro dalsi
administraci) koordina¢nimu oddéleni ESIF prostiednictvim mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz a nasleduje jeji koordinace (krok
MPO3 0206).

= Ne: Nasleduje piedani zahajovaci dokumentace RAO k jeho
kontrole (krok MP03 0209).

Role

VO

MPO03 0206

Koordinace zahajovaci dokumentace

Popis ¢innosti

Koordinator OP vramci své koordina¢ni cCinnosti posoudi, zda je
zahajovaci  dokumentace  vsouladu s  Auditni  strategii
(MP02.01), Planem auditu (MP02.04) a zda jsou dodrzeny formalni
nélezitosti.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Ze k zahajovaci dokumentaci nema vyhrady, elektronicky podepise

Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu a pieda jej VO
5203.
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Role

Koordinator OP

Vstupni zaznamy

MP02.01 Auditni strategie

MP02.04 Plan auditu

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd€leni — 0znameni o auditu systému

Vystupni zaznamy

MP03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS

MPO03 0207

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 oveéii posouzeni zahajovaci dokumentace piislusnym
koordinatorem OP.
Je zahajovaci dokumentace v poiradku?
= Ano: VO 5203 odsouhlasi zahajovaci dokumentaci elektronickym
podpisem Schvalovaciho listu avrati zahajovaci dokumentaci
danému VAT, ktery zajisti dalSi administraci (krok MP03 0208).
= Ne: VO 5203 vrati zahajovaci dokumentaci VO Kk zajisténi
zapracovani svych piipominek (krok MP03 0204).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MP02.01 Auditni strategie

MP02.04 Plan auditt

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznamovaci dopis k rozsiteni auditu

MP03.69 Interni sd€leni — 0znameni o auditu systému

\ystupni zdznamy

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS

MP0O3 0208

VloZeni zahajovaci dokumentace do EPD a piedlofeni RAO

Popis ¢innosti

VAT vlozi zahajovaci dokumentaci do EPD (vyjma Schvalovaciho
listu) pfes ISAO a prostfednictvim asistenta predlozi dokumenty (bez
ProhlaSeni o objektivit¢ a nezavislosti a PouCeni auditovaného
subjektu) ke kontrole RAO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti

MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéieni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd€leni — 0znameni o auditu systému

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéreni k provedeni auditu
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MPO03.33 Oznamovaci dopis k rozsiteni auditu
MP03.69 Interni sd¢leni — 0znameni o auditu systému

MPO03 0209

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje piedloZenou zahajovaci dokumentaci.

Je zahajovaci dokumentace v poradku?

= Ano: RAO podepise Povéfeni k provedeni auditu systému
a Oznamovaci dopis k auditu systému/Interni sdéleni pro PCO,
nasledné ptes sekretariat (ktery Povéfeni opatii kulatym razitkem)
preda Oznamovaci dopis k odeslani auditovanému subjektu resp.
interni sdéleni k ptedani PCO asistentovi VO a vrati zahajovaci
dokumentaci  pfislusSnému  VAT. Nésleduje  odeslani
Oznamovaciho dopisu/distribuce interniho sdéleni PCO (krok
MPO03 0210).

= Ne: RAO vrati zahajovaci dokumentaci pfisluinému
K zajisténi zapracovani svych piipominek (krok MP03 0204).

VO

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MP03.09 Schvalovaci list k Povéieni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd¢leni — 0znameni o auditu systému

Vystupni zdznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu systému

MPO03 0210

Distribuce Oznamovaciho dopiswinterniho sdéleni pro PCO k auditu
systému

Popis ¢innosti

Asistent VO zajisti expedici Oznamovaciho dopisu k auditu systému
auditovanému subjektu resp. interniho sdéleni PCO. Povéfeni
a Oznamovaci dopis/interni sdéleni pro PCO vloZi do spisu v EPD
a zahajovaci dokumentaci pieda v EPD i v tisténé podobé VAT.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd€leni — 0znameni o auditu systému

Vystupni zaznamy

MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému
MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu
MP03.69 Interni sd¢leni — 0znameni o auditu systému

Dokumenty

Piiru¢ka EPD

MP03 0211

Doplnéni zahajovaci dokumentace do spisu

Popis ¢innosti

VAT zalozi jednotlivé dokumenty do auditniho spisu, zaroven ovéii
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Uplnost v elektronické slozZce spisu vedené na disku S a/nebo v ISAO.
Do ISAO je automaticky pienesena informace o vypraveni z EPD.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezdvislosti

MP03.07 Oznamovaci dopis pro audit systému

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.69 Interni sd¢leni — 0znameni o auditu systému

MP03 0212

Predbéiné Setifeni a analyza dokumentace systému

Popis ¢innosti

AT provede vramci piipravy na audit systému piedbéznou analyzu
dokumentace, ucelem piedbéznych Setfeni je ziskat zakladni ptehled
0 auditované oblasti a RKS OP. Piedb&zna Setieni, jejichz soudasti je
téZ analyza rizik a ptipadny vybér vzorku v ramci vybranych KP (viz
nasledujici kroky) probihaji pfiblizné Etyti az Sest tydnu po vydani
Povéteni.

V rdmci piedbézného Setieni AT:

- prostuduje auditorské slozky a auditni zpravy z ptedchozich obdobi
(jako zdroje informaci o urovni fizeni a kontroly v dobé posledniho
auditu a k zhodnoceni toho, zda vedeni auditovaného subjektu
skutecné zavedlo schvélend doporuceni z pfedchozich auditnich
zprav do praxe),

- seznami se s pifedmétem Cinnosti auditovaného subjektu,

- seznami se se soucasnou organizacni strukturou auditovaného
subjektu,

- prostuduje informace o rozpoctu,

- prostuduje normy a pravidla tvofici regulacni ramec
pro auditovanou ¢innost,

- analyzuje data a Udaje o auditovaném pfedmétu v informacénich
systémech (napt. ISAO, IS Viola, MS2014+, SFC2014, CEDR,
EDS/SMVS v ptipadé OPR take IS SZIF),

- analyzuje informace o dfive realizovanych auditech/kontrolach AO,
EK, NKU, EUD a pfipadné dalsich organi.

Role

AT

MPO03 0213

Analyza rizik, vybér vzorku a doplnéni KL pro prithéhové testy

Popis ¢innosti

AT provede analyzu rizik. ldentifikuje rizikové faktory v ramci
jednotlivych KP uréenych k auditovani dle auditni strategie, ohodnoti
pravdépodobnosti jevi, které mohou mit dopad na schopnost
auditované¢ho subjektu dosahovat stanovenych cilti a posoudi zavaznost
jejich  dopadu. V ndvaznosti nastupefi vyznamnosti jednotlivych
identifikovanych rizik (soucin hodnot pravdépodobnosti a dopadu)
zafadi dana rizika do kategorii (vysoké, stfedni a nizké riziko).

v

Nejrizikovéjsi témata AT posoudi z hlediska vhodnosti k auditovani.

AT navrhne zptisob vybéru vzorku v ramci analyzy rizik vybranych KP
pii respektovani nasledujiciho:

- dodrzeni principti reprezentativnosti, pravdépodobnosti, nahodného

vybéru pomoci ndhodnych ¢isel nebo systematického vybéru
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pomoci nadhodného pocatku a nasledného uplatnéni systematického
pravidla (statistické metody vybéru vzorku),

- prednostni pouziti statistickych metod,

- pokud byl vramci analyzy rizik vybrdn KP 2 (vhodny vybér
operaci), budou vZdy do vzorku zahrnuty i neschvalené projektové
Zadosti, jinak nelze povaZovat audit tohoto KP za kompletni (napf.
nebyl testovan postup pro odvolani atd.).

Na zakladé provedené analyzy rizik rovnéz AT doplni kontrolni list
Kk pribéhovému testu u KP 2 a KP 4 o specifické otazky dle
auditovaného OP a vybraného vzorku, ptipadné pouzije vlastni KL pro
pritbéhové testy u dalSich auditovanych KP.

Sviij navrh metodiky pro urceni velikosti vzorku pro testovani kontrol
véetn¢ vybranych polozek a tfadného odivodnéni zaznamena AT
do Zaznamu o vybéru vzorku.

Role

AT

Vystupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MP03.80 KL pro pribé¢hovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Dokumenty

MP03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
EGESIF_16-0014-00 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MPO03 0214

Analyza rizik, vybér vzorku a KL pro prithéhové testy OK?

Popis ¢innosti

VO posoudi relevantnost a spravnost provedené analyzy rizik, uZité
metody vybéru vzorku v ramci vybranych KP a KL pro prib&éhové
testy.

Je analyza rizik, vybér vzorku v ramci vybranych KP a KL pro
pribéhové testy v poradku?
= Ano: VO schvali analyzu rizik a pouZitou metodu vybéru vzorku
v ramci vybranych KP svym podpisem na dokumentu Analyza
rizika anazaznamovém listu a zaroven odsouhlasi KL pro
prubéhové testy. Nasleduje posouzeni, zda se jedna o audit ESIF
(krok MP03 0215).

= Ne: VO vréti dokumenty AT k zapracovani svych pfipominek
(krok MP03 0213).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MP03.81 KL pro priibéhovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
EGESIF_16-0014-00 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MPO3 0215

Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit systému OP financovaného z ESIF?

Datum ucinnosti: 06.04.2018

Verze 3 Strana 11 (celkem 54)




Proces ¢. MP03 02

= Ano: VO pieda analyzu rizik, z&znamovy list s navrhem vybéru
vzorku vradmci vybranych KP a KL pro prubéhové testy
koordinacnimu  oddé¢leni  ESIF  prostfednictvim  mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz a nasleduje jejich koordinace
(krok MP03 0216).

= Ne: Nésleduje uvodni setkéni (krok MP03 0218).

Role

VO

MPO3 0216

Koordinace analyzy rizik, vybéru vzorku a KL pro pritbéhové testy

Popis ¢innosti

Koordindtor OP vramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi, zda
provedend analyza rizik koresponduje s KP uréenymi auditni strategii
a navrhovany dil¢i vybérovy soubor pro vytipované KP spliiuje veskeré
podminky pro vybér a souvisejici KL pro prub&hové testy jsou
Vv poradku.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Ze kvybéru vzorku nema vyhrady, elektronicky podepiSe Z&znam
0 vybéru vzorku a pieda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

Vstupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MP03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MP03.80 KL pro pribé¢hovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
EGESIF 16-0014-00 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MPO03 0217

Analyza rizik, vybér vzorku a KL pro priitbéhové testy OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéii posouzeni analyzy rizik, navrhu vybéru vzorku v ramci
vybranych KP a KL pro prib&hové testy ptislusnym koordinatorem
OP.

Je analyza rizik, vybér vzorku v ramci vybranych KP a KL pro

pribéhové testy v poradku?

= Ano: VO 5203 odsouhlasi analyzu rizik a KL pro prib&éhové testy
a elektronicky podepiSe zaznamovy list kvybéru vzorku.
Dokumenty vrati VAT a nésleduje Uvodni setkani (krok MPO3
0218).

= Ne: VO 5203 ptedad analyzu rizik/zdznamovy list k vybéru
vzorku/KL pro prabéhové testy suvedenymi vyhradami
ptislusnému VO k zajisténi jejich feseni (krok MP03 0214).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
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MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2
MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt

Dokumenty | £ EgIE 16-0014-00 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MP03 0218 Uvodni setkani

Uvodni setkani je formalnim zahijenim provadéni auditu na misté,
které¢ se kond za ucasti statutarniho zastupce auditované¢ho subjektu
(nebo jim povétené osoby — Vv takovém ptipade si VAT vyzada pisemné
povéieni statutarniho zastupce) a VAT a CAT, piipadné téZ za tdasti
VO, RAO. Cilem setkéni je zejména:

- predstavit AT, popt. dalSi zastupce AO,

- seznamit auditovany subjekt s i¢elem auditu,

- urcit kontaktni osoby auditovaného subjektu,

- prodiskutovat ¢asovy harmonogram auditu, postup pro sjednavani
schlizek, moznost pfistupu k pracovnikiim auditovaného subjektu,
dostupnost relevantnich informaci a dokumenti, zptsob prezentace
piipadnych zjisténi auditu, vyjadieni k témto zjist€énim auditovanym
subjektem a zpracovani a projednani Navrhu Zpravy o auditu v¢etné
kontradiktorniho fizeni.

V ramci zahajeni piredklada VAT podepsané Povéteni k provedeni
auditu systému a zastupce auditovaného subjektu potvrdi pievzeti
Pouceni o pravech a povinnostech.

Je tieba upozornit auditovany subjekt na nutnost poskytovat pravdivé
a kompletni doklady/informace. Ddle také na nutnost ziskat pfistup
k originalnim pisemnostem auditovaného subjektu, je-li to mozne
vzhledem k povaze téchto pisemnosti s ohledem na charakter
dokumentu. Neni mozné vyZadovat dokumenty v rozporu s pravnimi
predpisy CR/EU, naptiklad 1ékai'ské spisy/diivérné spisy klientii apod.

Popis ¢innosti

V ptipadé¢, ze v pribéhu auditu vznese auditovany subjekt namitku viici
objektivité¢ VAT/CAT, informuje dotyény VAT/CAT piislusného VO,
ktery rozhodne o daldim postupu. V piipadé, Ze se jedna o CAT,
informuje dotyény CAT zaroven VAT.

Role VAT

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu

Vstupni zaznamy MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech

Vystupni zd&znamy | MP03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech

MP03 0219 Zpracovani Programu auditu

V' navaznosti na ptredbézné Setfeni a provedenou analyzu rizik

vé. vybéru vzorku vradmci vybranych KP zpracuje VAT Program

auditu, ktery je podrobnym pracovnim planem se stanovenymi cili a

rozsahem auditu, poZzadavky na zdroje, vystupy auditu a terminy jeho

dokon¢eni. Tento dokument obsahuje zejména nasledujici ustanoveni:

Popis ¢innosti - rozsah, cile a Ccasové rozvrzeni prace, piidéleni auditori
na jednotlivé prace a jejich terminy,

- pouZzivané metody, postupy a kritéria auditu,

- metodiku vybéru vzorku operaci pro ovéieni KP,

- jakékoli pozadavky na vedouci pracovniky auditovaného subjektu
odpovédné za dotéeny RKS véetnd poskytnuti dat z pfislu§ného
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informacniho systému a jinych dat auditortim,

- Casové rozvrzeni auditu a termin ptfedpokladaného dokonceni

auditu,

- komu budou pfedana vysledna zjisténi auditu, resp. Zprava o auditu.
V pfipadé, Zze v prubéhu auditu auditofi zjisti, Ze v souvislosti
s auditovanou oblasti je nutno upravit Program auditu, vypracuje VAT
¢islovany Dodatek k Programu auditu a dale postupuje stejnym
zpusobem dle kroku tykajicich se zpracovani a schvalovani Programu
auditu.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Vystupni zaznamy

MP03.19 Program auditu systému

MPO3 0220

Program auditu OK?

Popis ¢innosti

VO zkontroluje Program auditu. Zkontroluje:

- soulad s provedenou analyzou rizik za ucelem testovani fidicich
a kontrolnich mechanizmti na vzorku, zejména soulad identifikace
a vyhodnoceni rizik se zkuSenostmi/minulymi audity daného OP,

- navaznost na auditni strategii,

- zohlednéni pozadavkd, dotazli a pfipominek EK (napf. relevantnich
komentaia k minulé Zpravé o auditu systému, pozadavku na audit
konkrétnich KP — KP 2, KP 4 a KP 5),

- navaznost na posledni VKZ, zejména zohlednéni rizikovych oblasti,
follow-up zjisténi minulych auditi operace/systému.

Je Program auditu v poiradku?

= Ano: VO schvali Program auditu svym podpisem na prvni strané
a nasleduje posouzeni, zda se jednd o audit ESIF (krok MP03
0221).

= Ne: VO wvrati Program auditu VAT k zapracovani svych
piipominek (krok MP03 0219).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.18 Analyza rizik
MP03.19 Program auditu systému
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Vystupni zaznamy

MP03.19 Program auditu systému

MPO3 0221

Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit systému OP financovaného z ESIF?

= Ano: VO pteda Program auditu koordina¢nimu oddéleni ESIF

prostfednictvim mailu KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz
a nasleduje jeho koordinace (krok MP03 0222).

= Ne: Nasleduje realizace auditu na misté (krok MP03 0224).

Role

VO

MPO3 0222

Koordinace Programu auditu

Popis ¢innosti

Koordinator OP v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi, zda Program
auditu koresponduje s provedenou analyzou rizik a dil¢im vybérovym
souborem pro vytipované KP, zda jsou dodrzeny formalni néleZitosti
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a dostate¢nost ovéfovanych oblasti v rdmci podrobného programu.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Zze k Programu auditu nema vyhrady, Program auditu elektronicky
podepiSe a pieda jej VO 5203.

Role Koordinator OP

MP03.18 Analyza rizik
Vstupni zaznamy | MP03.19 Program auditu systému
MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Vystupni zdznamy | MP03.19 Program auditu systému

MPO03 0223 Program auditu OK?

VO 5203 ovéfi posouzeni Programu auditu piislusnym koordinatorem
OP.

Je Program auditu v poiadku?

Popis ¢innosti = Ano: VO 5203 elektronicky podepise Program auditu a vrati jej
VAT a nasleduje realizace auditu na mist¢ (krok MP03 0224).

= Ne: VO 5203 pieda Program auditu suvedenymi vyhradami
ptislusnému VO k zajisténi jejich feseni (krok MP03 0220).

Role VO 5203

Vstupni zaznamy | MP03.19 Program auditu systému

Vystupni zaznamy | MP03.19 Program auditu systému

2. faze: Vykon auditu

MPO03 0224 Realizace auditu na misté

AT provadi audit vsouladu s Programem auditu systému. Bé&hem
realizace auditu na misté¢ AT shromazd’uje dukazy, které mu umozni
dospét k zavéru o piiméfenosti a wdinnosti RKS, ktery auditovany
subjekt zajistuje, a ze tento systém poskytuje pfimefenou jistotu,
Ze operace fizené a provadéné v ramci piislusného OP a vykazované
souvisejici financni transakce jsou legalni a fadné.

Mezi zdroje zakladnich informaci relevantnich k popisu systému patii
napiiklad:

- dokumentace ptedchoziho auditu,

- organiza¢ni manualy a popisy ufednich postupti,

- osobni informativni rozhovory s vedoucimi organi vefejné spravy
nebo jinych vefejnych subjekti podilejicich se na fizeni a provadéni
OP, vedoucimi a ostatnimi pracovniky téchto organti a subjektil,

- dokumenty a zaznamy pouZivané v daném systému,

- zpravy vypracovaneé jinymi kontrolnimi organy a externim auditem,
a jina dostupna dokumentace vztahujici se k auditované oblasti,

- manazerské informace (napft. rozpocet, zpravy, sebehodnocent).

Popis ¢innosti

Auditofi jsou povinni v pribéhu auditu zaznamenavat informace
a ukladat podklady, které zdivodiuji a dokumentuji vysledky a zavéry
provedeného auditu. AT zaznamendva sva ovéteni do zaznamovych
listd, prabéhy interview zaznamenava do zaznamu z pracovnich
jednani a vyplnuje prislusné kontrolni listy vISAO a ptipadné
pomocné KL z disku S. V piipad¢, Ze jsou skuteCnosti fadné popsany
v KL v ramci pozndmek, neni z diuvodu odstranéni duplicity ¢innosti
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nezbytné nutné pouziti zdznamovych listd.

Pii kontrole KP 2 a KP 4 je nutné provést prub&hovy test na vzorku
projekti. Z&kladni otdzky jsou obsazeny v kontrolnich listech pro KP 2
a KP 4. Kontrolni list na prib&hovy test ke KP 2 a KP 4 doplnil AT
v kroku MP03 0214 dle specifik daného OP a vybraného vzorku.

AT ve svych podkladech popiSe systém dostatecné podrobné, aby
uzivateli a kterékoliv jiné osobé, ktera audit prezkoumava nebo vychazi
z jeho prace, umoznil pochopeni fungovani systému ajeho zajisténi
zavedenymi Fidicimi a kontrolnimi mechanismy. V popisu systemu AT
uvede i zdroje informaci, napt. manuély a rozhovory.

AT béhem ovéieni systému posoudi zda:

- textovy popis obsahuje cile systému, vazby na dalSi systémy,
rozhrani s dalSimi systémy, prostiedi, vnémz systém funguje,
rozdéleni pravomoci a odpovédnosti, vSechny klicové kontrolni
mechanismy a systémové fidici procesy, vyjimeéné situace nebo
ptipady, které¢ se v ramci dané¢ho systému fesi (pf. nesrovnalosti),
ad hoc fidici a kontrolni mechanismy, napt. pfezkumy provadéné
statutarnim zastupcem auditovaného subjektu.

- vyvojovy diagram znazoriiuje tok dokumentt, informaci nebo
procesi vradmci tohoto systtmu astim spojené kontrolni
mechanismy,

- textovy popis a vyvojovy diagram na sebe vzajemné odkazuji a jsou
v souladu.

Déle AT:

- zjisténé informace, je-li to mozné, porovna smanudly internich
postupt,

- provede test prubéhu procesu systétmem za UCelem ovéfeni,
Ze skute¢né fungovani systému odpovida popisu,

- vypracuje dokumentaci o systému (organiza¢ni schéma, textovy
nebo kombinovany popis, vyvojovy diagram),

- zanese do vyvojového diagramu odkazy na dokumenty a zpravy.

AT na zaklad¢ informaci ziskanych vyse:

- identifikuje rizika vztahujici se k cilim systému auditovaného
subjektu,

- identifikuje skute¢né fidici a kontrolni mechanismy v tomto
systému,

- posoudi u¢innost t€chto mechanismu.

Po zmapovani systému auditovaného subjektu je vhodné, aby AT

doplnil i dalsi mozna doposud neidentifikovana rizika a souvisejici

fidici a kontrolni mechanismy. Jde pfedevSim o rizika vstupnich

a vystupnich procest (hospodérnost, efektivnost a ti¢innost).

Za u¢elem nezavislého posouzeni RKS provede AT testovani systémil.
AT vyhotovi ptislusné doklady o provedenych testech.

V ptipadé, Ze pii realizaci auditu na mist¢ nebylo AT umoznéno
z divodu obstrukci na stran¢ auditovaného subjektu fadné provedeni
auditu, VAT neprodlené (napi. telefonicky, mailem, osobn¢) informuje
o této skutecnosti ptislusného VO a zaroven uvedené skutecnosti fadné
zdokumentuje napf. v zaznamovém listu. Obstrukce mohou spocivat
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Vv neposkytnuti soucinnosti, nepfitomnosti, hrubém jednani, apod. VO
pfipadné po konzultaci s RAO rozhodne o dal$im postupu.

Pokud AT pojme pfi realizaci auditu podezieni, ze by mohlo dochézet
k manipulaci s dokumentaci, nebo Ze doSlo k spachani trestného ¢inu,
AT zajisti originalni dokumenty. AT umozni auditovanému subjektu
udélat si kopie z dokumentd, které AT zajisti. VAT vyhotovi Potvrzeni
0 zajisténi originalnich podkladi, a to ve dvou vytiscich. Jeden vytisk
preda auditované osob¢ a jeden zalozi do auditniho spisu.

Role AT

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MP03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MPO03.28 Potvrzeni o ptevzeti podkladi

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.31 Potvrzeni o zajisténi originalnich podkladi

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MP03.81 KL pro priibéhovy test KP4

Vystupni zd&znamy

MP03.59 Zasady pro interview a pro tvorbu dotazniku

MPO03.60 Testovani fidicich a kontrolnich mechanismt

MP03.61 BliZ8i podrobnosti k dotazniktim pro ucely hodnoceni fidicich
a kontrolnich systémi

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné¢ uznavanych auditorskych standardt
MP03.65 Auditni techniky

EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spole¢né
metodice pro hodnoceni systémi fizeni a kontroly v ¢lenskych statech

Dokumenty

MPO03 0225 Ukonceni auditu na misté

Pfed ukonfenim Setfeni na mist¢ probéhne zavérecné jednéani
se zastupci auditovaného subjektu. V ramci tohoto jednani seznami
VAT auditovany subjekt s ptedbéznymi zjisténimi auditu s moznosti
dolozeni diikkazovych materidld a jejich nasledného zohlednéni
v Navrhu Zpravy o auditu. Auditovanému subjektu VAT nesdéli
pripadnéa podezieni na podvod (aby bylo zajisténo, ze jsou zachovany
dikazy o podvodu). Zarovenn bude auditovany subjekt informovan
0 piedpokladanych nasledujicich krocich v rdmci auditu (harmonogram
dalsich kroku), tj. zpracovani Navrhu Zpravy o auditu, kontradiktorni
fizeni, zpracovani Zpravy o auditu, ukonceni auditu.

Popis ¢innosti

Role VAT

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MP03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MP03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MPO03.28 Potvrzeni o ptevzeti podkladi

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

Vstupni zaznamy
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MP03.30 Zaznamovy list auditora
MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2
MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MPO3 0226

Analyza ziskanych informaci

Popis ¢innosti

AT provede analyzu ziskanych informaci, posoudi soulad piedlozenych
dokumenti se zavaznymi postupy, pravidly a piedpisy, posoudi
G¢innost KP, organti a celého systému. VAT resp. CAT, ktery
identifikoval zjisténi, je povinen zajistit poticbnou podpurnou
dokumentaci k tomuto zjisténi.

V piipadé, Zze AT bude pozadovat po auditovaném subjektu dolozeni
dalsi dokumentace, obrati se na auditovany subjekt napf. elektronicky
formou Zadosti o podklady resp. internim sdélenim, pokud je
auditovanym subjektem PCO.

Podle Usudku auditora je v pribéhu auditu prosttednictvim ptislusného
VO informovan RAO o zjisténich s vysokou mirou zavaznosti.

Role

AT

Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MP03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MPO03.28 Potvrzeni o prevzeti podkladi

MP03.29 Z&znam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro prubehovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MP03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.27 Zadost o podklady

MPO03.28 Potvrzeni o prevzeti podkladi

MP03.29 Z&znam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.70 Interni sdéleni — Zadost o podklady

MP03.80 KL pro pribé¢hovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Dokumenty

MPO03.60 Testovani fidicich a kontrolnich mechanismt

MP03.61 BliZ8i podrobnosti k dotazniktim pro ucely hodnoceni fidicich
a kontrolnich systémi

EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spole¢né
metodice pro hodnoceni systém fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
Ptirucka EPD
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MPQO3 0227

Finalizace kontrolnich listu

Popis ¢innosti

AT finalizuje KL, zaroveti vyplni KL pro hodnoceni RKS — celkovy
zaveér. Zaméti se na jejich fadné a uplné vyplnéni véetné dokumentace,
ktera u jednotlivych otazek slouzila jako podklad pro jejich
zodpovézeni. Zaroven AT, v ISAO vyplni Udaje v zalozce zjisténi.

Role

AT

Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MP03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro priitbéhovy test KP4

Vystupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MPO03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly —
celkovy zaveér

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

MPO3 0228

Kontrola kontrolnich listit a jejich vloZeni do ISAO

Popis ¢innosti

VAT zkontroluje spravnost a adekvatnost ¢lenem AT vyplnénych KL
jak po strance formalni (pouziti posledni a kompletni verze, vyplnéni
vSech relevantnich otazek), tak po strance obsahové (kompletnost a
adekvatnost zjisténi, poznamek, apod.). V piipad¢ nedostatki je fesi
s piislugnym CAT.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MP03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly —
celkovy zavér

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

MPO03 0229

Je ti‘eba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda néktera zjisténi nebo nejasné
skute¢nosti bude tifeba konzultovat se specialistou odd. 5201/5203.
Odborné stanovisko si VAT prostiednictvim VO vyZzada dle svého
usudku, napt. v piipad¢é nejistoty, pochybnosti o spradvnosti svého
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zavéru, spornych zjisténich, podezieni na podvodné jednani.
Je ti‘eba odborné stanovisko?

= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201/5203 bude postupovano podle krokd procesu ¢. MP0O7 01
(krok MP03 0230).

= Ne: AT provede vyhodnoceni auditovaného systému (krok MP03

0231).
Role VAT
MPO03 0230 Proces MP0Q7 01 ,,0dborné stanovisko*

Popis ¢innosti

Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201/5203
bude postupovéno podle krokii procesu ¢. MP07 01.

Role

VAT

MP03 0231

Vyhodnoceni auditovaného systému

Popis ¢innosti

AT na zakladé ziskanych informaci provede vyhodnoceni auditovaného
systému, tj. zda RKS funguje u¢inné a zda jsou uspokojivé zohlednény
minimalni pozadavky pouZitelneho pravniho ramce.
AT pii posuzovani piiméfenosti a dostate¢né uc¢innosti RKS vezme
do Uvahy jednotlivé i jako celek:
- nedostatky fidicich a kontrolnich mechanismu, duplicitni, nadmérné
nebo nepatii¢né fidici a kontrolni mechanismy,
- tidici a kontrolni mechanismy, které nejsou v ¢innosti (jsou sice
formaln¢ nastaveny, ale nejsou ovladany nebo nejsou v ¢innosti),
- dusledky zjisténych nedostatkd,
- vyznamnost procesu pro dosahovani cile auditovaného systému,
- U¢inek kompenzujicich fidicich a kontrolnich mechanismu,
- nasledky nehospodéarného, neefektivniho a netcinného zpisobu
fizeni.
AT prodiskutuje predbéznd zjisténi vyplyvajici z ovéfeni
a vyhodnoceni auditovaného systému s VO a nésledn€ s nimi sezndmi
auditovany subjekt (napf. mailem, osobn¢) s moznosti dolozeni
dukazovych materiald a jejich nasledného zohlednéni v Navrhu Zpravy
0 auditu.
Pro posouzeni uc¢innosti KP, organi a celého systému pouZije
auditorsky tym 4 kategorie:
- Kategorie 1 - Funguje dobfe. Zadn4, nebo jen drobna zlepseni
nutna.
- Kategorie 2 - Funguje. Jista zlepSeni nutna.
- Kategorie 3 - Caste¢né funguje. Podstatna zlep$eni nutna.
- Kategorie 4 - V podstaté nefunguje.
Zaroven AT na zakladé ovétenych skuteénosti vyda vyrok k RKS:
- bez vyhrad
- svyhradou
- zaporny vyrok
- odmitnuti vyroku (bez vyroku).
V ptipadé FM2 a FM3 neni vyrok k RKS v ramci auditu systému
vydavan.

Role

AT
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Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly —
celkovy zavér

MP03.29 Z&znam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

Dokumenty

EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spole¢né
metodice pro hodnoceni systémt fizeni a kontroly v ¢lenskych statech

3. faze: Shrnuti

MPO3 0232

Zpracovani Navrhu Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Na zakladé dokonceného Setfeni na misté, provedené analyze
dokumentace a finalizace kontrolnich lista zpracuje VAT ve spolupréaci
s CAT Navrh Zpravy o auditu.

Zaroven VAT rozhodne o zohlednéni piipadného odborného stanoviska
specialisty odd. 5201/5203. V ptipadé, Zze odborné stanovisko do
Navrhu Zpradvy oauditu nezapracuje, vyhotovi Pravodni list
k odbornému stanovisku, do kterého zaznamena rozsah zapracovani
(viibec/¢asteéné) s patficnym odivodnénim. Je nezbytné, aby auditni
zjisténi, zavery, ndzory a doporuceni byly podepteny vécnymi,
spolehlivymi a dostate¢nymi auditnimi dikazy.
Néavrh Zpravy o auditu:
- obsahuje informace o mife dostatecné pifiméfenosti, Ucinnosti
a spolehlivosti kontrolnich mechanismti v systému zajisStovaném
v odpovédnosti auditovaného subjektu,

- je mgéfitkem vykonu, nebot obsahuje analyzu, hodnoceni
a identifikaci neefektivnich oblasti (pi. nehospodarne nakladani
S vefejnymi prosttedky),

- upozornuje na slabiny systému zajiStovaného v odpovédnosti
auditovaného subjektu a moZnosti jejich napravy,

- umoziuje nasledné ovéfeni, nebot’ dovoluje AO podle této Zpravy
0 auditu provéfit, zda byla ¢i nebyla vénovana dostatecnd pozornost
doporucenim auditu,

- obsahuje informaci o poruSeni zasady funk¢ni nezavislosti, pokud
knému béhem piipravy nebo vykonu auditu dojde, vcetné
souvisejicich dopadl na audit.

VAT ve spolupraci s CAT definuje auditni zjisténi, kterd musi byt
dostacujici, kvalifikovand, relevantni a uzite¢na. Jednotliva zjisténi
obsahuji nasledujici ¢asti:

- stav (popis zjisténi, potvrzujici stav nevyvratitelnosti),

- kritéria (uvedeni norem, na jejichz zakladé¢ byl stav testovan),

- priciny (co tvori, zdiirazituje nebo udrzuje stav),

- dusledky/rizika (uvedeni skuteCnych dusledkii pficin a stavli, nebo
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potencidlnich nasledkii/rizik v ptipadé, ze pfi¢ina a stav budou
nadale trvat, pfipadn¢ i finan¢ni dopad).
Soucasti zjisténi jsou i piislusné dukazy (argumenty) a popis pouzité
metody (auditniho postupu) k prokazani tvrzeni. Dtikazy podporujici
identifikovany nedostatek musi byt priikazné, srozumitelné a jednoduse
prezentované.
VAT ve spolupraci s CAT v potadi zjisténi zohledni jejich vyznam.
Opakovana zjisténi, ke kterym auditovany subjekt v minulych auditech
nepiijal napravna opatieni, nebo tato opatieni nebyla dostatecna, zaradi
VAT dle vyznamnosti o stupeii vys$ nez piivodné.
Z popisu zjisténi musi byt ziejmé, zda se nedostatek tykd pouze
nastaveni (napf. pisemnych postupl auditovanych subjektli) nebo také
samotného fungovani systému (tj. samotné Ccinnosti provadéné
auditnim subjektem).

V Navrhu Zprévy o auditu musi byt jasna linka mezi jednotlivymi

auditnimi zjiSténimi a relevantnimi dot¢enymi KP. U KP, jez byly

detailn¢ auditovany v souvislosti s pfedmétem auditu systému, musi

byt popsano/zduvodnéno jejich hodnoceni v ndvaznosti na:

- zavaznost/pocet/(ne)systémovy charakter zjisténi v dané oblasti,

- vyhodnoceni u€innosti nastavenych kontrolnich mechanizm,

- chyby plynouci snepfijeti napravného opatfeni plynouciho
zZ predchazejicich auditi.

U KP, jejichz hodnoceni AT ptejal z ptedchoziho auditu systému

(tj. pti neprovedeni auditu nékterych KP), musi AT popsat:

- davody prevzeti vyhodnoceni KP z ptfedchoziho roku/odkaz
na analyzu rizik,

- popis zda (ne)doslo ke zménam v souvisejici oblasti RKS; popis
pfipadnych zmén zejm. jejich vyznamu pro efektivni nastaveni
a fungovani RKS jako celku; popis auditnich praci vykonanych
k ovéfeni souvisejicich zmén RKS,

- vyhodnoceni dostateCnosti a efektivnosti pfijatych opatieni
k napravé z predchozich auditd; ptipadny popis zbytkového rizika
Vv piipad¢ Ze opatfeni k néprave byla/nebyla pln€¢ implementovana.

V ptipadé zjisténi, které vede nebo muze vést k nesrovnalosti, uvede

VAT ve spolupraci s CAT tuto skutecnost ke zjisténi. Identifikovana

zjisténi musi byt oznaena mirou zavaznosti a musi byt uveden

charakter zjisténi (systémové/nesystémové). Hodnoceni zavaznosti

identifikovanych zjisténi usnadiiuje jejich jasnou prioritu v komunikaci

s auditovanymi subjekty, popf. s dalimi organy (napf. EK, EUD).

Hodnoceni zavaznosti je rovnéz dilezitym podkladem pro efektivni

sledovani realizace opatfeni k napravé.

VAT stanovi miru zavaznosti jednotlivych identifikovanych zjisténi dle

nasledujici stupnice:

- vysoka zavaznost zjiSténi, kategorie 3: identifikovany nedostatek
je systémoveho charakteru a ma podstatny vliv na efektivni
fungovani RKS OP, podezieni na podvod. Nedostatek vede, nebo
miuize vést k nesrovnalostem,

- stiedni zdvaZznost zjisténi, kategorie 2: identifikovany nedostatek
ma vliv na efektivni fungovani RKS OP. Jde o procesni nedostatky
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sttedntho vyznamu (napf. nedodrzeni stanovenych postupt,
neefektivni postupy, apod.). Nedostatek vede, nebo mize vést
k nesrovnalostem,

- nizka zavaznost zjisténi, kategorie 1: nedostatky, které maji mirny
vliv na fungovani RKS OP. Jde o malé problémy ve fungovani
RKS.

V ptipadé zafazeni jednoho ze zasadnich KP, tj. KP 2, KP 4 a KP 5

(v ptipadé AMIF a ISF KP 2, KP4, KP5 a KP8) nebo dvou ¢i vice

ostatnich KP u doty¢ného orgénu do kategorii 3 nebo 4 nemiize byt

tento organ celkové zatazen do lepsi kategorie nez kategorie 3 nebo 4.

Jinymi slovy, nedostatek u zasadniho KP nemtize byt vyvazen lepSim

hodnocenim ostatnich KP u doty¢ného organu.

V ramci auditu systému formuluje AT doporuceni. Cilem doporuceni
jenavrh postupu krokd, které povedou k odstranéni, nebo
K pfijatelnému snizeni rizika identifikovaného auditem. Doporuceni
K identifikovanym zjisténim musi byt vzdy piesné specifikovana
a dostateCn¢ detailni. Dale doporuceni musi navrhovat feSeni
Kk odstranéni primarnich pti¢in problému (nikoli pouze jejich pfiznaky),
byt jasné, uhrnné a jednoduché a byt jednozna¢né a proveditelné.
V kompetenci AT neni do detail navrhovat opatieni k napravé nebo se
podilet najejich zavedeni a aplikaci. Pf¥i navrhovani doporuceni bere
AT v uvahu i nédklady na jejich provedeni, avSak vZdy s ohledem na
miru hroziciho rizika a ziskané ptinosy.
V ptipadech, kdy AT uvede v Navrhu Zpravy o auditu zjisténi
S doporuc¢enim, které vyzaduje nasledny audit (popf. nasledné
sledovani/follow up), tak VAT vyhotovi Akéni plan. Akéni plan
jerozvrh  opatieni vedoucich k odstranéni nedostatkti. VAT
ve spolupraci s CAT doporu¢uje normy pro kontrolu, aby se napravily
nedostatky, avsak nenavrhuje, nezavadi ani nesestavuje koncept
postupll nebo systémi.

Akeni plan:

- je nezbytnym nastrojem zaznamenavani a monitorovani opatieni,
jez vedouci auditovaného subjektu nazakladé doporuceni
AO realizuje,

- usnadnuje nasledny audit a zvySuje jeho ucinnost,

- je zpracovavan spolecné¢ s kazdou standardni Zpravou o auditu,
pricemz uvadi, co se auditovany subjekt zavazal ucinit,

- vyjmenovava vSechna doporueni Zpravy o auditu, jméno
odpovédné osoby za realizaci doporuceni a termin, do kterého
budou opatieni provedena a relevantni reakci AO (tj. analyzu popf.
odpovéd AO k danému stanovisku).

Navrh Zpravy o auditu je generovan v ISAO (toto neplati pro AMIF
a ISF) nebo VAT pouzije Sablonu umisténou na disku S. Zaroven VAT
zpracuje a podepiSe Schvalovaci list k Navrhu Zpravy o auditu.

Navrh Zpravy o auditu v¢. Schvalovaciho listu, v piipadé zpracovani
odborného stanoviska také dané stanovisko a v ptipadé nezohlednéni
odborného stanoviska téz v¢etné Privodniho listu ke stanovisku pieda
VAT ke kontrole VO.

Role

VAT
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Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MPO03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly —
celkovy zavér

MP03.29 Z&znam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MPO03.81 KL pro pritbéhovy test KP4

MPQ7.02 Odborné stanovisko

Vystupni zd&znamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Privodni list k odbornému stanovisku

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné€ uznavanych auditorskych standarda

Dokumenty EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spolecné
metodice pro hodnoceni systémt fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
MPO03 0233 Identifikoval AT podezieni na spdachdni trestného ¢inu?

Popis ¢innosti

VAT na zéklad¢ ziskanych poznatkli posoudi, zda existuje podezieni
na spachani trestného ¢inu.

Identifikoval AT podezieni na spachani trestného ¢inu?

= Ano: Nasleduje zpracovani Interniho sdéleni k podezieni na
spachani trestného ¢inu (krok MP03 0234).

= Ne: VAT ptedd Navrh Zpravy o auditu v¢. Schvalovaciho listu,
Vv pfipadé zpracovani odborného stanoviska také dané stanovisko
aVpiipadé nezohlednéni odborného stanoviska téz vcetné
Pravodniho listu k odbornému stanovisku ke kontrole VO (krok

MPO3 0235).
Role VAT
MPO03 0234 Zpracovani Interniho sdéleni k podezi‘eni na spdachdni trestného inu

Popis ¢innosti

VAT, ptipadné ve spolupraci s CAT, zpracuje Interni sdéleni
k podezieni na spachani trestného c¢inu. Podezieni na spachani
trestného Cinu mize AT pojmout v jakékoli fazi provadéného auditu.
Pak kroky spojené se zpracovanim a kontrolou Interniho sdé€leni
k podezieni na spachani trestného ¢inu jsou aplikovany obdobné.

Toto Interni sdéleni a dale Navrh Zpravy o auditu v¢. Schvalovaciho
listu, v piipadé zpracovani odborneho stanoviska také dané stanovisko
a v piipad¢ nezohlednéni odborného stanoviska téz véetné Privodniho
listu k odbornému stanovisku preda VAT ke kontrole VO.

Role

VAT

\ystupni zdznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu

MPO3 0235

Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Navrhu Zprévy o auditu, ktera zahrnuje:
- ovéfeni naplnéni cilii a rozsahu auditu,
- kontrolu kompletnosti a adekvéatnosti audit trailu/auditniho spisu pro
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jednotliva zjisténi,

- formalni i vé€cnou supervizi kontrolnich lista (probihd v ISAO),

- formalni i vécnou supervizi Navrhu Zpravy o auditu, tj. zavéra
a zjisténi,

- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201
(pravni oblast) nebo 5203 (oblast IT), bylo-li zpracovano,

- ovéfeni struktury slozky na disku S a jednotnost uloZenych
dokumentt.

Pokud bylo zpracovano Interni sdéleni k podezieni na spachani
trestného ¢inu, VO jej zkontroluje po formalni i vécné strance.

Je Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezi‘eni na spachani

trestného ¢inu v poradku?

= Ano: VO stvrdi souhlas s Navrhem Zpravy o auditu svym
podpisem do Schvalovaciho listu k Navrhu Zprdvy o auditu.
Zaroven provede zménu workflow v ISAO a zaznam/supervizi do
kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce I) v ISAO, v ptipadé
AMIF a ISF pouZije kontrolni list z disku S (MP03.89). Pokud
bylo identifikovano podezieni na spachani trestného ¢inu, VO
odsouhlasi Interni sdéleni k podezieni na spachani trestného ¢inu
svou parafou. Nasleduje posouzeni, zda se jednd o audit OP
financovaného z ESIF (krok MP03 0236).

= Ne: VO pieda své piipominky VAT k jejich zapracovani (krok
MP03 0232).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.20 Kontrolni list pro audit systému RO, ZS

MPO03.21 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zaveér
podle organu RO, ZS

MP03.22 Kontrolni list pro audit systému PCO

MP03.23 Kontrolni list pro hodnoceni systému fizeni a kontroly - zavér
podle organu PCO

MP03.24 Kontrolni list pro hodnoceni systému tizeni a kontroly —
celkovy zaveér

MP03.29 Z&znam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systemu/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.80 KL pro pribéhovy test KP2

MP03.81 KL pro pribéhovy test KP4

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
0 auditu

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardt
EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spole¢né
metodice pro hodnoceni systémi fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
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MPO3 0236

Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit systému OP financovaného z ESIF?

= Ano: VO pteda Navrh Zpravy o auditu v¢. ptipadného Interniho
sdéleni podezieni Kk spachani trestného ¢inu koordinaénimu
oddéleni ESIF prostiednictvim mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz a nasleduje jejich koordinace
(krok MP03 0237).

= Ne: Nasleduje podepsani Navrhu Zpravy o auditu a vypracovani
Priivodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03 0239).

Role

VO

MPO3 0237

Koordinace zavéri a zjisténi uvedenych v Navrhu Zprévy o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator OP v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi dodrZeni
formalnich naleZitosti, naplnéni Programu auditu, soulad zavéra
a zjisténi uvedenych v Navrhu Zpravy o auditu s pfislusnymi piedpisy,
posoudi jejich jednotnost v ramci AO véetné zavaznosti a systémového
dopadu a vyhodnoceni zavéru auditu (celkového zhodnoceni), a dale
ovéii zadani udaji do ISAO, piipadné opravnénost podat Interni
sdéleni k podezieni o spachani trestného ¢inu.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Zze k Navrhu Zpravy o auditu nema vyhrady, elektronicky podepise
Schvalovaci list a pieda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

Vstupni zaznamy

MP03.19 Program auditu systému

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systemu/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zdznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO3 0238

Jsou zavéry a zjisténi uvedend v Navrhu Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéii posouzeni Navrhu Zpravy o auditu/Interniho sdéleni
k podezieni na spachani trestného ¢inu piislusnym koordinatorem OP.

Jsou zavéry a zjiSténi uvedena v NAvrhu Zpravy o auditu/je

pripadné Interni sdéleni k podezieni na spachani trestného ¢inu

Vv poradku?

= Ano: VO 5203 elektronicky podepiSe Schvalovaci list k Navrhu
Zpravy o auditu a vrati jej VAT. Nasleduje zajisténi podpisi
v Navrhu Zpravy o auditu (krok MP03 0239).

= Ne: VO 5203 pieda Navrh Zprdvy o auditu/Interni
sdéleni k podezieni o spachani trestného c¢inu S uvedenymi
vyhradami pfislusnému VO k zajisténi jejich feSeni (krok MPO03
0235).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
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Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO03 0239

Podepsani Navrhu Zpravy o auditu a vypracovini Priivodniho
dopisu/interniho sdéleni pro PCO

Popis ¢innosti

VAT, v piipadé jeho neptitomnosti CAT, zajisti podpis Navrhu Zpravy
0 auditu vSemi Cleny AT. V ptipadé, kdy neni mozné zajistit podpisy
auditora (dlouhodobé pracovni neschopnosti ¢i dovolené, ukonéeni
pracovniho poméru apod.), bude podpis nahrazen slovem
"neptitomen". VAT podepiSe Navrh Zpravy o auditu vzdy, pokud
nenastanou neptfedvidatelné udalosti zabrafujici mu v podpisu
(dlouhodoba neptitomnost).

VAT zpracuje Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
auditovanému subjektu/interni sdéleni pro PCO generovanim Sablony
v ISAO nebo pouzije Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani
Privodniho dopisu/interniho sdéleni mize VAT pozadat asistenta
ptislusného VO. V Privodnim dopisu/internim sdéleni bude stanovena
lhata, ve které ma auditovany subjekt moznost podat stanovisko
k Navrhu Zpravy o auditu. Tato lhita bude stejna jako lhdta uvedena
vV Pouceni auditovaného subjektu a Navrhu Zpravy o auditu a bude Cinit
nejméné 10 kalendainich dni, pokud v zévislosti na rozsahu auditu
a zavaznosti/komplikovanosti zjisténi neni dohodnuta lhtita delsi.

Privodni dopis/interni sdéleni piedd VAT ke kontrole VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zd&znamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.40 Pravodni dopis k odesldni Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03 0240

Priwvodni dopis/interni sdéleni pro PCO OK?

Popis ¢innosti

VO provede supervizi Privodniho dopisu k odeslani Navrhu Zpravy
0 auditu systému auditovanému subjektu/interniho sdéleni pro PCO.

Je Privodni dopis/interni sdéleni v poradku?

= Ano: VO vrati Priivodni dopis/interni sdéleni k odeslani Navrhu
Zpravy o auditu systtmu VAT a nasleduje odeslani z ISAO do
EPD, resp. vlozeni do EPD v piipad¢ AMIF a ISF (krok MPO03
0241).

= Ne: VO vrati Priavodni dopis/interni sdéleni s uvedenymi
vyhradami VAT K zajisténi jejich feSeni (krok MP03 0239).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
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MPO3 0241

Odesldani dokumentii 7 ISAO do EPD a pieddani VO

Popis ¢innosti

VAT, ptipadné¢ admin, odeSle Navrh Zpravy o auditu a Privodni
dopis/interni sdéleni z ISAO do EPD, resp. dokumenty vloZi do EPD
v piipadé AMIF a ISF. Zaroven pieda vytisténé dokumenty a piipadné
Interni sdéleni k podezfeni na spachani trestného ¢inu VO Kk predlozeni
RAO. O piipadny tisk dokumenti a pfedani VO miize pozadat asistenta
VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sd¢leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0242

Pieddni Navrhu Zprdvy o auditu ke kontrole RAO

Popis ¢innosti

VO ptedd prostfednictvim svého asistenta Navrh Zpravy o auditu
systému ke kontrole RAO vé¢. souvisejicich dokumentti (Schvalovaci
list K Navrhu Zpravy o auditu, pfipadné odborné stanovisko specialisty
odd. 5201/5203 a jeho Pravodni list, pokud byl vyhotoven, Interni
sdéleni k podezieni ze spachani trestného ¢inu a Priivodni dopis/interni
sdéleni K pfedani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému subjektu).

Role

VO

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.58 Prtivodni list k odbornému stanovisku

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

MPO3 0243

Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Navrhu Zpravy o auditu a souvisejicich

dokumenti a rovnéz piipadného Interniho sdéleni k podezieni ze

spachani trestného ¢inu.

Je Navrh Zpréavy o auditu a souvisejici dokumenty v poiradku?

= Ano: RAO schvali Navrh Zpravy o auditu systému svym
podpisem  Privodniho dopisu/internihno  sdéleni pro PCO
a prostfednictvim sekretariatu pifeda Navrh Zpravy o auditu
a Privodni dopis/interni sdéleni asistentovi VO K predani VAT
a distribuci. V piipadé piedloZeni Interniho sdéleni k podezieni ze
spachani trestného ¢inu podepiSe toto Interni sdéleni a preda jej
sekretariatu, ktery zajisti jeho distribuci odboru 71, piedani kopie
ptislusnému VAT a v ptipadé auditu ESIF téZ kopii VO 5203.
Nésleduje osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu
s auditovanym subjektem (krok MP03 0244).

= Ne: RAO vrati Navrh Zpravy o auditu a souvisejici dokumenty
VO K zajisténi zapracovani svych ptipominek (krok MP03 0235).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
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MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpréavy o auditu
MPQ7.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sd¢leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda

Dokumenty EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spolecné
metodice pro hodnoceni systémi fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
MPO03 0244 Osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu s auditovanym subjektem

Popis ¢innosti

VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu nebo
jim uréeného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin a misto
konani osobniho projednani Navrhu Zpravy o auditu. Pfedmétem
osobniho jednani s auditovanym subjektem je vzajemné si ujasnit
obsah Navrhu Zpravy o auditu adalSi aspekty auditu zaucelem
ptedejiti nedorozuméni ¢i nespravnému vykladu skutecnosti uvadénych

v Navrhu Zpravy o auditu. Projednani Navrhu Zpravy o auditu se mize

Gidastnit ¢z RAO, piislusny VO nebo v piipadé auditi ESIF téz VO

5203.

Na projednani Navrhu Zpravy o auditu musi VAT spolu s ostatnimi

Cleny AT:

- byt schopen diskutovat o vSech otazkach do poZadovanych
podrobnosti,

- mit na paméti, Ze cilem AO je zajistit, aby Navrh Zpravy o auditu
neobsahoval z4dna piekvapeni a aby se zdvazna zjisténi projednala
s dotCenymi pracovniky auditovaného subjektu jiZz Vv prabéhu
auditnich praci,

- byt pfipraven na moznost konfliktni situace pii prezentaci zjiSténi
obsazenych v Navrhu Zpravy o auditu; ke zvladnuti této situace
musi byt schopen vyhledat informace, podpofit fakta a rozvest
zjisteni,

- upozornit, Ze kone¢na verze Zpravy 0 auditu musi odrazZet
skute¢nost tak, jak ji vnima auditor stim, Ze ke kone¢né verzi
Zpravy o auditu se vzdy piilozi pisemné stanovisko auditovaného
subjektu s jeho reakci na zjiSténi a doporuceni auditu (tj. zavéry
auditu).

Z projednani Navrhu Zpravy o auditu vyhotovi AT zaznam, v kterém

bude rovnéz zaznamendna lhata, ve které ma auditovany subjekt

moznost podat stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Tato lhtta bude
stejnd jako lhita uvedend v Pouceni auditovaného subjektu a Navrhu

Zpravy o auditu a bude ¢init nejméné 10 kalendainich dni, pokud

v zavislosti na rozsahu auditu a zavaznosti/komplikovanosti zjisténi

neni dohodnuta lhuta delsi. Zaznam bude podepsan vSemi

zucastnénymi, po jednom vytisku obdrzi AO a auditovany subjekt.

VAT nasledné pteda Privodni dopis spolu s Navrhem Zpravy o auditu
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asistentovi VO k odeslani auditovanému subjektu.

Role VAT

Vstupni zaznamy | MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

Vystupni 2aznamy | \1p03,39 zaznam z projednani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03 0245 Zaslani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému subjektu

Asistent VO zajisti zaslani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému
subjektu vypravenim v EPD (prostiednictvim datové schranky nebo
postou). Do EPD zaroveii vlozi scan RAO podepsaného Pritvodniho
dopisu/interniho sd¢leni.

Popis ¢innosti

Role Asistent

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
Vstupni zaznamy | MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Dokumenty Ptirucka EPD

MPO03 0246 PoZddal auditovany subjekt o prodlouZeni lhiity na stanovisko?

Pozadal auditovany subjekt o prodlouzZeni lhiity na stanovisko?

= Ano: VAT posoudi Zadost auditovaného subjektu o prodlouZeni
Ihity (krok MP03 0247).

= Ne: Nasleduje kontradiktorni fizeni (krok MP03 0248).

Popis ¢innosti

Role VAT

MPO03 0247 Posouzeni Zadosti o prodlouZeni lhiity na stanovisko

VAT posoudi zadost auditovan¢ho subjektu o prodlouzeni lhity
na stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Pfi svém posuzovani bere
v Uvahu zejména terminy vramci provadéného auditu a rozsah
Popis ¢innosti skute¢nosti definovanych v Navrhu Zpravy o auditu. Po konzultaci
s VO vyhovi zadosti ¢astecné nebo v plném rozsahu, piipadné zadosti
nevyhovi. O vysledku posouzeni Zadosti informuje auditovany subjekt
zpravidla elektronicky.

Role VAT

MPO03 0248 Kontradiktorni iizeni

V ramci kontradiktorniho fizeni ma auditovany subjekt moznost podat
ve stanovené lhuté stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. VAT obdrZi
pfipadné stanovisko auditovaného subjektu. Soucésti stanoviska
v ptipad¢ zjisténi pochybeni u orgdn vefejné spravy muze byt
Popis ¢innosti i doplnény Ak¢ni plan o opatfenich K napraveé véetné termint jejich
plnéni a odpovédnych osob. AT musi nasledné do Zpravy o auditu
zaznamenat stanovisko auditovaného subjektu. V ptipadé, kdy
auditovany subjekt nevyuZije svého prava na poskytnuti stanoviska,
musi AT téZ zaznamenat tuto informaci do Zpravy o auditu.

Role VAT

MPO03 0249 Doruceno stanovisko auditovaného subjektu?

Popis ¢innosti VO ve spolupraci s VAT ovéri, zda auditovany subjekt dorucil ve

Datum t¢innosti: 06.04.2018 Verze 3 Strana 30 (celkem 54)




Proces ¢. MP03 02

stanovené lhité stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu.
Dorudil auditovany subjekt stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VO ve spolupraci s VAT/CAT provede vyhodnoceni
obdrZeného stanoviska auditovaného subjektu k Navrhu Zpravy
0 auditu. Nasleduje posouzeni, zda je tieba odborné stanovisko
(krok MP03 0250).

= Ne: Nasleduje zpracovani Zpravy o auditu (krok MP03 0253).

Role VO

MPO03 0250 Je ti‘eba odborné stanovisko?

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda nékteré nové dolozené
skute¢nosti bude tfeba konzultovat se specialistou odd. 5201 (pravni
oblast) nebo 5203 (oblast IT).

Je tfeba odborné stanovisko?

Popis Cinnosti * Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201/5203 bude postupovano podle kroka procesu ¢. MP0O7 01
(krok MP03 0251).

= Ne: VAT posoudi, zda v navaznosti na stanovisko auditovaného
subjektu byla odhalena nova zjisténi (krok MP03 0252).

Role VAT

MPO03 0251 Proces MP0Q7 01 ,,0dborné stanovisko*

Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201/5203

Popis Cinnosti bude postupovéno podle krokti procesu ¢. MP07 01.

Role VAT

MP03 0252 Byla odhalena nova zjisténi neuvedend v Navrhu Zpravy o auditu?

VAT v navaznosti na stanovisko auditovaného subjektu posoudi, zda
byla odhalena nova zjisténi neuvedena v pivodnim Navrhu Zpravy
0 auditu.

Popis ¢innosti Byla odhalena nova zjisténi neuvedena v Navrhu Zpravy o auditu?
= Ano: VAT vypracuje novou verzi Navrhu Zpravy o auditu (krok

MPO03 0232).
= Ne: VAT vypracuje Zpravu o auditu (krok MP03 0253).
Role VAT

4. faze: Reporting

MPO03 0253 Zpracovani Zpravy o auditu

V navaznosti na ukoncené kontradiktorni fizeni zpracuje VAT Zpravu
0 auditu. V ISAO provede doplnéni udaji ke zjisténim a zadani zavéru
auditniho nazoru, pfip. napravna opatieni a vygeneruje Zpravu o auditu
v ISAO nebo pouzije Sablonu dostupnou na disku S.

Popis ¢innosti | Ve Zpravé o auditu uvede reakci na stanovisko auditovaného subjektu.
Stanovisko auditovaného subjektu VAT pfipoji jako samostatnou
ptilohu Zpravy o auditu. Ke kaZzdému stanovisku je nezbytné zpracovat
dostate¢né zdlivodnéni auditniho nazoru.

V piipad¢, ze dojde na zédklad€ stanoviska auditovaného subjektu nebo

Datum t¢innosti: 06.04.2018 Verze 3 Strana 31 (celkem 54)




Proces ¢. MP03 02

na zakladé¢ novych skutecnosti k vypusténi zjisténi uvedeného
vV Navrhu Zpravy o auditu, uvede VAT ve Zpravé o auditu operace
Vv kap. 5 cisla zjisténi z Navrhu Zpravy o auditu, ktera byla vypusténa.
Zaroven ve findlni Zpraveé o auditu zjisténi piecisluje, tj. zjiSténi ve
Zprave o auditu budou ¢islovana od 1 nepfetrzitou ¢iselnou fadou.
VAT zaroven rozhodne o zohlednéni odborného stanoviska. V piipad¢,
Ze odborné stanovisko specialisty odd. 5201/5203 do Zpravy o auditu
nezapracuje, vyhotovi Pruvodni list k odbornému stanovisku, do
kterého zaznamend rozsah zapracovani (viibec/Castecn€) s patficnym
odivodnénim. VAT dale zpracuje a podepiSe Schvalovaci list
ke Zpravé o auditu.

Zpravu o auditu v¢. Schvalovaciho listu, Vv pfipadé zpracovani
odborného stanoviska téZ vc&etné daného stanoviska a V pfipadé
nezohlednéni stanoviska téz vcetné Priivodniho listu
k odbornému stanovisku pfeda VAT ke kontrole VO. V piipadé, Ze se
nejednd o audit ESIF, uvede VAT ve schvalovacim listu v fadku pro
podpis koordindtora OP a VO 5203 ,nerelevantni®. TotéZ uvede
v piipad¢ auditu ESIF, pokud nebylo doru¢eno nesouhlasné stanovisko
auditovaného subjektu, nebot’ v takovém piipad¢ je Zprava o auditu
predkladana koordina¢nimu oddéleni 5203 pouze pro informaci (viz
krok MP03 0256).

Role VAT

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

Vstupni zaznamy MPQ7.02 Odborné stanovisko

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
Vystupni zaznamy | MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
Dokumenty EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spolecné
metodice pro hodnoceni systémt fizeni a kontroly v ¢lenskych statech

MPO03 0254 Zpréva o auditu OK?

VO provede kontrolu Zpravy o auditu, ktera zahrnuje:

- kontrolu dodrzeni postupti

- formalni i vé€cnou supervizi Zpravy o auditu

- kontrolu pfipadnych dodateéné obdrzenych zasadnich dokumentt

- kontrolu zohlednéni vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu
k Navrhu Zpravy o auditu, bylo-li doru¢eno.

Je Zprava o auditu v poradku?

Popis ¢innosti *= Ano: VO stvrdi souhlas se Zpravou o auditu svym podpisem
do Schvalovaciho listu ke Zpravé o auditu. Zaroven provede
zaznam do kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce I1) v ISAO
a zménu workflow v ISAQO, vpiipadé AMIF a ISF pouZije
kontrolni list z disku S (MP03.89). Nasleduje posouzeni, zda se
jedna o audit OP financovaného z ESIF (krok MP03 0255).

= Ne: VO pieda své pripominky VAT k jejich zapracovani (krok
MPO3 0253).

Role VO

Vstupni zaznamy | MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
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MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Pruvodni list k odbornému stanovisku
MPOQ7.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
0 auditu

MPO03.63 Vynatky z mezinarodné¢ uznavanych auditorskych standardt

Dokumenty EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spole¢né
metodice pro hodnoceni systémi fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
MPO03 0255 Jednd se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit systému OP financovaného z ESIF?

= Ano: VO posoudi, zda bylo doruceno nesouhlasné stanovisko
auditovaného subjektu k Navrhu Zpravy o auditu (krok MP03
0256).

= Ne: Nasleduje podepsani Zpravy o auditu a vypracovani
Privodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03 0259).

Role

VO

MPO3 0256

Bylo doruéeno nesouhlasné stanovisko auditovaného subjektu?

Popis ¢innosti

VO posoudi, zda bylo doru¢eno nesouhlasné stanovisko auditovaného
subjektu k Navrhu Zpravy o auditu.

Bylo doru¢eno nesouhlasné stanovisko auditovaného subjektu
k Navrhu Zpravy o auditu?
= Ano: VO pifeda Zpravu o auditu koordina¢nimu oddéleni ESIF

prostiednictvim mailu KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz
a nasleduje jeji koordinace (krok MP03 0257).

= Ne: VO =zaSle mailem Zprdvu o auditu pro informaci
koordina¢cnimu  odd€leni  ESIF  prostfednictvim  mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz. Zaroven Zpravu o auditu vrati
VAT a naésleduje zajisténi podpisi ve Zpravé o auditu
a vypracovani Privodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03
0259).

Role

VO

V/stupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systemu/Zprava o auditu systému

Vystupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

MPQO3 0257

Koordinace zdvéri a zjisténi uvedenych ve Zpravé o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator OP v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi dodrZeni
formalnich nélezitosti, soulad zavéru a zjisténi uvedenych ve Zpravé
o0 auditu po vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu k Navrhu
Zpravy o auditu s prislusnymi piedpisy, posoudi jejich jednotnost
v rdmci AO a ovéri zadani udajt do ISAO.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipade,
ze ke Zpravé o auditu nemd vyhrady, elektronicky podepise
Schvalovaci list a pieda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

V/stupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
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MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zd&znamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systemu/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO3 0258

Jsou zavery a zjisténi uvedend ve Zpravé o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéii posouzeni Zpravy o auditu koordinatorem OP.
Jsou zavéry a zjiSténi uvedena ve Zpravé o auditu OK?

= Ano: VO 5203 elektronicky podepise Schvalovaci list ke Zpravé
o0 auditu avrati jej VAT. Nasleduje zajisténi podpist ve Zpraveé
0 auditu a vypracovani Privodniho dopisu (krok MP03 0259).

= Ne: VO 5203 pieda Zprdvu o auditu s uvedenymi vyhradami
ptislusnému VO k zajisténi jejich feseni (krok MP03 0254).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systemu/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO03 0259

Podepsani Zpravy o auditu a Privodniho

dopisu/interniho sdéleni pro PCO

vypracovani

Popis ¢innosti

VAT, vpfipadé jeho nepiitomnosti CAT, zajisti podpis Zpravy
0 auditu vSemi Cleny AT. V ptipadé, kdy neni mozné zajistit podpisy
auditora (dlouhodobé pracovni neschopnosti ¢i dovolené, ukonceni
pracovniho poméru apod.), bude podpis nahrazen slovem
"neptitomen". VAT podepiSe Zpravu o auditu vZdy, pokud nenastanou
neptedvidatelné udalosti zabranujici mu v podpisu (dlouhodoba
nepfitomnost).

VAT zpracuje Pravodni dopis kodeslani Zpravy o auditu
auditovanému subjektu resp. interni sdéleni, pokud byl auditovanym
subjektem PCO, generovanim Sablony v ISAO nebo pouZije Sablonu
dostupnou na disku S. O zpracovani Pruvodniho dopisu/interniho
sd¢leni pro PCO mize VAT pozadat asistenta ptislusného VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zdznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.71 Interni sd¢leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0260

Pravodni dopis/interni sdéleni pro PCO OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Pravodniho dopisu resp. interniho sdéleni
k odeslani Zpravy o auditu systému auditovanému subjektu resp. PCO.

Je Privodni dopis/interni sdéleni pro PCO v poradku?

= Ano: VO vréti Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani Zpravy
0 auditu systému VAT a nasleduje odeslani z ISAO do EPD (krok
MP03 0261).

= Ne: VO wvréti Priavodni dopis/interni sdéleni s uvedenymi
vyhradami VAT K zajisténi jejich feSeni (krok MP03 0259).

Datum ucinnosti: 06.04.2018

Verze 3 Strana 34 (celkem 54)




Proces ¢. MP03 02

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zdznamy

MPO03.42 Prtvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03 0261

Odeslani dokumentii 7 ISAO do EPD a predani VO

Popis ¢innosti

VAT, pfipadné admin, odesle Zpravu o auditu a Pruvodni dopis/interni
sdéleni zISAO do EPD. Zaroven pieda vytisténé dokumenty VO
k ptedlozeni RAO. O piipadny tisk dokumentii a pfedani VO mize
poZadat asistenta VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0262

Pieddni Zprivy o auditu ke kontrole RAO

Popis ¢innosti

VO pieda prostiednictvim svého asistenta Zpravu o auditu systému ke
kontrole RAO v&. souvisejicich dokumenti (Schvalovaci list ke Zpravé
o auditu, pfipadné odborné stanovisko odd. 5201/5203 a jeho Privodni
list a Pravodni dopis/interni sdéleni K pfedani Zpravy o auditu
auditovanému subjektu/PCO).

Role

VO

Vystupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03 0263

Zprava o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Zpravy o auditu a souvisejicich
dokumentt.

Je Zprava o auditu a souvisejici dokumenty v poiadku?
= Ano: RAO schvali Zpravu o auditu systému svym podpisem
Privodniho dopisu/interniho sdéleni a dokumenty pieda
sekretariatu a nasleduje vypraveni Zpravy o auditu internim
sdélenim ministrovi/ministryni (krok MP03 0264).
= Ne: RAO vréti Zpravu o auditu VO k zajisténi zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0254).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zdznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd¢leni — odeslani Zpravy o auditu
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MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt

Dokumenty EGESIF_14-0010-final Pokyny pro Komisi a ¢lenské staty ke spolecné
metodice pro hodnoceni systémi fizeni a kontroly v ¢lenskych statech
MPO03 0264 Zpracovani interniho sdéleni k piedini Zprdvy 0 auditu

ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat RAO v ndvaznosti na informaci o schvaleni Zpravy o auditu
RAO zpracuje interni sdéleni ve véci predani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi prostiednictvim elektronického ulozisté
na disku S. Predavani schvalenych Zprav o auditu probihd zpravidla
s tydenni frekvenci.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03 0265

Interni sdéleni k pFedani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje interni sdéleni k piedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi.
Je interni sdéleni k pFedani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni
Vv poradku?
= Ano: RAO schvéli interni sdéleni k ptedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi svym podpisem, vrati jej sekretariatu
a nasleduje jeho ptedani do Kabinetu ministra (krok MP03 0266).
= Ne: RAO vréti interni sdéleni sekretariatu k zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0264).

Role RAO
MPO3 0266 Dt_st_rtbucg _m_terml_zo sdéleni k pitedani Zpravy o auditu
mInISIFOVI/mlnIStI’an
Sekretariat pfedd interni sdéleni k predani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

ministrovi/ministryni do Kabinetu ministra. Zaroven pteda kopii
interniho sdé€leni pfislusnému VO k zajisténi vlozeni dané Zpravy
0 auditu na disk S a predani ptislusnému VAT k zaloZeni do auditniho
spisu.

Role

Sekretariat

MPO3 0267

VloZeni Zpravy o auditu na disk S

Popis ¢innosti

VO vlozi Zpravu o auditu na disk S do slozky ur¢ené pro Zpravy
0 auditu pfedavané ministrovi/ministryni financi.

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

Vystupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

MPO03 0268

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho ptedani Zpravy
0 auditu auditovanému subjektu.

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu auditovanému
subjektu?

= Ano: VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu
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nebo jim povéfeného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin a
misto pfedani Zpravy o auditu. VAT pfipravi Zaznam z projednani
a predani Zpravy o auditu, ktery bude podepsan vSemi
zGcastnénymi, po jednom vytisku obdrZzi AO a auditovany subjekt.
Zaroven VAT prostiednictvim asistenta VO piedd kopii Zpravy
0 auditu piislusnému RO (datovou schrankou nebo postou). PCO
je Zprava o auditu piistupna prostiednictvim ISAO. VAT dale
zajisti predani Zpravy o auditu EK (je-li to vyzadovano piedpisy)
ve spolupréci s VO (disponujicim piisluSnym opravnénim)
prostiednictvim SFC2014. Nasleduje posouzeni, zda byl vytvoten
akéni plan (krok MP03 0270).

» Ne: VAT zajisti pfedani Zpravy o auditu EK ve spolupréci s VO
(disponujicim pfislusnym opravnénim) prostrednictvim SFC2014.
Déle pieda Pravodni dopis/interni sdéleni spolu se Zpravou
o0 auditu asistentovi VO a nasleduje odeslani Zpravy o auditu
auditovanému subjektu (krok MP03 0269).

Role

VAT

\/stupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

Vystupni zaznamy

MPO03.41 Zaznam z projednani a predani Zpravy o auditu
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03 0269

Distribuce Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Asistent VO zajisti odeslani Pravodniho dopisu spolu se Zpravou
0 auditu systému auditovanému subjektu a v kopii NOK a piislusnému
RO (pokud byl auditovanym subjektem ZS). V piipadé, ze
auditovanym subjektem byl PCO, je Zprava o auditu distribuovana
internim sdélenim.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.42 Prtiivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd¢leni — odeslani Zpravy o auditu

Dokumenty

Pfiru¢ka EPD

MPO3 0270

Byly identifikovany nedostatky (byl vytvoien akéni plan)?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda byly identifikovany nedostatky vyZadujici piijeti
opatfeni k napravé auditovanym subjektem (akcni plan).
Byly identifikovany nedostatky (byl vytvoi‘en akéni plan)?
= Ano: Nésleduje posouzeni, zda AO obdrZel od auditovaného
subjektu vyplnény akéni plan (krok MPO3 0271).
= Ne: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0285).

Role

VAT

V/stupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému/Zprava o auditu systému

MP03 0271

Obdrzel AO vyplnény akéni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéfi, zda auditovany subjekt v terminu stanoveném v Zpraveé
o auditu zaslal AO pisemnou informaci o pfijatych opatienich
K napravé a/nebo informaci o akceptaci rizik plynoucich z nepfijeti
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opatfeni (vyplnény akéni plan).
Obdrzel AO vyplnény akéni plan?
= Ano: VAT posoudi, zda jsou pfijata opatieni relevantni, pfipadné
zda auditovany subjekt akceptoval rizika z nepfijeti opatieni (krok
MPO3 0277).

= Ne: VAT kontaktuje (napf. elektronicky) zastupce auditovaného
subjektu za ticelem urgence doplnéni akéniho planu a stanovi lhitu
pro dodani doplnéného akéniho planu. Nésleduje posouzeni, zda
AO po urgenci obdrZel poZadovane informace (krok MP03 0272).

Role

VAT

MPO3 0272

ObdrZel AO po urgenci vyplnény akéni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéti, zda po uplynuti stanovené lhuty obdrZzel od auditovaného

subjektu po urgenci informaci o ptijatych opatfenich k napravé a/nebo

informaci o akceptaci rizik plynoucich z neptijeti opatieni (vyplnény

ak¢ni plan).

Obdrzel AO po urgenci vyplnény akéni plan?

= Ano: VAT posoudi, zda jsou piijata opatieni relevantni, ptipadné

zda auditovany subjekt akceptoval rizika z nepfijeti opatieni (krok
MPO3 0277).

= Ne: VAT zpracuje Ozndmeni resp. interni sdéleni pro PCO
0 uplynuti lhuty k podani informace k pfijeti ptislusnych opatieni
K napravé a zaroven stanovi auditovanému subjektu/PCO nahradni
Ihtitu pro sdéleni pozadovanych informaci. Oznameni/interni
sdéleni pifeda VO a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0273).

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MPO03.45 Oznameni o uplynuti lhiity k predlozeni opatteni k naprave
MPO03.73 Interni sdéleni — ozndmeni o uplynuti lhity k ptedlozeni
opatieni k naprave

MPO03 0273

Je Oznameni/interni sdéleni o uplynuti stanovené lhiity OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu zpracovaného Oznameni/interniho sdéleni pro
PCO o uplynuti lhtty k podani informace k piijeti pfislusnych opatieni
k napravé a posoudi adekvatnost stanovené nahradni lhity.
Je Ozndmeni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti stanovené lhiity
v poradku?
= Ano: VO schvali Ozndmeni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti
lhtity, pfeda jej RAO a nésleduje jeho kontrola (krok MP03 0274).

= Ne: VO vrati Oznameni o uplynuti lhity VAT k zapracovani
svych pfipominek (krok MP03 0272).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.45 Oznameni o uplynuti lhuty k ptedlozeni opatieni k naprave
MP03.73 Interni sdéleni — oznameni o uplynuti lhity k piedlozeni
opatieni k napravé

Vystupni zaznamy

MPO03.45 Oznameni o uplynuti lhiity k predlozeni opatteni k naprave
MPO03.73 Interni sdéleni — ozndmeni o uplynuti lhity k ptedlozeni
opatieni k naprave

MPO3 0274

| Je Ozndmeni/interni sdéleni o uplynuti stanovené lhiity OK?
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Popis ¢innosti

RAO zkontroluje Oznameni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti lhiity
k podani informace K pfijeti pfislusnych opatieni k naprave.
Je Oznameni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti stanovené lhity
Vv poradku?
= Ano: RAO schvali Oznameni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti
lhiity svym podpisem, pfeda ho sekretariatu a nasleduje distribuce
auditovanému subjektu (krok MP03 0275).
= Ne: RAO vrati Oznameni/interni sdéleni pro PCO 0 uplynuti lhity
VO K zajisténi zapracovani svych piipominek (krok MP03 0273).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MP03.45 Oznameni o uplynuti lhity k pfedloZeni opatieni k naprave
MP03.73 Interni sdéleni — oznameni o uplynuti lhity k pfedlozeni
opatfeni k napraveé

Vystupni zaznamy

MPO03.45 Oznameni o uplynuti lhiity k predlozeni opatteni k naprave
MPO03.73 Interni sdéleni — ozndmeni o uplynuti lhity k ptedlozeni
opatieni k naprave

MPO03 0275

Distribuce Oznadmeni/interniho sdéleni o uplynuti stanovené lhiity

Popis ¢innosti

Sekretariat zajisti vypraveni Oznameni o uplynuti stanovené lhuty
auditovanému subjektu (datovou schrankou, postou), resp. interniho
sdéleni PCO v EPD, pokud byl auditovanym subjektem PCO.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MP03.45 Oznameni o uplynuti lhtty k predloZeni opatfeni k napraveé
MPO03.73 Interni sdéleni — ozndmeni o uplynuti lhity k pfedlozeni
opatieni k naprave

Vystupni zdznamy

MP03.45 Oznameni o uplynuti lhity k pfedlozeni opatfeni k napraveé
MPO03.73 Interni sdéleni — 0zndmeni o uplynuti lhaty k pfedlozeni
opatieni k napravé

Dokumenty

Piiru¢ka EPD

MPO3 0276

Obdrzel AO po Oznameni/internim sdéleni o uplynuti stanovené lhiity
vyplnény akcni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéfi, zda v ndvaznosti na Ozndmeni/interni sdéleni pro PCO

o uplynuti stanovené lhuty obdrzel od auditovaného subjektu resp.

PCO informaci o piijatych opatfenich k napravé a/nebo informaci

0 akceptaci rizik plynoucich z nepfijeti opateni (vyplnény akéni plan).

ObdrzZel AO po Oznameni/internim sdéleni pro PCO o uplynuti

stanovené lhity vypIlnény akéni plan?

= Ano: VAT posoudi, zda auditovanym subjektem ptijata opatieni
jsou relevantni, ptipadné zda akceptoval rizika z nepfijeti opatieni
(krok MP03 0277).

= Ne: VAT zpracuje dopis RAO pro designujici subjekt (tj. NOK
v piipadé ESIF a ministerstvo vnitra v piipadé AMIF a ISF),
kterym bude pfislusny organ upozornén na skute¢nost, ze
auditovanym subjektem nebyla pfijata opatfeni k napravé
nedostatkli zjiSténych v ramci auditu AO. Dopis pfeda VO
a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0282).

Role

VAT

\ystupni zdznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
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opatieni k naprave

MPO3 0277

Prijal auditovany subjekt relevantni opatieni a/nebo akceptoval rizika
Z neprijeti opatieni?

Popis ¢innosti

VAT posoudi kvalitu a relevantnost opatfeni k napravé piijatych

auditovanym subjektem a dostate¢nost jejich plnéni piipadné

skute¢nost, zda auditovany subjekt akceptoval rizika z nepfijeti

opatfent.

Prijal auditovany subjekt relevantni napravna opatieni a/nebo

akceptoval rizika z nep¥ijeti opatieni?

= Ano: VAT zadd do ISAO informaci o opatfenich k napravé.
V piipad¢, ze se audit tykd OP financovanych z ESIF, VAT pteda
informaci o piijatych opatfenich k napravé a zadani tdaju do
ISAO téZ koordinaénimu oddéleni ESIF prostfednictvim mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz. Nasleduje kompletace auditniho
spisu (krok MP03 0285).

= Ne: VAT zpracuje Ozndmeni, resp. interni sdéleni v piipadé, Ze
auditovanym subjektem byl PCO, o nepfijeti odpovidajicich
opatieni k napravé resp. o neakceptaci rizik plynoucich z nepfijeti
opatfeni a zaroven statutarnimu zastupci auditovaného subjektu
resp. fediteli PCO stanovi ndhradni termin pro pfijeti adekvatnich
opatfeni. Ozndmeni/interni sd€leni pro PCO pifeda VO a nasleduje
jeho kontrola (krok MP03 0278).

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.36 Navrh Zpravy o auditu systému /Zprava o auditu systému

Vystupni zaznamy

MPO03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatfeni k napravé
MPO03.74 Interni sdéleni — ozndmeni o nepfijeti odpovidajicich opatieni
k napravé

MPO03 0278

Je Oznameni/interni sdéleni o nep¥ijeti odpovidajicich opatieni
K ndpravé OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Oznéameni/interniho sdéleni pro PCO o nepiijeti
odpovidajicich opatieni k naprave.
Je Oznédmeni/interni sdéleni pro PCO o nepiijeti odpovidajicich
opatieni k napravé v poradku?
= Ano: VO odsouhlasi Oznameni/interni sdéleni pro PCO o nepfijeti
odpovidajicich opatfeni k népravé, predd ho RAO a nasleduje jeho
kontrola (krok MP03 0279).
= Ne: VO vrati Oznédmeni/interni sdéleni pro PCO o nepfijeti
odpovidajicich opatieni k napravé VAT Kk zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0277).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni k naprave
MPO03.74 Interni sd€leni — oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni
k naprave

Vystupni zaznamy

MP03.47 Oznameni o nepiijeti odpovidajicich opatieni k napravé
MP03.74 Interni sdéleni — ozndmeni o nepfijeti odpovidajicich opatfeni
k napravé

MPO03 0279

Je Oznameni/interni sdéleni o nep¥ijeti odpovidajicich opatieni
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K ndapravé OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje Oznameni/interni sdéleni pro PCO o nepfijeti

odpovidajicich opatieni k naprave.

Je Oznameni/interni sdéleni pro PCO o neprijeti odpovidajicich

opatieni k napravé v poradku?

= Ano: RAO schvali Oznameni/interni sdéleni pro PCO o uplynuti
lhity svym podpisem, pfeda ho sekretaridtu a nasleduje jeho
distribuce (krok MP03 0280).

= Ne: RAO vrati Oznameni/interni sdéleni pro PCO o nepfijeti
odpovidajicich opatfeni k napravé VO k zajisténi zapracovani
svych ptipominek (krok MP03 0278).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatfeni k napravé
MPO03.74 Interni sdéleni — ozndmeni o nepfijeti odpovidajicich opatieni
k napravé

Vystupni zaznamy

MP03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni k naprave
MPO03.74 Interni sd€leni — oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni
k naprave

MPO3 0280

Distribuce Ozndameni/interniho sdéleni o nepFijeti odpovidajicich
opatieni k napravé

Popis ¢innosti

Sekretariat zajisti odeslani Oznameni o nepfijeti odpovidajicich
opatfeni k napravé auditovanému subjektu (datovou schrankou, posStou)
resp. interniho sdéleni PCO v EPD, pokud byl auditovanym subjektem
PCO.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MPO03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatfeni k napravé
MPO03.74 Interni sdéleni — oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni
k napravé

Vystupni zdznamy

MP03.47 Oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatieni k naprave
MP03.74 Interni sdéleni — oznameni o nepfijeti odpovidajicich opatfeni

k ndprave
Dokumenty Ptirucka EPD
MPO3 0281 Obdrzel AO po Oznameni/internim sdéleni o nepiijeti odpovidajicich

opatieni k napravé vyplnény akcéni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéfi, zda v ndvaznosti na Oznameni/interni sdéleni pro PCO

0 nepftijeti odpovidajicich opatieni k ndpraveé obdrzel od auditovaného

subjektu resp. PCO informaci o piijatych opatienich k napravé a/nebo

informaci o akceptaci rizik plynoucich z nepiijeti opatieni (vyplnény

akeni plan).

Obdrzel AO po Oznameni/internim sdéleni pro PCO o nepfijeti

odpovidajicich opatieni k napravé vyplnény akéni plan?

= Ano: VAT posoudi, zda auditovanym subjektem/PCO pfijata
opatieni jsou relevantni, ptipadné zda akceptoval rizika z nepfijeti
opatieni (krok MP03 0277).

= Ne: VAT zpracuje dopis RAO pro designujici subjekt (tj. NOK
v ptipadé¢ ESIF a ministerstvo vnitra v ptipadé AMIF a ISF),
kterym bude pfisluSny organ upozornén na skutenost, ze
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auditovanym subjektem nebyla piijata opatfeni k naprave
nedostatkli zjiSténych v ramci auditu AO. Dopis pfeda VO
a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0282).

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatfeni k napraveé

MPO3 0282

Je dopis pro designujici subjekt OK?

Popis ¢innosti

VO zkontroluje dopis pro designujici subjekt ve véci nepfijeti opateni
K napravé auditovanym subjektem.
Je dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfrijeti opatieni
k napravé v poiradku?
= Ano: VO odsouhlasi dopis svou parafou, pieda ho RAO
a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0283).
= Ne: VO vréti dopis VAT k zapracovani svych ptipominek (krok
MP03 0281).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatieni k naprave

Vystupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatieni k naprave

MPO03 0283

Je dopis pro designujici subjekt OK?

Popis ¢innosti

RAO zkontroluje dopis pro designujici subjekt ve véci nepfijeti
opatfeni k napravé auditovanym subjektem.
Je dopis pro designujici subjekt — upozornéni na neprijeti opatieni
k napravé v poiradku?
= Ano: RAO dopis podepise, predd ho sekretariatu a nasleduje jeho
distribuce piislusnému subjektu (krok MP03 0284).

= Ne: RAO vrati dopis VO kzajisténi zapracovani svych
piipominek (krok MP03 0282).
Role RAO

Vstupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatieni k napravé

Vystupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatieni k napravé

MPO3 0284

Distribuce dopisu designujicimu subjektu

Popis ¢innosti

Sekretariat odesle dopis prislusnému designujicimu subjektu, tj. NOK
v ptipad¢ ESIF a ministerstvo vnitra v ptipadé AMIF a ISF, datovou
schrankou.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatieni k naprave

Vystupni zaznamy

MP03.79 Dopis pro designujici subjekt — upozornéni na nepfijeti
opatfeni k napravé

Dokumenty

Pfiru¢ka EPD

MPO3 0285

| Kompletace auditniho spisu
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Popis ¢innosti

VAT doplni Privodni dopis/Zaznam z projednani a piedani Zpravy
0 auditu do auditniho spisu a provede zménu workflow v ISAO. Po
obdrzeni Prtivodniho dopisu zajisti VAT v ISAO provedeni zmény
stavu auditu ze Schvalena Zpréva do stavu Ukoncen, pficemz datum
ukonéeni je datem piedani Zpravy ministrovi/ministryni (zaloZzky
Terminy).

VAT v pribéhu celého auditu zajiStuje napliiovani auditniho spisu.
Po predani Zpravy o auditu auditovanému subjektu zajisti kompletaci
spisu. Auditni spis obsahuje veSkeré informace, ktere byly
shromazdény v rdmci probihajiciho auditu od stanoveni rozsahu a cila
auditu az po dokonceni auditu.

V priabehu auditu nesmi byt auditni spis voln¢ dostupny neopravnénym
osobam (pfistup k dokumentaci maji jen auditoii AO, popt. dalsi
osoby, podilejici se na auditu). Osobam mimo AO muze byt povolen
ptistup k auditni dokumentaci pouze se souhlasem RAO.

V piipad¢, ze né&ktera cast auditniho spisu je vedena pouze
Vv elektronické podobé, je tato skuteénost zaznamenana v obsahu
auditu. Pracovni dokumentace provedeného auditu musi umoZznit
priméfené¢ zkuSenému auditorovi bez predchozi znalosti predmétu
auditu opakovani auditnich testi tak, aby na jejich zdkladé dosel ke
stejnym zaveéram, jako ptvodni AT.

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
Spisovy tad Ministerstva financi

MPO3 0286

Je auditni spis OK?

Popis ¢innosti

Po kompletaci auditniho spisu ze strany VAT provede VO finalni
kontrolu auditniho spisu.
Je auditni spis v poradku?
= Ano: VO provede potvrzeni provedené kontroly auditniho spisu
zaznamem do Titulniho listu auditniho spisu a vrati auditni spis
VAT K uzavieni (krok MP03 0287).

= Ne: VO vrati auditni spis VAT Kk odstranéni zjisténych nedostatki
(krok MP03 0285).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Vystupni zaznamy

MP03.02 Titulni list auditniho spisu
MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0287

Uzaviteni auditu v ISAO

Popis ¢innosti

VAT v navaznosti na odsouhlaseni kompletace auditniho spisu ze
strany VO uzavie audit v ISAO a se spisem se dale zachazi v souladu
s platnym spisovym a skarta¢nim fadem MF. Po kompletaci auditniho
spisu mize AO ziskat podnét na opravu chyby/chyb ve Zpraveé
0 auditu.

Role

VAT
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Vstupni zaznamy

MP03.02 Titulni list auditniho spisu
MP03.05 Obsah auditniho spisu

MPO3 0288

ObdrZel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

Popis ¢innosti

Obdrzel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

= Ano: Nasleduje oprava Zpravy o auditu dle procesu MP03 05
(krok MP03 0290).

= Ne: Proces konci (krok MP03 0289).

Role

VAT

MPO3 0289

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Pifedano kam

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

MP03 0290

Proces MP03 05 ,,0Oprava Zpravy o auditu*

Popis ¢innosti

Na zéklad¢é podnétu bude realizovana oprava Zpravy o auditu dle kroki
procesu MP0O3 05.

Role

VAT

MP03 0291

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Pifeddno kam

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora
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3.2. Vyvojovy diagram
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