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Pokyn é. GFR-D-37
ke zméné umisténi spist v ramci finanéniho uradu

ClL1
Uvod

1. Timto pokynem se stanovuiji pravidla pro pfesun spisi mezi Gzemnimi pracovisti v rdmci
jednoho finan¢niho uUfadu tak, aby bylo dodrZzeno ustanoveni § 13 odst. 3 zékona
&. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdé&jsich piedpist (dale
jen ,zdkon é.456/2011 Sb.“), dle kterého pfislusny organ Finanéni spravy Ceské
republiky pfi umisténi spisu nebo jeho pfislusné Casti pfihlédne zejména k dostupnosti
spisu_pro danovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani. Pravidla stanovena
timto pokynem se nevztahuji na Specializovany finanéni ufad.

2. Mistné pfisluSnym spravcem dané, resp. spravnim organem i nadale zlstava tentyz
finan¢ni ufad vykonavajici pusobnost na uzemi vy§Siho tzemniho samospravného celku,
jehoz nazev je soucasti nazvu finanéniho Gfadu!. Tento pokyn se tedy nevztahuje
na zmeény mistni pfislusnosti (tzv. pferegistrace) ¢ na delegace mistni pfislusnosti — pfi
presunu spisi mezi jednotlivymi finanénimi ufady je postupovano podle § 131 (zména
mistni pfisluSnosti, tzv. preregistrace), § 16 a § 18 zakona ¢. 280/2009 Sb., danovy fad,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,darovy rad"), resp. podle obdobnych ustanoveni
zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,spravni
fad"), jednéa-li se o spis zalozeny v souvislosti s Fizenim podle spravniho fadu.

3. Umisténi spisl (tedy tzv. vychozi umisténi spist) na Uzemnich pracovistich finan¢nich
Ufadud je stanoveno samostatnym pokynem. V tomto samostatném pokynu jsou pro ucely
umisténi spisu stanoveny téz obvody pdsobnosti uzemnich pracovist financnich
Uradu.

4. Spravujicim Gzemnim pracovistém? se pro Ucely tohoto pokynu rozumi Uzemni
pracovisté finan¢niho Ufadu, na kterém je umistén spis.

! Viz § 8 odst. 2 zékona ¢. 456/2011 Sb. V souladu s Ustavnim zakonem ¢. 347/1997 Sb., o vytvoreni vy$sich
tuzemnich samospravnych celkll a o zméné Ustavniho zakona Ceské narodni rady €. 1/1993 Sb., Ustava Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, jsou vy$§im Uzemnim samospravnym celkem kraje a hlavni mésto
Praha.

2 Skute¢nost, ze Uzemni pracovisté je oznaceno jako ,spravujici‘, je tfeba chapat tak, Ze na daném Gzemnim
pracovisti je umistén spis dle § 13 zakona ¢. 456/2011 Sb.
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CL. 1l

Presun spisu z dlivodu zmény mista pobytu nebo sidla

1. Pokud dojde ke zméné sidla pravnické osoby?® ¢i mista pobytu?4, resp. mista trvalého
pobytu ¢i mista podnikani® (sidla podnikatele) fyzické osoby v ramci Uzemni pUsobnosti
jednoho finanéniho ufadu, bude spis ¢i jeho ¢ast ze strany spravce dané bez dalSiho®
pfesunut na nové spravujici Uzemni pracovisté, v jehoz obvodu pUsobnosti ma
a) pravnicka osoba nové sidlo,

b) fyzickd osoba nové misto pobytu, resp. misto trvalého pobytu &i misto podnikani
(sidlo podnikatele).

PFesun spist bez dalSiho se netyka spisu, u kterych je v samostatném pokynu (viz ¢lanek
| odst. 3) stanovena vyjimka pro jejich umisténi — napf. spisy k dani z nabyti nemovitych
véci, spisy tykajici se vymahani a zajisténi dané atd.

2. Pokud dojde ke zméné sidla ¢i mista pobytu poplatnika dané z nemovitych véci v rdmci
uzemni pusobnosti jednoho finanéniho Ufadu, nebude spis dané z nemovitych véci bez
dalSiho pfesunut na nové spravujici Uzemni pracovisté. Spis dané z nemovitych véci
bude pfesunut pouze v pfipadé, kdy spravujici uzemni pracovidté tohoto poplatnika
kdani z nemovitych véci je totozné se spravujicim Uzemnim pracovistém k dani
Z pfijmu. Spis dané z nemovitych véci by se pak pfesunul sou¢asné se spisem dané
z pfijma. V ostatnich pfipadech bude pfipadny pfesun spisu pfi zméné sidla ¢i mista
pobytu poplatnika pfedmétem jednani mezi dafovym subjektem a spravcem dané,
kterym se rozumi zejména:

e sdéleni spravce dané, Ze spis se nepfesouva na jiné uzemni pracovisté finanéniho
Ufadu, ale Ze je mozné pozadat o pfesun spisu, a to v pfipadé, kdy dojde ke zméné
sidla ¢i mista pobytu poplatnika dané z nemovitych véci v ramci Uzemni pUsobnosti
jednoho finan€niho Gfadu a spravce dané se pfi jednani s poplatnikem o této
skutec€nosti dozvi. Na zékladé tohoto sdéleni spravce dané muze danovy subjekt
pozadat o pfesun spisu (nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu),

e podnét danového subjektu s poZzadavkem danového subjektu na umisténi spisu —
nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu,

e jiné dalSi jednani, na zakladé kterého darnovy subjekt u€ini podani, ve kterém pozada
0 pfesun spisu.

3. Pokud v ramci uzemni pasobnosti jednoho finanéniho ufadu

a) se dafiovy subjekt - poplatnik dané z nemovitych véci nové zaregistruje k dani
Z pFijmu, resp. poda pfiznani k dani z pfijmud, pokud nema povinnost se registrovat,
nebo

b) je nové umistén spis dané z pfijmu z diavodu zmény sidla pravnické osoby &i mista
pobytu fyzické osoby,

pficemz spis dané z nemovitych véci darfiového subjektu byl umistén na jiném

spravujicim Uzemnim pracovisti nez spis dané z pfijma, pak finanéni Ufad zvazi presun

spisu dané z nemovitych véci na Uzemni pracovisté, kde je umistén spis dané z pfijma.

4. Pokud jsou splnény podminky pro pfesun spisu, spravce dané sdéli dafiovému subjektu
datum, ke kterému bude spis na nové spravujici Uzemni pracovisté presunut, a nazev
tohoto spravujiciho Uzemniho pracovisté. Pokud nebude spis pfesouvan (pfedevSim

3§ 13 odst. 1 pism. b) dafiového fadu, pfip. § 11 odst. 1 pism. e) spravniho fadu
4§ 13 odst. 1 pism. a) darfového fadu

5§ 11 odst. 1 pism. c¢) a d) spravniho fadu

6 Tedy po té, co se spravce dané o této zméné dozvi.
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v pfipadech uvedenych v odstavcich 2 a 3), nebude dafiovému subjektu pfipisem
sdéleno, ze se spis nepfesouva a zlstava umistén na plvodnim spravujicim Uzemnim
pracovisti.

5. Jestlize spravce dané €i danovy subjekt dojde k zavéru, Ze i pfes zménu sidla nebo mista
pobytu, resp. mista trvalého pobytu & mista podnikani neni z divodu dostupnosti spisu
pro danovy subjekt a/nebo z divodu hospodarnosti vykonu spravy dani vhodné spis
presouvat (napf. skute¢né misto vykonu Cinnosti danového subjektu zustalo i nadale
v pavodni obci), bude postupovano podle ¢lanku Il tohoto pokynu. Tento postup muize
byt uplatnén jak pfed pfesunem spisu na spravujici Uzemni pracovisté, tak i po pfesunu
tohoto spisu; vZzdy vSak s ohledem na zasadu hospodarnosti a procesni ekonomie’.

CL
Presun spisu z dlivodu zmény mista skuteéného vykonu podnikani

1. Pokud dojde ke zméné mista skuteéného vykonu podnikani, pfesunu provozovny
danového subjektu apod. v ramci Uzemni pUdsobnosti jednoho finanéniho ufadu, nebo je
zjisténo, Ze skute€ny vykon podnikani (skute¢né sidlo) se v ramci Uzemni pUsobnosti
jednoho finanéniho ufadu nachazi v obvodu plsobnosti jiného Uzemniho pracovisté, nez
je umistén spis, mize byt dan podnét k pfesunu spisu €i jeho Casti na jiné Uzemni
pracovisté. Tento podnét mlze dat jak danovy subjekt, tak spravce dané.

2. Jestlize bude podnét dan ze strany danového subjektu, vyzada si pfislusny utvar
finan&niho ufadu stanoviska obou svych dotéenych uzemnich pracovist (resp. ufednich
osob zafazenych k vykonu prace na téchto uzemnich pracovistich). Nasledné finanéni
ufad danovému subjektu pfipisem sdéli, zda podnétu vyhovél Ci nikoli, tedy zda dojde
k pfesunu spisu Ci jeho Casti na jiné uzemni pracovisté, a pokud k pfesunu dojde, tak
ke kterému datu.

3. Jestlize bude podnét dan ze strany spravce dané (Uzemniho pracovisté), vyzada si
pfisludny utvar finanéniho ufadu stanovisko druhého dotéeného Uzemniho pracovisté
(resp. ufednich osob zafazenych k vykonu prace na tomto Uzemnim pracovisti). Zaroven
bude z dlivodu zachovani zasady spoluprace dafiovému subjektu oznamena pfisluSnym
Gtvarem financ¢niho Ufadu existence podnétu s tim, Ze se k nému muze vyjadfit ve lhité,
kterou spravce dané ur¢i®. Pokud se darovy subjekt k podnétu nevyjadfi, posoudi
spravce dané moznost pfesunu spisu na jiné Uzemni pracovisté na zakladé podkladd,
které ma k dispozici, resp. které zjistil svoji ¢innosti. Nasledné finanéni Gfad danovému
subjektu pfipisem sdéli, zda podnétu vyhovél ¢&i nikoli, tedy zda dojde k pfesunu spisu
Ci jeho Casti na jiné uzemni pracovisté, a pokud k pfesunu dojde, tak ke kterému datu.

4. Pokud
a) dojde k pfesunu spisi mezi uzemnimi pracovisti, ktera se nachazeji v ramci jedné
obce?®, nebo
b) je danovy subjekt jiz z pfedchozi spoluprace se spravcem dané informovan o tom, ze
spis bude presunut (napf. z dlivodu podjatosti Ufedni osoby stojici v ¢ele tzemniho
pracovisté),

7§ 7 odst. 2 dariového Fadu, resp. § 6 odst. 2 spravniho fadu

8 Jedna se o klientsky stanovenou lhatu k vyjadieni, Ihita neni stanovena rozhodnutim, nebot darovy subjekt
neni povinen se k danému podnétu vyjadfit.

9 Napt. v Brné mezi Uzemnim pracovistém Brno | a Uzemnim pracovi§tém Brno |l & mezi Uzemnim pracovi$tém
Brno | a Uzemnim pracovi$tém Brno — venkov.
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nemusi byt dafiovému subjektu oznamena existence podnétu s moznosti se k podnétu
vyjadfit (srovnej druhou vétu odstavce 3); daflovému subjektu bude zaslan az pfipis
o tom, Ze dojde k pfesunu spisu Ci jeho &asti na jiné Uzemni pracovisté a ke kterému
datu.

5. Spravce dané musi pfi pfesunu spist mezi dvéma uzemnimi pracovisti postupovat podle
8§ 13 odst. 3 zakona &. 456/2011 Sb., tedy pfihlédnout zejména k dostupnosti spisu
pro dafovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani. Pfi posuzovani podnétu tak
bude pfihlizet pfedev§im k nasledujicimu (vZdy s ohledem na konkrétni situaci):

e skute¢né (faktické) misto vykonu podnikatelské ¢innosti dafového subjektu (napf.
tzv. formaini sidlo vs. umisténi provozoven),

¢ misto, kde se danovy subjekt - fyzickA osoba fakticky zdrzuje (kde ma rodinu,
zaméstnani apod.),

e misto zpracovani a ulozeni ucetnictvi ¢i jiné vedené evidence,

e misto pobytu ¢i sidlo statutarniho organu pravnické osoby, kontakt na statutarni
organy (kde je lze zastihnout).

CL IV
Presun spisu z jinych davod
1. Neni vylou€eno pfesunout spis vramci finanéniho ufadu na jiné Uzemni pracovisté
i z jinych dlivodu, nez je uvedeno v ¢lanku Il a lll, ma-li spravce dané ¢i darfovy subjekt
za to, Ze je to ucelné a ze jsou splnény podminky § 13 odst. 3 zakona &€. 456/2011 Sb.
2. Pfi pfesunu spisu se postupuje obdobné jako v ¢lanku IlI.
CLVv
Stiznost
Proti postupu spravce dané pfi pfesunu spisu muze danovy subjekt / u€astnik Fizeni podat
stiznost podle § 261 danového fadu, resp. podle § 175 spravniho fadu.
CL VI
ZruSovaci ustanoveni
Timto pokynem se rusi pokyn &. GFR-D-26, ¢&. j. 24744/16/7700-10124-011654.

CLvi
Uc¢innost

Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 9. 2018.

Ing. Martin Janecek
generalni feditel



Finan¢ni zpravodaj 6/2018 .

Vvydavatel: Ministerstvo financi, Letenskd 15, 118 10 Praha 1 - Malad Strana,
IC: 00006947

Redakce: Eva LepSikova, tel.: 257 044 241, e-mail: eva.lepsikova@mfcr.cz

ISSN 2464-5540
Evid. €. MK CR: E 18632



	Generální finanční ředitelství

