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1 Uvod

Clanky 5.1, 5.2 a 7.1 Pravidel a postupti pro implementaci Finan¢niho mechanismu EHP a
Pravidel a postupli pro implementaci Norského finanéniho mechanismu odkazuji na manuél
pro monitorovani a predkladani zprav.

Jak je uvedeno v ¢lanku 1.4 Pravidel a postupit pro implementaci Finanéniho mechanismu
EHP a Pravidel a postupii pro implementaci Norského finanéniho mechanismu a ¢lanku
4.6 Memoranda o porozuméni pro implementaci Financniho mechanismu EHP a Norského
finanéniho mechanismu, je za monitorovani a predkladani zprav zodpovédné Narodni
kontaktni misto.

Ucelem tohoto manualu je poskytnout celkovy piehled o systému monitorovani a predkladéani
zprav. Aktivity spojené s externim monitorovanim provadénym Kancelafi finanéniho
mechanismu (KFM) nejsou predmétem tohoto dokumentu.

Podavani zprav o nesrovnalostech je popsano v Manualu pro zachézeni s nesrovnalostmi.

2 Predkladani zprav predkladatelem projektu (zadatelem)
nebo zprostredkovatelem

Systémy pro monitorovani a predkladani zprav zavedené v piijimajicich statech maji umoznit
Nérodnimu kontaktnimu mistu monitorovani postupu projektl, poskytnout platebnim
organim podklad pro pfipravu zadosti o platbu pro KFM, poskytnout Narodnimu
kontaktnimu mistu podklad pro ptipravu zprav pro KFM na trovni projektu i pfijimajiciho
statu a také usnadnit praci narodnich kontrolnich organii.

Vzhledem ktomu, ze zpravy predkladané piredkladatelem projektu (zadatelem) nebo
zprosttedkovatelem Narodnimu kontaktnimu mistu jsou podkladem pro zpravy predklddané
Nérodnim kontaktnim mistem KFM, je nutné, aby byly zpravy ptedkladatele projektu
(zadatele) a zprostiedkovatele  zpracovany v souladu s projektovym planovanim a
podavanim zprav stanovenym KFM, coz je mozné zndzornit nasledovné:

Zadost Dohoda o PIR PCR
udéleni _
> gra:gIthu » Zadost o >
PIP platbu

Vzorové formuldie pro planovani a podavani zprav budou poskytnuty pouze tém
predkladateltim projektu a zprostiedkovateltim, kterym byl udélen grant.



PRACOVNI VERZE
Finan¢ni mechanismus EHP a Norsky finanéni mechanismus
2004-2009
Manual pro monitorovani a predkladani zprav piijimajicim statem

Vyjma zprav podavanych ptredkladateli sub-projektt zprostfedkovatelim, zpravy popsané v
tomto Manualu musi byt pfedkladany KFM v anglickém jazyce.

2.1 Plan implementace projektu (PIP)

Plan implementace projektu (PIP) piedstavuje projekt ve strukturovaném formuléfi
poskytnutém Kanceléii finan¢nich mechanismti (KFM) a vyplnéném ptedkladatelem projektu
nebo zprostiedkovatelem. PIP tvoii ptilohu Dohody o udéleni grantu podepsané zastupci
donort a pfijimacim statem a tudiZ je pravné zavaznym dokumentem.

Nezavisle na typu projektu (to jest individudlni projekt, program nebo blokovy grant) se
pouziva stejny formulatr PIP. Zaroven, pro projekt bude existovat vzdy jeden platny PIP a to i
kdyz projekt bude financovan jak z FM EHP tak z FM Norska.

Vyplnény PIP bude slouzit jako vychozi dokument pro sledovani implementace projektu
pokud jde o rozsah, harmonogram a rozpocet. To znamend, ze Prubézné zpravy o projektu
(v€etné jednotlivych zadosti o platbu) stejné¢ jako Zdaverecna zprdava o projektu se musi
vztahovat k a byt postaveny na Planu implementace projektu (PIP).

KFM vytvofi na miru usity vzor Pldanu implementace projektu (PIP) ke kazdému projektu a
prostifednictvim NKM jej zasle ptedkladateli projektu nebo zprosttedkovateli. Predkladatel
projektu nebo zprostiedkovatel vyplni PIP a elektronicky zasle zpét NKM, kter¢ jej preposle
KFM. KFM vytiskne PIP a ptilozi k Dohodé o udéleni grantu pted jejim podpisem.

V piipadé, ze by mélo dojit ke zménam v projektu v pribéhu jeho implementace,
predkladatel projektu nebo zprostiedkovatel je povinny nahlésit tyto zmény KFM
prostiednictvim Narodniho kontaktniho mista. PredloZzeni zménéného PIP vychazi z
podminek stanovenych ve ¢lanku 4.2. V takovych ptipadech KFM vytvoti novy vzor PIP,
ktery bude obsahovat aktudlni tdaje k danému datu a predkladatel projektu nebo
zprostiedkovatel musi vyplnit tento novy PIP a zaslat zpét KFM stejnym zpiisobem jako u
puvodniho PIP.

2.2 Prabézna zprava o projektu (PIR)

Pribézna zprava o projektu (PIR) je strukturovany formuléf pro podavani zprav poskytnuty
Kanceléafi finan¢nich mechanismit (KFM) a vyplnény ptedkladatelem projektu nebo
zprostfedkovatelem. Vyplnéna PIR bude slouzit jako podklad pro Zadost o platbu zasilanou
Platebnim orgdnem KFM a bude vyuzivdna Narodnim kontaktnim mistem pii monitorovani
prabéhu projektu, co do vysledki, harmonogramu a skutecnych vydaji. To znamena, ze
piedlozend PIR (véetné jednotlivych zadosti o platbu) bude porovnana s PIP. Je nutné
poznamenat, Ze je vypliovana pouze jedna PIP a to i v pfipad¢, kdy je projekt financovan jak
z FM EHP, tak z FM Norska.

KFM vytvofi na miru usity vzor Prubézné zpravy o projektu (PIR) ke kazdému projektu a
prostifednictvim NKM jej zasle ptedkladateli projektu nebo zprosttedkovateli. Predkladatel
projektu nebo zprostfedkovatel vyplni PIR a elektronicky zasle spolu s podepsanou vytisténou
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verzi zpét NKM. NKM ovéii pribeh projektu a indikatory a pieposle ovéienou PIR (jak
elektronickou, tak wvyti§ténou verzi) Platebnimu orgénu. Platebni orgdn ovéii zadost o
proplaceni a spolufinancovani a nésledné zasle zadost o platbu KFM.

Jednou za kalendéaini rok bude na miru uSity vzor PIR obsahovat rozsifeni, které musi
predkladatel projektu nebo zprostiedkovatel vyplnit. Rozsiteny vzor PIR slouZzi jako zadost o
platbu a zaroveti jako Roéni zprava o postupu'. KFM vytvoii rozsiteny vzor PIR v dobé&, kdy
obdobi popisované ve zprave pripada na prosinec.

Zprostiedkovatelé navic poskytnou standardni zpravy o sub-projektech podpoienych
prostiednictvim Fondl v souladu se vzorem vytvoienym KFM.

2.3 Zavérecna zprava o projektu (PCR)

Zavéerecna zprava o projektu (PCR) je strukturovany formuléf pro podavéani zprav poskytnuty
Kanceléafi finan¢nich mechanismi (KFM) a vyplnény piedkladatelem projektu nebo
zprosttedkovatelem. Vyplnéna PCR bude slouzit jako podklad pro hodnoceni prabéhu
projektu, co do celkového cile, ucelu a vysledkd, harmonogramu a skute¢nych vydaja. To
znamend, ze predlozend PCR bude porovnana s piedlozenou PIR a poslednim schvéalenym
PIP. PCR bude slouzit jako podklad pro proplaceni zadrzené ¢astky grantu, tak jak je uvedeno
v Dohodé o udéleni grantu. Pro projekt bude vytvoiena vzdy jen jedna platnd PCR ato i v
piipadé, kdy je projekt financovan z obou Finan¢nich mechanism EHP/Norska.

KFM vytvoii na miru usity vzor Zdaverecné zpravy o projektu (PCR) a prostfednictvim NKM
jej elektronicky zasle predkladateli projektu nebo zprostiedkovateli po zpracovani konecné
prubézné zpravy.. Piedkladatel projektu nebo zprostiedkovatel vyplni PCR a elektronicky
zaSle spolu s podepsanou vytiSténou verzi zpét NKM. NKM ovéri PCR a pieposle jak
elektronickou, tak vytiSténou verzi Platebnimu organu. Platebni organ ovéfi zavazek
spolufinancovani z posledni PIR a nésledné pifedlozi zadost o proplaceni zadrzné castky
grantu KFM.

3 Predkladani zprav Narodnim kontaktnim mistem 3.1 Spoluprace
Narodniho kontaktniho mista a KFM

Efektivni implementace Finan¢niho mechanismu EHP a Norského financniho mechanismu je
zavisla na Uzké spolupraci mezi KFM a Narodnim kontaktnim mistem. KFM jmenuje
zaméstnance, ktefi ptsobi jako tzv. Country portfolio officers, tedy Gfednici majici na starosti
konkrétni zemi nebo oblast plisobeni, a ktefi vystupuji jako hlavni kontaktni osoba mezi
KFM a NKM.

3.2 Roéni jednani

K zajisténi efektivni implementace Finan¢niho mechanismu EHP a Norského finan¢niho
mechanismu slouzi ro¢ni jednéani, které se budou konat (i) mezi Vyborem Finan¢nich
mechanismi a kazdym pfijimajicim statem a (i) mezi Norskem a kazdym pfijimajicim
statem, tak jak je stanoveno ve Clanku 5 pfisluiného Memoranda o porozuméni. Piestoze

1

vzor PIR

Odkaz na Roc¢ni zpravu o postupu v Dohodé o udéleni grantu je tfeba chapat jako odkaz na rozsifeny
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ro¢ni jedndni obou finan¢nich mechanismi musi byt chapana oddé¢lené, konaji se spolecné.
Ro¢ni jednani bude nésledovat po shrnujici schiizce. Samostatna bilateralni jednani se mohou
konat v dobé Roc¢niho jednani.

Roc¢ni jednani umozni donorskym statim a piijimajicim statim zhodnotit status implementace
grantll finan¢nich mechanismt a dohodnout se na pfipadnych nutnych opatienich pro dalsi
obdobi. Pristup k jednani musi byt strategicky, umoziujici vymeénu zkusenosti k danému datu
a dohodu ohledné doporuceni pro ndsledujici obdobi. Jedndni zejména poskytne moznost
upravit Pfilohy Memorand o porozumeéni.

Jednani se Ucastni zastupci donorskych stat (véetné KFM), NKM a Platebniho organu. Dale
se jej mohou ucastnit zastupci dalSich instituci uzce zapojenych do implementace Finan¢niho
mechanismu EHP a/nebo Finan¢niho mechanismu Norska (napf. ¢lenové Monitorovaciho
vyboru, Zprostiedkujici nebo pomocné instituce, Zprosttedkovatelé aj.). Zastupci Evropské
Komise mohou byt k Ro¢nimu jednani ptizvani jako pozorovatelé. Jednani se bude obvykle
konat jedenkrat rocné€, nicméné donorské stity a piijimajici stity se mohou dohodnout a
stanovit jinou Cetnost jednani, jako napt. dvé jednani ro¢n€ nebo méné Casté jednani.

Pokud nebude mezi donorskymi staty a pfijimajicimi staty dohodnuto jinak, Ro¢ni jednani se
bude konat v pfijimajicim staté. Organizace jednani je detailné popsdna v Manuélu pro Ro¢ni
jednani. Opatieni tykajici se Ro¢niho jednani jsou zejména odvisla od obsahu a v¢asného
dodani Ro¢ni zpravy, v€asného dohodnuti agendy Ro¢niho jednani a v€asného névrhu zépisu
tykajicitho se vysledkli dodaného NKM. Agenda Roc¢niho jednani, Ro¢ni zprava a zapis z
Ro¢niho jednani jsou uzce propojeny.

Jednani maze, na zdklad¢é navrhu bud’ donorskych stati nebo pfijimajiciho statu, predchazet
piipravna schiizka, kterd se bude konat zhruba dva tydny pied samotnym Jednanim. Navs§téva
jednoho nebo dvou projektii, fondd nebo sub-projektti financovanych z FM EHP a /nebo FM
Norska se uskute¢ni v dobé kondni Ro¢niho jednani , obvykle nasledujici den.

3.3 Roéni zprava

Na rocnim jednani piedkladd Narodni kontaktni misto Rocni zpravu o implementaci
finanénich mechanism@l v daném piijimajicim stat® v souladu s Clankem 5 daného
Memoranda o porozuméni. Vzhledem k tématiim, kterd jsou spolecnd obéma finan¢nim
mechanismiim, mohou byt n¢které ¢asti obou Rocnich zprav spole¢né.

Ro¢ni zprdva ma zasadni vyznam pro porozuméni postupu implementace Finanéniho
mechanismu EHP nebo FM Norska a dosahovani celkového cile obou mechanismt. Roéni
zprava je zakladem pro diskusi na Ro¢nim jednédni. Zprava musi strategicky zdokumentovat
postup a zmény za dané obdobi. Zejména musi podat analyzu dopadu finanéniho mechanismu
na narodni Grovni a na urovni prioritni oblasti, stejn¢ jako vysvétlit pfispéni narodnim nebo
regionalnim rozvojovym strategiim.

Obdobi, o kterém pojednava Rocni zprava pokryva dobu od minulé Zpravy a kon¢i ne pozdéji
nez Sest tydni pied schvalenym datem pro poradani Ro¢niho jednani. Ro¢ni zprava musi byt
piedlozena KFM v angli¢tiné nejpozdéji jeden mésic pred konanim Jednani. KFM a NKM se
mohou dohodnout na jiném obdobi, o kterém bude Zprava pojednavat.
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Aby byly dodrzeny pozadavky stanovené v Clanku 5 daného Memoranda o porozuméni, bude
Ro¢ni zprava strukturovana nasledovne:

e celkové shrnuti

e zhodnoceni stavu implementace

e shrnujici seznam zalezitosti a doporuceni

Zprava bude popisovat fakta a poskytne jejich analyzu, vysledky a doporuceni pro
ptizpisobeni implementace FM EHP nebo FM Norska. Statistické udaje o zadostech a
projektech by mély byt, kdykoliv to bude mozné, znazornény pomoci grafii. Ro¢ni zprava by
se méla omezit na popis postupu a zmeén, které se objevily za popisované obdobi, aniz by se
opakovaly udaje uvedené jiz v piedchozich zpravach. Samotna zprava by meéla mit kolem 25
stran, bez zahrnuti piiloh.

Zhodnoceni stavu implementace musi poskytnout nasledujici informace:

e ramec implementace a regulacni prostiedi finan¢nich mechanismil v pfijimajicim staté
(jeho implementacni opatfeni, stejné jako soulad s politikou Spolecenstvi, zahrnujice
oblasti jakymi jsou statni pomoc, smérnice tykajici se zivotniho prostiedi a zadavani
vetejnych zakazek). Tato cast Zpravy musi poskytnout detailni informace o
problémech a navrhy na jejich feSeni;

e postup co do vyhlaSeni oteviené¢ vyzvy (vyhlaSovani vyzev), stanoveni priorit u
zadosti, rozhodnuti o ud¢€leni grantu a podpisu grantovych dohod o implementaci (s
dirazem na jakékoliv obtiZe, které nastaly nebo zajimavosti);

e shrnujici piehled uskuteCnénych aktivit souvisejicich s podavanim informaci a
publicitou, véetné uvedeni typu aktivit, cilovych skupin a jejich dopadu;

e pokrok u Fondi uvedenych v Ptiloze C Memorand o porozuméni (v€etné postupu co
do jejich zaloZeni, vyhldseni otevienych vyzev v ramci Fondl a celkového postupu
implementace a sub-projekti);

e stav projektli (vCetné¢ analyzy horizontdlnich opatieni ve vztahu k implementaci
individualnich projektii, programii a blokovych grant popsanych v Ptiloze C);

e posouzeni piispévki z FM EHP/Norska Narodnim kontaktnim mistem v ramci
prioritnich oblasti, véetné dopadu na ptislusné cilové skupiny;

e posouzeni dopadu projektli na prufezové politiky-tii oblasti udrzitelného rozvoje
(zivotni prostiedi, hospodaistvi a socialni oblast-vcetné socidlniho dialogu a socialnich
vyhod/nevyhod), rovné ptilezitosti a dobrd sprava;

e posouzeni ucinkl projektd na bilateralni vztahy mezi staity EFTA a pfijimajicimi staty;

e souhrn ucinénych zdvazkl a proplacenych plateb (v€etné porovnani zavazkl vici
zavazkovym stroplim, a analyzy moznych problémii souvisejicich s absorpci a/nebo
platbami, véetn¢ navrzenych feseni);

e pracovni plan, ve kterém jsou vyznaCeny milniky pro implementaci finan¢nich
mechanism v prib¢hu nésledujiciho roku — vcetné otevienych vyzev (vcetné téch v
ramci Fondt), jednani Monitorovaciho Vyboru, informacnich aktivit, a véetné¢ uvedeni
informaci o pfipadném nacasovani a rozdéleni pravomoci.

Shrnujici seznam zélezitosti a doporuceni musi odraZet pohled pfijimajiciho statu na postup,
mimotadné zalezitosti a musi obsahovat doporuceni pro nésledujici obdobi.

Roc¢ni zprava musi obsahovat také nékolik ptiloh:
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e seznam vSech predlozenych zddosti na NKM jako vysledek kazdé oteviené vyzvy,
véetné uvedeni: celého nazvu projektu, ndzvu zadatele, ndzvu jakéhokoliv partnera z
donorského statu, celkové naklady projektu, vySe pozadovaného grantu, pomér
pozadovaného grantu, prioritni oblast, regionalni roz¢lenéni zadatell. Takovy seznam
jiz byl ptedlozen KFM dva mésice po konecném terminu pro podévani zadosti v
ramci dané vyzvy;

e grafy zndzornujici specifikaci finan¢nich prostiedkti k dispozici / nasmlouvanych v
souvislosti s obdrzenymi zadostmi a preferovanymi zadostmi, podle typu Zadatele/
predkladatele projektu, a podle kraju;

e informace o stavu, postupu a zalezitostech (pokud jsou) pro kazdy projekt nebo Fond
financovany z EHP granti. Toto miize obsahovat bud’ Roc¢ni zprava o postupu
popsand v ¢lanku 2.3 tohoto Manudlu nebo se vyuziji informace z dané Ro¢ni zpravy;

e plan auditu pro nasledujici rok stanovujici aktivity planované piijimajicim statem pro
nadchazejici rok a souvisejici s monitorovanim a auditem. Plan auditu je diskutovan
na Roc¢nim zasedani vzhledem k podobnému monitorovacimu planu nastinénému
KFM (srovnejte s Manudlem pro externi monitorovani projektu) .

Ro¢ni zpravy jsou uvetejnény na webovych strankach ptijimajiciho statu a KFM do jednoho
meésice od konani Ro¢niho jednani. Ptilohy tykajici se auditniho planu nejsou zvetejnény.





