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1 Pouziti prirucky

Tato pfirucka je vytvorena jako podklad pro odbératele pficerpani z ramcové dohody
na dodavky osobnich automobild — kategorie 2A CNG (ddale také ,ramcovd dohoda“
nebo ,RD“), jejimz predmétem je plnéni verejné zakazky sndazvem ,Centrdlni nakup
osobnich vozidel — kategorie 2A CNG*, a s tim souvisejici komunikace s dodavatelem.

Cilovou skupinou jsou odbératelé z fad jednotlivych ministerstev a podfizenych organizaci
ministerstev, kterym ma priru¢ka usnadnit orientaci vramcové dohodé a mozZnosti jejiho
spravného cerpani. RAmcova dohoda vymezuje veskeré podminky plnéni ve smyslu § 132
odst. 4 a § 134 zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

PFirucka je rozesilana pfimo na vSechny odbératele uvedené v Pfiloze €. 1 ramcové dohody -
Seznam odbératelll (dale také ,seznam odbératel(”“) a zvefejnéna vcetné pfiloh
na webovych strankach Ministerstva financi v sekci Spole¢ny ndkup.

https://www.mfcr.cz/cs/o-ministerstvu/hospodareni-resortu/verejne-zakazky/spolecny-
nakup/prirucky-pro-odber-vozidel-z-ramcovych-d/prirucka-pro-odberatele--kategorie-2a-cn-
43536

Ministerstvo financi prostfednictvim této pfirucky rovnéz informuje veskeré osoby, které
se budou podilet na pInéni RD o povinnostech miéenlivosti a ochrany neverejnych informaci
a ochrany osobnich udaji ve smyslu ¢l. XIV RD a o potrebé zajistit dodrzovani predmétnych
povinnosti vSemi osobami, podilejicimi se na plnéni RD.

1.1 Dokumenty k verejné zakazce

Veskerd dokumentace ktéto verejné zakazce je zverejnéna na profilu zadavatele
Ministerstva financi:

https://nen.nipez.cz/SeznamZadavacichPostupu/ZakladnilnformaceOZadavacimPostupuM-
1161073709-40452759//ZakladnilnformaceOZadavacimPostupu-1161073709-40452759/

Ramcova dohoda s ndzvem ,Radmcova dohoda na dodavky osobnich automobill — kategorie
2A CNG“ byla zverejnéna vcetné pfiloh vinformaénim systému Registr smluv (dale také
»1S Registr smluv”):

https://smlouvy.gov.cz/smlouva/18368659

Ptilohou pfirucky je:

e Priloha ¢. 1 ramcové dohody - Seznam odbératell

e Pfiloha ¢. 6 ramcové dohody - Vzor Navrhu Kupni smlouvy - Obecny - editovatelnd
verze s predvyplnénymi udaji

o Pfiloha kupni smlouvy - Specifikace pozadovaného Predmétu plnéni - Obecna -
s automatickou kalkulaci ceny nadefinovaného vozidla
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1.2 Dotazy odbératelli a soucinnost odbératelu

Odbératelé uzaviraji Kupni smlouvu samostatné, své pripadné koncepcni dotazy sméruji
na nize uvedenou e-mailovou adresu Ministerstva financi, nikoliv na kontaktni osobu
dodavatele.

Ministerstvo financi vSak nebude ovérovat spravnost vyplnéni Kupni smlouvy ze strany
odbératele (jedna se vyhradné o smluvni vztah mezi odbératelem a spole¢nosti SKODA AUTO
a.s.). Za ucelem poradenstvi odbératellim ve véci uzavirdni Kupni smlouvy Ministerstvo
financi vypracovalo tuto Pfiruc¢ku pro odbératele.

Odbératelé informuji bez zbytecného odkladu Ministerstvo financi o pfipadném poruseni
povinnosti dodavatele dle RD.

« Odbératelé své dotazy a informace zasilaji na e-mail: centralninakup@mfcr.cz
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2 Odbeéer osobnich vozidel

Postup pfi uzavirani kupnich smluv je uveden v ¢lanku IV. rdmcové dohody. Nasledujici
podkapitoly provedou odbératele celym procesem odbéru vozidla, ktery je graficky zobrazen
nize.

2.1 2.2 23 2.4

Opravnény Pfiprava Zaslani Uverejnéni v IS
odbératel objednavky objednavky Registr smluv

2.1 Opravneny odbératel

Seznam odbératel(, ktefi jsou opravnéni uzavirat kupni smlouvy, je uveden v Pfiloze €. 1
ramcové dohody - Seznam odbératell. Tato pfiloha vychazi ze sbéru poZzadavkld ministerstev
a podfizenych organizaci ministerstev, které projevily konkrétni zajem odebirat z rdmcové
dohody.

Rozsifeni nebo dodatecné Upravy seznamu odbératell, napf. zahrnuti nového odbératele,
neni mozné.

¢ Odbératelem zramcové dohody mohou byt pouze odbératelé zahrnuti v seznamu

odbératel(. Objednavka zasland odbératelem neuvedenym vtomto dokumentu nebude
ze strany dodavatele akceptovana.

2.2 Priprava objednavky

Objedndavkou se rozumi radné vyplnéna a podepsana Priloha ¢. 6 (ddle také ,,ndvrh kupni
smlouvy“) a odpovidajici Pfiloha kupni smlouvy - Specifikace poZzadovaného Predmétu plnéni
(dale také ,priloha kupni smlouvy“). Oba dokumenty v editovatelné podobé jsou prilohami
této prirucky.

» Vyplnéni navrhu kupni smlouvy

Pro potrfeby odbérateld je ndvrh kupni smlouvy predvyplnén informacemi, které se pro
jednotlivé kupni smlouvy neméni, a jejich? podobu odsouhlasila spole¢nost SKODA AUTO a.s.

« V navrhu kupni smlouvy (editovatelny vzor) odbératel vyplni vSechna Zluté oznaéena pole

a tabulku v €l. Il, do které uvede data z prilohy kupni smlouvy. Za spravnost dat uvedenych
v objedndvce odpovida odbératel.

» Vyplnéni prilohy kupni smlouvy

Odbératel pouzije pro definici konkrétni konfigurace vybavy vozidla pfilohu kupni smlouvy
(editovatelna excelova tabulka). V excelové tabulce odbératel vyplni vSechna Zluté oznacena
pole, a to vidy vybérem z rolovaciho seznamu. V pfipadé pozadavku na prvky Fakultativni




vybavy postupuje odbératel dle postupu uvedeného nize. Po fadném vyplnéni dokumentu se
v jeho spodni &asti objevi text ,JSOU VYPLNENA VSECHNA POVINNA POLE“.

« Ceny uvedené v pfiloze kupni smlouvy odpovidaji ceniku pfedmétu plnéni, ktery vyplnil

dodavatel v ramci nabidky a ktery je soucasti uzaviené ramcové dohody jako Pfiloha ¢. 7
ramcové dohody - Cenik Pfedmétu plnéni.

Doporuceny postup kalkulace ceny:

» Odbératel urci barvu karoserie vozidla a typ namontovanych pneumatik v dobé predani
vozidla (letni v obdobi od 1. 4. do 14. 10.; zimni v obdobi od 15. 10. do 31. 3./letni/zimni)
vybérem zrolovaciho seznamu. Doporucovali bychom s ohledem na termin dodani
standardné vyuzivat prvni volbu, tj. ,letni v obdobi od 1. 4. do 14. 10.; zimni v obdobi
od 15. 10. do 31. 3.“. Tyto dvé polozky nemaji dopad na cenu vozidla!

» Odbératel uréi pozadovany pocet vozidel konkrétni konfigurace vybérem z rolovaciho
seznamu

» Odbératel u kazdé Zluté oznacené polozky? Nadstandardni vybavy a Servisnich sluzeb
vybérem zrolovaciho seznamu urci, zda polozku u daného vozidla pozaduje (vybere
moznost ,ANO“), nebo nepozaduje (vybere moznost ,NE“)

» Vpripadé identifikované potreby odbératel do tabulky manudlné doplni prvky
Fakultativni vybavy v rozsahu nazev prvku ve sloupci B a jeho cenu s DPH ve sloupci F.
Tyto doplni z aktudlné platnych cenikd dostupnych pro vozidlo SKODA Octavia combi G-
TEC.

Cena za osobni automobil vybranych parametr(, ktera se v prilozené priloze kupni smlouvy
automaticky vypocitad na zakladé vlozenych dat, obsahuje:
> VZDY:
e Cenu za automobil ve Standardni vybavé dle radkd 1 az 45 Prilohy €. 2 ramcové
dohody - Technicka specifikace?
e Cenu za prvky Nadstandardni vybavy, které dodavatel nacenil hodnotou 0 K&*

! Dodavatel viechny povinné nabizené barvy vozidel nacenil hodnotou 0 K¢&. V piipadg, Ze chce odbératel
odebrat barvu vozidla nabizenou v ramci Fakultativni vybavy, vybere z rolovaciho seznamu moznost ,,barva jako
soucast Fakultativni vybavy* a nasledné tuto barvu spolec¢né s cenou doplni do ¢asti Fakultativni vybava.

2 Polozky Nadstandardni vybavy, které nejsou Zluté oznadeny, nacenil dodavatel hodnotou 0 K¢&. Z tohoto
diivodu je odbér takovych polozek zahrnut automaticky.

3 Soucasti této ceny je dle €l. | odst. 8 riamcové dohody registrace vozidla u piisluiného spravniho tfadu spolu
S opatienim vozidla registraéni znackou, to v§e na osobu pfislusného Odbératele. V ptipadé€, ze odbératel tuto
sluzbu nepozaduje, postupuje zptisobem uvedenym ve stejném odstavci.

4 Typicky se miiZe jednat o takové prvky vybavy, které vozidlo zahrnuje jiz ve své zékladni vybavé a bez nichz
dodavatel neni schopen vozidlo dodat. Lze ptedpokladat, ze fakticky je tedy jejich cena soucasti Ceny
za automobil ve Standardni vybavé dle fadkd 1 az 45 Piilohy €. 2 ramcové dohody - Technickd specifikace
Osobnich automobild.




> DLE VOLBY ODBERATELE:
e Cenu za vybrané prvky Nadstandardni vybavy, které dodavatel nacenil nenulovou
hodnotou
e Cenu za Servisni sluzby v rozsahu dle Pfilohy ¢. 3 ramcové dohody - Technicka
specifikace Servisnich sluzeb
e Cenu za Dalsi servisni sluzby dle ¢l. | odst. 11 rdmcové dohody®
e Cenu za odbératelem pozadované a doplnéné prvky Fakultativni vybavy.

« Hodnota zvolenych prvkd Fakultativni vybavy nesmi dosdhnout limitu 10 % z Ceny

za osobni automobil vybranych parametr( bez Fakultativni vybavy.

« PoloZzky Fakultativni vybavy je tfeba v pfiloze kupni smlouvy manualné doplnit, a to véetné

jejich ceny s DPH ve sloupci F (cena bez DPH a vyse DPH se dopocte automaticky). V pripadé,
Zze odbératel nebude odebirat polozky Fakultativni vybavy, necha tabulku s Fakultativni
vybavou nevyplnénou. Pro Ucely vloZeni pfilohy kupni smlouvy do kupni smlouvy pred
odeslanim objednavky je mozné nevyplnénou tabulku s Fakultativni vybavou skryt.

! Spole¢nost SKODA AUTO a.s. se rozhodla Fakultativni vybavu definovat prostfednictvim

odkazu. Pfiobjednavani Fakultativni vybavy je tedy mozné dle aktualné platnych ceniki
dostupnych pro vozidlo SKODA Octavia combi G-TEC zde: https://www.skoda-
auto.cz/nabidka/ceniky-katalogy.

! V pfipadé dotazl k pofizeni Fakultativni vybavy se doporucujeme obracet na kontaktni

osobu dodavatele.

2.3 Zaslani objednavky

Doporuceny postup zaslani objednavky:

» Odbératel vyplni ndvrh kupni smlouvy a pfilohu kupni smlouvy

» Odbératel je opravnén v navrhu kupni smlouvy ucinit formalni Gpravy (doplnéni vlastniho
¢isla jednaciho, doplnéni ¢i odstranéni informace o schvdleni smlouvy na Urovni
odbératele apod.)

» Pokud se kupni smlouva povinné neuvefejiiuje prostiednictvim Registru smluv (viz § 3
zakona o registru smluv) a Odbératel nehodla kupni smlouvu uverejnit v Registru smluv

5 Pfedmétem Dalgich servisnich sluzeb je dle €l. T odst. 11 réamcové dohody poskytovani sluzby sezénni vymény
sady pneumatik (v€. diskd) a uskladnéni druhé sady pneumatik (v¢. disk@)ktera neni na vozidle aktualné
namontovana. Za takto uskladnéné pneumatiky piebira dodavatel odpovédnost a nese nebezpeCi skody na
pneumatikach vzdy okamzikem jejich prevzeti v disledku sezonni vymény pneumatik.
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dobrovolng, je tfeba ¢l. IV odst. 7 kupni smlouvy preformulovat napf. na , Tato Kupni
smlouva nabyva platnosti a u¢innosti dnem podpisu obéma stranami Kupni smlouvy.”

» Odbératel vloZi za podpisovou cast navrhu kupni smlouvy vyplnénou a zkopirovanou
tabulku z pfilohy kupni smlouvy. Doporucujeme vlozit jako obrazek, ve kterém jiz nelze
provadét dpravy

» Odbératel konvertuje cely dokument do pdf/A

» Opravnéna osoba odbératele podepise dokument kvalifikovanym elektronickym
podpisem v podpisové ¢asti

» Odbératel zasle podepsany dokument do datové schranky dodavatele a bez zbyte¢ného
odkladu na e-mailovou adresu kontaktni osoby dodavatele SKODA AUTO a.s. Neni nutné
zasilat dalsi prilohy neuvadéné v této pfirucce.

s Pisemnou vyzvou dodavateli se rozumi zaslani elektronicky podepsaného navrhu kupni

smlouvy véetné prilohy kupni smlouvy do datové schranky dodavatele prostfednictvim
opravnéné osoby odbératele.

« Doporucujeme odbératelim bez zbytecného odkladu informovat o zaslani objednavky

prostfednictvim datové schranky také kontaktni osobu dodavatele, a to zaslanim e-mailu
s elektronicky podepsanou objednavkou v pdf/A formatu v pfiloze e-mailu. Divodem je
zefektivnéni komunikace mezi kontaktnimi osobami odbératele a dodavatele, tj. predevsim
urychleni procesu uzavirani kupni smlouvy.

Kontaktni osoba dodavatele Skoda Auto

Klara Zitkova, tel. 605 293 359, e-mail: klara.zitkova@skoda-auto.cz

Dle § 6 odst. 1 zdkona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv,
uverejiiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), plati, Ze smlouva,
na niz se vztahuje povinnost uverejnéni prostrednictvim registru smluv, nabyva ucinnosti
nejdrive dnem uverejnéni, a z § 7 odst. 1 zdkona o registru smluv plyne, Ze nebyla-li smlouva,
na niz se vztahuje povinnost uvefejnéni prostfednictvim registru smluv, uverejnéna
prostfednictvim registru smluv ani do tfi mésicli ode dne, kdy byla uzaviena, plati, ze je
zruSena od pocatku.

Je-li v pfipadé konkrétniho odbératele podminkou nabyti U&innosti kupni smlouvy jeji
uverejnéni prostfednictvim registru smluv, odbératel neprodlené po podpisu sam uverejiuje
uzavienou kupni smlouvu v otevieném a strojové Citelném formatu véetné metadat v IS
Registru smluv. Tento Ukon neprovadi Ministerstvo financi jako centrdlni zadavatel, ani
ministerstva pro své podfizené organizace.

Ode dne uverejnéni nabyva kupni smlouva ucinnosti a zac¢ind bézet Ihlta pro dodani vozidel.
Termin dodani vozidel odpovidd terminu dle ¢l. Vrdmcové dohody, tj.zasadné Ccini
maximadlné 180 dnl ode dne ucinnosti prislusné kupni smlouvy. Konkrétni termin dodani si
v souladu s touto podminkou dohodne odbératel s dodavatelem.



mailto:klara.zitkova@skoda-auto.cz

Clanek V ramcové dohody stanovuje i dalsi naleZitosti dodani, napiiklad moZnost doddvky
po ¢astech.

! Pro ucely archivace verejné zakazky zasild odbératel bez zbyte¢ného odkladu uzavienou

kupni smlouvu, je-li to relevantni rovnéz odkaz na uverejnény zdznam v IS Registr smluv, a
po Cerpani plnéni z kupni smlouvy také informaci o skute¢né uhrazené cené Ministerstvu

financi na e-mail: centralninakup@mfcr.cz

2.5 Fakturace

! Odbératel hradi cenu za vozidlo po jeho odbéru na zakladé faktury zaslané mu za timto

Ucelem dodavatelem.

Dodavatel vystavi fakturu prislusSnému odbérateli vidy nejpozdéji do 14 kalendarnich dni
ode dne podpisu pfislusného dodaciho listu (vzor je soucasti Prilohy ¢. 12 rdmcové dohody -
Vzor dodaciho listu) bez vyhrad obéma stranami kupni smlouvy. Fakturovana cena odpovida
cené uvedené v pfiloze kupni smlouvy. Pfilohou kazdé faktury bude kopie pftislusného
dodaciho listu bez vyhrad podepsand odbératelem a dodavatelem a spliujici vSechny
nalezitosti dle ramcové dohody.

Faktury jsou splatné do 30 kalendarnich dnd ode dne jejich prokazatelného doruceni
prislusnému odbérateli na adresu odbératele uvedenou v identifikaci odbératele v zahlavi
kupni smlouvy, neni-li v kupni smlouvé sjednand jind adresa doruceni faktury.
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3 Objem cerpani

Ramcova dohoda je uzaviena na dobu urcitou, tj. na dobu 24 mésicli ode dne jejiho
uverejnéni v IS Registr smluv, tj. ode dne 12.11.2021, nebo do okamzZiku dosaZeni celkového
limitu poZadovaného poctu vozidel, podle toho, ktera ze skute€nosti nastane dfive.

Celkovy maximalni pocet vozidel odebranych na zakladé RD je 57.

3.1 Standardni €erpani z ramcovych dohod

« PoZadavky odbérateld véetné jejich mozného navyseni az o 20 % dle Cl. lll odst. 6 rdmcové
dohody jsou tzv. blokaéni, tj. jednotlivé pocéty vozidel jsou pro daného odbératele
rezervovany po dobu trvani RD. Vyjimkou z vySe zminéného je snizeni poctu blokovanych
vozidel odbératele (samotnym odbératelem) dle postupu uvedeného v podkapitole 3.2.

« O navyseni poctu vozidel dle €l. Il odst. 6 ramcové dohody odbératel centralniho

zadavatele neinformuje.

NiZze uvedena tabulka predstavuje prehled odbératelli s poZzadovanym poctem vozidel
vychazejicim ze sbéru poZadavkl, jeho mozné navyseni dle ¢l. Il odst. 6 rdmcové dohody
a maximalni pocet odebranych vozidel zramcové dohody standardnim zpUsobem
po jednotlivych odbératelich, tedy bez vyuZiti moZnosti preskupeni uvedené v podkapitole
3.2 pfirucky.

Tabulka 1 Blokacni pocet vozidel pro jednotlivé odbératele

M N . . | Navyseni dle ¢l.llI Maximalni pocet odebranych

Odbératel Sbér pozadavki odst. 6 RD vozidel z RD
Ministerstvo Zivotniho prostredi 1 0 1
Agentura ochrany ptirody a krajiny
x . 16
Ceské republiky 3 19
Ceska inspekce Zivotniho prosttedi 5 1 6
Spréva jeskyni Ceské republiky 2 0 2
Sprava Krkonosského narodniho

1
parku 0 1
Ustfedni kontrolni a zkuebni dstav 5
zemédélsky 0 2
Statni zemédélska a potravinarska 9
inspekce 1 10
Ustav pro hospodafskou Gpravu lest 2 0 2
Povodi Vitavy, statni podnik 2 0 2
Statni urad inspekce prace 8 1 9
Generalni financ¢ni feditelstvi 0 0 0
Generalni feditelstvi cel 0 0 0
Ministerstvo financi 0 0 0
Celkem 48 6 54




Rozdil 3 vozidel mezi celkovym maximalnim poétem odebranych vozidel zRD (57)
a maximalnim poctem odebranych vozidel z RD po jednotlivych odbératelich (54) uvedenym
v Tabulce 1 je zpUsoben souétem navyseni vozidel dle ¢l. Ill odst. 6 rdmcové dohody
u odbératelll, u nichZ toto navyseni nedosahuje ,celych jednotek”. O preskupeni vozidel
rozhoduje bez vyjimky centrdlni zadavatel.

3.2 Cerpani z ramcovych dohod pod/nad ramec
sbéru pozadavku

Podkapitola je vénovana moZnostem opravnéného odbératele odebrat mensi nebo vétsi
mnozstvi vozidel neZ je maximadlni pocet odebranych vozidel z RD odbératele uvedeny
v Tabulce 1.

» Odbératel chce odebrat mensi mnozstvi vozidel

Ramcova dohoda dava odbérateli moznost, nikoliv povinnost, pfedmét plnéni odebrat.
V pfipadé, Ze odbératel zjisti, Ze po dobu trvani smlouvy neodebere konkrétni mnoZstvi
vozidel z maximdlniho poctu vozidel blokovanych pro svou organizaci (hodnota uvedena
v Tabulce 1), je vhodné o tomto postupu pisemné informovat centrdlniho zadavatele
prostfednictvim opravnéné osoby odbératele.

« Zaslani vcasné informace o neodebrani identifikovatelného blokovaného poctu vozidel

centralnimu zadavateli umozniuje efektivni preskupeni predmétu plnéni centrdlnim
zadavatelem dle aktudlnich potfeb odbératelt a tim optimalizaci Cerpani plnéni z rdmcové
dohody.

» Odbératel chce odebrat vétsi mnozstvi vozidel

V pripadé, Zze chce néktery odbératel odebrat vice vozidel nez je pro néj identifikovany
maximalni pocet odebranych vozidel z RD uvedeny v Tabulce 1, informuje o tomto svém
nadpozadavku centrdlniho zadavatele. Centrdlni zadavatel nadpozadavek vyhodnoti
na zakladé moznosti preskupeni poctd vozidel mezi odbérateli pfizachovani celkového
souhrnného pinéni dle ¢l. lll odst. 7 RD. Nasledné informuje odbératele, zda je mozné
nadpozadavek realizovat.

! Odbératel nemlze cerpat nadpozZadavek bez predchoziho schvaleni centralnim
zadavatelem.

Jestlize centralni zadavatel schvali odbérateli nadpozadavek na zadkladé vyse uvedeného
postupu, informuje o tomto preskupeni dodavatele, ktery jej musi dle €l. Il odst. 8 rdmcové
dohody respektovat.

« Zadost o &erpani nadpoZadavku je zasldna kontaktni osobou odbératele na e-mail

centralninakup@mfcr.cz




