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NARIZENI

Ministerstva vnitra
ze dne 9. kvétna 2014,

ke schvalovani U ¢etnich zav érek

Ministerstvo vnitra ke splnéni povinnosti uloZenych pravnimi predpisy® pro
schvalovéni Ucetnich zavérek stanovi:

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI
Cl. 1

Timto nafizenim je upravena organizace procesu schvalovani Ucetni zavérky
organizacni slozky statu Ministerstvo vnitra (dale jen ,ministerstvo®), organizacnich
slozek statu zfizenych ministerstvem k pInéni Ukolt v oboru jeho pusobnosti nebo
zfizenych pravnim predpisem?, k nimZ ministerstvo vykonava zfizovatelskou funkci
(dale jen ,organizacni slozka"), a statnich pfispévkovych organizacich zfizenych mi-
nisterstvem (dale jen ,organizace").

CAST DRUHA
SCHVALOVANI U CETNIi ZAVERKY MINISTERSTVA

Cl. 2
Schvalujici organ
(1) Schvalujici organ je nejméné péti¢lenny. Tvofi jej vzdy
a) nameéstek ministra vnitra pro ekonomiku a provoz,
b) zé&stupce odboru G&etnictvi a statistiky (jiny nez dle ¢l. 4 odst. 2),

Y § 5a a 55a zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani v pravnich

vztazich, ve znéni zakona €. 239/2012 Sb.
VyhlaSka €. 220/2013 Sh., o pozadavcich na schvalovani UCetnich zavérek nékterych vybranych
Gcetnich jednotek.
Zé&kon €. 563/1991 Sbh., o UcCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2 7akon &. 238/2000 Sb., o Hasiéském zachranném sboru Ceské republiky a o
zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Z&kon €. 111/1998 Sb., o vysokych Skolach a o zméné a doplnéni dalSich zakonu
(zékon o vysokych Skolach), ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych za-
kon(, ve znéni pozdéjSich predpisu.
Zakon &. 273/2008 Sb., o Policii Ceské republiky, ve zn&ni pozdéjsich predpistl.
Zakon ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpisu.



c) zastupce ekonomického odboru,
d) zastupce Policejniho prezidia Ceské republiky uréeny policejnim prezidentem,

e) zastupce generalniho feditelstvi Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky
uréeny generalnim feditelem Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky.

(2) Odbor interniho auditu a kontroly neni zastoupen ve schvalujicim orgénu,
ale urc¢i svého zastupce, ktery poskytuje soucinnost v procesu schvalovani.

(3) Schvalujici organ mize mit i dalsi ¢leny dle rozhodnuti nAméstka ministra
vnitra pro ekonomiku a provoz.

Cl. 3
Shromazd éni a kontrola podklad

(1) Odbor dcCetnictvi a statistiky shromazdi a poté provede kontrolu vécné
a formalni stranky

a) schvalované ucetni zaverky,
b) inventarizaCni zpravy,

c) dalSich u¢etnich zaznamda, které dle svého odborného nazoru povazuje za rele-
vantni pro schvalovaci proces, nebo stanovenych naméstkem ministra vnitra pro
ekonomiku a provoz.

(2) Odbor interniho auditu a kontroly v ramci soucinnosti v procesu schvalova-
ni shroméazdi podklady podle § 5 pism. b) a c) vyhlasky ¢. 220/2013 Sb. a provede
kontrolu jejich vécné a formalni stranky.

(3) Odbory podle odstavct 1 a 2 zpracuji pisemné shrnuti vysledkd posouzeni
pro schvalujici organ. Soucéasti shrnuti muze byt i doporuceni dalSiho postupu.
U nedostatku, které je mozno odstranit, ucini kroky k jejich odstranéni bez zbyte¢né-
ho odkladu jesté pfed samotnym schvalovanim.

Cl. 4
Termin a zp Gsob schvalovani

(1) Schvalovaci proces bude dokon&en vzdy nejpozdéji do 30. dubna nasledu-
jiciho roku.

(2) K vyroku o schvaleni nebo neschvaleni ucéetni zavérky, pfipadné k dalSim
skuteénostem podle pravniho predpisu®, se za ministerstvo pisemné vyjadii feditel
odboru Ucetnictvi a statistiky.

(3) Protokol o schvaleni se vyhotovi v po¢tu rovném poctu ¢lend schvalujiciho
organu. Pfedani informace do centralniho systému ucetnich informaci statu zajisti
odbor ucetnictvi a statistiky.

¥ §11 odst. 2 pism. g) vyhlasky &. 220/2013 Sb.



~__ CASTTRETI _ § )
SCHVALOVANI U CETNI ZAVERKY ORGANIZACNICH SLOZEK A ORGANIZACI
Cl.5
Schvalujici organ
(1) Neni-li dale stanoveno jinak, tvofi schvalujici organ vzdy

a) nameéstek ministra vnitra, ktery vuci u€etni jednotce, jejiz ucetni zavérka je schva-
lovana, zajistuje podle organizacniho fadu vykon zfizovatelské funkce,

b) zéastupce odboru Gcetnictvi a statistiky,
c) zastupce schvalované ucetni jednotky.

(2) Clenem schvalujiciho organu mize byt jeden dal$i zastupce dle rozhodnuti
nameéstka ministra vnitra pro ekonomiku a provoz nebo jeden dalSi zastupce dle roz-
hodnuti vedouciho zaméstnance podle odstavce 1 pism. a), pfipadné oba zastupci.

(3) Pro ucetni zavérku krajského feditelstvi policie tvofi schvalujici organ vzdy
a) zastupce policejniho prezidia uréeny policejnim prezidentem,
b) zastupce odboru Ucetnictvi a statistiky,
c) zastupce schvalované ucetni jednotky.

(4) Pro ucetni zaverku ucetni jednotky v podfizenosti generalniho Feditele
Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky tvofi schvalujici organ vzdy

a) zastupce generalniho feditelstvi Hasiéského zachranného sboru Ceské republiky
uréeny generalnim feditelem Hasi¢ského zachranného sboru Ceské republiky,

b) zastupce odboru Ucetnictvi a statistiky,
c) zastupce schvalované ucetni jednotky.

(5) Odbor interniho auditu a kontroly neni zastoupen ve schvalujicim organu,
ale urc¢i svého zastupce, ktery poskytuje soucinnost v procesu schvalovani.

Cl. 6
Shroméazd éni a kontrola podklad

(1) Odbor Gc&etnictvi a statistiky shromézdi a poté provede kontrolu vécné
a formalni stranky

a) schvalované ucetni zavérky,
b) inventarizacni zpravy,

c) dalSich u€etnich zaznama, které dle svého odborného nazoru povazuje za rele-
vantni pro schvalovaci proces.

(2) Odbor interniho auditu a kontroly v ramci soucinnosti v procesu schvalova-
ni shroméazdi podklady podle § 17 pism. b) a c) vyhlasky ¢. 220/2013 Sb., s vyjimkou
zprav auditora o ovéfeni ucCetni zaverky, a provede kontrolu jejich vécné a formalni
stranky, neni-li dale stanoveno jinak. Zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol predkla-
da odbor interniho auditu a kontroly za uU€etni obdobi vztahujici se ke schvalované
ucetni zavérce, ve kterém tyto kontroly vykonal. TytéZz podklady za ucetni jednotky
spadaijici do pisobnosti vykonu zfizovatelské funkce generalniho feditele Hasi¢ského
zachranného sboru Ceské republiky shromazdi a kontrolu jejich v&cné a formalni



stranky provede pracovisté kontroly a stiznosti generalniho feditelstvi Hasi¢skeho
zachranného sboru Ceské republiky.

(3) Utvary podle odstavct 1 a 2 zpracuji pisemné shrnuti vysledk(l posouzeni
pro schvalujici organ. Soucasti shrnuti mize byt i doporuceni dalSiho postupu.
U nedostatkd, které je mozno odstranit, pozada Gtvar pfislusny ke shromazdéni pod-
kladu podle odstavce 1 nebo 2 pisemné Ucetni jednotku o jejich odstranéni bez zby-
te¢ného odkladu jesté pfed samotnym schvalovanim.

ClL.7
Termin a zp Gsob schvalovani

(1) Schvalovaci proces bude dokon&en vzdy nejpozdéji do 30. dubna nasledu-
jiciho roku.

(2) K vyroku o schvaleni nebo neschvaleni Ucetni zavérky, pfipadné k dalSim
skuteénostem podle pravniho predpisu®, se pisemné vyjadfi jiny zastupce schvalo-
vané Ucetni jednotky, nez byl ¢lenem schvalujiciho organu. Obvykle se vyjadfi ve-
douci organizacni sloZky nebo vedouci organizace. Bude-li se vyjadfovat jina osoba,
schvalovand ucetni jednotka ji nominuje ve stejném terminu jako ¢lena schvalujiciho
organu.

(3) Protokol o schvalovani se vyhotovi v po¢tu rovném poctu €lent schvaluji-
ciho organu. Pfedani informace do centralniho systému ucetnich informaci statu za-
jisti schvalovana ucetni jednotka.

) CAST CTVRTA
SPOLECNA A PRECHODNA USTANOVENI

Cl. 8
(1) Schvalujici organ se schazi prabézné, zpravidla 3x ro¢né, obvykle po se-
staveni mezitimni ucetni zavérky. Z jednani se pofizuje zapis. Podklady pro jednani a
zapis z jednani pofizuje odbor Ucetnictvi a statistiky. Na téchto pribéznych jednanich
muaze byt ndméstek ministra vnitra zastoupen osobou, kterou urci. V samotném
schvalovacim procesu je nAméstek ministra vnitra nezastupitelny.

(2) Slozeni schvalujiciho organu musi byt zndmé nejpozdéji do 31. ledna
ucetniho obdobi, za které ma byt uCetni zavérka schvalovana. Pro ucetni zavérku
sestavenou k 31. prosinci 2013 se nominace provede tak, aby sloZeni organu bylo
znamé nejpozdeéji 30 kalendarnich dnd po nabyti uc€innosti tohoto nafizeni. Schvalo-
vaci proces ucetni zavérky sestavené k 31. prosinci 2013 bude dokonéen nejpozdéji

do Sesti mésicu ode dne, ke kterému se Ucetni zavérka sestavuije.

(3) Nominace zastupcu dle ¢&l. 2 odst. 1 pism. c), d) a e), ¢l. 2 odst. 2, ¢l. 5
odst. 1 pism. c), €l. 5 odst. 2, ¢l. 5 odst. 3 pism. a) a c¢), €l. 5 odst. 4 pism. a) a c),
¢l. 5 odst. 5 a €l. 7 odst. 2 se zaSlou odboru Ucetnictvi a statistiky nejpozdéji 15. led-
na ucetniho obdobi, za které ma byt uCetni zavérka schvalovana. Nominace zastup-
cu podle véty prvni pro ucetni zavérku sestavenou k 31. prosinci 2013 se zaSlou od-

boru Gcetnictvi a statistiky nejpozdéji do 25 kalendarnich dnd po nabyti Ucinnosti to-
hoto nafizeni.

(4) Odbor ucetnictvi a statistiky oznami bez zbyte¢ného odkladu ucetnim jed-
notkam, jejichz zavérky byly schvaleny, Zze mohou preuctovat vysledek hospodareni.



(5) Schvalenim ucetni zavérky neprfechazi na schvalovatele odpovédnost za
jeji obsah.

Cl.9
Toto nafizeni nabyva G€innost dnem jeho vydani.
C.j. MV-131429-24/US-2013

Ministr vnitra
Milan CHOVANEC v. r.

Obdrzi:

M, N, Utvary ministerstva,

GR HzS CR, 0SS, SPO;
Policie CR — policejni prezidium

Zadznam
S nafizenim byli seznameni (dne — kym):
Opatieni u¢inéna k provedeni nafizeni:

Kontrolou povéren:
Datum: Podpis:

Doporuéena hesla pro dokumentaci:
- Ucetnictvi
- vykaznictvi




