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1. ZAKLADNI INFORMACE

Cilem Fondu na pripravu projekti (Project Preparation Facility - PPF) je poskytnout Zadatelim
finan¢ni prostfedky ptfedevSsim na zpracovani dokumentace (napf. studie proveditelnosti, EIA -
posuzovani vlivll na Zivotni prostiedi, finan¢ni analyzu, technickou dokumentaci), jenz bude soucasti
Kone¢ného navrhu projektu.

Zikladni podminkou pro ziskani finan¢nich prostiedki z PPF je schvialeni Zaméru projektu
Svycarskou stranou.

Struény popis Zadosti o grant z PPF musi byt uveden jiz v predlozeném Zaméru projektu (v ¢asti 7.2).
V piipadé doporuéeni Zaméru projektu Monitorovacim vyborem' (MoV), resp. doporuéeni ZS a NKJ —
CZP 1 v piipadé P¥imé vyzvy, je zadatel vyzvan NKJ — CZP 1 k piedlozeni Zadosti o grant z PPF
vcetn¢ indikativniho rozpoctu.

2. PODMINKY OPRAVNENOSTI

Zadatel o grant z PPF musi splnit nasledujici podminky:

2.1. OPRAVNENIi ZADATELE
O grant z PPF mohou Zadat:

= Zadatelé, kteti predlozili Zamér projektu v ramci Oteviené nebo PHimé vyzvy v ramci
Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

Grant z PPF je Zadateli poskytnut na zakladé splnéni nasledujicich podminek:

= Zadatel uvedl struény popis Zadosti o grant z PPF jiZ v Zaméru projektu v ¢asti 7.2;

=V ptipadé Oteviené vyzvy po doporuceni Zaméru projektu MoV na zakladé vyzvy NKJ
— CZP 1, vptipadé¢ Piimé vyzvy na zéklad¢ vyzvy NKJ — CZP 1 zaslané spolu
s komentari NKJ — CZP 1 a zadosti o anglickou verzi Zaméru projektu, predlozil
Zadost o grant z PPF vcetné indikativniho rozpoctu vyplnénou v pozadovaném
formulafi;

= Zamér projektu vcetné poskytnuti grantu z PPF byl schvalen Svycarskou stranou;

= Grant z PPF bude pouzit na financovani zpracovani Kone¢ného navrhu projektu
(napt. relevantni dokumentace), ktery bude predlozen NKJ — CZP 1.

Ziskani grantu z PPF neni podminéno schvalenim Kone¢ného navrhu projektu, ktery je s pomoci
grantu z PPF vypracovan.

' Postup pro posuzovani a schvalovani Zaméri projektt je uveden v Manudlu Programu Svycarsko-ceské
spoluprace pro vyhlasovani vyzev — predkladani a hodnoceni projektit — udélovani grantu.
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2.2. OPRAVNENE NAKLADY
Opravnénymi naklady sub-projektu jsou:
= Naklady na externi sluzby potiebné pro zpracovani Kone¢ného navrhu projektu tak, jak je
definovan v Rdmcové dohodé’, piiloze &. 2, kapitole 2, &lanku 2.4;
= Naéklady na externi zpracovani dokumentace, napi. studie proveditelnosti, EIA - posuzovani
vlivil na zivotni prostfedi a/nebo dal$i dokumentace potfebné pro zpracovani projektu do stupné
Konec¢ného navrhu projektu (vyzaduje jiz stavebni povoleni, tam kde je relevantni) a pro
posouzeni Kone¢ného navrhu projektu svycarskou stranou;
= Néklady na preklad vyse uvedenych dokumentd do anglického jazyka.

Vyse zminéné sluzby musi byt zadany v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb., o vetejnych zakazkach a
s Manualem pro zadavani verejnych zakazek v ramci Programu svycarsko-ceské spoluprace.

Mezi opravnéné naklady sub-projektu nelze zahrnout :
= Naéklady na vSechny ¢innosti v plisobnosti Zadatele (pfijemce sub-projektu);
= Vsechny druhy poplatkti a dani v€etné¢ DPH, které¢ nejsou ptimo spojeny s ptislusnou sluzbou;
= Dan z pridané hodnoty, ktera je proplacena zpétné (s ndarokem na odpocet dané).

Ptijemce grantu zajisti z vlastnich zdroja financovani v§ech neopravnénych vydaju sub-projektu..

Doba opravnénosti vydaju za¢ina datem stanovenym v dopise NKJ — CZP 1, ktery obsahuje
informaci o schvileni sub-projektu Svycarskou stranou, informace o dal§im postupu a kone¢ny
termin ukonceni realizace sub-projektu.

Kone¢né datum opravnénosti vydaji sub-projektu je 2 mésice po datu ukonceni realizace sub-
projektu, nejpozdéji vsak do 13.2.2012.

Vvdaje sub-projektu vzniklé pired i po uvedenvch datech nejsou opravnéné.

Spolufinancovani bude zajisténo Zzadatelem ve vysi min. 15 % celkovych opravnénych vydajii sub-
projektu. Zalohova platba pro sub-projekt poskytnuta nebude.

3. PREDKLADANI ZADOSTI — UDELENI GRANTU Z PPF

3.1. PREDKLADANi ZADOSTi O GRANT Z PPF

V Programu Svycarsko — cCeské spoluprace jsou jednotlivé navrhy projektt piedkladdny ve dvou
kolech.

V 1. kole je predkladan Zameér projektu. Pokud Zamér projektu obdrzi kladné vyjadieni Svycarské
administrativy, predkladatel zpracuje ve 2. kole Konecny ndavrh projektu.

=V Zaméru projektu, ktery je predkladan v ramci Oteviené ¢i Pfimé vyzvy, muze piedkladatel
soucasné pozadat o grant z PPF na zpracovani dokumentace pro Kone¢ny navrh projektu.
Stru¢na informace o pozadavku na grant z PPF musi byt vZdy uvedena jiz v
predkladaném Zameéru projektu (v ¢asti 7.2).

2 Rdmcovd dohoda mezi Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky tykajici se implementace programu
Svycarsko-Ceské spoluprace na snizeni hospodaiskych a socialnich rozdild v ramci rozsitené Evropské Unie.
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V ptipadé Oteviené vyzvy jsou navrhy Zamérd projektd, které jsou doporuceny piislusnou
hodnotici komisi, pfedlozeny NKJ — CZP 1 a projednany Monitorovacim vyborem (MoV).
Vréamci Pfimé vyzvy je na zdkladé posouzeni Zaméru projektu vypracovano stanovisko
Zprostiedkujiciho subjektu (ZS) a nasledné komentat NKJ — CZP 1.

V ptipadé Oteviené vyzvy je po doporuceni Zameéru projektu MoV jeho predkladatel
neprodlené pisemné vyzvan k piedloZeni anglické verze Zaméru projektu a Zadosti o grant
z PPF. V ramci Piimé vyzvy je vyzva soucasti dopisu obsahujicim komentaie NKJ — CZP 1 a
zadost o anglickou verzi Zaméru projektu. V obou ptfipadech je zadateli spole¢né s dopisem
zaslan také formulat Zadosti o grant z PPF, ktery je zaroveii zvefejnén na http:/www.swiss-
contribution.cz.

Soudasti pozadavku NKJ — CZP 1 kpredlozeni Zadosti o grant zPPF mohou byt také
pripominky a doporuceni tykajici se obsahu Zadosti o grant z PPF (napi. navrhu zpracovavané
dokumentace).

Termin pro piedloZeni Zadosti o grant z PPF a pi‘edloZeni Zaméru projektu v anglickém
jazyce je 30 pracovnich dnii od data dopisu NKJ — CZP 1 a je vZidy uveden v dopise NKJ
— CZP 1 zadateli.

Zadost o grant z PPF, v¢etn¢ indikativniho rozpoctu, je zpracovana v poZadovaném formulari
v anglickém jazyce.

Zadost o grant z PPF je ptfedlozena soucasné se zpracovanym Zameérem projektu v anglickém
jazyce osobn¢ nebo zaslana poStou ve 2 vyhotovenich, a to v 1x podepsaném originale (nebo
uredné ovéfené kopii) a v 1x prosté kopii.

Soucasné je Zadost o grant z PPF zaslana elektronicky na email NKJ (czp-swiss@mfcr.cz)
nebo predloZena spolecné se zamérem projektu na CD. V ptipadé zaslani poStou rozhoduje
datum doruceni.

PiedloZena Zadost o grant z PPF odpovida informacim, které byly uvedeny v piislu$né
ceské verzi Zaméru projektu (v ¢asti 7.2), popfipadé upravam, které byly pozadovany ve
stanovisku NKJ pro predloZeni anglické verze Zaméru projektu.

Po piedlozeni Zadosti o grant z PPF je zodpoveédnym pracovnikem NKJ — CZP 1 predkladateli
pisemné nebo emailem potvrzeno piijeti Zadosti o grant z PPF a Zadost o grant z PPF je
zaregistrovana NKJ — CZP 1 pod eviden¢nim cislem PPF.

V ptipadé€, ze zadatel neptedlozi Zadost o grant z PPF ve stanoveném terminu nebo pisemné
nepozada o prodlouzeni terminu se zdivodnénim (je mozno i e-mailem), narok na grant z PPF
zanikd, a to i pfesto, Ze byl pozadavek na grant uveden v daném Zameru projektu (v Casti 7.2).

POSOUZENI ZADOSTI O GRANT Z PPF

Posouzeni Zadosti o grant z PPF je provedeno zodpovédnym pracovnikem NKJ — CZP 1 po
predlozeni Zadosti o grant z PPF. Zadost je zaroven posouzena také externi technickou asistenci.

Piedmétem posouzeni Zadosti o grant z PPF je predeviim zhodnoceni zdivodnéni aktivit a
pfimétenosti a opravnénosti nakladl, které se k témto aktivitam vztahuji. Posouzeni je
provedeno dle kritérii zvetejnénych na www.swiss-contribution.cz. V ptipadé velmi rozdilnych
stanovisek v hodnoceni pracovnikem NKJ - CZP 1 a externim hodnotitelem, rozhodne o
kone¢ném vysledku posouzeni zadosti vedouci NKJ — CZP 1.

V piipadé, ze zadost vykazuje nedostatky/ nejasnosti anebo jsou nutné dopliujici informace,
bude Zadatel elektronicky vyzvan k upraveni/ doplnéni zadosti tak, aby mohla byt v terminu
odeslana Svycarské strang.
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3.3.

3.4.
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V ptipadé€, Ze mezi naklady rozpoctu sub-projektu jsou zahrnuty také neopravnéné naklady, které
s timto sub-projektem nesouvisi pfip. jsou nepifiméiené vici navrhovanym aktivitam apod., bude
ve stanovisku NKJ — CZP 1 doporucena redukce grantu.

Svycarské strané bude, sou¢asné se Zamérem projektu a stanoviskem NKJ — CZP 1 k Zaméru
projektu, zaslano také stanovisko NKJ — CZP 1 k Zadosti o grant z PPF.

Svycarska strana rozhodne o schvéleni/ neschvéleni predlozeného Zaméru projektu. V piipadé
schvaleni bude dopracovan Kone¢ny navrh projektu.

V pripadé kladného vyjadieni k predloZzenému Zaméru projektu, Svycarska strana
rozhodne také o udéleni grantu z PPF, ze kterého bude mozné financovat podklady/
dokumenty pro zpracovani Kone¢ného navrhu projektu. Soucasti rozhodnuti §vycarské strany
bude také stanoveni vySe poskytnutého grantu, aktivit, které budou v ramci PPF sub-projektu
podpofeny, a dalSich podminek.

V pripad¢, Ze Svycarska strana pozaduje dopracovani dalsi relevantni dokumentace, ktera nebyla
v Zadosti o grant z PPF uvedena, bude tuto zaleZitost fesit s NKJ elektronicky na pracovni
urovni. Takto budou rovnéz feSeny piipadné dal§i upravy tykajici se polozek v predlozené
zadosti o udéleni grantu z PPF a jejich vySe. Nasledné, spolecné s Rozhodnutim o zaméru
projektu rozhodne Svycarska strana i o grantu z PPF (vCetné stanoveni vySe poskytnutého grantu
z PPF, aktivit, které budou v ramci PPF spolufinancovany a dalSich pfipadnych podminek).
V takovychto piipadech nebude Zadatel jiz upravovat ¢ nové predkladat Zadost o grant z PPF.

INFORMACE O SCHVALEN{ ZADOSTI O GRANT Z PPF

Zadatel je pisemné informovan o schvileni Zaméru projektu a o rozhodnuti Svycarské
strany o udéleni grantu z PPF, vcetné podminek, pfipominek a doporuceni Svycarské strany
k Zaméru projektu a Zadosti o grant z PPF, do 5 pracovnich dnil od obdrzeni dopisu §vycarské
strany NKJ — CZP 1.

Spolu s informaci o udéleni grantu z PPF je zadatel informovan o dal$im postupu a soucasné
pozadan o:
— zaslani Cisla bankovniho uctu (formulét Identifikace bankovniho uctu);

— potvrzeni, ze pfijimd grant za podminek uvedenych v dopise, jehoz soucasti je také
potvrzeni o zajiSténi spolufinancovani PPF sub-projektu (formuldf Potvrzeni o prijeti
podminek udéleni grantu a zajisténi spolufinancovani).

Dopis bude uvadeét také konecné datum ukonceni realizace sub-projektu.

Doba opravnénosti vydaju zafina datem stanovenym v dopise NKJ — CZP 1, ktery
obsahuje vySe uvedené informace.

VYDANI ROZHODNUTI O POSKYTNUTI DOTACE

Grant z PPF bude pfijemci ud€len v souladu se zakonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, a to s ohledem na status subjektu, kterym je pfijemce grantu, vydanim Rozhodnuti o
poskytnuti dotace nebo zaslanim dopisu naméstka ministra financi, kterym se stanovi podminky
¢erpani finan¢nich prostfedkd z Fondu na ptipravu projektt.

NKJ — CFCU zajisti vydani Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ dopisu naméstka ministra financi a
jeho zaslani piijemci grantu.

Postupy pro zadatele — Fond na piipravu projekti 7



3.5.
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Grant uvedeny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/ dopisu naméstka ministra financi bude
v CZK, pro ptfepocet bude pouzit primérny tiimésicni kurz CNB platny k poslednimu dni
mésice, ktery predchazel schvaleni grantu z PPF Svycarskou stranou.

ZVEREJNOVANI INFORMACI

4.1.

4.2.

Seznam schvalenych granti z PPF bude pribézné aktualizovan na internetovych strankach
http://www.swiss-contribution.cz.

NKJ — CZP 1 zarovei zajisti zvefejnéni zakladnich informaci o vSech schvalenych Zadostech
o grant z Fondu na pfipravu projekta.

REALIZACE, PREDLOZENI A SCHVALENI ZAVERECNE
ZPRAVY O SUB-PROJEKTU

Realizace PPF sub-projektu bude probihat v souladu s podminkami uvedenymi v Rozhodnuti o
poskytnuti dotace/ dopisu naméstka ministra financi.

Realizace vSech PPF sub-projektii musi byt ukoncena nejpozdéji 13.12.2011. Konecny
termin ukonceni konkrétniho sub-projektu bude vzdy uveden v Rozhodnuti o poskytnuti dotace/
dopisu naméstka ministra.

Dokumentace, ktera byla zpracovana z grantu PPF, bude soucésti predloZzeného Kone¢ného
navrhu projektu nebo bude v Zavérecné zprave o sub-projektu — PPF uvedeno, jak byla pro
zpracovani Konec¢ného navrhu projektu vyuzita.

Kontrola vystupti PPF sub-projektu (zejména kvality a uplnosti zpracované dokumentace) bude
soucasti kontroly Konecného navrhu projektu, kterou zajisti NKJ — CZP 1.

V pripad¢, ze zadatel neptedlozi NKJ — CZP 1 Konecny navrh projektu, bude vznikla situace a
poskytnuti grantu z PPF projednano se Svycarskou stranou, ktera o udéleni grantu z PPF
rozhodla.

ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Pfijemci grantu jsou povinni zajistit zadavani verejnych zakazek na sluzby financované z PPF
v souladu s narodni legislativou a Manudlem pro zadavani verejnych zakdzek v ramci
Programu Svycarsko-ceské spoluprace (pro zakazky malého rozsahu).

Pfijemci grantu jsou povinni do zadavaci dokumentace a smlouvy s dodavatelem zapracovat
tzv. dolozku bezuhonnosti (Integrity Clause).

V souladu s ,,Administrativnimi postupy* uvedenymi v Manudlu pro zadavani verejnych
zakazek v ramci Programu Svycarsko-ceské spoluprace jsou ptijemci grantu povinni pribézné
poskytovat CFCU informace o realizovanych zadavacich tizenich.

Pfijemci grantu jsou povinni k Zdvérecné zprdavé o sub-projektu — PPF pftilozit Prohldseni
k zakazkam realizovanym v ramci sub-projektu financovaného z PPF potvrzujici, Zze zadavani

kazdé zakazky probéhlo v souladu se zakonem ¢. 137/2006 Sb. a Manudlem pro zadavani
verejnych zakazek v ramci Programu $vycarsko-ceské spoluprace.

PREDKLADANI ZPRAV A ZADOSTI O PLATBY
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= Nejpozdéji do 1 mésice po konci opravnénosti vydaju sub-projektu (tj. nejpozdé€ji do 3 mésict
po konci realizace sub-projektu) piedlozi pfijemce grantu vyplnénou Zdavérecnou zpravu o sub-
projektu — PPF, jejiz piilohou je mimo jiné také Zddost o zdvérecnou platbu. K Zadosti o
zaverecnou platbu v CZK musi byt dolozen Soupis uhrazenych dokladii, kopie relevantnich
ucetnich dokladt (faktur) a kopie vypist z Gctu piijemce grantu, dokladajicimi uhradu vydaja
sub-projektu.

= Zdvérecnd zprdva o sub-projektu — PPF a Zddost o zdvérecnou platbu véetné piiloh bude

zaslana na NKJ - CFCU. Pii kontrole a doplnéni zpravy NKJ - CFCU aktivné spolupracuje
s NKJ - CZP 1.

=  Grant z PPF bude piijemci proplacen az po kontrole Kone¢ného navrhu projektu, jehoz soucasti
bude dokumentace zpracovana z grantu PPF, a po schvaleni Zdaverecné zpravy o sub-projektu —
PPF vcetné souvisejicich predlozenych podkladi NKJ - CZP 1.
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SEZNAM PRILOH

Application for the PPF grant

Indicative budget

Zadost o grant z PPF — pro informaci

Indikativni rozpocet — pro informaci

Potvrzeni o prijeti podminek udéleni grantu a zajiSténi spolufinancovani
Identifikace bankovniho uctu

Zavérefna zprava o sub-projektu - PPF

Zadost o zavére¢nou platbu

Soupis uhrazenych dokladi

Prohlaseni k zakazkam realizovanym v ramci sub-projektu financovaného z PPF
Vzor - Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Vzor — Dopis naméstka ministra financi (pro organiza¢ni slozky statu)

Vzor — Dopis naméstka ministra financi (pro organizacni slozky statu — ziizovatele)
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