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Metodika financnich tokit a kontroly pro Program svycarsko-ceske spoluprace
UvoD

Metodika finan¢nich tokd a kontroly pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace (dale jen
»Metodika®) vytvaii zékladni rdmec pfistupu k finanénimu fizeni a kontrole prostiedkil
z piispévku poskytnutého Svycarskem.

Metodika je rozdélena na 3 Casti:

CastI: Spole¢na ustanoveni;
Cast II: Financ¢ni toky prostfedkli Programu Svycarsko-ceské spoluprace;
Cast III: Finan¢ni kontrola.

Metodika vychazi ze stavajicich dokumentl a zabyva se zdkladnimi postupy. Jako takova
nemusi byt vyCerpavajici. Pokud dojde v pribéhu implementace Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace ke schvaleni dalSich dokumentd, bude Metodika doplnéna
a aktualizovana na zéklad¢ novych skutecnosti.

Vzhledem k tomu, Ze Metodika nemulze zohlednit veskeré postupy, v piipadech, kdy postup
neni v Metodice uveden, rozhoduje o postupu vécné pfislusny namestek ministra financi.
Pokud je v nékterych specifickych ptipadech nutné postupovat zpiisobem odliSnym
od Metodiky, rozhoduje o vyjimce naméstek ministra financi sekce 06 na zaklad¢ pisemné
zadosti Zprosttedkujiciho subjektu adresované tomuto naméstkovi ministra nebo na zaklade
vnitiniho podnétu MF/NKJ.

VYMEZENi POUMU

Pro ucely metodiky se rozumi:

1. Auditnim subjektem soukroma firma suznavanou profesiondlni reputaci, kterad
pracuje v souladu s mezinarodnimi kontrolnimi standardy a je ¢lenem Komory
auditort CR. Auditni subjekt stanoveny v ramci celého Programu $vycarsko-ceské
spoluprace bude uveden v Dohod¢ o projektu nebo ozndmen dodatecné;

2. Blokovym grantem pro neziskovy sektor (dale jen ,,BG*) ucelové vazany fond
ziizeny na financovani sub-projektli pro nestatni neziskovy sektor;

3. Dohodou o delegovani pravomoci a zodpovédnosti (dale jen ,.Dohoda
o delegovani*) dvoustranna pisemnd dohoda uzaviend mezi Narodni koordinaéni
jednotkou a Zprostiedkujicim subjektem, jejimz predmétem je delegovani nékterych
pravomoci a zodpovédnosti Narodni koordina¢ni jednotky v pfipravé a implementaci
Programu  Svycarsko-Ceské  spoluprace  vymezenych  Rémcovou dohodou
na Zprosttedkujici subjekt podle kap. 2.2 Metodiky.

4. Dohodou o projektu dohoda mezi CR a Svycarskem o implementaci konkrétniho
projektu, tj. individudlniho projektu, programu, fondu piip. blokového grantu.
Pro ucely této metodiky je dale uzivan jednotny pojem Dohoda o projektu;

5. Finan¢nim ttvarem utvar(y) v ramci kapitoly statniho rozpoctu (dale jen ,,SR*),
ktery provadi platby provadéci agentufe/zprostiedkovateli z prostfedkti SR,
odpovidajici podilu ur¢eného na predfinancovani vydaji, které maji byt kryty
z prostfedkl grantu, a podilu narodniho spolufinancovéni (pokud jej zprostiedkujici
subjekt zajistuje);

6. Fondem fond poskytujici granty do konkrétnich oblasti danych jeho zamétenim.
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Vramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace existuji tyto fondy: Fond
environmentalni odbornosti, Fond partnerstvi', Fond na piipravu projektii, Fond
na stipendia®;

Grantem nevratny finanéni piispévek poskytnuty Svycarskem na zikladé Dohody
o projektu na schvéleny projekt. Dle § 44 odst. 2 zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, se jednd o prostiedky SR na piedfinancovani vydaja, které
maji byt kryty prostfedky z Néarodniho fondu a prostiedky poskytnuté ze SR na
predfinancovani vydajl, které maji byt kryty prostiedky z Narodniho fondu;

Individudlnim projektem (dale jen ,IP“) soubor aktivit uvedenych v Dohod¢
o projektu, na které je poskytovan grant, napliyjici cile Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace. Grant by m¢l ¢init minimaln¢ 1 mil. CHF;

Monitorovacim vyborem (dile jen ,,MoV*) poradni orgdn Narodni koordinacni
jednotky, jehoz cCleny jmenuje ministr financi na zakladé nominaci od subjektd
zapojenych do implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

Narodnim kontrolnim orginem (dale jen ,,NKO®) tustfedni organ pro financ¢ni
kontrolu, ktery odpovidd za metodické fizeni a koordinaci vykonu finan¢ni kontroly
v ramci celé implementaéni struktury a za metodickou pomoc pfi zajisténi efektivniho
fungovani fidicich a kontrolnich systémul véetné prevence podvodi a nesrovnalosti.
Provadi kontroly a audity shody v souladu s vypracovanymi plany, ptislusnymi
narodnimi pravnimi piedpisy a pozadavky Ramcové dohody;

Narodni koordinacni jednotkou (dale jen ,,NKJ*) subjekt povéteny koordinaci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v Ceské republice;

Nesrovnalosti jakékoliv jednani nebo opomenuti sméfujici k neopravnénému cerpani
anebo uziti prostfedkii dotace, zejména podvod, zpronevéra, uvedeni klamavych
udaji, poruseni povinnosti vyplyvajicich z Dohody o projektu, poruseni radného
vyuziti dotace, poruseni ucelu nebo podminek, za kterych byly zatfazeny do statniho
rozpoc¢tu nebo piesunuty rozpoctovym opatienim a v rozporu se stanovenym ucelem
nebo podminkami vydany apod.;

v r v r . ;. v 7 ;. v <7 73
Partnery ceské a Svycarské subjekty (soukromé i vefejné) vzajemné spolupracujici
vramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace na realizaci projektu a zajistujici
udrzitelnost jeho vystupt;

Projektem vSechny formy pomoci (IP, program, BG, fond), pokud neni nutno blize
specifikovat v daném kontextu;

Programem (déle jen ,,PRG*) spojeni vicero dil¢ich sub-projekta, které sdileji
spole¢né téma nebo cil, definovany Dohodou o projektu. Grant by m¢l ¢init minimalné
4 mil. CHF;

Provadéci agenturou ufad vefejné spravy, vetfejnoprdvni nebo soukromopravni
pravnickd osoba anebo jind osoba povéfend implementaci konkrétniho IP, na ktery

jibyl v souladu s Dohodou o projektu udélen grant (pro ucely této metodiky bude
pro Provadéci agenturu pouzivan pojem kone¢ny piijemce, dale jen ,,KP*);

Piedfinancovanim pfedfinancovani vydajl, které maji byt kryty z prostfedkti grantu,

! Fond neni piimo obsaZen v Ramcové dohodg, kde je uveden pouze ,,twinning®.

* Fond na stipendia je realizovan vybranou $§vycarskou instituci. Financovani a kontrola této ¢asti Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace jsou provadény piimo piislusnymi svycarskymi institucemi.

3 Jedna se zejména o spolupraci, pii které §vycarsky subjekt poskytne technologie a know-how potiebné
pro splnéni konkrétniho projektu.
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prostfedky SR. V praxi to znamend, ze KP/zprostiedkovatel obdrzi prostfedky SR,
které maji byt kryty prostfedky grantu, a po vynaloZeni tohoto vydaje ze SR jsou
prostiedky grantu pfevedeny z uctu NF na ucet zprostiedkujiciho subjektu;

Piispévkem nevratny finanéni piispévek poskytnuty Svycarskem na zakladé
Ramcové dohody v celkové vysi 109,780 mil. CHF;

Ramcovou dohodou Ramcova dohoda o implementaci Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace na sniZzeni hospodarskych a socidlnich rozdili v ramci rozsitené Evropské
unie mezi Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky;

Ridicim vyborem je organ, ktery mize byt ziizen zprostiedkujicim subjektem IP,
zprostfedkovatelem PRG/BG/fondu, pfipadné kone€nym piijemcem pro dohled nad
implementaci PRG/BG/fondu. V ptipadé BG se Ridici vybor ztizuje vzdy;

Sub-projektem dil¢i projekt vramci jednoho PRG, fondu, pfipadné BG, ktery
s ostatnimi sub-projekty spojuje spole¢né téma nebo sdilené cile;

Technickou asistenci individudlni projekt na zajiSténi administrativni podpory
NKlJ/zprostiedkujicich subjektti pfi pfipravé a realizaci Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace”;

Zprostiedkovatelem (dale jen ,,ZP*) urad vetejné spravy, pravnicka osoba vefejného
prava anebo jina osoba povéfend implementaci odsouhlaseného programu, BG nebo
fondu v souladu s ptislusnou Dohodou o projektu;

Zprostiedkujicim subjektem (dale jen ,,ZS*) vefejny subjekt (organizacni slozky
statu) povereny NKJ na zakladé Dohody o delegovani, ktery vykonava c¢innosti NKJ
vaci KP/ZP.

*Z technické asistence nelze hradit mzdové naklady.
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CAsST I: SPOLECNA USTANOVENi

1. VYBRANE PRAVNI PREDPISY A DOKUMENTY

Vyuziti Programu $vycarsko-&eské spoluprace v Ceské republice vychézi z téchto dokumenti:

Mezinarodni dohody:

Ramcova dohoda mezi Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky
o implementaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace na snizeni hospodaiskych
a socidlnich rozdili v ramci rozsifené Evropské unie (podepsana dne 20. prosince
2007) ve znéni pozd¢jsich dodatkd;

Memorandum o porozuméni mezi Evropskou unii a Svycarskou konfederaci
o financnim pfispévku pro nové pristoupené stity Evropské unie (podepsano
27. unora 2006).

Zakladni dokumenty vydané Néarodni koordina¢ni jednotkou:

Manual Programu $vycarsko-¢eské spoluprace pro vyhlasovani vyzev, predkladani
a hodnoceni projektt, udélovani grantu;
Ptirucka pro implementaci Programu Svycarsko-ceské spoluprace;
Manudl pro zadavani vetejnych zakdzek v rdmci Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace;
Postupy pro zajisténi publicity Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;
Pokyny NKJ:
- & 1 - Opravnéné vydaje projektd Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace;
- ¢. 2 - Pokyn pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu (Interim
Report - IR) Programu $vycarsko-Ceské spoluprace;
- ¢. 3 - Pokyn pro vyplnéni Vyrocni zprdvy o projektu (Annual
Project Report — APR) Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;
- ¢. 4 - Pokyn pro vyplnéni Zavéreéné zpravy (v piipadé¢ pojmu
,Vyrocni zprava“ se v celém dokumentu nejedna o vyrocni zpravu
podle § 21 zdkona ¢.563/1991 Sb., o ucetnictvi, ve znéni
pozdgjsich predpisi) o projektu (Project Completion Report — PCR)
Programu Svycarsko-ceské spoluprace;
- ¢ 5 - Pokyn pro nesrovnalosti - Program S§vycarsko-Ceské
spoluprace;
aj.

a déle z relevantni narodni legislativy.

2. HLAVNI ZASADY — INSTITUCIONALNI ZABEZPECENI

2.1 Nadnarodni ridici struktura

Pro efektivni a transparentni fizeni implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jsou
v souladu s pfislusnymi mezinadrodnimi dokumenty stanoveny na narodni a nadndrodni tirovni
implementacni subjekty s jasn¢ definovanymi odpovédnostmi za jednotlivé ¢innosti celého
implementacniho cyklu.
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Kancela¥ Programu p¥i Svycarském velvyslanectvi (SCO)

Kancelaf Programu pfi Svycarském velvyslanectvi (Swiss Contribution Office, dale jen
»SCO*) je oficidlnim reprezentantem Svycarska. Jeho hlavni funkci je:

a) zajiStovat funkci kontaktniho mista pro NKJ;

b) napomahat kontaktiim, zajistovat navazovani vztahl a vytvareni siti mezi partnery;
¢) informovat a radit partneriim ohledné postupti a podminek ptispévku;

d) predavat oficialni informace a navrhy §vycarskym organtim;

e) informovat a predavat ndvrhy Svycarské strany ptislusnym ceskym orgédntim;

f) piijimat, formalnd kontrolovat a piedkladat dale Svycarské agentuie pro rozvoj
a spolupréci (déle jen ,,SDC*) a Statni kancelati pro hospodarské zaleZitosti (dale jen
»SECO®) zdmeéry projekti a nasledné také kone¢né navrhy projektii doporucené NKJ
- Centrem pro zahrani¢ni pomoc — odd¢leni ptipravy a koordinace (déle jen ,,CZP1%);

g) prijimat od NKJ a piedkladat SDC a SECO zpravy o projektech, zadosti o platbu,
vysledky finan¢nich audit a dalsi ptilohy zprav o projektech v souladu s Dohodami
o projektu a zpétn¢ informovat NKJ o schvaleni téchto dokumenti;

h) organizovat spolecné€ s NKJ pracovni mise Svycarskych delegaci;

1) ucastnit se zasedani tykajicich se Programu Svycarsko-¢eské spoluprace;

j) poskytovat vefejnosti informace o Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

k) tcastnit se jako pozorovatel jednani MoV.
Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci (SDC) a Stitni kancelai pro hospodaiské
zalezitosti (SECO)

Na Svycarské strané existuji pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace dva kompetentni titady
- SDC a SECO. Jejich hlavni tkoly jsou:

a) zajistit strategické a operacni fizeni na celkové urovni;
b) tcastnit se vyro¢nich zasedani organizovanych NKJ;
c) poskytovat podporu pii vybéru a pfipravé projekta;

d) dohlizet na celkovou realizaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
prostiednictvim ovéfeni na miste.

SDC a SECO v ramci Fizeni Programu Svycarsko-¢eské spoluprace:

a) konzultuji:

e pravidla a postupy pro implementaci Programu Svycarsko-ceské spoluprace;
e podminky pro vybér projekti;

e systém monitorovani a hodnoceni projektu;

e vyrocni a zavérecnou zpravu,

b) po administrativni strance zodpovidaji za:

e piijem a posuzovani zdméri a konecnych navrha projekti;

e piipravu Dohod o projektu ve spolupraci s NKJ;
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e zajistovani financ¢niho fizeni projektu;

e piijem a schvéleni vyro¢nich monitorovacich zprav k Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace od ptijimajicich stati;

e zajiStovani informovanosti vefejnosti o Programu Svycarsko-ceské spoluprace.

Hlavnimi ukoly SDC v ramci BG je:
e schvalovat zfizeni BG;
e poskytovat zpétnou vazbu k zamérim BG;

e pfipravovat Dohodu o projektu;

rozhodovat o financovani BG;
e jmenovat zistupce nebo pozorovatele do Ridiciho vyboru za SDC;

e monitorovat postup realizace BG;

hodnotit a projednat postup realizace BG s NKJ na zakladé¢ vyro¢nich zprav
piedlozenych NKJ.

Nekteré z téchto kol mize SDC/SECO delegovat na SCO.
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2.2 Narodni ridici struktura

Monitorovaci vybor

MoV zodpovidd za monitorovani pfipravy, implementaci, efektivni fizeni a koordinaci
vyuzivani prostiedkl z Programu §vycarsko-¢eské spoluprace.

Clenové MoV jsou zastupci ministerstev, organizaci vefejné spravy, socialni partnefi,
neziskové organizace, zastupci regionalni a mistni samospravy a ostatnich organizaci. Ministr
financi jmenuje a odvolavd ¢leny MoV na zikladé¢ navrhl pfisluSnych ministri nebo
vedoucich organa vefejné spravy, piripadné dalSich relevantnich instituci. Jednani MoV
se mohou Ucastnit se statutem pozorovatele zastupci SCO, a pokud to je nutné, také zastupci
dal$ich organizaci a instituci.

Odpovédnost MoV zahrnuje nasledujici ukoly:

a) projednavat zaméry projektt’ predlozené NKJ a doporu¢it nebo nedoporuéit je
ke schvaleni Svycarské strang;

b) monitorovat soulad implementace s Rdmcovou dohodou;

¢) vyhodnocovat celkovy postup plnéni cilit Programu $vycarsko-¢eské spoluprace,
navrhovat jeho upravy a prostfednictvim NKJ tyto ptfedkladat k odsouhlaseni
Svycarské strang;

d) schvalovat vyro€ni zpravy ptipravené¢ NKJ;

e) napomahat NKJ ve strategickém fizeni Programu $vycarsko-ceské spoluprace.
Ridici vybor
ZP PRG/BG/fondu nebo ZS v pripadé IP ma moznost zfidit pro dohled nad implementaci
PRG/BG/fondu Ridici vybor. Mezi jeho ¢leny jsou rovnéz zastupci NKJ a SDC/SECO (miize

byt pouze pozorovatelem). Funkci tajemnika a sekretariatu Ridiciho vyboru zaji§tuje ZP
PRG/BG/fondu nebo ZS v piipadé IP, pokud v Dohod¢ o projektu neni stanoveno jinak.

Jeho odpovédnost zahrnuje zejména nasledujici ukoly:
a) projednava navrhy revizi zaméfeni IP/PRG/BG/fondu;

b) c¢ini dalsi strategicka rozhodnuti tak, aby bylo zajisténo efektivni fizeni
a adekvatni nastaveni IP/PRG/BG/fondu;

¢) projednava navrhy zmén vybérovych kritérii pro hodnoceni sub-projekti;

d) projednava Rocni zpravy o vrealizaci 1P/PRG/BG/fondu, které¢ ZP
PRG/BG/fondu a ZS v ptipadé IP predklada NKJ.

V ptipadé BG musi byt ziizen Ridici vybor.

Cinnosti, které Ridici vybor vykonava v ramci IP/PRG/BG/fondu, budou vzdy specifikovany
v interni dokumentaci ZS/ZP PRG/BG/fondu.

> Jedna se o zaméry projektil v rimci oteviené vyzvy, v ramci které mohou zaméry piedkladat viichni opravnéni
zadatelé, pokud neni ve vyzvé stanoveno jinak. Zaméry projektd v ramci piimé vyzvy, kdy jsou k predlozeni
zaméru na NKJ osloveny pouze odpovédné OSS, bere MoV pouze na védomi.
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Metodika financnich tokit a kontroly pro Program svycarsko-ceske spoluprace
Narodni koordinacni jednotka

V souladu s Usnesenim vlady €. 1272 ze dne 7. listopadu 2007 a Rdmcovou dohodou mezi
Svycarskou federalni radou a vladou Ceské republiky tykajici se implementace Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, Ministerstvo financi zabezpecuje dle ¢l. 9 (dale jen ,,MF*) funkci
NKIJ pro Program Svycarsko-¢eské spoluprace a nese celkovou zodpovédnost za implementaci
Programu v Ceské republice.
Hlavni odpovédnosti NKJ je zejména celkové fizeni Programu Svycarsko-Ceské spoluprace,
vybér, planovani, realizace, kontrola a hodnoceni projekti a rovnéz pouziti finan¢nich
prostiedki z prispévku v souladu s Ramcovou dohodou.®
Administrativni struktura NKJ je tvofena nasledujicimi subjekty:

e Centrum pro zahrani¢ni pomoc — odd¢leni ptiprava a koordinace (CZP1);

e Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddéleni realizace, monitorovani a hodnoceni
(CZP2);

e (Odbor Narodni fond (NF);
e Centralni finan¢ni a kontrakta¢ni jednotka (CFCU);
¢ Odbor Kontrola.

Centrum pro zahrani¢ni pomoc - oddéleni priprava a koordinace (CZP1)

Oddéleni odpovida za celkové zajiSténi administrativy, koordinaci piipravy a vyuziti
Programu $vycarsko-Ceské spoluprace.

Jeho odpovédnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a) zajistit implementaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace v souladu s ndrodni
legislativou;

b) zajistovat celkovou koordinaci S$vycarského pfispévku sjinymi piispévky,
s Narodnim strategickym referenénim ramcem as ndstroji pomoci EU
ve spolupraci s ostatnimi pfisluSnymi narodnimi organy a organizacemi;

c) ptipravovat zakladni dokumenty, které pozaduje Svycarskd strana, ve spolupraci
s dalsimi subjekty, a to az do podpisu Dohody o projektu;

d) =zajistit ptipravu a uzavieni Dohod o projektu;

e) zpracovavat a aktualizovat metodiku a podrobné postupy pro piipravu a vybeér
projektii spolufinancovanych z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

f) po konzultaci s SCO organizovat vyro¢ni zasedani a pfedlozit vyrocni zpravu
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

g) vykondvat funkci sekretaridtu MoV pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace;

h) vyhlasovat vyzvy k predkladani zdmért projektt (pokud neni tento ukol delegovan
na ZS);

i) posuzovat zaméry projektd piedkladanych k projednani MoV (s moznosti
konzultace s SCO);

j) predkladat zaméry projektt doporucené MoV k posouzeni SDC/SECO;

 Mimo tkoly zminéné niZe u jednotlivych subjektii zajistuje NKJ funkci ZP u Fondu partnerstvi, u Fondu
na ptipravu projektt a dale funkci KP u IP technické asistence. Funkci ZS zajistuje také MF-NKJ.
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Metodika financnich tokit a kontroly pro Program svycarsko-ceske spoluprace

k)

)

m)

n)

posoudit a v pripadé¢ kladného stanoviska ptedlozit koneény navrh projektu
SDC/SECO;

zajistit — ve spolupraci se CFCU — v rozpoctu MF finan¢ni prostiedky
na predfinancovani a spolufinancovani projektt, u kterych je MF - NKJ ZS;

zajiStovat celkovou informovanost a publicitu Programu Svycarsko-Ceské
spoluprdce, mj. prostfednictvim webovych stranek  http://www.swiss-
contribution.cz/;

archivovat veskeré originaly pfislusnych dokument po dobu 10 let po ukonceni
projektu.

Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (CZP2)

Jeho odpovédnost zahrnuje néasledujici ukoly:

a)

b)

c)
d)

zpracovavat a aktualizovat postupy pro realizaci, monitorovani a hodnoceni
projektii spolufinancovanych z Programu §vycarsko-ceské spoluprace;

spolupracovat na ptipravé Dohod o projektu;
zajistit pribézné monitorovani projektl a ptipravu monitorovacich zprav;

fidit realizaci projektit v souladu s Dohodami o projektu vytvofenim adekvatniho
monitorovaciho mechanismu;

posuzovat a zhlediska vécné (plnéni cili projektl) a formalni spravnosti
schvalovat pribézné, rocni a zavéreCné zpravy a jejich soulad s Dohodou
o projektu;
archivovat vesker¢ originaly pfislusnych dokument po dobu 10 let po ukonceni
projekta.

Odbor Narodni fond (NF)

Odbor NF je atvar MF plnici funkci Platebniho organu. Je centralnim mistem pro pfevody
finan¢nich prostfedkli mezi CR a Svycarskem.

Jeho odpovédnost zahrnuje nasledujici tkoly:

a)

b)

zajistovat ziizeni bankovniho uétu uCNB pro piijem finanénich prostredki
ze Svycarska a jejich distribuci ZS a déle G&tu pro piijem a prevod vratek;

predkladat SDC/SECO zadosti o platbu piispévku ze Svycarska na ucéet NF
na zékladé relevantni dokumentace o skute¢n¢ provedenych uhradach
opravnénych vydaju;

na zéklad¢é souhrnnych zadosti predlozenych CFCU zajist'ovat ptfevody finan¢nich
prostiedkid na pifjmovy Géet ZS’;

zajistovat prijem nevyuzitych nebo neopravnéné pouzitych prostiedki Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace pfijatych od Organti financni spravy (déle jen ,,OFS*)
na ucet vratek NF a nalozit s nimi podle Pokynu pro nesrovnalosti nebo dalSich
instrukci SCO/SDC/SECO;

vytvaret a pripadné aktualizovat Metodiku finan¢nich tokd a kontroly Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace;

7 Piipadn& ZP, neexistuje-li ZS.
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f)

g)

h)

i)

samostatn¢ evidovat ucetni zdznamy v ramci ucetni jednotky MF v informacnim
systému VIOLA (dale jen ,,IS VIOLA®) o ucetnich pfipadech za oblast prostredka
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace ulozenych na bankovnich uétech NF,
ziizenych pro financovani Programu Svycarsko-Ceské spoluprace;

resit a vycislovat nesrovnalosti ve své pisobnosti v souladu s pfislusnymi predpisy
a pokyny;

poskytnout Svycarské stran¢ kazdoro¢ni celkovy finan¢ni vykaz o vSech pfevodech
prostiedkit mezi Svycarskem a Narodnim fondem na jedné stran¢ a mezi

Nérodnim fondem a zprostiedkujicimi subjekty’ na druhé strang. Tento vykaz je
soucasti vyrocni zpravy Programu Svycarsko-ceské spoluprace.

archivovat veskeré originaly dokumenti po dobu 10 let po ukonéeni projekti.

Centralni finan¢ni a kontraktaé¢ni jednotka (CFCU)

Jeji odpovédnost zahrnuje néasledujici ukoly:

a)

b)

c)

d)

2

h)

7
k)

D

m)

n)

piipravovat a aktualizovat zakladni dokumenty pro implementaci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, které pozaduje Svycarska strana, ve spolupraci
s CZP1, CZP2 a dalSimi subjekty;

vydavat/ménit Ozndmeni o poskytnuti grantu vici ZS, kterymi jsou organizacni
slozky statu (dale jen ,,OSS*);

koordinovat piipravu Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF vici ZP BG (vcetné
zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF);

zajistit predfinancovani a spolufinancovani vydaju z kapitoly Ministerstva financi
uskute¢nénych v ramci aktivit, kde MF - NKJ je ZS/ZP;

zaddvat a aktualizovat udaje o projektech, rozpoctech a subjektech do modulu
Projektového tizeni IS VIOLA ve spolupraci s CZP2;

potvrzovat, Ze vySe spolufinancovani byla zajiSténa v souladu s Dohodou
o projektu;

evidovat a schvalovat zadosti o platbu ZS a vytvaret souhrnné Zadosti v IS VIOLA
v ramci Programu Svycarsko-¢eské spoluprace;

predkladat souhrnné Zadosti o platby NF (v€. pozadovanych piiloh) a ovéfovat
jejich spravnost a zékonnost;

zpracovavat a aktualizovat metodiku a podrobné postupy spojené se zaddvanim
veiejnych zakazek;

zajiStovat vetejné zakazky pro aktivity, kde MF-NKJ bude KP/ZP;

monitorovat prubéh zadavacich fizeni v souladu se zadkonem ¢. 137/2006 Sb.,o
vetejnych zakazkach, a ostatnimi specifickymi pravidly Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace u vSech projektt;

v piipad¢, ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je MF, piijimat hlaseni
podezieni na nesrovnalost na urovni KP/ZP a potvrzovat jejich opodstatnénost,
zahdjit avést fizeni k proSetfeni podezieni na nesrovnalost, dat NF podnét
k pozastaveni plateb;

v pfipad¢, Ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je MF, odpovidat za vraceni
nespravné  nebo  neopravnéné  vyplacenych,  zadrzenych, pouzitych
nebo nevyuzitych prostfedktl z ptispévku na univerzalni ucet Narodniho fondu;

vést a aktualizovat registr nesrovnalosti;
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0)

p)
Q)

informovat CZP1, CZP2, NF a odbor Kontrola o vSech ptipadech zjisténych
nesrovnalosti a poruseni pravidel a postupti Programu Svycarsko-ceské spoluprace
a jejich provadécich pokynt a dalsich souvisejicich zdkond;

zpracovavat podkladové dokumenty pro vyrocni zpravu;

archivovat veskeré originaly dokumentd po dobu 10 let po ukonéeni projekti.

Odbor Kontrola

Odbor Kontrola je utvar MF, které je ustfednim spravnim organem pro finan¢ni kontrolu
v souladu s § 7 zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole. PIni funkci Narodniho kontrolniho
organu (dale jen ,,NKO*).

Jeho odpovédnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)

b)

c)
d)

g)

h)

3

k)

metodické fizeni a koordinace vykonu finan¢ni kontroly vradmci celé
implementacni struktury a poskytovani konzulta¢ni, poradenské a Skolici ¢innosti
pfi implementaci Programu $vycarsko-Ceské spoluprace;

spolupréce s kontrolnimi organy®, jejich kontrolnimi utvary nebo ttvary interniho
auditu na vSech urovnich implementace a s auditnim subjektem;

soucinnost pii zajisténi auditniho subjektu pro vSechny projekty;

zpracovani ro¢nich plant finan¢nich kontrol a audith na zakladé udajl, které
mu piedavaji  kontrolni orgdny a auditni subjekt a informovani SDC/SECO
o téchto planech a jejich plnéni;

vykonavani audith systému implementace;

zajiSténi projednani vysledkd finan¢nich kontrol a auditi s CZP2, CFCU a ZS
veetné SDC/SECO a zajisténi nasledné evidence informaci o ptijatych opatienich
k napravé;

zajisténi vykonu auditu shody’ u kazdého ZS zodpovédného za implementaci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, jak vyplyva zclanku 3.6 Piilohy 2
Ramcové dohody;

zpracovani ro¢ni zpravy o vysledcich financnich kontrol a auditi v oblasti
hospodateni s financnimi prostfedky z pfispévku na zakladé zprav zasilanych
kontrolnimi organy a auditnim subjektem ve stanoveném terminu; tyto zpravy
budou ptilohou vyro¢nich zprav;

reportovani nesrovnalosti vii¢i SDC/SECO v souladu s podminkami Ramcové
dohodys;

spoluprace na kontrolach a auditech, které =zajiStuje Svycarskd strana,
a poskytovani potfebnych informaci Svycarské strang;

archivace vSech originall relevantnich dokumentt z provadénych kontrol a audit
a feSeni nesrovnalosti po dobu 10 let po ukonceni realizace projekti.

¥ Kontrolnimi organy jsou CZP1, CZP2, CFCU a zprostiedkujici subjekty, které na zikladé Dohody
o delegovani s Narodni koordina¢ni jednotkou vykonavaji kontrolu KP/ZP.

? Auditem shody se rozumi posouzeni souladu specifickych aktivit provadénych vramci implementace
Programu $vycarsko-Geské spoluprace s obecné zavaznymi pravnimi piedpisy CR, Ramcovou dohodou mezi
Svycarskou federalni radou a vladou CR tykajici se implementace Programu $vycarsko-Geské spoluprace
na snizeni hospodarskych a socialnich rozdili v ramci rozsitené EU vcetné jejich ptiloh, Usnesenimi vlady
a vnitinimi predpisy piislusnych instituci.
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Centralni organy a regionalni samospravné urady na urovni kraji a obci jsou dale povinny
v souladu se zak. ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, v platném znéni, mit vytvofen systém
fidici kontroly a funkéni nezavisly systém interniho auditu. Na MF zajistuje funkci vnitiniho
auditu odbor Interni audit a inspekce.

Zprostiedkujici subjekt

ZS je vetejny subjekt (OSS) poveéfeny NKIJ na zdkladé Dohody o delegovani, ktery vykonava
delegované cinnosti NKJ vaci KP/ZP. Na ZS budou na zadkladé Dohody o delegovani
pfeneseny vybrané odpovédnosti za piipravu projektd a jejich implementaci. ZS ruci za
zajisténi vSech odpovidajicich aktivit véetné spolufinancovani a predfinancovani jednotlivych
projektli. Hlavnimi tkoly ZS jsou:

a)

b)

g)
h)

)
k)

)

predkladat NKJ pozadované podklady a spolupracovat s NKJ pti vyhlaSovani
otevienych vyzev;

shromazd’ovat a hodnotit zaméry a koneéné navrhy projektl, posoudit jejich soulad
s pozadavky na navrhy projekti a kvalitu ptedlozenych Zadosti a vypracovat
stanovisko ZS k doporucenym zamérim a nasledné vSem koneCnym névrhim
projekta;

predlozit CZP1 vybrané zaméry projektt spolu se zpravou ze zasedani hodnoticich
komisi a stanovisky ZS a po jejich schvaleni Svycarskou stranou také konecné navrhy
projektii spolu se stanovisky ZS;

ucastnit se jednani Monitorovacich vybor;

vydavat a uzavirat Rozhodnuti o poskytnuti dotace anebo Stanoveni vydaji na
financovani akce OSS;

kontrolovat vécnou a formalni spravnost zprav o projektech a dil¢ich zadosti o platbu
vcetné prilozené dokumentace, které predklada KP/ZP;

zajistit predkladani schvalenych zprav o projektech a zadosti o platbu NKJ;

zajistit, aby na zadny vydaj narokovany jako opravnény v projektu nebyly Cerpany
jiné podpory, resp. aby vydaj nebyl hrazen z jinych zdroji financovani tak, aby bylo
zamezeno duplicité financovani;

zajistit narozpoctovani prosttedkii ve svém rozpoctu tak, aby KP/ZP obdrzel

na zaklad¢ zadosti o platbu prostiedky na piedfinancovani grantu (piipadné ndrodni
spolufinancovani, je-li z rozpo¢tu KP/ZP poskytovano) v odpovidajici vysi;

potvrdit, ze vyse spolufinancovani je zajisténa v souladu s Dohodou o projektu;

kontrolovat a fidit realizaci projektd v souladu s Dohodami o projektu a s Dohodami
o delegovani;

ve spolupraci s NKJ dohlizet podle zédkona ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
nad zadavacimi fizenimi provadénymi KP/ZP tak, aby byly v souladu s narodni
legislativou a se specifiky Programu §vycarsko-ceské spoluprace;

m) piijimat hlaSeni podezieni na nesrovnalost na urovni KP/ZP a potvrzovat jejich

n)

0)

opodstatnénost, zahdajit a vést fizeni k proSetfeni podezieni na nesrovnalost, podat
podnét OFS k prosetieni podezieni na poruseni rozpoctové kazng,

odpovidat za vraceni nespravné nebo neopravnéné vyplacenych, zadrzenych,
pouzitych nebo nevyuzitych prostiedkli z pfispévku na univerzalni Gcet Narodniho
fondu;

zajistit, aby platby KP/ZP byly provadény v ur¢enych lhitach;
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p)

zajistit provadéni kontrol, auditi a pribézné monitorovani projektd v ramci dané
oblasti zaméreni;

q) zajistit pfipominkovani dokumentti Programu $vycarsko-ceské spoluprace;

r) predkladat pti kazdé aktualizaci svoji interni dokumentaci NKJ k pfipominkam;

s) zajistit vefejnou publicitu a informovanost;

t) archivovat vSechny relevantni dokumenty vztahujici se k implementovanym
projektim v ramci Programu S$vycarsko-Ceské spoluprace po dobu 10-ti let
od ukonceni projekt;

u) fidit se dalsimi pokyny vydanymi NKJ.

Zprostiredkovatel

Jeho hlavnimi ukoly jsou:

a)
b)

c)

d)

g)
h)
i)
J)
k)
)

m)

celkové administrace programu, fondu nebo BG;

ustanovit adekvatni finan¢ni a operacni kontrolni systém pro implementaci sub-
projekti;

vyhlasovat vyzvy, pfijimat Zadosti o grant a zajistit jejich vybér (tzn. posuzovat jejich
opravnénost a formalni nalezitosti, zajistit posouzeni kvality a projednani hodnotici
komisi);

uzaviit smluvni dohody s organizacemi a institucemi implementujicimi sub-projekty;

kontrolovat vécnou a formalni spravnost piedlozenych dil¢ich Zadosti o platbu vcetné
prilozené dokumentace, které predklada KP sub-projekti;

zajistit, aby na zaddny vydaj narokovany jako opravnény v projektu nebyly Cerpany
jiné podpory, resp. aby vydaj nebyl hrazen z jinych zdroji financovani tak, aby bylo
zamezeno duplicité financovani;

posouzeni a schvaleni zprav za jednotlivé sub-projekty;

ptiprava zprav a Zadosti o platbu za program, fond nebo BG jako celek;
ustanovit kontrolni systémy a neprodlené informovat ZS'° o nesrovnalostech;
podavat zpravy ZS' (minimalng jednu roéni zpravu o vyvoji sub-projekti);
predkladat pti kazdé aktualizaci svoji interni dokumentaci NKJ k pfipominkam,;
zajiStovat vetejnou informovanost a publicitu o programu, fondu nebo BG;

archivovat vSechny relevantni dokumenty vztahujici se k implementovanym
sub-projektim v rdmeci Programu Svycarsko-Ceské spoluprdce po dobu 10-ti let
od ukonceni projekta.

Zprostiedkovatel BG mimo tyto tikoly navic ustanovuje Ridici vybor a vykonava funkci jeho
sekretariatu.

' Pokud neexistuje ZS, tak CFCU.
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3. HLAVNI ZASADY A POSTUPY FINANCNIHO RIZENI

3.1 Dohoda o projektu

Dohoda o projektu je mezindrodni smlouva uzavienid mezi Svycarskem a CR, kterou
se Svycarsko zavazuje poskytnout nenavratny grant na konkrétni projekt. Zakladni pravni
ramec Dohody o projektu je stanoven v Rdmcové dohod€. Prostfednictvim této dohody
se Svycarsko zavazuje poskytnout prostfedky piispévku na realizaci konkrétniho projektu
a zaslat tyto prostfedky na bankovni ucet NF. Dohoda o projektu dale stanovi podminky
pro vyuziti grantu a pro implementaci projektu. Za ceskou stranu tuto dohodu podepisuje
NKJ, neni-li dohodnuto jinak. Ke kazdému jednotlivému projektu (vyjma sub-projektd) je
tteba samostatné dohody o projektu.

3.2 Oznameni o poskytnuti grantu (ZS = OSS)

Prosttedky grantu jsou poskytovany ZS, ktery je organizacni slozkou statu (OSS) na zékladé
Oznameni o poskytnuti grantu vydaném NKJ-CFCU. Toto oznameni vydavané viici ZS
(OSS) kromé¢ povinnosti uvedenych u Rozhodnuti podle kap. 3.3 dale obsahuje:

e zavazek ZS promitnout relevantni podminky stanovené v Oznameni o poskytnuti
grantu vic¢i ZS do Rozhodnuti podle kap. 3.3, jimiz prostfedky poskytuje dale KP/ZP;

e povinnost ZS vykonavat kontrolu prostfedkti poskytnutych v ramci projektu.

V Ozndmeni o poskytnuti grantu je nutné stanovit, ze prostfedky grantu budou proplaceny
zpétné na zaklad€ uskute¢nénych a vykazanych vydaji KP/ZP (aZ na zalohové platby). Dale
je nutné zprostiedkujici subjekt zavazat, aby v piipad¢ neopravnéného pouziti prostiedkii
KP/ZP byla ¢ast neopravnéné pouzitych prostfedkti od KP/ZP, odpovidajici podilu prostfedkt
z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, pievedena na univerzalni ucet NF. Ozndmeni o
poskytnuti grantu vyda CFCU do 2 mésicli ode dne uzavieni Dohody o projektu, neni-li
v Dohod¢ o projektu uvedeno jinak. Dotace je dale poskytnuta KP/ZP Rozhodnutim
o poskytnuti dotace vydanym ZS (OSS) podle kap. 3.3"".

3.3 Pravni akt mezi KP/ZP a ZS

Dotace poskytované KP/ZP od ZS (OSS) ze SR na ptedfinancovani vydaju (pfipadné na podil
narodniho spolufinancovéani, je-li ZS poskytovano), které maji byt kryty prostiedky z grantu
poskytnutymi na zdkladé Dohody o projektu, se v souladu s Gipravou zékona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, poskytuji na zdkladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace, Stanoveni
vydaji na financovani akce OSS resp. obdobného pravniho aktu'?.
Pravni akt ma povahu Rozhodnuti,

e pokud je KP/ZP ptispévkova organizace zfizend ZS nebo

e pokud je KP/ZP ptispévkova organizace zfizena jinou OSS nebo

e pokud je KP/ZP jinad pravnickd osoba (obec, kraj, ptispévkova organizace obce

nebo kraje, nadace, cirkev, vetejna/vyzkumna instituce aj).

Pravni akt ma povahu Stanoveni vydajli na financovani akce OSS,
e pokud je KP/ZP utvar ZS nebo OSS ziizend ZS nebo
e pokud je KP/ZP OSS ztizena jinou OSS

"'V piipadé BG vyda Rozhodnuti o poskytnuti dotace NKJ.
2 Dale se pro prehlednost textu uvadi jen Rozhodnuti.
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a pokud se zaroven jednd o investini akci registrovanou v Eviden¢nim dota¢nim
systému/Spravé majetku ve vlastnictvi statu (dale jen ,,EDS/SMVS®) ve smyslu § 12 zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Pravni akt mize mit povahu jinou (napf. zdvazné podminky, které jsou ptilohou rozpoctového
opatfeni), pokud se nejedna o investi¢ni akci OSS registrovanou v. EDS/SMVS.

Pravni akt ma povahu rozpoctového opatfeni se stanovenim podminek pouziti finan¢nich
prostiedki, které jsou nedilnou ptilohou rozpoctového opatient,

e pokud je KP/ZP utvar ZS nebo OSS ziizena ZS nebo

e pokud je KP/ZP OSS zfizend jinou OSS
a pokud se nejedna o investi¢ni akci OSS registrovanou v EDS/SMVS a tento KP/ZP nema
pro dany projekt v bézném rozpoctovém roce narozpoctovany prostiedky a tak jsou tyto
potiebné prostfedky poskytovany z narozpoctovanych prostiedkil jiné OSS (tj. napt. ZS).

Rozhodnuti obsahuje povinné nalezitosti stanovené v § 14 odst. 4 zékona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, tzn. ozna¢eni KP/ZP a poskytovatele dotace (ZS), vysi dotace,
ucel, na ktery je dotace poskytnuta, lhlita, v niz mé byt ucelu dosazeno, podminky uziti
dotace, resp. podminky, které je nutné dodrzet po poskytnuti dotace, aby byla zachovana
opravnénost urcit¢tho vydaje ke spolufinancovani z grantu, rozClenéni poskytovanych
prostiedki dle § 44 odst. 2 zédkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, a den vydani
Rozhodnuti (viz nize). ZS jako poskytovatel pii vydani Rozhodnuti vychazi zejm. z podminek
stanovenych v platném Oznameni o poskytnuti grantu.

Rozhodnuti vyda ZS do 2 mésicti ode dne vydani Oznameni o poskytnuti grantu.

Rozhodnuti je vydavano na dobu realizace daného projektu. Rozhodnuti vydava ptislusny
ZS (OSS), ktery rozhoduje o poskytnuti dotace (dale jen ,,poskytovatel dotace™). Vzor
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ptipravila CFCU (pfiloha Pfirucky pro implementaci
Programu Svycarsko-ceské spoluprace).

Vyhlasit vefejnou zakézku s ptedpoklddanou hodnotou nizs§i nez 10 000 CHF lze pted
vydanim Rozhodnuti ze strany ZS a zaroven pted podpisem piislusné Dohody o projektu, a to
v souladu s podminkami stanovenymi v Manualu pro zadavani vefejnych zakazek v ramci
Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Opravnéné vydaje projektu (zdanitelnd plnéni, tj.
finanéni zavazky vyplyvajici zpredmétnych vefejnych zakdzek do vySe uvedeného
finan¢niho limitu) mohou vzniknout az po podpisu Dohody o projektu.

Vyhlasit vetejnou zakazku nad 10 000 CHF lze rovnéz pted vydanim Rozhodnuti ze strany
ZS, ale zaroven az po podpisu pfislusné Dohody o projektu a splnéni postupt dle Manualu
pro zadavani vetejnych zakdzek v rdmci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

U smluv mezi pfijemci a dodavateli uzaviranymi na zaklad¢ zadavaciho fizeni realizovaného
pred vydanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace se doporucuje, aby obsahovaly odkladaci
podminku U¢innosti az do okamziku vydani odpovidajiciho Rozhodnuti o poskytnuti dotace
ze strany Ministerstva Zivotniho prostfedi.

Rozhodnuti o poskytnuti dotace obsahuje povinné nélezitosti stanovené § 14 zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, a dale nasledujici nalezitosti:

1. vymezeni cile a ucelu ve struktufe projektu (podrobny popis uvadi technicka
a finan¢ni ptiloha);

18



Metodika financnich tokit a kontroly pro Program svycarsko-ceske spoluprace

2.

10.

11.

12.
13.

14.

15.

16.

17.

18.

harmonogram plnéni (datum zahijeni a ukonceni projektu a zpisob zmén
harmonogramu plnéni);

odkaz na dokument(y) stanovujici opravnénost vydaji a v pfipadé zvlaStnich
ustanoveni v Dohod¢ o projektu popis opravnénych vydaji;

rozdéleni vysSe dotace na podil odpovidajici prostfedkiim grantu a pifipadné podil
narodniho financovéani z rozpo¢tu SR (maximalni procentni urceni vySe prostiedkli
odpovidajici podilu prosttedkti grantu a piipadné podilu narodniho financovani
a stanoveni maximalni ¢astky, ktera mize byt na dany projekt vyplacena);

platebni podminky (zptisob a harmonogram proplaceni prostredk);

podminku pro KP/ZP, ze se podrobi kontrolam ze strany NKO, NKIJ, ZS, OFS, SDC a
SECO, popf. jimi ur¢enych zmocnénci a dalSich kontrolnich organti dle predpist CR,
a ze jim poskytne veskerou dokumentaci vztahujici se k projektu;

stanoveni povinnosti KP/ZP vést tiCetnictvi v souladu se zvlastnimi pravnimi predpisy,
zejména za uCelem prikazného =zachyceni ucetnich ptipadii souvisejicich
s jednotlivymi projekty, resp. stanoveni povinnosti KP/ZP vést danovou evidenci
rozsifenou o dodatecné pozadavky;

zpisob monitorovani (vzajemné informovani, zptisob provadéni kontrol apod.);
podminky pro pozastaveni plateb;

ustanoveni tykajici se pozadavkli na publicitu a pravidla hospodarské soutéze;
zejména je nutné stanovit povinnost dodrZzovani pravidel a zdsad pro zadavani
vetejnych zakazek podle Manualu pro zadavani vefejnych zakdzek v rdmci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, dale dodrZzovani ptedpisti vefejné podpory, ochranu
zivotniho prostiedi, rovnost Zzen a muzt apod.;

financni a technickou pfiilohu (podrobny popis projektu, odhady vydajii, odhad
planovanych pitijmi z vysledkt projektu, stanoveni monitorovacich ukazatelti apod.);

povinnost uchovavat doklady po dobu stanovenou piedpisy CR a pokyny NKI;

povinnost KP/ZP informovat poskytovatele dotace o skute¢nostech majicich vliv
na realizaci projektu;

povinnost KP/ZP akceptovat vyuzivani udajii v informacnich systémech pro ucely
administrace prostredki;

podminky stanovené v Dohod¢ o projektu, které je nutné dodrzet po stanovenou dobu
od poskytnuti dotace a/nebo od ukonceni projektu (napt.zachovani vysledki
projektu);

ZS zvazi, zda v Rozhodnuti o poskytnuti dotace uvede i omezeni pievoditelnosti
vysledku projektu, omezeni moznosti zfidit k vysledku projektu zastavni pradvo a
povinné pojisténi projektu, popi. stanovi podminky péce o majetek potizeny z dotace a
jeho vyuZziti;

ZS zvazi, zda v Rozhodnuti o poskytnuti dotace stanovi podminky, jejichz nesplnéni
bude postizeno niz§im odvodem za poruseni rozpoctové kézng;

7S zvazi, zda-li v Rozhodnuti o poskytnuti dotace uvede dal§i povinnosti, jez ma
KP/ZP plnit, ale jejichz nedodrzeni neni neopravnénym pouzitim podle § 3 pism. e)
zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, tyto povinnosti tudiz nelze pii
jejich nesplnéni sankcionovat (musi se tedy jednat pouze o okrajové povinnosti
snulovym dopadem na uspé€Snost a spravnost implementace daného projektu a
nulovym finan¢nim dopadem);
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19. jsou-li prostiedky poskytovany ZP, ktery prosttedky dale ptrerozdéluje, je nezbytné,
aby v Rozhodnuti o poskytnuti dotace byl tento subjekt zavazan, aby stanovené
podminky promitl i do pravnich akti, jimiz dale prostiedky poskytuje.

Povinnosti stanovené zvlaStnim pravnim piedpisem nejsou soucéasti podminek Rozhodnuti
o poskytnuti dotace, dle § 3 pism. e) zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, vSak
vydaj, jimz byla poruSena povinnost stanovend pravnim piedpisem (napt. zékon ¢. 137/2006
Sb., o vefejnych zakazkach), znamena neopravnéné pouziti penéznich prosttedkt. Tzn. mezi
samotné podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace se neuvadi zvlastni pravni piedpisy, tyto
ma KP/ZP povinnost dodrzovat ze zdkona, pfi jejich poruseni dochazi nasledné k plnému 100
% odvodu neopravnéné pouzitych prostfedkll (resp. k snizenému odvodu stanoveném
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace dle § 14 odst. 7 zak. ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech). Poskytovatel nemiize v Zadném pitipadé meénit povinnosti stanovené pravnim
piedpisem.

Vzhledem k informovanosti KP/ZP a naslednym kontrolam ze strany OFS je vSak vhodné
relevantni pravni predpisy (piipadné i konkrétni ustanoveni) do Rozhodnuti o poskytnuti
dotace deklaratorn€ uvést, tzn. nikoliv jako soucast podminek.

Zména Rozhodnuti o poskytnuti dotace

Poskytovatel dotace mlize zménit Rozhodnuti o poskytnuti dotace (viz kap. 3.3 a 3.5),
a to v souladu se zdkonem ¢. 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech, v souladu s Dohodou
o projektu a s manudly, pfip. Ozndmenim o poskytnuti grantu. Zménu Rozhodnuti o
poskytnuti dotace lze provadét pouze na zakladé zadosti KP/ZP a takovym zpisobem, aby
zména nebyla k tizi KP/ZP. Zménou Rozhodnuti o poskytnuti dotace nelze ménit nalezitosti
uvedené v § 14 odst. 4 pism. a), b) a d) zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech,
tzn. KP/ZP a poskytovatele dotace, a ucel, na ktery je dotace poskytovana. Pii zméné
Rozhodnuti o poskytnuti dotace ziistava piivodni Rozhodnuti o poskytnuti dotace nadéle v
platnosti a poskytovatel dotace vyda tzv. Rozhodnuti ozméné Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (nutné uvést presnou specifikaci pivodniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace), ve
kterém stanovi, jaké ndlezitosti piivodniho Rozhodnuti o poskytnuti dotace se méni, popf.
nahrazuji. Podminky Rozhodnuti o poskytnuti dotace (§ 14 odst. 4 pism. g) zdkona ¢.
218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech), mohou byt ménény pouze do okamziku, kdy jejich
porusenim dojde k porusSeni rozpoctové kazné (tzn. do okamziku, nez byly vyplaceny finan¢ni
prostiedky). Veskera Rozhodnuti o zméné Rozhodnuti o poskytnuti dotace je nutné Cislovat.

Zména v osobé KP/ZP je mozna vylucné v téchto ptipadech:

e zmeéna pravni formy KP/ZP, kdy ostatni tidaje zlistanou nezménény;

e slouceni/splynuti KP/ZP sjinou pravnickou osobou (vtomto piipadé¢ dochazi
k pravnimu nastupnictvi pivodniho KP/ZP — prévnické osoby, kterd zanikla
bez likvidace);

e zmeéna KP/ZP ze zakona, kdy od urcitého data dojde k jejimu pfejmenovani ¢i zméné
pravni formy;

e piipady, kdy zfizovatel slou¢i vice subjektil, aviak IC vzdy zistdva nezménéno.

Naopak nelze akceptovat piechod prav a povinnosti z titulu Rozhodnuti o poskytnuti dotace
z diivodu rozd¢leni odstépenim anebo vkladu fyzické osoby do zdkladniho kapitalu pravnické
osoby, nebot’ v tomto ptipadé se nejednd o pravni ndstupnictvi.

Pii zmén¢ v osobé KP/ZP je vzdy zapotiebi, aby poskytovatel dotace vzal zménu na zakladé¢
pisemného oznameni KP/ZP na védomi, avSak neménil samotné Rozhodnuti o poskytnuti
dotace (v pfipad€ nutnosti zmény v EDS/SMVS bude vydano nové Rozhodnuti o poskytnuti
dotace obsahujici zménu pouze v osobé KP/ZP). Soucasné je nutné, aby se poskytovatel
dotace presvédcil a ovéfil, Ze ndstupnicky subjekt vstoupil do vSech prav a zavazka
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puvodniho subjektu, které se tykaly poskytnuté dotace. Pokud by k takovému piechodu prav
nedoslo, bylo by nutné ¢init kroky k vraceni dotace do pfislusné kapitoly SR z diivodu
poruseni rozpoctove kazné dle zakona ¢. 218/2001 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech. Rovnéz je
mozné, aby poskytovatel omezil moZznost zmény pravnich forem, ptipadné slucovani subjektl
pfimo v textu Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Vyse uvedeny postup by mél byt aplikovan
obdobné 1 pti zmén¢ adresy KP/ZP.

Oblasti souvisejici s vydavanim Rozhodnuti o poskytnuti dotace

V pfipad€, Ze se na daném projektu ucastni vice spolufinancujicich subjektl, je mozné,
aby pfislusné subjekty mezi sebou uzaviely smlouvu, ve které si blize specifikuji podminky
spolufinancovani projektu. Takovd smlouva vSak musi byt v souladu s Rozhodnutim
o poskytnuti dotace, nesmi ho nahrazovat a nesmi odporovat podstatnym nalezitostem
Dohody o projektu a Ozndmeni o poskytnuti grantu. Tato smlouva vSak neni uzavirdna na
zaklad¢ této metodiky a jejim pravnim zakladem neni zakon €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech. Pfi porusSeni takové smlouvy se nejednd o poruseni rozpo€tové kazné dle zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

3.4 Uvolnovani prostredkit (dotaci) ze SR prijemcim dotaci -
obcim a prispévkovym organizacim zfizenym uzemnimi
samospravnymi celky '

V ptipadé, Ze se jedna o dotaci obcim z prostifedkli poskytovanych ze SR na pfedfinancovani
vydajb, které maji byt kryty prostfedky z rozpo&tu programu Svycarsko—&eské spoluprace, a
prostfedkit SR uréenych na narodni financovani, kdy o objemu a ucelu prosttedkti urc¢enych
obcim nebude moci kraj rozhodovat (objem a ucel jsou stanoveny Rozhodnutim o poskytnuti
dotace), jedna se o tzv. prutokovou dotaci a prostiedky jsou obcim uvoltiovany ze SR
v souladu s § 19 odst. 2 zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, tj. dotace ze SR
se do rozpoctu obci poskytuji prostfednictvim kraj, v jejichz obvodu lezi ptislusné obce.

Obdobna situace zprostfedkovaného finan¢niho vztahu pak nastava v ptipad¢, Ze jsou vySe
zminéné prostiedky statniho rozpoctu poskytovany na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti
dotace prispévkovym organizacim ziizenym kraji ¢ obcemi.'* Dle § 28 odst. 12 zakona
¢.250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctl, rozpocet ziizovatele
zprostiedkovava vztah ptispévkové organizace ke statnimu rozpoctu a k Narodnimu fondu;
jde-li o prispévkovou organizaci zfizenou obci, téz k rozpoctu kraje. Tento postup je nutné
vyuzit, nestanovi-li zvlastni zdkon jinak. V téchto ptipadech se tedy taktéz jedna o pritokové
dotace a finan¢ni prostiedky, jejichz objem a ucel je stanoven v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, jsou poskytovany prostfednictvim rozpoctu pfislusného kraje, ¢i v piipade
prispévkové organizace ziizené obci jsou poskytovany prostrednictvim rozpoctu prislusného
kraje a dale prostiednictvim piislusné obce jako zfizovatele. V ptipad¢ pritokovych dotaci je
pak poruseni podminek, za kterych byly prostfedky poskytnuty ¢i poruseni pravnich predpist
ze strany obce Ci prispévkové organizace obce ¢i kraje postizitelné v rezimu zékona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace, které je v ptipadé prvniho typu pratokovych dotaci
vydavéano pfimo na obec a v ptipad¢ typu druhého pfimo na piispévkovou organizaci obce ¢i

13 Tato kapitola se nevztahuje na projekty registrované v EDS/SMVS, u kterych probiha uvoliiovani prostiedki
Programu $vycarsko-Ceské spoluprace v souladu s vyhlaskou ¢. 560/2006 Sb., o ucasti statniho rozpoctu na
financovani programt pofizeni a reprodukce majetku.

' RO miize ve vyzvé stanovit, 7e pifjemce dotace, ktery je PO, doklada s zadosti o dotaci souhlasné stanovisko
zfizovatele.
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kraje, uvede poskytovatel ucet kraje ¢i piipadné i obce, prostfednictvim jejichz rozpoctu bude
dotace poskytovana. Néasledné poskytovatel zaSle ptislusnému krajskému ufadu pravodni
dopis, ve kterém informuje tento ufad o poskytnuté dotaci, dodd potiebné udaje
pro identifikaci daného penézniho prevodu a zaroven ulozi termin pro dalsi pfevod prostiedki
obci/ptispévkové organizaci kraje tak, aby tento pfevod byl proveden bez zbyteéného
odkladu. Pfilohou tohoto dopisu je kopie Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Jde-li
o poskytovani prostiedkli pfispévkové organizaci obce, tedy dvoustupnoveé skrze rozpocet
nejen kraje, ale i obce, budou tyto informace a lhiity nasledn¢ zahrnuty téz do priivodniho
dopisu, ktery adresuje kraj dané obci — ztizovateli piispévkové organizace.

Vzhledem ke specifické povaze uvoliiovani prostiedkli prostiednictvim tzv. pratokové dotace
se neaplikuje termin 15 pracovnich dnl uvadény v kapitole 4.1 pro pievod prostredkil ze
strany finan¢niho utvaru piijemci. Nicméné doporucuje se poskytovateli prutokové dotace
stanovit v privodnim dopise krajskému ufadu takovy termin, ktery by byl dostatecny
pro administraci pievodu prostfedkii a zarovenn by zajistil, zZe pifijemce obdrzi prostiedky
bez zbyteéného odkladu. Pfevod mezi poskytovatelem priitokové dotace a piijemcem (at’ jiz
obci nebo prispévkovou organizaci ziizenou krajem nebo obci) v celkovém souétu nepiesahne
20 pracovnich dnti.

Podle aktualnich informaci k datu u¢innosti této Metodiky se uvadi, ze od roku 2015 bude
poskytovani dotace touto formou zruseno.

3.5 Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF viéi ZP BG

Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF (v¢etné zmény Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF)
vydava CFCU rovnéz v piipadé BG, a to ve prospéch ZP."” Na zakladé tohoto Rozhodnuti o
poskytnuti dotace z NF jsou prostiedky grantu poskytovany formou zalohové platby a
pribézné zpétné platby ZP piimo z NF. Toto Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF vydéavané
vici ZP, kromé vyse uvedenych povinnosti Rozhodnuti o poskytnuti dotace od ZS (OSS),
dale obsahuje:

e zavazek ZP promitnout relevantni podminky stanovené v Rozhodnuti o poskytnuti
dotace z NF vuci ZP do Smluv o poskytnuti grantu, jimiz prosttedky poskytuje dale
KP sub-projekti;

e povinnost ZP vykonavat kontrolu prostfedkii poskytnutych v rdmci sub-projekti.

V Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF je nutné stanovit, ze prostfedky dotace budou
proplaceny na zdkladé zéalohové platby a nésledné zpétné na zakladé¢ uskute¢nénych
a vykazanych vydaji ZP. Déle je nutné ZP v Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF zavazat,
aby v pfipad¢ neopravnéného pouziti prostiedki KP sub-projekti byla ¢ast prostredkil
neopravnéné pouzitych KP sub-projektd, odpovidajici podilu prostfedktt z Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, prevedena na univerzdlni tcet NF, pokud jiz nemlze byt
alokovéna v ramci BG NNO. Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF bude vyddno CFCU
do 2 mésicti ode dne uzavieni Dohody o projektu, neni-li v Dohodé¢ o projektu dohodnuto
jinak. Dotace je dale poskytnuta KP sub-projektii Smlouvou o poskytnuti grantu vydanou ZP.

Moznosti zmén Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF jsou popséany v kap. 3.3.

'3 Vztah mezi NKJ a ZP je upraven také Smlouvou o zaji§téni implementace BG NNO uzavienou na zakladé
vysledku zadavaciho fizeni na ZP BG, jejimz pfedmétem je delegovani odpovédnosti pfi implementaci BG
a vymezeni souvisejicich vztaht mezi NKJ a ZP.
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3.6 Zajisténi spolufinancovani

Procentni vySe grantu poskytovaného z Programu Svycarsko-Ceské spoluprice se stanovi
individudlné pro projekt dle Dohody o projektu. V souladu s ¢lankem 5 Ramcové dohody
nepiekroci vySe grantu 60 % celkovych opravnénych vydaji projektu, s vyjimkou projekti,
které budou financovany z vetejnych rozpocti. V takovém piipadé¢ nesmi byt grant vyssi
nez 85 % celkovych opravnénych vydaji. Projekty zaméfené na budovani instituci, projekty
technické asistence, projekty realizované nevladnimi organizacemi, jakoz i finan¢ni podpora
ve prospéch soukromého sektoru (Cerpani financnich uvérid, zéaruky, podily na majetku
a uvéru) lze az do 100% celkovych opravnénych vydaji financovat grantem.

Zdroje spolufinancovani jsou:

e statni rozpocet,
e rozpocCty krajl a obct,
e soukromé zdroje.

Zajisténi spolufinancovani jakoz i néasledny piijem financnich prostfedk ve vysi grantu je
plné v odpovédnosti zadatele — KP/ZP. Zadatel — KP/ZP musi zajistit celkovou vysi vydaja
az do ocekavané platby grantu (v€etné predfinancovani, pokud je poskytovano).

Vyse grantu poskytnutd z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace se vztahuje pouze
k opravnénym vydajiim, které jsou schvaleny zahrani¢nimi partnery na zaklad¢ predlozeni
kone¢ného navrhu projektu prostiednictvim Dohody o projektu mezi SDC/SECO a NKJ.
Spolufinancovani mize obsahovat i1 dal§i neopravnéné vydaje, které jsou zadatelem uvedeny
v kone¢ném néavrhu projektu. K nim se vSak grant Programu Svycarsko-Ceské spoluprace
nevztahuje.

Povinnou ptilohou zaméru projektu je ProhlaSeni o spolufinancovani projektu. Tento doklad
je pozadovan u:
e Individualnich projektt — vzdy;

e Programii, fondi a BG - je poZadovan doklad o zajiSténi zplsobu
spolufinancovani ze strany ZP a stanoveni podminek pro financovani KP sub-
projekti.

V koneéném navrhu projektu zadatel uvadi veskeré ¢astky financovani (celkové vydaje,
opravnéné vydaje, neopravnéné vydaje, Castku grantu, ¢astky narodniho spolufinancovani,
spolufinancovani z evropskych fondi a jinych finan¢nich zdroji a aspekty efektivity nakladd)
v CHF. Spolufinancovani je tak v kone¢ném névrhu projektu dostate¢né popsano.
Spolufinancovani musi byt pfedem zajisténo v rozpoctovém vyhledu SR (v piipadé, ze se toto
spolufinancovani piedpoklada).

Po schvaleni kone¢ného navrhu projektu SDC/SECO (pted podpisem Dohody o projektu
Narodni koordina¢ni jednotkou) je KP/ZP Ministerstvem financi — NKJ vyzvan k ptedlozeni
aktualizovaného potvrzeni o zajiSténi spolufinancovani projektu v konecné vysi, které je
ptilohou Piirucky pro implementaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Informace
o schvéleni kone¢ného navrhu projektu a o vyzvani KP/ZP k predlozeni potvrzeni o zajiSténi
spolufinancovani projektu v kone¢né vysi je v kopii poskytnuta rovnéz pfislusnému ZS
(pokud existuje). Podrobné pokyny ke zplisobu dolozeni spolufinancovani poskytne zadateli
CZP1.

Po uzavieni Dohody o projektu mezi SDC/SECO a NKJ, ktera urcuje podminky pro realizaci
projektu, je povinnost zajisténi financnich prostfedkii specifikovana v Oznameni o poskytnuti
grantu pro ZS, ale rovnéz v Rozhodnuti pro KP/ZP.
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3.7 Zachazeni s uroky vygenerovanymi na uc¢tech NF

Urok vygenerovany na zdrojovych uétech pro Program §vycarsko-Ceské spoluprace
spravovanych NF musi byt NF rocné za¢tovan a vyse Cistého troku oznamena SDC/SECO.
Nasledné dojde k jeho zapocitani do alokace Programu Svycarsko-ceské spoluprace.

3.8 Pouzivani mén

Prostiedky z p¥ispévku Programu $vycarsko-Eeské spoluprace zaslané Ceské republice jsou
vedeny v CHF. Platby KP/ZP na ptfedfinancovani projekti se provadéji v CZK.

Pro téely vykaznictvi viigi Svycarsku se pouZije aktualni kurz CZK/CHF stanoveny CNB
pro den, ve kterém byla Zadost o platbu ZS zaevidovana na urovni CFCU v IS VIOLA.
Na zakladé data zaevidovani zadosti o platbu ZS v IS VIOLA je tedy kazdé zadosti ptifazen
kurz CNB pro piepoéet z CZK na CHF. Kurzové rozdily vzniklé zrozdilu vyse &astky
vyplacené KP/ZP v CZK a vysi castky pfevedené ze zdrojového uc¢tu NF v CHF na ucet ZS
jsou hrazeny z rozpoctu ZS.

3.9 Systém bankovnich uétu

Prvni uroven ucti

Prostiedky poskytnuté SDC/SECO Ceské republice se shromazd’uji na b&Zném 1étu
Ministerstva financi vedeném u CNB (tzv. zdrojovy ucet). Zdrojovy ucet je vedeny v CHF.
Odbor NF dale zfidil u CNB bézny korunovy ucet pro piijem odvodi vratek (tzv. univerzalni
ucet). Dispozicni opravnéni k témto uctim maji zaméstnanci NF urceni naméstkem ministra
financi.

V ramci implementace BG NNO byl zfizen specialni ucet NF pro BG vedeny v CZK.
Na tento Ucet byla ze zdrojového Gctu (kam byla pfedtim zaslana ze strany SDC) ve dvou
castech prevedena celkova alokace stanovend pro BG ve CHF. Platby z uctu NF zfizeného
pro BG jsou NF dale ptevadény na ucet ZP BG.

Druha droven ucti
Prostfedky piijat¢é od SDC/SECO se na zaklad¢ souhrnnych Zadosti ptedloZzenych CFCU

prevadéji ze zdrojového uctu na ucet ZS. V ptipadé BG, kdy ZS neni ustanoven, jsou
prostiedky pfevadény piimo na ucet ZP BG.

Obecna pravidla

Prostfedky na zdrojovych uctech NF se v souladu s ustanovenimi zék. ¢. 218/2000 Sb., o
rozpoctovych pravidlech, nepovazuji za prostiedky SR. Disponovat s prostiedky
na zdrojovém Gc¢tu NF je mozné pouze na zéklad¢€ principu dvojiho podpisu.

3.10 Zasady pro zadavani verejnych zakazek

Pii zadavani vefejnych zakazek spolufinancovanych z prostfedki z Programu Svycarsko-
ceské spoluprace se postupuje podle zdkona ¢.137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach,
prislusnych smérnic EU, podle zvlastnich pravidel stanovenych v Ramcové dohod¢ a Dohodé¢
o projektu a také podle Manualu pro zadavéani vetejnych zakdzek v rdmci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Poskytovatelé dotace musi v kazdém piipad¢ zajistit, aby vSichni KP/ZP v pozici zadavatele,
vcetné KP/ZP v pozici sektorového zadavatele, pti zadavani jakékoliv zakdzky financované
z grantu dodrzeli podminky dolozky bezuhonnosti (integrity clause), tj. zasadu
transparentnosti, nediskriminace a rovného zachazeni, a to i kdyz se na konkrétni ptipad
zadani nevztahuje zakon ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. Také ptfijimani Uplatkd,
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darti anebo jakychkoliv vyhod v souvislosti se zajisténim vyhody v zadévacim fizeni je
nepiipustné. Dodrzovani téchto zasad je pfitom nezbytné zajistit zejména u zakdzek malého
rozsahu au sektorovych zadavatell, ktefi podle ceské pravni Upravy mohou zadavat
podlimitni zakazky mimo postup a zésady stanovené zdkonem ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach.

Bez tohoto pfistupu by mohl byt vytvofen prostor pro vznik nesrovnalosti spocivajicich
v poruseni podminek Ramcové dohody. Nedostatecnd aplikace téchto zasad natrovni
¢lenského statu by pfitom mohla vést k finanénim opravam ze strany SDC a SECO.

Vyhlasit vefejnou zakédzku s predpoklddanou hodnotou nizs§i nez 10 000 CHF lze pred
vydanim Rozhodnuti ze strany ZS a zaroven pied podpisem pfislusné Dohody o projektu, a to
v souladu s podminkami stanovenymi v Manudlu pro zaddvani vetejnych zakézek v ramci
Programu S$vycarsko-Ceské spoluprace. Opravnéné vydaje projektu (zdanitelna plnéni, t;.
financni zévazky vyplyvajici z predmétnych vefejnych zakdzek do vysSe uvedeného
finan¢niho limitu) mohou vzniknout az po podpisu Dohody o projektu.

Vyhlasit vetejnou zakazku nad 10 000 CHF Ize rovnéz pied vydanim Rozhodnuti ze strany
Z8, ale zaroven aZ po podpisu piislusSné Dohody o projektu a splnéni postupti dle Manualu
pro zadavani verejnych zakazek v ramci Programu $vycarsko-ceské spoluprace.

U smluv mezi ptijemci a dodavateli uzaviranymi na zaklad¢ zadavaciho fizeni realizovaného
pfed vyddnim Rozhodnuti o poskytnuti dotace se doporucuje, aby obsahovaly odkladaci
podminku ucinnosti az do okamziku vydéani odpovidajiciho Rozhodnuti o poskytnuti dotace
ze strany Ministerstva Zivotniho prostiedi.

Stanoveni podminek

Rozhodnuti o poskytnuti dotace z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace musi zavazovat
KP/ZP, ktery prosttedky z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pouzije k CasteCnému
¢1 iplnému financovani verejné zakazky, k dodrzeni uvedenych zasad pro zadavani vetejnych
zakazek.

Vzhledem k informovanosti KP/ZP a néslednym kontroldm ze strany OFS je vSak vhodné
relevantni pravni ptredpisy (piipadné i konkrétni ustanoveni) do Rozhodnuti o poskytnuti
dotace deklaratorné uvést, tzn. nikoliv jako soucast podminek.

Povinnosti pri zadavani veiejnych zakazek vici SDC/SECO

Do 20 dnti po podpisu smlouvy na dodavky, stavebni prace nebo sluzby mezi zadavatelem
a dodavatelem zasila CFCU u kazdé¢ vetejné zakazky na SDC/SECO potvrzeni, ze zadani
vefejné zakazky probéhlo v souladu s narodni legislativou a p¥isluinymi smérnicemi EU. Cini
tak na zaklad¢ podkladi, které mu ve stanovenych terminech poskytl zadavatel.

SDC/SECO jsou dale poskytovany tyto dokumenty:

1. u nadlimitnich vefejnych zakdzek a u konkrétnich zakdzek uvedenych v Dohodé
o projektu — anglicky pieklad zpravy o posouzeni a hodnoceni (pro informaci do 30 dnt
od pridéleni zakézky vybranému uchazeci);
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2. u zakizek s plnénim nad 500 000 CHF'® na zadost SDC/SECO nebo pro konkrétni
zakéazky uvedené ptimo v Dohod¢ o projektu

— k posouzeni kopii zadavaci dokumentace min. 20 dnii pfed vyhlaSenim zadévaciho
fizeni (neni tfeba cCekat na stanovisko) a pro informaci kopii uzaviené smlouvy
do 20 dnti po uzavieni smlouvy;

— k dispozici anglicky ptreklad ¢asti zaddvaci dokumentace uchazec¢im — rozsah bude
dohodnut mezi NKJ a Svycarskou stranou a anglicky pieklad uzaviené¢ smlouvy
dodavateliim.

Dalsi informace si SDC/SECO a CFCU vzajemné poskytuji, jestlize je mozné tyto informace
po druhé stran¢ diivodné pozadovat a je-li to v souladu se zak. ¢. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakéazkach. Vetejnou zakazku lze vyhlasit pouze v ndrodni méné.

SDC/SECO ma pravo ucastnit se hodnotici komise jako pfizvana osoba.

3.11 Nesrovnalosti

Nesrovnalosti se rozumi jakékoliv jednani nebo opomenuti smétujici k neopravnénému
Cerpani anebo uziti prostfedki dotace, zejména podvod, zpronevéra, uvedeni klamavych
udajii, poruseni povinnosti vyplyvajicich z Dohody o projektu, poruSeni tadného vyuziti
dotace, poruSeni ucelu nebo podminek, za kterych byly prosttedky zarazeny do statniho
rozpoc¢tu nebo presunuty rozpoctovym opatfenim a v rozporu se stanovenym ucelem nebo
podminkami vydany apod.

Reseni nesrovnalosti zahrnuje evidenci, Setieni a hlaSeni podezieni na nesrovnalost
a potvrzenych nesrovnalosti, jejich dal$i monitoring a ve stanovenych pfipadech také
vymahani prostiedkli dotéenych potvrzenou nesrovnalosti. Za feSeni nesrovnalosti na urovni
KP/ZP je odpoveédny ptislusny ZS. Pokud ZS pro dany projekt neexistuje nebo jim je MF, fesi
nesrovnalosti CFCU. Za feSeni nesrovnalosti vzniklych na tGrovni ZS je odpovédnd CFCU.
CFCU a ZS si vzajemné poskytuji informace o nesrovnalostech.

Podezieni na nesrovnalost trva do okamziku, kdy o ptipadu pravomocné rozhodne ptislusny
organ (tj. ptislusny OFS v ptipadech podezieni na poruseni rozpoctové kazné podle zdkona
& 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech'’, popt. jiny piislusny organ ve stanovenych
pripadech, které nepiedstavuji podezieni na poruseni rozpo&tové kazng'®).

V piipadé podezieni na poruseni rozpo&tové kazné'’ se jedna o potvrzenou nesrovnalost az po
uplynuti lhity 1 roku od okamziku nabyti pravni moci rozhodnuti OFS. Dojde-li v této lhité
jednoho roku k Zzadosti o prominuti nebo ¢astecnému prominuti odvodu za poruseni
rozpoctové kazn€ v souladu s § 44a odst. 10 zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych

' Pro piepodet se pouzije aktualni kurz CZK/CHF vyhlasen CNB platny k poslednimu pracovnimu dni
ptedposledniho mésice pfed planovanym vyhlasenim zakazky. Napf. pro vefejnou zakazku, jejiz vyhlaseni je
planovano v kvétnu, bude pouzit kurz CZK/CHF k poslednimu pracovnimu dni mésice biezna.

7'V ptipadech podezieni na poruseni rozpoétové kazné podle zak. &. 218/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech,
OFS vécné rozhoduji o tom, zda doslo k poruseni rozpoctové kazné ¢i nikoliv. Rozhodnuti OFS ve véci je
v téchto pripadech zadvazné pro koneéné potvrzeni nesrovnalosti ZS.

' Napf. zamitnuti ziejmé neopodstatnéného podezieni na nesrovnalost ze strany ZS.

'V piipadech podezieni na poruseni rozpoétové kazné podle zékona & 218/2000 Sb., o rozpodtovych
pravidlech, OFS vécné rozhoduje o tom, zda doslo k poruseni rozpoctové kazné ¢i nikoliv. Na toto rozhodnuti
OFS o odvodu pak mtlize navazovat vyuziti opravnych ¢i dozoréich prostiedkil dle zadkona ¢. 280/2009 Sb.,
danovy tad, v€etné vyuziti institutu promijeni v souladu se zakonem 218/2000 Sb., o rozpoc¢tovych pravidlech,
pricemz vySe nesrovnalosti, kterd bude hldSena jako potvrzend, bude vysledky téchto navazujicich fizeni
reflektovat. Skutecnost, Ze nesrovnalost je hlaSena jako potvrzena, nijak nevylucuje pozdé&jsi upravu vyse
nesrovnalosti v souladu s nastroji, které predvida pravni ¥ad CR.
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pravidlech, potvrzena nesrovnalost vznikda dnem nabyti pravni moci rozhodnuti o prominuti,
pficemz v zavislosti na okamziku ukonceni fizeni o prominuti a nabyti pravni moci
rozhodnuti o prominuti mize dojit k potvrzeni nesrovnalosti pfed uplynutim této jednoleté
lhiity, ¢i pozdéji.

3.11.1 Setieni nesrovnalosti

Subjekty zapojené do implementace Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jsou povinny
veskera podezieni na nesrovnalost bezodkladné oznamit ZS a CFCU.

Nezamitne-li ZS podezieni na nesrovnalost pro ziejmou neopodstatnénost, bez zbytecného
prodleni, sdm zahdji nebo da ptisluSnému kontrolnimu orgénu vcetné utvaru interniho auditu
podnét k zahajeni ¥izeni podle zékona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole®'.

V ptipadé oznameni podezieni na nesrovnalost na zaklad¢ ukoncenych kontrol od odboru
Kontrola, ostatnich kontrolnich orgdni ¢i utvart interniho auditu, ZS neposuzuje
opodstatnénost podezieni (vzdy se jedna o opodstatnéné podezieni na nesrovnalost). V téchto
ptipadech ZS neni povinen zahdjit fizeni ve véci nebo dat podnét k fizeni ve smyslu zdkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

Dojde-li ZS na zaklad¢é ukoncenych kontrol (svych, ¢i jinych ptisluSnych organtl) k zavéru,
ze:
1. se nejednd o nesrovnalost, informuje o tom CFCU, ktera tuto skute¢nost zaeviduje
do registru nesrovnalosti, a piipad uzavte;

2. se jedna o podezieni na nesrovnalost spocivajici v podezieni na poruseni rozpoctové
kazn¢ podle zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocCtovych pravidlech, ptipad pieda
prislusnému OFS k dal§imu fizeni k proSetfeni podezieni na poruSeni rozpoctové
kazné. ZS informuje CFCU a ta tyto skuteCnosti uvede do registru nesrovnalosti
a bezodkladn€ o nich informuje odbor Kontrola, CZP1, CZP2, NF, ptipadné ostatni
poskytovatele dotace v ramci daného projektu. ZS informuje o nesrovnalosti subjekt,

na jehoZz trovni se podezieni na nesrovnalost zjistilo;

O pritb¢hu fizeni OFS ma poskytovatel dotace/CFCU podle zakona ¢. 218/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech, rovnéz moznost byt informovan prostfednictvim
elektronické dotazovaci sluzby do informacniho systému Centralni evidence dotaci
ze SR (dale ,,IS CEDR*). Obsah poskytovanych informaci a subjekt, kterému mohou
byt poskytnuty, stanovi zékon ¢. 280/2009 Sb., danovy fad;

3. se jedna o podezieni na nesrovnalost spoc¢ivajici v podezieni na spachani trestného
¢inu, ZS pireda ptipad ve smyslu § 8 zédkona €. 141/1961 Sb., trestniho fadu, statnimu
zastupitelstvi ¢i policejnimu orgénu. ZS informuje CFCU a ta tyto skute¢nosti uvede
do registru nesrovnalosti a informuje o nich odbor Kontrola, CZP1, CZP2, NF,
pfipadné ostatni poskytovatele dotace vramci daného projektu ZS informuje
o nesrovnalosti subjekt, na jehoz urovni se podezieni na nesrovnalost zjistilo;

4. se jednd o podezieni na nesrovnalost spocCivajici v podezieni na poruseni zdkona
&. 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach. ZS pieda piipad k dalsimu Setieni Ufadu
pro ochranu hospodatské soutéze (dale jen ,,UOHS*). ZS informuje CFCU a ta tyto
skute¢nosti uvede do registru nesrovnalosti a informuje o nich odbor Kontrola, CZP1,

*» CFCU dale pokracuje v fedeni nesrovnalosti pouze, pokud pro dany projekt neexistuje ZS, pokud ZS je MF
nebo pokud se jedna o nesrovnalost vzniklou na urovni ZS.

1 7da je v konkrétnim piipadé zahajena vefejnospravni kontrola &i interni audit podle zak. &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole, zavisi na charakteru subjektu, na jehoz tirovni k podezifeni na nesrovnalost doslo.
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CZP2, NF, ptipadné ostatni poskytovatele dotace vramci daného projektu. ZS
informuje o nesrovnalosti subjekt, najehoz Urovni se podezieni na nesrovnalost
zjistilo;

5. se jednd o podezieni na nesrovnalost, ale nejedna se o podezieni na poruseni
rozpo&tové kazné*, odpovidd ZS za fadné vyéisleni ¢astky, na niz se vztahuje toto
podezieni na nesrovnalost. ZS nadale pokracuje v feSeni nesrovnalosti, popf. piipad
preda piislu§nému organu (napt. p¥islugny ZP, UOHS, organy ¢inné v trestnim fizeni -
viz ptedchozi body) k dal$imu feSeni. ZS informuje CFCU a ta tyto skute¢nosti uvede
do registru nesrovnalosti a informuje o nich odbor Kontrola, CZP1, CZP2, NF,
pfipadné ostatni poskytovatele dotace vramci daného projektu. ZS informuje
o nesrovnalosti subjekt, na jehoz urovni se podezieni na nesrovnalost zjistilo;

6. se jednd o podezieni na nesrovnalost na urovni ZS, pfedd ZS piipad k proSetieni
CFCU. V tomto ptipad¢ CFCU odpovida za potvrzeni nesrovnalosti a za fadné
vycisleni ¢astky, na niz se vztahuje tato nesrovnalost. CFCU vysledek Setieni zanese
do registru nesrovnalosti a informuje o ném CZP1, CZP2, NF a odbor Kontrola a ZS
na jehoz urovni se podezieni na nesrovnalost zjistilo;

7. se jedna o podezieni na nesrovnalost na trovni NF nebo CFCU, ZS pteda pripad
k proSetfeni jinému oddéleni NF nez oddéleni NF, které teSi bézna podezieni na
nesrovnalosti a finan¢ni fizeni Programu. V tomto ptipadé NF odpovida za potvrzeni
nesrovnalosti a za fadné vycisleni ¢astky, na niz se vztahuje tato nesrovnalost. NF o
vysledku Setieni bezodkladné informuje CFCU, kterd tyto skute¢nosti uvede do
registru nesrovnalosti a informuje o nich CZP1, CZP2 a odbor Kontrola.

ZS zodpovida za ptijeti odpovidajicich opatieni k napraveé stavu a zabranéni dalSiho vyskytu
nesrovnalosti na trovni KP/ZP. Tato opatfeni navrhuje KP/ZP.

CZP2 ve spolupraci se CFCU a odborem Kontrola je zodpovédné za ptijeti odpovidajicich
opatfeni k ndpraveé stavu a zabranéni dalSiho vyskytu nesrovnalosti na tirovni ZS.

V ptipad¢ zjisténi nesrovnalosti na trovni CZP1, CZP2, CFCU, NF nebo odboru Kontrola je
dotceny subjekt povinen piijmout dostate¢nd opatfeni k naprave.

O pfijeti pfislusnych opatfeni k naprave a preventivnich opatieni u systémovych nesrovnalosti
se CZP1, CZP2, CFCU, NF a odbor Kontrola vzajemné informuji.

3.11.2 Hlaseni nesrovnalosti

Systém hlaseni podezieni na nesrovnalost, resp. potvrzenych nesrovnalosti (dale jen ,,hlaSeni
nesrovnalosti®) zahrnuje hlaSeni nesrovnalosti mezi subjekty zapojenymi do implementace
projektu na narodni rovni a hlaSeni nesrovnalosti viici Svycarské stran€. Za okamzité hlaseni
nesrovnalosti vic¢i Svycarské strané je odpovédny Narodni kontrolni organ (NKO), jehoz
funkei v rdmci NKJ vykonava odbor Kontrola.

Informace o zjisténych nesrovnalostech ziskava odbor Kontrola z registru nesrovnalosti, ktery
vede CFCU.

HI4Seni nesrovnalosti zjisténych v rdmci implementace finan¢nich prostfedkli tykajicich
se Programu Svycarsko-Ceské spoluprace probihd v souladu s Pokynem pro nesrovnalosti,
ktery byl zpracovan NKO ve spolupraci se CFCU.

2 Jde zejména o piipady zneuziti prostiedkil poskytnutych subjektem, ktery tyto prostfedky poskytuje mimo
ramec zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpocétovych pravidlech, a zdkona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech
uzemnich rozpocti (napf. nadace). Déle se mize jednat o pfipady, kdy ZS zjisti chybu tykajici se opravnénosti
vydajt financovaného projektu a tato chyba je jesté pred poskytnutim prostiedkii opravena. V tomto poslednim
uvedeném piipadé nedochazi k faktickému neopravnénému pouziti prostiedka.
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Pokud ¢astka dotéena podezienim na nesrovnalost byla cela nebo alespon ¢astecné zahrnuta
do pfislusné pribézné zpravy piedlozené Svycarské strané a ndsledné zcela nebo Castecné
proplacena ceské strané, pro ucely vykaznictvi nesrovnalosti v CHF vuci Svycarské strané se
pouzije kurz CZK/CHF pfislusné priibézné zpravy, ke které se nesrovnalost vaze.

V ostatnich ptipadech (jedna se o body la a 1b viz okamzité hldSeni nesrovnalosti niZe) se pro
gely vykaznictvi nesrovnalosti v CHF viéi §vycarské strané pouzije kurz CNB CZK/CHF
pro den ptedchédzejici poslednimu pracovnimu dni posledniho mésice pftislusného
reportovaciho obdobi, za které je hlaSeni nesrovnalosti zasilano.

Dle zavaznosti a rozsahu zjiSt€éné nesrovnalosti je proces jejiho hlaSeni Svycarské strané
nasledujici:

1. Okamzité nahlaSeni nesrovnalosti
Nesrovnalosti, které musi byt nahldSeny neprodlené, jsou tyto:

a) je podezfeni, Ze se jedna o trestny &in podle legislativy CR odpovidajici ¢iniim jako
napft. korupce nebo podvodné jednéni, uplatkaistvi, zpronevéra apod.; nebo

b) vzhledem k podilu ¢astky nesrovnalosti na celkovém rozpocétu projektu apod. je
mozné ohrozeni uspésné implementace projektu; nebo

c) nesrovnalost je v ¢astce vyssi nez 50 000 CHF a tato castka byla cela nebo alesponi
castetn¢ zahrnuta do piisluSné pribézné zpravy piedlozené Svycarské strané a
nasledné zcela nebo Castecné proplacena ceské stran¢.

Odbor Kontrola zasle zpravu o nesrovnalostech SCO a v kopii CFCU, CZP1, CZP2 a NF
bezodkladné, nejpozdéji do 10 pracovnich dnil od jejich nahlaSeni za strany CFCU. Povinné
nalezitosti zpravy pro okamzité hladSeni nesrovnalosti jsou obdobné jako pro pravidelné
hlaSeni nesrovnalosti.

2. Pravidelné zpriavy o novych nesrovnalostech a o postupu feSeni vramci jiz
nahlasenych nesrovnalosti

Tyto pravidelné zpravy zahrnuji popis nesrovnalosti a prehled krokl u¢inénych v ramci jiz
diive nahlaSenych nesrovnalosti véetné disledkl ¢i zmén z toho plynoucich. Do pravidelnych
zprav jsou zahrnovany pouze ty nesrovnalosti, které byly celé nebo alespoil ¢astecné zahrnuty
do pfislusné prubézné zpravy predlozené Svycarské strané a ndsledné zcela nebo Castecné
proplaceny Ceské stran¢ a zaroven castka nesrovnalosti je vyssi nez 4 000 CHF.

Tyto zpravy jsou vytvareny kazdé 2 mésice. Do 6 tydnt po skonceni kazdého dvoumési¢niho
reportovaciho obdobi je zasila odbor Kontrola na SCO a v kopii CFCU CZP1, CZP2 a NF.
Podklady ziskava Odbor Kontrola z registru nesrovnalosti, ktery vede CFCU, ptipadn¢ z dalsi
spoluprace se CFCU, CZP2 a NF.

Pokud v daném reportovaném obdobi nebyly zjistény zadné nesrovnalosti, ani nenastal vyvoj
v jiz diive nahlaSenych piipadech, odbor Kontrola o této skutecnosti informuje ve vySe
uvedeném terminu dopisem SCO a v kopii CFCU, CZP1, CZP2 a NF.

3. HlaSeni nesrovnalosti na ziakladé vyzadani ze Svycarské strany
Odbor Kontrola neni povinen nahlasit nesrovnalost, pokud je Castka nesrovnalosti nizs§i nez

4 000 CHF. Reportovani a vraceni vymozenych cCastek na narodni trovni je nicméné
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zachovano. Rovnéz v€asné navazné vraceni vymozenych prostredkti Svycarské strané zistava
nedotceno.

Odbor Kontrola je povinen na zaklad¢ zadosti §vycarské strany poskytnout informaci o tomto
druhu nesrovnalosti do 15-ti kalendainich dnli od obdrzeni Zadosti. Tuto informaci také zasila
v kopii na CFCU, CZP1, CZP2 a NF. Podklady ziskdva odbor Kontrola z registru
nesrovnalosti, ktery vede CFCU, ptipadné z dalsi spoluprace se CFCU, CZP2 a NF.

4. Nesrovnalosti, které neni tieba hlasit Svycarské strané

Odbor Kontrola neni povinen nahlasit nesrovnalost (vyjma pfipady spadajici pod body la a
b, které jsou hlaseny vzdy), pokud je chyba zjisténa a vyfeSena pied zahrnutim dotéené
¢astky do pfislusné priibézné zpravy a pted vyplacenim téchto prostredkii ¢eské strané.

Jedna se tedy o pripady, ve kterych je nesrovnalost odhalena v okamziku

e kdy byla pouze proplacena z vlastnich prostfedkit KP/ZP; nebo
e prostfedky jiz byly uvolnény ze statniho rozpoctu, ale dosud nebyly zahrnuty do
ptislusné pribézné zpravy.

3.11.3 Pozastaveni plateb

V piipad¢é podezieni nebo v ptipadé skutecné existujicich finan¢nich nesrovnalosti, mohou
SDC nebo SECO rozhodnout o zadrZeni/pozastaveni plateb projektu az do jejich vyfeSeni.

V piipadé podezieni na nesrovnalost, resp. potvrzené nesrovnalosti miize NF* na nezbytnd
nutnou dobu pozastavit platby na projektu, povazuje-li to za nezbytné. Pozastaveni plateb
musi byt projedndno s ptislusnym ZS a se CFCU, resp. s NF, CZP1 a CZP2. Hrozi-li
nebezpeci z prodleni, miize feditel NF nafidit docasné pozastaveni plateb do doby projednéni
ptipadu s pfislusnym ZS a se CFCU, CZP1 a CZP2.

3.11.4 Vymahani prostredku dotéenych nesrovnalosti

1. Jednd-li se o podezieni na nesrovnalost spocivajici v podezieni na poruseni
rozpoctoveé kazne podle zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ZS anebo
CFCU* piipad preda k dal§imu fizeni piisluinému OFS. OFS piipadné vyméii odvod
za poruSeni rozpoctové kazné podle zakona ¢.218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, a ptislusi mu dalsi kroky k vymahani neopravnéné pouzitych prostredkii
podle zakona ¢. 280/2009 Sb. danovy tad. KP/ZP mize téz castku ,,dobrovolné*

uhradit na uéet OFS z titulu poruseni rozpo&tové kazng™.

Castky uhrazené OFS odpovidajici podilu prostfedki z Programu $vycarsko-ceské
spoluprace z neopravnéné pouzitych prostfedkll jsou OFS pfevadény ve smyslu § 44a
zdkona ¢.218/2000 Sb., o rozpocCtovych pravidlech, na univerzalni ucet NF.
Z univerzalniho uctu NF jsou prostfedky nasledné pfevadény na zdrojovy ucet NF.
Castky uhrazené OFS odpovidajici podilu ostatnich prostfedkii poskytnutych ze SR

» NF pozastavi platby z vlastniho podnétu anebo na zékladé zddosti CFCU/CZP1/CZP2.

* CFCU pouze v piipadé, pokud pro dany projekt neexistuje ZS, pokud ZS je MF nebo pokud se jedna
o nesrovnalost vzniklou na trovni ZS nebo v ptipad¢ necinnosti ZS.

* V souvislosti s novelou zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech je dle ustanoveni § 44a odst. 5
mozné, aby do vymeétfeného odvodu za poruseni rozpoctové kazn€é byly zapocitiny i castky z davodu
neopravnéného pouziti dotace dosud poskytovatelem nevyplacené. Dle § 44a odst. 10 pak mlze Ministerstvo
financi z diivodu zvlastniho zfetele zcela nebo z€asti prominout vyméfeny odvod.
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z neopravnéné pouzitych prosttedkl jsou OFS pievadény ve smyslu § 44a zakona
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, do SR.

Informace o ¢astkach vymahanych a vracenych prostfednictvim OFS evidované v IS
CEDR méa moZnost poskytovatel dotace podle zdkona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych
pravidlech, ziskat prostfednictvim elektronické dotazovaci sluzby.

2. Pokud byly prostfedky neopravnéné pouzity, ale nejedna se o poruseni rozpoctové
kéazng, ZS anebo CFCU* vy¢isli ¢astku, jez byla dotéena nesrovnalosti, vyzve KP/ZP
k navréaceni prostfedkti odpovidajicim podilu prostfedkii z Programu Svycarsko-ceské
spoluprace z neopravnéné pouzitych prostiedkd pfimo na univerzalni ucet NF
a stanovi lhttu k tomuto vraceni. NF bude o obdrzeni prosttedkli ze strany povinného
subjektu informovat CFCU a odbor Kontrola. Obdrzené prostifedky pak budou
z univerzalniho G¢tu NF pievadény na zdrojovy ucet NF.

V ptipad¢, ze KP/ZP nevrati neopravnéné pouzité¢ prostiedky ve lhité stanovené ZS
anebo CFCU*, zah4ji ZS anebo CFCU** dalii kroky k vymozeni prostfedki (napt. ZS
provede podani k soudu). Postup feseni bude ZS konzultovat s CFCU, NF, odborem
Kontrola, CZP1 a CZP2 a bude je pravidelné informovat o pokroku v feseni.

3.11.5 Zpétné proplaceni Svycarské strané

Po potvrzeni podezieni na nesrovnalost je o této skute¢nosti informovano SCO s zadosti o
vystaveni Debit note, na zaklad¢ které je nasledné provedeno vraceni vymozenych prostrfedkt
ze zdrojového uctu NF Svycarské stran€.

Castka v CHF je vypoétena s pouzitim sménného kurzu vztahujicimu se k piislugné pribézné
zpraveé, k niz se potvrzena nesrovnalost vaze. Pokud Castka vztahujici se k nesrovnalosti
dosud nebyla zahrnuta do Zadné prubézné zpravy, je pro prepocet vyuzit prisluSny sménny
kurz pouzity v pravidelnych hlaSenich o nesrovnalostech. Vzniklé kurzové rozdily jsou
hrazeny ze statniho rozpoctu.

V ptipadé BG NNO bude hlaSeni nesrovnalosti probihat pouze v CZK. Zaroven prostfedky
dotcené nesrovnalosti budou Svycarské strané vraceny v CZK.
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CAsT II: FINANGNi TOKY PROSTREDKU PROGRAMU
SVYCARSKO-CESKE SPOLUPRACE

4. FINANCNI TOKY PRO PROGRAM SVYCARSKO-CESKE
SPOLUPRACE

Prosttedky na predfinancovani grantu se bézné¢ KP/ZP poskytuji ze SR formou:

e pribéznych ex-ante plateb (poskytnuti prostiedktt KP/ZP pted realizaci vydaji);

e pribéznych modifikovanych ex-ante plateb;

e pribéznych ex-post plateb (nasledné proplaceni opravnénych vydaji jiz vynaloZzenych
KP/ZP);

e zavéreCné platby.

Finan¢ni toky tykajici se prubéznych ex-ante, pribéznych modifikovanych ex-ante a ex-post
plateb jsou graficky zndzornény ve schématech pfipojenych v piiloze €. 1, ¢. 2 a ¢. 3 této
Metodiky.

Financovani a kontrola programu SCIEX-NMSCh v Programu S$vycarsko-Ceské spoluprace
jsou provadény piimo pfislusnymi §vycarskymi institucemi. Roli Zprostfedkovatele programu
na Geské strané plni MSMT (statni piispévkova organizace Dim zahrani¢nich sluZeb), které
prostiednictvim statniho rozpoctu zajist'uje financovani fizeni a koordinace programu SCIEX-
NMSCh. Vydaje na toto fizeni a koordinaci stoji mimo rozpocet programu.

4.1 Prabézné platby
4.1.1 Provadeéni prubéznych ex-ante plateb KP/ZP

Na zakladé¢ Rozhodnuti o poskytnuti dotace zabezpecuje ZS predfinancovani. Finan¢ni
utvar zajistuje do 15 pracovnich dnit od obdrzeni Piikazu k provedeni platby od ZS ptevod
prostiedktt ze SR urcenych na ptedfinancovani vydaja, které maji byt kryty z prostfedkt
grantu, na G&et KP/ZP, a to véetné podilu narodniho financovéni ze zdroji SR*®. Postupuje
se v plném rozsahu podle zékona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Nasledn¢ KP/ZP zasila vyuctovani prostfedkl poskytnutych ex-ante (dale jen ,,Zadost o platbu
KP/ZP*), které je zaroven podkladem pro zadost o platbu piedkladanou ZS na NKJ, dale
pribé&znou zpravu®’ a ptipadné zadost o dalii ex-ante platbu p¥islugnému ZS ve lhiitach, které
jsou stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadost o platbu KP/ZP obsahuje
vyuctovani prostfedki poskytnutych ze SR urenych na pfedfinancovani, tj. zahrnuje pouze
opravnéné vydaje vzniklé v daném obdobi. Zadost o ex-ante platbu obsahuje zadost o platbu
dalSich prostiedkii ze SR urcenych na pfedfinancovani. Ob¢ zadosti jsou piredkladany v méné
CZK.

Lhiaty a zplusob predkladani zadosti o platbu KP/ZP, prabézné zpravy a piipadné zadosti
o dalsi ex-ante platbu vcetné obsahu a pftiloh, jsou dale stanoveny v internich postupech
jednotlivych ZS. Prabézné¢ zpravy predkladd KP/ZP na ZS minimélné pololetné,

* pokud nepochazi podil narodniho financovani od ZS, kontroluje ZS pouze, zda bylo spolufinancovani
uhrazeno kone¢nym piijemcem/zprostiedkovatelem.

7 Variantou je, e KP/ZP ma povinnost odevzdat ZS jiny podkladovy formula, na zakladé kterého ZS vyplituje
prubéznou zpravu sam. V dal§im textu je pro zjednoduseni pouzivan pouze pojem prubézna zprava.
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a to v doporuceném terminu do 1 mésice po skonceni ptislusného monitorovaciho obdobi,
ke kterému se vztahuji.

Z4dost o platbu KP/ZP, priibézna zprava a ptipadna zadost o dal§i ex-ante platbu musi byt
doloZeny kopiemi dokladii poZadovanych ZS (zejména soupisem dokladli uhrazenych KP/ZP,
pfip. soupisem osobnich vydaji a dale kopiemi ucetnich dokladu, tj. kopiemi zaplacenych
faktur a vypist z uétu)*®.

ZS provadi celkovou kontrolu vsech ptedlozenych dokumentt a jejich ptiloh. ZS provede tyto
&innosti v doporugené lhiité 20 pracovnich dnt*’ od obdrzeni dokumentt od KP/ZP a v této
lhite také vyda Piikaz k provedeni platby. ZS je povinen elektronicky ptedlozit NKIJ
prib&znou zpravu v€. vSech piiloh a Zadost o platbu ZS nejpozdéji do 55 pracovnich dnt
od konce prislusného monitorovaciho obdobi. Pribézna zprava a zadost o platbu ZS musi byt
zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ (dle piiloh Pfiru¢ky pro implementaci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace).

Zadost o platbu KP/ZP, prib&zna zprava a pfipadnd zadost o dal§i ex-ante platbu, které
se kvuli opakovanym pochybenim na stran¢ KP/ZP nepodaii schvalit v terminu daném NKJ,
je ZS povinen dale administrovat a pribéznou zpravu a Zadost o platbu ZS ptedlozit NKJ
bez zbyte¢ného odkladu i v ptipad¢, ze termin stanoveny NKI jiz uplynul. Platba bude KP/ZP
proplacena v terminu, ktery bude odpovidat pozdnimu ptedlozeni kompletni a fadn€ vyplnéné
prabézné zpravy a zadosti o platbu KP/ZP.

Na uarovni NKJ budou Zzadost o platbu ZS a pribéznd zprava dale administrovany
a kontrolovany NKJ a nésledn¢ budou zadost o platbu NKIJ a pribézna zprava bud’ odlozeny
do dalsiho pololeti a zaslany Svycarské strané spolu s nésledujici pribéznou zprdvou nebo
po dohodé se Svycarskou stranou zaslany individualné¢ mimo stanovené terminy.

Na zéklad¢ predloZzené Zadosti o ex-ante platbu ZS zajisti dalsi pfevod prostfedki ze SR
uréenych na predfinancovani. Finanéni utvar zajistuje do 15 pracovnich dnti® od obdrZeni
Ptikazu k provedeni platby od ZS finan¢ni zavazky vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti
dotace, tj. zajist'uje pievod prostiedki ze SR urcenych na predfinancovani vydaju, které mayji
byt kryty z prostfedka grantu, na ucet KP/ZP, a to v€etné podilu ndrodniho financovani ze
zdrojii SR*. Postupuje se v plném rozsahu podle zékona & 218/2000 Sb., o rozpo&tovych
pravidlech.

V piipad¢ ex-ante plateb, kdy jiz byly ze SR prevedeny KP/ZP veskeré prostiedky urcéené
na predfinancovani projektu, KP/ZP zasila pouze pribéznou zpravu, ale jiz zaddny pozadavek
o dalsi prostredky. ZS provadi celkovou kontrolu piedlozené pribézné zpravy vcetné vSech
priloh. Poté piedava elektronickou a nasledn€ i papirovou verzi zadosti o platbu ZS a
pribézné zpravy véetné vSech pozadovanych pfiloh ke kontrole NKJ. Nésledné je vystavena
Souhrnna zadost o pfevod prostredkit Programu Svycarsko-ceské spoluprace na ucet ZS (dale
jen ,,souhrnnd zadost*).

4.1.2 Provadéni prabéznych modifikovanych ex-ante a ex-post plateb
KP/ZP (pro pripad Ministerstva zivotniho prostredi)

Modifikované ex-ante platby KP/ZP

Pribézné modifikované ex-ante platby z prostfedkli SR jsou provadény na zéklad¢ Zadosti o
modifikovanou ex-ante platbu KP/ZP, jejiz soucasti jsou neuhrazené nebo caste¢n¢ uhrazené

¥ 7S mtize pozadovat dalsi doklady.

¥ Rozdéleni celkového terminu 35 pracovnich dni do 20 pracovnich dnli na kontrolu vSech pifedlozenych
dokumenti a jejich pfiloh a 15 pracovnich dnii na plnéni finan¢nich zavazki je nezavazné a pomér téchto dvou
¢asti lze upravit tak, aby doslo k jejich optimalnimu vyuziti.
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faktury zhotovitele schvalené KP/ZP vcetné vSech podkladt (vypisy z uctu, zjistovaci
protokoly, soupisy provedenych praci), déle soupis dokladli neuhrazenych C¢i ¢astecné
uhrazenych KP/ZP v daném obdobi a technicky piehled predmétu fakturace.

KP/ZP ptedkladd Zadost o modifikovanou ex-ante platbu za projekt ve lhitach, které jsou
stanoveny v interni dokumentaci ZS a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadost se predklada
v méné CZK.

Z4dost o modifikovanou ex-ante platbu zahrnuje konkrétni opravnéné vydaje vzniklé v ramci
daného monitorovaciho obdobi. Specifické podminky pro vydaje, které mohou byt zahrnuty
do zadosti o modifikovanou ex-ante platbu KP/ZP, jsou uvedeny v interni dokumentaci
konkrétniho ZS.

ZS provadi formalni kontrolu dokladii, kontrolu vécné spravnosti a opravnénosti fakturace
a finan¢ni kontrolu. Na zaklad¢ provedenych kontrol vystavuje Piikaz k provedeni platby.

9

ZS provadi tyto &innosti zpravidla ve 1hité 20 pracovnich dnt® od obdrzeni Zadosti

o modifikovanou ex-ante platbu.

Finanéni utvar ZS poté plni do 15 pracovnich dnii® od obdrzeni Piikazu k provedeni platby
financni zévazky vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj.zajiStuje pievod
prostfedkii ze SR urcenych na predfinancovani vydajt, které maji byt kryty z prostiedka
grantu, na u¢et KP/ZP, a to véetné podilu narodniho financovani ze zdrojii SR*. Postupuje
se v plném rozsahu podle zédkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

KP/ZP je povinen formou vypisl z uctu do 10 pracovnich dnt od data poskytnuti prostfedki
na predfinancovani dolozit ZS kompletni thradu faktur vztahujicich se k zadosti
o modifikovanou ex-ante platbu KP/ZP. ZS na zéklad¢ ptredloZzené dokumentace zkontroluje,
ze Castky byly uhrazeny ve spravné vysi pfislusnym dodavatelim. Do zadosti o platbu ZS
predkladané nasledné na NKJ nesmi vstoupit Zadny vydaj, ktery nebyl zkontrolovany ZS
na zaklad¢ vypisu z uctu.

Vyse uvedené kontroly a pievod prostiedkii dodavateli je nutné provést ve lhitach pro uhradu
zavazka KP vic¢i svym dodavatelim.

Ex-post platby KP/ZP

Pribézné ex-post platby z prostfedkti SR jsou provadény na zaklad¢é zadosti o ex-post platbu
KP/ZP, ktera je nedilnou souéasti prib&zné zpravy’ . Zahrnuje opravnéné vydaje vzniklé
v daném monitorovacim obdobi, které nebyly KP/ZP ze strany ZS proplaceny
formou modifikovanych ex-ante plateb v pribéhu ptisluSného monitorovaciho obdobi a které
tedy KP/ZP uhradil ze svych prostredkd.

Celkovy narok ve financni Casti pribézné zpravy zahrnuje vSechny platby provedené
v daném monitorovacim obdobi z turovné ZS na KP/ZP vcetné platby, ktera ma byt provedena
na zéklad¢ predlozené zadosti o ex-post platbu KP/ZP, tj. ndrok je roven vyuctovani vSech
faktur, kter¢ KP/ZP uhradil zhotoviteli (na zédkladé modifikované ex-ante platby KP/ZP nebo
z vlastnich zdroj1) v ramci daného monitorovaciho obdobi.

Celkovy narok v zadosti o ex-post platbu KP/ZP bude poniZen o ¢astky, které ZS proplatil
KP/ZP na zéklad¢ modifikovanych ex-ante plateb v prabéhu piislusného monitorovaciho
obdobi.

KP/ZP zasila zadosti o ex-post platbu KP/ZP prostfedkti SR na predfinancovani vydaji, které
maji byt kryty z prostiedki grantu, spolu s prubéznymi zpravami na ZS ve lhitach, které jsou
stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadosti jsou piedkladany v méné CZK.
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Lhity a zpasob predkladani zadosti o ex-post platbu KP/ZP a prubéznych zprav, véetné
obsahu a pfiloh, jsou dale stanoveny v manudlech jednotlivych ZS. Prib&zné zpravy
predklada KP/ZP na ZS minimalné pololetné, a to v doporuceném terminu do 1 mésice
po skonceni ptislusného monitorovaciho obdobi, ke kterému se vztahuji.

Z4dost o ex-post platbu KP/ZP a priibézna zprava musi byt dolozeny kopiemi viech dokladi
pozadovanych ZS (zejména soupisem dokladli uhrazenych KP/ZP, ptip. soupisem osobnich
vydaji a dale kopiemi uéetnich dokladd, tj. kopiemi zaplacenych faktur a vypist z uétu)™. ZS
provadi celkovou kontrolu pfedlozené zddosti o ex-post platbu KP/ZP a pribézné zpravy
vcetné vsech priloh.

ZS provede tyto ¢innosti v doporugené 1hité 20 pracovnich dnt® od obdrzeni Zadosti o ex-
post platbu a priibézné zpravy od KP/ZP a v této 1hité také vyda Piikaz k provedeni platby.

ZS je povinen elektronicky ptedlozit NKJ pribéZznou zpravu v¢. vSech pfiloh a Zadost
o platbu ZS nejpozdéji do 55 pracovnich dnli od konce piislusného monitorovaciho obdobi.
Pribézna zprava a zadost o platbu ZS musi byt zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ
(dle ptiloh Pfirucky pro implementaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace).

Celkovy narok v Zadosti o platbu ZS bude roven souctu vsech ¢astek proplacenych KP/ZP
na zéklad¢ modifikovanych ex-ante plateb v pribéhu ptislusného monitorovaciho obdobi
a Castek proplacenych ex-post na konci tohoto obdobi.

Zadost o ex-post platbu KP/ZP a priibézna zprava, které se kvilli opakovanym pochybenim
na strané¢ KP/ZP nepodaii schvalit v terminu daném NKJ, je ZS povinen dale administrovat
a prubéznou zpravu a zadost o platbu ZS predlozit NKJ bez zbyteéného odkladu i v ptipadé,
ze termin stanoveny NKI jiZ uplynul. Platba bude KP/ZP proplacena v terminu, ktery bude
odpovidat pozdnimu ptedlozeni kompletni a fadné¢ vyplnéné prabézné zpravy a zadosti
o platbu KP/ZP.

Na urovni NKJ budou zadost o platbu ZS a pribéznd zprava dale administrovany
a kontrolovany NKJ a nasledn¢ budou Zadost o platbu NKIJ a pribézna zprava bud’ odloZeny
do dalsiho pololeti a zaslany Svycarské strané spolu s nésledujici pribéznou zprdvou nebo
po dohodé¢ se Svycarskou stranou zaslany individualné mimo stanovené terminy.

Na zakladé Zadosti o ex-post platbu KP/ZP a pribézné zpravy ZS zajisti predfinancovani.
Finan¢ni utvar plni do 15 pracovnich dnii® od obdrZeni P¥ikazu k provedeni platby od ZS
finanéni zé&vazky vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj. zajisStuje pievod
prostiedkli ze SR urcenych na piedfinancovani vydaji, které maji byt kryty z prostredka
grantu, na G&et KP/ZP, a to véetné podilu narodniho financovéani ze zdrojt SR.*® Postupuje
se v plném rozsahu podle zakona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

4.1.3 Provadeéni prubéznych ex-post plateb KP/ZP

Pribézné platby z prostredki SR jsou provadény na zaklad€ Zadosti o platbu KP/ZP, ktera je
nedilnou soudasti prib&zné zpravy®’. Zadost o platbu KP/ZP zahrnuje opravnéné vydaje
vzniklé v daném obdobi.

KP/ZP zasila zadosti o platby prostfedkli SR na predfinancovani vydajt, které maji byt kryty
z prosttedkt grantu, spolu s pribéznymi zprdvami na ZS ve lhatach, které jsou stanoveny
v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadosti jsou predkladany v méné¢ CZK.

Lhity a zptisob ptredkladani zadosti o platbu KP/ZP a prubéznych zprav, véetné obsahu
a pfiloh, jsou dale stanoveny v internich postupech jednotlivych ZS. Pribézné zpravy
predklada KP/ZP na ZS minimélné pololetné, a to v doporuceném terminu do 1 mésice
po skonceni ptislusSného monitorovaciho obdobi, ke kterému se vztahuji.

Z4dost o platbu a priib&Zna zprava musi byt doloZeny kopiemi viech dokladi pozadovanych
ZS (zejména soupisem dokladi uhrazenych KP/ZP, piip. soupisem osobnich vydaji a dale
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kopiemi G&etnich dokladd, tj. kopiemi zaplacenych faktur a vypisti z G&tu)™. ZS provadi
celkovou kontrolu ptedlozené Zadosti o platbu KP/ZP a pribézné zpravy véetné vSech pftiloh.
ZS provede tyto &innosti v doporuéené lhiitd 20 pracovnich dnii* od obdrzeni zadosti o platbu
a prubézné zpravy od KP/ZP a v této 1hité také vyda Piikaz k provedeni platby. ZS je povinen
elektronicky predlozit NKJ prubéznou zpravu v¢. vSech piiloh a zadost o platbu ZS nejpozdéji
do 55 pracovnich dnil od konce ptislusného monitorovaciho obdobi. Pribézna zprava a zadost
oplatbu ZS musi byt zpracovany ve formatu stanoveném NKJ (dle priloh Prirucky

pro implementaci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace).

Pribézné zpravy a zadosti o platbu KP/ZP, které se kvili opakovanym pochybenim na strané
KP/ZP nepodaii schvalit vterminu daném NKIJ, je ZS povinen dale administrovat a
prabéznou zpravu a zadost o platbu ZS ptedlozit NKJ bez zbyte¢ného odkladu i v ptipad¢, ze
termin stanoveny NKIJ jiZz uplynul. Platba bude KP/ZP proplacena v terminu, ktery bude
odpovidat pozdnimu ptedlozeni kompletni a fadn¢ vyplnéné pribézné zpravy a zadosti o
platbu KP/ZP.

Na urovni NKJ budou zidost o platbu ZS a pribéznd zprava dale administrovany
a kontrolovany NKJ a nasledn¢ budou Zadost o platbu NKIJ a pribézna zprava bud’ odloZeny
do dalsiho pololeti a zaslany Svycarské strané spolu s nésledujici pribéznou zpravou nebo
po dohodé¢ se Svycarskou stranou zasldny individudln€ mimo stanovené terminy.

Na zaklad¢ zadosti o platbu KP/ZP a pribézné zpravy ZS zajisti predfinancovani. Finan¢ni
atvar plni do 15 pracovnich dnt® od obdrzeni Piikazu k provedeni platby od ZS finanéni
zavazky vyplyvajici z Rozhodnuti o poskytnuti dotace, tj. zajistuje prevod prostiedkli ze SR
uréenych na ptedfinancovani vydajl, které maji byt kryty z prostfedka grantu, na ucet KP/ZP,
a to v&etné podilu narodniho financovani ze zdrojii SR.* Postupuje se v pIném rozsahu podle
zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

4.1.4 Financovani v pripadé, kdy KP/ZP je OSS

V ptipadé projektt, kdy je KP/ZP OSS (nebo ptispévkova organizace OSS), se faktury
zhotoviteli hradi jiz z prostfedkit SR*. Z urovné ZS tedy nejsou provadény zadné prib&zné
platby — pfedfinancovani i spolufinancovani zajistuje pfimo KP/ZP.

Nasledn& KP/ZP zasila prab&zné zpravy” na ZS ve lhitach, které jsou uréeny v dokumentu,
na jehoz zékladé¢ jsou KP/ZP stanoveny podminky cerpani prostiedkli. Zadosti jsou
predkladany v mén¢ CZK.

Lhuty a zplsob predkladani prabéznych zprav, vCetné obsahu a pftiloh, jsou dale stanoveny
v internich postupech jednotlivych ZS. Prubézné zpravy predkladd KP/ZP na ZS minimalné
pololetné, a to v doporuceném terminu do 1 mésice po skonceni ptisluSného monitorovaciho
obdobi, ke kterému se vztahuji.

Pribézna zprava musi byt dolozena kopiemi vSech dokladii pozadovanych ZS (zejména
soupisem dokladli uhrazenych KP/ZP, ptip. soupisem osobnich vydajt, dale kopiemi ti¢etnich
dokladd, tj. kopiemi zaplacenych faktur a vypist z Gctu, ptip. dalsimi podklady pro vytvoteni
7adosti o platbu ZS na NKJ)*®. ZS provadi celkovou kontrolu predlozené prib&zné zpravy
véetné vSech priloh. ZS provede tyto Cinnosti v doporucené lhtit¢ 20 pracovnich dni

0V ptipadé, ze KP/ZP ¢&i ZS je OSS, musi pfi pripravé SR narozpodtovat piijmy a vydaje v piislusné kapitole
SR, ktera je zfizovatelem OSS. Pokud pfijmy a vydaje takto nebyly narozpoctovany, neni mozné provést
navySeni pfijmt a vydaji kapitoly SR, do jejiz plsobnosti patifi KP/ZP ¢i je Zprostiedkujicim subjektem,
dle § 24 odst. 4 zakona ¢. 218/2000 Sb. o rozpoctovych pravidlech. Podil ceského spolufinancovani i
Svycarského piedfinancovani je tfeba zabezpelit v ramci prislusné kapitoly statniho rozpoctu, pfip. prevést
rozpoctovym opatienim z jiné rozpoctové kapitoly, ktera tyto prostfedky nerozpoctovala (viz kapitola 3.3).

Dale, pokud KP/ZP spadé pod jinou rozpoctovou kapitolu nez je ZS, ptijmy a vydaje musi byt narozpoctovany
v kapitole, ke které KP/ZP patii. ZS bude v tomto pfipadé vykonavat kontrolni funkei.
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od obdrzeni prubézné zpravy od KP/ZP. Nasledn¢ pieda elektronicky priibéznou zpravu ve.
vSech pfiloh a vytvofenou Zadost o platbu ZS na NKJ, a to nejpozdéji do 55 pracovnich dnti
od konce ptislusného monitorovaciho obdobi. Priibézna zprava a zZadost o platbu ZS musi byt
zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ (dle pfiloh Pfiru¢ky pro implementaci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace).

Pribézné zpravy, které se kvili opakovanym pochybenim na strané KP/ZP nepodati schvalit
v terminu daném NKJ, je ZS povinen dale administrovat a pribéznou zpravu a zadost o platbu
ZS piedlozit NKJ bez zbyte¢ného odkladu 1 v ptipad¢, Ze termin stanoveny NKJ jiZ uplynul.
Na urovni NKJ budou zadost o platbu ZS a pribéznd zprava dale administrovany
a kontrolovany NKJ a nasledn¢ budou Zadost o platbu NKIJ a pribézna zprava bud’ odloZeny
do dalsiho pololeti a zaslany Svycarské strané spolu s nésledujici pribéznou zpravou nebo
po dohodé¢ se Svycarskou stranou zasldny individudln€ mimo stanovené terminy.

4.1.5 Provadéni plateb prostiedku z prispévku na ucet ZS (do SR)

Elektronicka verze zadosti o platbu ZS v¢. kopie piikazu k provedeni platby a kopie
bankovniho vypisu ZS (pfip. sestava o provedenych platbach povéfenou bankou s ozna¢enou
polozkou prokazatelné se vztahujici k provedené platb¢) a elektronicka verze priabézné zpravy
v€. vSech pftiloh (zejména soupisu dokladii uhrazenych KP/ZP, ptip. soupisu osobnich vydaja
a detailniho ptfehledu Cerpani rozpoctu projektu) je po potvrzeni o provedeni predfinancovani
nejpozdéji do 55 pracovnich dnii od konce pfislusného monitorovaciho obdobi zaslana
zprostiedkujicim subjektem NKJ. Pribézna zprava a zadost o platbu ZS musi byt zpracovany
ve formatu stanoveném NKIJ (dle ptiloh Pfiru¢ky pro implementaci Programu Svycarsko-
¢eské spoluprace).

NKJ (CFCU a CZP2) provadi soubézné kontrolu elektronické verze pribézné zpravy
a zadosti o platbu ZS vcetn¢ ptiloh. CZP2 kontroluje obsahovou ¢ast prubézné zpravy
a CFCU provadi celkovou kontrolu ptedloZené zadosti o platbu ZS a financni ¢asti pribézné
zpravy vcetné vSech ptiloh. CFCU dale vytvoii v IS VIOLA ¢ast priabézné zpravy tykajici se
vetejnych zakazek (tzv. ,,Recapitulation of Procurement®), kterd se stavd soucdsti pribézné
Zpravy.

ZS je povinen zajistit ptipadné dopracovani pribézné zpravy v souladu s pozadavky NKJ ve
Ihate, ktera bude stanovena NKJ.

Po schvéleni elektronické verze priibézné zpravy a souvisejici zadosti o platbu ZS vyzve NKJ
zprostiedkujici subjekt k pisemnému ptedlozeni prubézné zpravy, zadosti o platbu ZS a vSech
pozadovanych ptiloh. ZS zasle pozadované dokumenty na CZP2, které po kontrole, schvaleni
a podpisu prubézné zpravy predava vse CFCU.

CFCU po kontrole vsech ptedlozenych dokumenti zaeviduje ¢astky ze zkontrolované zadosti
o platbu ZS do IS VIOLA. V ramci procesu zaevidovani do IS VIOLA je jednotlivym
7hdostem piifazen aktudlni denni kurz CNB pro piepolet hodnoty Zadosti o platby
predlozenych v CZK do CHF a zZadosti o platbu ZS a castky zadané do projektové casti IS
VIOLA se ptepoctou do CHF.

Soucasn¢ s pfitazenim kurzu je vIS VIOLA automaticky provedena kontrola, kterou
se stanovi, zda zaevidovanim Zzadosti a jejim naslednym piepoctenim do CHF nedoslo
k prekroc¢eni CHF alokace na projekt, stanovené v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Stejnd kontrola probéhne i pro jednotlivé rozpoctové polozky v CHF. Pokud dojde
k prekroc¢eni nékteré zrozpoctovych polozek v CHF, bude pfeCerpana cast presunuta do
,heproplatitelné* ¢asti vydaji a zddost bude néasledné znovu piepocitana.

Pokud dojde k piekroceni alokace stanovené v CHF na rozpoctovou polozku nebo

cely projekt, informuje o této situaci CFCU neprodlené ZS s tim, Ze prostfedky nad ramec
alokace nebudou ZS pii daném aktualnim dennim kurzu CNB pro pfepocet hodnoty zadosti o
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platby ptedlozenych v CZK do CHF proplaceny, tj. CFCU zaeviduje pouze ¢ast zadosti o
platbu ZS, kterd nepiekracuje alokaci stanovenou v pfislusné Dohod¢ o projektu. Nasledné je
kurz zaevidovani zadosti o platbu ZS zanesen do detailniho piehledu Cerpani rozpoctu
projektu, vyplnéného dosud pouze v CZK. Castky detailniho ptehledu ¢erpani se automaticky
prepoctou do CHF.

CFCU vygeneruje a zkontroluje v IS VIOLA Zadost o platbu NKIJ (tzv.,Reimbursement
Request™). Po schvaleni této Zadosti a ptislusné priibézné zpravy nasledné CFCU v IS VIOLA
vystavuje Souhrnnou zadost (sestavu Piehled zadosti o platby), jejichz ptilohou je original
pribézné zpravy (v€etné detailniho ptehledu Cerpani rozpoctu projektu) a zadosti o platbu
NKIJ a zadosti o platbu ZS.

CFCU pifeda NF souhrnnou zadost vcetné potiebné dokumentace. CFCU pfipravuje
souhrnnou zadost nejpozdéji 10 pracovnich dnli pred koncem terminu pro predlozeni
pribézné za jednotlivy projekt Svycarské strané.

CZP2 a CFCU provede tyto ¢innosti zpravidla ve lhité 20 pracovnich dn od obdrZeni
pisemné verze zadosti o platbu ZS a prubézné zpravy od ZS. Pokud je zfejmé, Ze nebude moci
byt dodrZzen navazny termin stanoveny pro predkladani IR v¢. pfiloh Svycarské strané, NKJ
neprodlen¢ o tomto informuje SCO s uvedenim toho, o kolik bude termin ptedlozeni
prodlouZen.

NF provadi kontrolu souhrnné zadosti spolu s originaly pribéznych zprav a zadosti o platbu
NKIJ a dalsimi podklady pfedloZzenymi CFCU po formalni strance (napf. spravnost podpisi,
uplnost vSech pozadovanych udaji) a v ptipadé, ze neshledd nedostatky, schvali souhrnnou
zadost v IS VIOLA. Kopie pribéznych zprav (v€etné ptisluSnych detailnich piehledii cerpani
rozpoctu projektu) a originaly zadosti o platbu NKJ poté NF zasle (zpravidla pololetné) spolu
s pruvodnim dopisem na SCO, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnii od jejich obdrZeni od
CFCU, nejpozdéji vsak do 4 mésicti po konci monitorovaciho obdobi. Kopie autorizovanych
dokumentt jsou zaroven predany CZP2 a CFCU pro informaci.

Nasledné jsou jednotlivé Zadosti o platbu NKJ obsazené v Souhrnné zddosti na Grovni NF
zauCtovany ve vySi, ktera nepiekracuje alokaci stanovenou v pfislusSnych Dohodach o
projektu.

SCO nasledné predava dokumenty SDC/SECO. Po posouzeni pfedloZzenych prabéznych zprav
(vCetné pfislusnych detailnich piehledi Cerpani rozpoctu projektu) a Zadosti o platbu NKJ
ze strany SDC/SECO zasle SDC/SECO zpravidla ve lhit¢ do 30 dni prostiedky dle
schvalenych pribéznych zprav a zadosti o platbu NKJ na zdrojovy ucet NF pro Program
Svycarsko-Ceské spoluprace.

NF do 5 pracovnich dnii od obdrzeni prostiedkii ze Svycarska provadi platbu prostiedki z
prispévku Programu Svycarsko-Ceské spoluprace na piijmovy ucet ZS, resp. rozpoctoveé
kapitoly piedfinancujiciho subjektu’’, tj. OSS, ktera poskytla pfedfinancovani.

4.2 Posledni pribézna a zavérecna platba

S posledni pritbéznou zpravou predklada ZS na CFCU zadost o posledni priibéZnou platbu ZS
s tim, Ze posledni prubézna platba KP/ZP je jiz provedena pii schvaleni posledni pribézné
zpravy KP/ZP.

' Pokud je ZS OSS, nemohou byt prostiedky, které OSS obdrzi jako zpétné proplaceni poskytnutého
ptredfinancovani vydaju z ptispévku Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, vynalozeny na financovani vydaji
OSS.
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Posledni pribéznou zpravu v¢. zadosti o posledni pribéznou platbu je ZS povinen piedlozit
do 55 pracovnich dnll po konci posledniho monitorovaciho obdobi, nejpozdé€ji vSak do dvou
mésict pied koneénym datem opravnénosti vydajui, které vyplyva z Dohody o projektu.

Zavé€recnou zpravu o projektu je ZS povinen piedlozit 3 mésice po konci obdobi opravnénosti
vydaju projektu.

Zakladem pro posledni refundaci z prostfedki Programu Svycarsko-Ceské spoluprace jsou
Zaveérecna zprava o projektu spolu se zavéry ze zavéreéného finan¢niho auditu a posledni
pribéznd zprava.

Po vyplnéni Zavérecné zpravy o projektu KP/ZP, resp. ZS a jeji kontrole a schvaleni ze strany
NKIJ jsou kopie Zavérecné zpravy o projektu, zavérii ze zaveére€ného financniho auditu, a
original zadosti o zavérecnou platbu NKJ zaslany spolu s privodnim dopisem na SCO, a to do
10 pracovnich dnli od jejich obdrzeni od CFCU, nejpozdéji vSak 6 mésici po konci
opravnénosti vydaju projektu.

SCO predava dokumenty SDC/SECO. Nasledné jsou dokumenty SDC/SECO posuzovany. Po
jejich schvaleni zasle SDC/SECO zpravidla ve lhité 30 dnt prosttedky ve vysi posledni
pribézné platby na ucet NF pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

NF nasledné do 5 pracovnich dni od obdrzeni prosttedki ze Svycarska provadi platbu
prostiedkil z ptispévku Programu Svycarsko-Ceské spoluprace na piijmovy ucet ZS, tj. OSS,
ktera poskytla predfinancovani.

Podrobné postupy tykajici se administrace a proplaceni posledni priibézné a zavéreéné zpravy
vC€. zadosti o posledni pribéznou, resp. zdvére¢nou platbu jsou popsadny v Manuélu postupt
NKJ pro implementaci Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

4.3 Specifika financovani BG

Pro BG neni stanoven zZadny ZS, ktery by zajistil pfedfinancovani.

Celkova alokace stanovend pro BG v CHF je ze strany SDC zaslana na zdrojovy tcet NF ve
dvou transich. Prvni transe — celkova alokace BG aktualni do podpisu Dodatku ¢. 1 k Dohodé
o BG — byla jednorazové prevedena na ucet NF zfizeny specialné pro BG a vedeny v CZK.
Dnem pievodu ze zdrojového uctu NF na tucet NF ziizeny pro BG je prevadéné castce
pfifazen aktualni denni kurz CNB CZK/CHF. Tento kurz byl ziroveii kurzem pouzivanym
pro vykazovani vydaji viici SDC az do podpisu Dodatku €. 2 k Dohodé o BG.

2. tranSe - podpisem Dodatku ¢. 2 k Dohod¢ o BG doslo k navySeni celkové alokace BG a
pfevodu navySené alokace na Ucet NF zfizeny specidlné¢ pro BG a vedeny v CZK. Dnem
prevodu ze zdrojového uctu NF na ucet NF zfizeny pro BG je prevadéné Castce pfifazen
aktudlni denni kurz CNB CZK/CHF. Dosavadni kurz pouzivany pro vykazovani vydaji
v CHF viic¢i SDC je zrusen a vydaje jsou dale vykazovany jiz pouze v CZK.

S ob&ma aktualnimi dennimi kurzy CNB CZK/CHF pievodu ze zdrojového uétu NF na wdet
NF zfizeny pro BG je sezndmena Svycarska strana.

Na zékladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF a potvrzeni zadosti NF o schvaleni platby
ze strany SDC NF pievedl prvni zalohovou platbu, kterd byla uvedend v Dohodé¢ o BG av
Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF, z Gctu NF zfizeného pro BG na ucet ZP BG. Vyse
zalohové platby tvoii 1 000 000 CHF.

Dodatkem ¢. 2 k Dohod¢ o BG byla zalohova platba navysena o 750 000 CHF.
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Na zéklad¢ 2. dodatku k Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF a potvrzeni zadosti NF o
schvaleni platby ze strany SDC nasledné¢ NF pievedl druhou zalohovou platbu, ktera je
uvedena v Dohod¢ o BG ve znéni 2. dodatku a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF ve
znéni 2. dodatku, z uctu NF zfizeného pro BG na ucet ZP BG. Vyse zalohové platby tvofi
750 000 CHF.

Celkova vyse zalohové platby poskytnuté na ucet ZP BG je tedy 1 750 000 CHF.

Poskytnuta zalohova platba je postupné dopliiovana do vySe stanovené v Dohod¢ o BG
a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace z NF (tzv. ,,rolling advance®).

Celkova poskytnutd zalohova platba musi byt vyacétovana a odectena od pribézné platby
v okamZiku, kdyZ dokumentované opravnéné vydaje dosdhnou vySe 100% rozpoctu
alokovaného na re-grantovani a 90% rozpoctu alokovaného na vydaje na fizeni a na finan¢ni
audity). Zapoctend castka bude odpovidat uskutecnénym opravnénym vydajim v rdmci
ptislusné prabézné zpravy.

ZP BG nasledné do 2 mésich po skon€eni ptisluSného monitorovaciho obdobi predklada NKJ
prab&znou zpravu a zadost o platbu ZP BG véetné viech pozadovanych piiloh. Castka™
pozadovana v Zadosti o platbu ZP BG musi vzdy odpovidat opravnénym vydajim
uskute¢nénym v daném monitorovacim obdobi.

NKIJ provadi celkovou kontrolu pfedlozené zadosti o platbu ZP BG a pribézné zpravy vcetné
vSech pftiloh a po schvaleni pfedava na SDC pfislusnou pribéznou zpravu véetné Zadosti
o schvaleni platby z uc¢tu NF ziizeného pro BG na ucet ZP BG.

Po schvaleni pribézné zpravy a Zadosti o schvaleni platby ze strany SDC jsou prostfedky
z dotace prevedeny z uctu NF ziizeného pro BG na ucet ZP BG. Vici ZP BG je na konci
realizace BG uplatnéno zadrzné ve vysi az 10% vydajl na fizeni a vydaji na finan¢ni audity.
ZP BG je povinen vy¢islit zadrzné na zadosti o platbu ZP BG. Tato ¢astka zadosti o platbu ZP
BG se nestane soucasti pribézné zadosti o schvéleni platby, ale bude pfipoctena az k
zaveérecné zadosti o schvaleni platby.

Z4drzné bude tedy ZP BG z uctu NF ziizeného pro BG uvolnéno az po schvéleni Zavérecné
zpravy vcéetné zaveéri ze zdvérecné¢ho financniho auditu, a zavérecné zddosti o schvaleni
platby ze strany SDC.

Podrobné postupy tykajici se financovani BG jsou déle stanoveny v Manualu ZP BG fondu
pro NNO.

4.4 Specifika financovani projektu ,Technicka asistence ve
finanénim vykaznictvi“

V ptipad¢ projektu ,,Technicka asistence ve finanénim vykaznictvi neni stanoven zadny ZS a
vydaje projektu ptedfinancuje piimo dodavatel sluzeb, kterym je Centrum pro reformu
finan¢niho vykaznictvi Svétové banky.

32 Do podpisu Dodatku &. 2 Dohody o BG je finanéni ast priib&zné zpravy v CZK a zaroveii v CHF. Zavazna
ména Zadosti o schvaleni platby je CZK. Castka je prepoétena pro informaci do CHF kurzem CZK/CHF,
stanovenym dnem pievodu ze zdrojového uctu NF na ucet NF ziizeny pro BG. Po podpisu Dodatku €. 2 je
jedind monitorovana a vici SDC vykazovand ména jak ve financni ¢asti pribézné zpravy, tak v zadosti o
schvaleni platby pouze CZK. SDC je rovnéz skazdou ptedkladanou prabéznou zpravou informovano o
celkovém podilu vyCerpanych prostfedkll na poskytnutém grantu.
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Dodavatel poté pololetng zasila zadost o platbu prostiedkd grantu®® spolu s pilro&ni zpravou
o postupu projektu a dalSimi pozadovanymi ptilohami na KP, kterym je oddéleni MF - 5803
Rozvojova spoluprace a mezinarodni finan¢ni instituce, a to do 1 meésice po skonceni
ptislusného monitorovaciho obdobi, ke kterému se zadost vztahuje. Zadost je predkladana
v méné CHF a zahrnuje opravnéné vydaje vzniklé v daném obdobi.

KP po kontrole zasild na NKJ zadost dodavatele o platbu spolu s vytvoienou pribéznou
zpravou. Pribézna zpréva je vytvoiena na zakladé pololetni zpravy o postupu projektu
zpracované¢ dodavatelem a musi byt zpracovana ve formatu stanoveném NKIJ (pfilohy
Ptirucky pro implementaci Programu Svycarsko-ceské spoluprace).

Elektronicka verze prubézné zpravy ve. vSech priloh je nejpozdéji do 2 mésici od konce
pfislusného monitorovaciho obdobi pifeddna KP na NKIJ. NKJ (CFCU a CZP2) provadi
soubézné¢ kontrolu elektronické verze priabézné zpravy vcetné piiloh.

Po odsouhlaseni elektronické verze prubézné zpravy vyzve NKJ KP k pisemnému ptredlozeni
prib&zné zpravy a vSech pozadovanych ptiloh. Nésledujici administrace na urovni NKJ
probiha analogicky s kroky uvedenymi v kapitole 4.1.5.

Kopie priibézné zpravy a originaly Zadosti o platbu NKJ poté NF zasle spolu s privodnim
dopisem na SCO, ato nejpozd€ji do 10 pracovnich dnli od jejich obdrzeni od CFCU,
nejpozdéji vSak do 4 mésicli po konci monitorovaciho obdobi. Kopie autorizovanych
dokumenti jsou zaroven predany CZP2 a CFCU pro informaci.

SCO nasledné predavd dokumenty SECO. Po posouzeni predlozené pribézné zpravy
a zadosti o platbu NKIJ ze strany SECO, zasle SECO zpravidla ve 1huté do 30 dni prostredky
dle schvalené priibézné zpravy a zadosti o platbu NKJ na Gcet NF pro Program Svycarsko-
¢eské spoluprace.

NF nésledn& do 5 pracovnich dnii od obdrzeni prostfedkii ze Svycarska provadi platbu
prostiedkil z prispévku Programu Svycarsko-Ceské spoluprace na ucet dodavatele.

4.5 Specifika financovani programu ,,INOSTART*

Prvnim specifikem programu ,,INOSTART* je vstupni platba ve vysi 1 000 000 CHF, ktera je
ze Svycarské strany poskytnuta béhem prvniho kalendainiho roku implementace tohoto
programu na kryti vydaji Ceskomoravské zaruéni a rozvojové banky (dale jen ,,CMZRB"),
jenz je jednim ze subjektli zapojenych do implementace tohoto programu. Tato platba je ze
strany SECO zasléna na zdrojovy ucet NF do dvou mésicli od podpisu Dohody o programu
»~INOSTART®, a to na zéklad¢ zadosti vystavené NF. NF pftijaté prostiedky predava na
prijmovy ucet rozpoctové kapitoly Ministerstva praimyslu a obchodu, které je ZS pro tento
program. Pfevodem na piijmovy et ZS dojde ke konverzi mén mezi CHF a CZK dennim
kurzem CNB. ZS prostiedky poté prevede ve stejné vysi, v jaké mu byly pfipsany, a to jednim
pfevodem z vydajového tiétu své rozpoétové kapitoly na i¢et CMZRB.

Vydaje za CMZRB jsou tedy az do vy&erpani poskytnuté vstupni platby pouze reportovany
v pribéznych zpravach. Poté, co vydaje piekroc¢i vysi poskytnuté vstupni platby v CHEF,
predlozi CMZRB prvni zadost o platbu.

Program ,,INOSTART* je dale specificky tim, ze do implementace mimo ZS jsou zapojeny
dva subjekty — jiz zminéna CMZRB a dale tzv. Povéfena osoba.

33 Projekt je financovan ze 100% ze $vycarského prispévku.
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Povéfena osoba je komer¢ni banka, kterd na zaklad€ smlouvy se ZS poskytuje uvéry na
financovani inovativnich projektii a poradenské sluzby zacinajicim malym a stfednim
podnikatelim. CMZRB na zikladé smlouvy seZS poskytuje ziruky malym a stfednim
podnikatelim za uvéry poskytnutymi Povéfenou osobou. Oba subjekty maji odlisSny zptisob
financovani na irovni ZS.

Finan¢ni prostiedky na Grovni ZS se v piipadé¢ Povéfené osoby proplaci ex-post, a to na
zakladé¢ predlozenych dokumentl o uskuteénénych vydajich ze strany Povéiené osoby.

Finanéni prostfedky na trovni ZS se v piipadé CMZRB proplaci ex-ante na zakladé potieb
Zaru¢niho fondu SV 2012 vedeného u CMZRB na dané monitorovaci obdobi (mtiZe se jednat
1 o cely rok).

ZS nasledné predklada NKIJ spolu s pritbéznou zpravou za program dvé zadosti o platbu ZS
namisto jedné. Jednd se o zadost o platbu za Povéfenou osobu, ktera vykazuje skutecné
vynalozené vydaje za dané monitorovaci obdobi a je ze strany ZS proplacena Povéiené osobé
ex-post, a dale o zadost o platbu za CMZRB, ktera vykazuje vysi prostiedkil pfevedenych ex-
ante na potieby tzv. Zarucniho fondu SV 2012 na dané monitorovaci obdobi (mlze se jednat i
o cely rok).

Financovani programu z Grovné NKJ probiha formou prvni vstupni platby zaslané z SECO
pies NKJ a ZS do Zaruéniho fondu SV 2012, a to az do jejiho vy&erpani ze strany CMZRB,
dale pak formou pribéznych a zavérecné platby dle kapitoly 4.1 a 4.2 Metodiky.
Administrace na urovni NKJ probihd analogicky s kroky uvedenymi v kapitole 4.1.5 bez
ohledu na to, zda-li se na Grovni ZS jedna o ex-ante ¢i ex-post platby. Na zakladé dvou
zadosti o platbu predlozenych ZS je vytvarena jedna zadost o platbu NKJ, kterd je spolu s
prib&znou zpravou za program v¢. vSech ptiloh predkladana SCO.
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CAsT III: FINANCNi KONTROLA

Ministerstvo financi je ustfedni spravni ufad pro finan¢ni kontrolu v souladu s § 7 zakona
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vetejné spravé a o zmeéné nékterych zadkonl (zékon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist. V souladu s Rdmcovou dohodou ze dne
20. prosince 2007 a Usnesenim vlady ¢. 1272 ze dne 7. listopadu 2007 zabezpecuje MF
funkci Néarodni koordinac¢ni jednotky (NKJ) pro Program Svycarsko-Ceské spoluprace
a z tohoto titulu je odpovédné za management piispévku v Ceské republice, coz zahrnuje
1 finan¢ni kontrolu a audit.

V ramci MF je metodickym fizenim a vykonem finan¢ni kontroly podle § 7 odst. 2 zakona ¢.
320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, povéfen odbor Kontrola, ktery je NKO pro Program
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Ministerstvo financi jako NKIJ zodpovidd SCO, SDC a SECO za zajisténi efektivniho
fungovani fidicich a kontrolnich systémd.

Zpravy o provedenych finan¢nich kontrolach budou na vyzadani k dispozici SDC/SECO
nebo povéfenym subjektim opravnénym jednat jejich jménem.

Kazdy ZS musi mit ptfed podpisem Dohody o projektu audit shody provedeny v priubchu
poslednich tii let. Audit shody zajistuje NKO.

Kontrolni a auditni Gtvary na jednotlivych Grovnich implementace zasilaji NKO kaZdoro¢né
vterminu do 15. prosince predchoziho roku ro¢ni plany financ¢nich kontrol tykajicich
se prostiedki poskytnutych na zakladé Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. V piipade
tvorby ro¢niho planu na prvni ¢asové obdobi do mésice po podpisu Dohody o projektu.

NKO vytvofi kontrolni plan, ktery bude sestaven na zdkladé¢ hodnoceni rizik a bude
zohlednovat ro¢ni plany finan¢nich kontrol kontrolnich utvarG na jednotlivych stupnich
implementace a pozadavky Svycarska.

NKO je opravnén podavat kontrolnim organiim podnéty k provedeni kontroly.

NKO zajistuje adekvatni kontrolni funkci, kterou uskuteciiuje v souladu s § 12 - § 21 zédkona
¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

Na zékladé hodnoceni rizik NKO pfipravuje ro¢ni plan systémového auditu, ktery bude
zohlednovat ro¢ni plany finan¢nich kontrol kontrolnich a auditnich utvart na jednotlivych
stupnich implementace a pozadavky Svycarska. Roéni systémovy audit bude realizovan
kontrolnimi a auditnimi Otvary implementacni struktury Programu $vycarsko-Ceské
spolupréce.

Kontrolni organy na jednotlivych urovnich implementace a auditni subjekt zasilaji NKO
kazdoro¢né v terminu do 15. tnora ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol hospodateni
s prostiedky poskytnutymi na zadklad¢ Programu Svycarsko-Ceské spoluprace. Soucasti rocni
zpravy je 1 hodnoceni ucinnosti systému financ¢nich kontrol podle zdkona o finan¢ni kontrole,
ptehled zjisténi z provedenych kontrol, doporuceni a pfijata opatfeni. V ptipadé zavaznych
zjisténi pii provadéni kontrol pfedavaji prubézné kontrolni organy a auditni subjekt zpravy
NKO nejpozdéji do 1 mésice od tohoto zjisténi.

NKO bude kazdorocné¢ predkladat CZP1, CZP2 a CFCU shrnuti vSech kontrolnich zprav
o financovanych projektech véetné zavérti a doporuceni. Nasledné projedna shrnuti vysledki
kontrol s CZP2, CFCU, ZS a SDC/SECO.
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Dokumentace z kontrolni ¢innosti musi byt archivovana po dobu 10-ti let po skonceni
projekta.

NKU je opravnén vykonavat nezavislou kontrolni ¢innost ve smyslu piislusnych ustanoveni
zakona €. 166/1993 Sb., o NejvysSim kontrolnim ufadu, ve znéni pozd&jSich predpisi.

5. KONTROLA PODLE MEZINARODNICH SMLUV

V souladu s ¢l. 6 Ramcové dohody ze dne 20. prosince 2007 je Svycarsko nebo jakakoliv jina
povefend treti strana jednajici jeho jménem opradvnéna podle svého uvazeni navstévovat,
monitorovat, pfezkoumavat, kontrolovat, provadét audit a vyhodnocovat veskeré cinnosti
a postupy tykajici se realizace projekti financovanych z ptispevku.

Zaméstnanci kontrolovanych instituci Ceské republiky, piislusnych organii vefejné spravy
Ceské republiky, kontrolni organy a auditni subjekt poskytnou veskeré vyzadané nebo
uzitecné informace a ucini, resp. zajisti, aby byla ucinéna veSkera opatfeni umoziujici
uspésnou realizaci takovychto povéteni.

Zastupcim SDC/SECO a zastupcim jimi povéfenych subjektii opravnénych jednat jejich
jménem bude umoznén piistup ke vSem dokumentiim a informacim, které se predmétné
vztahuji k Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, véetné téch, které byly vytvoreny nebo
ulozeny v elektronické podobé. Zejména ziskaji pfistup kG¢tim kontrolovanych
a auditovanych instituci a dokumentim tykajicich se vydaji financovanych prostiedky
z Programu Svycarsko-¢eské spoluprace. Zastupci SDC/SECO a zastupci povefenych subjektl
opravnénych jednat jejich jménem budou jednat v souladu s Ceskou legislativou. Zastupci
SDC/SECO a zastupci povefenych subjektl opravnénych jednat jejich jménem budou mit
rovnéz neomezeny pristup k projektim implementovanym soukromymi nebo komerénimi
institucemi a nevladnimi neziskovymi organizacemi.

NKO poskytne asistenci zastupcim SDC/SECO nebo povéfenym subjektim opravnénym
jednat jejich jménem pii finan¢ni kontrole nebo auditu prostfedkii Programu Svycarsko-Ceské
spoluprace a zajist'uje jim veskerou nezbytnou pomoc.

Zastupci SDC/SECO a zastupci povéfenych subjekti opravnénych jednat jejich jménem
informuji pfedem pfijimaci stat o provadéné kontrole nebo auditu.

6. VNITRNi KONTROLNI SYSTEM

Vsechny subjekty implementaéni struktury Programu Svycarsko-ceské spoluprace, které maji
sidlo na izemi CR, musi mit v souladu s § 25 — § 31 zakona ¢. 320/2001 Sb., o financni
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tyto systémy udrZovat.

K zajisténi financni kontroly mohou vSechny subjekty implementacni struktury Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace vyuzit metodické pokyny a doporucené postupy CR a EU
(uvetejnéné na internetu MF).

6.1 Ridici kontrola

Ridici kontrola je zajistovana odpovédnymi vedoucimi zamé&stnanci a tvoii sou¢ast vnitfniho
fizeni subjektli implementacni struktury Programu Svycarsko-Ceské spoluprace pii piipraveé
projektti pted jejich schvalenim, pfi prubézném sledovani realizovanych projektt az do jejich
kone¢ného vypofddani, vyluctovani a nésledného provefeni vybranych projektl v ramci
hodnoceni dosazenych vysledkil a spravnosti hospodareni.
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Predbézna, pribézna a nasledna tidici kontrola uvnit instituce je zajiStovana prostiednictvim
vedoucich zaméstnancll organizacnich Utvarli nebo k tomu povéfenych zaméstnancui, ktefi
zajistuji ptimé uskute¢néni projekta.

Zjisti-li osoby =zajiStujici pribéznou a naslednou kontrolu nehospodarné, neefektivni
nebo neucelné vynakladani prostiedkd Programu Svycarsko-Ceské spoluprace nebo jejich
vynakladani v rozporu s pravnimi ptedpisy, ozndmi své zjisténi pisemné vedoucimu piislusné
instituce, NKO a CFCU (vede registr nesrovnalosti). Vedouci pfislusné instituce je povinen
pfijmout opatieni k ndpravé zjiSténych nedostatkil a opatieni k zajisténi fadné¢ho vykonu této
kontroly.

Ridici systémy musi poskytovat dostateéné podklady a postupy k naslednému auditu (audit
trail). Z hlediska transparentnosti jednotlivych ukont vnitiniho kontrolniho systému musi byt
v ramci fidici kontroly zajistény nésledujici zékladni pozadavky:

- existence manualll na vSech urovnich fizeni, které zahrnuji podrobné pisemné pracovni
postupy pouzivané pii provadeéni jednotlivych cinnosti. Manudly jsou zpracovany
a aktualizovany formou tzv. fizené dokumentace;

- jasna definice funkci, disledné oddéleni funkce fidici, platebni a Gcetni (nesmi nastat
situace, kdy tatdz osoba vykonava Cinnost spravce rozpoctu, piikazce operace a hlavniho
ucetniho);

- dusledné dodrzovani systému dvoji nezavislé kontroly a dvojiho podpisu pfi schvalovani
jednotlivych dokumentl a provadéni plateb;

- zastupitelnost zaméstnanct u vSech funkeci;

- bezpecné vyuzivani informacnich systém;

disledné predchazeni mozného konfliktu zajmu.

6.2 Interni audit

Utvar interniho auditu musi byt funkéné nezavisly a organizacné oddéleny od fidicich
a vykonnych struktur a podtizen prislusnému vedoucimu organu veiejné spravy.

Utvary interniho auditu budou v pravidelnych intervalech provéfovat vnitini kontrolni systém.
Jejich cCinnost bude kromé jiného zahrnovat provétovani plnéni zakladnich pozadavki
na vnitini kontrolni systém. Vyznamnou soucasti bude téz predkladani doporuceni
ke zdokonalovani kvality vnitiniho kontrolniho systému, k pfedchdzeni nebo zmirfiovani
rizik, k piijeti opatfeni k naprave zjisténych nedostatki a konzultacni ¢innost.

Zpravy z internich auditi pravidelné provadénych na jednotlivych trovnich implementace
budou ptredkladany ptisluSnému vedoucimu organu vetejné spravy a NKO.

Za vcasné predavani téchto zprav vedoucimu organu vetejné spravy a NKO odpovida vedouci
utvaru interniho auditu, ktery je povinen zajistit projedndni zjisténi z provedenych auditl
s prislusnym vedoucim zaméstnancem odpovédnym za auditované oblasti.

Zjisti-li Otvar interniho auditu, Ze nebyla piijata piisluSnd opatfeni k naprave, je povinen
v realné stanoveném terminu na tuto skutecnost pisemné upozornit vedouciho orgénu vetejné
spravy, NKO a CFCU.

Utvar interniho auditu je povinen piedkladat ro¢ni zpravu o vysledcich interniho auditu
vedoucimu organu vetejné spravy a NKO.

Zaveéry z kontrolni a auditni ¢innosti v oblasti hospodaieni s prostiedky Programu Svycarsko-
ceské spoluprace jsou soucasti ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol orgdna vetejné
spravy, zpracované podle ustanoveni § 22 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.

45



Metodika financnich tokit a kontroly pro Program svycarsko-ceske spoluprace
7. AUDIT

NKJ vybere pro vSechny projekty auditni subjekt, ktery bude uveden v Dohod¢ o projektu
nebo ozndmen dodatecné. Rozsah kontroly, kontrolnich a auditnich postupti bude uveden
v ¢l. 10 Dohody o projektu.

Auditni subjekt bude realizovat finan¢ni audity projektii ve smyslu zékona €. 93/2009 Sb.,
o auditorech, a 0 zmén¢ nékterych zakont (zdkon o auditorech), ve znéni pozdéjsich predpist.
NKO vytvofi auditni plan, ktery bude sestaven na zédkladé hodnoceni rizik a bude zohlediiovat
pozadavky na provedeni finanéniho auditu u projektu a pozadavky Svycarska.

Auditni subjekt bude provadét pribézny(¢€) financni audit(y), neni-li v Dohod¢ o projektu
stanoveno jinak, u vSech projekti trvajicich déle nez 2 roky a presahujicich castku
500 000 CHF. Jeho zavéry a doporuceni piedloZi auditni subjekt NKO, NKJ a ZS.

Za vcasné predavani zavérti a doporuceni z finanénich auditt NKO, NKJ a ZS odpovida
auditni subjekt, ktery je povinen zajistit projednani vysledkl z finan¢nich auditt s piisluSnym
vedoucim zaméstnancem odpovédnym za auditované oblasti v instituci KP/ZP.

Zavéery a doporuceni priibézného finanéniho auditu zasle NKO na SCO.

Pii dokonceni kazdého z projektd provede auditni subjekt zavére¢ny financni audit. Jeho
zavery a doporuceni budou predlozeny NKO, ZS a NKJ. Zavéry a doporuceni zaveére€ného
finan¢niho auditu ptfedlozi nasledné NF na SCO spolu se Zavérecnou zpravou o projektu,
posledni pribéznou zpravou a posledni Zadosti o platbu NKJ.

NKO zodpovida za shrnuti finan¢nich auditd, které CZP1 zahrne do Vyro¢ni zpravy -
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

Vsechny zpravy z finan¢nich auditd musi NKO archivovat po dobu 10-ti let po skonceni
projekta.

8. TRANSPARENTNOST A EVIDENCE DOKUMENTU

Bude zajistén zdznam o provedeni financ¢nich kontrol a auditd (audit trail) u projektt
spolufinancovanych z ptispevku, ktery umozni:

a) odsouhlaseni souhrnnych ¢astek potvrzenych SDC/SECO s jednotlivymi zaznamy
o vydajich a origindlnimi doklady uloZenymi na rGznych administrativnich
stupnich, v¢etné KP/ZP, instituci nebo firem uskute¢iiujicich projekty a

b) ovéteni pfideleni a prevodu disponibilnich finan¢nich prostiedklt z ptispévku
a narodnich zdroja.

Vsechny origindlni dokumenty zlstanou k dispozici pro kontrolu po dobu 10 let po ukonceni
projektu.
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9.

PRILOHY

Priloha €. 1: Schéma finan¢nich toku — pribézné ex-ante platby

1.

2
3.
4

10.

11.
12.
13.

Na zakladé Rozhodnuti o poskytnuti dotace ZS vystavuje Prikaz k provedeni platby.
Finan¢ni Gtvar provadi kontrolu Prikazu k provedeni platby a nasledné ho zauctuje.
Finanéni tvar piedéva bance pokyn k realizaci platby na ucet KP/ZP.

Banka provadi uhradu prostfedkii na ucet KP/ZP. Platby jsou provadény v CZK. Lhtta
¢ini 15 pracovnich dni od obdrzeni Prikazu k provedeni platby finanénim utvarem.

V ptipad¢ programu, piip. fondu nasledné ZP zajisti pievod prostfedkd na bankovni ucty
jednotlivych KP sub-projektd. Lhiita pro ptevod prostiedkd z Grovné ZP koneénym
prijemctim sub-projektl je stanovena v Rozhodnuti.

Po thradé prosttedkt KP/ZP vystavuje banka bankovni vypis potvrzujici thradu
prostiedkd, ktery je nasledné zaslan finanénimu utvaru.

V ptipad€ programu, piip. fondu, na zdklad¢ uskute¢nénych vydaji konecny piijemce
sub-projektu zasila ZP dil¢i vyactovani prostiedkli poskytnutych ex-ante, které je zaroven
podkladem pro Zadost o platbu predkladanou ZP na ZS, dale predklada dil¢i zpravu o sub-
projektu vcetné vSech priloh a piipadné také dil¢i zadost o dalsi ex-ante platbu.

Nésledn¢ KP/ZP zasild vyuctovani prostiedkli poskytnutych ex-ante (dale jen ,,zddost
o platbu KP/ZP*), které je zaroven podkladem pro zadost o platbu predkladanou ZS
na NKJ, pribéznou zpravu a pripadné zadost o dalii ex-ante platbu pfislusnému ZS*
ve lhiitach, které jsou stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.*

ZS provadi celkovou kontrolu ptedloZzené Zadosti o platbu KP/ZP, pribéZné zpravy
a ptipadné dal$i zadosti o ex-ante platbu vcéetné¢ vSech pfiloh. ZS provadi celkovou
kontrolu vSech ptedloZzenych dokumentl a jejich piiloh. ZS provede tyto Cinnosti
v doporuéené lhiitd 20 pracovnich dnti* od obdrzeni dokumentt od KP/ZP.

Na zakladé kontroly Zadosti o ex-ante platbu (pokud je piedloZena) ZS vystavuje (stale
v ramci doporuc¢ené lhlity 20 pracovnich dntt) Prikaz k provedeni platby.

Finanéni tvar provadi kontrolu Prikazu k provedeni platby a nasledné ho zauctuje.
Finanéni tvar predava bance pokyn k realizaci platby na ucet KP/ZP.

Banka provadi thradu prosttedkt na ucet KP/ZP. Platby jsou provadény v CZK. Lhita
&ini 15 pracovnich dnt®” od obdrzeni Piikazu k provedeni platby finanénim Gtvarem.

3*Pokud pro dany projekt neexistuje ZS, vykonava viechny jeho tikoly MF - NKJ.

35V ptipadg, e jiz byly ze SR pievedeny KP/ZP veskeré prosttedky uréené na piedfinancovani projektu, KP/ZP
zasila pouze pribéznou zpravu, ale jiz zadny pozadavek o dalsi prostfedky. ZS provadi celkovou kontrolu
predlozené pribézné zpravy vcetné vsech priloh. Poté predava elektronickou verzi zadosti o platbu ZS a
prubézné zpravy vcetné vSech pozadovanych piiloh ke kontrole NKJ. Dale se postupuje niZze popsanym
zptsobem od bodu 19 az do bodu 35.
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14.

15

17.

18.

19.

20.

21.

V ptipad¢ programu, ptip. fondu, nasledné ZP zajisti pievod prostiedkil na bankovni ucty
jednotlivych KP sub-projektd. Lhiita pro ptevod prostiedkd z Urovné ZP koneénym
prijemctim sub-projektl je stanovena v Rozhodnuti.

. Po thrad¢ prostfedkt KP/ZP vystavuje banka bankovni vypis.
16.

Bankovni vypis potvrzujici thradu prostiedkd je bankou zaslan finan¢nimu tutvaru, ktery
vystavuje Potvrzeni o uhrade.

Finanéni utvar ptedavd ZS Potvrzeni o uhrade obsahujici kopii bankovniho vypisu
dokladajici uhrazeni zadosti o platbu KP/ZP.

ZS na zaklad¢ Potvrzeni o uhradé zpracuje a predava elektronickou verzi zadosti o platbu
ZS a prubézné zpravy vcetné piiloh ke kontrole NKIJ, a to nejpozdéji do 55 pracovnich
dnt od konce prislusného monitorovaciho obdobi.*® Priib&zn4 zprava a zadost o platbu ZS
musi byt zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ (dle pfiloh Ptiruc¢ky pro implementaci
Programu Svycarsko-ceské spoluprace).

Elektronické verze Zadosti o platbu ZS a pribézné zpravy jsou zkontrolovany ze strany
CZP2 a CFCU.

Nasledné je CFCU v IS VIOLA vygenerovana a zkontrolovdna €ast pribéZné zpravy
tykajici se vetejnych zakazek (tzv. ,,Recapitulation of Procurement®).

Po odsouhlaseni elektronické verze priibézné zpravy a souvisejici Zadosti o platbu ZS
vyzve NKJ zprostredkujici subjekt k pisemnému piedlozeni dokumentti na CZP2, které po
kontrole, schvaleni a podpisu pribézné zpravy piedava vse CFCU.

CFCU zada finan¢ni hodnoty z prubézné zpravy (v CZK) do projektové ¢asti IS VIOLA a
provede kontrolu, zda zaevidovanim nedoslo k prekro¢eni CZK alokace na projekt.

CFCU po kontrole vSech dokumentt zaeviduje ¢astky ze zkontrolované zadosti o platbu
ZS do IS VIOLA. V ramci procesu zaevidovani do IS VIOLA je jednotlivym Zadostem
piifazen aktualni denni kurz CNB pro piepocet hodnoty Zadosti o platby piedloZenych
v CZK do CHF a Zadosti o platbu ZS a ¢astky diive zadané do projektové ¢asti IS VIOLA
se nyni pfepoctou do CHF.

Soucasné s piifazenim kurzu je v IS VIOLA automaticky provedena kontrola, kterou
se stanovi, zda zaevidovanim zé&dosti a jejim naslednym piepoctenim do CHF nedoslo
k ptekroceni CHF alokace na projekt, stanovené v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Stejnd kontrola probéhne i pro jednotlivé polozky rozpoctu v CHF. Pokud dojde
k ptekroCeni nekteré z polozek rozpoctu v CHF, bude pfeCerpana cast piesunuta do
»heproplatitelné* casti vydaji a zadost bude nasledné znovu piepocitana.

Pokud dojde k piekroceni alokace stanovené v CHF na polozku rozpoctu nebo
cely projekt, informuje o této situaci CFCU neprodlené ZS s tim, Ze prostfedky nad radmec
alokace nebudou ZS pii daném aktudlnim dennim kurzu CNB pro piepoéet hodnoty
zédosti o platby ptedlozenych v CZK do CHF proplaceny, tj. CFCU zaeviduje pouze ¢ast
zadosti o platbu ZS, ktera nepiekracuje alokaci stanovenou v ptislusné Dohodé€ o projektu.

36 Posledni pribéznou zpravu vé. zadosti o posledni pribéznou platbu je ZS povinen predlozit na NKJ do 55
pracovnich dnd po konci posledniho monitorovaciho obdobi, nejpozdéji vSak do dvou mésict pied konecnym
datem opravnénosti vydaju, které vyplyva z Dohody o projektu.
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22.

23.

24.

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.
32.

33.

Nasledné je kurz zaevidovani zadosti o platbu ZS zanesen do detailniho piehledu ¢erpani
rozpoctu projektu, vyplnéného dosud pouze v CZK. Castky detailniho ptehledu cerpani se
automaticky piepoctou do CHF.

CFCU je poté vygenerovana a zkontrolovana Zadost o platbu NKJ (tzv. ,,Reimbursement
Request®).

Po schvéleni této Zadosti a pfislusné pribé€zné zpravy nasledn¢ CFCU v IS VIOLA
vystavuje souhrnnou Zadost (sestavu Piehled zadosti o platby), jejiz piilohou je original
pribézné zpravy (vcetné detailniho ptehledu Cerpani rozpoctu projektu), zadosti o platbu
NKIJ a zadosti o platbu ZS.

CZP2 a CFCU provede tyto ¢innosti zpravidla ve 1hté 20 pracovnich dnl od obdrZeni
pisemné verze zadosti o platbu ZS a prubézné zpravy od ZS.

CFCU nasledné ptedd NF souhrnnou ZzZddost véetné potfebné dokumentace. CFCU
pripravuje souhrnnou zadost nejpozdeji 10 pracovnich dnti pfed koncem terminu pro
ptedlozeni pribézné zpravy za jednotlivy projekt Svycarské strané.

NF provadi kontrolu souhrnné zZadosti, originalti prubéznych zprav a zadosti o platbu NKJ
predlozenych CFCU po formalni strance (napf. spravnost podpist, Uplnost vSech
pozadovanych udaji).

V piipadé, Ze NF neshleda nedostatky, schvali souhrnnou Zadost v 1S VIOLA. Kopie
prabéznych zprav (v€etné prislusnych detailnich prehledi Cerpani rozpoctu projektu) a
origindly zadosti o platbu NKJ poté NF za$le (zpravidla pololetn€) spolu s privodnim
dopisem na SCO, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnl od jejich obdrzeni od CFCU,
nejpozdéji vSak do 4 mésici po konci monitorovaciho obdobi. Kopie autorizovanych
dokumentii jsou zarovei piedany CZP2 a CFCU pro informaci.’’

Nasledné jsou jednotlivé zadosti o platbu NKJ obsazené v souhrnné Zadosti na urovni NF
zauCtovany ve vysi, kterd neptekracuje alokaci stanovenou v ptislusnych Dohodach
o projektu.

SCO nasledné predava dokumenty SDC/SECO. Po posouzeni piedlozenych priubéznych
zprav (vCetné prislusnych detailnich piehledi Cerpani rozpoctu projektu) a zadosti o
platby NKJ ze strany SDC/SECO, zaSle SDC/SECO zpravidla ve lhit¢ do 30 dna
prostiedky, dle schvélenych pribéznych zprav a Zadosti o platby NKJ, na ucet NF pro
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

Po pievodu prostiedkl na det NF vystavuje CNB bankovni vypis potvrzujici piijeti
prostiedki, ktery je nasledné zaslan NF.

NF samostatné zaeviduje ucetni zdznamy v ramci ucetni jednotky MF v IS VIOLA pro
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

Nasledné NF vystavuje Prikaz k provedeni platby.

Na zéklad¢ Prikazu k provedeni platby je do 5 pracovnich dnli od obdrzeni prostredka
ze Svycarska provedena platba prostiedkit z G¢tu NF pro Program Svycarsko-Ceské
spoluprace na piijmovy ucet ZS, tj. OSS, ktera poskytla ptedfinancovani. Platby jsou
realizovany v CHF.

Po pievodu prostiedkil na tdet ZS vystavuje CNB bankovni vypis.

37 Na zavér kazdého projektu zasila NF s privodnim dopisem na SCO kopii Zavérené zpravy o projektu, zavéry
zévérecného financniho auditu a original posledni zdvérecné zadosti o platbu NKJ, a to do 10 pracovnich dnti od
jejich obdrzeni od CFCU, nejpozdéji vSak 6 mésict po konci opravnénosti vydaji projektu.
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34. Bankovni vypis potvrzujici ptevod prostiedki NF do kapitoly SR je NF nasledné
zauctovan.
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Priloha ¢. 2: Schéma financnich tokd — prubéZné modifikované ex-ante platby
a nasledné ex-post platby

Modifikované ex-ante platby KP/ZP

1.

10.

11.

12.

V pfipad€é programu, pfip. fondu, konecny piijemce sub-projektu zasila dil¢i zadost
o modifikovanou ex-ante platbu prostfedki SR na predfinancovani vydaji, které maji byt
kryty z prostfedkli grantu, ZP. Soucasti zadosti jsou neuhrazené nebo castecné uhrazené
faktury zhotovitele schvalené kone¢nym piijemcem sub-projektu véetné¢ vSech podklada
(vypisy z uctu, zjisStovaci protokoly, soupisy provedenych praci), dale soupis dokladii
neuhrazenych ¢i c¢asteéné uhrazenych KP/ZP v daném obdobi a technicky piehled
pfedmétu fakturace.

KP/ZP zasila zadosti o modifikované ex-ante platby KP/ZP prostfedki SR
na predfinancovani vydajli, které maji byt kryty z prostiedki z grantu, na ZS ve lhitach,
které jsou stanoveny v interni dokumentaci ZS a v Rozhodnuti o poskytnuti dotace.
Zadosti jsou predkladany v méné CZK. Soudasti zadosti jsou neuhrazené nebo Gasteéné
uhrazené faktury zhotovitele schvalené KP/ZP vcetné vsech podkladi (vypisy z uctu,
zjisStovaci protokoly, soupisy provedenych praci), dale soupis dokladli neuhrazenych ¢i
¢aste¢n¢ uhrazenych KP/ZP v daném obdobi a technicky prehled predmétu fakturace.

ZS provadi celkovou kontrolu pfedlozené zadosti o modifikovanou ex-ante platbu KP/ZP,
formalni kontrolu dokladii, kontrolu vécné spravnosti a opravnénosti fakturace a finan¢ni
kontrolu. ZS provede tyto ¢innosti zpravidla ve 1hité 20 pracovnich dnit® od obdrzeni
dokumentd od KP/ZP.

Na zéklad¢é kontroly ZS vystavuje (stale v ramci doporucené lhity 20 pracovnich dnil)
Prikaz k provedeni platby.

Finanéni tvar provadi kontrolu Prikazu k provedeni platby a nasledné ho zauctuje.
Finan¢ni tvar predava bance pokyn k realizaci platby na ucet KP/ZP.

Banka provadi thradu prostfedkt na ucet KP/ZP. Platby jsou provadény v CZK. Lhita
&ini 15 pracovnich dnt® od obdrzeni Prikazu k provedeni platby finanénim utvarem.

V ptipadé programu, ptip. fondu nasledn¢ ZP zajisti prevod prostfedkil na bankovni ucty
jednotlivych KP sub-projektd. Lhiita pro ptevod prostiedkd z trovné ZP koneénym
piijemctm sub-projektl je stanovena v Rozhodnuti.

Po thradé prostiedkt KP/ZP vystavuje banka bankovni vypis.

Bankovni vypis potvrzujici thradu prostfedka je bankou zasldn finan¢nimu utvaru, ktery
vystavuje Potvrzeni o uhrade.

Financni utvar ptedava ZS Potvrzeni o uhradé obsahujici kopii bankovniho vypisu
dokladajici uhrazeni zadosti o ex-ante modifikovanou platbu KP/ZP.

KP/ZP doklada ZS formou vypisi zuctu kompletni thradu faktur vztahujicich
se k zadosti o modifikovanou ex-ante platbu KP/ZP, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnii
od data poskytnuti prostfedkii na predfinancovani. ZS na zaklad¢ predloZzené¢ dokumentace
zkontroluje, Ze ¢astky byly uhrazeny ve spravné vysi prislusSnym dodavateliim.

Ex-post platby KP/ZP

13.

V ptipadé programu, ptip. fondu, konecny piijemce sub-projektu zasila ZP dil¢i zadost
o ex-post platbu prostfedki SR na pfedfinancovani vydaji, které maji byt kryty
z prostiedkl grantu, a dil¢i zpravu o sub-projektu véetné vSech ptiloh. Dil¢i zadost o ex-
post platbu se tyka opravnénych vydaji, které konec¢ny piijemce sub-projektu uhradil
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14.

15.

16.

17.
18.
19.

20.

21.
22.

23.

24.

25.

26.

27.

ze svych prostfedkd v pribéhu piislusného (zpravidla 6-ti mési¢niho) monitorovaciho
obdobi.

KP/ZP zasila zadosti o ex-post platby prostfedki SR na predfinancovani vydajt, které
maji byt kryty z prostiedkii z grantu, spolu s prib&znymi zpravami na ZS** ve lhitéach,
které jsou stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadosti jsou predkladany v méné
CZK. Zahrnuji opravnéné vydaje vzniklé v daném monitorovacim obdobi, které nebyly
KP/ZP ze strany ZS proplaceny formou modifikovanych ex-ante plateb v pribéhu
ptislusného monitorovaciho obdobi.

ZS provadi celkovou kontrolu ptedlozené zadosti o ex-post platbu KP/ZP a prubézné
zpravy veetn€ vSech ptiloh. ZS provede tyto ¢innosti v doporucené lhiité¢ 20 pracovnich
dnt* od obdrzeni dokumentti od KP/ZP.

Na zéklad¢é kontroly ZS vystavuje (stale v ramci doporucené lhity 20 pracovnich dnil)
Prikaz k provedeni platby na ¢&astku, kterou dosud KP/ZP nevyplatil na zakladé
modifikovanych ex-ante plateb.

Finanéni Gtvar provadi kontrolu Prikazu k provedeni platby a nasledné ho zauctuje.
Finanéni ttvar piedédva bance pokyn k realizaci platby na ucet KP/ZP.

Banka provadi uhradu prostfedkii na ucet KP/ZP. Platby jsou provadény v CZK. Lhuta
&ini 15 pracovnich dnt® od obdrzeni Prikazu k provedeni platby finanénim Gtvarem.

V ptipad¢ programu, ptip. fondu, nasledné ZP zajisti pievod prostiedkil na bankovni ucty
jednotlivych KP sub-projektd. Lhiita pro ptevod prostiedkd z Urovné ZP koneénym
prijemctim sub-projektl je stanovena v Rozhodnuti.

Po thradé prostiedkt KP/ZP vystavuje banka bankovni vypis.

Bankovni vypis potvrzujici thradu prostiedkd je bankou zaslan finan¢nimu utvaru, ktery
vystavuje Potvrzeni o uhrade.

Finan¢ni utvar ptedavd ZS Potvrzeni o uhrade obsahujici kopii bankovniho vypisu
dokladajici uhrazeni z&dosti o ex-post platbu KP/ZP.

ZS na zéklad¢ Potvrzeni o uhradeé zpracuje a predava elektronickou verzi zadosti o ex-
post platbu ZS a pribézné zpravy vcetné piiloh ke kontrole NKJ, a to nejpozdéji do 55
pracovnich dnti od konce pisluiného monitorovaciho obdobi’®. Priib&zna zprava a zadost
o ex-post platbu ZS musi byt zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ (dle ptiloh
Ptirucky pro implementaci Programu S$vycarsko-Ceské spoluprace). Celkovy narok
v zadosti o ex-post platbu ZS bude roven souctu vSech castek proplacenych KP/ZP
na zaklad¢é modifikovanych ex-ante plateb v pribéhu ptislusSného monitorovaciho obdobi
a castek proplacenych ex-post na konci tohoto obdobi.

Po kontrole elektronické verze Zadosti o ex-post platbu ZS a pribézné zpravy ze strany
CZP2 a CFCU nasledné CFCU zadé finan¢ni hodnoty z pribézné zpravy (v CZK) do
projektové casti IS VIOLA a je provedena kontrola, zda zaevidovanim nedoslo
k ptekro¢eni CZK alokace na projekt. Nasledn¢ je CFCU v IS VIOLA vygenerovana a
zkontrolovéana ¢ast pribézné zpravy tykajici se vefejnych zakazek (tzv. ,,Recapitulation of
Procurement*).

Po odsouhlaseni elektronické verze priibézné zpravy a souvisejici zadosti o ex-post platbu
ZS vyzve NKIJ zprostiedkujici subjekt k pisemnému predlozeni dokumentl na CZP2,
které po kontrole, schvaleni a podpisu pribézné zpravy piredava vse CFCU.

CFCU po kontrole vSech dokumentti zaeviduje ¢astky ze zkontrolované zadosti o ex-post
platbu ZS do IS VIOLA. Vramci procesu zaevidovani do IS VIOLA je jednotlivym
zadostem pftifazen aktudlni denni kurz CNB pro pfepocet hodnoty zadosti o platby
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28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

predlozenych v CZK do CHF a zadosti o ex-post platbu ZS a ¢astky diive zadané do
projektové ¢asti IS VIOLA se nyni pfepoctou do CHF.

Soucasn¢ s pfifazenim kurzu je vIS VIOLA automaticky provedena kontrola, kterou
se stanovi, zda zaevidovanim Z&dosti a jejim naslednym piepoctenim do CHF nedoslo
k prekroc¢eni CHF alokace na projekt, stanovené v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Stejnd kontrola probéhne i pro jednotlivé polozky rozpoctu v CHF. Pokud dojde
k prekroc¢eni nékteré z polozek rozpoctu v CHF, bude piecerpana ¢ast presunuta do
,heproplatitelné* ¢asti vydaji a zddost bude nésledné znovu piepocitana.

Pokud dojde k piekroceni alokace stanovené v CHF na polozku rozpoctu nebo
cely projekt, informuje o této situaci CFCU neprodlené ZS s tim, Ze prostfedky nad ramec
alokace nebudou ZS pii daném aktualnim dennim kurzu CNB pro piepoéet hodnoty
zadosti o platby predlozenych v CZK do CHF proplaceny, tj. CFCU zaeviduje pouze ¢ast
zadosti o ex-post platbu ZS, kterd neptrekracuje alokaci stanovenou v piislusné Dohodé o
projektu.

Nasledné€ je kurz zaevidovani zadosti o ex-post platbu ZS zanesen do detailniho piehledu
cerpani rozpo€tu projektu, vyplnéného dosud pouze v CZK. Céstky detailniho piehledu
¢erpani se automaticky prepoctou do CHF.

CFCU je poté vygenerovana a zkontrolovana Zadost o platbu NKJ (tzv. ,,Reimbursement
Request®).

Po schvéleni této Zadosti a pfislusné pribé€zné zpravy nasledn¢ CFCU v IS VIOLA
vystavuje souhrnnou Zadost (sestavu Piehled zadosti o platby), jejiz piilohou je original
pribézné zpravy (vcetné detailniho ptehledu Cerpani rozpoctu projektu), zadosti o platbu
NKIJ a zadosti o platbu ZS.

CZP2 a CFCU provede tyto ¢innosti zpravidla ve 1hté 20 pracovnich dnl od obdrZeni
pisemné verze zadosti o platbu ZS a prubézné zpravy od ZS.

CFCU nasledné ptedd NF souhrnnou ZzZddost véetné potfebné dokumentace. CFCU
pfipravuje souhrnnou zadost nejpozdéji 10 pracovnich dnli pfed koncem terminu pro
piedlozeni prabézné za jednotlivy projekt Svycarské strané.

NF provadi kontrolu souhrnné Zadosti originali pribéznych zprav a zadosti o platbu NKJ
piedlozenych CFCU po formalni strance (napi. spravnost podpisli, Uplnost vSech
pozadovanych udaji).

V ptipadé, ze NF neshledd nedostatky, schvali souhrnnou zZadost v1S VIOLA. Kopie
prabéznych zprav (v€etné prislusnych detailnich piehledi Cerpani rozpoctu projektu) a
origindly zadosti o platbu NKJ poté NF zaSle (zpravidla pololetn€) spolu s privodnim
dopisem na SCO, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnt od jejich obdrzeni od CFCU,
nejpozdéji vSak do 4 meésicti po konci monitorovaciho obdobi. Kopie autorizovanych
dokumentii jsou zarovei piedany CZP2 a CFCU pro informaci®’.

Nasledné¢ jsou jednotlivé zadosti o platbu NKJ obsazené v souhrnné Zadosti na tirovni NF
zauCtovany ve vysi, kterd nepiekraCuje alokaci stanovenou v pfislusSnych Dohodach
o projektu.

SCO naésledné predava dokumenty SDC/SECO. Po posouzeni piedlozenych prabéznych
zprav (véetn¢ prislusnych detailnich ptfehledi Cerpani rozpoctu projektu) a zadosti o
platby NKJ ze strany SDC/SECO, zaSle SDC/SECO zpravidla ve lhat¢ do 30 dnt
prostiedky, dle schvalenych pritbéznych zprav a zadosti o platby, na ucet NF pro Program
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Po pievodu prostiedkil na uéet NF vystavuje CNB bankovni vypis potvrzujici pfijeti
prostiedki, ktery je nasledné zaslan NF.
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36. NF samostatn¢ zaeviduje Gcetni zaznamy v ramci ucetni jednotky MF v IS VIOLA pro
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

37. Nasledné NF vystavuje Prikaz k provedeni platby.

38. Na zaklad¢ Prikazu k provedeni platby je do 5 pracovnich dnl od obdrzeni prosttedkli
ze Svycarska provedena platba prostiedkis z Gétu NF pro Program §vycarsko-Geské
spoluprace na piijmovy ucet ZS, tj. OSS, kterd poskytla ptfedfinancovani. Platby jsou
realizovany v CHF.

39. Po ptevodu prostfedkil na uéet ZS vystavuje CNB bankovni vypis.

40. Bankovni vypis potvrzujici pievod prosttedki NF do kapitoly SR je NF nasledné
zauctovan.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Priloha €. 3: Schéma finan¢nich toku — priibéZné ex-post platby

V pfipad€é programu, piip. fondu, konecny piijemce sub-projektu zasila dil¢i zadost
o platbu prostfedkti SR na pfedfinancovani vydajt, které maji byt kryty z prostfedkil
grantu, a dil¢i zpravu o sub-projektu vcetné vSech ptiloh ZP.

KP/ZP zasila zadosti o platby prostfedkit SR na predfinancovani vydaja, které maji byt
kryty z prostiedkii z grantu, spolu s prib&znymi zpravami na ZS** ve Ihiitach, které jsou
stanoveny v Rozhodnuti o poskytnuti dotace. Zadosti jsou piedkladany v méné CZK.

ZS provadi celkovou kontrolu ptedloZzené zadosti o platbu KP/ZP a pribézné zpravy
véetng viech piiloh. ZS provede tyto &innosti v doporutené 1hité 20 pracovnich dnt®
od obdrzeni dokumentti od KP/ZP.

Na zaklad¢ kontroly ZS vystavuje (stale v ramci doporucené lhiity 20 pracovnich dnil)
PFikaz k provedent platby.*®

Finan¢ni Gtvar provadi kontrolu Prikazu k provedeni platby a nasledné ho zauctuje.
Finanéni ttvar piedéva bance pokyn k realizaci platby na ucet KP/ZP.

Banka provadi uhradu prostfedkii na ucet KP/ZP. Platby jsou provadény v CZK. Lhtta
&ini 15 pracovnich dnt® od obdrzeni Prikazu k provedeni platby finanénim Gtvarem.

V piipad¢ programu, piip. fondu nasledné ZP zajisti pievod prostfedkd na bankovni ucty
jednotlivych KP sub-projektd. Lhiita pro ptevod prostiedkd z Urovné ZP koneénym
prijemctim sub-projektl je stanovena v Rozhodnuti.

Po thradé prostiedktt KP/ZP vystavuje banka bankovni vypis.

Bankovni vypis potvrzujici thradu prostiedkd je bankou zaslan finan¢nimu utvaru, ktery
vystavuje Potvrzeni o uhrade.

Finan¢ni utvar ptedavd ZS Potvrzeni o uhrade obsahujici kopii bankovniho vypisu
dokladajici uhrazeni zddosti o platbu KP/ZP.

ZS na zékladé Potvrzeni o tihradé® zpracuje a piedava elektronickou verzi zadosti
o platbu ZS a pribézné zpravy vcetné piiloh ke kontrole NKJ, a to nejpozdéji do 55
pracovnich dnii od konce piisluiného monitorovaciho obdobi.*® Prib&zna zprava a zadost
o platbu ZS musi byt zpracovany ve formatu stanoveném NKIJ (dle ptiloh Prirucky
pro implementaci Programu §vycarsko-Ceské spoluprace).

Po kontrole elektronické verze zadosti o platbu ZS a prubézné zpravy ze strany CZP2
a CFCU nésledn¢ CFCU zada finan¢ni hodnoty z pribézné zpravy (v CZK) do projektové
¢asti IS VIOLA a je provedena kontrola, zda zaevidovanim nedoslo k piekroceni CZK
alokace na projekt.

Nasledné je CFCU v IS VIOLA vygenerovana a zkontrolovana ¢ast prubézné zpravy
tykajici se vetejnych zakdzek (tzv. ,,Recapitulation of Procurement*).

Po odsouhlaseni elektronické verze prubézné zpravy a souvisejici zadosti o platbu ZS
vyzve NKJ zprostfedkujici subjekt k pisemnému piedlozeni dokumentti na CZP2, které po
kontrole, schvaleni a podpisu pribézné zpravy predava vse CFCU.

CFCU po kontrole vSech dokumentl zaeviduje ¢astky ze zkontrolované zadosti o platbu
ZS do IS VIOLA. V ramci procesu zaevidovani do IS VIOLA je jednotlivym Zadostem
prifazen aktualni denni kurz CNB pro ptepocet hodnoty zadosti o platby ptedlozenych

¥ V ptipadg, Ze je KP/ZP OSS, hradi se faktury zhotoviteli jiz z prostiedkd SR. Prostiedky jsou rozpoétovany
na pfijmové a vydajové strance piislusné OSS. Schéma tedy pro tento pfipad pokracuje az bodem 12.
39V piipadg, e je KP/ZP OSS, je to na zakladé kontroly predlozené prib&zné zpravy véetnd viech piiloh.
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16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

v CZK do CHF a zadosti o platbu ZS a ¢astky diive zadané do projektové casti IS VIOLA
se nyni pepoctou do CHF.

Soucasné¢ s pfifazenim kurzu je vIS VIOLA automaticky provedena kontrola, kterou
se stanovi, zda zaevidovanim Z&dosti a jejim naslednym piepoctenim do CHF nedoslo
k prekroc¢eni CHF alokace na projekt, stanovené v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Stejnd kontrola probéhne i pro jednotlivé polozky rozpoctu v CHF. Pokud dojde
k prekroc¢eni nékteré z polozek rozpoctu v CHF, bude piecerpana ¢ast presunuta do
,heproplatitelné* ¢asti vydajt a zddost bude néasledné znovu piepocitana.

Pokud dojde k piekroceni alokace stanovené v CHF na polozku rozpoctu nebo
cely projekt, informuje o této situaci CFCU neprodlené ZS s tim, Ze prostfedky nad ramec
alokace nebudou ZS pii daném aktualnim dennim kurzu CNB pro piepoéet hodnoty
zadosti o platby predlozenych v CZK do CHF proplaceny, tj. CFCU zaeviduje pouze ¢ast
zadosti o platbu ZS, ktera neptekracuje alokaci stanovenou v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Nasledné je kurz zaevidovani zadosti o platbu ZS zanesen do detailniho piehledu Cerpani
rozpoctu projektu, vyplnéného dosud pouze v CZK. Castky detailniho ptehledu cerpani se
automaticky pfepoctou do CHF.

CFCU je poté vygenerovana a zkontrolovana zadost o platbu NKIJ (tzv. ,,Reimbursement
Request®).

Po schvaleni této zadosti a prislusné prabézné zpravy nasledné CFCU v IS VIOLA
vystavuje souhrnnou Zadost (sestavu Piehled zadosti o platby), jejiz ptilohou je original
prabézné zpravy (vcetné detailniho prehledu ¢erpani rozpoctu projektu), zadosti o platbu
NKIJ a Zadosti o platbu ZS.

CZP2 a CFCU provede tyto ¢innosti zpravidla ve lhiité 20 pracovnich dnti od obdrzeni
pisemné verze Zadosti o platbu ZS a pribézné zpravy od ZS.

CFCU nasledn¢ piedd NF souhrnnou zadost véetné potiebné dokumentace. CFCU
pfipravuje souhrnnou Zadost nejpozdéji 10 pracovnich dnl pted koncem terminu pro
ptedlozeni pribézné za jednotlivy projekt Svycarské strané.

NF provadi kontrolu souhrnné zadosti, original prubéznych zprav a zadosti o platbu NKJ
predlozenych CFCU po formélni strdnce (napf. spravnost podpist, uplnost vSech
pozadovanych udajit).

V piipadé, Z7e NF neshledd nedostatky, schvali souhrnnou zadost vIS VIOLA. Kopie
prubéznych zprav (véetné piislusnych detailnich ptfehledi Cerpani rozpoctu projektu) a
origindly zadosti o platbu NKJ poté NF zasle (zpravidla pololetn€) spolu s privodnim
dopisem na SCO, a to nejpozdéji do 10 pracovnich dnt od jejich obdrzeni od CFCU,
nejpozdéji vSak do 4 mésici po konci monitorovaciho obdobi. Kopie autorizovanych
dokumentt jsou zaroveti pfedany CZP2 a CFCU pro informaci®’.

Nasledné jsou jednotlivé zadosti o platbu NKJ obsazené v souhrnné Zadosti na urovni NF
zauCtovany ve vysi, kterd nepiekraCuje alokaci stanovenou v piislusnych Dohodach
o projektu.

SCO nasledné ptedava dokumenty SDC/SECO. Po posouzeni piedlozenych priubéznych
zprav (vCetné prislusnych detailnich piehledi Cerpani rozpoctu projektu) a zadosti o
platby NKJ ze strany SDC/SECO, zaSle SDC/SECO zpravidla ve lhit¢ do 30 dna
prostiedky, dle schvalenych pribéznych zprav a zadosti o platby, na ic¢et NF pro Program
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Po pievodu prostiedkl na det NF vystavuje CNB bankovni vypis potvrzujici piijeti
prostiedk, ktery je nasledné zaslan NF.
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24.

25.
26.

27.
28.

NF samostatné zaeviduje ucetni zdznamy v ramci ucetni jednotky MF v IS VIOLA pro
Program Svycarsko-Ceské spoluprace.

Nasledné NF vystavuje Prikaz k provedeni platby.

Na zaklad¢ Prikazu k provedeni platby je do 5 pracovnich dnl od obdrzeni prosttedkl
ze Svycarska provedena platba prostiedkis z Gétu NF pro Program §vycarsko-Geské
spoluprace na piijmovy ucet ZS, tj. OSS, kterd poskytla ptfedfinancovani. Platby jsou
realizovany v CHF.

Po prevodu prostiedkii na uéet ZS vystavuje CNB bankovni vypis.

Bankovni vypis potvrzujici ptevod prostiedki NF do kapitoly SR je NF nasledné
zauctovan.
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P¥iloha & 1: SCHEMA FINANCNICH TOKU — PRUBEZNE EX-ANTE PLATBY
(pouzité zkratky: priabézna zprava...IR, zadost o platbu...ZoP)
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Priloha & 2: SCHEMA FINANCNICH TOKU — PRUBEZNE MODIFIKOVANE EX-ANTE PLATBY
(pouzité zkratky: priabézna zprava...IR, zadost o platbu...ZoP)
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P¥iloha & 3: SCHEMA FINANCNICH TOKU — PRUBEZNE EX-POST PLATBY
(pouzité zkratky: priabézna zprava...IR, zadost o platbu...ZoP)

FAZE PROCESU /
ZAPOJENE

.. ADMINISTEACE . . .
ZADOSTI O PLATEU A PRUBEZNE ZPRAVY

PROVEDENI PLATBY ZE SR
_KP/ZP L
A VYSTAVENI SOUHRNNE ZADOSTI

FPETNE PROPLACENI PROSTREDKU Z
PRISPEVEU
NAUCET Z5 (DO SR)

SUBJEKTY
T Bguu s s c s m rd
KP sub-projekin Dildi ZoPa pribésnd mpriva za sub-projelt }{" KPauE-u;tqeh:lu = "I’,/I <
KP/ZP b
CZE)
75 = ~ ZaBZ5a R
] e

Finanéni atvar

BANKA q{f’:NB NEBO
IINA)

CFCU.CZP2

NF

SCO, SDC/SECO

BANKA q{f’:NB NEBO
IINA)
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SEZNAM ZKRATEK

BG
CFCU
CHF
CZK
CZP1
CZP2

CNB
CMZRB
CR
EDS/SMVS
P

IC

IR

IS

IS CEDR
KP

MF
MoV
MSMT
NF

NKJ
NKO
NNO
OFS
0SS
PRG
SCO
SDC
SECO
SR
Univerzalni ucet

Zdrojovy ucet

7p
ZS

Blokovy grant

Centralni finan¢ni a kontrakta¢ni jednotka

Svycarsky frank

Ceska koruna

Centrum pro zahrani¢ni pomoc — oddéleni pfiprava a koordinace
Centrum pro zahraniéni pomoc — oddéleni realizace, monitorovani
a hodnoceni

Ceska narodni banka

Ceskomoravska zaruéni a rozvojovéa banka

Ceska republika

Evidenc¢ni dota¢ni systém/Sprava majetku ve vlastnictvi statu
Individualni projekt

Identifikacni ¢islo organizace

Interim report

Informacni systém

Informacni systém Centralni evidence dotaci ze SR

Konec¢ny ptijemce (Provadéci agentura)

Ministerstvo financi

Monitorovaci vybor

Ministerstvo Skolstvi, mladeze a télovychovy

Odbor Narodni fond

Nérodni koordinaé¢ni jednotka

Nérodni kontrolni organ

Nestatni neziskova organizace

Organ finan¢ni spravy

Organizacni sloZka statu

Program

Svycarské velvyslanectvi v Praze (Swiss Contribution Office)
Svycarskéa agentura pro rozvoj a spolupraci

Statni kancelaf pro hospodatské zaleZitosti

Statni rozpocet

Univerzalni ucet pro Programu Svycarsko-ceské spoluprace
(pro piijem vratek)

Zdrojovy ucet pro piijem prostiedkl z Pfispévku Programu Svycarsko-
ceské spoluprace

Zprostiedkovatel

Zprostiredkujici subjekt
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