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1 Pouziti prirucky

Ministerstvo financi zpracovalo metodickou pfirucku, ve které je shrnuta dobra praxe pfi
tvorbé smluvni dokumentace pro verejné zakazky v oblasti nakupu kancelaiskych potreb.
Pfirucku je vhodné pouzit jako doporucujici ndavod pro tvorbu smluvni dokumentace
v kombinaci se zdvaznym technickym Standardem kancela¥skych potieb?.

Pfirucka je primarné urcena centrdlnim verejnym zadavatelim, ktefi se chystaji
prostfednictvim verejné zakazky nakupovat kancelarské potieby pro vlastni potfeby a pro
potreby dalSich povéfujicich zadavatell. Priru¢ka upravuje nakup kanceldrskych potreb pro
Ufednika na Uradu ¢i v resortni organizaci. Pfiruc¢ka se nezabyva samotnym procesem zadani
a vybéru verejné zakdzky, ani uréenim formy verejné zakdazky.

Pfirucka je v nasledujicich kapitolach strukturovdna ve formé doporucujicich kapitol a pfiloh
smluvni dokumentace. Pfirucka vychazi predevSim ze smluvni dokumentace resortu
Ministerstva financi Ceské republiky (MF), Ministerstva kultury Ceské republiky (MK),
Ministerstva obrany Ceské republiky (MO), Ministerstva primyslu a obchodu Ceské
republiky (MPO) a Ministerstva Zivotniho prosttedi Ceské republiky (MZP).

Tato metodickad pfirucka je ryze doporucujiciho charakteru. Je zcela na rozhodnuti a v
odpovédnosti konkrétnich zadavatell, zda a v jakém rozsahu obsah pfirucky implementuiji.
Ministerstvo financi Ceské republiky nepfejima za zadavatele 7addnou odpovédnost za
pfipadna chybna plnéni pravnich a jinych ukond.

! Technicky standard kanceldfskych potieb: https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/smart-
governance/spolecny-nakup/zavazne-technicke-standardy/technicky-standard-kancelarskych-potreb-34590



https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/smart-governance/spolecny-nakup/zavazne-technicke-standardy/technicky-standard-kancelarskych-potreb-34590
https://www.mfcr.cz/cs/verejny-sektor/smart-governance/spolecny-nakup/zavazne-technicke-standardy/technicky-standard-kancelarskych-potreb-34590

2 Clanky smlouvy

2.1 Preambule

e Stanoveni Ucelu smlouvy.

e Strucnd informace o verejné zakdzce a o pribéhu verejné soutéze, na zakladé které
smlouva vznikla. Informace o tom, Ze smluvni vztah wvychazi ze Zakona
¢. 134/2016 Sb. o zaddvani verejnych zakazek.

e Stanoveni vztahu ,Centralniho zadavatel” a ,,Povétujiciho zadavate
na pojem ,Objednatel”.

e Obecna prohldseni dodavatele ve vztahu kjeho odbornosti a kvalité dodavaného
zboZi. Prohlaseni, Ze si je dodavatel védom, Ze Ucasti na verejné zakazce stvrzuje, Ze
je ve vSech poZadavcich Centralniho zadavatele schopen smlouvu plnit.

e Preambuli mlzZe pro vyssi pfehlednost pfedchazet ¢lanek ,Definice a vyklad pojmG“.

Ill

a jejich navazani

Pfiklad dobré praxe?

Utelem této Ramcové dohody (dale jen ,Dohoda“) je za soucinnosti Centralniho
zadavatele, Povéfujicich zadavatell a Dodavatele zajistit dodavky kancelarskych potieb
splnujici zdkonné pozadavky a pozadavky Centralniho zadavatele a dalSich Objednatel(.

Objednatelem se pro Ucely Dohody rozumi téz prispévkové organizace a fondy (ddle téz
,Povérujici zadavatelé") Centrdlniho zadavatele, které jsou spolu s Centralnim
zadavatelem uvedeny v Pfiloze €. 1 této Dohody. Dodavatel je podpisem Dohody srozumén
s tim, Ze jednotlivé objednavky na dodavky zboZi (dale jen , Objednavky") budou uzavirany
také s Povérujicimi zadavateli.

Centralni zadavatel uzaviel s Povérujicimi zadavateli ,Smlouvu o centralizovaném
zadavani“. V souladu s uvedenou Smlouvou o centralizovaném zaddvani proved| Centralni
zadavatel zaddavaci fizeni k verejné zakazce ,Dodavky kancelafskych potieb pro
Objednatele. Jeho prispévkové organizace a fondy, cast B—Dodavky obalového a
podobného zbozi" na uzavieni této Ramcové dohody o dodavkach zbozi.

Pravni jednani pfimo souvisejici s trvanim Gcinnosti Dohody ma pravo Cinit vyluéné
Centralni zadavatel. Povétujicim zadavatelim tato prava nepfislusi.

Dohoda vymezuje podminky tykajici se dil¢ich Objednavek na pofizeni jednotlivych
dodavek a postup pro uzavirani téchto Objednavek. Objedndvkou se rozumi plnéni mezi
Dodavatelem a Objednatelem uzaviené postupem dle Zdkona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani
verejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,ZZVZ"“) a dle této Dohody, na
jejimz zakladé Dodavatel poskytne doddavky zbozi Objednateliim. Dohoda dale vymezuje
zakladni parametry Objedndvek.

Dodavatel mimo jiné stvrzuje, Ze si je védom svych povinnosti plynoucich ze ziskani
verejné zakazky, Ze disponuje potifebnym zafizenim a opravnénimi k poskytovani doddvek
zboiZi, Ze se seznamil s podminkami Dohody, nezjistil skutecnosti omezujici kvalitu ci
zvysujici cenu dodavek zboZi a Ze se prokazatelné sezndmil s relevantnimi predpisy
Objednatele.

2VZ MK (Rdmcové smlouva o dodavkach zboZi, r. 2015, ID smlouvy: 2479242, ID verze: 2670126), upraveno




2.2 Predmét smlouvy

e Strucna specifikace poZzadovaného zbozi s odkazem na pfilohu ,Produktovy seznam
s technickou specifikaci®, ve které je predmét smlouvy vymezen detailnéji.
e Kvalitativni poZadavky na pInéni.

Pfiklad dobré praxe®

Pfedmétem této Dohody je zavazek Dodavatele dodat zboZi v souladu s Pfilohou ¢. 2
,Produktovy seznam stechnickou specifikaci“ na zakladé dil¢ich Objednavek
Objednatellim, a to vcéetné dopravy na misto plnéni, fadné a vcas, v kvalité a v rozsahu
poZzadovaném touto Dohodou, a prevést na Objednatele vlastnicka prava k tomuto zboiZi, a
dale zévazek Objednatele objednané a radné a véas dodané zboZi prevzit a uhradit
Dodavateli sjednanou cenu, a to vSe za podminek stanovenych touto Dohodou.

Objednatel neni opravnén pozadovat jiné zboZi, neZ zbozi specifikované v Priloze €. 2 této
Dohody. V ptipadé, Ze zbozi dle Pfilohy €. 2 této Dohody prestane byt v dobé plnéni této
Dohody k dispozici (napf. z divodu ukonéeni vyroby), bude Dodavatel po dohodé
s Centralnim zadavatelem povinen nahradit tento druh zboZi jinym, ve srovnatelné kvalité
a cené, o ¢emz Strany uzaviou pisemny dodatek k této Dohodé. Za uvedeny pfipad vsak
nelze povaZovat nedostatek z divodu stojiciho na strané Dodavatele.

Dodavatel se zavazuje, Ze zboZi dodané v souladu s Dohodou na zdkladé pfislusné
Objedndvky bude:

a) nové a nepoufité;

b) plné funkéni;

c) pouzitelné v Ceské republice (napf. opatfeno vedkerymi osvédéenimi, jsou-li pro
uzivani zboZi v Ceské republice vy7adovana);

d) odpovidat sjednanému druhu, mnozstvi, jakosti a provedeni;

e) bez materidlovych, konstrukcnich, vyrobnich a vzhledovych ¢i jinych vad;

f) bez pravnich vad (Dodavatel zarucuje Objednateli, Ze ohledné zboZi neni veden
Zzadny soudni spor, jsou uhrazeny vSechny dané a poplatky tykajici se zboZi, a
pokud Dodavatel neni vyrobcem zboZi, Ze byla uhrazena cena zboZi dle
dodavatelské smlouvy, na zakladé které toto zbozi nabyl);

g) splnovat environmentdlni poZzadavky, jsou-li dle pfislusnych pravnich predpist
stanoveny (napf. nebude neobsahovat radioaktivni materialy a jiné nebezpecné
latky a véci, které se mohou stat nebezpeénym odpadem);

h) splfovat veskeré naroky a pozadavky ceského pravniho fadu, zejména zakona o
odpadech a zdkona o obalech.

2.3 Objednani, predani a prevzeti plnéni

e Specifikace povinnych néleZitosti dil¢i objednavky, vé. odkazu na pfilohu ,Sablona
dil¢i objedndvky” a vymezeni prav dodavatele v pfipadé chybné zadané objednavky.

3VZ MK (Rdmcova smlouva o dodavkach zbo#i, r. 2015, ID smlouvy: 2479242, ID verze: 2670126) a VZ MZP
(Rdmcova dohoda o zajisténi dodavek kancelarskych potteb, r. 2017, ID smlouvy: 1361750, ID verze: 1472110),
upraveno




e \lymezeni prava objednatele odmitnout prevzeti plnéni, popf. odmitnout prevzeti
Casti plnéni, v pripadé, Ze plnéni je nespravné, neuplné ¢i vadné. Vymezeni zplsobu,
kterym dodavatel plnéni napravi.

e Presné urceni terminu:

o akceptace objednavky dodavatelem;

o dodani plnéni dodavatelem;

o opravy objedndvky objednatelem v pfipadé nenaplnéni povinnych nalezitosti
objednavky;

o ndpravy plnéni dodavatelem v pfipadé dodani nespravného, neuplného ¢i
vadného plnéni.

e 0Odkaz na ¢lanek ,Smluvni sankce a uroky” u bod(, u kterych nékteré ze smluvnich
stran vznika povinnost/narok uplatnéni smluvnich sankénich mechanisma.

e Vymezeni podminek predani a prevzeti objednavky, v¢. povinnosti objednatele
zajistit dodavateli pfistup do mist, ve kterych ma k prevzeti dojit, popf. odstranit
vSechny dalsi prekazky, které by dodavateli branily v prfedani zbozi.

e Navazani prevzeti plnéni na podpis predavaciho protokolu.

e Urceni minimalniho finanéniho objemu jedné doddavky na jedno misto plnéni. A to
predevsim s ohledem na interni planovani spotieby tak, aby objednatel dosahl
optimdlniho mnozstvi dodavek a minimalizoval mnozstvi drobnych dodavek.

e Strucna specifikace mist plnéni, do kterych bude zbozi na zakladé dil¢ich objednavek
dodavano, sodkazem na jejich blizS§i upfesnéni v pfiloze smlouvy ,Seznam
Objednatel(i, odbérnych mist a kontaktnich osob”.

Pfiklad dobré praxe’

Dil¢i Objednavky Objednatele budou obsahovat zejména tyto Udaje a potfebné informace
0 pozadované dodavce:

a) oznaceni Objednatele a Dodavatele;

b) oznaceni zboZi (ndzev, resp. ¢islo vyrobku);

c) objednané mnoiZstvi;

d) jednotkové ceny;

e) pozadovany termin dodani;

f) dodaci misto (misto plnéni); a

g) pripadné dalsi nezbytné Udaje (napf. zdroj financovani, identifikaci projektu v
ramci prislusného operacniho programu a dalsi specifické podminky).

Pokud Objedndvka nebude obsahovat shora uvedené ndleZitosti, ma Dodavatel pravo

pozadovat po Objednateli doplnéni ¢i uprfesnéni Udaji. Pokud i pfes vyzvu nebudou
chybéjici udaje doplnény, neni Dodavatel povinen Objedndvku akceptovat.

Objednatel si vyhrazuje pravo nevyzvat po dobu trvani Dohody Dodavatele k poskytnuti
dodavky (tj. neucinit Zddnou Objednavku).

Minimalni financni objem jedné objednavky za jedno misto plnéni je 5.000,- K¢ véetné

4VZ MF (Rd&mcova smlouva na dodavku kancelaiskych potfeb, r. 2015, ID smlouvy: 1500070, ID verze:
1618434), VZ MK (Ramcova smlouva o dodavkach zboZi, r. 2015, ID smlouvy: 2479242, ID verze: 2670126),
VZ MO (Rédmcova smlouva k nakupu kancelafskych potreb, r. 2016, ID smlouvy: 230637, ID verze: 245657),
DNS MV (Kupni smlouva — dodavky kancelafskych potfeb, r. 2017, ID smlouvy: 2271382, ID verze: 4564812) a
VZ MZP (Ramcova dohoda o zajisténi dodavek kancelarskych potieb, r. 2017, ID smlouvy: 1361750, ID verze:
1472110), upraveno




DPH.

Kazdd dodavka zboZi bude vybavena dodacim listem, ktery bude potvrzen obéma
smluvnimi stranami pfi pfedani a prevzeti zboZi a bude slouZit jako protokol o predani a
prevzeti zbozi.

Objednatel je opravnén odmitnout prevzeti zbozi, vykazuje-li plnéni vady. Za vady plnéni
se pro Ucely této Dohody povazuje zejména dodani jiného mnoZstvi zboZi, nez stanovuje
tato Dohoda, dodani zboiZi jiné jakosti, druhu a provedeni, neZ urcuje tato Dohoda a
neodevzdani dokladd a dokumentl potiebnych kdalsimu nakladani se zboZim.
O neprevzeti plnéni bude kupujicim vyhotoven zdpis, ve kterém kupujici uvede veskeré
vady zboZi, pro které zbozZi nebylo prevzato. Objednatel je v takovém pfipadé opravnén:

a) pozadovat odstranéni vad, nebo
b) pozadovat dodani nahradniho zboZi, nebo
c) pozadovat pfimérenou slevu z kupni ceny.

Dodavatel je pak povinen vadna plnéni vypofadat zplsobem stanovenym Objednatelem
do 10 pracovnich dni, popf. dale postupovat dle ¢lanku ,Smluvni sankce a uroky
z prodleni”.

Objednatel dohodne s Dodavatelem rozsah opravnéni Dodavatele ke vstupu Dodavatele a
jeho pracovnikll a vjezdu vozidel v jeho drieni do objektd, kde ma byt uskutecnéna
dodavka véetné vymezeni doby provadéni dodavek Dodavatelem dle predmétu Dohody v
téchto objektech. Objednatel se zavazuje vytvofit podminky pro fadny a bezpecny vykon
dodavek a poskytnout potfebnou soucinnost, kterou Ize po ném spravedlivé poZadovat pfi
feSeni vsech zdlezitosti souvisejici s provadénim dodavek.

Mistem plnéni dilc¢ich Objedndvek bude dodaci misto daného Objednatele specifikované v
diléi Objedndvce dle seznamu dodacich mist uvedeném v Pfiloze ¢. 1 ,Seznam
Objednatel(, odbérnych mist a kontaktnich osob” této Dohody.

e Modernéjsim a flexibilnéjsim zplUsobem fizeni objedndvek je zfizeni objednavkového
online systému (e-shopu).

Pfiklad dobré praxe’

Dodavatel se za ucelem plnéni Dohody zavazuje nejpozdéji do 10 (deseti) kalendarnich dnl
od ucinnosti Ramcové dohody zfidit pro potfeby Objednatele vlastni objednavkovy systém
(dale jen ,e-shop”), ktery bude obsahovat pouze kanceldrské potieby specifikované
v Produktovém seznamu (Ptiloze ¢. 2 Dohody). E-shop bude obsahovat popis, Udaj o cené a
vyobrazeni ¢i fotografie jednotlivych poloZek kanceldfskych potieb v rozsahu Produktového
seznamu a dale téZ pole pro vyplnéni poZzadovaného odbérného mista. Dodavatel je povinen
do stejného terminu zaslat opravnénym osobam Objednatele prostfednictvim e-mailové
zpravy pristupové udaje do e-shopu Dodavatele.

Poskytovani predmétu plnéni bude probihat od ucinnosti Ramcové dohody po celou dobu
trvani Rdmcové dohody, a to na zakladé jednotlivych Objednavek Objednatele ¢inénych v e-
shopu (dale jen ,Navrh Objednavky“). Opravnéna osoba Objednatele udini prostfednictvim e-
shopu Ndavrh Objednavky, ktery bude ndasledné formou vygenerované e-mailové zpravy
odeslan k odsouhlaseni odpovédné osobé Objednatele pro véci smluvni, a to nejpozdéji
nasledujici pracovni den po zpracovani Navrhu Objednavky Objednatelem.

>VZ MF (Rdmcova smlouva na dodéavky kanceldfskych potfeb, r. 2020, ID smlouvy: 10529392, ID verze:
11332056), upraveno




Odpovédna osoba Objednatele pro véci smluvni je povinna Navrh Objedndavky nejpozdéji do
2 (dvou) pracovnich dnl od obdrZeni vygenerované e-mailové zpravy odsouhlasit a svdj
souhlas s Navrhem Objednavky prostfednictvim e-shopu potvrdit Dodavateli.

Dodavatel je do 3 (tfi) pracovnich dnli od pfijeti Navrhu Objednavky povinen potvrdit Navrh
Objednavky a zaslat formou e-mailové zpravy opravnéné osobé Objednatele (ddle jen
,Potvrzeni Ndvrhu Objednavky”).

Potvrzenim Navrhu Objednavky Dodavatel vyjadfuje souhlas s obsahem Navrhu Objednavky,
nepoZaduje jeho doplnéni ¢i upresnéni a jako takovy ho akceptuje.

Dodavatel neni opravnén Navrh Objednavky jakymkoliv zplsobem doplriovat ¢i ménit a
zavazuje se Navrh Objednavky potvrdit bez vyhrad. Potvrzeni Navrhu Objednavky s vyhradou
se nepovaZuje za Potvrzeni Navrhu Objednavky, neni-li v RAmcové dohodé stanoveno jinak.

Dodavatel bere na védomi, Zze pokud bude akceptovand Objednavka splfiovat podminky
zakona ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach Gcinnosti nékterych smluv, uverejriovani
téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich predpist (dale
jen ,Zakon o registru smluv”), bude tato Objednavka ucinnd az dnem jejiho uverejnéni
vtomto registru. V jinych pfipadech je Objednavka uc¢innd dnem Potvrzeni Navrhu
Objednavky. Objednatel se zavazuje, Ze Objednavku spliujici podminky uvedené v tomto
odstavci, uverejni v registru smluv a o jejim uvefejnéni bude prostfednictvim e-mailové
zpravy informovat opravnénou osobu Dodavatele.

Dodavatel je povinen dodat Dodavku Objednateli dle specifikace uvedené v pfislusné
Objednavce ve Ihité nejpozdéji 7 (sedm) kalendarnich dnli ode dne ucinnosti Objednavky,
pokud se Smluvni strany nedohodnou jinak.

2.4 Ekologické a socialni aspekty plnéni

e Ekologické pozadavky na predmeét plnéni, predevsim na nakladani s obaly.
e Sociadlni pozadavky kladené na dodavatele plnéni, predevsim na dodrzovani
ddstojnych pracovnich podminek zaméstnanc( dodavatele.®

7

Priklad dobré praxe

Dodavatel se zavazuje, Ze jim dodané zboZi je vyrobeno zplisobem maximalné eliminujicim
dopad na Zivotni prostfedi a splfiuje veskeré technické podminky uvedené ve vyzvé k
podani nabidky na plnéni dil¢i vefejné zakazky a dale se zavazuje kdykoli v dobé plnéni dilci
verejné zakdzky, na zakladé vyzvy Centrdlniho zadavatele, predloZit bez zbytecného
odkladu doklady potvrzujici jejich splnéni, a to v souladu s pozadavky na zpUsob prokazani
technickych podminek uvedenych ve vyzvé k podani nabidky na plnéni diléi verejné
zakdazky.

Dodavatel se zavazuje, Ze prepravni, skupinové a veskeré dalsi obaly doddvaného zbozi

budou koncipovany tak, aby jich bylo vyuzivano minimalni mnoZstvi a obal byl maximalné
vyuzit. Dodavatel se zavazuje dodavat zboZi v pfimérené velkych obalech dle poc¢tu kus

.....

7VZ MPSV (Kupni smlouva na dodavku kancelafskych potfeb, r. 2018, ID smlouvy: 4349644, ID verze: 4922220),
VZ Jihomoravského kraje (Kupni smlouva na dodavku kancelarskych potieb, r. 2020, ID smlouvy: 11161056, ID
verze: 12007020) a VZ MPSV (Zajisténi ekologického uklidu v objektech MPSV, r. 2019, ID smlouvy: 8020359, ID
verze: 8659455), upraveno



http://sovz.cz/co-je-ovz/

zbo?i. Dodavatel se zavazuje zajistit v souladu s pfislusnymi pravnimi predpisy Ceské
republiky na vlastni naklady odvoz a ekologickou likvidaci veskerého obalového materialu
a dalsiho odpadu vzniklého v disledku dodavky zbozi.

U pozadovanych druhl wvyrobkd oznacenych v Produktovém seznamu s technickou
specifikaci (Pfiloha ¢. 2) musi byt dodrZen poZadavek na technické provedeni a soucasné
budou dodrzeny tyto ekologické pozadavky:

- vSechny vyrobky musi byt vyrobeny z recyklovaného materialu, pokud vyrobek
obsahuje vlakna z nerecyklované suroviny, musi tato pochazet z legdlnich zdroju a
Setrné obhospodarovanych lesl

- privyrobé nesmi byt pouZity chlér pro béleni

- vyrobky jsou prokazatelné Setrnéjsi k Zivotnimu prostfedi, zohlednuji poZadavky
ochrany Zivotniho prostredi i trvale udrzitelného rozvoje

Splnénim téchto poZadavki je doloZeni ekoznacky Ekologicky Setrny vyrobek nebo
ekvivalentni ekoznacky evropské ¢i zahranicni, napt. EU Ecolabel, The Flower, Nordic Swan,
Der Blaue Engel. Vyrobky budou oznaceny ekoznackou.Dodavatel se zavazuje, Ze pfi plnéni
pfedmétu smlouvy bude dbat o dodrzovani distojnych pracovnich podminek svych
zaméstnancu, ktefi se na jejim pInéni budou podilet, jmenovité, Ze bude:

e plnéni zakazky zajistovat zaméstnanci s Fadné uzavienymi pracovnimi smlouvami,

e ve vztahu k zaméstnanclm dasledné dodrZovat pracovnépravni prava a povinnosti
vyplyvajici z obecné zavaznych pravnich predpis a smluv, zejména vytvaret slusné
a dastojné pracovni podminky, dbat na bezpeCnost a o ochranu zdravi
zaméstnancl pfi praci, dodrZovat pravidla pro stanovovani pracovni doby a doby
odpocinku,

e zaméstnanclm poskytovat pracovnépravni odménu v souladu s pravni Upravou
odménovani v pracovnéprdvnich vztazich a rovnéz odpovidajici odménu (pfiplatek)
za pripadnou praci pfescas, praci ve svatek atp.,

e na vyzvu Objednatele za ucelem kontroly predkladat (Ci zajisti predloZeni)
pfislusné doklady (zejména, nikoli viak vylu¢né pracovnépravni smlouvy) a to bez
zbyte¢ného odkladu od vyzvy Objednatele, nejpozdéji vsak do 3 pracovnich dng.

2.5 Cena a platebni podminky

e Ustanoveni, dle kterého jsou jednotkové ceny uvedené v Pfiloze ,Produktovy seznam
s technickou specifikaci“ cenami kone¢nymi a neménnymi (maximalnimi).
e Ndlezitosti dodavatelské faktury a podminéni fakturace pfilozenim stejnopisu
potvrzeného preddavaciho protokolu.
e Presné urceni terminu:
o do kterého dodavatel musi vystavit fakturu k dilé¢i objednavce;
o splatnosti dodavatelskych faktur.
¢ Informace o ne/moznosti poskytovani zalohovych plateb.




Pfiklad dobré praxe®

Strany sjednavaji za plnéni dil¢ich Objednavek cenu, kterd se vypocte ze skutecné
realizovaného plnéni a jednotkovych smluvnich cen uvedenych v Pfiloze ¢. 2 této Dohody.
Jednotkové ceny zboZi uvedené v Priloze ¢. 2 této Dohody jsou maximalni, a to po celou
dobu trvani této Dohody. Dohodnutym zplsobem vypoctena Cena je pevna a konecna a
jsou v ni zahrnuty vSechny naklady Dodavatele spojené s plnénim dle této Dohody vcetné
nakladl na dopravu do Dodacich mist. Dodavatel tak neni opravnén pozadovat jakékoliv
navyseni ceny (s vyjimkou pfipadu zmény zakonné sazby dané z pfidané hodnoty).

Cena dodavek bude Dodavatelem fakturovdna vidy po provedeni jednotlivé Dodavky na
zakladé prislusné objednavky a skutec¢ného plnéni fakturou. Tuto fakturu Dodavatel zasle
Objednateli vidy do 5 pracovnich dnl od splnéni Objednavky. Dodavatel bude fakturovat
Objednateli DPH v sazbé platné dle aktualnich pravnich predpist v den zdanitelného plnéni
jednotlivého dil¢étho plnéni uskutecnéného na zdkladé Objednavky dle této Dohody.
Pfilohou kazdé faktury musi byt dodaci list s detailnim popisem obsahu jednotlivé
Dodavky, ktery bude potvrzen opravnénou osobou Objednatele uréenou dle Pfilohy €. 1
této Dohody.

Strany se dohodly, Ze cena pfislusné dil¢i objednavky se bude hradit na zakladé doruceni
faktury vystavené Dodavatelem pfislusnému Objednateli. R4dné vystavend faktura musi
obsahovat identifikaci Ramcové dohody, identifikaci konkrétni Objednavky a naleZitosti
fadného danového dokladu podle pfislusnych pravnich predpisl, zejména pak Zakona ¢.
235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty. Splatnost radné vystavenych faktur &ini 21
kalendarnich dnli ode dne doruceni faktury Objednateli.

Objednatel ma pravo fakturu Dodavateli pfed uplynutim Ih(ty splatnosti vratit, aniz by
doslo k prodleni s jeji uhradou, obsahuje-li nespravné naleZitosti nebo udaje, chybi-li na
fakture nékterad z nalezitosti nebo Udajli nebo chybi-li kopie dodaciho listu. Nova Ihita
splatnosti v délce 21 dni pocne plynout ode dne doruéeni opravené faktury Objednateli.

Objednatel neposkytuje Dodavateli jakékoliv zalohy na Uhradu ceny.

2.6 Vadna plnéni a reklamacéni podminky

e Ujednani ohledné odpovédnosti za Skodu, v€. podminek vyluéujicich odpovédnost za
Skodu a popisu zpusobu vyporadani pfipadné skody.

e Ujednani ohledné zaruky na jakost (s odkazem na pfislusné § 2099 - 2117 Zakona
¢. 89/2012 Sbh.), v¢. prabéhu reklamacniho fizeni a zplsobu vyfizeni reklamace.

e Prohlaseni dodavatele o sjednaném pojisSténi odpovédnosti, limitu pojistného plnéni
a vysi spolulcasti.

8 VZ MF (Ramcova smlouva na dodavku kancelaFskych potteb, r. 2015, ID smlouvy: 1500070, ID verze:
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Pfiklad dobré praxe®

Dodavatel a Objednatel nesou odpovédnost za zplsobenou Skodu v ramci platnych
pravnich predpisd a této Dohody. Dodavatel a Objednatel se zavazuji k vyvinuti
maximalniho Usili k pfedchazeni Skoddam a k minimalizaci vzniklych Skod.

Dodavatel ani Objednatel nejsou odpovédni za Skodu zpUsobenou prodlenim toho
druhého s jeho vlastnim plnénim. Dodavatel ani Objednatel neni odpovédny za prodleni
zpUsobené okolnostmi vyludujicimi odpovédnost. Za okolnosti vyludujici odpovédnost se
povaZuje prekazka, jeZ nastala nezavisle na vili povinné strany a brani ji ve splnéni jeji
povinnosti, jestlize nelze rozumné predpokladat, Ze by povinnd strana tuto prekdzku nebo
jeji nasledky odvrdtila nebo prekonala a ddle, Ze by v dobé vzniku takovou prekazku
predvidala. Dodavatel a Objednatel se zavazuji upozornit toho druhého bez zbyte¢ného
odkladu na vzniklé okolnosti vylu€ujici odpovédnost branici fadnému plnéni této Dohody.

Ptipadna odpovédnost za skodu se fidi ustanovenimi Zakona ¢. 89/2012 Sb. (NOZ).

Prodavajici prohlasuje, Ze dodavané zboZi odpovidd narokim na jakost, obsazenym v
pfislusnych normach a technické specifikaci jednotlivych poloZek uvedenych v Ptiloze €. 2
této Dohody.

Dodavatel poskytuje na zboZi zaruku v délce trvani 24 mésicl ode dne prevzeti zboZi.
Zarucni IhGta pocind béZzet ode dne podpisu dodaciho listu Objednatelem. V pfipadé, Ze
vyrobce u daného zboZi poskytuje zaruku delSi nez 24 meésicli, poskytne Dodavatel
Objednatelim tuto delsi zaruku a vyznadi ji v zarucnim listé. U zboZi, u kterého byla
reklamace uzndna, je prodavajici povinen odstranit vady zboZi do 5 pracovnich dnd ode
dne obdrzeni reklamace, a to opravou nebo dodanim bezvadného zbozi.

Dodavatel prohlasuje, Ze ma uzavienou pojistnou smlouvu s pojisténim odpovédnosti za
Skodu zpUsobenou treti osobé pti vykonu podnikatelské ¢innosti, a to s limitem pojistného
plnéni alespon 500 tis. K¢ a spoluucasti maximalné 5 % a toto pojisténi bude udrzovat po
celou dobu trvani této Dohody.

2.7 Smluvni sankce a uroky z prodleni

e Detailni popis vSech situaci, ve kterych nékteré ze smluvnich stran vznikd narok na
uplatnéni smluvnich sankénich mechanism(, v¢. pfesného vycisleni téchto sankci.
Jedna se predevsim o nasledujici situace:

o prodleni dodavatele s dodanim plnéni;
prodleni dodavatele s akceptaci objednavky;
prodleni dodavatele s odstranénim vad nebo s ndhradni dodavkou;
prodleni dodavatele s vyporadanim reklamace;
pfipad takového poruseni smlouvy, které by vedlo k jejimu vypovézeni;
o rozpor s dalSimi ,Ostatnimi a zavére¢nymi ustanovenimi®.

e Obdobny popis a vycisleni smluvnich turok z prodleni v situacich, kdy:
o objednatel v€as neuhradi dodavatelskou fakturu;
o dodavatel v€as neposkytne slevu z vadného/c¢aste¢ného plnéni.

@)
@)
@)
@)
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e VysSe smluvnich pokut a urokd z prodleni by méla byt pro jednotlivd poruseni
povinnosti, resp. jejich skupiny, odstupfiovdna tak, aby odrazela zavaznost poruseni
povinnosti.

e Vyse smluvni pokuty ¢i uroku z prodleni by zaroven méla byt stanovena tak, aby
odpovidat rizikim plynoucim z konkrétni smlouvy. Stanoveni pfiliS vysokych
smluvnich sankci by pro objednatele mohlo mit za nasledek negativni dopad na cenu
zbozi, stanoveni pfilis nizkych sankci by naopak mohlo vést k nedodrzovani smlouvy
ze strany dodavatele.

e Informace o zpUsobu predpisu a o splatnosti smluvni sankce ¢i smluvniho Uroku.

e Informace o vztahu smluvnich sankci (¢lanek ,, Smluvni sankce a uroky”) a nahradé
Skody (¢lanek ,,Vadna plnéni a reklamacéni podminky*).

Pfiklad dobré praxel®

V pripadé, Ze Objednatelé budou v prodleni s Uhradou faktur predloZenych k Ghradé
Dodavatelem za dodané zboZi dle jednotlivych Objednavek, sjedndvaji smluvni strany Urok
z prodleni v zadkonné vysi.

Objednatelé maji pravo Dodavateli u¢tovat a Dodavatel je povinen uhradit:

a) smluvni pokutu za prodleni s dodavkou zbozi ve smluveném terminu ve vysi 10 %
z ceny zbozi bez DPH, s jehoZ dodanim je Dodavatel v prodleni, a to za kazdy den
prodleni, nejméné vsak 200,- K¢ za den;

b) smluvni pokutu za prodleni s odstranénim reklamované vady zboZi nebo
bezvadnym plnénim za reklamované zboZi v terminu dle této Dohody ve vysi 10 %
z ceny zbozi vyplyvajici z pfislusné Objednavky bez DPH za kazidy den prodleni,
nejméné vsak 100,- K¢ za den. Tato smluvni pokuta muZe byt uplatnéna pouze na
konkrétni zbozi s reklamovanymi vadami;

c) smluvni pokutu za poruseni smluvni povinnosti mit po celou dobu plnéni
predmétu Dohody sjednano pojisténi odpovédnosti za Skodu dle ¢lanku 5 této
Dohody ve vysi 50.000,- K¢ za kazdé takové poruseni.

Za poruseni povinnosti mlcenlivosti dle clanku 8 této Dohody uhradi Dodavatel
Objednatelim smluvni pokutu ve vysi 100.000,- K¢ za kazdé takové poruseni.

Smluvni pokuta nebo urok z prodleni jsou splatné do 14 dnli od doruceni pisemné vyzvy
oprdvnéné smluvni strany povinné smluvni strané. Povinnost zaplatit je splnéna dnem
odepsani pfislusné ¢astky z u¢tu povinného ve prospéch uctu opravnéného.

Uhrazenim smluvni pokuty neni dotéeno pravo poskozené smluvni strany domahat se
nahrady Skody ¢i ujmy, kterd ji vznikla porusenim smluvni povinnosti, které se smluvni
pokuta tykd, v pIné vysi, a to i ve vysi pfesahujici smluvni pokutu. Uhrazena vySe smluvnich
pokut se do vySe ndhrady Skody ¢i Ujmy nezapoditava.

e Pozn.: Je vhodné viechny typy sankci popsat v jednom ¢ldnku smlouvy a v ostatnich
¢lancich se na ¢lanek/body ¢lanku ,,Smluvni sankce a Uroky” pouze odkazovat.

10yZ MPO (Rédmcové dohoda — doddavka kanceldiského papiru, r. 2019, ID smlouvy: 8961055, ID verze:
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2.8 Trvani a ukonceni smlouvy

e Informace o nabyti Ucinnosti smlouvy.

o Casové a hodnotové omezeni smlouvy.

e MozZnost radné vypovédi smlouvy, pocatek a délka vypovédni lh(ty.

e Popis situaci, ve kterych je moZné odstoupit od smlouvy ze strany objednatele i ze
strany dodavatele, v€. popisu procesu odstoupeni od smlouvy a popisu dlsledk
odstoupeni od smlouvy (napf. na aktualni objednavky a platby).

Pfiklad dobré praxe'?

Tato Dohoda nabyva platnosti a u¢innosti dnem jejiho podpisu obéma smluvnimi stranami.

Tato Dohoda je uzaviena na dobu uréitou v délce 24 mésic od nabyti Ucinnosti, popr. do
vyCerpani stanoveného finan¢niho limitu ve vysi 3.500.000,- K¢ bez dané z pfidané
hodnoty, a to podle toho, ktery okamzik nastane dfive. Dosahne-li plnéni z této Dohody
takové vyse, Ze zamyslenou objednavku neni mozné realizovat bez prekroceni maximalni
ceny a neni-li mozné ani dil¢i plnéni bez prekroceni maximalni ceny, ma kazda smluvni
strana pravo od Dohody odstoupit. Odstoupeni od Dohody nastava s ucinky od oznameni
druhé smluvni strané.

Dohoda zanika predcasné pred sjednanou dobou trvani ze zdkonnych dlivod(, pisemnou
dohodou smluvnich stran, nebo z dlivodl uvedenych déle v Dohodé.

Objednatel je oprdvnén tuto Dohodu kdykoliv ukoncéit pisemnou vypovédi bez udani
dlvodu. Vypovédni |hGta ¢ini dva mésice a pocind béZzet prvnim dnem v mésici
nasledujicim po mésici, ve kterém byla vypovéd Dodavateli dorucena.

Smluvni strany se dohodly na tom, Ze tato Dohoda zanikd vedle ostatnich pripadu
stanovenych Novym obcanskym zdkonikem také jednostrannym odstoupenim od Dohody
ze strany Objednatele pro jeji podstatné poruseni Dodavatelem.

Podstatnym porusenim povinnosti ze strany prodavajiciho se rozumi:

1) prodleni Dodavatele s poskytnutim dil¢iho pInéni po dobu delsi nez 10 dn(;
2) opakované poruseni povinnosti Dodavatelem vyplyvajici z této Dohody, pficemz
opakovanym porusenim se rozumi nejméné treti poruseni jakékoliv povinnosti.

Odstoupeni ani vypovéd této Dohody nesmi ovlivnit dodani a zaplaceni zbozZi dle
Objednavek, které budou potvrzeny Dodavatelem do dne Gcinnosti odstoupeni od Dohody
nebo zaniku Dohody na zakladé vypovédi. Pfi tom bude dohodnut plan ukonéeni plnéni dle
této Dohody zohlednujici okolnosti a zajem obou smluvnich stran.

Ukoncéenim platnosti této Dohody nejsou dotéena ustanoveni Dohody tykajici se naroku
vyplyvajicich z povinnosti z vadného plnéni a narokd ze smluvnich pokut, ustanoveni o
zachovani mlcenlivosti, ani dalsi ustanoveni a naroky, z jejichz povahy vyplyvd, Ze maji
trvat i po zaniku platnosti této Dohody.
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2.9 Ostatni a zaverecna ustanoveni

e ZplUsob doruCovani ozndmeni c¢i jinych sdéleni, véetné kontaktnich Udaji na
opravnéné osoby za objednatele i dodavatele, kterym maji byt oznameni ¢i jina
sdéleni dorucovana, a ustanoveni upravujiciho u¢innost doruc¢enych oznadmeni.

e Zplsob doruceni informace o skutecné vysi pInéni za dany kalendaini rok (zasahuje-li
smlouva svym trvanim do vice rozpoctovych obdobi).

e Vymezeni odpovédnosti opravnénych osob a urceni, kdo za jednotlivé smluvni strany
odpovida ve véci zmény Ci zruSeni smlouvy.

e Postup v pripadé formalnich zmén (zmény kontaktnich osob, bankovnich udaja,
formatu faktur atp.).

e MozZnost plnéni dodavek prostrednictvim subdodavatel(.

e Micenlivost, je-li z povahy smluvnich podminek potfebné ji vyZzadovat.

e Ustanoveni tykajici se zvefejnéni smlouvy (v navaznosti na Zakony ¢. 134/2016 Sb.,
340/2015 Sb. a 106/1999 Sb.).

e Ustanoveni upravujici ochranu osobnich udajd (v ndvaznosti na Zakon ¢. 110/2019 Sb.
o zpracovani osobnich Udaji a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaji a o
volném pohybu téchto udajd a o zruseni smérnice 95/46/ES).

e Popis pozadavku na etické jednani dodavatele.

e Zakaz postoupeni smlouvy, zavazk(l ¢i pohledavek vzniklych v souvislosti se
smlouvou, stejné jako prdvnich jednani, v jejichZ disledku by k prevodu ¢i prechodu
prav doslo.

e Ustanoveni k feSeni spora vyplyvajicich ze smlouvy.

e Postup v pfipadé zmén ¢i doplikd smlouvy.

e Reseni rozpor(i mezi smlouvou a dal$imi souvisejicimi dokumenty (zejména pfilohami
smlouvy a zadavaci dokumentaci).




3 Prilohy smlouvy

3.1 Priloha ¢. 1 — Seznam objednateld, odbérnych mist a
kontaktnich osob

Pfiklad dobré praxe'?

SEZNAM DODACICH MiST A OPRAVNENYCH OSOB

Ministerstvo Zivotniho prostredi

Jan Novak, referent
Vrsovicka 144/65 Oddéleni hospodarské spravy
100 10 Praha 10 (tel.: +420 XXX XXX XXX,
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

Sidlo

Agentura ochrany pfirody a krajiny Ceské republiky

Jana Novékov4, vedouci
(tel.: +420 XXX XXX XXX,
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)
Jana Novéakova, referent
. Kaplanova 1931/1
Sidlo (tel.: +420 XXX XXX XXX,
148 00 Praha 11 )
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

Jan Novak, referent
(tel.: +420 XXX XXX XXX,
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

L Jana Novakova, provozni
Nadrazni 36
RP Beskydy (tel.: +420 XXX XXX XXX,

RoZnov pod Radhostém .
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

CENIA, ceska informacni agentura Zivotniho prostiedi

Jan Novak, referent
(tel.: +420 XXX XXX XXX,

Vrsovickd 1442/65 )
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

Sidlo 100 10 Praha 10 o
Jana Novéakova, referent
(tel.: +420 XXX XXX XXX,
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)
L Jana Novéakov3, referent OHS
Geologicka 6

Pracovisté Barrandov (tel.: +420 XXX XXX XXX,
152 00 Praha 5 )
email: XXXXXXXX@XXXX.XX)

12 y7 MZP (Rémcova dohoda o zajisténi dodavek kancelaiskych potieb, r. 2017, ID smlouvy: 1361750, ID verze:
1472110), upraveno




3.2 Priloha €. 2 — Produktovy seznam s technickou
specifikaci

Pfiklad dobré praxe®?

KANCELARSKE POTREBY 2016 - 2019 "NAKUPNi KOS"

x

Popis zbozi

Mérna
jednotka

Cenaza
mérnou
jednotku
bez DPH

Cenaza
mérnou
jednotku
vC. DPH

Stranav
katalogu

Katalogové
Cislo
nabizeného
zbozi

Technicka
specifikace
nabizeného
zbozi,
dopliujici
udaje

Papir:

Blok A4,
bocni vazba
spiralova,
min. 50 listq,
s perforaci,
linka, 70g/m?2

1ks

28,90

34,97 K¢

32

16184

Notes

Diar denni,
B6, vazany,
desky s
razbou

1ks

65,00

78,65 K¢

241

BDA7

Balacron

Desky pro
termovazbu,
60 listl

1ks

6,90

8,35 K¢

189

V80116

DSB

Zasobnik pro
nabidnuté "Z"
blocky

1 baleni

90,00

108,90 K¢

26

15964

3M

Korekcni a lepici potieby:

Napln do
nabidnutého
korekéniho
rolleru

1ks

50,00

60.50 K¢

125

44726

Tesa

Lepidlo
Herkules

1ks

19,80

24,08 K¢

242

31230

Drucheme

Psaci potieby:

Liner Sirka
stopy 0,3
mm, sada 4
barev

1sada

36,00

43,58 K¢

101

40118

Centropen

Popisovac na
bilé tabule, za
sucha
stiratelny,
Sitka stopy
min. 2,5 mm,
sada min. 4
barev

1sada

55,50

67,16 K¢

106

40567

Centropen
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3.3 Priloha &. 3 — Sablona diléi objednavky

Pfiklad dobré praxe*

OBJEDNAVKA €. ......

Smluvni strany:

CESKA REPUBLIKA — MINISTERSTVO OBRANY

se sidlem Tychonova 1, 160 01 Praha 6

jejimz jménem jedna zdstupce rektora - kvestor Univerzity obrany
plukovnik gst. Ing. Jan Novak

ICO: 012 34 567

jako OBJEDNATEL (dale jen , Objednatel”) na strané jedné

a

OBCHODNI SPOLECNOST OBZOR, v.d.i.

SE SIAIEM et e
zapsana v obchodnim rejstfiku vedeném ....................
jejimzZ jménem jednd .......cceveveeve e

ICO: 765 43 210

Jako DODAVATEL (dale jen ,Dodavatel”) na strané druhé

na zakladé Ramcové dohody ¢. 0123456789/2019-MO ze dne ............... realizuji tuto Ramcovou
dohodu nasledujici Objednavkou:

Cislo Ndazev polozky v Nakupnim | MnoiZstvi Cena za|Cena za | Cena
polozky koSi objednavanych | mérnou mérnou polozky
v Nakupnim mérnych jednotku jednotku celkem
kosi jednotek bez DPH v¢. DPH

Celkova cena dil¢iho pInéni
Misto plInéni
Termin dodani v misté plnéni

Za Objednatele ......ccoveeeeeeececreeenns Za Dodavatele .......coveeeeeeceeieieeee,
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