KATALOG ,
VZDELAVACICH AKCI
JARO 2020

MINISTERSTVO FINANCI o
ODBOR 47 CENTRALNi HARMONIZACNi JEDNOTKA
ODBOR 17 KONTROLA




UVvOoD

V ramci vykonu své metodické Cinnosti pripravili pracovnici Centralni harmonizac¢ni jednotky a odboru
Kontroly Ministerstva financi sérii $koleni s cilem priblizit vS§em zajemcim své poznatky a zkuSenosti
v oblasti finan¢niho Fizeni, zejména finan¢ni kontroly, interniho auditu, Fizeni rizik a aplikaci principt 3E.
V nabidce naleznete standardni vykladova Skoleni, alei workshopy se zaméfenim na aplikaci poznatka
v praxi prostiednictvim vzorovych materialti.

Rizeni a kontrola vefejnych financi nepatii mezi jednoznaéné legislativné uchopené oblasti. Je nutné vzdy
aplikovat specifika kazdé organizace nebo izemniho samospravného celku. V ramci nasi ¢innosti se denné
potykdme s rliznymi dil¢imi, ale i systémovymi problémy, které se snazime resit. Na nasich Skolenich
se Vam pokusime zprostiredkovat co nejvice prikladd z praxe a podat pomocnou ruku ve spole¢ném usili

k fungujici vefejné spravé a ochrané verejnych prostiedki.



ORGANIZACNI POKYNY

PRIHLASENI

V ptipadé zajmu se prihlaste na emailové adrese: workshopy@mfcr.cz.

Do prihlasky uved’te jméno, organizaci/nazev izemniho samospravniho celku, nazev $koleni, termin

a emailovy kontakt.

MiSTO KONANI

Skoleni se uskute¢ni v prostorach Ministerstva financi

e Letenska 15, Praha 1
e Voctarova 9, Praha 8

Parkovani pred Ministerstvem financi neni umoznéno.

7 Sdeburska zah Iy Furstenbersky b \ ~
il Ledeburska zahr Maly Fup;t::bcrsw / o &a A :
da'Navalect - G 1 Furstenbersky Valditejnska > S >

z )2 Kokt palac A jizdarna MALOSTRANSKA

i) Hy v
Bey T palac "L METRO A, TRAM 2,
\>1« « Valdtejnska 12, 15, 18, 20, 22
e g & =
o~ Ped. muz g @j
Ledebursky J.'A. Komen = %“
| \ x‘)ﬂgr / : 2
l / H_.Leteﬂ(éﬁk
g / \Ialdgfamske Valdstejnsky !) MS Ang ]
‘ 3 o 8 ne st senat patac L. a'ns/réma
13 ' Valdétejnska v P>
IQ g l zahrada . >~
b l l Thurn-Taxis( L ®
(2} < 6 —. palac ®
- I Y Poslanecka x 5 ;
Thunovsky Snémovnaj : =4
K § 7 \
= L / 2
- 2 Ministerstvo ;
g— T é—b financ Vojanovy sady
g 3 aster obutych <°Q !) A 2
e -2 <augus m»anu \’0 —
& 1 !
sV Tomas ¢ o
MALOSTRANSKE NAM. ,&Letenské & '%
| ;TRAM 12, 15, 20, 22 N sv. Jan Nepomucky _g
m UK l Malcslvansxc sv. Terezie (@)
anské nameésti f 11 vmsm,,w % 7
§ o beseda (- sv. Josef ~ ranz |
sromlingovsky
palac ﬁi 9;' sv. Elias / - "' Mus
.257 044 667

V pripadé dotazili se nevahejte obratit na emailovou adresu workshopy@mfcr.cz nebo tel. ¢

UCASTNICKY POPLATEK

Skoleni jsou bez ti¢astnického poplatku.
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ROCNI ZPRAVA O VYSLEDCICH FINANCNICH KONTROL

ANOTACE

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole stanovi v ustanoveni § 22 povinnost organti vefejné spravy
predavat roc¢ni zpravy o vysledcich financnich kontrol ministerstvu financi. Ve vykazovaci povinnosti
doslo k zdsadnim zménam novelou zdkona o finan¢ni kontrole a novelou vyhlasky ¢. 416/2004 Sb., kterou
se provadi zadkon ¢ 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé. Nova struktura zprav
o vysledcich finan¢nich kontrol je upravena v ustanoveni § 32 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. Poprvé se pouzije
pro rocni zpravu o vysledcich financnich kontrol za rok 2019, kterou budou organy verejné spravy
predavat ministerstvu financi v roce 2020. Cilem seminare je seznamit tcastniky se strukturou, obsahem

a zpisobem predavani ro¢nich zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol.

PROGRAM SEMINARE

1 Struktura zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
2 Obsah zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol
- Zhodnoceni priméfenosti a GCinnosti zavedeného systému finan¢ni kontroly
- Informace o vysledcich vykonanych verejnospravnich kontrol
- Informace o vysledcich vykonanych internich auditi
- Prehled kontrolnich zjisténi predanych k dal$imu fizeni
3 Zptsob predavani roc¢ni zpravy o vysledcich financ¢nich kontrol

CILOVA SKUPINA

Seminarf je urcen pro interni auditory, kontrolory, ticetni, vedouci zaméstnance a obecné pro vSechny co
vypliiuji a zpracovavaji prislusné informace do ro¢ni Zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol.

TERMINY

e 15.ledna 10:00 - 11:30
e 15.ledna 14:00 - 15:30
e 22.ledna 10:00-11:30
e 22.ledna 14:00 - 15:30

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422 /C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
40

SKOLITEL

Mgr. Adam Gajger



APLIKACE PRINCIPU 3E V PROCESU VEREJNEHO
NAKUPOVANI

ANOTACE

Nakladani s verejnymi prostfedky musi byt v souladu s principy ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.
Vyhodnoceni téchto principl predstavuje v praxi velké obtize. V procesu verejného nakupovani se jedna
vzdy o konkrétni tivahu zadavatele v daném case a situaci pro dany druh porizovaného zbozi ¢i sluzby.
Presto vSak lze stanovit zakladni postupy, které k naplnéni principi 3E v praxi prispivaji, a otazky,
které by si mél kazdy zadavatel postupujici s péci rddného hospodare klast. Na seminafi budou tyto
postupy predstaveny a doplnény o priklady dobré a Spatné praxe. Prakticka aplikace principid ucelnosti,
hospodarnosti a efektivity bude ukazana na prikladu centralniho nakupu statu.

PROGRAM SEMINARE

1 Vysvétleni principt 3E v praxi vefejného nakupovani
2 Aplikace principti 3E v jednotlivych fazich verejného nakupovani
— identifikace a zdivodnéni potieby
— priprava verejné zakazky
— zadavaci rizeni a uzavieni smlouvy
— plnéni smlouvy a fizeni vztahu s dodavatelem
3 Centralni ndkup statu

CiLOVA SKUPINA

Seminar je urcen pro zadavatelské utvary.
TERMINY

e 3.Unora9:00 -13:00
e 27.kvétna 9:00 - 13:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
20

SKOLITEL

Ing. Valdemar Adamis, Mgr. Iva BendZikova



VYKON INTERNIHO AUDITU

ANOTACE

Kvalitni vykon interntho auditu poskytuje organizaci primérené ujisténi o fungovani fidiciho
a kontrolniho systému a iniciuje pripadné zmény ke zdokonaleni tohoto systému. Cilem tohoto seminare
je provést interni auditory vykonem interniho auditu se zamérenim na jeho pripravu, komunikaci
s auditovanymi subjekty a formulaci zjisténi a doporuceni z vykonaného auditu. Predstaven bude vzorovy
statut a manudl interniho auditu. Na seminari bude ocekavana aktivni participace tcastnikd.

PROGRAM SEMINARE

Legislativni radmec internfho auditu a mezinarodni standardy
Analyza rizik pro ucely planovani interniho auditu

Priprava auditni zakazky

Statut interniho auditu

Manuadl internfho auditu

Formulace auditniho zjiStén{ a doporuceni

Sledovani vysledkd interniho auditu

N O Ul W N

CILOVA SKUPINA
Seminaf je urcen pro interni auditory organizaci statni spravy.
TERMINY

e 6.Unora9:00-13:00
e 13.kvétna 9:00 - 13:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
20

SKOLITEL

Ing. Jan Lokajicek



RIDICIi KONTROLA V PRAXI UZEMNi SAMOSPRAVY

ANOTACE

Schvalovaci procesy fidici kontroly v podminkach Gzemni samospravy jsou nedilnou soucasti nastaveni
vnitiniho kontrolniho procesu. Jejich hlavnim cilem je zajisténi ucelného, hospodarného a efektivniho
nakladani s verejnymi prostfedky a oSetfeni rizik, které jsou s vydajovymi a prijmovymi operacemi
spojeny. Tento prakticky workshop Vas provede vykonem Fidici kontroly v praxi. U¢astnikiim bude
pfedstavena vzorova vnitini smérnice, vzorové dokumenty ridici kontroly a pripadova studie. Sdilené
budou ptiklady dobré a Spatné praxe se zamérenim na problematické aspekty vykonu ridici kontroly.

PROGRAM SEMINARE

Pozadavky na nastaveni fidici kontroly

Schvalovaci procesy ridici kontroly u prijmovych operaci
Schvalovaci procesy ridici kontroly u vydajovych operaci
Vnitini smérnice o ridici kontrole

Dokumenty ridici kontroly

Individualni a limitovany pfislib

Pripadova studie

N O Ul W N

CILOVA SKUPINA
Seminaf je urcen pro ekonomy, ucetni, spravce rozpoctu a piikazce operace a vedouci pracovniky obci.
TERMINY

e 10.Unora9:00 -12:00
e 20.kvétna 9:00 - 12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
20

SKOLITEL

Ing. Jan Lokajicek



RIZENI RIZIK SPOJENYCH S HOSPODARENIM OBCE

ANOTACE

Hospodateni obce zahrnuje rozsahlou skalu ¢innosti a procesi, které v sobé nesou rizika ohrozujici
plynuly chod obce a tGcelné, hospodarné a efektivni nakladani s prostredky obce. Obce, které usiluji o to,
aby hospodarily s péci radného hospodare, by mély tyto rizika dostatecné vcas identifikovat, vyhodnotit
apredevsim primérené ridit. Tento seminar predstavi problematiku Fizeni rizik na udrovni obci

vvvvvv

Piredstavena bude metodicka pfiru¢ka Rizenf rizik spojenych s hospodaienim obce.

PROGRAM SEMINARE

Predstaveni prirucky Rizeni rizik spojenych s hospodaienim obce
Rizika spojena s prevzetim obecniho uradu

Rizika spojena s dotacemi

Rizika spojena s nakladanim s obecnim majetkem

Rizika spojena s fizenymi organizacemi

Rizika spojena s verejnymi zakazkami

Ul A W N

CiLOVA SKUPINA

Seminaf je urcen pro starosty, radni, zastupitele a jiné vedouci pracovniky obci.

e 12.0Unora9:00-12:00
e 8.dubna9:00 -12:00
e 10.c¢ervna9:00-12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422 /C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
20

SKOLITEL

Mgr. Adam Gajger



RIZENi A KONTROLA VEREJNYCH FINANCIi PRO ORGANY
STATNI SPRAVY

ANOTACE

Zakon o finan¢ni kontrole upravuje povinnosti organt vefejné spravy nastavit vnitni kontrolni systém,
zejména schvalovaci procesy ridici kontroly u vSech prijmovych a vydajovych operaci. Cilem ridici
kontroly je zajistit ucelné, hospodarné a efektivni nakladani s verejnymi prostredky u vydajovych a
ptijmovych operaci. Na tomto seminafi budou piedstaveny zdkladni principy hospodareni s verejnymi
prostiredky, proces tizeni rizik a vysvétleny schvalovaci procesy fidici kontroly. Pfiklady dobré a Spatné
praxe pomohou nastavit vnitini kontrolni systém tak, aby se stal soucasti vykonu fidicich a kontrolnich
pravomoci a nepredstavoval pouze administrativni zatéz.

PROGRAM SEMINARE

Vnitrni kontrolni systém obce

Principy tcelnosti, hospodarnosti a efektivity

Rizeni rizik

Ridici a kontrolni mechanismy

Schvalovaci postupy ridici kontroly u prijmovych operaci
Schvalovaci postupy ridici kontroly u vydajovych operaci
Auditni stopa - dokumenty ridici kontroly

N O Ul W N

CILOVA SKUPINA
Semindf je urc¢en pro ekonomy, Gicetni, spravce rozpoctu, vedouci pracovniky organi statni spravy.
TERMIN

e 11.biezna 9:00 - 13:00
e 11.c¢ervna9:00-13:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422 /C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
30

SKOLITEL

Mgr. Bc. Aranka Stejskalova



RIZENI RIZIK VE VEREJNE SPRAVE

ANOTACE

Rizeni rizik je integralni sou¢asti kazdého rozhodovani v organizaci. Jedna se o soustavnou ¢innost,
jejimz cilem je omezit pravdépodobnost vyskytu rizik, snizit jejich dopad a predchazet tak moznym
problémtm pti hospodareni s verejnymi prostredky. Na seminati bude predstavena Metodika fizeni rizik
ve velejné sprave, vysvétleno, co to vlastné riziko je a jak by mélo jeho rizeni probihat, aby mél systém
Fizeni rizik v praxi vibec Sanci fungovat a chod organizace pozitivné ovlivnit. Od Ucastniki se bude
ocekavat sdileni vlastnich zkusenosti s fizenim rizik.

PROGRAM SEMINARE

Definice rizika

Modely tizeni riziky

Predpoklady pro fizeni rizik

Identifikace a formulace rizika

Analyza rizika - stanoven{ vyznamnosti rizika
Napravna opatfeni

Sledovani a evidence rizik

Auditni stopa o riziku

X O Ul WN

CILOVA SKUPINA

Seminadf je urCen pro vedouci pracovniky, manaZery rizik, interni auditory a jiné pracovniky,
kteri pripravuji podklady pro rozhodovani.

TERMINY

e 16.biezna 9:00 - 12:00
e 20.dubna9:00-12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422 /C (u kasny)
POCET UCASTNIKU
30

SKOLITEL

Ing. Valdemar Adami$



APLIKACE FUNKCIONALIT MS EXCEL V KONTROLNI
CINNOSTI

ANOTACE

Workshop k aplikaci funkcionalit MS Excel v kontrolni ¢innosti ma za cil proskolit pracovniky kontroly
v efektivnim pouZzivani nastroji pomérné rozSifené aplikace a napomoci tak k rychlejSimu
a efektivnéjSimu provadéni kontrol na misté, které vyzaduji zpracovani a analyzu objemného rozsahu dat.
Nastroje slouzici ke zpracovani dat v MS Excel budou v rdmci Skoleni prezentovany na konkrétnich
ptikladech z kontrolni praxe. Informace zkurzu jsou piimo vyuzitelné zejména vramci nasledné
verejnospravni kontroly hospodateni, nebo interniho auditu. Nezbytnym predpokladem pro zvladnuti
obsahu workshopu je znalost aplikace MS Excel na Grovni mirné pokrocily.

PROGRAM WORKSHOPU

1 Predstaveni funkci MS Excel vyuzitelnych pro zpracovani dat v obecné roviné
2 Zakladni funkce (,sumif, countif, roundup/down, left, right, mid, svyhledat®)
3 Prakticky priklad

a. Kontingencni tabulky

b. Stratifikace majetku

c. Vékova struktura pohledavek

d. Slouceni databazi

e. Kontrola uplnosti dokladovych fad

f.  Vrstveni filtrt
4  Prakticky priklad (,najit a nahradit”, ,kdyz“, ,vyhledat®)
5 Komentar k praci s datové obsaznymi soubory

CILOVA SKUPINA
Seminaf je urcen pro kontrolory statnich organizaci vykonavajici verejnospravni kontrolu a interni audit.
TERMIN

e 3.dubna9:00 - 13:00

MISTO

Ministerstvo financi, Voctarova 9, Praha 8

PC ucebna ¢. 173
POCET UCASTNIKU
15

SKOLITEL

Ing. Zdenék Urbanek, Ing. Pavla Kasparkova BBA



RIDICi KONTROLA V PRAXI

ANOTACE

Nastaveni Fidici kontroly je jednim z piliii zakona o finan¢ni kontrole. Cilem je zajiSténi efektivniho
hospodareni s verejnymi prostredky a oSetfeni moznych rizik, které s vynakladanim téchto prostredki
souvisi. Toto Skoleni Vas provede nejen procesnim postupem schvalovani prijmt a vydaji, ale
i praktickymi postupy p¥i nastavovani systému Fidici kontroly. Skoleni bude zaméfeno téZ na nejcastjsi
dotazy zasilané na CHJ, problematiku neslucitelnosti roli, zastupitelnosti jednotlivych funkci, limitovaného
a individualniho ptislibu a dalsich.

PROGRAM SEMINARE

Systém financ¢ni kontroly

Nastavenf ridici kontroly

Personalni zajiSténi fidici kontroly
Predbézna ridici kontrola

PriibéZna a nasledna fidici kontrola
Nejcastéjsi dotazy smérované na CHJ

Ul DA W N

CiLOVA SKUPINA

Seminar je urcen pro pracovniky zajistujici ridici kontrolu (prikazce operace, spravce rozpoctu, hlavni
ucetni), zaméstnance, ktef{ vytvari vnitini predpisy k nastaveni ridici kontroly a dale pro kontrolory
a interni auditory.

TERMIN

e 16.dubna9:00-12:00
e 7.kvétna 9:00 - 12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kaSny)
POCET UCASTNIKU
30

SKOLITEL

Ing. Michaela Placha



ZKUSENOSTI ZE ZAJISTOVANI VYKONU NASLEDNE
VEREJNOSPRAVNI KONTROLY HOSPODARENI

ANOTACE

Nasledna verejnospravni kontrola ma veliky potencial zajistit informace nezbytné k radnému posouzeni
zplisobu fungovani hospodareni konkrétni organizace. JelikoZ se jedna o komplexni proces, ktery je
provazan vysokou variantnosti vychazejici predevsim z predmétu zaméreni kontroly a zplisobu jejiho
provedeni, je Uicelem seminate pfiblizit posluchacim konkrétni poznatky ze zajistovani vykonu této
¢innosti v praxi. S podporou praktickych piikladi z organizace prace na zajisténi kontrolni Cinnosti
i praktickych priklada z feseni konkrétnich zjisténych nedostatki, budou posluchaciim priblizeny dulezité
principy aplikace vybranych ustanoveni zdkona a doporucujicich pravidel.

PROGRAM SEMINARE

1 Legislativni iprava verejnospravni kontroly

2 Linie planovani kontrolni ¢innosti

3 Utel a cil kontroly

4  Zjisténi a komplexnost vystupt

5 Fazovani kontroly

6 Reporting

7 Predavani vysledki a navazujici ikony
CILOVA SKUPINA

Semindf je urcen pro kontrolory statnich organizaci vykonavajici verejnospravni kontrolu hospodareni,
pripadné vedouci pracovniky rozhodujici o alokaci verejnych finan¢nich prostredkd.

TERMIN
e 27.dubna9:00-12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kaSny)
POCET UCASTNIKU
20

SKOLITEL

Ing. Juraj Brigant



SPOLECNY NAKUP A VYUZITi STANDARDU PRI PROCESU
VEREJNEHO NAKUPOVANI USC

ANOTACE

Nakladani s verejnymi prostfedky musi byt v souladu s principy ucelnosti, hospodarnosti a efektivity.
Vyhodnoceni téchto principli predstavuje v praxi velké obtize. Na semindfi bude predstavena
standardizace, jakoZto jeden ze zpisobl, jak zabranit nehospodarnosti pfi nadkupu vybranych komodit
asluzeb pti zachovani adekvatni kvality pofizovaného plnéni. Utastnici $koleni budou sezniameni
se standardy konkrétnich komodit a sluzeb, které jsou pti ndkupech vyuzivany na povinné bazi naptic
véemi ministerstvy a jejich resortnimi organizacemi, a moZnostmi aplikace standardé na trovni USC.
Nasledné budou prezentovany zakladnimi principy fungovani Spole¢ného nakupu, ktery je nové
zpristupnén vSem subjektiim verejné spravy vcetné izemnich samospravnych celki.

0Od ucastnikli se ocekava aktivni participace, zejména sdileni vlastnich zkuSenosti v oblasti vefejného
nakupovani.

PROGRAM SEMINARE

1 Vysvétleni principt 3E v praxi vefejného nakupovani
Aplikace principti 3E - standardizace
3 Standardy vybranych komodit a sluzeb
- Automobily na bézné a alternativni pohony
- ICT komodity - notebooky, pocitace a monitory
- Kancelarské potieby, xerograficky papir
- Uklidové sluzby
4 Spoletny nakup
- Zakladni principy fungovani
- Dosazené vysledky
- MozZnost zapojeni USC do Spoleéného nakupu

CiLOVA SKUPINA

N

Seminaf je ur¢en pro zadavatele a administratory veiejnych zakazek na USC.
TERMIN

e 11.kvétna 9:00 - 12:00

MISTO

Ministerstvo financi, Letenska 15, Praha 1

Zasedaci mistnost ¢. 422/C (u kasny)

POCET UCASTNIKU

20

SKOLITEL

Ing. Valdemar Adamis, Mgr. Iva BendZikova
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Sekce 04 — Financni fizeni a audit
Odbor 47 — Centralni harmonizac¢ni jednotka
Odbor 17 — Kontrola



