Informace o provozu podatelny a o podminkach prijimani dokumentu

Adresa: Ministerstvo financi
Letenska 525/15

Praha 1 - Mala Strana

118 10

ID datové schranky: Xzeaauv
e-mail: podatelna@mfcr.cz

Elektronicka podatelna je urcena pro piijem veSkerych datovych zprav doruc¢ovanych
Ministerstvu financi. Vyjimkou jsou elektronické zpracovani pisemnosti pro Finan¢ni spravu -
podani pro Finanéni spravu

Informace k dorucovani datovych zprav pro Financéni sprdvu

ePodatelna Financni spravy

Pro podéni v danovych vécech pouzivejte aplikaci EPO (elektronické podani pro Finan¢ni
spravu), ktera je na adrese www.daneelektronicky.cz a je pro tato podani elektronickou
podatelnou.

E-mailova adresa podatelna@mfcr.cz neni urcena pro podani datové zpravy s daiovym
podanim.

telefon: +420 257 042 705

fax: +420 257 042 788

Ufedni hodiny podatelny: Pondéli: 7:30 - 17:00
Utery: 7:30 - 16:15
Streda: 7:30 - 17:00

Ctvrtek: 7:30-16:15


mailto:podatelna@mfcr.cz
http://adisspr.mfcr.cz/adistc/adis/idpr_pub/dpr/uvod.faces
http://www.financnisprava.cz/cs/dane-elektronicky/strucny-prehled/informace-k-dorucovani-datovych-zprav-4162
http://www.financnisprava.cz/cs/financni-sprava/kontakty/epodatelna
http://www.daneelektronicky.cz/
mailto:podatelna@mfcr.cz

Adresa: Ministerstvo financi
Letenska 525/15

Praha 1 - Mala Strana

118 10

Patek: 7:30-16:15

1. Adresa pro dorucovani dokumenti v analogové podobé, ktera je soucasné adresou
pro dorucovani dokumenti v digitalni podobé dorucovanych na pienosnych
technickych nosicich dat

Ministerstvo financi Letenska 525/15 Praha 1 - Malé Strana 118 10

Podani jsou prijimana v afednich hodinach podatelny.

Zpisob podani:

a. osobne,

b. prostiednictvim poskytovatele postovnich sluzeb,
c. kuryrem,

d. faxem

Technické nosice dat:
= CD, DVD jsou piijimény pouze jako ptilohy podani.
= ptenosné technické nosice dat musi byt ¢itelné na opera¢nim systému MS Windows,
= technické nosice dat se podavateli nevraceji.
Vady podani:
= v piipad¢, Zze je dokument v analogové podobé neuplny, necitelny nebo poskozeny a je
mozné urCit odesilatele a jeho kontaktni udaje, je odesilatel o zjiSténych vadach
vyrozumén. Ministerstvo financi stanovi dal$i postup pro odstranéni zjisténych vad,
» nepodafi-li se vadu odstranit nebo neni-li moZzné urcit odesilatele dokumentu a jeho
kontaktni tidaje, nebude Ministerstvo financi dokument dale zpracovavat.
2. Dorucovani datovych zprav

Zpusoby dorucovani:

a. prostfednictvim datové schranky,
b. e-mailem na elektronickou adresu podatelny.

ID datové schranky: xzeaauv e-mail: podatelna@mfcr.cz



mailto:podatelna@mfcr.cz

Nalezitosti dorucené datové zpravy

= datova zprava je zaslana v pfijimanych datovych formatech,

= neobsahuje Skodlivy software (vir),

= zprava je dorucena na piijimanych technickych nosicich dat,

= v pfipadé, ze jedno podani obsahuje vice soubort,, musi byt ziejmé, ktery soubor je vlastni
podani, a které soubory tvofi jeho pfilohy.

Potvrzeni doruceni datové zpravy:

» podatelna nejpozdéji prvni pracovni den, ktery bezprostiedné nasleduje po dni dorucenti,

= zprava potvrzujici dorufeni se zasild na elektronickou adresu, ze které byla zprava
odeslana; pokud odesilatel neobdrzi potvrzeni o doruceni, povazuje se podani za
nedorucené,

= zprava potvrzujici doruceni datové zpravy neni potvrzenim splnéni nélezitosti podani podle
jinych pravnich ptredpist; v pfipadé zjisténi, ze datova zprava nemd piedepsané nalezitosti
nebo trpi jinymi vadami, bude podatel vyzvan k jejich odstranéni, k ¢emuz mu bude
poskytnuta pfimétena lhiita.

Postup v pripadé zjisténi Skodlivého softwaru (viru), chybného formatu a nevyZzadaného
obchodniho sdéleni (spam):

= datova zprava, u které byl zjistén chybny datovy format nebo obsahuje Skodlivy software,
jenz muze zpusobit Skodu na informacnim systému nebo na informacich zpracovavanych
organem vetejné moci nebo ji nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem, neni
podatelnou piijata ke zpracovani,

= v piipad¢, ze je odesilatel znam, bude o této skutecnosti vyrozumeén,

* nanevyzadana obchodni sdéleni (SPAM) se odesilateli neodpovida.

Maximalni velikost jedné datové zpravy dorucené:

a. informacnim systémem datovych schranek je 20 MB,
b. e-mailem na elektronickou adresu podatelny je 10 MB,
c. na pfenosném technickém nosici je 10 MB.

Datové formaty prijimanych datovych zprav a datovych souborii:
Statické textové dokumenty a statické kombinované textové a obrazové dokumenty:

= PDF, verze 1. 7. a vySsi,

=  PDF/A, ISO 19005,

= TXT,

= RTF,

=  DOC(X), dokument ve formatu textového editoru Microsoft Word verze 6. 0. a vyssi,
= XLS(X),

= PPT(X),

= HTML,

= ZFO, datovy format ZFO je urcen pouze pro ucely zpracovani datovymi schrankami

Statické obrazové dokumenty:



=  PNG, ISO/IEC 15948,
= TIF/TIFF, revize 6 — nekomprimovany,
= JPEG/JFIF, ISO/IEC 10918

Elekronické faktury:

=  ISDOC(X) (Information System Document) verze 5.2 a vyssi,
= UBL 2.1 ISO/IEC 19845:2015,
= UN/CEFACT CII (Cross Industry Invoice).

Dynamické obrazové dokumenty:

= MPEG-2, ISO/IEC 13818,
= MPEG-1, ISO/IEC 11172,
= QGIF

Zvukové dokumenty:

= MPEG-1 Audio Layer Il nebo MPEG-2 Audio Layer II (MP2),
=  MPEG- 1 Audio Layer III nebo MPEG- 2 Audio Layer III (MP3),
= WAV, PCM

Databaze:

= XML, kde soucasti pfedavané¢ho dokumentu v datovém formatu XML je popis jeho
struktury pomoci schématu XML nebo Document Type Definition (DTD).

3. Seznam pravnich predpisii, podle kterych je mozné vii¢i Ministerstvu financi €init
pravni ukony v elektronické podobé a nileZitosti téchto ukont, zejména naleZitosti
tykajici se pouZiti uznavaného elektronického podpisu

Z4dost o poskytnuti informace podle zakona & 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist, tj. pisemnd Zzadost o informaci podle tohoto
zékona, nemusi byt podepsana uznavanym elektronickym podpisem.

Podani podle zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisti, musi byt
podepsano uznavanym elektronickym podpisem.

Datové zpravy zaslané organiim vefejné moci, jejichz naleZitosti neupravuje pravni piedpis,
nemusi byt podepsany uznavanym elektronickym podpisem.

4. Zakladni vycet pravnich predpisi, kterymi se Fidi ¢innost podatelny:

= Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 910/2014 ze dne 23. Cervence 2014 o
elektronické identifikaci a sluzbach vytvérejicich divéru pro elektronické transakce na
vnitinim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES;

= Zakon €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona, ve
znéni pozdéjsich predpist

= Zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jSich predpisi;



Zakon €. 181/2014 Sb., o kybernetické bezpecnosti a o zmeéné€ souvisejicich zadkoni (zékon
o kybernetické bezpecnosti), ve znéni pozdéjsich predpist;

Zakon ¢. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a autorizované konverzi dokumenti, ve
znéni pozdéjSich predpist;

Zakon ¢. 297/2016 Sb., o sluzbach vytvarejicich divéru pro elektronické transakce, ve
znéni pozdéjSich predpist;

Zakon €. 89/2012 Sb., obcansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist;

Zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpisii;
Zakon €. 280/2009 Sb., danovy fad, ve znéni pozdéjsich piedpisi;

Vyhlaska ¢. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby, ve znéni pozdéjsich
predpist;

Vyhlaska ¢. 82/2018 Sb., o bezpecnostnich opatienich, kybernetickych bezpecnostnich
incidentech, reaktivnich opatfenich, nélezitostech podani v oblasti kybernetické
bezpecnosti a likvidaci dat (vyhlaska o kybernetické bezpecnosti);

VyhlaSka ¢. 193/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti provadéni autorizované konverze
dokumentti, ve znéni pozdéjsSich predpist;

Vyhlaska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni podrobnosti uzivani a provozovani informac¢niho
systému datovych schranek, ve znéni pozd¢jsich predpisii;

Vyhlaska ¢. 317/2014 Sb., o vyznamnych informacnich systémech a jejich urcujicich
kritériich, ve znéni pozdéjsich piedpist



