MINISTERSTVO FINANCI
Praha 1, Letenska 15

V Praze dne 26. tijna 2016
C.j.: MF-29132/2016/6601

SMERNICE & 7/2016
ministra financi

(ve znéni Dodatku ¢. 1, ¢j. MF — 18888/2017/6601-4)

Veéc: Zadavani verejnvch zakazek na specifické pravni sluzby




~ CASTPRVNI
UVODNI USTANOVENI

ClL1
Predmét a rozsah upravy

1. Tato smérnice upravuje postup pii zadavani veiejnych zakazek, jejichz predmétem
jsou sluzby uvedené v § 29 pism. j) a k) zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych
zakazek, v piipadech, kdy vefejna zakazka neni zadavana v zadavacim nebo vybérovém
fizeni.

2. Je-li vefejna zakazka, jejimz predmétem jsou sluzby uvedené v predchozim odstavci,
zadavana v zadavacim nebo vybérovém fizeni, pouZije se zvlastni vnitini pfedpis Ministerstva

financi?.

Cl.2
Vymezeni pojmi

Pro ucely této smérnice se rozumi:

a) Auditni stopou trvalé zdznamy dokumentujici Ukony v ramci zivotniho cyklu vefejné
zakdzky a jejich zmény;

b) DPH dan z piidané hodnoty;

¢) Ministerstvem Ministerstvo financi CR;

d) Ministrem ministr financi;

e) Poskytovatelem poskytovatel sluzeb uvedenych v § 29 pism. j) a k) zdkona ¢. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek;

f) Smérnici tato smérnice ministra financi;

g) Smlouvou smlouva na poskytovani sluzeb, které jsou pfedmétem vefejné zakazky na
pravni sluzby;

h) VZ na pravni sluzby vetejna zakazka, jejimz pfedmétem jsou pravni sluzby a ¢innosti
uvedené v § 29 pism. j) a k) zakona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek;

i) Zadavatelskym Utvarem organiza¢ni utvar Ministerstva minimalné na trovni odboru,
ptip. samostatného oddéleni, jehoZ piedstaveny, ptipadné vedouci zaméstnanec, vykonava
roli piikazce operace ve vztahu k vydajim souvisejicim s planovanou vefejnou zakazkou.
Je-li prikazcem operace vedouci oddéleni, zadavatelskym tutvarem je odbor, do n¢hoz
dané oddéleni spada.

CL3
Zasady

Zadavatelsky utvar je povinen dodrzet pti zadavani VZ na pravni sluzby zésady
transparentnosti a pfimétenosti a ve vztahu k Poskytovatelim zasady rovného zachazeni
a zékazu diskriminace.

Y Smérnice ministra financi, zadavani vefejnych zakazek na Ministerstvu financi.



¢A§T pRUHA o
POSTUP PRI ZADAVANI VZ NA PRAVNI SLUZBY

ClL4
Postup pred zahajenim zaddvani VZ na pravni sluzby

1. Zadavatelsky atvar, ktery hodla zahdjit zadavani VZ na pravni sluzby, je povinen
zajistit si pfed zahajenim zadavani vyslovny pisemny souhlas naméstka sekce 02 — Pravni, ve
smyslu pfislusnych ustanoveni vnitiniho piedpisu Ministerstva®.

2. Obdrzi-li Zadavatelsky utvar vyslovny pisemny souhlas niméstka sekce 02 — Pravni,
zpracuje zamér VZ na pravni sluzby, jehoz obsahem je alespont podrobny popis poZadovanych
pravnich sluzeb ve smyslu Smérnice a odivodnéni jejich potfebnosti, seznam Poskytovatelu,
ktefi maji byt osloveni?, finalni slozeni komise (viz &l. 5) a predpokladana hodnota®.

3. Zadavatelsky Gtvar je povinen plnit povinnosti vyplyvajici z usneseni vlady Ceské
republiky ze dne 22. bfezna 2017 ¢. 208, ve vztahu k nadlimitnim vetfejnym zakézkam
zadavanym dle této Smeérnice. Odbor 66 poskytne pfislusnou soudinnost v souvislosti
S plnénim této povinnosti.

4. Zadavatelsky utvar v seznamu Poskytovateld, kteti maji byt osloveni, uvede:

a) nejméné jednoho kvalifikovaného Poskytovatele, jestlize hodla zadat VZ na pravni
sluzby, jejiz predpokladana hodnota nepiekracuje 2 000 000,- K¢ bez DPH,

b) nejméné tii kvalifikované Poskytovatele, jestlize hodla zadat VVZ na pravni sluzby, jejiz
predpokladana hodnota ptekracuje 2 000 000,- K¢ bez DPH a nepiekracuje 10 000 000,-
K¢ bez DPH,

c) nejméné pét kvalifikovanych Poskytovatelt, jestlize hodla zadat VZ na pravni sluzby,
jejiz ptedpokladana hodnota ptekracuje 10 000 000,- K¢ bez DPH.

5. Neprekracuje-li predpokladand hodnota 2 000 000,- K& bez DPH, predklada
Zadavatelsky utvar zamér VZ na pravni sluzby ke schvaleni ptislusSnému naméstku pro tizeni
sekce®; v ostatnich piipadech prostfednictvim pfisluSného nédméstka pro fizeni sekce®
K projednani Porad¢ vedeni Ministerstva financi za uc¢elem schvaleni ministrem.

2 Smérnice ministra financi, vyuzivani externich pravnich sluzeb na Ministerstvu financi.

¥ Seznam je vystupem priuzkumu trhu, ktery provede primarné Zadavatelsky utvar za ucelem ovéfeni
dostupnosti a podminek poptavaného plnéni. Zadavatelsky utvar navrhne pouze takové Poskytovatele, o kterych
ma informace, Ze jsou schopni pozadované plnéni fadné realizovat, pfiGemZ nesmi navrhovat opakované stejny
okruh Poskytovateli, neni-li to odivodnéno pfedmétem poptavaného plnéni ¢i jingmi zvlaStnimi okolnostmi.
Zadavatelsky Utvar rovnéz zvazi moznost uvefejnéni na profilu zadavatele nebo na webovych strankach
Ministerstva.

9 Piedpokladanou hodnotou se rozumi celkova o&ekdvana vyse Gplaty (bez DPH) za plnéni poskytnuté
na zakladé Smlouvy uzaviené s vybranym Poskytovatelem dle postupu stanoveného v této Smérnici.

%V piipadé organiza¢nich Utvard fizenych pfimo Ministrem se pro uely Smérnice postupuje obdobng.



CL5
Komise

1. Zadavatelsky uUtvar ustavi komisi, kterd provede posouzeni a hodnoceni podanych
nabidek.

2. U VZ na pravni sluzby, jejiz ptedpokladana hodnota nepiekracuje 2 000 000,- K¢ bez
DPH, ma komise nejméné tfi €leny a je slozena ze zastupce Zadavatelského Utvaru a zastupct
sekce Ministerstva, do niZz Zadavatelsky utvar spada.

3. U VZ na pravni sluzby, jejiz predpokladand hodnota piekracuje 2 000 000,- K¢ bez
DPH, mé komise pét ¢lenl, dva zastupce Zadavatelského ttvaru a jednoho zéstupce ze tii
riznych sekci Ministerstva, nominovanych na zakladé Zzadosti Zadavatelského utvaru
adresované ptislusnym naméstktim pro tizeni sekce”).

4. Za kazdého clena komise nominuji dotéené sekce a Zadavatelsky utvar jeho
nahradnika. Ustanoveni Smérnice vztahujici se na ¢lena komise plati obdobné¢ pro jeho
néhradnika, je-li ¢len komise jeho nahradnikem nahrazen.

5. O slozeni komise vypracuje Zadavatelsky utvar pisemny zdznam. Dotéené sekce
zajisti ucast jmenovanych ¢lenti komise na jednani komise.

6. Ti ¢lenové komise, ktetfi nezastupuji Zadavatelsky utvar, jsou opravnéni navrhnout
osloveni dalSich Poskytovatelii nad ramec ndvrhu Zadavatelského utvaru, a to ve lhaté 2
pracovnich dnii od dorufeni navrhu Zadavatelského utvaru. Pokud Zadavatelsky utvar
doplnéni neakceptuje, je povinen v zaméru 0 zadani VZ na pravni sluzby uvést odivodnéni
neroz§ifeni seznamu Poskytovateld, ktefi maji byt osloveni. V pfipadé, Ze se ¢lenové komise,
ktefi nezastupuji Zadavatelsky utvar, k ndvrhu Zadavatelského utvaru ve vySe uvedené lhiité
nevyjadii, ma se za to, Ze nemaji navrh na rozsifeni seznamu Poskytovatela.

7. Komise mtize jednat a usndsSet se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tietiny vSech ¢lenti.
Komise rozhoduje vétSinou hlasii pritomnych ¢lent. O jednani komise se pofizuje pisemny
zaznam, ktery podepisuji vSichni ptitomni ¢lenové. Pisemny zaznam o jednani komise musi
obsahovat alesponi seznam obdrzenych nabidek, potfadi hodnocenych nabidek a odiivodnéni
vysledku hodnoceni nabidek. Zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti nazoru vétSiny,
uvede se v pisemném zaznamu tento odliSny nazor s odivodnénim.

CL 6
Vyzva k podani nabidek

1. Na zaklad¢ schvaleného zaméru o zadani VZ na pravni sluzby Zadavatelsky utvar
pisemné oslovi formou vyzvy k podani nabidek v ném uvedené Poskytovatele. Zadavatelsky
Utvar postupuje tak, aby mezi Poskytovateli byla zachovéana vzajemna anonymita.

2. Zadavatelsky Utvar stanovi postup v rdmci zadavani VZ na préavni sluzby ve vyzvé
k podani nabidek. Souéasti vyzvy k podani nabidek musi byt ptiméfena lhata k vypracovani
a podani nabidek, zptisob hodnoceni nabidek, pozadavky na ptedmét VZ na pravni sluzby
a podminky plnéni v takovém rozsahu, aby oslovovani Poskytovatelé mohli podat konkrétni,
vzajemné porovnatelné nabidky.



3. Stanovi-li Zadavatelsky utvar ve vyzvé k podani nabidek moZnost s vyzvanymi
Poskytovateli jednat, jednd vZdy s osobou opravnénou jednat za Poskytovatele. V piipadé
pisemné korespondence tak ¢ini piimo Zadavatelsky tutvar, v pfipadé tstni komunikace
komise.

4. V piipadé¢ ustni komunikace posoudi Zadavatelsky Utvar vhodnost vyuZziti modernich
zpusobi multimedialni komunikace umoznujicich soucasny ptenos zvuku a obrazu (napf.
videokonference) mezi komisi a vyzvanymi Poskytovateli, pfi¢emz nabidky musi byt podany
v souladu svystupy této komunikace. V piipadé nezbytnosti osobniho jednani stanovi
Zadavatelsky Utvar misto a ¢as jednani s vyzvanymi Poskytovateli pfimétené s prihlédnutim k
moznostem jejich realné ucasti na jednani.

CL7
Vybér nejvhodnéjsi nabidky

1. Zadavatelsky utvar rozhodne o vybéru nabidky toho Poskytovatele, jehoZ nabidka byla
komisi vyhodnocena jako nejvhodné;jsi.

2. Zadavatelsky utvar se muize pii vybéru nejvhodnéjsi nabidky od posouzeni
a hodnoceni komise odchylit za podminky, Ze v rozhodnuti o vybéru zpracuje dostate¢né
podrobné pisemné odiivodnéni svého postupu.

CL8
Uzavieni Smlouvy

1. Smlouva bude uzaviena s Poskytovatelem, jehoZ nabidka byla vybrana jako
nejvhodnéjsi dle ¢l. 7 Smérnice.

2. V ptipadé€, ze vybrany Poskytovatel neposkytne soucinnost k uzavieni Smlouvy ve
lhit¢ stanovené Zadavatelskym tutvarem ve vyzvé kuzavieni Smlouvy nebo odmitne
Smlouvu podepsat, miize Zadavatelsky ttvar k uzavieni Smlouvy vyzvat Poskytovatele, jehoz
nabidka byla vyhodnocena jako v potadi dal$i nejvhodné&jsi. Postup dle ¢l. 7 odst. 2 Smérnice
se pouzije obdobn¢.

3. Zadavatelsky utvar je povinen Smlouvu uveiejnit v souladu s vnitinim piedpisem
Ministerstva® a zaslat sekci 02 — Pravni k evidenci.

4. Zadavatelsky utvar bezodkladné po uzavieni Smlouvy informuje Poskytovatele,
S nimiZ nebyla Smlouva uzaviena, o vysledku VZ na pravni sluzby.

® Smérnice ministra financi, centralni evidence smluv Ministerstva financi a uvefejnéni v registru smluv.


https://cs.wikipedia.org/wiki/Dorozum%C3%ADv%C3%A1n%C3%AD
https://cs.wikipedia.org/wiki/Zvuk
https://cs.wikipedia.org/wiki/Obraz

ClL9
Vyjimka

Vyjimku z postupu podle ¢l. 4 az 8 Smérnice muze na zaklad¢é odivodnéné zadosti
Zadavatelského utvaru ud¢lit ministr.

, CAST TRETI
ZAVERECNA USTANOVENI

C1. 10
Archivace

Zadavatelsky Utvar je povinen zabezpeéit prezkoumatelnost postupu zadani VZ na
pravni sluzby dle Smérnice, a to zejména zajisténim fadné Auditni stopy a s ni souvisejici
uchovani veskeré pisemné dokumentace vztahujici se k procesu zadani VVZ na pravni sluzby.

ClL 11
Kontrola

Kontrolu nad dodrzovanim Smérnice provadi odbor 66 — Veiejné zakazky.
Cl 12
Uc¢innost

Tato Smérnice nabyva t€innosti dnem zvetejnéni.

(Dodatek ¢. 1 nabyl u¢innosti dnem 4. srpna 2017)
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