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Audit operace

Tento proces je nedilnou soucasti metodického postupu MP03 ,,Vykon

auditu“

Obsah
L. BRI PrOCESU ...ervevervecesesisesseteseesesass s teses s st ss st ss s s s et ee st es s s e ens st s as et en s st an st e tansneas 2
2. ROZNIANT PIOCESU....cuviiiieiieiteeieeieeieie ettt et et ste b e e seese e st e seebestesbesbesseaneaneas 4
W Y £ (U o oI VA= 1 VUSSR 4
2.2 VYSEUPNT ZAZNAMY ...ttt ettt e s se e be et e sreesteenseaneesreeeeeneenrs 4
2.3 PT@ACROZI PIOCESY ...viveitiiiiiiiii ittt 4
2.4 NAVAZUJICT PIOCESY ..eeuveerieiieieestesteesteesiessee e aseesseesteesesseesseestesseesseessesseesseasseaseesseasensensses 4
K B 1= -V o] o= OSSPSR 4
TN I o o3 o] (0T = L TSP T 4
1. f4ze: PTIPIrava aUditU......cceiiiiiiiiiii et 4
2. TAZE: VYKON QUAITU ...ttt sraenne s 11
3. TAZE: SNIMNULT ...t eneas 20
O =Vl =T o101 [ o USSR 30
3.2. VYVOJOVY QHAGIAM .....viiiiiieciecie ettt ettt ettt beeste e raeneanaeataesaesreenreenee e 38

EVROPSKA UNIE

Fond soudrznosti
Operaéni program Technicka pomoc




Proces ¢. MP03 01

1. Uéel procesu

Proces ,,Audit operace popisuje jednotlivé kroky pii uskute¢néni planovaného auditu
operace, pripadné¢ dalS§ich mimotadnych ¢i doplnkovych auditi, za tUcelem ovétreni
vykazanych vydaja.

Audity probihaji v souladu s planem auditu. Cilem auditu operace financované z ESIF je:

1. na vhodném vzorku ovéfit legalitu a spravnost vydaji vykazanych Komisi, véetné
téchto skutecnosti:

a) operace byla vybrana v souladu s kritérii vyb&ru pro opera¢ni program, operace
nebyla fyzicky dokoncend nebo pln¢ provedena pted tim, nez piijemce podal zZadost
o financovani v rdmci opera¢niho programu, operace byla provedena v souladu
s rozhodnutim o schvéleni a spliiovala v dob¢ auditu veSkeré platné podminky,
pokud jde o funk¢nost, pouziti a cile, které¢ maji byt dosazeny,

b) vydaje vykazané Komisi odpovidaji Gcetnim zaznamum a pozadované podklady
dokladaji adekvatni auditni stopu podle ¢lanku 25 nafizeni Komise k pfenesené
pravomoci (EU) ¢. 480/2014,

€) u vydaji vykazanych Komisi stanovenych v souladu s ¢l. 67 odst. 1 pism. b) a c)
aclankem 109 natfizeni (EU) ¢. 1303/2013 a s ¢l. 14 odst. 1 natizeni (EU)
¢. 1304/2013 byly splnény vystupy a vysledky, na jejichz zékladé se prijemci
vyplaceji platby, tdaje o ucastnicich ¢i jiné zaznamy tykajici se vystupt a vysledki
jsou v souladu s informacemi ptedlozenymi Komisi a pozadované podklady
predstavuji adekvatni auditni stopu podle ¢lanku 25 natfizeni Komise k pfenesené
pravomoci (EU) ¢. 480/2014,

2. ovéfit, zda piispévek z vetfejnych zdroju byl piijemci vyplacen v souladu s ¢lankem 132

odst. 1 nafizeni (EU) ¢. 1303/2013.

Soucasti auditli operaci je v prfislusnych ptipadech ovéteni fyzického provadéni operace
na misté. Zarovenn se audity operaci ovéfuje pifesnost a Uplnost odpovidajicich vydaji
zachycenych PCO v MS2014+ a soulad auditni stopy na vech drovnich.

V piipadé¢ AMIF a ISF je cilem auditu operace:

1. na vhodném vzorku ovéfit legalitu a spravnost vydaji vykdzanych Komisi, vcetné
téchto skutecnosti:

a) projekt byl vybran v souladu s kritérii narodniho programu, projekt byl proveden
v souladu srozhodnutim o schvaleni a splioval v dobé auditu veSkeré platné
podminky, pokud jde o funkénost, pouziti a cile, které maji byt dosazeny,

b) vydaje vykazané Komisi odpovidaji G¢etnim zaznamiim a pozadované podklady
dokladaji adekvatni auditni stopu,

) u vydaji vykazanych Komisi byly splnény vystupy a vysledky, na jejichz zakladé se
ptijemci vyplaceji platby, udaje o ucCastnicich ¢i jiné zaznamy tykajici se vystupii
avysledkd jsou vsouladu s informacemi piedlozenymi Komisi a pozadované
podklady prestavuji adekvatni auditni stopu,

d) shodu s pozadavky pro relokované osoby v souladu s nafizenim 2015/1523
a2015/1601 a pro znovuusidlené osoby v souladu s ¢l. 17 nafizeni 516/2014,
presunuté v souladu s ¢l. 18 natizeni 516/2014 a legalné piijaté v souladu s nafizenim
2015/1601, na které jsou jednorazové ¢astky narokované,

e) na misté¢ vydaje vynaloZzené v ramci operace véetné plateb uhrazenych v ramci
technické pomoci.

2. oveéfit, ze piispévek z vefejnych zdroju byl piijemci vyplacen v souladu s ¢l. 17 nafizeni

514/2014 a natizenim 1042/2014.
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V ptipad¢ auditu vykazovanych jednordzovych c¢astek souvisejicich s piesidlenim, resp.
relokaci dle €l. 7, resp. dle €l. 17 natizeni (EU) €. 516/2014 je cilem ovétit zejména, zda:
a) akce Unie spojena se znovuusidlenim a ptresunem piislusnikd tretich zemi splnila cile
stanovené prislusnou evropskou legislativou,
b) ukazatele, které vykazal piijemce, jsou spolehlivé,
c) vyplacené jednorazové Castky jsou odpovidajicim zpusobem evidovany v uGéetnim
systému,
d) vyplacené jednorazové ¢astky tykajici se finan¢nich prohlaseni spliiuji stanovené
pozadavky na zpusobilost v souladu s platnymi unijnimi a vnitrostatnimi predpisy.

Zaroven se audity operaci/audity jednorazovych castek souvisejicich s presidlenim ovétuje
piesnost a Uplnost odpovidajicich vydaji uvedenych v SFC2014.

V piipad¢ programti financovanych z FM EHP/Norska 2009 — 2014 (FM2) a 2014 - 2021
(FM3) je postupovano analogicky dle tohoto MP. Pro opatieni FM2 a FM3 jsou cile tyto:

a) operace spliuje kritéria vybéru pro Finanéni mechanismy EHP/Norska 2009 — 2014/
2014 — 2021, provadi se v souladu s rozhodnutim o poskytnuti dotace, a zaroven spliiuje
vSechny souvisejici podminky tykajici se jeji funk¢nosti a vyuziti nebo cild, jichz je
tfeba dosahnout,

b) vykazané vydaje souhlasi s G¢etnimi zaznamy a s podklady vedenymi piijemcem,

c) vydaje vykazané piijemcem jsou v souladu s Nafizenim o implementaci Finanénich
mechanismi EHP/Norska 2009 — 2014/2014 — 2021 a s vnitrostatnimi piedpisy,

d) prispévek byl pfijemci vyplacen v souladu s Nafizenim o implementaci Finan¢nich
mechanismtt EHP/Norska 2009 — 2014/2014 — 2021.

Audit operace musi byt dle MP02 ,,Planovani auditu“ od zacatku zaloZen a nasledné veden
v ISAO, kam musi VAT, CAT piipadné admin, pokud jej tim VAT povéfi, nahravat
relevantni dokumenty. ZaloZenim auditu v ISAO se rozumi jiZ vlastni napldnovani auditu.

Pouzivani ISAO neni relevantni pro NP AMIF a NP ISF. Tam, kde je zminiovano ISAO, se
u téchto NP rozumi ulozist¢ na disku S vcetné pouzivani Sablon jednotlivych dokumenti.
V ramci auditt FM2, FM3, NP AMIF a NP ISF neni dale vyuZivan systtm MS2014+,
z tohoto dtivodu nejsou nize definované Ukony v MS2014+ pro audity uvedenych programu
relevantni.

Hovoii-li se dale v jednotlivych krocich o podpisech dokumentt, tam, kde je to ucelné
(zpravidla Schvalovaci listy k Navrhu Zpravy o auditu/Zpravy o auditu, Pravodni list
k odbornému stanovisku), budou pouzity elektronické podpisy. Elektronické podpisy
zam&stnanci MF - AO mohou byt pouZity téZ v piipadé dokumentt odchazejicich vné¢ MF
(napt. Navrh Zpravy/Zprava o auditu).

Je zodpovédnosti vSech zacastnénych na vykonu konkrétniho auditu uzptsobit harmonogram
jimi provadénych Cinnosti tak, aby byly dodrZeny terminy dané Planem auditi schvalenym
RAO. Zaroveri plati, ze termin pro piedloZeni zavéreénych zprav o auditech operaci se
zjidténim RAO je do 30. 11. daného kalendainiho roku.

V ptipadé, Ze nedojde ke shod¢ nad vyhradami k dokumentim/vystupim mezi VAT
a pfislusnym VO vykonu auditu vramci jeho supervize, nebo nedojde ke shod¢ nad
vyhradami k dokumentim/vystuptiim mezi ptislusSnym VO vykonu auditu a VO 5203 v ramci
koordinace, rozhodne o zptisobu feSeni vzniklého problému RAO.
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2. Rozhrani procesu
2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazev zaznamu

MP02.04 Plan auditu

2.2 VVystupni zaznamy

Cislo zaznamu Nazev zaznamu

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

2.3 Predchozi procesy

Predchozi proces

MPO02 02 Planovani auditu

2.4 Navazujici procesy

Navazujici proces

MPO03 03 Ovéteni opatieni k naprave

MPO03 05 Oprava Zpravy o auditu

MPO03 06 Audit U¢etni zavérky

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu
3.1. Popis procesu

1. faze: Priprava auditu

MPO03 0101 Start procesu

Proces za¢ind v navaznosti na schvéaleny Plan auditu. Uréeny VAT

Popis ¢innosti pii zohlednéni terminu auditu zapoCne prace na danem auditu
zpracovanim zahajovaci dokumentace.
Role VAT
Ptebrano z MP02 02 Planovani auditu

MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
Cl. 127 odst. 1 natizeni (EU) &. 1303/2013 (pro ESIF)

CL. 25 natizeni (EU) ¢. 1299/2013 (pro EUS)

Cl. 29 natizeni (EU) &. 514/2014 (pro AMIF a ISF)

Cl. 4.6 Nafizeni o implementaci Finanénich mechanismti EHP/Norska
2009 - 2014 (pro FM2)

Cl. 5.5 Nafizeni o implementaci Finanénich mechanismti EHP/Norska
2014 — 2021 (pro FM3)

Dokumenty

MP03 0102 ZaloZeni auditniho spisu

VAT, ptipadné admin, zaloZi:

Popis Cinnosti 1) spis VISAO, kde se po =zaloZzeni dokumentu vytvoii spis
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a odeslanim soubori do EPD se cislo jednaci vygenerované
v ISAQO pievede do EPD
2) pisemny spis vyplnénim dostupnych udaji a vedenim Titulniho
listu auditniho spisu. Udaje, které nejsou zndmy, budou doplnény
v pribéhu auditu resp. pii uzavieni auditniho spisu, kdy bude
finalni Titulni list vytisknut a zaloZen do auditniho spisu
3) elektronicky spis na disku S.
Pisemny auditni spis musi byt oznac¢en piislusnym logem dle programu
(FM2, FM3, AMIF a ISF) a logem OP TP v ptipadé ESIF.
Do spisu zaklada AT dokumenty pribézné. Tisténa a elektronicka cast
spisu si jsou rovnocenné, je v kompetenci VAT rozhodnout, v které
¢asti bude dokument ulozen pii zachovani miniméalniho pozadavku pro
ISAO a soucasné i tisténou c¢ast spisu (Oznamovaci dopis, Povéieni
k provedeni auditu, ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti, finalni
Navrh Zprdvy o auditu, finalni Zprava o auditu, Stanovisko
auditovaného subjektu (véetné ptiloh) a dokument o odeslani/ptedani
Navrhu Zpravy o auditu a Zpravy o auditu). VAT povede a prub&zné
bude aktualizovat na disku S ptehled dokumentace s uvedenim, kde je
dokumentace dostupna (auditni spis, disk S, ISAO). VAT muze vyuzit
formulatr Obsah auditniho spisu.

Piiklad dokumentt, které se zakladaji do auditniho spisu, véetné jejich
Clenéni V tisténém spisu, je nasledujici (ne kazdy niZze uvedeny
dokument musi byt zaloZen v ti§téném spisu, mize byt v elektronické
¢asti spisu na disku S nebo v ISAO):

- Sekce A ,,Priprava“
* Oznamovaci dopisy, Povéieni k provedeni auditu, ProhlaSeni
0 objektivit¢ a nezavislosti (v pfipadé vydani dodatkt téchto
dokumenti téZ tyto dodatky)

* Pouceni o pravech a povinnostech auditovaného subjektu

* Pozndmky z Uvodnich diskusi, pohovori apod. (zaznamy
z pracovnich jednani, z&znamové listy)

* Komunikace s pfijemcem

* Zapisy ze schiizek tymu pro piipravu auditu

* Zadost o poskytnuti podkladt

- Sekce B ,,Podklady*
* Pravni akty

* Ostatni/dalsi podklady z MS2014+ (napi. Souhrnny list projektu —
sestava M044 z MS2014+), v piipadé programi FM2 a FM3, EUS
a AMIF, ISF podklady z jinych informaénich systémi NKM, RO
a OO (SFC2014)

* Podklady od ptijemce, RO/ZS

* Dokumentace vefejné zakdzky (min. zadavaci dokumentace,
smlouva, nabidka vybrané¢ho uchaze¢e (s ohledem na mnoZstvi
dokumentace), protokol z hodnoceni nabidek)

* Ostatni (relevantni c¢ast kopie pifedchozich auditnich zprav
a zpravy z jinych relevantnich kontrol/audit, pokud AT vyuZiva
jejich zavéry, dokumentace z dostupnych IS)

* Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby, je-li
relevantni (napf. vypis z Katastru nemovitosti, vypis z registru
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ekonomickych subjektii v ARES, vypis z ZR/OR a déle informace,
které predklada pravnicka osoba RO/ZS)

- SekceC,,Reallzace“
* Zaznamy, zapisy (zaznam o vybéru vzorku vcetné podptrné
dokumentace, zdznamy o auditnim testovani, zd&znam o ovéfeni
vlastnické struktury Zadatele/piijemce, zdznamy z pracovnich
jednani, zaznamové listy, odborné stanovisko odd. 5201/5203,
zapisy ze zavére¢nych jednani s auditovanym subjektem)

* Kontrolni listy (s odkazy na dokumenty, které slouZily jako
podklad vyhodnoceni v¢. ptipadné reference na ¢ast spisu (tistény,
elektronicky), kde jsou uloZeny)

* Fotodokumentace (aktudlni stav dila v dobé konani auditu,
publicita)

* Podklady ke zjisténim (dikazni dokumentace zjisténi)

* Komunikace (komunikace s pifjemcem, RO, ZS, Zadosti
o doklady, ostatni)

- Sekce D ,,Zprava“
* Navrh Zpravy o auditu (kone¢na ipracovni verze v¢. piiloh,
pti¢emz nazev souboru na disku S bude v této podobé: NZ ¢islo
auditu s podtrzitky dole, tj. napf. NZ OPTP 2017 O_01,
Schvalovaci list, Privodni dopis)

* Dokumentace kontradiktorniho fizeni (stanovisko auditovaného
subjektu k Navrhu Zpravy o auditu, posouzeni stanoviska
auditovaného subjektu)

* Zprava o auditu (kone¢na ipracovni verze v¢. priloh, pricemz
ndzev souboru na disku Sbude vtéto podobé: Z ¢Eislo auditu
s podtrzitky dole, tj. napt. Z OPTP 2017 O 01, Schvalovaci list,
Privodni dopis)

* Zaznam z osobniho piedani/odeslani (tj. doru¢enka datové zpravy
nebo postovni doru¢enka) Navrhu i kone¢né verze Zpravy o auditu
auditovanému subjektu

* Dokumentace pfedani  kone¢né verze Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi

- Sekce E ,,Stiznosti*
- Sekce F ,,Ostatni*

Pii kompletaci auditniho spisu (krok MP03 0176) bude do spisu
zaloZzen (resp. fadné doplnén) dokument Obsah auditniho spisu
obsahujici vycet jednotlivych dokumentli zaloZzenych do spisu
s urCenim, v které €asti spisu (tistény, elektronicky) je ulozen.

Role VAT

V/stupni zaznamy | MP02.04 Plan auditu

MP03.02 Titulni list auditniho spisu

Vystupni zaznamy | \1o43 05 Osah auditniho spisu

Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi

MP03 0103 Byl projekt vybran k auditu v prvni periodé?

VAT v uzké spolupréci s pfislusnym koordinatorem OP posoudi, zda
Popis ¢innosti pfedmétem auditu operace jsou vydaje (ZoP) certifikované v prvni
periodé, tj. zda se jednd o vydaje certifikované mezi Cervencem
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a prosincem kalendainiho roku (N-1) napf. prostfednictvim udaju
v MS2014+, piipadné konzultaci s RO. V piipadé AMIF a ISF se
postupuje obdobné s tim, Zze rozdéleni do prvni a druhé periody nemusi
byt analogické s ESIF a postupuje se dle tzv. rakouskeho modelu.

V piipadé programt FM2 a FM3 neni tento krok relevantni a nésleduje
krok (MP03 0107).
Byl projekt vybran k auditu v prvni periodé?
= Ano: VAT vuzké spolupraci s piisluSnym koordindtorem OP
posoudi, zda se vyskytuji u auditovaného projektu ZoP, které by

mohly byt certifikovany v obdobi leden az ¢erven roku N (krok
MPO03 0104).

= Ne: VAT zpracuje zahajovaci dokumentaci (krok MP03 0107).

Role

VAT

MPO03 0104

Vyskytuji se u auditovaného projektu ZoP, které by mohly byt
certifikovany v obdobi leden — éerven roku N?

Popis ¢innosti

VAT v Uzké spolupréci s koordinatorem OP posoudi, zda v obdobi

leden — ¢erven roku N mohou byt certifikovany ZoP na auditovaném

projektu, které by mohly byt zahrnuty do populace druhé periody a jsou

proplaceny RO/ZS.

Vyskytuji se u auditovaného projektu ZoP, které by mohly byt

certifikovany v obdobi leden — ¢erven roku N?

= Ano: VAT prodiskutuje mozné rozsiteni pfedmétu auditu o dalsi

ZoP spiislusnym VO a po jeho odsouhlaseni navrhovaného
roz$ifeni tuto informaci pfeda koordinatorovi OP prostiednictvim
mailu KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz k vlozeni do ISAO (krok
MP03 0105).

= Ne: VAT zpracuje zahajovaci dokumentaci (krok MP03 0107).

Role

VAT

MPO03 0105

VioZeni tidaji 0 daldich ZoP do ISAO

Popis ¢innosti

Koordinator OP vlozi po odsouhlaseni VO 5203 do ISAO (daje o ZoP,
které jesté nebyly certifikovany/byly certifikovany v obdobi leden —
Cerven roku N amohly by vstoupit do populace druhé periody.
O vlozeni udajti do ISAO nésledné koordinator OP informuje VAT.

Role

Koordinator OP

MPO03 0106

RozSireni predmétu auditu

Popis ¢innosti

VAT rozsiti predmét auditu o ZoP, resp. piifadi k danému auditu dalsi
Z0P, které jesté nebyly certifikovany/byly certifikovany v obdobi leden
— ¢erven roku N a mohly by vstoupit do populace druhé periody. VAT
o tomto informuje ¢leny AT.

Role

VAT

MP03 0107

Zpracovani zahajovaci dokumentace

Popis ¢innosti

VAT (piipadnéd CAT, pokud jej tim VAT povéiil) zpracuje zahajovaci
dokumentaci potiebnou pro zahajeni auditu. Pro zpracovani dokumentd
generuje VAT, piipadné¢ admin, Sablony dostupné v ISAO dle feSené
problematiky nebo pouZije Sablony dostupné na disku S.
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VAT zpracuje Povéieni k provedeni auditu operace, zvazi a po dohodé
s VO ptipadné doplni AT o ptfizvané osoby (externi odborniky). Datum
zahdjeni auditu je datum, od kterého je AT povéfen provedenim daného
auditu (tj. datum uvedené v Povéfeni ,,aby v dobé od DD. MM. RRRR
vykonal audit”). V piipad¢, Ze se jedna o projekt auditovany v prvni
periodé a je mozné, e ve druhé periodé bude vybrana do vzorku i ZoP,
kterd4 bude/byla certifikovana v obdobi leden — ¢erven roku N, uvadi
VAT do Povéieni a dalsi zahajovaci dokumentace i ZoP, které bude
také auditovat.

Déle VAT zpracuje Oznamovaci dopis pro audit operace resp. interni
sdéleni, pokud je auditovanym subjektem utvar v ramci MF, ktery je
adresovan statutdrnimu zéstupci auditovaného subjektu a stanovi
rozsah, metodu a hlavni terminy ¢asového harmonogramu pro audit.
Sou¢asti Oznamovaciho dopisu/Interniho sdéleni bude piipadng Zadost
0 podklady. Termin zahajeni auditu na misté u auditovaného subjektu
dohodne VAT piedem Se statutarnim zastupcem piipadné jim uréenym
pracovnikem auditovaného subjektu telefonicky ptipadné elektronicky.
Neni-li mozné dohodnout s auditovanym subjektem termin piedem,
mize VAT v Oznamovacim dopisu/internim  sdé€leni  uvést
predpokladdany termin zahajeni s pozndmkou, ze pfesny termin bude
stanoven po odsouhlaseni s VAT.

Do spisu je dale vlozeno Pouceni auditovaného subjektu o pravech
a povinnostech (se kterym bude auditovany subjekt seznamen
pii zahajeni auditu na mistg).

Soucésti zahajovaci dokumentace je 1 formulat ProhlaSeni o objektivité
a nezavislosti, ktery podepisuje kazdy ¢len AT.

Kompletni zahajovaci dokumentaci ptedd VAT ke kontrole VO
auditovaného OP spolu s vytvofenym a jim podepsanym Schvalovacim
listem k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu.

Pokud se jedna o audit, ktery neni soucasti planu auditu (mimotadny
¢i dopliikkovy), postupuje se obdobné dle krokii tohoto procesu.

Pokud v prubéhu auditu dojde k naruseni objektivity ¢i nezavislosti
VAT nebo CAT, je tento povinen pisemné Internim sdélenim
o naruSeni nezavislosti a objektivity informovat RAO. Zaroven
uvedené Interni sdéleni VAT zalozi do auditniho spisu. Od data zjisténi
naruseni objektivity ¢i nezdvislosti pfestane doty¢ny Clen vykondvat
jakékoli prace na auditu.

V piipadé, ze v prabéhu auditu auditoii zjisti, ze v souvislosti
s auditovanou oblasti je nutno upravit slozeni AT, vypracuje VAT
Cislovany Dodatek k Povéieni a Prohlaseni o objektivité a nezavislosti
(to pouze v pripadé rozsiteni AT) a dale postupuje stejnym zptsobem
dle kroki u zahajovaci dokumentace. O zméné v AT je VAT povinen
informovat auditovany subjekt (napf. prostiednictvim asistenta datovou
schrédnkou, emailem).

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP02.04 Plan auditu

Vystupni zaznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohldseni o objektivité a nezavislosti
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MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu operace

Dokumenty

Spisovy fad Ministerstva financi

MPO03 0108

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

VO ovéii kompletnost a spravnost piedloZzenych dokument.
Je zahajovaci dokumentace v poradku?

= Ano: VO odsouhlasi zahajovaci dokumentaci podpisem
Schvalovaciho listu k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu
a dokumenty vrati VAT Kk zajisténi dalsi administrace (krok MP03
0109).

= Ne: VO vréti zahajovaci dokumentaci VAT k zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0107).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti

MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0znameni o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS

MP0O3 0109

Vioieni zahajovaci dokumentace do EPD a piedlofeni RAO

Popis ¢innosti

VAT vloZi zahajovaci dokumentaci do EPD (vyjma Schvalovaciho
listu) pfes ISAO a prostfednictvim asistenta predlozi dokumenty
v tisténé podobé (bez Prohlaseni o objektivité a nezavislosti a Pouceni
auditovaného subjektu) ke kontrole RAO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohléaseni o objektivité a nezavislosti

MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MP03.09 Schvalovaci list k Povéfeni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéreni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu
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MP03.82 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu operace

Dokumenty

Ptirucka EPD

MP03 0110

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

RAO provede posouzeni kompletnosti a spravnosti piedloZenych
dokumenti.

Je zahajovaci dokumentace v poiradku?

= Ano: RAO podepise Povéieni k provedeni auditu a Oznamovaci
dopis/interni sd¢leni pro audit operace, nasledné pies sekretariat
(ktery Povéfeni opatii kulatym razitkem) ptedda Oznamovaci
dopis/interni sdéleni k odeslani auditovanému subjektu asistentem
VO a vrati zahajovaci dokumentaci piislusnému VAT. Nasleduje
odeslani Oznamovaciho dopisu/interniho sdéleni (krok MP0O3
0111).

= Ne: RAO vrati zahajovaci dokumentaci VO Kk zajisténi
zapracovani svych pripominek (krok MP03 0108).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MP03.09 Schvalovaci list k Povéteni a Oznamovacimu dopisu/IS
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu operace

MP03 0111

Odeslani Oznamovaciho dopisu/interniho sdéleni

Popis ¢innosti

Asistent VO zajisti expedici Oznamovaciho dopisu/interniho sdéleni
pro audit operace auditovanému subjektu. Povéfeni a Oznamovaci
dopis/interni sdéleni vloZi do spisu v EPD a zahajovaci dokumentaci
pieda v EPD i v tisténé podobé VAT.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznamovaci dopis k rozsiteni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0znameni o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace
MP03.33 Oznamovaci dopis k rozsifeni auditu
MP03.82 Interni sdéleni — 0zndmeni o auditu operace

Dokumenty

Pfiru¢ka EPD

MP03 0112

Doplnéni zahajovaci dokumentace do spisu a ovéieni uiplnosti

Popis ¢innosti

VAT zaloZi jednotlivé dokumenty do auditniho spisu, zaroven ovéfi
Uplnost v elektronické slozZce spisu vedené na disku S a/nebo v ISAO.
Do ISAO je automaticky pfenesena informace o vypraveni z EPD.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.06 Oznamovaci dopis pro audit operace

MPO03.09 Schvalovaci list k Povéreni a Oznamovacimu dopisu/IS
MP03.32 Dodatek k Povéreni k provedeni auditu

Datum t¢innosti: 06.04.2018 Verze 3 Strana 10 (celkem 45)




Proces ¢. MP03 01

MPO03.33 Oznamovaci dopis k rozsiteni auditu

MP03.82 Interni sdéleni — 0znameni o auditu operace

2. faze: Vykon audi

tu

MP03 0113

Analyza dokumentace projektu

Popis ¢innosti

AT zanalyzuje dokumentaci projektu (desk review). Jako zdroj
dokumentace vyuziva IS (MS2014+, v piipadé OPR také IS SZIF),
ptipadné pozada o poskytnuti dokumentace RO/ZS elektronicky nebo
zajisti relevantni dokumenty osobni nav§tévou RO/ZS. Dle relevance
zejména zanalyzuje:

- zakladni informace o projektu (napf. cil a indikatory projektu,
pozadovana a udé€lena dotace, podil a rozsah spolufinancovani, faze
realizace apod.),

- vlastnickou strukturu pfijemce dotace (napt. pii vyuziti Arachne ¢i
jiného obdobného nastroje) véetné provéieni statusu maly a stiedni
podnik tam, kde je to relevantni,

- ptedloZenou Zadost o dotaci,

- proces administrace zadosti o dotaci/projektu ze strany RO/ZS,

- pravni akt o poskytnuti dotace, v¢. vSech podminek,

- informace o provedenych vybérovych fizenich a certifikacich,

- soupisku doklad? predlozenou k ZoP,

- informace o realizovanych kontrolach RO/ZS,

- informace o dfive realizovanych auditech/kontrolaich AO, EK,
NKU, EUD a piipadné dalsich organd,

- po ucely auditu ucetni zavérky presnost a uplnost odpovidajicich
vydaji zachycenych PCO v MS2014+ a soulad auditni stopy
na vsech urovnich.

Vysledky analyzy zaznamenaji auditoti do kontrolnich listd, které
vypliuji v ISAO, nebo které z ISAO vyexportuji a po vyplnéni zpét
importuji, pfipadné pouZiji zdznamové listy auditora. V pfipadée, ze
jsou skute€nosti fadn€ popsany v KL v rdmci poznamek, neni z diivodu
odstranéni duplicity ¢innosti nezbytné nutné pouziti zaznamovych listi.
Uvedené dokumenty mize v ISAO vyplnit admin, pokud jej tim VAT
povéri.

AT provede analyzu ziskanych informaci, posoudi soulad ptedlozenych
dokumentd se zavaznymi postupy, pravidly a legislativou. VAT resp.
CAT, ktery identifikoval zjisténi, je povinen zajistit potiebnou
podpirnou dokumentaci k tomuto zjisténi.

V piipad¢, Ze jsou v auditovaném projektu vyuZzity standardni stupnice
jednotkovych nakladt a pausalnich ¢astek za uc¢elem uhrady vydaju (tj.
zjednodusené financovani), AT za u¢elem fadného ovéfeni dané oblasti
nad rdmec obecnych otazek ve 14. sekci KL pro vykon auditu operace
(MP03.12) zpracuje vlastni kontrolni list dle podminek uvedenych
v konkrétni vyzvé a dokumentli, na které se vyzva odvolava (napf.
Piiruc¢ka pro Zadatele a piijemce) a uloZi jej do ISAO nebo ovérené
skuteCnosti zaznamend jinym prikaznym zpdsobem napi. na
Zéznamovém listu.

Role

AT

Vystupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace
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MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zékona €. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydajt

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sh.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostfedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluZebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce

MP03 0114 Bude proveden v ramci dané operace vybér vzorku?

VAT posoudi, zda s ohledem na pocet stejnych podkladt u auditované
operace, jako jsou naptiklad faktury nebo jiné ucetni doklady, provede
v ramci dané operace vybér vzorku.
Bude proveden v ramci dané operace vybér vzorku?
= Ano: VAT, piipadné ve spolupraci s CAT, navrhne zptisob vybéru
vzorku v ramci dané operace pti respektovani nésledujiciho:

- dil¢i vybérovy soubor se vybere pomoci stejnych parametrd a
metod jako pro vybér operaci (statistické, nestatisticke),
t]. pokud byl vzorek auditi operaci vybran statistickou
metodou, je nutné dil¢i vzorek vybrat také statistickou metodou
(vice viz Pokyn Evropské komise k vybéru vzorku, kde jsou
uvedeny i vyjimky pro EUS),

- dodrzeni principl reprezentativnosti, pravdépodobnosti,
ndhodného  vybéru pomoci nahodnych ¢isel nebo
systematického vybéru pomoci ndhodného pocatku a
nasledného uplatnéni systematického pravidla,

- vyslednou chybovost vzorku je tieba extrapolovat na zbyvajici
populaci, hodnota auditovaného vybraného vzorku predstavuje
tzv. auditovany objem podpory, ktery se zadava do ISAO,

- rozdéleni na strata zejmena dle rizikovosti, ocekavané
chybovosti nebo dle jiného parametru napt. vybér dle ¢etnosti
zadavatelii/dodavatelti, druhu a kategorie vydaje, finan¢nim
intervalem obdobné jako u metody MUS apod. (naptiklad pti
vybéru vzorku na audit cestovnich ndhrad je nutné udélat
samostatna strata pro tuzemské a pro zahrani¢ni cesty),

- vybér vzorku pro fyzickou kontrolu polozek na misté v ptipadé
nutnosti navrhne VAT, piipadné ve spolupraci s CAT, na
zékladé profesionalniho Usudku auditora.

Pii statistickém vybéru vzorku je dale nutné dodrzet nasledujici

podminky:

- vybér vzorku v rdmci auditu operace bude vybran v ISAO
(parametry vybéru pro jednotlivé OP vede oddéleni 5203 a jsou

Popis ¢innosti
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zptistupnény na disku S), kromé specifickych ptipadii (napf.
programy NP AMIF a ISF),

- zékladni pravidlo je, Ze minimalni velikost vzorku pro
auditovani je 30 jednotek.

Pti nestatistickém vybéru vzorku je dale nutné dodrzet nasledujici

podminky:

- pro vybér vzorku v ramci auditu operace je mozné vyuzit
ISAO,

- pfi nestatistickém vybéru vzorku, kdy jsou uzity jiné jednotky
(jako je napf. projekt nebo projektovy partner v rdmci operace
EUS), se Ize rozhodnout na zakladé¢ profesionalniho tsudku
auditora o velikosti vzorku pro dostate¢né ujisténi o ovétované
skutecénosti,

- z&kladni pravidlo je, Ze by mélo byt ovéfeno min. 10% vydajt
adale 5 % polozek, pokud Pokyn Evropske komise k vybéru
vzorku nestanovi néco jiného,

- v ptipadé vybéru faktur/dalSich polozek vydaji bude vybérem
pokryto ne mén¢ nez 30 faktur/polozek.

Svij navrh dil¢iho vybéru vzorku v ramci auditu operace véetné

fadného oduvodnéni zaznamena VAT do Zaznamu o vybéru

vzorku, preda jej VO a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0115).

= Ne: Nésleduje uvodni setkéni (krok MP03 0119).

Role VAT
Vystupni zaznamy | MP03.66 Zaznam o vyb&ru vzorku v ramci auditu operace/systému
Dokumenty EGESIF_16-0014-01 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku
MP03 0115 Vybér vzorku v rdmci dané operace OK?

Popis ¢innosti

VO posoudi relevantnost a spravnost uzité metody vybéru vzorku
v rdmci dané operace.
Je vybér vzorku v ramci dané operace v poiadku?
= Ano: VO schvali pouzitou metodu vybéru vzorku v rdmci dané
operace svym podpisem na Zdznamu o vybéru vzorku a nasleduje
posouzeni, zda se jedna o audit operace financované z ESIF (krok
MP03 0116).
= Ne: VO pieda své pfipominky VAT k jejich zapracovani (krok
MP03 0114).

Role

VO

\/stupni zaznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Vystupni zaznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

MPO03 0116

Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti

Jedna se o audit operace financované z ESIF?

= Ano: VO ptedd Zaznam o vybéru vzorku v rdmci dané operace
koordina¢nimu  oddéleni ~ ESIF  prostfednictvim  mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz a nasleduje koordinace vybéru
vzorku (krok MP03 0117).

= Ne: Nasleduje tvodni setkani (krok MP03 0119).

Role

VO
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MPO3 0117

Koordinace vybéru vzorku v rdmci dané operace

Popis ¢innosti

Koordinator OP vramci své koordina¢ni c¢innosti posoudi, zda
navrhovany dil¢i vybérovy soubor byl vybran pomoci stejnych
parametrii a metod jako auditovana operace (statisticky, nestatisticky)
azda spliuje veskeré podminky pro vybér vzorku. Vysledek svého
posouzeni uvede do KL pro koordinaci sub-samplingu.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Ze k vybéru vzorku v rdmci dané operace nema vyhrady, elektronicky
podepiSe Zdznam o vybéru vzorku a pieda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

V/stupni zaznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Vystupni zdznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

Dokumenty

EGESIF_16-0014-01 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MPO03 0118

Je vybér vzorku v rdmci dané operace OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéti posouzeni navrhu vybéru vzorku v ramci dané operace
ptislusnym koordinatorem OP.

Je vybér vzorku v ramci dané operace v poradku?

= Ano: VO 5203 elektronicky podepiSe Zaznam o vybéru vzorku,
vréti jej VAT a nasleduje Uvodni setkani (krok MP03 0119).

= Ne: VO 5203 pieda Zaznam o vybéru vzorku s uvedenymi
vyhradami k vybéru vzorku v rdmci dané operace ptislusnému VO
K zajisténi jejich feSeni (krok MP03 0115).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

\ystupni zdznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu operace/systému

Dokumenty

EGESIF_16-0014-01 Pokyny pro auditni organy k vybéru vzorku

MPO03 0119

Uvodni setkani

Popis ¢innosti

Uvodni setkani je formalnim zahajenim provadéni auditu na mistg,
které se kona za tucasti statutdrniho zastupce auditovaného subjektu
(nebo jim povéfené osoby — v takovém piipadé si VAT vyzada pisemné
povéieni statutarniho zastupce) a VAT a CAT, piipadné téz za Gicasti
VO, RAO. Cilem setkani je zejména:
- predstavit AT, popi. dalSi zastupce AO,
- seznamit auditovany subjekt s uc¢elem auditu,
- urcit kontaktni osoby auditovaného subjektu
- prodiskutovat ¢asovy harmonogram auditu, postup pro sjednavani
schiizek, moznost ptistupu k pracovnikiim auditovaného subjektu,
dostupnost relevantnich informaci a dokumentt, zptisob prezentace
ptipadnych zjisténi auditu, vyjadieni k t€émto zjisténim auditovanym
subjektem a zpracovani a projednani Navrhu Zpravy o auditu v¢etné
kontradiktorniho fizeni.

V ramci zahajeni VAT ptedlozi podepsané Povéteni k provedeni auditu
operace a zastupce auditovaného subjektu potvrdi pievzeti Pouceni
0 pravech a povinnostech.

V ptipad¢, ze v pritbéhu auditu vznese auditovany subjekt ndmitku viici
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objektivité VAT/CAT, informuje dotyény VAT/CAT pislusného VO,
ktery rozhodne o dalSim postupu. V ptipadé, ze se jednd o CAT,
informuje doty¢ny CAT zaroven VAT.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech

Vystupni zaznamy

MPO03.11 Pouceni auditovaného subjektu o pravech a povinnostech
MPO03.28 Potvrzeni o pievzeti podkladi

MPO03 0120

Realizace auditu na misté

Popis ¢innosti

V ramci Setieni na misté provede AT s piijemcem rozhovor o vécnych
aktivitdich projektu a jeho zhodnoceni (pfinos projektu) a dale na
zaklad¢ originalnich dokumentt, které AT nebyly Kk dispozici
v MS2014+, provéiuje soulad realizace projektu s piislusSnymi pravidly
programu se zaméfenim na Uplnost, hodnovérnost a podloZenost
dokladi a zaznami piedlozenych piijemcem dotace a dale soulad
spredpisy CR a EU. V piipadé, ze originalni dokumenty nejsou
k dispozici napf. z diivodu Setfeni Policie CR, zaznamena AT tuto
skutecnost do KL pfip. do zdznamového listu ao této skuteCnosti
informuje po jejim zjisténi VO, ktery rozhodne o dalSim postupu.
Auditofi jsou povinni v pribéhu auditu zaznamenavat informace
a ukladat podklady, které zdivodiuji a dokumentuji vysledky a zavéry
provedeného auditu. Dle posouzeni AT (napf. v piipadé
problematickych jednani se zastupci auditovaného subjektu nebo pro
zaznamenani dulezitych dohodnutych skutecnosti) zaznamenaji
auditofi pribéh jednani se zdstupci auditované¢ho subjektu do zdznamu
z pracovniho jednani, ktery ptedlozi k potvrzeni zastupci auditovaného
subjektu.

Vysledky svych Setieni zaznamenaji auditofi do kontrolnich listu, které
vypliuji v ISAO, nebo které z ISAO vyexportuji a po vyplnéni zpét
importuji, pfipadné pouZiji zaznamové listy auditora. V piipadé¢, Ze
jsou skute¢nosti fadné popsany v KL v ramci poznamek, neni z diivodu
odstranéni duplicity ¢innosti nezbytné nutné pouziti zaznamovych listi.
Uvedené dokumenty muze v ISAO vyplnit admin, pokud jej tim VAT
povéeii. V piipadé, Ze soucasti auditu operace je ovéieni fyzického
provadéni operace na misté, zaznamena AT ovéfené skute¢nosti do KL
ptipadné zaznamovych listt a zaroven potidi z fyzické prohlidky mista
realizace projektu fotodokumentaci. V ISAO provede aktualizaci
terminu plnéni (napt. zahajeni realizace na mist¢).

V ptipadé€, Ze v rdmci provétované vetejné zakazky doslo k prekroceni
nabidkové ceny ptvodni zakdzky nebo dodate¢nym stavebnim
pracim/dodavkam/sluzbam, zajisti VAT piipadné CAT vyplnéni
kontrolniho listu Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky zadavané
dle z&kona ¢. 137/2006 Sb. (MP03.15) zadavatelem nebo jej vyplni ve
spolupréci s nim. Do tohoto kontrolniho listu nasledné zaznamena
postoj AT (ne/akceptace odivodnéni zadavatele). Tento postup bude
aplikovan v ptipadé, ze dodatecné stavebni prace/dodavky/sluzby
¢inavySené ceny byly uznany zpusobilymi vydaji a byly
v certifikovanych vydajich auditované ZoP. Tabulka pii zméné smluvni
ceny (MP03.15) bude uzita tehdy, pokud nelze dané skutecnosti dolozit
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jinou dokumentaci se stejnou informacni hodnotou.

V piipadé, ze nebyly zatim predlozeny zadné dalsi ZoP na RO/ZS
ke schvaleni, ovéfi AT u auditovaného subjektu, zda né&jaké bude
predkladat, v jaké hodnoté a terminu. AT dale ovéii na PCO nebo
uRO/ZS, zda by tyto ZoP mohly vstoupit do certifikace do konce
daného ucetniho roku. Pokud tento piipad nastane, muze byt
0 predmétnou ZoP audit rozifen. V takovém piipadé je tfeba zpracovat
Dodatek k Povéreni a postupuje se analogicky dle kroku MP03 0105
a nasledujicich.

Rozhodnuti EK C(2013) 9527 ve znéni Opravy tohoto rozhodnuti
C(2014) 7372 ze dne 30. 10. 2014 se pouzije pro financni opravy vsech
zakazek spolufinancovanych z finan¢nich prostiedkt fond EU, bez
ohledu na to, zda se jedna o vefejnou zakazku dle zdkona nebo zakazku
zadanou dle podminek opera¢niho programu.

V pfipad€, Ze pfi realizaci auditu na mist¢ nebylo AT umoznéno
z davodu obstrukci na strané piijemce fadné provedeni auditu, VAT
neprodlené (napf. telefonicky, mailem, osobn¢) informuje o této
skutecnosti piislusného VO a zaroven uvedené skuteCnosti fadné
zdokumentuje napf. v zaznamovem listu. Obstrukce mohou spocivat
Vv neposkytnuti sou¢innosti, nepiitomnosti, hrubém jednani, apod. VO
(ptipadné po konzultaci s RAO) rozhodne o dal$im postupu.

Pokud AT pojme pii realizaci auditu podezieni, ze by mohlo dochazet
k manipulaci s dokumentaci, nebo Ze doSlo k spachani trestného ¢inu,
AT zajisti originalni dokumenty. AT umozni auditovanému subjektu
udélat si kopie z dokumentd, které AT zajisti. VAT vyhotovi Potvrzeni
0 zajiSténi origindlnich podkladi, a to ve dvou vytiscich. Jeden vytisk
preda auditované osob¢ a jeden zalozi do auditniho spisu.

Role

AT

Vystupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
pravidel OP

MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona €. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pii zméné smluvni ceny zakazky
zadéavané dle zékona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaji

MP03.17 Kontrolni list — vetejna podpora

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.31 Potvrzeni o zajisténi originalnich podklada

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sh.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprosttedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluZebni/funkéni misto
MP03.91 Zaznam o ovéieni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce

Dokumenty

MP03.59 Zasady pro interview a pro tvorbu dotazniku
MP03.62 Kategorizace nejcastejSich zjisténi z auditti operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardi
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MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vetejné zakazky,
vetejna podpora, trestné Ciny

MP03.65 Auditni techniky

Rozhodnuti EK C(2013) 9527 ze dne 19. 12. 2013, ve znéni Opravy
tohoto rozhodnuti C(2014) 7372 ze dne 30. 10. 2014

§ 8 zakona ¢. 255/2012 Sb.

MPO03 0121 Ukonceni auditu na misté

Pfed ukonfenim Setfeni na misté¢ probéhne zavére¢né jednani
se zastupci auditovaného subjektu. V ramci tohoto jednani VAT shrne
provedeni auditu na misté, piipadné seznami auditovany subjekt
s predbéznymi zjiSténimi auditu (zdlrazni, ze se jedna o piedbézna
zjisténi, kterd mohou doznat zmén) S moznosti dolozeni dikazovych
materialtl a jejich nasledného zohlednéni v Navrhu Zpravy o auditu.
Auditovanému subjektu VAT nesdéli pfipadna podezieni na podvod
(aby bylo zajisténo, ze jsou zachovany dikazy o podvodu). Zaroven
VAT informuje auditovany subjekt o pifedpokladanych nasledujicich
krocich v ramci auditu (harmonogram dalSich kroki), tj. zpracovani
Navrhu Zpravy o auditu, kontradiktorni fizeni, zpracovani Zpravy
0 auditu, ukonceni auditu, pfipadné o moznosti rozsifeni auditu o dalsi
Z0P v nasledujici periodé, pokud je to relevantni (o této moznosti byl
auditovany subjekt informovan Oznamovacim dopisem).

Popis ¢innosti

Role VAT

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pii zméné smluvni ceny zakazky
zadéavané dle zékona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaju

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sh.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostfedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové tizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéieni vlastnické struktury Zadatele/piijemce

Vstupni zaznamy

Vystupni zaznamy | MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03 0122 Analyza ziskanych informaci

AT provede analyzu ziskanych informaci, posoudi soulad ptedlozenych
dokumenti se zavaznymi postupy, pravidly apiedpisy. VAT resp.
CAT, ktery identifikoval zjisténi, je povinen =zajistit potiebnou
o ) podpiirnou dokumentaci k tomuto zjisténi.
Popis ¢innosti v 1w s y . , . o y
V ptipadé, ze AT bude pozadovat po auditovaném subjektu, ptipadné
po RO/ZS, dolozeni dalsi dokumentace, obrati se naauditovany
subjekt, resp. RO/ZS, napt. elektronicky formou zadosti o podklady.

Podle Usudku auditora je v prib&hu auditu prosttednictvim ptislusného
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VO informovan RAO a v piipadé auditi ESIF téz VO 5203 0 zjisténich
s vysokou mirou z&vaznosti (napf. trestni ozndmeni, finan¢ni oprava ve
vySi 100 %, pokud jeji hodnota ptesahne 300 000 K¢&, pochybeni
systémové povahy).

VAT po analyze ziskanych informaci v ptipadé potfeby napt. doloZeni
chybéjici dokumentace kontaktuje elektronicky auditovany subjekt
a zaroven piipadné stanovi lhtitu pro vyjadieni auditovaného subjektu.

Role AT

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydajt

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje _koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury zadatele/ptijemce

Vstupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaju

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.27 Zadost o podklady

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.70 Interni sdéleni — Zadost o podklady

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje _koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury zadatele/ptijemce

Vystupni zdznamy

MP03.64 Metodické informace — smluvni pokuty, vefejné zakazky,

Dokumen v L x:
okumenty vefejna podpora, trestné Ciny

MPO03 0123 Finalizace kontrolnich listit

AT finalizuje KL. Zaméfi se na jejich fadné a Gplné vyplnéni véetné
odkazti na dokumentaci, ktera u jednotlivych otazek slouZila jako
podklad pro jejich zodpovézeni. Zaroven AT v ISAO vyplni Udaje
v zalozce zjisténi a auditovany objem podpory. V ptipadé AMIF a ISF

Popis ¢innosti
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nevypliiuje AT dané udaje v ISAO, ale do excelové databize k tomu
ucelu odd€lenim 5210 vedené, kterd nahrazuje ISAQ.

Role

AT

Vstupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sh.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydajt

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje _koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury zadatele/ptijemce

Vystupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zdkona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaju

MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sh.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprosttedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluZebni/funkéni misto
MP03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce

MPO03 0124

Kontrola kontrolnich listit a jejich vloZeni do ISAO

Popis ¢innosti

VAT zkontroluje spravnost a adekvatnost vyplnénych KL CAT jak po
strance formalni (pouziti posledni a kompletni verze, vyplnéni vSech
relevantnich otazek), tak po strance obsahové (kompletnost
a adekvatnost zjisténi, poznamek, apod.). V ptipadé nedostatkl je fesi
s piislusnym CAT.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zékona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.15 Kontrolni list — Tabulka pfi zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaju
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MP03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — vetejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sh.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostfedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce

MPO03 0125 Je ti'eba odborné stanovisko?

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda néktera zjiténi nebo nejasné

skuteénosti bude tieba konzultovat se specialisty odd. 5201 (pravni

oblast) nebo 5203 (oblast IT). Odborne stanovisko si VAT

prostiednictvim VO vyZada dle svého usudku, napt. v téchto ptipadech:

- sveé nejistoty, pochybnosti o spravnosti svého zavéru, spornych
zjisténich, zjisténi kolidujicich se zavéry RO u Setienych piipadi
a jinych komplikovanych zjisténich,

- podezfeni na stfet zajm,

- finan¢ni oprava ve vysi 100 %,

- podezieni na podvodné jednani,

- nejasnosti v Klasifikaci a kvalifikaci tykajicich se realizace vefejné
zakazky,

- stiznosti tykajici se realizace daného projektu/auditované oblasti.

Je tfeba odborné stanovisko?

= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201/5203 bude postupovano podle krokt procesu ¢. MP0O7 01
(krok MP03 0126).

= Ne: Nasleduje zpracovani Navrhu Zpravy o auditu (krok MPO3
0127).

Popis ¢innosti

Role VAT

MPO03 0126 Proces MPQ7 01 ,,0dborné stanovisko*

Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201/5203

Popis cinnosti bude postupovano podle krokti procesu ¢. MP0O7 O1.

Role VAT

3. faze: Shrnuti

MPO03 0127 Zpracovani Navrhu Zpravy o auditu

Na zéklad€ dokonceného Setfeni na misté zpracuje VAT ve spolupraci
s CAT Néavrh Zpravy o auditu.

Zaroven VAT rozhodne o zohlednéni piipadného odborného stanoviska
odd. 5201/5203. V piipadé¢, ze odborné stanovisko do Navrhu Zpravy
nezapracuje, vyhotovi Privodni list k odbornému stanovisku, do
kterého zaznamena rozsah zapracovani (viibec/Castecné) S patficnym
odivodnénim. Je nezbytné, aby auditni zjiSténi, zavery, néazory
a doporuceni byly podeptfeny vécnymi, spolehlivymi a dostateCnymi
auditnimi dukazy. Do Navrhu Zpravy o auditu uvede VAT veSkera
zjisténi, tedy 1 zjisténi bez finan¢niho dopadu.

Popis ¢innosti

VAT formuluje nazvy zjisténi vystizné tak, aby bylo mozné zjisténi
dale dohledavat k dalSimu jejich zpracovani v databazi zjisténi v ISAO,
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resp. v ptipadé AMIF a ISF v pfislusné excelové databazi za timto
ucelem oddéleni 5210 vedené, ktera nahrazuje ISAO. Jednotliva
zjisténi obsahuji nasledujici ¢asti:

- stav (popis zjisténi, potvrzujici stav nevyvratitelnosti),

- kritéria (uvedeni norem, na jejichz zakladé byl stav testovan),

- pfi¢iny (co tvofi, zdlraziuje nebo udrzuje stav),

- dusledky/rizika (uvedeni skute¢nych dusledkti pfic¢in a stavii, nebo
potencidlnich nasledkii/rizik v ptipadé, Ze pficina a stav budou
nadale trvat, ptipadné i finan¢ni dopad).

V piipadech, kdy byla identifikovana zjisténi systémové povahy, jsou
tato podkladem pro audit systému, v ramci kterého budou provéiena

a pripadn¢ stanovena prislusna doporuceni k napravé. Tato zjisténi

budou uvedena v Navrhu Zpravy o auditu operace a zarovein budou
zadana do ISAO s uvedenim typu chyby "systémova".

VAT stanovi miru zavaznosti jednotlivych identifikovanych zjisténi dle

nasledujici stupnice:

- vysoka zavaznost zjisténi, kategorie 3: podezieni na nesrovnalost
s financnim dopadem (nezplsobily vydaj) vétSim nebo rovnym
300 000 K¢, podezieni na podvod (bez ohledu na finan¢ni dopad)

- stfedni zavaznost zjisténi, kategorie 2: podezieni na nesrovnalost
s finanénim dopadem (nezptisobily vydaj) niz§im nez 300 000 K¢

- nizkd zavaznost zjiSténi, kategorie 1: administrativni poruSeni
a/nebo porudeni bez identifikace finanéniho dopadu.

V piipad¢, Ze byl v ramci auditu operace vybirdn vzorek, musi VAT

metodiku vybéru vzorkt popsat v Navrhu Zpravy o auditu.

Navrh Zpravy o auditu generuje VAT z ISAO (toto neplati pro NP

AMIF a ISF), nebo pouzije $ablonu umisténou na disku S. Zaroven

VAT zpracuje a podepiSe Schvalovaci list k Navrhu Zpravy o auditu.

V piipadé, ze se nejedna o audit ESIF, uvede VAT ve Schvalovacim

listu v fadku pro podpis koordinatora OP a VO 5203 ,nerelevantni®.

TotéZ uvede v piipadé auditu ESIF, pokud nebylo identifikovano

zjisténi, nebot’ v takovém ptipad¢€ je Navrh Zpravy o auditu predkladan

koordinac¢nimu oddéleni 5203 pouze pro informaci.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operaci

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MPO03.15 Kontrolni list — Tabulka pii zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaji

MP03.17 Kontrolni list — vetejna podpora

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostiedkovatel
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MP03.90 Kontrolni list — vybérové tizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zdznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Privodni list k odbornému stanovisku

MP03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z auditi operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt

Dokumenty | \1p03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vefejné zakazky,
vefejnéd podpora, trestné Ciny
MP03 0128 Identifikoval AT podezieni na spachdni trestného cinu?

Popis ¢innosti

VAT na zéklad¢ ziskanych poznatkli posoudi, zda existuje podezieni
na spachani trestného ¢inu.

Identifikoval AT podezieni na spachani trestného ¢inu?
= Ano: Nasleduje zpracovani Interniho sdéleni k podezieni na
spachani trestného ¢inu (krok MP03 0129).

= Ne: VAT pteda Navrh Zpravy o auditu v¢. Schvalovaciho listu,
Vv ptipadé zpracovani odborného stanoviska také dané stanovisko
aVvptipad¢ nezohlednéni odborného stanoviska téz vcetné
Pravodniho listu k odbornému stanovisku ke kontrole VO (krok

MPO03 0130).
Role VAT
MP03 0129 Zpracovani Interniho sdéleni K podezit‘eni na spdachdni trestného inu

Popis ¢innosti

VAT, piipadné ve spolupraci s CAT, zpracuje Interni sdéleni
K podezieni na spachani trestného c¢inu. Podezieni na spachani
trestného ¢inu mize AT pojmout v jakékoli fazi provadéného auditu.
Pak kroky spojené se zpracovanim a kontrolou Interniho sdéleni jsou
aplikovany obdobné.

Toto Interni sdéleni a dale Navrh Zpravy o auditu v¢. Schvalovaciho
listu, v ptipadé zpracovani odborného stanoviska také dané stanovisko
a v pripadé nezohlednéni odborného stanoviska téz véetn¢ Privodniho
listu k odbornému stanovisku pieda VAT ke kontrole VVO.

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu

MPO3 0130

Je Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Navrhu Zpravy o auditu, ktera zahrnuje:

- ovéfeni naplnéni cilti a rozsahu auditu,

- kontrolu kompletnosti a adekvatnosti audit trailu/auditniho spisu pro
jednotliva zjisténi,

- formalni i vé€cnou supervizi kontrolnich lista (probihd v ISAO),

- formalni i vécnou supervizi Navrhu Zpravy o auditu, tj. zavéra
a zjisténi,

- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty odd€leni 5201
(pravni oblast) nebo 5203 (oblast IT), bylo-li zpracovano,

- ovéfeni struktury slozky na disku S a jednotnost uloZenych
dokument.
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Pokud bylo zpracovano Interni sdéleni k podezieni na spachani
trestného ¢inu, VO jej zkontroluje po formalni i vécné strance.

Je Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezi‘eni na spachani

trestného ¢inu v poradku?

= Ano: VO stvrdi souhlas s Navrhem Zpravy o auditu svym
podpisem do Schvalovaciho listu k Navrhu Zpravy o auditu.
Zaroven provede zménu workflow v ISAO a z&znam/supervizi do
kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce I) v ISAO, v ptipadé
AMIF a ISF pouZije kontrolni list z disku S (MP03.89). Interni
sdéleni k podezifeni na spachdni trestného ¢inu odsouhlasi svou
parafou. Nasleduje posouzeni, zda se jednd o audit operace
financované z ESIF (krok MP03 0131).

= Ne: VO pieda své piipominky VAT k jejich zapracovani (krok
MP03 0127).

Role VO

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operaci

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
pravidel OP

MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 137/2006 Sb.

MPO03.15 Kontrolni list — Tabulka pii zméné smluvni ceny zakazky
zadavané dle zakona ¢. 137/2006 Sb.

MP03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaji

MP03.17 Kontrolni list — vetejna podpora

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — veifejné zakazky dle
zakona ¢. 134/2016 Sb.

MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje _koneény piijemce

MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury zadatele/ptijemce
MPQ7.02 Odborné stanovisko

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
Vystupni zaznamy | MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
0 auditu

MPO03.62 Kategorizace nejcastejSich zjiSténi z auditti operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vefejné zakazky,
vetejnd podpora, trestné Ciny

Dokumenty

MPO03 0131 Jedna se o audit ESIF?

Popis ¢innosti | Jedna se o audit operace financované z ESIF?
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= Ano: VO posoudi, zda byla v ramci auditu u¢inéna zjisténi (krok
MPO03 0132).

= Ne: VO Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezieni na
spachani trestného ¢inu vrati VAT a nasleduje zajisténi podpist
vV Navrhu Zprévy o auditu a vypracovani Privodniho dopisu (krok
MPO03 0135).

Role

VO

MPO3 0132

Byla v ramci auditu ucinéna zjisténi?

Popis ¢innosti

Byla v ramci auditu u¢inéna zjisténi?

= Ano: VO piedd Navrh Zpravy o auditu v¢. pripadného
Interniho sdéleni k podezieni na spachani trestného Cinu
koordinaénimu  oddé€leni  ESIF  prostfednictvim  mailu

KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz. Nasleduje koordinace N&vrhu
Zpravy o auditu (krok MP03 0133).

= Ne: VO zaSle elektronicky Navrh Zpravy o auditu pro informaci
koordina¢nimu  oddé€leni  ESIF  prostfednictvim  mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz. Zaroven Navrh Zpravy o auditu
vrati VAT a nasleduje zaji$téni podpisti v Navrhu Zpravy o auditu
a vypracovani Privodniho dopisu (krok MP03 0135).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zd&znamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO03 0133

Koordinace zdvérii a zjisténi uvedenych v Navrhu Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator OP v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi dodrZeni
formalnich naleZitosti, ovéii pfedmét a rozsah auditu, soulad zavért
a zjisténi uvedenych v Navrhu Zpravy o auditu/Internim sdéleni
k podezieni na spachani trestného ¢inu s piislusnymi predpisy, posoudi
jejich jednotnost vrdmci AO a dale ovéfi zadani udaji do ISAO.
Vysledek svého posouzeni uvede do KL pro koordinaci Navrhu Zpravy
0 auditu.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
Zze k Navrhu Zpravy o auditu nema vyhrady, elektronicky podepise
Schvalovaci list a preda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MP03 0134

Jsou zdvéry a zjisténi uvedend v Navrhu Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéii posouzeni Navrhu Zpravy o auditu/Interniho sdéleni
Kk podezieni na spachani trestného ¢inu ptislusnym koordinatorem OP.
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Jsou zavéry a zjiSténi uvedena v Navrhu Zpravy o auditu/je

pripadné Interni sdéleni k podezieni na spachani trestného ¢inu

VvV poradku?

= Ano: VO 5203 elektronicky podepiSe Schvalovaci list k Navrhu
Zpravy o auditu a vrati jej VAT. Nasleduje zajisténi podpisi
v Navrhu Zpravy o auditu a vypracovani Pravodniho dopisu (krok
MP03 0135).

= Ne: VO 5203 pieda Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni

K podezieni na spachani trestného ¢inu s uvedenymi vyhradami
ptislusnému VO k zajisténi jejich feseni (krok MP03 0130).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zdznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

MPO3 0135

Podepsani Navrhu Zpravy o auditu a vypracovini Priivodniho
dopisu/interniho sdéleni

Popis ¢innosti

VAT, v piipadé jeho neptitomnosti CAT, zajisti podpis Navrhu Zpravy
0 auditu vSemi ¢leny AT. V pfipadé, kdy neni mozné zajistit podpisy
auditora (dlouhodobé pracovni neschopnosti ¢i dovolené, ukonéeni
pracovniho poméru apod.), bude podpis nahrazen slovem
"neptitomen". VAT podepiSe Navrh Zpradvy o auditu vzdy, pokud
nenastanou nepiedvidatelné udalosti zabranujici mu v podpisu
(dlouhodoba nepiitomnost).

VAT zpracuje Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
auditovanému subjektu, resp. interni sdéleni, pokud je auditovanym
subjektem utvar uvnitt MF, generovanim Sablony v ISAO nebo pouZzije
Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani Privodniho
dopisu/interniho sdéleni mize VAT pozadat asistenta piislusného VO.
V Pritvodnim dopisu/internim sdéleni bude stanovena lhtita, ve které
méa auditovany subjekt moZnost podat stanovisko k Navrhu Zpravy
0 auditu. Tato lhita bude stejnd jako lhita uvedend v Pouceni
auditovaného subjektu a Navrhu Zpravy o auditu a bude ¢init nejméné
10 kalendainich dni, pokud v zavislosti na rozsahu auditu
a zavaznosti/komplikovanosti zjisténi neni dohodnuta lhita delsi.

Privodni dopis/interni sdéleni pfeda VAT ke kontrole VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0136

‘ Priwvodni dopis/interni sdéleni OK?
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Popis ¢innosti

VO provede supervizi Privodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani
Navrhu Zpravy o auditu operace auditovanému subjektu.

Je Priivodni dopis v poradku?

= Ano: VO vréti Priivodni dopis/interni sdéleni k odeslani Navrhu
Zprévy o auditu operace VAT a nésleduje odeslani z ISAO do
EPD, resp. vloZzeni do EPD v ptipadé AMIF a ISF (krok MPO3
0137).

= Ne: VO wvréti Priavodni dopis/interni sdéleni s uvedenymi
vyhradami VAT K zajisténi jejich feSeni (krok MP03 0135).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03 0137

Odeslani dokumentii 7 ISAO do EPD a predani VO

Popis ¢innosti

VAT, piipadn¢ admin, odeSle Navrh Zpravy o auditu a Priavodni
dopis/interni sdéleni z ISAO do EPD, resp. dokumenty vloZi do EPD
v ptipadé¢ AMIF a ISF. Zaroven pieda vytisténé dokumenty a piipadné
Interni sdéleni k podezfeni na spachani trestného ¢inu VO Kk predlozeni
RAO. O ptipadny tisk dokumentii a pfedani VO miize pozadat asistenta
VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0138

Pieddni Navrhu Zprdvy o auditu ke kontrole RAO

Popis ¢innosti

VO pieda prostiednictvim svého asistenta Navrh Zpravy o auditu
operace ke kontrole RAO v&. souvisejicich dokumentt (Schvalovaci
list k Navrhu Zpradvy o auditu, piipadné odborné stanovisko odd.
5201/5203 a jeho Privodni list, pokud byl vyhotoven, Interni sdéleni
Kk podezieni ze spachani trestného ¢inu a Privodni dopis/interni sdéleni
K pfedani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému subjektu).

Role

VO

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.58 Pruvodni list k odbornému stanovisku

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

MP03 0139

Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Navrhu Zpravy o auditu a souvisejicich
dokumenti a rovnéz piipadného Interniho sdéleni k podezieni na
spachani trestného Cinu.
Je Navrh Zpréavy o auditu a souvisejici dokumenty v poiradku?

= Ano: RAO schvali Navrh Zpravy o auditu operace svym podpisem
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Praivodniho dopisu/interniho sdéleni a prostiednictvim sekretariatu
pteda Navrh Zpravy oauditu a Privodni dopis/interni sdéleni
asistentovi VO k piedani VAT a distribuci. V ptipad¢ predlozeni
Interniho sdéleni k podezieni na spachani trestného ¢inu podepise
toto Interni sdéleni a preda jej sekretaridtu, ktery zajisti jeho
distribuci odboru 71, piedani kopie pfislusnému VAT a v piipadé
auditu ESIF téZ kopii VO 5203.

Nasleduje posouzeni formy predani Navrhu Zpravy o auditu
auditovanému subjektu (krok MP03 0140).

= Ne: RAO vrati Navrh Zpravy o auditu a souvisejici dokumenty
VO K zajisténi zapracovani svych ptipominek (krok MP03 0130).

Role RAO

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
Vstupni zaznamy | MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z auditi operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vefejné zakazky,
vetejna podpora, trestné Ciny

Dokumenty

MP03 0140 Je nutné osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu?

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho projednani Navrhu
Zpravy o auditu s auditovanym subjektem, které se kond v ptipadé, Ze
se na ném dohodly ob¢ strany, vyzadal si ho auditovany subjekt, nebo
z divodu slozitosti auditu a zdvaznosti zjisténi. V ostatnich ptipadech
mize predani Navrhu Zpravy o auditu a komunikace k nému probihat
elektronicky.

Je nutné osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim uréeného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin a

Popis &innosti misto kondni osobniho projedndni a preddni Navrhu Zpravy

0 auditu. Pfedmétem osobniho jednani s auditovanym subjektem je

vzajemné si ujasnit obsah N&vrhu Zpravy o auditu a dalsi aspekty

auditu za ucelem piedejiti nedorozuméni ¢i nespravnému vykladu

skute¢nosti uvadénych v Navrhu Zpravy o auditu. Na osobnim

projednani musi VAT spolu s ostatnimi ¢leny AT:

- byt schopen diskutovat o vSech otazkach do pozadovanych
podrobnosti,

- mit na paméti, ze cilem AO je zajistit, aby Navrh Zpravy
0 auditu neobsahoval Z&dné piedem neavizované skute¢nosti
a aby se zdvaznd zjiSténi projednala s dotCenymi pracovniky
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auditovaného subjektu jiz v priabéhu auditnich praci,

- byt pfipraven na moznost konfliktni situace pii prezentaci
zjisténi obsazenych v Navrhu Zpravy o auditu; ke zvladnuti této
situace musi byt schopen vyhledat informace, podpofit fakta
a rozvést zjisténi,

- upozornit, ze kone¢na verze Zpravy o auditu musi odraZet
skute¢nost tak, jak ji vnima auditor s tim, Ze ke kone¢né verzi
Zpravy o auditu se vzdy pfilozi pisemné stanovisko
auditovaného subjektu s jeho reakci na zjisténi a doporuceni
auditu (tj. zavéry auditu).

Z osobniho projednani vyhotovi AT zéznam, v kterém bude

rovn¢z zaznamenana lhita, ve které ma auditovany subjekt

moznost podat stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Tato lhuta

bude stejna jako lhuta uvedena v Pouceni auditovaného subjektu a

Navrhu Zpravy o auditu a bude ¢init nejméné 10 kalendainich dni,

pokud v zavislosti na rozsahu auditu a zavaznosti/komplikovanosti

zjisténi neni dohodnuta lhuta delsi. Zaznam bude podepsan vSemi
zucastnénymi, po jednom vytisku obdrzi AO a auditovany subjekt.

V piipad€ osobniho projednani a piedani Navrhu Zpravy o auditu

auditovanému subjektu zalozi VAT podepsany Privodni dopis

k odeslani Navrhu Zpréavy o auditu do auditniho spisu.

Néasleduje  posouzeni, zda auditovany subjekt

0 prodlouzeni lhtity na stanovisko (krok MP03 0142).

= Ne: VAT piedd Privodni dopis/interni sdéleni spolu s Navrhem
Zpravy o auditu asistentovi VO a nasleduje zaslani Navrhu Zpravy
0 auditu auditovanému subjektu (krok MP03 0141).

pozadal

Role

VAT

\/stupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zdznamy

MPO03.39 Zaznam o projednani a pfedani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP03 0141

Zaslani Navrhu Zpravy o auditu auditovanemu subjektu

Popis ¢innosti

Asistent VO zajisti zaslani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému
subjektu vypravenim v EPD (prostiednictvim datové schranky nebo
postou). Do EPD zaroveti vlozi scan RAO podepsaného Pritvodniho
dopisu/interniho sd¢leni.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Dokumenty

Pfiru¢ka EPD

MPO3 0142

PoZadal auditovany subjekt o prodlouZeni lhiity na stanovisko?

Popis ¢innosti

Pozadal auditovany subjekt o prodlouZeni lhiity na stanovisko?

= Ano: VAT posoudi Zadost auditovaného subjektu o prodlouZeni
Ihity (krok MP03 0143).
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= Ne: Nasleduje kontradiktorni fizeni (krok MP03 0144).

Role

VAT

MPO03 0143

Posouzeni Zadosti o prodlouZeni lhiity na stanovisko

Popis ¢innosti

VAT posoudi Zadost auditovaného subjektu o prodlouzeni lhuty
na stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Pfi svém posuzovani bere
v Uvahu zejména terminy vramci provadéného auditu a rozsah
skute¢nosti definovanych v Navrhu Zpravy o auditu. Po konzultaci
s VO vyhovi zadosti ¢asteéné nebo v plném rozsahu, ptipadné zadosti
nevyhovi. O vysledku posouzeni Zadosti informuje auditovany subjekt
zpravidla elektronicky. O prodlouzeni lhity na stanovisko informuje
VAT téz ptisluSného koordinatora OP.

Role

VAT

MPO03 0144

Kontradiktorni iizeni

Popis ¢innosti

V ramci kontradiktorniho fizeni ma auditovany subjekt moznost podat
ve stanovené lhaté stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. VAT obdrzi
piipadné stanovisko auditovaného subjektu. AT musi nésledné do
Zpravy oauditu zaznamenat stanovisko auditovaného subjektu.
V piipadé, kdy auditovany subjekt nevyuzije svého prava na poskytnuti
stanoviska, musi AT téZ zaznamenat tuto informaci do Zpravy o auditu

operace.
Role VAT
MPO03 0145 Doruceno stanovisko auditovaného subjektu?

Popis ¢innosti

VO ve spolupraci s VAT ovéti, zda auditovany subjekt dorucil ve
stanovené lhité stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu.
Dorudil auditovany subjekt stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VO ve spolupraci s VAT/CAT provede vyhodnoceni
obdrZeného stanoviska auditovaného subjektu k Navrhu Zpravy
0 auditu. Nasleduje posouzeni, zda je tieba odborné stanovisko

(krok MP03 0146).
= Ne: Nasleduje zpracovani Zpravy o auditu (krok MP03 0149).
Role VO
MP03 0146 Je ti‘eba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT po vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu ve spolupraci
s VO posoudi, zda nékteré nové dolozené skuteCnosti bude tieba
konzultovat se specialistou odd. 5201 (pravni oblast) nebo 5203 (oblast
IT).

Je ti‘eba odborné stanovisko?

= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni
5201/5203 bude postupovano podle kroki procesu ¢. MP0O7 01
(krok MP03 0147).

= Ne: VAT posoudi, zda v navaznosti na stanovisko auditovaného
subjektu byla odhalena nova zjisténi (krok MP03 0148).

Role

VAT

MPO3 0147

| Proces MP07 01 ,,0dborné stanovisko*
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Popis ¢innosti

Pii vypracovani odborného stanoviska oddéleni 5201/5203 bude
postupovano podle kroki procesu ¢. MP07 01.

Role

VAT

MPO03 0148

Byla odhalena nova zjisténi neuvedend v Navrhu Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT v navaznosti na stanovisko auditovaného subjektu posoudi, zda
byla odhalena nova zjisténi neuvedena v ptivodnim Néavrhu Zpravy
0 auditu.

Byla odhalena nova zjisténi neuvedena v Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VAT vypracuje novou verzi Navrhu Zpravy o auditu (krok
MPO03 0127).

= Ne: VAT vypracuje Zpravu o auditu (krok MP03 0149).

Role

VAT

4. faze: Reporting

MPO03 0149

Zpracovani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

V navaznosti na ukoncené kontradiktorni fizeni zpracuje VAT Zpravu
0 auditu. V ISAO provede doplnéni tdaji ke zjisténim a zadani zavéru
auditniho nadzoru a vygeneruje Zpravu o auditu v ISAO nebo pouZije
Sablonu dostupnou na disku S.

Ve Zpravé o auditu uvede reakci na stanovisko auditovaneho subjektu.
Stanovisko auditovaného subjektu VAT piipoji jako samostatnou
ptilohu Zpravy o auditu. Ke kazdému stanovisku je nezbytné zpracovat
dostate¢né zduvodnéni auditniho nazoru.

V ptipadé, ze dojde na zdklad¢ stanoviska auditovaného subjektu nebo
na zakladé novych skutecnosti k vypusténi zjiSténi uvedeného
v Navrhu Zpravy o auditu, uvede VAT ve Zpravé o auditu operace
Vv kap. 5 ¢isla zjisténi z Navrhu Zpravy o auditu, ktera byla vypusténa.
Zaroven ve finalni Zpraveé o auditu zjisténi precisluje, tj. zjisténi ve
Zpréave o auditu budou Cislovana od 1 nepftetrzitou ¢iselnou fadou.

V piipad¢, ze byl v rdmci auditu operace vybiran vzorek, musi VAT ve
Zpréavé o auditu metodiku vybéru vzorku fadné popsat.

VAT zaroven rozhodne o zohlednéni odborného stanoviska. V piipad¢,
Ze odborné stanovisko specialisty odd. 5201/5203 do Zpravy o auditu
nezapracuje, vyhotovi Privodni list k odbornému stanovisku, do
kterého zaznamend rozsah zapracovani (viibec/Castecné) s patficnym
odivodnénim. VAT dale zpracuje a podepiSe Schvalovaci list
ke Zpravé o auditu.

Zpravu o auditu v¢. Schvalovaciho listu, v piipadé zpracovani
odborného stanoviska téZ vc¢etné daného stanoviska a V piipadé
nezohlednéni stanoviska téz vcetné Priivodniho listu
k odbornému stanovisku pfeda VAT ke kontrole VO. V piipadé, Ze se
nejednd o audit ESIF, uvede VAT ve schvalovacim listu v fadku pro
podpis koordindtora OP a VO 5203 ,nerelevantni®. TotéZ uvede
v piipadé¢ auditu ESIF, pokud nebylo doruceno nesouhlasné stanovisko
auditovaného subjektu, nebot’ v takovém piipad¢ je Zprava o auditu
ptedkladana koordinaénimu oddéleni 5203 pouze pro informaci (viz
krok MP03 0152).
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Role VAT

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

vstupnizaznamy | \1p07.02 Odborné stanovisko

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
Vystupni zaznamy | MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjsich zjisténi z auditi operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vetejné zakazky,
vetejnd podpora, trestné Ciny

Dokumenty

MP03 0150 Zpréva o auditu OK?

VO provede kontrolu Zpravy o auditu, ktera zahrnuje:

- kontrolu dodrzeni postupti

- formalni i vé€cnou supervizi Zpravy o auditu

- kontrolu ptipadnych dodateéné obdrzenych zasadnich dokumentt

- kontrolu zohlednéni vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu
k Navrhu Zpravy o auditu, bylo-li doru¢eno

- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty odd€leni 5201
(prévni oblast) nebo 5203 (oblast IT), bylo-li zpracovano

Popis ¢innosti Je Zprava o auditu v poradku?

= Ano: VO stvrdi souhlas se Zpravou o auditu svym podpisem
do Schvalovaciho listu ke Zpravé o auditu. Zaroven provede
zaznam do kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce I1) v ISAO
a zménu workflow v ISAQO, vpiipadé AMIF a ISF pouZije
kontrolni list z disku S (MP03.89). Nasleduje posouzeni, zda se
jedna o audit operace financované z ESIF (krok MP03 0151).

= Ne: VO pieda své piipominky VAT k jejich zapracovani (krok
MP03 0149).

Role VO

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
Vstupni zaznamy | MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.58 Privodni list k odbornému stanovisku

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
0 auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z audith operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt
MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vefejné zakazky,
vetejna podpora, trestné Ciny

Dokumenty

MPO03 0151 Jedna se o audit ESIF?

Jednd se o audit operace financované z ESIF?
= Ano: VO posoudi, zda bylo dorufeno nesouhlasné stanovisko
Popis ¢innosti k Navrhu Zpravy o auditu (krok MP03 0152).
= Ne: Nasleduje podepsani Zpravy o auditu a vypracovani
Privodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03 0155).

Role VO
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MP03 0152

Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Zpravy?

Popis ¢innosti

VO posoudi, zda bylo auditovanym subjektem doruceno nesouhlasné
stanovisko ke skute¢nostem uvedenym v Néavrhu Zpravy o auditu.

Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VO ptedd Zpravu o auditu koordina¢nimu oddéleni ESIF
prostfednictvim mailu KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz
a nasleduje jeji koordinace (krok MP03 0153).

= Ne: VO zaSle elektronicky Zpravu o auditu pro informaci
koordinaénimu  oddéleni ~ ESIF  prostfednictvim  mailu
KoordinaceAuditu5203@mfcr.cz. Zaroven Zpravu o auditu vrati
VAT a nasleduje zajisténi podpisi ve Zpravé o auditu
a vypracovani Pravodniho dopisu/interniho sdéleni (krok MP03
0155).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0153

Koordinace zavéri a zjisténi uvedenych ve Zprévé o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator OP v ramci své koordina¢ni ¢innosti posoudi dodrzeni
formalnich néleZitosti, vyporadani stanoviska auditovaného subjektu,
ovéii soulad zavérd a zjisténi uvedenych ve Zpravé o auditu
s piislusnymi ptedpisy, posoudi jejich jednotnost v ramci AO a dale
ovéii zadani udaja do ISAO. Vysledek svého posouzeni uvede do KL
pro koordinaci Zpravy o auditu.

Koordinator OP své posouzeni postoupi VO 5203. Zaroven v piipadé,
7ze ke Zpravé o auditu nema vyhrady, elektronicky podepiSe
Schvalovaci list a preda jej VO 5203.

Role

Koordinator OP

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MPO03 0154

Jsou zdvéry a zjisténi uvedend ve Zpravé o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéii posouzeni Zpravy o auditu koordinatorem OP.
Jsou zavéry a zjisténi uvedena ve Zpravé o auditu v poiradku?
= Ano: VO 5203 elektronicky podepiSe Schvalovaci list ke Zpravé
o auditu avrati jej VAT. Nasleduje zajisténi podpisu ve Zpraveé
0 auditu a vypracovani Privodniho dopisu (krok MP03 0155).

= Ne: VO 5203 pieda Zpravu o auditu suvedenymi vyhradami
ptislusnému VO k zajisténi jejich feseni (krok MP03 0150).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
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MPO3 0155

Podepsani Zprdvwy o auditu a Priivodniho

dopisu/interniho sdéleni

vypracovani

Popis ¢innosti

VAT, vptipadé jeho nepiitomnosti CAT, zajisti podpis Zpravy
0 auditu vSemi ¢leny AT. V pfipadé, kdy neni mozné zajistit podpisy
auditora (dlouhodobé pracovni neschopnosti ¢i dovolené, ukonéeni
pracovniho poméru apod.), bude podpis nahrazen slovem
"neptitomen". VAT podepiSe Zpravu o auditu vzdy, pokud nenastanou
neptedvidatelné udalosti zabranujici mu v podpisu (dlouhodoba
nepfitomnost).

VAT zpracuje Pravodni dopis kodeslani Zpradvy o auditu
auditovanému subjektu, resp. interni sdéleni, pokud je auditovany
subjekt utvar uvniti MF, generovanim Sablony v ISAO nebo pouzije
Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani Privodniho
dopisu/interniho sdéleni miize VAT poZzadat asistenta piislusného VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0156

Privodni dopis/interni sdéleni OK?

Popis ¢innosti

VO provede supervizi Pravodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani
Zpravy o auditu operace auditovanému subjektu.
Je Privodni dopis/interni sdéleni v poradku?

= Ano: VO odsouhlasi Priivodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Zpravy o auditu operace. Dokumenty nasledné¢ pieda VAT
a nasleduje odeslani z ISAO do EPD (krok MP03 0157).

= Ne: VO wvréti Priavodni dopis/interni sdéleni s uvedenymi
vyhradami VAT K zajisténi jejich feSeni (krok MP03 0155).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0157

Odeslani dokumentii 7 ISAO do EPD a predani VO

Popis ¢innosti

VAT, pfipadné admin, odesle Zpravu o auditu a Pruvodni dopis/interni
sdéleni zISAO do EPD. Zaroven piedd vytisténé dokumenty VO
k predlozeni RAO. O piipadny tisk dokumentii a pfedani VO mize
VAT poZadat asistenta VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0158

‘ Pieddni Zpravy o auditu ke kontrole RAO
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Popis ¢innosti

VO pieda prostiednictvim svého asistenta Zpravu o auditu operace ke
kontrole RAO vé&. souvisejicich dokumentii (Schvalovaci list ke Zpravé
o auditu, piipadné odborné stanovisko specialisty odd. 5201/5203
ajeho Pruvodni list, pokud byl vyhotoven, a Privodni dopis/interni
sdéleni K predani Zpravy o auditu auditovanému subjektu).

Role

VO

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.42 Pravodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPQ7.02 Odborné stanovisko

MPO03 0159

Zpréva o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Zprdvy o auditu a souvisejicich
dokument.

Je Zpréava o auditu a souvisejici dokumenty v poiradku?

= Ano: RAO schvali Zpravu o auditu operace svym podpisem
Privodniho dopisu/interniho  sdéleni a dokumenty pireda

sekretaridtu a nasleduje jejich vypraveni internim sdélenim (krok
MPO03 0160).

= Ne: RAO vréti Zpravu o auditu VO k zajisténi zapracovéani svych

Role

ptipominek (krok MP03 0150).
RAO

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.38 Schvalovaci list Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu
MP03.42 Pravodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPQ7.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z audith operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodn¢ uznavanych auditorskych standardt

Dokumenty MP03.64 Metodicka informace — smluvni pokuty, vetejné zakazky,
vetejna podpora, trestné Ciny
MPO3 0160 Zpracovani interniho sdéleni k piedani Zpravy o auditu

ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat v navaznosti na informaci o schvaleni Zpravy o auditu RAO
zpracuje interni sdé€leni ve véci pfedani Zpravy o0 auditu
ministrovi/ministryni financi prostfednictvim elektronického tulozisté
na disku S. Pfedani schvalenych Zpradv o auditu probihd zpravidla
s tydenni frekvenci.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu
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MPO03 0161

Interni sdéleni k pieddani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni OK?

Popis ¢innosti

RAO kontroluje interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi.
Je interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni
Vv poradku?
= Ano: RAO schvéli interni sdéleni k ptedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi svym podpisem, vrati jej sekretariatu
a nasleduje jeho ptedani do Kabinetu ministra (krok MP03 0162).

= Ne: RAO vréti interni sdéleni sekretariatu k zapracovani svych
ptipominek (krok MP03 0160).

7

Role RAO
MPO03 0162 Dt_st_rtbuce_z _m_terntl_to sdéleni k piedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni
Sekretariat pfedd interni sdéleni k predani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

ministrovi/ministryni do Kabinetu ministra. Zaroven pteda kopii
interniho sdé€leni pfislusnému VO k zajisténi vlozeni dané Zpravy
0 auditu na disk S a predani ptislusnému VAT k zaloZeni do auditniho
spisu.

Role

Sekretariat

MPO3 0163

VlozZeni Zpravy o auditu na disk S

Popis ¢innosti

VO zajisti vloZzeni Zpravy o auditu na disk S do slozky uréené pro
Zpravy o auditu pfedavané ministrovi/ministryni financi.

Role

VO

\/stupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

\ystupni zdznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0164

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho ptedani Zpravy
0 auditu auditovanému subjektu.

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu auditovanému
subjektu?

= Ano: VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim povéteného pracovnika a dohodne s nim vhodny termin
amisto predani Zpravy o auditu. VAT pripravi Zaznam
z projednéni a ptedani Zpravy o auditu, ktery bude podepsan
vSemi zucastnénymi, po jednom vytisku obdrzi AO a auditovany
subjekt. Zaroveit VAT prostfednictvim asistenta VO piedd kopii
Zpravy o0 auditu piislusnému RO (datovou schrankou nebo
poStou). PCO je Zprava o auditu pfistupna prostiednictvim ISAO.
V pfipadé¢ osobniho ptedani Zpravy o auditu auditovanému
subjektu zalozi VAT podepsany Privodni dopis/interni sdéleni
k odeslani Zpravy o auditu do auditniho spisu.

Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0166).

= Ne: VAT pieda Privodni dopis/interni sdéleni spolu se Zpravou
o0 auditu asistentovi VO a nésleduje odeslani Zpravy o auditu
auditovanému subjektu (krok MP03 0165).

Role

VAT
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V/stupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.41 Zaznam z projednani a pifedani Zpravy o auditu
MPO03.42 Pravodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd¢leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0165

Odeslani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Asistent VO zajisti odeslani Privodniho dopisu/interniho sdéleni spolu
se Zprdvou o auditu operace auditovanému subjektu a v kopii
ptislusnému RO (datovou schrankou nebo postou).

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Prtiivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd¢leni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MP03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

Dokumenty

Piiru¢ka EPD

MPO3 0166

Kompletace auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT doplni Pravodni dopis/interni sdéleni k odeslani Zpravy o auditu
do auditniho spisu a provede zménu workflow v ISAO. Po obdrzeni
Interniho sdéleni k ptedani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni
zajisti VAT v ISAO provedeni zmény stavu auditu ze Schvélena
Zpréava do stavu Ukoncen, pficemZ datum ukonceni je datum piedani
Zpravy ministrovi/ministryni (zalozky Terminy).

VAT v pribéhu celého auditu zajisStuje napliiovani auditniho spisu.
Po ptedani Zpravy o auditu auditovanému subjektu (v kopii RO a PCO
prostiednictvim ISAO) zajisti kompletaci spisu. Auditni spis obsahuje
veskeré informace, které byly shromazdény v radmci probihajiciho
auditu od stanoveni rozsahu a cilt auditu az po dokonc¢eni auditu.

V priabehu auditu nesmi byt auditni spis voln¢ dostupny neopravnénym
osobam (pfistup k dokumentaci maji jen auditofi AO, popt. dalsi
osoby, podilejici se na auditu). OsobAm mimo AO muze byt povolen
pfistup k auditni dokumentaci pouze se souhlasem RAO, resp.
s védomim RAO v piipadech, kdy je k tomu AO povinen dle zakona.

V piipadé, ze né&ktera c¢ast auditniho spisu je vedena pouze
Vv elektronické podobé¢, je tato skuteCnost zaznamenana v obsahu
auditu. Pracovni dokumentace provedeného auditu musi umoZznit
piiméfené zkuSenému auditorovi bez predchozi znalosti predmétu
auditu opakovani auditnich testd tak, aby na jejich zakladé doSel ke
stejnym zavérum, jako ptivodni AT.

Role

VAT

\ystupni zdznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

MP03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0167

Je auditni spis OK?

Popis ¢innosti

Po kompletaci auditniho spisu ze strany VAT provede VO finalni
kontrolu auditniho spisu.

Je auditni spis v poradku?
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= Ano: VO provede potvrzeni provedené kontroly auditniho spisu
zaznamem do Titulniho listu auditniho spisu a vrati auditni spis
VAT K uzavieni (krok MP03 0168).

= Ne: VO vréti auditni spis VAT K odstranéni zjisténych nedostatkt
(krok MP03 0166).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Vystupni zaznamy

MP03.02 Titulni list auditniho spisu
MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0168

Uzavi‘eni auditu v ISAO

Popis ¢innosti

VAT v navaznosti na odsouhlaseni kompletace auditniho spisu ze
strany VO uzavie audit v ISAO a se spisem se dale zachazi v souladu
s platnym spisovym a skarta¢nim fadem MF. Po kompletaci auditniho
spisu mize AO ziskat podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé
0 auditu.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MP03.02 Titulni list auditniho spisu
MP03.05 Obsah auditniho spisu

MPO03 0169

ObdrzZel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

Popis ¢innosti

Obdrzel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

= Ano: Nasleduje oprava Zpravy o auditu dle procesu MP03 05
(krok MP03 0171).

= Ne: Proces kon¢i (krok MP03 0170).

Role

VAT

MP03 0170

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Piedano kam

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

MP03 0171

Proces MP03 05 ,,Oprava Zpravy o auditu*

Popis ¢innosti

Na zakladé podnétu bude realizovana oprava Zpravy o auditu dle kroki
procesu MP0O3 05.

Role

VAT

MP03 0172

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Piedano kam

MPO05 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora
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