MINISTERSTVO FINANCI
Praha 1, Letenska 15

Y Praze dne 21. ¢ervna 2010
C.j. 54/39 713/2010

SMERNICE & 52010

ministra financi

(ve znéni dodatku €. 1 ¢j. MF — 97 908/2012/54)

Véc: Porizovani, evidence a vyrazovani majetku Ceské republiky,
s nimz7 je prisluSné hospodarit Ministerstvo financi




OBSAH

CAST PRVNI

UVODNI USTANOVENI

CL 1 — PERAMEL UPTAVY ....ervvvvvveessseeeessssiesss s 3
Cl 2 — Z&KIadni POJMY.....cucusiimiisinsiniissisiminsiisiiiinsissiemsississiiimsissiemsrsssissrssssess 3
CL 3 = Clenéni Majetktl.........c.ooooiiiiiii 3
CL 4 — Charakteristiky mMajetkU..........cccieriiiiiiiniiiiieiie ettt e e siaee e 4
CL. 5 — Specifikace NEKterého DHM..........co..ooocirrrrrrvvviesissss e 6
CL 6 — OcenOVANT MAJELKUL.......ecouiiriiieiiieiieeiieite ettt sttt esebeeeeereeeenene 8

CAST DRUHA
PORIZOVANI, EVIDENCE, UZIVANI A VYRAZOVANI MAJETKU,
S VYJIMKOU MAJETKU URCENEHO K PRIVATIZACI

Cl. 7 — Povinnosti Gtvart MF pfi hospodateni s majetkem.................ocoevueveueereeeeeenennsn. 9

CL 8 = POFIZOVANT DM....couiooiireiriioeiseiseiie ittt 9

Cl. 9 — PoStupy pii POFIZOVANT DM.........vuvieeeeeeeeeeeeeeeeeee et 10
CL. 10 — Zaiazovani DM d0 @VIAENCE. ..........coeweweeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee oo 10
CL 11 — Vedeni evidence HM vV MEM............cccoocovuiimirmieieereeeeeessesseseseseessesssses s 11
ClL. 12 — Vedeni evidence NM Vv MEM........c.oovumiuiiieineeeeeseieessessesssessssssssseesessseenes 13
Cl. 13 — Pfevody HM mezi GtVary MF............ccooooiuieeeeeeeeeeeeeeeeee e, 13
Cl. 14 — Vyfazovani majetku evidovaného v MEM............ccocoueumoiieeeeeeeeeeeeeseeeeeeans 14
Cl. 15 — Odsouhlaseni majetkové evidence s oddélenim 541..........cccoovveveeeeeerereeeeennnn. 16
Cl. 16 — Pfenechani do uzivani majetku (bezaplatné)..............ocoveeveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeenenans 16
Cl. 17 — Pfenechani majetku do uZivani majetku (Uplatne).............ccoveveeeeveeeeeeeeereeennnn. 16
Cl. 18 — Najem movitého majetku Pro MF............coveuieeieeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 16
Cl. 19 — Vyptjéeni majetku pro potfeby MF .............covveueieeeeeeieeeeeeeeeeeseeeeeseeesseesesnsens 17

CAST TRETI
EVIDENCE A VYRAZOVANI MAJETKU URCENEHO K PRIVATIZACI
(ZPETVZATY MAJETEK)

Cl. 20 — Charakteristika majetku uréeného K privatizaci.............ccccceeeevueerereereevsvesresnnnenn. 17
CL 21 — Vedeni @VIAENCE. ..........ouveveeeeeeeeeeeeeeeee e eenssenassenas 17
Cl. 22 — Zatazovani majetku uréeného k privatizaci do evidence a provadéni zmén......... 18
Cl. 23 — Vyfazovani majetku uréeného K privatizaci.............cooeeeeeeeeeeeeceeeeseeseenans 18

CAST CTVRTA

ODPISOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

CL. 24 — ZPUSODY OAPISOVANL. ..., 18
CAST PATA

ZAVERECNA USTANOVENI

CL 25 = KONIOIA. .....eoceeeeee e s e n e 19
CL. 26 — ZMOCHOVACT USLANOVEN. c.. ..o et ee e e e e eee et et e eeeeeeseeeeeens 19
CL. 27 — INVENtarizace MAaJEtKU............ovoueveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eeeeeee oo eeeee e eeenenans 19
CL 28 = PHIONY ...ttt ee s en e 20
CL. 29 — ZIUSOVACT USTANOVEI. ... ee e eeeeee e e eeeeeeeeee e e eeeeeeeeeeeens 20

CL 30 — UGINNOSE. e+ eeeeeeeeeeeeeee oo e e s e s e e s s es e s e e s s et e e s s s eses e e s e s eses oo 20



CAST PRVNI
UVODNI USTANOVENI

ClL 1
Piedmét upravy

Smérnice stanovi postupy pii pofizovani, evidenci a vyfazovani majetku Ceské

republiky,

a)

b)

g)

1.
a)

s nimz je pfisluSné hospodafit Ministerstvo financi (dale jen ,,MF*) v souladu
s ustanovenimi zakona &. 219/2000 Sb., o majetku Ceské republiky a jejim vystupovani
v pravnich vztazich, ve znéni pozdé&jSich predpisti (dale jen ,,zdkon ¢. 219/2000 Sb.)
a vyhlasky ¢. 62/2001 Sb., o hospodateni organizac¢nich slozek statu a statnich organizaci
s majetkem statu, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,,majetek*),

ktery byl privatizovan podle zdkona ¢. 92/1991 Sb., o podminkach pfevodu majetku statu
na jiné osoby, ve znéni pozd¢jsich predpist (dale jen ,,zakon ¢. 92/1991 Sb.*), avsak po
neGispdsné privatizaci se vratil zpét do vlastnictvi Ceské republiky, ve smyslu ustanoveni
§ 5 zékona €. 92/1991 Sb. nebyl vyfazen z privatizace a hospodafit s timto majetkem
prislusi MF (dale jen ,,majetek urCeny k privatizaci®).

Cl.2
Zakladni pojmy

Pro ucely této smérnice se rozumi:
spravujicim tutvarem utvar MF, ktery zabezpeCuje pfidéleni majetku uzivajicim
utvarim, a dale utvar MF, ktery majetek, s nimz je ptislusné hospodatit MF, uziva
a naklada s nim,
uzivajicim utvarem utvar MF, ktery majetek, s nimz je ptisluSné hospodatit MF, uziva
k zajisténi vlastni Cinnosti,
porizujicim utvarem (dale jen ,,PO*) odbor, samostatné oddéleni nebo odd¢leni MF,
které uvolnilo svétené prostfedky na potizeni majetku,
evidujicim utvarem oddéleni 233 — Evidence majetku (dale jen ,,odd€leni 233),
modulem evidence majetku (dale jen ,MEM*) modul IS AVIS™", uzivany na MF
k evidenci majetku,
opravnénou osobou osoba, ktera ¢ini pravni ukony na zaklad¢ pisemného povétreni
ministra financi (dale jen ,,ministr*), nebo na zéklad¢ jim vydaného vnitiniho pfedpisu
MF; seznam opravnénych osob je zvefejnén na Intranetu MF,
dispozici s majetkem cinéni pravnich a jinych tkonut podle pfisluSnych pravnich
ptedpisti na zéklad¢ pisemného povéreni ministra nebo na zékladé jim vydaného vnitiniho
predpisu MF.

CL3
Clenéni majetku

Pro Ggely této smérnice se dlouhodobym majetkem?® (dale jen ,,DM*) rozumi:
hmotny majetek,

Y Intranet/Gtvary MF/sekce 02/odbor 30/0Oddéleni odboru 30 — publikované dokumenty/dokumenty odd&leni

304/zmocnénci MF — stav k ...

? Vyhlaska &. 410/2009 Sb., kterou se provad&ji néktera ustanoveni zdkona &. 563/1991 Sb., o udetnictvi,

ve znéni pozdéjsich predpisd, pro nékteré vybrané tcetni jednotky.



b) nehmotny majetek.

2. Hmotny majetek (dale jen ,,HM*) tvofi:

a) dlouhodoby hmotny majetek (déle jen ,,DHM®) nemovity i movity véetné technického
zhodnoceni (déle jen ,,TZ*),

b) drobny dlouhodoby hmotny majetek (dale jen ,,DDHM®),

c) ostatni dlouhodoby hmotny majetek.

3. Nehmotny majetek (déle jen ,,NM*) tvofi:

a) dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DNM®) vcetné TZ,

b) drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen ,,DDNM®),

c) ostatni dlouhodoby nehmotny majetek.

ClL4
Charakteristiky majetku

1. DHM tvofi zejména:

a) pozemky bez ohledu na vysi ocenéni, pokud nejsou zbozim,

b) kulturni pfedméty, zejména kulturni pamatky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni
hodnoty, umélecka dila a obdobné véci, a to véetné soubort tohoto majetku, bez ohledu
na vysi ocenéni,

¢) stavby”, budovy, byty a nebytové prostory vymezené jako jednotky zakonem®,

d) nemovité kulturni pamatky, ocenéné potizovaci nebo reprodukéni potfizovaci cenou,

e) samostatné movité véci, soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym
urcenim, jejichz doba pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni samostatné movité
vé&ci nebo souboru majetku® prevysuje ¢astku 40 000,00 K¢,

f) predméty z drahych kovii, pokud se nejedna o predméty kulturni hodnoty nebo kulturni
pamatky,

g) péstitelské celky trvalych porosti®,

h) ostatni dlouhodoby hmotny majetek, ktery tvoii zejména dospé€la zvirata, loziska
nevyhrazeného nerostu apod”.

1) TZ (odstavec 5).

2. DDHM tvofi zejména:
a) movité véci, popiipad¢ soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym

uréenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je
v Castce 3 000,00 K¢ a vyssi, a nepfevysuje ¢astku 40 000,00 K¢. Do této kategorie patii
také vSechny ostatni pfedméty z drahych kovii, pokud nejsou DHM, bez ohledu na vysi
pofizovaci ceny, a véci potizené formou finan¢niho leasingu, popt. beztplatné prevzaté,
u kterych ocenéni® nepievysuje ¢astku 40 000,00 K¢,

) Zakon ¢&. 183/2006 Sb., 0 izemnim planovéni a stavebnim ¥adu (stavebni zdkon), ve znéni pozd&jsich

predpisti.

9 Zakon &. 72/1994 Sb., kterym se upravuji n&které spoluvlastnické vztahy k budovam a n&které vlastnické
vztahy k bytim a nebytovym prostortim a dopliuji nékteré zakony (zdkon o vlastnictvi byttl), ve znéni
pozdé¢jsich predpist.

> § 71 vyhlasky &. 410/2009 Sb.

9§ 14 odst. 5 vyhlagky &. 410/2009 Sb.

7§ 14 odst. 7 vyhlasky ¢&. 410/2009 Sb.

® § 25 zakona €. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.



b)

c)

3.
a)

b)
©)

d)
e)

jiny DDHM, jehoz doba pouzitelnosti je del$i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je
v Castce nizsi nez 3 000,00 K¢, tvori zvlastni skupinu pfedmétl, které jsou vedeny
v MEM jako eviden¢ni majetek (dale jen ,,EVH®),

specificky majetek, jimz jsou knihy, které jsou vedeny v samostatné evidenci. Tuto
evidenci vede odbor 30 - Personalni ve dvou samostatnych knihovnach, technické
knihovné a knihovné beletrie. Do knihovnich fondi” se zahrnuji v8echny druhy literatury
a ostatnich materialti, které knihovny shromazd'uji, zpracovavaji a zpfistupnuji
uzivatelim. Do knihovnich fondi patii knihy a audiovizualni zdznamy urcené k vychovné
vzdélavacim Glelim, chranéné zdkonem'?. Do knihovniho fondu nepatii materialy
s omezenou platnosti (napiiklad technické normy, jizdni fady, ptedpisy a podobn¢), dale
ptirucky software a hardware, pokud jsou soucasti nakupu, a které byly po dobu jejich
platnosti pfidéleny jednotlivym zaméstnanciim nebo na jednotliva pracovisté. Eviden¢ni
jednotkou knihovniho fondu je knihovni jednotka, to je kazdy samostatny svazek knihy
nebo audiovizudlni zdznam. VSechny knihovni jednotky ziskané knihovnou pro jeji
knihovni fond se zaznamendvaji do ptirastkového seznamu bez ohledu na zptsob jejich
potizeni (koupé, dar). Kazda knihovna vede jediny zékladni ,,Ptiristkovy seznam®, ktery
obsahuje udaje jako datum zapisu, priristkové cislo, autora, nazev publikace, cenu
publikace, odkaz na doklady o pofizeni a poznamku. Knihy, které tvoii knihovni fond, se
eviduji v majetkové evidenci bez ohledu na jejich pofizovaci cenu.

DNM tvoii zejména:
vysledky vyzkumu a vyvoje (nabyté samostatné nejsou soucasti DHM a jeho ocenéni,
nebo vytvotrené vlastni ¢innosti za G¢elem obchodovani s nimi),
software (nabyty samostatné neni soucasti nabytého hardware a jeho ocenéni),
ocenitelnd prava (know-how, licence, pfedméty primyslovych prav a jiné vysledky
dusevni tvofivé Cinnosti),
povolenky na emise sklenikovych plynt,
preferencni limity, zejména individualni produkéni kvoty, individualni referencni
mnozstvi mléka.

Pouzitelnost tohoto majetku je del$i nez jeden rok a v ocenéni jedné polozky pievySujici
castku 60 000,00 K¢. Dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok se rozumi doba, po kterou je
tento majetek vyuzitelny pro soucasnost nebo je uchovatelny pro dalsi ¢innost, ptipadné muze
slouzit jako podklad, nebo soucast dokonalejSich nebo jinych postupt nebo feSeni, vcetné
doby praktického ovétrovani ¢i osvojovani nehmotnych vysledki.

4,
a)

b)

DDNM tvoii zejména:
majetek, jehoz doba pouzitelnosti je del§i nez jeden rok a ocenéni jedné polozky je
v castce 7 000,00 K¢ a vyssi, a neptevysuje castku 60 000,00 K¢,
jiny DDNM, ktery nespliiuje pouze podminku dolni hranice pro vykazovani v polozce
DDNM, se oznacuje jako evidencni nehmotny majetek (dale jen ,,EVN®),
ostatni DNM, ktery neobsahuje pfedchéazejici polozky NM, bez ohledu na vysi ocenéni.

TZ'") tvoii zejména:
TZ DHM, za které se povazuji
aa) zasahy do jiz dokonceného DM, které maji-li povahu nize uvedenou, jsou vzdy
investicnim vydajem. TZ se rozumi vzdy vydaje na dokonCené nastavby, piistavby

% Zakon ¢. 257/2001 Sb., knihovni zakon, ve znéni pozd&jsich piedpisi.
19 Zakon ¢. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich s prdvem autorskym a o zmén& nékterych

zakonu (autorsky zakon), ve znéni pozdéjsich predpisi.

''§ 32a odst. 6 zdkona &. 586/1992 Sb., o danich z piijmt, ve znéni pozdg&jsich predpisi.



b)

1.

a stavebni Upravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud pifevysily u jedné
polozky v uhrnu za rok castku 40 000,00 K¢, a byly uvedeny do uzivani.
Rekonstrukei se rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu jeho ucelu
nebo zmeénu technickych parametri. Za zménu technickych parametrii se vSak
nepovazuje jen samotnd zaména pouzitého materialu. Modernizaci se rozumi
rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku,

ab) vynalozené vydaje na vice TZ u jednoho inventarniho ptedmétu za rok a souhrnna
castka prevysi ¢astku 40 000,00 K¢ v jednom roce, a TZ je v tomto roce uvedeno do
uzivani. Tuto pofizovaci cenu je nutné preuctovat a o tuto hodnotu zaroven zvysit
ocenéni prislusného DM majetku. Tyto vydaje charakteru TZ se vedou v oddéleni
541 - Centrélni Gctarna (dale jen ,,oddéleni 541°) podle inventarniho c¢isla a Ctvrtletné
se vyhodnocuji. V ptipad¢ piekroceni financni castky 40 000,00 K¢ poda oddé€leni
541 informaci PO a odboru 23 — Finan¢nimu (dale jen ,,odbor 23“) o nutnosti
pretctovani. Vynalozené vydaje (kumulované nebo jednordzové vynalozené)
charakteru TZ, které jsou rovny nebo jsou nizsi nez 40 000,00 K¢ u jedné polozky za
kalendaini rok, se z hlediska majetkového nepovazuji za TZ a tedy se nezahrnuji do
pofizovaci ceny DM,

TZ DNM, za které se povazuji rekonstrukce a modernizace NM, pokud jeho hodnota

prevysila u jedné polozky v thrnu za rok ¢astku 60 000,00 K¢, a toto TZ bylo v daném

ucetnim obdobi uvedeno do uzivani. Pro TZ DNM z vécného hlediska obdobné plati

ustanoveni o0 TZ DHM podle pismena a) s ohledem na nehmotnou povahu majetku.

CL5
Specifikace nékterého DHM

Soubory movitého majetku jsou tvofeny souborem movitych véci se samostatnym

technicko-ekonomickym urcenim, u kterého musi byt zejména zajistény:

a)

b)
©)

2.

udaje o jednotlivych vécech zarazenych do souboru potiebné pro zarazeni do evidence
véetné ocenéni,

urceni hlavniho funk¢niho predmétu,

udaje o vSech zménach souboru, tj. prirtstky a ubytky, vcetné¢ 0daji o datu zmény,
rozsahu zmény, vstupnich cenach jednotlivych pfirGstkii nebo ubytkl, celkové ceny
souboru véci, véetné jejich zmén, vyplyvajicich ze zmény vstupni ceny souboru movitych
véci. Soubor movitych véci se zatfazuje do evidence podle hlavniho funkéniho pfedmétu.
Pofizovaci cena souboru movitych véci se zvysi o pofizovaci cenu véci do souboru
dodatecné zatfazené. Pfi vyfazeni véci ze souboru movitych véci se pofizovaci cena
souboru snizi o pofizovaci cenu véci vyfazované.

Soubory movitého majetku se vedou oddélené a pouziva se karta PrisluSenstvi ke Karté

majetku s navySenim ceny.

3.
a)

DHM specificky posuzovany'? je zejména:

samostatny DHM pevné spojeny s budovou, evidovany jako movity majetek, jsou
samostatné movité véci a soubory movitych véci, jako jsou vyrobni zafizeni, zafizeni
a predméty k provozovani sluzeb (vykonil), icelova zatfizeni a predméty, které jsou pevné
spojeny s budovou nebo se stavbou, avsak netvoii s budovou nebo stavbou jeden funkéni

'3 Pokyn D-300 k jednotnému postupu pii uplatiiovéani nékterych ustanoveni zékona ¢. 586/1992 Sb., o danich

z piijmd, ve znéni pozdéjsich predpisu.



b)

celek. Jednd se zejména o tyto stroje, pfistroje, zafizeni, konstrukce a pfislusné
technologické rozvody:

a)a

a)b

a)c

a)d

a)e
a)f
a)g
a)h
a)i

a)]
a)k

a)l

a)m
a)n
a)o
a)p

a)q
ar

a)s
a)t
a)u

pozarn¢ bezpe€nostni zafizeni a ochranné systémy, které jsou instalovany na
technologickych zafizenich,

zabezpecCovaci zafizeni a bezpe¢nostni zafizeni vcetné jejich signalizace v domech
abudovach (vyjma zabudovanych wvnitinich rozvodi elektroinstalace — viz
Specifikace nedilnych soucasti stavebnich dél),

zafizeni pro mistni rozhlas a ¢as (krom¢ vnitinich rozvodu),

skladova a ulozna zafizeni pro mechanizované uklddani vcetn€ manipulacnich
zafizeni a regali,

strojni zatizeni dilen, laboratofi, zkuseben,

strojni zatizeni odpadového hospodarstvi,

strojni zatizeni chladiren a mraziren ve zvlastnich prostorach se strojovnou,
rozvodna zafizeni a osvétleni technologickych zafizeni,

strojni zafizeni transformoven, méniren, spinacich stanic, nahradni zdroje elektrické
energie, véetn¢ automatiky a akumulatort,

zafizeni primyslové televize a dispecerskych zafizeni, véetné velint,

zafizeni spojovych zesilovacich stanic a telefonnich telekomunika¢nich ustfeden,
vysokofrekvencni a nizkofrekvencni zafizeni, zatizeni pro datové pienosy,

zafizeni kuchyni a vyvafoven pro vefejné stravovani vcetné chladirenského
a mrazirenského vybavent,

strojni zafizeni pradelen, suSaren, mandloven,

strojni zatizeni archivii, knihoven,

ucelova zatizeni pro vzdélavani, sport a i€elova zatizeni zdravotnickych pracovist,
audiovizualni zafizeni budov a staveb,

piistroje a zafizeni pro klimatizaci a vzduchotechniku,

informacni, reklamni a propagacni zafizeni (svételnd a nesvételnd), kromé trvale
zabudovanych nosnych konstrukei a elektroinstalace,

telefonni ustiedny,

antény vcetn¢ satelitnich,

trezory a trezorové skiing.

technické vybaveni stavebnich d¢l, které je nedilnou soucasti stavebnich d¢l, zahrnujici
zejména:

ba)
bb)

bc)
bd)

be)

bf)
bg)

vnitini rozvody studené a teplé vody (v€etné rozvodli pro ustfedni topeni), pary
a souvisejici regula¢ni a méfici technika,

vnitini rozvody kanalizace,

vnitini odpadové Sachty,

vnitini rozvody elektroinstalace vcetné nastropnich a nasténnych svitidel
a prislusnych rozvodnych skiini a rozvadécu, slaboproudé a sdélovaci vnitini vedenti,
vcetné rozvodu zabezpecCovacich a bezpecnostnich zatizeni, rozvody datovych siti,
hromosvody,

venkovni osvétleni stavebnich dé€l s vyjimkou osvétleni vyrobnich nebo provoznich
zatizeni,

vnitini rozvody vzduchu (klimatizace a vzduchotechnika) a plynt,

lokalni a ustfedni vytapéni véetné kotli a vyménikovych stanic pro dim (budovu),
resp. nckolik doml, bez ohledu na druh topného média (kromé¢ Kkotla
a vyménikovych stanic v samostatnych budovach vytopen a energetickych
stavebnich d¢l),



4.

bh) zékladni armatury a vybaveni spojené se stavebnim dilem (WC, vany, umyvadla,
drezy, baterie, kuchyniské sporaky, kuchynské odsavace par, karmy, boilery, susice
rukou apod.),

bi) vestavény nabytek (skiin€, skiinky, linky),

bj) osobni a ndkladni vytahy (kromé technologickych),

bk) zabudované konstrukce (kovové apod.), slouzici k upeviiovani tcelovych zatizeni
a predméta,

bl) zabudovana umélecka dila v domech a budovach (kromé¢ uméleckych dél a predméti
movitych, slouzicich k vyzdob¢ a doplnéni interiéri),

bm) obklady stén a stropii, véetné zavéSenych stropt (naptiklad kazetovych),

bn) protipozarni zatizeni, v€etn€ rozvodu a hasicich pfistrojii (kromé zatizeni uvedenych
vyse),

bo) izolace stavebnich dél vseho druhu,

bp) okenice, mfize, rolety, zaluzie,

bq) dopravni znacky a dopravni znaceni.

DHM movity, uvedeny v odst. 3 pism. a), je evidovan vzdy samostatné v MEM.

Soucasné¢ je uveden na karté PrisluSenstvi ke Kart¢ majetku podle ¢l. 11, v¢etné inventarniho
¢isla. DHM movity, uvedeny v odst. 3 pism. b), je evidovan jako pfisluSenstvi vzdy k dané
nemovitosti (stavebné technickd dokumentace) a je uveden v MEM na kartach PrisluSenstvi
ke Karté¢ majetku podle ¢l. 11.

1.

b)

©)
d)

CL 6
Ocenovani majetku

Majetek MF se pro ucely majetkové evidence a ucetnictvi ocenuje
pofizovaci cenou, to znamena cenou, za kterou byl majetek potizen, vcetn¢ nakladi
souvisejicich s jeho pofizenim'?, napf. inzerce, doprava, montaz, zaskoleni, a podobné),
reproduk¢éni pofizovaci cenou, to znamena cenou, za kterou by byl majetek potfizen
v dobg, kdy se o ném uctuje,
vlastnimi naklady, jimiz jsou pifimé naklady vynaloZené na vyrobu nebo jinou ¢innost
a nepiimé néklady, které se vztahuji k vyrobé nebo jiné ¢innosti,
redlnou hodnotou, to znamena trzni hodnotou, kvalifikovanym odhadem nebo posudkem
znalce.

Jednotlivé druhy DM se oceiiuji takto:

pofizovaci cenou:

aa) HM s vyjimkou majetku vytvoteného vlastni ¢innosti,

ab) NM s vyjimkou majetku vytvoreného vlastni ¢innosti,

ac) HM vyfazeny z majetkové evidence a odepsany z ucetnictvi, ktery byl fyzicky zjistén
pii nasledné inventufe, a to za ptredpokladu, ze veSkerou pofizovaci dokumentaci
vlastni MF,

vlastnimi naklady:

ba) HM vytvoieny vlastni ¢innosti,

bb) NM vytvoreny vlastni ¢innosti,

ve vysi 1,- K¢&. To plati pro kulturni pamétky, sbirky muzejni povahy, predméty kulturni

hodnoty a cirkevni stavby, pokud neni znama jejich potfizovaci cena,

reprodukéni pofizovaci cenou:

19 § 55 vyhlagky & 410/2009 Sb.



da) bezlplatn¢ nabyty majetek,
db) majetek, u kterého vlastni ndklady na jeho vytvoreni vlastni Cinnosti nelze zjistit,
dc) nové zjistény majetek, ktery do doby zjisténi nebyl nikdy veden v majetkové
evidenci a ucetnictvi MF, s vyjimkou majetku podle pismena c),
e) realnou hodnotou. To plati pro majetek uréeny k prodeji.

3. Ocenéni majetku zajist'uje spravujici atvar'®.

CAST DRUHA
PORIZOVANI, EVIDENCE, UZIVANI A VYRAZOVANIi MAJETKU,
S VYJIMKOU MAJETKU URCENEHO K PRIVATIZACI

CL7
Povinnosti utvara MF p¥i hospodareni s majetkem

Majetek musi byt Utvary MF spravovan ucelné a hospodarné a uzivan pouze k vykonu
stanovenych c¢innosti a v rozsahu piiméfeném k plnéni tkoll. Zaméstnanci jednotlivych
utvari jsou povinni dbat na to, aby majetek, ktery pouzivaji ke své cinnosti, nebyl
poskozovan ani odcizovan, a soucasné€ nebyl snizovan neodivodnéné jeho rozsah, hodnota,
piipadné pfijem z tohoto majetku.

Cl8
Porizovani DM

1. MF potizuje majetek, ktery potiebuje k plnéni funkei stdtu nebo jinych ukold v ramci
své pisobnosti nebo stanoveného predmétu ¢innosti. Zakladnimi nabyvacimi doklady jsou
zapis, smlouva nebo danovy doklad ¢i faktura (déle jen ,,nabyvaci doklad®).

2. MF jako organizacni slozka statu (dale jen ,,OSS*) nabyva majetek:

a) pofizenim majetku podle odstavce 1 pro ucely zabezpeCeni vykonu své plsobnosti
a ¢innosti, s vyjimkou uvedenou v odstavci 3,

b) ze zdkona'?, na zakladg zakona, dédénim ze zavéti'®, rozhodnutim piislusného organu'” a
na zakladé¢ mezindrodni smlouvy, kterou je stdt vazan, popiipadé na zéklad¢ jinych
skutec¢nosti stanovenych zakonem.

3. Pofizeni pfedméti charakteru DHM, DDHM a jejich TZ, EVH a KNI pro rekrea¢ni

ucely, pifipadné€ pro kulturni a sportovné rekreacni ucely se financuje z prostfedkii fondu

kulturnich a socidlnich potieb (dale jen ,,FKSP*). Potizeni DHM z FKSP zabezpecuje PO z

kapitdlovych vydaji po pievedeni piisluSné castky z centrdlniho uctu FKSP na ucet

doplitkkovych investicnich zdroji spravce rozpoc¢tu kapitoly 312, pfi dodrzeni pravidel
programového financovani. Na karté majetku se vyznaci, ze majetek byl pofizen ze zdroju

FKSP.

17)

CL9
Postupy pri porizovani DM

19§ 24 zakona ¢. 563/1991 Sb.

19 Napt. istavni zakon &. 541/1992 Sb., o d&leni majetku Ceské a Slovenské Federativni Republiky mezi
Ceskou republiku a Slovenskou republiku a jeho pfechodu na Ceskou republiku a Slovenskou republiku.

19 Zakon ¢&. 40/1964 Sb., ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdé&jsich piedpistL.

17 Zakon €. 99/1963 Sb., ob¢ansky soudni fad, ve znéni pozd&jsich predpist.
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1. Potizovani DHM vcetné TZ, DDHM, a EVH potizenych PO pro potieby MF, ptipadné
jiné OSS, hospodafici s prostiedky statniho rozpoctu zafazenymi do kapitoly 312 MF, se tidi
timto postupem:

a) PO uzavie smluvni vztah na dodavku potfizovaného majetku (objednavka, smlouva, nebo
zapis) a po piijeti dodavky si vyzada od dodavatele fakturu s potfebnym poctem dodacich
listd (podle podminek dodani) ptipadné piedavaci protokol,

b) pfi piejimce movitych pfedméti od predavajici strany zaméstnanec PO zkontroluje, zda
nazev, znacka, typ a vyrobni ¢islo na dodacim listu odpovidaji Gdajim na predmétech
a v ptipadé spravnosti jej potvrdi. Pokud udaje nesouhlasi, zaméstnanec PO dodavku
nepievezme nebo prevezme a zahdji reklamacni fizeni,

c) pii pfejimce nemovitého majetku od piedavajici strany zaméstnanec PO zkontroluje, zda
odpovidaji udaje v listinach'®,

d) v ptipad¢ zakoupeni DM pro jiné OSS, hospodafici s prostiedky statniho rozpoctu
zatazenymi do kapitoly 312 MF, zajisti PO oddélené uskladnéni ve skladovacich
prostorach a odd€lenou evidenci mimo MEM. Tento DM se zasadn¢ neuvadi do uzivani.
Kopii dokladii o pfevodu na OSS, vcetné predavaciho protokolu, pteda PO oddé€leni 541.

2. Potizovani DNM vcetné TZ, DDNM a EVN se fidi timto postupem:
a) pofizovani DNM vcetné¢ TZ, DDNM a EVN pro MF zajistuje PO, obdobné jako u HM,
b) pfi pofizovani pocitacovych programi je tfeba se fidit 1 postupy stanovenymi zvlastnim

vnitfnim predpisem'?.

CL. 10
Zarazovani DM do evidence

1. Zarazovani DHNM vcetné TZ, DDHM a EVH se fidi timto postupem:

a) v okamziku, kdy pofizeny DM movity je provozuschopny, PO provede odsouhlaseni
uplnosti vSech vynalozenych vydaji rozhodnych pro stanoveni ceny s centralni uctarnou,
stanovi vysi jednotkové pofizovaci ceny a tuto cenu doplni do ,,Protokolu potizené¢ho
dlouhodobého majetku zafazovaného do uzivani* (dale jen ,,protokol), jehoz vzory jsou
uvedeny v piilohach €. 1 a €. 1a). V protokolu uvede vSechny predepsané udaje a ptipoji
k nému kopie nabyvacich a dalSich dokladti souvisejicich s potizenim, jejichz ¢iselné
oznaceni zaznamena do protokolu, svym podpisem potvrdi provozuschopnost potizeného
majetku uvadéného do uzivani a protokol preda oddéleni 233 ke kontrole a pofizeni do
MEM,

b) v pifipadé zarfazovani DM nemovitého piedlozi spravujici Gtvar oddéleni 233 protokol
uvedeny v pfiloze ¢. la) vCetné dajii z katastru nemovitosti a ocenéni jednotlivych
polozek,

c) protokol se vypliiuje pro jednotlivé druhy majetku samostatné, tj. zvlast pro DHM a jeho
TZ, pro DDHM a pro EVH,

d) v piipadé potizeni DM bezuplatnym pievodem PO pfiipoji k protokolu nabyvaci doklad
s potvrzenym piedavacim protokolem a postoupi je odd¢leni 233 k potizeni do MEM,

e) oddéleni 233 si na zakladé protokolu a kopie potfizovacich dokladi  odsouhlasi
s oddélenim 541 spravnost stanovené jednotkové ceny a zaeviduje potizeny DM do MEM
a provede kontrolu spravnosti potizenych udajt s udaji v protokolu,

! ® Napt. § 5 zékona &. 344/1992 Sb., o katastru nemovitosti Ceské republiky (katastralni zakon), ve znéni
pozd¢jsich ptedpisu.

9 Smérnice ¢. 3/2008 ministra financi, o zdsadach pofizovani, evidence a kontroly uzivani pocitatovych
programu v resortu Ministerstva financi.
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f) oddéleni 233 v MEM eviduje zatazeny DM na pfebirajici utvary, které jsou urceny
sttediskem a hmotné odpovédnym mistem (dale jen ,,HOM®), které uvedl PO v protokolu,

g) oddéleni 233 vytiskne inventdrni Stitky s ¢arovym kodem pro nové zatazeny DM
a provede jeho oznaceni témito Stitky. Soucasné ovéiuje shodnost znacky a vyrobniho
¢isla na predmétech podle sestavy Vybrané karty majetku DM z MEM, kterou nasledné
predd zaméstnancim PO. Zaméstnanci PO zajisti pfedani DM jednotlivym uzivatelim
proti podpisu zaznamenaném na této sestavé, kterou nasledné zalozi a zajisti jeji schovu
a archivaci,

h) PO mohou potizeny DM movity zafazeny do uzivani pfedat jednotlivym uzivatelim az
po oznaceni predmétli inventarnimi Stitky. Vyjimku tvoii DM, ktery je dodavatelem
instalovan na misté pouzivani ke zkouskam funkénosti jesté pred uvedenim do uzivani. V
piipadé, ze DM je provozuschopny, postupuje PO podle tohoto ¢lanku, v opacném
ptipadé DM neuvede do uzivani a zahdji reklamacni fizeni,

1) PO mize ¢ast potizeného DM uvést do uzivani a ulozit u sebe jako rezervu. V protokolu
PO uvede stfedisko a HOM, ve kterém jsou pfedméty ulozeny,

j) oddé€leni 233 preda pokyn pro oddéleni 541 k zauctovani pofizovaného majetku do
uzivani, k némuz pftilozi kopie protokolli o zafazeni do uzivani a sestava EM 26 —
pofizeni majetku se sumarizaci v analytickém Clenéni.

2. Zarazovani DNM vcetné TZ, DDNM a EVN se tidi timto postupem:

a) po uznani poifizeného NM provozuschopnym, zpracuje PO protokol jehoz nedilnou
soucasti je souhlas oddé¢leni 331 - Monitoring a fizeni kvality ICT resortu (dale jen
,»oddéleni 331%) a preda jej spolu s kopii nabyvacich doklad odd¢€leni 233 k potizeni do
MEM,

b) oddéleni 233 potidi do MEM jen NM potvrzeny oddélenim 331,

c) oddéleni 233 zajisti tisk Stitkd s inventarnim cislem pro nové pofizeny NM a provede
jejich vylepeni na karty pfislusného majetku. Karty ptfeda protokolarné povefenym
zaméstnancim oddéleni 331 a potvrzenou kopii zalozi do své evidence.

CL 11
Vedeni evidence HM v MEM

1. HM charakteru DHM vcetné TZ a DDHM, EVH je evidovan odd€lenim 233 v MEM
IS AVIS™® v jednotkdch mnoZstvi a v penéznich jednotkach podle jednotlivych
sttedisek a HOM uzivajicich nebo spravujicich utvard.

2. Oddé¢leni 233 vede evidenci DHM vcetné TZ, DDHM, EVH na kartaich majetku. Pro
evidenci nemovitého majetku slouzi rozSifené karty majetku, oznafené karty majetku —
budovy, pozemKky.

3.  Zmény jednotlivych udaji o predmétu v evidenci, které neméni charakter predmétu,

provadi v MEM vyhradné oddé€leni 233 na zakladé zadosti spravujicich nebo uzivajicich

Gtvart. Zadost musi obsahovat inventarni ¢islo, provadénou zménu, stav ptivodni a novy,

ucinnost. V piipad¢ zmény ceny musi byt k zadosti pfipojeny doklady prokazujici novou vysi

ceny a zménu provadi oddé€leni 233 na zadost PO; v tomto piipadé oddéleni 233 preda pokyn

k zauctovani také oddéleni 541.

4. HM je oznacovan podle nésledujicich zasad:

a) kazdy predmét, evidovany v MEM ma piid€leno jedine¢né inventarni Cislo generované
zMEM. Ciselna fada je spole¢na pro vSechny druhy majetku. Inventarni $titek pro
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oznaceni predméti ma formu samolepiciho Stitku s uvedenym inventarnim cislem
a carovym kodem. Inventarni stitky tiskne a vylepuje vyhradné oddéleni 233,

b) inventarnimi Stitky se neoznacuje majetek, u kterého to neni technicky mozné (naptiklad
budovy, pozemky, drobné piedméty a podobn¢). V téchto ptipadech se inventarni Stitek
vylepi na kartu majetku, k tomuto ucelu vytisknutou na zakladé udaje uveden¢ho PO
v protokolu a potvrzeného odd€lenim 233. Karta majetku s vylepenym inventarnim
Stitkem je vzdy u zaméstnance, ktery méa evidovany predmét ve spravé nebo jej uziva.
Soucasné je tato informace uvedena v IS AVIS™® a kopie podepsané karty majetku je
ulozena v oddéleni 233. Pfi pfevodu tohoto pfedmétu je evidencni karta majetku
s vylepenym inventarnim Stitkem vzdy ptilohou ptevodky,

c) dotisk inventarnich §titkli pro vSechna stfediska uZzivajicich nebo spravujicich utvari jako
nahrada za poskozené nebo necitelné stitky se provadi na zakladé zadosti se zdlivodnénim
zaméstnance, ktery ma predmét ve spravé nebo uzivani, zaslané odd¢leni 233
prostiednictvim elektronické posty. Oddéleni 233 provede oznaceni predmétt dotiSténymi
inventarnimi $titky,

d) o wvytisknutych, piipadné dotisknutych inventarnich Stitcich a Stitcich HOM, vede
odde¢leni 233 evidenci a zajist'uje ischovu této evidence.

5. Pro evidenci majetku na jednotlivych pracovistich je pouzivan mistni seznam, ktery
obsahuje soupis majetku, vcetné jeho inventarnich ¢isel v jednotlivych HOM. Mistni seznamy
jsou ve vnitfnich prostorach vyvéseny na viditelném misté. Mistni seznamy tiskne oddé€leni
233 vzdy pted zahajenim inventarizace a dale pii vyznamné zméné (napf. st¢hovani, nové
vybaveni pracovisté, piipadné na vyzadani zaméstnance). Zaméstnanci, zodpovédni za
majetek na jednotlivych HOM (zaméstnanec, ktery ma na HOM své pracovisté), vyuzivaji
tento seznam jako operativni evidenci pro evidovéani aktudlniho pohybu majetku a jsou
zodpovédni za jeho vCasnou aktualizaci. To stvrzuji svymi podpisy na vyvéSeném mistnim
seznamu.

6. Vybrany DM svéteny k uzivani je jesté evidovan na osobni karté svéfeného majetku.
Osobni karta svéfeného majetku slouzi k evidenci majetku, ktery je pfedan jednotlivym
zaméstnancim MF (pro ucely tohoto ustanoveni se jimi rozumi i externi fyzické osoby), do
individualniho uzivani pro plnéni pracovnich ukoli. Jednd se o majetek, ktery svym
charakterem umoziuje jeho snadné pfenaseni mimo objekty MF (zejména mobilni telefony,
prenosné pocitace, kuftiky, elektronické diafe, fotoaparaty, prenosné kamery, mikrofony,
sluchatka, pfenosné radiostanice, diktafony, kalkulacky, ru¢ni a elektrické naradi a podobng).
Predméty na osobni kartu eviduje oddé€leni 233 v MEM. Majetek Ize svétit pouze na zakladé
potvrzeni o svéfeni predmétu, jehoz vzor je uveden v piiloze €. 2. Za ztratu takto svéfeného
majetku nese piebirajici zaméstnanec odpovédnost podle zakona?”. Tento zakon stanovi i
podminky pro uzavieni dohody o odpovédnosti za ztratu svéfenych predméti, jejiz vzor je
uveden v priloze ¢. 3. Pfi personalnich zménach musi spravujici utvar zajistit pievzeti
svéteného majetku od odchazejiciho zaméstnance a predani majetku novému zaméstnanci.

ClL12
Vedeni evidence NM v MEM

29 § 255 anasl. zakona &. 262/2006 Sb., zdkonik prace, ve znéni pozdé&jsich piedpist.
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1.  Evidence DNM v¢etné TZ, DDNM a EVN se fidi obdobnymi zdsadami jako u DHM
a DDHM.

2. DNM vcetné¢ TZ, DDNM a EVN je evidovan oddélenim 233 v MEM v jednotkach
mnozstvi a v penéZnich jednotkach podle jednotlivych stfedisek spravujicich nebo uZivajicich
utvari. Tato stiediska stanovuje odbor 33 - Rizeni ICT resortu (dale jen ,,odbor 33%).

3.  DNM se eviduje na HOM ,,SW*, DDNM a EVN na HOM ,,SWD*. V MEM se z tohoto
sttediska a HOM neprovadi zadné ptevody NM. V odivodnénych piipadech ud€luje souhlas
odbor 33.

Cl 13
Prevody HM mezi utvary MF

1. Pfevody majetku charakteru DHM, DDHM a EVH navrhuji zaméstnanci spravujiciho
utvaru na navrh uzivajiciho utvaru MF v rdmci své plsobnosti stanovené organiza¢nim fadem
MF na zakladé prevodky.

2. Na pfevodce musi byt vyplnény vSechny udaje, tykajici se prevadéného majetku.
Prevodka se vyhotovuje ve tiech stejnopisech. Pti realizaci prevodi jsou potvrzené pirevodky
urceny pro potieby piedavajiciho, pfebirajiciho a oddéleni 233. Pfevodka se predava soucasné
s predavanym majetkem, pifipadné¢ kartou majetku s vylepenym inventarnim Stitkem,
piebirajicimu ttvaru a preddvajici strana zajisti potvrzeni za piebirajici stranu. Odd¢leni 233
na zékladé ptrevodky provede prevod v MEM.

3. Pii dislokacnich zménach utvara pfisluSni zaméstnanci predavaji a ptejimaji majetek
podle mistnich seznamt za piitomnosti zaméstnance oddéleni 233.

4. Prevody vybaveni kancelafi (inventaie) mimo vypocetni techniky v ramci utvaru provadi
povéfeny zaméstnanec uzivajiciho nebo spravujiciho utvaru, véetné prevodu v MEM obdobné
podle odstavce 2. Pokud neni ustanoven povéfeny zaméstnanec, provede pievod oddéleni
233.

5. Majetek nelze v MEM prevadét, pokud prevadény majetek

a) nemda v MEM vyplnény vSechny udaje,

b) byl predlozen k projednani Skodni komisi,

c) byl pfedloZen k projednani likvida¢ni komisi,

d) ma v MEM aktudlni stav nenalezeno, vyfazeny, piebytecny (podle zakona ¢. 219/2000
Sb. jako nepotiebny), zapljceny, v opravé nebo neupotiebitelny (podle zékona
¢. 219/2000 Sb. jako nepotiebny).

Cl 14
Vyrazovani majetku evidovaného v MEM
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1. Podminkou pro vyfazeni majetku je skutecnost, Ze je pfislusny majetek pro
potifeby MF trvale nepotiebny.

2. O nepottebnosti movitého majetku a o zptisobu naloZeni s nim rozhoduje po ptfedchozim
projednani v likvida¢ni komisi (dale jen ,,LK*) opravnéna osoba. Nepotifebnost nemovitého
majetku vyhlaSuje opravnéna osoba.

3.  HM, ktery uzivajici utvary nevyuzivaji nebo tento majetek je nefunkcni, ptedaji
pfevodkou na spravujici utvar, ktery rozhodne o jeho dalSim vyuziti, ptipadné podd navrh na
jeho vytazeni.

4. U navrhu na vyfazeni majetku je soucasti navrhu na vyrazeni z ditvodu:
a) uplatného ptevodu
aa) znalecky posudek o cené obvyklé v daném misté a Case, ktery neni starSi jednoho
roku u pfevodu nemovitosti a predméti DHM, u automobilli znalecky posudek ne
star$i Sesti mésic; u ostatnich predméti stanovi cenu kvalifikovanym odhadem PO,
ab) prehled nékladi, vynalozenych na opravy, které obnovuji uzitnou hodnotu majetku,
nakladii na TZ jehoz hodnota pievysila 40 000,- K¢ ro¢n€ a na ptipadné TZ, jehoz
hodnota neptevysila ¢astku 40 000,- K¢, a to za posledni dva roky, odsouhlaseny
odd€lenimi 541 a 233. Pokud nebyly vynaloZzeny Zzadné naklady na opravu
vyrazovaného majetku, uvede se tato skutecnost vzdy pisemné v navrhu na vytazeni,
b) likvidace
ba) v pripadé DHM, DDHM technického charakteru, pisemné posouzeni osobou
s odbornou kvalifikaci o tom, ze vyfazovany pfedmét je neopravitelny s uvedenim
konkrétni zavady; u predméti typu DDHM starSich 8 let se uvedeni konkrétni
zévady nevyzaduje (zastarani, opotiebeni, neeckonomicka oprava),
bb) specifické pozadavky na fyzickou ekologickou likvidaci.

5. 'V pfipadé, ze nepotiebny majetek bude odprodan a jeho ucetni hodnota ptresahuje 10
mil. K¢, je tieba o této skute¢nosti pied zahdjenim realizace prodeje informovat poradu vedeni

MEF. Toto opatfeni se netyka prodeju realizovanych na zékladé vybérovych Fizeni".

6. Navrh na vyrazeni predklada spravujici utvar oddéleni 233 vzdy ve dvou vyhotovenich.
Navrhy na vyfazeni lze pouzit jen pro jeden druh majetku a samostatné pro majetek urceny
k privatizaci.

7.  Pokud navrh na vytazeni obsahuje jeden predmét, doklada se k nadvrhu na vytazeni karta
majetku, pokud navrh obsahuje dva a vice predméth, dokladdaji se sestavou ,,Sestava
k vytazeni MF*, kterou pfilozi k ndvrhu na vyfazeni. Takto doplnéné navrhy na vyfazeni
oddéleni 233 pteda predsedovi LK.

8. LK posoudi tplnost a opravnénost predkladaného navrhu na vyfazeni majetku
a postoupi navrh se svym stanoviskem opravnéné osobé. Po schvéleni zplsobu vyrazeni
majetku opravnénou osobou LK postoupi schvaleny navrh na vytazeni k realizaci.

9. Neni-li pfedlozeny navrh schvalen, vraci LK tento navrh zpét spravujicimu utvaru
(navrhovateli) s uvedenim diivodu jeho neschvaleni.

20 Ukol z porady vedeni MF &. 06/2009, bod 12. b).
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10. Likvidaci hmotného movitého majetku provadeji specializované firmy, které maji
navrzeny zpusob likvidace majetku zapsan jako predmét podnikani. Majetek je piedavan na
zaklad¢ protokolu za ucasti ¢lena LK. Doklad o provedeni likvidace, pfeda specializovana
firma spravujicimu utvaru (ptedkladateli) ndvrhu na vyfazeni.

11. Pfi vyfazeni hmotného majetku spravujici utvar (pfedkladatel) po realizaci schvaleného
zpusobu vyfazeni majetku potvrdi protokol o vyfazeni a ptipoji doklady o provedeni vytazeni.
Takto doplnény navrh na vyrazeni HM pieda piedkladatel k vyrazeni oddéleni 233.

12. Pfi vyfazeni vypocetni techniky je nutné soucasn¢ provést i vyrazeni softwaru, ktery je
funkéné spojeny s vyfazovanou vypocetni technikou a je evidovan samostatné. Soucasné je

nutno pii vyfazeni dodrzovat ustanoveni zvlastniho vnitiniho piedpisu'®.

13. Pii vyfazeni NM potvrdi protokol o vyfazeni oddéleni 331, piipoji doklady
o provedeném vytazeni a preda oddé¢leni 233 k zajisténi vyrazeni z MEM.

14. V pripadé ztraty nebo odcizeni majetku s nasledkem vzniku Skody na majetku,
s vyjimkou Skody vznikl¢é v disledku mimotadné udalosti (odstavec 15), postupuji
zaméstnanci podle pfislusného ustanoveni pracovniho fadu®®. Vyhotoveny zapis o vzniklé
Skod¢ (dale jen ,,Skodni protokol®) pteda jeho zhotovitel nejpozd€ji do 15 dnt od vzniku
Skody oddéleni 233. Na zdklad¢ Skodniho protokolu a po schvaleni opravnénou osobou, se
majetek vyradi z majetkové evidence. Oddéleni 233 zajisti piedani podkladi k projednani
Skodniho ptipadu ve skodni komisi.

15. V piipadé¢ skody na majetku vzniklé v disledku mimotadné udalosti (zivelni pohroma,
technicka havarie, apod.) vyhotovi Skodni protokol vedouci zaméstnanec ttvaru, v némz
Skoda vznikla, a to od feditele odboru (vedouciho samostatného oddé€leni) vyse. Tento
vedouci zaméstnanec je povinen piedat Skodni protokol nejpozdéji do 10 dni oddéleni 233,
které zajisti projednani Skodniho ptipadu v LK. LK posoudi fyzicky stav majetku a navrhne
dalsi dispozici s majetkem, nebo konstatuje ztratu majetku, protoze se jej nepodafilo
v disledku mimotadné udalosti dohledat. Na zékladé navrhu LK rozhodne o nepotiebnosti
majetku a o dalsi dispozici s timto majetkem opravnéna osoba. Pokud ma byt podle tohoto
rozhodnuti poskozeny majetek fyzicky zlikvidovan, nebo se povazuje podle tohoto rozhodnuti
za ztraceny, zajisti odbor 23 jeho vyfazeni z majetkové evidence. Pii fyzické likvidaci
vyrazeného majetku se postupuje podle odstavce 10. Oddéleni 233 zajisti neprodlené predani
podkladt k projednani skodniho piipadu ve Skodni komisi.

16. Oddéleni 233 po vyrazeni z MEM pieda kopie dokladi k vyfazenému majetku do
oddéleni 541 k oductovani.

Cl 15
Odsouhlaseni majetkové evidence s oddélenim 541

2 Clanek 68 Pracovniho fadu Ministerstva financi &j. 30/114 024/2006.
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Podminkou provedeni kontrolni ucetni zavérky je odsouhlaseni stavi DHM, DDHM,
DNM, DDNM, EVN a EVH, vedenych v MEM oddélenim 233 se stavy vedenymi
v ucetnictvi, to je stavy ucetni a evidencni si musi byt rovny. Zaméstnanci oddéleni 541 a 233
vyplni porovnavaci tabulku (pfiloha €. 4) a dolozi ji vypisy z evidence (rekapitulaci EM 18a)
a ucetnictvi (vypis z hlavni knihy 37a ¢tova tfida 0).

ClL 16
Pienechani majetku do uzivani (beziplatné)

1. Majetek, ktery MF docasné€ nepotiebuje k plnéni funkci statu nebo jinych ukolt v ramci
své¢ pilisobnosti nebo stanoveného piedmétu Cinnosti, lze za podminek stanovenych
pfislusnymi pravnimi pfedpisy, pfenechat do uzivani jiné OSS, statni organizaci, pravnické
nebo fyzické osobé. Tento majetek se v MEM eviduje se stavem ,,zaptijceny*.

2. Spravujici utvar predlozi oddéleni 233 kopii dokladu o uzavieném uzivacim vztahu
a pripoji kopii oboustranné¢ potvrzeného ptredavaciho protokolu, ktery vzdy obsahuje vycet
prenechan¢ho majetku s uvedenim nazvu predmeétu, znacky, typu, vyrobniho ¢isla, pofizovaci
ceny, roku vyroby, inventdrniho ¢isla. Druhou kopii dokladu o uzavieném smluvnim vztahu
predlozi také odd¢€leni 541.

3. Pti ukonceni pfenechani majetku do uzivani podava spravujici utvar navrh na
zruseni oznaCeni majetku ,,zapijceny* oddé€leni 233 spolu s kopii oboustranné potvrzeného
predavaciho protokolu. Ukonceni uzivaciho vztahu oznamuje pisemnou formou také oddéleni
541.

ClL 17
Pienechani majetku do uzivani (iplatné)

1. Majetek, ktery MF docasné€ nepotiebuje k plnéni funkci statu nebo jinych ukolt v ramci
své¢ pilisobnosti nebo stanoveného piedmétu Cinnosti, lze za podminek stanovenych
pfislusnymi pravnimi pfedpisy, pfenechat do uzivani jiné OSS, statni organizaci, pravnické
nebo fyzické osobé. Tento majetek se eviduje v MEM se stavem ,,zaptijceny*.

2. Pfi evidenci majetku podle odstavce 1 postupuji utvary MF obdobné jako v piipadé
majetku pfenechané¢ho do uzivani beztplatné.

CL 18
Najem movitého majetku pro MF

1. MF si k plnéni funkei statu nebo jinych ukol v rdmci své plsobnosti nebo stanoveného
predmétu ¢innosti mize najimat majetek. Tento majetek eviduje oddéleni 233 v MEM jako
typ majetku ,,cizi*.

2. Doklady k zafazeni majetku predklada utvar MF, ktery uzaviel ndjemni vztah. Pro
potieby evidence majetku dolozi predkladajici utvar kopii dokladu o uzavieném najemnim
vztahu, ke které pfipoji kopii oboustranné potvrzen¢ho piedavaciho protokolu. Protokol
obsahuje vycet najat¢ho majetku s uvedenim nazvu predmétu, znacky, typu, vyrobniho ¢isla,
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pofizovaci ceny a roku vyroby. Druhou kopii dokladu o uzavieném najemnim vztahu pieda
predkladajici utvar oddéleni 541.

3. Pfi ukonceni ngjmu podava ptredavajici Gtvar navrh na vyrazeni najatého majetku
oddéleni 233 spolu s kopii oboustranné potvrzeného piedavaciho protokolu. Ukonceni ndjmu
oznamuje pisemnou formou odd¢leni 541.

4.  Pii prevodech najatého majetku mezi Gtvary MF se postupuje obdobné podle ¢l. 13.
Utvar, ktery uzaviel za MF najemni vztah, vystupuje pfitom jako utvar spravujici.

Cl. 19
Vypijceni majetku pro potieby MF

1. MEF si k plnéni funkci statu nebo jinych kol v ramci své piisobnosti nebo stanoveného
pfedmétu Cinnosti mize majetek docasné¢ vypujcovat. Tento majetek eviduje oddéleni
233 v MEM vzdy jako typ majetku ,,cizi®.

2. Pfi vyptjcce majetku postupuji utvary obdobné jako v piipadé najmu (¢lanek 18).

CAST TRETI
EVIDENCE A VYRAZOVANI MAJETKU URCENEHO K PRIVATIZACI
(ZPETVZATY MAJETEK)

C1.20
Charakteristika majetku urceného k privatizaci

Majetek urceny k privatizaci neslouzi k zabezpeCovani funkci statu a ani k plnéni jeho
ukoll. Majetek ureny k privatizaci je ucelové uréen k pievodu do vlastnictvi
soukromopravnich subjekti na zakladé rozhodnuti o privatizaci majetku stdtu vydanym
vladou nebo MF podle zakona ¢. 92/1991 Sb. Spravujicim ttvarem je odbor 45 — Realizace
privatizace majetku statu.

ClL. 21
Vedeni evidence

1. Vedeni evidence majetku urceného k privatizaci zajistuje oddéleni 233 v IS AVISM®
oddélené od ostatniho majetku tak, aby vystupni informace z AVISM® bylo mozné vzdy
zpracovavat oddélen¢ od ostatniho majetku.

2. Kazdé samostatn¢ privatizované jednotce odpovidajici privatizaénimu projektu ptislusi
jedno samostatné stiedisko, které 1ze v ptipad¢ potieby dale Clenit na samostatna HOM.

3. Nemovity majetek urCeny k privatizaci je evidovan podle jednotlivych polozek, z nichz
kazdé nalezi jedine¢né inventarni ¢islo, a je zafazovan pod prislusné stiedisko a HOM.

4.  Movity majetek nalezici k jedné privatizacni jednotce, piipadné v ramci privatizacni
jednotky k budové, je veden jako soubor movitého majetku podle jednotlivych casti se
samostatnym technicko—ekonomickym urcenim pod jednim inventdrnim Ccislem, a je
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zatazovan pod pfislusné stiedisko a HOM. Nazev souboru musi obsahovat slovo soubor

Cvwr

Cl. 22
Zarazovani majetku urcéeného k privatizaci do evidence a provadéni zmén

1. 'V piipadé zatazovani DM nemovité¢ho do evidence ptedlozi spravujici utvar oddéleni
233 ke kontrole a potizeni do MEM polozkovy soupis tohoto majetku, véetné udaji z katastru
nemovitosti a ocenéni jednotlivych polozek, ke kterému ptipoji kopie nabyvacich dokladi
a dalsich souvisejicich dokladt.

2. Pfi zafazovani souborti movitého majetku do evidence ptedlozi spravujici utvar oddéleni
233 ke kontrole a potizeni do MEM polozkovy seznam s ocenénim kazdého predmétu.

3. Inventarni Stitky k jednotlivym polozkam nemovitého majetku a souborim movitého
majetku tiskne oddéleni 233. Stitky se vylepuji na karty majetku, které jsou ulozeny
u spravujiciho utvaru.

4. Zmény jednotlivych udajii o majetku v evidenci, které neméni charakter majetku,
provadi v MEM vyhradné oddéleni 233 na zékladé Zadosti spravujiciho utvaru. Zadost musi
obsahovat inventarni ¢islo, provadénou zménu, stav ptivodni a novy a u¢innost. V piipadé
zmény ceny musi byt k zadosti piipojeny doklady prokazujici novou vysi ceny. Po provedené
zméné ceny pieda oddéleni 233 pokyn k zatctovani oddéleni 541.

Cl. 23
Vyiazeni majetku urceného k privatizaci

Vyrazeni majetku provadi oddéleni 233 na Zzadost spravujiciho tutvaru doloZenou
kopiemi dokladii o uskutec¢néni privatizace. V Zadosti uvede pfislusné stiedisko ptipadné
HOM, ze kterych bude majetek vytazen. Oddéleni 233 po vyfazeni z MEM piedd pokyn
oductovani oddeleni 541.

CAST CTVRTA
ODPISOVANI DLOUHODOBEHO MAJETKU

Cl. 24
Zpisoby odpisovani

.1 Reditel odboru 54 - Ekonomické informace (dale jen ,,odbor 54
uréi svym ptikazem:

a) hlavni zpisob odpisovani dlouhodobého majetku MF ze zptisobt stanovenych Ceskym
i¢etnim standardem ¢. 708 (déle jen ,,CUS &. 708),

b) v piipadd potieby jiny nez hlavni zpiisob odpisovani ze zptisobt stanovenych CUS &. 708
u ur¢ené¢ho dlouhodobého majetku,

periodicitu odpisovani,

hranici vyznamnosti pro zauctovani zlstatkové ceny.
2 Odpisovy plan dlouhodobého majetku zpracovava oddéleni 233
v MEM.
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.3 Spravujici nebo pofizujici Gtvary navrhuji v piipad¢ potieby pro
jednotlivé polozky majetku zmény doby wuzivani stanovené
v odpisovém planu. Zmény odpisového planu schvaluje a provadi
v MEM odd¢leni 233.

4 Pifi zméné zplsobu odpisovani stanovi pofizujici utvary ve
spolupraci se spravujicimi utvary dobu pouzivani dlouhodobého
majetku a predavaji oddéleni 233 informace potfebné pro upravu
odpisového planu.

.5 Portizujici nebo spravujici utvary podavaji v ptipad¢ potieby u
jednotlivych polozek majetku fediteli odboru 54 fadn¢ odiivodnény
navrth na uréeni jiného zplsobu odpisovani, nez je zpusob
stanoveny prikazem feditele odboru 54, a to vzdy nejpozdéji do
15.12. bézného roku s ucinnosti k prvnimu dni nasledujiciho
ucetniho obdobi. Schvéleni navrhu provadi feditel odboru 54
ptikazem.

.6 Oddéleni 233 uzavira mésicné majetkové obdobi v MEM vcetné
odsouhlaseni stavii majetku v evidenci se stavem vedenym Vv
ucetnictvi. Podle stanovené periodicity generuje odpisy v MEM IS
AVISME, V piipadé periodicity odpisovani del$i nez mésic spousti
generovani odpisi v MEM mésicné, piicemZz odpisy jsou
v mésicich, které nejsou Ctvrtletnimi, generovany pouze u majetku,
u kterého doSlo v téchto mésicich k cenovym pohybliim nebo
vytazeni.

.7 Oddéleni 233 piedava podle stanovené periodicity odpisovani
oddéleni 541 doklady s vygenerovanymi odpisy tfidéné podle
jednotlivych druhlt majetku a analytickych uctli, a soucasn¢ dava
podklad k jejich zauctovani.

CAST PATA
ZAVERECNA USTANOVENI
CL 25
Kontrola

1.V ramci své fidici a kontrolni ¢innosti jsou zodpoveédni zaméstnanci utvard MF povinni
dohliZet, zda na jednotlivych stupnich fizeni MF jsou plnény povinnosti, uloZzené pravnimi
1 jinymi predpisy o hospodafeni s majetkem stétu.

2. Zaméstnanci uvedeni v odstavei 1 zodpovidaji za poruSeni stanovenych povinnosti a za
Skodu, kterd tim statu vznikla, v rozsahu podle trestnépravnich, pracovnépravnich
a obCanskopravnich predpisti.

3. Kontrolu dodrzovani smérnice provadi odbor 54.

ClL 26
Zmocnovaci ustanoveni

K vedeni majetkové evidence vydava odbor 54 podrobné metodické pokyny.

CL27
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Inventarizace majetku

Problematiku inventarizace majetku na MF upravuje zvla$tni vnitini piedpis™.
K provedeni tadné nebo mimoiddné inventarizace je vydavan piikaz naméstka ministra
sekce 06, kterym se stanovi zplisob a harmonogram provadéni kazdé inventarizace.
C1.28
Piilohy

Soucasti smérnice jsou tyto pitilohy:
. 1 - Protokol o potrizeném dlouhodobém majetku zatazovaném do uzivani,
. 1la - Protokol o potizeném dlouhodobém majetku (nemovitosti) zafazovaném do uzivani,
. 2 - Potvrzeni o svéfeni pfedmétu,
. 3 - Dohoda o odpovédnosti za ztratu svétreného predmétu,
.4 - Porovnavaci tabulka dlouhodobého majetku.

Q< Q¢ O Q¢ O

CL 29
ZruSovaci ustanoveni

ZruSuje se smérnice €. 3/2001 ministra financi, o evidenci majetku, a jeji dodatky €. 1
¢.j. 233/2 896/2002, ¢. 2 &j. 233/42 767/2002, ¢. 3 ¢&.j. 233/106 263/2003, ¢. 4 ¢.j. 233/90

201/2004, ¢. 5 ¢.j. 233/86 857/2005, €. 6 ¢.j. 233/8 974/2007, €. 7 ¢.j. 233/46 361/2007, €. 8
¢.J. 233/53 146/2008 a ¢. 9 ¢.j. 233/88 476/2008.

C1L.30
Ucdinnost

Tato smérnice nabyva tc¢innosti dnem schvaleni.

Ing. Eduard Janota, v.r.

(Dodatek ¢. 1 nabyl uc¢innosti dnem 23. listopadu 2012)

2 Smérnice ¢. 3/2011 ministra financi, o inventarizaci.
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