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Postupy pro žadatele FM EHP/Norska – přílohy k Žádosti o grant

III.
Přílohy k Žádosti o Grant 

1.
Zpracování příloh žádosti

Při zpracování kompletní žádosti vždy žadatel předloží povinné přílohy. Žadatel může předložit i další doplňující přílohy. 

Součástí žádosti je vždy povinná příloha nazvaná Seznam všech příloh (P0), kde je pro každou z příloh stanoveno, zda je povinná (vždy součástí žádosti) nebo doplňující. Číslování jednotlivých příloh (P0 až P13) musí přesně odpovídat předepsanému seznamu příloh. 

Všechny další doklady a dokumenty, které k žádosti samostatně přikládáte, označte P14, P15 atd. a doplňte pod tabulku Přílohy P0. Kompletní seznam předkládaných příloh bude odpovídat údajům v části 10 žádosti (Přílohy žádosti).

V této kapitole je uveden podrobný popis náležitostí všech předepsaných (povinných a doplňujících) příloh, které žadatel předloží spolu se žádostí. Informace je potřeba podrobně nastudovat a zapracovat do příloh v závislosti na prioritě, pro niž je projekt vypracován, charakteru projektu a typu žadatele. 

Pro zpracování příloh P0, P2a, P2c, P4, P8 a P10 použije žadatel závazné formuláře, které jsou k dispozici na internetových stránkách NKM (www.eeagrants.cz v sekci Pravidla pro implementaci finančních mechanismů).

2.
Popis jednotlivých příloh

	P0 
	Seznam příloh


Použijte předepsaný elektronický formulář a vždy přiložte.
Uveďte v posledním sloupci, zda jsou nebo nejsou přílohy k žádosti přiloženy. V případě potřeby doplňte další přílohy, které samostatně k žádosti přikládáte. Tyto další přílohy budou číslovány od P14 a řazeny podle důležitosti. 

	P1 
	Doklad o právní subjektivitě žadatele


Předložte vždy doklad o právní subjektivitě podle odpovídající charakteristiky:

· obec, kraj, organizační složka státu - doklad o přidělení identifikačního čísla: IČ (kopie dokladu Českého statistického úřadu - ČSÚ),

· svazek obcí - smlouva o vytvoření svazku obcí a doklad o registraci (kopie dokladu o registraci vydané příslušným orgánem) a přidělení IČ (kopie dokladu ČSÚ),

· příspěvkové organizace (zřízené obcí, krajem, nebo státem) - zřizovací listina a doklad o přidělení IČ (kopie dokladu ČSÚ), 
· zájmová sdružení právnických osob - zakladatelská smlouva/zápis z ustavující schůze, stanovy, výpis z rejstříku vedeného na příslušném krajském úřadě,

· nestátní neziskové organizace - zakladatelská smlouva nebo zakládací listina, smlouva či zřizovací listina podle druhu organizace (tento doklad se netýká občanských sdružení), výpis z příslušného rejstříku (týká se obecně prospěšných společností, nadací a nadačních fondů a církevních právnických osob), stanovy s označením dne registrace na Ministerstvu vnitra (týká se pouze občanských sdružení) a doklad o přidělení IČ u všech NNO (kopie dokladu ČSÚ),

· podnikatelské subjekty - výpis z obchodního rejstříku ne starší 90 dní nebo živnostenský list (nebo obojí, pokud jde o fyzickou osobu zapsanou v obchodním rejstříku). Osoba, která podniká na základě jiného než živnostenského oprávnění podle zvláštních předpisů (§ 2 odst. 2 písm. c) zákona č.513/1991 Sb., Obchodní zákoník) předloží ověřené osvědčení (ne starší 90 dní) stanovené v tomto zvláštním předpisu, 

· Hospodářská komora ČR a jejích složky (okresní či regionální komora) - výpis z obchodního rejstříku, v případě jiných složek vzniklých na základě zvláštního zákona (společenstva) pak doklad osvědčující vznik této složky podle zvláštního zákona.

	P2 
	Financování


	P2a
	Podrobný rozpočet


Použijte předepsaný elektronický formulář a přiložte vždy.

	P2b
	Finanční zdroje


Zpracujte ve formě samostatné přílohy, pokud nepostačuje prostor vyhrazený v žádosti části 5.2, tj. např. v případě, že předpokládaná doba realizace projektu je delší než 5 let.

	P2c
	Prohlášení o spolufinancování


Použijte předepsaný elektronický formulář a vždy přiložte.
Žadatel odpovídá za zajištění stanovené míry spolufinancování projektu v celé její výši, tj. po celou dobu realizace projektu. V prohlášení o spolufinancování se žadatel zavazuje, že prostředky spolufinancování budou zajištěny v potřebné výši a ze zdrojů uvedených v žádosti .

Současně se zavazuje, že je schopen zajistit financování projektu na počátku a v průběhu jeho realizace, tj. tak, aby zdroje, které budou průběžně k dispozici, kryly postupně nabíhající náklady projektu předtím, než obdrží jednotlivé platby z FM EHP/Norska, a aby nedošlo k deficitu finančních zdrojů.

K prohlášení o spolufinancování doložte: 

· Stanovisko příslušného ministerstva – vždy v případě spolufinancování ze státního rozpočtu.

· obce a kraje a jejich příspěvkové organizace - mohou schopnost zajistit spolufinancování projektu po celou dobu jeho realizace a průběžné financování projektu prokázat usnesením zastupitelstva obce nebo kraje o příslušném finančním závazku. 
· výpis z účtu žadatele (ne starší 30 dnů před datem podání žádosti), případně úvěrová smlouva nebo závazný úvěrový příslib apod. - v případě spolufinancování z dalších zdrojů.

· zprostředkovatelé PRG dokládají způsob zajištění financování na straně zprostředkovatele a v rámci žádosti předloží podmínky pro financování konečnými příjemci.
	P3
	Zjednodušená studie proveditelnosti / Analýza potřebnosti projektu


Přiložte :

1. Zjednodušenou studii proveditelnosti vždy  pro projekty generující příjmy.

2. Analýzu potřebnosti projektu  nebo Zjednodušenou studii proveditelnosti  pro ostatní projekty (stavební práce, služby, výzkumné projekty, dodávky vybavení nebo zařízení/přístrojů). 

Při zpracování studie proveditelnosti vycházejte z metodiky uvedené v Kap IV., 3 Metodika pro zpracování zjednodušené studie proveditelnosti. Důraz je kladen na podrobnou finanční a ekonomickou analýzu.

Při zpracování analýzy potřebnosti projektu vycházejte ze struktury analýzy potřebnosti projektu uvedené v Kap. IV., 4. Analýza potřebnosti projektu. 

	P4
	Prohlášení o partnerství  


Použijte předepsané elektronické formuláře.
Pokud je projekt realizován v partnerství, přiložte k žádosti formuláře Prohlášení o partnerství a tabulku Popis partnerské organizace se základními údaji o partnerovi. Součástí přílohy musí být také doklad o uzavření partnerství. Pokud má žadatel více partnerských subjektů, předloží tyto dokumenty každý z partnerů.

· Prohlášení o partnerství musí být datované a podepsané partnerskou organizací. Tabulka Popis partnerské organizace musí být také doplněna podpisem partnera. Formuláře je možno rozmnožit dle potřeby. Partneři v širším slova smyslu, kteří se podíleli na přípravě projektu, ale nebudou se podílet na jeho financování a/nebo implementaci, nemusí být uvedeni. 

· Za doklad o partnerství je považována smlouva (např. smlouva o sdružení podle § 829 až § 841 Občanského zákoníku) nebo písemná dohoda s partnery vymezující jejich úlohu v projektu, práva a povinnosti (rozdělení zodpovědností, zajištění spolufinancování/ řízení projektu a zajištění udržitelnosti).
	P5
	Umístění projektu (mapa)  


Pro určení umístění projektu přiložte vždy mapu České republiky a vyznačte místo realizace. Případně připojte mapu kraje, plán města, plán budovy nebo další dokumenty, které umožní lepší představu o projektu.

	P6
	Povolení  


Pokud je to relevantní a v souladu s platnou legislativou, přiložte všechna nezbytná povolení související s implementačním procesem operace. Musí být zahrnuta povolení, která se týkají činností od přípravné fáze až po dokončení realizace. Nezahrnují se povolení související se stavebními projekty, ty budou součástí Přílohy P11.

Přikládáte-li více povolení, označte je jako Přílohy P6a, P6b, P6c atd. a uveďte jejich seznam.

	P7
	Zmocnění osoby k podpisu žádosti


Přiložte vždy doklad o zmocnění osoby k podpisu žádosti.

Žádost musí být podepsána pověřeným zástupcem žadatele zmocněným (statutárním zástupcem žadatele) k podpisu žádosti. 

Tam, kde je relevantní, předloží žadatel doklad o zmocnění osoby k podpisu žádosti, tzn. prohlášení s potvrzením pravomocí opravňujících zástupce žadatele k podpisu, příp. ověřenou plnou moc osobě zastupující statutárního zástupce. 

Pokud je zmocnění k podpisu podmíněno rozhodnutím řídícího výboru, dozorčí/správní rady nebo podobného orgánu, přiložte toto rozhodnutí podepsané členy výboru nebo rady (dopis zmocňující osobu k podpisu žádosti).

	P8
	Čestné prohlášení  žadatele


Použijte předepsaný elektronický formulář a přiložte vždy.

Podepište čestné prohlášení žadatele o přijetí všech bodů textu. 

	P9
	Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele


Předložte v závislosti na typu žadatele a pokud je relevantní:
· obec – doklad o dluhové službě;

· kraj, svazek obcí, organizační složky státu, organizace zřizované veřejnou správou - žadatel tuto přílohu nedokládá;

· podnikatelský subjekt, organizace založená obcí či krajem, a nestátní nezisková organizace - daňová přiznání včetně všech příloh za poslední uplynulé období;

· žadatel, který vede (podvojné) účetnictví a žadatel, který vede daňovou evidenci (jednoduché účetnictví) – účetní závěrka za běžné a 3-leté předcházející účetní období;

· žadatel bez historie – účetní závěrka pro aktuální rok.

	P10
	Čestné prohlášení o vlastnictví  


Použijte předepsaný elektronický formulář.
Přiložte k žádosti, pokud je relevantní s  ohledem na charakter projektu a pokud se jedná o pozemek či nemovitost.

V případě doporučení žádosti Monitorovacím výborem (MoV) ke schválení Výborem FM bude žadatel vyzván k předložení dokladu o prokázání vlastnických vztahů.

Doklad o prokázání vlastnických vztahů 

Žadatel musí jednoznačně prokázat vlastnická nebo jiná práva k pozemkům a k nemovitostem (případně movitostem ), které se týkají realizace projektu. 

Vlastnická práva dokládá žadatel:

· výpisem z katastru nemovitostí (ne starším než 90 dní před datem podání žádosti),

· snímkem z katastrální mapy s vyznačením objektu, kterého se projekt týká.

Tyto doklady musí zahrnout všechny pozemky a budovy dotčené realizací projektu. V případě, že žadatel vkládá do realizace projektu majetek, ke kterému je zřízeno zástavní právo nebo je tento majetek jinak zatížen (např. na základě kupní smlouvy, smlouvy s bankou o poskytnutí úvěru apod.), musí žadatel existenci takového závazku v rámci této přílohy uvést a prokázat, že toto zástavní právo či jiný závazek vůči další straně neohrozí realizaci projektu (žadatel např. doloží doklad druhé smluvní strany, že řádně splácí kupní cenu objektu, poskytnutý úvěr apod.). 

Jiná práva dokládá žadatel v případě, že není vlastníkem pozemků či budov souvisejících s realizací projektu. V tomto případě dokládá:

· výpis z katastru nemovitostí osvědčující právo cizího vlastníka,

· snímek z katastrální mapy (se zakreslením objektu, kterého se projekt týká) osvědčující právo cizího vlastníka (ne starší 90 dnů před datem podání žádosti),

· „jiné právo“, které se vztahuje k uvedeným pozemkům či budovám.

Toto jiné právo zahrnuje:

· písemný souhlas vlastníka(ů) budov(y), případně pozemku(ů) (vlastníků budov, pozemků),

· smlouvu stvrzující toto jiné právo (nájemní smlouva, smlouva o výpůjčce, kupní smlouva). Všechny tyto smlouvy musí obsahovat právo hospodaření (k budovám, pozemkům) minimálně na 5 let od předpokládaného data podpisu smlouvy o implementaci projektu. 

Pokud výše uvedené smlouvy zahrnují výslovný souhlas majitele s realizací projektu v jeho budově či na jeho pozemku, není nutno samostatně předkládat písemný souhlas vlastníka budovy či pozemku. Obdobně toto platí v případě převodu nemovitostí od stávajícího vlastníka na žadatele (doložené např. kupní smlouvou), kdy není ještě proveden zápis do katastru.

Pokud je žadatelem organizace zřízená obcí, krajem nebo státem (příspěvková organizace) a pozemky nebo budovy vlastní její zřizovatel, dokládá žadatel výpis z katastru nemovitostí a snímek z katastrální mapy vlastníka (zřizovatele organizace) a písemný souhlas vlastníka s realizací projektu v jeho objektu nebo na jeho pozemku.

	P11
	Doklady ke stavebnímu projektu  


Pokud se jedná o projekty, pro které je to podmínka realizace, doložte k žádosti následující doklady:

1. Územní rozhodnutí nebo relevantní dokument - sdělení o sloučení územního a stavebního řízení/doklad o ohlášení stavby a čestné prohlášení:

· Pro projekty, u nichž je vyžadováno podle zákona č. 183/2006 Sb).a jeho novely č. 68/2007 Sb. (stavební zákon) územní rozhodnutí, dokládá žadatel toto územní rozhodnutí s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci. 

· V případě, že je územní a stavební řízení sloučeno (§ 78 stavebního zákona), žadatel předloží při podání žádosti sdělení stavebního úřadu o sloučení územního a stavebního řízení.

· U jednoduchých staveb, terénních úprav, zařízení a udržovacích prací uvedených v § 102 a 103 stavebního zákona předloží žadatel doklad o ohlášení stavebnímu úřadu a čestné prohlášení žadatele, že stavební úřad nenařídil, že ohlášený záměr podléhá stavebnímu povolení.

2. Stavební povolení/sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení (nejpozději při podpisu smlouvy):

· Pro projekty, u nichž je podle stavebního zákona vyžadované stavební povolení, dokládá žadatel toto povolení s jednoznačným vyznačením nabytí právní moci. 

· Pokud je územní a stavební řízení sloučeno, předkládá žadatel sloučené územní rozhodnutí a stavební povolení (s vyznačením nabytí právní moci). 

3. Technická dokumentace:

U projektů, kde je vyžadováno územní rozhodnutí a stavební povolení, předkládá žadatel:

· dokumentaci vyžadovanou pro návrh na vydání územního rozhodnutí (postačí dokumentace v tomto rozsahu: situační výkres, pozemek a navrhované umístění stavby na pozemku, architektonické a urbanistické začlenění stavby do území, údaje o provozu, popřípadě o výrobě včetně základních technických parametrů, nároky stavby na vodní a energetické zdroje, dopravu, zneškodňování odpadů, napojení na technické sítě).
· projektovou dokumentaci vyžadovanou pro podání žádosti o stavební povolení (postačí dokumentace, která zahrnuje: souhrnnou zprávu, celkovou situaci stavby – zastavovací plán, stavební výkresy pozemních a inženýrských staveb, návrh úprav okolí stavby vč. ochrany zeleně) (nejpozději při podpisu smlouvy).
U projektů, kde územní a stavební řízení bylo sloučeno, předkládá žadatel: projektovou dokumentaci v rozsahu uvedeném pro územní rozhodnutí a stavební povolení (nejpozději při podpisu dohody o udělení grantu). 

U projektů, které mají charakter jednoduchých staveb, terénních úprav, zařízení a udržovacích prací předkládá žadatel: dokumentaci uvedenou v § 105 stavebního zákona s tím, že vlastnické nebo jiné právo bude doloženo samostatně.

	P12
	Doklady o posouzení vlivu projektu na životní prostředí EIA  


Připojte přílohu, pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou. 

Stanovisko o posouzení vlivu na životní prostředí (EIA) je vydáváno podle zákona č.100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, ve znění zákona č.93/2004 Sb. Specifikace a rozsah projektových záměrů, které podléhají nebo mohou podléhat posouzení podle tohoto zákona, je uvedena v příloze č. 1 zákona (kategorie I. a II. záměrů). Nejbližším konzultačním místem je odbor životního prostředí územně příslušného krajského úřadu. 

Žadatelé, předkládající projekty, u nichž příslušný orgán životního prostředí rozhodl ve zjišťovacím řízení (§ 7 zákona č.100/2001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí, ve znění zákona č. 93/2004 Sb.), že projekt podléhá posouzení podle zákona č.100/2001 Sb., předloží při podání žádosti dále stanovisko k posouzení vlivů projektu na životní prostředí (EIA), vydané příslušným orgánem podle § 10 zákona č. 100/12001 Sb., o posuzování vlivů na životní prostředí (ve znění zákona č. 93/2004 Sb.). 

Stanovisko orgánu ochrany přírody z hlediska vlivu projektu na území soustavy Natura 2000 je vydáváno podle § 45h a § 45i zákona č. 114/1992 Sb., o ochraně přírody a krajiny ve znění pozdějších předpisů (zákon č. 218/2004 Sb.), v rámci kterého bude posuzováno, zda projekt má významný vliv na definované ptačí oblasti a evropsky významné lokality. Toto stanovisko musí být zahrnuto i do dokladů o posuzování vlivů projektu na životní prostředí (EIA) podle zákona č. 100/2001 Sb. (je podkladem – v rámci oznámení záměru – i pro vydání vyjádření příslušného orgánu EIA, zda projekt vyžaduje/nevyžaduje posouzení vlivů na životní prostředí (§ 6 a § 7 zákona č. 100/2001 Sb.). 

Stanovisko z hlediska soustavy Natura 2000 vydávají odbor životního prostředí příslušného krajského úřadu, případně správy chráněné oblasti nebo národního parku.

	 P13
	Manuál pro implementaci programu  


K žádosti o grant na program (PRG), vypracujte přehledný manuál pro jeho implementaci.

Manuál bude obsahovat popis řídicí a implementační struktury PRG, včetně systému pro následné přidělování grantů na sub-projekty (vyhlášení výzvy, postup předkládání návrhů na sub-projekty, systém hodnocení a kritéria pro udělování grantu, návrhy smluv o udělení grantu na sub-projekt, monitorování implementace, kontrolní mechanismy apod.).

IV. 

Doplňující informace

1. 
Oprávnění žadatelé 

Seznam souvisejících právních předpisů (ve znění pozdějších předpisů)

· Zákon č. 128/2000 Sb., o obcích (§ 49 a další).

· Zákon č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů (§ 23).

· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon)

· § 45 až 47 a § 60 zákona č. 111/1998 Sb., o vysokých školách a o změně a doplnění dalších zákonů (zákon o vysokých školách), ve znění zákona č. 147/2001 Sb.

· Zákon č. 83/1990 Sb., o sdružování občanů, ve znění pozdějších předpisů.

· Zákon č. 248/1995 Sb., o obecně prospěšných společnostech, ve znění zákona č. 208/2002 Sb.

· Zákon č. 3/2002 Sb., o svobodě náboženského vyznání a postavení církví a náboženských společností a o změně některých zákonů (zákon o církvích a náboženských společnostech), ve znění platném po rozhodnutí Ústavního soudu ze dne 27.11.2002.

· Zákon č. 227/1997Sb., o nadacích a nadačních fondech, ve znění pozdějších právních předpisů.

· Zákon č. 40/1964 Sb., občanský zákoník, ve znění pozdějších předpisů (§ 20f-j).

· Zákona č. 455/1991 Sb. o živnostenském podnikání (živnostenský zákon) (§ 5), a jemu podobné, pro vymezení podnikatelských subjektů.

· Obchodní zákoník č. 513/1991 Sb.

· Zákon č. 129/2000 Sb., o krajích, ve znění pozdějších předpisů

· Zákon č. 122/2000 Sb., o ochraně sbírek muzejní povahy

· Zákon č 20/1987 Sb.o, státní památkové péči

A další související právní předpisy s ohledem na příslušnou prioritu.

2. Souhrnné Informace o Oprávněných a Neoprávněných nákladech(
2/I.
Oprávněné investiční náklady

Nákup budov – ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech, a pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem (budova musí být využita k umístění aktivit projektu), vyhovuje specifickým provozním potřebám projektu a představuje ekonomicky nejefektivnější variantu řešení (vyplývající z výsledků finanční a ekonomické analýzy). 

Dále musí být splněny následující podmínky: 

· doložen znalecký posudek potvrzující, že cena nepřevyšuje tržní hodnotu a že nemovitost není zatížena žádnými dluhy ani jinými závazky, 

· nemovitost neobdržela v posledních 10 letech žádný grant z národních či jiný zdrojů, který by vedl ke vzniku duplicitní pomoci,

· nemovitost nesmí být pět let po ukončení realizace projektu prodána, pronajata ani zatížena hypotékou nebo zástavou.

Nákup nezastavěného pozemku (max. 10 % celkových oprávněných nákladů projektu) - ve výjimečných a řádně zdůvodněných případech, a pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem. 

Dále musí být splněny následující podmínky: 

· doložen znalecký posudek potvrzující, že cena nepřevyšuje tržní hodnotu a že pozemek není zatížen žádnými dluhy (např. hypotékou) a dalšími závazky (např. souvisejícími se znečištěním), 

· pozemek není ve vlastnictví partnera žadatele ani ve vlastnictví státní správy.

Stavební práce - musí být řešeny dodavatelsky nebo subdodavatelsky. Oprávněnými náklady jsou náklady uhrazené na základě vystavených dodavatelských faktur. Oprávněnými náklady jsou zejména náklady na: nákup materiálu, stavební práce, zřízení staveniště, stavební dozor, obsluhu staveniště, dokončovací práce včetně zeleně či dopravního značení atd. 

Nákup samostatných movitých věcí - jedná se zejména o náklady na nákup strojů a zařízení. Pokud je samostatná movitá věc během/na konci realizace projektu prodána, prodej musí být zohledněn ve vyúčtování projektu formou odečtení zůstatkové hodnoty, která je příjmem projektu a nespadá do oprávněných nákladů. Zůstatková hodnota se vypočte snížením pořizovací ceny o odpisy, kterými by mohl být majetek odpisován po dobu realizace projektu.

Nákup hardware a software - jedná se zejména o počítače včetně základního vybavení, software a náklady na instalaci software, pokud je zajištěno dodavatelsky. Náklady jsou oprávněné pouze pokud přispějí k dosažení vyšší efektivnosti výroby či zvýšení efektivity poskytovaných služeb.

Nákup použitého strojního a technologického zařízení – je oprávněným nákladem při splnění následujících podmínek: 

· prodejce doloží prohlášení o původu zařízení a potvrdí, že nebylo zakoupeno z národních či jiných grantů, 

· cena zařízení nepřevyšuje tržní cenu při zohlednění kratší doby životnosti a je nižší než nové zařízení s podobnými technickými parametry

· zařízení má technické parametry nutné pro provoz a splňuje platné normy a standardy.

Nákup dopravního prostředku – je oprávněným nákladem pokud je prokazatelně nezbytný pro realizaci projektu. 

2/II.
Oprávněné  neinvestiční náklady

Osobní náklady na zaměstnance konečného příjemce včetně pracovníků zaměstnaných na základě dohod o pracovní činnosti a o provedení práce. Náklady musí odpovídat hrubým mzdám obvyklým za tuto činnost  a zákonným odvodům na sociální a zdravotní pojištění hrazeným zaměstnavatelem.

Tyto náklady nesmí přesáhnout cenu obvyklou v ČR. Čas skutečně strávený realizací projektu je nutno dokladovat měsíčními pracovními výkazy jednotlivých zaměstnanců. Tyto výdaje jsou oprávněnými náklady pouze v případě dodatečných systémů řízení konkrétně zřízených pro příslušný projekt. Žadatelé a partneři mají možnost podílet se na spolufinancování projektu, účastnit se přípravy žádosti a řízení projektu, ale nemohou sami vykonávat práci na projektu a nemohou z tohoto projektu financovat běžnou činnost své organizace – viz…Všeobecné podmínky pro individuální projekty financované z FM EHP 2004-2009, kap. IV, čl. 4.3). 

Nákup služeb – např. konzultace, studie, zaškolování, marketing - pouze pokud bezprostředně souvisí s projektem, vytváří přidanou hodnotu a je doložen dokladem o skutečně provedené práci nebo poskytnutých službách. Musí být řešen dodavatelsky nebo subdodavatelsky a dodavatel bude smluvně zavázán k uchování veškeré účetní dokumentace po dobu 10 let od ukončení realizace projektu.

Nákup drobného hmotného majetku – je oprávněným nákladem, pokud je pro realizaci projektu nezbytný.

Nákup kancelářských potřeb – pokud se jedná o drobné potřeby, které nemohou být detailně specifikovány.

Náklady na publicitu – např. brožury, letáky, webové stránky, billboardy, plakety. 

Režijní náklady vč. dodatečných nákladů na řízení – jedná se zejména o nájem kanceláře, nákup vody, paliv a energie, úklid, údržbu a pevné připojení na internet. Jsou oprávněnými náklady pouze ve výjimečných a dobře zdůvodnitelných případech a při splnění následujících podmínek: 

a) přímo souvisí s aktivitami projektu,

b) musí být doloženy transparentním vyúčtováním archivovaným v účetnictví k projektu jako podpůrný účetní doklad,

c) nesmí překročit 5 % z celkových oprávněných nákladů projektu.
Finanční a jiné náklady – jedná se zejména o bankovní poplatky za zřízení a vedení zvláštního bankovního účtu k projektu, pokud založení samostatného účtu vyžaduje dohoda o udělení grantu, NKM nebo národní legislativa.
Právní služby – jedná se zejména o náklady na právní poradenství. Jsou oprávněným nákladem, pokud byly vynaloženy v souvislosti s přípravou nebo realizací projektu.

Notářské poplatky za ověření dokumentů - jsou oprávněnými náklady, pokud byly vynaloženy v souvislosti s přípravou nebo realizací projektu.

Odborné posudky (pokud jsou požadovány poskytovatelem podpory) – jedná se například o externí audit.

Náklady na bankovní záruky – jsou oprávněným nákladem v případě, že jsou požadovány poskytovatelem podpory při zálohových platbách.

DPH – je oprávněným nákladem, pokud konečný příjemce není plátcem DPH a nemá nárok na odpočet DPH na vstupu.

Příspěvky v naturáliích (nefinanční) - jsou oprávněnými výdaji pokud *: 

*jde o poskytnutí pozemku nebo nemovitosti, vybavení nebo materiálů, výzkumu nebo odborné činnosti, nebo neplacené dobrovolné práce a jejich hodnotu lze samostatně ocenit a provést její audit, hodnota je ověřena nezávislým kvalifikovaným odhadcem nebo řádně zmocněným úředním orgánem.

· v případě neplacené dobrovolné práce musí být hodnota této práce stanovena při zohlednění stráveného času a běžných hodinových a denních sazeb za provedenou práci;

Celková výše příspěvku v naturáliích nesmí překročit 20 % celkových oprávněných nákladů projektu a bude v rozsahu max 20 –80 % výše spolufinancování, pokud NKM nestanoví jinak.

2/III.
Neoprávněné náklady

Náklady na přípravu dokumentace k přípravě žádosti o grant – v rámci FM EHP/Norska jsou náklady na vypracování požadované dokumentace k žádosti (žádost, studie proveditelnosti, analýzy, posouzení vlivu na životní prostředí, dokumentace ke stavebnímu povolení, atd.) neoprávněnými náklady rozpočtu projektu. 

Bytová výstavba.

Dodávka zařízení/služeb pokud: 

· zvyšuje náklady na provedení projektu 

· je platba definována jako % z celkových oprávněných nákladů projektu,

· je dodána konečnému příjemci za cenu vyšší, než jaké by dosáhl za stejných podmínek u běžného dodavatele či výrobce (za cenu obvyklou)

Stabilizační náklady na zaměstnance – příspěvky na penzijní připojištění, životní pojištění, dary k životním jubileím, příspěvky na rekreaci apod.

Režijní náklady žadatele nesouvisející s projektem.

Nákup osobních automobilů, pokud není schválen v Dohodě o udělení grantu
Kancelářské vybavení – pokud nesouvisí s projektem a není schváleno v Dohodě o udělení grantu

DPH - pokud je konečný příjemce plátcem daně z přidané hodnoty (DPH bude zpětně proplacena)
Daně - jedná se zejména o daň z příjmu, silniční daň, daň z nemovitostí, daň z převodu nemovitostí, daň dědická, daň darovací 

Náklady na opravu – jedná se zejména o opravy a údržbu strojů a zařízení.

Poplatky charakteru sankce - jedná se zejména o pokuty a penále.

Náklady na soudní spory.

Manka, škody.

Náklady související s odměnami.

Správní poplatky - pokud jsou příjmem státního rozpočtu, rozpočtu krajů a obcí. Jedná se zejména o výpis z katastru nemovitostí, zápis do katastru nemovitostí, výpis z obchodního rejstříku. 

Leasing SW. 

Marže a akontace u leasingu.

2/IV.
Příjem vytvářený během realizace projektu 

Pokud se předpokládá, že při realizaci projektu vzniknou příjmy, je třeba o tyto příjmy ponížit částku celkových oprávněných nákladů projektu.

Za příjem vytvářený během realizace projektu je považován jakýkoli příjem vzniklý od data zahájení realizace projektu až do data předložení žádosti o poslední platbu. 

Příjem, který vzniká až po ukončení realizace projektu (např. u infrastrukturních projektů), se neodečítá od celkových oprávněných nákladů projektu.

3. 
Metodika pro zpracování Zjednodušené studie proveditelnosti

U projektů generujících příjmy je vždy povinnou přílohou žádosti o grant zjednodušená studie proveditelnosti. 

Tato studie kromě finančních a socioekonomických aspektů posuzuje návrh projektu z dalších hledisek, významných pro realizaci projektu. Jejím účelem je zhodnotit alespoň dvě varianty řešení realizace projektu, a tím prokázat efektivnost a proveditelnost navrhovaného projektu. 

Zjednodušená studie proveditelnosti

Textová část zjednodušené studie proveditelnosti bude vypracována v rozsahu max. 20 stran v následující struktuře: 

1. Úvodní informace

2. Výchozí stav a zdůvodnění realizace projektu

3. Analýza potřebnosti projektu (včetně analýzy nabídky a poptávky po výstupech projektu, analýzy cílových skupin a zdůvodnění každé jednotlivé položky. Vysvětlete, proč je každá položka nutná a zdůvodněte počet jednotek a jednotkové ceny). 

4. Popis projektu a jeho aktivit

5. Harmonogram realizace projektu

6. Management projektu

7. Technické a technologické řešení projektu (technický návrh musí být optimální vzhledem k použité technologii a musí být v souladu s právem EU)
8. Hodnocení efektivity a udržitelnosti projektu

9. Zajištění investičního majetku

10. Finanční analýza v podobě peněžních toků (finanční cash flow)

11. Ekonomická analýza v podobě hotovostních toků (ekonomické cash flow)

12. Analýza rizik

13. Zhodnocení projektu na základě výsledků studie

Při zpracování jednotlivých kapitol zjednodušené studie proveditelnosti je možno použít jako vodítko metodické příručky pro zpracování Studie proveditelnosti pro projekty Společného regionálního operačního programu, které byly vydané ŘO SROP a jsou k dispozici na www.strukturalni-fondy.cz.

U projektů, které negenerují příjmy a nelze u nich vypočítat ukazatele finanční analýzy, musí být podrobně zdůvodněno, kdo bude zabezpečovat provoz investice a z jakých zdrojů budou kryty provozní náklady po ukončení realizace projektu.

	4. Analýza potřebnosti projektu


Zpracujte přílohu samostatně, pokud není součástí zjednodušené studie proveditelnosti.

U projektů generujících příjmy musí být analýza potřebnosti projektu součástí zjednodušené studie proveditelnosti. V ostatních případech (stavební práce, služby, výzkumné projekty, dodávky vybavení a zařízení/přístrojů) je možné doložit samostatně s následujícími informacemi:
V příloze popište stručně (max. dvě stránky A4) a výstižně:

· Výchozí a cílový stav projektu. 

· Zdůvodněte důležitost realizace projektu

· Zdůvodněte potřebnost aktivit projektu k dosažení stanoveného cíle

· Uveďte, proč je projekt a jeho cíl žádoucí/potřebný a jaké budou přínosy. 

· Popište, komu jsou přínosy určeny a jak mohou být prospěšné

· Uveďte, zda je po výstupech projektu poptávka na trhu a zda výstupy projektu pokryjí poptávku u cílových skupin

· Proveďte analýzu potřeb (např. nákup vybavení nebo zařízení/přístrojů) 

· Vysvětlete, proč je každá položka v detailním rozpočtu nutná a zdůvodněte počet jednotek a jednotkové ceny. 

5. Mechanismy odpočtu záloh
Mechanismus vyúčtování  zálohy, který je navržen pro projekt, může použít jeden ze čtyř způsobů odpočtu:
1.
Celá výše zálohy je odečtena od první žádosti o platbu

2.
Výše zálohy je postupně odečítána v poměrné výši, a to od první žádosti o platbu až do vyčerpání 80 % grantu 

3.
Celá výše zálohy je odečtena až při vyčerpání 80 % grantu

4.
Rozvržení vyúčtování zálohy je individuální
POZNÁMKA

Příklady uvedené níže jsou pouze ilustrativní a neberou v úvahu spolufinancování nebo platby při schválení Závěrečné zprávy o projektu.

Příklad
Udělený grant: 


1 000
Délka projektu: 


1 kalendářní rok

Plánované žádosti o platby:
4 v průběhu kalendářního roku

Zálohová platba: 

10 %, = 100






	Popis
	Zálohová
platba
	1. žádost o platbu
	2. žádost o platbu
	3. žádost o platbu
	Konečná žádost o platbu
	



















































V.
Povinné formuláře k žádosti

	P0
	Seznam příloh

	P2a
	Podrobný rozpočet:

Stavební práce - Dodávka zařízení - Služby

	P2c
	Prohlášení o spolufinancování

	P3
	Zjednodušená studie proveditelnosti nebo Analýza potřebnosti projektu

	P4
	Prohlášení o partnerství

	P8
	Čestné prohlášení žadatele

	P10
	Čestné prohlášení o vlastnictví


	P0 
	seznam příloh 


	Číslo
	Název přílohy
	Součástí žádosti
	Předloženo ANO/NE


	POVINNÉ přílohy:
	

	P 0
	Předepsaný seznam příloh
	Vždy.
	

	P 1
	Doklad o právní subjektivitě žadatele
	Vždy.
	

	P 2
	Financování:
	Vždy.
	

	
	 P2a: Podrobný rozpočet
	Vždy.
	

	
	 P2b: Finanční zdroje
	Pokud nestačí prostor vyhrazený v části 5.3. žádosti. 
	

	
	 P2c: Prohlášení o spolufinancování
	Vždy, spolu s dalšími doklady dle typu žadatele. 
	

	P 3
	Zjednodušená studie proveditelnosti/

Analýza potřebnosti projektu
	Vždy,

Zjednodušená studie proveditelnosti pro projekty generující příjmy nebo 

Analýza potřebnosti projektu pro ostatní typy projektů (stavební práce, služby, dodávky vybavení nebo zařízení/přístrojů, výzkumné projekty.)
	

	P 4
	Prohlášení o partnerství
	Pokud je relevantní.
	

	P 5
	Umístění projektu (mapa)
	Vždy.
	

	P 6
	Povolení


	Pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou. Nezahrnují se povolení související se stavebními projekty – součástí samostatných příloh označených P14, P15 atd.

Přikládáte-li více povolení, označte je jako přílohy P6a, P6b atd. a uveďte jejich seznam.
	

	P 7
	Zmocnění osoby k podpisu žádosti
	Vždy.
	

	P 8
	Čestné prohlášení žadatele
	Vždy. 
	


	DALŠÍ přílohy:



	P 9
	Podklady pro posouzení finančního zdraví žadatele
	Pokud je relevantní – dle typu žadatele.
	

	P 10
	Čestné prohlášení o vlastnictví
	Pokud je relevantní – dle charakteru projektu.
	

	P 11
	Doklady ke stavebnímu projektu
	Pokud je relevantní a v souladu s platnou legislativou.
	

	P 12
	Doklady o posouzení vlivu projektu na životní prostředí EIA
	Pokud je relevantní a v souladu 

s platnou legislativou
	

	P 13
	Manuál pro implementaci programu
	Vždy pouze pro PROGRAM.
	


P2a – Podrobný rozpočet (v € ) (Tabulku je možno rozšířit, nebo upravit tak, aby odpovídala skladbě návrhu projektu)
	Název projektu : 
	

	 Části  projektu
	Náklady jsou stanoveny dle obdobných projektů a obvyklé na trhu

	
	Položka – druh výdaje
	Jednotka
	Počet jednotek 
	Jednotkové náklady 
	Náklady za položku celkem bez DPH
	Náklady za položku celkem s DPH

	1. Stavební náklady*
	Základní rozpočtové náklady stavby
	 
	 
	 
	 
	 

	
	1. výkopové práce
	m3
	200
	40
	8000
	 

	
	2. oprava stropu
	m2
	50
	20
	1000
	 

	
	Ostatní náklady stavby
	 
	 
	 
	 
	 

	
	Náklady související s přípravou realizace
	 
	 
	  
	  
	  

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Stavební náklady celkem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	2. Nákup a dodávka zařízení
	židle
	kus
	10
	20
	200
	 

	
	 počítače 
	 kuc
	6
	1000 
	 6000
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Nákup a dodávka zařízení celkem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	3. Služby
	právník
	osobo dny
	4
	150
	600
	 

	
	 zpracování studie 
	 osobo dny
	1000 
	 150
	 150000
	 

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Služby celkem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	4. Administrativní náklady projektu** - náklady pouze spojené s řízením projektu 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	
	
	
	
	
	
	

	Administrativní náklady projektu celkem 
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	5. Publicita
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Publicita celkem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	6. Jiné náklady ***
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	Jiné náklady celkem
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	ROZPOČET CELKEM
	 
	 
	 
	 
	 
	 

	 * v případě, že k žádosti nebo příloze k žádosti je přiložen podrobný rozpočet, není třeba zpracovávat

	** Administrativní náklady projektu** maximálně 5% z celkových oprávněných nákladů projektu !!!

	*** Nutno specifikovat


	P2c 
	Prohlášení o spolufinancování 


Název projektu: <název>
Žadatel <název žadatele> prohlašuje, že zajistí spolufinancování projektu, tj. <%> oprávněných nákladů, po celou dobu realizace operace, tj. celkem ve výši < EUR>. 

Žadatel také zaručuje financování neoprávněných nákladů.

Žadatel zajistí  průběžné financování realizace projektu  tak, aby realizace projektu probíhala  podle časového a věcného harmonogramu.  A s ohledem  na  plánované rozvržení zpětných plateb (refundací nákladů) ze zdrojů Finančních mechanismů EHP/Norska, nedošlo k možnému deficitu finančních prostředků. 

	Místo:
	

	Datum:
	

	Jméno, Příjmení:
	

	Funkce:
	

	Podpis:
	


	P4 
	Prohlášení o partnerství  


Prohlašujeme, že jsme se seznámili s obsahem předkládaného návrhu žádosti o podporu pro projekt <název projektu> a že <instituce> s tímto návrhem souhlasíme. 

Zavazujeme se, že budeme dodržovat zásady korektní partnerské spolupráce a o případných neočekávaných problémech budeme neprodleně informovat všechny členy partnerství.

	Jméno:
	

	Organizace:
	

	Funkce:
	

	Podpis:
	

	Datum:
	

	Místo:
	


* Podrobné rozdělení  zodpovědností při zajištění realizace, financování projektu a udržitelnosti je/bude  stanoveno v Dohodě o partnerství

Popis partnerské organizace

	Základní informace 
	Partner

	Plný název partnera

(obchodní jméno)
	

	Právní forma
	

	IČO
	

	DIČ
	

	Úřední adresa
	

	Kontaktní osoba
	

	Telefon
	

	Fax 
	

	E-mail 
	

	Počet zaměstnanců 
	

	Zkušenosti s projekty podobného typu (ve vztahu k úloze, kterou v rámci realizaci projektu partner zastává)
	

	Předchozí spolupráce se žadatelem
	

	Specifikace úlohy a míry zapojení do přípravy navrhovaného projektu 
	

	Úloha a míra zapojení do realizace navrhovaného projektu (včetně zajištění spolufinancování ) 
	


	P8 
	Čestné prohlášení žadatele  


Žadatel <název žadatele> prohlašuje, že:

· není v úpadku nebo v likvidaci, nebyla na něj uvalena nucená správa, neuzavřel dohodu o vyrovnání s věřiteli, nebyl mu uložen zákaz činnosti nebo se nenacháí v podobné situaci vyplývající z příslušných domácích právních předpisů;

· na jeho majetek nebyl prohlášen konkurz, není předmětem jednání vedoucích ke vstupu do likvidace, k uvalení nucené správy, nebyl podán návrh na vyrovnání s věřiteli nebo se nenacháí v podobné situaci vyplývající z příslušných domácích právních předpisů;

· proti jeho statutárnímu zástupci (statutárním zástupcům, pokud z příslušného zákona, statutů organizace apod. vyplývá, že statutárních zástupců je více než jeden) není zahájeno nebo vedeno trestní řízení a nebyl (nebyli) odsouzen/i pro trestný čin, jehož skutková podstata souvisela s předmětem činnosti organizace nebo pro trestný čin hospodářský nebo trestný čin proti majetku;
· plní povinnosti související s platbami sociálního a zdravotního pojištění, daňové povinnosti a další povinnosti vyplývající z příslušných ustanovení právních norem ČR;

· nedopustil se jednání závažným způsobem odporujícího profesní etice, které jim poskytovatel podpory jakýmikoli oprávněnými prostředky prokázal;

· nedopustil se závažného zkreslení informací předložených poskytovateli podpory, které byly podmínkou účasti v kole výzvy nebo měly tvořit součást smlouvy;

· nebylo z důvodu závažného neplnění závazků vyplývajících z jiné smlouvy s týmž poskytovatelem podpory od příslušné smlouvy odstoupeno;

· nepokusil se získat důvěrné informace nebo ovlivnit hodnotící komisi nebo poskytovatele podpory v průběhu hodnotícího procesu tohoto či některého z předchozích kol výzvy;

· nežádá současně na předkládaný projekt o podporu ze strukturálních fondů v rámci některého operačního programu či jednotného programového dokumentu;
· nepodává tentýž návrh současně v rámci příslušné regionální i sektorové strategie na kraj i ministerstvo.
	Místo :
	

	Datum :
	

	Jméno, Příjmení
	

	Funkce 
	

	Podpis
	


	P10
	Čestné prohlášení o vlastnictví  



Já, níže podepsaný statutární zástupce (název žadatele) . . . . . . se sídlem v . . . . . , zapsané/ho v (název rejstříku/registru) vedeném Městským/Krajským soudem v  . . . . . , v oddílu …, vložce … tímto p r o h l a š u j i, že (název žadatele) . . . .   je na základě kupní smlouvy (jiného nabývacího titulu) uzavřené dne   . . . . . . . výlučným vlastníkem nemovitosti - budovy č.p. … nacházející se na pozemku parc. č. . . . v katastrálním území a obci . . . . . která je zapsána na listu vlastnictví č. . . . . u Katastrálního úřadu pro . . . . . kraj, Katastrální pracoviště . . . . . .


Dále prohlašuji, že mi není známa žádná závažná skutečnost ohledně předmětné nemovitosti, která by omezovala (název žadatele). . . jako vlastníka v dispozici s tímto majetkem. Rovněž prohlašuj, že není veden ani nehrozí jakýkoliv soudní spor nebo správní řízení (včetně řízení o vyvlastnění) v přímé souvislosti s předmětnou nemovitostí nebo ve vztahu k ní. Na uvedenou nemovitost se nevztahují ani nebyly uplatněny ke dni vyhotovení tohoto čestného prohlášení žádné restituční nároky.


Dále prohlašuji, že také příslušný  movitý majetek, který je předmětem projektu je ve vlastnictví žadatele. 

	Místo :
	

	Datum :
	

	Jméno, Příjmení
	

	Funkce 
	

	Podpis
	


� Pokud žadatel provozuje svou činnost méně než 3 roky, předloží dokumenty za celé období své historie spolu s dokumenty požadovanými od žadatele bez historie.


( * zpracováno na základě pokynu FMO - Podrobná ustanovení o oprávněnosti výdajů


� Doplňte ANO nebo NE.
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