Uhrada vydaji na dopravu delegati CR z prostiedki Generalniho
sekretariatu Rady EU na jednani Rady a na jednani konana v ramci
pusobnosti Rady

- Podklad pro Vybor pro EU -

Predkladaci zprava

Ministerstvo financi bylo v prosinci 2003 osloveno Ministerstvem zahrani¢nich véci
v zaleZitosti zajisténi zpétné Ghrady (refundace) cestovného (vydaji na dopravu) delegati CR
z prostfedkt Generalniho sekretaridtu Rady EU (GS Rady EU) na jednani poradana v ramci
pusobnosti Rady. Predmét uhrady se tidi ptedpisy EU uvedenymi ad 6. Prostfedky na zpétnou
uhradu téchto vydaji budou od roku 2004 spravovat Clenské staty, které vzdy obdrzi fixni
castku, rovnajici se uréenému procentu celkové rozpoctované c¢astky na tyto ucely. Na
zéklad¢ této Castky bude moci kazdy stat rozhodnout o rozsahu svého zastoupeni na
jednanich. Novych ¢lenskych statl se toto ustanoveni tykd od 1.5.2004. MF po pfezkoumani
vnitini situace souhlasilo, ze zajisti souvisejici finan¢ni agendu. V materialu je, na zaklad¢
dostupnych informaci, popsana piislusna agenda tak, aby bylo zfejmé, jaké povinnosti musi
ustfedni organy statni spravy (dale téz zadatel¢) plnit viici MF a jaké povinnosti bude MF mit
viiéi Radé EU. Ridicim pracovistém tohoto programu na Ministerstvu financi je odbor 46 -
Centrum pro zahrani¢ni pomoc (CZP), ve spolupraci s odborem 23 — Finan¢nim. V Centru
pro zahrani¢ni pomoc bude agendu spravovat oddé€leni 462 - Centralni finan¢ni a kontraktacni
jednotka (CFCU).

Uhrada vydaji na dopravu delegatii CR z prost¥edki GS Rady EU

L Rozsah agendy

Celkova &astka pro Ceskou republiku predstavuje 3,5 % rozpoétované polozky pro viechny
Clenské zemé. Pro rok 2004 je vypocitdna pomérna Castka souvisejici se zkracenym obdobim
cerpani — od data vstupu do EU. Pro rok 2004 se jedna o financni prostiedky ve vysi 640 tis. €
(cca 20 mil. CZK), pficemz hrazeny budou vydaje na dopravu (letenky, vlakové ¢i lodni
jizdenky, pfipadné cesta autem) - odhadem za cca 1000 cest do zahrani¢i.

Podle Rozhodnuti ¢. 190/2003 (viz bod 6.), ¢lanek 1.1. mohou byt hrazeny pouze vydaje na
dopravu u cest, které se skutecné konaly za G¢elem tcasti na:

(a) jednani Rady nebo jejich ptipravnych slozek;

(b) jednani v ramci ¢innosti Rady jako instituce;

(c) jednani mezivladni konference za ucelem revize Dohod nebo piistupu stitu do
Evropské Unie nebo jednani nékteré z jejich zavislych slozek;

(d) jakékoli dalsi jednani nez jaké jsou zminéna ad (c), konané v ramci Dohod, které je
povazovano za neoddélitelné spojené s praci Rady a majici vyznamny politicky dopad
na rozvoj Unie.

! Uhrada se nevztahuje na méstskou dopravu, taxi apod.



Neni pfitom dilezité, zda takové jednani se kona v hlavnim sidle Rady. Seznam jednani, pro
néz muze byt narokovéana uhrada, stejné¢ jako seznam jednani, kde tihrada narokovéana byt
nemuze, je prilozen v pivodnim znéni a bude dale aktualizovan - ANNEX I a Annex to
ANNEX I Rozhodnuti ¢. 190/2003. Aktualizované¢ annexy budou k dispozici pro potieby
ovéteni od 1. 5. 2004 na domovskeé strance MF/CZP: http://phare.mfcr.cz

Pti thrad¢é vydajii na dopravu z prostredkit GS Rady EU se jedna o systém, kdy vydaje jsou
hrazeny zpétné — v podminkach CR budou delegatiim cestovni vydaje nejprve uhrazeny
vysilajicim ustfednim orgianem statni spravy z prostfedkll rozpoctovanych na cestovné
v jejich rozpoctovych kapitolach, nasledné pak budou tyto vydaje tstiednim organim
statni spravy zpétné uhrazeny (refundovany) z uctu MF urc¢eného k tomuto tcelu.

Vzhledem k tomu, Ze pocet jednani neni pfedem znam, navrhuje se pro pocate¢ni obdobi —
rok 2004 — zpétna uhrada vydaji vSech uskuteénénych cest v tom poradi, v jakém se
uskute¢ni, az do vyCerpani finan¢nich prostiedkii, a to (obdobné praxi EK) v poctu
maximalné dvou delegatii za ustiedni organ statni spravy na kazdou cestu. Pro potieby
planovani cest a pripadné upravy zminéného postupu Zadatelé Ministerstvu financi oznami
predpokladany pocet cest v letoSnim roce, tj. od 1.5.2004 do konce roku. Pri vycerpani 80 %
prostredkit Rady EU sdéli tuto skutecnost Ministerstvo financi Vyboru pro EU a dle potieby
upravi planovani vyuziti zbyvajicich prostredku.

V piipadé, ze prostfedky Rady EU budou vyCerpany v prubéhu roku, budou zbyvajici vydaje
souvisejici s vysildnim delegati na jednani Rady EU pln¢ hradit vysilajici ustfedni organy
statni spravy z prostfedkli rozpo¢tovanych na cestovné v jejich rozpoctovych kapitolach.

Ustiedni organy statni spravy jsou povinny postupovat p¥i uhradé dopravnich vydaji
jednotlivych delegatii hospodarné a efektivné.

2. Pi#ijem prostiedkin z EU

Na zaklad¢ zakona €. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech, ustanoveni § 45 odst. 8, bude
pro piijem prostfedki Generalniho sekretariatu Rady EU vyuzit tzv. ucet cizich prostredkd.
Jedna se o ucet Ministerstva financi, zfizeny u Ceské narodni banky. Vzhledem k charakteru
vétSiny uhrad (letenky, jizdenky), hrazenych ptvodné v CZK, bude agenda vedena v CZK.
GS Rady EU poukéaze prostiedky v € na tento et ke dni 1.5.2004. Ceska narodni banka
provede konverzi ptfipsané platby na uctu cizich prostiredkt MF z € na CZK. Piijem bude
oznacen v ucetnictvi MF v rdmci syntetického uctu 245 analytickym uctem 245 1146.

MF bude odpovédné za hospodareni s témito prostiedky vic¢i GS Rady EU. Hospodateni bude
odd¢lené od hospodareni s dalsimi vefejnymi prostiredky, vcetné prostiedkll statniho rozpoctu.

Od roku 2005 budou platby z EU provadény 2x ro¢né (60 % rocni Castky 15.1. a 40 % 15.7.
kazdého roku).

3. Pouziti prostiedkit z EU na uhradu vydaju na dopravu



a) Zajisteni na strané Zadateli - ustiednich organu statni spravy

Zadatelé¢ budou formou faktury piedkladat na Ministerstvo financi Zadosti o Gthradu vydaji
na dopravu pro uskute¢néni pracovnich cest svych delegati a to vzdy souhrnné k 25. dni
prislusného mésice (v prosinci nutno dorudit fakturu do 15. prosince). Ve specifickém
symbolu faktur uvede kazdy zadatel v roce 2004 ¢islo 4600002004.

Ke kazdé faktufe pfipoji Zadatelé privodni doklad, ktery bude obsahovat tabulku
s nasledujicimi udaji (viz ptiloha - formuléf):

- jména delegatl, vysilajici Gstiedni orgéan statni spravy, instituce a adresa pracoviste;

- nazvy zasedani, data jednani a celkové vydaje na dopravu za kazdého delegata v CZK.

V pripadé uskutecnéni cesty autem bude narokovana k refundaci ¢astka, ktera byla
uhrazena podle platnych piedpisit CR (ustanoveni § 7 odst. 5 zédkona &. 119/1992 Sb., o
cestovnich ndkladech, ve znéni pozd¢jSich predpisid, tzn., ze se bude jednat o nahradu
odpovidajici cen¢ jizdenky hromadného dopravniho prostiedku).

Priavodni doklad se bude lisit dle toho, zda refundace bude poZadovana mimo zdroje
ESDP (Evropské bezpecnostni a obranné politiky) a nebo bude poZadovana z téchto
zdroju.

Pro ucely prikaznosti vii¢ci Radé EU budou udaje v tabulce vyplnény v anglickém jazyce.
Tabulka bude obsahovat celkovy soucet vydaji na dopravné vSech delegéatti za ptislusné
obdobi souhlasny s ¢astkou na faktuie. Déale bude v privodnim dokladu uvedeno prohlaseni a
podpis povéteného zaméstnance zadatele, Ze pozadované prosttedky byly uhrazeny z rozpoctu
zadatele. Standardizovanou verzi priavodniho dokladu (zvlastni verze je zpracovana pro
alternativu ,,ze zdroji ESDP“) bude moZno obdrZet na Ministerstvu financi na
elektronické adrese kvetuse.kokesova@mfcr.cz od 15. 4. 2004 a od 1. 5. 2004 na domovské
strance MF/CZP: http://phare.mfcr.cz

Ke kazd¢ faktute budou vedle pritvodniho dokladu ptilozeny:

- kopie dokladi o vydajich na dopravné (doklady tykajici se dopravy, tj. kopie letenek
véetné palubnich vstupenek, vlakovych, ptipadné lodnich jizdenek, doklady o dopravé
autem atd.);

- kopie pozvanek na jednani, kterych se thrady tykaji. Pozvanky budou, pokud mozno
v originale, archivovany u zadatelt.

Pozadavek bude MF zaslan ve dvou vyhotovenich.

Pied pfeddnim prvniho pozadavku, nebo soucasné s nim obdrzi Ministerstvo financi od
kazdého zadatele dopis obsahujici nasledujici tvidaje: jmeéno a zastavanda pozice
zaméstnance odpovédného za vécnou spravnost faktur a udajit v priivodnich dokladech a za
vedeni agendy uhrad vydajit za dopravu 7 prostiedkii GS Rady EU a jeho zdastupce. Dile
jeho Cislo telefonu, e-mailovou adresu a podpisovy vzor.

Odpovédny pracovnik nebo jeho zdstupce bude opravnén k podpisu na privodnim dokladu
Zadosti a na faktuie. Uvedeno bude ddle misto uloZeni souvisejicich dokladit (viz vySe) u



vysilajiciho ustiedniho orgdanu stdatni spravy, jehoZ povinnosti je archivovat origindly
odpovidajicich cestovnich dokladit a pozvanky na jedndni. (KaZdou zménu téchto udaju
bude nutné Ministerstvu financi oficidlné oznamit.) Uveden bude odhad poctu akcli, jich? se
delegati prislusného ustiedniho orgdanu stdatni spravy v roce 2004 zucastni a odhad na
prislusny rok bude Ministerstvu financi poskytnut vidy v lednu kaZdého dalSiho
kalenddiniho roku. Dopis bude zaslan 7z urovné ndméstka ministra _nebo vedouciho
pracovnika obdobné urovné odpovédnosti (vrchniho ieditele apod.) v prisluSném ustiednim
organu_statni spravyl. naméstkovi ministra financi. (Originaly téchto dopisii a pripadnych
naslednych doplnéni a zmén udajii budou archivovany v odboru 46 MF — CFCU, viz b).

Zakladni pravidla vztahujici se k zadostem:

Pozadovana miiZe byt pouze zpétna ihrada vydaji na dopravu na jednani zarazena v
seznamu Rady EU - viz ANNEX I a Annex to ANNEX I a jejich nasledné aktualizace.
Kazdy delegat navic musi mit potvrzenu ucast na prisluSném jednani svym podpisem na
seznamu ucastniki tohoto jednani. Seznamy ucastniki bude po ucely zpétné kontroly
evidovat Generalni sekretariat Rady EU.

Kopie kompletnich Zadosti o ithradu (s origindly odpovidajicich cestovnich dokladi) musi
byt evidovany na oznaCeném misté u zadatele s vyznacenim ,,Rada EU*. Ptijaté prostredky
ustiedni organy statni spravy fadné zatctuji.

Pozadavky na uhradu cest pracovnikii jinych organizacnich sloZek statu nez ustifednich

organu statni spravy budou MF zaslany prostiednictvim jejich nadfiizeného ustifedniho
organu, na jehoz ucet budou rovnéz prostiedky na refundaci vydaji z MF poukazany.

b) Zajisténi na strané MF

Odbor 23 — Finan¢ni Ministerstva financi zaeviduje dorucené faktury a postoupi je odboru 46
- Centrum pro zahrani¢ni pomoc (CZP), oddéleni 462 — Centralni finan¢ni a kontraktacni
jednotka (CFCU) k vécné kontrole a ke kontrole podpisu osoby odpovédné za ucetni piipad
na piisluSném ustfednim organu statni spravy. Odbor 46 vrati odsouhlasenou fakturu zpét
odboru 23, ktery zajisti vydani piikazu CNB k uhradé faktury piislu§ného Zadatele.

Pozadované prostiedky budou piislusnému zadateli poukazany vZdy do 15 dnii po doruceni
faktury na MF, v prosinci bude thrada provedena nejpozdéji 4 pracovni dny pired
koncem roku (31.12.).

Zadateldm budou uhrazovany faktury, u kterych nebyly shledany zavady, v potadi, ve kterém
byly doruceny na Ministerstvo financi, az do kone¢ného vycerpani prostiedkd na uctu cizich
prostiedkli zfizeném pro Ucel financovani vydaji na dopravné z prostiedki Rady EU.
Piipadny zlstatek k 31.12. bude pouzit na thradu vydaji v dalSim roce. O vysi tohoto
zustatku bude nésledujici platba EK snizena.

CFCU 1 odbor Finan¢ni budou evidovat kompletni zadosti, kazdy v jednom vyhotoveni.
CFCU bude dale evidovat originaly dopist ustfednich organt zaslané¢ 1.NM MF. MF bude
téz, ve spolupréaci obou utvard, vést evidenci bankovnich vypist o uskutecnénych platbach.
Pro potteby naslednych kontrol bude tato evidence vedena oddélené od ostatni agendy MF.



4. Kontrola

Kazdy zadatel odpovida za spravnost a uplnost poskytnutych udaji a za opravnénost
polozek, jejichZ proplaceni poZaduje, dle seznamu (viz ANNEX I a Annex to ANNEX I a
jejich nasledné aktualizace). Ministerstvo financi — CFCU je opravnéno si vyzadat
dodate¢nou dokumentaci a udaje, pokud jsou obdrzené doklady neuplné, nebo z téchto
dokladi opravnénost vydajli neni zfejma nebo zjisti-li dal§i nesrovnalosti. V piipadé trvajicich
nesrovnalosti miize odmitnout proplaceni vydaji a doporucit vraceni zadosti.

Ke kontrole prostfedkt je kazdy ustiedni orgdn statni spravy povinen vyuzit struktury
vnitiniho kontrolniho systému vytvorené v souladu se zdkonem ¢. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole. Pii vykonu finan¢ni kontroly budou pfislusné utvary ustfednich organt statni spravy
postupovat v souladu se stavajici platnou legislativou CR.

Niésledné ovéfeni a audit ze strany GR Rady EU a Evropského ti¢etniho dvora (viz bod 5.),
budou provadény ve shod¢ s Financnim nafizenim (Financial Regulation).

Pii zjisténi neopravnéné narokovanych prostiedku prostiednictvim naslednych kontrol
bude o tyto prostiedky danému ustfednimu organu sniZena vySe nasledujici platby.
Obdobné bude postupovat Rada EU p¥i zjiSténi neopravnéné narokovanych prostiredki
— o tyto prostiedky sniZi vysi nasledujici platby Ceské republice.

5. Ukonceni pomoci

Dva mésice po ukonceni piislusSného rozpoctového roku (do 1.3.) musi clensky stat
poskytnout GS Rady EU, dle urené struktury, prohlaseni o uZiti celkového roc¢niho
rozpottu tykajiciho se uhrady nakladi na dopravu delegati CR Generalnim
sekretariatem Rady. Odpovédnost za zpracovani ma Ministerstvo financi, Centralni financni
a kontrakta¢ni jednotka ve spolupraci s odborem 23 — Finan¢nim. U ptipadné zbyvajicich
prostiedkl na uc¢tu MF bude proveden pro ucely tohoto prohldseni piepocet na € kursem ECB
meésice, ve kterém bude prohlaseni odesldno. Toto prohldSeni Radé EU zasle MF, odbor 46 -
Centrum pro zahraniéni pomoc. Soucasné bude informace poskytnuta Vyboru pro EU v CR.

Generalni sekretariat Rady EU ovéfi toto prohldseni a pokud to shleda potifebné, provede u
¢lenského statu audit. Audit mize byt proveden také Evropskym tcetnim dvorem.

6. Souvisejici predpisy EU

* Decision No. 190/2003 of the Secretary-General of the Council / High Representative
for the Common Foreign and Security Policy Concerning Reimbursement of Travel
Expenses of Delegates of Council Members (Rozhodnuti ¢. 190/2003 Generalniho
tajemnika Rady / Vysokého ptedstavitele pro spole¢nou zahrani¢ni a bezpecnostni
politiku tykajici se uhrady vydaji na dopravu delegatti ¢lenii Rady).



* Check by the General Secretariat of the Council on the Application by the Member
States of Decision No. 190/2003 of 19.9.2003 Concerning Reimbursement of Travel
Expenses of Delegates of Council Members (Ovéteni Generalniho sekretaridtu Rady
k aplikaci rozhodnuti ¢. 190/2003 z 19.9.2003 tykajici se uhrady vydaji na dopravu
delegatt ¢lent Rady).

* Financial Regulation (Finan¢ni natizeni).

7. Odpovédni pracovnici na MF

Odbor 23 — Finanéni: RO Ing. Stanislav Sluka
(prijem a evidence faktur — zpétna uhrada vydaju za dopravné a predavani prikazu CNB
k uhrade)

Odbor 46 — Centrum pro zahraniéni pomoc (CZP): RO PhDr. Jana Hendrichova
(Fidici pracoviste programu, predavani prohlaseni o uziti celkového rozpoctu Radeé EU)

Odd. 461 — Centralni finan¢ni a kontraktacni jednotka (CFCU): VO Ing. Jan Slavicek, CSc.
(spravce programu, overovani Zadosti o platby, zpracovani prohldaseni o uziti celkoveho
rozpoctu pro Radu EU)

Pracovni kontakty: Kvétuse KokeSova, Lucie Kazimourova

Piilohy

e ANNEX I a Annex to ANNEX I k Rozhodnuti ¢. 190/2003 Generalniho tajemnika Rady
v puvodnim znéni

* Prlvodni doklady zadosti (rozliseni dle ESDP)

MF CZP 9. 4. 2004



