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C. j.: 92810/25/7700-50123-010450

POKYN GFR-D-71
k dorué¢ovani do datovych schranek fyzickych osob

Tento pokyn upravuje doruovani do datovych schranek fyzickych osob vetné dorucovani
v pfipadech souCasné existence vice zfizenych a zpfistupnénych datovych schranek téze
fyzické osoby. Plati, Ze doruCovani do datové schranky se fidi povahou doruCované
pisemnosti a typem zfizené a zpfistupnéné datoveé schranky.

CL 1
Dorucovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu veirejné moci

Doruéovani pisemnosti v ramci zastoupeni

[11 Pisemnosti souvisejici s pfimym vykonem ¢innosti advokati a danovych poradct
pfi zastupovani klientd — danovych subjektll v dafovém fizeni budou doru€ovany
do datové schranky typu ,Podnikajici fyzicka osoba — advokat [PFO_ADVOK (31)],
resp. typu ,Podnikajici fyzicka osoba — dafiovy poradce [PFO_DANPOR (32)]".

[2] Je-li dafnovy subjekt zastupovan obecnym zmocnéncem, pak se pisemnosti urCené
dafiovému subjektu doruc¢ované tomuto zmocnénci doru€uji do jeho datové schranky
typu ,Fyzicka osoba [FO (40)]“. Nebude-li obecny zmocnénec timto typem datové
schranky disponovat, pak se pisemnosti ur€ené dafiovému subjektu doru¢ované tomuto
zmocnénci dorucuji v listinné podobé, pfipadné mize tento zmocnénec, je-li drzitelem
nékteré z datovych schranek podnikajici fyzické osoby, provést volbu datové schranky
podle ¢l. V tohoto pokynu. Na tuto moznost se doporu€uje zmocnénce vhodnym
zpusobem upozornit.

Dorucéovani pisemnosti tykajicich se vlastni podnikatelské ¢innosti fyzické osoby

[3] Pisemnosti tykajici se vlastnich zalezitosti danového subjektu — drzitele datove
schranky, pokud se tyto zalezitosti vztahuji k jeho vlastni podnikatelské €innosti, budou
doru€ovany do datové schranky typu ,Podnikajici fyzicka osoba [PFO (30)]¢. Nema-li
danovy subjekt takovou datovou schranku zpfistupnénu, budou se tyto pisemnosti
doruCovat do nékteré z datovych schranek dale oznaCovanych souhrnné
jako ,PFO_profesni, pokud byla tato datova schranka fyzické osobé zfizena
a je zpfistupnéna. Jedna se o datové schranky typu:

Podnikajici fyzicka osoba — advokat [PFO_ADVOK (31)],

Podnikajici fyzicka osoba — danovy poradce [PFO_DANPOR (32)],

Podnikajici fyzicka osoba — statutarni auditor [PFO_AUDITOR (34)],

Podnikajici fyzicka osoba — znalec [PFO_ZNALEC (35)],

Podnikajici fyzicka osoba — soudni pfekladatel nebo tlumoénik [PFO_TLUMOCNIK
(36)],

e Podnikajici fyzickd osoba — architekt [PFO_ARCH (37)],



[4]

[5]
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Podnikajici fyzicka osoba — autorizovany inzenyr / technik [PFO_AIAT (38)],
Podnikajici fyzicka osoba — autorizovany zemémeéficky inzenyr [PFO_AZI (39)].

Neni-li zpfistupnéna datova schranka dle odst. [3] tohoto ¢lanku a podnikajici fyzicka
osoba neprovedla volbu dle &l. V tohoto pokynu, bude pisemnost tykajici se vlastnich
zaleZitosti danového subjektu souvisejicich s jeho vlastni podnikatelskou cinnosti
doruCovana v listinné podobé.

Podnikajici fyzicka osoba, ktera neni zapsana v Registru osob a tedy nema ICO,
mulze mit zfizenu datovou schranku typu ,Fyzicka osoba [FO (40)]“ a/nebo datovou
schranku typu ,Podnikajici fyzicka osoba — na Zadost [PFO_REQ (50)]“. Nema-li zfizenu
a zpfistupnénu datovou schranku typu ,Podnikajici fyzickd osoba — na Zadost
[PFO_REQ (50)]%, pak jsou ji pisemnosti souvisejici s jeji podnikatelskou c¢innosti
doru€ovany v listinné podobé.

Doruéovani pisemnosti nesouvisejicich s podnikatelskou éinnosti fyzické osoby

[6]

[7]

(8]

9]

Pisemnosti nesouvisejici ani s vlastni podnikatelskou ¢innosti fyzické osoby,
ani s primym vykonem ¢innosti advokatu, danovych poradct (pfipadné zastupcl
dalSich profesnich skupin) budou doru¢ovany do datové schranky typu ,Fyzicka osoba
[FO (40)]% resp. v listinné podobé, pokud tato datova schranka fyzické osoby neni
fyzické osobé zfizena a zpfistupnéna.

Pro pfehlednost jsou zakladni principy dorucovani fyzickym osobam, které nejsou
v postaveni organu vefejné moci, popsané v pfedchozich odstavcich, shrnuty
v tabulce €. 1.

CL Il
Doruéovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni
organu verejné moci

Datové schranky typu ,Podnikajici fyzicka osoba, ktera je v roli organu vefejné
moci [OVM_PFO (15)]“? se pouziji vyhradné pro doru¢ovani pisemnosti souvisejicich
s vykonem vefejné moci fyzickou osobou, pro kterou byla datova schranka zfizena.
V pfipadé doruCovani ostatnich pisemnosti se postupuje pfiméfené dle €l. | tohoto
pokynu. Uvedené postupy shrnuje tabulka €. 2.

CL
Smisené pisemnosti

V pfipadé smiSenych pisemnosti (ij. tykajicich se jak ¢innosti danového subjektu
souvisejicich, tak nesouvisejicich s podnikanim) zvoli spravce dané odpovidajici
datovou schranku podle usudku o pfevaZzujicim charakteru obsahu doruované
pisemnosti. Za fadné doruceni se v3ak v pfipadé smiSenych pisemnosti povazuje
doruceni do kteréhokoli typu datové schranky [v souladu s § 39 odst. 1 pism. b) zakona
€. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (dale jen ,danovy fad“)].

" Jedna se o fyzické osoby vykonavaijici ¢innost podnikatelskym zptisobem, aniz by k vykonu této &innosti bylo tfeba
opravnéni &i povoleni, napf. vykon umélecké &innosti. Tyto osoby nejsou zapsany v zadném vefejném ani jiném
rejstfiku a nejsou tedy evidovany ani v Registru osob.

2 Datova schranka typu OVM_PFO (15) se zfizuje notafum, soudnim exekutoriim a insolvenénim spravcim. Témto
fyzickym osobam nejsou zfizovany datové schranky podnikajicich fyzickych osob, ale datové schranky organi
vefejné moci.
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CL IV
Dorucovani v oblasti dané z pfidané hodnoty

Pravidla stanovena timto pokynem se nepouziji pro doru¢ovani do datovych schranek
v pfipadech, kdy se jedna o doruCovani pisemnosti v oblasti dané z pfidané hodnoty
dafiovym subjektim a jejich zmocnéncim na zakladé §98a a §98b zakona
€. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

CLV
Volba datové schranky

Fyzicka osoba, ktera je drzitelem vice datovych schranek, mize svym pisemnym
podanim urcit, do které z jejich datovych schranek ji maji byt pisemnosti spravce dané
doru€ovany. Pfitom mlze zvolit pouze jednu datovou schranku, ktera bude slouzit
jak pro doru€ovani vlastnich pisemnosti, tak pro doru¢ovani pisemnosti pro zastoupené
danové subjekty. Tato volba se vztahuje na doru¢ovani pisemnosti vSech spravcl dané,
ktefi jsou organy Finanéni spravy CR.

Fyzicka osoba, ktera je drzitelem datové schranky/schranek, mize svym pisemnym
podanim takeé urcit, aby pisemnosti, které by ji jinak byly zasilany v listinné podobég, byly
dorucovany do jeji datové schranky, resp. do té z jejich vice datovych schranek, kterou
fyzicka osoba pro doru€ovani urcila.

V pfipadech doru€ovani pisemnosti souvisejicich vyhradné s pfimym vykonem &innosti
advokatll a danovych poradcl pfi zastupovani klientl museji byt pisemnosti vzdy
doru¢ovany pouze do odpovidajici datové schranky PFO_profesni — pro doru€ovani
téchto pisemnosti nelze zvolit jiny typ datové schranky.

V pfipadé nasledného znepfistupnéni datové schranky uréené podle odst. [11] a [12]
bude doru¢ovano dle €l. | tohoto pokynu.

CL VI
Oduvodnéni

Pokud ma osoba, jiz se pisemnost dorucuje, zpfistupnénu datovou schranku, doruéuje
se vsouladu s§42 dafiového Ffadu pisemnost této osobé elektronicky
podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych Ukonech a autorizované konverzi
dokumentu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o elektronickych ukonech®),
tedy do datové schranky, ktera svym typem odpovida jak formalnimu statusu fyzické
osoby (podnikajici/nepodnikajici), tak charakteru a obsahu doruc¢ované pisemnosti®.

Na zakladé novely zakona o elektronickych ukonech ucinné od 1. 1. 2023 byly vSem
podnikajicim fyzickym osobam zapsanym do zakonem stanovené evidence
nebo rejstfiku zfizeny datové schranky podnikajicich fyzickych osob. Na pozadi téchto
zmén vznikla potfeba revidovat stavajici postup vyjadfeny v pokynu GFR-D-7,
ato zejména ve vztahu k riznym soucasné zfizovanym typum datovych schranek
a datovych schranek oznacenych timto pokynem jako PFO_profesni.

3 Uvedeny zaveér vychazi jednak z vykladd Ministerstva vnitra (napi. Zavér ¢. 86 ze zasedani poradniho sboru
ministra vnitra ke spravnimu fadu ze dne 14. 12. 2009), a jednak z judikatury soudu civilnich (Stanovisko pléna
Nejvy$Siho soudu ze dne 5. 1.2017, sp. zn. Plsn 1/2015), spravnich (rozsudek Nejvy$Siho spravniho soudu
&.j. 8 As 109/2015-38 a dalsi) i Ustavniho soudu (usneseni I1.US 486/19 ze dne 25. 3. 2019).
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[17] Zasadné plati, Ze jedné podnikajici fyzické osobé se zfizuje pouze jedna datova
schranka podnikajici fyzické osoby; vice datovych schranek podnikajici fyzické osoby
Ize jedné fyzické osobé zfidit pouze tehdy, je-li tato fyzicka osoba zapsana v Registru
osob ve vice agendach, jimz pfisluseji samostatné typy datovych schranek podnikajicich
fyzickych osob*.

[18] Podnikajici fyzicka osoba, kterda neni zapsana v Registru osob (nema IC0O), miize
pozadat o zfizeni datové schranky podnikajici fyzické osoby zfizované
na zadost — ,Podnikajici fyzicka osoba — na zadost [PFO_REQ (50)]".

[19] V souladu se zakladni zasadou spoluprace a v souladu s § 44 dafiového fadu je vSem
fyzickym osobam s vyjimkou danovych poradcl a advokatu pfi vykonu jejich ¢innosti
umoznéna pro ucely dorucovani pisemnosti spravcem dané volba datové schranky
jakéhokoliv typu, bez ohledu na pocet zfizenych a zpfistupnénych datovych schranek.

CL. v
Zrusovaci ustanoveni

[20] Timto pokynem se rusi

e Pokyn GFR-D-7 k postupu spravct dané pti doruéovani prosttednictvim datovych
schranek €. j. 35136/11-2110-011826 ze dne 21. 12. 2011,

e Informace k doruCovani pisemnosti osobam se zpfistupnénou datovou
schrankou podnikajici fyzické osoby zfizovanou od 1.1.2023 ze zakona
C.j. 7619/23/7100-50123-711442 ze dne 9. 2. 2023,

o Informace k doruCovani pisemnosti prostfednictvim datovych schranek ve vazbé
na Pokyn GFR-D-7 &. j. 48850/23/7700-50123-010450 ze dne 25. 7. 2023.

CLvn
Uéinnost

[21] Tento pokyn nabyva ucinnosti dnem 1. 2. 2026.

Mgr. Simona Hornochovav.r.

generalni feditel

Prilohy

Tabulka €. 1 — doruc€ovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu vefejné moci

Tabulka €. 2 — doru€ovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni organu
vefejné moci

4 Napt. fyzické osobé, ktera je advokatem a zaroven dariovym poradcem, budou zfizeny dvé datové schranky
podnikajici fyzické osoby, a to datové schranky typu PFO_ADVOK (31) a PFO_DANPOR (32). Podobné miize byt
podnikajici fyzické osobé vedle datové schranky PFO_profesni zfizena i datova schranka PFO (30), pokud tato
fyzicka osoba vedle vykonu specializované profese vykonava napf. zivnost.
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Tabulka &. 1 - doru€ovani fyzickym osobam, které nejsou v postaveni organu vefejné moci:

Typ datové
schranky, jejimz je
FO drzitelem®

Povaha doruéované pisemnosti

Pisemnosti
souvisejici s vlastni
podnikatelskou
¢innosti

Pisemnosti
souvisejici

s pfimym vykonem
vybrané profese
(advokat / dan.
poradce atd.)

Pisemnosti ostatni
(tj. nesouvisejici

s podnikanim

ani vykonem
vybrané profese)

FO (40) listina - FO (40)
PFO (30) PFO (30) - listina
PFO_profesni PFO_profesni PFO_profesni listina
PFO_REQ (50) PFO_ REQ (50) - listina
FO (40)
PFO (30) - FO (40)
PFO (30)
FO (40)
PFO_REQ (50) - FO (40)
PFO_REQ (50)
FO (40)
PFO_profesni PFO_profesni FO (40)
PFO_profesni
PFO (30) o
PFO (30) PFO_profesni listina
PFO_profesni
FO (40)
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni FO (40)

PFO_profesni

5 https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/65.html



https://info.mojedatovaschranka.cz/info/cs/65.html

vefejné moci:
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Tabulka €. 2 - doru€ovani podnikajicim fyzickym osobam, které jsou v postaveni organu

Povaha doruéované pisemnosti

PFO_profesni

Pisemnosti Pisemnosti
. souvisejicis | ostatni (tj.
Typ datovée pfimym nesouvisejici
schranky, jejimz je |Pisemnosti vykonem s podnikanim, |Pisemnosti
FO drzitelem souvisejici vybrané vykonem souvisejici
s vlastni profese vybrané s vykonem
podnikatelskou (advokat / dan. | profese ani vefejné
¢innosti poradce atd.) |verejné moci) | moci
OVM_PFO (15) listina i listina OV'E’:{)’FO
OVM_PFO (15) - i OVM_PFO
FO (40) listina FO (40) (15)
OVM_PFO (15) i - OVM_PFO
PFO (30) PFO (30) listina (15)
OVM_PFO (15) . , - OVM_PFO
PFO_profesni PFO_profesni PFO_profesni listina (15)
OVM_PFO (15) i - OVM_PFO
PFO_REQ (50) PFO_REQ (50) listina (15)
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO (30) i FO (40) OV';%';FO
PFO (30)
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO_profesni | PFO_profesni FO (40) OV'E%’;FO
PFO_profesni
OVM_PFO (15)
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni listina OVI2/1I_5F)’FO
PFO_profesni
OVM_PFO (15)
FO (40) PFO_REQ (50) i FO (40) OV'E’:—E)F)’FO
PFO_REQ (50)
OVM_PFO (15)
FO (40) . OVM_PFO
PFO (30) PFO (30) PFO_profesni FO (40) (15)
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Generalni financni reditelstvi
Lazarska 15/7, 117 22 Praha 1

C. j.: 94418/25/7700-50128-011654

Pokyn &. GFR-D-74
ke zméné umisténi spisu v ramci finanéniho uradu

ClL1
Uvod

1. Timto pokynem se stanovuji pravidla pro pfesun spist mezi Uzemnimi pracovisti v ramci
jednoho finan¢niho ufadu tak, aby bylo dodrzeno ustanoveni § 13 odst. 3 zakona
&. 456/2011 Sb., o Finanéni spravé Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich ptedpist (dale
jen ,zdkon é. 456/2011 Sb.“), dle kterého pFislusny organ Finanéni spravy Ceské republiky
pfi umisténi spisu nebo jeho pfislusné ¢asti pfihlédne zejména k dostupnosti spisu
pro dafovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani. Pravidla stanovena timto
pokynem se pfiméfené pouziji i v situaci, kdy spis je umistén v sidle finanéniho ufadu.
Pravidla stanovena timto pokynem se nevztahuji na Specializovany financni ufad.

2. Mistné pfislusSnym spravcem dané i nadale zistava tentyz finanéni Ufad vykonavajici
plUsobnost na uzemi vy$Siho Uzemniho samospravného celku, jehoz nazev je soudasti
nazvu finanéniho Urfadu'. Tento pokyn se tedy nevztahuje na zmény mistni pfisluSnosti
(tzv. pferegistrace) €i na delegace mistni pFisluSnosti — pfi pfesunu spist mezi jednotlivymi
finanénimi Udfady je postupovano podle § 131 (zména mistni pfisluSnosti,
tzv. pferegistrace), § 16 a § 18 zakona €. 280/2009 Sb., dafiovy fad, ve znéni pozdéjSich
predpisu (dale jen ,danovy fad®).

3. Umisténi spisu (tedy tzv. vychozi umisténi spistl) na uzemnich pracovistich financnich
Uradul je stanoveno samostatnym pokynem. V tomto samostatném pokynu jsou pro ucely
umisténi spisu stanoveny téZ obvody plisobnosti izemnich pracovist finan¢nich uradd.

4. Spravujicim uzemnim pracovistém? se pro ucely tohoto pokynu rozumi Uzemni
pracovisté financniho Ufadu, na kterém je umistén spis.

CL 1
Presun spisu z dlivodu zmény mista pobytu nebo sidla

1. Pokud dojde ke zméné sidla pravnické osoby? ¢i mista pobytu* fyzické osoby v ramci
Uzemni pusobnosti jednoho finanéniho Gfadu, bude spis &i jeho C&ast ze strany
spravce dané bez dal$iho® pfesunut na nové spravujici Gzemni pracovisté, v jehoz obvodu
plUsobnosti ma

"Viz § 8 odst. 2 zakona &. 456/2011 Sb. V souladu s Ustavnim zakonem ¢&. 347/1997 Sb., o vytvofeni vy3Sich
Uzemnich samospravnych celkl a o0 zmé&né ustavniho zakona Ceské narodni rady &. 1/1993 Sb., Ustava Ceské
republiky, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, jsou vy§§im izemnim samospravnym celkem kraje a hlavni mésto Praha.
2 Skuteénost, Ze Uzemni pracovisté je oznageno jako ,spravujici“, je tfeba chapat tak, Zze na daném Uzemnim
pracovisti je umistén spis dle § 13 zakona €. 456/2011 Sb.

3§ 13 odst. 1 pism. b) darfiového Ffadu.

4§ 13 odst. 1 pism. a) darfiového fadu.

5 Tedy poté, co se spravce dané o této zméné dozvi.
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a) pravnicka osoba nové sidlo,
b) fyzicka osoba nové misto pobytu.

Presun spisu bez dal$iho se netyka spisu, u kterych je v samostatném pokynu (viz ¢lanek |
odst. 3) stanovena vyjimka pro jejich umisténi — napf. spisy k dani z nabyti nemovitych
véci, spisy tykajici se vymahani a zajisténi dané atd. Pokud je vtomto samostatném
pokynu stanoveno, Ze spis je umistén na vybraném Gzemnim pracovisti®, nebude spis
pfesouvan.

2. Pokud dojde ke zméné sidla ¢i mista pobytu poplatnika dané z nemovitych véci v ramci
Uzemni pusobnosti jednoho finanéniho dfadu, nebude spis dané z nemovitych véci
bez dalSiho pfesunut na nové spravujici Uzemni pracovisté. Spis dané& z nemovitych véci
bude pfesunut pouze v pfipadé, kdy spravujici Uzemni pracovisté tohoto poplatnika k dani
z nemovitych véci je totozné se spravujicim Uzemnim pracovistém k dani z pfijmud. Spis
dané z nemovitych véci by se pak pfesunul sou¢asné se spisem dané z pfijma. V ostatnich
pfipadech bude pfipadny pfesun spisu pfi zméné sidla &i mista pobytu poplatnika
pfedmétem jednani mezi dafiovym subjektem a spravcem dané, kterym se rozumi
zejména:

e sdéleni spravce dané, ze spis se nepfesouva na jiné Uzemni pracovisté financniho
ufadu, ale Ze je mozné pozadat o pfesun spisu, a to v pfipadé, kdy dojde ke zméné
sidla ¢ mista pobytu poplatnika dané z nemovitych véci v ramci Uzemni plsobnosti
jednoho finanéniho ufadu a spravce dané se pfi jednani s poplatnikem o této
skute¢nosti dozvi. Na zakladé tohoto sdéleni spravce dané muze danovy subjekt
pozadat o pfesun spisu (nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu),

e podnét dafového subjektu s pozadavkem dafiového subjektu na umisténi
spisu — nasledny postup viz ¢lanek Il odst. 2 pokynu,

e jiné dalSi jednani, na zakladé kterého danovy subjekt ucini podani, ve kterém pozada
0 pfesun spisu.

3. Pokud v ramci Uzemni pusobnosti jednoho finanéniho Uradu

a) se danovy subjekt — poplatnik dané z nemovitych véci nové zaregistruje k dani
z pfijm0, resp. poda pfiznani k dani z pfijml, pokud nema povinnost se registrovat,
nebo

b) je nové umistén spis dané z pfijml z divodu zmény sidla pravnické osoby ¢i mista
pobytu fyzické osoby,

pfi¢emz spis dané z nemovitych véci dafového subjektu byl umistén na jiném spravujicim

Uzemnim pracovisti nez spis dané z pfijmu, pak finan€ni Ufad zvazi presun spisu dané

z nemovitych véci na Uzemni pracovisté, kde je umistén spis dané z pfijma.

4. Pokud jsou splnény podminky pro pfesun spisu, spravce dané sdéli danovému subjektu
datum, ke kterému bude spis na nové spravujici Uzemni pracovisté pfesunut, a nazev
tohoto spravujiciho Uzemniho pracovisté. Pokud nebude spis pfesouvan (pfedevSim
v pfipadech uvedenych v odstavcich 2 a 3), nebude dafiovému subjektu pfipisem sdéleno,
Ze se spis nepfesouva a zustava umistén na pavodnim spravujicim uzemnim pracovisti.

5. Jestlize spravce dané &i danovy subjekt dojde k zavéru, Ze i pfes zménu sidla nebo mista
pobytu neni zdudvodu dostupnosti spisu pro danovy subjekt a/nebo z divodu
hospodarnosti vykonu spravy dani vhodné spis pfesouvat (napf. skuteéné misto vykonu
¢innosti danového subjektu zustalo i nadale v plvodni obci), bude postupovano podle
¢lanku Il tohoto pokynu. Tento postup muze byt uplatnén jak pfed pfesunem spisu

6 Napt. v pfipadé spravy dané silniéni.
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na spravujici uzemni pracovisté, tak i po pfesunu tohoto spisu; vzdy vSak s ohledem
na zasadu hospodarnosti a procesni ekonomie’.

CL
Presun spisu z dlivodu zmény mista skuteéného vykonu podnikani

1. Pokud dojde ke zméné mista skuteCného vykonu podnikani, pfesunu provozovny
danového subjektu apod. vramci Uzemni pulsobnosti jednoho finanéniho Gfadu,
nebo je zjisténo, ze skuteény vykon podnikani (skute¢né sidlo) se vramci uzemni
pusobnosti jednoho finanéniho Ufadu nachazi v obvodu puUsobnosti jiného uzemniho
pracovisté, nez je umistén spis, mize byt dan podnét k pfesunu spisu &i jeho ¢asti na jiné
Uzemni pracovisté. Tento podnét muze dat jak danovy subjekt, tak spravce dané.

2. Jestlize bude podnét dan ze strany dariového subjektu, maze si pfislusny uGtvar finanéniho
Ufadu vyZadat stanoviska jednoho &i obou svych dotéenych uzemnich pracovist. Nasledné
finanéni Ufad danovému subjektu pfipisem sdéli, zda podnétu vyhovél &i nikoli, tedy
zda dojde k pfesunu spisu Ci jeho €asti na jiné uzemni pracovisté, a pokud k pfesunu
dojde, tak ke kterému datu.

3. Jestlize bude podnét dan ze strany spravce dané (Uzemniho pracovi§té nebo jiného
utvaru), maze si prislusny utvar finanéniho Ufadu vyzadat stanovisko dotéeného uzemniho
pracovisté. Finan&ni ufad je opravnén pfesunout spis dafového subjektu i bez podnétu.
Pokud finanéni ufad ucini zavér o davodnosti pfesunu spisu Ci jeho ¢asti, sdéli danovému
subjektu, Zze dojde k pfesunu spisu €i jeho Casti, na které uzemni pracovisté bude spis
Ci jeho &ast pfesunut a ke kterému datu. Pokud finan¢ni ufad podnétu uzemniho pracovisté
nevyhovi, sdéli tuto skute€nost pfipisem pouze tomuto Uzemnimu pracovisti; dafiovému
subjektu Zadny pfipis zasilan nebude.

4. Spravce dané musi pfi pfesunu spisli mezi dvéma Uzemnimi pracovisti postupovat podle
§ 13 odst. 3 zakona ¢. 456/2011 Sb., tedy pfihlédnout zejména k dostupnosti spisu
pro darfiovy subjekt a k hospodarnosti vykonu spravy dani'. Pfi posuzovani podnétu tak
bude pfihlizet pfedevSim k nasledujicimu (vzdy s ohledem na konkrétni situaci):

e skutecné (faktické) misto vykonu podnikatelské ¢&innosti danového subjektu
(napft. tzv. formalni sidlo vs. umisténi provozoven),

o misto, kde se dariovy subjekt — fyzicka osoba fakticky zdrZuje (kde ma rodinu,
zaméstnani apod.),
misto zpracovani a ulozeni uéetnictvi &i jiné vedené evidence,

e misto pobytu Ci sidlo statutarniho organu pravnické osoby, kontakt na statutarni
organy (kde je Ize zastihnout),

o hospodarnost vykonu spravy dani u samotného spravce dané.

CL IV
Pfresun spisu z jinych davod

1. Neni vylou€eno pfesunout spis vramci finanéniho Ufadu na jiné Uzemni pracovisté
i z jinych divodu, nez je uvedeno v ¢lanku Il a Ill, ma-li spravce dané ¢i dafiovy subjekt
za to, Ze je to uc€elné a Ze jsou spinény podminky § 13 odst. 3 zakona €. 456/2011 Sb.

2. P¥i pfesunu spisu se postupuje obdobné jako v ¢lanku .

7 § 7 odst. 2 darového fadu.
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CLV
Stiznost

Proti postupu spravce dané pfi pfesunu spisu mlze danovy subjekt podat stiznost
podle § 261 darfiového Fadu.

CL VI
ZrusSovaci ustanoveni

Timto pokynem se rugi pokyn & GFR-D-37, &. j. 57808/18/7700-10124-011654.

CLvn
Ucinnost

Tento pokyn nabyva uéinnosti dnem 1. 2. 2026.

Mgr. Simona Hornochovav.r.

generalni feditel
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