nisterstvo financi
eské republiky SluZebni misto FM 124

Hledame koordinatora/koordinatorku vzdélavani
do odd. Vzdélavani, odbor Personalni

Misto vykonu sluzby na Praze 1 - blizko Malostranského namésti
Sluzebni pomér na dobu neurcitou (12. platova trida)

Termin pro podavani prihlasek do 8. prosince 2025
Predpokladany termin nastupu je leden az unor 2026

Co bude Vase prace?

Hledame peclivého, zodpovédného a kreativniho kolegu nebo kolegyni, ktery/a se bude podilet
na vytvareni systému vzdélavani zaméstnancd v Ministerstvu financi a celostatniho vzdélavani
ve statni spravé. Bude pfipravovat zasadni materialy z oblasti vzdélavani a zpracovavat odborna
stanoviska k této problematice; dale bude zajistovat organizaci, zabezpecleni, sledovani
a kontrolu jazykové pfipravy zaméstnancy; zajistovat odborné staze a Skoleni v zahranicnich
institucich.

Cim se zabyva oddéleni?

Oddéleni se zabyva agendou vzdélavani zaméstnancli Ministerstva financi. Zajistuje veskeré
povinné vzdélavani, odborné jazykové vzdélavani, interni i externi vzdélavaci akce a zahranicni
vzdélavani. Eviduje a administruje vzdélavaci plany, dohody o zvySovani a prohlubovani
kvalifikace, spravuje rozpoctové prostiedky na vzdélavani a zpracovava komplexné agendu
Urednickych zkousek, vcetné realizace zkousek vykonavanych v prostorach ministerstva. Vede
evidenci zkusebnich komisafl a administruje rovnocennost zkousek a odbornych kvalifikaci,
které jsou rovnocenné Urednickym zkouskam. Metodicky zajiStuje adaptacni proces a jeho
evidenci v Ministerstvu financi, skoleni pro integrovany informacni systém Statni pokladna, dale
eviduje lektorskou cinnost zaméstnancl ministerstva, vcetné jejich odménovani a smluv
o spolupraci.

Co Vam muzeme nabidnout?

e 25 dni dovolené a 5 dni indispozi¢niho volna ro¢né
Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu
Az 5 dni studijniho volna rocné
Cerpéni individuélnich pFispévkd z FKSP a vicetcelova karta MultiSport
Adaptacni proces pro nové zaméstnance
Moznost umisténi ditéte v détské skupiné
Stravovani v budové ministerstva
Zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnance a jejich rodinné prislusniky
Platovy tarif az 52 930 KC*, navic osobni priplatek a odmény dle vykonu

*V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu




Sluzebni misto FM 124

Co je na pozici potireba?

Vysokoskolske vzdélani magisterského stupné

Znalost anglického, nebo francouzského, nebo némeckého jazyka odpovidajici
alespon 2. drovni (stupni) s dolozenim certifikatu

Trestni bezdhonnost

Samostatnost, peclivost, rozhodnost, zodpovédnost

Komunikacni a organizacni dovednosti

Vase vyhoda muze byt:
Znalost MS Excel v Urovni pokrocilé, pfipadné znalost personalniho informacniho systému VEMA
a ekonomického systému AVIS.

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete

*V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou €. 2 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni pozdéjSich predpist a k tomu
osobni pfiplatek a odmény v zavislosti na schopnostech, dovednostech a vykonu



https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/koordinator-koordinatorka-vzdelavani-do-odd-vzdela-62060

