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Metodik/Metodicka v odd. Evidence majetku a pokladni sluzba

Misto vykonu sluzby v centru Prahy — ulice Letenska
SluZzebni pomér na dobu neurcitou ve 13. platové tfidé
Termin pro podavani pfihlasek do 13. srpna 2025
Predpokladany termin nastupu fijen az listopad 2025

Cim se zabyva oddéleni?

Oddéleni se zabyva tvorbou zavazné metodiky v oblasti evidence majetku statu
pro Ministerstvo financi a pro vybrané Gcetni jednotky resortu ministerstva. Podili se na tvorbé
vnitfnich predpisd ministerstva. Zabezpecuje evidenci majetku inventarniho charakteru, s nimz
ministerstvo hospodari, majetku uréeného k privatizaci a vede evidenci vécnych bremen
ve prospéch a k tizi majetku Ceské republiky — Ministerstva financi. Pfipravuje podklady
pro inventarizaci majetku, s nimz ministerstvo hospodafi, a podili se na zpracovani vysledkd
inventarizaci. Zajistuje evidenci statistickych udaji u nemovitého majetku potiebnou k sestaveni
statistickych vykaz(. Poskytuje soucinnost pfi provadéni radné Gcetni uzavérky Gcetni jednotky
ministerstva ke stanovenému rozvahovému dni. Organiza¢né a administrativné zajistuje cinnost
Likvida¢ni komise a Skodni komise, G¢astni se praci v projektovych tymech, zabezpecuje pokladni
sluzbu v korunové i valutové pokladné. Zajistuje vybaveni zaméstnancl ministerstva
na zahranicni sluzebni (pracovni) cesty cestovnimi doklady a finanénimi prostredky, spolupracuje
s M2V, kde podava zadosti o vystaveni diplomatickych a sluzebnich pas( a zajistuje udéleni
vstupnich viz na zastupitelskych Uradech jednotlivych zemi.

Co bude Vase prace?

Prace na této pozici spociva ve tvorbé zavazné metodiky v oblasti evidence majetku statu pro
Ministerstvo financi a pro vybrané Gcetni jednotky resortu ministerstva, ve spolupraci na tvorbé
vnitfnich predpisG ministerstva, ve spolupraci na pfipravé a provadéni inventarizace majetku, s
nimz ministerstvo hospodari.

Hledame uchazece, ktery jiz ma praxi vdané problematice. Vyhodou jsou zkusSenosti
z financni spravy a znalost Ucetnich predpisu.

Co Vam miizeme nabidnout?
Prace v atraktivni lokalité v centru Prahy, jen 250 m od zastavky Malostranska
Prace ve stabilnim a pratelském kolektivu
25 dni dovolené, 5 dni indispozi¢niho volna a az 5 dni studijniho volna ro¢né
Moznost prace z domova az 4 dny v mésici a pruznou sluzebni dobu

Moznost umisténi ditéte v détské skupiné

Platovy tarif az 46 820 K¢ dle zapocitatelné praxe’ a osobni pfiplatek na zakladé kvality
plnéni svérenych Ukold a vykonavané agendy

Stravovani v hlavni budové ministerstva nebo pfispévek na stravovani

Zvyhodnéné tarify mobilniho operatora pro zaméstnnace a jejich rodinné prislusniky

1V zavislosti na poctu let praxe v souladu s pfilohou &. 2 natizeni viady ¢. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjsich predpist.
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Co je na pozici potreba?
o Vysokoskolské vzdélani v magisterském studijnim programu
e Trestni bezdhonnost

Zaujala Vas nabidka? Podrobné informace o pozici, pozadavcich a vykonavané ¢innosti naleznete
ZDE


https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/kariera-a-vzdelavani/volna-mista-mf/metodik-metodicka-v-odd-evidence-majetku-a-pokladn-60595

