METODICKA POMUCKA

pro vytvoreni pomocného konsolidacniho zaznamu v xml
formatu

Sekce 04 Financni fizeni a audit
Odbor 75 Vykaznictvi statu

Ministerstvo financi
Ceské republiky



Historie zmén

Verze  Datum zmény Strucny popis zmén

Vytvoreni nové struktury dokumentu. Odstranéni neaktualnich
1.0 18.5.2023 . o L . L
informaci, zjednoduseni a zprehlednéni textu.

Aktualizace dokumentu ve spojitosti se zménou komunikace
2.0 5. 3.2025 s CSUIS. Odstranéni informaci o Webové aplikaci a nahrazeni
Portalem CSUIS.



Kazdy vykaz, ktery Gcetni jednotky (dale jen ,U)") zasilaji do centraliniho systému Géetnich
informaci statu (dale jen ,CSUIS"), prochazi kiizovymi kontrolami. Proces a fungovani kiizovych
kontrol vcetné definic vSech jejich vazeb je popsadn v Metodice kfizovych kontrol

na internetovych strankach Statni pokladny.

Konsolida¢ni kfizové kontroly (dale jen ,KKRK") jsou kontrolnim mechanismem v CSUIS, ktery
se spousti nad daty Casti X a XI Pomocného analytického prehledu (déle jen ,PAP") a nad daty
Casti Ill Pomocného konsolidacniho prehledu (dale jen ,PKP") za celé Géetni obdobi.

Cilem téchto kontrol je odhalit rozdily ve vzajemnych vztazich mezi konsolidovanymi
jednotkami statu (dale jen ,KJS"), aby tyto vzajemné vztahy pak mohly byt pfi konsolidaci

spravné vylouceny.

Rozdil v KKRK nutné nemusi znamenat chybu ve vzajemném vztahu.

KKRK se nevysvétluji do Service Desku IISSP. V pfipadé potreby se vysvétleni rozdilu KKRK
provadi prostfednictvim PKZ na zakladé Zadanky, kterd byla vygenerovana a zaslana

Ministerstvem financi CR do Inboxu Zodpovédné osoby (déle jen ,Z0") dané UJ.

Pro kazdé Ucetni obdobi stanovuje ministerstvo hladinu vyznamnosti, od které budou rozdily

v KKRK vysvétlovany prostrednictvim PKZ.

Zadanky PKZ jsou rozesilany 2x ro¢né, a to v priibéhu bfezna az dubna na rozdily vzniklé
mezi KJS predavajicimi PAP (PAP vs. PAP) a v prubéhu srpna na rozdily mezi KJS predavajici
PAP a PKP a KJS predavajicimi PKP (PAP vs. PKP a PKP vs. PKP).

Zadanku PKZ si zobrazi ZO pfisluiné KJS v Inboxu na Portalu CSUIS.

Pozn. ZO se do Portalu CSUIS pfihladuje pomoci komeréniho klientského certifikatu nebo
prostrednictvim JIP/KAAS.

Termin predani PKZ je dle technické vyhlasky o Ucetnich zadznamech ¢. 383/2009 Sb. do 10

pracovnich dnt od obdrzeni zadanky PKZ, pokud neni v Zzadance PKZ stanovena |h(ta delsi.
KJS po odeslani vykazu musi kontrolovat sviij Inbox dostupny pro kazdou ZO na Portalu
CSUIS, kam se zasilaji zpravy o Uspéiném/nelspéiném odeslani vykaz( véetné vysledkd

krizovych kontrol.

Teprve poté, co se v Inboxu objevi zprava o tspésném zpracovani vykazu (zprava
s kédem PROCOK), je dany vykaz bez chyb tispésné prijat do CSUIS.


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/metodicke-informace
https://portalcsuis.statnipokladna.gov.cz/csuisweb/index.html
https://portalcsuis.statnipokladna.gov.cz/csuisweb/index.html
https://portalcsuis.statnipokladna.gov.cz/csuisweb/index.html
https://portalcsuis.statnipokladna.gov.cz/csuisweb/index.html

PREDAVANI PKZ

Pfedavani PKZ probiha stejnym zpUsobem jako u PAP ¢i PKP. KJS je doporuceno zajistovat
tvorbu vykazu PKZ prostrednictvim svého ekonomického informacniho systému, ve kterém
jej budou vyplfiovat a odesilat ve formatu .xml do CSUIS prostiednictvim zodpovédné osoby.
Pokud tuto moznost zajisténou svym ekonomickym informacnim systémem nema, muze KJS

vytvorit .xml soubor ru¢né podle vzoru k pfislusnému XSD schématu.

Format .xml vykazu PKP musi odpovidat platnym XSD schématlim zverejnénym

na internetovych strankach Statni pokladny, coz pouhé ulozeni formatu .xls do formatu

xml nesplnuje.

XML PRO PKZ

<?xml version="1.0" encoding="UTF-8" standalone="no"?>

<msg:Envelope xmlns:msg="urn:cz:zmfcr:iissp:schemas:Messaging:v1"
xmlns:iissp="urn:czzmfcriiissp:schemas:Common:v1"
xmlns:cus="urn:czzmfcriiissp:schemas:Cus:v1"
xmlns:sig="http://www.w3.0rg/2000/09/xmldsig#" >

<msg:EnvelopeHeader>
<iissp:Transactionld>abcdefABCDEF0123456789 </iissp:Transactionld>
<msg:DateTimeCreated>2023-08-18T12:15:30</msg:DateTimeCreated >
<msg:Sender>
<iissp:IC>1CO tiéetni jednotky na osm mist</iissp:IC>
<iissp:SubjectName> Nazev ucetni jednotky </iissp:SubjectName>
<iissp:ResponsiblePerson>
<iissp:PersonName>Jméno zodpovédné osoby </iissp:PersonName >
<iissp:Email>e-mail zodpovédné osoby </iissp:Email>
<iissp:Personld>ID zodpovédné osoby zacinajici cislem 2*</iissp:Personld>
</iissp:ResponsiblePerson>
</msg:Sender>
<msg:Recipient>

<iissp:Subjectld>1</iissp:Subjectld>


https://www.statnipokladna.cz/cs/csuis/technicke-informace

<iissp:SubjectName>Ministerstvo financi CR</iissp:SubjectName>
<iissp:Module>CSUIS</iissp:Module>
<iissp:ResponsiblePerson>
<iissp:PersonName>Administrator CSUIS </iissp:PersonName>
<iissp:Email>csuis_admin@mfcr.cz</iissp:Email>
<iissp:Personld>1</iissp:Personld>
</iissp:ResponsiblePerson>
</msg:Recipient>
</msg:EnvelopeHeader>
<msg:EnvelopeBody>
<cus:Message>
<cus:MessageHeader>
<cus:Messageld>abcdefABCDEF0123456789 </cus:Messageld>
<cus:DateTimeCreated>2023-08-18T12:15:30</cus:DateTimeCreated>
</cus:MessageHeader>
<cus:MessageBody xmins:p="urn:cziisvs:micr:schemas:PKZ:v1">
<p:VykazPKZ xmlIns="urn:cz:isvs:micr:schemas:PKZ:v1" >

<VykazHlavicka xmlIns:bus="urn:cz:isvs:micr:schemas:BusinessTypes:v2"

xmlns:stm="urn:cz:isvs:micr:schemas:StatementTypes:v1">

<bus:SubjektlCO>ICO téetni jednotky na osm
mist</bus:SubjektICO>

<stm:DatumSestaveni>2023-08-18 </stm:DatumSestaveni>
<stm:DatumVykaz>2022-12-31</stm:DatumVykaz>
<stm:FinancniCastkaRad>1</stm:FinancniCastkaRad >
<stm:OsobaKontaktni>

<stm:OsobaKontaktniJmeno>Jméno zodpovédné

osoby </stm:OsobaKontaktniJmeno>

<stm:OsobaKontaktniEmail>e-mail zodpovédné

osoby </stm:OsobaKontaktniEmail>



<stm:OsobaKontaktniTelefon>telefon zodpovédné

osoby </stm:OsobaKontaktniTelefon>
</stm:OsobaKontaktni>
</VykazHlavicka>
<Zadankaldentifikace>000000001225 </Zadankaldentifikace>
<p:VykazRadek>
<p:Radekldentifikace>000000000001 </p:Radekldentifikace>

<p:Vysvetleni>Textové vysvétleni divodu vzniku rozdilu ve

vzajemném vztahu.</p:Vysvetleni>
</p:VykazRadek>
</p:VykazPKZ>
</cus:MessageBody>
<cus:MessageFooter/>
</cus:Message >
</msg:EnvelopeBody>

</msg:Envelope>

POKYNY PRO EDITACI

<iissp:Transactionld>abcdefABCDEF0123456789 </iissp:Transactionld >

Oznaceni xml zpravy, které musi byt jedinecné pro kazdy zasilany xml soubor (pro jakékoli

opakované zasilani souboru musi byt oznaceni odlisné od predchazejiciho).

Oznaceni mlze obsahovat pouze sled pismen ,a” az .f* bez diakritiky (rozliSuji se velka

a mala pismena) a ¢islic bez mezer o celkovém poctu maximalné 32 znakd.

Poznamka: Pro vytvoreni jedinecného oznaceni xml zpravy l[ze vyuZit GUID generdtor volné
dostupny na internetu, ktery po zadani pozadovaného poctu znak( vygeneruje nahodné

kombinace.

<msg:DateTimeCreated>2023-08-18T12:15:30</msg:DateTimeCreated >

Cas vytvoreni xml souboru ve formatu rrrr-mm-ddThh:mm:ss (pfiklad uvedeny v kédu je
formatem pro datum 18. 8. 2023 a ¢as 12 h 15 min a 30 s).




<iissp:IC>1€O Géetni jednotky na osm mist</iissp:IC>

ICO Gcetni jednotky piedavajici PKZ v osmimistném formatu. V pripadé, ze je ICO kratsi,
doplni se na zacatek nuly (pro ICO 6947 bude format 00006947).

<iissp:SubjectName>Nazev ucetni jednotky </iissp:SubjectName>

Nazev ucetni jednotky predavajici PKZ. Je ocekdvan minimalné jeden znak, maximalné Ize

uvést 255 znaka.

<iissp:PersonName>Jméno zodpovédné osoby </iissp:PersonName >

Jméno a pfijmeni zodpovédné osoby predavajici PKZ.

<iissp:Email>e-mail zodpovédné osoby </iissp:Email >

Kontaktni e-mailova adresa zodpovédné osoby predavajici PKZ.

<iissp:Personld>ID zodpovédné osoby zacinajici cislem 2* </iissp:Personld>

Pristupové jméno pro prihlaseni k CSUIS. Jedna se o ID zadinajici ¢islem 2. Uvedené

pristupové jméno jste ziskali pfi registraci zodpovédné osoby.

<cus:Messageld>abcdefABCDEF0123456789 </cus:Messageld >

Oznaceni xml zpravy, které musi byt jedine¢né pro kazdy zasilany xml soubor (pro jakékoli

opakované zasilani souboru musi byt oznaceni odlisné od predchazejiciho).

Oznaceni mlze obsahovat pouze sled pismen ,a” az .f* bez diakritiky (rozliSuji se velka

a mala pismena) a cislic bez mezer o celkovém poctu maximalné 32 znaka.

Poznamka: Message ID muze byt shodna s Transaction ID.

<cus:DateTimeCreated>2023-08-18T12:15:30</cus:DateTimeCreated >

Cas vytvoreni xml souboru ve formétu rrrr-mm-ddThh:mm:ss (pfiklad uvedeny v kodu je
formatem pro datum 18. 8. 2023 a ¢as 12 h 15 min a 30 s).




<bus:SubjektICO>1€O Géetni jednotky na osm mist</bus:SubjektlCO>

ICO Gcetni jednotky predavajici PKP v osmimistném formatu. V pfipadé, ze je ICO kratsi,
doplni se na zacatek nuly (pro ICO 6947 bude format 00006947).

<stm:DatumSestaveni>2023-08-18 </stm:DatumSestaveni>

Datum sestaveni vykazu PKZ ve formatu rrrr-mm-dd (pfiklad uvedeny v kodu je formatem
pro datum 18. 8. 2023).

<stm:DatumVykaz>2022-12-31</stm:DatumVykaz>

Kalendafni den sestaveni vykazu PKZ, ktery odpovida vzdy 31. 12. roku, za ktery jsou Udaje
predavany, a to ve formatu rrrr-mm-dd (pfiklad uvedeny v kédu je formatem pro datum
31.12.2022).

<stm:OsobaKontaktniJmeno>Jméno zodpovédné osoby </stm:OsobaKontaktniJmeno>

Jméno a prijmeni zodpovédné osoby predavajici PKZ.

<stm:OsobaKontaktniEmail>e-mail zodpovédné osoby</stm:OsobaKontaktniEmail >

Kontaktni e-mailova adresa zodpovédné osoby predavajici PKZ.

<stm:OsobaKontaktniTelefon>telefon zodpovédné osoby </stm:0OsobaKontaktniTelefon>

Telefon na zodpovédnou osobu predavajici PKZ.

Zadankaldentifikace>000000001225 </Zadankaldentifikace>

Cislo zadanky PKZ (maximalné 12 mist).

<p:Radekldentifikace>000000000001 </p:Radekldentifikace>

Cislo fadku zadanky vysvétlovaného rozdilu (maximalné 12 mist).

Pozndmka: Pokud ma KJS vice rozdild, zkopiruje pro kazdy rozdil tuto cdst kédu:




.<p:VykazRadek>
<p:Radekldentifikace>000000000001 </p:Radekldentifikace>

<p:Vysvetleni>Textové vysvétleni diivodu vzniku rozdilu ve vzajemném

vztahu.</p:Vysvetleni>
</p:VykazRadek>".

Upravi vzdy cislo radku vysvetlovaného rozdilu a vloZi prislusné vysvétlent.

<p:Vysvetleni>Textové vysvétleni divodu vzniku rozdilu ve vzajemném

vztahu.</p:Vysvetleni>

Textové vysvétleni diivodu vzniku rozdilu na pfislusném radku zadanky PKZ.

Pozndmka: KIS by méla kontaktovat partnera vzdjemného vztahu a zjistit/potvrdit si divod
vzniku rozdilu v KKRK. Pokud je rozdil zpusoben chybou v uctovdni (Cdstka, pouZity ucet,

vykdzany partner, casovy nesoulad), KIS uvede, jak mélo byt spravné uctovano.

ULOZENI

Pro rucni vyhotoveni PKZ je nutné otevrit soubor Vzor PKZ.xml v poznamkovém bloku (na

ikoné souboru prokliknéte pravym tlacitkem mysi -> ,Otevfit v programu” -> vyberte

,Poznamkovy blok").

Soubor Upravit Zobrazit Mastroje  Napovéda

Uspofadat » @ Oteviit - E-mail Vypalit MNova sloika ] @
=
. Dokumenty i Nazev polozky Datum Typ Velikost Kli¢ova slova
. inetpub
= 75_PK 5kB
. Intel ‘ 111 Otevrit Wl
| MININT - = Upravit )
L Rl 222.p 153 kB
. MSOCache 5 .. . .
| 3 |Rs| 333.p Provéfovat na piitomnost vird... 141 kB
@ Internet Explorer Oteviit v programu 4 48 kB
m Microsoft InfoPath 2010 Pridat do archivu... 47 kB
@ Microsoft Visual Studio 2005 Tools for Applications B Piidat do "75_PKP_castVlrar” 35 kB
Microsoft Word B Zkomprimovat a odeslat e-mailem... 1. 33 kB
j Poznamkovy blok B Zkomp.nrn“ovat do"'?S_PKP_cast\c"Lrar" a odeslat e- 507 kB
Obnovit pfedchozi verze
=l WordPad
53 XML Editor 2. Odeslat 4
Zvolit vychozi program... Vyjmout
T UOROMENLy Kop\'rovat
. 00. Ukoly . —
ofit zastupce
. 00, Konsolidace . i g
X Odstranit
. 00, Service deg
| 0L Seznam Prejmencowvat
. 02, MZS Vlastnosti

. 03.KIS




V poznamkovém bloku pak pfislusné editujte vybrané casti xml souboru dle Pokynu
pro editaci.

V pripadé technickych problému s vytvorenim ¢i odeslanim vykazu KIS nejprve kontaktuje
své IT pracovniky a pokusi se o napravu. Pokud IT pracovnici dané UJ problém nevyiesi, je

mozné napsat na e-mailovou adresu servicedesk@spcss.cz, kde se dotazu budou vénovat IT

pracovnici z fad dodavateld technické podpory Statni pokladny. Na Service Desk je nutné se
obracet s konkrétnim pozadavkem, nikoli obecnym.

V pfipadé metodickych problémua s vytvorenim vykazu PKP je moZné vznést dotaz

na e- mailovou adresu konsolidace@mfcr.cz.
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