Teze vyhlasky o poZadavcich na zajiSténi a zpusob provedeni inventarizace u¢etnimi

jednotkami verejného sektoru (k provedeni nového ziakona o ucetnictvi)

CAST PRVNI
OBECNA USTANOVENI
Vymezeni pfedmétu upravy
Zakladni pojmy
CAST DRUHA

POZADAVKY NA ORGANIZACNI ZAJISTENI A ZPUSOB PROVEDEN{
INVENTARIZACE

Prehled ¢innosti nutnych pro provedeni inventarizace:

1))
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Sestaveni planu inventur a stanoveni postupu pii jeho sestavovani.

Ziizeni inventarizatni komise/inventarizacnich komisi a stanoveni zptsobu fizeni
a kontroly ¢innosti téchto komisi v€etné soucinnosti se zaméstnanci, vnitinimi utvary
ucetni jednotky a osobami odpovédnymi za prikaznost i€etnich dokument.
Jmenovani ¢lenli inventarizacni komise/inventarizacnich komisi, stanoveni pravidel na
jejich jmenovani a pozadavki na jejich znalosti.

Stanoveni metod pro zjiStovani skutecného stavu nékterych ¢asti inventarizacnich
polozek dle jejich charakteru.

Zajisténi podminek pro zjiStovani skute¢ného stavu inventarizacnich poloZek a jejich
Casti a jeho porovnani se stavem v UCetnictvi vcetné oznaceni vSech Casti
inventarizaCnich polozek nezaménitelnym inventarizaénim identifikatorem, vytvoreni
podminek pro ¢teni inventarizacni identifikator(i a vedeni jejich seznamu.

Stanoveni postupll pii vyhotoveni inventurnich soupisti, pfi provadéni vzdjemného
odsouhlaseni pfislusnych pohledavek a dluhidi, pro vyhotoveni ucetnich dokladl pro
ucetni zapisy o zuctovatelnych rozdilech nebo inventariza¢nich rozdilech

Stanoveni postupld pro pribézné inventarizace a nalezitosti souvisejicich ucetnich
zaznam{.

Administrativni postupy:

)
2)
3)

Yo7 owe

Zpracovani vnitiniho pfedpisu k zajiSténi ¢innosti nutnych pro provedeni inventarizace.
Vedeni pomocnych evidenci.

Utetni zaznamy podchycujici zmény, k nimz doslo mezi okamzikem provedeni
inventury a okamzikem, ke kterému se sestavuje individudlni G€etni zavérka.

Konkrétni podminky pro zfizeni a sloZeni inventariza¢nich komisi:

1) Povinnost zfidit nejpozdéji do okamziku zahdjeni inventury.
2) Slozeni nejméné v poctu dvou osob.
3) Zftizovani Gstfednich inventariza¢nich komisi na ministerstvech a statnich fondech, resp.

v ptipad¢ zajisténi inventarizaci prostiednictvim jinych osob.



Sestaveni planu inventur:

1)
2)

Povinnost sestavit plan inventur do zahdjeni prvni inventury

Povinné nélezitosti planu inventur — okamzik zahdjeni a ukonceni jednotlivych inventur,
dalsi terminy, pokud se jednd o jiny okamzik, nez ke kterému se sestavuje prislusna
individualni ucetni zavérka, seznamy inventurnich soupisti. V ptipad€ provadeéni inventarizaci
jinymi osobami — popis zajisténi koordinace mezi ucetni jednotkou a témito osobami.

Postupy pii provadéni fyzické inventury:

1)
2)

Ovérteni fyzické existence véetné stanoveni vyjimek.
Ovétovani rizik spojenych s aktivy, ktera jsou pozemkem, stavbou nebo jinou
nemovitou véci, nejsou-li tato rizika zahrnuta v systému fizeni rizik.

Postupy pii provadéni dokladové inventury — vyuziti pomocnych a jinych evidenci

Vyhotoveni inventurniho soupisu:

1)

2)

3)
4)

5)

Inventurni soupis se vyhotovuje v rozsahu u¢tové skupiny, seskupeni inventariza¢nich
polozek nebo jednotlivé inventarizacni polozky.

Obsahové nalezitosti — identifikacni ¢islo ucetni jednotky, rozsah inventurniho soupisu
véetné priloh, pfipadné zjisténé rozdily mezi jinymi evidencemi, které nelze odstranit
do skonceni inventarizace, slozeni inventarizani komise, okamzik zahéjeni a ukonceni
inventury, stanoveni zuctovatelnych rozdili (neni-li toto stanoveno vnitfnim
ptedpisem), podpisové zaznamy osob odpovédnych za provedeni inventury a osob
odpové&dnych za posouzeni vhodnosti ocenéni pfislusnych inventariza¢nich poloZek.

V piipadé pribézné inventarizace se uvede také zptsob provedeni inventury zasob.

V piipad¢€ inventurniho soupisu vztahujiciho se k vybranému majetku je v inventurnim
soupisu nutno uvést: informaci o této skute¢nosti; rozsah viceletého zjiStovani;
vyjadieni k ¢astem pfedmétu inventarizace, které nejsou pfedmétem fyzické inventury;
ulozeni udaji vyuzitych pro vyhotoveni inventurniho soupisu, které nejsou jeho
soucasti.

V piiloze nutno uvést alesponl seznam vyuZitych pomocnych a jinych evidenci
(nevyplyva-li to z vnitiniho pfedpisu), vyuZziti pomocnych a jinych evidenci v ptipadé
inventury pohledavek a dluhii, uvedeni zplsobu ovéteni udaji aktivech, kterd jsou
nemovitou véci zapisovanou do katastru nemovitych véci Ceské republiky.

Inventariza¢ni identifikator:

1)

2)
3)

Formy inventarizacnich identifikatorti (pro fyzickou osobu citelnd, cCastecné Citelna
nebo necitelnd) a podminky pro jejich pouZiti.

Identifikatory jednotlivych typt aktiv

Reeni nemoznosti pfipojit identifikator k hmotnému aktivu, resp. v pfipadé
pohledavek, dluhil a v ptipadé nehmotnych aktiv, u kterych nelze vizudlné zjistit jejich
fyzickou existenci, lze feSit pfipojenim jednozna¢ného oznaceni k pfislusnému
ucetnimu zadznamu, v ptipad€ druhové uréenych zasob pak lze pouZit slovni nebo jiné
oznaceni.



Inventarizace vybraného majetku:

1) Specifika pfedmétu tohoto typu inventarizace — piedmétem jednotlivé véci nebo jejich
soubory. Sbirka muzejni povahy je samostatnou a nedélitelnou véci. Povinnost upravit
vnitinim pfedpisem otdzku inventarizacniho identifikatoru.

2) Nutno ovétovat soulad skutecného stavu majetku s evidenci vedenou podle jinych
pravnich predpisu.

3) Specifika viceletého zjistovani skute¢ného stavu — nutnost sestaveni planu viceleté¢ho
zjistovani skutecného stavu a zajisténi podminek pro priikkaznost inventurnich soupist.

4) V ptipad¢ prubézné inventarizace, inventarizace v ptripad¢ utajovanych skutecnosti
a inventarizace vybraného majetku se ustanoveni vyhlasky pouziji pfimétenc.

CAST TRETI
PRECHODNA USTANOVENI

Vycet prechodnych ustanoveni

CAST CTVRTA
UCINNOST

Ptedpokléddand Gcinnost stejnym dnem, kdy nabude G¢innosti novy zdkon o Gcetnictvi.



