C. j. 29554/2024/3903-1

Zpracovano odborem Spravni ¢innosti Ministerstva financi dne 19. 9. 2024

Metodicka pomiicka upravujici postup pfi vymahani nedoplatkli nepatrné vyse

Metodicka pomlcka je uréena pro spravce poplatku, ktery spravuje mistni poplatky.
Poskytuje navod, podle kterého spravce poplatku mize postupovat pfi vymahani
nedoplatkl nepatrné vySe darnovou exekuci.

Metodicka pomulcka neni pravné zavazna. Jelikoz dafiovy fad nedefinuje nedoplatek
nepatrné vyse, ani nestanovi minimalni vysi nedoplatku, ktery Ize vymahat danovou
exekuci, spravce poplatku se ji nemusi fidit a maze si zvolit jina kritéria pro zafazeni
nedoplatkd nepatrné vySe do vymahani dafiovou exekuci, ktera jsou, s pfihlédnutim
K mistnim podminkam a mozZnostem jednotlivého spravce poplatku, vhodné;si.

I. Vymezeni pojmu nedoplatek / nedoplatek nepatrné vyse

Nedoplatkem je Castka poplatku, ktera nebyla zaplacena, ackoli uplynul den jeji
splatnosti (§ 153 odst. 1 dafiového Ffadu). Dnem splatnosti je bud

- nahradni den splatnosti, stanoveny vrozhodnuti o vyméfeni/doméreni
poplatku, nebo

- ,prvni“ den splatnosti, stanoveny v rozhodnuti o vyméfeni poplatku za
odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci na zakladé hmotnosti nebo
objemu odpadu odloZzeného z nemovité véci, popfipadé poplatku vyméreného
na zakladé zadosti poplatkového subjektu pfede dnem splatnosti poplatku,
uvedenym v obecné zavazné vyhlasce.’

Nedoplatkem je téZ neuhrazené prisluSenstvi poplatku (napf. zvySeni poplatku).

Za nedoplatek nepatrné vyse (dale jen ,bagatelni nedoplatek®) je pro ucely této
metodické pomucky povazovan

- nedoplatek, ktery nedosahuje 500 K¢, nebo
- vice nedoplatkll u téhoz spravce poplatku, které v souctu nedosahuji 500 K¢.

Hranice pro urceni Castky bagatelniho nedoplatku byla stanovena s ohledem na
naklady za nafizeni danové exekuce, které vznikaji vydanim exekucniho pfikazu
a jejichz vySe podle § 183 odst. 1 dafového Fadu €ini minimalné 500 K¢&.

Il. Vymahani bagatelnich nedoplatki spravcem poplatku

! Pro ziskani podrobnéjsich informaci odkazujeme na Metodickou pom(icku k proceni novele zdkona o mistnich
poplatcich €. j. MF-36120/2023/3903-1 (https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/dane/mistni-spravni-a-
soudni-poplatky/metodicka-doporuceni/2024/metodicka-pomucka-k-procesni-novele-zakona-o-mistn-54356)
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Spravce poplatku v souladu se zasadou hospodarnosti pfed nafizenim danové
exekuce provérfi celkovou vysi nedoplatku, pfiéemz postupuje nasledujicim zpusobem:

1. Nejprve zjisti, na kterych osobnich poplatkovych uctech dluznika jsou evidovany
nedoplatky, které Ize vymahat.

Provéfeni osobnich poplatkovych uctl musi byt provedeno ve vztahu ke vSem
osobnim poplatkovym actim, které jsou u spravce poplatku pro téhoz dluznika
zavedeny. V pfipadé, kdy vykon spravy mistnich poplatkd provadi vice utvaru spravce
poplatku (oddéleni, odbort), musi Ufedni osoba proveéfit nejen stav osobnich
poplatkovych uctu poplatkt, které spravuje, ale téz vSech ostatnich osobnich
poplatkovych Uctl. Napfiklad jestlize spravu poplatku ze psu zajistuje jiné oddéleni,
nez které spravuje poplatek za komunalni odpad Ci poplatek za uzivani vefejného
prostranstvi, a na vSech osobnich poplatkovych uctech jsou evidovany vykonatelné
nedoplatky, je vhodné vSechny tyto nedoplatky vymahat jednim exeku¢nim pfikazem.

V souvislosti s vybé&rem nedoplatkd pro vymahani je také potfeba vzdy zohlednit, které
nedoplatky jsou pfedmétem aktualné probihajici danové exekuce. Jestlize spravce
poplatku pfedpoklada, Ze k jejich uhradé postaci jiz nafizena danova exekuce, nebude
tyto nedoplatky zafazovat k vymahani dalSi dafiovou exekuci. V opacném pfipadé je
zahrne do nové nafizované danové exekuce spolu s dosud nevymahanymi
nedoplatky. Naklady za nafizeni danové exekuce vSak stanovi ve vysSi vypoctené
pouze z doposud nevymahanych nedoplatkt (§ 183 odst. 3 dafiového fadu).

2. Na zakladé vysledku provedené analyzy nedoplatk( k vymahani mohou nastat dvé
situace:

2.1 Celkova vySe bagatelnich nedoplatk(i dosahuje alespon ¢astky 500 K& - spravce
poplatku zahaji dariovou exekuci.

2.2 Celkova vySe bagatelnich nedoplatki nedosahuje alespori Castky 500 K¢&.
V takovém pfipadé spravce poplatku v souladu se zasadou hospodarnosti posoudi
kazdy jednotlivy pfipad podle konkrétnich okolnosti tak, aby bylo dosazeno cile spravy
poplatkli, a pfitom nikomu nevznikaly zbyte¢né naklady. To znamena, Ze spravce
poplatku neni povinen vymahat kazdy nedoplatek bez ohledu na jeho vysi, nybrz
k vymahani pfistoupi podle § 175 odst. 2 dariového fadu tehdy, pokud existuje zplisob
vymahani, pfi kterém nevznikne zjevny nepomér mezi naklady spojenymi
s vymahanim, které bude dluznik povinen uhradit, a vymahanym nedoplatkem.
Rovnéz na strané spravce poplatku nesmi s vymahanim vznikat zbyte¢né naklady (viz
bod V Odpis nedoplatku).

Zejména pujde o nasledujici situace:

A/ Dluznikem je poplatkovy subjekt, u néhoz jiz neni predpoklad vzniku dalSi
poplatkové povinnosti. Napfiklad pljde o dluznika, ktery plnil poplatkovou povinnost
pouze na poplatku ze psu a v prubé&hu poplatkového obdobi se pfihlasil v jiné obci,
pficemz posledni poplatkova povinnost v bagatelni vySi u plvodniho spravce poplatku
zustala nezaplacena.

Pokud spravce poplatku nepfedpoklada vznik dalSi poplatkové povinnosti, zahaji
danovou exekuci, je-li to v souladu se zasadou procesni ekonomie (viz ¢l. V Odpis
nedoplatku pro nedobytnost).



B/ Dluznikem je poplatkovy subjekt, u néhoz je predpoklad vzniku dalSi poplatkové
povinnosti. Napfiklad pUjde o poplatkovy subjekt, kterému prubézné vznikaji bagatelni
nedoplatky na vice osobnich poplatkovych uctech, nebo jde o poplatkovy subjekt, ktery
ma opakujici_se poplatkovou povinnost (zejména u poplatkl za komunalni odpad,
u poplatku ze psl), anebo o poplatkovy subjekt, kierému spravce poplatku bude
domérovat vySSi poplatkovou povinnost apod.

Spravce poplatku, s ohledem na délku Ihuty pro placeni poplatku (viz &l. Ill), nemusi
neprodlené po vzniku bagatelniho nedoplatku zahgjit dafiovou exekuci, nybrz muze
,vyCkat®, zda bude v delS§im ¢asovém obdobi (ivice let) dosazeno dluzné Castky,
presahujici bagatelni nedoplatek, a teprve poté zahgjit danovou exekuci.

lll. Lhiita pro placeni poplatku

Lhata pro placeni poplatku je stanovena v § 160 danového fadu a oznacuje ¢asovy
usek, ve kterém je spravce poplatku opravnén nedoplatek vybrat a vymahat. Jde
o Ihdtu prekluzivni, coz znamena, Ze po jejim marném uplynuti nedoplatek zanika.

Lhuata pro placeni poplatku je Sestileta a pocne bézet dnem splatnosti poplatku. Den
splatnosti poplatku je uveden v obecné zavazné vyhlasce, s vyjimkou poplatku za
odkladani komunalniho odpadu z nemovité véci na zakladé hmotnosti nebo objemu
odpadu odlozeného z nemovité véci, u néhoz je splatnost poplatku stanovena
v rozhodnuti o vyméreni poplatku.

Pfed uplynutim (Sestileté) Ihaty pro placeni poplatku mize byt u€inén ukon, vymezeny
v odstavci 3 citovaného ustanoveni danového fadu, kterym dochazi k preruseni béhu
Ihity, coz znamena, Ze pocne bézet Ihata nova (Sestileta), nebo ukon podle odstavce
4 citovaného ustanoveni danového fadu, v dasledku néhoz po urcitou dobu (po kterou
trva ukon, ktery béh Ilhaty pferusil) Ihata nebézi.

Prodluzovani Ihty je Casové omezeno na maximalni moznou délku dvaceti let od
jejiho pocatku.
Ukonem prerudujicim béh Ihaty je

a) pravomocné stanoveni poplatku,

b) zahajeni exekucniho Fizeni podle dafového Fadu nebo podle jiného zakona,

C) zfizeni zastavniho prava, nebo

d) oznameni rozhodnuti o poseckani nebo rozhodnuti, kterym se méni stanovena doba
poseckani.

Ukonem stavicim bé&h Ihaty je

a) vymahani poplatku soudnim exekutorem,

b) pfihlaseni pohledavky na poplatku do insolvenéniho fizeni nebo do verfejné drazby,

c) uplatnéni pohledavky za majetkovou podstatou u osoby s dispozi€nimi opravnénimi
béhem insolvenéniho fizeni,

d) poseckani uhrady poplatku podle § 157a danového fadu,

e) odklad dafiové exekuce odloZené na navrh,

f) dafiova exekuce srazkami ze mzdy, nebo

g) dozadani mezinarodni pomoci pfi vymahani poplatku.
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Lze doporucit, aby bagatelni nedoplatek byl pfedan k vymahani nejpozdéji jeden rok
pred uplynutim Ihaty pro placeni poplatku, aby byl zajistén dostate¢ny Casovy prostor
pro zjisténi majetkovych pomérd dluznika a nasledné zvoleni vhodného zplsobu
vedeni dafiové exekuce.

IV. Vyrozuméni o vySi nedoplatku

Pravni uprava vyrozumeéni o vySi nedoplatku je zakotvena v § 153 odst. 3 dafiového
fadu.

1. Pfed zahajenim danové exekuce muze spravce poplatku dluznika vhodnym
zpusobem vyrozumét o vySi jeho nedoplatkd, resp. bagatelnich nedoplatkd,
a upozornit ho na nasledky spojené s neuhrazenim?. P¥i existenci vice nedoplatku je
vhodné vyrozuméni zpracovat ke v8em nedoplatkim, nikoliv ohledné kazdého
nedoplatku zviast.

2. Jestlize ma byt nedoplatek vymahan poprvé, stanovi danovy fad spravci poplatku
povinnost vyrozumeét pred zapoc&etim vymahani dluznika o vysi jeho nedoplatkd, resp.
bagatelnich nedoplatkd. Tim je dluznikovi zachovana moznost uhradit poplatek
dobrovolné, bez vzniku nakladd souvisejicich s vymahanim.

Z povinnosti vyrozumét dluznika o nedoplatku pfed prvnim vymahanim existuji
zakonné vyjimky. Spravce poplatku vyrozuméni o vySi nedoplatku, resp. bagatelniho
nedoplatku, nevyda a zahaji danovou exekuci, jestlize

vr waiwys

- poplatkovy subjekt byl o nedoplatku jiz dfive vyrozumén, pfi¢emz za dfivé;si
vyrozumeéni se povazuje i doruceni rozhodnuti o stanoveni poplatku. To plati
zejména v pfipadé platebniho vyméru/dodate¢ného platebniho vyméru, ktery
byl doru€en dluzniku do vlastnich rukou a je tedy nepochybnée, Zze se o své
poplatkové povinnosti dozvédél,

- hrozi nebezpedi z prodleni (napfiklad vysoké riziko zmareni nasledné danove
exekuce, popf. prekluze nedoplatku);

- vyrozumeéni by bylo zjevné neucelné (napfiklad je-li ze spisu patrné, Ze jde
o ,notorického” dluznika, nebo dluznik nepfebira doruCované pisemnosti,
anebo je spravci poplatku z ufedni Cinnosti znamo, Ze se na adrese bydlisté
nezdrzuje).

Vyrozuméni o nedoplatku Ize doporucit zejména u bagatelnich nedoplatkd. | pro
vyrozumeéni o nedoplatku vSak plati, Ze by mélo byt u€inéno v souladu se zasadou
hospodarnosti fizeni. V pfipadé bagatelnich nedoplatki to mize znamenat, Ze
spravce poplatku nebude vyrozumivat dluznika ihned po vzniku bagatelniho
nedoplatku, zejména pokud je mu znamo, Ze dluzniku budou vznikat dal$i nedoplatky.
Napfiklad jestlize dluznik nezaplatil poplatek ze psu 200 K& a je predpoklad vzniku
dalSiho nedoplatku na poplatku za komunalni odpad 400 K¢, Ize vyrozumét dluznika
ohledné obou bagatelnich nedoplatki souCasné. Nebo vznika-li poplatkovému
subjektu kazdoro¢né nedoplatek na poplatku ze pst 200 K&, je mozné, s ohledem na
délku Ihuty pro placeni poplatku, vyrozumét dluznika teprve, kdyz nedoplatek v souctu

2 K vyrozuméni o nedoplatku Ize vyuZit vzor formuldFe, ktery je umistén na webové strance Ministerstva financi
pod odkazem https://www.mfcr.cz/cs/dane-a-ucetnictvi/dane/mistni-spravni-a-soudni-poplatky/vzory-
pisemnosti/mistni-poplatky
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pfesahne Castku bagatelnich nedoplatkli, popf. alespon naklady, které budou
spravcem poplatku vynalozeny na vyrozumeéni o nedoplatku.

Naklady, které spravce poplatku vynalozi na komunikaci o nedoplatku, vychazi ze
zvoleného zpusobu vyrozuméni.Za vhodny zplsob vyrozuméni o existenci
nedoplatku je povazovano vyrozumeéni u¢inéné pisemnou formou, zaslané dluznikovi
datovou schrankou nebo prostfednictvim provozovatele postovnich sluzeb. Tento
zpusob doruceni vyrozuméni spravce poplatku vyuzije zejména, pokud bude
poskytovat informaci o nedoplatku, ktery ma byt vymahan poprvé a puljde o vysSi
Castku nedoplatku. Jelikoz vSak v pfipadé vyrozuméni jde o neformalni komunikaci
mezi poplatkovym subjektem a spravcem poplatku, je mozna téz telefonicka urgence,
upozornéni e-mailem, SMS zpravou, osobni navstévou pfi mistnim Setfeni apod.
Tento zplsob komunikace je jednodussi a méné ekonomicky nakladny. Proto bude
zpravidla vhodnéjSi pro upozornéni na bagatelni nedoplatek, nebo v pfipadé, kdy
spravce poplatku nema povinnost vyhotovit vyrozuméni (napfiklad dluznik kazdorocné
hradi poplatek az na zakladé urgence). V této souvislosti je vSak tfeba upozornit, Zze
s ohledem na povinnost mi€enlivosti podle § 52 a nasl. dafiového fadu si spravce
poplatku musi byt vZdy jisty, Ze informace pfedava spravné osobé. Pro tyto ucely by
poplatkovy subjekt mél oznamit spravci poplatku jako mozny nastroj komunikace
telefonni Cislo, e-mail apod.

V. Odpis nedoplatku pro nedobytnost

Odpis nedoplatku je upraven v § 158 danového fadu. Uvedeny institut slouzi
pfedevSim pro ucely realného zjisténi pfijmové stranky vefejného rozpodtu (vynosu
z dafiovych pfijma).

Provedeni odpisu nedoplatku nijak neovlivni dalSi existenci nedoplatku, ani moznost
jeho vybrani a vymahani. Nedoplatek nadale trva a dluznik ma povinnost ho zaplatit,
dokud nedojde k pfipadnému marnému uplynuti Ihtty pro placeni poplatku. Spravce
poplatku prubézné ovéfuje, zda se u dluznika nezménily podminky, které byly
dlvodem odpisu nedoplatku pro nedobytnost. Pokud by se podminky zménily, spravce
poplatku odpis zrusi a zafadi nedoplatek do vymahani.

Odpis nedobytného nedoplatku spravce poplatku provadi vylucné z moci ufedni.
Jedna se o interni postup, v ramci néhoz spravce poplatku zkouma, zda jsou splnény
zakonné podminky pro odpis nedoplatku pro nedobytnost. VSechna zjiSténi musi byt
zaznamenana v ufednim zaznamu, ktery je za tim u¢elem vyhotoven a jehoz soucasti
jsou pfislusné podklady. Ufedni zaznam schvaluje osoba k tomu opravnéna podle
vnitfniho pfedpisu spravce poplatku. Ufedni zaznam se zalozi, spolu s podklady pro
odpis, do neverejné Casti spisu (vyhledavaci ¢asti spisu).

V pfipadé bagatelnich nedoplatkil jsou dany ddavody k odpisu nedoplatku pro
nedobytnost zejména, jestlize

- Castka nedoplatku je niz8i, nez kolik by Cinily naklady na vyrozuméni
o nedoplatku, pokud je spravce poplatku povinen vyrozumeéni o nedoplatku pfed
zapocetim vymahani vydat,

- Castka nedoplatku je nizSi nez naklady spojené s doruCenim exekucniho
pfikazu v danoveé exekuci (napfiklad u dafové exekuce srazkami ze mzdy jde
o soucet nakladu za doruceni exekuéniho pfikazu dluznikovi a poddluznikovi),



- jde o nedoplatek v rfadu korun, pficemz neni pfedpoklad vzniku dalSich
poplatkovych povinnosti u spravce poplatku

- Castka nedoplatku je v hrubém nepoméru (vyrazné nizSi), nez kolik by Cinily
naklady za nafizeni danové exekuce.

K odpisu nedoplatku spravce poplatku pfistoupi rovnéz, pokud lze predpokladat,
Ze naklady na vymahani nedoplatku pfesahnou jeho vytézek, nebo jestlize v prabéhu
danové exekuce spravce poplatku zjistil, Zze pfedpokladany vytézek nepostaci ani ke
kryti exeku€nich nakladu, a proto danovou exekuci podle § 181 odst. 2 pism. f)
danového fadu zastavil.

O odpisu nedobytného nedoplatku neni dluznik informovan. Neni ani opravnén postup
k odepsani nedoplatku pro nedobytnost nijak iniciovat. Pokud by tedy napf. byla
podana zadost o odepsani nedoplatku pro nedobytnost, spravce poplatku ji posoudi
jako pravné nepfipustné podani a fizeni o takové zadosti podle § 106 odst. 1 pism. b)
danového fadu zastavi.



	a) vymáhání poplatku soudním exekutorem,
	b) přihlášení pohledávky na poplatku do insolvenčního řízení nebo do veřejné dražby,
	c) uplatnění pohledávky za majetkovou podstatou u osoby s dispozičními oprávněními během insolvenčního řízení,
	d) posečkání úhrady poplatku podle § 157a daňového řádu,
	e) odklad daňové exekuce odložené na návrh,
	f) daňová exekuce srážkami ze mzdy, nebo
	g) dožádání mezinárodní pomoci při vymáhání poplatku.



