MINISTERSTVO FINANCI
Praha 1, Letenska 15

V Praze dne 24. fijna 2023
C. j. MF-28466/2023/4801-5

SMERNICE ¢. 11/2023
ministra financi

Véc: Ochrana oznamovatela




ClL1
Piedmét Gpravy

Tato smérnice upravuje:

a)

b)

1.

ptislusnost, postaveni, opravnéni a povinnosti 0soby uréené (dale jen ,,pfislusna osoba®)
V Ministerstvu financi (dale jen ,,ministerstvo) K pfijimani a vyfizovani oznameni
0 mozném protipravnim jednani podle zakona ¢. 171/2023 Sb., o ochran¢ oznamovateld
(déle jen ,,zdkon o ochrané oznamovateli*),

prava a povinnosti osoby, proti které oznameni 0 mozném protipravnim jednani podle
zékona o ochran¢ oznamovatelt (dale jen ,,0znameni*) smétuje (dale jen ,,dotcena osoba*),
a

povinnosti predstaveného, statniho zamé&stnance, jiného zaméstnance a 0S0by vykonavajici
odbornou praxi nebo staz na ministerstvu pfi pfijimani a vyfizovani oznameni (dale jen
,,osoba zucastnéna na prosetiovani‘).

Cl.2
PiisluSnost a plisobnost

Piislu$na osoba pfijima a vytizuje pouze oznameni, které podal zaméstnanec v pracovnim,
sluzebnim nebo jiném obdobném poméru k ministerstvu nebo osoba vykonavajici
na ministerstvu  dobrovolnickou ¢innost, odbornou praxi nebo staz (dale jen
,0znamovatel*).

Oznameni obsahuje informace o mozném protipravnim jednani, k némuZz doslo nebo ma
dojit na ministerstvu, nebo u osoby, se kterou oznamovatel byl nebo je v kontaktu
v souvislosti s vykonem zaméstnani, dobrovolnické ¢innosti, odborné praxe nebo staze
na ministerstvu, a které

2.1. mé znaky trestného €inu,

2.2. ma znaky prestupku, za ktery zdkon stanovi sazbu pokuty, jejiz horni hranice je alespon
100 000 K¢,
2.3. porusuje zakon o ochrané oznamovatelt, nebo

2.4. porusuje jiny pravni predpis nebo ptedpis Evropské unie v oblasti

a) finan¢nich sluzeb, povinného auditu a jinych ovéfovacich sluzeb, finan¢nich
produktti a finan¢nich trht,

b) dané z piijma pravnickych osob,

c) predchazeni legalizaci vynosu z trestné ¢innosti a financovani terorismu,
d) ochrany spotiebitele,

e) souladu s pozadavky na vyrobky v¢etné jejich bezpecénosti,

f) bezpecnosti dopravy, piepravy a provozu na pozemnich komunikacich,
g) ochrany zivotniho prostiedi,

h) bezpecnosti potravin a krmiv a ochrany zvirat a jejich zdravi,

1) radiacni ochrany a jaderné bezpecnosti,

j) hospodaiské soutéze, vetejnych drazeb a zadavani vefejnych zakazek,

k) ochrany vnitiniho pofadku a bezpecnosti, zivota a zdravi,



I) ochrany osobnich tidaji, soukromi a bezpecnosti siti elektronickych komunikaci
a informacnich systémi,

m) ochrany finané¢nich zajmt Evropské unie?, nebo

n) fungovani vnitiniho trhu? véetné ochrany hospodaiské soutéze a statni podpory
podle prava Evropské unie.

3. Oznameni musi obsahovat Udaje umoziujici urcit totoznost oznamovatele. Anonymni
oznameni nejsou ministerstvem vytizovana.

4. Oznameni obsahuje udaje o jménu, piijmeni a datu narozeni, nebo jiné udaje, z nichz je
mozné dovodit totoznost oznamovatele; ma se za to, ze udaje o totoznosti oznamovatele
jsou pravdivé. Oznameni nemusi obsahovat udaje podle véty prvni, pokud bylo podano
osobou, jejiz totoznost je z ufedni evidence® ptisluiné osobé znama.

5. Za oznameni podle odstavce 1 se nepovazuje ¢ast oznameni, ktera obsahuje:

5.1. informace, jejichz ozndmeni by mohlo bezprostfedné ohrozit
a) svrchovanost, izemni celistvost a demokratické zaklady Ceské republiky,
b) vnitini pofadek a bezpe¢nost,
C) ve vétsim rozsahu Zivoty a zdravi osob,

d) ochranu informaci o vetejnych zakazkach v oblasti obrany nebo bezpecnosti, ledaze
je zadavani téchto zakazek upraveno piedpisem Evropské unie?,

e) plnéni mezinarodnich zavazkul v oblasti obrany,
f) vyznamné bezpe€nostni operace,
g) bojeschopnost ozbrojenych sil Ceské republiky, nebo
5.2. informace o ¢innosti zpravodajskych sluzeb Ceské republiky,

5.3. informace, jejichz oznameni by piedstavovalo poruSeni povinnosti zachovavat
mlcenlivost duchovnich v souvislosti s vykonem zpovédniho tajemstvi nebo prava
obdobného zpovédnimu tajemstvi®.

CL3
Postaveni prislu$né osoby
1. PiisluSnou osobu urcuje a jeji urceni rusi statni tajemnik.
2. Prislusné osobé nelze udélovat pokyny, ani jeji ¢innost jinak ovliviiovat zpisobem, ktery

by mafil nebo ohroZoval jeji fadny vykon. Kontrola fddné¢ho vykonu ¢innosti ptislusné
osoby nadfizenym pfedstavenym nebo nadfizenym vedoucim zaméstnancem neni

! Clanek 325 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

2 Clének 26 odst. 1 a 2 Smlouvy o fungovani Evropské unie.

3Viz § 6 odst. 2 zakona ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd&jsich predpisa.

4 Napiiklad smérnice Evropského parlamentu a Rady 2009/81/ES ze dne 13. &ervence 2009 o koordinaci postupt
pii zadavani nékterych zakéazek na stavebni prace, dodavky a sluzby zadavateli v oblasti obrany a bezpecnosti
a o zmeéné smérnic 2004/17/ES a 2004/18/ES.

5§ 7 odst. 1 pism. e) zdkona ¢&. 3/2002 Sb., o svobodé& nabozenského vyznani a postaveni cirkvi a ndbozenskych
spolecnosti a 0 zméné nekterych zakont (zdkon o cirkvich a nabozenskych spole¢nostech), ve znéni pozdéjsich
predpist.



za soucasn¢ho zachovani pozadavku nestrannosti a dtvérnosti informaci souvisejicich
S ozndmenim podle tohoto vnitiniho ptedpisu prvni vétou dotcena.

Piislusna osoba bezodkladn¢ pfeda oznameni k vyfizeni jiné pfiislusné osob¢, lze-li
vzhledem K jejimu poméru vici oznamovateli nebo k informacim uvedenym v oznameni
divodné pochybovat o jeji nestrannosti.

Pokud nelze oznameni predat k vyfizeni jiné ptislusné osob¢, uvédomi o této skute¢nosti
prislusna osoba oznamovatele a pouci ho o pravu podat oznameni prostfednictvim vnéjsiho
oznamovaciho systému Vv pisobnosti Ministerstva spravedlnosti.

Cl 4
Piijimani oznameni

Oznament lze uéinit

1.1. v listinné podob¢ zaslanim na adresu sidla ministerstva s oznacenim ,,Neotvirat —
pouze k rukam piislusné osoby* nebo vhozenim do schranky umisténé v budové B
ministerstva na adrese Letenska 15, 118 01 Praha 1,

1.2. elektronicky do zfizené schranky pro elektronickou postu na adresu vos@mfcr.cz,
1.3. ustné pied ptislusnou osobou, kterd o takovém oznédmeni vyhotovi protokol,

1.4. ustné prosttednictvim telefonniho rozhovoru s pfislusnou osobou se zvukovym
zdznamem, pokud oznamovatel vyslovi s jeho pofizenim souhlas.

Dojde-li na podatelnu ministerstva oznameni podle odstavce 1 bodu 1.1., podatelna mu
prideli jednoznacny identifikator (PID) a bezodkladné jej postoupi piislusné osob¢, aniz by
ozndmeni oteviela.

Na zadost oznamovatele pfijme ptislusnd osoba oznameni osobné v pfiméfené lhuté,
nejdéle vSak do 14 dnd ode dne, kdy o to oznamovatel pozadal. Nelze-li Thutu dodrzet
z dtivodui na stran€ oznamovatele, poznamena piislusna osoba tuto skute¢nost do spisu.

Cl.5
Vyftizovani oznameni

Ptislusna osoba bezodkladné pisemné vyrozumi oznamovatele o ptijeti oznameni, nejdéle
vSak do 7 dnti ode dne pfijeti oznameni. VéEta prvni Se nepouzije, jestlize je ziejmé, Ze by
takovym postupem byla prozrazena totoznost oznamovatele anebo jestlize o to oznamovatel
pozadal.

Ptislusna osoba posoudi divodnost informaci uvedenych v oznameni a pisemné vyrozumi
oznamovatele o vysledcich posouzeni do 30 dnti ode dne pfijeti oznameni. V piipadech
skutkove nebo pravne slozitych lze tuto lhiitu prodlouzit az o 30 dnt, nejvyse vsak dvakrat.
O prodlouzeni lhuty a dtvodech pro jeji prodlouzeni je pfislusnd osoba povinna
oznamovatele pisemné vyrozumét pied jejim uplynutim. Véta druhd odstavce 1 se pouzije
obdobné.

Pokud ozndmeni neobsahuje vSechny potfebné informace ¢i udaje, vyzve pfislusna osoba
oznamovatele Kk jejich doplnéni.


mailto:vos@mfcr.cz

Neni-li pti posuzovani duvodnosti zjisténo protipravni jednani podle ¢l. 2 odst. 2, pouci
ptislusna osoba oznamovatele ve lhuté podle odstavce 2 o pravu podat oznameni
Ministerstvu spravedlnosti a pfislusnému organu vefejné moci.

Je-li pfi posuzovani diivodnosti zjisténo mozné protipravni jednani, ptislusna osoba, je-li to
mozné s ohledem na zachovani divérnosti totoZnosti oznamovatele a osoby uvedené v § 4
odst. 2 zakona o ochran¢ oznamovatell (dale jen ,,dalsi osoba®), bez zbyte¢ného odkladu
navrhne statnimu tajemnikovi opatieni k ptedejiti nebo napravé protipravniho stavu.

Pfislusnd osoba pisemné vyrozumi oznamovatele o vysledku kazdé faze vyfizovani
oznameni bezprostfedné po tom, co byla ukoncena, nejdéle vSak do 90 dni ode dne pfijeti
ozndmeni. Kromé vysledku posouzeni divodnosti informaci uvedenych v ozndmeni
informuje zejména o

6.1. ochrang, ktera oznamovateli na zakladé podaného oznameni nalezi,

6.2. zjisténém protipravnim jednani,

6.3. navrZzenych preventivnich nebo napravnych opatienich a diivodech jejich navrzeni,

6.4. ptijatych preventivnich nebo napravnych opatienich a jejich divodnosti, byla-li
ve lhuté podle tohoto odstavce piijata, a

6.5. jiném zptsobu vyfizeni ozndmeni.
Dojde-li oznameni, jez ma piijimat a vyfizovat pfislusna osoba, jiné osob&é nebo
organiza¢nimu utvaru ministerstva, bezodkladné musi byt postoupeno k vyfizeni ptislusné

osob&®, ato zpiisobem, ktery zajisti zachovani déivérnosti obsahu ozndmeni i totoznosti
oznamovatele.

Dojde-li prislusné osobé podani, které¢ neni oznamenim, vyrozumi 0 tom oznamovatele.

Timto ptfedpisem neni dotfena povinnost piislusné osoby podle zvlastnich pravnich
piedpist’.

ClL6
Evidence a uchovavani oznameni

Pfislusna osoba vede v elektronické podob¢ evidenci udajt o pfijatych oznamenich dle § 21
zakona o ochrané oznamovateld, a to v rozsahu

1.1. datum pfijeti oznament,

1.2. yjméno, pfijmeni, datum narozeni a kontaktni adresa oznamovatele, nebo jiné udaje,
Z nichz je mozné dovodit totoznost oznamovatele, jsou-li ji tyto tidaje znamy,

1.3. shrnuti obsahu oznameni a identifikace dotéené osoby, je-li ji jeji totoznost zndma,
1.4. datum ukonceni posouzeni diivodnosti oznameni piislusnou osobou a jeho vysledek,

1.5. navrzena a piijata preventivni nebo napravna opatieni.

6

Seznam  pfisluSnych  osob je uveden na  https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/protikorupcni-

opatreni/prosetrovatel-mf-a-oznameni-poruseni-pra.

7§ 8 odst. 1 zakona ¢&. 141/1961 Sb., o trestnim Fizeni soudnim (trestni ¥ad), ve znéni pozd&jsich predpist, a § 73
zékona €. 250/2016 Sb., o odpoveédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjsich predpisi.


https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/protikorupcni-opatreni/prosetrovatel-mf-a-oznameni-poruseni-pra
https://www.mfcr.cz/cs/ministerstvo/protikorupcni-opatreni/prosetrovatel-mf-a-oznameni-poruseni-pra

Pfislusna osoba uchovava oznameni a dokumenty souvisejici s oznamenim po dobu 5 let
ode dne pfijeti oznameni®.

Do evidence podle odstavce 1 ma piistup pouze piislusna osoba.

ClL.7
Zpracovani osobnich udaji

Vykon prava na ptistup k osobnim udajim podle ¢l. 15 nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) 2016/679, o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
udajii a o volném pohybu téchto udaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné natizeni
0 ochrané osobnich tdajii) 1ze subjektu tdajit v souladu s ¢l. 23 tohoto nafizeni umoznit
pouze za predpokladu, ze bude zachovana divérnost totoznosti oznamovatele a dalSich osob
uvedenych v oznameni.

Zadost o pristup k osobnim udajim tykajici se oznameni pfeda oddéleni Organizacni
a ochrana osobnich udaji k vytizeni pfislusné osobé.

Zjisti-li prislusna osoba, ze v souvislosti s 0ozndmenim nejsou zadné udaje vedeny nebo ze
se uplatni vyjimka z povinnosti takovou informaci poskytnout, zadost bez dalsiho odlozi.
O vytizeni zadosti informuje pfislusna osoba oddéleni Organizacni a ochrana osobnich
udaju.

CL8
Ochrana oznamovatele a dalsich osob

Odvetnym opatienim se rozumi jednani nebo jeho opomenuti v souvislosti s praci nebo
jinou obdobnou ¢innosti oznamovatele, které bylo vyvoldno ucinénim oznameni a které
oznamovateli nebo dal§i osobé mize zpasobit Gjmu. Pfi splnéni téchto podminek se
odvetnym opatfenim rozumi zejména ¢innosti uvedené v § 4 odst. 1 zdkona o ochrané
oznamovateld.

Ochrany pfed odvetnym opatfenim se nemlZe domaéhat osoba, kterd podala védomé
nepravdivé oznameni.

Mél-li oznamovatel opravnéné divody se domnivat, Ze oznameni bylo nezbytné
pro odhaleni poruseni podle ¢l. 2 odst. 2, nepovazuje se oznameni za poruseni bankovniho
tajemstvi, smluvni povinnosti ml&enlivosti, povinnosti ml¢enlivosti podle dafiového Fadu®
ani povinnosti zachovavat mlcenlivost podle pravnich predpisti upravujicich praci nebo
jinou obdobnou ¢innost, s vyjimkou povinnosti uvedenych v § 3 odst. 1 pism. a) az d)
zakona o ochran¢ oznamovateli.

Oznameni a jednani oznamovatele nebo dal$i osoby v souvislosti se zjistovanim informaci,
které se pozdé¢ji staly obsahem oznameni, se nepovazuje za poruseni smluvni nebo zakonné
povinnosti, s vyjimkou pfipadd, kdy je jednanim v souvislosti se zjistovanim takovych
informaci spachan trestny Cin; to neplati, pokud oznamovatel nebo dal§i osoba nem¢li

8 Spisovy f4d Ministerstva financi.
9 Zéakon ¢&. 280/2009 Sb., datiovy fad, ve znéni pozdgjsich piedpisi.



opravnény davod se domnivat, ze oznameni bylo nezbytné pro odhaleni poruseni podle ¢l. 2
odst. 2. Tim neni dotéeno ustanoveni odstavce 3.

CL9
Opravnéni prislu$né osoby

Ptislusna osoba je pii posuzovani diivodnosti oznameni opravnéna

1.1. pozadovat prokazani totoznosti dotéené osoby nebo osoby zicastnéné na prosetfovani
predlozenim sluzebniho priikkazu nebo jiného zaméstnaneckého identifikacniho
prikazu,

1.2. pozadovat sdé€leni udaji a piedlozeni nebo zpfistupnéni listin, audiovizualnich
a digitalnich zaznamu a jinych véci, které mohou souviset s oznamenim,

1.3. potizovat si z ptedlozenych nebo zptistupnénych listin elektronické obrazy, vypisy,
opisy nebo kopie,

1.4. potizovat si kopie predloZzenych nebo zptistupnénych audiovizudlnich a digitalnich
zaznamu,

1.5. pofizovat se souhlasem dotéené osoby nebo osoby zi¢astnéné na prosetfovani zvukovy
nebo obrazoveé zvukovy zdznam jejich ustniho projevu,

1.6. vstupovat do vSech prostor v ministerstvu, které mohou souviset s oznamenim.

Ptislusna osoba je pii prosetfovani dale opravnéna pozadovat od dotené osoby nebo
od osoby zucastnéné na proSetiovani Ustni vysvétleni, jehoz podani mohou odmitnout.
O prub¢hu a obsahu vysvétleni sepise piislusna osoba zaznam, nebo potidi zvukovy nebo
obrazovy zaznam, pokud s tim osoba podavajici vysvétleni souhlasi. Zaznam podepisuje
ptislusna osoba a osoba, ktera vysvétleni poskytla.

Pfislusna osoba je dale opravnéna pozadovat od zaméstnanct ministerstva v pifiméfené
lhiit¢ zpracovani pisemného odborného stanoviska ke skutkovym a pravnim otdzkdm
souvisejicim s oznamenim.

Cl. 10
Povinnosti prislu$né osoby

Ptislusna osoba vykonava svou ¢innost osobné.
Ptislusna osoba postupuje pii vykonu své ¢innosti nestranng.

Ptislusna osoba zachovava divérnost totoznosti oznamovatele i dal$i osoby, jakoz
I informaci, které by k odhaleni jejich totoznosti mohly vést; to neplati, udéli-li k postupu,
ktery by mohl ohrozit zachovani divérnosti totoznosti, oznamovatel nebo dalsi osoba
pisemny souhlas.

Prislusna osoba mize nezbytné Sirokému okruhu jinych osob odhalit totoznost dotéené
osoby tehdy, je-li to nezbytné k fadnému prosSetieni informaci uvedenych v oznameni nebo
Kk navrzeni nebo ulozeni preventivniho nebo napravného opatteni.

Ptislu$na osoba rovné€z zachovava davernost informaci, jejichZ prozrazeni by mohlo zmafit
nebo ohrozit Gcel podavani oznameni, zejména fadné prosSetfeni informaci uvedenych
V ozndmeni a piedejiti nebo napravu protipravniho stavu.



6. Informace a osobni udaje, o kterych se zachovava davérnost, neposkytuje ptislusna osoba
ani na zékladé zadosti podle zdkona o svobodném piistupu k informacim®.

CL 11
Kontrola

Kontrolu plnéni této smérnice vykonava odbor Kancelar statniho tajemnika.

Cl 12
Spolecna ustanoveni

1. Dotcend osoba a osoba zicastnéna na prosetiovani jsou povinny umoznit piislusné osob¢
vykon jejich opravnéni, nestanovi-li tato smérnice jinak.

2. Duvérnost podle této smeérnice je povinna zachovavat kazdd osoba, ktera k chranéné
informaci nebo osobnimu daji ziska ptistup.

3. Ostatni postupy podle Spisového fadu Ministerstva financi nejsou touto smérnici dotceny.

CL13
Ucd¢innost

Tato smérnice nabyva G¢innosti dnem zvetejnéni.

Ing. Zbynék Stanjura v. r.
ministr financi

10 7&kon €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpisi.



