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1. Uéel procesu

Proces ,,Audit operace” popisuje jednotlivé kroky pii uskutecnéni planovaného auditu
operace, piipadn¢ dalS§ich mimotadnych ¢i doplinkovych auditl, za ucelem ovéteni
vykédzanych vydajt.

Audity probihaji v souladu s planem auditu. Cilem auditu operace financované z fondi EU je

na vhodném vzorku ovéfit legalitu a spravnost vydaji, o jejichz thradu byla Komise

pozadana, véetné téchto skutecnosti (dle formy grantu a vratné pomoci jde o kombinaci nize
uvedenych bodi):

a) operace byla vybrana v souladu s kritérii a postupy vybéru pro program a s piihlédnutim
k cili maximalizovat piinos financovani z prostfedkt Unie k dosaZeni cili programu,

b) operace je v souladu s programem a pfisluSnymi strategiemi, z nichz program vychazi,
a rovnéZ uéinng prispiva k dosazeni specifickych cilt programu,

c) operace je v souladu s pfisluSnymi strategiemi a planovacimi dokumenty vytvorenymi za
ucelem splnéni zakladni podminky,

d) operace vytvaii nejlepsi vztah mezi vysi podpory, realizovanymi ¢innostmi a dosazenim
cila,

€) uoperace je zajiSténa jeji udrzitelnost,

f) operace podléhala posuzovani vlivii na Zivotni prostfedi nebo zjiStovacimu fizeni a bylo
fadné¢ zohlednéno posouzeni alternativnich feSeni, a to na zakladé pozadavkli smérnice
Evropského parlamentu a Rady 2011/92/EU,

g) v piipad¢é, ze operace zacala pred podanim zadosti o financovani fidicimu orgénu, bylo
dodrzeno pouzitelné pravo,

h) operace spada do ptsobnosti daného fondu a byla ptifazena uréitému typu intervence,

1) operace nezahrnuje ¢innosti, které byly soucésti operace podléhajici premisténi v souladu
s Clankem 66, nebo které by predstavovaly ptfevod vyrobni ¢innosti v souladu s ¢l. 65
odst. 1 pism. a) nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2021/1060,

j) operace neni pfimo dotéena odivodnénym stanoviskem Komise ohledné nesplnéni
povinnosti podle ¢lanku 258 Smlouvy o fungovani EU, které stanovi, Ze je ohrozena
legalita a spravnost vydajii nebo vykonnost operaci,

k) byla posouzena klimatickd odolnost investic do infrastruktury s ofekavanou zivotnosti
alespon pét let.

Soucasti auditli operaci je v pfislusnych ptipadech ovéteni fyzického provadéni operace
na misté. Zaroven se audity operaci ovéfuje presnost a Uplnost odpovidajicich vydaja
zachycenych PO v MS2021+, pfipadné v jinych IS, a soulad auditni stopy na vSech urovnich.

Audit operace musi byt dle MP02 ,,Planovani auditu“ od zacatku zalozen a nésledné veden
v APAO, kam musi VAT, CAT piipadné admin, pokud jej tim VAT povéfi, nahravat
relevantni dokumenty. Zalozenim auditu v APAO se rozumi jiz vlastni naplanovani auditu.
V ramci auditd EUS s vyjimkou Interreg Cesko — Polsko 2021 - 2027 neni vyuZivan systém
MS2021+, ale mtze byt vyuzit jiny IS (pfipadné napojeni APAO na tento systém). Z tohoto
diivodu nejsou nize definované tkony v MS2021+ pro audity uvedenych programu relevantni,
rozumi se tim uziti jiného IS.

Pokud po vybéru vzorku pro audity operaci a jejich zahrnuti do planu auditi bude nasledné
odd€lenim vykonu auditu / auditorskym tymem shledano, Ze pftislusny projekt nebyl
realizovan resp. dokoncen napt. z divodu odstoupeni piijemce od projektu (stav projektu
v MS2021+ je PN — projekt nedokoncen), nebude piedmétny audit operace realizovan a bude
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proveden doplitkovy nahradni vybér vzorku dle metodického postupu MPO02. Soucasné
oddéleni vykonu auditu / auditorsky tym provéfi (napf. ve spolupraci s RO/ZS), zda doglo
k odstoupeni ptijemce od projektu pied/po vybéru vzorku auditu operaci. O této skutecnosti
odd€leni vykonu auditu / auditorsky tym ndasledné informuje ptislusSného koordinatora
programu.

V ptipadé, ze VAT je zjin¢ho oddéleni, nez je odd€leni auditovaného programu, pak jsou
jeho vystupy v ramci auditu supervizovany vedoucim piislusného oddé€leni programu, nikoli
jeho pfimym piredstavenym/nadiizenym.

Hovofi-li se dale v jednotlivych krocich o podpisech dokumentt, tak tam, kde je to tcelné
a mozn¢, budou pouzity elektronické podpisy.

Je dilezité, aby AT pribézné komunikoval s pfisluSnym koordinatorem programu jesté pred
zaslanim Navrhu Zpravy o auditu ke koordinaci za ucelem sjednoceni postupu v ramci AO,
pficemz zarovenl koordindtor programu musi sdm aktivné vyuzivat zdroje informaci pro
prislusny audit a ptipadné nejasnosti pribézné¢ komunikovat s AT. Zjisti-li koordinator
programu pii své koordinaci piislusného auditu odlisny pfistup k vyhodnoceni skutecnosti
oproti jinym auditim (napf. vyhodnoceni stejného nebo obdobného zjiSténi jinou Skalou
zévaznosti), prodiskutuje uvedené s VAT, prislusSnym VO a VO 5203 a spoleéné najdou
vychodisko. Odlisny pfistup v ramci nékterého auditu neznamena nezbytné nutné nepiresné
vyhodnoceni skutecnosti, je tfeba individualni posouzeni okolnosti.

Je zodpovédnosti vSech zucastnénych na vykonu konkrétniho auditu uzpiisobit harmonogram
jimi provadénych cinnosti tak, aby byly dodrzeny terminy dané Planem auditii schvalenym
RAO. Zarovei plati, e termin pro piedloZeni zavéreénych zprav o auditech operaci se
zjisténim RAO je do 30. 11. daného kalendainiho roku, nejsou-li dany objektivni diivody pro
prodlouzeni tohoto terminu. Uvedeny termin neplati pro programy Interreg, u kterych EK
vybira spole¢ny vzorek v mésici zaii. Pfi pfipadném prodlouzeni terminu auditu, napf.
z diivodu rozsifeni pfedmétu auditu o daldi ZoP, musi byt postupovano dle MP02.

V ptipadé, Ze ve vybraném vzorku auditovanych ZoP pro 2. periodu bude/budou ZoP
k projektu, ktery je pfedmétem auditu 1. periody, jenz ke dni vybéru vzorku 2. periody nebyl
uzavien, mize byt po posouzeni stavu rozpracovanosti tento audit o predmétnou/predmétné
ZoP 2. periody rozsifen. V takovém piipadé je tieba zpracovat Dodatek k Povéfeni, pii¢emz
skute¢nosti, které jiz byly ovéfeny do data rozsifeni auditu a které jsou spoleéné jak pro ZoP
1. periody, tak i pro ZoP 2. periody, neni nutné opétovné ovéfovat. Odligné o vyse uvedeného
je postupovano v piipadé AMIF, ISF a BMVI, kde se rozdéleni na periody a harmonogram
piedavani podkladii pro vybér audittl operaci pro prvni a druhou periodu (tj. ZoP zasilanych
ze strany RO do EK) fidi tzv. Rakouskym modelem, v2.

V ptipadé, Ze nedojde ke shod¢ nad vyhradami k dokumentim/vystupim mezi VAT
a pfislusnym VO vykonu auditu vramci jeho supervize, nebo nedojde ke shodé nad
doporucenimi v ramci koordinace mezi koordinatorem a VO 5203, nebo nedojde ke shod¢
nad doporucenimi k dokumentiim/vystupiim mezi pfislusSnym VO vykonu auditu a VO 5203
vramci koordinace, rozhodne o zpiisobu feSeni vzniklého problému RAO a o tomto
rozhodnuti sepide RAO uréeny zaméstnanec pisemny zaznam, ktery bude poté, co jej
elektronicky podepise RAO, zalozen do piislusného spisu.
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2. Rozhrani procesu

2.1 Vstupni zaznamy

Cislo zaznamu

Nazev zaznamu

2.2 Vystupni zaznamy

Cislo zaznamu

Nazev zaznamu

MPO03.35

Névrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

2.3 Predchozi procesy

Predchozi proces

MPO02 02 Planovani auditu

2.4 Navazujici procesy

Navazujici proces

MPO03 03 Ovéfeni opatieni k ndpraveé

MPO03 05 Oprava Zpravy o auditu

MPO03 06 Audit ucetni zavérky

MPO0S5 01 Zpracovéani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

3. Detail procesu

3.1. Popis procesu

1. faze: Priprava auditu

MP03 0101

Start procesu

Popis ¢innosti

Proces za¢ind v navaznosti na schvéaleny Plan auditu. Uréeny VAT
pfi zohlednéni terminu auditu zapoéne prace na daném auditu
zpracovanim zahajovaci dokumentace.

Auditofi jsou povinni pii své Cinnosti piihlizet k mezinarodné
uznavanym auditorskym standardim a svou c¢innost vykonavat

mj. odborn¢ a s nalezitou profesni péci (viz zdkladni standardy ITA
fady 1200).

Role VAT
Ptebrano z MP02 02 Planovani auditu
Dokumenty CL. 77 odst. 1 nafizeni (EU) 2021/1060
MP03 0102 ZaloZeni auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT, piipadn¢ admin, zalozi auditni spis v APAO, kde se po zalozeni
dokumentu vytvofii spis a odeslanim souborti do EPD se ¢islo jednaci
vygenerované v APAO prevede do EPD.

Do spisu zaklada AT dokumenty pribézné. V pribehu realizace auditu
lze vyuzivat jako ulozist¢ dokumentii disk S s tim, Ze pifi ukonceni
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auditu nahraje VAT veskeré relevantni dokumenty do APAO tak, aby
auditni spis byl kompletni.

V pfipad¢, ze néktery dokument bude v prabéhu auditu operace
podepsan fyzicky (napt. Povéfeni, Priivodni dopis), bude v EPD
provedena jeho konverze tak, aby tento dokument mohl byt zalozen do
spisu v APAO. V ptipadé, ze VAT nebude mit v EPD opravnéni
provést konverzi dokumentu, obrati se v této véci na
asistenta/asistentku VO nebo sekretariat RAO.

Konverze se primarné tykd dokumentti ve vztahu k auditovanym
subjektim (napt. Povéteni k auditu, Oznameni o auditu, Pravodni
dopisy). Dokumenty pofizované AT v pribéhu auditu (napf.
Zéaznamove¢ listy auditora, Zaznam z pracovniho jednani) nebo
dokumenty predlozené auditovanym subjektem neni nutné po
profesiondlnim tsudku VAT konvertovat.

Ptiklady dokumentd, které se zakladaji do auditniho spisu:

- Oznadmeni o auditu v¢. potvrzeni o jeho doruceni (dorucenka
z EPD), Povéteni k provedeni auditu, Prohlaseni o objektivité
a nezavislosti AT (v pfipadé vydani dodatkd téchto dokumenta téz
tyto dodatky), Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

- podklady od piijemce, RO/ZS, které nejsou dostupné v MS2021+

- informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby, je-li
relevantni (napf. vypis z Katastru nemovitosti, vypis z ARACHNE,
vypis z aplikace CRIBIS, vypis z registru ekonomickych subjekti
v ARES, vypis zZR/OR a dile informace, které predklada
pravnicka osoba RO/ZS)

- zaznamy, zapisy (zadznam o vybéru vzorku vcetné¢ podplrné
dokumentace, zdznamy o auditnim testovani, zdznam o ovéfeni
vlastnické struktury zadatele/pfijemce, zdznam o ovéfeni stietu
z4jml, zédznamy z pracovnich jednani, zaznamové listy, odborné
stanovisko specialisty odd. 5201/5203 piipadn¢ externiho
specialisty, zapisy ze zavéreCnych jednani s auditovanym
subjektem)

- kontrolni listy (s odkazy na dokumenty, které slouzily jako podklad
vyhodnocent)

- fotodokumentace (aktualni stav dila v dobé konani auditu, publicita)

- podklady ke zjisténim (dikazni dokumentace zjisténi)

- komunikace (komunikace s piijemcem, RO/ZS, Zadosti o doklady,
ostatni)

- Navrh Zpravy o auditu (findlni verze i verze s pripominkami
vramci supervize) v¢. Priivodniho dopisu, dokumentace
kontradiktorniho fizeni (stanovisko auditovaného subjektu k Navrhu
Zpravy o auditu, posouzeni stanoviska auditovaného subjektu),
Zprava o auditu (finalni verze i verze s pfipominkami v ramci
supervize) v¢. Priivodniho dopisu

- zaznam z osobniho pfedani/odeslani Navrhu i kone¢né verze Zpravy
o auditu auditovanému subjektu, interni sdéleni ve véci predani
kone¢né verze Zpravy o auditu ministrovi/ministryni financi

- podklady z MS2021+, které se do APAO piehravaji automaticky
(vyzva, zadost o podporu, hodnoceni zadosti o podporu, pravni akt,
zpravy o realizaci, zadosti o dotaci atd.).
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Role VAT
Vystupni zaznamy | MP03.05 Obsah auditniho spisu
Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi

MP0O3 0103 Byl projekt vybran k auditu v prvni periodé?

VAT v uzké spolupraci s ptislusSnym koordinatorem programu posoudi,

zda pfedmétem auditu operace jsou vydaje (ZoP) zahrnuté do zadosti

o platbu EK v prvni periodg, tj. zda se jedna o vydaje mezi ¢ervencem

a prosincem kalenddiniho roku (N-1) napf. prostfednictvim tdaji

v MS2021+, piipadné konzultaci s RO, resp. o obdobi prvni periody

dle tzv. Rakouského modelu pro AMIF, ISF a BMVIL

Popis &innosti Byl projekt vybran k auditu v prvni periodé?

= Ano: VAT vuzké spoluprici s pfislusnym koordinatorem
programu posoudi, zda se vyskytuji u auditovaného projektu ZoP,
které by mohly byt zahrnuty do Zadosti o platbu EK v obdobi
leden az &erven roku N, resp. dle Rakouského modelu pro RO
AMIF, ISF a BMVI (krok MP03 0104).

= Ne: VAT zpracuje zahajovaci dokumentaci (krok MP03 0107).

Role VAT

Vyskytuji se u auditovaného projektu ZoP, které by mohly byt

BAIHIE I v Zddosti o platbu EK v obdobi leden — cerven roku N?

VAT vuzké spolupraci s koordinidtorem programu posoudi, zda
v obdobi leden — &erven roku N mohou byt ZoP na auditovaném
projektu, které budou zahrnuty v zadosti o platbu EK a které by tudiz
mohly byt zahrnuty do populace druhé periody a je ptfedpoklad, ze
budou v obdobi leden — &erven roku N proplaceny RO/ZS. Pii svém
posuzovani zaroven VAT s koordindtorem programu zohledni opatfeni
pro jediny audit definovana v ¢l. 80 natizeni (EU) 2021/1060.
Popis ¢innosti Vyskytuji se u auditovaného projektu ZOP, které by mohly byt
zahrnuty v Zadosti o platbu EK v obdobi leden — ¢erven roku N?
= Ano: VAT prodiskutuje mozné rozsifeni pfedmétu auditu o dalsi
ZoP spiislusnym VO a po jeho odsouhlaseni navrhovaného
rozsifeni tuto informaci v¢. fadného zdivodnéni preda
koordinatorovi programu e-mailem k vlozeni do APAO (krok

MPO03 0105).
= Ne: VAT zpracuje zahajovaci dokumentaci (krok MP03 0107).
Role VAT

Dokumenty Cl. 80 natizeni (EU) 2021/1060

MP0O3 0105 Vioieni tidajii o dalSich ZoP do APAO

Koordinator programu vlozi po odsouhlaseni VO 5203 do APAO udaje
0 ZoP, které jesté nebyly v zadosti o platbu EK v obdobi leden — &erven
roku N a je predpoklad, ze budou v obdobi leden — ¢erven roku N
proplaceny RO/ZS a mohly by vstoupit do populace druhé periody.
O vlozeni udaji do APAO nasledné koordinator programu informuje
VAT.

Popis ¢innosti

Role Koordinator
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MP0O3 0106

RozSiteni piredmétu auditu

Popis ¢innosti

VAT rozsiti predmét auditu o ZoP, resp. piifadi k danému auditu dalsi
Z0oP, které jesté nebyly v zadosti o platbu EK v obdobi leden — Gerven
roku N a mohly by vstoupit do populace druhé periody. VAT o tomto
informuje ¢leny AT.

Role

VAT

MPO3 0107

Zpracovani zahajovaci dokumentace

Popis ¢innosti

VAT (piipadné CAT, pokud jej tim VAT povéfil) zpracuje zahajovaci
dokumentaci potfebnou pro zahjeni auditu. Pro zpracovani dokumentti
generuje VAT, pfipadné admin, Sablony dostupné v APAO nebo
pouzije Sablony dostupné na disku S. V piipadé nesouladu Sablony
vygenerované z APAO s verzi Sablony ulozené na disku S ji
zpracovatel upravi do podoby pfilohy uloZené na disku S a o nesouladu
informuje metodika a spravce APAO.

VAT zpracuje Povéteni k provedeni auditu operace, zvazi a po dohodé¢
s VO ptipadné doplni AT o pfizvané osoby (externi odborniky).

Dale VAT zpracuje Oznameni o auditu operace resp. interni sdéleni,
pokud je auditovanym subjektem utvar v ramci MF, ktery je adresovan
statutarnimu zéstupci auditovaného subjektu a stanovi rozsah, metodu
ahlavni terminy casového harmonogramu pro audit. Soucasti
Oznadmeni o auditu/Interniho sdéleni bude Pouceni auditovaného
subjektu o pravech apovinnostech a pfipadné téz seznam
pozadovanych dokladi. VAT dikladné ovéti dostupnost dokumenti
v IS daného programu avzadosti o podklady uvede pouze ty
dokumenty, které nejsou prostfednictvim IS dostupné.

Doruc¢enim Ozndmeni o auditu operace auditovanému subjektu bude
vsouladu s § 5 odst. 2 pism. b) zdkona 255/2012 Sb., o kontrole
(kontrolni tad), ve znéni pozdé&jsSich ptedpist, audit zahajen. Termin
pfipadného provedeni auditu na mist¢ u auditovaného subjektu
dohodne VAT se statutarnim zéastupcem piipadné jim uréenym
pracovnikem auditovaného subjektu telefonicky/elektronicky piedem,
nebo v pribéhu auditu. Je-1i termin dohodnut ptedem, uvede jej do
Oznameni o auditu. Mohou nastat situace, kdy audit nebude realizovan
na misté u auditovaného subjektu napt. z divodu zasahu vyssi moci,
pfipadné¢ neni ucelné¢ provést audit na misté, kdyz to povaha
auditovaného projektu a dostupnost dokumentace umoziuje.

Soucéasti zahajovaci dokumentace je 1 formulai ProhlaSeni o objektivité
a nezavislosti AT, ktery podepisuje kazdy ¢len AT a Prohlaseni
o objektivité a nezavislosti RAO, které RAO podepisuje pro kazdy
jednotlivy audit.

V pifipadé, Ze v okamZziku zpracovani/ptedkladani zahajovaci
dokumentace k podpisu RAO je tento nepfitomen, podepisuje Povéieni
k auditu a ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti RAO zaméstnanec
s individualnim zmocnénim ministra/ministryné financi. VAT v téchto
dokumentech uvede udaje vztahujici se k této osobé a jako podepisujici
jméno prave této osoby (tdaje jsou v Sablonéch ptislusSnych dokumentt
zlut¢ podbarveny, tj. uréeny k modifikaci pravé podle podepisujici
osoby). Budou-li nésledné v ramci auditu piedlozeny néjaké
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dokumenty ke kontrole/podpisu RAO (napi. Navrh Zpravy o auditu), je
nutn¢ mu piedlozit k podpisu Prohlaseni o objektivit¢ a nezavislosti
RAO, které do té doby nepodepsal.

VAT vlozi zahajovaci dokumentaci do EPD pifes APAO, provede
zménu stavu v APAO a kompletni zahajovaci dokumentaci pieda ke
kontrole VO auditovaného programu.

Pokud se jednéd o audit, ktery neni soucésti planu auditu (mimotadny
¢1 dopliikovy), postupuje se obdobné dle krokii tohoto procesu.

Pokud v prabéhu auditu dojde k naruSeni objektivity ¢i nezdvislosti
VAT nebo CAT, je tento povinen pisemné Internim sd&lenim
onarudeni nezavislosti a objektivity informovat RAO. Zaroveii
uvedené Interni sdéleni VAT piedd na védomi svému piimému
nadiizenému a zalozi ho do auditniho spisu. Od data zjisténi naruSeni
objektivity ¢i nezavislosti pfestane doty¢ny c¢len vykondvat jakékoli
prace na auditu. V ptipadé, ze se jedna o VAT, bude Dodatkem
k Povéteni ur¢en novy VAT.

V piipadé, ze v prabéhu auditu auditoii zjisti, ze v souvislosti
s auditovanou oblasti je nutno upravit slozeni AT, vypracuje VAT po
konzultaci s prislusnym VO cislovany Dodatek k Povéreni a Prohlaseni
o objektivité a nezavislosti AT (to pouze v ptipad¢ rozsifeni AT) a déle
postupuje stejnym zplusobem dle krokd u zahajovaci dokumentace.
O zméné v AT je VAT povinen informovat auditovany subjekt (napf.
prostfednictvim asistenta datovou schrankou, e-mailem).

Role

VAT

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznémeni o rozsifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Dokumenty

Spisovy fad Ministerstva financi
Zéakon ¢. 255/2012 Sb.

MPO3 0108

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

VO ovéri kompletnost a spravnost piedlozenych dokumenti.
Je zahajovaci dokumentace v poradku?

= Ano: VO odsouhlasi zahajovaci dokumentaci zménou stavu
v APAO a nasleduje dalsi administrace ze strany sekretariatu (krok
MPO03 0109).

= Ne: VO vrati zahajovaci dokumentaci VAT zménou stavu
v APAO k zapracovani svych ptipominek (krok MP03 0107).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu
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MPO03.33 Oznameni o roz$ifeni auditu
MPO03.82 Interni sd€leni — oznameni o auditu operace
MP03.92 Prohléseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zdznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MP03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezévislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MP03.10 Interni sdéleni o naruseni nezavislosti a objektivity
MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznameni o rozsifeni auditu

MPO03.82 Interni sd€leni — oznameni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivitd a nezavislosti RAO

MPO3 0109

Bude zahajovaci dokumentace piedlofena RAO?

Popis ¢innosti

Sekretariat ovéri, zda je zahajovaci dokumentace vlozena do EPD,
pfipadné ji tam prostiednictvim APAO pifeda, a ovéri kompletnost
a formalni naleZitosti dokumentace pred predlozenim RAO. V piipadg,
ze je zahajovaci dokumentace v pofadku, bude prostfednictvim APAO
predana ke schvaleni RAO.

Bude zahajovaci dokumentace predloZena RAO?

= Ano: Sekretariat preda zahajovaci dokumentaci RAO zménou
stavu v APAO a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0110).

= Ne: Sekretariat vrati zahajovaci dokumentaci VAT zménou stavu
v APAO k odstranéni zjisténych nedostatkii (krok MP03 0107).

Role

Sekretariat

Vstupni zdznamy

MPO03.03 Povéreni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.10 Interni sd€leni o naruseni nezavislosti a objektivity
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznameni o roz$ifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zaznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MP03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznameni o roz$ifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

MPO3 0110

Zahajovaci dokumentace OK?

Popis ¢innosti

RAO provede posouzeni kompletnosti a spravnosti predlozenych
dokumentd.

Je zahajovaci dokumentace v poiradku?
= Ano: RAO podepise v APAO Prohldseni o své objektivité
a nezdvislosti k pfedmétnému auditu, Povéteni k provedeni auditu
a Oznameni o auditu/interni sdéleni pro audit operace a zménou
stavu v APAO pteda dané dokumenty asistentovi VO k zajiSténi
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dal§i administrace. V piipadé, Ze ve vyjime¢ném piipadé RAO
podepise Povéteni fyzicky, asistent zajisti v EPD jeho konverzi do
digitalni podoby.

Pokud je u RAO narugena objektivita a nezavislost pro dany audit,
ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti nepodepiSe a ¢innosti, které
nalezi do jeho kompetence, bude vykonavat jeho =zastupce,
pfipadné jiny povéfeny zaméstnanec odboru 52, u kterého neni
objektivita a nezavislost naruiena. Zastupce RAO, piipadné
poveéfeny zameéstnanec potvrdi svou objektivitu a nezavislost
podepsanim ProhlaSeni o objektivité a nezavislosti.

Pokud v pribéhu auditu dojde k ohrozeni nebo faktickému
narudeni objektivity a nezavislosti RAO, anebo k jinym
skuteCnostem, které by mohly vzbudit pochybnosti o jeho
nepodjatosti, u¢ini o tom RAO neprodlené pisemny zaznam, ktery
bude soucasti auditniho spisu, a zaroven nebude v ramci dané¢ho
auditu vykonavat zadné Cinnosti. Ty za ného bude vykonavat jeho
zastupce, piipadné jiny povéfeny zaméstnanec odboru 52,
u kterého neni objektivita a nezavislost narusena.

O vyse uvedeném naruseni své objektivity a nezavislosti a urceni
osoby, kterd bude v ramci daného auditu vykonavat jeho Cinnosti,
informuje RAO piisluseného VAT a VO.

Nasleduje odeslani Oznameni o auditu/interniho sdéleni (krok
MPO3 0111).

= Ne: RAO vrati zahajovaci dokumentaci pislu§nému VO zménou
stavu v APAO k zajisténi zapracovani svych ptipominek (krok
MPO03 0108).

Role RAO

MPO03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MPO03.04 Prohlaseni o objektivité¢ a nezavislosti AT
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.10 Interni sdéleni o naruSeni nezavislosti a objektivity
MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznémeni o rozsifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vstupni zdznamy

MPO03.03 Povéieni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznémeni o rozsifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zaznamy

MPO3 0111 Odeslani Oznameni o auditu/interniho sdéleni

Asistent VO v APAO odesle podepsané dokumenty do EPD a nasledné
v EPD zajisti expedici Oznameni o auditu/interniho sdéleni pro audit
o ) operace v¢. Povéfeni auditovanému subjektu. V piipadé, ze RAO
Popis ¢mnnosti | podepsal Povéteni fyzicky, zajisti v EPD konverzi dokumentu.

Asistent VO zménou stavu v APAO pifeda zahajovaci dokumentaci
zpét VAT.
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Audit operace je v souladu s § 5 odst. 2 pism. b) zdkona 255/2012 Sb.,
o kontrole (kontrolni tad), ve znéni pozd¢jsich piedpist, zahajen
doru¢enim Ozndmeni o auditu/interniho sd€leni auditovanému
subjektu.

Role

Asistent

Vstupni zdznamy

MP03.03 Povéfeni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.32 Dodatek k Povéfeni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznameni o roz$ifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

Vystupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimoradného auditu
MPO03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.32 Dodatek k Povéieni k provedeni auditu

MPO03.33 Oznameni o roz$ifeni auditu

MPO03.82 Interni sd€leni — oznameni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivitd a nezavislosti RAO

Dokumenty

§ 5 odst. 2 zakona ¢. 255/2012 Sb.

MPO03 0112

Ovéieni udajit v APAO

Popis ¢innosti

VAT ovéti Gplnost udaji o vypraveni Ozndmeni o auditu/interniho
sdéleni v APAQ, ptipadné zajisti jejich doplnéni.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.03 Povéteni k provedeni auditu/mimotadného auditu
MP03.06 Oznameni o auditu operace

MPO03.32 Dodatek k Povéteni k provedeni auditu

MP03.33 Oznémeni o rozsifeni auditu

MPO03.82 Interni sdéleni — ozndmeni o auditu operace
MP03.92 Prohlaseni o objektivité a nezavislosti RAO

2. faze: Vykon auditu

MPO3 0113

Analyza dokumentace projektu

Popis ¢innosti

AT zanalyzuje dokumentaci projektu (desk review), ovéii soulad
dokumentace (napt. projektovd zadost a projektova dokumentace) se
skutecnym zdokumentovanym stavem. Jako zdroj dokumentace
vyuziva IS, piipadné pozida o poskytnuti dokumentace RO/ZS
elektronicky nebo zajisti relevantni dokumenty osobni navstévou

RO/ZS. Dle relevance zejména zanalyzuje:

- zékladni informace o projektu (napf. cil a indikatory projektu,
pozadovanou a udé¢lenou dotaci, podil a rozsah spolufinancovani,
faze realizace apod.),

- vlastnickou strukturu pfijemce dotace (napf. pii vyuziti Arachne ¢i
jiného obdobného nastroje) véetné provéfeni statusu maly a stiedni
podnik tam, kde je to relevantni,

- zadost o dotaci,

- proces administrace Zadosti o dotaci/projektu ze strany RO/ZS,

- dokumenty/informace k ovéteni potencialniho stietu zajmii,

- pravni akt o poskytnuti dotace, v¢. vSech podminek, ve znéni
piipadnych pozdéjsich dodatkti a zmén projektu,

- informace o provedenych vybérovych fizenich,
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- soupisku/soupisky ~ dokladd  k auditované/auditovanym  ZoP
v¢. ucetnich doklada a doklada prokazujicich jejich thradu,

- Zpravy o realizaci v¢. podkladd,

- informace o realizovanych kontrolach RO/ZS,

- informace o dfive realizovanych auditech/kontrolach AO, EK,
NKU, EUD a ptipadné dalsich organ,

- pro ucely auditu Gcetni zaverky presnost a Uplnost odpovidajicich
vydaju zachycenych PO v MS2021+ a soulad auditni stopy na vSech
urovnich.

V piipadé, Zze v rdmci projektu jsou pfijemci hrazeny zplsobilé
naklady, které mu skuteéné vznikly a byly zaplaceny, musi byt tyto
naklady identifikovatelné, prokazatelné a dolozitelné piisluSnym
ucetnim, danovym, pfipadné jinym dokladem. V piipad¢, ze projekt
vyuzivéa zjednoduSené metody vykazovani nakladl, vykazuje piijemce
naklady na zaklad¢é ptfedem stanovenych a schvalenych metod, pfi¢emz
pfedmétem auditu neni ovéfeni stanoveni dané metody, ale zda byly
narokovany pouze opravnéné nédklady s tim, ze pfijemce nemusi
naklady nikterak dokladovat, tj. audit je zaméfen na ovéfeni, Ze byly
splnény podminky pro uhradu nakladd pfijemci (stanovenych napiiklad
ve vyzvé/pravnim aktu o poskytnuti podpory).

Vysledky analyzy zaznamenaji auditofi do relevantnich kontrolnich
listd, které vypliuji v APAO, nebo které z APAO vyexportuji
apo vyplnéni zpét importuji, pfipadné¢ pouziji zdznamové listy
auditora. Ty kontrolni listy, které neni mozné z APAO generovat,
vyplni auditoifi mimo APAO a do APAO je néasledné¢ manuélné vloZi.
V ptipadé, ze jsou skutecnosti fadné popsany v KL v rdmci poznamek,
neni z divodu odstranéni duplicity Cinnosti nezbytné¢ nutné pouziti
zaznamovych lista.

AT provede analyzu ziskanych informaci, posoudi soulad ptedlozenych
dokumentii se zdvaznymi postupy, pravidly a legislativou. VAT resp.
CAT, ktery identifikoval zjisténi, je povinen zajistit potiebnou
podpirnou dokumentaci k tomuto zjisténi.

V ptipadég, ze jsou v auditovaném projektu vyuzity zjednodusené formy
vykazovani vydaji (standardni stupnice jednotkovych nékladd,
jednorazové cCastky, financovani pauSalni sazbou), AT za tucelem
radného ovéreni dané oblasti nad ramec obecnych otazek ve 13. sekci
KL pro vykon auditu operace (MP03.12) zpracuje vlastni kontrolni list
dle podminek uvedenych v konkrétni vyzvé a dokumentd, na které se
vyzva odvolava (napt. Pfirucka pro Zadatele a piijemce) a ulozi jej do
APAO nebo ovéfené skuteCnosti zaznamena jinym prukaznym
zpusobem napft. na zdznamovém listu.

V navaznosti na provedenou analyzu dokumentace projektu VAT na
zéklad€ profesionalniho tsudku zvazi vybér polozek pro fyzickou
kontrolu na misté (napt. vybér fakturovanych polozek pro kontrolu
stavebnich praci), pfiCemz tento vybér muize byt proveden pied
piipadnym auditem na misté, nebo az v prubéhu auditu na misté
u auditovaného subjektu. Pii vybéru VAT postupuje dle pravidel
interné¢ nastavenych v radmci daného oddéleni vykonu auditu
ptislusného programu. VAT vybér polozek pro fyzickou kontrolu na
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mist¢ fadné zdokumentuje, napi. prostfednictvim zaznamového listu
auditora.

Role AT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni néastroje_konec¢ny piijemce
MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury zadatele/ptijemce
MP03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stietu zajmi

Vystupni zaznamy

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti vii¢i zméné klimatu

Dokumenty Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027
MP0O3 0114 Bude proveden v ramci dané operace vybér vzorku?

VAT posoudi, zda s ohledem na pocet stejnych podkladi u auditované
operace, jako jsou napiiklad faktury nebo jiné ucetni doklady, provede
v ramci dané operace vybér vzorku.

Bude proveden v ramci dané operace vybér vzorku?

= Ano: VAT, piipadné¢ ve spolupraci s CAT a po piipadné
konzultaci s koordinadtorem programu, navrhne zpisob vybéru
vzorku v rdmci dané operace pii respektovani nasledujiciho:

- metoda dil¢iho vybérového souboru se muze lisit od metody
pouzité pro vybér hlavniho vzorku,

- dodrzeni principi reprezentativnosti, pravdépodobnosti,
ndahodného  vybéru pomoci nahodnych ¢isel nebo
systematického  vybéru  pomoci  ndhodného  pocatku

Popis &innosti a nasledného uplatnéni systematického pravidla,

- vyslednou chybovost vzorku je tieba extrapolovat na zbyvajici
populaci, hodnota auditovaného vybraného vzorku predstavuje
tzv. auditovany objem podpory, ktery se zadava do APAO,

- rozdéleni na strata zejména dle rizikovosti, ocekavané
chybovosti nebo dle jiného parametru napt. vybér dle Cetnosti
zadavatelt/dodavatel, druhu a kategorie vydaje, finan¢nim
intervalem obdobné jako u metody MUS apod. (napiiklad pti
vybéru vzorku na audit cestovnich nahrad je nutné ud¢lat
samostatna strata pro tuzemské a pro zahrani¢ni cesty).

Pii statistickém vybéru vzorku je dale nutné dodrzet nasledujici

podminky:

- vybér vzorku v ramci auditu operace bude vybran v APAO
(parametry vybéru pro jednotlivé programy vede oddé€leni 5203
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a jsou zpfistupnény na disku S), kromé specifickych ptipadi,

- zékladni pravidlo je, Ze minimalni velikost vzorku pro
auditovani je 30 jednotek. Je-li pocet jednotek v zakladni
populaci niz8i nez 30, budou auditovany vSechny.

Nestatisticky vybér vzorku lze pouzit, pokud zakladni soubor

zahrnuje méné nez 300 jednotek vzorku, pficemz je dale nutné

dodrzet nasledujici podminky:

- pro vybér vzorku v ramci auditu operace je mozné vyuzit
APAO,

- pfi nestatistickém vybéru vzorku, kdy jsou uzity jiné jednotky
(jako je napt. projekt nebo projektovy partner v ramci operace
EUS), se lze rozhodnout na zikladé profesiondlniho usudku
auditora o velikosti vzorku pro dostatecné ujisténi o oveéfované
skute¢nosti,

- vzorek musi zahrnovat minimaln€ 10 % nahodné& vybranych
jednotek vzorku v zdkladnim souboru.

Sviyj navrh dil¢iho vybéru vzorku v ramci auditu operace vcéetné
fadného odivodnéni zaznamena VAT do Zaznamu o vybéru
vzorku, ptfedd jej v APAO piislusnému VO a nasleduje jeho
kontrola (krok MP03 0115).

= Ne: Nasleduje posouzeni, zda bude realizovan audit na misté (krok
MPO03 0120).

Role

VAT

Vystupni zdznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v ramci auditu

MPO3 0115

Vybér vzorku v ramci dané operace OK?

Popis ¢innosti

VO posoudi relevantnost a spravnost uzit¢ metody vybéru vzorku
v ramci dané operace.

Je vybér vzorku v ramci dané operace v poradku?

= Ano: VO schvali pouzitou metodu vybéru vzorku v rdmci dané
operace v APAO, postoupi Zaznam o vybéru vzorku v rdmci dané
operace prostiednictvim APAO  koordinatorovi programu
a nasleduje koordinace vybéru vzorku (krok MP03 0116).

= Ne: VO vrati vAPAO Ziznam o vybéru vzorku VAT
k zapracovani svych pfipominek (krok MP03 0114).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

Vystupni zdznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

MPO3 0116

Koordinace vybéru vzorku v ramci dané operace

Popis ¢innosti

Koordinator programu v ramci své koordinacni ¢innosti posoudi, zda
navrhovany dil¢i vybérovy soubor byl vybrdn pomoci stejnych
parametrti a metod jako auditovand operace (statisticky, nestatisticky)
a zda splituje veskeré podminky pro vybér vzorku. Vysledek svého
posouzeni uvede v APAO do KL pro koordinaci sub-samplingu.

Nasleduje posouzeni, zda dle povahy ptipadnych doporuceni pieda
koordinator OP danou véc v APAO k fesSeni zpét piimo VAT, nebo jej
postoupi VO 5203.

Role

Koordinator
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Vstupni zaznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

MPO3 0117

Budou doporuceni koordindtora predana piimo VAT?

Popis ¢innosti

V piipadé, ze ma koordinator programu k vybéru vzorku v ramci dané
operace doporuceni formalniho charakteru, preda danou véc v APAO
k feSeni zpét pifimo VAT. Pokud koordinator programu zadna
doporu¢eni nema, nebo jsou jeho doporuceni vécné povahy, pieda
v APAO danou véc VO 5203.
Budou doporuceni predana piimo VAT?

= Ano: Koordinitor programu pifedd v APAO sva doporuceni

k vybéru vzorku v ramci dané operace zpét k feSeni VAT (krok
MPO03 0114).

= Ne: Koordinator programu své posouzeni postoupi v APAO VO
5203 a nasleduje jeho ovéteni (krok MP0O3 0118).

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

Vystupni zaznamy

MP03.66 Zaznam o vybéru vzorku v ramci auditu
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

MPO3 0118

Je vybér vzorku v ramci dané operace OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéti posouzeni nadvrhu vybéru vzorku v ramci dané operace
piislusnym koordinatorem programu, pfipadné s nim vysledky
posouzeni prodiskutuje, zejména v pfipad¢ odliSného nazoru.

Je vybér vzorku v ramci dané operace v poradku?

= Ano: VO 5203 pfeda v APAO Zéznam o vybéru vzorku v ramci
auditu operace VAT a nasleduje posouzeni, zda bude realizovan
audit na misté (krok MP03 0119).

= Ne: VO 5203 vrati v APAO Zéaznam o vybéru vzorku se svymi
doporu¢enimi pfisluSnému VO k zajisténi jejich feSeni (krok
MPO03 0115).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu
MP03.83 KL pro koordinaci sub-samplingu

Vystupni zdznamy

MPO03.66 Zaznam o vybéru vzorku v rdmci auditu

MP03 0119

Bude realizovan audit na misté?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda je za ucelem fadného naplnéni cili a rozsahu auditu
nutné provést ovefeni skuteCnosti na misté u auditovaného subjektu,
nebo zda povaha auditované¢ho projektu a dostupnost dokumentace
umoziuje provést audit distan¢ni formou bez realizace auditu na misté
(tzv. audit od stolu).

V ptipadé, ze v dal§im pribéhu auditu VAT dojde k zavéru, Ze je nutné
provést audit na misté, ackoli to na zdkladé dostupnych informaci

puvodné nepldnoval, bude opét postupovano dle tohoto a nasledujicich
krok.

Datum uc¢innosti: 01.05.2024
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Bude realizovan audit na misté u auditovaného subjektu?

= Ano: VAT zada v APAO v sekci ,,Obecné® informaci, ze audit
bude proveden na misté. VAT se statutdrnim zastupcem piipadné
jim uréenym pracovnikem auditovaného subjektu telefonicky
piipadné elektronicky dohodne termin provedeni auditu na misté
a nasleduje realizace auditu na misté (krok MP03 0120).

= Ne: Nasleduje analyza ziskanych informaci (krok MP03 0122).

Role

VAT

MPO3 0120

Realizace auditu na misté

Popis ¢innosti

Na uvod realizace auditu na misté VAT zejména:

- predstavi AT, popt. dalsi zastupce AO, ktefi jsou pfitomni,

- seznami auditovany subjekt se zpusobem vybéru daného projektu
k auditu operace a s ucelem auditu,

- prodiskutuje ¢asovy harmonogram auditu, postup pro sjednavani
schiizek, moznost piimého kontaktu suréenymi zaméstnanci
auditované¢ho  subjektu, dostupnost relevantnich informaci
a dokumentli, zplsob prezentace piipadnych zjisténi auditu,
vyjadieni k témto zjiSténim auditovanym subjektem a zpracovani
a projednani Navrhu Zpradvy o auditu vcetné¢ kontradiktorniho
fizeni.

Zarovenn VAT pifevezme piipadné poZadované dokumenty, jez byly

uvedeny v ptiloze Oznameni o auditu, jsou-li auditovanym subjektem

pfipraveny, a jejich pfevzeti protokolarné potvrdi, uzna-li to za vhodné,
nebo bude-li to auditovany subjekt vyzadovat.

Vramci Setfeni na mist¢ ovéti AT soulad ptfedepsaného (napf.

projektova zadost a projektovd dokumentace) se skutecnym stavem,

dale provede s pfijemcem rozhovor o vécnych aktivitich projektu
ajeho zhodnoceni (pfinos projektu) a déale na zéklad¢ originalnich
dokumentd, které AT nebyly k dispozici v MS2021+, provétuje soulad
realizace projektu s piislusnymi pravidly programu se zaméfenim na
uplnost, hodnovérnost a podlozenost dokladl a zaznamt predlozenych
piijemcem dotace a dale soulad s predpisy CR a EU. V ptipads, Ze
originalni dokumenty nejsou k dispozici napt. z diivodu Setieni Policie

CR, zaznamena AT tuto skute¢nost do KL piip. do zaznamového listu

a o této skutecnosti informuje po jejim zjisténi VO, ktery rozhodne

o dal§im postupu.

Auditofi jsou povinni v prubéhu auditu zaznamendvat informace

a ukladat podklady, které zdivodiuji a dokumentuji vysledky a zavéry

provedené¢ho auditu. Dle posouzeni AT (napf. v pripade

problematickych jednani se zastupci auditované¢ho subjektu nebo pro
zaznamenani dilezitych dohodnutych skutecnosti) zaznamenaji
auditofi pribéh jednani se zdstupci auditované¢ho subjektu do zdznamu

z pracovniho jednani, ktery ptedlozi k potvrzeni zastupci auditovaného

subjektu.

V piipad¢, Ze soucésti auditu operace je ovéfeni fyzického provadéni

operace na misté, zaznamena AT ovéfené skuteCnosti vcetné

konkrétnich ovéfenych polozek do KL ptipadné zaznamovych listl

a zéroven pofidi =z fyzické prohlidky mista realizace projektu
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fotodokumentaci, pfi¢emz se zaméfi zejména na:

- rizika z predchozich auditli; neprovedené prace aj.,

- viditelné¢ polozky (maximalni moznad mira, kvalita i kvantita —
dolozeno piedavacimi protokoly aj.),

- skryté polozky (kiizové ovéfeni formou porovnani ziznamil
v soupisce dokladii s fotodokumentaci z prubéhu realizace aj.),

- naplnéni cild a ucelu projektu, piip. indikatorti, paklize jsou
vykédzany v ramci Zpravy o realizaci projektu.

V APAO provede aktualizaci terminu Setfeni na misté ptipadné dalSich

udaju.

V ptipadé¢, ze v pribéhu auditu vznese auditovany subjekt namitku viici

objektivité VAT/CAT, informuje dotyény VAT/CAT piislusného VO

a RAO, v ptipadé, ze se jedna o CAT, informuje dotyény CAT zarovei

VAT. O namitce auditované¢ho subjektu bude rozhodnuto usnesenim

RAO.

V ptipadé, ze pfi realizaci auditu na mist¢ nebylo AT umoznéno

z divodu obstrukci na strané pfijemce fadné provedeni auditu, VAT

neprodlené¢ (napf. telefonicky, e-mailem, osobn¢) informuje o této

skutecnosti pfislusného VO a zaroven uvedené skuteCnosti fadné

zdokumentuje napf. v zdznamovém listu. Obstrukce mohou spocivat

v neposkytnuti sou¢innosti, neptitomnosti, hrubém jednani, apod. VO

(ptipadné po konzultaci s RAO) rozhodne o dalsim postupu.

Pokud AT pojme pfi realizaci auditu podezieni, ze by mohlo dochézet
k manipulaci s dokumentaci, nebo ma diivodné podezieni na spachani
trestného ¢inu, AT zajisti origindlni dokumenty. AT umoZni
auditovanému subjektu udélat si kopie z dokument, které AT zajisti.
VAT vyhotovi Potvrzeni o zajisténi originalnich podkladi, a to ve dvou
vytiscich. Jeden vytisk pied4 auditovanému subjektu a jeden zalozi do
auditniho spisu. V piipadé, Ze auditovany subjekt neumozni AT zajistit
origindlni dokumenty, udéla si AT z téchto dokumentii kopii
s poznamkou "Souhlasi s origindlem."

Role

AT

Vystupni zaznamy

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zplsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MPO03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.31 Potvrzeni o zajiSténi origindlnich podklada

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MPO03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_konecny piijemce
MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MP03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stietu zjmu

Dokumenty

MP03.59 Zasady pro interview a pro tvorbu dotazniku
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MP03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z auditd operaci
MPO03.63 Vynatky z mezindrodn¢ uznavanych auditorskych standardi
MP03.64 Metodické informace

MPO03.65 Auditni techniky

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pfi implementaci
fondti EU

Metodicka instrukce k ovéfovani zasady ,,vyznamné nepoSkozovat*

a odolnosti vii¢i zmén¢ klimatu

Metodicka instrukce k ovéfovani zjednoduSenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MPO03 0121 Ukonceni auditu na misté

Pfed ukoncenim Setfeni na mist¢ probéhne zavérecné jednéani
se zastupci auditovaného subjektu. V ramci tohoto jednani VAT shrne
provedeni auditu na misté a sezndmi auditovany subjekt s predbéznymi
zaveéry auditu (zdirazni, Ze se jedna o predbézné zavéry, které mohou
doznat zmén) s moznosti dolozeni dikazovych materiala a jejich
nasledného zohlednéni v Navrhu Zpravy o auditu. Auditovanému
subjektu VAT nesd¢li pfipadna podezieni na podvod (aby bylo
zajisténo, zZe jsou zachovany dikazy o podvodu). Zaroven VAT
informuje auditovany subjekt o ptfedpokladanych nasledujicich krocich
v ramci auditu (harmonogram dalsich krokt), tj. zpracovani Navrhu
Zpravy o auditu, kontradiktorni fizeni, zpracovani Zpravy o auditu,
ukonéeni auditu, piipadnd o moznosti rozsifeni auditu o dalsi ZoP
v nasledujici periodé, pokud je to relevantni (o této moznosti byl
auditovany subjekt informovan v Oznameni o auditu).

Popis ¢innosti Za ucelem tadného audit trailu VAT zaznamend prubéh zavérecného
jednani prostfednictvim Zaznamového listu auditora, pfipadné
Zaznamu z pracovniho jednani (dle svého uvazeni naptf. v pripade
problematickych jednani se zastupci auditované¢ho subjektu nebo pro
zaznamenani dilezitych dohodnutych skuteCnosti), ktery musi byt
podepsan zastupci zucastnénych stran a po jehoz jednom vytisku obdrzi
kazda ze stran (v pfipadé¢ pisemného vyhotoveni), anebo obdrzi
elektronickou podobu dokumentu s elektronickymi podpisy
zuCastnénych stran.

Nejpozdéji pii ukonceni auditu na miste¢ vrati VAT zéstupci
auditovan¢ho subjektu dokumentaci piedlozenou auditovanym
subjektem v prib¢hu auditu na misté. VAT si nechd zpétné pievzeti
dokumentace protokolarné potvrdit zastupcem auditovaného subjektu
vzdy, pokud dokumentaci od auditované¢ho subjektu protokolarné
pievzal, v ostatnich ptipadech tehdy, pokud to uzna za vhodné.

Role VAT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ

Vstupni zaznamy
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MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_kone¢ny piijemce
MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni néastroje spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MP03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MPO03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stietu zajmi

Vystupni zdznamy

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednéni
MP03.30 Zaznamovy list auditora

MPO3 0122

Analyza ziskanych informaci

Popis ¢innosti

AT provede analyzu ziskanych informaci, posoudi soulad ptedlozenych
dokumentii se zavaznymi postupy, pravidly a ptedpisy. VAT resp.
CAT, ktery identifikoval zji§téni, je povinen zajistit potiebnou
podptirnou dokumentaci k tomuto zjisténi.

Vysledky svych Setfeni zaznamenaji auditoii do kontrolnich listt, které
vypliuji v APAO, nebo které¢ z APAO vyexportuji a po vyplnéni zpét
importuji, ptipadné pouziji zaznamov¢ listy auditora. Ty kontrolni listy,
které neni mozné z APAO generovat, vyplni auditofi mimo APAO a do
APAO je nasledné¢ manualné vlozi. V piipadé, Ze jsou skutecnosti
fadn¢ popsany v KL v rdmci poznamek, neni z divodu odstranéni
duplicity ¢innosti nezbytné nutné pouziti zaznamovych lista.

V piipadé, 7e nebyly zatim predlozeny zadné daldi ZoP na RO/ZS
ke schvaleni, ovéfi AT u auditovaného subjektu, zda néjaké bude
predkladat, vjaké hodnoté¢ a terminu. AT dale v Uzké spolupraci
s koordinatorem programu ovéfi na PO nebo u RO/ZS, zda by tyto ZoP
mohly vstoupit do zadosti o platbu EK do konce dané¢ho tucetniho roku.
Pokud tento piipad nastane, mize byt o pfedmétnou ZoP audit rozifen.
V takovém ptipad¢ je tfeba zpracovat Dodatek k Povéieni a postupuje
se analogicky dle kroku MP03 0105 a nasledujicich.

Pro finan¢ni opravy vSech zakédzek spolufinancovanych z finan¢nich
prostiedkii fondi EU bez ohledu na to, zda se jedna o vefejnou zakazku
dle zdkona nebo zakdzku zadanou dle podminek programu, se aplikuje
sazba dle Rozhodnuti EK C(2019) 3452 final uc¢inného od 14. 5. 2019.
Ma se za to, ze v ptipad€ nesrovnalosti pfi zadavani vetejnych zakazek
neni mozné presné vycislit finanéni dopad kvili povaze nesrovnalosti,
proto se u dotéenych vydajii pouzije oprava na zéklad¢ pausalni sazby
s ptihlédnutim k povaze a zavaznosti nesrovnalosti v souladu s kritérii
stanovenymi v bod¢ 1.4. ptilohy k Rozhodnuti EK C(2019) 3452.

V ptipadé, ze AT bude pozadovat po auditovaném subjektu, ptipadné
po RO/ZS, dolozeni dalsi dokumentace, obrati se na auditovany
subjekt, resp. RO/ZS, napt. elektronicky formou zadosti o podklady.

V piipadé identifikovanych zjisténi zaSle VAT dle svého uvaZzeni a po
domluvé s VO tato zjisténi napf. e-mailem auditovanému subjektu
k vyjadfeni s tim, Ze své vyjadfeni mize prodiskutovat s RO. Pro
vyjadieni stanovi lhitu pro odpovéd v rozmezi 3 az 5 kalendainich dnti
podle zavaznosti zjiSténi. V pfipad€, Ze auditovany subjekt pozada
o schizku k témto zjisténim, VAT jeho zadost zvazi a ptipadné ji
vyhovi.

Podle usudku auditora je v pribehu auditu prostiednictvim ptislusSného
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VO informovan RAO a téz VO 5203 o zjiiténich s vysokou mirou
zavaznosti (napf. trestni ozndmeni, financni oprava ve vysi 100 %,
pokud jeji hodnota piesahne 300 000 K¢&, resp. 10 000 € v piipadé
EUS, pochybeni systémové povahy).

VAT po analyze ziskanych informaci v ptipadé potieby napt. dolozeni
chybégjici dokumentace kontaktuje elektronicky auditovany subjekt
a zaroven stanovi lhlitu pro vyjadieni auditovaného subjektu.

Role AT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.27 Zadost o podklady

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.70 Interni sdéleni — zadost o podklady

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_konec¢ny piijemce
MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MP03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stietu zajmi

Vystupni zaznamy

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjsich zjisténi z auditi operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MP03.64 Metodické informace

Rozhodnuti EK C(2019) 3452 final

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pti implementaci
fondii EU

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*

a odolnosti viici zméné klimatu

Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

Dokumenty

MPO3 0123 Finalizace kontrolnich listu

AT finalizuje KL. Zaméfi se na jejich fadné a Gplné vyplnéni vcetné
odkazi na dokumentaci, ktera u jednotlivych otdzek slouzila jako
Popis ¢innosti podklad pro jejich  zodpovézeni. Zaroven AT v piipadé
identifikovanych zjisténi vyplni v APAO tudaje v zaloZce zjisténi a déle
v APAOQO vyplni auditovany objem podpory.

Role AT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MP03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zplsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ

Vstupni zdznamy
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MP03.86 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_kone¢ny piijemce
MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MP03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MPO03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stietu zajmi

MP03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MP03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zdkona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

Vystupni zdznamy | MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MPO03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce
MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_spravce a zprosttedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vyb&rové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury zadatele/ptijemce
MP03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MPO03.94 Zaznam o ovéieni stietu z4jmi

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pii implementaci
fondii EU

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti viici zméné klimatu

Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

Dokumenty

MP0O3 0124 Kontrola vioZeni kontrolnich listit do APAO a jejich vyplnéni

VAT zkontroluje spravnost a adekvatnost vyplnénych KL CAT jak po
strance formalni (pouziti posledni a kompletni verze, vyplnéni vSech

Popis ¢innosti relevantnich otazek), tak po strance obsahové (kompletnost
a adekvéatnost zjisténi, poznamek, apod.). V ptipadé nedostatkl je fesi
s piisluinym CAT.
Role VAT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operace

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

Vstupni zdznamy | MP03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MPO03.86 Kontrolni list — finan¢ni nastroje_kone¢ny piijemce
MP03.87 Kontrolni list — finan¢ni néstroje_spravce a zprosttedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vyb&rové fizeni na sluzebni/funk¢éni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury zadatele/ptijemce
MP03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéieni stfetu z4jmul

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pti implementaci
fondi EU

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti vii¢i zméné klimatu

Dokumenty
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Metodicka instrukce k ovéfovani zjednoduSenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MPO3 0125 Je tieba odborné stanovisko?

VAT ve spolupraci s CAT posoudi, zda néktera zjisténi nebo nejasné

skutecnosti bude tfeba konzultovat se specialisty odd. 5201 (pravni

oblast) nebo 5203 (oblast IT), ptfipadné s externim specialistou.

Odborné stanovisko si VAT prostfednictvim VO vyzada dle svého

usudku, napft. v téchto piipadech:

- své nejistoty, pochybnosti o spravnosti svého zavéru, spornych
zjisténich, zjisténi kolidujicich se zavéry RO u Setfenych piipadii
a jinych komplikovanych zjisténich,

- podezieni na stfet zajmil,

- financ¢ni oprava ve vysi 100 %,

- podezieni na podvodné jednani,

- nejasnosti v klasifikaci a kvalifikaci tykajicich se realizace vetejné
zakazky,

- stiznosti tykajici se realizace daného projektu/auditované oblasti.

Popis ¢innosti

Je tfeba odborné stanovisko?
= Ano: Pii vypracovani odborného stanoviska specialisty oddé€leni
5201/5203 bude postupovéano podle krokli procesu ¢. MP07 01,
v pripad¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle kroki procesu
¢. MP07 02 (krok MP03 0126).

= Ne: Nasleduje zpracovani Navrhu Zpravy o auditu (krok MPO03
0127).

Role VAT

MPO3 0126 Proces MPO7 01 nebo MPO7 02

Pfi vypracovani odborného stanoviska specialisty oddéleni 5201/5203
Popis ¢innosti bude postupovano podle kroki procesu ¢. MP07 01, v ptipadé vyuziti
sluzeb externiho specialisty podle krokii procesu ¢. MP07 02.

Role VAT

3. faze: Shrnuti

MP0O3 0127 Zpracovani Navrhu Zpravy o auditu

Na zékladé dokongeného ovéfovani zpracuje VAT ve spolupraci s CAT
Navrh Zpravy o auditu. Navrh Zpravy o auditu generuje VAT z APAO,
nebo pouzije Sablonu umisténou nadisku S. Je-li auditovanym
subjektem organ vetejné spravy, a pokud bylo ucinéno zjisténi a bude
k nému formulovano doporuceni, soucasti Navrhu Zpravy o auditu
bude téz ptiloha Akéni plan. Neni-li auditovanym subjektem organ
vetejné spravy, Akéni plan ptilohou Navrhu Zpravy o auditu nebude,
nebot’ v takovém piipadé nemd auditovany subjekt dle § 13a zdkona
¢.320/2001 Sb. povinnost pfijmout a plnit opatfeni k naprave
zjisténych nedostatkd.

Popis ¢innosti

Zarovenn VAT rozhodne o zohlednéni ptipadného odborného stanoviska
specialisty odd. 5201/5203 nebo externiho specialisty. V ptipadé, Ze
odborné stanovisko do Néavrhu Zpravy nezapracuje nebo jej zapracuje
pouze casteCné, vyhotovi Priivodni list k odbornému stanovisku
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(MP03.58), do kterého zaznamena rozsah zapracovani (viibec/Castecne)
s patficnym odtvodnénim v¢. podlozeni relevantnimi podklady. Je
nezbytné, aby auditni zjiSténi, zdvéry, nazory a doporuceni byly
podepieny vécnymi, spolehlivymi a dostatecnymi auditnimi dikazy.
Do Névrhu Zpravy o auditu uvede VAT veskera zjisténi, tedy 1 zjisténi
bez finan¢niho dopadu.

VAT formuluje nazvy zjisténi vystizné tak, aby bylo mozné zjisténi
dale dohledavat k dalsimu jejich zpracovani v databazi zjisténi
v APAO. Pii formulaci nazva zjisténi a vlastnich zjisténi se VAT
doporucuje pro inspiraci vyuzit informace pravé z APAO (napf.
zélozka ,,Seznam vSech zjisténi®). Jednotlivd zjiSténi obsahuji
nasledujici ¢asti:

- stav (popis zjiSténi, potvrzujici stav nevyvratitelnosti),

- kritéria (uvedeni norem, na jejichz zaklad¢ byl stav testovan),

- priciny (co tvofi, zdiirazituje nebo udrzuje stav),

- dusledky/rizika (uvedeni skute¢nych disledkii pfic¢in a stavl, nebo
potencialnich nésledktli/rizik v pfipadé, ze pfiCina a stav budou
nadale trvat, ptipadné i finan¢ni dopad).

V ptipadech, kdy byla identifikovana zjisténi systémové povahy, ktera
nejsou zpusobena ze strany piijemce, ale ze strany poskytovatele
dotace ptipadné jeho zprostiedkujiciho subjektu, a zdroven nemaji vliv
na zpusobilost vydaji, jsou tato podkladem pro audit systému, v rdmci
kterého budou provétena a ptipadné stanovena piislusna doporuceni
k napravé. Tato zjiSténi budou uvedena v ¢asti Podrobnd zprava kap.
3.3 Provedena auditni prace Navrhu Zpravy o auditu operace.

V ptipadé, ze v pribéhu auditu dojde ze strany auditovaného subjektu
k napravé zjiSt€éného pochybeni, které nezaklada finan¢ni opravu,
a VAT tuto napravu akceptuje, fadné tuto skutecnost zaznamena napf.
v kontrolnich listech nebo zdznamu auditora a v piipadé vhodnosti ji
dle svého uvazeni rovnéz uvede v Casti Podrobna zprava kap. 3.3
Provedena auditni prace Navrhu Zpravy o auditu operace.

VAT stanovi miru zavaznosti jednotlivych identifikovanych zjisténi dle

nasledujici stupnice:

- vysokd zavaznost zjisténi, kategorie 3: podezieni na nesrovnalost
s financnim dopadem (nezplsobily vydaj) veétSim nebo rovnym
300 000 K¢&, resp. 10 000 € v ptipadé EUS, podezieni na podvod
(bez ohledu na finan¢ni dopad)

- stfedni zavaznost zjisténi, kategorie 2: podezieni na nesrovnalost
s financnim dopadem (nezptsobily vydaj) nizSim nez 300 000 K¢,
resp. 10 000 € v piipad EUS

- nizkd zavaznost zjiSténi, kategorie 1: administrativni poruSeni
a/nebo poruseni bez identifikace finan¢niho dopadu.

V piipadé, Ze zjisténi s finanéni opravou ma dopad do vydaji ZoP

mimo auditované obdobi (napf. zjisténi v oblasti vefejnych zakazek),

uvede AT tuto skute¢nost u daného zjisténi v Navrhu Zpravy o auditu

s doporucenim, aby poskytovatel dotace vy¢islil a kratil nezplsobilé

vydaje za dal3i ZoP dot&ené finanéni opravou.

V ptipadé, Ze byl v ramci auditu operace vybirdn vzorek, musi VAT

metodiku vybéru vzorkli popsat v Navrhu Zpravy o auditu.
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Pokud v ramci daného projektu doslo ke kraceni zptsobilych vydajl ze

strany RO, zohledni tuto skute¢nost VAT v Navrhu Zpravy o auditu:

- pokud bylo provedeno kraceni vramci administrativni kontroly
zadosti o platbu pfed zahrnutim vydajt do Zadosti o platbu EK, tato
skutecnost se nepromitne do financniho ramce auditovaného
projektu,

- pokud RO vygislil nezptisobilé vydaje po zahrnuti vydaji do zadosti
o platbu EK a tyto finan¢ni prostiedky jiz byly kraceny, bude
hodnota kracenych vydaji uvedena ve finan¢nim ramci v fadku 3
pism. b) vratky a korekce,

- pokud RO vy¢islil nezptisobilé vydaje po vybéru vzorku operaci
(dle dat v MS2021+ a data vyhotoveni kontrolniho protokolu
s identifikovanym zji§ténim RO/ZS), pak v piipads, Ze se AT
ztotozni se zjisténim RO, budou vy¢isleny rovndz ze strany AO
auvedeny ve finanénim ramci v fadku 4b a pfisluSném zjisténi
v kap. 4, pfiCemz je vhodné uvést, ze nezplsobilé vydaje jiz tesi
RO/ZS v ramci nesrovnalosti,

- pokud RO vygislil nezpusobilé vydaje pred vybérem vzorku
operaci, budou uvedeny ve finan¢nim rdmci v fadku 4c.

Role VAT

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operaci

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zptisobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MP03.29 Zaznam z pracovniho jednadni

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MPO03.86 Kontrolni list — finan¢ni néastroje_konec¢ny piijemce
MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéreni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MPO03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéfeni stietu zajmu

MP07.02 Odborné stanovisko

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjsich zjisténi z audit operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MP03.64 Metodické informace

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat®

a odolnosti vii¢i zmén¢ klimatu

Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 — 2027

§ 13a zékona ¢. 320/2001 Sb.

Dokumenty

MP0O3 0128 Identifikoval AT podezieni na spachdni trestného Cinu?

VAT ve spolupraci s CAT na zékladé ziskanych poznatkii posoudi, zda

Popis Cinnosti byly v ramci auditu zjiStény skutec¢nosti, které by mohly zakladat
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podezieni na spachani trestného ¢inu a toto podezieni prodiskutuje
s ptisluSnym VO a pravniky oddéleni 5201. Panuje-li shoda nad timto
podezienim, nasledné jej prodiskutuje téZ s RAO. Poznatky
o podezieni ze spachani trestného ¢inu mize AT ziskat nejen vlastni
auditorskou ¢innosti, ale téZ od osob vyvijejicich ¢innost ve vztahu
k auditu, napt. od koordinatora programu, specialisty.

Identifikoval AT podezieni na spachani trestného ¢inu?

= Ano: Nasleduje zpracovani Interniho sd€leni k podezieni na
spachani trestného ¢inu (krok MP03 0129).

= Ne: VAT zménou stavu v APAO pfeda Navrh Zpravy o auditu,
v ptipad¢ zpracovani odborného stanoviska také dané stanovisko
avpiipad¢ nezohlednéni odborného stanoviska téz vcetné
Privodniho listu k odbornému stanovisku ke kontrole VO (krok

MPO03 0130).
Role VAT
MP0O3 0129 Zpracovani Interniho sdéleni k podezieni na spachdni trestného Cinu

Popis ¢innosti

VAT, ptipadné ve spolupraci s CAT, zpracuje Interni sdéleni, které
bude obsahovat zavazné skutecnosti zjisténé v prabchu auditu a které
by mohly zaklddat podezieni na spachani trestného ¢inu. Podezieni na
spachani trestného ¢inu mize AT pojmout v jakékoli fazi provadéného
auditu. Pak kroky spojené se zpracovanim a kontrolou Interniho sdéleni
jsou aplikovany obdobng.

Toto Interni sdéleni a dale Navrh Zpravy o auditu, v ptipadé
zpracovani odborného stanoviska také dané stanovisko a v pfipadé
nezohlednéni odborného stanoviska téz vcéetné Privodniho listu
k odbornému stanovisku pireda VAT zménou stavu v APAO ke
kontrole VO.

Role

VAT

Vystupni zdznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu

MPO3 0130

Je Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Navrhu Zpravy o auditu, ktera zahrnuje:

- ovéfeni naplnéni cilti a rozsahu auditu,

- kontrolu kompletnosti a adekvatnosti audit trailu/auditniho spisu pro
jednotliva zjistént,

- formalni i vécnou supervizi kontrolnich listi (probihd v APAO),

- formalni 1 vécnou supervizi Navrhu Zpravy o auditu, tj. zavéri
a zjisténi,

- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty oddeleni 5201
(pravni oblast) nebo 5203 (oblast IT) nebo externiho speciallisty,
bylo-li zpracovéno.

Pokud bylo zpracovano Interni sdéleni k podezfeni na spachdni

trestného ¢inu, VO jej zkontroluje po formalni i vécné strance.

Je Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezieni na spachani
trestného ¢inu v poradku?
= Ano: VO stvrdi souhlas s Navrhem Zpravy o auditu a Internim

sdélenim k podezieni na spachani trestného ¢inu v APAO
vC. vyplnéni kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce I).
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Nasleduje posouzeni, zda byla vradmci auditu uinéna zjiSténi
(krok MP03 0131).

= Ne: VO zménou stavu v APAO pieda své piipominky VAT
k jejich zapracovani (krok MP03 0127).

Role VO

MPO03.12 Kontrolni list pro vykon auditu operaci

MPO03.13 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle pravidel
MPO03.14 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle zakona
¢. 137/2006 Sb.

MPO03.16 Kontrolni list — zplsobilost vydaja

MPO03.17 Kontrolni list — vefejna podpora

MPO03.29 Zaznam z pracovniho jednani

MPO03.30 Zaznamovy list auditora

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
Vstupni zdznamy | MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.58 Pruvodni list k odbornému stanovisku

MPO03.85 Kontrolni list pro vykon auditu operace — VZ dle ZZVZ
MPO03.86 Kontrolni list — finan¢ni néastroje_konec¢ny piijemce
MPO03.87 Kontrolni list — finan¢ni nastroje spravce a zprostiedkovatel
MP03.90 Kontrolni list — vybérové fizeni na sluzebni/funkéni misto
MPO03.91 Zaznam o ovéteni vlastnické struktury Zadatele/ptijemce
MPO03.93 Kontrolni list — zména zédvazku ze smlouvy

MP03.94 Zaznam o ovéfeni stietu zajmu

MP07.02 Odborné stanovisko

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
o0 auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z audith operaci
MP03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardt
MP03.64 Metodické informace

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pfi implementaci
Dokumenty fondi EU

Metodicka instrukce k ovéfovani zasady ,,vyznamné nepoSkozovat*

a odolnosti vii¢i zmén¢ klimatu

Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MP03 0131 Byla v ramci auditu ucinéna zjisténi?

Koordina¢ni oddéleni 5203 bude koordinovat pouze Navrhy Zpravy

o auditu, ktera budou obsahovat né&jakéd zjisténi s vyjimkou jednoho

auditu bez zjisténi za periodu a program. Navrh Zpravy o auditu bez

zjisténi, ktery bude koordinovat koordinaéni oddéleni, uréi RAO.

. : Byla v ramci auditu ucinéna zjisténi?

Popis ¢innosti . o , )

= Ano: VO zménou stavu v APAO predd Navrh Zpravy o auditu
v¢. ptipadného Interniho sdéleni k podezieni na spachani trestného
¢inu apfipadné¢ téz vcetné¢ vypoctu extrapolace vydaji
koordinatorovi programu a nasleduje jeho koordinace (krok MP03
0132).
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= Ne: VO zménou stavu v APAO vrati Navrh Zpravy
o auditu/Interni sdéleni k podezieni na spachani trestného Cinu
VAT k zajisténi podpisti v Navrhu Zpravy o auditu a vypracovani
Priivodniho dopisu (krok MP03 0136).

Role

VO

Vstupni zdznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0132

Koordinace zavéri a zjisténi uvedenych v Navrhu Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator programu vradmci své koordinacni c¢innosti posoudi
dodrzeni formdlnich naleZitosti, ovéti pfedmét a rozsah auditu, soulad
zaveéru a zjisténi uvedenych v Navrhu Zpravy o auditu/Internim sdéleni
k podezieni na spachani trestného ¢inu s ptislusnymi ptedpisy, posoudi
jejich jednotnost vramci AO a dale ovéfi zadani udaji do APAO.
Vysledek svého posouzeni uvede do KL pro koordinaci Navrhu Zpravy
o auditu.

Nasleduje posouzeni, zda Navrh Zpravy o auditu bude postoupen VO
5203.

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MPO3 0133

Bude Navrh Zpravy o auditu postoupen VO 5203?

Popis ¢innosti

Navrh Zpravy o auditu postoupi koordinator programu VO 5203 vzdy
v ptipadé, ze obsahuje zjisténi vysoké zavaznosti, nebo obsahuje nové
typové zjiSténi, nebo existuje podezieni na spachani trestného Cinu,
v jinych ptipadech dle svého uvazeni.

Bude Navrh Zpravy o auditu postoupen VO 5203?

= Ano: Koordindtor programu zménou stavu v APAO postoupi
Néavrh Zpravy o auditu se svymi pfipadnymi doporucenimi ke
koordinaci VO 5203 a nasleduje jeho ovéteni (krok MP03 0135).

= Ne: Nasleduje posouzeni, zda ma koordinator programu k Navrhu
Zpravy o auditu doporuceni (krok MP03 0134).

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO03.34 Interni sd€leni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Dokumenty

Metodicky pokyn k ovéfovani podniku v obtizich pti implementaci
fondi EU

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti vii¢i zméné klimatu
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Metodicka instrukce k ovéfovani zjednoduSenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MP0O3 0134

Ma koordindator k Navrhu Zpravy o auditu doporuceni?

Popis ¢innosti

Mai koordinator programu k Navrhu Zpravy o auditu doporuceni?

= Ano: Koordinator programu pfedd zménou stavu v APAO Navrh
Zpravy o auditu s uvedenymi doporucenimi k feSeni VAT (krok
MP03 0127).

= Ne: Koordinator programu zménou stavu v APAO vrati Navrh
Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezfeni na spachani trestného
¢inu VAT k zajiSténi podpisi v Navrhu Zpravy o auditu
a vypracovani Priivodniho dopisu (krok MP03 0136).

Role

Koordinator

Vstupni zaznamy

MP03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0135

Jsou zaveéry a zjisténi uvedend v Navrhu Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 ovéfi posouzeni Navrhu Zpravy o auditu/Interniho sdéleni
k podezieni na spachani trestného cinu piisluSnym koordinatorem
programu, piipadné s nim vysledky posouzeni prodiskutuje, zejména
v ptipad¢ odlisného nézoru.

Jsou zavéry a zjiSténi uvedena v Navrhu Zpravy o auditu/je
pripadné Interni sdéleni k podezieni na spachani trestného ¢inu
v poradku?

* Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO vrati prostfednictvim
prislusného VO Navrh Zpravy o auditu/Interni sdéleni k podezieni
na spachani trestného ¢inu VAT k zajiSténi podpistt v Navrhu
Zpravy o auditu a vypracovani Privodniho dopisu (krok MPO03
0136).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO Navrh Zpravy
o auditu/Interni sdéleni k podezfeni na spachani trestného cinu
pfislusnému VO se svymi doporucenimi k zajiSténi jejich
ptipadného zapracovani (krok MP03 0130).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0136

Podepsani Ndavrhu Zpravy o auditu a vypracovdni Privodniho
dopisu/interniho sdéleni

Popis ¢innosti

VAT, v piipadé jeho nepiedvidatelné nepiitomnosti CAT, zajisti
podpis Navrhu Zpravy o auditu vSemi ¢leny AT. V piipad¢, Zze Navrh
Zpravy o auditu bude auditovanému subjektu preddvan osobné nebo
zasilan posStou, jsou nutné fyzické podpisy vcéetné uvedeni data
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podpisu. Bude-li zasilan datovou schrankou, postacuji podpisy
elektronické. V pfipad¢, kdy neni mozné zajistit podpisy auditora
(napt. dlouhodobé pracovni neschopnosti ¢idovolené, ukonceni
pracovniho/sluzebniho poméru apod.), bude podpis nahrazen slovem
"neptitomen". VAT podepise Navrh Zpravy o auditu vzdy, pokud
nenastanou nepfedvidatelné wudalosti zabranujici mu v podpisu
(dlouhodobé neptitomnost).

VAT zpracuje Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
auditovanému subjektu, resp. interni sdé€leni, pokud je auditovanym
subjektem tUtvar uvnitt MF, generovanim Sablony v APAO nebo
pouzije Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani Priivodniho
dopisu/interniho sdéleni miize VAT pozéadat asistenta ptislusného VO.
V Priivodnim dopisu/internim sdéleni bude stanovena lhita, ve které
mé auditovany subjekt mozZnost podat pisemné stanovisko k Navrhu
Zpravy o auditu. Tato lhiita bude stejna jako lhiita uvedena v Pouceni
auditovaného subjektu, které bylo ptilohou Ozndmeni o auditu
zaslaného auditovanému subjektu, a Navrhu Zpravy o auditu a bude
¢init nejméné 10 kalendainich dni, pokud v zavislosti na rozsahu auditu
a zavaznosti/komplikovanosti zjisténi neni dohodnuta lhita delsi.

VAT vlozi dokumentaci do EPD pies APAO, provede zménu stavu
v APAO a Privodni dopis/interni sdéleni piedd ke kontrole VO.
K Priivodnimu dopisu/internimu sd€leni zaroveit VAT pieda Navrh
Zpréavy o auditu k dalsi distribuci.

Role VAT

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu

Vstupni zaznamy MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
Vystupni zaznamy | MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.88 Interni sdé€leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MP0O3 0137 Privodni dopis/interni sdéleni OK?

VO provede supervizi Priivodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani
Navrhu Zpravy o auditu operace auditovanému subjektu.

Je Priivodni dopis/interni sdéleni v poiradku?
= Ano: VO odsouhlasi Priivodni dopis/interni sd€leni k odeslani

Popis Cinnosti Navrhu Zpravy o auditu operace zménou stavu v APAO
a nasleduje dalsi administrace ze strany sekretaridtu (krok MPO3
0138).

= Ne: VO vrati Priivodni dopis/interni sdéleni VAT zménou stavu
v APAOQO k zapracovani svych pfipominek (krok MP03 0136).

Role VO

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vstupni zaznamy MP03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO0O3 0138 Bude Pritvodni dopis/interni sdéleni piedlofen RAO?

Sekretariat overi, zda je Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Navrhu Zpravy o auditu operace vlozen do EPD, pfipadné¢ ho tam

Popis ¢innosti
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prostfednictvim  APAQO pteda, a oveéfi kompletnost a formalni
naleZitosti dokumentace pied piedlozenim RAO. V piipads, Ze je
dokumentace v poradku, bude prostiednictvim APAO preddna ke
schvéleni RAO.

Bude Priivodni dopis/interni sdéleni piedloZzen RAO?

= Ano: Sekretariat pfedd Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Navrhu Zpravy o auditu operace v¢. Navrhu Zpravy o auditu
asouvisejici dokumentace RAO zménou stavu v APAO
a nasleduje jeho kontrola (krok MP03 0139).

= Ne: Sekretariat vrati Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Navrhu Zpravy o auditu operace VAT zménou stavu v APAO
k odstranéni zjiSténych nedostatkii (krok MP03 0136).

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Pravodni dopis k odesldni Navrhu Zpravy o auditu
MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

MPO3 0139

Navrh Zpravy o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Navrhu Zpravy o auditu a souvisejicich
dokumentii a rovnéz ptipadného Interniho sdéleni k podezieni na
spachani trestného Cinu.

Je Navrh Zpravy o auditu a souvisejici dokumenty v poradku?

= Ano: RAO zménou stavu v APAO schvali Privodni dopis/interni
sdéleni v¢. Navrhu Zpravy o auditu operace a preda jej k zajisténi
dalsi distribuce. V piipad¢ predlozeni Interniho sdéleni
k podezieni na spachani trestného €inu zménou stavu v APAO
odsouhlasi rovnéz toto Interni sdéleni a pieda jej k zajisténi jeho
distribuce odboru 71. Informace o distribuci Interniho sdé¢leni
odboru 71 je v APAO piredana rovnéz VO 5203, jimz fizené
oddé¢leni vede evidenci podnéti ptedanych odboru 71.

Nasleduje posouzeni formy pieddni Néavrhu Zpravy o auditu
auditovanému subjektu (krok MP03 0140).

= Ne: RAO vrati Navrh Zpravy o auditu a souvisejici dokumenty
VO zménou stavu v APAO kzajiSténi zapracovani svych

Role

piipominek (krok MP03 0130).
RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.58 Privodni list k odbornému stanovisku
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MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MP03.34 Interni sdéleni — podezieni ze spachani trestného ¢inu
MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdéleni — odesldni Navrhu Zpravy o auditu

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjsich zjisténi z auditl operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MP03.64 Metodické informace

Dokumenty Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti vi¢i zméné klimatu
Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MP0O3 0140 Je nutné osobni projedndani Navrhu Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho projednani Navrhu
Zpravy o auditu s auditovanym subjektem, které se kona v piipad¢, ze
se na ném dohodly ob¢ strany, vyzadal si ho auditovany subjekt, nebo
z ditvodu slozitosti auditu a zavaznosti zjiSténi. V ostatnich ptipadech
mize piredani Navrhu Zpravy o auditu a komunikace k nému probihat
elektronicky.

Je nutné osobni projednani Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VAT kontaktuje statutdrniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim uréené¢ho pracovnika a dohodne s nim vhodny termin
amisto konani osobniho projednéni a pfeddni Navrhu Zpravy

o auditu. Pfedmétem osobniho jednani s auditovanym subjektem je

vzajemn¢ si ujasnit obsah Navrhu Zpravy o auditu a dalsi aspekty

auditu za ucelem predejiti nedorozumeéni ¢i nespravnému vykladu
skute€nosti uvadénych v Navrhu Zpravy o auditu. Na osobnim
projednani musi VAT spolu s ostatnimi ¢leny AT:

- byt schopen diskutovat o vSech skute¢nostech uvedenych
v Navrhu Zpravy o auditu a tykajicich se auditu,

- mit na paméti, Ze cilem AO je zajistit, aby Navrh Zpravy
o auditu neobsahoval zadné predem neavizované skutecnosti
a aby se zdvazna zjiSténi projednala s dotCenymi pracovniky
auditovaného subjektu jiz v pribéhu auditnich praci,

- byt pfipraven na moznost konfliktni situace pii prezentaci
zjisténi obsazenych v Navrhu Zpravy o auditu; ke zvladnuti této
situace musi byt schopen vyhledat informace, podpofit fakta
a rozveést zjisténi,

- upozornit, ze konecna verze Zpravy o auditu musi odrazet
skute¢nost tak, jak ji vnima auditor s tim, Ze ke kone¢né verzi
Zpravy o auditu se vzdy pfilozi pisemné stanovisko
auditované¢ho subjektu s jeho reakci na zjisténi a doporuceni
auditu (tj. zavéry auditu).

Z osobniho projednani vyhotovi AT zaznam, v kterém bude

rovn¢z zaznamenana lhita, ve které ma auditovany subjekt

moznost podat pisemné stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu.

Tato lhiita bude stejna jako lhiita uvedena v Pouceni auditovaného

subjektu a Navrhu Zpravy oauditu a bude cCinit nejméné
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10 kalendainich dni, pokud v zavislosti na rozsahu auditu
a zavaznosti/komplikovanosti zjisténi neni dohodnuta lhita delsi.
Zaznam bude podepsan vSemi zicastnénymi, po jednom vytisku
obdrzi AO a auditovany subjekt.

Prtivodni dopis/interni sdéleni ziistane soucasti auditniho spisu.

Nasleduje posouzeni, zda auditovany subjekt
o prodlouzeni lhlity na stanovisko (krok MP03 0142).

= Ne: VAT informuje asistenta VO, ze Navrh Zpravy o auditu

nebude pfeddvan osobné a nasleduje jeho zaslani auditovanému
subjektu (krok MP03 0141).

pozadal

Role

VAT

Vstupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MP03.39 Zaznam o projednani a predani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdé€leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0141

Zaslani Navrhu Zpravy o auditu auditovanému subjektu

Popis ¢innosti

Asistent VO v APAO odesle podepsany Privodni dopis/interni sdéleni
do EPD a nésledné v EPD zajisti zaslani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni spolu s Navrhem Zpravy o auditu auditovanému subjektu
prostiednictvim datové schranky nebo poStou. V pfipadé, ze zasila
dokument podepsany elektronicky posStou, nebo zasild dokument
podepsany fyzicky datovou schrankou, zajisti v EPD konverzi
dokumentu.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.40 Privodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MP03.88 Interni sdé€leni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.40 Pravodni dopis k odeslani Navrhu Zpravy o auditu
MPO03.88 Interni sdéleni — odeslani Navrhu Zpravy o auditu

MPO3 0142

PoZadal auditovany subjekt o prodlouZeni lhiity na stanovisko?

Popis ¢innosti

Pozadal auditovany subjekt o prodlouzeni lhiity na stanovisko?

= Ano: VAT posoudi zadost auditované¢ho subjektu o prodlouzeni
lhity (krok MP03 0143).

= Ne: Nasleduje kontradiktorni fizeni (krok MP03 0144).

Role

VAT

MPO3 0143

Posouzeni Zadosti o prodlouZeni lhiity na stanovisko

Popis ¢innosti

VAT posoudi zddost auditované¢ho subjektu o prodlouzeni lhity
na stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. Pfi svém posuzovani bere
v uvahu zejména terminy vramci provadéného auditu a rozsah
skute¢nosti definovanych v Navrhu Zpravy o auditu. Po konzultaci
s VO vyhovi zéadosti ¢astecné nebo v plném rozsahu, piipadné zadosti
nevyhovi. O vysledku posouzeni zadosti informuje auditovany subjekt
zpravidla elektronicky. O prodlouzeni lhity na stanovisko informuje
VAT téz prislusného koordinatora programu.

Role

VAT
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MPO3 0144

Kontradiktorni iizeni

Popis ¢innosti

V ramci kontradiktorniho fizeni ma auditovany subjekt moznost podat
ve stanovené lhiité pisemné stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu. VAT
obdrzi pripadné stanovisko auditovaného subjektu. AT musi nasledné
do Zpravy o auditu zaznamenat stanovisko auditovaného subjektu.
V ptipadé, kdy auditovany subjekt nevyuzije svého prava na poskytnuti
stanoviska, musi AT téZ zaznamenat tuto informaci do Zpravy o auditu

operace.
Role VAT
MP0O3 0145 Doruceno stanovisko auditovaného subjektu?

Popis ¢innosti

VAT ve spolupraci s VO ovéfi, zda auditovany subjekt dorucil ve

stanovené lhité stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu.

Dorucil auditovany subjekt stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VAT/CAT ve spolupraci s VO provede vyhodnoceni
obdrzeného stanoviska auditovaného subjektu k Navrhu Zpravy

o auditu. Néasleduje posouzeni, zda je tfeba odborné stanovisko
(krok MP03 0146).

= Ne: Néasleduje zpracovani Zpravy o auditu (krok MP03 0149).

Role

VAT

MPO3 0146

Je tieba odborné stanovisko?

Popis ¢innosti

VAT po vyhodnoceni stanoviska auditované¢ho subjektu ve spolupraci
s VO posoudi, zda nékteré nové doloZené skutecnosti bude tieba
konzultovat se specialistou odd. 5201 (pravni oblast) nebo 5203 (oblast
IT), ptipadné s externim specialistou

Je treba odborné stanovisko?

= Ano: Pfi vypracovani odborného stanoviska specialisty odd€leni
5201/5203 bude postupovano podle kroku procesu ¢. MP07 01,
v piipadé¢ vyuziti sluzeb externiho specialisty podle kroki procesu
¢. MP07 02 (krok MP03 0147).

= Ne: Nasleduje posouzeni, zda vnavaznosti na stanovisko
auditovaného subjektu byla odhalena nova zjisténi (krok MPO03
0148).
Role VAT
MPO3 0147 Proces MP0O7 01 nebo MPO7 02

Popis ¢innosti

Pii vypracovani odborného stanoviska oddéleni 5201/5203 bude
postupovano podle kroki procesu ¢. MP0O7 01, v ptipad¢ vyuziti sluzeb
externiho specialisty podle krokli procesu ¢. MP07 02.

Role

VAT

MPO3 0148

Byla odhalena nova gjisténi neuvedend v Navrhu Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VO ve spolupraci s VAT v navaznosti na stanovisko auditované¢ho
subjektu posoudi, zda byla odhalena nova zjisténi neuvedena
v ptvodnim Navrhu Zpravy o auditu.

Byla odhalena nova zji$téni neuvedena v Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VO piepne stav v APAO a nasleduje vypracovani nové
verze Navrhu Zpravy o auditu (krok MP03 0127).
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= Ne: VO instruuje VAT a nasleduje vypracovani Zpravy o auditu
(krok MP03 0149).

Role

VO

4. faze: Reporting

MPO3 0149

Zpracovani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

V navaznosti na ukoncené kontradiktorni fizeni zpracuje VAT Zpravu
o auditu. V APAO provede doplnéni tdaji ke zjist€énim a zadani zavéru
auditniho nazoru a vygeneruje Zpravu o auditu v APAO nebo pouzije
Sablonu dostupnou na disku S. Je-li auditovanym subjektem orgén
vetejné¢ spravy, a pokud bylo ucinéno zjisténi a bude k nému
formulovéno doporuceni, soucasti Navrhu Zpravy o auditu bude téz
priloha Ak¢ni plan. Neni-li auditovanym subjektem organ vetejné
spravy, Akéni plan pfilohou Néavrhu Zpravy o auditu nebude, nebot
v takovém pfipad¢ nemd auditovany subjekt dle § 13a zakona
¢.320/2001 Sb. povinnost piijmout a plnit opatfeni k napraveé
zjisténych nedostatkd.

Ve Zpravé o auditu uvede VAT ve spolupraci s AT vypracovanou
reakci na stanovisko auditovaného subjektu. Stanovisko auditovaného
subjektu VAT pfipoji jako samostatnou piilohu Zpravy o auditu bez
ohledu na formu doruceni stanoviska (napi. dopis, e-mail), a to
ivpfipadé souhlasného stanoviska. Ke kazdému stanovisku je
nezbytné zpracovat dostatecné zdtivodnéni auditniho nézoru.

V ptipad¢, ze dojde na zéklad¢ stanoviska auditovaného subjektu nebo
na zakladé novych skutenosti k vypusténi zjisténi uvedeného
v Navrhu Zpréavy o auditu, uvede VAT ve Zpravé o auditu operace
v kap. 5 cisla zjisténi z Navrhu Zpravy o auditu, ktera byla vypusténa.
Zaroven ve findlni Zpravé o auditu zjisténi precisluje, tj. zjisténi ve
Zpréave o auditu budou Cislovana od 1 nepftetrzitou ¢iselnou fadou.

V piipadé, Ze zjisténi s finanéni opravou méa dopad do vydaji ZoP
mimo auditované obdobi (napfi. zjiSténi v oblasti vetejnych zakazek),
uvede AT tuto skute¢nost u daného zjiSténi ve Zpravé o auditu
s doporu¢enim, aby poskytovatel dotace vycislil a kratil nezpisobilé
vydaje za dalsi ZoP dot&ené finanéni opravou.

VAT zaroven rozhodne o zohlednéni odborného stanoviska. V piipade,
ze odborné stanovisko specialisty odd. 5201/5203 nebo externiho
specialisty do Zpravy o auditu nezapracuje nebo jej zapracuje pouze
¢astecné, vyhotovi Privodni list k odbornému stanovisku (MP03.58),
do kterého zaznamend rozsah zapracovani (vibec/Castecn¢)
s patficnym odivodnénim v¢. podlozeni relevantnimi podklady.

Zpravu o auditu, v ptipad¢ zpracovani odborného stanoviska téz véetné
daného stanoviska a v pfipadé nezohlednéni stanoviska téz vcetné
Priivodniho listu k odbornému stanovisku pteda VAT v APAO ke
kontrole VO.

Role

VAT

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
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MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z audit operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MP03.64 Metodické informace

Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*

Dokumenty a odolnosti vi¢i zmén¢ klimatu
Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 — 2027
§ 13a zékona ¢. 320/2001 Sb.

MP03 0150 Zprava o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO provede kontrolu Zpravy o auditu, kterd zahrnuje:
- kontrolu dodrzeni postupti
- formalni i vécnou supervizi Zpravy o auditu
- kontrolu ptipadnych dodate¢né obdrzenych zasadnich dokumentti
- kontrolu zohlednéni vyhodnoceni stanoviska auditovaného subjektu
k Navrhu Zpravy o auditu, bylo-li doru¢eno
- vyhodnoceni odborného stanoviska specialisty odd€leni 5201
(pravni oblast) nebo 5203 (oblast IT) nebo externiho specialisty,
bylo-li zpracovéno.
Je Zprava o auditu v poradku?

= Ano: VO stvrdi souhlas se Zpravou o auditu v APAO a zédroven
provede zaznam do kontrolniho listu pro kontrolu kvality (sekce
II). Nasleduje posouzeni, zda bylo doru¢eno nesouhlasné
stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu (krok MP03 0151).

= Ne: VO zménou stavu v APAO pieda své piipominky VAT
k jejich zapracovani (krok MP03 0149).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.58 Priivodni list k odbornému stanovisku

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.89 Kontrolni list pro kontrolu kvality Navrhu Zpravy/Zpravy
o0 auditu

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjSich zjisténi z audith operaci
MP03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standardt
MPO03.64 Metodické informace

Dokumenty Metodicka instrukce k ovéfovani zasady ,,vyznamné nepoSkozovat*
a odolnosti vii¢i zmén¢ klimatu
Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027

MP0O3 0151 Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Zpravy?

Popis ¢innosti

VO posoudi, zda bylo auditovanym subjektem doruceno nesouhlasné
stanovisko ke skutecnostem uvedenym v Navrhu Zpravy o auditu.

Bylo doruceno nesouhlasné stanovisko k Navrhu Zpravy o auditu?

= Ano: VO zménou stavu v APAO piedd Zpravu o auditu
koordinatorovi programu a nasleduje jeho koordinace (krok MP03
0152).

= Ne: VO zménou stavu v APAO vrati Zprdvu o auditu VAT
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k zajisténi podpisit a vypracovani Privodniho dopisu/interniho
sd€leni, informaci o pfedani obdrzi koordinacni oddé€leni 5203
(krok MP03 0156).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0152

Koordinace zaveéra a zjisténi uvedenych ve Zpravé o auditu

Popis ¢innosti

Koordinator programu vradmci své koordinacni c¢innosti posoudi
dodrZeni formalnich nalezitosti, vypotfadani stanoviska auditovaného
subjektu, oveii soulad zaveérh a zjisténi uvedenych ve Zpravé o auditu
s prisluSnymi piedpisy, posoudi jejich jednotnost v ramci AO a dale
oveii zadani udaji do APAO. Vysledek svého posouzeni uvede do KL
pro koordinaci Zpravy o auditu.

Nasleduje posouzeni, zda Zprava o auditu bude postoupena VO 5203.

Role

Koordinator

Vstupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MPO3 0153

Bude Zprava o auditu postoupena VO 52032

Popis ¢innosti

Zpravu o auditu postoupi koordinator programu VO 5203 vzdy
v piipad¢, Ze obsahuje zjiSténi vysoké zdvaznosti, nebo obsahuje nové
typové zjisténi, nebo existuje podezieni na spachani trestného Cinu,
v jinych ptipadech dle svého uvazeni.

Bude Zprava o auditu postoupena VO 5203?

= Ano: Koordinator programu zménou stavu v APAO postoupi
Zpravu o auditu se svymi ptipadnymi doporucenimi ke koordinaci
VO 5203 a nasleduje jeho ovéfeni (krok MP03 0155).

= Ne: Nasleduje posouzeni, zda ma koordinator programu ke Zpravé
o auditu doporuceni (krok MP03 0154).

Role

Koordinator

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

MPO3 0154

Ma koordinator ke Zpravé o auditu doporuceni?

Popis ¢innosti

Ma koordinator programu ke Zpravé o auditu doporuceni?

= Ano: Koordinator programu pfeda zménou stavu v APAO Zpravu
o auditu s uvedenymi doporucenimi k feSeni VAT (krok MPO3
0149).

= Ne: Koordinator programu zménou stavu v APAO vrati Zpravu
oauditu VAT kzajisténi podpisi a vypracovani Privodniho
dopisu (krok MP03 0156).

Role

Koordinator

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zdznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
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MPO3 0155

Jsou zaveéry a zjisténi uvedend ve Zpravé o auditu OK?

Popis ¢innosti

VO 5203 oveéri posouzeni Zpravy o auditu koordinatorem programu,

ptipadné s nim vysledky posouzeni prodiskutuje, zejména v piipade

odlisného nazoru.

Jsou zavéry a zjisténi uvedena ve Zpravé o auditu v poradku?

= Ano: VO 5203 zménou stavu v APAO vrati prostfednictvim
ptislusného VO Zpravu o auditu VAT kzajisténi podpist
a vypracovani Priivodniho dopisu (krok MP03 0156).

= Ne: VO 5203 vrati zménou stavu v APAO Zpravu o auditu
pfislusnému VO se svymi doporucenimi k zajiSténi jejich
ptipadného zapracovani (krok MP03 0150).

Role

VO 5203

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.84 KL pro koordinaci Navrhu Zpravy/Zpravy o auditu operace

Vystupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MPO3 0156

Podepsani  Zpravy

o auditu a vypracovani Privodniho
dopisu/interniho sdéleni

Popis ¢innosti

VAT, vptipadé jeho nepfedvidatelné nepiitomnosti CAT, zajisti
podpis Zpravy o auditu vSemi ¢leny AT. V piipadé, ze Zprava o auditu
bude auditovanému subjektu pfeddvana osobné nebo zasilana poStou,
jsou nutné fyzické podpisy vcetné¢ uvedeni data podpisu. Bude-li
zasilana datovou schrankou, postacuji podpisy elektronické. V ptipadé,
kdy neni mozné zajistit podpisy auditora (napt. dlouhodobé pracovni
neschopnosti ¢i dovolené, ukonceni pracovniho/sluzebniho poméru
apod.), bude podpis nahrazen slovem "neptitomen". VAT podepise
Zpravu o auditu vzdy, pokud nenastanou nepiedvidatelné udalosti
zabranujici mu v podpisu (dlouhodoba neptitomnost).

VAT zpracuje Privodni dopis kodeslani Zpravy o auditu
auditovanému subjektu, resp. interni sdéleni, pokud je auditovany
subjekt utvar uvnitt MF, generovanim Sablony v APAO nebo pouzije
Sablonu dostupnou na disku S. O zpracovani Priivodniho
dopisu/interniho sdéleni miize VAT pozadat asistenta prislusného VO.

VAT vlozi dokumentaci do EPD pies APAO, provede zménu stavu
v APAO a Privodni dopis/interni sdéleni pfedd ke kontrole VO.
K Privodnimu dopisu/internimu sdéleni zarovenn VAT piedd Zpravu
o auditu k dalsi distribuci.

Role

VAT

Vstupni zdznamy

MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0157

Privodni dopis/interni sdéleni OK?

Popis ¢innosti

VO provede supervizi Priivodniho dopisu/interniho sdéleni k odeslani
Zpravy o auditu operace auditovanému subjektu.

Je Priivodni dopis/interni sdéleni v poiradku?

= Ano: VO odsouhlasi Pritvodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Zpravy o auditu operace zménou stavu v APAO a nasleduje dalsi
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administrace ze strany sekretariatu (krok MP03 0158).

= Ne: VO vrati Priivodni dopis/interni sdéleni VAT zménou stavu
v APAOQO k zapracovani svych pfipominek (krok MP03 0156).

Role

VO

Vstupni zdznamy

MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0158

Bude Pritvodni dopis/interni sdéleni piedlofen RAO?

Popis ¢innosti

Sekretaridt ovéti, zda je Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani

Zpravy o auditu operace vlozen do EPD, piipadné ho tam

prostfednictvim  APAO preda, a oveéfi kompletnost a formalni

nalezitosti dokumentace pred predlozenim RAO. V pfipadé, Ze je

dokumentace v poradku, bude prostiednictvim APAO predana ke

schvéleni RAO.

Je Priivodni dopis/interni sdéleni v poradku?

= Ano: Sekretariat pfeda Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani
Zpravy o auditu operace v¢. Zpravy o auditu a souvisejici
dokumentace RAO zménou stavu v APAO anasleduje jeho
kontrola (krok MP03 0159).

= Ne: Sekretariat vrati Privodni dopis/interni sdéleni k odeslani

Zpravy o auditu operace VAT zménou stavu v APAO k odstranéni
zjisténych nedostatkd (krok MP03 0156).

Role

Sekretariat

Vstupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.58 Privodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu

MPO03.58 Privodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MP07.02 Odborné stanovisko

MP0O3 0159

Zprava o auditu OK?

Popis ¢innosti

RAO provede finalni kontrolu Zpravy o auditu a souvisejicich
dokumentd.

Je Zprava o auditu a souvisejici dokumenty v poradku?
= Ano: RAO zménou stavu v APAO schvali Privodni dopis/interni
sdéleni v¢. Zprdvy o auditu operace a pireda jej sekretariatu
k zajisténi distribuce (krok MP03 0160).
= Ne: RAO vrati Zpravu o auditu a souvisejici dokumenty VO

zménou stavu v APAO k zajiSténi zapracovani svych pfipominek
(krok MP03 0150).

Role

RAO

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.42 Priivodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
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MPO03.58 Pravodni list k odbornému stanovisku

MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu
MP07.02 Odborné stanovisko

Vystupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MPO03.62 Kategorizace nejcastéjsich zjisténi z auditl operaci
MPO03.63 Vynatky z mezinarodné uznavanych auditorskych standarda
MPO03.64 Metodické informace

Dokumenty Metodicka instrukce k ovétovani zasady ,,vyznamné neposkozovat*
a odolnosti vi¢i zmén¢ klimatu
Metodicka instrukce k ovétovani zjednodusenych metod vykazovani
v programovém obdobi 2021 - 2027
MPO03 0160 Zp-rcfcovdiou’ . it-tterm’.ho sdéleni k predani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat v nivaznosti na informaci o schvéleni Zpravy o auditu RAO
zpracuje interni sdéleni ve véci pfedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi prostfednictvim elektronického wloziste
na disku S. Pfedani schvalenych Zprav o auditu probiha zpravidla
s tydenni frekvenci.

Role

Sekretariat

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MPO03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

MPO3 0161

Interni sdéleni k predani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni OK?

Popis ¢innosti

RAO kontroluje interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni financi.
Je interni sdéleni k predani Zpravy o auditu ministrovi/ministryni
v poradku?
= Ano: RAO v APAO schvali interni sdéleni k predani Zpravy
o auditu ministrovi/ministryni financi, vrati jej sekretaridtu
a nasleduje jeho predani do Kabinetu ministra (krok MP03 0162).

= Ne: RAO v APAO vréti interni sdéleni sekretaridtu k zapracovani
svych pripominek (krok MP03 0160).

Role RAO
MPO03 0162 Dt.stf'tbuce' .m.termlfo sdéleni k predani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni

Popis ¢innosti

Sekretariat preda v EPD interni sdéleni k pfedani Zpravy o auditu
ministrovi/ministryni do Kabinetu ministra. Zaroven o tomto pfedani
informuje piislusného VO a VAT.

Role

Sekretariat

MP03 0163

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu?

Popis ¢innosti

VAT posoudi po konzultaci s VO nutnost osobniho ptedani Zpravy
o auditu auditovanému subjektu.

Je nezbytné osobni predani Zpravy o auditu auditovanému
subjektu?
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* Ano: VAT kontaktuje statutarniho zastupce auditovaného subjektu
nebo jim povéfené¢ho pracovnika a dohodne s nim vhodny termin
amisto pfedani Zpravy o auditu. VAT pfipravi Zaznam
z projednani a predani Zpravy o auditu, ktery bude podepséan
vSemi zacastnénymi, po jednom vytisku obdrzi AO a auditovany
subjekt. Privodni dopis/interni sdéleni zistane souc¢asti auditniho
spisu. RO a PO je Zprava o auditu pfistupna prostfednictvim
APAO. Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0165).

= Ne: VAT informuje asistenta VO, ze Zprava o auditu nebude
predavana osobné a nasleduje jeji odeslani auditovanému subjektu
(krok MP03 0164).

Role

VAT

Vstupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

Vystupni zaznamy

MPO03.41 Zaznam z projednani a piedani Zpravy o auditu
MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sd€leni — odeslani Zpravy o auditu

MP03 0164

Odeslani Zpravy o auditu

Popis ¢innosti

Asistent VO v APAO odesle podepsany Privodni dopis/interni sdéleni
do EPD a nésledné v EPD zajisti odeslani Privodniho dopisu/interniho
sdéleni spolu se Zpravou o auditu operace auditovanému subjektu.
V ptipadé, ze zasila dokument podepsany elektronicky postou, nebo
zasila dokument podepsany fyzicky datovou schrankou, zajisti v EPD
konverzi dokumentu.

Role

Asistent

Vstupni zaznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
MP03.42 Privodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

Vystupni zaznamy

MPO03.42 Pruvodni dopis k odeslani Zpravy o auditu
MPO03.71 Interni sdéleni — odeslani Zpravy o auditu

Dokumenty

Ptirucka EPD

MPO3 0165

Byla ve Zpravé o auditu definovana doporuceni pro auditovany
subjekt?

Popis ¢innosti

VAT posoudi, zda ve Zpravé o auditu byla definovana doporuceni
k napravé nedostatkli auditovanym subjektem.

Byla ve Zpravé o auditu definovina doporuceni pro auditovany
subjekt?
= Ano: Nasleduje posouzeni, zda byl auditovanym subjektem organ
vetejné spravy (krok MP03 0166).
= Ne: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0170).

Role

VAT

Vstupni zdznamy

MPO03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace

MP0O3 0166

Byl auditovanym subjektem organ verejné spravy?

Popis ¢innosti

Byl auditovanym subjektem organ verejné spravy?
= Ano: Nasleduje posouzeni, zda AO obdrzel od auditovaného
subjektu vyplnény akéni plan (krok MP03 0167).
= Ne: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0170).
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Role VAT
Vstupni zdznamy | MP03.35 Navrh Zpravy o auditu operace/Zprava o auditu operace
Dokumenty § 13a odst. 2 a 3 zakona ¢. 320/2001 Sb.
MP0O3 0167 ObdrZel AO vyplnény akéni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéii, zda ve stanoveném terminu obdrzel od auditovaného
subjektu pisemnou informaci o pfijatych opatfenich k napravé
(vyplnény akéni plan).
Obdrzel AO vyplnény akéni plan?
= Ano: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP0O3 0170).
= Ne: VAT kontaktuje (napt. elektronicky) zastupce auditovaného
subjektu za ticelem urgence doplnéni akéniho planu a stanovi lhitu

pro jeho dodani. Nasleduje posouzeni, zda AO po urgenci obdrzel
pozadované informace (krok MP03 0168).

Role

VAT

MPO3 0168

Obdriel AO po urgenci vyplnény akcni plan?

Popis ¢innosti

VAT ovéfi, zda v ndhradnim terminu obdrzel od auditovaného subjektu
pisemnou informaci o pfijatych opatienich k napravé (vyplnény akéni
plan).
Obdrzel AO po urgenci vyplnény akéni plan?
= Ano: Nasleduje kompletace auditniho spisu (krok MP03 0170).
= Ne: VAT eskaluje dany problém prostiednictvim VO na RAO,
ktery rozhodne o dal$im postupu (krok MP03 0169).

Role

VAT

MPO3 0169

Rozhodnuti o dalsim postupu

Popis ¢innosti

RAO rozhodne, jakym zpiisobem bude dile feSena skute¢nost, kdyz
auditovany subjekt nedoru¢i AO vyplnény akéni plan. O svém
rozhodnuti informuje prostfednictvim VO piisluSného VAT.

Role

RAO

MPO3 0170

Kompletace auditniho spisu

Popis ¢innosti

VAT piepne v APAO audit ze stavu Schvéalena Zprava do stavu
Ukoncen, pficemZz datum ukonfeni je datum pieddni Zpravy
ministrovi/ministryni (zalozky Terminy).

VAT v prubéhu celého auditu zajiStuje napliiovani auditniho spisu.
Auditni spis obsahuje vesSkeré informace, které byly shromazdény
v ramci probihajiciho auditu od stanoveni rozsahu a cilii auditu az po
dokonceni auditu.

V pribéhu auditu nesmi byt auditni spis volné dostupny neopravnénym
osobam (pfistup k dokumentaci maji jen auditofi AO, popt. dalsi
osoby, podilejici se na auditu). Osobam mimo AO muze byt povolen
pfistup k auditni dokumentaci pouze se souhlasem RAO, resp.
s védomim RAO v ptipadech, kdy je k tomu AO povinen dle zakona.
Pracovni dokumentace provedené¢ho auditu musi umoZznit piiméfené
zkuSenému auditorovi bez piedchozi znalosti predmétu auditu
opakovani auditnich testl tak, aby na jejich zéklad¢ doSel ke stejnym
zaveéram, jako puvodni AT.
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Role

VAT

Vystupni zdznamy

MPO03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

MPO03.63 Vynatky z mezindrodn¢€ uznavanych auditorskych standardi
Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0171

Je auditni spis OK?

Popis ¢innosti

Po kompletaci auditniho spisu ze strany VAT provede VO finalni
kontrolu auditniho spisu.

Je auditni spis v poradku?
= Ano: VO zménou stavu v APAO vrati spis VAT a nasleduje jeho
uzavieni (krok MP03 0172).
= Ne: VO v APAO vrati auditni spis VAT k odstranéni zjisténych
nedostatkl (krok MP03 0170).

Role

VO

Vstupni zaznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Vystupni zdznamy

MP03.05 Obsah auditniho spisu

Dokumenty

Spisovy fad Ministerstva financi

MPO3 0172

Uzavi‘eni auditu

Popis ¢innosti

VAT piepne v APAO audit do stavu Uzavien a s auditnim spisem
se dale zachazi v souladu s platnym spisovym a skartaénim fddem MF.
Po kompletaci auditniho spisu mize AO ziskat podnét na opravu
chyby/chyb ve Zpravé o auditu.

Role VAT
Dokumenty Spisovy fad Ministerstva financi
MP0O3 0173 ObdrZel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

Popis ¢innosti

Obdrzel AO podnét na opravu chyby/chyb ve Zpravé o auditu?

= Ano: VO provede zménu stavu v APAO a nésleduje oprava
Zpravy o auditu dle procesu MP03 05 (krok MP03 0175).

= Ne: Proces kon¢i (krok MP03 0174).

Role

VO

MPO3 0174

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Pieddno kam

MPO05 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora

MPO3 0175

Proces MP0O3 05 ,,Oprava Zpravy o auditu“

Popis ¢innosti

Na zéklad¢é podnétu bude realizovana oprava Zpravy o auditu dle kroki
procesu MP03 05.

Role

VAT

MPO3 0176

Konec procesu

Popis ¢innosti

Ukonceni procesu.

Piedano kam

MPO5 01 Zpracovani Vyro¢ni kontrolni zpravy a Vyroku auditora
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3.2. Vyvojovy diagram
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