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MINISTERSTVO FINANCI

Metodika vypoctu vazani prostiredkii za neobsazena mista

1. Uvodni ustanoveni

Cilem metodiky je vytvofeni metodického postupu, ktery urCuje pravidla vazani prostiedkt
statniho rozpoctu na sluzebni piijmy, sluzebni platy nebo platy, v€etné pojistného na socialni
zabezpeceni, pojistného na vefejné zdravotni pojisténi a pifidélu do fondu kulturnich
a socialnich potieb, které odpovidaji volnym mistim statnich zaméstnancii odménovanych
podle zékona o statni sluzb¢, zaméstnanci odménovanych podle zakoniku prace, ptisluSnika
bezpecnostnich sborti odménovanych podle zadkona upravujiciho sluzebni pomér ptislusniktl
bezpecnostnich sborii a vojakti z povolani odménovanych podle zékona o vojacich z povolani.
Metodika vysvétluje legislativni vychodiska, vymezuje zakladni pojmy v oblasti vazani
prostiedki statniho rozpoctu a zaméfuje se predevsim na praktickou aplikaci v rozpoc¢tové
praxi prostiednictvim konkrétnich ptikladu.

Metodicky postup nalezne uplatnéni pfedev§im u zaméstnanct organiza¢nich slozek statu, kteti
V ramci svych pracovnich/sluzebnich povinnosti (zejm. rozpoc¢tafi, personalisté) budou v praxi
aplikovat véazani prostfedkii statniho rozpoctu podle § 25a zdkona ¢. 218/2000 Sb.,
0 rozpoc¢tovych pravidlech a o zmén¢ nékterych souvisejicich zakont (rozpoctova pravidla), ve
znéni pozdé&jSich predpisii. Zaroven metodika slouZzi i pro Sirokou odbornou vetejnost, kterd ma
o danou problematiku zajem.

2. Res$ena problematika

Do 31. prosince 2020 mé&ly organizacni slozky statu k dispozici rozpoctované prostiedky na
platy pro ptidéleny limit poc¢tu mist bez ohledu na skute¢nost, zda tato mista byla fakticky
obsazena. V pfipadé, Ze mista obsazena nebyla, mohla organizaéni slozka statu pouzit takto
usporené finan¢ni prostiedky Kk dalsimu zabezpeceni svych potieb v platové oblasti.

Zékladni myslenkou nové pravni Gpravy obsazené v § 25a rozpoctovych pravidel je skutecnost,
7e neobsazené misto nevyzaduje nutnost shodného rozpoctového zabezpeceni jako misto
obsazené. V ramci hospodarnéjSiho vyuZiti finan¢nich prostfedkli statniho rozpoctu se
s ucinnosti od 1. ledna 2021 cast prostiedkl na platy a souvisejici vydaje vaze v ptipade, ze
volné misto je neobsazené vSechny kalendaini dny v kalendainim mésici, pfi¢emz za prvni
kalendaini mésic, kdy je takové misto po jeho vSechny dny volné, se prostfedky nevazou.

3. Metodicka vychodiska
3.1. Legislativni ramec

Dne 1. ledna 2021 nabyl u¢innosti novy § 25a zakona ¢. 484/2020 Sb., kterym se méni zakon
¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zakonl
(rozpoctova pravidla), ve znéni pozdéjsSich predpist, a dalsi souvisejici zakony (publikovan ve
Sbirce zakonu dne 27. listopadu 2020 v ¢astce ¢. 198). Citovany zakon v § 25a nové zavadi
institut vazani prostfedk statniho rozpoctu za neobsazena mista.

Zdroj: MF —odbor 21 — Stdtni rozpocet

Publikovdno: 4. 3. 2021

Aktualizovdno: 10. 5. 2023

Verze: 1.1 2
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Metodika vypoctu vazani prostiredkii za neobsazena mista

Véazani prostredkii statniho rozpoctu se provadi za kalendaini Ctvrtleti zpétn€é, a to do
15. pracovniho dne v mésici, ktery nasleduje po skonceni kalendainiho Ctvrtleti (napt. v roce
2021 do 23. dubna). Ve ¢tvrtém Ctvrtleti se vaze pouze za mésice fijen a listopad, a to do
15. pracovniho dne v mésici prosinci. Za mésic prosinec se vazani neprovadi, a to ani
V nasledujicim ¢Etvrtleti roku n+1. Vazani se rovnéz neprovadi za prvni mésic, ve kterém bylo
piislusné misto volné vSechny kalendaini dny (tj. vaze se vzdy az od druhého mésice, ve kterém
bylo pfislusné misto neobsazené).

Viézani prostiredki statniho rozpoctu se provede ve vysi odpovidajici prvnimu platovému stupni
ptislusné platové tiidy, do které je dané misto zafazeno, u vojakii z povolani pak ve vysi

cvwr

Viazané prostiedky mohou byt pouzity na zédklad€ rozhodnuti ministra financi na jiné ucely, nez
byly plvodné rozpoctovadny. Vyjimku tvoii pouze vazané prostiedky souvisejici
s financovanim programii nebo projekta spolufinancovanych z rozpoc¢tu Evropské unie, dalSich
vydaji spolufinancovanych z rozpoctu Evropské unie a vydaji spolufinancovanych
Z finan¢nich mechanismu, které mohou byt pouzity na zaklad€ rozhodnuti ministra financi i na
ucely, na které byly ptivodné rozpoctovany.

3.2. Vyklad zakladnich pojmu
Pro ucely této metodiky se rozumi:
a) statnim zaméstnancem odméfiovanym podle zakona o statni sluzbé zaméstnanec, ktery je

odménovan podle ¢asti devaté zdkona ¢. 234/2014 Sb., o statni sluzb¢, ve znéni pozdéjsich
predpisi, véetné provadécich pravnich predpist;

b) zaméstnancem odménovanym podle zdkoniku prace zaméstnanec, ktery je odménovan
podle casti Sesté zdkona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozd&jSich predpist,
vcetné provadécich pravnich predpist;

c) prislusnikem bezpeénostnich sbort pfislusnik, ktery je odménovan podle ¢asti osmé zakona

¢.361/2003 Sb., o sluzebnim poméru piislusnikti bezpecnostnich sbord, ve znéni pozdéjsich
ptedpist, véetné provadécich pravnich piedpist;

d) vojakem z povolani vojak, ktery je odménovan podle ¢asti paté zakona ¢. 221/1999 Sh.,
0 vojacich z povolani, ve znéni pozdé&jsich predpist, véetné provadécich pravnich piedpisi;

e) volnym mistem je podle § 25a odst. 3 rozpoctovych pravidel takové misto, které 1ze obsadit
zamé&stnancem, piislusnikem bezpecnostniho sboru ¢i vojakem z povolani, pficemz toto
volné misto je rozpoctoveé zabezpefeno. Za volné misto neni povaZovano misto uvolnéné
z diivodu docasné pracovni neschopnosti, karantény, docasné neschopnosti k vykonu
sluzby nebo neschopnosti ke sluzbé zaméstnance, statniho zaméstnance, ptisluSnika
bezpecnostniho sboru nebo vojaka z povolani, ktery je na toto misto zatazen;

f) rozpoétové zabezpedenym mistem takové misto, které je zahrnuto v limitu po¢tu mist a pro
které je statnim rozpoctem na piislusny rozpoctovy rok stanoven objem prostiedkui na platy.
Rozpoctove zabezpecené/nezabezpecené misto muze byt do limitu poctu mist/systemizace
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9)

4.

zahrnuto jak pfi pfipravé parametra statniho rozpoctu/systemizace na nasledujici rok, tak
zménou parametril statniho rozpoctu/systemizace v prubéhu roku. O rozpoctoveé nekrytych
mistech je doporuceno vést z pozice organizacni slozky zvlastni prehled;

ucel, na ktery byly prostfedky ptivodné rozpoctovany (§ 25a odst. 6) je definovan
V § 25a odst. 1 rozpoctovych pravidel, resp. jsou jim prostiedky stdtniho rozpoctu na
sluzebni piijmy, sluzebni platy nebo platy (polozky rozpoctové skladby 5011 + 5012 +
5013) vcetné pojistného na socidlni zabezpec€eni, pojistného na vetejné zdravotni pojisténi
a pridélu do fondu kulturnich a socialnich potieb (polozky rozpoctové skladby 5031 + 5032
+5342).

Tim je zajiSténo, Ze zavazané prostfedky po pfipadném rozvazani nemohou byt pouzity
opétovné na sluzebni piijmy, sluzebni platy nebo platy (polozky rozpocétové skladby 5011
+ 5012 + 5013) vcetné pojistného na socialni zabezpeceni, pojistného na vetejné zdravotni
pojisténi a piidélu do fondu kulturnich a socialnich potieb (polozky rozpoctové skladby
5031 + 5032 + 5342), a to ve vlastni ani v jiné organizacni sloZce statu.

Vyjimku tvofi pouze prostiedky souvisejici s financovanim programii nebo projekta
spolufinancovanych z rozpo¢tu Evropské unie ¢i finanénich mechanismu, které po
pfipadném rozvézani mohou byt se souhlasem ministra financi pouzity opétovné na
sluZzebni pfijmy, sluzebni platy nebo platy (polozky rozpoctové skladby 5011 + 5012 +
5013) vcetné pojistného na socidlni zabezpeceni, pojistného na vetejné zdravotni pojisténi
a ptidélu do fondu kulturnich a socialnich potieb (polozky rozpoctové skladby 5031 + 5032
+5342), a to ve vlastni i v jiné organizac¢ni sloZce statu.

Vazani prostiedki statniho rozpoctu odpovidajicich volnym mistim
v aplika¢ni praxi

V této kapitole jsou uvedeny ptipady, se kterymi se mohou zaméstnanci organizacnich slozek
statu pfi povinnosti vazat prostiedky statniho rozpoctu za neobsazena mista setkat.

4.1. Odménovani podle zakona o statni sluzbé a odméinovani podle zakoniku prace

S ohledem na povinnost vazat prostfedky statniho rozpoctu za volna mista ve sluZebnim nebo
pracovnim poméru mohou podle zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, (dale jen ,,ZSS*) nebo
zakona ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, (dale jen ,,ZP), nastat v aplika¢ni praxi nasledujici
moznosti:

4.1.1. Misto neni obsazené (bylo uvolnéno/nebylo obsazeno postupem podle ZSS/ZP)

- neni spojeno s instituty podle ZSS/ZP viz nize
- VAZE SE

4.1.2. Matetska nebo rodi¢ovskd dovolend

-V ZSS upraveno v § 63
- V ZP upraveno v § 195 — 198
- VAZE SE
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4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

4.1.10.

4.1.11.

. Cerpéani fadné dovolené mezi mateiskou a rodi¢ovskou dovolenou

-V ZSS upraveno v § 103

-V ZP upraveno v § 211 — 223

- NEVAZE SE, misto je po dobu &erpani tadné dovolené Vv evidenénim stavu
zameéstnancl a je povazovano za obsazené.

Zpros§téni vyvkonu sluzby

-V ZSS upraveno v § 48
- VAZE SE

Zatazeni mimo vvkon sluzby pro vvkon funkce v odborové organizaci (dlouhodobé)

- V ZSS upraveno v § 64
- VAZE SE

Zarazeni mimo vvkon sluzby pro pozastaveni sluzby / vvkon vefejné funkce

-V ZSS upraveno v § 65
-V ZP upraveno v § 201
- VAZE SE

Preruseni vvkonu sluzby za ucelem dalSiho vzdélani nebo odborné staze

-V ZSS upraveno v § 69
- VAZE SE

Vyslani k vvkonu sluzby v zahrani¢i — uvolnéné misto

-V ZSS upraveno § 67
- VAZE SE

Vyslani do mezinarodni organizace — uvolnéné misto

- vV ZSS upraveno § 67a
- V ZP upraveno § 199 odst. 3
- VAZE SE

Pievedeni

-V ZSS upraveno v § 61

-V ZP upraveno v § 41

- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto misto lze
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi —- NEVAZE SE.

Prelozeni

-V ZSS upraveno v § 47

- vV ZP upraveno v § 43

- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto misto lze
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.
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4.1.12. Docasné piidéleni

-V ZP upraveno v § 43a
- Pokud v disledku aplikace institutu dochazi K uvolnéni mista a toto misto lze
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

4.1.13. Piekazky v praci na stran€ zaméstnavatele (sluzebniho uradu)

-V ZSS upraveno v § 106
-V ZP upraveno v § 207 az 210
-NEVAZE SE

4.1.14. Docasné sluzebni (pracovni) neschopnost

- V ZSS upraveno § 128
-V ZP upraveno v § 192
- NEVAZE SE

4.1.15. Kratsi sluzebni (pracovni) doba

-V ZSS upraveno v § 68
- v ZP upraveno v § 80
- NEVAZE SE

Pozn.: Uvedené se tykd i ziizovani tzv. doplitkovych mist v systemizaci podle zdkona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbe.

4.2. Odménovani podle zakona o sluZzebnim poméru prislu$niki bezpecnostnich sbori

S ohledem na povinnost vézat prostiedky statniho rozpo€tu za volnd mista ptisluSnika
bezpecnostnich sbort mohou podle zakona ¢. 361/2003 Sb., 0 sluZzebnim poméru ptislusnikt
bezpecnostnich sbord (déle jen ,,Z0SP*), nastat v aplika¢ni praxi nasledujici moznosti:

4.2.1. Misto neni obsazené (bylo uvolnéno/nebylo obsazeno postupem dle ZoSP)

- neni spojeno s instituty podle ZoSP viz nize
- VAZE SE
4.2.2. Zpro$téni vykonu sluzby (podezieni ze spachani trestného ¢inu, prestupku)

-V ZoSP upraveno v § 40 a § 124
- VAZE SE

4.2.3. Pfevedeni na jiné sluzebni misto

-V ZoSP upraveno v § 25 az 27
- Pokud v disledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto misto lze
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

4.2.4. Zaloha ¢inna

-V ZoSP upraveno v § 29 a 124
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4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.

4.2.11.

4.2.12.

- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud Kk uvolnéni mista nedochazi — NEVAZE SE.

Zaloha pro studujici

- V ZoSP upraveno v § 30 a 124
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi — NEVAZE SE.

Zaloha zvlastni

-V ZoSP upraveno v § 31 a 124
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Zaloha pro pfechodné nezatrazené

-V ZoSP upraveno v § 32 a2 124
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Zaloha neplacend

- V ZoSP upraveno v § 33
- vV ZoSP upraveno v 81 az 84 — mateiska a rodi¢ovska dovolena
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Preveleni

-V ZoSP upraveno v § 36
- Pokud v disledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud K uvolnéni mista nedochazi —- NEVAZE SE.

Studijni pobyt

- V ZoSP upraveno v § 38
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Neschopnost ke sluzbé

- V ZoSP upraveno v § 124 odst. 5
-NEVAZE SE

Krat$i doba sluzby

- V ZoSP upraveno v § 52
-NEVAZE SE
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4.3. Odménovani podle zakona o vojacich z povolani

S ohledem na povinnost vazat prostfedky statniho rozpoctu za volnd mista vojaka z povolani
mohou podle zdkona ¢.221/1999 Sb., o vojacich z povolani (dale jen ,,ZoVP*), nastat
Vv aplikacni praxi nasledujici moznosti:

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.34.

4.3.5.

4.3.6.

4.3.7.

4.3.8.

Misto neni obsazené (bylo uvolnéno/nebylo obsazeno postupem podle ZoVP)

- neni spojeno s instituty podle ZoVP viz nize
- VAZE SE

Docasné zprosténi vykonu sluzby (podezieni ze spachani trestného ¢inu, poruSeni

sluzebni povinnosti)

-V ZoVP upraveno v § 9 a § 68j
- VAZE SE

Preruseni sluzebniho poméru (funkce v zastupitelstvu USC, trest odnéti svobody)

- v ZoVP upraveno v § 11
- VAZE SE
Dispozice

-V ZoVP upraveno v § 10 (napf. matetska a rodi¢ovska dovolend) a § 68
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud K uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Zvlastni dispozice

-V ZoVP upraveno v § 10a a § 68j
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Studijni pobyt

-V ZoVP upraveno v § 14a

- Pokud v disledku aplikace institutu dochazi k uvelnéni mista a toto
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Odveleni

-V ZoVP upraveno v § 15

- Pokud v diisledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto
obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi - NEVAZE SE.

Ptelozeni

-V ZoVP upraveno v § 16
- Pokud v dusledku aplikace institutu dochazi k uvolnéni mista a toto

obsadit - VAZE SE, pokud k uvolnéni mista nedochazi —- NEVAZE SE.
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4.3.9. Neschopnost ke sluzbé

- V ZoVP upraveno v § 68k
- NEVAZE SE
4.3.10. Kratsi doba sluzby

-V ZoVP upraveno v § 25
-NEVAZE SE

5. Vazani — zptisob vypoctu

e Zikladnim ptfedpokladem pro moznost vazani zdkonem dané Casti prostiedki
zaneobsazena mista jsou relevantni udaje z persondlnich/rozpoctovych useku
0 neobsazenych mistech.

® Ministerstvo financi pfipravilo vzor souboru, ktery se nachdzi v Ptiloze ¢. 1 k tomuto
metodickému pokynu a ktery bude soucasné plnit funkci dolozeni vypoétenych astek
vazéani za neobsazend mista podle § 25a rozpoctovych pravidel. Vyplnény soubor bude
nutné nahravat v podobé¢ ptilohy do nové aplikace v prostfedi Integrovaného informacniho
systému Statni pokladny (IISSP) jako podklad k vazacim dokladim. Konkrétni postup
a moznosti uzivatelll (zejména provadéni vazani pomoci dokladu ROP bez A-hlavicky,
pfipojeni piilohy Vvnové aplikaci, opravné doklady ROP k véazéni, rozvazéani
prostfednictvim A-hlavicky ¢i reporting) Vv prostiedi IISSP bude popsan a vysvétlen
v samostatném dokumentu. Tento metodicky pokyn stanovuje pouze zplisob vypoctu ¢astek
vazani.

® Personalni/ekonomicky tisek organiza¢ni slozky statu musi sledovat zejména tyto udaje:

a) Kategorii volného mista (pracovni pomér/sluzebni pomér/ptislusnik/vojak);

b) Dobu neobsazenosti volného mista;

c) Divod neobsazenosti ha volném misté (viz kapitola 4.);

d) Obdobi, za které probiha vazani finanénich prostiedkt (vypocet se provadi na mési¢ni
bazi a samotné¢ vazani v kumulované vysi vzdy do 15. pracovniho dne v mésici
nasledujicim po skonceni &tvrtleti a v pfipadé mésici fijna a listopadu do
15. pracovniho dne v mésici prosinci);

e) Stupnici platovych/sluzebnich tarifi, na kterou je odménovani na daném misté
navazano;

f) Platovou tfidu k volnému mistu vazanou;

g) Rozliseni zdroje financovani na daném volném misté jako idaj nutny pro rozpoctové
useky, které budou vazani prostiedkt v systému provadét (zejména zda jde o misto Cisté
financované ze statniho rozpoctu, projektové misto ¢i kombinaci) — tim se lisi listy
v souboru v Ptiloze ¢. 1 k tomuto pokynu:

- list,,vazani NEOBS — SR zéakladni*, kam patii Gidaje k mistim financovanym ¢isté
ze statniho rozpoctu (zdroj 1100000);

- list ,,vazani NEOBS — SR podil®“, kam patii adaje k projektovym mistim
spolufinancovanym ze statniho rozpoCtu — néarodni ¢ast (zdroj 11+nastroj);
V pripadé spolufinancovani 7 vice nastroju, je potreba list zkopirovat a uvést
vypoctené udaje za kazdy zdroj, resp. nastroj (bez analytiky nastroje, tj. uvést pouze
1 az 5 misto ve zdroji);
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1)

2)

3)

- list ,,vazani NEOBS — EUFM podil“, kam patfi udaje k projektovym mistim
financovanym z nadnarodnich zdroji — nadnéarodni c¢ast (zdroj 15+nastroj);
V pripadé financovani 7 vice nastroju, je potieba list zkopirovat a uvést vypoctené
udaje za kazdy zdroj, resp. nastroj (bez analytiky ndstroje, tj. uvest pouze 1 az 5
misto ve zdroji);

- Listy v souboru, které se nachazi v Piloze ¢. 1 k tomuto metodickému pokynu, jsou
pfednastaveny tak, aby po doplnéni poctii volnych mist podle dostupnych udaja
doslo k vypoctu ¢astky vazani finanénich prostiedki — je tedy pozadovano doplnéni
udajii pouze o poctech volnych mist;

- Pocty volnych mist se do Pfilohy ¢. 1 k tomuto metodickému pokynu zadavaji
V zaokrouhleni na tii desetinna mista;

- Prostfedky na platy ve vypoétech v Pfiloze ¢. 1 k tomuto metodickému pokynu jsou
zaokrouhleny na celé koruny;

- Do IISSP se nahrava vzdy pouze jedna Ptiloha €. 1 s potiebnym poctem listi;

- Podle § 25a odst. 1 rozpocétovych pravidel je organizacni slozka statu povinna vazat
objem prostiedki na platy (sluzebni pfijmy) za volné mista, a to v¢éetné souvisejiciho
prisluSenstvi (tj. pojistné na socidlni zabezpeceni, pojistné na vetejné zdravotni
pojisténi a pfidél do fondu kulturnich a socidlnich potieb). Pokud je toto
ptislusenstvi, pfipadné cast tohoto pfislusenstvi, naplanovano k thrad¢ z ndroka
Z nespotiebovanych vydajl, je ptfipustné zavazat pouze objem prostiedkll na platy
(sluzebni ptijmy), ptipadné véetn€ pouze Casti prislusenstvi. Pfislusny objem narokt
Z nespotifebovanych vydaji napldnovany k Gthrad€¢ pfisluSenstvi (popf. Casti
ptislusenstvi) musi byt v tomto piipadé v IISSP ukoncen. Jestlize bude aplikovano
V tomto odstavci uvedené, je nutné ptihodné€ upravit vzor souboru uvedeny v Piiloze
¢. 1 k tomuto metodickému pokynu.

Piehled nejcastéjSich dotazii a ukazka konkrétnich priklada

Na jakych rozpoctovych polozkach se financni prostiedky konkrétné vazou?
Vaze se objem vydajii na platy v¢. souvisejicich vydajii. Vazani se tyka polozek rozpoctové
skladby (dale ,,RP*) 5011, 5012, 5013, 5031, 5032, 5342.

Casteény uvazek 1.?

Je-li stanovené misto obsazeno pouze ¢astecné, resp. je-li zaméstnanci na misté umoznéna
prace na kratSi pracovni/sluzebni dobu, za zbyvajici (nevyuZzitou) ¢ast tvazku/pracovni
dobu se nevaze. Uvedené se tyka i zfizovani tzv. doplitkovych mist v systemizaci podle
zakona €. 234/2014 Sb., o statni sluzbé.

Casteény uvazek I1.?

Je-li stanovené misto V ramci organizacni struktury rozdéleno na vice mist s ¢aste¢nymi
uvazky, napft. je rozd€leno na 2 mista s polovi¢nim tivazkem, z nichz jedno je neobsazené
a spliiuje podminky pro vazani, pak se vaze financni Céstka rovnajici se tarifu
a odpovidajici ¢astecnému uvazku (v tomto ptipadé nasobeno hodnotou 0,500). Uvedené
se netyka zfizovani tzv. doplikovych mist v systemizaci podle zakona ¢. 234/2014 Sb.,
0 statni sluzbé.
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4)

5)

6)

7)

Za jaka volna mista se nevaze?

Za volna mista Ve statnich ptispévkovych organizacich.

Za volna mista pedagogickych a nepedagogickych pracovniktl v regionalnim skolstvi.

Za volna mista Vv organizacnich slozkéch statu, na kterych dochéazi k odménovani z RP
5014.

Za volna mista pracovnikii V organizacnich slozkach statu, na kterych dochazi
k odménovani z podseskupeni RP 502.

Za volna mista Vv organizacnich slozkéch statu, na kterych dochéazi k odménovani z RP
5011, RP 5012 a RP 5013, pficemz tato nejsou rozpoctoveé kryta (viz kapitola 3.2.).

Za volna mista uvedena v kapitole 4. tohoto pokynu, u nichZ je uvedeno NEVAZE SE.

Co kdyz jde 0 volné projektové misto a to je spolufinancované ze statniho rozpoctu
(napf. pomér financovani projektu je nastaven na 15 % SR ¢ast a 85 % EU c¢ast)?
Vaze se podle ptislusného poméru spolufinancovani, tj. v ptipad€ uvedeného ptikladu jako
[0,15*tarif*uvazek] na ndrodnim zdroji (zdroj I1+ndstroj) + [0,85*tarif*tivazek] na
nadndrodnim zdroji (zdroj 15+nastroj).

Tento ptipad bude rozdélen do 2 zapistu v souboru v Ptiloze ¢. 1 k tomuto pokynu:

1) 15 % z celého Gvazku (tj. hodnota 0,150), coz odpovida narodni ¢asti financovani
projektu v ramci programu (zdroj 11+nastroj) bude zaznamenana v listu ,,vazani
NEOBS — SR podil*;

2) 85 % z celého tvazku (tj. hodnota 0,850), coz odpovida nadnarodni ¢asti financovani
projektu v ramci programu (zdroj 15+nastroj) bude zaznamenana v listu ,,vazani
NEOBS — EUFM podil“.

Co kdyZ je volné misto hrazeno castecné ze statniho rozpoctu (zdroj 1100000)
a casteCné ze zdroji EU/FM (s moZnosti spolufinancoviani SR podilem a EU
podilem)?

Uved'me piiklad volného mista, na kterém se ocekava, ze bude polovinou tvazku

vykonavana agenda Ccist¢ narodni a druhou polovinou uvazku c¢innost na projektu

financovaného/spolufinancovaného z nadnarodnich zdroj. Dejme tomu, ze projekt, ktery
se k mistu vaze, je shodn¢ jako v pifedchozim ptikladu spolufinancovan 15 % z narodnich
zdrojl (11+nastroj) a 85 % z nadnarodnich zdroji (15+néstroj).

Tento ptipad bude rozdélen do 3 zapisu v souboru v Piiloze ¢. 1 k tomuto pokynu:

1) Polovina tivazku (hodnota 0,500) vénovana ¢isté narodni agendé (zdroj 1100000) bude
zaznamenana v listu ,,vazani NEOBS — SR zakladni®;

2) 15 % druhé poloviny Gvazku (tj. hodnota 0,075), coz odpovida narodni ¢asti financovani
projektu v ramci programu (zdroj 11+nastroj) bude zaznamenana v listu ,,vazani
NEOBS — SR podil*;

3) 85 % druhé poloviny uvazku (tj. hodnota 0,425), coz odpovida nadnarodni ¢asti
financovani projektu v ramci programu (zdroj 15+nastroj) bude zaznamenana v listu
,vazani NEOBS — EUFM podil“.

Co kdyzZ jde o volné projektové misto a toto misto je svym ivazkem z pohledu zdroje
financovani rozdéleno mezi vice projekti, resp. mezi vice programi EU/FM?

Uved'me piiklad volného mista, na kterém se ocekava vykon prace jednou polovinou
uvazku na agend¢ projektu vramci Operacniho programu Zaméstnanost 2014+
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8)

9)

(OP Z 2014+) a druhou polovinou tvazku na agend¢ projektu v ramci Integrovaného
regionalniho opera¢niho programu 2014+ (IROP 2014+). Dale ptedpokladejme, ze podil
financovani u projektu OP Z 2014+ je nastaveno na 15 % SR podil (zdroj 1110400) a 85 %
EU podil (zdroj 1510400) a u projektu IROP 2014+ je nastaven 20 % SR podil (zdroj
1110700) a 80 % EU podil (zdroj 1510700).

V tomto piipadé je nutné v souboru v Pfiloze ¢. 1 k tomuto pokynu zkopirovat a vlozit listy
,vazani NEOBS — SR podil“ a ,,vazani NEOBS — EUFM podil*, nebot’ disponujeme dvéma
EU naéstroji (104 OP Za 107 IROP). Plati tedy, Ze ¢im vice nastroju, tim vice listi
tykajicich se projektovych mist. V téchto listech se mimo jiné orientujeme podle fadku ¢.
7, ktery definuje konkrétni zdroj. Zapisy Vv tomto ptikladu budou vypadat nasledovné:

1) List ,,vazani NOEBS — SR podil“ pro OP Z 2014+
V tomto listu bude uvedena hodnota 0,075 (15 % prvni poloviny uvazku), coz
odpovida narodni ¢asti financovani projektu v ramci OP Z 2014+ (zdroj 1110400);
2) List,,vazani NEOBS — EUFM podil“ pro OP Z 2014+
V tomto listu bude uvedena hodnota 0,425 (85 % prvni poloviny tvazku), coz
odpovida nadnarodni ¢asti financovani projektu v ramci OP Z 2014+ (zdroj 1510400);
3) List ,,vazani NEOBS — SR podil“ pro IROP 2014+
V tomto listu bude uvedena hodnota 0,100 (20 % druhé poloviny uvazku), coz
odpovida narodni ¢asti financovani projektu v ramei IROP 2014+ (zdroj 1110700);
4) List ,,vazani NEOBS — EUFM podil“ pro IROP 2014+
V tomto listu bude uvedena hodnota 0,400 (80 % druhé poloviny uvazku), coz
odpovida nadnarodni ¢asti financovani projektu v ramci IROP 2014+ (zdroj 1510700).

Co znamena pojem rozpoctové nekryté misto?
Misto, které bylo do limitu poétu mist zafazeno bez objemu prosttedki na platy

(v€. ptisluSenstvi). Rozpoctoveé nekryté misto mize byt do limitu po¢tu mist/systemizace
zahrnuto jak pfi pfipravé parametrii statniho rozpoctu/systemizace na nasledujici rok, tak
zménou parametrl statniho rozpoctu/systemizace v pritbéhu roku.

Vaze se za leden 2021?
NE. Tuto otazku fesi ¢l. 11 bod 5 zakona ¢. 484/2020 Sb.

10) Vaze se za leden 2022?

ANO.

11) V pripadé, Ze dojde k povéfeni zastupovani nap¥. nadrizeného, vaZou se prostiedky

za volné misto nad¥izeného, nebo za misto osoby, ktera je povérena zastupovanim?
Povéfenim k zastupovani nedochdzi k posunu na pozici nadfizeného. Je nutné vazat
prostiedky za volnou pozici, byt je nékdo na tuto pozici povéfen zastupovanim.
V tomto konkrétnim ptipadé se bude vazat za misto ,,nadtizené¢ho*.

12) Jak vazat, kdyZ dojde na volném misté, za které se vaZzou prostiedky, ke zméné

platové tridy?
Do doby zmény (posunu) se vaze v prvnim stupni piivodni platové ttidy, ndsledné pak
V prvnim stupni nové stanovené platové tfidy.
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13) Co v pripadé, Ze dojde ke zméné platové tiidy uprostied mésice?
Pro véazéani je rozhodujici konkrétni platova tfida, kterd je stanovena k poslednimu dni
mésice, za ktery se ma vazat. V piipadé zmény platové tiidy k 15. v mésici tak dojde
k vazani za tento mésic v prvnim stupni nové platové tiidy.

14) Je nutné vést zvlastni evidenci, ze které bude pro pripad kontroly prokazan divod
a zpusob vazani rozpoctovych prostiredki podle § 25a rozpoc¢tovych pravidel?
Vedeni trvalé evidence je doporuceno, nebot na zakladé té bude v piipadé potieby
kontrolnimu organu odtvodnéno (dolozeno), jakym zpisobem bylo postupovano
Vv pfislusném obdobi pti vazani objemu prostiedk na platy. Pfi realizaci vazani bude
k vazacimu dokladu vyzadovano pfiloZeni vyplnéného souboru MS Excel, ktery je soucasti
Ptilohy ¢. 1 k tomuto pokynu.

15) Jak postupovat, kdyZ se zjisti chyba azZ posléze. Nap¥. v dal§im ¢tvrtleti se zjisti, Ze

organizacni slozka statu vazala finan¢ni prostfedky za fakticky obsazené misto nebo
naopak zapomnéla vazat v urcitém ¢tvrtleti vydaje za volné misto?
V piipadé potieby opravy vazané Castky bude v IISSP zalozen opravny doklad ROP ve
vysi odpovidajici rozdilu piivodné zavazané castky a nové stanovené c¢astky urcené
k vazani. Doklad bude zaloZen s aktualnim datem a s odkazem na piislusné obdobi, ke
kterému se oprava vztahuje. Zaroven bude do IISSP nahrana aktualizovana Ptiloha ¢. 1.

16) Lze vazat prostiedky vV ramci narokii z nespotiebovanych vydaja?
NE.

17) V jakém terminu se provadi vazani?
Do patnactého pracovniho dne v mésici, ktery nasleduje po skonceni kalendainiho ¢tvrtleti.
Vazani za mésice fijen a listopad se provede do patnactého pracovniho dne v prosinci. Za
meésic prosinec se finan¢ni prosttedky nevazou.

Praktické priklady z pohledu trvani neobsazenosti na volném misté:

a) Misto je neobsazené 1 kalendaini mésic, napr. od 1. unora do 28. unora.
V tomto piipad¢ se vazani prostiedki neprovadi.

b) Zameéstnanec skoncil pracovni/sluzebni pomér v prubéhu mésice (napr. 20. ledna),
poté je misto neobsazené.
Poprvé se vaze za mésic biezen.

C) Zaméstnanec skoncil pracovni/sluzebni pomér na konci mésice (napr. 31. ledna), poté
je misto neobsazené.
Poprvé se vaze za mesic biezen.

d) Misto je neobsazené napft. od 15. inora do 25. biezna.
V tomto piipad¢ se vazani prostfedki neprovadi.

Zdroj: MF —odbor 21 — Stdtni rozpocet

Publikovdno: 4. 3. 2021

Aktualizovdno: 10. 5. 2023

Verze: 1.1 13



MINISTERSTVO FINANCI

Metodika vypoctu vazani prostiredkii za neobsazena mista

e) Misto je neobsazené napi. od 15. unora do 31. biezna.
V tomto ptipad¢ se vazani prostiedki neprovadi.

f) Misto je neobsazené napi. od 1. inora do 31. bi‘ezna.
V tomto piipad¢ se vazani provede za mésic biezen.

g) Misto je neobsazené napfi. od 15. inora do 14. dubna.
V tomto piipad¢ se vazani prostiedki neprovadi.

h) Misto je neobsazené napi. od 1. unora do 14. kvétna.
V tomto piipad¢ se vazani prostiedki provede za mésice bfezen a duben.

i) Misto je neobsazené napt. od 1. inora do 31. kvétna.
V tomto piipad¢ se vazani prostfedkl provede za mésice biezen, duben a kvéten.

J) Misto je neobsazené napf-. od 1. listopadu roku n do 31. ledna roku n+1.
V tomto piipad¢ se vazani prostfedka provede za mésic leden roku n+1.

k) Misto je neobsazené napft. od 1. Fijna roku n do 31. ledna roku n+1.
V tomto piipad¢ se vazani prostfedka provede za mésic listopad roku n a leden roku n+1.

7. Seznam priloh

Piiloha ¢&. 1 (MS Excel): Vazani prostiredki neobsazena mista
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Zmény ve verzich:

Zmény ve verzi ,,1.1%

e doplnéni bodu 4.1 o bod 4.1.3. vztahujici se k vazani pii Cerpani fadné dovolené mezi
MD/RD

e doplnéni bodu 5 tykajici se vazani prislusenstvi k prostiedktim na platy v souvislosti s jejich
planovanou thradou z NNV
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