MINISTERSTVO FINANCI

PID: MFCRCXFBAN
C.j.: MF-11301/2022/48-6

Praha 26. 4. 2022

Poskytnuti informace podle zakona o svobodném pristupu k informacim

Vazeny pane,

Ministerstvu financi byla dne 11. dubna 2022 doru€ena VaSe zadost o poskytnuti
informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni
pozdéjSich predpisl. VaSe zZadost je formulovana takto:

~Jakym zpusobem jsou zaméstnanci VaSi organizace vedeni k dodrzovani pravidel
spravné uredni komunikace?

Jakym zpisobem je vyZadovano dodrZzovani profesionalni ufedni komunikace?

Ma Vase organizace zvilastni interni predpis tykajici se komunikace s vefejnosti?

Ma Vase organizace zvilastni interni predpis tykajici se vnitini komunikace?

Porada Vase organizace $koleni zaméfené na uredni komunikaci?*

K jednotlivym dotaziim Vam Ministerstvo financi sdéluje nasleduijici:

Jakym zpusobem jsou zaméstnanci Vasi organizace vedeni k dodrzovani
pravidel spravné uredni komunikace?

Zaméstnanci Ministerstva financi jsou povinni dodrzovat vnitini pfedpisy, které jsou
pro né zavazné, a to v€etné téch, které se vztahuji ke spravné uredni komunikaci.
Problematika spravné uredni komunikace souvisi také s vykonem spisové sluzby,
kterou upravuje Spisovy Ffad Ministerstva financi; ten stanovuje postup pfi zajistovani
odborné spravy dokumentd doslych ivzeSlych z €innosti ministerstva. Je vydan
v souladu s § 66 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu. Spisovy fad je zavazny pro vSechny
zameéstnance Ministerstva financi.

Jakym zpusobem je vyZadovano dodrzovani profesionalni afedni komunikace?

V ramci Ministerstva financi neexistuje Zadny specificky postup pro vyZzadovani
dodrzovani profesionalni Grfedni komunikace, avSak jsou nastaveny standardni
procesy pro kontrolu dodrZzovani vSech povinnosti zaméstnanct, v€etné téch, které se
vztahuji k ufedni komunikaci, a to zejména ve Sluzebnim fadu a Pracovnim fadu
Ministerstva financi.

Ma Vase organizace zvlastni interni predpis tykajici se komunikace s verejnosti?
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Komunikace s vefejnosti je upravena smérnici & 10/2004 ministra financi,
o komunikaci zameéstnanct Ministerstva financi se sdélovacimi prostfedky. Dale pak
jsou ustanoveni, ktera se tykaji komunikace s vefejnosti, obsazena v Organizacnim
fadu, Spisovém fadu, Sluzebnim fadu a Pracovnim fadu Ministerstva financi.

Ma Vase organizace zvlastni interni predpis tykajici se vnitini komunikace?

Postupy tykajici se interni komunikace jsou upraveny v fadech uvedenych v odpovédi
na predchozi otazku.

Porada Vase organizace Skoleni zamérené na uredni komunikaci?
Ano. Ministerstvo financi pofada Skoleni tykajici se problematiky vykonu spisové

sluzby a prace s elektronickym systémem spisové sluzby. Ministerstvo pofada rovnéz
kurzy zamérfené na komunikacni dovednosti.

Ministerstvo financi, Letenska 15, 118 10, Praha 1 ID datové schranky: xzeaauv
e-mail: podatelna@mfcr.cz
Telefon: +420 257 041 111
Fax: +420 257 042 788



mailto:podatelna@mfcr.cz

