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SEZNAM ZKRATEK

DOAG Rozhodnu,tl' o] poskytnuti_(_jo:[acg (Qecision on the rived the Grant)/Smlouva 0
poskytnuti dotace, resp. jiny pravni akt o poskiitdatace.
FPP Konesny navrh projektu (Final Project Proposal)
KP Konesny prijemce
NKJ Narodni koordinéni jednotka — Ministerstvo financi
IR Prabézné zprava o projektu (Interim Report)
VZ Verejna zakazka
ZS (IB) Zprostedkujici subjekt (Intermediate Body)
1. Uvod

PribéZzné zpravy o projektu (IR) jsou zakladem monitomikia systému Programu Svycarsieske
spoluprace.

Zpravy jsou pedkladany Zprogedkujicim subjektem (ZS) Narodni koordinajednotce (NKJ) vzdy
za kazdych 6 &sial realizace projektu od podpisu Dohody o projektu da? jeho ukoteni.
Monitorovaci obdobi se tedy tidi kalend&nimi pololetimi.

Délka monitorovaciho obdobi je obvykle &sfoa a miZze se liSit pouze pokud je tak vysl@évn
uvedeno v Dohatlo projektu nebo pokud se jedna o prvni a posléditiéZnou zpravu o projektu.
Prvni monitorovaci obdobi pma dnem podpisu Dohody ésic n) a koti poslednim dnem é&sice
n+5.

Pri koneiné fazi projektu Ize z administrativniclivibdi generovat RibéZné zpravy pouze na obdopi
maximalné 7 mésiar z 12 nésial opravrénosti vydaji projektu nasledujicich po planovaném datu
jeho ukoreni. Monitorovaci obdobi posledni IR tedy bude m#lie 4 a maximald 9 mesiol
v souvislosti s délkou realizace projektu. Posldéize odevzdat i za obdobi kratSi nez je celkpva
délka posledniho monitorovaciho obdobi (hafive, nez uplyne celych 94&wiad).

Zprostedkujici subjekt je povinen zajistit vygimi:

= obsahovééasti IR v¢. finanéniho pirehledu, tj. postup plani jednotlivych aktivit, zhodnoceni
vyvoje indikatoi, finantni prehled za uskut@méné obdobi a dalSi aspekty (rizika projektu, plan na
dalSi obdobi);

= formul&e Piehledu plreni podrobného rozpéiu projekty, ktery tvai prilohu IR

PodrobgjSi popis administrace &s¢zné zpravy o projektu ¢etre Ihat je uveden v Rrucce pro
implementaci Programu Svycarskeské spoluprace v platnénzai
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2. Obecna pravidla vyphovani IR

PribéZna zprava o projektu se vyipje elektronicky v programu MS Excel (je dop&gno pouZivat
verze no¥jSi nez Excel 2000). Formul&@mibézné zpravy o projektu neobsahuje Zadna makra.

PribéZna zprava o projektu se zpracovava v anglickégcgz

Bil4 pole obect obsahuji udaje z Dohody o projektu a v IR jsoedpyplréna ze strany NKJ. Stle
modra pole jsou gena k vyplgni od ZS. Tyrkysova pole ve Finarim pehledu IR slouzi pro
automatické vypéty a nejsou utena k vyplgni.

Zprostiedkujici subjekt je povinen zajistit vyplnéni pouze s¥tle modrych poli, ostatni pole jsou
uzaméena a je zakazano s nimi jakkoli manipulovat (odemiat, piesouvat apod.)

Data Ize v ramci formul& kopirovat pomoci ttdtek Ctrl+C a Ctrl+V.

3. Vyplinovani IR podle jednotlivych poli

INTERIM REPORT

Cast Interim Report (IR) pribézné zpravy poskytuje zakladni informace o projekaip je &islo
projektu, nazev projektu, kontaktni Udaje KiPvySe grantu. ¥tSina poli je pevyplréna NKJ na
zéklad Dohody o projektu, respektive Katreého navrhu projektu,év schvalenych zeém a Gdaje
Vv nich jsou ner@nné.

Pole k vypInéni:

Body 0.6 a 0.7 -kontaktni Udaje kormého pijemce. Vyphuje KP v souladu s informacemi
uvedenymi v Dohoglo projektu, Filoze - Kon€ny navrh projektu .

Tato pole obsahuji:

= kontaktni osobijbod0.6)

= organizaci koneéného gijemce(bod0.7)

= adresu organizace kotieeho gijemce(bod0.7)

= telefon(bod0.7)

=  fax(bod0.7)

= emailovou adres(bod0.7)

Bod 0.12- slouZi k rychlé identifikaci posledni Zmy Dohody o projektu:

= odkaz na posledni zmu Dohody o projekt(islo a datum zgny; striEny popis zniny)
Upozornéni

Pokud se &ktery z gchto udafi zmenil oproti Kong&nému névrhu projektu nebo minulé IR, jelta
do IR vyplnit novy Udaj aifpadny komentéuveést v polil.9 dalsi komentée.
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PROJECT PROGRESS DESCRIPTION

CastProject Progress Descriptionslouzi k v¢tu a porovnani zakladnictasovych uddj projektu, tj.
planovany a skutay zaéatek projektu, planované agopokladané ukaeni projektu, monitorovaci
obdobi acislo IR. Déle je textova&éast zamitena na popis aspeékinezbytnych pro monitorovani
postupu projektu.

Pole k vypInéni:

skuteny zadtek projektu (bod 1.2) — zaatek prvni aktivity v projektu v porovnani
s harmonogramem v Doh&d projektu (bod 1.1)

predpokladané ukafeni projektu (bod 1.4) - v porovnani s harmonogramem v Do#od
projektu (bodlL.3)

posledni IR(bod 1.7) - pole se zaSkrtne, je-li aktualnitipgzna zprava & Zadosti o platbu tou
posledni, tj. realizace projektu je ukema a v dalSim obdobi se jiz dekavaji Zadné aktivity
ani vydaje. ZaSkrtnuté pole v praxi znamena, Zengojde kvygenerovani dalsi IR, ale
k vygenerovani Zaretné zpravy o projektu (PCR), jejiz schvéleni je podmu proplaceni
posledni Zadosti o platbu. Souvisejici textové miteizi ke kontrole zaSkrtavaciho gl a

v piipad ukorteni projektu se zde vyplni pouze gma informace o stavu projektu (rfap
~projekt byl ukor¢en dd.mm.yyyy*)

porovnani postupu projektu v monitorovacim obdolpldsem (bod 1.8) se zamfenim na
konkrétni aspekty:

1. porovnani planovanych se sk&ng vzniklymi vydaji a jasné Zivodreni pripadnych
rozdili, wetrg jejich dopadu na&erpéni jednotlivych polozek rozpm (viz ¢lenéni
v ¢asti ,Financial overview")

2. identifikaci zpozdni v projektu, stréiné odivodnéni a uvedeni napravnych opei,
uvedeni vlivu zpozthi na zakladni mezniky projektufipadré jeho wasné ukodeni
v souladu s Dohodou o projektu

3. vycet zapdatych a realizovanych yenych zakazek (VZ), identifikace typu VZ dle
zakona &. 137/2006 Sb. a Manuélu pro zadavanfejrgich zakazel jejich stav
(vyhladSenol/v pibé¢hu/dokorgeno) ke konci monitorovaciho obdobi a plan anglvych
fizeni na dalSi monitorovaci obdobi

4. vyhodnoceni zdsadnich rizik uvedenych v Koré@n navrhu projektu, které se vztahuji
k danému monitorovacimu obdobi¢(vaktualizace jejich dopadu a pr&pddobnosti
vyskytu &. zdivodreni), identifikaci novych rizik a navthna jejich zmirgni ¢i reSeni

5. popis vyuZziti Uspory do kumulativni vySe 1 % celicoly opravienych vydafi projektu
v souladu s#ruckou pro implementaci Programu Svycarsieské spoluprace,
identifikaci zmeén v projektu (planovanych, posuzovanych nebo semy@h ZS) vetns
zdavodreni a vys¥tleni efektivnosti relevance zm

6. strkny popis planovanych aktivit pro dalSi monitorovadidobi, ¥etré stanoveni
dalSich meznik projektu

! Pro poteby vyphiovani IR a piloh jsou typy VZ rozéleny takto:

Typ |: VZ nad 500 000 CHF.

Typ Il: VZ pod 500 000 CHF, ale nad limity EU

Typ lll: VZ pod limity EU, ale nad rdmec lintizakonas. 137/2006 Sb.
Typ IV: VZ malého rozsahu
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= dalSi komentée (bod 1.9 — toto pole slouzi jako dod&tmy prostor pro ktery z vySe
uvedenych aspekinebo jako pole pro dalSi komefgakteré nejsou pokryty vyse, ale je vhodné
0 nich ve zpr&¥ informovat

Upozornéni
ZS je povinen zajistit vypbni pole 1.8 do maximalni délky Fadki pro kazdy aspekt afipadna
doplréni uvést v bod 1.9 Additional comments (dalSi komeigi.

PROJECT PROGRESS INDICATORS

CastProject Progress Indicatorsje zangtena na sledovani indikatona arovni vysledi projektu a
vstupi v jednotlivych aktivitach. edvyplréna pole,_tedy pol@.1, 2.2a 2.5, vychazi z Dohody o
projektu, respektive z Koteého navrhu projektu (logicky ramec)Xetre schvalenych zgm a jsou
neneénna.

Pole 2.1 obsahuje pldnované vysledky projektu @ jektivit a pole 2.2 specifikuje indikatory
meétitelnosti jednotlivych vystup Pole 2.5 uvadi nazvy aktivit.

Pole k vypInéni:

» |ndikatory - postup v monitorovaném obdofiiod 2.3) — mnoZstevni a/nebo slovni vyjédi
prubéZného plgni indikatoi uvedenych v baf2.2 za dané monitorovaci obdobi. Pole dale
poskytuje dostatey prostor na heslovity wet vystum u daného indikatoru (max. iAdky).
Zahrnuty musi byt vSechny body uveden&.2. Postup v pléni indikadtofi v daném
monitorovacim obdobi musi jasmavazovat na popi&nnosti v rAmci aktivit (pol®.6a2.7) a
cerpéni rozp&tovych polozek ve Finamim prehledu IR, respektive s vydaji wéhledu plgni
podrobného rozpmu projektu (zda vynaloZzené vydaje odpovidaji uskginym aktivitam a
splrtnym indikatofim).

= Indikatory - celkovy postup - kumulatigmo konce aktualniho monitorovaciho obd@ind 2.4)
— mnozstevni a/nebo procentni vyjéali pabéZzného plni indikatofi uvedenych v bad2.2
Hodnoty musi byt vZzdy vySSi nebo alesmbejné jako v fedchozi pithézné zpraw.

Aktivity - popis postupginnosti v ramci aktivity vzhledem k planu je ddvym ukazatelem ptmi
aktivity. Popis postupu,ifpadré kvantifikacecinnosti v rdmci aktivity, které KP/ZP za vykazované
obdobi uskuténil a jejich navaznost na indikatory.

Pole k vypInéni:

= Aktivity - vstupy projekt(bod2.6) — vycet fyzickych a ostatnich vsttglide, vybaveni, material,
atd.) a finatnich prostedkii vynaloZenych na realizaci danych aktivit v moratacim obdobi.
Tyto vstupy musi byt navazany na bad, a také na tabulku Finami prehled IR a filohu
Prehled plgni podrobného roztu projektu

= Aktivity - postup v monitorovaném obdottiod 2.7) - struEny popis postupu aktivit, porovnani
s planem, fipadré kvantifikace¢innosti v rdmci aktivity, které KP/ZP za vykazovaoigédobi
uskutenil a jejich ndvaznost na indikatory.
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Upozornéni

Pokud dojde v gib¢hu projektu ke zrné vysledki a/nebo indikatar vysledki projektu, postupuje
ZS (KP) podle postup uvedenych v Rruéce pro implementaci Programu Svycargkské
spoluprace, kapitole 5 - Zmy v projektech

FINANCIAL OVERVIEW

TabulkaFinanéniho pirehledu slouzi k monitorovani finami ¢asti projektu. Tabulka sleduje pouze
opravréné vydaje projektutastky se vypluji v CZK.

Zakladni rozdleni tabulky je n&ast A —Rozp@tové polozkyéast B —Zdroje financovania ¢ast C

— Zmény v rozpa@tu projektu. V ¢asti A a B Tabulka porovnava celkové planované jydavydayji

za dané monitorovaci obdobi a &mumn vydajfi ke konci daného monitorovaciho obdobi. Tabulka C
se zamdfuje na schvalenéigsuny mezi rozpovymi poloZzkami projektu a vyuZiti Uspory do
kumulativni vySe 1 % celkovych opr&mych vydaii projektu v daném monitorovacim obdobi.

Zprostedkujici subjekt je povinen zajistit vygimi pouze s#tle modrych poli opravwmych vydaj
za dané monitorovaci obdobi, veSkeré dalsi udaye Eedvyplrtny NKJ nebo automaticky
vypocteny na zékla#l prednastavenych vzokc Tabulka musi byt v souladu s Gdajéasti Project
Progress Indicators s gilozenym dokumentem iBhled pl@ni podrobného rozm@tu projektu a
S popisem z@n v ¢astiProject Progress Description.

Poznamka k IR: Zkratka DoAG v bodecB.1 a 3.5tabulky odkazuje na ,Decision on the Award of
the Grant” - Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smipaposkytnuti dotace, resp. obdobny pravni akt.
Rozcleni na rozpétové polozky a jejich alokace vychazeji z Koného navrhu projektu, respektive
Rozhodnuti o poskytnuti dotace/Smlouvy o poskytrddiace, aktualni rozpet vcasti A pak
vychazi ze schvélenych 2m Zkratka IB znamena Zprdstkujici subjekt (Intermediate body).

Predvyplnéna nebo vypdtena pole —¢ast A:

= Aktualni rozpdet projektu(bod 3.1) — pole jsou vypléna na zaklag Udaji z ¢asti C Tabulky a
obsahuji rozp&tové polozky v souladu se Zmami rozpétu schvalenymi do aktuélniho
monitorovaciho obdobi. Hodnoty poloZek se rovnagiitotam uvedenym v bd@.8.

= Opravrené vydaje schvalené ZS #edchozich IR(bod 3.2) — toto pole je vypleno NKJ na
zaklad predchozich schvalenych IR. Hodnota v poli $&ass opravénymi vydaji za dané
monitorovaci obdobi afpkroieni alokace na rozptwve polozky je hlidano vzorcem (viz bod 3.3)

= Celkové opravwené vydaje(bod 3.4) — toto pole je saitem opravinych vydaj za gedchozi a
aktuélni monitorovaci obdobi (body 3.2 a 3.3)

Pole k vypInéni:

= Opravrené vydaje za monitorovaci obddbbd3.3) — ZS zajisti vyplani opravenych vydap za
dané monitorovaci obdobi v ramdigiusnych rozp&tovych poloZzek. Pokud vynaloZzené vydaje
vramci polozky (3.3 piekradi v soutu s pedchozimi vydaji (3.2) maximalni ¢astku
alokovanou pro konkrétni rozgimvou polozku uvedenou v b&@.1, ¢astky jsou automaticky
roz&leny nacast, kterou lz&erpat z grantuReimbursable eligible expendituyescast, kterd jiz
z grantu uhrazena byt néte (Non-reimbursable eligible expendituje€ast nad rozpeet dané
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rozpaitové polozky je automaticky zagitana do spolufinancovani projektulCgsh co-
financing).

Predvyplnéna nebo vypd&tenda pole —¢ast B:

Cast B tabulky vyuziva finami data Zasti A a rozdluje je nacast grantu a spolufinancovani (co-
financing). Celkové saity sloupd v céasti A i ¢asti B (Total eligible expenditures including co-
financing se musi rovnat.

Opravrené vydaje dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace (eareného navrhu projekju(bod
3.1) — Opraveiné vydaje jsou rozideny na maximalnéastku, ktera rize byt uhrazena z grantu a
dale na podil spolufinancovani ze statniho réupoostatnich viejnych zdraj a nevéejnych
zdroji.

Opravrené vydaje schvalené ZS #efdchozich IR(bod 3.2) — obsahuje s@et opravinych
vydaji na zaklad predchozich schvalenych IR, ratenych dle zdraj spolufinancovani.

Opravrené vydaje za monitorovaci obddbiod 3.3) — pole obsahujtastku opravénych vydag

za monitorovaci obdobi, ktera je automaticky &beda dle poréru zdroji spolufinancovani
uvedeného v Rozhodnuti o poskytnuti dotace nelgonjipravnim aktu o poskytnuti dotace. Pole
dale monitoruje celkovy procentni pémspolufinancovani za dané monitorovaci obdobirykte
nesmi byt nizSi nez je stanovend minimalni vySe.spolufinancovani jsou zafteny ¢astky
opravrénych vydafi nad rdmec limit pro rozpétové polozky ¢ast A — Non-reimbursable
eligible expenditurés

Celkové opravené vydaje(bod 3.4) — toto pole je saiiem opravinych vydap za gedchozi a
aktudlni monitorovaci obdobi (body 3.2 a 3.3). Ridée monitoruje celkovy procentni p&m
spolufinancovani za celou realizaci projektu.

Predvyplnéna nebo vypd&tena pole —¢ast C:

Opravrené vydaje dle Rozhodnuti o poskytnuti dotace (Mé&ee'ného navrhu projekju(bod
3.5 — pole jsou vypléna dlecastek uvedenych v Rozhodnuti o poskytnuti doteesy.r jiném
pravnim aktu o poskytnuti dotace nebo v Kar@n navrhu projektu.

Zmeny v rozpeétu projektu schvalené v@dchozich IRbod 3.6) — pole monitoruji pesuny mezi
rozpaitovymi poloZkami schvalené wedchozich monitorovacich obdobich a to v p@&dob
kladnych a z&pornych poloZzek. Vzhledem ktomu, Zeiziti Gspory do 1% celkovych
opravrenych vydafi je sledovano kumulativ) je toto vyuZiti oddleno od ostatnich ipsuri

v rdmci rozpétu (Approved modificationsa rozvaha vyuZiti je sledovana vzdy v ramci stmup
v poli Total (rozvaha se musi rovnat 0).

Aktualni rozpdet projektu ¥. znen v predchozich IRbod 3.8) — Aktualni rozpéet reflektuje
zmeny schvalené vigdchozich IR & vyuZiti aspor do kumulativni vySe 1 % celkovych
opravrenych vydafi projektu v pedchozich obdobich. Udaje v jednotlivych polich sseduji

s Udaji v polich 3.Easti A Tabulky.

Pole k vypInéni:

Vyuziti Gspory do kumulativni vySe 1 % celkovyativognych vydaj projektu(bod 3.7) — pole
monitoruji vyuZiti Uspory do vySe 1 % celkovych @pmnych vydafi projektu. Pokud dojde
k vyplnéni céstky, kterd bude v sow s gedchozimi obdobimi vySSi nez 1% celkovych
opravrénych vydafi projektu, pole se rozsvitferver# a objevi se poznamka ,EXCESSIVE
AMOUNT - the utilization is above 1 % of total elip expenditures”. Takové vyuZiti neni
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povoleno bez f@dchoziho ex-ante schvaleni. V ¢pém gFipad pole sviti tyrkysovou barvou
s poznamkou ,,OK".

Rozvaha vyuZiti Uspory, kterd se musi rovnat @aj@ver monitorovana v poliotal sloupce, kde
se ipadna odchylka zobrazicerveném poli a sousedni pole zobrazi poznamku ,FilL
balance.” V op&gném gipac pole sviti tyrkysovou barvou a sousedni pole zzibpmznamku
,balance OK".

SIGNATURE

The National Coordination Unit - Tato ¢ast je vyhrazena pro podpis zodpdwé osoby na NKJ,
kterym je stvrzena &nd spravnost udajuvedenych v IR. ZS tutdast nevypiuje. Podpis ZS je
uveden na Zadosti o platbu.
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