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1. Zakladni pravidla opravnénosti vydajl

Podpora poskytnuta projektiim realizovanym v ramci Programu Svycarsko-ceské spoluprace
se vztahuje pouze na opravnéné vydaje. Vydaje jsou opravnéné pro financovani, jestlize
spliiuji vS§echny nasledujici podminky:

e ZAHRNUTI VYDAJE V PROJEKTU

Kazdy konkrétni vydaj je opravnény, pouze pokud byl zahrnut a schvilen v ramci
kone¢ného navrhu projektu (indikativni rozpocet) a je tedy uveden v Dohod€ o projektu
(ptiloha Rozhodnuti / Smlouvy o poskytnuti dotace nebo obdobného pravniho aktu — dale jen
»pravni akt o poskytnuti dotace®).

Vydaje neuvedené v konecném navrhu projektu nejsou, bez predchoziho schvaleni jejich
dodatec¢ného zahrnuti do projektu Svycarskou stranou, oprdvnéné ani v ptipadé, ze by
podle tohoto Pokynu spliovaly vSechny dal§i znaky opravnéného vydaje a byly uvedeny
v Casti 3.

« UCEL VYDAJE

Vydaj musi byt nezbytny pro realizaci projektu a musi mit pfimou vazbu na projekt (tj. musi
byt vynaloZen na aktivity uvedené ve schvaleném kone¢ném navrhu projektu).

* DATUM USKUTECNENI VYDAJE

Vydaj je opravnény, pokud vznikl v ¢asovém rozmezi pro realizaci projektu' uvedeném
v Dohodé¢ o projektu a v pravnim aktu o poskytnuti dotace a byl uhrazen v ¢asovém rozmezi
pro opravnénost vydaji uvedeném v Dohod¢ o projektu a v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Obecné doba pro realizaci projektu zacind dnem podpisu Dohody o projektu obéma
smluvnimi stranami a kon¢i datem uvedenym v ¢l. 23.2 Dohody o projektu (toto datum je také
uvedeno v pravnim aktu o poskytnuti dotace).

Obecn¢ doba opravnénosti vydaju projektu zacina dnem podpisu Dohody o projektu
obéma smluvnimi stranami a kon¢i 12 mésicti po datu ukonceni projektu, které je uvedeno
v Dohod¢ o projektu a v pravnim aktu o poskytnuti dotace.

Vydaje vynalozené pied podpisem Dohody o projektu jsou vZzdy neopravnéné vyjma vydaja
odsouhlasenych Svycarskou stranou za ucelem dopracovani projektového zdméru do podoby
kone¢ného navrhu projektu (hrazené z Fondu pro pfipravu projekti na zédklad¢ samostatného
Rozhodnuti o poskytnuti dotace / Dopisu naméstka ministra financi).

* EVIDENCE A PROKAZOVANI USKUTECNENEHO VYDAJE

Vydaj musi skute¢né¢ vzniknout, byt zaznamenan na bankovnich uc¢tech nebo musi byt
doloZen vydajovymi pokladnimi doklady kone¢ného piijemce / zprosttedkovatele nebo jeho
partnert, byt identifikovatelny a kontrolovatelny a musi byt dolozeny ucetnimi doklady ve
smyslu § 11 zdkona o ucetnictvi €. 563/1991 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, resp. originaly
jinych dokladt ekvivalentni prikazni hodnoty.

!'s vyjimkou vydaji na monitorovani, audit a evaluaci, které byly schvaleny v ramci koneéného navrhu projektu
— tyto vydaje mohou vzniknout az do konce doby opravnénosti vydaji projektu
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V ptipad¢ ze jsou v ramci projektu refundovany vydaje partnera (dale viz ¢ast Opravnénost
vydajii partneril), ktery nemd sidlo v CR a jehoz ucetnictvi nepodléha legislativé Ceské
republiky, musi byt vydaj partnera podlozen t€émito doklady:

1) soupis uhrazenych tcetnich dokladti partnera

2) kopie vypisu z0ctu, prokazujici uskuteénény vydaj partnera spolecné s kopii
ptislusného ucetniho dokladu,

nebo Cestné prohlaSeni partnerské instituce prokazujici, ze proplatila expertovi za praci

v uvedeném rozsahu X osobo-dni na projektu PF-XX XY Svycarskych frankt/ CZK

opatiené razitkem a podpisem kompetentni osoby (napt. hlavni tcetni instituce);

nebo prohlaseni experta, ze mu bylo partnerskou instituci proplaceno na zékladé¢ XY

osobo-dni XY S§vycarskych franki/CZK za praci na projektu PF-XX, opatfené razitkem a

podpisem experta

* EFEKTIVITA VYDAJE

Vydaj musi byt pfiméfeny (musi odpovidat cenam v Case a misté obvyklym) a musi byt

vynalozen v souladu s nasledujicimi principy:

» hospodarnosti — minimalizace vydaji pii respektovani cili projektu nezbytnych pro
realizaci projektu

» ucelnosti — pfima vazba na projekt a nezbytnost pro realizaci projektu

» efektivnosti — maximalizace v poméru mezi vystupy a vstupy projektu

NKJ / ZS mize v ramci dané vyzvy pro predkladani zdmeéra projektd indikovat limity pro
ceny (napf. pro zafizeni a vybaveni, sluzby), jez budou pro danou vyzvu povazovany za
obvyklé.

Rovnéz mlze upravit max. % vysi uritych vydajii vzhledem k celkovym opravnénym
(neinvesticnim) vydajim projektu (napt. vydaje na fizeni).

Zalohové faktury dodavateliim v rdmci projektu je mozno hradit pouze v ptipad¢, ze budou do
konce projektu vyuctovany. Pokud nebudou zalohové platby vyuctovany, nebudou zalohové
faktury uznany jako opravnéné vydaje projektu.

* VEDENi UCETNICTVi
Ugetnictvi na iirovni ZS, ktefi poskytuji prostiedky na p¥edfinancovani pifjemciim
Z8, ktery uskutecniuje vydaje na financovani podilu ndrodniho financovani a piedfinancovani
prostiedkii, které maji byt kryty prostfedky z Programu Svycarsko-Ceské spoluprace, ze
SR/rozpoctu kraje pfijemctiim, ¢tuje zejména o nasledujicich skute¢nostech:
1. vznik naroku pfijemct z titulu rozhodnuti o poskytnuti dotace / smlouvy o poskytnuti
dotace a jeho snizovani na podrozvahovych tctech;
2. vznik zavazku vidi piijemctim z titulu schvaleni Zadosti o platbu®;
3. thrada zévazku vuc¢i piijemcim - prevod prosttedklt odpovidajicich podilu
predfinancovani a narodniho financovani ze SR / rozpoctu kraju ptijemctim;
4. vznik pohledavky za NKIJ ztitulu zadosti ZS o platbu prostredkd, které byly
vynalozeny na piredfinancovani a které maji byt kryty z prosttedki Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace, na piijmovy ucet spravce kapitoly SR / do rozpoctu kraje;

? Postup se nevztahuje na projekty, kdy ZS je v pozici piijemce
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5. tUhrada pohledavky za NKIJ - pfijem finan¢nich prostfedkli Programu Svycarsko-ceské
spoluprace ze zdrojového uctu Programu na piijmovy ucet spravce kapitoly SR / do
rozpoctu kraje,

a to vsouladu s platnymi pravnimi predpisy, zejména ustanovenimi zakona 563/1991 Sb.,
o Uc¢etnictvi, a vyhlaSky ¢. 505/2002 Sb., kterou se provadéji nékterd ustanoveni zékona
¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, pro ucetni jednotky, které jsou izemnimi samospravnymi celky,
piispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a OSS.

Utetnictvi na virovni KP/ZP

Koneéni piijemci/zprostfedkovatelé jsou povinni vést Gcetnictvi v souladu s ptedpisy CR.
Prijemci, kteti vedou ucetnictvi podle zakona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, jsou povinni vést
analytické ucty s vazbou ke konkrétnimu projektu.

Ptijemci musi byt schopni prikazné vSechny operace dokladovat pii naslednych kontrolach a
auditech.

Obecné¢ formulované doklady napf. se znénim ,,fakturuji za stavebni prace* atd. jsou
nedostate¢né. Je pozadovano, aby byl na dokladech uveden vzdy ucel/specifikace vydaje ve
vztahu k pfislusnym aktivitdm projektu.

e ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

Pii nakupu sluzeb, dodévek a/nebo stavebnich praci se vzdy postupuje podle zdkona o
vetejnych zakéazkach ¢. 137/2006 Sb. a v souladu s dal§imi specifickymi pravidly Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace pro zadavani vetfejnych zakazek, které jsou uvedeny v pravnim
aktu o poskytnuti dotace, Dohod¢ o projektu a v jejich pfilohdch a v Manualu pro zadavani
vetfejnych zakazek Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

* VEREJNA PODPORA
Vsechny vydaje projektu musi byt v souladu s pravidly o poskytovani vetejné podpory a
v souladu s pfisluSnymi smérnicemi EU.

¢ OPRAVNENOST VYDAJU PARTNERU

Partner je stejné tak jako koneCny piijemce/zprosttedkovatel povazovan za subjekt, ktery
cerpa podporu z projektu.

Partner nezasildi konenému prijemci/zprostiedkovateli fakturu. Dodavatelsko-
odbératelsky vztah neni povazovan za partnerstvi a neni mozno timto zptisobem obchazet
pozadavky na zadavani vefejnych zakazek v souladu se zdkonem €. 137/2006 Sb., o vefejnych
zakazkach, ve znéni pozd¢jSich predpist a dalSimi specifickymi pravidly Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace pro zadavani vefejnych zakazek.

Vztah mezi kone¢nym piijemcem/zprostiedkovatelem a jeho partnerem musi byt zaloZen na
nekomerénim principu a musi byt podloZzen Partnerskou smlouvou/Dohodou o
partnerstvi, kterd upravuje, mimo jiné, finanéni toky mezi konenym
piijemcem/zprostfedkovatelem a partnerem.

V ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace budou pii proplaceni financnich prostredki
povazovéany za opravnéné pouze VYDAJE kone&ného piijemce/zprostiedkovatele a partnera,
tzn., ze vydaj jiz byl pfi narokovani na NKIJ/ZS uhrazen ze strany piijemce
dotace/zprostiedkovatele nebo partnera. Zaloha mezi kone¢nym
piijemcem/zprostfedkovatelem a partnerem neni jako takova povazovana za opravnény vydaj.
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Zalohové platby mezi konecnym piijemcem /zprostiedkovatelem a partnerem jsou vsak
povoleny. VySe zalohy, zplsob jejiho poskytnuti a vypotadani zdlohy musi byt oSetien
v Partnerské smlouvé/Dohod€ o partnerstvi. Vyuctovani zalohy mezi koneCnym piijemcem
/zprosttedkovatelem a partnerem musi byt popsdno ve vySe zminéné Partnerské
smlouvé/Dohodé o partnerstvi a musi se promitnout v ucetnictvi konecného piijemce
dotace/zprostiedkovatele. Toto ustanoveni tykajici se poskytovani a vypotradani zalohy mezi
kone¢nym piijemcem /zprostfedkovatelem a partnerem se vztahuje pouze na ,,Zpusob
refundace vydajii partnera® v bod¢ a) tohoto ¢lanku (viz nize).

Zpisoby refundace vydaji partnera:

a) Partner ucini a prokdze vydaj a konecny piijemce/zprostiedkovatel ho zkontroluje,

oveii jeho opravnénost a nasledné jej zahrne mezi opravnéné vydaje do soupisu
dokladti. Vydaje vzniklé a uhrazené partnerem jsou oprdvnéné za stejnych pravidel
jako vydaje vzniklé a uhrazené kone¢nym piijemcem/zprostredkovatelem.
Poté, co dojde k proplaceni opravnénych vydaji ze strany NKJ/ZS na bankovni ucet
kone¢ného ptijemce/zprostiedkovatele, je konecny piijemce/zprostiedkovatel povinen
do 15 pracovnich dnli, pokud pfislusna Partnerskd smlouva/Dohoda o partnerstvi
nestanovi jinak a pokud se nejednd o vypotradani zalohové platby, opravnéné vydaje
partnera poukazat na jeho bankovni ucet.

b) Partner ucini vydaj, ktery mu je na zdkladé kontroly pozadovanych dokladl a ovéfeni
jeho opravnénosti piimo refundovan kone¢nym piijemcem / zprostiedkovatelem, a tim
se dany vydaj stane vydajem kone¢ného piijemce / zprostiedkovatele. Tento vydaj pak
kone¢ny pfijemce/zprostiedkovatel zahrne do pfisluSného soupisu doklada.
Po proplaceni  oprdvnénych  vydaji ze strany NKIJ/ZS jiz  konecny
ptijemce/zprostiedkovatel partnerovi finan¢ni prostfedky nezasila.

Bez ohledu na to, zda je vydaj partnera refundovan zplisobem a) nebo b) popsanym vyse
v tomto ¢lanku, vztahuji se na n&j poZadavky uvedené v Pokynu NKIJ €. 1, kapitola ¢. 1, ¢ast
,Evidence a prokazovani uskute¢néného vydaje*.

Zpisob refundace vydajii partnera, postup kontroly vydaji narokovanych partnerem,
zalezitosti tykajici se pouzivani mén a souvisejicich kurzovych rozdild, odpovédnost za
Skody, atd. je nutno oSetfit v Partnerské smlouvé/Dohod¢ o partnerstvi, ptipadné v jejim
dodatku. Partnerska smlouva vSak nevyvazuje konecného piijemce/zprostiedkovatele
z jakékoli povinnosti, kterd je stanovena Rozhodnutim o poskytnuti dotace ¢i jinym pravnim
aktem, jimz je dotace konecnému piijemci/zprostiedkovateli poskytnuta.
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2. Vymezeni ¢lenéni vydajl

e INVESTICNI VYDAJE

Investiénimi vydaji se rozumi pofizeni dlouhodobého nehmotného nebo hmotného majetku.
Zatimco pojem investicni vydaj je pojmem ekonomickym, hmotny a nehmotny majetek je
vymezen v Ceské legislativé (ve vyhlaskach provadéjicich ncktera ustanoveni zakona o
ucetnictvi).

e NEINVESTICNiI VYDAJE

Podobné jako u pojmu investi¢ni vydaje nejsou neinvesti¢ni vydaje vymezeny v platné
legislativé CR. Jedna se o ekonomické oznadeni uréité skupiny vydaji. Do této skupiny
vydajii patii napf. osobni vydaje, cestovni ndhrady, material, vydaje na fizeni, vydaje na
sluzby, finan¢ni vydaje aj.

2.1. CLENENI VYDAJU PRO UCELY ROZPOCTU

Koneény piijemce / zprostiedkovatel je povinen pfi sestavovani rozpoctu projektu pouzivat
¢lenéni vydaji na investi¢ni a neinvestic¢ni vydaje projektu podle ekonomické Zivotnosti.

Toto ¢lenéni vydajii se pouzije také v pitipadé urceni limitd nékterych typt vydaju dle kapitoly
3 tohoto Pokynu, ptipadné upravenych pro konkrétni projekty v ramci vyzvy nebo kone¢ného
navrhu projektu.

2.2. CLENENI VYDAJU PRO UCELY ZADOSTI O PLATBY

Konec¢ny piijemce / zprostfedkovatel je povinen pfi vykazovéni vydaji pro ucely zadosti o
platbu ¢lenit vydaje na investi¢ni a neinvesticni vydaje projektu podle vyhlasky o rozpoctové
skladbé.

Detailni ptehled a rozdily v ¢lenéni jsou uvedeny v nasledujici tabulce:

DRUH VYDAJE KAP. 2.1. KAP. 2.2.
PRO UCELY | PRO UCELY
ROZPOCTU | ZADOSTIO

PLATBU

nakup dlouhodobého hmotného majetku — pofizovaci cena| investi¢ni investi¢ni

nad 40 tis. K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok — budovy, IT,

dopravni prosttedky

nakup dlouhodobého nehmotného majetku — pofizovaci| investicni investi¢ni

cena nad 60 tis. K¢ a doba pouzitelnosti del$i nez 1 rok — nakup

SW

piiprava a zabezpeceni potfizovaného dlouhodobého hmotného | neinvesti¢ni | investi¢ni

a nehmotného majetku — vydaje za poradenstvi a

zprostiedkovani
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technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku -
vydaje na dokoncené ndstavby, piistavby a stavebni Upravy,
rekonstrukce (zasahy do majetku, které maji za nasledek zménu
jeho ucelu nebo technickych parametrl) a modernizace majetku
(rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti majetku), pokud
pfevysily u jednotlivého majetku v uhrnu ve zdaitiovacim
obdobi ¢astku 40 tis. K¢

investiéni

investiéni

vydaje na stavby (nové stavby nebo technické zhodnoceni):
= piiprava staveniSt¢ — demolice stavajicich objekt,
Uprava stavajiciho vzhledu projektu;
= stavebni prace dle projektové dokumentace:

* externi rekonstrukce soucasnych prostor vcetné
stfechy,

* Uprava vnitiniho roz¢lenéni soucasnych prostor,

* nove postavené prostory véetné stiechy

* napojeni na inZenyrské sit€¢ (rozvody elektfiny,
plynu, tepla, vody atd.)

* vnéjSi povrchova Uprava a souvisejici prace jako
soucast vetsiho projektu

* vnitini povrchova Uprava a souvisejici prace jako
soucast vetsiho projektu

* terénni Upravy a prace

investiéni

investiéni

vydaje na stavby (nové stavby nebo technické zhodnoceni):
= vydaje na projektovou dokumentaci;
= vydaje za odbornou préci pfi realizaci smlouvy — fizeni
projektu, dohled, stavebni dozor; vydaje na pruzkum
staveniste;

neinvesti¢ni

r

investi¢ni

niakup spotiebniho materidlu — pokud piimo souvisi

s realizaci aktivit projektu

neinvesti¢ni

neinvesticéni

nakup drobného hmotného majetku — potizovaci cena jedné
polozky je do 40 tisic K¢ (napf. PC sestava) a doba
pouzitelnosti delsi nez 1 rok (napf. vypocetni technika, nabytek,
knihy apod.).

investi¢ni

neinvesti¢ni

technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného majetku,
jehoz cena nepiekroci 40 tis. K¢

r

investi¢ni

neinvesti¢ni

nakup drobného nehmotného majetku — pofizovaci cena do
60 tis. K¢ a doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok (napt. SW)

investi¢ni

neinvesti¢ni

provozni vydaje, které ptimo souvisi s vydaji na fizeni

neinvesti¢ni

neinvesticéni

nakup sluzeb (vydaje na pieklady a expertizy, najemné
Skolicich prostor, Gcastnicky poplatek na seminafi, prdvni a
ekonomické poradenstvi, pojisténi, vydaje na vybérova fizeni,
vydaje na publicitu)

neinvestiéni

neinvestiéni

opravy a udrzba — uvedeni véci do ptivodniho stavu (rutinni
udrzbové prace a opravy, stavebni uméni — sochaiska vyzdoba
budov)

investi¢ni

neinvesti¢ni
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osobni vydaje — mzdy, pojistné, zakonné odvody neinvesti¢ni | neinvesti¢ni

cestovni nahrady souvisejici s aktivitami projektu (jizdné,| neinvesti¢ni | neinvesti¢ni
stravné a kapesné, ubytovani, cestovni pojisténi)
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3. Opravnéné vydaje

Informace uvedené dale jsou obecnd pravidla pro opravnénost vydaji v ramci Programu
Svycarsko-Ceské spoluprace.

Konkrétni vydaj je opravnény, pouze pokud byl zahrnut a schvilen v ramci koneéného
navrhu projektu (indikativni rozpocet) a je tedy uveden v Dohod¢ o projektu (ptiloha
pravniho aktu o poskytnuti dotace).

3.1. ZARIZENI,VYBAVENI, STAVBY

Opravnéné jsou vydaje spojené s novymi stavbami nebo jejich technickym zhodnocenim,
nakupem nového vybaveni ¢i zatizeni hmotné povahy a vydaje na nehmotny majetek.

Néakup nemovitosti neni opravnénym vydajem.

Nakup dopravnich prostiedki je opravnénym vydajem pouze ve vyjimecnych a Fadné
zdivodnénych pripadech.

Vyjimku mize tvofit napt. ndkup prosttedkti vetejné dopravy na ekologicky pohon, ptipadné
prechod na ekologi¢téjsi pohon v ramci vefejné dopravy.

3.1.1. Podminky uchovani majetku

Investiéni majetek (v ramci &lenéni majetku dle kapitoly 2.1 ,,Clenéni vydaji pro ucely
rozpoc¢tu® tohoto Pokynu) zakoupeny pro realizaci projektu musi, po dobu realizace projektu
a po stanovenou dobu od ukonceni projektu uvedenou v pravnim aktu o poskytnuti dotace, byt
vyuzivéan v souladu se stanovenym ucelem projektu.

Pokud neni v pfislusné Dohod¢ o projektu stanoveno jinak, nesmi konecny piijemce /
zprosttedkovatel nebo jeho partner majetek potfizeny vramci projektu v prubéhu jeho
realizace ani po dobu stanovenou v Dohodé o projektu prodat ani jinak postoupit ¢i zatizit
pravy tieti osoby bez piedchoziho pisemného souhlasu NKJ, ptipadné §vycarské strany.

3.2. NAKUP SLUZEB

Vydaje spojené s dodanim sluzeb jsou opravnéné za splnéni podminky, Ze dodéani sluzby bude
prispivat k realizaci projektu a vytvéiet pfidanou hodnotu.

Jedna se zejména o odborné sluzby pro realizaci projektu, pojisténi majetku nebo vydaje
souvisejici s porddanim skoleni a seminaiti (napt. obCerstveni, pronajem).

3.2.1 Vvdaje na Fizeni zajiSované dodavatelsky

V ramci vydajl na fizeni zajiStovanych dodavatelsky se mohou vyskytovat nasledujici druhy
sluzeb:

= externi Fizeni projektu — sluzby souvisejici s fizenim a administraci projektu zajistované
externimi firmami (v souladu s pravidly pro zadavéani vefejnych zakazek) najatymi
kone¢nym ptijemcem / zprostredkovatelem;

= sluzby souvisejici s Fizenim (technické asistence) — specifické sluzby poskytované
v souvislosti s fizenim programu / fondu, které nemohou byt — vzhledem k jejich
charakteru — zajiStény ptimo zprostiedkovatelem (napf. hodnoceni navrhl sub-projekta,
technicka asistence pii ovéfovani na miste);
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= vydaje na publicitu — vydaje souvisejici s publicitou a propagaci projektu (v souladu
s planem publicity) jiné nez ty provadéné zaméstnanci konecného piijemce /
zprostiedkovatele;

= externi finanéni audity — vydaje na externi financni audity vzorku sub-projekti
(provadéné najatou auditni spole¢nosti), které mohou byt pozadovany v ramci Dohody o
programu / fondu / blokovém grantu — velikost vzorku sub-projektd bude navrzena
zprosttedkovatelem v zaméru projektu a nasledné uvedena v ptislusné Dohod¢ o projektu.

Pro individudlni projekty je externi fizeni projektu opravnéné za nésledujicich podminek:

= potieba externiho fizeni projektu je zdiivodnéna v zaméru projektu;

= rozpoctovand Castka odpovidd cendm obvyklym na tento druh sluzeb v regionu v Case
vyhlaSeni piislusného zadavaciho fizeni;

= externi spoleCnost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavani vetfejnych zakédzek
v ramci Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

Stejna pravidla plati také pro sub-projekty, pokud neni ve vyzvé v ramci programu / fondu /
blokového grantu specifikovéno jinak.

Pro programy / fondy je externi fizeni projektu opravnéné pouze pro zprostiedkovatele — kraje
a to za predpokladu, Ze nejsou zajistovany vlastnimi zaméstnanci zprosttedkovatele (viz
kapitola 3.3). VySe externiho fizeni projektu nesmi piesahnout 5§ % celkovych opravnénych
vydajl programu.

Pro zprostiedkovatele — ministerstva nebo jejich podfizené organizace neni externi fizeni
projektu opravnénym vydajem programu / fondu.

Sluzby souvisejici s fizenim programu / fondu (napf. hodnoceni navrhi sub-projekti,

technickd asistence pifi ovéfovdni na misté¢) jsou opravnéné pro vSechny typy

zprostiedkovatelll pii splnéni nasledujicich podminek:

= potieba takovych externich sluzeb je zdiivodnéna v zaméru projektu;

= rozpoctovand castka odpovidd cendm obvyklym na tento druh sluzeb v regionu v Case
vyhlaSeni pfislusného zadavaciho fizeni a je uvedena jako samostatna polozka v ramci
rozpoctu programu / fondu;

= externi spoleCnost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavani vetfejnych zakédzek
v ramci Programu Svycarsko-¢eské spoluprace.

Vydaje na publicitu jsou opravnéné pro vSechny typy projekta.

Vydaje na externi finan¢ni audity budou uvedeny jako samostatna rozpoctova polozka
v ramci zaméru programu / fondu / blokového grantu a jsou opravnéné za nasledujicich

podminek:
= finan¢ni audity vzorku sub-projekti jsou popsany v zaméru projektu nebo pozadovany
v Dohod¢ o projektu;

= externi auditorska spole¢nost je vybrana v souladu s pravidly pro zadavani vetejnych
zakazek v ramci Programu Svycarsko-Ceské spoluprace.

V ptipadé blokového grantu je vySe vydajii na externi financni audit limitovana castkou

uvedenou v navrhu rozpoctu blokového grantu.

3.3. OSOBNIi VYDAJE NA REALIZACI PROJEKTU

Osobni vydaje na realizaci projektu jsou vydaje na zaméstnance kone¢ného piijemce, ktery
vykonavé specifickou odbornou ¢innost, ktera je nezbytnd pro dosazeni cilii projektu, tj.
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¢innost v souvislosti s ,,obsahovou* naplni realizace projektu. Osobni vydaje na fizeni nejsou
povazovany za osobni vydaje na realizaci projektu.
Osobni vydaje na realizaci projektu musi spliiovat obecna pravidla opravnénosti osobnich
vydaju definovana v kapitole 3.4.1 tohoto Pokynu.

Pro individualni projekty jsou osobni vydaje na realizaci projektu opravnénymi vydaji za
podminky, ze zapojeni vlastnich zaméstnancli kone¢ného pfijemce je nutné pro UspéSnou
realizaci aktivit, jsou fadné¢ zdivodnény v zaméru projektu, véetné specifikace zapojeni
zaméstnancl konecného piijemce v ¢asovych jednotkach a celkovymi vydaji.

Stejna pravidla plati také pro sub-projekty, pokud neni ve vyzvé v ramci programu / fondu
specifikovano jinak. V ramci sub-projektd blokového grantu jsou osobni vydaje na realizaci
projektu opravnéné za podminek definovanych v Manudlu pro blokovy grant pro nestatni
neziskové organizace.

3.4. VYDAJE NA RIZENI

V ramci vydaji na fizeni se mohou — krom¢ vydaju zajiStovanych dodavatelsky (viz kap.
3.2.1) — vyskytovat dalsi dva druhy vydaji:

= rezijni / provozni vydaje — naptiklad telefon, fax, poStovné a internet, spotiebni zbozi a

provozni material, drobné kancelafské potieby, vydaje na najem kanceléie, nakup vody,
tepla a energie, uklid a udrzbu, apod.
Rezijni / provozni vydaje musi byt prokazatelné dolozeny celkovymi skutecnymi vydaji a
metodika vypoctu poméru provozniho vydaje z projektu k celkovym provoznim vydajim
kone¢ného ptijemce / zprostiedkovatele musi byt zachovana po celou dobu projektu
vcetné zaveéreCného vyuctovani a auditu.

= osobni vydaje na Fizeni — vydaje souvisejici sfizenim a administraci projektu
zajistované zaméstnanci kone¢ného piijemce / zprosttedkovatele.

Osobni vydaje na fizeni musi spliiovat obecnd pravidla opravnénosti osobnich vydaju
definovana v kapitole 3.4.1 tohoto Pokynu.

Pro individualni projekty jsou rezijni / provozni vydaje a osobni vydaje na fizeni
neopravnénymi vydaji.

Stejna pravidla plati také pro sub-projekty, pokud neni ve vyzvé v ramci programu / fondu
specifikovano jinak.

Vyjimku tvoii sub-projekty, jejichz koneénymi piijemci jsou neziskové organizace, tj.
obcanska sdruzeni, obecné prospésné spolecnosti, nadace, cirkve a nadbozenské spolecnosti
zalozené pro poskytovani charitativnich sluzeb, neziskové profesni komory a svazy a
neziskové obchodni asociace. Tyto sub-projekty v ramci programu / fondu mohou do svého
rozpoctu zahrnout rezijni / provozni vydaje a osobni vydaje na fizeni v kumulované vysi az
10 % z celkovych opravnénych neinvesti¢nich vydaji sub-projektu. V ramci blokového
grantu jsou limity pro rezijni / provozni vydaje a osobni vydaje na fizeni sub-projektil
stanoveny Manualem pro blokovy grant pro nevladni neziskové organizace.

Pro zprosttedkovatele blokového grantu jsou rezijni / provozni vydaje a osobni vydaje na
fizeni opravnéné do vyse, v jaké jsou uvedeny ve Smlouvé o implementaci blokového grantu
uzaviené na zaklad¢ vysledku vybérového tizeni na zprostiedkovatele blokového grantu pro
nevladni neziskové organizace.
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Pro programy/ fondy nejsou rezijni / provozni vydaje opravnéné.

Osobni vydaje na fizeni jsou opravnéné pouze pro programy, kde je zprosttedkovatelem kraj,
a to do maximalni vySe 5 % celkovych opravnénych vydaji programu. Pokud je fizeni
programu zajistovano vlastnimi zaméstnanci zprostfedkovatele, neni kraj opravnén na tyto
¢innosti najmout dodavatele sluzeb (viz kap. 3.2.1)

Pro zprostfedkovatele — ministerstva nebo jejich podfizené organizace nejsou osobni vydaje
na fizeni opravnénym vydajem programu / fondu.

3.4.1 Obecna pravidla pro osobni vvdaje

Osobni vydaje predstavuji vydaje na zaméstnance kone¢ného piijemce / zprostitedkovatele
(v€etné pracovnikii zaméstnanych na zékladé dohod o pracovni ¢innosti a dohod o provedeni
prace).

Zakladni principy opravnénosti osobnich vydaju:

= vydaje musi odpovidat nominalnim mzddm, eventuelné platim, a zdkonnym odvodim
hrazenym zaméstnavatelem (socialni a zdravotni pojisténi)’

= vydaje na zaméstnance, které svym charakterem maji zejména motivacni a stabilizacni
funkci (odmény a prémie, ptispévky na penzijni pripojisténi, zivotni pojisténi, ptispévky
na rekreaci apod.) nejsou opravnénymi vydaji.

Osobni vydaje musi byt stanoveny na zdkladé¢ primérné mzdy v organizaci konecného
ptijemce / zprosttedkovatele béhem obdobi 6 mésict za srovnatelnou praci v daném miste,
case, oboru, kvalifikaci zaméstnance a na jeho pracovni pozici. Metodika vypoctu praimérné
mzdy musi byt popséna v zdméru projektu.

Pracovni uvazek zaméstnance v ramci projektu (osobni vydaje na fizeni, osobni vydaje na
realizaci projektu) musi byt jednozna¢né oddélen od jeho bézné agendy. Pracovni uvazky
zaméstnance se nesmi prekryvat a neni mozné, aby byl placen za stejnou praci vicekrat.

Cas skute¢né straveny realizaci projektu je tieba dokladovat pracovnimi vykazy jednotlivych
osob zapojenych do realizace projektu.

Osobni vydaje jsou opravnéné v poméru pracovniho €asu, v jakém se zaméstnanec podili na
implementaci projektu. Osobni vydaje musi byt prokazatelné dolozeny celkovymi skute¢nymi
osobnimi vydaji zaméstnance a metodika vypoctu poméru osobniho vydaje z projektu
k celkovym osobnim vydajim zaméstnance musi byt zachovana po celou dobu projektu
vcetné zavérecného vyuctovani a auditu.

3.5. CESTOVNi NAHRADY
Opravnéné jsou vydaje spojené s pracovnimi cestami zaméstnanci konec¢ného piijemce /

zprostiedkovatele a zaméstnancti partnert pii cestach v souvislosti s realizaci projektu.

Cestovni ndhrady pro tuzemské pracovniky musi byt stanoveny v souladu s platnou ¢eskou
legislativou — zadkonikem prace ¢. 262/2006 Sb., a navazujicimi piedpisy — vyhlaSkami MPSV
a MF, které¢ stanovi vysi cestovnich ndhrad pro dany rok.

? dovolena v pribéhu realizace projektu a nahrada mzdy zaméstnanci pii do¢asné pracovni neschopnosti placend
zaméstnavatelem jsou opravnénymi vydaji
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Cestovni nahrady pro zahrani¢ni pracovniky kryji vydaje na ubytovani, stravné a cestovné v

CR. Dale je opravnénym vydajem vydaj za dopravu experta do CR a zpét.

Cestovni nahrady pro zahrani¢ni pracovniky jsou vramci Programu Svycarsko-Ceské

spoluprace stanoveny nasledovneé:

= vydaje za ubytovani a stravné do maximalni vyse 6.000 K¢ (orientaéné 350 CHF) za noc,

= cestovné do CR a zpét do maximalni vyse 27.600 K& (orientaénd 1 600 CHF) je
opravnéné ve skuteéné vysi na zékladé predloZzenych dokladi za uhradu jizdného. Neni
dovoleno cestovat letadlem 1. tfidy a business tfidou

U sluzebnich cest realizovanych vramci projektu musi byt koneény piijemce /
zprosttedkovatel schopen na pozddani dolozit pisemnou pozvanku, resp. program dané¢ho
jednani ¢i navstivené akce, zapis ze sluzebni cesty.

3.6. DAN Z PRIDANE HODNOTY — DPH

DPH je opravnénym vydajem pouze v piipad¢, Ze nemulze platce uplatnit narok na odpocet
dané¢ na vstupu — za piedpokladu splnéni zakladnich principi pro uznani opravnénych vydaji
a za podminky, ze se dail z ptidané hodnoty vztahuje k plnénim, kterd jsou sama povazovéana
za opravnéna.

DPH neni opravnénym vydajem v piipad¢, Ze existuje narok na odpocet dané¢ na vstupu.
Narok na odpocet dan¢ ma platce, pokud piijata zdanitelna plnéni pouzije pro uskutecnéni své
ekonomické ¢innosti. DPH neni opravnénym vydajem projektu ani v ptipadé, ze platce DPH
neuplatni narok na odpocet dané€ na vstupu z vlastniho rozhodnuti.

Stejnym zpiisobem se postupuje i v ptipadé DPH ze zahrani¢nich faktur. Dal$i podrobnosti
jsou upraveny zakonem ¢. 235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty.
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4. Neopravnéné vydaje

Neopravnéné vydaje jsou vydaje, které:

nebyly uvedeny a schvdleny v koneéném néavrhu projektu (v indikativnim rozpoctu),
ptipadné, jejich dodatecné zaclenéni do rozpoctu nebylo pfedem schvéleno Svycarskou
stranou

nebyly vynalozeny v souladu s uc¢elem projektu
nevznikly v asovém rozmezi pro realizaci projektu
nebyly uhrazeny v dob¢ opravnénosti vydaji projektu
nejsou dokladovany piisluSnymi ucetnimi doklady

nebyly zaznamendny na bankovnich uétech kone¢ného ptijemce / zprostredkovatele (nebo
partner() nebo nejsou dolozeny vydajovymi pokladnimi doklady

jsou v jinych ohledech v rozporu s ustanovenimi tohoto Pokynu.

Dotaci nelze poskytnout na tyto vydaje:

uroky z avéri

nakupy nemovitosti

pokuty, financni tresty a pravni vylohy souvisejici s pravnim sporem

dan z pridané hodnoty s narokem na odpocet dan¢

jiné dané (silni¢ni dan, dan z nemovitosti, dait darovaci, dan dédicka apod.)
spravni poplatky (vypis z katastru nemovitosti, vypis z obchodniho rejstiiku apod.)
vydaje, které jsou soucasti likvidace spolecnosti, nedobytné pohledavky a jiné

vydaje na pravni spory vzniklé v souvislosti s ur¢itym projektem, napt. vydaje na uhrazeni
soudniho poplatku, na potizeni diikazi, na pravni zastoupeni v ptipadé sporu

odstupné

debetni uroky

vydaje spojené se zpracovanim zameru projektu
kurzové ztraty

rezervy na mozn¢é budouci ztraty a dluhy

vydaje, které¢ byly nebo budou ndrokovany jako opravnéné v ramci jinych dotaci ¢i
programu

vydaje spojené s financovanim bézného provozu organizace, které nesouvisi s projektem
vydaje na prace provadéné jakozto povinné ze zédkona, véetné souvisejiciho skoleni

najemné, kdy je kone¢ny piijemce / zprostredkovatel vlastnikem nemovitosti nebo ji uziva
zdarma
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