>

Ministerstvo financi

METODIKA CERTIFIKACE VYDAJU
PRO PROGRAMOVE OBDOBI
2007-2013

S platnosti od 1. ¢ervna 2010



h Metodika certifikace vydajii pro programové obdobi 2007 - 2013

OBSAH

1 RAMEC CERTIFIKACE ...eeeeee e e e e eeee e e eeeeeeeeeeeeeeaeeesesaaseeennaens 3
1.1 CASOVY HARMONOGRAM CERTIFTKACE ... voeeeee oo 4
2 SYSTEM PROVADENI CERTIFIKACE ...eveneeieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeaennns 5
2.1 PODMINKY PRO PROVEDENI CERTIFIKACE ..uevueeteeeeeeeeeeeneeeeeeeneeeseesseeseneeennns 5
2.2 DOKUMENTY SHROMAZDOVANE PRO UCELY CERTIFIKACE ...uevveeeeeeeeeeeeeeaannn, 7
2.3 CERTIFIKACNI AKTIVITY PCO «.teueeieee et e e e e eeeeeeeeeeeaeeeeeaeeeeanaaees 11
2.4  SYSTEM FORMULARU ...ceuitite ettt e e eeee e et ee e eeeaeeeaeeseeaaeseseaesaaneseenaseanaaees 11
3 PRACOVNI POSTUP CERTIFIKACE .ooeoniieie e 13
3.1  ZAHAJENTI CERTIFTKACE ... ittt eteeeeeeeeseeeeeseseeesseeessssnassesnassesnassessassssnnaessnnnns 13
3.2 POSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI IMPLEMENTACNICH SUBJEKTU......cvuneen... 14
B3.2.1  PRVNIETAPA oottt e e e e e e e e e eeea e e e e e e e e e e aaeeseeeeeaaaaaaaseeeeseaeaanaans 14
3.2.2  DRUHA ETAPA ..o eeeeeee e e eee e e e e eee s e e e eaee e e e aaese e e aasaeaaaaseeaeaaseeaaaaseasnnaeseaanaaseesaaaes 15

3.3 POSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI PLATEBNIHO A CERTIFIKACNIHO ORGANU 15

3.3.1  TRETIETAPA ...ceeieeiieeetee ettt ettt e et eete e et e e etaeeestteeesaaeesssaeesaseeesssaeeasseeensseeensseennnns 15
3.3.2 DOKUMENTY PREDAVANE EVROPSKE KOMISI .....cccuvieiieriieeiieniieetienreeseesseeseessneenseens 16
4 PREHLED AKTUALIZACT ..occoiviiiieiiee et 17
5 SEZNAM ZKRATEK ...covuuiiiiiieiiiie et e et e et e e e e e eaaneeeaans 18
6 SEZNAM PRILOH......ooiiiiiiiiiiieeiieeeceee et eiee et stee e aeeesreeesaneeeas 20



h Metodika certifikace vydajii pro programové obdobi 2007 - 2013

1 RAMEC CERTIFIKACE

Metodika certifikace vydaji stanovuje metodické postupy certifikace vydaji strukturdlnich
fondt (,,SF*), Fondu soudrznosti (,,CF*) a Evropského rybaiského fondu (,,EFF*) pro
programové obdobi 2007-2013, které jsou v souladu s nafizenim Rady (ES) ¢. 1083/2006 ze
dne 11. ¢ervence 2006, o obecnych ustanovenich o Evropském fondu pro regionalni rozvoj,
Evropském socialnim fondu a Fondu soudrznosti a o zruseni natizeni (ES) ¢. 1260/1999 (dale
jen ,,Obecné nafizeni*), natizenim Komise (ES) ¢. 1828/2006 ze dne 8. prosince 2006, kterym
se stanovi provadéci pravidla k nafizeni Rady (ES) ¢. 1083/2006, o obecnych ustanovenich
tykajicich se Evropského fondu pro regionalni rozvoj, Evropského socialniho fondu a Fondu
soudrznosti a k nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) €. 1080/2006 o Evropském
fondu pro regionalni rozvoj (dale jen ,, Implementani nafizeni®), nafizenim Rady (ES)
¢. 1198/2006 ze dne 27. Cervence 2006 o Evropském rybaiském fondu (dale jen ,nafizeni
o EFF*) a nafizenim Komise (ES) ¢. 498/2007 ze dne 26. biezna 2007, kterym se stanovi
provadéci pravidla k natfizeni Rady (ES) ¢. 1198/2006, o Evropském rybatském fondu (déle
jen “Implementacni natizeni pro EFF*), ve znéni pozdéjSich predpist, dle kterych kazda
zédost Platebniho a certifika¢niho organu (dale jen ,,PCO*) Evropské komisi o pribéznou
platbu nebo platbu konecného ziistatku musi obsahovat certifikované vydaje. Pojmy
pouzivané v této Metodice jsou v souladu s definicemi pojml pouzivanymi v Metodice
finan¢nich tok a kontroly programt spolufinancovanych ze strukturalnich fondt, Fondu
soudrznosti a Evropského rybarského fondu na programové obdobi 2007 — 2013 (déle jen
»MFTK®).

Za provadéni certifikace je odpovédny PCO. Vykonem funkce PCO pro SF/CF byl
rozhodnutim ministra financi vydanym na zakladé Usneseni vlady CR ¢&. 198 ze dne 22. unora
2006 povétren odbor Narodni fond Ministerstva financi. V souladu s rozhodnutim ministra
financi vydanym na zakladé Usneseni vlady CR &. 603 ze dne 24. kvétna 2006 byl odbor
Nérodni fond Ministerstva financi povéfen také vykonem funkce PCO pro Operaéni program
Rybafstvi spolufinancovany z prostfedki rozpo¢tu EU (EFF).

Certifikaci na urovni PCO zajiStuje oddéleni Certifikace a akreditace, které je soucasti odboru
Narodni fond.

Certifikace vydajii pfedstavuje specifickou ¢innost stanovenou piedpisy ES, jejimz cilem je,
aby PCO ziskal ujisténi o fadném vynakladani vydaji v rdmci jednotlivych operacnich
programul (dale jen ,,OP* nebo ,,program®). Certifikace vydajii pfedstavuje ovéfeni vykazu
vydajl, zda nastaveny systém implementace poskytuje fadné ujisténi, ze vydaje zahrnuté ve
vykazu vydaji byly vynalozeny v souladu s pfedpisy ES a narodnimi pfedpisy, a vytvaii tak
dostate¢né predpoklady pro fadnou certifikaci téchto vydaja.

Vysledkem certifikace je zpracovani a zaslani zZadosti PCO o priibéznou platbu nebo platbu
kone¢ného zustatku do Evropské komise (dale jen ,,EK*“ nebo ,,Komise™) ve formatu
stanoveném v pfiloze X Implementa¢niho nafizeni, resp. v pfiloze IX Implementacniho
natizeni pro EFF. Nedilnou souc¢ésti kazdé zadosti jsou certifikat a vykaz vydaji. Za kazdy
program se provadi samostatna certifikace.
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1.1 CASOVY HARMONOGRAM CERTIFIKACE

Certifikace vydajii se provadi pro kazdy program zpravidla 3x ro¢né' v obdobich 16.9. —
31.1., 1.2. — 31.5., 1.6. — 15.9. daného roku’ pro vydaje vynaloZené piijemci’ zat&tované
Platebnim a certifikaénim organem v IS VIOLA®. Terminy fadnych certifikaci mohou byt ze
strany PCO pfizptlisobeny termintim certifikaci vydaja opera¢nich programii programového
obdobi 2004-2006. V piipad¢ ohrozeni z divodu aplikace pravidla n+24 (¢l. 82 odst. 2
Obecného natizeni, resp. €l. 81 odst. 2 natizeni o EFF), v pfipad¢ nedostatku prostiedkli pro
financovani jednotlivych programi, ktery by mohl mit negativni dopad na statni rozpocet
v daném rozpod&tovém roce’, a v piipadé ohroZeni nedoerpani alokace z diivodu aplikace
pravidla n+2, resp. n+3 (¢l. 93 odst. 1 a 2 Obecného nafizeni, resp. pravidla n+2 dle ¢l. 90
odst. 1 nafizeni o EFF) v rdmci dané¢ho programu je vyjimeéné mozné provést mimotadnou
certifikaci (nad ramec zpravidla tfi pravidelnych -certifikaci) a nasledn€ vypracovat
mimotadnou Zadost o platbu do EK. Zadost o mimofadnou certifikaci iniciuje ¥idici organ
(dale jen ,,RO“) nebo PCO. O provedeni mimofadné certifikace vydajii rozhoduje PCO. Pii
provadéni mimotadné certifikace vydaji mohou byt lhity pro piipravu podkladi pro
certifikaci jednotlivym subjektiim po dohodé¢ s nimi a v zavislosti na situaci upraveny.

RO je povinen pfedat PCO vsechny dokumenty, pozadované v dopise vyzyvajicim
k certifikaci, do 20 pracovnich dni od posledniho dne obdobi, za které je provadeéna
certifikace, nestanovi-li PCO ve vyzvé jinak. Pokud PCO obdrzi vSechny pozadované
dokumenty ve stanoveném terminu, provede certifikaci a odeSle Zadost o platbu do EK
zpravidla do 10 pracovnich dnti od posledniho dne lhtty, ve které mél obdrzet dokumenty od
RO. V piipadé platby koneéného ziistatku bude tato lhiita prodlouzena vzhledem k vystaveni
prohlaseni o uzavieni Auditnim organem — Centralni harmoniza¢ni jednotkou (,,AO%), nebot’
jeho soucasti je 1 ovéfeni vykazu vydaji a Zadosti o platbu. Pokud PCO neobdrZi vSechny
pozadované dokumenty nebo pokud budou piedlozené dokumenty obsahovat nedostatky,
pozastavi proces certifikace vydaji. V dopise, resp. e-mailu (v zéavislosti na charakteru
nedostatk®) informuje PCO pfislusny RO o chybé&jicich dokumentech, piipadné o zjisténych
nedostatcich a o terminu pro napravu zjiSténych pochybeni. PCO pferusi certifikaci do doby,
nez budou pozadavky uvedené v dopise, resp. e-mailu ze strany RO splnény.

Pokud PCO obdrzi poZzadované dokumenty po stanoveném terminu, je lhita pro odeslani
zadosti do EK automaticky zrusena a zadost o platbu do EK bude odeslana, jakmile to
administrativni kapacita PCO umozni.

V piipadé, ze -certifikace bude pozastavena zdivodu, ze PCO shledal nedostatky
v dokumentech predlozenych jinym subjektem nez RO, informuje o této skutec¢nosti pfislusny
subjekt a zaroven RO.

'V ptipadé OP PS CR-PR se certifikace provadi zpravidla 5x ro&né za obdobi 1.1 - 13.3.,14.3. - 26.5., 27.5. -
7.8.,8.8—19.10.,20.10. - 31.12.

% Prvni certifikace vydaji bude uskuteénéna az poté, co budou Komisi predloZeny popis Fidicich a kontrolnich
systémi dle ¢l. 71 (1) a zprava dle ¢l. 71 (2) Obecného natizeni (resp. popis fidicich a kontrolnich systému dle
¢l. 71 (1) a zprava dle ¢l. 71 (2) nafizeni o EFF).

? V celém textu Metodiky se v ptipadé OP PS CR-PR za piijemce povazuje jak hlavni piijemce, tak projektovy
partner.

*V piipadé OP PS CR-PR budou tétovany jednotlivé zadosti hlavniho piijemce o proplaceni vydajiL.
>V ptipadé OP PS CR-PR se jedna o o&ekavany nedostatek prostiedki na uétu PCO.
4
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Proces certifikace mtize byt pozastaven 1 zdivodu neuplnych, resp. chybnych dat
v monitorovacim systému (dale jen ,,MSC2007* (viz kap. 2.1)). RO je za kvalitu a uplnost dat
v MSC2007 za dany OP plné¢ zodpovédny a je povinen pied certifikaci jejich spravnost
kontrolovat a v ptipad¢ nesouladu zajistit napravu.

24

bude o tchto skute¢nostech neprodlené dopisem informovat AO a piisluiny RO a pozastavi
provadéni certifikace. Po dohodé€ s témito subjekty bude navrZzeno a pfijato feSeni vzniklé
situace. Po vyfeSeni problému bude provedena nova certifikace, o jejimz zahajeni bude PCO
informovat RO dle standardnich postupti stanovenych v této Metodice.

Systém certifikace je nastaven tak, aby zadost o priibéznou platbu byla Evropské komisi
odeslana zpravidla nejpozd¢ji do 30 pracovnich dni od skonceni obdobi, za které je
certifikace provadéna. Aby byla zadost o platbu proplacena jesté do konce kalendainiho roku,
musi byt Evropské komisi pfedloZena nejpozdéji do konce fijna daného roku.

Certifikace v fadném terminu nemusi byt po dohodé s RO provedena, pokud by &astky
opravnéné k certifikaci v daném obdobi nedosahovaly dostatecné vyse pro efektivni
administraci zadosti do EK nebo na zékladé odiivodnéné zadosti RO. V zavaznych ptipadech
(napf. pii podezieni na systémovou nesrovnalost) miZze PCO rozhodnout o nezahajeni
certifikace. O této skuteénosti bude RO informovan nejpozdéji posledni pracovni den obdobi,
za které se méla fadna certifikace provadét.

2 SYSTEM PROVADENI CERTIFIKACE

2.1 PODMINKY PRO PROVEDENI CERTIFIKACE

Certifikace vydajii zahrnuje ovéfeni vykazu vydaji, oveéfeni dodrzovani ndrodni legislativy a
legislativy ES a tadného fungovani fidiciho a kontrolniho systému na vSech urovnich
implementace.

Radné fungovani fidiciho a kontrolniho systému a dodrZovéani narodni legislativy a legislativy
ES je Platebnim a certifikacnim organem ovéfovano prubézné.

Certifikaci udéluje PCO mimo jiné i na zakladé ziskani ujiténi od RO a zprostiedkujicich
subjekti (dale jen ,,ZS*)/kontrolori®/Spravca fondt mikroprojektd’ (dale jen "Spravci"), Ze
behem sledovaného obdobi byly splnény tyto zdkladni podminky:

1. Oblast dodrzovani legislativy a oblast fidiciho a kontrolniho systému

a) RO a ZS/kontrolofi/Spravci poskytli ujisténi o tom, Ze pfi implementaci jsou
dodrZovana pravidla ES a néarodni ptedpisy (v ptipad¢ OP PS CR-PR ptedklada RO
ujisténi za ob¢ strany hranice);

b) RO a ZS/kontrolofi/Spravci poskytli ujidténi o tom, Ze uplatiiovali principy fadného
finan¢niho fizeni;

6 Jedna se o kontrolory ve smyslu &l. 16, odst. 1 nafizeni EP a Rady (ES) &. 1080/2006;

’ Vedouci partner a partner projektu Fondu mikroprojektéi pro OP PS CR-PR (oblast podpory 3.3.). Tuto roli
vykonavaji euroregiony, resp. sdruzeni mest a obci daného regionu.
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¢) RO poskytl ujisténi o tom, Ze je Fadn& ovéfovana realizace projektii v souladu s ¢l. 13
Implementac¢niho nafizeni a s ¢l. 39 Implementac¢niho nafizeni pro EFF (v ptipadé¢ OP
PS CR-PR poskytuje RO toto ujisténi za obé& strany hranice);

d) RO a ZS poskytli ujisténi o tom, Ze bdhem implementace provadéli nezbytna opatieni
za ucelem zabranéni vzniku nesrovnalosti, resp. jejich v€asného odhaleni a zjednani
napravy (v ptipadé OP PS CR-PR poskytuje RO toto ujisténi za ob¢ strany hranice);

e) RO piedlozil EK zpravu o provadéni (Vyro¢ni zprava) podle ¢l. 67 Obecného
nafizeni a ¢l. 67 nafizeni o EFF (zprava musi byt pfedana Evropské komisi do 6
mésicl od konce kazdého kalendainiho roku, poprvé v roce 2008);

f) doporuceni vydana Evropskou komisi dle ¢l. 68 Obecného natizeni a ¢l. 69 natizeni o
EFF tykajici se daného programu byla fidicim organem zohlednéna pfi implementaci;

g) EK nerozhodla o zadném stavéni platebni lhiity ¢i pozastaveni plateb podle ¢l. 91 a
92 Obecného natizeni a ¢l. 88 a 89 natizeni o EFF, ani nepfijala Zddné rozhodnuti o
zahdjeni fizeni pro poruSeni prava ve smyslu ¢lanku 226 Smlouvy o ES, jez se
vztahuje na operace, jichz se tyka pfedlozend Zadost.

2. Oblast vynalozenych vydajt:

a) vykaz vydajii zahrnuje zpisobilé vydaje vynalozené dle ¢l. 56 Obecného nafizeni a
¢l. 55 natizeni o EFF. Vydaje vynalozené piijemci jsou dolozeny fakturami, ostatnimi
Géetnimi doklady nebo doklady stejné ditkazni hodnoty®. V piipadé vydajt, které
spadaji pod rezim dany moznostmi zjednoduseného vykazovani vydaji (¢l. 7 odst. 4
nafizeni o ERDF a ¢l. 11 odst. 3 b) natfizeni o ESF), neni zapotiebi vydaje dokladat
ucetnimi doklady. V ptipadé vyuziti pausalnich plateb (bod i) zminénych ¢lankt
nafizeni o ERDF a natizeni o ESF) jsou zdkladem pro urceni pausalni sazby piimé
naklady jednozna¢né definované v pravnim aktu o poskytnuti dotace, které musi byt
pfijemcem nalezit€¢ doloZeny. U vydajii vykazovanych zjednodusenou formou dle
bodt ii) aiii) zminénych ¢lankd nafizeni o ERDF a ESF, se dokladaji podklady
nezbytné pro ovéfeni, ze ¢innosti nebo vystupy, které jsou uvedeny v pravnim aktu o
poskytnuti dotace, byly skutecné provedeny. Nasledné musi byt zptisobilé vynalozené

¥ V ramci zjednoduseni procesu administrace zadosti o platbu je v kompetenci RO umoznit piijemciim vyuziti
seznamu ucetnich dokladti namisto predkladani potvrzenych kopii faktur, ostatnich ucetnich dokladi nebo
dokladt stejné dikazni hodnoty jako piiloh k Zadosti o platbu, a to takovym zptsobem, ktery by pro
zpracovatele seznami nepiedstavoval dodate¢né administrativni bfemeno. Prfi vyuziti seznamu uéetnich
dokladti predkladaného spolu se zadosti o platbu stanovi RO pozadované udaje, které musi byt uvedeny na
seznamu. Maximalni limit pro zaclenéni do seznamu ucetnich dokladi je 10 000 CZK za jeden ucetni
doklad. U OP Pfeshrani¢ni spoluprace CR — PR zahrnuje seznam uéetnich dokladd jednotlivé ucetni doklady
v maximalni hodnoté 400 EUR. V pfipadé, Ze jsou tyto hodnoty uvedeny v narodnich ménach, dojde k jejich
pfepoctu na EUR dle nastavenych postupi pro piipravu zadosti o platbu piijemcem. Seznam ucetnich
dokladii u OP Pteshraniéni spoluprace CR - PR obsahuje hodnotu jednotlivych uéetnich dokladii jak v méng,
na kterou je doklad vystaven, tak v EUR. V pfipadech, kdy hodnota G¢etniho dokladu ptesahuje 10 000 CZK,
resp. 400 EUR v piipadé OP Pieshraniéni spoluprace CR — PR, musi byt k zadosti o platbu piedlozeny
potvrzené kopie jednotlivych tcetnich dokladt. Potvrzenou kopii dokladu predkladatel deklaruje jeho soulad
s originalem. Forma tohoto potvrzeni (napf. prohlaseni vedouciho pracovnika, ptiznak zauctovani originalu
apod.) je ponechdna na stanoveni RO. RO nasledn& zajisti nastaveni takového systému kontrol seznamu
ucetnich dokladt, ktery zajisti opodstatnénost a realnost vydaju pozadovanych k proplaceni na zakladé
seznamu ucetnich dokladi. Minimalnim pozadavkem je kontrola originali ucetnich dokladi na vzorku
béhem kontroly fyzické realizace projektu. Vybrany vzorek musi pokryvat minimalné 15 % vydaja ze
seznaml Ucetnich dokladd za dany projekt, které byly predlozeny zprostiedkujicimu subjektu/fidicimu
organu nejpozdéji den pred zahdjenim kontroly fyzické realizace. Pocet kontrolovanych polozek a jejich
rozlozeni v ramei jednotlivich seznamii Gdetnich dokladd uréi RO tak, aby pokryl rizika vyplyvajici ze
struktury vydaju specifické pro dany operacni program.

6
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b)

e)

vydaje zalUctovany v souhrnné zadosti o platbu Platebnim a certifikatnim orgdnem
v IS VIOLA®. (V piipadé OP PS CR-PR obsahuje vykaz vydaji vydaje vynaloZené
na Ceské 1 na polské strané hranice);

vykaz vydaji zahrnuje vydaje vztahujici se k operacim, které byly vybrany
transparentnimi postupy uvedenymi v opera¢nich manualech a ostatnich relevantnich
dokumentech a podle vybérovych kritérii schvalenych Monitorovacim vyborem, a
které splitovaly po celou dobu implementace pravidla ES a narodni piedpisy;

RO poskytne ujisténi o tom, Ze na operace, pro které se uplatni pravidla pro
schvalovani vefejné podpory, byla tato podpora formdlné¢ schvalena Evropskou
komisi (v ptipadé¢ OP PS CR-PR poskytuje RO toto ujisténi za ob¢ strany hranice);

vykaz vydaji zohlediiuje vymozené prostredky dle ¢l. 61, pism. f) Obecného natizeni
a ptijmy vytvoiené projekty dle ¢l. 55 Obecného nafizeni;

v pfipad¢ odmitnuti velkého projektu Evropskou komisi byl vykaz vydaji nasledujici
po rozhodnuti EK odpovidajicim zptisobem opraven.

Aby mohla byt certifikace vydaji provedena, ovétuje PCO vysi narodniho spolufinancovani a
dalsich udajii o projektech zadanych, resp. prenesenych do MSC2007. Z tohoto diivodu je RO
povinen pied odeslanim podkladi pro certifikaci Platebnimu a certifikaénimu orgénu
zkontrolovat spravnost udaji v MSC2007. Skutecnost, ze se udaje na pisemnych podkladech
pfedanych k certifikaci neshoduji sdaji v informacnich systémech, je povazovéna za
prekéazku certifikace vydajt.

2.2 DOKUMENTY SHROMAZDOVANE PRO UCELY CERTIFIKACE

Pro zajisténi fadné¢ho provadéni certifikace a ziskani ujisténi o opravnénosti vynalozenych
vydajii PCO shromazd’uje a analyzuje zejména nasledujici dokumenty:

1. dokumenty z oblasti finan¢ni kontroly:

a)

b)

Ctvrtletni zpravy o plnéni konsolidovaného planu auditl (pfedklada AO); v ptipadé
OP PS CR-PR ctvrtletni zpravy o plnéni konsolidovaného planu auditi na ceské a
polské stran¢;

zpravy o vysledcich auditti vzorku operaci dle ¢1.16 Implementa¢niho nafizeni a ¢l. 42
Implementacniho nafizeni pro EFF (podle konsolidovaného planu auditll), které
obsahuji vypisy nebo ¢asti zprav o auditech spolu s informaci o planovaném zptisobu
odstranéni zjisténi (piedklada AO, a to do 20 pracovnich dni od data ukonceni
auditu). Informace o odstranéni zjisténi predklada AO v nejkrat§im mozném terminu a
souhrnné AO piedklada aktualni stav odstranéni vSech zjisténi auditi vzorku operaci
k danému OP pii kazdé certifikaci daného OP. V piipadé OP PS CR-PR tyto
informace poskytuje AO Platebnimu a certifikacnimu orgdnu za Ceskou stranu
v ¢eském jazyce a za polskou stranu Executive Summary v anglickém jazyce;

vypisy ze zprav o auditech provedenych u RO, resp. ZS/kontrolori/HP v souvislosti
s implementaci programu, nebo zpravu o téchto auditech (piedklada AO, a to do 20
pracovnich dnii od data ukonceni auditu) spolu s informaci o pldnovaném zptsobu
odstranéni zjisténi. Informace o odstranéni zjisténi predkladda AO v nejkratSim
mozném terminu a souhrnné¢ AO piedklada aktudlni stav odstranéni vSech zjiSténi
auditd provedenych u RO, resp. ZS/kontrolort/HP pti kazdé certifikaci daného OP.

?V ptipadé OP PS CR-PR budou v IS VIOLA tétovany jednotlivé zadosti HP o proplaceni vydaji.
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d)

g)

h)

V ptipadé OP PS CR-PR tyto informace poskytuje AO Platebnimu a certifikaénimu
organu za Ceskou stranu v ¢eském jazyce a za polskou stranu Executive Summary
v anglickém jazyce.

vysledky internich auditti, pokud se tykaji oblasti fadné spravy a tizeni OP (zpfistupni
utvary internich audit RO a ZS/kontrolorti);

protokoly/zpravy o vysledcich kontrol/auditti provedenych externimi subjekty na RO
a ZS/kontrolorech/Spravcich a o planovaném zpisobu odstranéni zjisténi (predklada
RO do 10 pracovnich dnii od jejich obdrzeni, ZS/kontrolor/HP piipadné poskytuje RO
podklady); informace o zplsobu odstranéni zjisténi piedklada RO v nejkratsim
mozném terminu a souhrnné RO predklada aktualni stav odstranéni viech zjisténi
kontrol/auditil provedenych externimi subjekty na RO a ZS/kontrolorech/HP pfi kazdé
certifikaci daného OP. V ptipadé OP PS CR-PR tyto informace poskytuje RO
souhrnn€ za obé€ hranice;

informace o kontroldch plnéni pravomoci delegovanych na jiné¢ subjekty vcéetné
aktualniho stavu odstranéni jednotlivych nélezli z téchto kontrol (pfedkladda RO pii
kazdé certifikaci);

vyro¢ni kontrolni zpravu dle €l. 62(1) d) 1) Obecného natizeni, resp. dle ¢l. 61 (1) d) 1)
nafizeni o EFF (pfedklada AO kazdorocné v letech 2008-2015, a to do 10 pracovnich
dntl od zaslani zpravy na EK);

informace'® o zpuisobu ovéfovani realizace projektii podle ¢l. 13 Implementacniho
nafizeni, resp. ¢l. 39 Implementa¢niho natizeni o EFF, vcetné informace o velikosti
vzorku a metod¢ jeho vybéru v piipadé, Ze ovéfovani nejsou provadéna u 100 %
operaci, a piehled kontrol provedenych v daném obdobi (pfedklada RO, ZS/kontrolor
pfipadné poskytuje RO podklady); v piipadé OP PS CR-PR konsolidovanou
informaci za obé& hranice; RO zasila informaci o zpiisobu ovéfovani realizace
projektt, tykajici se daného kalendainiho roku, do 31. ledna roku nésledujiciho;

informace o ptivodu, vysi a charakteru prostfedki vracenych od pfijemce, fidiciho
orginu nebo zprostiedkujiciho subjektu'', které odpovidaji podilu prostiedkd
z rozpoétu EU, na univerzalni G¢et PCO. RO je povinen zajistit, e tyto informace
budou zaslany PCO spolecné s ¢astkou zaslanou na univerzalni ucet PCO.

2. programové dokumenty (Platebnimu a certifikaénimu organu piediva RO):

a)

schvalena verze OP;

3. pracovni materidly Fidiciho organu a zprostredkujiciho subjektu (Platebnimu a
certifikaénimu orginu predava RO):

a)

pisemné manualy pracovnich postupti RO a ZS/kontrolori a jejich zmény a to na
elektronickych nosi¢ich dat (fizené kopie) spole¢né s privodnim dopisem feditele RO
(do 10 pracovnich dnti ode dne vstupu manudlu, resp. zmén v platnost). V piipadé¢ OP
PS CR-PR piedkladd RO pouze manualy subjekti plisobicich na ¢eské strané hranice
(RO vsak zodpovida za to, Ze systém implementace popsany v manualech postupti pro
polskou stranu hranice poskytuje fadné ujisténi, Ze vydaje zahrnuté ve vykazu vydaju

' Pesné pozadavky na informaci jsou Platebnim a certifikaénim organem specifikovany v dostate¢ném
predstihu pied prvni certifikaci a dale pak mohou byt uptfesiiovany v ramci zpracovavani jednotlivych zadosti o
platbu do EK.

" Tato povinnost se nevztahuje na prostfedky zaslané na univerzalni uéet PCO tizemnim finanénim organem.
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byly vynaloZeny v souladu s piedpisy ES a narodnimi pfedpisy a vytvari tak
dostate¢né predpoklady pro fadnou certifikaci téchto vydaji);

b) kopie dohod o delegovani pravomoci mezi RO a ZS/kontrolory/Spravci, piipadné jiny
pisemny akt upravujici rozdéleni pravomoci a odpovédnosti, véetn¢ dodatkt k témto
dokumentiim (do 10 pracovnich dnli od nabyti Gi¢innosti daného pravniho aktu) (pro
OP PS CR-PR se tato povinnost tyka pouze subjektii na ¢eské strané hranice);

¢) platné vzory rozhodnuti o poskytnuti dotace a vzory smluv'? s pfijemci (vzdy po
jejich aktualizaci). Navrhy vzorti rozhodnuti a smluv s pfijemcem je nutné minimalné
ve lhité¢ 30 dni pfed jejich vydanim, piip. uzavienim s pfijemcem, piedlozit
Platebnimu a certifikanimu orgénu tak, aby mohly byt zohlednény ptipadné
pfipominky PCO;

2 Vztahuje se pouze k Regionalnim operaénim programéim, OP Praha-Konkurenceschopnost, OP Praha-
Adaptabilita a OP PS CR-PR. V ptipadé OP PS CR-PR se ptedklada Smlouva o projektu uzaviena s HP.
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4. ostatni (Platebnimu a certifikaénimu organu p¥edava RO):

a)

b)

g)

h)

kopie rozhodnuti EK o schvaleni programu (do 10 pracovnich dnli od jeho obdrzeni
fidicim organem);

kopie rozhodnuti o poskytnuti dotace ¢i jiné formy pravniho aktu, kterym jsou
pfijemci pfideleny prostiedky (v¢. kopie pravniho aktu, kterym se méni pravni akt
ptvodni), tykajici se velkych projekti; RO déle podava PCO informaci o pedloZzeni
zadosti o velky projekt Evropské komisi a o vydani rozhodnuti EK o velkém projektu
dle ¢l. 39 Obecného naiizeni; RO informuje PCO rovnéz o piedlozeni zadosti o
zménu rozhodnuti EK k velkému projektu a o vydani tohoto rozhodnuti Evropskou
komisi;

zapisy zjednani monitorovaciho vyboru (v terminu stanoveném jednacim fadem
monitorovaciho vyboru);

zpravy o identifikovanych podezienich na nesrovnalosti dle MFTK (v pfipadé¢ OP PS
CR-PR plati tato povinnost RO pro nesrovnalosti identifikované na obou hranicich);

kopie pravidelného c¢tvrtletniho hlaSeni nesrovnalosti (zasild pracovnik sit¢ AFCOS),
které spadaji pod oznamovaci povinnost Evropské komisi podle ¢l. 28
Implementac¢niho nafizeni a ¢l. 55 Implementaéniho natizeni pro EFF, jejichz
vypracovani a odeslani na OLAF zajistuje pracovnik sit¢ AFCOS prostiednictvim
AFIS/IMS;

rozhodnuti spravniho organu vztahujici se k podminkdm, za kterych byly piijemci
poskytnuty prostiedky ', tj. napt. rozhodnuti Utadu pro ochranu hospodaiské soutéze
nebo jinych spravnich orgdnt rozhodujicich o spravnich deliktech podle zvlastnich
pravnich ptedpisit (do 10 pracovnich dnilt od obdrzeni takového rozhodnuti fidicim
organem);

zpravy o provadéni (Vyro¢ni zpravy) podle €l. 67 Obecného natfizeni a €l. 67 natizeni
o EFF (ro¢n¢, do 10 pracovnich dnti od jejiho odeslani Evropské komisi);

zpravy'  zvybérd projekti doporucenych ke spolufinancovani z prostiedki
zrozpoctu EU (zpravidla do 15 dnit od schvéleni vybranych projekti ptisluSnym
organem, piip. Ctvrtletné do 20. dne meésice nasledujiciho po skonceni ctvrtleti);

pisemné postupy pro promijeni odvodli za poruseni rozpoctové kazné v rezimu
zékona €. 250/2000 Sb., piipadné penale, véetné aktualizace téchto postupt (zpravidla
do 15 pracovnich dnti po jejich aktualizaci).

5. manualy, resp. smérnice financnich Gtvari a informace o jejich zménach, resp.
aktualizaci (Platebnimu a certifikanimu organu pfedava finan¢ni Utvar prostiednictvim
RO, a to do 10 pracovnich dni ode dne vstupu manualu, resp. zmén v platnost);
dokumenty jsou predkladany na elektronickych nosi¢ich dat (fizené kopie) spolecné
s privodnim dopisem feditele RO.

Za splnéni povinnosti dle bodi 1a), 1b), 1¢), le), 1g), 3a), 4f), 4h), 4i)a 5 ° bude povazovano
1 zaslani pfislusnych dokumentt pouze v elektronické formég. V ptipadé OP PS CR-PR mohou

" Vyjma rozhodnuti UFO.

!4 Rozsah a struktura poskytovanych informaci je stanovena po vzajemné dohodé PCO a RO s piihlédnutim ke
specifikiim jednotlivych programt. Totéz plati pro terminy piedkladani zprav.

"> Nicméné PCO vyzaduje pisemnou formu priivodniho dopisu RO k bodiim 3a), 4h) a 5.
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byt dokumenty poskytované souhrnné za obé hranice ptedkladany v anglickém jazyce, pokud
neni uvedeno jinak.

2.3 CERTIFIKACNI AKTIVITY PCO

Pracovnici PCO pravideln¢ analyzuji a vyhodnocuji dokumenty uvedené v kapitole 2.2.
V ptipadé¢ vyskytu nesrovnalosti nebo jinych systémovych nedostatkli, které nebyly
predmétem piedchozich hlaSeni nesrovnalosti fidicim organem, je povinnosti pracovnika
PCO oznamit podezieni na nesrovnalost bezodkladné ptisluinému RO.

Pracovnici PCO se tucCastni monitorovacich vybort jednotlivych programt, piipadné
pracovnich skupin zfizenych témito vybory nebo fidicimi organy. Pracovnici PCO jsou
opravnéni provadét kontroly na misté, a to az na troven ZS/kontrolora/ptipadné piijemce a
finan¢nich ttvari a kontrolovand osoba je povinna pracovnikiim PCO poskytnout pii kontrole
dostate¢nou soucinnost a vyzadanou dokumentaci. Jedna se o jeden ze zptisobi, kterym se
PCO ujistuje o tom, ze RO, ZS/kontrolor/ptip. piijemce a finanéni Gtvary dodrzuji stanovené
pisemné postupy pro svoji ¢innost a dané tidici a kontrolni systémy zajist'ujici fadné financni
fizeni jsou v praxi funkéni. Kontroly na misté jsou provadény na zéklad€ zédkona €. 320/2001
Sb., o finan¢ni kontrole ve vetfejné spravé, a v souladu s ustanovenimi zakona ¢. 552/1991
Sb., o statni kontrole.

Subjekt, u néhoz bude kontrola na misté provedena, je informovan zpravidla v ptredstihu
5 pracovnich dnli dopisem ministra financi o datu a obsahu planované kontroly. V ptipadé
mimotadné kontroly z diivodu podezieni na nesrovnalost miize byt tato lhita zkracena.

Seznam subjekt, u nichZ bude kontrola na misté provedena, je uveden v planu kontrol, ktery
vychazi zejména z analyzy rizik. Mimotadn¢ muze byt kontrola provedena u subjektu, u
kterého se prokaze podezieni na nesrovnalost. Pokud je u nckterého subjektu identifikovano
podezieni na systémovou nesrovnalost, rozhodne PCO o ptipadném provedeni kontrol dalsich
subjektl, které by mohly byt odhalenou systémovou nesrovnalosti dotCeny.

Plan kontrol na misté¢ bude PCO predkladat AO 1x rocné pro informaci, a to zpravidla
v 1. ¢tvrtleti daného roku.

2.4 SYSTEM FORMULARU

Pro ucely certifikace vydajii jsou zpracovany formulafe A, B1, B2, a automaticky generovan
vykaz vydaji zMSC2007. Uéelem téchto formulaft je prokazani plnéni vyse uvedenych
podminek fidicim orgédnem a zprostfedkujicimi subjekty na daném stupni implementace a
stanoveni vySe prostfedkii vynalozenych zjednotlivych zdroji financovéni, které byly
v daném certifikovaném obdobi zatctovany Platebnim a certifikaénim orgdnem v IS VIOLA.

Formuléafe musi byt archivovany na vSech pfislusnych trovnich procesu certifikace pro ucely
kontroly ze strany PCO a dalSich kompetentnich organtli, zejména povéefeného auditniho
subjektu, AO, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Evropské komise, Evropského ucetniho dvora,
ptipadné dalSich kontrolnich organti vetejné spravy.

Formulaf A (viz piiloha 1) predstavuje obecné prohlaseni RO o tom, Ze jeho zaméstnanci,
jakoz 1 zaméstnanci ZS/kontrolorl/Spravcl, zapojeni do implementace programu, jsou
obezndmeni s piislusnou legislativou ES a narodnimi ptfedpisy a dalSimi relevantnimi
dokumenty a ze se jejich ustanovenimi fidi. Tento formulat podepisuje jednou rocné
feditel/ka utvaru plniciho funkci RO. Pro OP PS CR-PR toto prohlaseni RO zahrnuje také
subjekty implementace plsobici na polské stran¢ hranice. Formular A je pfedavan Platebnimu
a certifikaénimu organu do konce kalendainiho roku a jeho platnost se vztahuje vzdy na
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nasledujici kalendaini rok. V ptipadé, Ze v dokumentech, které jsou obsaZeny ve formulafi A,
dojde béhem roku k podstatnym zménam, PCO vyzve RO k mimofadnému potvrzeni tohoto
formuléte.

JOA)

Utelem formulata Bl a B2 (viz piilohy 2 a 3) je poskytnuti ujisténi Platebnimu a
certifikaénimu organu o plnéni podminek nezbytnych pro provedeni certifikace
na jednotlivych urovnich implementace. Podrobny popis obsahu a zptisobu vypliiovani téchto
formuléit je popsan v podkapitole 3.2.

Formulatr Vykaz vydaju (viz ptiloha 4) za program je ve formé¢, ktera je stanovena v piiloze X
Implementacniho natizeni a v pfiloze IX Implementacniho natizeni pro EFF. Vykaz vydaji je
generovan v MSC2007'® z modulu ,,Data pro SEC2007¢. Vykaz obsahuje vechny zptsobilé
vydaje vynaloZené piijemcem v ramci dané¢ho programu (tj. véetné soukromych vydaji) a
odpovidajici prispévek z verejnych zdrojii, jehoz ¢ast spolufinancovana prostiedky z rozpoctu
EU byla zaiuctovana Platebnim a certifikaénim organem v IS VIOLA, a to od prvniho dne
obdobi, ve kterém jsou vydaje v rdmci daného programu zptisobilé pro proplaceni z Fondu, do
posledniho dne obdobi, za které se provadi certifikace (tj. vykaz obsahuje kumulativni
¢astky)'’. Zavéreény vykaz vydajio obsahuje také vydaje z kiiZového financovani (ERDF,
ESF). Tyto vydaje na konci programového obdobi nesmi piekrocit 10 %'® na urovni
jednotlivych prioritnich os'®. V poli datum ve vykazu vydaji je uvedeno datum posledniho
dne obdobi, za které se certifikace provadi. Vygenerovani vykazu vydaji zajisti RO a po jeho
vytisténi a podepsani® feditelem/kou RO nebo v piipads regionalnich opera¢nich programi
vedoucim pracovnikem utvaru povéfeného vykonem funkce RO jej predkladd spole¢né
s dalsimi dokumenty Platebnimu a certifikacnimu organu. Zaroven je PCO prostfednictvim
MSC2007 pozadan o autorizaci vygenerovaného vykazu vydaji. Tato autorizace probéhne po
ovéieni vSech podkladi predlozenych pro certifikaci a pred odeslanim zadosti o platbu do EK.

Vyse vydaji uvedend ve vykazu vydaji je jiz automaticky snizena o prosttedky, které byly
vymozeny uzemnim finanénim organem nebo jinym zpusobem a vraceny na ucet PCO
v obdobi, kter¢ je predmétem certifikace, ptipadné o prostiedky, které byly doCasné vyrazeny
nebo trvale vyjmuty z certifikace. Pro pfepocet vymozenych prostiedkti z CZK na EUR
pouzije PCO tucetni kurz EK platny v mésici, ve kterém byla pfedmétna souhrnnd zadost
zauctovana PCO (v souladu s €l. 81 odst. 3 Obecného natizeni, resp. ¢l. 95 odst. 3 nafizeni o
EFF).

Ptipadné ¢astka mlize byt zvySena o prostfedky, které byly piivodné vymozeny a pfipsdny na
ucet PCO, ale nasledn¢ vraceny zpét piijemci (z divodu prominuti odvodu, soudniho

' Piepotet mén z CZK na EUR je provadén automaticky IS VIOLA, a to za pouziti kurzu dle ¢l. 81 odst. 3
Obecného natizeni a ¢l. 95 odst 3 nafizeni o EFF, kdy nasledné je prostfednictvim interface z IS VIOLA do
MSC2007 automaticky predavana castka v CZK, ¢astka v EUR a kurz, kterym byly zadosti o platbu, v ramci
dané souhrnné zadosti pfepocteny do EUR a ktery je pouzit i pro piepocet prostiedkt narodniho
spolufinancovani.

' Pro OP PS CR-PR piedklada ¥idici organ souhrnny vykaz vydaj, ktery zahrnuje vydaje uskute¢néné na obou
stranach hranice.

'8 10% limit pro vydaje k¥izového financovani neplati pro vybrané aktivity spolufinancované v ramci Cile 3 -
podpora pravni a spravni spoluprace, integrace pieshrani¢nich trhti prace apod. Vice viz Metodicka prirucka
zpusobilych vydaji pro programy spolufinancované ze SF a CF na programové obdobi 2007-2013, kap. 2.5

" Dle podminek v ¢&l. 3, odst. 7 nafizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) &. 1081/2006 miize dojit v ramci
priority socialniho zaclenéni k navySeni procentniho podilu kiizového financovani doty¢né prioritni osy na
15%.

2 Vykaz vydaji vygenerovany zMSC2007 je tieba vytisknout a nasledné doplnit témito Gdaji: jméno
teditele/feditelky RO, podpis feditele/feditelky RO, datum podpisu.
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rozhodnuti, kladného vysledku odvoléani viici odvodu ¢i z jiného divodu). Pro ptepocet téchto
prostiedktt z CZK na EUR pouzije PCO ucetni kurz EK platny v mésici, ve kterém byla
pfedmétnd souhrnnéd zadost zatctovana PCO (v souladu s €l. 81 odst. 3 Obecného nafizeni,
resp. €l. 95 odst. 3 natizeni o EFF).

3 PRACOVNI POSTUP CERTIFIKACE

3.1 ZAHAJENI CERTIFIKACE

Proces certifikace pro kazdé obdobi bude zahdjen odeslanim dopisu PCO fidicimu organu
s vyzvou k zaslani podkladt pro certifikaci. Informace o zahdjeni certifikace bude predana
také AO svyzvou k piedlozeni dokumentl specifikovanych v kapitole 2.2 této Metodiky.
Dopis fidicimu organu bude odeslan z PCO zpravidla21 nejpozdéji 5 pracovnich dni pred
koncem obdobi, za které se bude provadét certifikace. Certifikace v fadném terminu nemusi
byt po dohodé s RO provedena, pokud by &astky opravnéné k certifikaci v daném obdobi
nedosahovaly dostatecné vySe pro efektivni administraci zddosti do EK nebo na zakladé
odtivodnéné zadosti RO. V zavaznych piipadech (napi. pii podezieni na systémovou
nesrovnalost) mize PCO rozhodnout o nezahajeni certifikace.

Obsahem dopisu je:

e vymezeni obdobi, za které¢ se bude provadét certifikace (u prvni certifikace je zacatek
obdobi datum zacatku zpusobilosti vydajh dle ¢l. 56 Obecného nafizeni a €l. 55 nafizeni o
EFF, tj. 1.1.2007, zacatek obdobi kazdé dalsi certifikace musi navazovat na predchazejici
obdobi certifikace);

e specifikace dokumentt, které ma RO piedlozit, a to zejména:
— vykaz vydaji — vystupni sestava generovana z MSC2007,
— originél vyplnéného formulate B2, kopie vyplnénych formulait B1;

— pripadné dalsi dokumenty, které jsou pfedmétem analyzy v ramci certifikace a které
PCO neobdrzel na zakladé¢ standardnich postupti stanovenych MFTK nebo touto
Metodikou (viz kap. 2.2);

e stanoveni data, do kterého ma RO zaslat viechny pozadované dokumenty Platebnimu a
certifikacnimu orgdnu, v souladu s lhiitou uvedenou v kapitole 1.1, odstavci 2 této
Metodiky.

RO je povinen zajistit piipravu viech pozadovanych dokumentt na niz8ich implementa¢nich
urovnich (ZS/kontrolofi/Spravci) tak, aby je byl schopen pifedat Platebnimu a certifikaénimu
organu v pozadovaném terminu. Jednotlivé implementaéni subjekty (RO a
ZS/kontrolofi/Spravci) vedou vramci svych nastavenych postupli dokumentaci (napf.
checklisty), ktera je podkladem pro potvrzeni kontrol pii vypliiovani formulaid B1 a B2. Tato
dokumentace bude k dispozici pro ptipadnou kontrolu na misté ze strany PCO a dalSich
kompetentnich organti, zejména PAS, AO, Nejvyssiho kontrolniho ufadu, Evropské komise,
Evropského ucetniho dvora, ptipadné dalSich kontrolnich orgénti vetejné spravy.

RO, resp. ZS/kontrolofi/Spravci jsou povinni do certifikace zafadit vechny vydaje
vynaloZené piijemci, které byly zauctovany Platebnim a certifikaénim organem v IS VIOLA

*l U mimotadnych certifikaci maze PCO odeslat dopis s vyzvou fidicimu organu az posledni pracovni den
certifikacniho obdobi.
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v obdobi stanoveném Platebnim a certifikaénim organem. PCO miZe rozhodnout o docasném
odlozeni projektu/zadosti z certifikace v daném obdobi ¢i o jeho trvalém vyjmuti. V takovém
ptipadé bude RO informovan ve vyzvé k certifikaci, pfipadné v priib&hu certifikace, pokud se
potfeba docasného odlozeni/trvalého vyjmuti projektu objevi az po odeslani vyzvy
k certifikaci. Odlozeni/vyjmuti projektu/Zadosti mize iniciovat i fidici orgén. Informace o
docasném odlozeni/trvalém vyjmuti projektu bude Platebnim a certifikaénim organem
zanesena do IS VIOLA, odkud se pfenese do MSC2007 tak, aby dotéena castka nebyla
nactena do vykazu vydaji za dané obdobi.

3.2 POSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI IMPLEMENTACNICH SUBJEKTU

3.2.1 PRVNIiETAPA

Cilem této etapy certifikace je ziskdni ujiSténi o tom, Ze na urovni realizatora projektu, tj.

piijemce, jsou dodrZzovana vSechna pozadovana pravidla pro dany projekt. Jedna se zejména o

ziskani ujisténi o tom, Ze pfti realizaci projektu:

e Dbyly dodrZzeny pravni ptredpisy ES (zejména v oblasti zplsobilosti vydajii, publicity,
zadavani vetejnych zakazek, poskytovani verejné podpory, ochrany Zivotniho prostiedi a
rovnosti ptilezitosti pro zeny a muze) a narodni ptredpisy;

e byly plnény stanovené cile projekti;

e Dbyla f4dné vedena podkladova dokumentace®;

e piijemce vede bud’ oddéleny ucetni systém nebo odpovidajici ucetni kdéd pro vSechny
R . 2
transakce souvisejici s projektem®;

e byly spolufinancované produkty dodany a sluzby poskytnuty.

Udaje pro certifikaci jsou potvrzovany fadnym vyplnénim formuldfe Bl (viz piiloha 2).
Vramci prvni etapy odpovidaji za potvrzeni udaji nezbytnych pro certifikaci instituce
ovéfovani realizace projektd dle ¢l 13 Implementaéniho nafizeni** a dle ¢l 39
Implementa¢niho natizeni pro EFF, tj.:

1. Zprostiedkujici subjekty (ZS), v ptipadé OP PS CR-PR kontrolofi, pro oblast podpory
3.3 Spravci;

2. Ridici organy — v ptipadech, kdy zprostfedkujici subjekt pro danou prioritni osu
neexistuje.

2V ptipadé vydajt, které spadaji pod rezim dany moznostmi zjednoduseného vykazovani vydaji (¢1. 7 odst. 4
natizeni o ERDF a ¢l. 11 odst. 3 b) nafizeni o ESF), neni zapotiebi vydaje dokladat ucetnimi doklady.
V piipad€ vyuziti pausalnich plateb (bod i) zminénych ¢lankt nafizeni o ERDF a nafizeni o ESF) jsou
zakladem pro urceni pausalni sazby ptimé naklady jednoznacné definované v pravnim aktu o poskytnuti
dotace, které musi byt ptijemcem nalezit¢ doloZeny. U vydaju vykazovanych zjednodusenou formou dle
bodu ii) a iii) zminénych ¢lankd nafizeni o ERDF a ESF, se dokladaji podklady nezbytné pro ovéfeni, ze
¢innosti nebo vystupy, které jsou uvedeny v pravnim aktu o poskytnuti dotace, byly skute¢né provedeny.

3 Pro piijemce, kteti vedou uéetnictvi podle zékona &. 563/1991 Sb., o éetnictvi, nebo daiiovou evidenci podle
zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, se na vydaje vykazované zjednodusenou formou (¢l. 7 odst. 4
nafizeni o ERDF a ¢l. 11 odst. 3 b) nafizeni o ESF) nevztahuje povinnost vést analytickou evidenci s vazbou
ke konkrétnimu projektu, pokud tato povinnost neni dana narodni legislativou.

'V ptipadé, Zze RO deleguje provadéni kontrol dle &l. 13 Implementaéniho nafizeni na vice nez jeden subjekt,
vypliuje formulai Bl jeden z nich (subjekt urCeny fidicim orgdnem) a spravnost udaji v ném uvedenych
potvrzuji vSechny subjekty, které se na téchto kontrolach podile;ji.
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Formulat bude zpracovan na urovni prioritni osy nebo jeji ¢asti, v piipad¢, ze dana prioritni
osa je implementovéna vice zprostiedkujicimi subjekty”. V p¥ipad& regionalnich operaénich
programii, OP PS CR-PR, OP Praha Adaptabilita a OP Praha Konkurenceschopnost kazdy
subjekt (provadéjici ovérovani realizace projektt dle ¢l. 13 Implementac¢niho natfizeni) vyplni
jeden formular B1 za vSechny své €asti vSech prioritnich os, co se ty€e vydaji, které jsou
predmétem aktualné provadéné certifikace. Identifikace subjektt, resp. tvard, které budou
zpracovavat formuldt B1, a arovni, na kterych budou tyto formuldfe zpracovavany, je
uvedena pro jednotlivé programy v piiloze 7. Pfilohou kazdého formulare B1 bude seznam
projektd, jejichz vydaje budou pfedmétem aktudlné provadéné certifikace (viz ptiloha 2).

Formulatr potvrzuje svym podpisem opravnény pracovnik, ktery formulat zpracoval, a jeho
spravnost ovétuje a podpisem schvaluje vedouci pracovnik ptislusného subjektu, resp. utvaru.
Original vypracovan¢ho formulafe B1, vcetné ptilohy, zaSle jeho zpracovatel piislusnému
fidicimu organu jako podklad k vypracovani formulate B2. Kopii podepsaného formulare B1,
vcetné prilohy, si zpracovatel ponecha k archivaci. Pokud v daném programu/prioritni ose
neexistuje zprostiedkujici subjekt/kontrolor/Spravcee, je formular B1 1 B2 vypliovan fidicim
organem, pficemz formulaf B1 je vyplnén jinym pracovnikem nez formular B2. Oba
formuldfe mohou byt schvaleny stejnym vedoucim pracovnikem opravnénym ke schvaleni
formulafe B2.

3.2.2 DRUHA ETAPA

Cilem této etapy certifikace je ziskani ujiSténi, Ze fidici a kontrolni systémy a postupy na
prvni Grovni implementace jsou fadné nastaveny a uplatiiovany a jsou v souladu s pfislusnymi
operacnimi manudly. Pfislusny organ v této etapé certifikace potvrzuje, ze vysSe vydaji
vykazanych k certifikaci na formulafich B1 je opravnéna.

V ramci druhé urovné odpovida za potvrzeni Udajli nezbytnych pro certifikaci vydajh
ptislusny RO. Udaje pro certifikaci jsou potvrzovany fadnym vyplnénim formuldie B2
(viz ptiloha 3). Formuléai B2 bude zpracovan souhrnné za cely program na zéklad¢ ovérenych
idajt obdrzenych ve formulafich B1%.

Formulaf potvrzuje svym podpisem odpovédny pracovnik RO, ktery formulat zpracoval, a
jeho spravnost a schvaleni potvrzuje podpisem feditel/ka RO nebo v piipadé regionalnich
opera¢nich programii vedouci pracovnik utvaru povéfeného vykonem funkce RO. Po
zpracovani formulate B2 vygeneruje odpovédny pracovnik RO vykaz vydaji z MSC2007
(viz kap. 2.4). Original vypracovan¢ho formulafe B2, vykazu vydaji a kopie formulaia B1
zale RO Platebnimu a certifikaénimu organu jako podklad k provedeni certifikace. Kopie
formulait B2, vykazu vydaji a originaly formulait B1 si RO ponecha k archivaci.

3.3 POSTUP CERTIFIKACE NA UROVNI PLATEBNIHO A CERTIFIKACNIHO
ORGANU

3.3.1 TRETi ETAPA

Vramci tieti, zavéreCné etapy zodpovidd za provadeéni certifikace vydaji Platebni a
certifikani organ. PCO provadi certifikacni aktivity pribézné po celé, zhruba Ctyfmésicni
obdobi, za které se bude nasledné provadét certifikace. Jedna se zejména o tyto ¢innosti:

** Pokyny k vyplnéni formulaie B1 — viz piiloha 8.
*® Pokyny k vyplnéni formulaie B2 — viz piiloha 9.
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e analyza poskytnutych materialll z oblasti finan¢ni kontroly, viz bod 1 kap. 2.2;

e analyza, pfipadné zpracovani stanovisek k materialim obsahujicim proceduralni zajisténi
implementace jednotlivych programl poskytnutych fidicimi organy, pfipadné dal§imi
subjekty, viz bod 2 a 3 kap. 2.2;

e analyza ostatnich materidlii poskytnutych fidicimi organy, viz bod 4 kap. 2.2;
e analyza materidlii poskytnutych finanénim utvarem, viz bod 5 kap. 2.2;

e Ucast na monitorovacich vyborech pro jednotlivé programy, pfip. na ztizenych pracovnich
skupinach;

e provadéni kontrol na misté za ulelem ovéfeni fungovani nastavenych fidicich a
kontrolnich systéma a postupli na jednotlivych implementacnich subjektech (RO, ZS,
kontrolofi, Spravci, finanéni tvar, piipadné piijemce).

Po obdrzeni pozadovanych dokumenti od RO (piipadné dalsich zainteresovanych subjektil)
provede PCO kontrolu obdrzenych dokumentii. Pti provadéni kontroly podkladi k certifikaci
PCO zohledni i vysledky a vystupy pfedchozich certifika¢nich aktivit uvedenych vyse.

Pro kontrolu vykazu vydaji ptfedlozeného fidicim orgdnem generuji odpovédni pracovnici
PCO kontrolni vykazy z IS VIOLA a z MSC2007. Pracovnici PCO ovéfuji soulad kontrolnich
vykazli vygenerovanych z IS VIOLA a z MSC2007 s vykazy predlozenymi fidicimi orgény.

Pokud PCO shleda v dokumentech piedlozenych RO, ptipadné daldimi zainteresovanymi
subjekty, nedostatky, informuje RO a pfisluiny subjekt a pozastavi provadéni certifikace,
dokud nebude identifikovany nedostatek ve spolupraci s RO vyfesen. Pokud kontrola
dokumenti pfedlozenych RO (dalsimi zainteresovanymi subjekty) probéhne bez zjisténi
nedostatkl, ptistoupi PCO k autorizaci vykazu vydaji v MSC2007. Zaroven PCO vygeneruje
v MSC2007 zadost o platbu, kterou autorizuje. Automatickym ptenosem budou zadost o
platbu a vykaz vydajii preneseny z MSC2007 do SFC2007. O provedené certifikaci bude
nasledng, prostfednictvim e-mailu, informovan p¥islusny RO a AO. RO bude prostfednictvim
e-mailu informovan o pfipsani penéZnich prostfedkl na ucet PCO.

3.3.2 DOKUMENTY PREDAVANE EVROPSKE KOMISI

Dle ¢l. 76 Obecného natizeni a dale dle ¢l. 40 — 42 Implementac¢niho nafizeni, resp. dle ¢l. 75
nafizeni o EFF a déle dle ¢l. 65-67 Implementa¢niho natizeni pro EFF, budou vykaz vydaji a
zadost odesilany do EK pouze elektronicky prosttednictvim SFC2007. Po vygenerovani a
autorizaci vykazu vydaji a Zadosti o platbu v MSC2007 bude proveden ptenos dat do
SFC2007. Pouze v ptipadech uvedenych v ¢l. 42 (3) Implementac¢niho nafizeni, resp. ¢l. 67
(3) Implementa¢niho natizeni pro EFF, zejména z diivodu vy$§i moci, mohou byt Zadost o
platbu, certifikat a vykaz vydaji do EK odeslany v papirové podobé ve formatu stanoveném
v piiloze X Implementa¢niho natfizeni, resp. IX Implementa¢niho natfizeni pro EFF (viz
ptilohy 4, 5 a 6 této Metodiky).

Zadost o platbu kone&ného ziistatku musi byt na EK odeslana do 31. 3. 2017 a musi k ni byt
navic ptilozeny tyto dokumenty:

e prohlaseni o uzavieni (vypracuje AO);

e zavéreCna zprava o provadéni (vypracuje RO).
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Zavereny vykaz vydaji obsahuje také vydaje z kiiZového financovani (ERDF, ESF). Tyto
vydaje nesmi prekroit 10 % na Grovni jednotlivych prioritnich os*’. Pro u&ely vypracovani
prohlaseni o uzavieni piedda PCO AO Zadost o platbu kone¢ného zlstatku a zavéreny vykaz
vydaju. Prohlaseni o uzavieni je do EK zasilano také elektronicky prosttednictvim SFC2007.

4 PREHLED AKTUALIZACI

Metodika certifikace vydajli pro programové obdobi 2007-2013 s platnosti od 1. Cervna 2010.
Metodika certifikace vydaji pro programové obdobi 2007-2013 s platnosti od 1. fijna 2009.
Metodika certifikace vydaji pro programové obdobi 2007-2013 s platnosti od 1. ledna 2009.
Metodika certifikace vydaji pro programové obdobi 2007-2013 s platnosti od 1. zaii 2007.
Metodika certifikace vydajl pro programové obdobi 2007-2013 s platnosti od 1. ledna 2007.

" Dle podminek v ¢&l. 3, odst. 7 natizeni Evropského parlamentu a Rady (ES) ¢. 1081/2006 mtize dojit v ramci
priority socialniho zaclenéni k navySeni procentniho podilu kiizového financovani doty¢né prioritni osy na
15%.
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5 SEZNAM ZKRATEK

AFCOS
AFIS
AO
CF
CRR
CR
ECB
EFF
EK
ERDF
ESF
ES
EU
HP
IMS
IS
MEF
MFTK

MSC2007
OLAF
OP

OP PA
OP PK
PAS
PCO
PR

PS

ROP
RO

SF
SFC2007

Anti Fraud Co-ordination Structure

Anti Fraud Information System

Auditni organ; Odbor Auditni organ - Centralni harmoniza¢ni jednotka (MF)
Fond soudrznosti (Cohesion Fund)

Centrum pro regionalni rozvoj CR

Ceska republika

Evropska centralni banka

Evropsky rybaisky fond (European Fisheries Fund)

Evropské komise

Evropsky fond regionalniho rozvoje (European Regional Development Fund)
Evropsky socialni fond (European Social Fund)

Evropska spolecenstvi

Evropska unie

Hlavni pfijemce

Irregularity Management System

Informacni systém

Ministerstvo financi CR

Metodika finan¢nich tokli a kontroly programii spolufinancovanych ze
strukturdlnich fondd, Fondu soudrznosti a Evropského rybarského fondu na
programové obdobi 2007 — 2013

Monitorovaci systém Central 2007-2013

Evropsky tfad pro potirani podvodnych jednani (European Antifraud Office)
Operacni program

Operacni program Praha-Adaptabilita

Operacni program Praha-Konkurenceschopnost
Povéteny auditni subjekt

Platebni a certifikacni orgdn; Odbor Narodni fond (MF)
Polska republika

Pteshrani¢ni spoluprace

Regionalni operacni program

Ridici organ

Strukturdlni fondy

System for Fund management in the European Community 2007-2013
(Informac¢ni systétm EK pro elektronické predavani informaci o Evropskych
fondech)
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SZIF Statni zemédélsky intervencni fond
UFO Uzemni finanéni organ

Usc Uzemni samospravny celek

ZS Zprostiredkujici subjekt
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6 SEZNAM PRILOH

Ptiloha 1: Formulaie A

Ptiloha 2a: Formulat B1 pro SF, CF

Ptiloha 2b: Formuléi B1 pro EFF

Ptiloha 2¢: Formulatr B1 pro ROP, OP PK a OP PA

Piiloha 2d: Formulai B1 pro OP PS CR-PR

Ptiloha 3a: Formulatr B2 pro ERDF

Ptiloha 3b: Formular B2 pro ESF

Piiloha 3c: Formulai B2 pro OP ZP a OP Doprava

Ptiloha 3d: Formuléi B2 pro EFF

Piiloha 3e: Formulai B2 pro OP PS CR-PR

Ptiloha 4a: Vykaz vydaju pro SF, CF (prabézny, zavérecny)
Ptiloha 4b: Vykaz vydaji pro EFF (pribézny, zavérecny)
Ptiloha 5a: Certifikat pro SF, CF

Ptiloha 5b: Certifikat pro EFF

Ptiloha 6a: Priibézna/zavérecna zadost o platbu pro SF,CF
Ptiloha 6b: Pribézna/zéverecna zadost o platbu pro EFF
Ptiloha 7: Tabulka subjektd vypliujicich formulate B1 (a B2)
Ptiloha 8: Pokyny k vyplnéni formuléate B1

Ptiloha 9: Pokyny k vyplnéni formulate B2
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