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Centrdlni finatini a kontrakténi jednotka (samostatné adehi 902 MF)
Svycarsky frank

Centrum pro zahraéni pomoc (odbor 58 MF)

Evropsky hospodaky prostor

Fond na pipravu projeki

Hodnotici komise

Individualni projekt

Provadci agentura (korimy prijemce)

Ministerstvo financi

Oddkleni CZP - piprava a koordinace (odd. 585)

Oddleni CZP - realizace, monitorovani a hodnoceni (6&6)
Metodika finagnich toki a kontroly pro Program Svycarskeské spoluprace
Monitorovaci vybor

Odbor Narodni fond (odbor 55 MF)

Narodni koordinéni jednotka

Odbor Kontrola MF (odbor 17 MF)

Organiz&ni slozka statu

Provadci agentura

Program

Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci

Statni kanceldpro hospod&ké zalezitosti

Dohoda o projektuStandard Project Agreemegnt

Uzemni finagni organ

Uzemni samospravny celek

Zprostedkovatel

Zprostedkujici subjekt
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l. UvoD

»,Manuél Programu Svycarskdeské spoluprace(dale jenManudl) stanovuje pokyny a postupy pro
implementaci Programu 3vycarskeské spoluprace @eské republice a to pro vyhlaseni vyzvy,
hodnoceni projekta uzaveni Dohody o projektu.

Manuédl stanovuje zakladni kompetence a rozsahosti jednotlivych z€astrénych stran. Jedna se o
nasledujici implementai subjekty:

e Nérodni koordinéni jednotka (NKJ) - Ministerstvo financi (Centrumopezahranini pomoc,
Narodni fond, Centralni fingni a kontraktani jednotka, odbor Kontrola)

» Zprostedkujici subjekty — vybrané organimd slozky statu a kraje Moravskoslezsky a
Olomoucky, které jednaji z psteni NKJ, a které vykonavaji povinnosti jménem NKigiv
predkladatelm projekf, resp. naslednProva@cim agenturam implementujicim Projekty.

« Zadatel = pedkladatel projektu.

Manuél vychazi zZRamcové dohody o implementaci Svycawdské spoluprace na snizeni
hospodéskych a socialnich rozdil ramci rozdiené Evropské unie mezi Svycarskou federalni radou a
vladou Ceské republiky{dale jen,Ramcové dohody}, véetns jejich giloh! a materialu schvaleného
poradou vedeni MF dne 2.9. 20B§jiSteni implementace Programu Svycarskeské spoluprace

Manual se zabyva zakladnimi postupy. Pokud dojdetibgtu implementace Programu Svycarsko-
¢eské spoluprace ke schvéleni dalSich dokuineyitvoirenych & uz ceskou nebo Svycarskou stranou,
budeManual doplrén a aktualizovan na zaklashovych skuténosti. Datum platnosti aktualizovaného
Manualubude vZdy zviejnéno na webu NKJ: http://www.swiss-contribution.cz/

1 pPriloha 1: Koncepni ramec Programu Svycarsk@ské spoluprace,/#oha 2: Pravidla a postupy Programu
Svycarskaseské spoluprace,/#oha 3: Pravidla a postupy pro BG, FPP, FTA a Fama stipendia v ramci
Programu Svycarskdeské spoluprace.
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II. Z AKLADNI INFORMACE

1. DEFINICE POIM U

Blokovy grant
BG pro neziskovy sektor (dale jen ,BG" j€éalow vazany fond #izeny na financovani sub-projékt
pro nevladni neziskovy sektor.

Dohoda o delegovani pravomoci a zodpésnosti (dale jen ,Dohoda o delegovani

Je dvoustranna pisemna dohadavena mezi NKJ a Zprasgtdkujicim subjektemministerstvem,
jejimz prednEtem je delegovanighkterych pravomoci a zodp&anosti NKJ v pipraw a implementaci
na Zprostedkujici subjekt.

Dohoda o spolupréacije obdobou Dohody o delegovani, kde tato je tera& mezi NKJ a Z&rajem.

Dohoda o projektu (Project Agreemeit
Je dohodou meziR (MF — NKJ) a Svycarskem (SDC / SECO) o implemeirkankrétniho projektu
(IP/PRG) schvaleného Svycarskou stranou.

Fond

Je fond poskytujici granty do konkrétnich oblastingth jeho zagtenim. V rdmci programu
Svycarskoseské spoluprace existuji tyto fondy: Fond environt@mi odbornosti, Fond na podporu
spoluprace, Fond n&ipravu projeki, Fond na stipendia a Fond technické asistence.

Grant (Commitment 5
Je nevratny finami piispsvek poskytnuty Svycarskem na zaldadohody o projektu na schvaleny
Individualni projekt, Program, Blokovy grant/Fond.

Individualni projekt (IP)

Individualni projekt je soubor aktivit uvedenyciDehod® o projekty na které je poskytovan grant,
naphujici cile Programu Svycarskeské spolupracesrant by mél byt ve vysi minimalné 1 mil.
CHF2, pokud nebude dohodnuto jinak.

Monitorovaci vybor (MoV)
Je poradni organ NKJ, jehéteny jmenuje ministr financi na zakkdominaci od subjektzapojenych
do implementace Programu Svycarsieské spoluprace.

Narodni koordinaéni jednotka (NKJ)
Je subjekt pasteny koordinaci Programu Svycarskeské spolupréace.

Partner
Partnery jsouceské a Svycarské subjekty (soukromé feje) vzajem#é spolupracujici v ramci
Programu Svycarskeeské spoluprace na realizaci projékdizaji$ujici udrzitelnost jeho vystup

2 Jedna se o minimalni vy&i grantové podpory Progr&Y CARSK@ESKE SPOLUPRACE. Grant pokryva naklady jen
do vySe 60 %, resp. 85% xpadé spolufinancovani z vejnych rozpeti. Ve vyjimeénych pipadech, kdy jsou projekty
zan¥rené na budovani instituci, projekty TA nebo prgje&alizované NNO fize grant dosdhnout az 100%.

3 Jedna se zejména o spolupradi, které Svycarsky subjekt poskytne technologie @vkhow potebné
pro splréni konkrétniho projektu.
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Projekt
Projekt je obecné ozteni pro Individualni projekt, Program nebo Blokogyant/Fond v rdmci
Réamcové dohody.

Program (PRG)

Program je spojeni vicero ¢&ith sub-projekt, které sdileji spolmé téma nebo cil
(prostorovy/odétvovy/tématicky) definovanyDohodou o projektu Jednotlivé sub-projekty jsou
vybirany Zprostdkovatelem po schvaleni Progran@rant by mél byt ve vySi minimalné 4 mil.
CHF, pokud nebude dohodnuto jinak.

Provadéci agentura(Executing Agengy= Koneny prijemce

Provadci agentura je wejny nebo soukromy subjekt pireny implementaci konkrétniho
Individualniho projektu, na ktery ji byl v souladuDohodou o projektu @ten grant. Provagti
agentura je u Individualniho projekiel predkladatel navrhu projektu a naslédmpiijemcem grantu.

Prispévek (Contribution)

Znamena nevratny finani prispivek poskytnuty na zakl@dRamcové dohody Svycarske@eské
republice. Svycarsko poskytne na snizeni hogjsésiéh a socialnich rozdilCeské republice nevratny
piispivek aZz 109,780 miliain CHF na obdobi zavazku v délcétiplet a obdobi proplaceni v délce
deseti let, ptinaje dnem schvalentiBpivku Svycarskym parlamentem, tedy &drvnem 2007.

Ramcovéa dohoda

Ramcova dohoda je dohoda o implementaci Programpcagskoéeské spoluprace na snizeni
hospodé#skych a socialnich rozdilv ramci roz&ené Evropské unie mezi Svycarskou federalni radou a
viadouCeské republiky ze dne 20. prosince 2007.

Sub-projekt
Je diki projekt v ramci jednoho Programu, ktery s ostatréub-projekty spojuje spaleé téma nebo
sdilené cile.

Vyzva
Vyzva pro pedkladani zagra projektt maze byt:
otewiena pak bude zvejnéna v tisku a dalSich médiich (internet¥e@kladat své zany
projekti mohou vSichni oprawmi Zadatelé, pokud nebude ve V§zstanoveno jinak, na
prislusné ZS a to v ramci prioritnich oblasti uveddmye Vyz\&.
* pFima, tehdy jsou osloveny odp&ané OSS nebo krajefimo dopisem NKJ a jsou vyzvany
k ptedloZeni zarru projektu pimo na NKJ.

Zprostredkovatel (ZP)

Je Gad veejné spravy, pravnicka osobarggmého prava anebo jind osoba, jeZ je na z&Klaxhody o
projektu uzawené mezi NKJ a SDC/SECO pgena implementaci odsouhlaseného
Programu/BG/Fondu. ZP jefigemcem celkového grantu vrdmci PRG &luge dale granty na
jednotlivé sub-projekty vybrané v rdmci otemé vyzvy pro dany PRG/BG/Fond.

Zprostiredkujici subjekt (ZS) (Intermediate Body
Vetejny subjekt (OSS / kraje) p&eny NKJ na zakladDohody o delegovani/Dohody o spolupraci,
ktery vykonavéa delegované/pgrenécinnosti NKJ wi¢i provadicim agenturam a zpragetikovatehm.

Zadatel = Predkladatel projektu
Zadatelem je fedkladatel zawru projektuci koneiného navrhu projektu.
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2. IMPLEMENTA CNi STRUKTURA

Pro efektivni a transparentiizeni implementacBrogramu Svycarskdeské spolupracgou v souladu
s pislusnymi mezinarodnimi dokumenty stanoveny na drdira nadnarodni Grovni implemeé&ita
subjekty s jash definovanymi odposdnostmi za jednotliv&innosti celého implementaiho cyklu.
Role a odpo¥dnosti hlavnich aktér vychazi zZPrilohy 2 Ramcové dohodkde jsou dale detain
popsany.

2.1.Ridici struktura ve Svycarsku

Na Svycarské str&nexistuji pro Program Svycarskeské spoluprace dva kompetentriady -
Svycarska agentura pro rozvoj a spolupraci (SDCh Statni kancel& pro hospodé&ské zaleZitosti
(SECO)

Jejich hlavni dkoly jsou:
a) zajistit strategické a opérd fizeni na celkové drovni;
b) &astnit se vyrénich zasedani organizovanych NKJ;
c) poskytovat podporurpvybéru a iprawe projeki;
d) dohlizet na celkovou realizaci Programu Svyaatsské spoluprace prastnictvim
ovéieni na mist.

SDC a SECO v ramcitizeni Programu Svycarskoéeské spoluprace:

a) konzultuji
» pravidla a postupy pro implementaci Programu S\slaateské spoluprace;
e podminky pro vybr projeki;
e systém monitorovani a hodnoceni projekt
e vyroéni a za¥recné zpravy;
b) po administrativni strdnce zodpovidaji za:
* pfijem a posuzovani z&mi a kon€énych navrli projeki;
» pripravu Dohod o projektu ve spolupraci s NKJ;
* zaji¥ovani finagnihotizeni projeki;
* pfijem a schvaleni vygmich monitorovacich zprav k Programu Svycarskské spoluprace
od pijimajiciho statu;
* zaji¥ovani informovanosti \ejnosti o Programu Svycarskeské spoluprace;

Ministerstvo zahrakich &ci Svycarska (Svycarska agentura pro rozvoj a gpaédi - SDC) méa
v kompetenci nésledujici prioritni oblasti:

* Bezpenost, stabilita a podpora reforem

* Rozvoj lidskych zdraj a socialni rozvoj

Ministerstvo hospodétvi Svycarska (Statni kancklédro hospodéské zéleZitosti -SECO) mé
v kompetenci prioritni oblasti:

Zivotni prostedi a infrastruktura

» Podpora soukromého sektoru

Svycarsko (SDC/SECO)i#e delegovat&které z vySe uvedenych Ukabvycarskému velvyslanectvi.

Svycarské velvyslanectvi

Svycarské velvyslanectvi je oficialnim reprezerganSvycarska. Jeho hlavni funkci je:
a) zaji¥ovat funkci kontaktniho mista pro NKJ;
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b) napomahat kontakin, zaji§ovat navazovani vztétre vytv&eni siti mezi partnery;

¢) informovat a radit partném ohledr postugh a podminek fispivku;

d) predavat oficialni informace a navrhy Svycarskym ofgg;

e) informovat a fedavat navrhy Svycarskeé strargskym autoritam;

f) piijimat, formalré kontrolovat a pedkladdat SDC a SECO zérg projekfi doporigené MoV
a nasled&také konéné navrhy projeki doporiené NKJ - CZP1;

g) organizovat spote¢ s NKJ pracovni mise Svycarskych delegaci;

h) astnit se zasedani tykajicich se Programu Svycaesidee spoluprace;

i) poskytovat véejnosti informace o Programu Svycarsiaské spoluprace;

j) Ucastnit se jako pozorovatel jednani MoV.

2.2. Narodniridici struktura

V souladu s Usnesenim viady 1272 ze dne 7. listopadu 2007 zajjg Ministerstvo financi funkci
Narodni koordinaéni jednotky pro Program 3vycarskieské spoluprdce a ma zodpdmost za
celkovou orientaci Programu Svycarskoceské spoluprace, za identifikaci, planovani, realiz

Mrooz s M s

piispsvku v souladu amcovou dohodou.

Administrativni struktura NKJ je t¥ena nasledujicimi subjekty:
* Centrum pro zahra#mi pomoc — odéleni piprava a koordinace (CZP1)
e Centrum pro zahra#mi pomoc — odéleni realizace, monitorovani a hodnoceni (CZP2)
* Nérodni Fond (NF)
* Centralni finagni a kontraktani jednotka (CFCU)
* Odbor Kontrola

Oddéleni Centrum pro zahraniéni pomoc - géiprava a koordinace (CZP1)

Oddéleni odpovida za celkové zajiaf administrativy, koordinaci ffpravy a vyuZiti Programu
Svycarskoseské spolupréace.

Jeho odpogdnost zahrnuje nasledujici tkoly:

a) zajistit implementaci Programu Svycarsieské spoluprace v souladu s narodni
legislativou;

b) zaji¥ovat celkovou koordinaci Svycarskéhdigmvku s jinymi @ispsvky, s Narodnim
strategickym refergmim ramcem as nastroji pomoci EU ve spolupracistatoimi
prisluSnymi narodnimi organy a organizacemi;

c) pipravovat zakladni dokumenty, které poZaduje 3wslcaistrana, ve spolupraci s dalSimi
subjekty a to aZz do podpisu Dohody o projektu;

d) zajistit gipravu a uzateni Dohod o projektu;

e) zpracovavat metodiku a podrobné postupy préiprgvu a vybr projeki
spolufinancovanych z Programu Svycarglkské spoluprace;

f) po konzultaci se Svycarskym velvyslanectvim oigavat vyr@ni zasedani arpdloZit
vyroéni zpravu Programu Svycarskeské spolupréace;

g) vykondavat funkci sekretariatu MoV pro Programiéarskoéeskeé spolupréace;

h) vyhlaSovat vyzvy kiedkladani zagra projekii (pokud neni tento kol delegovan na ZS);

i) posuzovat zamry projekti predkladanych k projednani MoV (s moznosti konzultaee
Svycarskym velvyslanectvim);

i) predkladat zarry projekii doporitené MoV k posouzeni SDC/SECO;

k) posoudit a v{ipadt kladného stanoviskar@dloZzit kongny navrh projektu SDC/SECO;

[) zajistit — ve spolupraci se CFCU — v roZpo MF finartni prostedky na pedfinancovani
a spolufinancovani projektu kterych je MF - NKJ ZS;
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m) zaji¥ovat celkovou informovanost a publicitu Programycirskoeeské spoluprace, mj.

n)

prostednictvim webovych stranek http://www.swiss-conitibn.cz/
archivovat veskeré originalyiplusnych dokumeitpo dobu 10 let po uk@eni realizace
projekii.

Oddéleni Centrum pro zahraniéni pomoc —realizace, monitorovani a hodnoceni (CZp2

Jeho odpogdnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

zpracovavat postupy pro realizaci, monitorov&hbdnoceni projektspolufinancovanych
z Programu Svycarskieské spoluprace;

spolupracovat nafipraw Dohod o projektu;

zajistit pabézné monitorovani projekta @gipravu monitorovacich zprav;

fidit realizaci projekt v souladu s Dohodami o projektu vyfeaim adekvéatniho
monitorovaciho mechanismu;

posuzovat a z hlediskatoné a formalni spravnosti (@mi cili projeki) schvalovat
prabézné, r@ni a za¥retné zpravy a jejich soulad s Dohodou o projektu;

archivovat veSkeré originélytislusnych dokumentpo dobu 10 let po ukéeni realizace
projeki.

Odbor Narodni fond (NF)

Odbor NF je utvar MF pinici funkci Platebniho orgade centralnim mistem préepody finagnich
prostedki meziCR a Svycarskem.

Jeho odpogdnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)

b)

c)

d)

f)

9)
h)

zajistit Zizeni bankovniho diu v msné CHF uCNB pro gijem finarénich prostedki

ze Svycarska a jejich distribuci %3 dale bankovnihodtu v meng¢ CZK pro gijem a
prevod vratek;

predkladat SDC/SECO zadosti o platbtispivku ze Svycarska nacét NF na zaklagl
relevantni dokumentace o sk&né provedenych thradach opréwych vydai;

na zaklad souhrnnych ZadostifedloZzenych CFCU zafigvat pevody finagnich
prostedki na gFijmovy et ZS;

zaji¥ovat pgijem nevyuzitych nebo neopr&mé pouZitych progedki Programu
Svycarskoseské spolupracefipatych z Uzemnich finamich orgaf (dale jen ,UFO*) a
Gzemnich samospravnych celfdale jen ,USC*) na &et vratek NF a jejich vraceni @ma
prislusny @et Programu Svycarskieské spolupréace;

vytv&et a ipadré aktualizovat Metodiku finafmich toki a kontroly Programu Svycarsko-
¢eské spoluprace;

samostat#é Uctovat v ramci detni jednotky MF v informénim systému VIOLA (dale jen
IS VIOLA") o ucetnich pipadech za oblast préstki Programu Svycarskéeské
spoluprace uloZzenych na bankovnictteéh NF, fizenych pro financovani Programu
Svycarskoseské spoluprace;

feSeni a wisleni nesrovnalosti ve svéigobnosti v souladu gigluSnymi gedpisy a
pokyny;

poskytnout kazdotmi celkovy finagni vykaz o vSech igvodech progediki mezi
Svycarskem a Narodnim fondem na jedné s&tram mezi Narodnim fondem
a zprostedkujicimi subjekty na druhé stegn

archivovat veskeré originaly dokumérgo dobu 10 let po ukd@eni realizace projekt

4 Pripadre ZP, neexistuje-li ZS.
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Samostatné oddleni Centralni finanéni a kontraktaéni jednotka (CFCU)

Jeji odpodnost zahrnuje nasledujici ukoly:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)

h)
)
j)
K)
1)

m)

n)

0)
P)

Q)
)

piprava zékladnich dokumeénpro implementaci Programu Svycarsieské spoluprace,
které poZaduje Svycarskd strana, ve spolupraciElCZZP2 a dalSimi subjekty;

vydavat Oznameni o poskytnuti grantiivZS (organizani sloZzka statu, dale jen ,0SS"),
které na jejich zakladposkytuji prostedky KP/ZP;

vydavat Rozhodnuti o poskytnuti dotace z N zprostedkujicim subjekim, kterymi
jsou USC;

zajistit predfinancovani a spolufinancovani wyiag kapitoly Ministerstva financi
uskut&nénych v ramci aktivit, kde MF - NKJ bude ZS;

zadavat a aktualizovat Udaje o projektech, rétegt a subjektech do modulu Projektového
fizeni IS VIOLA;

potvrzovat, Ze vySe spolufinancovani byla zajigtv souladu s Dohodou o projektu;
evidovat a schvalovat Zadosti KP/ZP a souhrrédbgti v IS VIOLA v rdmci Programu
Svycarskoseské spoluprace;

predkladat souhrnné Zadosti o platby NF &‘ovat jejich spravnost a zakonnost;
zpracovavat pravidelné zpravy pro NF v poZzadéwanmozsahu jako podklad pro Zadost o
platbu gispEvku na @et NF;

zpracovavat metodiku a podrobné postupy spagerdadavanim vejnych zakazek;
zaji¥ovat veejné zakazky pro aktivity, kde MF-NKJ bude KP/ZP;

dohlizet na pibéh vybErovych fizeni v souladu se zakonem 137/2006 Sbh. a ostatnimi
specifickymi pravidly Programu Svycarskeské spoluprace u vSech projekt

v pipack, Ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je lgfimat hlaSeni podéeni na
nesrovnalost na urovni KP/ZP a potvrzovat jejictodgiaténost, zahgjit a véstizeni
k proSeteni podeieni na nesrovnalost, dat NF pétk pozastaveni plateb;

v plipack, Ze pro dany projekt neexistuje ZS nebo jim je M#Epovidat za vraceni
nespravll nebo neoprdwmé vyplacenych, zadrZzenych, pouZitych nebo nevyubityc
prostedki z prispivku na @et Narodniho fondu;

vést a aktualizovat registr nesrovnalosti;

informovat CZP1, CZP2, NF a odbor Kontrola oorsgtipadech zjidtnych nesrovnalosti a
poruseni pravidel a postiifProgramu Svycarskéeské spoluprace a jejich proeéith
pokyni a dalSich souvisejicich zakion

zpracovavat podkladové dokumenty pro ¥iazpravu;

archivovat vesSkeré originaly dokumémto dobu 10 let po uk@eni realizace projekt

Odbor Kontrola

Odbor Kontrola je utvar MF, ktery je distinim spravnim orgadnem pro fikamn kontrolu v souladu s 8
7 zak.¢. 320/2001 Sbh., o fin&ni kontrole. PIni funkci Narodniho kontrolniho ongé (dale jen

,NKO").

Jeho odpogdnost zahrnuje nésledujici tkoly:

a)

b)

metodickétizeni a koordinace vykonu fin&m kontroly v ramci celé implemeritai
struktury a poskytovani konzultiai, poradenské a Skolictinnosti i implementaci
Programu Svycarskeeské spolupréace;

spolupréace s kontrolnimi orgéhyejich kontrolnimi Gtvary nebo Gtvary internihoditu na
v8ech drovnich implementace a s auditnim subjektem;

S Kontrolnimi organy jsou CZP1l, CZP2, CFCU a zpiedkujici subjekty, které na zakéadohody
o delegovani/Dohody o spolupraNarodni koordinéni jednotkou vykonavaji kontrolu KP/ZP.
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c) zajiseni auditniho subjektu pro vSechny projekty;

d) zpracovani rgnich plani finanénich kontrol a audit na zaklad Udaji, které mu pedavaji
kontrolni organy a auditni subjekt a informovani @BECO o &chto planech a jejich
plnéni;

e) vykonavani auditsystému implementace;

f) zajiS€ni projednani vysledk finanénich kontrol a audit s CZP2, CFCU a ZScdetns
SDC/SECO a zaji8hi nasledné evidence informaciigatych opatenich k napray

g) zajiséni vykonu auditu shody u kazdého ZS zodfimého za implementaci Programu
Svycarskoseské spoluprace, jak vyplyv&tanku 3.6 Filohy 2 Ramcové dohody;

h) zpracovani r@ni zpravy o vysledcich fingnich kontrol a audit v oblasti hospodeni
s finartnimi prostedky z gispivku na zaklad zprav zasilanych kontrolnimi organy a
auditnim subjektem ve stanoveném terminu; tytowpbédou @ilohou vyr@nich zprav;

i) reportovani nesrovnalostiasi SDC/SECO v souladu s podminkami Ramcové dohody;

j) spoluprace na kontroldch a auditech, které @gpS Svycarskd strana, a poskytovani
potrebnych informaci Svycarské stean

k) archivace v3ech originarelevantnich dokumeintz provaénych kontrol a audit a feSeni
nesrovnalosti po dobu 10 let po ukeni realizace projekt

Centralni organy a uzerrsamospravni celky na arovni kitag obci jsou dale povinny v souladu se
zak. ¢. 320/2001 Sh., o fin&ni kontrole, v platném 2mi, mit vytvden systémridici kontroly a
funkéni nezavisly systém interniho auditu. Na MF zaji8 funkci vnitniho auditu odbor Interni audit a
inspekce.

Monitorovaci vybor (MoV)

Monitorovaci vybor Programu 3vycarskeské spoluprace vCeské republice zodpovida za
monitorovani pipravy, implementace, efektiviiizeni a koordinaci vyuzivani prostiki z Programu
Svycarskoseské spoluprace. MoV navrhuje z&gnprojekii k predloZeni Svycarské straa napomaha
NKJ se strategickyrfizenim Programu Svycarskeské spoluprace.

Cleny Monitorovaciho vyboru jmenuje a odvolava mini§inanci na zakla#l navrhi ministri
piislusnych ministerstev, hejtmarprislusnych kraj, které pini roli ZS a vedoucich organizaci.
Clenové vyboru jsou zastupci ministerstev, orgariizagejné spravy, socialni partfie neziskové
organizace, zastupci regiondlni a mistni samospeawstatnich organizaci a zastupci Svycarského
velvyslanectvi. Pokud to bude nutné, zastupci dalérganizaci a instituci budodizvani na jednani
Monitorovaciho vyboru jako pozorovatelé.

Kazdy ¢len MoV ma svého nahradnika, ktery je nominovagnstgko radny élen MoV. V gipad
zastupovani ma nahradnik stejné hlasovaci pravoakziadnyclen MoV.

V rdmci své zodpaidnosti zabezp®ije MoV nasledujicéinnosti:
* monitoruje soulad implementace pomoci s Ramcovdwdou
* navrhuje zarry projekii doporgené Néarodni koordigai jednotkou k pedloZeni Svycarské
strarg,
e schvaluje vyréni monitorovaci zpravyijpravené NKJ;
« vyhodnocuje celkovy postup g@ni cili Programu Svycarskeeské spoluprace, navrhuje jeho
Upravy a prosgednictvim NKJ tyto fpedklada k odsouhlaseni Svycarské stran

Zprostredkujici subjekt (ZS)

Zprostedkujici subjekt je wejny subjekt (OSS/kraje) pekeny NKJ na zéklad Dohody o
delegovani/Dohody o spolupraciktery vykonava delegované/pgené cinnosti NKJ  Vici
piedkladateim navrh projekii a nasledé KP/ZP.
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Mezi NKJ-MF a pisluSnym Zprosedkujicim subjektem bude zaelem jednozn&ného vymezeni
zodpovdnosti uzakenaDohoda o delegovani/Dohoda o spoluptddera jednoznmé vymezi prava a
odpovdnosti mezi NKJ a ZS.

V Dohod o delegovani/Dohado spolupraci bude Ulohou Zpréstikujiciho subjektu zejména:

a. RedloZeni podklail NKJ pro vyhlaSeni otéené vyzvy;

b. Hijimani a hodnoceni zami projekii véetns posouzeni jejich souladu s pravidlyiemé
podpory a dalSimi poZzadavky Ramcové dohody;

Zpracovani Stanoviska ZS k dopi&gnym navriim projekti

Predkladani doportenych navrih NKJ-CZP 1;

Asistence ip zpracovavani kori@ych navrli projeki;

Prijimani koné&nych navrli projekfi, na zaklad stanoviska SDC/SECO posouzeni

dopracovaného koweého navrhu projektu a zpracovani Stanoviska Zisoketnym navrtim

projekis;

g. PRedkladani konmych navrli projekti NKJ;

h. Utast na jednani Monitorovacich vylor

i. Vydavani Rozhodnuti o poskytnuti dotace nebovinaai Smluv o poskytnuti dotace nebo
stanoveni vyddj organizé&nich sloZzek stéatu;

j-  Posuzovani a monitorovani souladu realizaceekiwjs Dohodou o projektu a Rozhodnutim
0 poskytnuti dotace/Smlouvou o poskytnuti dotace;

k. Ve spolupraci s NKJ prové&ai dohledu podle zakona 137/2006 Sb. nad vytovymi fizenimi
provadnymi Provadci agenturou/Zprostdkovatelem tak aby byly v souladu s narodni latiyslu
a se specifikami Programu Svycarskské spoluprace;

[.  Zajis&ni publicity Programu Svycarskaeské spoluprace a informovanosti;

m. Zajistit narozp&ovani prosiedki ve svém rozpdu tak, aby Provagti agentura/ZP obdrzela
na zaklad Zadosti o platbu prastdky na pedfinancovani grantu;

n. Potvrdit, Ze vySe spolufinancovani je z&jist v souladu s Dohodou o projektu;

0. Kontrolovat Zadosti o platbu¢etns faktur a jinych detnich doklad, predloZzené provagtimi
agenturami/ZP a @vovat pravost a spravnost podkigdkoZ i opravinost vydai;

p. Zajistit kontrolu a fedkladani zprav o projektech a Zadosti o platbu;NKJ

g. Owiovat spravnost a pravdivost Udlaj monitorovacich zpravachigrlozenych provagtimi
agenturami / zprostdkovateli;

r. Zajistit pfibéZné monitorovani &izeni projekt prostednictvim Ridicich vybofi projeki,
pokud budou ustanoveny;

s. Hijimat hlaSeni podéeni na nesrovnalosti na urovni provéidagentury/ZP a potvrzovat jejich
opodstattinost, zahdjit a véstzeni k prosé¢eni podeeni na nesrovnalost;

t. Odpovidat za vraceni nespravmebo neoprawmé vyplacenych, zadrzenych, pouZzitych nebo
nevyuzitych prosedki z Frispsvku Svycarska nad@t Narodniho fondu a to préstinictvim
UFO nebo USE,

u. Zajistit, aby platby Prov&dim agenturam/ZP byly provéay v ucenych lhitach;

v. Zajistit provadni kontrol, audii a piibéZné monitorovani projektv ramci dané oblasti
zaneieni;

w. Zajistit archivaci vSech relevantnich dokuntertykajicich se projekt v ramci Programu
Svycarskoseské spoluprace po dobu 10 let po wemi realizace projekt

X. Ridit se daldimi pokyny vydanymi NKJ.

~® Qo

Seznam zprogtdkujicich subjekt véetrs jejich kontakéi bude zvéejnén pred vyhlaSenim vyzvy na
webové strdnce NKttp://www.swiss-contribution.cz/

6 Vymahani prosedki dotenych nesrovnalosti, st&jjako Seteni a hladeni nesrovnalosti je detapmpsano v
MFTK
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3. OPRAVNENOST

3.1. Opravréni zadatelé

Pokud neni pro oblast z&ieni specifikovano jinak, navrh projektuibe gedloZit:
e organiz&ni slozka statu (OSS);
e statni pispivkova organizace;

e kraj;
» organizaceifzena nebo zalozend krajem;
 obec;

» svazek obci;

» organizaceifzena nebo zaloZzend obci;
* nestatni neziskova organizace;

* pravnicka osoba

» vzdlavaci / vyzkumna instituce;

» dobrovolné a spotenské organizace.

Opravreény Zadatel musi dale sjlvat nasledujici kritéria:

« musi mit pravni subjektivity

« musi mit sidlo eské republice;

+ jeho¢innosti musi byt vykonavany ve tgném zajmu na Gzentleské republiky, pokud neni
stanoveno jinak;

* nesmi z projektu financovatmoucinnost své organizace

3.2. Partnerstvi a opravnost partneria

Zadatelé mohouipdloZzit navrh projektu lii samostati nebo spoléné s partneryZadatelé a partiie
maji moznost podilet se na spolufinancovani prajektastnit se fipravy zpracovani z&sru projektu,
resp. konéného navrhu projektuidzeni projektu, al@emohou z tohoto projektu financovat ¥Znou
¢innost své organizace

« Partner je institucetéska nebo Svycarska), ktera se podili ifiprave projektu, jeho realizaci a
dlouhodobé udrzitelnosti projektu.

» Partnerem se nerozumi organizace, ktera je poudavedtelem stavebnich praci, dodavek a
sluzeb.

« Partner musi spbvat stejné pozadavky na oprémpst jako Zadatel (vyjma kritéria tykajiciho
se sidla \CR).

Navrhy projekh mohou byt pedkladany vramci smlu¥n uzaveného partnerstvi veiného a
soukromého sektoru. Za partnerstvicejpého a soukromého sektoru je povaZzovan takovynsrl

vztah mezi véejnym a soukromym subjektem, jehoZ cilem je spw@eajiSténi ¢innosti ve véejném
zajmu, piiéemz musi byt vylowen jakykoliv ziskovy motiv.

V ramci této smluvni spoluprace se soukromy subjaktizuje k zajighi ¢innosti ve véejném zajmu
a souvisejicich aktivit, které by jinak zaj¥al ¢i poskytoval véejny subjekt. Na soukromy subjekt se
pirevadji urcita opraviini varejného subjektudi verejnosti.

7 Neni relevantni pro Organizai slozky statu (OSS).
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3.3. Opravréna vyse grantu

Finartni prostedky grantu se proplaci &pé, a to na zéklad predloZzenych dokumeit o
uskute&nénych vydajich (pokud Dohod o projektuneni stanoveno jinak).
VySe grantu miZe byt maximalng:
= 60% celkovych opravénych vydajfi projektu;
= 85% celkovych opraveénych vydafi projektu — pokud jespolu-financovani zajiS&no
z varejnych rozpotta (statniho, regionalnich nebo mistnich);
= 100% celkovych opravénych vydaf projektu - pokud se jednéa o:
= projekty zanstené na budovani instituci, projekty technické asise;
= projekty realizované nevladnimi neziskovymi orgacimi;

V ptipack, Ze skuténé vydaje projektysou nizSinez schvalenémusi byt vzdy dodrZzen schvaleny
porm¥r mezi ugtlenym grantem a spolufinancovanim. Rorapolufinancovani je stanoven tigusné
Dohock o projektu.

V piipads, Ze skuténé vydaje projektujsou vy38i neZ schvalené musi vzdy provasti
agentura/zprogtdkovatel zajistit financovaniydaji nad ramec schvaleného grantu z viastnich @droj

3.4. Obdobi opravrénosti

Vychozim datem pro obdobi oprawnosti vydaf je datum schvaleni fingniho gispvku Svycarskym
parlamentem - 14.6.2007:
« piedkladani a schvalovani zara projekti / koneénych navrhi projektia je stanoveno na
5 let od 14.6.2007 €o 14.6.2012

» obdobi proplaceni vydaji je stanoveno na 10 Jetlo 14.6.2017. Po tomto datu jiZ nebude
mozné Zadné vydaje v rdmci projektu proplatit.

Obdobi opravenosti vydaf konkrétniho projektu bude stanoveno v Dohodprojektu. Naklady jsou
opravréné teprve od data podpisu Dohody o projektu a rhaxresial po planovaném datu ukéeni
projektu.
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lI. V YZVA

1. OTEVRENA VYZVA

V rdmci celéhdProgramu Svycarskdeské spolupracgsou definovany Zprosedkujici subjekty (ZS),
za jejichz spoluprace NKJ vyhlasi otemou vyzvu.

Pokud se ZS rozhodne pro atemou vyzvu, pak ZS ve spolupraci s NKJ-CZRipravi text vyzvy a po
vzajemném odsouhlaseni vyhlasi N&t&virenou vyzvu pro piedkladani zaméra IP/PRG. Vyzva
stanovuje podminky pro poskytovani grantu z Prograuycarskasieské spoluprace na IP/PRG.

NKJ (CZP 1) vyhlaSuje vyzvuprostednictvim oznameni v tisku (zajisti NKJ)¢eins podrobnych
podminek a ufesiujicich informaci publikovanych na internetovychraskach http://www.swiss-
contribution.cz/

Jednotlivé Zprosedkujici subjekty zv@jni na svych internetovych strankach informaciybl&Seni
vyzvy a uvedou odkaz na stranky NKJ nejpsizdo t¢i pracovnich dé od vyhlaSeni dané vyzvy v
tisku.

ZS — gislusny odbor, ktery pini funkci ZS nenmize pgedloZit Individualni projekt/Program v ramci
otewené vyzvy sdm s@b ZS mize gredlozit Individualni projekt v ramci otéené vyzvy u jiného ZS.
Jiny odbor ministerstva/kraje, ktery neplni fun&s$ — mize pgredlozit individualni projekt/program
piislusnému odboru, ktery pini funkci ZS. V hodnottoimisi musi byt vylotien stet zajnii ¢lena
hodnotici komise nominovanychiglusnym ZS siedkladateli projektu.

Otewend vyzva bude vZdy ¥d¢h piipadech kdy neni moznéfipdem stanovit, kdo budeprovadci
agentura/zprostdkovatel pro danou oblast/podoblast a to v soukldtogramem Svycarskéeské
spoluprace

2. PRIMA VYZVA

Pfima vyzva bude realizovana pro ty prioritni oblgstiloblasti, kde je v souladuPsogramem
Svycarskageské spolupraceiedem jasé definovana provagti agentura/ZP. Zan takového IP/PRG
bude ZS-pislusné ministerstvo/kraj zpracovavat na zakipidimé vyzvy NKJ — dopisu NKJ.

Pokud bude ZSifsludné ministerstvo/krajipdkladat v gkteré z danych prioritnich oblasti/podoblasti
Program, stane se tak zptestkovatelem programu.

Prislusné ministerstvo/kraj zpracuje z&mprojektu (IP/PRG) ¥eském jazyce a pedlozi jej na NKJ-
CZP1 v terminu stanoveném v dopise NKJ na ZS.

Zamer projektu, vyplgny na pgedepsaném formula musi byt pedloZzen jak vtigné, tak
v elektronické formy. TiSttna verze zagru projektu wetrg vSech piloh musi byt pedloZena i
podepsaném originalenebo dedre owiené kopii. Elektronicka verze musi bytedloZena nal
oznaeném CD tak aby bylo #ejmé, jakého projektu se CD tyka.

ZS zpracuje k zasmu projektuStanovisko ZS,ve kterém bude mimo jiné uvedeno, Ze &aprojektu
(IP, PRG) je vsouladu s podminkamitej@é podpory s konkrétnim odkazem, Ze névrh projekt
negedstavuje viejnou podporu — nenaplje znaky véejné podpory, fipadré se bude realizovat dle
existujici blokové vyjimky, de-minimis, apod. s gemim, jak ZS zajistiifpadné povinnosti (ndp
oznameni o poskytované podpalle blokové vyjimky) poskytovatele dotadg&vEvropské komisi.
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NKJ neofekava v zadném pipadé navrhy projektda (IP,PRG), jez by bylo nutné notifikovat
Evropské komisi.

NKJ zpracuje komenté k gedloZzenému zaénu projektu a peda je dopisem i elektronicky 2% 21
kalendéFnich dnii od data doréeni zamsru projektu.

Predkladatel zagru projektu-gislusné ministerstvo/kragapracuje komentde NKJ a predlozi na
NKJ ve stanoveném terminu anglickou verzizangru projektu ve 2 vytiscich, a tolvpodepsaném
originale nebo dedré owtené kopii a L prostékopii spolu 2 popsanymi CD.

NKJ zpracuje stanovisko NKJ k anglické versegqloZzeného za#nu projektu a se zpracovanym
stanoviskem NKJ bude do 30 kalefiéh drii anglick& verze za#nu projektu zaslana na Svycarské
velvyslanectvi \Ceské republice.

Svycarskeé velvyslanectvi zajisti ve spolupraci £IDSECO posouzeniqullozenych zasmi.

SDC/SECO rozhodne o schvaleni/neschvaleni¢manprojektu (¢etn® pokud je to relevantni o
pozadavku na financovani z Fondu rigopavu projeki) a informuje o svém rozhodnuti NKJ dopisem.
Svycarska strana iie ke svému rozhodnuti k zém projektu pipojit pfipominky, které je nutné
p¥i zpracovavani kon€ného navrhu projektu zohlednit.

NKJ pisems informuje do 5 pracovnich dni od obdrZzeni dopisu SDC/SECOrigusny
Zprostiedkujici subjekt/predkladatele zangru projektu o rozhodnuti Svycarské strany veécwv
zantru projektu.

U zangra projekii schvalenych Svycarskou stranou, jeredkladatel zamru (péisludné
ministerstvo/kraj) vyzvan dopisem NKJ k vypracoviomneného navrhu projektu.

Predkladatel vypracujese stanoveném terminu koné&ny navrh projektu véetns pozadovanych
piiloh a vSe redloZi vanglickém jazyce NKJ.

Koneiny navrh projektu_musi byt podan jakti$téné, tak velektronické formé. TiSténa verze
konetného navrhu projektucetng vSech piloh musi byt pedloZena \anglickém jazyceve 2 wytiscich,
a to v1 podepsanérariginale nebo tiedre owiené kopii a V1 prostékopii spolu 2 popsanymi CD

Pri prevzeti a registraci kodeého navrhu projektu zkontroluji pracovnici NKJ-CZPzda je projekt
dodan v pedepsaném formatu v o 1 originalu a 1 kopie,éetrg 2 CD a naslednhvyplni formul&
Potvrzeni o fijeti zangru projektu/ konéného navrhu projekt(viz Priloha 5).

NKJ posoudi kon#ny navrh projektu (zejména, zda jsou dodany vSecho¥adované iidohy).
V ptipac, Ze u kon&ného navrhu projektu chybi poZzadované dokumentgb@'rninformace, NKJ
pisemrt vyzve ZS (faxem, emailentipadré preda osob¥) k jejich doplreni ve stanoveném terminu.

NKJ zkontroluje, zda byly do kowteého névrhu projektu zapracovany vSechny poZzadawky
ptipominky Svycarské strany. \tipac, Ze gipominky nejsou zohledny, je gedkladatel projektu
pisemr vyzvan Kk jejich zapracovanl.ermin pro zapracovani bude stanoven NKJ podle nénosti
Zpracovani.

NKJ postoupi original korsmého navrhu projektucetns vSech poZadovanychriph a CD spolu se
stanoviskem NKJ Svycarské stédre schvaleni.

SDC/SECO rozhodne s kam®u platnosti o udeni/neudleni grantu pro dany projekt.
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IV. | NDIVIDUALNI PROJEKTY [/ PROGRAMY —OTEVRENA VYZVA

Projekty budou fedkladany v rdmci otégné vyzvy k posouzeni a kame&mu rozhodnuti dondrve
dvou kolech a to nasledown

1. kolo — zaméry projekt @ ve zjednoduseném formatB/floha 3neboPriloha 4tohotoManualy
doporiené zprosedkujicimi subjekty a posouzené NKJ budou projegnaMonitorovacim
vyboru. Nasledé se stanoviskem NKJi@dloZeny k posouzeni a vyj&wi Svycarské strén
(SDC/SECO).

2. kolo — v pipad kladného vyjateni Svycarska kipdlozenému zasnu projektu, bude
zpracovankoneeény navrhu projektu, veetre pozadované dokumentace, a zaslan ke d@vau
rozhodnuti o uéleni grantu Svycarsku.

1. ZPRACOVANI ZAM ERU PROJEKTU

Po oficialnim zahajenProgramu Svycarskdeské spolupracéude Zadateha zakladké vyhlaSené
otevirené vyzvy predkladat zarry individualnich projeki / progrant na gisludny zprosedkujici
subjekt.

Z&kladni pozadavky na predkladané zanéry projekt @

e projekt bude v souladu s cili a prioritnimi oblastPnogramu Svycarskéeskeé spoluprace

« cilem projektu budodinnosti a aktivity ve viejném zajmu, pokud neni stanoveno jinak

e projekt bude v souladu s narodnimi rozvojovymi gla@nprioritami @islusnych sektorovych
a/nebo regionalnich strategii

» projekt musi byt v souladu s pravidly o poskytovéetejné podpory

» vylouceni duplicity se strukturalnimi fondy, Fondem sdumbsti a Evropskym rytigkym
fondem

* bude zaji&tna udrzZitelnost projektu po stanovenou dobu

e Casovy a ¥cny harmonogram bude garantovat realizaci projektu

e projekt bude mit zaji8ho predfinancovani a spolufinancovani

e zadavacftizeni na realizadiinnosti spolufinancovanych z grantu budou z&ji&tveéejnym
vybérovymiizenim v souladu s platnou legislativoR a specifickymi pozadavky Programu
Svycarskoseské spoluprace

Zadatelé musi zpracovat z&nProjektu (IP, PRG) do formuié pro zpracovani zafru projektu, jehoz
ceska verze tvo Prilohu 3 (pro IP), resp.iftohu 4 (pro PRG)tohoto Manualu

Standardni formuldpro zpracovani zagnu projektu bude v elektronickém formatu mjeen v ceské a
anglické verzi na internetovych strdnkach NKtg://www.swiss-contribution.cyspolu s vyhldSenim
dané vyzvy.Zadatel postupuje ¢ zpracovani zanéru projektu podle vysvétlivek uvedenych
piimo ve formulafi pro zpracovani zanéru projektu. Zamer projektu, pedkladany v ramci dané
vyzvy, je zpracovan ¥eském jazyce. K zangru projektu musi byt doloZeny i povinnéilphy,
pticemz vzorové formui@ pro gilohu 2ProhlaSeni o spolufinancovanpiilohu 3 — Indikativni
rozpa’et a gilohu 5- ProhldSeni o partnerstvijsou giloZzeny ke standardnimu formiiépro
Zpracovani zagmu projektu.

Pokud v pedlozeném zéwsmu projektu pozada Zadatel také o grarffandu na pipravu projeki
(FPP) a tento z&#n projektu bude dopoten Svycarskou stranou ke zpracovani kKogéo navrhu
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projektu, bude Zadateli poskytnut také grant na@prani pozadované dokumentace ke &oéemu
navrhu projektu. Podrobnosti budou stanoveny vipesth FPP.

PredloZenim zandru projektu ani kone éného navrhu projektu nevznika Zadateli pravni narokna
grant z Programu Svycarskaieské spoluprace

2. POSKYTOVANI INFORMACI ZADATELI

» ZS, které budou v ramci otsné vyzvy zarry projekii prijimat, budou poskytovabezplatné
informace po celou dobu ffijpravy zansra projekii, a to ode dne vyhlaSentiglusného kola
vyzvy az do7 kalendanich dnii pred kon€énym terminem pro iedloZeni zamra projeki,
pokud nebude ZS \i{slusSné vyz¥ stanoveno jinak.

« Zadatelé mohou se ZS konzultovat postupy spraveghiméni formul&e pro zpracovani zafu
projektu a relevantnichéfoh.

« Zadatelé pedkladaji dotazy pisemin(postou nebo e-mailem)Jstni a telefonické informace
nejsouzavazné ZS musi Zadateli odpédét do 7 pracovnich dn

» Prehled odpovdi na ¢asto kladené otazky bude pibéZzné zveejiovan na internetovych
strankach fislusného Z& bude pravidekaktualizovan.

e NKJ pIni funkci pouze poradniho orgdnu pro pfislusné ZS a na dotazy ZS odpovi do 4
pracovnich dni. Odpowdi NKJ jsou zavazné. NKJ neodpovida rtang dotazy Zadatil ti se
musi se svymi dotazy obracet pouze na ZS.

Zprostredkujici subjekty, které spolu s NKJ vyhlaSuji otev¥enou vyzvumohou podavat informace
o0 podminkéch vyzvy, alaesmi navrh projektu zpracovavatani poméahat jednotlivym Zadateh s
vyplhovanim formulée pro zpracovani zamwu projektu, neb by se jednalo o zvyhddvani
nekterych Zadatél.

3. PREDKLADANI ZAM ERU PROJEKTU

3.1. Zpisob predkladani zan®ra projekta

Vyplnény formul& pro zpracovani z&kru projektu Priloha 3 resp.Priloha 4tohoto Manualu) spolu
s povinnymi pilohami musi byt podan Zadatelama uréeny zprostedkujici subjekt (ZS) osobri
nebo zaslan postou a to nejpozfl ve stanoveném terminu(v piipad zaslani postou rozhoduje
datum dordgeni).

Zamér projektu, vyplnény na pgedepsaném formui@ musi byt gedloZen jak wisténé, tak

v elektronické formeé. TiSténé verze zangru projektu ¥etn vSech piloh musi byt pedloZena ve3

vyhotovenich, a to & podepsanéroriginale nebo dedre owtené kopii a ve& prostych @islovanych
kopiich (ozna&eno: Kopie 1 a Kopie R Elektronicka verze musi byt pedloZzena n& ozna&enych

CD, tak aby bylo #ejmé, jakého projektu se tykaji. Kazdy vytisk a d@ZCD musi obsahovat z&m
projektu a vSechny povinné a nepovinniélopy k zangru projektu.
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Zamer projektumusi spkovat pozadavky, které vychazi z tohoto Manualup.rgsho iloh. Tis€na
verze musi byt identicka s elektronickou (CO¥¢emz v gipads odliSnostiplati vzdy tistény original.

Zamer projektu etnd v3ech poZadovanychiifph v tiS€né a elektronické podeébse pedklada
v jedné zalepené obalce/baliku Obdlka/balik musi bytrddre zalepen(a), s fplepenim spoje
samolepkou, s podpisem, a razitkem Zadat@e poj, pokud nebude ZS stanoveno jinak.

Na obélcébudou uvedenynasledujici formalni Udaje
« NEOTVIRAT pred zahajenim hodnoceni;
» adresafislusného ZS;
* nazev programwProgram Svycarsko<¢eskeé spoluprace;
o (islo vyzvy;
* Uplny n4zev Zadatele;
* adresa Zadatele;
* nazev zarru projektu;
e Zanvteni priority Programu Svycarsk@ské spoluprace wg@dloZzeném zaému projektu
* oznaeni ,1x Origindl“ a ,, 2x Kopie*“

3.2.Fevzeti zankru projektu

Po grevzeti a registraci zammu projektu vystavi pracovnikiigslusSného ZS otvrzeni o pijeti zanveru
projektu/ kone&ného navrhu projektu (viz Pfiloha 5 s uvedenim jména (ndzvu) Zadatele, nazvu
zan®ru projektu, data dasu pevzeti a peda, resp. zasle toto Potvrzetdgkladateli zakru projektu.

Prislusny ZS je zodp@dny za bezpmé uloZeni zagru projektu na uzamykatelném néist zajisti je i
proti piipadnému zneuZiti nebdga Zivelnou pohromou (povodni, poZzarem apod.).

V pripadé, Ze Zadatel dordi smij zdmér projektu po stanoveném terminu(dne a hodiny),_nesmi
byt zamér projektu Zprost fedkujicim subjektem prijat a zafazen do hodnoceni.

4. POSUZOVANI A HODNOCENiI ZAM ERU PROJEKTU

V ptipact otewené vyzvy budou vSechny zé&m projekii posuzovany a hodnoceny podle
nasledujiciho postupu.

Obecné zasady hodnoceni

* hodnoceni musi byt transparentni, na zakjgddem stanovenych a zegenych kritérii (viz
pozn. nize)

* hodnoceni probiha vyhragima zaklad informaci uvedenych ve formuléapro zpracovani
zaneru projektu a jehoiflohach

* hodnotici kritéria pro hodnoceni projékisou ¢leny hodnotici komise prodiskutovana na
prvnim zasedani komise s cilem sjednoceni pordaiina zamezeniuezného pistupu
k hodnoceni &etns bodové kvantifikace jednotlivymi hodnotiteltlény HK ugenymi pro
hodnoceni jednotlivych projekt
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» vylouceni stetu zajnti a zachovani mienlivosti v hodnoceni — vSichni pracovnici poddéege
na jednotlivych fazich hodnoceni podepisi Prohlé8amestrannosti a zachovanicemlivosti
(Priloha 8).

Pozn. Hodnotici kritéria uvedenaPyiloze 6 a 7tohoto Manualu jsou obecnym navoderti¢gmz
jednotlivd hodnotici kritéria mohou byt modifikov@grislusSnym ZS v souladu s konkrétnim obsahem
vyhlaSované vyzvy. Takto upravend kritéria musidnjtvalena NKJ a budou Zegena @i vyhlaseni

VyZvy.

Celkové posouzeni zémi projekii je rozatleno na d¥ ¢asti

1) posouzeni formalnichnéleZitosti a_opravrénosti zaméru projektu
2) hodnoceni kvality zameéru projektu

Po uplynuti terminu proipdloZeni zamra projekin pristoupi prislusny ZS k otevirani obélek a
provede posouzeni formalnich naleZitosti &anprojektu a kritérii oprawmostido 21 kalend&nich
dni od kon€ného terminu profpdloZeni zarra projekf.

4.1. Posouzeni formalnich nalezitosti a opra¥nosti zamgru projektu
4.1.1. Posouzeni formalnich nélezitosti

Powieny pracovnik fislusného ZS a¥i, zda zanr projektu spiuje vSechny fedepsané formalni
nalezitosti a pro kazdy zasm projektu vyplni formuld Posouzeni formalnich nélezitosti z&m
projektu-Priloha 6a,ktery je podepsan vedoucim utvamyslenoeditel odboruplniciho funkci ZS a
pracovnik, ktery posouzeni formalnich kritérii paasi.

Nesphiuje-li projekt rékterou z formalnich naleZito8ti powieny pracovnik ZS piseranvyzve
Zadatele (faxem, emailentipadré preda osob¥) k doplreéni chyk¥jicich nalezitostdo 3 pracovnich
dni od obdrzeni pisemné vyzvy k dogr.

VSechny dodatmé pozadavky vyZzadujici komunikaci s Zadatelethein posouzeni formalnich
nalezitosti a oprawmosti budou podepsany pgfenym pracovnikemifslusného ZS.

Pokud Zadatel neodstrani formalni nedostatky ve steveném terminu, ZS vyadi projekt
z dalSiho procesu hodnoceni.

Kazdy poeieny pracovnik ZS, ktery provadi formalni kontrolikk@ntrolu opravainosti, a vedouci
Gtvaru, ktery pini funkci ZS, podepiSe ®@vddu vyloweni stetu zajni ProhlaSeni o nestrannosti a
zachovani mtenlivosti (viz Filoha 8).

4.1.2 Posouzeni opra¥nosti zanéru projektu

Powieny pracovnik fislusného ZS posoudi kazdy znprojektu z hlediska spémi poZzadavik na
opravrénost, ¢ Priloze 6b - Posouzeni opravmosti zardru projekty. Formul& posouzeni
opravrénosti podepiSe vedouci GtvarmnySlenoreditel odbory, ktery pini funkci ZS, a pracovnik,
ktery kontrolu opravénosti provadl.

8 S vyjimkou nélezitosti ozanych ve formulé v Priloze 6a, kizkem.
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Pokud zameér projektu nevyhovi kritériim opravn énosti, musi byt z dalSiho hodnoceni Wazen.

Po dokowreni formalniho posouzeni a hodnoceni optausti zangru projektu zpracuje peveny
pracovnik pislusného ZSZpravu o vysledcich posouzeni formalnich naleZitoat opravrénosti
zamera projekti (viz Priloha 69.

Posouzeni formélnich naleZitosti a posouzeni opraémosti zaméru projektu maze probihat
sowasrg, neni tedy nutné aby posouzeni 2Zé&m projektu z hlediska spini poZadavik na
opravrénost nasledoval teprve po posouzeni formalnickedkiit

4.2. Hodnoceni kvality zangru projektu

ZS pripravi a zajisti jmenovani hodnotici komitk, abyprvni jednani hodnotici komise mohlo
probghnout do 7 kalend&nich dnia od ukorgeni posouzeni formalnich nalezZitosti a optéasti u
v8ech zarri projekii a ¢lenové hodnotici komise mohli &a s hodnocenim z&i projekii, které
splnily poZzadavky posouzeni.

Uc¢elem hodnoceni kvality z&mi projekii je prowiit zejména relevanci, dnnost, efektivnost a
piinosy pro danou oblast, hospodarnost a udrzitelbasaZzenych vysledk véetns zpisobu zajidtni
vlastni implementace (organizd, technické a administrativnigupoklady Zadatele, jeho schopnosti
a kapacity nezbytné ptadnou administraci projektu).

Celkové hodnoceni kvality z&mi projekii je provedeno nasledo¥n
» Priprava podklad a 1. zasedani hodnotici komise
* Hodnoceni zagri projeki
» 2. zasedani hodnotici komise
» Zapis z jednani hodnotici komise a zaslani dokuimesiNKJ

4.2.1 Nominovantlens a slozeni hodnotici komise

Hodnotici komise musi mitzdy 6 hlasujicichéleni.

Slozeni hodnotici komise:

e predseda — nehlasujicélen - vedouci odboru, ktery plni funkci daného Z&d3eda komise odpovida
za administrativnfizeni celého procesu hodnoceni v souladu s postupgenymi v tomto Manuélu a
za zajiséni objektivnosti a transparentnosti.

» hlasujici €lenové komise (musi byt vzdy 6 hlasujicichéleni) - 3 ¢lenové nominovani dcré
prislusnymi odbory sektorového ministerstva nebo idalSministerstva / instituce2 zastupci
z Moravskoslezského a Olomouckého krajeceen nominovan dalSim krajem.

« tajemnik hodnotici komise — pracovnik Gtvaru, ktery pini funkci ZS. Zdjige administrativu
souvisejici ginnosti hodnotici komise a zpracovani Zapisu z dednhodnotici komise -len
nehlasujici.

» zastupce NKJ se budeastnit jednani jako pozorovatehehlasujiciélen

» zastupce Svycarské strany sézm z&astnit jednani jako pozorovatehehlasujiciélen

Vedouci odboru, ktery pini funkci ZS, pozada pisemejpozdéji 21 kalendainich dni pired datem
konaniprvniho jednani hodnotici komise kraje aiplusné odbory ministerstva / jiného ministerstva
(instituce) o nominacileni hodnotici komise, ¥etné nahradnikia a zaslani jejich Zivotopis

s uvedenim kontakt(elefon / emajl
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Hlasujici ¢lenové komise by i mit minimalné pétileté zkuSenosti v dané prioritni oblasti a
minimalrg dvouleté zkusenosti s hodnocenim prajektesngji byt pracovniky odboru, jehoZ projekt
je hodnocen hodnotici komisi. Nominadeni HK bude schvalena nastkem utvaru, ktery pini

funkci ZS.

KaZzdy hlasujicélen manéahradnika, ktery je nominovan stejrjako fadnyc¢len hodnotici komise.
V piipad zastupovani ma nahradnik stejné hlasovaci pravigaiariadnyélen hodnotici komise.
VSichni ¢lenové hodnotici komisenusi sphovat veSkeré podminkgestrannosti a zachovani
mléenlivosti.

4.2.2 Zpisob hodnoceni za#ni projektui éleny hodnotici komise

Hodnotici proces z#&ina jednanim hodnotici komise (HK), které se uskut@i nejpozdji do 7
kalendéfnich dni od data dokao¥eni posouzeni formalnich ndlezitosti a opiaasti vSech zammi
projeki.

Clenové hodnotici komise prodiskutujitgob hodnoceni a hodnotici kritéria. (Hodnoticiékii musi
byt zverejnéna fi vyhlaSeni vyzvy.)

Predseda HK — vedouci Utvardiglusného ZS - seznaniieny HK se zarry projekii navrzenymi
k hodnoceni aifigdaclenim HK kopie zanirti projekti a hodnotici listy. Zfisob rozdleni projekfi
mezic¢leny hodnotici komise bude odsouhlasen minigélhlasujicimicleny komise.

ZS mize vyuzit pi hodnoceni externich hodnotitel

V piipads, ze ZS vyuzije k hodnoceni projéksluzeb externich hodnotitelprovede do 7 kalen#gich
dni misto prvniho jednani hodnotici komise proSkoketérnich hodnotitéla uzave s nimi dohody o
provedeni prace.

Externi hodnotitelé musi mit minim&lpstileté zkuSenosti v dané prioritni oblasti a minimé&dvouleté
zkuSenosti s hodnocenim projéekt

VSichni ¢lenové hodnotici komise/externi hodnotitelé podepidhlaSeni o nestrannosti a zachovani
mic¢enlivosti(viz PAiloha 8)a musi se Ziastnit vSech jednani hodnotici komise.

Kazdy zandr projektu je hodnocen nezavislesdva cleny hodnotici komise/externimi hodnotiteli.

Dva ¢lenové hodnotici komise/dva externi hodnotiteléaneste na sobzpracuji hodnoceniifsluSného
predlozeného z&#nu projekty ktery splnil pozadavky pro hodnoceni kvality¢etrg pisemného

zdivodreni bodového hodnoceni kazdého zamprojektu ve forméatu ilohy 7a- Hodnoceni kvality
zanmeru projektuspolu s podepsanyrohlaSenim o nestrannosti a zachovanfenlivosti (viz Piloha
8), a predaji zt predsedovi HKdo 14 kalend&nich dnii po obdrzeni dokumentace.

Clen HK, ktery hodnoti zaem projektu, resp. externi hodnotitel musgasti Souhrnné hodnoceni
projektu Rilohy 7a Manudlu uvést silné a slabé stranky &anprojektu a fipadré mize navrhnout
Upravu rozpétu.

Vysledné bodové hodnoceni jednotlivého #amprojektu bude aritmetickympriamérem bodovych
hodnoceni obotleni HK/externich hodnotitél kteri provedli hodnoceni.

V piipack, ze rozdil boda posouzeného z&ru projektu dvéma ¢&leny HK/dvéma externimi
hodnotiteli bude roven nebo vySsi nez 30 béd bude provedeno hodnoceni zfim projektutiretim
¢lenem HK/externim hodnotitelem vybranym zleni hodnotici komise/seznamu hodnofitel
predsedou HK.

V piipadt hodnocenitetimélenem HK/externim hodnotitelem bude kéné bodové hodnoceni z&m
projektu aritmeticky pimér 2 bodovych hodnoceni, kterd jsou si nejblize.riqeE, kdy nastane
situace, Ze hodnoceni denem HK/externim hodnotitelem budgepré mezi 1.a 2. hodnocenim, pak se
bude pgitat aritmeticky piimér vSech i hodnoceni.

Zamery projeki, které dosahnou aritmetickéhoip®ru minimalné 70 bodi ze 100 moznych, budou
doporuweny a pedlozeny k projednani hodnotici komisi.
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» Zamry projekti, které dosdhnouméné nez 70 bod, nebudou dopokieny a budou vazeny a
nebudou dale projednavanyhodnotici komisi.

e Pokud pFi hodnoceni kvality zanéru projektu nastane piipad, kdy nékteré z danych kritérii:
1. Schopnost affpravenost Zadatele projekt realizovat

2. Vyznam (relevance) projektu

3. Struktura projektu, rizika a vystupy
4. Hospodarnost a udrzitelnost projektu
5. Horizontalni (pifezové) politiky

bude ohodnocenaulovym poétem bodi (0), bude takovy zanér projektu automaticky vylou éen
z dalSiho hodnoceni.

» Kazdy ¢len hodnotici komise/externi hodnotitel, ¢hoz hrozi st zajmii v disledku propojeni
s zadatelem, musi tuto skémest oznamit a okamzibdstoupit z procesu hodnocetiisuSného zagru
projektu. V gFipack, Ze toto netini, bude inkriminovany projekt z hodnocenkagen.

« Clen HK/externi hodnotiteje povinen zachovat naprostou mienlivost a zajistit divéryhodnost
a transparentnost celého procesu hodnoceni. Jakgallybnosti o poruSeni tohoto pravidla musi byt
proSeteny a mohou vést k vylgani z hodnotici komise.

4.2.3. Jednani hodnotici komise

Prislusny ZSdo 7 kalend&nich dni od ukorgeni hodnoceni zaini projekii pripravi a rozeSle vSem
¢lenam hodnotici komise:

e Tabulku s pgadim na zaklatlvysledného hodnoceni vSech zdinprojeki (priloha 70

e Formul& ,Vysledné hodnoceni dopafeného zarru projektu” priloha 79

Hodnotici komise posuzujeloporu¢ené zaméry projektd, tj. zangry projekii, které dosahly
vysledného bodového hodnocemin. 70 bodi a vice.

Na mist jednani hodnotici komisenusi byt k dispozici vSem¢lenim hodnotici komisaasledujici
dokumenty:
e Zprava o vysledcich posouzeni formalnich nalezitasbpravrenosti (viz Piloha 6¢),
e Hodnoceni kvality zamru projektu- od vSech hodnotitél pro kazdy zawr projektu (viz
Priloha 7a),
« Kopie v8echzaneri projekti piedloZzenych k hodnoceni.

Jednani hodnotici komise

* jednani hodnotici komise (HK) se musi vzdyastnitplny poéet fadnychéleni nebo nominovanych
nahradnik

e jednéani hodnotici komise, které navazuje na samlotaoceni zadmi projekii, se musi uskuténit
nejpozdéji do 14 kalend&nich dnia od terminu pro ukafeni hodnoceni z&mi projeki. Jednani
svolava pislusny ZS. Jednani hodnotici komisézm byt zruSeno nejpo#j dva pracovni dny fed
stanovenym datem jednani.

« Predseda hodnotici komise vy#iv hlasujicim¢lenim postup pro jednani.

* Hodnotici komise projednavéa navrhy vSech adinprojekti, které obdrzely bodové hodnocenin. 70
bodi.

« Hodnotici komise posuzuje navaznost a provazahdisttaprojektu s rozpstem projektu.

e Hodnotici komise musi hlasovat o kazdém jednotliz@meru projektu. Konéna rozhodnuti hodnotici
komisemusi byt pfijata vzdy se souhlasem min. 65 % hlasujicicllent (min. 4 hlasujicicklend).

* Hodnotici komise s#idi bodovym hodnocenim a stanovi@di projeki.
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+ Pokud bude kortmy navrh peadi zandri projekii stanoveny hodnotici komisi odliSny odiadi daného
zpramériovanym vyslednym hodnocenim dvéleni hodnotici komisemusi byt rozdily podrobné
vyswétleny v kazdém jednotlivém pipadé a diavody ¥adné uvedeny ve Vysledném hodnoceni
doporieného zarru projektu (Riloha 7c) a v Zapisu z jednani hodnotici komisélldRa 7d). Pokud
HK shleda, Ze bodové ohodnoceni Zé&m projektu neni v souladu sjeho kvalitoujze zajistit
posouzeni za#ému projektu tetimélenem HK nebo rive zandr projektu vyadit siddnym odvodrgnim,
které bude saiasti Zapisu z jednani HK {ifoha 7d)

* Navrh konéného pdadi zamdri projekti prijaty hodnotici komisimusi byt popsan a transparettn
zdivodren v Zapisu z jednani hodnotici komisdpriloha 7d).

« Navrh dopordenych zaréra projekis je dan indikativni alokagbro danou prioritni oblast (viz aktualni
zreni piislusné Vyzvy nanttp://www.swiss-contribution.c?/

+ Doporwené zanxry projekti nad stanovenou indikativni alokaci budou navrzgakp rezervni, a to
podle konéného pdadi dopordenych zamri projekii. Musi byt jmenovit uvedeny v Zapisu z jednani
hodnotici komise (#oha 7d).

eV piipack, Ze doportiené zansry projekii nepokryji indikativni alokaci pro danou prioritoblast, nize
si NKJ — CZP 1 vyzadat kipdlozeni rezervni z&fry a nasled& je projednat v Monitorovacim vyboru.

* VSechna jednani hodnotici komise jsouid/érna. Pro zachovaniiérnosti jednani je &ast na jednani
hodnotici komise omezena dleny hodnotici komise,ifpadré na jejich nominované zastupceigemz
pokud budou $ hodnoceni kvality vyuzito sluzeb externich hodtedd, pak je mozZno tyto hodnotitele

pfizvat nacast prvniho jednaridlent HK po jehoz dobu externi hodnotiteléizddni provedené bodové
hodnoceni.

+ Kopie zangri projekii, pokud se pré&vnepouzivaji, musi byt ulozeny na beapEm mist.Origindly
zanera projekii nesmi byt ped dokogenim hodnoceni vynaseny z budovy a musi byt poucétbu
uloZeny na bezgaém mist.

e Béhem procesu hodnoceni zénn projekii neni_dovolenoposkytovat jakékoli informace z jednani
hodnotici komise dalSim subjéht. V piipadt Uniku informaci rozhodne NKJ — CZP 1 o dalSim ppst
hodnoceni.

4.2.4 Zapis z jednani hodnotici komise a zaslarkutoent: na NKJ- CZP 1

Na zaklad jednani hodnotici komise zpracujéistusny ZSZéapis z jednani hodnotici komiggetns
navrhu konéného pdadi zamdri projekir (viz Pfiloha 7d ). Zapis bude podepsavsemi ¢leny
hodnotici komise.

Do 14 kalend&nich dni od data z&recného jednani hodnotici komise, zaSle ZS nésleduijici
dokumenty Narodni koordidai jednotce — CZP:1

1. KopieZpravy o vysledcich formalniho hodnoceni a hodnioopravrenosti (Priloha 6¢)
2. OrigindlZ4pisu z jednani hodnotici komiggiz Priloha 79

3. Kopii Souhrnu vysledk hodnoceni v3ech za#ni projekti (viz Priloha 7b) — zarry projekt:
musi byt s&azeny podle vysledného bodového hodnoceni

4. KopieVyslednych hodnoceni vSech dopdanych zardri projekti (viz Priloha 7c¢)
5. Kopie vSechHodnoceni kvality zamru projektu (viz Pfiloha 7a)

6. Kopie ProhlaSeni o nestrannosti a zachovanidahlivostipodepsanych vieniieny hodnotici
komise a pracovniky Z&iz Priloha 8)

7. vSechnydoporuwiené zandry projekti (1 original +1 kopie + 1 CD), které jsou dopdieny
v ramci indikativni alokace pro danou vyzvu

8. Stanovisko ZS k dopotienym zardrim projekti

ZS, které pijimaji zan®ry projekti a provadi hodnoceni kvality archivuji po dobu é0dd ukogeni
realizace projekit(minéno po schvéleni Z&vecné zpravy o projektu).

e origindly vSechPosouzeni formalnich nalezitosti zauhprojekti

e origindly vSechPosouzeni opravimosti zamdr: projekti

e kopii Zapisu z jednani hodnotici komise
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» origindly vS8ectHodnoceni kvality

» origindly ProhlaSeni o nestrannosti a zachovandenlivosti

e 1tiS&nou kopii a 1 CD kazdého dop@aného zarru projektu.

» origindly vSech zaslanych z&m projekii, které neproSly formalnim posouzenim a
posouzenim opra¥nosti (1 original a 1CD)

e origindly v8ech zaslanych zé&m projekii, které neprosly hodnocenim kvality (1 original a
1CD)

Formul&e Posouzeni formalnich naleZitosti a oprédémosti vSech zaéri (Prilohy 6a a 6b)a
ProhlaSeni o nestrannosti a zachovani dahlivosti podepsana vSemileny hodnotici komise a
pracovniky ZSviz Priloha 8),jejichZ origindly ZS archivuje, musi byt na vyZadliKJ k dispozici.

4.3. Posouzeni doporéenych zanéra projekta Narodni koordinaéni jednotkou

NKJ- CZP 1 potvrdi fijeti souhrnné dokumentace — (vitilBha 93.
Po zaslani dopotenych zaréra projeki prislusnymi ZS zajisti NKJ-CZP 1.
» kontrolu Zapisi zjednani hodnoticich komisi a transparentnosticggu hodnoceni
prislusnym ZS

e zpracovani stanoviska NKJ k jednotlivym doporgenym zamram projekfi do 14
kalendai‘'nich dnia od jejich obdrzeni.

Pri zpracovavani stanoviska NKJ a pro vyeni duplicity financovani zZiznych zdroji EU, si NKJ
(CZP 1)mize vyZadat konzultadédiciho organu pro jednotlivé strukturalni fondy.EU

NKJ (CZP 1) maiZze vyuzit pi posuzovani zaemi projekii a zpracovavani Stanovisek NKJ externi
technickeé asistence.

Pokud bude nutné, pozada NKCZP 1) prislusny ZS, ktery hodnotil dany zé&mprojektu, o
poskytnuti dalSich dofiijicich informaci. V fipad, Ze gislusSny ZS neposkytne pozadované a
dostaténé dophujici informace, pedlozi NKJ vysledky hodnoceni daného Zé&m projektu ke
konetnému rozhodnuti Monitorovacimu vyboru se svyravodininim.

V ptipact, Ze NKJ bude vyZadovat Gpravy u za&inprojekii, které byly schvéleny hodnotici komisi,
bude ZS o tomto informovan.

4.4. Zasedani Monitorovaciho vyboru

Clenové Monitorovaciho vyboru, které jmenuje a odval ministr financi na zaklachavrhi ministri
ptislusnych ministerstev a hejtmaptislusnych kraj, které plni roli ZS a vedoucich organizaci:

* obdrzi kompletni seznam vSech z&i projekii (dopor&enych a nedopotenych NKJ)
véetrg stanovisek NKJ nejpoz do 14 kalend&nich dni pred terminem jednani
Monitorovaciho vyboru (MoV)

» projednaji jednotlivé za#ny projekii a dopordi nebo nedopoxii je ke schvaleni/neschvaleni
Svycarskou stranou.

Na zaklad vysledku projednani jednotlivych zdm projekii (dopordeni nebo nedopoteni
zangru projeki) Monitorovacim vyborem,

1. NKJ informuje Zadatele dopisem o vysledku jedrédonitorovaciho vyborudo 7
kalendainich dni od data jednani MoV

2. v pipad doporuéeni zangru projektu MoV, NKJ pisemin poZzada pedkladatele
zan®ru projektu o zpracovani anglické verze #Zamprojektu, ¥etrg piipadného
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doplreni informaci na zaklad zdivodreni NKJ a zaera MoV a zapracovani do
anglické verzeformulae pro zpracovani zaru projekty ktery bude zviejrén na

webovych strdnkach NKJ http://www.swiss-contribotizz/ a zgtné pgedloZzeni NKJ

do 30 pracovnich dri od data dopisu NKJ.

3. anglickd verze zatru projektu je na NKJ iedloZzena ve 2 wvytiscich, a tolv
podepsanénoriginale nebo tdedr® owiené kopii a W prosté kopii spolu s2
popsanymi CD.

4. k zpracované anglické verzi formtdapro zpracovani zémwu projektu doplini NKJ
stanovisko KCU Opinion

Rezervni projekty budou Narodni koordina jednotkou zEazeny k posouzeni vzdy podle rpdi
stanoveného hodnotici komisi.

Zadatel, jehoZ zaen projektu_nebyl dopogten HK k predloZeni na NKJ, mé&noZnost se vznést dotaz
ohledné vyswtleni divoda nedoporweni zan®ru projektu u p rislusného Z$ které zajigovalo
hodnoceni kvalitdo 15 kalend&nich dnit od data obdrzeni informace o rozhodnuti HK.

Prislusny ZS je povinerodpovédét Zadateli s uvedenim dvodi nedoporweni jeho zanéru
projektu do 15 kalenda&tnich dnii a v kopii NKJ.

Zadatel, jehoZ za#n projektu nebyl dopokten MoV k piedloZeni anglické verze NKJ a néaslédn
Svycarské straf), ma moznost vznést dotaz na NKJ ohledh vyswtleni divodi nedoporuéeni
zameéru projektu , do 15 kalendd&nich dni od data obdrZeni informace o rozhodnuti MoV.

NKJ je povinnaodpovédét Zadateli s uvedenim dvoda nedoporweni jeho zanéru projektu do 15
kalendainich dni a v kopii gisluSnému ZS.

5. KONECNE ROZHODNUTI O ZAM ERU PROJEKTU

Anglické verze zawra projekih (tiSttna i elektronickd verze) spolu se zpracovanymiatisky NKJ
jsou s pavodnim dopisem NKJ zaslany na Svycarské velvystahedCeské republice do 30 drod
obdrZeni anglické verze z&m projektu.

Svycarské velvyslanectvi zajisti ve spolupraci €IDSECO posouzeniqulloZenych zamwi.

SDC/SECO rozhodne o schvaleni/neschvéleniéménprojektu (¢etnd pokud je to relevantni o
poZadavku na financovaniipravy projektu) a informuje NKJ dopisem. Svycarstéana rize ke
svému rozhodnuti k z&fru projektu pipojit pFipominky, které je nutné pfi zpracovavani
kone¢ného navrhu projektu zohlednit

NKJ pisem# informuje do 5 pracovnich dni od obdrzeni dopisu SDC/SECadatele aptislusny
Zprostiedkujici subjekt o rozhodnuti Svycarské strany w&Evzangru projektu.

U zanera projekii schvalenych Svycarskou stranou, jedkladatel zagru vyzvan dopisem NKJ k
vypracovani kon&ného navrhu projektu (tento dopis je dale zaslkopii ptislusnému ZS).

V piipads, Ze SDC/SECO rozhodne o neschvaleni&anprojektu, predkladatel zangru se mize
odvolat do 15 pracovnich dni od obdrZeni dopisu NKinhformujicim o rozhodnuti Svycarské strany
na NKJ.Nasled&iNKJ do 10 pracovnich dni postoupi odvolani Svycargkstrarg.
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6. ZPRACOVANI KONE CNEHO NAVRHU PROJEKTU

Predkladatel vypracujeve stanoveném terminu konény navrh projektu vcetrg pozadovanych
piiloh a vSe gedlozi vanglickém jazyceprislusSnému ZS

Zadatel niZze konzultovat vypracovani kafreého navrhu projektu se sektogtteritorialns prislusnym
Zprostedkujicim subjektem.

7. PREDKLADANI KONE CNEHO NAVRHU PROJEKTU

Koneny navrh musi byt ijfgdan pedkladatelem projektu ifpadré jeho zastupcema prislusné ZS
osobr¥ nebo postou v terminu stanoveném v dopise NKJ

Konetny navrh projektu_musi byt podan jaktisténé, tak velektronické formé. TiSténa verze
kongného navrhu projektu ¢etns vSech piloh musi byt pedloZena \anglickém jazyce ve 2
vytiscich, a to 1 podepsanénoriginale nebo dedré owirené kopii a L prostékopii spolu s2
popsanymi CD.

Pri prevzeti a registraci koteého navrhu projektu zkontroluji pracovnici ZS, Zdgorojekt dodan
v predepsaném formatu v@o 1 origindlu a 1 kopie, ¢etne 2 CD a nasledh vyplni formul&
Potvrzeni o fijeti zangru projektu/ konéného navrhu projekt(viz Priloha 5).

8. POSOUZENI KONECNEHO NAVRHU PROJEKTU

8.1. Posouzeni forméalnich nélezitosti

ZS posoudi konmy navrh projektu (zejména, zda jsou dodany vSecpogadované fflohy).
V piipadt, Ze u kon&ného navrhu projektu chybi poZzadované dokumentgb&'ninformace, ZS
pisemi vyzve Zadatele (faxem, emaileniipadr® pieda osob¥ k jejich doplreni ve stanoveném
terminu.

ZS zkontroluje, zda byly do kotieého navrhu projektu zapracovany viechny pozZzadaykipominky
Svycarskeé strany. Vifpad, Ze gipominky nejsou zohledny, je Zadatel pisemirvyzvan ZS k jejich
zapracovaniTermin pro zapracovanibude stanoven ZS podle né&mosti zpracovani.

8.2. Zpracovani stanoviska ZS a zaslani NKJ-CZP 1

ZS zpracuje ke kazdému kam&mu navrhu projektiBtanovisko ZS ve kterém bude mimo jiné
uvedeno, Ze navrh projektu je v souladu s podminkaaiejné podpory s konkrétnim odkazem, Ze
navrh projektu needstavuje vijnou podporu — nenaplje znaky véejné podpory, fipadré se bude
realizovat dle existujici blokové vyjimky, de-minign apod. s uvedenim, jak ZS zajistiipadné
povinnosti (hap oznameni o poskytované podpalle blokové vyjimky) poskytovatele dotacéciv
Evropské komisi.

NKJ neocekava v zaddném pipadé navrhy projekti, jez by bylo nutné notifikovat Evropské
komisi.

Original kon€&ného navrhu projektu ¢etns vSech poZadovanychrifph a CD bude zaslan se
stanoviskem Zprogtdkujiciho subjektu NKJ-CZP 1.
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8.3. OWieni na mist a zaslani Svycarské strah

NKJ-CZP1 posoudi analyzu rizdaného projektu (zpracovanoiegdkladatelem projektu) a rozhodne
0 owteni podminek projektu na mist

Na zéklad zjiS&ni bude sepsan zapis o provederdieni na mist Ten bude zaslanigdkladateli
projektu k vyjadeni a pipadnym pipominkam.

Bude-li vysledekovéreni na mist uspokojivy, NKJ postoupi origindl kos@ého navrhu projektu
véetrg vSech poZzadovanychifh a CD spolu se stanoviskem ZS Svycarské skarschvaleni.

Bude-livysledek kontroly na mist neuspokojivy,rozhodne NKJ o dalSim postupu:

a) sjednani napravye stanoveném terminu a nasledné zaslani origikdh&ného navrhu
projektu ¥etrg vSech poZadovanychiifpph a CD spolu se stanoviskem ZS ke schvaleni
Svycarskeé straf

b) zaslani originalu kokeého navrhu projektu ¢etné vSech piloh a CD Svycarské stran
S negativnim stanoviskem NKJ

V souladu s Ramcovou dohodouife Svycarska stranargd schvalenim/neschvalenim financovani
projektu provést dle piby viastni posouzeni. Svycarska strafidertaké postit nominované externi
experty k posouzeni projektu na migd tomto posouzeni je NKJ a Zadatel o grédatpm informovan
ze strany Svycarska neboimo externim hodnotitelem. Externi hodnotitelé #rgké strany mohou
komunikovat pimo s gedkladateli projekt.

9. KONECNE ROZHODNUTI O UD ELENIi GRANTU

SDC/SECO rozhodne s kam®u platnosti o udeni/neudleni grantu pro dany projekt.

Kladné rozhodnuti SDC/SECO adéleni grantu je zaslano progdnictvim Svycarského
velvyslanectvi \Ceské republice Narodni koordimd jednotce dopisem s informaci odlehi grantu a
se specifickymi podminkami pro &dni grantu.

V piipads, Ze SDC nebo SECO rozhodneneudéleni grantu, zasSle progednictvim Svycarského
velvyslanectvi WCeské republice Narodni koordimd jednotce dopis s informaci o nelehi grantu a
zdavodrenim, pr@& byl kon&ny navrh projektu zamitnut. \fipad neudéleni grantu je predkladatel
navrhu projektu o tomto informovan Narodni koordmiajednotkou dol5 kalenddnich dri od
obdrzZeni dopisu Svycarské strany na NKJ-CZP 1.

V piipads, Ze SDC/SECO rozhodne o nélshi grantu,predkladatel navrhu projektu se mize
odvolat od 15 pracovnich dni od obdrzeni dopisu NKinformujicim o rozhodnuti Svycarské strany
na NKJ.NasledqiNKJ do 10 pracovnich dni postoupi odvolani Svycargkstrarg.

Po obdrzeni dopisu o &eéni grantwyzve Narodni koordinani jednotka neprodles predkladatele
projektu k pisemnému potvrzerprijeti stanovenych podminek pro deny grant a k fedlozeni
potvrzeni o zaji$nhi finartnich prostedki v kone&né vySi na spolufinancovani projektu ye
stanoveném terminu. O tomto je zanoweformovan gislusny ZS.Potvrzeni o zajiSéni finanénich
prostifedkd musi byt zaslano na NKJ a v kopii na pislusny ZS nejpozdiji do 30 kalendanich
dni od obdrzeni dopisu ffedkladatelem projektu. ZS musi v daném terminu zareei predloZit
NKJ potvrzeni o zajiSténi piredfinancovani.

V ptipac, Ze pedkladatel projektu a NKJ (CZP 1) podminky Eledi grantu pgjimaji a
spolufinancovani a tpdfinancovani projektu je zaj&to, potvrdi NKJ pisenin prijeti podminek
Svycarské stranSvycarskému velvyslanectviGR.
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9.1. Podpis Dohody o projektu (SPA)

SDC nebo SECO prdsidnictvim Svycarského velvyslanectvR nasleds zasle Ministerstvu financi
— Narodni koordinéni jednotce k podpisW2 origindly Dohody o projektu (Standard Project
Agreementpodepsané zastupcem Svycarské strany.

Na strag Ministerstva financi —NKJ podepi®hodu o projektinangstek ministra (NAC), ktery je
k podpisu zmoc¥n ministrem. 1 podepsany original je vracen Sviiéastrag a 1 podepsany original
zistava na Ministerstvu financi-NKJ.

Original podepsanéDohody o projektuje archivovan na NKJ (CZP 1) Kopie je pedana CFCU,
kterd na jejim zakladvyda Oznameni o poskytnuti grantu(viac¢i ZS-organizani sloZce statu), resp.
Rozhodnuti o poskytnuti dotace(vaci ZS - Uzemnimu samospravnimu celku). &t €chto
dokument bude i kopie Dohody o projektu.

Nalezitosti dokumeritupravujicich udleni dotace a podminky implementace projektdaské stra&
a souvisejici postupy upravupetodika finanénich toki a kontroly pro Program Svycarskéeské
spolupracea Piiruc¢ka pro pfijemce grantu z Programu Svycarskieské spoluprace
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V. ZVEREJNENI INFORMACI

Zprostiedkujici subjekty zodpo¥dné za hodnoceni kvality z&nd projekii budou informovat o
vysledcich hodnoceni nasledown

1. zverejni seznam vSech za#ma projekta doporuéenych prisluSnou hodnotici komisi s uvedenim

poradi. Seznam bude Zegren do 14 kalenddich dri od gredani vysledk hodnoceni na NKJ na
webovych strankach ZS.

2. pisemre informuji :

» vSechny zadatel® vysledcich posouzeni formalnich nalezitosti a opré¥énosti
jejich zangra projekfi, a to do 14 kalenddich dri od gredloZeni zamra projekii
k hodnoceni kvality

= Zadateleo divodech doporweni/nedoporweni jejich zaméru projektu hodnotici

komisi, a to do 14 kalenddich dri od pgredloZeni doportenych zardrt projekii na
NKJ.

NKJ — CZP 1 pisemré informuje:

= Zadatele zamru projekii doporigenych hodnotici komigi zaWrech jednani
Monitorovaciho vyboru

NKJ — CZP 1 zajisti zvéejréni informaci o_vSech z&frech projekli doporuéenych Monitorovacim

vyborem a schvalenych Svycarskou stranou(SDC/SECO) na svych internetovych strankach
http://www.swiss-contribution.cz/

NKJ — CZP 1 findlné zajisti zveéejréni informaci o vSech konénych névrzich projekta
(IP/IPRG(BG)schvalenychSvycarskou stranou (SDC/SECO).
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VI. SEZNAM PRILOH

1 Organizaéni schéma  Programu  Svycarskaeské
spoluprace

) Harmonogram Programu od vyhlaSeni vyzvy po podpis
Dohody o projektu

3 Formula¥ pro zpracovani zaméru projektu -
Individudlni projekt

4 Formul&¥ pro zpracovani zanéru projektu - Program

5 Potvrzeni o péijeti zaméru projektu/kone éného navrhu

projektu
6 Posouzeni formalnich néleZitosti a oprawmosti zameéru
projektu
6a Posouzeni forméalnich nélezitosti zimprojektu
6b Posouzeni opra¢nosti zangru projektu
6¢C Zprava o vysledcich posouzeni formalnich naleZitast
opravrénosti

7 Hodnoceni kvality

7a  Hodnoceni kvality zagru projektu
7b  Souhrn vysledik hodnoceni vSech z&ni projeki
7c  Vysledné hodnoceni dopdeného zarru projektu

7d  Zapis z jednani hodnotici komise

ProhlaSeni o nestrannosti a zachovani énlivosti

9 Piredavaci formulére

9a  Potvrzeni o fjeti souhrnné dokumentace o vysledcich
posouzeni formalnich nélezitosti a opréwsti a o
vysledcich hodnoceni kvality na NKJ
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