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ETICKY KODEX INTERNIHO AUDITORA ORGANU VEREJNE SPRAVY

Vedle doporuceni obsazenych v Kodexu etiky zaméstnanct ve verejné spraveé, schvaleného usnesenim
vlady ze dne 21. biezna 2001 ¢. 270, je nezbytné nutné, aby interni auditofi organu vetejné spravy
dodrzovali  doporuceni, kterd jsou obsazend v Etickém kodexu mezindrodniho Institutu internich
auditorti, ktera jsou dulezitd pro nezavislé a objektivni plnéni funkce interniho auditu.

Interni auditofi

1. nepfijmou ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jim stanovenych ukoli v ramci vykonu
interniho auditu,

2. nezapoji se do Cinnosti, které jsou v rozporu se z4jmy organu vetejné spravy nebo které by jim
branily plnit povinnosti a ukoly objektivné a nezévisle,

3. nesm¢ji v zajmu objektivnosti auditovat Cinnosti, za jejichz vykon nesli v minulosti odpovédnost.

Pozniamky:

Pro snadnou a rychlou orientaci je uvadeén plny text znéni prilohy kusneseni viady ¢ 270/2001, ktery obsahuje doporuceni shodna
se zdsadami a principy obsazenymi v mezinarodnim Etickém kodexu Institutu internich auditori.

Kodex etiky zaméstnancii ve veiejné spravé
Preambule

Zakladnimi hodnotami, které ma kazdy zaméstnanec verejné spravy ctit a vytvaret tak zdaklad pro vybudovani a udrZeni ditvéry verejnosti,
Jjsou zdkonnost pri rozhodovani a rovny pristup ke vsem fyzickym i pravnickym osobam. Zaméstnanec verejné spravy md zdajem na efektivnim
vykonu verejné spravy, a proto si dal§im vzdélavanim prohlubuje svoji odbornost.

Ucelem Kodexu je podporovat Zadouci standardy chovani zaméstnancii ve verejné spravé a informovat verejnost o chovani, jez je opravnéna
od zaméstnancii ve verejné sprave ocekavat.

Clinek 1

Zakladni ustanoveni

1. Kodex je doporucenim pro zaméstnance spravnich uradit a pro zaméstnance uizemnich samospravnych celkii (dale jen zaméstnanec”).

2. Zaméstnanec vykondva svou praci ve shodé s Ustavou Ceské republiky, zdkony a dal§imi prdvnimi piedpisy a zdroveii ¢ini vie nezbymé
pro to, aby jednal v souladu s ustanovenimi Kodexu

Clanek 2
Obecné zdsady

1. Vykon verejné spravy je sluzbou verejnosti, zaméstnanec ji vvkondva na vysoké odborné urovni, kterou si studiem pribezné prohlubuje,
s nejvyssi mirou slusnosti, porozumeéni a ochoty a bez jakychkoli predsudkaii.

2. Zaméstnanec jednd korektné s ostatnimi zaméstnanci uradu i se zaméstnanci jinych uradii verejné spravy.

3. Zaméstnanec cini rozhodnuti a vesi zaleZitosti objektivné na zdkladé jejich skutkové podstaty, prihlizeje pouze k pravné relevantnim
skutecnostem, a bez zbytecnych prutahi. Nejednd svévolné k ujmé jakékoliv osoby, skupiny osob nebo organu ¢i slozky pravnické osoby,
ale naopak prosazuje prava a oprdavnéné zdajmy obcanii..

Clinek 3

Stitet zajmit

1. Zaméstnanec nepripusti, aby doslo ke stretu jeho soukromého zdjmu s jeho postavenim jako zaméstnance ve verejné prave. Soukromy
zdjem zahrnuje jakoukoliv vvhodu pro néj, jeho rodinu, blizké a pribuzné osoby a pravnické nebo fyzické osoby, se kterymi mél nebo ma
obchodni nebo politické vztahy.



2. Zaméstnanec se nevcastni Zadné cinnosti, kterd se neslucuje s radnym vykonem jeho pracovnich povinnosti nebo tento vykon omezuje.

3. Pokud si neni zaméstnanec jist, zda jde o cinnost slucitelnou s jeho podilem na vykonu verejné spravy, projednd zaleZitost se svym
nadrizenym.

Clinek 4

Politicka nebo veiejna innost
1.Zaméstnanec jedna pri vvkonu verejné spravy politicky nestrannym zpiisobem.

2. Zaméstnanec nebude vykondvat takovou politickou nebo verejnou cinnost, ktera by mohla narusit ditvéru obcanii v jeho schopnost
nestranné vykonavat své sluzebni povinnosti.

Clinek 5
Dary a jiné nabidky

1. Zaméstnanec nevyzaduje ani neprijima dary, usluhy, laskavosti, ani Zadna jina zvyhodnéni, ktera by mohla ovlivnit nebo zdanlivé ovlivnit
rozhodovani ve véci, narusit profesionalni pristup k véci, nebo ktera by bylo mozno povazovat za odménu za praci, ktera je jeho povinnosti.

2. Zaméstnanec nedovoli, aby se v souvislosti se svym zaméstndnim ve verejné spravé dostal do postaveni, ve kterém je zavdzan oplatit
prokadzanou laskavost, nebo které jej cini pristupnym nepatricnému viivu jinych osob.

3. Pokud je zaméstnanci v souvislosti s jeho zaméstnanim ve verejné spravé nabidnuta jakakoli vyhoda, odmitne ji a o nabidnuté vyhodé
informuje svého nadrizeného.

4.Zaméstnanec se v soukromém zZivoté vyhyba takovym cinnostem, chovani a jednani, které by mohlo snizZit ditvéru ve verejnou spravu v ocich
verejnosti, nebo dokonce zavdat pricinu k vydirani zaméstnance v diisledku jeho jednani v rozporu s pravnimi predpisy nebo etickymi
normami.

Clanek 6

ZneuZiti uiedniho postaveni

1. Zaméstnanec nevyuziva vyhody vyplhyvajici z jeho postaveni, ani informace ziskané pri vykonu verejné spravy pro sviyj soukromy zdjem.
Je jeho povinnosti vvhnout se konfliktium zajmii i predchazet takovym situacim, které mohou podezieni z konfliktu zajmii vyvolat.

2. Zameéstnanec nenabizi ani neposkytuje Zadnou vyhodu jakymkoliv zpiisobem spojenou s jeho postavenim ve verejné spravé, pokud to zdkon
neumoznuje.

3. Zaméstnanec neuvadi védomeé v omyl ani verejnost ani ostatni zaméstnance v uradu.

4. § informacemi ziskanymi pri vykonu veiejné spravy zaméstnanec naklada s potrebnou ditvérnosti a poskytuje jim prislusnou ochranu.
Prihlizi pritom ndlezité k pravu verejnosti na pristup k informacim v rozsahu daném prislusnymi zakony.

Clanek 7

Ozndment nep¥ipustné éinnosti

1. Zaméstnanec vynaklada veskeré usili, aby zajistil maximalné efektivni a ekonomické spravovani a vyuzivani financnich zdrojii, zarizeni
a sluzeb, které mu byly svéreny. V pripade, Ze zjisti ztrdatu nebo ujmu na majetku ve statnim vlastnictvi nebo na majetku ve vlastnictvi
uzemnich samospravnych celkii, podvodné ¢i korupcni jednani, ozndmi tuto skutecnost nadrizenému vedoucimu zaméstnanci, popripadé
prislusnému orgdanu éinnému v trestnim rizent.

2. V pFipadé, zZe je zaméstnanec pozadan, aby jednal v rozporu s pravni upravou, nebo zpiisobem, ktery predstavuje moznost zneuZziti tiredni
moci, odmitne takové jednani a oznami tuto skutecnost svému nadiizenému.



Vzor ¢. 1

Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu verejné spravy)

¢.J.:

Pan (pani)

(ndzev organizacniho utvaru orgdanu verejné spravy )

Véc: Potvrzeni o prevzeti originalu dokladu

Na zékladé¢ vykonu interniho auditu povéfuji vedouciho auditorského tymu pana (pani)
...................................... k prevzeti téchto originalii dokladti do uschovy utvaru interniho auditu :

(uvedou se doklady, které interni auditor prebirda — oznaceni dokladii, pocet listii)

Zaroven ponechavam kopie vyse uvedenych pievzatych dokladu.

(jméno, prijment, funkce, podpis vedouciho zaméstnance
orgdanu verejné spravy odpovédného za Fizeni utvaru,
jehoz originaly dokladii byly prevzaty)

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28 odst.1 zdkona o financni
kontrole)



Vzor ¢. 2
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu verejné spravy)

¢.J.
Program auditu evid. ¢. ...
T dentifikacni daje organizacnito titvaru orgdnu verené sprdvy, jehos cinnost bude auditoving)
AUditovany SUDJEKL:. ... e
Auditi ..o (zameéreni)...........covvviiniinn.. (audit ¢.)
Audit bude proveden za obdobi od .o do i
od ..o do oo
Datum zahdjeni: ... ..ot e
Predpokladand doba trvani:..............ooiiiiiiiiii (casoveé obdobi)
Vedouci auditorského tymu: e
Clenové auditorského tymu: L
Schvalili... ..o Datum:.......coooeviiiiiiiiiii
L0 B 15T 1
Auditor Datum Postup
....... (odkaz na pracovni materialy)
Auditor Datum Postup
....... (odkaz na pracovni materialy)
Auditor Datum Postup
....... (odkaz na pracovni materialy)

Piipadné zmény v programu auditu neprodlené schvaluje vedouci Gtvaru interniho auditu.

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)



Vzor ¢. 3
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu veiejné spravy)
C.J.:

Pan (pani)

(ndzev organizacniho utvaru organu verejné spravy )

Oznamovaci dopis

Viézeny pane (pani) .........coeveviiiiiiniinnennnn. ,
(rediteli, reditelko, vedouct)

V souladu spldnem interntho auditu bude dne .................... ve Vasem utvaru zahdjen

.................................. audit. Ukonceni auditu se predpoklada v terminu do ........................ .
(typ auditu ve smyslu § 28 odst. 4 zdkona o financni kontrole)

Interni audit provede auditorsky tym ve sloZent :
vedouci auditorsk€ho tymu : L
Clenové auditorského tymu : L

jména a prijmen, ¢ slprikazu

V této souvislosti Vas zadam o zajisSténi Vasi pfitomnosti nebo Vami povéfeného zéastupce
k projednani blizSich podrobnosti tykajicich se zejména vzajemné soucinnosti v pribéhu vykonavani
auditu a koordinace postupti auditorského tymu s ohledem na provozni tkoly Vami fizeného tutvaru, a to
ve shora uvedeny den zahdjeni na ..... hodin.

Za utvar interniho auditu se této pracovni schizky ucastnim (jsem povétil k projednani uvedenych

otazek vcetné predstaveni vedouciho a ¢lenti auditorského tymu pana (pani) ............ccoeevviiiiiinnnn... .
(jméno, prijmeni a funkce)

V zajmu vytvofeni podminek pro efektivni vykon kontroly se na Vas obracim pfedem se zadosti
o zabezpeceni piipravy podkladl podle ptilozeného seznamu a o vytvoreni odpovidajicich materialnich
a technickych podminek pro vykonani auditu.

S pozdravem

vedouci utvaru interniho auditu
(jméno, prijmeni, podpis)

Ptiloha : - Seznam pozadovanych podkladii

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)



Vzor ¢. 4
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu veiejné spravy)
C.j.:

r ¥

Povéreni ¢

Na zéklad¢ ustanoveni § 28 zékona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vetejné spravé a o zméné
nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole) a v souladu s planem interniho auditu na rok

poveruji pana (pani): ..........oeevvennnnn.. ¢. sluz. pruk. ......... jako vedouciho auditorského tymu.
pana (pani): ...........cceevinnnnn. ¢. sluz. prok. ........ jako €lena auditorského tymu.
abyvdobéod............... do..ooovniiiiinii, vykonali
audit

jehoz ucelem je

(nazev organizacniho utvaru organu verejné spravy )

Z4dam, aby povéfenym zaméstnanctim utvaru interniho auditu byly poskytnuty veskeré pozadované
doklady a vSechny informace o skutenostech souvisejicich s auditovanou c¢innosti a vytvofeny jim
odpovidajici materidlni a technické podminky pro vykonani auditu.

vedouci utvaru interniho auditu

(jméno, prijmeni a podpis)

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)



Vzor ¢. 5
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu veiejné spravy)

Zprava o zjiSténich z vykonaného auditu

Z (P auditit )

Evidencni €. interniho auditu: ...l

Predmét interniho auditu: ...
Nézev utvaru jehoZ ¢innost byla auditovana : ......................o.l.
Audit byl vykondn v terminu: od ...l do............
Obdobi, za které byl interni audit proveden: ...................cooeiinnnnn.
Vedouci auditorského tymu: ...

Clenové auditorskho tymu:  ....ooovneiie i,

Jména zpracovatelll zpravy: .........oooiiiiiiiiiiinn..
Datum vypracovani: ...l

Pocet stran: .
Pocet ptiloh:

Pocet vyhotoveni: ...

Rozdélovnik:

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)



v

1. Obsah zpravy o zjiSténich z vykonaného auditu
2. Uvod

Uvod obsahuje tidaje o cilech a povaze auditu vyplyvajicich ze schvalené¢ho roéniho planu (viz ¢l. 8
bod 2 pism. b) pokynu) nebo ze zadani vedouciho tutvaru interniho auditu na zakladé operativniho
zafazeni auditu do Cinnosti Gtvaru interniho auditu (¢l. 8 bod 3 metodického pokynu), jména
internich auditori, ktefi audit vykonali a informace o tom, kdy byl audit vykonan,

3. Predmét interniho auditu

Pfedmét auditu, ve kterém jsou definovany utvary jejichz Cinnost byla auditovana, stru¢ny popis
téchto Cinnosti, zaméfeni, rozsah provéfovani auditu a auditované obdobi.

4. Zjisténi z vykonaného auditu

Zjisténi z vykonaného auditu obsahuji vysledek procesu provéfovani a vyhodnoceni zjisténych
skute¢nosti v porovnani s objektivné stanovenymi kontrolnimi kritérii; pokud Ize u€init zavér, ze

- v auditované ¢innosti nehrozi nebo nenastala rizika s moznym dopadem na nesplnéni rozhodujicich
ukold a schvalenych cilli organu vefejné spravy a auditovand ¢innost je zajiSténa pifiméfenym
a uc¢innym systémem fidici kontroly,

- mira chybovosti vybraného vzorku operaci nedosahuje stanovené hranice kontrolniho normativu
ve vztahu k hrozicimu nebo nastalému riziku sniZeni finan¢ni vykonnosti orgdnu vefejné spravy
nebo v disledku zjiSténych nedostatki nevznika tomuto organu sankcni povinnost, bude vhodné
uspokojivy stav potvrdit.

Zjisténi z vykonaného auditu vychazi z

- kritérii, kterd, pokud nejsou stanovena pravnimi piedpisy, technickymi nebo jinymi normami, anebo
smlouvami, musi byt pfedem stanovena vedoucim organu, a to na zdkladé objektivné zjisténych
skute¢nosti,

- skute¢ného stavu, ktery se opira o piislusné doklady splitujici poZzadavky podle ¢l. 12 bod 5 pokynu,
- identifikovanych pfi¢in nebo diivodi rozdilu mezi ocekdvanym a skutecnym stavem,

- dtsledk, které predstavuji riziko, nebo Ucinek rizika, které mohou organu vetejné spravy vzniknout,
nebot’ zjistény stav vykazuje rozdily ve vztahu ke stanovenym kritériim (dopad rozdilt); pfi
zjiStovani stupné rizika nebo Uc¢inku rizika je dualezité posoudit dopad na fungovéani a financni
vysledky organu veiejné spravy.

5. Doporuceni

Doporu¢eni a rozvrh opatfeni vedoucich k odstranéni zjisténych nedostatki a doporuceni
ke zdokonaleni kvality vnitiniho kontrolniho systému a predchazeni nebo zmirnéni zjiSténych rizik;
interni auditor podle svého uvazeni zafazuje uvedena doporuceni, kterd se mohou tykat i Upravy
vnitinich predpist,



6. Zavéry

Zavéry, které obsahuji stanovisko (ujisténi) o stavu utvaru zajistujiciho auditovanou ¢innost organu
vefejné spravy €1 této ¢innosti ve vztahu k stanovenym cilim a dosahovanym vysledkim v jejich
plnéni. M¢ly by byt formulovany na zékladé shrnuti zdvaznych zjisténi, posouzeni a vyhodnoceni
vysledkil ovétovani véetné moznych dopadl plynoucich z negativnich zjisténi. Vzdy je vyhodnocovan
stav vnitiniho kontrolniho systému auditovaného subjektu.

7. Dalsi informace

Informace o auditnich standardech, které nebyly dodrzeny, diivodech jejich nedodrzeni a dopadu
tohoto nedodrzeni v ptipadech, kdy nedodrzeni auditnich standardti ovlivnilo vykonany audit.

Vedouci auditorského tymu

Clenové auditorského tymMuU Lo

(jméno, prijmeni a podpis)

10



Vzor ¢. 6
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu veiejné spravy)

¢.J.
Ziaznam z projednani zpravy o zjiSténich z vykonaného auditu
L)
( nazev utvaru jehoz ¢innost byla auditovana)
zaobdobiod ............ do.....ooennii.

Text: 1) Ucastnici jedndni se seznamili se zpravou, vysledky ovéfovani, zavérem a doporucenimi
interniho auditu a uznali jeho objektivnost.

2) Doporuceni obsazend ve zpravé byla projednana s tim, ze k navrhu doporuceni k odstranéni
zjiSténych nedostatkll pfijme vedouci zaméstnanec organu vetfejné spravy konkrétni opatfeni
a o pfijatych opatfenich bude vedouciho tutvaru internitho auditu pisemné informovat
v dohodnuté 1htté. Zaroven svym podpisem potvrzuje pievzeti pisemného vyhotoveni zpravy.
3) Utvar, jehoz c¢innost byla auditovadna, potvrzuje navraceni vSech zapijcenych dokladt
a pisemnosti k dneSnimu datu.
Projednani zpravy interniho auditu bylo provedeno za ti¢asti:

Pfitomni za utvar interniho auditu orgdnu vetejné spravy:

(jméno, prijment) ( funkce) ( podpis)

Pfitomni za auditovany utvar organu veiejné spravy:

(jméno, prijmeni) ( funkce) ( podpis)
Vo dne ...
Rozd€lovnik: vytisk €. 1 pro .........cccoovviiiiiiiiiinn.n. pievzal .................. dne................
VYtisk €. 2 Pro ..ooeviiiiiiii prevzal .................. dne ................

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)

11



Vzor ¢.7
Utvar interniho auditu®

(ndzev orgdnu veiejné spravy)

v e

¢.j.:
Typ auditu
Zaznam interniho auditora (jméno.......... )
Datum | Provadéna ¢innost a popis zjisténi odkaz na doklad

(podpis interniho auditora)

Strana C...

%) Interni auditor (misto titvaru interniho auditu v pripadech k tomu zvlast povéreného zaméstnance ve smyslu § 28odst. 1 zdkona o financni
kontrole)

12



(ndzev orgdnu veiejné spravy)

C.j.:

r

Vzor ¢. 8

Povéreni interniho auditora vedoucim organu vefejné spravy

¢.

Na zaklad¢ ustanoveni § 28 zdkona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné

nékterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole) a v souladu s planem interniho auditu na rok

povefuji pana (pani): ..........oceveinennn.. ¢. sluz. pruk. ......... jako ¢lena auditorského tymu.
abyvdobéod............... do..ooooieiiiiiii, vykonali
audit

jehoz ucelem je

(nazev organizacniho utvaru orgdnu verejné spravy )

Zadam, aby povéfenému zaméstnanci interniho auditu byly poskytnuty veskeré pozadované doklady
a vSechny informace o skute¢nostech souvisejicich s auditovanou ¢innosti a vytvoreny jim odpovidajici

materialni a technické podminky pro vykonani auditu.

vedouci organu vetejné spravy

(jméno, prijmeni a podpis)

13



Vzor¢. 9

Nazev organu verejné spravy

Vzor

STATUT INTERNIiHO AUDITU

Tento statut se vydava na zakladé ustanoveni § 5 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve
veiejné spravé a o zméné nékterych zakoni, ve znéni pozdéjSich predpisi (dile jen ,,zikon
o finan¢ni kontrole*“) a Mezinarodnich standardu pro profesni praxi interniho auditu, obsaZenych
v Ramci profesni praxe interniho auditu.

Clanek I
Zakladni ustanoveni

Tento statut upravuje zakladni organizacni usporadani interniho auditu, stanovi odpovédnost a opravnéni
vedouciho utvaru interniho auditu pfi zajistovani funkei interniho auditu a ostatnich internich auditora pfi
vykonu interniho auditu a dals$i podminky pro jeho vykon. Déle stanovi povinnosti a opravnéni vedoucich
pracovnikll organu vetejné spravy v souvislosti s vykonem interniho auditu. Dalsi skute¢nosti podstatné
pro vykon interniho auditu jsou uvedeny v piislusnych ustanovenich organiza¢niho fadu nebo v jiném
dokumentu, jenZ spliiuje systém organizacniho ¢lenéni organu vetejné spravy.

Clanek IT
Ucel interniho auditu

Interni audit je nezavisla, objektivné ujiStovaci a konzultacni ¢innost zaméfend na piidavani hodnoty
a zdokonalovani procesti v orgdnu verejné spravy. Interni audit pomahé orgénu veiejné spravy dosahovat
jejich cili tim, ze pfinasi systematicky metodicky pfistup k hodnoceni a zlepSovani u¢innosti systému
fizeni rizik, fidicich a kontrolnich procesii a spravy a fizeni organu vetejné spravy.
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Clanek II1
Organizacni usporadani

Utvar interniho auditu je piimo podfizen ............. (uvést nazev funkce vedouciho orgdnu verejné
spravy) v souladu s § 29 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole.

Vedouciho utvaru interniho auditu jmenuje a odvolava v souladu s § 29 odst.2 zakona o finan¢ni
kontrole ............. (uvést nazev funkce vedouciho organu verejné spravy).

Clanek IV
Opravnéni a povinnosti

.......... (uvést nazev funkce vedouciho organu verejné spravy) zajisti vedoucimu utvaru

interniho auditu veskeré podminky, které jsou nutné zejména pro

a.

b.

vypracovani sttednédobého planu a ro¢niho planu interniho auditu,
vytvofeni a udrZzovani podminek pro nezavisly vykon interniho auditu nutného pro

- podani objektivniho ujisténi o pfezkoumani a vyhodnoceni operaci a vnitiniho
kontrolniho systému,

- vypracovani zprav o zjisténich z vykonaného auditu a podkladl pro ro¢ni zpravu
o vysledcich finan¢nich kontrol.

pfistup ke vSem informacim, dokladim, systémiim, operacim a majetku, které souviseji
s vykonem c¢innosti interniho auditu vcetné informaci pottebnych pro sestaveni planu
interniho auditu,

zajiSténi takového profesniho sloZzeni zaméstnanc tutvaru interniho auditu, které by
zabezpecilo vSechny pfedpokladané oblasti vykonu interniho auditu timto utvarem,

zajisténi vykonu interniho auditu i v pfipadé, ze neni mozno vykon auditu zajistit
zaméstnanci Utvaru interniho auditu (napf. vzhledem k velikosti Gtvaru) jinym zplsobem
(napf. externim dodavatelem nebo ptizvanou osobou).

2. Vedoucimu utvaru interniho auditu pfislusi opravnéni rozhodovat zejména o

a.

b.

stanoveni zasad a postuptl, kterymi se fidi ¢innost utvaru interniho auditu,

zpiisobu monitorovani systémtl a procesi ve sféfe fizeni, vykonu a kontroly v provozni
a financni ¢innosti,

planovanych auditech ve smyslu § 30 odst. 1, 2, 3, 4, 5, 7 zdkona o finan¢ni kontrole
a vyzadanych auditech ve smyslu § 30 odst. 6 zdkona o finan¢ni kontrole a o naslednych
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auditech ve véci realizace pfijatych opatfeni k odstranéni nedostatkli a doporuceni ke
zdokonaleni kvality vnitiniho kontrolniho systému,

d. pfipravé auditi a sledovani opatfeni k napravé zjisténych nedostatkli a eventualnich
doporuceni utvaru interniho auditu ke zlepSovani efektivnosti fizeni rizik, fidicich
a kontrolnich procesi a spravy a fizeni,

e. vypracovani a aktualizaci programu pro zabezpeceni a zvySovani kvality interniho auditu,
f. stanoveni pravidel pro pfistup k zaznamiim pofizenym v prabéhu jednotlivych auditi,

g. ucasti na schiizkach s externimi orgéany, které se tykaji systému vnitinich kontrol, interniho
auditu a rizik vyplyvajicich z ¢innosti organu vetejné spravy,

h. jinych ukolech, které jsou nezbytné k zajisténi funkce interniho auditu.

3. Interni auditofi jsou opravnéni

a. mit pfistup ke vSem zidznamim a doprovodnym dokumentim nezbytnym
k vypracovani piislusnych pldnovacich dokumentli a k popisu fidicich a kontrolnich
systému souvisejicich se zkoumanou c¢innosti od organiza¢niho Utvaru, v némz je
vykonavéan interni audit a dalSich organizac¢nich ttvari, které disponuji nebo mohou
disponovat informacemi tykajicimi se pfedmétu auditu, procesu jeho ptipravy nebo
okolnosti spojenych s vykonavanim tohoto auditu,

b. vstupovat pifi vykonu interniho auditu na jednotlivd pracovisté a zde nahlizet do
pisemnych podkladii, pisemné dokumentace, databazi automatizovanych informacnich
systémdu, které obsahuji informace tykajici se pfedmétu auditu, Gcetnictvi nebo jeho
vedeni a ostatnich agend vedenych pomoci prostiedki vypocetni techniky, a to
v rozsahu nezbytném k plnéni funkci a tkoll interniho auditu,

c. vyzadovat a pfejimat Gstni nebo pisemné informace nezbytné k plnéni funkci a tkold
utvaru interniho auditu,

d. jednat se vSemi vedoucimi a ostatnimi zaméstnanci bez ohledu na jejich postaveni
v hierarchii fizeni,

e. pofizovat fotodokumentaci, videozaznamy, kopie zapisi a dokladl, opisy, poptipadé
vypisy z originalnich dokladd,

f. odebrat v odiivodnénych ptipadech originaly dokladu, u kterych hrozi nebezpeci jejich
ztraty nebo zneuZiti, a to pfevzetim dokladi proti potvrzeni,

g. mit ptfistup do vSech informacnich systému vcetné ziskavani nezbytnych dat, dalSich
souboru v elektronické podobé, pokud to nevylucuje zvlastni pravni piedpis,

h. vyzadovat od vedoucich zaméstnancti odpovédnych za fizeni auditované Cinnosti
soucinnost potiebnou pro fadné vykonani auditu,
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i. vyzadovat kopie zprav a informaci pieddvanych externim auditorem a jinym
kontrolnim orgénem,

J. tvofit a upravovat dokumenty stanovujici pracovni postupy pro vykon interniho auditu,

k. stanovit rozsah, vécné zameéfeni, typ auditu, jeho cil, program, Casové rozvrzeni
a personalni zajisténi,

. urcit Gtvary organu vetejné spravy, v nichz bude audit proveden.
4. Vedouci utvaru interniho auditu a interni auditofi jsou povinni

a. poskytovat pouze takové sluzby, pro které maji nezbytné znalosti, zkuSenosti
a schopnosti,

b. zachovavat obezfetnost a diskrétnost pfi pouzivani a ochrané¢ informaci ziskanych
v pribéhu auditu a mlc¢enlivost o vSech skute¢nostech zjisténych v pribéhu vykonu
interniho auditu,

c. postupovat pfi vykonu auditu efektivné, systematicky s jasnou predstavou k podani
objektivniho ujisténi o pfezkoumani a vyhodnoceni operaci a vnitiniho kontrolniho

systému,

d. zabezpecit veskeré potiebné podklady pro zpravu o zjisténich z vykonaného auditu,
dokladovani zjisténi a z nich vyplyvajici z&véry a navazujici doporucenti,

e. postupovat pii své ¢innosti tak, aby nebyla narusSena jejich nezavislost a objektivita,

f. archivovat veSkerou dokumentaci a pracovni materidly zjimi vykonanych audith
v souladu s archivnim fadem,

g. upozoriovat vedouciho organu vetejné spravy na nezadouci skutecnosti a rizika, ktera
pfi vykonu své Cinnosti zjistili nebo se o nich jinak dozvédéli, a kterd ovliviiuji nebo
v budoucnosti mohou ovliviiovat ¢innost organu veifejné spravy,

h. udrzovat a rozsifovat svou odbornou kvalifikaci,

1. vykonavat auditorské prace s nalezitou profesni péci a ptritom dodrzovat vysokou
uroven chovéani a jedndni v souladu s Etickym kodexem interniho auditora orgénu
vetejné spravy, ktery tvofi ptilohu Statutu interniho auditu.

j. bezodkladné oznamit nadfizenému zameéstnanci skutecnosti, které nasveédcuji o jejich
podjatosti vzhledem k jejich vztahu k predmétu interniho auditu nebo k zaméstnancim

utvaru zajist'ujiciho auditovanou ¢innost,

k. oznamit auditovanému utvaru zahdjeni auditu, rozsah, vécné zaméteni, typ auditu, jeho
cil, Casové rozvrzeni a personalni zajisténi,

. predlozit povéreni k provedeni auditu,
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m. respektovat odpovédnosti zaméstnancli auditovanych utvarG za plnéni jejich
pracovnich ukold.

Clanek V
Hlavni tkoly a ¢innosti

1. Vedouci utvaru interniho auditu poskytuje ........... (uvést nazev funkce vedouciho organu verejné
spravy) ujisténi o tom, zda

a. pravni predpisy, piijatd opatieni a stanovené postupy jsou dodrzovany,

b. rizika jsou vcas rozpoznavana a jsou piijimana odpovidajici opatieni k jejich vylouceni
nebo zmirnéni,

c. ftidici kontroly poskytuji ........... (uveést nazev funkce vedouciho organu verejné spravy)
spolehlivé a v€asné provozni, financni a jiné informace,

d. jsou stanovena provozni a financni kritéria podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole,

e. zavedeny vnitini kontrolni systém je dostate¢né UCinny, reaguje v€as na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

f. dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich tukold poskytuji dostate¢né ujisténi, ze
schvalené zdméry a cile budou splnény.

2. Interni audit nelze povétovat ukoly, které jsou v rozporu s nezavislym plnénim jemu stanovenych
ukolt ve smyslu § 29 odst. 4 zdkona o finan¢ni kontrole.

3. Interni audit zajiSt'uje téZ poradenskou Cinnost, ktera je zaméfena na pridavani hodnoty tim, Ze
piinasi systematicky metodicky pfistup k hodnoceni a zlepSovani efektivnosti fizeni rizik, fidicich
a kontrolnich procesti a spravy a fizeni procesii. Poskytovani poradenské Cinnosti internim
auditem vSak neznamend, Ze doporuceni a hodnoceni ze strany interniho auditu nahrazuje jiné

¢innosti vedoucich zaméstnancii, nebo je osvobozuje od odpovédnosti, které jim byly ptidéleny.

Clanek VI
Planovani auditu

1. Interni audit je vykonavan na zaklad¢ stfednédobych a ro¢nich plant auditi.

2. Stfednédoby plan je stanoven na zékladé objektivniho hodnoceni rizik, kterd vyplyvaji ze
stanovenych ukoll ......... (uvést nazev organu vetejné spravy) a dosavadnich vysledkl ¢innosti
a predpokladanych zaméru a cilti na viceleté obdobi.

3. Roc¢ni plan upfesnuje na zakladé strednédobého planu rozsah, vécné zaméteni a typ auditu, jeho

cile, casové rozvrZzeni, persondlni zajiSténi, odbornou ptipravu internich auditorG a ukoly
v metodické a konzultacni ¢innosti.
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Planovani interniho auditu je zaloZeno na analyze rizik; analyza rizik se provadi alespoil jednou
rocné. Pii ptipravé planu vedouci utvaru interniho auditu vyzaduje a vyhodnocuje podnéty
............. (uvést nazev funkce vedouciho orgdanu verejné spravy) a zaroven bere v ivahu zavéry
externich kontrolnich organ.

Plany interniho auditu sestavuje vedouci utvaru interniho auditu. Navrh tohoto planu je povinen
projednat s ............. (uvést nazev funkce vedouciho orgdanu verejné spravy), ktery plany
interniho auditu schvaluje.

Clanek VII
Vykon auditu

Ucelem provétfeni a hodnoceni je ziskani pfiméfené zaruky o Uc€innosti fidicich a kontrolnich
systému jednotlivych utvart.

Auditorsky spis je veden pro kazdy jednotlivy audit takovym zplsobem, aby byl kompletné
pfezkoumatelny postup pii jeho provedeni, a shromaZzd'oval informace, které jsou dostatecné pro
zavéry dokumentovanych zjisténi. Auditorské spisy jsou proveéfovany vedoucim utvaru interniho
auditu.

Z kazdého vykonaného auditu se vypracovava zprava o zjiSténich z vykonaného auditu, ktera
obsahuje zejména cil, pfedmét, rozsah a zjisténi véetné doporuceni. Navrh zpravy z provedeného
auditu projednd vedouci utvaru interniho auditu s vedoucim auditovaného utvaru. Vedouci
auditovaného utvaru v pfipad¢, Ze s projednavanym navrhem, piipadné jeho ¢asti, nesouhlasi, je
opravnén vyjadrit se k obsahu zpravy, a to v dohodnuté 1hité, nejpozdéji vSak do .......... dni od
projednani navrhu zpravy. Pfipadné vyjadieni se ptipoji ke zpravé o zjisténich z vykonaného
auditu.

Nedilnou soucasti ¢innosti utvaru interniho auditu je funkéni a efektivni systém sledovani opatieni
k naprave zjisténych nedostatk.

Clanek VIII
Poskytovani informaci

Vedouci Utvaru interniho auditu pfedava zpravy o zjiSténich z vykonanych auditi bez zbyte¢ného
odkladu ............. (uvést nazev funkce vedouciho organu verejné spravy) s doporucenim k piijeti
opatfeni.

Zjisti-li vedouci utvaru interniho auditu, Ze nebyla pfijata ptislusna opatieni, je povinen na toto
zjisténi pisemné upozornit ............. (uvést nazev funkce vedouciho orgdanu verejné spravy).

Vedouci utvaru interniho auditu zpracovava ro¢ni zpravu, ve které zejména hodnoti obecnou
kvalitu vnitiniho kontrolniho systému, analyzuje vyskyt zdvaznych nedostatkii véetné nedostatki
ve fungovani vnitiniho kontrolniho systému a ptedklada doporuceni ke zkvalitnéni fizeni provozni
a financ¢ni Cinnosti.
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Clanek IX
Zabezpeceni a zvySovani kvality auditu

Ist Vedouci utvaru interniho auditu zajisti vypracovani a pravidelnou aktualizaci programu zabezpeceni
a zvySovani kvality auditu, ktery zahrne vSechny aspekty této ¢innosti a pribézné monitorovani jeho
efektivnosti. Cinnost interniho auditu musi byt provéfena nejméné jednou za pét let nezavislym
externim hodnotitelem.

2ndVedouci utvaru interniho auditu predava vysledky interniho hodnoceni jedenkrat ro¢né vedoucimu

orgdnu vefejné spravy.

Clanek X
Zavérecné ustanoveni

1. Tento statut vyhlaSuje ............. (uvést nazev funkce vedouciho organu verejné spravy) jako .........
(uveést druh organizacni normy).

2. Vedouci zaméstnanci, kteti zajiStuji vnitini fidici a kontrolni systémy, zajisti bez zbytecného odkladu

po vyhlaSeni tohoto statutu seznameni zaméstnancti svych ttvart s jeho obsahem

Clanek XI
Ucd¢innost

r

Tento statut nabyva ¢innosti dnem ......................
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