

Příloha č. 10

	

	

	– zásady –   

	

	POPIS ŘÍDÍCÍCH A KONTROLNÍCH SYSTÉMŮ 

	

	[podle čl. 71 nařízení (ES) č. 1083/2006 – příloha XII  nařízení (ES) č. 1828/2006]

	

	

	1. 
	OBECNĚ

	
	
	

	
	1.1. 
	Informace předložené:

	
	
	

	
	
	–
	[název] členského státu:

	
	
	–
	název programu a číslo kódu CCI:

	
	
	–
	název hlavního kontaktního místa, včetně e-mailu a faxu: (subjekt odpovědný za koordinaci popisů)

	
	
	

	
	1.2.
	Poskytnuté informace popisují stav ke dni: (dd/mm/rr)

	
	
	

	
	1.3.
	Struktura systému (obecné informace a schéma znázorňující organizační vztahy mezi subjekty zapojenými do řídícího a kontrolního systému)

	
	
	
	

	
	
	1.3.1
	Řídící orgán (název, adresa a kontaktní místo řídícího orgánu)

	
	
	
	

	
	
	1.3.2
	Zprostředkující subjekty (název, adresa a kontaktní místo zprostředkujících subjektů)

	
	
	
	

	
	
	1.3.3
	Certifikační orgán (název, adresa a kontaktní místo certifikačního orgánu)

	
	
	
	

	
	
	1.3.4
	Auditní orgán a auditní subjekty (název, adresa a kontaktní místo auditního orgánu a ostatních auditních subjektů)

	
	
	
	

	
	1.4.
	Pokyny vydané řídícímu a certifikačnímu orgánu a zprostředkujícím subjektům za účelem zajištění řádného finančního řízení strukturálních fondů (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	
	

	2.
	ŘÍDÍCÍ ORGÁN

	
	
	
	

	
	Pozn.: Tento oddíl je nutno vyplnit zvlášť pro každý řídící orgán.

	
	
	
	

	
	2.1.
	Řídící orgán a jeho hlavní funkce

	
	
	
	

	
	
	2.1.1
	Datum a forma formálního ustanovení řídícího orgánu povolující mu vykonávat funkce

	
	
	
	

	
	
	2.1.2
	Upřesnění funkcí a úkolů prováděných přímo řídícím orgánem

	
	
	
	

	
	
	2.1.3
	Řídícím orgánem formálně postoupené funkce (funkce, zprostředkující subjekty, forma pověření)

	
	
	
	

	
	2.2.
	Organizace řídícího orgánu

	
	
	
	

	
	
	2.2.1
	Organizační schéma a specifikace funkcí jednotlivých útvarů (včetně orientačního počtu přidělených míst)

	
	
	
	

	
	
	2.2.2
	Písemné postupy vypracované pro použití zaměstnanci řídícího orgánu / zprostředkujících subjektů (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	2.2.3
	Popis postupů pro výběr a schvalování operací a k zajištění souladu s příslušnými pravidly Společenství a vnitrostátními pravidly po celou dobu jejich provádění (čl. 60 písm. a) nařízení (ES) č. 1083/2006)

	
	
	
	

	
	
	2.2.4
	Ověřování operací (čl. 60 písm. b) nařízení Rady (ES) č. 1083/2006)

	
	
	
	

	
	
	
	 –  
	Popis postupů při ověřování

	
	
	
	 –  
	Subjekty provádějící toto ověřování

	
	
	
	 –  
	Písemné postupy (odkaz na příručky) vydané pro tuto práci

	
	
	
	

	
	
	2.2.5
	Vyřizování žádostí o úhradu

	
	
	
	

	
	
	
	–
	Popis postupů, pomocí nichž se přijímají, ověřují a potvrzují žádosti o úhradu a pomocí nichž jsou schvalovány, prováděny a účtovány platby pro příjemce (včetně schématu, v němž jsou znázorněny všechny dotčené subjekty)

	
	
	
	–
	Subjekty provádějící jednotlivé kroky při vyřizování žádosti o úhradu

	
	
	
	–
	Písemné postupy (odkaz na příručky) vydané pro tuto práci

	
	
	
	

	
	
	2.2.6
	Popis toho, jak bude řídící orgán předávat informace certifikačnímu orgánu

	
	
	
	

	
	
	2.2.7
	Pravidla způsobilosti stanovená členským státem, která jsou použitelná pro operační program

	
	
	
	

	
	2.3.
	Je-li řídící i certifikační orgán určen v rámci téhož subjektu, popište, jak je zajištěno oddělení funkcí

	
	
	
	

	
	2.4.
	Pravidla pro zadávání veřejných zakázek, státní podporu, rovné příležitosti a ochranu životního prostředí

	
	
	
	

	
	
	2.4.1
	Pokyny a poučení o platných předpisech (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	2.4.2
	Předpokládaná opatření, kterými se zajistí, že platné předpisy jsou v souladu např.                   s kontrolami řízení, jinými kontrolami, audity

	
	
	
	

	
	2.5.
	Pomůcka pro audit se zaměřením na finanční toky

	
	
	
	

	
	
	2.5.1
	Popis, jak budou u programu a/nebo jednotlivých priorit splněny požadavky podle článku 15 nařízení (ES) č. 1828/2006

	
	
	
	

	
	
	2.5.2
	Vydané pokyny k uchovávání podkladů příjemci (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	
	–
	Údaj o době uchovávání dokladů

	
	
	
	–
	Formát, v němž mají být doklady uchovávány

	
	
	
	

	
	2.6.
	Nesrovnalosti a získávání zpět vyplacených částek

	
	
	
	

	
	
	2.6.1
	Vydané pokyny pro oznamování a opravu nesrovnalostí a zaznamenávání dlužných částek      a navrácení neoprávněně vyplacených částek (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	2.6.2
	Popis postupu (včetně schématu) k dodržení povinnosti oznamovat Komisi nesrovnalosti v souladu s článkem 28 nařízení (ES) č. 1828/2006

	
	
	
	

	
	
	
	


	3.
	ZPROSTŘEDKUJÍCÍ SUBJEKTY

	
	
	
	

	
	Pozn.:  Tento oddíl je nutno vyplnit zvlášť pro každý zprostředkující subjekt. Uveďte orgán, který zprostředkující subjekty pověřil výkonem určité funkce.

	
	
	
	

	
	3.1.
	Zprostředkující subjekt a jeho hlavní funkce

	
	
	
	

	
	
	3.1.1
	Upřesnění hlavních funkcí a úkolů zprostředkujících subjektů

	
	
	
	

	
	3.2.
	Organizace jednotlivých zprostředkujících subjektů

	
	
	
	

	
	
	3.2.1
	Organizační schéma a specifikace funkcí jednotlivých útvarů (včetně orientačního počtu přidělených míst)

	
	
	
	

	
	
	3.2.2
	Písemné postupy vypracované pro použití zaměstnanci zprostředkujícího subjektu (datum      a odkaz)

	
	
	
	

	
	
	3.2.3
	Popis postupů pro výběr a schvalování operací (není-li popsáno v bodě 2.2.3)

	
	
	
	

	
	
	3.2.4
	Ověřování operací (čl. 60 písm. b) nařízení Rady (ES) č. 1083/2006) (není-li popsáno v bodě 2.2.4)

	
	
	
	

	
	
	3.2.5
	Popis postupů pro vyřizování žádostí o úhradu (není-li popsáno v bodě 2.2.5)

	
	
	
	

	
	
	
	

	4.
	CERTIFIKAČNÍ ORGÁN

	
	
	
	

	
	4.1.
	Certifikační orgán a jeho hlavní funkce

	
	
	
	

	
	
	4.1.1
	Datum a forma formálního ustanovení certifikačního orgánu povolující mu vykonávat funkce

	
	
	
	

	
	
	4.1.2
	Specifikace funkcí prováděných certifikačním orgánem

	
	
	
	

	
	
	4.1.3
	Certifikačním orgánem formálně postoupené funkce (funkce, zprostředkující subjekty, forma pověření)

	
	
	
	

	
	4.2.
	Organizace certifikačního orgánu

	
	
	
	

	
	
	4.2.1
	Organizační schéma a specifikace funkcí jednotlivých útvarů (včetně orientačního počtu přidělených míst)

	
	
	
	

	
	
	4.2.2
	Písemné postupy vypracované pro použití zaměstnanci certifikačního orgánu (datum a odkaz)

	
	
	
	

	
	4.3.
	Certifikace výkazů výdajů

	
	
	
	

	
	
	4.3.1
	Popis postupu, pomocí něhož jsou výkazy výdajů vypracovávány, certifikovány a předkládány Komisi

	
	
	
	

	
	
	4.3.2
	Popis kroků prováděných certifikačním orgánem, aby bylo zajištěno splnění požadavků podle článku 61 nařízení Rady (ES) č. 1083/2006

	
	
	
	

	
	
	4.3.3
	Opatření pro přístup certifikačního orgánu k podrobným informacím o operacích, ověřeních     a auditech provedených řídícím orgánem, zprostředkujícími subjekty a auditním orgánem

	
	
	
	

	
	4.4.
	Účetní systém

	
	
	
	

	
	
	4.4.1
	Popis účetního systému, který má být vytvořen a používán jako základ pro certifikaci výdajů Komisi

	
	
	
	

	
	
	
	– 
	Opatření pro předkládání souhrnných údajů certifikačnímu orgánu v případě decentralizovaného systému

	
	
	
	–
	Vazba mezi účetním systémem a informačním systémem, který má být vytvořen (bod 6)

	
	
	
	–
	Identifikace transakcí strukturálních fondů v případě společného systému s jinými fondy

	
	
	
	

	
	
	4.4.2
	Podrobnost účetního systému:

	
	
	
	

	
	
	
	–
	Celkové výdaje podle priorit a fondů

	
	
	
	

	
	4.5.
	Získávání zpět vyplacených částek

	
	
	
	

	
	
	4.5.1
	Popis systému pro zajištění okamžitého navrácení podpory ze strany Společenství

	
	
	
	

	
	
	
	

	5.
	AUDITNÍ ORGÁN A AUDITNÍ SUBJEKTY

	
	
	
	

	
	5.1.
	Popis hlavních úkolů a vnitřních vztahů auditního orgánu a auditních subjektů v rámci odpovědnosti auditního orgánu

	
	
	
	

	
	5.2.
	Organizace auditního orgánu a auditních subjektů v rámci jeho odpovědnosti

	
	
	
	

	
	
	5.2.1
	Organizační schémata (včetně počtu přidělených míst)

	
	
	
	

	
	
	5.2.2
	Opatření k zajištění nezávislosti

	
	
	
	

	
	
	5.2.3
	Požadovaná kvalifikace nebo zkušenosti

	
	
	
	

	
	
	5.2.4
	Popis postupů pro sledování provádění doporučení a nápravných opatření vyplývajících ze zpráv o auditu

	
	
	
	

	
	
	5.2.5
	Popřípadě popis postupů pro dohled na práci ostatních auditních subjektů v rámci odpovědnosti auditního orgánu

	
	
	
	

	
	5.3.
	Výroční kontrolní zpráva a prohlášení o uzavření

	
	
	
	

	
	
	5.3.1
	Popis postupů pro vyhotovení výroční kontrolní zprávy, výročního stanoviska a prohlášení o uzavření

	
	
	
	

	
	5.4.
	Určení koordinačního auditního subjektu

	
	
	
	

	
	
	5.4.1
	Popřípadě popis úlohy koordinačního auditního subjektu

	
	
	
	

	
	
	
	

	6.
	INFORMAČNÍ SYSTÉM [čl. 60 písm. c) nařízení Rady (ES) č. 1083/2006]

	
	
	
	

	
	6.1.
	Popis informačního systému včetně schématu (ústřední nebo společný síťový systém               nebo decentralizovaný systém s vazbami mezi jednotlivými systémy)

	
	
	
	

	
	
	Údaj o tom, zda systém již funguje, aby shromažďoval spolehlivé finanční a statistické údaje                 o provádění programů na období 2007 až 2013.

	
	
	
	

	
	
	Není-li tomu tak, datum, kdy bude systém funkční.
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4

