METODICKA POMUCKA

k provadeéni identifikace podle § 10 zakona €. 253/2008 Sb., o nékterych opatienich proti
legalizaci vynosi z trestné ¢innosti a financovani terorismu

Zakon ¢. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu z trestné Cinnosti
a financovani terorismu (dale jen ,zakon®), pfevzal uUpravu ,zprostfedkované identifikace"
z pfedchozi pravni Upravy (zakon €. 61/1996 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosu
z trestné Cinnosti, § 2 odst. 6), s uc€innosti od 1. 9. 2008. Cilem této metodické pomlcky je
poskytnout vysvétleni zakladnich principl zakona a struéné vysveétleni postupu pfi provadéni
zprostfedkované identifikace.

Ugelem zakonné upravy boje proti prani penéz a financovani terorismu je:

| zabranéni zneuzivani financniho systému k legalizaci vynosl z trestné Cinnosti nebo
k financovani terorismu;

| uchovani stop po pfesunech majetku, v€etné zaznamu o tom od koho, prostfednictvim
koho a ke komu se tyto prostfedky pfemistovaly.

v

Zakon ¢&. 253/2008 Sbh. stanovi, ze ,povinné osoby“ (urené v § 2 zakona — jsou to
zejména banky, spofitelni druzstva, pojiStovny, sménarny, dalSi uvérové nebo financni instituce,
kasina, obchodnici s nemovitostmi, nékteré pravni profese, ale i bazary a zastavarny, a také
kazdy dalSi podnikatelsky subjekt pokud pfijima platbu v hotovosti v hodnoté nad 15.000 EUR)
musi ve stanovenych pfipadech (§ 7 zakona) provést identifikaci vS§ech ucastnik( obchodu. P¥i
této identifikaci musi byt fyzicka osoba, at' uz je u€astnikem obchodu pfimo nebo jako osoba

jednajici za pravnickou osobu vzdy identifikovana osobné, tedy ,tvafi vtvar“. Pozadavky
kladené na provadéni identifikace jsou stanoveny v § 8.

Z této povinnosti jsou pfipustné pouze dvé vyjimky, a to v pfipadé

1. zastoupeni na zakladé plné moci (§ 8 odst. 3 zakona), kdy je ,tvafi v tvar
Zmocnénec;

identifikovan

2. zprostiedkované identifikace podle § 10 zakona, kterou, ,jestlize provedeni prvni
identifikace klienta povinnou osobou podle § 8 odst. 1 brani vazné duvody, na zakladé
zadosti klienta nebo povinné osoby muze provést notaf anebo v prenesené plsobnosti
krajsky ufad nebo obecni Ufad obce s rozsifenou pasobnosti“ (§ 10 odst. 1 zakona).

POUZITE ZKRATKY:

FO fyzicka osoba

IC identifikacni Cislo ekonomického subjektu podle § 21 z.€. 89/1995 Sb., o statni
statistické sluzbé&, ve znéni pozdéjsich predpisl

Ob¢z zakon €. 40/1964 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist

ObchZz zakon €. 513/1991 Sb., obchodni zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu

OR Obchodni rejstfik

PO pravnicka osoba

RZP Registr zivnostenského podnikani

TZ trestni zakon

ZPROSTREDKOVANA IDENTIFIKACE

= M4 vzdy formu ,vefejné listiny®, tedy mezinarodné uznavaného dokumentu, ktery poziva
zvlastni ochrany (viz § 176 TZ — padélani a pozménovani vefejné listiny). Pro jeji pouziti
v zahraniéi (nebo pfijeti ze zahrani&i k pouziti v CR) je nutnd mezinarodni smlouva (dvou-
nebo vicestranna, napfiklad Umluva o zru$eni pozadavku ovéfovani cizich vefejnych listin,
pfijatd 5. Fijna 1961 v Haagu, vyhlaSena ve Sdéleni Ministerstva zahrani¢nich véci
&. 45/1999 Sb., jejimz ucastnikem je i CR) nebo tzv. ,superlegalizace”.

» Provadi se vzdy pro konkrétni ,povinnou osobu® a to bud’ na jeji zadost, nebo na zadost
jejiho klienta — osoby, ktera ma byt identifikovana. Tato skute€nost se oznaci do textu
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vefejné listiny. Forma Zadosti neni v zakoné stanovena, nemusi byt pisemna a nemusi byt
konkrétné dolozena — staci tedy prohlaseni identifikované osoby, Ze identifikace ma byt
provedena na jeji Zadost, nebo na Zadost ,povinné osoby“ XY, kterd vSak musi byt
konkrétné specifikovana tak, aby ji nebylo mozno zaménit s jinym podobnym subjektem
(obchodni firma nebo nazev, IC, adresa).

V Zadosti musi byt uveden ucel identifikace (napf. zalozeni G&tu, uzavieni smlouvy
o Uvéru, leasingu, jiné obchodni smlouvy apod.), ktery se zapiSe i do textu vefejné listiny.
Pokud napfiklad v pisemné zadosti je ozna¢en nedostateéné, musi identifikovana osoba
tento ucel blize specifikovat. Nepostaci obecné oznaceni (napf. ,zalozeni uctu®), je tfeba
co nejpresnéji oznacit konkrétni transakci nebo konkrétni (dlouhodoby) obchodni vztah, pro
ktery se identifikace provadi (napf. typem uctu — zirovy, podnikatelsky, ...).

Identifikaéni Udaje uvedené v § 5 zakona jsou rozdéleny pro pfipady, kdy se identifikuje FO
nebo PO. Je pfitom tfeba odlisit, které udaje je tfeba zjistit (napfiklad i dotazem a uUstnim
sdélenim identifikované FO, pfipadné pisemnym sdélenim identifikované PO) a které je
nutné ovéfit v pfislusnych dokladech:

a) Identifikace FO:

Zji$téni jména a pfijmeni, pfipadné vech jmen a piijmeni, rodného &isla (u ob&ant CR
a osob, kterym bylo rodné &islo pfidéleno organy CR na zakladé povoleni k pobytu),
u ostatnich data narozeni, mista narozeni a dale pohlavi, trvalého nebo jiného pobytu
a statniho ob&anstvi, a

o ovéreni téchto Udaju z priikazu totoznosti"), jsou-li v ném uvedeny; pokud néktery
udaj v dokladu uveden neni, zjisti se napf. prohlasenim identifikovaného;

oveéreni shody podoby s vyobrazenim v prikazu totoznosti:

o tato shoda se ovéfuje; identifikujici porovna skute¢nou fyzickou podobu osoby
s jejim vyobrazenim v dokladu; jedna se o zakonné vyjadfeni povinnosti provadét
identifikaci ,tvari v tvar®;

o vznikne-li pochybnost o totoZnosti osoby s ohledem na rozdilnost vzhledu ve
skute€nosti a na vyobrazeni v prikazu totoznosti, identifikujici identifikaci podle
tohoto dokladu odmitne a pro identifikaci vyzada jiny prakaz totoznosti;

ovéreni Cisla a doby platnosti prikazu totoznosti a zjiSténi organu nebo statu, ktery jej
vydal,

jde-li o FO provozujici podnikatelskou €innost (ma-li byt u€astnikem obchodu jako
podnikatel), téz Zjisténi jeji obchodni firmy, odliSujiciho dodatku nebo dalSiho oznaceni
alC;

porovnani nékterych zjisténych Gdaji z dalSiho podpurného dokladu, kterym muaze byt
jiny prikaz totoznosti, ale i jiny davéryhodny doklad, u néhoz neni podminkou, Ze byl
vydan statnim organem (napf. rodny list, zaméstnanecky prukaz, potvrzeni pobytu
apod.)?);

k vefejné listiné o identifikaci se pfipoji kopie vSech dokladl, jimiz jsou dokladany
identifikaCni udaje.

1)

Prikazem totoZnosti se pro Uc¢ely zakona rozumi doklad vydany organem vefejné spravy, v némz je uvedeno
jméno a pfijmeni, datum narozeni a z néhoz je patrna podoba, popfipadé i jiny udaj umoziujici identifikovat
osobu, ktera doklad predklada, jako jeho opravnéného drzitele (§ 4 odst. 6 zakona).

Oveéreni podle dalsiho tzv. ,podpurného“ dokladu neni podminkou, ale je zavislé na Uvaze identifikujiciho
podle okolnosti konkrétni identifikace; pokud jej identifikujici vyzaduje, je identifikovany povinen tento
pozadavek splinit.



aa) Identifikace FO zastoupené na zakladé pIné moci (§ 31 a nasl. Ob¢Z):

do vefejné listiny o identifikaci se uvedou zakladni identifikacni udaje uUcastnika
obchodu (zmocnitele), které Ize zjistit z plné moci, nebo sdélené zmocnéncem,
nejsou-li v ni uvedeny:

o jméno a pfijmeni, pfipadné v8echna jména a pfijmeni, rodné Cislo nebo datum
narozeni, pohlavi, misto narozeni, trvaly nebo jiny pobyt, statni ob&anstvi;

o u FO provozujici podnikatelskou Cinnost, jestlize ma byt uCastnikem obchodu
jako podnikatel, jeji obchodni firma, odliSujici dodatek nebo dalsi oznaceni a IC;

k vefejné listiné o identifikaci se pfipoji original nebo ufedné ovéfena kopie plné moci
s ufedné ovéfenym podpisem zmocnitele (§ 10 odst. 3 zakona),

k vefejné listiné o identifikaci se pfipoji kopie dokladd, z nichz se zjiStuji identifikacni
udaje zmocnénce;

jestlize za FO jako u€astnika obchodu (zmocnitele) vystupuje jako zmocnénec jina FO,
provede se identifikace zmocnénce podle pfislusnych ustanoveni o identifikaci FO;

jestlize za FO jako ucastnika obchodu (zmocnitele) vystupuje jako zmocnénec PO,
provede se identifikace zmocnénce podle pfislusnych ustanoveni o identifikaci PO, a

o k vefejné listiné o identifikaci se pfipoji original (event. ovéfena kopie) plné moci
s Ufedné ovéfenym podpisem statutarniho zastupce zmocnéné PO, kterym
povéfuje konkrétni FO, aby misto ni jednaly za zmocnitele, a

o provede se identifikace vS8ech FO, které misto zmocnénce mohou jednat
v konkrétnim obchodu za zmocnitele, podle pfisluSnych ustanoveni o identifikaci
FO (v&etné kopii pfislusnych doklad().

b) Identifikace PO:

zjisténi ,obchodni firmy“ (ij. nazvu, pod kterym je podnikatel zapsan do obchodniho
rejstiiku) nebo nazvu véetné odliSujiciho dodatku nebo dalSiho oznacent;

zjisténi jejiho sidla (skute¢ného mista podnikani);
zjisténi IC nebo obdobného &isla pfidélovaného v zahraniéi;

zjisténi jména, pfipadné vSech jmen a pfijmeni, rodného Cisla nebo data narozeni,
mista narozeni, pohlavi, trvalého nebo jiného pobytu a statniho ob&anstvi osob, které
jsou jejim statutarnim organem nebo jeho ¢lenem (statutarnim organem PO je ten, kdo
je opravnén Cinit jeji pravni ukony — viz § 20 odst. 1 Obc&2);

o identifikaCni Udaje PO se zjistuji z platného vypisu z rejstfiku, v némz je povinné
evidovana (OR, RZP, event. jejich cizozemské obdoby u PO registrovanych
v zahrani€i) nebo jiného platného dokladu prokazujiciho jeji existenci;

= takovy doklad musi byt davéryhodny, v origindle nebo ovérené kopii; je-li
doklad starSi nez 6 mésic, je jeho vérohodnost podstatné snizena;

= predkladatel musi byt vZdy dotazan, zda vSechny v dokladu uvadéné udaje
jsou platné v dobé predlozeni a pokud doSlo ke zméné, ktera se v dokladu
dosud nezobrazuje, dolozit tuto zménu dalSimi doklady, napf. potvrzenim,
vystavenym touto PO;

o je-li statutarnim organem nebo jeho Clenem pravnicka osoba, dale zjisténi jeji
obchodni firmy nebo nazvu v€etné odliSujiciho dodatku nebo dalsiho oznaceni,
jejiho sidla a identifikaéniho ¢isla nebo obdobného Cdisla pfFidélovaného
v zahrani€i a zjisténi identifikacnich udajid osob, které jsou jejim statutarnim
organem nebo jeho ¢lenem;

zZjisténi vétSinového spolecnika (tj. spoleCnika, ktery ma vétSinu hlasu plynoucich

z Ucasti ve spolecnosti, viz § 66a odst. 1 ObchZ) nebo ovladajici osoby (tj. osoby, ktera
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pfimo nebo nepfimo vykonava rozhodujici vliv na fizeni nebo provozovani podniku,
napf. ovlada 40% a vice akcii; mize se jednat i o vice osob jednajicich ve shodé — viz
§ 66a odst. 2 a dali ObchZ);

o pokud uvedené skutecnosti nevyplyvaji z pfedlozenych dokladl k identifikaci PO
(napf. 100% akcionai zapsany v OR), je nutno je dolozit jinym dokumentem,
napf. zapisem z jednani organt PO, potvrzenim vystavenym touto PO, nebo
svym prohlasenim;

identifikace FO, ktera jménem PO bude jednat v konkrétnim obchodu, ktery je
divodem k identifikaci (muUze ji byt bud statutarni organ nebo jeho &len, pro néjz
opravnéni Cinit pravni ukony této PO vyplyva ze smlouvy o jejim zfizeni, ze zakladaci
listiny nebo ze zakona, nebo zmocnénec na zakladé plné moci s ufedné ovéfenym
podpisem):

o tato jednajici osoba se identifikuje podle ustanoveni o identifikaci FO (tvari
v tvar);

o pokud jeji opravnéni jednat za PO nevyplyva ze zakona a z dokladl o identifikaci
PO (napf. statutarni organ nebo jeho &len, prokurista zapsany v OR, likvidator,
atd.), je nutno toto opravnéni doloZit potvrzenim pravnické osoby, podepsanym
statutarnim organem nebo jeho ¢lenem, nebo jinym dokladem (napf.
rozhodnutim soudu o jmenovani likvidatora);

o pokud zastupce PO jedna na zakladé plné moci (§ 31 a nasl. Ob¢Z), pfipoji se
original nebo ufedné ovéfena kopie plné moci s ufedné ovéfenym podpisem
zmocnitele k vefejné listiné o identifikaci (viz § 10 odst. 3 zakona);

k vefejné listiné o identifikaci se pfipoji kopie vSech dokladl, z nichz se zjistuji

identifikaCni udaje.

bb) Identifikace PO zastoupené na zakladé plné moci jinou PO:

provede se identifikace PO, ktera je ucCastnikem obchodu (zmocnitele) v plném
rozsahu;

provede se identifikace zmocnéné PO (zmocnénce) podle pfislusnych ustanoveni
o identifikaci PO;

provede se identifikace vSech FO, které misto zmocnénce mohou jednat v konkrétnim
obchodu za zmocnitele, podle pfislusnych ustanoveni o identifikaci FO;

k vefejné listiné se kromé kopii dokladl, z nichz se zjistuji identifikacni Udaje
zmocnénce a osob, které misto ného mohou jednat v konkrétnim obchodu za
zmochnitele, pfipoji original nebo Ufedné ovéfena kopie plné moci s ufedné ovéfenym
podpisem zmocnitele a original plné moci nebo Ufedné ovéfena kopie s ufedné
ovéfenym podpisem statutarniho zastupce zmocnéné PO, kterym povéfuje konkrétni
FO, aby misto ni jednaly za zmocnitele (§ 10 odst. 3 zakona).

Obsah verejné listiny o identifikaci:

1.

oznacgeni organu, ktery provadi identifikaci a sepisuje listinu o identifikaci - ,zahlavi®
podle § 111 odst. 2 zak. ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsSich predpisd,
event. podle § 70 odst. 2 zak. €. 129/2000 Sb., o krajich, ve znéni pozdéjSich predpisu;

Cislo jednaci organu podle bodu 1;

oznaceni typu listiny slovy ,vefejna listina o identifikaci podle § 10 zakona
€. 253/2008 Sb., o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosl z trestné cinnosti
a financovani terorismu®;

udaj, na ¢i Zadost je identifikace provadéna a zakladni identifikacni Udaje povinné
osoby, pokud je provadéna na jeji zadost (obchodni firma nebo nazev, IC, adresa)



11.

12.

13.

o v pfipadé zadosti tlumocené identifikovanym se uvedou podle jim sdélenych
udaju, coz se do listiny poznamena,

o v pfipadé pisemné Zadosti se tato Zadost nebo jeji kopie pfipoji k vefejné listiné
o identifikaci;

ucel identifikace — musi byt uveden co nejkonkrétnéji, tedy k jakému obchodu, sluzbé di

produktu poskytovanému povinnou osobou ma byt identifikace vyuzita;

vlastni identifikace v rozsahu udaju uvedenych vyse podle typu identifikované osoby;

prohlaseni identifikované FO (osoby identifikované jako zastupce PO, zmocnénce
nebo FO jednajici misto zmocnénce) o ucelu provedené identifikace a o potvrzeni
spravnosti identifikace, pfipadné o vyhradach k provedené identifikaci;

podpis identifikované FO (pfipadné vsSech identifikovanych FO jednajicich misto
zmocnénce) jako potvrzeni spravnosti ji uvadénych udaj;

seznam priloh listiny o identifikaci s uvedenim obsahu a poctu listu jednotlivych pfiloh;
pofadové Cislo, pod kterym je listina o identifikaci zapsdna do evidence listin
o identifikaci;

misto a datum sepsani listiny o identifikaci (pfipadné také misto a datum, kde a kdy
k identifikaci doSlo, jsou-li odliSna od mista nebo data sepsani listiny o identifikaci);
podpis povéfeného pracovnika organu, ktery identifikaci provedl; vzdy se vypiSe
jméno, pfijmeni, a funkce;

otisk ufedniho razitka organu; vzhledem k tomu, Ze se jedna o vykon pfenesené
pusobnosti, pouzije se ve smyslu § 5 zakona ¢. 352/2001 Sb., o uzivani statnich

symbolt Ceské republiky?, kulaté razitko se statnim znakem a oznadenim organu
(§ 6 zakona ¢. 352/2001 Sb.4).

K vefejné listiné o identifikaci se pfipoji kopie vSech dokladl, z nichz byly zjiStovany
identifikaéni udaje, pfi dodrzeni téchto podminek:

jedna-li se o vicestrankové doklady (napf. cestovni pas), pfipoji se kopie téch stranek,
z nichz byly udaje k identifikaci Cerpany;

neni povinnosti toho, kdo sepisuje vefejnou listinu o identifikaci, pofizovat kopie; ani
k tomu nemusi byt vZdy dostate¢né technicky vybaven — v tom pfipadé jejich zhotoveni
a dodani k sepsani vefejné listiny o identifikaci zajisti Zadatel nebo identifikovany;

pokud kopie dokladu nejsou pofizovany tim, kdo sepisuje vefejnou listinu o identifikaci,
identifikujici zkontroluje, zda kopie jsou skute¢né pofizeny z dokladd, predkladanych
k identifikaci;

kopie musi byt dostateCné zfetelné, Citelné, musi byt rozpoznatelna podoba
identifikované FO na kopii vyobrazeni v prikazu totoznosti a kopie musi byt zhotoveny
technikou, ktera zajisti jejich pouZitelnost po zakonem stanovenou archivacni dobu
(nejméné 10 let — viz § 16 zakona) — nikoli tedy napf. termografické kopie;

kopie se neovéfuji (u osobnich dokladu je to pfimo zakazano — viz § 9 pism. a) zakona
¢. 11/2006 Sb.);

kopie dokladl pfedlozenych k identifikaci jsou ze zakona povinnou soucasti vefejné
listiny o identifikaci, k jejich pofizeni tedy neni tfeba vyslovny souhlas identifikovaného;

3)

4)

Maly statni znak uzivaji opravnéné osoby uvedené v § 2 pism. a) az t) na rozhodnutich a jinych ufednich
aktech nebo na listinach osvédéujicich dalezité skuteénosti, vydavanych pfi vykonu své zakonem stanovené
pUsobnosti; mize byt téZ vyobrazen na mincich Ceské republiky.

(1) Razitko, na némz je vyznacen maly statni znak, je kulatého tvaru o priméru 20 mm, 25 mm nebo 36 mm;
maly statni znak je vyobrazen uvnitf kruhu, na jehoZz obvodu je oznaceni opravnéné osoby, popfipadé
i oznaceni jeji organizacni soucasti a sidla (dale jen "Ufedni razitko"). Pouziva-li opravnéna osoba vice
Urednich razitek, musi tato razitka obsahovat i pofadova Cisla. Otisk ufedniho razitka je jednobarevny.

(2) Utedni razitko nesmi obsahovat velky statni znak.



kopie je tfeba spoijit s vefejnou listinou o identifikaci neoddélitelné do jediného svazku
(napf. prositim kancelaiskou seSivackou, pfelepenim a otiskem ufedniho razitka
umisténym ¢asteCné na prelepce a ¢aste€né na vlastni listiné).

Verejna listina o identifikaci s neoddélitelné pfipojenymi pfilohami upravena podle shora

uvedeného se preda identifikovanému k doruceni pfislusné ,povinné osobé“ — Ufad doru€ovani
nezajistuje a neni odpovédny za doruéeni této vefejné listiny.

Sepsani verejné listiny o identifikaci mize osoba opravnéna k jejimu sepsani odmitnout,
jestlize:
- doklady pfedlozené k identifikaci nejsou duvéryhodné, napf.:
o doklad neni celistvy,
o doklad je poSkozeny nad obvyklou miru béZzného pouzivani,
o doklad je neplatny napf. z divodu omezeni |haty platnosti,

o Udaje v dokladu nesou znamky neopravnéného zasahu (pfepisovani nebo
opravy),

o udaje v dokladu jsou necitelné, byt i jen Eastecné,

o fotografie nebo vyobrazeni drzitele nese znamky Uprav, vymény nebo obdobného
zasahu,

o fotografie nebo vyobrazeni drzZitele neodpovida jeho skute€nému vzhledu v dobé
identifikace,

o doklad z jinych divodid vzbuzuje podezieni z padélani;

- z jednani identifikovaného vyplyva (mimo zastoupeni na zakladé plné moci) Ze nejedna
svym jménem nebo Ze zastira, Ze jedna za jinou osobu;

- z zadosti nevyplyva jednoznacné konkrétni ucel identifikace;

- z informaci, které ma pracovnik organu opravnéného k sepsani vefejné listiny
o identifikaci vyplyva, ze

o jednajici osoba uvadi nepravdivé udaje;

o tato verejna listina ma byt jakymkoli zpdsobem zneuzita k legalizaci vynosu
z trestné &innosti nebo k financovani terorismu.

EVIDENCE

Spravni ufad vede samostatnou evidenci vefejnych listin o identifikaci, ktera bude
obsahovat udaje podle § 10 odst. 5 zadkona:

a) poradové Cislo a datum sepsani,
b) Udaje o identifikované osobé
1. jméno, pfijmeni, trvaly nebo jiny pobyt, rodné €islo nebo datum narozeni identifikované
fyzické osoby nebo fyzické osoby jednajici za identifikovanou pravnickou osobu,
2. v pfipadé identifikace pravnické osoby jeji obchodni firmu nebo nazev vetné
odliSujiciho dodatku nebo daldiho oznaceni, identifikaéni islo a sidlo,
c) ucel identifikace.

Evidence listin o identifikaci se vede po dobu kalendainiho roku. Po jejim uzavfeni je ulozena
po dobu 10 let (§ 10 odst. 6 zakona).



ZPOPLATNENI

Provedeni je zpoplatnéno podle ¢&asti | polozky 10 pism. c¢) pfilohy k zakonu
€. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisli, ¢astkou 200,- K& za
.provedeni identifikace a sepsani vefejné listiny o identifikaci.

ZAVEREM
O vydani vefejné listiny o identifikaci nevydava pfislusny spravni organ rozhodnuti, na
jeji vydani se vztahuje ¢ast ¢tvrta zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni rad.



