Ministerstvo financi
Odbor 47 — Centralni harmonizaéni jednotka pro finanéni kontroly

Informacni systém finan¢ni kontroly
ve verejné sprave

Modul roc¢nich zprav
o vysledcich financnich kontrol

Prosinec 2015
Manual




Informacni systém FKVS - manual k Modulu ro¢nich zprav o vysledcich finan¢nich kontrol
Ministerstvo financi

Ing. Milena Widomska, Ph.D., MBA,

oddéleni 4701 - Harmonizace interniho auditu

tel.: 257 042 622,

e-mail: : Milena.Widomska@mfcr.cz

Kontaktni zaméstnanci ASD Software, s.r.0.:
Technicka podpora pro uzivatele:

Oddéleni sluzeb zakaznikim

tel.: 583 300 722,

e-mail: hot-line_fkvs@asd-software.cz

Manuél pro rutinni provoz Modulu ro¢nich zprav o vysledcich finan¢nich kontrol je zvefejnén na internetové
strance Ministerstva financi ( www.mfcr.cz) ve spodni ¢asti stanky (nutno odrolovat pomoci mys$i nebo klavesnice)
Vv sekci ,.Informaéni systémy “ pod odkazem_na aplikaci IS FKVS.



mailto:Milena.Widomska@mfcr.cz
mailto:hot-line_fkvs@asd-software.cz

L UVOD ..ottt ettt ettt ettt n ettt e et r ettt 2

2 0 01 3 00 (00 B 20 X 1% L 0 LSOO 3

3 POPIS MODULU ROCNICH ZPRAY ......ooooooiiiieeeeeeeeeeeeee e eee e e e es e een s een s een s 4

3.1 REGISTR ROCNICH ZPRAYV .....utiiiiiiitiee e iteee e ettt e e e ettee e e et e e e ettt e e s eabeeeaasbeeeeabaeeesaaaeeeaasbeeeeaabsseesasbaeeaanbaeeeasaeeesasbeneans 4

3.2 20101 N1 742427\ V7RSSR 4

321 ZAIOZKG ,, ZPFAVA ™ ...t bbbt bbbt eb e bt et eab et ree e s 5

3.2.11 Tabulkové prehledy 0 PHIONACK .........ooiiiicc e s 7

3.2.1.1 1 PHIORA €. 1, CASE L. oottt ettt e e e e et e e et e e e et e e e sab e e e e beeeeeateeesabeeeaaabeeeesabeeesabaeaeaaraeeas 7

3.2.1.1.2 Ptiloha €. 1, Cast II. @ PTHIONY €.2,3,4 @5 .eoiiiieii ittt st be s 8

3.2.2  SPFAVA UKGZALEI ...t 10

3221 SYSEEMOVE UKAZALELE. ... eeveiteiiieie ettt bbbt b e st h e s btk e e b e s bt e b e ke et e ebe et e sbeebesre e 10

3.2.2.2 L8 AN e Y (TN e 1 () [ 10

3.2.3  Zdlozka ,,Subpredkladatelé ...t 12

3.2.4  ZAI0ZKa ,, PFelled ZmEn “ ..............oooovuuiieiiieeeeciiee ettt e a e 18

IR S 71 (271 o B Y172 R 19

3.3 REGISTR SUBPREDKLADATELU .....uvviiiitttiesiittteesittesesssstssssessssssasssssssssesssssssssssssssesssssssssssssessssesssssssssssssssssssssenes 21

3.3.1  Detailové okno Subpredkladarel .................c.ccouiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e 22

3311 Detailove OKNO ZASTUPCE ....vvvieiiitiiriieeteeeee ettt sttt e et r e e n e e et et s bt r e nr e n e e eeeens 24

3.4 REGISTR ANALYTIKU .....uttiiiiittieeeeteeeeiitteeeeatteeeeetesessesseseaasssesaassasasabeeseaassssssassesesasbeeseaasteesesssaesessreseaasteeesssens 26

35 ARCHIV ODSTRANENYCH ROCNICH ZPRAV ....ciiiittiiiiie e ittt e ettt e e e s s ettt et s e e e s e s sabb b et s s e e s s ssbbbateeesesssassbenes 27

3.6 ZPUSOB VKLADANI INFORMACT ZA SUBPREDKLADATELE ......uvvieeietiieeieteiessteesesestesssssesesssssesssssssssssesssesssssenesns 28

4  TECHNOLOGICKY POSTUP ZPRACOVANI ROCNICH ZPRAYV ........cccoooiiiiiiiisirseeseeseeser s 29

4.1 LY PSR 29

4.2 PRVNI PRIHLASENI DO MODULU ROCNICH ZPRAV ....cuviiiiieeiiieciieeste e steesve e steesabe e ssteesnteesnbeesnbeesnteesnnessnseesnsessnns 29

4.2.1  PFISTUPOVA OPFAVIGHL ...ttt ettt ettt ettt a e s b e bt ekt e e e e he e aR e e nb e e b e e be e et e sn e s reesneenneeneanre e 29

4.2.2  Podporované verze a nastaveni internetoVeho ProfliZece .............ccoiuiuiiiiiiiinienieeiie e 31

4221 Certifikat serveru pro zabezpefenou KOMUNIKACT ..........coirieiiiriiiie st 32

4222 Dtveéryhodnost systému IS FVS ... 33

4223 PIVKY ACHIVEX ...ttt bbbttt b bbb e h e b e e b e b e s b e e bt e et e bt e bt eb e e b e eb e nb et e e eneene e 35

4.2.3  ODNOVERT PFISTUDU ...ttt ettt b ettt h e s bt bt bt e bt e h bt eb e ek e e s bt ekt e beesbesheeabeenbeeneanneens 36

424 NeplatNe COFtfIRQLY .......couiiuiiiiie ittt b et b e a bt bt e bt e s bt e bttt e e s ae e sbeenbeeneanneens 37

4.3 PN D0V A )N B 0 0N 74327 VA T 40

4.4 DEFINICE SUBPREDKLADATELU .....ueiiiittiieiittteeiittesesisttessesessssissessssssessssssssssssssssssastessssssesssssssessssssessssssesssssssenes 40

45 KONTROLA UPLNOSTI ROCNI ZPRAVY ...cciitviiiiittiee s ittiee s ettt e e s tatee e s ettt e e s sstat s s s baeessssbae s s sabasssssbbesesasbassssabanesssabeneaas 41

4.6 POSTOUPENI ROCNI ZPRAVY ....eciiiiiiiie ittt ettt stte sttt s e et e st e e s ate s st e e sabe e s abeesabeesabeesabeesnbeesabessnbeesnbesanns 41

4.7 NASLEDNA OPRAVA POSTOUPENE ROCNI ZPRAVY ...c.uviiiiiieiiie i it ettt e st steesve s teesate s beesnbe s snbeesnteesnbeesnnee e 42

Prilohy

Priloha ¢. 1 Import subpredkladatelii — format zdrojového souboru 43
Priloha ¢ 2 Prehled uzivateli FKVS 47

Priloha ¢. 3 Primy pristup do RZ 51



MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

1 Uvod

v

Zakon ¢. 320/2001 Sb., o financni kontrole ve vefejné spraveé, ukladd Ministerstvu financi
predkladat vlade rocni zpravy o vysledcich financnich kontrol spolu s navrhem statniho zavérecného uctu.
Tento zdkon souCasn€ stanovi spravciim kapitol statniho rozpoctu, krajim a hl. méstu Praze povinnost
predkladat ro¢ni zpravy o vysledcich finan¢nich kontrol Ministerstvu financi.

Vyhléaska €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zdkon ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole, stanovi
v §33 odst. 1 spravciim kapitol statniho rozpoctu, krajim a hl. m. Praha ptedkladat ro¢ni zpravy o vysledcich
finan¢nich kontrol Ministerstvu financi v elektronické podobé prostfednictvim informacniho systému
finan¢ni kontroly ve vetejné spravé (Modul ro¢nich zprav).

w

Vyhlaska Ministerstva financi ¢. 416/2004 Sb. soucasné stanovi strukturu a rozsah zprav
o vysledcich finan¢nich kontrol, postup a terminy jejich ptedkladani.

Pro zajisténi tkold stanovenych v zakonu ¢. 320/2001 Sb. a vyhlasce €. 416/2004 Sb. ptistoupilo
Ministerstvo financi k aktualizaci softwarové podpory pro zpracovani ro¢nich zprav o vysledcich finan¢nich
kontrol. ASD Software, s.r.o. se sidlem v Sumperku ptipravilo pro Ministerstvo financi upravu informaéniho
systému finan¢ni kontroly ve vefejné sprave (Modul roc¢nich zprav déle jen modul RZ).

Mezi zakladni tkoly modulu RZ, ktery je pfipraven jako centralni systém s vyuzitim web-
technologii patfi zejména:
1) vkladani ro¢ni zpravy o vysledcich finanénich kontrol v rozsahu, ktery odpovida ptiloham ¢. 1 az 5
vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.,

2) piistup a predkladani roénich zprav spravci kapitol statniho rozpo€tu, kraji, obcemi, hl. méstem
Prahou a Regionalnimi radami regionu soudrznosti prostfednictvim sit¢ Internet Ministerstvu
financi,

3) automatizované zpracovani ro¢nich zprav piedlozenych Ministerstvu financi,

4) vytvofeni prostiedi pro nasledné vyhodnocovani ro¢nich vysledkt finan¢nich kontrol a analyzu
ucinnosti vefejnopravni kontroly, fidici kontroly a interniho auditu.

Modul RZ je soucasné pripraven tak, Ze umoznuje spravcim kapitol statniho rozpoctu, krajim,
obcim a hl. méstu Praze vyuzit jednoduchym zplGsobem tento software pro vkladani, predkladani a
automatizované zpracovani ro¢nich zprav za vlastni ucetni jednotky a jimi ziizené organizacni slozky statu a
ptispévkové organizace a ptipravit tak souhrnnou ro¢ni zpravu za kapitolu statniho rozpoctu, kraj a hl. mésto
Prahu.

Manual obsahuje :
e popis modulu ro¢nich zprav,

e technologicky postup zpracovani ro¢nich zprav a jeji elektronické postoupenti.

Modul RZ nelze pouzit pro zpracovani a predkladani rocnich zprav, které obsahuji utajované
skute¢nosti podle §33 odst. 10 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.
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MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

2 Definice pojmu

IS FKVS
Ro¢ni zprava

Predkladatel
Subpiedkladatel

Garant systému
Spravce systému
MSIE

informacni systém finan¢ni kontroly ve vefejné sprave

je definovéana odst. 1 az 5 §22 zakona €. 320/2001 Sb. a §32 a §33 vyhlasky
¢.416/2004 Sb.

jsou organy, které jsou definované v §32 odst. 2 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

je predkladatel, jehoz rocni zprava je zdrojem pro vytvofeni jiné rocni
zpravy (podle §33 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.)

garantem systému je Ministerstvo financi

je zaméstnanec garanta, ktery je odpoveédny za spravu systému

Microsoft Internet Explorer (Internet prohlize¢ firmy Microsoft)
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MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

3 Popis modulu ro¢nich zprav

Modul RZ je soucésti informa¢niho systému financni kontroly ve vetejné spraveé (dale jen IS FKVS).

3.1 Registr ro¢nich zprav

Registr ro¢nich zprav obsahuje vSechny rocni zpravy evidované v modulu RZ. Registr je vizualné
feSen formou stromu a doprovodného seznamu.

Strom umoznuje zobrazeni struktury subpiedkladateld podle jednotlivych rokli (vybérem roku
V nabidce nad stromem).

Doprovodny seznam obsahuje dil¢i zaznamy vztahujici se k ¢asti stromu, ktera je v dané chvili
aktivni. Z doprovodného seznamu je mozné otevirat jednotlivé ro¢ni zpravy (viz kapitola 3.2), registr
subptedkladatell (viz kapitola 3.3), registr analytikd (viz kapitola 3.4) a archiv ro¢nich zprav. (viz kapitola

3.5).
"i% Mowa zprava = Otevfit svou zpravy B Napovéda <= Frvs [+ Zawit prizkumnik PriblaZeny uZivatel: Ladislay Turek, |
Rok: |2EIEIE~ ;l Rocni zpravy a reqistry predkladatele: Statni sprava {spravce kapitoly) |
. N = Roéni zpréva / Reqistr Madfazeny pFedkladatel
Elﬁ VereIna sprava _I = 2002 Yefejna sprava
Strom I_ E - = 2003 Yefeind spréva
\EI% zemni samospravng celky = 2004 Vefeing sprava
Hlarni mésta Praha = 2005 Wefeind spriva
% Jihadesky kraj = 7008 Yefeind spréva
Qg Tivamoravsks kraj Reqistr subpFedkladateld
% Karlovarsky kraj QRE iskt analytiki
% Krai Yysoting archiv odstranénsch rodnich zpréy
% kralovéhradecks kraj

OBR. 1 Registr ro¢nich zprav - (strom dle hierarchické usporadani) Doprovodny seznam

3.2 Roéni zprava

Pro zalozeni a naslednou modifikaci/prohlizeni konkrétni rocni zpravy slouzi detailové okno roc¢ni
Zpravy.

Detailové okno je tvofeno témito zalozkami:
a) Zprava - zde jsou informace o vlastni roéni zpravé
b) Subpredkladatelé - seznam subpiedkladatel, jejichz roéni zpravy slouzily jako podklad
pro vytvoreni ro¢ni zpravy daného predkladatele.
C) Prehled zmén - obsahuje ptehled zmén ovliviiujici danou ro¢ni zpravu (tj.v ronich zpravach
subptedkladatell od jejich postoupeni)
d) Stav - indikuje stupen zpracovani ro¢ni zpravy

Manudl modulu rocénich zprav, prosinec 2015 4



MF - informac¢ni systém finan¢ni kontroly ve vefejné spravé

préva &8subpiedkladetels EPFehled Zmeén | @Stav|
PFiloha &. 1 | Pfiloha & 2 | PFiloha & 3 | PFiloha & 4 | PFiloha & 5 |

?E Roéni zprava predkladatele Vefejna sprava pro rol

Cast L. | Cast 11, tab. &. 1 | &ést I1., tab. & 2 | Cést IL., tab. & 3 | Cast L., tab. & 4

Souhrnné zhodnoceni vysledkd finanénich kontrol zajiftovanych orgénem vefejné spravy a piiméfenosti a Gdinnost zavedeného systému finanéni kontroly

Dokument ze dne: -- dokument nebyl dosud vioZen --

Vioit:

Podporované formaty:

L] 'E_W RTF {soubory s pfiponou *.rif)
Acrobat Reader (soubary s pfiponou *.pdf)

@ M3 Word (soubory s pfiponou *.doc)

- I'ﬂ_a MS Word 2007 (soubory s piiponou *.docx)

« € Open Office (soubory s pfiponou *.odt)

o | Textowy dokument (soubory s pfiponou *.txt)

[ Odeslat ] [ Kontrola ] [Tlsk,.'Export] [ Odstranit ] [ Ulozit ] [ oK ] [ Storno ] [ Napovéda ]

Hotove €l Mistni intranet | Chranény refim: Zapnuto H100% -

OBR. 2 Detailové okno roc¢ni zpravy

Pro vSechny vyse uvedené zalozky jsou platné operace, které jsou dostupné s vyuzitim tlacitek ve
spodni ¢asti okna.

Popis tlacitek

Odeslat - slouzi k postoupeni ro¢ni zprava elektronickou cestou (viz kapitola 4.5)

Kontrola - slouzi k provedeni kontroly uplnosti roéni zpravy (viz kapitola 3.2.3 a 4.5)

Tisk/Export - slouzi k tisku/exportu ro¢ni zpravy (viz kapitola 3.2.1)

Odstranit - slouzi k odstranéni dané roéni zpravy

Ulozit - informace vlozené do pofizovaci obrazovky se ulozi do modulu RZ

Zavrit - informace vlozené do pofizovaci obrazovky se ulozi/neulozi do modulu RZ - podle reakce uzivatele
Storno - pofizovaci obrazovka se zavie bez uloZeni informaci, které byly potizeny od posledniho otevieni
obrazovky

Ndpovéda - je aktivovana napovédu k praci s touto obrazovkou

3.2.1 Zalozka ,Zprava“

Zalozka Zprava slouzi k evidenci, modifikaci a prohlizeni udaji rocni zpravy. Zalozka je sloZena
z jednotlivych ptiloh rocni zpravy definované vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb. Pro tuto zalozku jsou urceny
nabidky Postoupit a Tisk, které jsou pristupné formou tlacitek ve spodni ¢asti okna.

Odeslat — Po zvoleni této nabidky, je automaticky provedena kontrola stavu ro¢ni zpravy a v ptipadé, ze
vSechny informace jsou vyplnény a jsou splnény vSechny nutné podminky pro elektronicky pienos (viz také
kapitola 4.5), dojde k postoupeni ro¢ni zpravy. V opacném piipadé je zobrazeno informativni hlaseni, které
obsahuje popis divodu nepostoupeni rocni zpravy (viz napt. OBR. 4).

Manudl modulu rocénich zprav, prosinec 2015 5



MF - informac¢ni systém finan¢ni kontroly ve vefejné spravé

Microsoft Internet Explorer

& Pied postoupenim zprasy musi byt v z2aloéce "Fprava” uloZen dokument s komentarem,

]|

OBR. 3 Kontrola ro¢ni zpravy pred postoupenim

Tisk/Export — Po zvoleni této nabidky, je mozné provést parametrizovatelny tisk/export roéni zpravy tj. po
¢astech ¢i v celku, dle pozadavku uZzivatele viz OBR. 4. Jako vychozi stav pro tisk/export jsou pfednastaveny
vSechny pfilohy, které jsou soucasti dané ro¢ni zpravy. Pro tisk vybranych ptiloh slouzi tladitko ve spodni
casti dialogového okna. Zde je rovnéz umisténo samostatné tlacitko pro tisk ptilohy ¢. 1, ¢ast II. (tzv.

,komentar).
<} Tisk roéni zpravy - Dialog webové stranky
— Valba piiloh k tisku

% yachny
i Vybrané: Vybratva
Pfiloha & 1
¥ Filoha €. 2
¥ FPriloha €. 3
¥ Priloha & 4
Piiloha & 5

I Tisknout souhrny za véechny programy
™ Tisknout pirehled kontral
™ Tisknout informace o jednaotlivych kontrolach

™ zahrnout kontroly provedené podiizenymi déetnimi jednotkami

— Doplfiujic parametry tisku pifiloh

¥ Tisknout ve tvaru definovaném vyhlaskou ™ Tisknout ufivatelsks ukazatele
™ zahrnout prilohy, které neobsahuji Zadné ddaje ¥ Cislovat stranky od |1

Tisk komentare |

— Komentar rodni zpréw—‘ ’* Wybrané prilohy rotni zprawvy

Tisk ve formatu POF | Export do formatu MS Excel |

Zavrit |

|https://192. 168. 103.9/MRZ_PASSWORD/RZ2004/dIgPrir |4 Internet

OBR. 4 Tisk/Export ro¢ni zpravy

V ramci tisku ptilohy €. 1 (tabulky 1 az 4) je mozné nastavit, pomoci volby zahrnout udaje za

podrizené ucetni jednotky, tisk zaznamu z podfizenych postoupenych ro¢nich zprév.

Pii tisku udaji zptilohy €. 5 lze nastavit detailni tiskovy vystup. Je mozné zahrnout jednak
zjednoduSeny nahled na ptfehled provedenych kontrol v ramci kazdého programu (volba Tisknout prehled

Manudl modulu rocénich zprav, prosinec 2015



MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

kontrol), popt. i informace o jednotlivych kontrolach (volba Tisknout informace o jednotlivych kontrolach).
Do piehledu kontrol i do vypisu jednotlivych kontrol lze zahrnout i informace o vysledcich kontrol
provedenych podfizenymi ucetnimi jednotkami (volba Zahrnout kontroly provedené podrizenymi ucetnimi
jednotkami).

V ptipadé, ze v dialogovém okné je zvolena nabidka Tisknout uzivatelské ukazatele, budou do
vystupu zahrnuty i definované uzivatelské ukazatele, které si uzivatel vlozil pro vlastni potiebu.

Pokud je u daného ptedkladatele definovan subpiedkladatel typu org. jednotka, jsou jednotlivé
ptilohy roc¢ni zpravy rozSifeny o samostatny sloupec pro vloZeni potfebnych udaja.Pii tisku/exportu je
mozné tento sloupec vynechat pouzitim zaskrtavatka s textem Tisknout ve tvaru definovaném vyhlaskou.

Standardné nejsou tisknuty ptilohy, které neobsahuji zadné udaje (napt. u piilohy ¢. 5 nemusi byt
vyplnéna tabulka a) za vSechny programy). Pokud i takovéto ptilohy chcete vytisknout, pak je nutné
zaSkrtnout nabidku Tisknout véetné priloh, které neobsahuji zadné udaje.

V ramci tisku je mozné nastavit zpiisob Cislovani stranek. Automatické Cislovani je mozné nastavit
od konkrétniho cisla, nebo je mozné ho zcela vypnout.

Poznamka: Pri tisku udajii za podrizené ucetni jednotky a pri tisku informaci o jednotlivych kontrolach je
nutné pocitat s delsi dobou generovani tiskové sestavy a také s vétsi velikosti vysledného souboru.

3.2.1.1 Tabulkové prehledy o pfilohach

3.2.1.1.1 Pfiloha €. 1, Cast I.

Zde je vkladan dokument obsahujici komentai definovany pfilohou €. 1, ¢ast 1. vyhlasky 416/2004
Sb. Soubor je mozné vlozit ve formatech: MS Word (*.doc), RTF — Rich Text File (*.rtf), PDF - Portable
Document Format (*.pdf), a nové téz ve formatu MS Word 2007 (*docx), Open Office (*.odt) a textovy
dokument (*.txt).

PFiloha €. 1 | Piloha & 2 | PFiloha & 3 | Piiloha & 4 | Piloha & 5 |

E4stII, tab, & 3 | Cast 11, tab, & 4 |

Souhrnng zhodnoceni wysledkd financnich konkrol zajiskowvanych organem vefejné spravwy a piimérenosti a Afinnosti zavedengho syskému financni konkraky
vietné pfehledu o kontrolnich zjigténich pFedanych k dalfimu fizeni podle zviastnich pravnich pFedpisd (& 22 odst, 4 zakona)

CastI. | Cast1l, tab, & 1| Castll, tab. & 2

Dokurnent ze dne: 6,10,2004 11:19:52
Oteviit dokument I Odstranit dokument: |

OBR. 5 Detailové okno ro¢ni zpravy - zalozka ,,Zprava“- Priloha ¢.1, ¢ast 1.

Popis tlacitek

Prochdzet... - moznost vlozit do modulu RZ dokument obsahujici komentat (po zvoleni této nabidky je
aktivovano dialogové okno pro vyhledani souboru v adresarové struktute, uzivatel vyhleda ptislusny soubor,
stisknutim tlacitka Otevrit na dialogovém okné, je soubor pfenesen do modulu RZ, kde je nutné zvolit
tlacitko pro uloZeni ro¢ni zpravy), po vloZeni dokumentu se pole pro vybér souboru jiz nezobrazuje.

Otevrit dokument - moznost oteviit jiz vloZeny dokument v textovém editoru

Odstranit dokument (tlacitko je dostupné az po viozZeni dokument) - odstranéni vlozeného dokument (po
odstranéni dokumentu se opét zptistupni pole pro vloZeni nového dokumentu)

Novy dokument (tlacitko je dostupné pokud jesté nebyl vioZzen dokument)— S vyuzitim této volby je mozné
provadét naslednou modifikaci (viz kapitola 4.7 ) piilohy €. 1, ¢ast 1. V ptipadé postoupené ro¢ni zpravy
muze predkladatel, ktery ma moznost danou ro¢ni zpravu nadale editovat , stiskem toho tlacitka vlozit novy
komentai do ro¢ni zpravy. V ostatnich pripadech neni toto tlacitko viditelné. Po potvrzeni dotazu o vloZeni
nového komentare se zobrazi pole pro vloZeni nazvu nového souboru (viz OBR. 6).
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Zpréua | EEsubpfedkladetelé | E’PFehled ZMmEn | @Stav |
PFiloha E. 1 | PFiloha & 2 | PFiloha & 3 | PFiloha & 4 | Pfiloha & 5 |
Cast1.| Sdst1l, tab, & 1| Gast 11, tab, & 2 | Cdst 1L, tab, & 3 | Cdst 11, tab, & 4

Souhrnngé zhodnoceni wysledki finandnich kontrol zajigtovanych organem vefeing spravy a primérenosk

Dokument ze dne: 16.9.2005 13:10:31

| ket dokument I Moy dokument

YloZit: I Prochazet.. I

podporowand Farrnaty:

OBR. 6 Detailové okno roc¢ni zpravy - zalozka ,,Zprava“- Priloha ¢.1, ¢ast I — novy soubor

3.2.1.1.2 P¥iloha €. 1, ¢ast Il. a pfilohy €.2,3,4a 5
Clenéni sekce na jednotlivé zalozky odpovida lenéni piiloh ¢. 1 a2 5 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.

; Rotni zprava piedkladatele Statni sprava (spravce kapitoly) pro rok 2005 - Microsoft I - |D|ﬂ

Zpréua | &8s ubpiedkladetelé | E’PFehIed Zrmén | @Stav |
Ffiloha & 1 | PFiloha €. 2 | PFiloha &. 3 | Pfiloha & 4 | PFiloha &, 5 |
Stav wybranych ukazateld z ukondenych kontrol nakladani s verejnymi prostFedky, auditd a pfezkoumani hospadafeni wwhkonanich u organu vefejng spréwy
jirsemi konkrolnimi organy nebo auditorem pro aely hodnoceni piimérenosti a Gdinnosti vhitfnibo kontrolniho systému
™ U wEech ukazateld nastavit hodnatu "0" 'ﬁ
i Souhrnné ddaje
Udaje za déetni za viechny
Ukazatel jednotku ucetnijednotky
1. wife odvedd za porufeni rozpodtovd kizné celkem ulofendch wykazujicimu orginu vafejné zpravy podle § I I
44 zikona o rozpedtovych pravidlech (v tiz, KE£)
Z.owife oduodd za porufeni rozpodtoud kizné calkem ulofenjch uykazujicimu orgénu veiaing sprivy podle & I I
22 2ikona o rozpoftouych pravidlech dzemnich rozpoéed (v tis, K&
3. wyie sankei (pokuty a pendle) ulofenych vykazujicimu orgdnu verejné spravy podle zulistnich pravnich I I
predpisd *17 (v tis, KE)
Mowy ukazatel
Odeslat I Kantrola I Tisk. | Export I Odstranit UlaZit I Ok I Skarno MNapovéda I

] Hotown ’_ l_ l_ l_ E &3 Mistr intranst Y

Na OBR. 8 je prezentovana priloha ¢.2
OBR. 7 Detailové okno ro¢ni zpravy - zalozka ,,Zprava“- ¢ast ,,Prilohy“

Popis tladitek (pomocné odkazy)

Pfiloha €. 1, ¢ast II., tabulky ¢. 1 — 4
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Tlacitko - Nové zjisténi - moznost vlozit nové zjisténi, obsluze je nabidnuto dialogové okno, ve kterém je
nutné vyplnit pozadované informace ve struktuie odpovidajici ptiloze vyhlasky

Odkaz — ,,za jimi zfizené Géetni jednotky* - je nabidnut piehled zjisténi (v podobé definované vyhlaskou) za
ucetni jednotky, které byly danym ptedkladatelem do systému zalozeny (jako subpiedkladatelé)

Odkaz — ,,v¢etné org. jednotek” - je nabidnut pichled zjisténi (v podobé definované vyhlaskou) za
organizacni jednotky, které byly danym predkladatelem do systému zaloZeny (jako subptedkladatelé)
Poznamka: Tento odkaz se nabizi pouze v pripade, pokud dany predkladatel zaloZit alespon jednoho
subpredkladatele typu ,, organizacni jednotka *

Odkaz — ,,m&stské Casti a jimi zfizené ucetni jednotky* - je nabidnut ptehled zjisténi (v podobé definované
vyhlaskou) za ucetni jednotky méstskych ¢asti, které byly danym piedkladatelem do systému zalozeny (jako
subptedkladatelé)

Poznamka: Tento odkaz se nabizi pouze u hlavniho mesta Prahy.

Poznamka: V tabulce ¢. 3 byla dopInéna nova polozka ,,Identifikace podnétu®. Slouzi k provazani informaci
v RZ s vysledky kontrol, které provadi FU. Do této polozky je nutné uvést &.j. pisemnosti, kterd byla
odeslana na FU (v ptipad¢, e informace na FU byla piedana prostiednictvim web-sluzby MF, je nutné uvést
unikatni ¢islo, které je vyzadovano na web-rozhrani).

Ptiloha ¢. 2-4
Novy radek - moznost vlozeni uzivatelského ukazatele (viz kapitola ¢. 3.2.2.2) do vybrané ptilohy (takto
vlozeny ukazatel bude slouzit pouze pro pottebu vlastniho fizeni daného piedkladatele.

U jednotlivych ukazateld, je uvedeno jeho pofadové Cislo v ramci seznamu. V ptipadé, ze k danému
ukazateli jsou v modulu RZ ulozeny tidaje od subpiedkladatelti dané zpravy, pak jejich prohlizeni je mozné

po kliknuti na ikonu ™.

Volba ,, U viech ukazatelit nastavit hodnotu ‘0°* — zaskrtnutim této volby dojde k automatickému doplnéni
vSech ukazatel na hodnotu 0. Toto nastaveni je nutné potvrdit uloZenim ro¢ni zpravy (i kdyby uZivatel pred
ulozenim ro¢ni zpravy zmeénil prednastavenou hodnotu 0 na jinou, bude tato hodnota ignorovana). Od toho
okamziku jsou policka pro vkladani udaji neptistupna. Do pliivodniho stavu je mozné se vratit odskrtnutim
této volby a ulozenim ro¢ni zpravy.

Ptiloha €. 5, ¢asti a) aZ ¢)

Nova kontrola - moznost vlozit novou kontrolu, obsluze je nabidnuto dialogové okno, ve kterém je nutné
vyplnit pozadované informace ve struktufe odpovidajici ptiloze dané vyhlasky

Seznam kontrol - moznost prohlédnou seznam vSech dosud vlozenych kontrol danym ptedkladatelem, ze
seznamu je mozné otevrit okno s detailnimi informacemi o kazdé kontrole

Upozornéni: Pti vypliiovani pfilohy €. 2 az 5 je nutné dbat, aby do jednotlivych piiloh byly uvadény hodnoty
v odpovidajicich jednotkach.

Duilezité: Nové jsou V priloze 5C nabizeny programy ,,FM EHP/Norsko“ a ,, Program $vycarsko-ceské
spoluprace . Pouze u téchto programii je mozné vyplnit novou polozku ¢. 17 ,, Pocet kontrol* (u této polozky
je Nnutné uvést hodnotu do sloupce ,,K¢*).

Ikona & po klepnuti na tuto ikonu se vytvoii sestava aktualné vybrané ptilohy, ve které bude zobrazen
i momentalni stav stromu rozpadu u jednotlivych ukazateli. Sestava je formatu PDF - Portable Document
Format (*.pdf)

Manudl modulu rocénich zprav, prosinec 2015 9



MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

3.2.2 Sprava ukazatelt

V modulu RZ jsou pouzivany dv¢ kategorie ukazatell :
a) systémové ukazatele
b) uzivatelské ukazatele

3.2.2.1 Systémové ukazatele

Jedna se o ukazatele definované v prilohach ¢. 1 az 5 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb. Tyto ukazatele jsou
v ramci modulu RZ feseny formou cCiselniku a modul RZ umoznuje jejich plnou modifikovatelnost. Spravou
tohoto ¢iselniku je povéfena odpoveédna osoba (zaméstnanec garanta systému).

V ¢iselniku je povoleno:
a) doplnovat nové ukazatele a to véetné urceni pfilohy, kde se ma dany ukazatel nabizet
b) upravit ndzev a popis stavajicich ukazateld
C) upravit pofadi stavajicich ukazateli v priloze
d) zrusit stavajici ukazatele (pfipadné je uvést znovu v platnost )

V modulu RZ jsou definovana tzv. valida¢ni pravidla, kterd provadi kontrolu vnitinich vazeb mezi
ukazateli a bez nich neni mozné ro¢ni zpravu ulozit a postoupit.
Jedna se o nasledujici pravidla:
e Priloha ¢. 3, ukazatel ¢. 4 (Pocet vykonanych auditi celkem) musi byt vyplnén jako suma
ukazatell €. 5, 6, 7 a 8. Uvadi se pouze prevazujici typ auditu

3.2.2.2 Uzivatelské ukazatele

Ptehled ukazatelt definovanych vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., je mozné rozsitit o ukazatele, které
si muze kazdy uzivatel v ramci vlastni ro¢ni zpravy nadefinovat (takto vlozeny ukazatel bude slouzit pouze
pro potiebu vlastniho fizeni daného predkladatele).

Poznamka: Hodnoty téchto ukazatelii neprekroci ramec dané rocni zpravy.

K zalozeni nového uzivatelského ukazatele slouzi tlacitko s textem ,,Novy fadek®, po jehoz stisknuti
se objevi dialogové okno (viz OBR. 8), které nabizi uzivateli tyto moznosti:
e zalozit novy ukazatel (je nutné vlozit nazev nového ukazatele)
e vybrat jiz existujici ukazatel (je nabidnut seznam jiz existujicich ukazatelti daného ptedkladatele)
e pfevzit vSechny ukazatele z posledni ro¢ni zpravy (dojde k prevzeti vSech ukazateld z posledni ro¢ni
zpravy daného predkladatele)

/f PFidani nového uFivatelského ukazatele do roni zpravy - Dialog steanky Www

[l Moy ukazatel I

iz existujich uhazatell o mimulbeh roenich 2pray I j

o Weechny wlhazatele = poslednil Focni Zprawvy

(0] | Storno

|http:Il',l'Il:ncaIhast,l'mrz,l'Rle'NDWukazatel.aspx?r0k=2EIEI2&iI:IJ:|redkladatele=8065c?54-9h21-45ad-84ae-cc398c :EI"' Mistni sit’ inkranet

OBR. 8 Detailové pro vloZeni nového uZzivatelského ukazatele

Po potvrzeni vybéru (stisknutim tla¢itka OK), je zalozen novy/vybrany ukazatel(e) pod ukazatel,
ktery byl v okamziku zakladani nového zaznamu aktivni (v pfipad€, Ze nebyl aktivni zadny zdznam, bude
ukazatel zaloZen na posledni pozici v seznamu).
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Poznamka: Pri zakladani prvniho uzivatelského ukazatele, bude dany zaznam viozen za posledni ukazatel
definovany v prilohach ¢. 1 (¢ast I1.) az 5 vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb.

Uzivatelské ukazatele jsou odlisSeny vizualné (text i hodnoty jsou zobrazeny modrou barvou).
Zalozeny uzivatelsky ukazatel je mozné kdykoliv upravit ¢i odstranit (po kliknuti na nazev

uzivatelského ukazatele uvedeného v seznamu, systém otevie dialogové okno, ve kterém je mozné provadet
jeho modifikaci, pfipadné ukazatel odstranit), a to az do okamziku postoupeni ro¢ni zpravy.
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3.2.3 Zalozka ,,Subpredkladatelé

Zalozka Subpredkladatelé slouzi k evidenci predkladatelt, jejichz ro¢ni zpravy slouzi jako podklad
pro vytvoteni ro¢ni zpravy daného predkladatele.

RozSifujici informace o subpfedkladateli je mozné ziskat kliknutim na ndzev konkrétniho
subpiedkladatele. Informace jsou zobrazeny formou dialogového okna viz OBR. 21, kapitola 3.3.1.

Filtracni radek
/} https://192.168.103.9 - Roéni zprava predkladatele Olomoucky kraj pro rok 2006 - Microsoft Internet Ex o ] 1
Zpra’va | Z8subpfedkladetelé | EPFehled ZmeEn | @Stav |
Stav filtru:  vypnuto (jsou zobrazeni viichni subpredkladatelg)
Typ subpredkladatele: Zpdsob doplnéni: Rozsah RZ/ Stav RZ: Zménéné: Termin:
|1|'§echny ;ll VEechny ;II Uéechn? ;lli.l'éechny ;ll\l'éechny ;Il vie = |
poz nazew RZ zplisob doplnéni R | E rozsah RZ Z|U zal. | zkon. | pos. posledni zména nep. ﬂ
] |archeclogické centrum Olomouc BlRuEné - jednotlivé = | IZ sceny =] 23.7.2007 14:57:38 -
] Détsky domov a Skolni fideina, Cernd Voda 1, 790 54 = ||Rudné - jednetivé - | |2 23.7.2007 14:57:38 -
] Détsky domov a Skolni jidelna, Hranice, Purgesova 4 E |rutné - jednotiivé | |z 23.7.2007 14:57:38 r
I:l Détski domov & Skolni jidelna, Jesenik, Priessnitzova 405 = IE ektronicky ;I |2 10.9.2007 12:31:26 - |2
] Détsky domov a Skolni jidelna, Konice, Vrchlického 385 | Elektranicky | |zkrdceny =] r
Détsky domav a Skalni jidelna, Lipnik nad Bedvou, - = = r——
O Torious 770 | Elektronicky | |zkréceny =] r
El):tsk‘,' domov & Skolni jidelna, Clomouc, U Sportovni haly IEIEktronicky ;I IZkrécen? ;I r
] Détsky domov a Skolni jidelna, Plumlov, Balkén 333 IEIekt'onicky ;I IZk.récem? ;I -
] Détsky domov & Ekolni jideina, Prerov, Sugilova 25 |Elektronidv.y =1 |Zkrécen\}' 2| -
] Détsky domav a Skolni jidelna, Stity, Skolni 86 IEIekt'onicky ;I IZk.récem? ;I -
[
|Celkem 10 subpFedkiadateld, z toho: « [Elektronicky: 7 lvolzw|toiwo  [Z4|P1 [Zménéne: 0
Emal | Statistka | Strana 1z 1 \ Upravit__|
Odeslat I Kontrola |/T|sk { Export | Odstranit I UloZit I m Storno | MNapovéda I
] [T T [ ]5 [entemet 4

Sumacni Fadek OBR. 9 Detailové okno ro¢ni zpravy - ziloZka ,,Subpiedkladatelé“ Strankovini

Popis sloupcii v seznamu:
e Pozn.- ikona ve sloupci signalizuje, Ze k danému subptedkladateli byla uzivatelem vlozena poznamka
(kliknutim na ikonu se zobrazi obsah poznamky) viz OBR. 10.

; Poznamka pro subpiedkladatele Finantni Feditelstyi v Ceskych Bud&jovicich - Microsoft Inte... [E[E

Focni zprava byla postoupena aZ po pisemng urgenci, ktera byla odeslana =1
3.3.2003 pod £.j.137895/2003.

(8124 I Storno |

OBR. 10 Detailové okno ro¢ni zpravy - zalozka ,,Subpredkladatelé“ — Poznamka
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MF - informa¢ni systém finan¢ni kontroly ve verejné spravé

e Nazev - nazev subpiedkladatele
e RZ - pokud je vtomto sloupci zobrazena ikona, doSlo jiz zaloZeni ro¢ni zpravy za daného

subpiedkladatele (kliknutim na tuto ikonku je mozné oteviit roéni zpravu subpiedkladatele a to i

Vv ptipad¢, kdy rocni zprava byla zaloZzena zptisobem ,,ru¢né-jednotlive™).

o Zpiisob doplnéni - stanovuje zpusob, jakym budou informace o ro¢ni zpravé subptedkladatele do

modulu RZ doplnény. Modul RZ nabizi tyto stavy (viz také kapitola 4.4):

o Elektronicky - udaje do modulu RZ vlozi ptislusny subpiedkladatel tj. v modulu RZ vyplni vlastni
ro¢ni zpravu, tento stav je nastaven jako vychozi

o Rucné-jednotlivé - tudaje za subptedkladatele vlozi do modulu RZ piedkladatel ru¢né (napi. na
zéaklade pisemné podoby ro¢ni zpravy)

e Rozsah RZ - stanovuje rozsah ro¢ni zpravy u daného subptedkladatele. Modul RZ nabizi tyto stavy:

o Neurceno — tento stav je vychozi a modul RZ jej nastavuje v piipad€, Ze rozsah ro¢ni zpravy
subptedkladatele neni mozné urcit. Subptedkladatel, ktery zakldda novou roc¢ni zpravu a ma
nastaven rozsah na Neurceno, je prostiednictvim dialogového okna vyzvan k vybéru konkrétniho
rozsahu ro¢ni zpravy.

o Uplny rozsah - po nastaveni tohoto stavu je danému subpiedkladateli zptistupnén uplny rozsah roéni
zpravy jak stanovi vyhlaska ¢. 416/2004Sb.. Tento stav je automaticky nastavovan u piedkladatelt
typu: spravce kapitoly, kraj, hl. mé&sto Praha

o Zkraceny rozsah - po nastaveni tohoto stavu je danému subpiedkladateli zpfistupnén zkraceny
rozsah roCni zpravy jak stanovi vyhlaska ¢. 416/2004Sb.

o Individualni - tento stav je pfistupny pouze v piipade€, ze dany subpiedkladatel je typu organizacni
jednotka, u nichz je mozné nastavit individualni rozsah ro¢ni zpravy. Individualni rozsah roc¢ni
zpravy je mozné nastavit v dialogovém okné¢ OBR. 11, které je vyvolavano stisknutim tlacitka,
které je umisténo vpravo od polozky ,,rozsah RZ*.

Poznamka: Po ulozeni rocni zpravy jiz nelze jeji rozsah ménit.
23 ¥ypliiované pilohy - Dialo x|

— wyplfiovang piilohy

Priloha €. 1
WV Zast 1. (Kaomentar)
IV East 11, kabulka £, 1
¥ Cast 11, kabulka & 2
¥ Cast 11, kabulka & 3
¥ Cast 11, tabulka &, 4
[+ Piiloha . 2
¥ Piiloha . 3
¥ Piiloha &. 4
Piiloha E. 5
v Tabulka a)
[+ Tabulka b)
[ Tabulka c)

Ok Skarno

OBR. 11 Dialogové okno pro nastaveni individualniho rozsahu ro¢ni zpravy
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e zal./pos./zk. — informace o datumu a Casu zaloZeni/postoupeni/zkontrolovani ro¢ni zpravy. Buiika mtize

nabyvat téchto hodnot:

o Prazdna bunka — ro¢ni zprava nebyla doposud zalozena

o Datum (Cerny text) — datum a Cas zalozeni rocni zpravy

o Datum (zeleny text) — datum a Cas kontroly ro¢ni zpravy (viz kapitola 3.2 a 4.5 ). Zobrazeni data
kontroly ma prednost pfed zobrazenim data zaloZeni ro¢ni zpravy.

e Datum (Cerveny text) — datum postoupeni ro¢ni zpravy. Zobrazeni data postoupeni ma piednost pred
zobrazenim data zaloZeni i kontroly ro¢ni zpravy.

e Posledni zména — informace o datumu a c¢asu posledni provedené zmény provedené predkladatelem
(v modulu RZ jsou evidovany zmény, které¢ dodatecné provadi piedkladatel v jiz postoupenych ro¢nich
zpravach subptedkladateld viz kapitola ¢. 4.7 ).

e Nep. (tj. zkraceny tvar slova nepostoupeno) — umoziuje odeslat roéni zpravu piedkladatele i za situace,
kdy ve stanoveném terminu nepifedlozi ro¢ni zpravu nektery subpiedkladatel. Zastupce predkladatele zde
mlze nastavit priznak, ktery bude indikovat, Ze dany subptedkladatel nepostoupil ve stanoveném
okamziku rocni zpravu(a to jak ,.elektronicky* a nove téz u zpasobu ,,ruéné-jednotlivé®). Tato indikace
umozni postoupit rocni zpravu piedkladatele. Systém nebude vyZadovat postoupenou ro¢ni zpravu
daného subpredkladatele (viz kapitola 4.5).

Poznamka: Subpredkladatel ma moznost dodatecné postoupit rocni zpravu (dodatecné postoupeni neni
povazovano za naslednou zménu rocni zpravy). Indikace u nadrizeného predkadatele ziistane
zachovana.

e Vraceni rocni zpravy — elektronicky postoupené rocni zpravy subptedkladatell je mozné vratit
k provedeni potfebnych uprav. Moznost vraceni indikuje zelena Sipka. Kliknutim na Sipku je uzivatel
dotazan, zda ma byt roéni zprava vracena. Po potvrzeni systém automaticky otevie okno pro odeslani
e-mailu o navraceni rocni zpravy subpiedkladateli. Takto vracenou rocni zpravu muze piislusny
podiizeny predkladatel upravit v rozsahu jako by roc¢ni zpravu dosud nepostoupil. Upravenou ro¢ni
zpravu subptedkladatel postoupi standardnim zptisobem predkladateli.

Poznamka ¢. 1: Navraceni rocnich zprav subpredkladateliim Ize provadét pouze v pripadeé, Ze rocni
zprava daného predkladatele nebyla dosud postoupena.

Popis filtra¢niho Fadku:
S pomoci filtraéniho fadku je mozné omezit seznam subptedkladateld podle potieby. Jsou nabizeny tyto
filtra¢ni podminky:

o Typ subpredkladatele - tato filtraéni podminka umozni omezit seznam subptedkladateli pouze na
zvoleny typ subptedkladatele napt. prispévkové organizace, kraje atd.

o Zpiisob doplnéni - tato filtrani podminka umozni omezit seznam subpiedkladateli pouze na
zvoleny zptsob doplnéni ro¢ni zpravy napt. elektronicky, rucné jednotlivé atd.

e Rozsah RZ — tato filtraéni podminka umozni omezit seznam subpiedkladateli pouze na zvoleny
rozsah ro¢ni zpravy, napt. uplny, zkraceny, individudlni, neurceno

e Stav RZ — tato filtratni podminka umozni omezit seznam subpiedkladatelti pouze na zvoleny stav
rocni zpravy, napt. zaloZeno, nezaloZzeno, postoupeno, nepostoupeno

o Zménéné - tato filtraéni podminka umozni omezit seznam subpiedkladateld pouze na to, zda zobrazit
ro¢ni zpravy nasledné zménéné ¢i nezménéné

o Termin - tato filtratni podminka umozni omezit seznam subptedkladateld pouze na ty, ktefi
nepostoupili roéni zpravu v fadném terminu.

Poznamka: Vychozi stav filtracnich podminek je zvolen tak, aby nebyl omezen seznam subpredkladateli.
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Popis sumac¢niho Ffadku:
Sumacni fadek obsahuje agregované informace ze seznamu subptedkladatelt, a to tyto:.

o Celkem x subpredkladateli - zobrazuje celkovy pocet zdznami v seznamu subpiedkladateld.

e Elektronicky - zobrazuje pocet zaznami u nichz je v seznamu subpiedkladatelti nastaven zpiisob
doplnéni na hodnotu elektronicky .

o Uxx|Zxx|Ixx]|Nxx— zobrazuje pocty jednotlivych zdznami, rozdélenych podle typu rozsahu
ro¢ni zpravy (U = Uplny, Z = Zkraceny, | = individualni, N = neurceno)

e Zxx | P xx — zobrazuje pocty jednotlivych zaznami, rozdélenych podle stavu ro¢ni zpravy (Z =
zaloZeno, P = postoupeno)

e Zmeénéno - zobrazuje pocet zaznamu u nichz je v seznamu subpiedkladatelti uveden datum zmény
(. nasledné zmeény jiz postoupené ro¢ni zpravy).
Poznamka: Hodnoty v sumacnim radku jsou ovliviiovany filtracnimi podminkami

Strankovani seznamu subpi‘edkladatelt

Na zalozce subpiedkladateltl funguje systém strankovani, ktery ma za ukol urychlit praci se
seznamem. Pod seznamem subpiedkladateli je umistén rozbalovaci seznam, ktery umoziiuje vybrat
konkrétni stranku. V ramci stranky je zobrazeno maximalng¢ sto zaznamd.

Pii prvnim nacteni rocni zpravy do okna prohlizece se vzdy zobrazi prvni stranka. Strankovani
funguje i v piipadé zapnutého filtrovani seznamu.

Operace nad seznamem subpfedkladateli (napf. nastaveni rozsahu ro¢ni zpravy atd. ) se provadi
pouze na aktualné zvolené strance. Pfed piechodem na jinou stranku je tedy nutné informace ulozit.

Systém pro rozesilani emaili
Tlacitko ,,Email* tlacitko slouzi pro vytvofeni emailové zpravy. Do této emailové zpravy se
automaticky vlozi seznam zastupct subpifedkladatelt, ktefi jsou zobrazeni na zalozce
L»Subptedkladatelé” (tj. je respektovano nastaveni filtraénich podminek) a maji vyplnénou emailovou
adresu.

Email ==

OBR. 12 Tlacitko ,,Email*

Po kliknuti na toto tlacitko se zobrazi formulaf pro zaslani zpravy vybranym subpiedkladateltim (viz
obrazek OBR. 13).

Seznam pifijemcti emailu je dan nastavenim filtracni podminky v zalozce ,,Subptfedkladatelé,
nicméné seznam lze dodatecné upravit (odstranéni fadki). Po vyplnéni pfedmétu a téla emailu 1ze email
odeslat klepnutim na tlacitko odeslat.

V piipadé, Ze je zaskrtnuta volba ,,Zaslat kopii dopisu®, systém automaticky zasle odesilateli mailu
kopii zpravy na jeho mailovou adresu (volbu je mozné vyuZit napf. z archivacnich divodit).
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=101 I

; Hromadné odeslani emailu - Microsoft II'II:EI‘IE!I: Expli

Hromadné odeslani emailu

F 5 E Zde miZete hromadné rozesilat zpraswy swwbranym zastupctm podiizensich
=_i subpfedkladateld, Seznam subpfedkladateld je sestaven na zakladé nastaveni filkru v okné
rocni zprayvy nebo na typu zvolené Sablony.

Odesilatel; Idarilek.m@centrum.cz

Pfijemci: Sprava Prazskeého hradu =Sedlacek Yastimil =
Lesni spréva Lany <Skojanoy Raman s
KPR, - odbor ekonomicky a persondlni <Darilek Markin:=

Cdstranit prijemce |

Predmék: (15 FEMS, Madul Radnich Zpréw: Zpréva od nadfizeného pFedkladatele

Zpravat  Teut zprévy ;I

[~

[ zaslat kopii dopisu
Odeslat | Zavrit

OBR. 13 Okno pro hromadné odesilani mailil

Piiklad: Systém Sablon pro generovani hromadnych emailii Ize vyuzit napr. pri procesu plnéni seznamu
subpredkladatelii a potrebe informovat vybrané subredkladatele, Ze byli zarazeni do zpracovani rocni
zpravy za konkrétni rok. Staci tedy nastavit filtr zobrazeni tak, aby zobrazil subpredkladatele vypliujici
rocni zpravu ,, Elektronicky *“ a doposud nezaloZili rocni zpravu (stav ,, Nezalozeno *).

Tvorba statistik o ro¢nich zpravach
Stiskem tlacitka ,,Statistika® se otevie nové okno, umoziujici vytvareni, prohlizeni a tisk

statistickych idaju o ro¢nich zpravach.
Statistika |
OBR. 14 Tlacitko statistika

Ve statistice jsou uchovavany nasledujici tidaje tykajici se daného roku:
e Pocet subpredkladatelti ro¢ni zpravy
e Pocet subpiedkladatelti zaloZenych ro¢nich zprav
e Pocet subpredkladatelti postoupenych ro¢nich zprav

Systém umoznuje sledovat udaje za:
e subpfedkladatele — provede vypocet sledovanych hodnot pouze pro seznam subpiedkladatelti
vlozenych do dané ro¢ni zpravy
e subpiedkladatele a jimi zfizené organizace, u kraji téZ za obce a jimi ziizené organizace — do
vypoctu jsou zahrnuti subpiedkladatelé a jimi zfizené organizace, u kraju téz informace za obce a
jimi zfizené organizace.
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- https://192.168.103.9 - Statistika rotni zpravy - Microsoft Internet Explorer _1&] x|
-
Statistika rocni zpravy
Tato stranka je urdena ke tvorbé& statistickych sestav nad rofni zpravou. Stiskem tladitka Provést aktualizad statistiky™ bude zalofena statistika pro aktudini den. Systém v rama
jednoha dne uchovava pouze jednu statistiku od kaZdého typu.
Udaje za =1 Tisk statistiky
Subpfedkladatele a jimi ziizené organizace, u krajd té2 za obee a jimi zfizené organizace |
Provest akiualizad statstky
Datum Subpiedkladateld Poiet Potet
celkem zaloZenych RZ Postoupenych RZ
13.9.2007 10 4 0 Smazat |
29.8.2007 10 3 0 Smazat |
23,7.2007 10 3 0 Smazat |
[T Pocet subpiedkladateli
104 [ Poiet zaloFengch RZ
[ Focet postoupenych RZ
8 .
6 .
]
2 .
1]
2372007 29,8, 2007 13,9,2007 :I
-
[&] Hotove l_ l_ l_ l_ E |4 nternet

OBR. 15 Okno se statistikou ro¢ni zpravy

PInéni seznamu subpi‘edkladatelt

Obsah zalozky Subpredkladatelé urCuje predkladatel ro¢ni zpravy. V okamziku zaloZeni ro¢ni
zpravy, je tato zalozka prazdna. Uzivatel ma moznost z Registru subpredkiadatelii (popis viz kapitola 3.3)
vybrat ty subptedkladatele, zjejichz tdaju bude vychdzeno pii sestavovani ro¢ni zpravy daného
predkladatele.

Pro vlozeni subptedkladatelt do ro¢ni zpravy, modul RZ nabizi tla¢itko Upravit. Po jeho stisknuti,
dojde kotevieni Registru subpredkladatelii. Registr obsahuje pouze subpiedkladatele, které dany
predkladatel jiz diive zalozil (zpusob prace s registrem subpiedkladatelti je uveden v kapitole 3.3 a 4.4). Je
umoznéno vybrat jeden, ¢i nékolik (vSechny) zaznamu v registru a nasledné je prenést do piislusné rocni
zpravy (k tomu slouzi sloupec vybrat v Registru subredkladatelit).

U takto vybranych subpfedkladatelti je automaticky nastavena polozku Zpiisob doplnéni na hodnotu
Elektronicky. V okamziku, kdy pfedkladatel zvoli u subptfedkladatelti odpovidajici stav v poloZce Zpiisob
doplnéni a nastavi odpovidajici stav v polozce rozsah RZ (pokud tak nebylo provedeno automaticky
systémem) , je mozné provadét ptislusné operace (pfesny popis je uveden v kapitole 3.5).

Odebrani subpiedkladatelii z ro¢ni zpravy je provadéno rovnéz s vyuzitim tlacitka Upravit. Po jeho
stisknuti dojde k otevieni Registru subpredkladatelii, kde je nutné vybrat ty subpiedkladatele (odskrtnutim
,»fajfky* ve sloupci vybrat), ktefi maji byt odstranéni z ro¢ni zpravy.

Upozornéni: Odstranéni subpiedkladatele je moZné provést, pokud dany subpredkladatel dosud
nepostoupil roéni zpravu. Pokud k postoupeni jiZz doslo, je nutné nejdifive ro¢ni zpravu odstranit (viz
kapitola 3.5.).
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Pokud subpredkladatel postoupil rocni zpravu v elektronické podobé, dojde k automatickému
naplnéni hodnoty u pfislusného subpiedkladatele ve sloupeCku postoupeno. Postoupenou rocni zpravu je
mozné prohlédnout (viz vySe uvedeny popis polozky RZ).

3.2.4 Zalozka ,,Prehled zmén*“

Zalozka nabizi piehled vSech zmén, které byly provedeny v ro¢nich zpravach subpiedkladatelii po
jejich predani (proces modifikace roénich zprav je uveden v kap. 4.7).

V seznamu zmén se zobrazuje seznam téch subpiedkladateld, u kterych zména udaji v postoupené
ro¢ni zprave inicializovala s¢itaci mechanismus, ktery provadi zmény v nadfazenych ro¢nich zpravach.

Zpréva | ESsubpredkladetelé | E’PFehled zmeén | Estav |

subpiedkladatel datum zmény zménu proved| poznamka
% Lesnisprava Lany 16,9,2005 13:39:54 Ing. Ladislaw Turek
B Lesni spréva Lany 16.9.2005 13:39:53 Ing. Ladislaw Turek zména kamentafe
% KPR - odbor ekonomicks a personalni 30.5.2005 5:56:43 Ing. Ladislaw Turek
% KPR - odbor ekonomicks a personalni 30,8.2005 §:52:56 Ing. Ladislaw Turek

OBR. 16 Detailové okno ro¢ni zpravy - zalozka ,,Piehled zmén*

Popis sloupci v seznamu
Ikona typu zmény — indikuje typ zmény, zda doSlo k upravé hodnoty ukazatele (£) nebo vlastniho
komentaie ("El)
Subpredkladatel — nazev subptedkladatele, v jehoz ro¢ni zprave byla provedena zména, kterd inicializovala
prepocitavaci mechanismus
Datum zmény — datum a ¢as provedeni zmény piedkladatelem v modulu RZ
Zménu proved! — jméno zastupce predkladatele, ktery zménu provedl
Poznamka - poznadmka, kterou si uzivatel provadéjici zménu miize poznamenat
Kazdy zaznam o provedené zmené€ je mozné ,,oteviit”, a ziskat tak detailové informace o zméné

(viz OBR. 17). Detailové okno o zménach je sloZeno ze dvou zalozek:

a) Ukazatele (tato zalozka je piistupna pouze v piipadg, Ze se jednd o zménu hodnoty ukazatele ()

b) Poznimka

/i 2Zména zpravy subpiedkladatele Finantni Feditelstyi v OstravE z 29.10.2002 11:10:12 - Dialog stranky WwWwW

$Gukszatelé | EIPazndmka

piil. slou. ukazatel pdvodni hodnota novsa hodnota
2 2 wiie vykizanych mank a fkod adepsanydch na vrub organu vefeiné spravy (v KE) 4502 4508
Ok Starna

|htt|3:,l',l'IDcalhust,l'mrz,l'RZ,l'DetaiIZmena.aspx?id_zmeny_r2=9853c11e-ech-4301-a362-32a8933a3bed&editable=l&rar 'g Mistni sit’ inkranet

OBR. 17 Detailni informace o zméné - zalozka ,,Ukazatele*
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V zélozce Ukazatelé je seznam hodnot, které byly v ro¢ni zprave v ramci této zmény zménény.

Popis sloupcti v seznamu

Pril. —je zde uvedeno ¢islo prilohy, ve které ke zméné doslo

Slou. — je zde uvedeno ¢islo sloupecku, ve kterém ke zméné doslo
Ukazatel. — je zde uveden nazev polozky, jejiz hodnoty byly modifikovany
Pivodni hodnota — hodnota, ktera byla v polozce uvedena pred zménou
Nova hodnota — nova hodnota, ktera byla dosazena na zaklad¢ dané zmény

<3 2Zm&na zpravy subpiedkladatele Finantni Feditelstyi ¥ OstravE z 29.10.2002 11:10:12 - Dialog stranky WwWw

WUl azateld | Elroznamka

lFaslano pod €.217971/2003 =

(90,4 I Storno

|http:,l’,l'IocaIhost,l'mrz,l’RZ,l’DetaiIZmena.aspx?id_zmeny_rz=9853c11e-ecad-4301-5362-325893333bed&editahle=l&rar :EI__' Misktni sit" inkranet

OBR. 18 Detailni informace o zméné - zalozka ,,Poznamka*

V zalozce Poznamka je uveden komentar, ktery uvedl uzivatel provadéjici danou zménu.

3.2.5 Zalozka ,,Stav“
Pro jednozna¢né vymezeni okamziku piedani ro¢nich zprav, je v detailovém okné ro¢ni zpravy
ziizena zalozka ,,Stav®.

Pti zalozeni rocni zpravy systém automaticky predvyplni sekci ,,Vyhotovil“ a to informacemi o
uzivateli, ktery danou ro¢ni zpravu zalozil. Tyto informace je mozné ménit do okamziku postoupeni ro¢ni

Zpravy.

Pted vlastnim postoupenim ro¢ni zpravy je nutné provést vyplnéni informaci v sekci Schvdlil. Zde je
nutno uvést kym (vcetné funkce) a kdy byla dand ro¢ni zprava schvalena. Pokud nebudou tyto informace
uvedeny, nebude mozné ro¢ni zpravu v elektronické podobé postoupit.

Pozndmka: Informace ze sekce ,,Schvdlil“ a ,, Vyhotovil“ jsou vyuZivany pri tisku v patickach
jednotlivych priloh rocni zpravy. Tyto informace jsou v systému uchovany a budou uvadény pri tisku
V ndsledujicich letech. V této souvislosti sekce ,, Vyhotovil“ nebude u rocnich zprav za rok 2005 a starsich
naplnéna zadnou hodnotou.

V sekcei zkontrolovano je uveden datum a ¢as posledni provedené kontroly uplnosti (viz kapitola 4.5)

a to i v pripadé kontroly uplnosti, ktera je provadéna v okamziku postoupeni ro¢ni zpravy (viz kapitola 4.6).
Hodnota je vyplnéna automaticky bez zasahu uzivatele.
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Postoupeni ro¢ni zpravy probéhne v okamziku, kdy obsluha zvoli nabidku Odeslat (tlacitko ve
spodni casti okna). Po jeho stisknuti probéhne kontrola uplnosti ro¢ni zpravy a v piipadé, Ze nebudou
nalezeny Zadné nedostatky, ro¢ni zpravy bude odeslana (soucasn¢ dojde k automatickému vyplnéni polozky
Dne viz také kapitola 4.5).

Poznamka:Datum a cas postoupeni rocni zpravy je soucasné indikovan v rocni zpravée predkladatele
Vv zdlozce ,, Subpredkladatelé “(viz kapitola 3.2.3).

; Roini zprava piedkladatele Ozemni samosprayné celky pro rok 2006 - Microsoft Internet Explorer

Zpréva | B8 ubpiedkladetzlé | EPFehled zmén | @Stav |

Y¥yhotovil

Jméno: ITurek Ladislaw Funkce: | Dre: I _I
Schwalil

Jmeno: I Funkee: I Dne: | _I

Schyvalenou roéni zpravu je moZné postoupit nadfizenému pfedkladateli kliknutim na tladitke "Odeslat”, Tim je ukonéeno zpracovani rodni Zprawy.

Kontrola

Posledni kontrola dplnosti rocni zprassy byla provedena dne: |

Postoupeni

Postoupeni rocni zpravy v elek, podobe bylo provedeno dne: |

OBR. 19 Detailové okno rocni zpravy - zalozka ,,Stav*
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3.3 Registr subpiredkladatelu

Kazdy subjekt, ktery dle § 22 zdkona ¢. 320/2001 Sb. vytvafi a pfedklada ro¢ni zpravu, a ktery
sumarizuje informace za ucetni jednotky v piisobnosti spravce kapitoly nebo tizemniho samospravného
celku (tj. subpfedkladatele), ma moznost delegovat ptistup subptedkladatelim do modulu ro¢nich zprav.
Poznamka: Moznost delegovat své subpredkladatele nemaji organizacni slozky statu a prispévkoveé
organizace statu.

Na zaklad¢ této delegace, ma moznost subpiedkladatel vlozit svoji ro¢ni zpravu do modulu RZ,
ktery jej v okamziku postoupeni automaticky sesumarizuje u ptislusného predkladatele.

Ke spravé subpiedkladateld slouzi tzv. registr subpiedkladatelo (viz OBR. 20). Registr
subpredkladatelu je ptistupny ptes nabidku Upravit v zalozce Subpredkladatelé (detailové okno rocni
zpravy viz kapitola ¢.3.2.3) a z doprovodného seznamu vV Registru rocnich zprav (viz kapitola ¢. 3.1).

/= Registr subpredkladatelt - Windows Internet Explorer

& | https:/{darilek/MRZ Predkladatele RegistrSubpredkl. aspx?id_predkladatele =442EF3AC-925F -4 Z-BD 15-2AC3CC416DES j %
Registr subpiedkladateld predkladatele Statni sprava (spravce kapitoly) pro rok: | 2008 |+
i PEF' Typ Nazev Platnostod  Platnost do Zastupce Historie
| 301 Kapitola Kancelaf prezidenta republiky 2002 Machura Miroslaw |
= 302 Kapitola Poslaneckd snémovna Parlamentu 2002 Dafilek Martin =
| 303 Kapitola Senat Parlamertu 2002 Burd'uch Jifi | 3
= 304 Kapitola Ufad viddy Ceské republiky 2002 Obruca Jan =
| 305 Kapitola Bezpefnostni informadni slufha 2002 Trunedkova Véra |
= 306 Kapitola Ministerstvo zahranidnich véd 2002 Rodkova Eva = B |
= 307 Kapitola Ministerstvo obrany 2002 Paulicek vit 2|
= 308 Kapitola Narodni bezpednostni Gfad 2002 Sladkova Gabriela |
= 309 Kapitola Kanceldf vefeiného ochrance prav 2002 Svoboda Josef 2|
= 312 Kapitola Ministerstvo financ (1 2002 Turek Ladislav |
= 313 Kapitola Ministerstvo financ 2002 Nather Petr 2|
= 314 Kapitola Ministerstvo prace a socidlnich véd 2002 Knidkal Ladislav |
= 315 Kapitola Ministerstvo vnitra 2002 Harkova Renata 2|
= 316 Kapitola Ministerstvo Zivoinho prostied 2002 Vesely Lubomir =
| 318 Kapitola Ministerstvo pro mistni rozvoi 2002 Postrénecka Eva | ]
| Mowy | | Pfesun || Impaort | | Storno | | Mapovéda |
& Mistni intranet # w00% -

OBR. 20 Registr subpredkladatelii

Popis sloupci v seznamu

Vybrat - sloupec se ,zaskrtavatky“, slouzici pro vybér konkrétniho zaznamu, vybrany zaznam je
prenesen/odstranén do/z ro¢ni zpravy v okamziku stisknuti tlacitka OK ve spodni ¢asti obrazovky (sloupec
Vybrat a nabidka OK se nenabizi v pfipad¢, pokud je registr oteviran z doprovodného seznamu registru
rocnich zprav). Pro usnadnéni vybéru subpredkladatelii je mozné vybrat resp. odebrat vsechny zdaznamy
stiskem tlacitek ,,+“ resp. ,,-".

Typ — zde je uveden typ subptedkladatele (viz definice subptedkladatelli kapitola 3.3.1)
Nazev — néazev subpredkladatele

Platnost od — pocatek platnosti subpiedkladatele
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Zastupce — jméno a piijmeni zaméstnanec piedkladatele, ktery odpovida za vytvofeni a predani elektronické
podoby rocni zpravy (v pripad€, ze je soucasné vice platnych zastupctli, v seznamu se nabizi ten, ktery byl
zalozen do systému jako posledni).

Ikona — kliknutim na ikonu je mozné ziskat informace o historii pfifazeni subpiedkladatele k nadiazenym
predkladatelim (viz také nize uvedené vysvétleni tykajici se presunu subpiedkladatelt mezi predkladateli).

Predkladatel ma moznost vytvofit seznam vlastnich subpiedkladatelti. To je mozné provést:
a) ruéné - s vyuzitim nabidky ,,Novy* ve spodni ¢asti okna ( viz také kapitola 3.3.1)
b) importem z externiho zdroje — S vyuzitim nabidky ,,Import* ve spodni ¢asti okna (popis zpisobu
zakladani subpfedkladatelti je uveden v kapitole 4.4., popis zdrojového souboru je uveden
v ptiloze ¢.1 k tomuto dokumentu)

V ramci registru subptfedkladatell je mozné vybrané subptedkladate ptesunout pod jiného vybraného
predkladatele v ramci ptislusného spravce kapitoly nebo uzemné samospravného celku. Tato operace je
dostupna pouze v rezimu otevieni registru z pruzkumnika ro¢nich zprav (v ptipadé otevieni registru z rocni
zpravy, slouzi vybérové polozky K pfidani subpiedkladatele do roéni zpravy). Pfesun subpiedkladatele pod
jiného ptedkladatele probiha v téchto krocich:

- nejdiive je nutné vybrat prislusné subptedkladatele urcené k piesunuti (zaskrtnutim pfislusnych

zaznami ve sloupci ,,vybrat®)

- nasledn¢ je nutné zvolit nabidku ,,Pfesun‘ ve spodni ¢asti okna

- systém nabidne dialogové okno, v ramci kterého je nutné vybrat cil pfesunu

- potvrzenim vybéru cile, prob&hne vlastni piesun

Poznamka: V pripade pridavani subpredkladatelii do rocni zpravy je mozné provést vybeér tak, aby se u
pridanych subpredkladatelii automaticky nastavil rozsah rocni zpravy na hodnotu, jakou postoupil rocni
zpravu v predchozim roce. Toho lze docilit zaskrtnutim volby ,,U vybranych subpredkladatelii nastavit
stejny rozsah rocni zpravy jako v predchozim roce* (tato nabidka je pristupna pouze pri otevirani registru
subpredkladatelii z rocni zpravy)..

3.3.1 Detailové okno Subpredkladatel

Pro ruéni vloZeni informaci o subpiedkladatelich, slouzi nize uvedené okno (viz OBR. 21).
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a Subpiedkladatel Testovaci £ast11 {piedkladatel: ¥efejna sprava) - Microsoft Internet E: = 2 |I:I|i|

2akladni informace

Pofadove . I— Mazew: |Testovaci Zastil

Tvp: |Stétn|’ sprava (spravee kapitaky) ;I 1<t I I zobrazit v seznamu

Platry od: Im Ulice: I I zobrazit v seznamu

Platry do: Iﬁ Diornovni £, | I zobrazit v seznamu

Identifikacni disla: I— Orientacni .: | I zobrazit v seznamu
Obec: | I zobrazit v seznamu
PSC: | I zobrazit v seznamu
KaornentaF: | I zobrazit v seznamu

Mazew zobrazeny v seznamech: (hodnota je akbuslni po uloienil

|Test0vaci £ask11

Seznam zastupcd

Zastupce Email Platnost od Platnost do
Benda Pavel benda@asd-software.cz  21.03.2003  14.11.2004 Ea
Prem Martin, Ina. prem@asd-software.cz  15.11.2004  30.11.2005 ]
RiZicka Jifi ruzicka@asd-software.cz 01,12.2005 | 31.12.2005 b
Dafilek Martin, Ing. darileki@asd-software.cz - 01.01,2006 e
Mowy zastupce I
Odstranit | Ulozit | oK | Starno |
|&7 Hotovo E Mistni intranet =

OBR. 21 Detailové okno — Subpiedkladatel

V horni ¢asti okna jsou uvedeny zakladni charakteristiky subpiedkladatele:

Poradové ¢. — do polozky je mozné vlozit hodnotu, dle které je nasledné provadéno zatiidéni zdznamu
v seznamovych piehledech v jednotlivych ¢astech modulu.

Typ — polozka udava typ predkladatele, modul RZ nabizi tyto zakladni typy predkladateli:
e spravce kapitoly

organizacni slozka statu

prispévkova organizace statu

uzemni financni organ

statni fond

jiné pravnické osoby ziizené k plnéni ukoll vefejné spravy zvlastnim pravnim predpisem (dale

jen PO zfizené zadkonem)

pravnické osoby zfizené na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, které hospodaii s vetejnymi

prostiedky (dale jen PO zfizené na zakladé zakona)

Regionalni rada regionu soudrznosti

kraj

hl. mésto Praha

obec

meéstys

statutdrni mésto

méstska ¢ast hl. mésta Prahy

meéstsky obvod statutarniho mésta

prispévkova organizace uzemné¢ samospravného celku

organizacni jednotka

Poznamka: Obecné plati, ze typ predkladatele 1ze ménit pouze do té doby, nez zalozi svou prvni
ro¢ni zpravu. Vyjimku tvoii typ obec, ktery 1ze kdykoliv zménit na typ méstys (a obracené)

Platny od/do — zde se uvadi platnost daného piedkladatele (v pfipadé, Ze je vyplnéna polozka do, je dany
subpiedkladatel indikovan v Registru subpiedkladatii jako neplatny tj. s kiizkem)
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Nazev — nazev subpiedkladatele

Identifika¢ni ¢islo — indikace subjektu nutnd pro provazani MRZ s web-sluzbou obsahujici informace o
vysledcich kontrol (hodnota je naplnéna automaticky, uzivatel ji neméa moznost modifikovat)

IC* — identifikaé¢ni ¢islo subpredkladatele (diive ICO)

Ulice* — ulice sidla subpiedkladatele

Domovni ¢.* — domovni ¢islo sidla subptedkladatele

Orientacni ¢.* — orienta¢ni ¢islo sidla subptedkladatele

Obec* — nazev obce sidla subpiedkladatele

PSC* — postovni smérovaci &islo sidla o subpredkladatele

Komentdr* — pomocna polozka, do které je mozné uvést dalsi zptesnujici identifikaci subptedkladatele

Poznamka k polozkam oznacenym ,, *“: Jejich vyplnéni je vhodné predevsim v pripadech, kdy viastni nazev
subpredkladatele neni dostacujici pro jeho jednoznacnou identifikaci. Vyplnénim polozky, zaskrtnutim
prislusné volby ,,zobrazit v seznamu** a uloZenim obsahu dialogového okna, dochazi k rozsireni popisu
Subpredkladatele o tuto polozku ve vSech seznamovych oknech modulu. Pro predbézny nahled popisu
subpredkladatele slouzi polozka Nazev zobrazeny v seznamech.

Ke zruseni subpfedkladatele slouzi tlacitko Odstranit ve spodni c¢asti okna. Odstranit
subptedkladatele je mozné pokud u n¢j neni uveden zadny zastupce (¢i analytik viz kap.3.4) a nevaze se
k nému zadna ro¢ni zprava.

Ke kazdému subpredkladateli 1ze definovat jeho zastupce (popis viz 3.3.1.1). Prehled zastupct
daného subptedkladatele je uveden ve spodni ¢asti okna.

Pro zalozeni nového zastupce slouzi tlacitko Novy zdstupce. Detailové informace o zastupci jsou
k dispozici v dialogovém okné, které Ize aktivovat kliknutim v seznamu na nazev zastupce.

3.3.1.1 Detailové okno Zastupce

Evidence zastupcu je provadéna v okné viz OBR. 22. U jednoho subptedkladatele mohou byt
v daném okamziku platni az tfi zastupci.

4} UZivatel Dafilek Martin (Testovaci Castll) - li =101 =]
— Zakladni infarmace o 2askupci
Platry od:  |01.01.2006 ] da
Priimeni: IDaFﬂek
Jrnéno: IMartin
Tikul: IIng.
E-mail: Idarilek@asd-saftware.cz A

— Rezim priblasowvani

" Certifikat |

% Iméno | Heslo Mowé heslo

Odstranit | (84 Skarno |
/&] Hotovo I_ I_ E (S Mistri intranet 7

OBR. 22 Detailové okno - Zastupce

Prehled polozek
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Platny od/do - zde se uvadi platnost dan¢ho zastupce (v pfipadé, Ze je vyplnéna polozka do, je dany zastupce
v ptehledu zastupcii indikovan jako neplatny tj. s kiizkem)

Prijmeni - ptijemni zastupce

Jméno - jméno zastupce

Titul - titul zastupce

E-mail - e-mailova adresa zastupce (klepnutim na ikonu vpravo od polozky je vyvolano okno pro odeslani e-
mailové zpravy s prednastavenou e-mailovou adresou daného zastupce).

Sekce — Rezim piihlasovani
Slouzi pro nastaveni zptisobu pfistupu uzivatele do systému. Systém podporuje dva zakladni rezimy:
a) s vyuzitim certifikatu
vyhody: vyssi Groven bezpec¢nosti , neni nutné si pamatovat heslo
nevyhody: certifikat je mozné pouzit pouze na PC, pro které byl vygenerovan
b) a nove téz s vyuzitim jména a hesla
vyhody: wuzivatel se mize pfihlasit na jakéhokoliv PC s piistupem do Internetu splitujici
stanovené podminky viz kapitola 4.2.2
nevyhody: niz$i uroven zabezpeceni nez v ptipad¢ pouziti certifikatu

Popis tlacitek

OK - informace vloZené do potizovaci obrazovky se ulozi do modulu RZ (v ptipad¢, ze dochazi k prvotnimu
zalozeni informaci o uzivateli, je v tomto okamziku automaticky odesilan mail na pfislusného uzivatele
s informaci o moznosti pfistupu do modulu RZ)

Storno - pofizovaci obrazovka se zavie bez uloZzeni informaci, které byly pofizeny od posledniho otevieni
obrazovky

Odstranit — u daného zastupce dojde k automatickému ukonceni platnosti

Nové heslo — stisknutim tlacitka je na prislusného zdstupce odeslano systémem vygenerované heslo pro
pristup do RZ. PouZiva se v pripade, kdy uzivatel piivodni heslo zapomnél.
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3.4 Registr analytiku

Do modulu RZ je rovnéz umoznén pfistup uzivatelim, ktefi provadi vyhodnocovaci a analytickou
¢innost. Témto uzivatelim je automaticky prednastavena moznost prohlizet ro¢ni zpravy vlastni a svych
subpiedkladateli.

Pro spravu téchto uzivatell slouzi tzv. Registr analytiku, ktery je ptistupny z doprovodného
seznamu V Registru rocnich zprav.

Piistup do registr analytikii ma pouze zastupce predkladatele. Ten ma moznost definovat dalsi
uzivatele pouze z vlastni organiza¢ni jednotky.

Po vstupu do Registru analytikii je zobrazen seznam jiz zalozenych uzivatelt (viz OBR. 23).

4} Seznam analytikii RZ - Microsoft Internet Explorer : -0l x]

Seznam analytika RZ & Zpst

spadajicich pod pfedkladatele Vefejna sprava:

Pfidat novéhao analytika

analytik platny od platny do cerfifikat
Burian Petr 02.04.2003
Dafilek Martin 01.09.2003 01.09.2004 1ECOF991000000000AER
Daékal Viadimir 02.04 2003 02.04.2004 BCE45A14000000000497
Dvofakova Milena 02.04.2003
Ficnar Martin 29112002 29.11.2003 6932C0E300000000013E
Eilip Karel 02.04.2003
Hajek Karel 02.04.2003

OBR. 23 Detailové okno — Registr analytikt

Vlozeni nového zdznamu je mozné provést s vyuZzitim volby Pridat nového analytika. Po zvoleni
této nabidky se otevie dialogové okno, které umozni nového analytika zalozit (viz OBR. 24). V ramci
dialogového okna je mozné rovnéz provést i piipadné zruseni analytika. K tomu je uréeno tla¢itko Odstranit
(pro popis polozek a tlacitek plati pravidla uvedend v kapitole3.3.1.1 k obrdzku OBR. 22).

; Novy analytik (Verfejna sprava) - Microsoft R IEIlil

Platnj od:  [5.1. 2004 J do:

Prijmeni:

Jmeéno:

E-mail:

o

Cerifikat:

|
|
Titul: |
|
|

Odstranit_| oK | stomo |

|@ Hotova l_ l_ E |\:; Local intranet o
OBR. 24 Detailové okno — Novy analytik

Zalozeni uzivatelé mohou nasledné vstoupit do systému po splnéni podminek, které jsou definované
v kapitolach 4.2.1 ¢astb) a4.2.2.
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3.5 Archiv odstranénych ro€nich zprav
Tato ¢ast modulu slozi pro uchovani ro¢nich zprav, které byly odstranény.

Jsou zde uchovany pouze ty roCni zpravykteré byly odstranény po postoupeni nadiizenym
predkladatelem. Odstranéni je provadéno piimo v ro¢ni zprave, ktera ma byt odstranéna, a to s pomoci
tla¢itka Odstranit (viz kapitola 3.2.).

Ro¢ni zpravy, které odstranil predkladatel dané zpravy pied jejim postoupenim, zde nejsou
uchovavany.

Archiv ro¢nich zprav je feSen formou seznamového okna (OBR. 25), které je pfistupné
Z doprovodného seznamu V Registru rocnich zprav (viz kapitola 3.1).

V seznamovém okné jsou uvedeny jednotlivé zaznamy o odstranéni ro¢ni zpravy daného
predkladatele.

/3§ Archiv R2 - Microsoft Internet Explorer o ] 4
Archiv odstrané&nych RZ (odstranénych nadiizenym piedkladatelem) + Zpét
spadajicich pod pfediladatele Statni sprava (spravce kapitoly):

RZ zarok odstranéno dne piedkladatelem zastupcem obnoveni RZ
anoz 01.01.2002 Fihanéni feditelstvi v Ceskich Budéjavicich Michal Pokorrg obnovit

|i&] Hotovo l_ l_ l_ l_ E |& J Mistri intranet v

OBR. 25 Detailové okno — Archiv ro¢nich zprav

Piehled polozek

RZ za rok - rok, kterého se odstranéna ro¢ni zprava tykala

Odstranéno dne - den, ve kterém doslo k odstranéni (odeslani do archivu) rocni zpravy
Predkladatelem -nazev predkladatele, jehoz zéstupce odstranéni proved]

Zastupcem - jméno zastupce

Obnoveni RZ — nabidka v tomto sloupci umozni provést obnoveni ro¢ni zpravy z archivu

Obnoveni ro¢ni zpravy zarchivu muize provést pouze nadfizeny predkladatel (respektive jeho

zastupce). Obnoveni jiz neni mozné provést, pokud existuje pro dany rok a dan¢ho predkladatele jina rocni
zprava.
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3.6 Zpusob vkladani informaci za subpredkladatele

Zpusob, jakym jsou informace subpiedkladateli do ro¢ni zpravy piedkladatele vlozeny, definuje
polozka Zpiisob doplnéni, ktera je uvedena u kazdého subpiedkladatele v zalozce Subpredkiadatelé.

Modul RZ definuje tyto mozné stavy:

e Elektronicky - modul RZ umozni ptislusnému subpiedkladateli zalozit ro¢ni zpravu pro dany rok
(tdaje z takto vlozené ro¢ni zpravy jsou automaticky po postoupeni promitnuty do rocni zpravy
predkladatele)

e Rucné-jednotlive — v tomto piipadé ma predkladatel moznost vyplnit ro¢ni zpravu za konkrétniho
subptedkladatele; v okamziku nastaveni tohoto stavu, systém informuje uzivatele formou hlaseni, ze
doslo k zalozeni ro¢ni zprdvy za daného subpiedkladatele, takovouto ro¢ni zpravu je mozné
nasledné oteviit a upravovat (k otevirdni doporucujeme vyuzit ikony ve sloupci s ndazvem RZ,
v zalozce Subpredkladatelé detailového okna ro¢ni zpravy)

Stav Elektronicky neni mozné zménit na jiny stav, pokud od pfislusného subpiedkladatele jiz byla
ro¢ni zprava postoupena v elektronické podobé. Stav Rucneé-jednotlivé je mozné u subptedkladateld ménit az
do okamziku postoupeni ro¢ni zpravy piedkladatelem.

Upozornéni: V pripadé, Ze zastupce piedkladatele bude u subpredkladatele ménit zpiisob predani ze
stavu Elektronicky na stav Rucéné-jednotlivé v okamziku, kdy subpredkladatel jiZ zalozil, ale dosud
nepostoupil ro¢ni zpravu, dojde k automatické transformaci udaji z ro¢ni zpravy subpiedkladatele
do tabulek predkladatele odpovidajici zptsobu zadani Rucéné-jednotlivé.
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4 Technologicky postup zpracovani ro€nich zprav

4.1 Uvod

Dulezitym aspektem z pohledu technologie zpracovani roc¢nich zprav je ta skutecnost, Ze ro¢ni
zprava vlozena do modulu RZ je zpravidla zdrojem pro nadfazenou rocni zpravu. Jedna se predevSim
o informace uvedené v ptilohach (¢. 1 cast II. az 5 vyhlasky ¢. 416/2004 Sb.), které jsou automatizovang
pfenaSeny a sumarizovany V ptrilohach nadfizené rocni zpravy.

Provazanost roCnich zprav (podfizenost/nadiizenost) vznikd v okamziku, kdy v konkrétni ro¢ni
zprave jsou definovany jeji zdroje (tzv. subpredkladatelé).

Pokud subpiedkladatelé v modulu RZ vytvoti ro¢ni zpravu, jsou udaje z ni pfi postoupeni pieneseny
automaticky do ro¢ni zpravy piedkladatele, kde dojde k jejich sumarizaci.

Pro spravnou funk¢nost modulu RZ, je nutné dodrZzovat podminky a postupy, které jsou uvedeny

v nasledujicich kapitolach:
o jak se do modulu RZ pftihlasit

jak zalozit ro¢ni zpravu
jak definovat vlastni subpiedkladatele
jak vytvorenou ro¢ni zpravu postoupit
jak opravit postoupenou ro¢ni zpravu
jak umoznit pfistup dal§im uzivatelim do modulu RZ

O O O O O

4.2 Prvni prihlaseni do modulu ro€nich zprav

Modul RZ, ktery je soucasti IS FKVS, je dostupny na Internetovém serveru Ministerstva financi
(adresa: www.mfcr.cz). Na domovské strance MF v dolni ¢asti stanky (nutno odrolovat pomoci myS$i nebo
klavesnice) v sekci .. Informaéni systémy “ je umistén odkaz na aplikaci IS FKVS.

. Po kliknuti na tento odkaz se zobrazi tivodni okno systému (okno A).
Na tomto okné je formou ikony zobrazen zékladni modul RZ. Pro pfistup do tohoto modulu je nutné
spliiovat nékolik systémovych podminek.
Patfi sem zejména:
o pfistupova opravnéni
o pfislusna verze internetového prohlizece

Pro nastaveni/kontrolu téchto systémovych podminek, slouzi objekt Prvni prihlaseni ve spodni ¢asti
oknaA.

Rychlejsi ptistup do Modulu ro¢nich zprav je prostfednictvim adresy, kterou je mozné zadat do
internetového prohlizece: http://app.mfcr.cz/FKVS/Default.aspx

4.2.1 Pristupova opravnéni
Opravnéni pro pfistup do modulu RZ se sklada ze dvou ¢asti:
a) Zalozeni uzivatele
Z pohledu zpracovani roCnich zprav jde o uzivatele, ktefi maji pfitazenu roli , zdstupce
predkladatele RZ*“ ( moznost piistupu dal$ich uzivateld, je popsana viz Kkapitola 3.3).
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b) Ziskani ptistupu
Postup ziskani ptistupu (jak v ptipadé pfistupu na zaklade€ certifikatu, tak nove i na zaklad¢ hesla)
je obecny a plati pro vSechny uzivatele (tj. tedy nejen pro uzivatele s roli ,,zdastupce predkladatele
RZ*, ale téZ i pro uzivatele s roli ,, analytik RZ*).

ad a)
Ministerstvo financi vypracovava ro¢ni zpravu o vysledcich finan¢nich kontrol ve vetejné sprave,
ktera je v konecné fazi predkladana vladé. Rocni zprava zahrnuje vysledky za:
o Statni spravu (spravce kapitol )
o Uzemné samospravné celky
o Regionalni radu regionu soudrznosti

V modulu RZ jsou stanoveni zastupci ministerstva financi, ktefi tyto ro¢ni zpravy vytvaii (nastaveni
je provadéno spravcem systému).

Tito zastupci maji moznost v ramci ro¢ni zpravy definovat své subpredkladatele (spravce kapitol SR
a izemn¢ samospravné celky) a k nim pfifadit jimi jmenované zastupce.

Kazdy takto definovany zastupce subpiedkladatele, ma moznost v ramci vlastni rocni zpravy
definovat své subptedkladatele atd.

O kazdém zastupci se eviduji zakladni informace (jméno, piijmeni, mailova adresa...), které jsou
vyuzivany pro identifikaci pracovnika. Detailni popis je uveden v kapitole 3.3.1.1.

V okamziku vlozeni zékladnich informaci o zastupci (a jejich nasledném ulozeni), dojde k odeslani
mailu na jeho adresu s informaci, ze mu systém umozni pfistup do systému. Podle toho, jaky zptsob
pristupu byl zvolen bude mail obsahovat informace:

-V ptipad¢ prihlasovani na zakladé certifikatu — bude v mailu uvedeno, ze je mozné vygenerovat
osobni certifikat, jenZ ho bude opravtiovat ke vstupu do modulu RZ.

-V pripad¢ ptihlasovani na zakladé hesla — bude v mailu uvedeno automaticky vygenerované
heslo s doporucenim, aby v zajmu bezpecnosti si pfi prvnim pfihlasenim uZivatel heslo
zmeénil.

Poznamka: Pokud nebude mozné vyse uvedeny mail dorucit (napr. z ditvodu chybné uvedené mailové
adresy), bude automaticky odeslana informace o nemoznosti doruceni na pitvodniho autora mailu.

Z pohledu pristupového opravnéni plati pravidlo, Ze kazdy piedkladatel (respektive jeho definovany
zastupce) ma moznost prohlizet ro¢ni zpravy své a svych subpiedkladatelt.

ad b)

V okamziku, kdy dany zastupce predkladatele je zalozen (viz odstavec 4.2.1a), mlize tento zastupce:

- V pfipad¢ pristupu pomoci certifikatu
vygenerovat osobni certifikat, ktery mu nasledn¢ umozni vstoupit do modulu RZ. Pro
vygenerovani certifikatu slouzi objekt Zajisténi pristupu (0kno A).
Po kliknuti na ikonu se otevi‘e okno (okno B) s volbou Ziskdni nového osobniho certifikatu.

Zvoli-li uzivatel tuto volbu, je poZzadan o zadani mailové adresy uzivatele. Na zakladé této mailové
adresy systém ovéefi uzivatele. Pokud nebude dana mailova adresa v systému u daného zastupce
uvedena, systém neumozni pokracovat dale.

V ptipadé, Ze ovéieni mailové adresy dopadlo korektné, je na ni odeslana zprava, ktera obsahuje
certifikat. Instalace certifikatu probiha z mailu (je zde umisténa nabidka umoziujici pfimou
instalaci).
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Poznamka:Pri instalaci certifikatu je mozné zvolit vysSi uroven zabezpeceni certifikatu a to
heslem.

Pokud systém mail s certifikitem nezaSle, je nutné se obratit na spravce systému (odkaz
na kompetentni osobu je uveden v objektu Kontakty (0knoA)).

Pokud je pozadavek na novy certifikat podavan vicekrat béhem intervalu 24 hodin, systém FKVS
zobrazi varovné hlaseni (viz obrazek), které ma ptredchazet nechténému generovani novych
pozadavkii na certifikat. Casto se stava, ze pivodni email je zachycen spam fitry na postovnich
serverech nebo jej uzivatel prehlédne.

Upozornéni

W predchozich 24 hodinach systém FEWS prijal Was pofadavek na novy certifilkat, Zp&tné vam byl zaslan emaill s
odkazern na instalaci nového certifilkatu, Zkontrolujte, prosim, dorudenou postu, Pokud skutecné choete
wygenerovat nowvy certiflkat, pokradujte volbow "OK",

ke Starno |

Jakmile je certifikat nainstalovan, uzivatel ma moznost vstoupit do systému (mail se zaslanym
certifikatem obsahuje nabidku, kterou je mozné vstup do systému aktivovat).

Vv ptipad¢ ptistupu pomoci hesla
vstoupit do systému a to na zakladé informaci, které mu byly zaslany emailem. V emailu je
uvedeno nahodné vygenerované heslo umoznujici ptistup do systému.

Heslo je mozné zménit po kliknuti na ikonu Zajisténi pristupu na uvodni strané€ systému
FKVS a nasledn¢ na volbu Zména hesla. Pii zméné hesla je nutné nejdiive zadat heslo plivodni a
poté opakované (dvakrat) heslo nové. O Gsp&snosti operace je uzivatel informovan.

Heslo musi obsahovat minimalné jednu ¢islici a pismena a musi byt nejméné Sest znaki
dlouhé. Platnost hesla neni omezena.

4.2.2 Podporované verze a nastaveni internetového prohlizece

Ptistup do systému neni mozZny bez internetovského prohlizece piislusné verze (MSIE 5.5 a vyssi).
Systém nabizi moznost zkontrolovat verzi MSIE na klientském PC, ptipadné nainstalovat jeho novéjsi verzi.
K tomu slouzi nésledujici nabidky (umisténé v oknoB):

o Otestovat verzi Internet prohliZece - systém provéii verzi Internet prohlizece na klientském PC.
o Stahnout nejnovéjsi verzi MS Internet Explorer - systém nabizi moZznost preinstalovat aktualni verzi

MSIE na klientském PC za v daném okamziku nejnovéjsi verzi MS IE .

Poznamka: Nasledné pristupy do systému jsou jiz povoleny pouze na zakladé platného certifikatu (systém
kontroluje jeho platnost a v pripadé jeho vyprseni, informuje uzivatele). Pri kazdém prihlaseni systém

kontroluje verzi Internet prohlizece.

Pifed pouzivanim aplikace IS FKVS MRZ doporucujeme provést kontrolu nastaveni Internet
Explorer podle niZe uvedenych bodii.
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4.2.2.1 Certifikat serveru pro zabezpecenou komunikaci

Aby bylo mozné povazovat komunikaci s aplikaci IS FKVS za bezpe¢nou, musi pocita¢ uzivatele ditvérovat
certifikatu, pomoci kterého probihd zabezpecena komunikace (protokol HTTPS). Dtvéru v tento certifikat
ziskate nainstalovanim certifikatu certifikacni autority aplika¢niho serveru Ministerstva Financi (CA MF).

Instalace certifikatu

Pokud nemate certifikit CA MF doposud nainstalovan (viz dale), instalaci provedete klepnutim na odkaz
uvedeny nize a po otevieni okna s detailnimi informacemi o certifikatu stisknéte tlacitko "Nainstalovat
certifikat..."

Kontrola

Kontrola prosttednictvim okna Windows Internet Explorer > Nastroje > Moznosti Internetu > karta Obsah >
tlacitko Certifikdty > karta Daveéryhodné kotenové certifikacni Gfady > kontrola na ptfitomnost polozky "CA
Ministerstva financi - aplikace"

Fipajeni Programy Upfesnit
Obecné Zabezpedeni Osobni Udaje ’HI. Obsah

Poradce hodnocenim obsahu

Q'l Hodnoceni pomaha urdt, jaky obsah Internetu bude moingé v
tomto poditad zobrazit,

Povalit...

Certifikaty
Pro Sifrovana pipojeni a identifikad pouZivejte

a certifikaty.

Vymazat stav protokolu 5501 I:_Cerﬁﬁkéty [ | Vydavatelé

Automaticke dokondovani

=< Funkee automatickeho dokonfovani MNastaveni

== uchovava predchozi zadané polodky na '
webovych strankach a navrhuje
odpaovidajic poloZky.

Informacni kanaly

Informadni kanaly poskytuji MNastaveni
S aktualizovany obsah webd, ktery |ze I I
dist v aplikad Internet Explorer a
dalsich programech.

OK Storno
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" Certifikaty

Zamysleny Ocel: z\iex

Osobni | Ostatni usivatelé | Zprostedkujici certifkadni Giady Dgﬁvérarhndné kofenové cert « | » |

Vystaveno pro Vystavitel

Datum vy... F'-:upil

Edca pELTax CA DELTAX

Edca vmware
CC Signet - RootCA

CAVMWARE
CC Signet - RootCA

Elca vmware \ CA VMWARE
4

CA Ministerstva finand - aplikace  CA Ministerstva finand - apl...

21.2.2012  Dell
]
29.11.2012 <7
6.2.2013 <7
6.2,2013 P
2192026 CC

CER'I'ICAMARA SUA, CERTICAMARA S.A, 23.2.2015 CEF

= certificado de la Clave Principal Certificado de la Clave Princ... 27.4.2012  Spa

Ecertificado Empresarial Clase-A Certificado Empresarial Clas... 24.5.2011 CEFLI

| i |

A i | 2]

|Importovat... | |Exportovat.. | | Odebrat | | Upfesnit... |
Famyzlens Oely certifikatu
<Viex
| Zobrazit |

Zavrit

4.2.2.2 Duavéryhodnost systému IS FKVS

Toto nastaveni je nutné v pripad¢, Ze uzivatel zada o certifikat pro ptistup do systému IS FKVS na pocitaci,

na kterém je provozovan systém Windows Vista.

V ostatnich ptipadech toto nastaveni eliminuje nekteré integrované bezpecnostni prvky prohlizece, protoze
se timto prepoklada, ze zadanou adresu povazuje uzivatel za divéryhodnou.

Nastaveni

Okno Windows Internet Explorer > Nastroje > Moznosti Internetu > karta Zabezpeceni > zona Divéryhodné

servery > tlacitko Servery > piidat polozku https://app.mfcr.cz
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Pripojeni Programy Ipresnit
Obecné q. Zabezpedeni | Oisobni ddaje Ohsah

Vyberte zdnu k zobrazeni nebo zméné nastaveni zabezpedeni,

@ '/ O |

Intermet  Mistniintranet Diwvéryhodné  Servery s
SErVery Omezen. .. -

Divéryhodné servery
. ; . 3. Servery
:J Tato zdna obsahuje weby, kterym
; divérujete, Ze neposkodi vas poditad
ani soubary.

Uroveri zabezpedeni této zony

Viastni

Vlastni nastaveni.

- Nastaveni miZete zménit po klepnuti na tadtko Viastni
aroveri,

- Cheetedi pouzit doporucené nastaveni, klepnéte na Hadtko
Vychozi droven,

|'I.|’I§51J’1|‘Limueﬁ... [ | Wychoz droven |

| Cbnavit wychozi Groven véech zan |

["Duveryhodne servery

V této zong& mizete pridavat a odebirat weby. Veechny weby v
o této zdné budou pouZivat nastaveni zabezpedeni této zony.

Pfidat tento web k zéné: 5.
| https: {fapp.mfcr.cz 4 | l Pridat ]

Webowé servery:

[+ Pozadovat owéfeni viech serverd v této zoné serverem (https:)

6. | Zavfit |
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4.2.2.3 Prvky ActiveX

Prvky technologie ActiveX jsou v systému IS FKVS pouzivany pro generovani uzivatelskych certifikatd
umoziujicich pfistup do systému (a prokazani identity uzivatele).

Funk¢nost technologie ActiveX je tedy vyzadovana, pokud uzivatel pfistupuje do systému IS FKVS pomoci
certifikatu.

Kontrola

Pozn.: Toto nastaveni predpoklada pouziti zonmy Diivéryhodné servery, viz bod "Duvéryhodnost systemu IS
FKVS" vyse.

Kontrola skrz okno Windows Internet Explorer > Néstroje > Moznosti Internetu > karta Zabezpeceni > z6na
Duvéryhodné servery > tladitko Vlastni tiroven > sekce Ovladaci prvky ActiveX a moduly plug-in:

e Polozka "Ovladaci prvky ActiveX inicializace a skriptu nejsou oznaceny jako bezpecné pro
skriptovani" nastavit na hodnotu "Dotazat se" nebo "Povoleno"

e Polozka "Spoustét ovladaci prvky ActiveX a moduly plug-in" nastavit na hodnotu "Dotazat se" nebo
"Povoleno™

Ffipojeni Programy |Ipfesnit
Obecné 1. Zabezpedeni D=obni Gdaje Obsah

Vyberte zonu k zobrazeni nebo zméné nastaveni zabezpeden,

@ VW:v O

Internet  Mistniintranet Divé&ryhodné  Servery s

SErVEry omezen. .. -
Divéryhodné servery
. ; , | Servery |
) f Tato zdna obsahuje weby, kterym =
h 4 divéfujete, Ze neposkodi vas podtad

ani soubory,

Uroven zabezpedenl této zany

Vilastni

Vlastni nastaveni,

- Mastaveni miZete zménit po klepnuti na tadtko Viastni
uroven,

- Cheetedi pouzit doporudené nastaveni, klepnéte na tadtko
Wychoz droven,

3.

ih’lasmfﬂruveﬁ... [ | Vychozi droven |

| Obnovit vychozi droved viech 2dn |
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| Mastaveni zabezpeZeni - zona davéryhodnych serverd

Mastaveni

|¢| Ovladad prvky ActiveX a moduly plug-in <. ﬂ
|¢| Automatické dotazovani pro oviadad prvky ActiveX
() Povolit
(@) Zakdzat ﬂ
|#| Chovani skripth a binarnich soubert =
(@ Povolit
() schvdleni spraveem
() Zakdzat
|¢| Ovladad prvky ActiveX inidalizace a skriptu nejsou oznadeny
(G Dotézat se k —
() Povolit
() Zakdzat
|¢| Ovladad prvky ActiveX skriptu byly oznadeny jako bezpedné
() Dotézat se
(@ Povolit
() Zakdzat
|#| Povolit soufasti Scriptlet
() Dotézat se
() Paovolit
(@) Zakdzat
|#| Povolit u ovladadich prvki ActiveX, které je&té nebyly poudity
(@ Povolit
() Zakdzat
|#| Spoustét ovladad prvky ActiveX a moduly plug-in
(@) Dotizat ze -
() Paovolit
() schvdleni sprévcem
() Zakdzat
d| Stahovat nenndensané ovladan nrvke Active ﬂ

4 i | ]

*Zména nastaveni se projevi po restartovani aplikace Internet Explorer

Obnovit viastni nastaveni

Obnovit: | Stiedni (vichozi) | - | | Pdvodni... |

7. | QK | i Storno |

4.2.3 Obnoveni pristupu
Pokud jiz existuje pristup do systému FKVS (s pomoci certifikatu nebo hesla) a nasledné je potieba

jej obnovit, respektive zménit (napf. vyprSela platnost certifikatu, doSlo ke ztraté hesla), postupuje se
nasledujicim zplsobem:

a) V pfipade pristupu s vyuzitim certifikditu

Zménu je nutné zahajit kliknutim na tla¢itko ,,Obnoveni osobniho certifikatu® umisténého na
oknoB (toto okno je pfistupné z ivodniho okna aplikace ptes ikonu ,,Zajisténi pfistupu®).
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Pokud je Vas stary certifikat doposud platny, mizete byt vyzvani k vybéru tohoto certifikatu.
Potom jiz nemusite zadavat zadné dalsi informace a obnoveni certifikatu bude provedeno
automaticky na zaklad¢ Vaseho starého certifikatu, kterym jste se piihlasili. V opa¢ném ptipadée,
kdyz jiz nemate platny certifikat, budete vyzvani k zadani Vaseho E-mailu, pod kterym jste v
systému zaregistrovani.

Upozornéni :Tlacitko pro obnoveni certifikatu Ize pouzit pouze v ptipad¢ je-li v MS IE stale
nainstalovan stary platny certifikat, kterému béhem urcité doby, na kterou jste byli e-mailem
upozornéni, vyprsi platnost (tento e-mail je systémem automaticky odesilan cca mesic pred
ukonc¢enim platnosti starého certifikatu). Dojde-li z néjakého divodu (nap¥. vyména PC, reinstalace
systému atd.), ke ztraté/smazani starého certifikatu z MS IE, neni mozno pouzit tla¢itko pro obnovu
certifikatu, jelikoz jiz neni co obnovovat ! Uzivatel tedy musi pozadat o certifikat novy pomoci
tlacitka pro ziskani nového osobniho certifikatu !

b) V pripadeé pristupu s vyuzitim hesla

o Pro pripad zmeny hesla (uzivatel si pamatuje heslo ale chce jej zménit na jiné)

Zmenit heslo je mozné po kliknuti na ikonu ,, Zajisténi pristupu‘ (okno A) a nasledn¢€ na
tlacitko ,, Zména hesla“. Pfed zménou hesla je nutné se do systému piihlasit pivodnim heslem.
Systém nabidne formulaf pro zménu hesla. Pii zméné hesla je nutné nejdiive zadat heslo ptivodni a
poté opakovan¢ (dvakrat) heslo nové. O usp&snosti operace je uzivatel informovan.

o Pro pripad obnoveni hesla (uzivatel zapomnél heslo)
Obnovit zapomenuté heslo je mozné po kliknuti na ikonu ,, Zajisténi pristupu* (okno A) a
nasledné na tlacitko ,, Obnoveni hesla“. Systém vyzve k zadani emailové adresy, na kterou bude
nasledné doruceno systémem vygenerované heslo.

4.2.4 Neplatné certifikaty

Neplatné certifikaty je mozné rozpoznat:

o podle oznaceni certifikatu
Kazdy certifikat obsahuje jméno a pfijmeni zastupce organizace a déle text ,,pro FKVS*. Za témito
udaji je uvedeno potadové Cislo certifikatu, které je uvedeno v zavorce - napt.: Jiti Ruzicka pro
FKVS (3). Neplatné certifikaty jsou tedy v tomto ptipadé vSechny, které maji stejny nazev a
poradové ¢islo niz8i nez 3 ! Obecné tedy plati, Ze platny certifikat ma nejvyssi poradové Cislo.

o podle ,,Datumu vyprseni platnosti
U kazdého certifikatu je uveden ,,Datum vyprseni platnosti®. Podle tohoto udaj je mozné

identifikovat, ktery z certifikatti je aktualné platny (certifikat s nevy$$im datumek platnosti).

Technologicky postup odstranéni neplatnych certifikati z MS Explorer
Neplatny certifikdt je mozné odstranit pouze v prostfedi MS IE.

1. V menu MSIE zvolime/klikneme na Nastroje->Moznosti internetu->0bsah->Certifikdaty->Osobni
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2. 'V seznamu certifikatd na zalozce Osobni vybereme/oznac¢ime neplatné certifikaty (mozno oznacit i
vSechny najednou pomoci stisknytého tlacitka CTRLAF levé tlacitko mysi)

ZamyEleny acel:

akni uZivatelé I Zprostiedkujici certifil ni Ufadyw I DifvErvhodng kofenoveé cerk_4 I Ld

YWeskaweno pro | W staﬁtel | Drakburm wy. .. | Popisny | Al
Erkvs: Ladislaw Turek 16.3.2010 <Fadny
= i 10 =006

asdnokeSCh, 1.11.2006
Sktudent 1 asdnoteSiCn, 15.10.2006
Elstudent 10 asdriokeSCa 19.10.2006

| I

Importowvat. .. I Exportowvatk. .. I Odebrat I Upifesnit. ..

LS

ZamyElené& dafely certifikatu

Zaobrazit I

\ Zawrit

3. Po oznaceni neplatnych certifikat klikneme na tlacitko Odebrat a systém zobrazi toto upozornéni.

Certifikaty x|

& Daka zagifrovana pamoci kEchba certifikakd nelze defifravat, Choete certifikaty adstranit?

4. Potvrdime kliknutim na tlac¢itko Ano a neplatné certifikaty jsou z MS IE odebrany.

5. Okno s certifikaty zavieme pomoci tladitka Zavrit
2|

FamyEleny Oel: | =vze= =

Osobni IOstatnl’ uZivakelé I ZprostFedkuiici certifikacni OFady \DivEryhodné kofenowe certLIL

Ywskaveno pro | wWskavikel \ I Drakum w3, .. I Popisny |:|
Estudent 2 asdnoteGCA 2006 =Fadny:
Elstudent 3 asdnotedca 2006 <Fadny:
Estudent 4 asdnoke@CaA 2006 =Fadny:
Elstudent 5 asdnotedca 2006 <Fadny:
Elstudent & asdnotedca 2006 <Fadny:
Elstudent 7 asdnotedca 2006 <Fadny:
Elstudent 5 asdnotedca 2006 <Fadny:
Elstudent 9 asdnotedCa zo0e  =Fadng:
7| ' - _>l_I

Importowak, .. I Exportovat. .. Odebrak \ Lpiesnik. ..

ZamyElens acely certifikatu
CvEfeni kienkta

Zobrazit

Zawrit
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MoZnosti Internetu

Pripojeni I Programy I UpFeznit

Obeché I £abezpeteni | Ozobni

Jdaje Obzah

6. Okno Moznosti internetu zavieme pomoci tlac¢itka OK a tim potvrdime provedené zmény

2 x|
|

— Poradce hodnocenim obsahu

Hodnoceni pomaha urcit, jaki obzah Intgrmetu bude mozne «
tomto pocitadi zobrazit.

| HMastaveni...

— Certifil. &ty

% Certifik.aty zlouzi k identifikaci ufialeld, certifikacnich Oradi
@l a wpdavateld.

YWydavateld.. |

— Ozobhi infarmace

g Funkce autormatick gho
f dokontovani uchovava

pfedehozi zadané polosky Automaticke dokaondovani.. |
a navrhuje odpovidajici
polozky.
Aziztent profilu uklada waie Tent i |
ozobni informace. A=A (AN

0k | Storno Fauzit
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4.3 Zalozeni ro¢ni zpravy

Zalozeni ro¢ni zpravy miize provést pouze uzivatel, ktery byl v modulu RZ zalozen jako zéstupce
predkladatele, ma platny certifikat a jako zpiisob preddni roéni zpravy, byl zvolen zpisob Elektronicky
(vysvétleno nize).

V pfislusném obdobi ma moznost definovany zéastupce predkladatele zalozit jednu ro¢ni zpravu.
Obdobi, ve kterém je mozné vytvofit rocni zpravu pro piisluSny rok, je stanoveno modulem RZ
(za nastaveni odpovida pracovnik, uréeny garantem systému).

K zalozeni nové ro¢ni zpravy slouzi nabidka v hlavnim menu modulu RZ. Nova ro¢ni zprava se otevie
do okna (0oknoC) jehoz detailni popis je uveden v Kapitole 3.2.

4.4 Definice subpredkladatelli

Dtlezitym krokem pfi vytvareni roCni zpravy je definice subpfedkladatelt. K tomu slouzi zalozka
subpredkladatelé (detailni popis je uveden v kapitole 3.2.3). Pii zaloZeni nové ro¢ni zpravy je seznam
subptedkladateli prazdny. Definovat nové subpiedkladatele je mozné v ramci registru subpredkladatelii
(detailni popis je uveden v kapitole 3.3).

Poznamka:Registr subpredkladatelti neni spolecny pro vsechny predkladatele. Obsahuje pouze ty
subpredkladatele, které dany predkladatel definoval.

Pti zakladani nového subpiedkladatele je mozné postupovat dvéma zplisoby:
a) Ruéné
K tomu jsou ur¢eny obrazovky uvedené v kapitole 3.3.1.

b) Importem z externiho zdroje
Modul RZ podporuje import subptedkladateli ze souboru, ktery ma definovanou strukturu (viz
ptiloha ¢.1 k tomuto dokumentu). Import je aktivovan kliknutim na tlac¢itko Import. Uzivateli je
nabidnuta moznost vybrat zdrojovy soubor. Nasledn¢ probéhne kontrola spravnosti struktury a
formatu zdrojového souboru. V ptipadé nesrovnalosti, je uzivatel informovan a import je ukoncen
(obsah registr subptedkladateld se nezméni). Pokud je vSe v potadku, je uzivatel informovan o
uspésném provedeni importu.

Upozornéni: Pii zakladani nového subpredkladatele je dileZité uvést jeho typ.

Ke kazdému ptedkladateli 1ze definovat zastupce. V daném okamziku mohou byt aktivni az tii
zastupcl.

Z Registru subpredkladatelti je mozné prevzit subpiedkladatele do ro¢ni zpravy. Provadi se to
nastavenim ,,fajfky* ( viz OBR. 20) v prvnim sloupci a potvrzenim stisknutim tlacitka OK (soucasné je
mozné prevést i vice subpredkladateld).

Po preneseni subpredkladatele do ro¢ni zpravy je nutné nastavit zpusob predani roéni zpravy (viz

kapitola 3.6):

e Pokud je zvolen zpisob Elektronicky, pak dany subptedkladatel mize zalozit ro¢ni zpravu, kterou je
mozné nasledné elektronicky postoupit, pfiCemz informace z ni se automaticky sumarizuji v ro¢ni
zprave predkladatele.

e Pokud je zvolen zplsob Rucné- jednotlive, pak subpiedkladatel v modulu RZ roéni zpravu nevytvaii,
misto néj zalozi ro¢ni zpravu piedkladatel ktery vyplni v§echny pozadované tidaje na zaklad¢ informaci,
které mu predlozili jeho subpiedkladatelé.
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Poznamka: Informace z rocni zpravy vyplnéné zpiisobem ,,rucné - jednotlivé* jsou do nadrizené rocni
zpravy promitany okamzite po jejich vlozeni (nikoliv az v okamziku postoupeni viz dale).

Nasledné je nutné u kazdého subptedkladatele vyplnit polozku rozsah RZ. Jako vychozi hodnota je
uveden stav Neurceno, ktery je nutné prestavit do jednoho z nize uvedenych stavii:

e Uplny rozsah - po nastaveni tohoto stavu je danému subpiedkladateli zpiistupnén Gplny rozsah
ro¢ni zpravy jak stanovi vyhlaska ¢. 416/2004Sb.. Tento stav je automaticky nastavovan u
predkladatelt typu: spravce kapitoly, kraj, hl. mésto Praha
e Zkrdaceny rozsah - po nastaveni tohoto stavu je danému subptedkladateli zpfistupnén zkraceny
rozsah ro¢ni zpravy jak stanovi vyhlaska ¢. 416/2004Sb.
o Individualni - tento stav je pristupny pouze v piipadé, Ze dany subptedkladatel je typu
organiza¢ni jednotka, u nichZ je mozné nastavit individualni rozsah ro¢ni zpravy. Individualni rozsah
ro¢ni zpravy je mozné nastavit v dialogovém okn¢ OBR. 11, které je vyvolavano stisknutim tlacitka,
které je umisténo vpravo od polozky ,,rozsah RZ*.

Upozornéni: V okamziku definice rozsahu RZ u subpiedkladatele, systém nepovoli vloZit vétsi rozsah
RZ, nez je rozsah RZ daného piedkladatele. To znamena, Ze nastaveni rozsahu na vys§i Grovni
ovliviiuje mozZnosti nastaveni rozsahu RZ na nizSich drovnich. Je proto velmi dilezité u kaZzdého
predkladatele nastavit vidy takovy rozsah RZ, aby v§em jeho subpredkladatelim bylo umoZnéno (i
na té nejnizsi urovni) vyplnit RZ v poZadovaném rozsahu.

4.5 Kontrola uplnosti ro€ni zpravy

V pritbéhu zpracovani rocni zpravy je mozné kdykoliv provést kontrolu jeji tiplnosti. K tomu slouzi tla¢itko
Kontrola uplnosti ve spodni ¢asti detailového okna ro¢ni zpravy (viz také kapitola 3.2).

Kontrola uplnosti provéiuje zda:

o ve vSech pfilohach jsou uvedeny pozadované hodnoty (ukazatele, které predkladatel nenaplni
konkrétni hodnotou, je nutné vyplnit hodnotou nula)

o v zélozce Stav je uveden pracovnik, ktery obsah ro¢ni zpravy schvalil (vyplnény polozky: jméno,
funkce (upozornéni: polozka den se vypliuje automaticky pii postoupeni roéni zpravy)

o jsou postoupeny rocni zpravy téch subptedkladatelli, u nichZ je nastaven zpiisob doplnéni na
Elektronicky (s vyjimkou subpredkladateli, u nichz je nastaven priznak ,,nepostoupeno “ viz kapitola
3.2.3)

o musi byt vyplnény ukazatele v jednotlivych ptilohach za ty subptedkladatele, u nichZ je nastaven
zpiisob doplnéni na Rucné-jednotlive

Vyjimka: U predkladatele typu organizacni jednotka neni kontrolovana priloha &.1, ¢ast L.
(neni ji tedy nutné u téchto typi subpredkladateli vypliiovat).

V pfipad€, Ze kontrola ro¢ni zprava probehla tspésné a roc¢ni zprava tedy obsahuje vSechny pozadované
informace, je tato skutecnost indikovana v zalozce Stav a v zdlozce Subpredkladatelé mnadfizené ro¢ni
zpravy (nadiizeny orgén ma tedy rovnéz informace o vadmi provedené kontrole).

V opacném ptipadé je uzivatel spraven hlasenim modulu RZ, z jakého diivodu nebyla kontrola uplnosti
uspésna.

Poznamka: Této funkcnosti je mozné vyuZzit zejména v piipadech vyplnovani rocnich zprav zptisobem
rucné-jednotlive.

4.6 Postoupeni roéni zpravy
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Vlastni postoupeni ro¢ni zpravy provede uZzivatel tim, Ze stiskne tlacitko Odeslat nachazejici se ve
spodni ¢asti detailového okna ro¢ni zpravy (viz kapitola 3.2 ).

Soucasti postoupeni ro¢ni zpravy je i kontrola uplnosti, ktera je provadéna v rozsahu viz kapitola 4.5.

V ptipadé, ze ro¢ni zprava obsahuje vSechny pozadované informace, dojde k jejimu elektronickému
postoupeni (postoupeni je potvrzeno hlasenim modulu RZ). V opaéném piipadé k postoupeni nedojde
(uzivatel je spraven hlaSenim modulu RZ pro¢ postoupeni nebylo mozné povést).

Upozornéni: V pripadé, Ze ro¢ni zpravu za subpiedkladatele vyplnil predkladatel zplisobem ,,ru¢né-
jednotlivé®, neni tato zprava postupovana standardnim zptsobem (s vyuzitim tladitka ,,Odeslat*), ale
automaticky v okamzZiku postoupeni ro¢ni zpravy predkladatele (ktery ji za subpi'edkladatele
vyplnil). Systém p¥i postoupeni rocni zpravy piredkladatele kontroluje i aplnost ro¢nich zprav, které
byly vyplnény zpiisobem ,,ru¢né-jednotlivé* (s vyjimkou komentaie, ktery u nich nemusi byt uveden).

4.7 Nasledna oprava postoupené ro€ni zpravy

V okamziku, kdy subptedkladatel postoupi ro¢ni zprdvu, nema ji moznost jiz dale modifikovat.

V systému jsou umoznény dva rezimy naslednych oprav:
a) nadtizeny piedkladatel provede opravu tdaju v RZ subpiedkladatele
b) postoupena ro¢ni zprava je vracena k opravé

ad a)

O pripadné tpravy ro¢ni zpradvy je nutné pozadat pisemnou formou pfislusného piedkladatele,
kterému byla dana ro¢ni zprava postoupena. Pokud i on jiZ ro¢ni zpravu postoupil, musi pozadavek na
upravu piedat dal.

Obecné plati, Ze opravit ro¢ni zpravu miize pouze ten piedkladatel, ktery ji dosud nepostoupil dal.

Pro ptedkladatele typu spravce kapitoly, kraj, hlavni mésto Praha Regionalni rada regionu
soudrznosti plati vyjimka. Tito predkladatelé mohou vlastni ro¢ni zprdvu a rocni zpravy svych
subptedkladatelé opravovat i po postoupeni své rocni zpravy.

Pozadovanou upravu je mozné provést tak, Ze uzivatel otevie roCni zpravu, ve které ma byt
provedena Uiprava a zménu provede (otevie prislusnou ptrilohu a opravi pozadovanou hodnotu).

Poznamka: Nové je mozné provadet upravy i priloze ¢. 1 a ¢. 5..

Po ulozeni provedené zmény, nebude mozné ji jiz modifikovat. Je mozné provést pouze dalsi zménu.
Informace o provedenych Upravach se nabizi ve vSech dotfenych ro¢nich zpravach v zalozce
Prehled zmén (detailni popis viz kapitola 3.2.4).

Poznamka: Zmeénena hodnota je v priloze indikovana odlisnou barvou (Cervenou). Po kliknuti na takto
oznacenou hodnotu, je nabizena detailni informace o zméné (datum, piivodni hodnotu, novou hodnotu).

ad b)
Vraceni ro¢ni zpravy lze provést pouze v piipade:
1) Zesejedna o elektronicky postoupenou ro¢ni zpravu
2) predkladatel, kterému byla dand roc¢ni zprava postoupena, svou ro¢ni zpravu dosud
nepostoupil

Vraceni je umoznéno provést nabidkou, ktera je umisténa u jednotlivych zaznami v seznamu
subpiedkladateli (viz kapitola 3.2.3).
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Pokud je provedeno vraceni, systém automaticky odec¢te hodnoty dané ro¢ni zpravy z ukazatelt

ro¢ni zpravy predkladatele. Vracena rocni zprava se jevi z pohledu systému jako by byla nepostoupena.
Subptedkladatel nasledné provede potfebné Gipravy a ro¢ni zpravu opét postoupi.
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Priloha €. 1 Import subpredkladateli - format zdrojového souboru
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Zakladni popis
Format souboru je definovan nasledovneg :
® nazev ani pfipona nejsou definovany
znakova sada Windows 1250
ulozen ve formatu ANSI
soubor bude obsahovat 1 az n vét proménné délky
kazda véta :

e musi mit strukturu definovanou viz nize
e musi byt umisténa na zvlastnim radku
e odd¢lovac mezi polozkami: tabelator (hex 9)
e 7zvlastni znak pro konec souboru se neuvadi
o (iselné Udaje, které nemaji definovany pocet desetinnych mist se zapisuji bez desetinného
oddélovace a pokud neni v poznamce k udaji uvedeno jinak i bez levostrannych nul

Upozornéni: Stava se, Ze jako prvni fadek v souboru je uvadén nazev jednotlivych sloupci (napf.
»Typ subpiedkladatele*, ,,Nazev subpredkladatele® atd). CoZ je Spatné! Soubor musi byt tvoren
pouze daty!!

Struktura vét

Jednotlivé polozky, které tvori strukturu véty, jsou definovany nize. V pripadé, ze konkrétni
polozka neni naplnéna zadnou hodnotou, pak neni uvedeno nic (je vSak nutné zachovat oddélovace, které
danou polozku ohranicuji).

Piehled polozek, které je mozné importovat a jejich struktura jsou uvedeny v nasledujici tabulce.

C | Jméno polozky Typ | Délka | Des |Plat | Poz
1 | Typ subptedkladatele N 2 0 P 1
2 | Nazev subpredkladatele AN | 255 P 2
3 | IC subpiedkladatele N 8 0 N
4 | Ulice AN |48 N 7
5 | Cislo domovni N 5 N 8
6 | Cislo orientaéni AN |4 N 9
7 | Obec AN |48 N 10
8 |PSC N |5 N |11
9 [ Komentar AN |35 N 12
10 | Platny od (subptedkladatel) DR |4 P 3
11 |Platny do (subpiedkladatel) DR |4 N 4
12 | Pfijmeni zastupce AN |35 NP
13 | Jméno zastupce AN |24 NP
14 | Titul zastupce AN |64 N
15 | E-mail zéstupce AN |100 NP
16 | Platny od (zastupce) D 10 NP |5
17 | Platny do (zastupce) D 10 N 6

Vysvétlivky ke sloupcim:

C Cislo polozky v ramci jednoho fadku souboru

Typ Typ proménné AN - alfanumericka, N - numerickd, D - datum ve formatu DD.MM.RRRR, DR-

datum ve formatu RRRR

Délka Celkova délka proménné bez desetinné tecky

Des Pocet desetinnych mist z celkové délky v pfipad¢ ¢iselnych polozek

Plat P - povinny udaj (je nutné vzdy vyplnit)

N - nepovinny (neni nutné vyplnit)
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NP - je nutné vyplnit vzdy, pokud je naplnéna jina polozka s platnosti NP
Poz Cislo poznamky piisluiné k polozce

Poznamky k radkim:
1 Tato polozka je fesena formou ¢iselniku. Kazdému typu subpfedkladatele odpovida ¢iselna hodnota.
Ve vstupni struktuie se uvadi pouze ¢iselna hodnota nikoliv text. Do systému je mozné vlozit tyto
typy subptedkladateli:

Typ - polozka udava typ piedkladatele, modul RZ nabizi tyto zakladni typy predkladatelti:
1. spravce kapitoly
organizacni slozka statu
prispévkova organizace statu
uzemni finanéni organ
statni fond
jiné pravnické osoby ziizené k plnéni tikold vetejné spravy zvlastnim pravnim pfedpisem
(dale jen PO ztizené zakonem)
7. pravnické osoby zfizené na zakladé zvlastniho pravniho predpisu, které hospodafi
s vefejnymi prostfedky (dale jen PO zfizené na zaklad¢é zakona)

oOkkwn

8. kraj
9. hl. mésto Praha
10. obec

11. statutarni mésto

12. méstska ¢ast hl. mésta Prahy

13. méstsky obvod statutarniho mésta

14. ptispévkova organizace uzemné samospravného celku
15. organizac¢ni jednotka

16. Regionalni rada regionu soudrznosti

17. Mestys
2 Oficialni nazev subpiedkladate.
3 Zde se uvadi rok, za ktery bude moci dany subpiedkladatel v systému vytvofit prvni roéni zpravu.
Systém nepovoli vlozit niz§i hodnotu nez 2002 a vyssi hodnotu nez 2100.
4 Zde se uvadi rok, za ktery bude moci dany subpiedkladatel v systému vytvorit posledni roéni zpravu.

Systém nepovoli vlozit niz§i hodnotu nez 2002 a vys$i hodnotu nez 2100. Pokud neni uvedena
hodnota, vkladani ro¢nich zprav neni omezeno.

5 Zde se uvadi datum (ve formatu DD.MM.RRRR), od kterého bude mit zastupce ptistup do systému.
Systém nepovoli vlozit niz$i hodnotu nez 01.01.2002 a vys$si hodnotu nez 01.01.2100.

Hodnota zde uvedena musi byt rovna nebo vyssi jak hodnota z polozky ,,Platny od (subptedkladatel).

6 Zde se uvadi datum (ve formatu DD.MM.RRRR), do kterého bude mit zastupce ptistup do systému.
Systém nepovoli vlozit niz$i hodnotu nez 01.01.2002 a vyssi hodnotu nez 01.01.2100. Pokud neni
uvedena hodnota, pfistup neni omezen.

Tato hodnota musi byt uvedena vzdy, pokud u subpfedkladatele je vyplnéna polozka ,,Platny do
(subpredkladatel)*.
Hodnota zde uvedena musi byt rovna nebo vyssi jak hodnota z polozky ,,Platny do (subptedkladatel).

7 Nazev ulice a vefejného prostranstvi je slovni prostorovy identifikator standardniho prvku prostorové
identifikace ,,ulice a vefejné prostranstvi®. Standardni prvek prostorové identifikace ,,ulice a vefejné
prostranstvi“ je vymezen v kap. 3 Standardu ISVS k prostorové identifikaci.

Nazev ulice a vefejného prostranstvi je uren obci.

8 Cislo domovni je &iselny prostorovy identifikator standardniho prvku prostorové identifikace
stavebni objekt“. Standardni prvek prostorové identifikace ,,stavebni objekt je vymezen v kap. 3
Standardu ISVS K prostorové identifikaci.

Cislo domovni je datovy prvek, ktery je slozen z ¢iselného oznageni druhu &isla domovniho a &isla
popisného nebo evidencniho.

9 Cislo orientaéni je &iselny prostorovy identifikator standardniho prvku prostorové identifikace
,,stavebni objekt®, pokud jde o stavebni objekt, ktery je oznacen Cislem orientacnim. Standardni prvek
prostorové identifikace ,stavebni objekt” je vymezen v kap. 3 Standardu ISVS K prostorové
identifikaci.

Cislo orientaéni je pfidélovano rozhodnutim obecniho tadu.
Cislo orientaéni je jedine¢né pouze v ramci ulice nebo vefejného prostranstvi.
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10 Nazev obce je slovni prostorovy identifikator standardniho prvku prostorové identifikace ,,obec*.
Standardni prvek prostorové identifikace ,,obec” je vymezen v kap. 3 Standardu ISVS K prostorové
identifikaci.

Nazev obce je uren pii vzniku obce (slou¢enim nebo odd€lenim). Miize byt zménén rozhodnutim
obce se souhlasem Ministerstva vnitra.

11 Postovni smérovaci ¢islo - datovy prvek pro ¢islicové vyjadieni smérovacich udaji, zajistujici
dodévani zasilek do objektu v CR, nebo samostatné postovni smérovaci &islo ptidélené organizaci.

12 Volny text dle potieby predkladatele
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Priloha ¢. 2 Prehled uzivatela FKVS
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Z:iakladni popis

Systém IS FKVS umoznuje hromadné zjistit informace o svych subpiedkladatelich pomoci objektu
,Prehled uzivateld* v ivodnim okné systému (okno A).

Kliknutim na ikonu ,,Piehled uzivateld”“ se zobrazi detailové okno, které umozni uzivateli dle
zadanych podminek zjistit potfebné informace o subpiedkladatelich a jejich pfipadny export do textového
tvaru (notepad) nebo tabulkového procesoru (MS Excel).

Detailové okno — Prehled uzivatela FKVS

V tomto okné¢ ma uzivatel moznost na zalozce ,,Zadani“ nadefinovat pomoci ,rolovatek™ a
»zaskrtavatek podminky pro naplnéni vysledného seznamu uzivatelli. Aktivovat nastavené vybérové
podminky je mozné s pomoci tlacitka ,,Zobrazit vysledek®. Po stisknuti tohoto tlacitka systém vyhodnoti
nadefinované zadani a zobrazi vysledek do stejného okna.

Mezi zadanim a vysledkem lze poté piepinat a ovéfit si spravnost vysledku dle zadani (zalozky
»Zadani“ a ,,Vysledek®). Obrazek nize je prikladem zadani podminek pro naplnéni seznamu v zalozce
.Zadani®.

a https://app.mfcr.cz/FE¥S/Uzivatele /Seznam.aspx - Microsoft Internet Explorer

Soubor Upravy Zobrazk Chlbens Néstrojs  Népovida |
wzpdt - & - (D[] Al | Quedst Giobibene meda ($ | Y- G5 = ] @ 2
Adresa @ hittps:/fapp.mfcr.c2fFKYS UzivatelelSeznam, aspx ‘:J et |0dlazy &
Piehled uzivatel( FKVS = Zpet
Sazadani | visledek |
Padminky Pro organizace: podfizenyeh drovni:  Rola: Jmeéno uiivatele:
pro napinéni {Pouzeviastni =] | |vEachny role = |zatindanatet x| |
seznamu:
Piihfagani od: do do modull MNdzev proanizace:
fororam0s L] | | [veechny moduy =| |mtinanatest  [x]
Konec platn. cerl od” go; Mazey nadfizand organizace:
I A | T ez cerifiaty [zatmanated w] |
Zobrazit: & Sapmnam Sloupce F;“' ¥ Uivatel Souhrny Souhm:
zobrazeniv ~ podie Uzivatel -
 Souhmy Seznamu : W € - mail podminek:
¥ Organizace Podhy:
v Rale Fiihld eni ¥
[ Nadfizend oroanizace
I Platnost certifikatu do:
¥ Datum posiedniho pfihlaSent
Srmazat podminky | Zobrazitvisledek
[} Hetove [ [ [5 s antemet

OBR. 26 — Detailové okno piehled uzivateli — zaloZzka Zadani
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ZiloZka Zadani
Zalozka slouzi k nadefinovani podminek pro naplnéni seznamu.

Sekce -Podminky pro naplnéni seznamu :

Pro organizace — zde Ize pomoci ,,rolovatka“ zvolit organizace, pro které se provede vybér uZivatelt

Role — v tomto poli je umoznén vybér uzivatelti podle ptidélené role v systému

Jméno uzivatele — umoznuje vybér uzivateld v ptipadé, zndme-li jména nebo jejich ¢ast

Prihlaseni od/do — po nastaveni Casového intervalu je umoznén vybér uzivatelti,kteti byli v dany okamzik
ptihlaseni do systému

do modulii — provede se filtr uzivatelti podle vybraného modulu IS FKVS

Nazev organizace — umoziuje vybér uzivateli dle ndzvu organizace

konec platn. cert. od/do — umoziuje vybér uzivateli dle doby platnosti certifikatu

bez certifikatu — umoziiuje vybér téch uzivatelt,ktefi nemaji dosud vygenerovany certifikat pro pfistup do
systému

nazev nadrizené organizace — umoziuje vybér uzivateli v pfipad€,zname-li nazev jejich nadfizené
organizace

Sekce - Zobrazit

Seznam — pfi oznaceni této volby a stisknutim funkcniho tlaCitka ,,Zobrazit vysledek* systém vygeneruje
tabulku, jejimz obsahem budou sloupce oznalené ,zaskrtavatky” v polozce Sloupce pro zobrazeni
v seznamu viz OBR. 21.

Souhrny — touto volbou lze vygenerovat tabulku, jejimz obsahem budou hodnoty nadefinované v polozce
wSouhrny podle podminek“Pokud uzivatel zvoli zobrazit souhrny,systém mu automaticky v zalozce
»Zadani* nabidne k nadefinovani podminek jen moznosti ,,Souhrn“ a ,, Pocty* ,a ,Sloupce pro zobrazeni
seznamu“ zlustanou nepfistupné.Po nadefinovani zobrazeni je op€t nutné stisknout funkéni tlacitko
»Zobrazit vysledek *.

Zalozka ,, Zadani “ obsahuje dale funkéni tlacitko ,,.Smazat podminky *.
Toto tlacitko slouzi k hromadnému vymazani uzivatelem nastavenych podminek pro naplnéni seznamu.

ZalozZka Vysledek
V této zaloZce se zobrazuje vysledek dotazu definovaného v zalozce Zadani viz OBR. 23..

Obsah vysledné tabulky se dale mize (pomoci funkéniho tlacitka ,,Export™ v pravé dolni ¢asti) zpracovat
pomoci tabulkového procesoru MS Excel nebo v textové forme.

Po zvoleni (,,zatrhnuti) typu exportu a stisknutim tlacitka ,,Export* bude mit uzivatel k dispozici ptislusny
forméat souboru.

Vyslednou tabulku je mozné rovnéz tiidit a to kliknutim na titulek ptislusného sloupce (dochazi k ptepinani
mezi sestupnym/vzestupnym tiidénim a to dle hodnot daného sloupce). .

Pozndamka: V pripadé volby Souhrny (zdlozka Zadani, sekce Zobrazit) systém nabizi moznost zobrazit
vysledné informace pomoci grafu.Jsou nabizeny zdkladni typy grafit (napv. sloupcovy, kolacovy, carovy
atd.). Rovnez je mozné zvolit vystupni format a to:

- Excel - s moznosti nasledné upravy

- Obrazek - bez moznosti dalsi editace
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Ucekaj Jaroslav, Ing. aso- 1 aiaj 17.6.200317:25: 21

OBR. 27 — Detailové okno pi‘ehled uzivateli — zialozka Vysledek
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Priloha ¢. 3 Primy pristup do RZ
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Piimy piistup do rocnich zprav umoZiiuje FeSitelim ostatnich informacnich systémii,
zapracovat odkaz na ro¢ni zpravy, které jsou v systému FKVS vytvareny v souladu se zakonem ¢.
320/2001 Sb.

Pro ptimy pfistup do RZ plati nasledujici pravidla:
o pfimy pfistup mlze vyuzit pouze subjekt, ktery je v Modulu ro¢nich zprav zalozen
o pristupova prava (modifikace/¢teni) odpovidaji vychozimu nastaveni ve vlastnim modulu
ro¢nich zprav a stavu ro¢ni zpravy (zda je postoupena ¢i nikoliv)
o vzdy je nabizena pouze naposledy vytvorena ro¢ni zprava (pokud tedy uzivatel vyplnoval RZ
za roky 2003, 2004, bere se v tivahu pouze RZ za rok 2004)

Adresa pro piimy pfistup je nasledujici: https://app.mfcr.cz/mrz/direct.aspx

Technologicky postup

1. Krok

V okamziku, kdy uzivatel aktivuje ptimy pfistup, bude vyzvan k vybéru osobniho certifikatu, ktery ma
byt pouzit pro piihlaSeni do systému (v piipadé, Ze uzivatel ma pouze jeden certifikdit a ma
prednastaveno, Ze tento certifikdt ma byt automaticky pouzit, pak tento krok nenastane).

2. Krok

V piipad¢, Ze systém zjisti, Ze dany uzivatel je v MRZ zalozen jako zastupce n€kolika predkladatelt,
systém nabidne dialogové okno, ve kterém musi uZzivatel nejprve zvolit ro¢ni zpravu, kterou chce
oteviit (viz OBR. 28).

2} ¥¥b&Er rotni zpravy pro otevieni -- Web Page Dialog X|

& K wybéry jsou k dispozici pouze naposledy weplnéné rocni zprawy

Zvolte rocni zprawy, kberou choete obewrit:

0K | Skarno |

|htt|:us:,l',l'darilekwZk,l'mrz,l'pruzlc;umnik,l'dIgOtewinraw.a Local inkranet

OBR. 28 Vybér ro¢ni zpravy

3. Krok
Systém odevie detailové okno roéni zpravy a uzivatel zde mulze pracovat v rozsahu svych
piistupovych prav a stavu dané ro¢ni zpravy.

Manudl modulu rocénich zprav, prosinec 2015 53



	OLE_LINK2
	OLE_LINK1
	OLE_LINK3
	OLE_LINK4
	OLE_LINK5

