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SEZNAM ZKRATEK

BG Blokovy grant

CzP Centrum pro zahraéni pomoc (odbor 58 MF)

CHJ Centralni harmonizai jednotka pro finagni kontrolu (odbor 17 MF)
CFCU Centralni finatini a kontrakténi jednotka (samostatné adehi 902 MF)
EHP Evropsky hospodéky prostor

€ Euro

ESVO Evropské sdruzeni volného obchodu

FM Finartni mechanismy

HK Hodnotici komise

IP Individualni projekt

KM Kontaktni misto

KFM Kancel& Finartniho MechanismuRinancial Mechanism Office v Bruselu)
NKM Narodni Kontaktni Misto

MF Ministerstvo financi

MoV Monitorovaci vybor

NF Narodni fond (odbor 55 MF)

PRG Program

ZS Zdivodnené stanovisko
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l. UvoD

» Manudl pro implementaci finanich mechanisthEHP/Norsk& (dale jenManudl) stanovuje pokyny
a postupy pro implementaci fingmich mechanisin EHP/Norska (dale jen FM) @eské republice.
Procesnicast Manudlu z&dna vyhlaSenim vyzvy a pokmaje jednotlivymi kroky celého projektového

cyklu.

Manual stanovuje zakladni kompetence a rozs&mimosti jednotlivych z€astrénych stran. Jedna se
piedevsim o pracovniky nasledujicich implememniteh subjeki:

Ministerstva financi — Narodniho kontaktniho mig@entra pro zahragmi pomoc, Narodniho
fondu, Centrélni finami a kontraktani jednotky, Centralni harmoniga jednotky pro
finanéni kontrolu)

kraji a pislusnych centralnich organ(kontaktnich mist proigimani navrti a hodnoceni
Zadosti o grant)

vybranych instituci, plnicich roli zpra@stlkovatel blokovych grant.

Manuél vychéazi ze schvalenych smluvnich dokunmieatdokumentace schvalené Vyborem FM EHP
a MZV Norska.

Smluvni dokumenty:

Dohoda o dasti gistupujicich stdt ES v EHP

Dohoda mezi Norskym kralovstvim a ES o Norskémrféném mechanismu

Memorandum o porozuni pro implementaci FM EHP mezi staty ESV@eskou republikou
Memorandum o porozuni pro implementaci Norského FM mezi Norskym krékwim
aCeskou republikou

Dokumentace vydana Vyborem FM EHP a MZV Norska:

Pravidla a postupy pro implementaci Norského FM
Pravidla a postupy pro implementaci FM EHP
Individudlni projekty

Programy (skupina projekt

Blokové granty

Zadost

Podrobné ustanoveni o opré&ansti vydaji

Pravidla pro financovani

Postupy pro publicitu

Z4sady dobré spravy a protikotund politiky - Pokyny
Pokyny pro politiku rovnychiflezitosti

Pokyny pro politiku udrziteIného rozvoje

Manual pro projekty generujickipmy

Priklady indikatoti pro prioritni oblasti

Manual pro nesrovnalosti

Manual pro hodnoceni

Manual pro externi hodnoceni

Mechanismus vyplaceni zaloh

1vydanych KFM v Bruselu a 2¥gnénych na www.eeagrants.cz /www.eeagrants.com
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Dokumentace vydana MF — NKM:
« Postupy pro Zadatele kipraw Zadosti o podporu (etrs priloh)
* Metodika finagnich toki a kontroly FM EHP/Norska

Manual vychazi ze stavajicich dokuméra zabyva se zakladnimi postupy. Jako takovy netoyisi
vycerpavajici. Pokud dojde viéhu implementace fingnich mechanisin ke schvaleni dalSich
dokument, budeManual doplnén a aktualizovan na zakladovych skuténosti.
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II. Z AKLADNI INFORMACE

1. DEFINICE POIM U

Individualni projekt (IP)

Individualni projekt je ekonomicky nélitelnou fadou praci plnicich fpsnou technickou funkci
a s jas# identifikovatelnymi cily. Zadost o individualni giekt bude zahrnovat jeden nebo viceidi
projekii. Tyto diléi projekty musi byt definovany jiz v Zadostio poskytnuti grantu. Zadatelem je
kone&ny piijemce grantu.

Minimalni vySe grantu z FM EHP/Norska pro Individualni projekt je 0,250 mil. €2

Program (PRG)

Program je zagfen na dosaZeni spote (prostoro¥/odwtvove/tématicky) definovanych dil

A jednotlivé sub-projekty jsou vybirany po schvdlenogramu. Programy jsoudemy pro usnadimi
implementace komplexjsich a nadkladnych strategii. D@bcilené &izené programy mohou mittéi
spole&ensko-ekonomicky dopad neZ souhrn samostatnyclektiiojProgram se sklada z jednotlivych
dilcich sub-projekt, které spojuje spoteé téma nebo spdiey cil navrzeny na regionalni, sub-
regionalni nebo mistni drovni nebo specificka nareémata.

V rdmci programu je maximalni vySe grantu z FM BERNiBtska pro jednotlivy sub-projekt 0,250
mil. €. Minimalni vySi grantu navrhuje zprdstikovatel programu.

Zadost o program musi podat podrobny a komplexelilpd v3ech aspekhavrhovaného programu:
jeho hlavni cile, aktivity, které dohromady budmoiit program, a plan realizace¢etn® navrzené
implementé&ni struktury, kritérii a postuppro vykeér jednotlivych sub-projekiti systénfi pro zajiséni
fadné odposdnosti za platby. Po schvéleni programu jsou jdiokgotsub-projekty pedkladany
a vybirany podle schvélenych pravidel.

Programy mohou bytifpravovany v ramci partnerstvi, déhoz jsou zapojeny v3echny subjekty, které
maji klicovy zajem na realizaci navrhovanych aktivit. Pditrimidou pracovat v rdmci stanovené
strategie a nominuji vedouciho partnezprostiredkovatele programu (kraj, resortni ministerstvo),
ktery - v rAmci pravomoci delegované rif ostatnimicleny partnerstvi - fedklada Zadost o program
a je plrg odpowdny NKM za implementaci programu.

Blokovy grant (BG)

Blokovy grant je fond izeny pro jasté definovany del, ktery ntize byt pouzit k poskytnuti pomoci
jednotlivaim, organizacim nebo institucim. Jednotlivé grargyuj udlovany po schvaleni Zadosti
a postug pro realizaci blokového grantu.

Blokové granty jsou weny k usnadéni implementace takovych projéktkdy projekt samotny nebo
ptijemce jednotlivého grantu jeipS maly na to, aby byl projektiedem identifikovan nebo efekti¥n
samostatéi administrovan. Blokové granty budou implementovaprostiedkovateli blokovych
granti, coZ jsou instituce se silnymi vazbami nidslusny sektoki geografickou oblast, ve které ma
byt blokovy grant implementovan. Phiokové granty je v kompetenci zprosdkovatele navrhnout
ptimétenou minimalni a maximalni vysi jednotlivych grastohledem na typ BG a jeho aktivity.

2 Jedna se o minimalni vy&i grantové podpory z FM Btdiska, nikoli o celkové minimaini naklady na ptdj Grant
nepokryva naklady do vySe 100 %, ale jen max. 8&8p, 90 % (v fpadt NNO)¢i 60 % (soukromé subjekty).
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Blokové granty — Fondyjsou definované pro danou oblastMemorandech o porozunéni EHP

a Norska (Memoranda) priloze C V souladu s uzadenymi Memorandy o porozuii je na blokové
granty uteno 20 % alokace pro obdobi od roku 2004-2009. émphtace blokovych grante

zaji¥ovana zprosedkovatelem proijslusny BG.

Kazda vyzva vramci daného BG je publikovana wiisk nawww.eeagrants.cs cilem zajistit
maximalni informovanost potencionalnim Zadateb grant.

NKM zajisti zveaejneéni prabéZznych informaci o vSech schvalenych blokovych grelmtna svych
internetovych strankach

2. IMPLEMENTA CNi STRUKTURA

Pro efektivni a transparentitizeni implementace FM EHP/Norska jsou v souladdissysnymi
mezinarodnimi dokumenty stanoveny na narodni aaradni Urovni implementai subjekty s jash
definovanymi odpo¥dnostmi za jednotlivéinnosti celého implementaiho cyklu. Zatinnosti spojené

s koordinaci pomoci ve vSechtijmajicich statech zodpovidd Kandelfinantniho mechanismu
v Bruselu a za implementaci pomoci poskytnuféské republice Narodni kontaktni misto -
Ministerstvo financi. Implementai struktura FM EHP/Norska je graficky znazéma vPriloze 1.

2.1. Nadnarodniridici struktura

Vybor finan éniho mechanismu EHP (FM EHP)
Vybor byl ustaven staty ESVO jako organ zodfmbwy za efektivitu, spravnostizeni acerpéani
finanénich prostedki poskytovanych z FM EHP.

Vybor FM EHP schvaluje:
e pravidla a postupy pro FM EHP;
* jednotlivé navrhy projektpredkladané narodnimi kontaktnimi misty vSetifimpajicich stéat;
* podminky pro vybr projekii;
* systém monitorovani a hodnoceni projekt
* posuzuje a schvalujedoi a za¥recné zpravy.

Ministerstvo zahraniénich véci Norska (MZV Norska)
MZV Norska je jako zastupce poskytovatele pomogiowidné za efektivitu, spravnosizeni acerpani
finanénich prostedki poskytovanych z FM Norska.

MZV Norska schvaluje:
e pravidla a postupy pro FM Norska;
« jednotlivé projekty pedkladané narodnimi kontaktnimi misty vSetfirpajicich stab;
e podminky pro vyBr projeki;
e systém monitorovani a hodnoceni profekt
e posuzuje a schvalujetoi a za¥retné zpravy.

Kancela¥ finanénich mechanisnii (KFM) 3

3 Financial Mechanism Office (FMO)
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KFM zaji&'uje administrativni podporu dorion - Vyboru FM EHP a Ministerstvu zahranich \&ci
(MZV) Norského kralovstvi kaZzdodenni provoznfinnosti vztahujici se k implementaci
FM EHP/Norska.

Zajistuje funkci kontaktniho mista mezipmajicimi staty a donory. KFM je ustavena jakonsstatna
jednotka Vyborem FM EHP a MZV Norska a jeji siddovjBruselu.

KFM zodpovida zejména za nasledugicinosti:

o priprava zakladnich smluvnich dokumiens gijimajicimi staty o poskytnuti pomoci
z FM EHP/Norska pro obdobi 2004 - 2009 (Memorampadzungni);

e piiprava standardizovanych postug formulda pro implementaci FM EHP/Norska a zajisit
jejich rozsteni o narodni specifikarifimajicich stéat;

» prijem a posuzovani zami IP/PRG/BG pedloZenych fijimacimi staty;

» prijem a hodnoceni Zadosti dop&enych gijimajicimi staty;

» zajiseni funkce sekretariatu pro Vybor FM EHP a MZV Nagki rozhodovani a kori@ém
vybéru projekt;

» priprava dohod o udeni grantu;

» prijem a schvalovani smich monitorovacich zprav k FM EHP/Norska diimajicich stat;

* vypracovani roénich souhrnnych zprav o implementaci FM EHP a FMrsKa a jejich
piedloZeni Vyboru FM EHP a MZV Norska;

e zabezpeéeni nasledujicictinnosti:

e schvaleni certifikované Zadosti o platbiegloZzené platebnim organentijipnajiciho statu
(zdavodrénych narokovanych vydagi zalohovych plateb);

« finanéni monitorovani vSech projekFM EHP/Norska na zakl@diohod o udleni grantu;

o piedkladani rénich finaknich zprav Vyboru FM EHP a MZV Norska;

e zaji¥ovani informovanosti wejnosti o FM EHP/Norska;

e zawrecné hodnoceni pomoci FM EHP/Norska;

e archivace vSech origindbiislusnych dokumentpo dobu 10 let po uk@eni projeki.

Platebni agent FM
Funkci Platebniho agenta FM vykonava banka, keeedfpo¥dna za spravuda a transfer finaénich
prostedki poskytovanych ze zdrioFM EHP/Norska.

* Vramci své spravy bankovnickiti pro FM EHP a FM Norska zajigje:
» transfer kumulovaného fin&niho poZadavku na zdrojovytet spravovany platebnim
organem fijimajiciho statu;
e piijem vracenyclEi nevyuzitych prosedka na &ty FM EHP a FM Norska

2.2. Narodni¥idici struktura

V souladu s Usnesenim vlady 242 ze dne 17.tbzna 2004 zaji¥ije Ministerstvo financi funkci
Narodniho kontaktniho mista pro FM EHP/Norska aeneslkovou zodpasdnost za implementaci
FM EHP/Norska \Ceské republice v souladu s Memorandy o porazmina Pravidly a postupy
FM EHP/Norska.

Ministerstvo financi jako Narodni kontaktni misitKM) zodpovida zejména za nasledujici aktivity:
« celkova zodpo¥dnost za dosazeni €ilFM EHP/Norska a vyuZzivani finamich prostedka
poskytnutychCR;
» kvalitu zpracovani zadosti o IP/PRG/BG;
» prijem Zadosti, vypracovaniiebdrnéného stanoviska (ZS) a jejichgallozeni na KFM;
» realizaci a monitorovani IP/PRG/BG;
» fizeni finagnich toki a owtrovani plateb v souladu s dohodou éledi grantu;
» zajiseni finareni kontroly a auditu IP/PRG/BG;
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zajiseni interniho auditu vipslusnych institucich;
zajiseni informovanosti a publicity o dostupnosti pomoci;
zpracovani rénich monitorovacich zprav prdeullozeni KFM.

Narodni kontaktni misto (NKM) - Centrum pro zahraniéni pomoc (CZP)

Administrativni funkci NKM pro FM EHP/Norska @eské republice zajije, vramci odboru
Evropska unie a mezinarodni vztahy (58) -&edi 585 CZP(1) fiprava a koordinace a o#ldni 586
CZP(2) realizace, monitorovani a hodnoceni.

Oddtleni CZP1 - piprava a koordinace

Zodpovida za celkové zaj&ti administrace, koordinacitipravy a efektivni vyuZziti finamich
prostedki poskytnutych z FM EHP/Norska. CZP slouzi jako hiakontaktni misto pro projekty
(IP/PRG/BG) pedkladané do FM EHP/Norskaleské republice.

V ramci této zodposdnosti zabezpije nasledujictinnosti:

zaji¥'uje celkovou koordinaci a provazanost s nastrajip@o EU, ve spolupraci sislusnymi narodnimi
organy a organizacemi;

pripravuje zakladni dokumenty pro implementaci FM BKigtska podle pozadaukKFM, ve spolupraci
s @risluSnymi subjekty naeské strad

zpracovava detailni metodické postupy pttpravu, vylér, realizaci, spolufinancovani, monitorovani a
zawre¢né vyhodnoceni projekipodporovanych z FM EHP/Norska;

zaji¥uje funkce sekretariatu a zpracovani podkladovyakuthenti pro Spoléna vyra:ni zasedani FM
EHP/Norska s NKM;

zaji¥uje funkce sekretariatu a zpracovani podkladovyauchenti pro Monitorovaci vybor (MoV) FM
EHP/Norska;

pfijima a posuzuje zadosti, vypracovava k nimaatinina stanoviska afpdklada je k projednani MoV;
piedklada zadosti, dopatené MoV do Kancel& FM v Bruselu;

spolupracuje naifpraws Dohod o udleni grantu;

zaji¥'uje vearejnou informovanost o FM EHP/Norska;

archivuje vSechny originalyifsluSnych dokumefitpo dobu 10 let po ukéeni projeki.

Odcdleni CZP 2 - realizace, monitorovani a hodnoceni

Zodpovidéa za fiibézné monitorovani a hodnoceni projekihancovanych z FM EHP/Norska.
V ramci této zodpoddnosti zabezpeije nasledujicéinnosti:

spolupracuje P pripraw Dohod o udleni grantu;

schvaluje monitorovaci zpravy za IP/PRG/BG;

monitoruje administraci PRG a BG;

monitoruje implementaci IP a jednotlivych projiekt ramci PRG a BG vybranych na zallaahalyzy
rizik;

vypracovava monitorovaci zpravy za FM EHP/Norska pednani Monitorovaciho vyboru FM
EHP/Norska;

vypracovava réni monitorovaci zpravy za FM EHP/Norska k projedn&@a vyr@nim zasedani
FM EHP/Norska;

autorizuje zagrecné monitorovaci zpravy za IP/PRG/BG;

archivuje vSechny originalyifsluSnych dokumefitpo dobu 10 let po ukéeni projeki.

Platebni organ - Narodni fond (NF)

Platebni organ je zodp&iny za celkové finami fizeni prosiedki poskytnutychCeské republice
z FM EHP/Norska. Vykonem funkce platebniho orgamli tozhodnutim ministra financi péken
odbor Narodniho fondu.

V ramci své zodpasdnosti vykonava nasledujiginnosti:

piipravuje a vydava narodni metodiku gfeeni finagnich toki z FM EHP/Norska;
spravuje finatini prostedky poskytnuté z FM EHP/Norska na bankovnigtech Zizenych uCNB;
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e vypracovava, odfuje a pedkladd zadosti o pbézné platby a platby kodaych Zistatki Platebni
agentie FM pro oba finatni zdroje (FM EHP a FM Norska) na zaktadykazi vydaji predlozenych
CFCU;

e prijimé& platby od Platebni agentury FM;

e na zaklad zadosti CFCU zaji%ije transfery finatnich prostedki ze zdrojového &u na platebni det s
dispoztnim pravem CFCU. Tyto Zadosti musi byt podlozenklalty o provedenych platbachiijpadré
Zadostmi o zalohové platby, kterfegkladaji zprogedkovatelé nebo kotiei piijemci;

e vraci nevyuzité nebo neopraind pouzité prosedky zgt na bankovni &et FM EHP/Norska;

* vede @etnictvi v inform&nim systému NF o vesSkerych firanich operacich provédych na zdrojovém
Getu pro financovani pomoci z FM EHP/Norska;

« archivuje vSechny originalyéfslusnych dokumeitpo dobu 10 let po uk@eni projekd.

Platebni jednotka — Centralni finantni a kontraktaéni jednotka (CFCU)

Platebni jednotkou pro FM EHP/Norska je Centrdinarkni a kontrakténi jednotka (CFCU -
samostatné odteni Ministerstva financi). CFCU je zodpwmina za veSker&nnosti spojené s platbami
zprostedkujicim subjekim nebo konénym piijemaim.

V ramci této zodpoidnosti vykonava nasledujiginnosti:

* na zéklad uzawenychDohod o udleni grantupripravuje Rozhodnuti o ufleni dotace /Rozptové
opatenipro zajistni prevodu finaknich prostedki prijemci grantu

* posuzuje zadosti o proplaceni vynalozenych WdajIP/PRG/BG;

« provadi platby zprogtdkujicim subjektim nebo konénym prijemaim na z&klad schvalenych zadosti o
platbu;

e vede @etnictvi v inform&nim systému NF o veSkerych firanich obratech na bankovningta NF
s dispoztnim pravem CFCU,;

e vypracovava pravidelné zpravy pro NF v pozadovamémsahu jako podklad pro zadost o transfer
finan¢nich prostedki ze zdrojového &tu na platebni et s dispozinim pravem CFCU;

* vede registr nesrovnalosti, provadi jeho aktualizachlaSeni nesrovnalosti Centralni harmotnza
jednotce pro finaéni kontrolu a NF;

« feSi a v¥isluje nesrovnalosti ve svégobnosti v souladu gigluSnymi gedpisy a pokyny;

* vypracovava podkladové dokumenty prémbmonitorovaci zpravy;

« archivuje vSechny originaly¢fslusnych dokumeitpo dobu 10 let po uk@eni projekd.

Narodni kontrolni organ - Centralni harmonizaéni jednotka pro finanéni kontrolu (CHJ)

Ministerstvo financi je agtdni spravniiad pro finakdni kontrolu v souladu s § 7 zakona 320/2001 Sb.,
o finareni kontrole. Vykonava funkci centralni harmorizé jednotky (CHJ) se zatfenim na
harmonizaci a metodickézeni vykonu finatini kontroly. V rdmci Ministerstva financi je vykometéto
funkce po¥ien odbor Centralni harmonizd jednotka pro finatni kontrolu, ktery je Narodnim
kontrolnim organem pro FM EHP/Norska.

Centralni harmonizai jednotka vykonava nasledujighnosti:

* metodickyfidi a koordinuje vykon finami kontroly a interniho auditu v rdmci celé implert&ni
struktury;

e spolupracuje s Utvary finani kontroly a interniho auditu na vSech drovniclplementace a poskytuje
konzulta&ni, poradenskou a Skoligihnost v oblasti finatni kontroly FM EHP/Norska;

e koordinuje planovani kontrolnfinnosti, v souladu s odst. 2, § 23, zaka@na20/2001 Sh., o finani
kontrole, spolupracuje s kontrolnimi Utvary jedigtth Ustednich orgaml statni spravy pro danéam
obdobi a informuje o&m a jeho pl&ni KFM;

* vykonavé finatni kontrolu FM EHP/Norska;

* vsouladu s ustanovenimi § 22 odst. 2 zdkona 32Q/3b., o finaéni kontrole, zpracovava &oi zpravy
o provedenych kontrolach hospoeai s finaknimi prostedky z FM EHP/Norska, na zakkdocnich
zprav o vysledcich finamich kontrol, které mu fiedavaji kontrolni Gtvary jednotlivych istinich
organ statni spravy ve stanoveném terminu. Tato zp&wlphou rani monitorovaci zpravy;

« informuje NejvySsi statni zastupitelstvi a v kdpEP a NF o zji&nych nesrovnalostech;

MINISTERSTVOFINANCI — CENTRUM PROZAHRANICNIi POMOC
10/ 25



* spolupracuje na kontrolach a internich auditecdréktajisuje KFM, Vybor pro FM EHP, MZV Norska,
Kancel#& auditofi Norského kralovstvi a Gv auditofi ESVO a poskytuje jim p&¢bné informace;

e archivuje vSechny originaly relevantnich dokunieptovadgnych kontrol po dobu 10 let po ukieni
projekii.

Ustiedni organy statni spravy a regionalni samosprétady na Grovni krdj a obci jsou dale povinny
v souladu se zakonem mit vytem vnitni kontrolni systém, ktery se skladéidici kontroly a funkné
nezavislého interniho auditu. Na Ministerstvu ficlamaji¥uje funkci interniho auditu k tomurizeny
atvar. NejvySSi kontrolnifad vykonava nezavislou kontrolu v souladu se zakotel66/1993 Sb.,
0 NejvysSim kontrolnim fadu. NKM (CHJ) bude fiedavat KFM kopie v3ech zprav Nejvy3siho

kontrolniho dadu, které se budou tykat firarich mechanisin

Monitorovaci vybor (MoV) 5
Monitorovaci vybor FM EHP/Norska &eské republice zodpovida za monitorovaripnavy,
implementace, efektivitizeni a koordinaci vyuZivani prostiki z FM EHP/Norska.

Je ustaven na zakladlemorand o porozugni EHP a NorskaCleny Monitorovaciho vyboru jmenuje
ministr financi na zaklad navrhi ministra prisluSnych ministerstev nebo vedoucich organizaci.
Clenové vyboru jsou zastupci ministerstev, orgariiazgejné spravy, socialni partiie neziskové
organizace, zastupci regionalni a mistni samospaawstatnich organizaci. Zastupci KFM, a pokud to
bude nutné, zastupci dalSich organizaci a instludiou pizvani na jednani Monitorovaciho vyboru
jako pozorovatelé.

V ramci své zodpasdnosti zabezprije nasledujictéinnosti:
 monitoruje soulad implementace pomoci s Pravidly pastupy pro implementaci
FM EHP/Norska;
e schvaluje navrhy a dopateni navrli na znény / Gpravy priorit a zagteni prioritnich oblasti;
« vyhodnocuje celkovy postugipravy, implementace &rpéani finagnich prostedki;
e doporiuje navrhy IP/PRG/BG Narodnimu kontaktnimu mispiddloZeni do KFM;
e schvaluje monitorovaci zpravyipravené NKM.

Kontaktni mista (KM)

Kontaktni mista jsounstituce verejné spravy — centrdlni organy statni spravy a krag, které
spolupracuji s NKM a zaji§iji piijem Zzadosti pro individualni projekty nebo progyam jejich
hodnoceni. Posuzuji soulad Zadosti se sektorovion regiionalni strategii.

Aktualizované odkazy nafisludna kontaktni mista¢etre uvedeni kontaktni osoby a Utvaru, plniciho
funkci kontaktniho mista, jsou platné vidy pro dan¥yzvu a budou vZdy uvedeny na
www.eeagrants.cacetrnt postupu pro fedkladani Zadosti.

V ramci své zodpasdnosti vykonavaji KM (progednictvim uéeného pracovnika / Gtvaru) nasledujici
¢innosti:
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» poskytuji informace potencialnim Zadatal o moznostecherpani pomoci z FM EHP/Norska,
ptislusné vyz¥ a stanovenych postupech;

* na svych webovych strankach ejuji informace o FM EHP/Norska a vyhlaSené wyzv
s odkazem na internetovou stranku NKM;

e prijimaji a registruji doslé zadosti o grant;

e odpovidaji za dodrzeni stanovenych teririiKM a popsanych v Manualu pro implementaci;

e vramci gislusné vyzvy jsou vzdy stanovena Kontaktni miktara fijimaji Zadosti o grant
a ktera provagi posouzeni formalni nalezitosti, posouzeni opfawsti a hodnoceni kvality
predloZzenych zadosti;

« predkladaji navrhy dopotenych Zadosti k dalSimu posouzeni NKEZP1)

Zprostiredkujici subjekt (zprostredkovatel)

V souladu s Dohodou o &eni grantu mezi NKM a zahramimi partnery (MZV Norska, Vybor FM
EHP) je NKM - Ministerstvem financi delegovana zodmnost za fipravu PRG/BG a jejich
implementaci na zpragtdkovatele.

Zprostedkujici subjekty jsou zodp&gné za zaji$hi administrativnicinnosti a odpovidajicich aktivit
pro implementaci daného Programu nebo Blokovéhotgra

Blokové granty jsou grantova schémata stanowemorandy o porozwni EHP a Norska vifioze
C. Na tyto blokové granty je ¥lenéno maximalg 20 % z celkové alokace finamich prostedki ve
FM proCR.

Prijemce grantu
V ptipact Individualniho projektuje prijemcem grantu z FM EHP/Norskpredkladatel Zadosti
0 grant - konefny piijemce

V ptipact Programu / Blokového grantie prijemcem grantu z FM EHP/Norskeprostiedkovatel
PRG/BG, ktery, v rdmci schvaleného postupu BG/PRG, nasledisluje granty vybranym ifjjemaim
Vv ramci otevené vyzvy pro dany BG/PRG, na jednotlivé sub-prgjek
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lI. V YZVA

NKM (CZP 1) je zodpo¥dné za pipravu a vyhlaSovani otésnych vyzev pro IP/PRG. Vyzva
stanovuje podminky pro poskytovani grantu z FM BYtPéka na IP/PRG. Kanceél&inancnich
mechanism (KFM) schvaluje navrh kazdé ot@né vyzvy, a to navrZzenou alokaci, vyhlaSeni
prioritnich oblasti a postup hodnoceni Zadosti.

NKM (CzP 1) vyhlaSuje kaZzdou vyzvuprostednictvim tisku, w¥etrnt podrobnych podminek
a upresiujicich informaci publikovanych na internetovycrdgkachwww.eeagrants.cz

Jednotliva KM zvéejni na svych internetovych strankach informaciybl&Seni vyzvy a uvedou odkaz
na stranky NKM doif pracovnich da od vyhldSeni dané vyzvy v tisku.

Pro programy a blokové granty jsou vyzvy vyhlaS@vaprostedkovatelia jsou vzdy uvedené také na
internetovych strankachww.eeagrants.cz

Kazda vyzva ma gadovécislo a je:

« otewenou vyzvuk predkladaniZadosti o grant pro individualni projekignebo programy
v prioritnich oblastech Fingnich mechanisinEHP/Norska

nebo

» otewenou vyzvu pro podavani sub-proj@kdosti v ramci schvalenych blokovych gtant
nebo programn a je vyhlaSovana v souladu s pravidly pro vyhlaSestisluSnym
zprostedkovatelem daného blokového grantu nebo programu.

KaZdavyzva stanovuje specifické podminky Zadatelé podle nich musi postupovat
Vyzva také stanovuje jaké typy projeki a prioritni oblasti jsou pro danou vyzvu aktualyhlaSeny.
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IV. | NDIVIDUALNI PROJEKTY [/ PROGRAMY

1. ZPRACOVANI ZADOSTI O GRANT

Zéadosti o grant pro individualni projekty/progragspu predkladany pislusnému kontaktnimu mistu
vramci otevené vyzvy. Individualni projekty/programy musi bptedloZzeny jakokompletné
zpracovana zadostvéetr vSech piloh. Zadatel pedklada zadost o grant, vyipje zadost v piném
rozsahu aiedklada rovaZ vSechny povinné ilohy.

PredloZenim Zadosti nevznika Zadateli pravni narok ngrant.

2. ZADOST A PRILOHY

2.1. Zadost

Zadatelé musi zpracovat zadost o g@mtformul&e, jehozéeska verze je uvedena kilpze Postupi
pro Zadatele ke zpracovani Zadosti o graidtié Postupy pro Zadatele).

Standardni formul@ Zadosti v elektronickém formétu jsou vZzdyiepeiny v éeské a anglické verzi na
internetovych strankach NKMvvw.eeagrants.dzpolu s vyhlaSenim dané vyzgadatel postupuje
pFi zpracovani Zadosti podle platnychPostupi pro Zadatele.Zadost, pedkladana v ramci dané
vyzvy, je zpracovana &eském jazycevéetns vSech povinnychijloh.

Pokud bude Zadost o grant hodnotici komisi vybran&@opordend Monitorovacim vyborem
k predloZeni Kanceid FM, bude pedkladatel vyzvan NKM(CZP 1)ke zpracovani anglické verze
zadosti. Zadatel je pinzodpowdny za spravnost anglické verze zadosti a za ickntidata

elektronické a ti¥né verze Zadosti.

2.2. Filohy zadosti
Sowésti kompletni Zadosti jsou i povinn&ilphy. Ri zpracovani floh Zadosti bude Zadatel
postupovat podl@ostup: pro Zadatele.

Povinné pilohy jsou v elektronickém formatu zegnény na internetovych strdnkach NKM
www.eeagrants.ca v ilohachPostupi pro Zadatele.

3. POSKYTOVANI INFORMACI ZADATELI

V obdobi mezi vyhlaSenim kola vyzvy az do 7 kalendéich dna pfed kon&nym terminem pro
ptedloZeni Zadosti o grant se mohou Zadatelé olsatetzy narislusné KM, kam budou Zadost pro
danou vyzvu fedkladat. KM musi do 5 kalenishdch drii Zadateli odposdét.

Zadatelé mohou s KM konzultovat postupy spravnghracovani zadosti a jejichifph a fedkladaji
dotazy pisem#(postou nebo e-mailem). Ustni nebo telefonickézltince nejsou zavazné.

NKM plni funkci pouze poradniho organu pro prislushd KM a na dotazy KM odpovi do 4
kalendainich dni.
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Kontaktni mista mohou podéavat informace o podminkéach vyzvynalemi Zadost zpracovavaani
pomahat s vygilovanim zadosti, nebdy se jednalo o zvyhd@dvani rékterych Zadatél

KM, ktera budou Zadostiiflimat, budou poskytovabezplatné konzultacepo celou dobu
piipravy navrli projekfi, a to ode dne vyhlaSeni kola vyzvy az tlgalend&‘nich dnia pred
koneinym terminem proiedloZeni zadostUstni a telefonické informace nejsowavazné

* Prehled odpowdi na ¢asto kladené otazky sestaveny na zakladnformaci KM, bude
prubéZré¢ zveejnovdn na internetovych strdnkach NKMwvww.eeagrants.cy a bude
pravidelr® aktualizovan. Na internetovych strankach Kontalttnhist bude uveden odkaz na
stranky NKM.

* Po schvaleni Zadosti hodnotici komisa pedloZzeni Zadosti na NKM bude komunikaci
s predkladateli &chto Zadosti zaji®vat NKM.

Dotazy je mozno zasilapouze elektronicky s jasnym ozngenim, Ze se jedna o Firtan
mechanismy EHP/Norska a uvedenifidgleného evidetniho¢isla a jména tazateletipadné
telefonické informace jsou pra¥mezavazné.

4. PREDKLADANI ZADOSTI

4.1. Zpisob predkladani zadosti

Zadost musi byt podana Zadatelentjgadré zastupcem Zadatelea uréené kontaktni misto (KM)
stanovené pro danou vyzvu osoliy a to nejpozdji v koneéném terminu stanoveném v dané
VYZVe.

Seznam jednotlivych KM bude uveden vzdy na strahk@&M (www.eeagrants.cy u prislusné
vyzvy.

Zadost, vypInéna na pedepsaném formufid musi byt podana jak sténé, tak velektronické formg.
TiSténa verze Zadosti vetr® vSech piloh musi byt pedloZzena ve4 vyhotovenich, a to ¢
podepsaném originale nebtedre owéiené kopii a ve prostych éislovanych kopiich a 4 CD.

TiStena Zadosinusi spliovat pozadavky, které jsou podrétstanoveny v Postupech pro Zadatele.

Kompletni Zadost v ti8hé a elektronické podétse gedkladav jedné zalepené obalcgkterd bude
obsahovat vZzdy 4 wytisky a tb,Original“ a 3 ,Kopie “ ozn&enécislem kopie vetrg elektronické
verze (4 CD). Obalka musi byadre zalepena, s iplepenim spoje samolepkou, s podpisem
opravréného zastupcefip. i s razitkem Zadatelégs spo;.

Na obélcemusi byt uvedenyndsledujici formalni udaje
+ NEOTVIRAT pred zahajenim hodnocenti;
* adresa fislusného KM;
* néazev programuFinanéni mechanismy EHP/Norska;
o (islo vyzvy;
* Uplny ndzev Zadatele;
* néazev projektu;
e Zanrteni priority FM EHP/Norska vipdloZzené Zadosti
* oznaeni ,1x Origindl“ a ,, 3x Kopie*“

MINISTERSTVOFINANCI — CENTRUM PROZAHRANICNIi POMOC
15/ 25



Pred prevzetim a registraci Zadosti zkontroluji pracovmigslusného KM, zda jsona_obdlce (ne
uvniti) uvedeny vSechny vySe poZzadované Udaje Bfitoha 2 -Potvrzeni o fijeti Zadost).

Pokud tomu tak neni, Zadatel, resp. zastupce Zadadteery Zadost osobndorwil, je pozadan
powitenym pracovnikem KM o dopini na mist.

4.2. Hevzeti zadosti

Pokud obalka s Zadosti spje nalezitosti uvedené v bddl.1, vystavi pracovnik iislusnéhokKM
Potvrzeni o pijeti Zadosti(viz Priloha 2 s uvedenim jména (nazvu) Zadatele, nazvu projekita
acasu evzeti.

Prislusné KM je zodpasdné za bezpmé uloZeni Zadosti na uzamykatelném &néstzajisti je proti
pitipadnému zneuZiti neborgd Zivelnou pohromou (povodni, pozarem apod.). Zhdmusi byt
ptedloZeny nejpozgi v konetném terminu stanoveném v dané Wzv

V piipadé, Ze Zadatel doréi svou Zadost po stanoveném termingdne a hodiny),_nesmibyt
zadost Kontaktnim mistem fFijata a zafazena do hodnoceni.

5. POSUzZOVANiI A HODNOCENI ZADOSTI

V8echny Zadosti budou posuzovany a hodnoceny puBéedujicino postupu a na zakiaktitérii
uvedenych v Manualu pro implementaci.
Celkové posouzeni Zadosti je réteho na d¥ casti:

» posouzeni_formalnichnéleZitosti a opravrénosti Zadosti- je v zodpo¥dnosti kontaktniho
mista (KM), které, v rdmci dané vyzvyijima Zadosti

» hodnoceni kvality Zadostije v zodpo¥dnosti_po¥ieného kontaktniho mista (KM)ramci
dané vyzvy

Po uplynuti konéného terminu profedloZeni Zadostiistoupiprislusné KM neprodles k otevirani
obélek. KM provede posouzeni formdlnich nélezitogfidosti a _kritérii oprawmosti do
14 kalend&nich dni od kon€ného terminu proipdloZeni Zadosti.

5.1. Posouzeni formalnich nalezitosti a opra¥nosti Zadosti

Posouzeni formalnich naleZitosti a oprasti Zadosti provedou Kontaktni mista stanovedané
VYZ\E.

=  Posouzeni formalnich nalezitosti

Prislusné KM nejprve aiti, zda Zadost splije vSechny fedepsané formalni nalezitqsdito vP¥iloze
3a - Posouzeni formalnich nalezZitosti Zadqskitera je vyplréna pro kazdou Zadost a podepsana
vedoucim Utvaru, ktery pIni funkci KM, a pracovnikektery kontrolu provad.

Nesphuje-li Zadost Bkterou z formalnich nalezitosti, KM pisetnmyzve Zadatele (faxem, emailem
piipadré predd osob¥) k doplreni chykEjicich nalezitosti (informace a/nebo dokumenty)

3 pracovnich dni od obdrZeni pisemné vyzvy k dogii, s vyjimkou bod 1, 4 a 6 (viz Eloha 3a),
které nesmi byt dodatén¢ doplreny.

V8echny pozadavky na vy&leni a/nebo dopbni vyZadujici komunikaci s Zadatelenghlem
posouzeni formalnich nalezitosti a opr&wsti budou podepsény vedoucim/ci Utvaru, kteryid p
funkci KM, nebo jim/ji po¥fenym pracovnikem/pracovnici.
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Pokud Zadatel neodstrani formalni nedostatky ve stoveném terminu, KM vyfadi Zadost
z dalSiho procesu hodnoceni.

Kazdy pracovnik, ktery provadi kontroly, a vedoitsaru, ktery plni funkci KM, podepigerohlaseni
0 nestrannosti a zachovani @enlivosti (viz Filoha 5).

= Posouzeni opravwnosti Zadosti
Prislusné KM posoudi kazdou Zadost z hlediskaplpoZzadavik na opravanost, (v Priloze 3b-
Posouzeni oprawmnosti Zados)ipro kazdou Zadost, ktera proSla posouzenim foretaimhleZitosti. Je
podepsano vedoucim Utvaru, ktery pini funkci KMbracovnikem, ktery kontrolu provéd

Pokud Zadost nevyhovi i pouze jednomu kritériu oprenénosti, bude z dalSiho hodnoceni
vyrazena.

Zpracovani Zpravy o vysledcich posouzeni formalnfciezitosti a opravénosti Zadosti

Po dokoweni formalniho posouzeni a hodnoceni optawesti Zadosti zpracuje KM, kteréijgmalo
ZadostiZpravu o vysledcich posouzeni formalnich nélezZit@sbpravrénosti Zadost(viz Priloha 39.

Rozesilani dokumentace
KM, které gijimalo Zadosti a prov&tb posouzeni formalnich nalezitosti a opréwsti, odesle do
7 kalenda‘nich dnii (od dokoreni posouzeni formalnich nalezZitosti a opéasti Zadosti)vSechny
Z&dosti(podle prioritnich oblasti)které splnily poZzadavky posouzeni n&igusné KM, zajidujici
hodnoceni kvalitynasledujici dokumenty:

o Z&dosti (L originadl + 2 kopie + 3 CpP které proSly posouzenimformalnich nalezitosti

a opravenosti Zadosti

» Kopii Zpravy o vysledcich posouzeni formalnich nalezitospravrenosti Zadost(Priloha 3c)

» Kopie Posouzeni formalnich nélezitosti Zad@Btiloha 3a)

» Kopie Posouzeni opravmosti Zadosti(Priloha 3b)

Zadosti o grant budou zaslany na jednotliva komiakiista zodposdna za hodnoceni kvality podle
jednotlivych prioritnich oblasti. Vifpad, Ze Zzadost bude pokryvat vice prioritnich oblaktide
Zadost pedloZena naifslusné KM podle prioritni oblasti, ktera pokryvigenez 40 %zadosti.

KM sowasre zaSleNarodnimu kontaktnimu mistu NKKCZP1)
» Kopii Zpravy o vysledcich forméalniho hodnoceni a hodnioopravrenosti

« Kopie ProhlaSeni o nestrannosti a zachovanicenlivosti podepsanych pracovniky a
vedoucim Utvaru, ktery pini funkci KM

KM piijimajici Zadosti archivuje (po dobu 10 let) ddjgti Zadosti

e original Zpravy o vysledcich formalniho hodnoceni a hodniogpravrenosti

e originaly Posouzeni formalnich nalezitosti Zadosti

e originaly Posouzeni opravnosti Zzadosti

e originaly ProhlaSeni o nestrannosti a zachovanéenlivosti

e originalvdech neuspsnychZadosti, kteréebyly postoupeny k dalSimu hodnoceni (1 original

+1 CD)

Ostatni dokumentace, kterou Zadat&##dbozil, mize byt Zadateli, pokud o to Zadatel pozéadia 2
mésial od data kongého rozhodnuti ofeti/zamitnuti Zadosti, vracena Zadateli. V &@pam gipad
muaze byt skartovana.
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5.2. Hodnoceni kvality Zadosti

Hodnoceni kvality Zadosti provedou Kontaktni migtaM) sektorova stanovena v dané vyaiv
potvrdi gijeti souhrnné dokumentace/zadosti — viz forthplloha P6b /6c.

Uc¢elem hodnoceni dopatenych Zzadosti je préiit zejména relevanci,éinnost, efektivnost aifnosy
pro danou oblast, hospodarnost a udrzitelnost @oyah vysledi, vcetns zpisobu zaji&ni viastni
implementace (organizai, technické a administrativniferpoklady Zadatele, jeho schopnosti
a kapacity nezbytné ptadnou administraci projektu).

Celkové hodnoceni kvality Zadosti je provedenostedujicich fazich:
* Hodnoceni zadosti externimi hodnotiteli
» Priprava poklad a jednani hodnotici komise

e Zapis z jednani hodnotici komise a zaslani dokuineaiNKM

Pokud KM, zodpowvédné za hodnoceni kvality Zadosti, objevi nedostatky posouzeni formalnich
nalezitosti a opravrénosti zadosti, musi takovou zadost vyadit z hodnoceni kvality a original
Zadosti vratit k archivaci na KM, kde byla zadost gredlozena.

7~z

Hodnoceni Zadosti externimi hodnotiteli
Nominace a vy&r externich hodnotitél

e 50 % externich hodnotitiel bude nominovano krajiAsociaci kraf) a 50 % pisluSnym sektorem
(ministerstvem), kompetentnim za danou prioritiasb

» Celkovy pa@et externich hodnotit&élbude stanoven pro kazdou prioritni oblasti na adikpisemné
dohody mezi fisluSnym kontaktnim mistem zodgomym za hodnoceni kvality Zadosti a NKM.

* Néasled® vedouci atvaru, ktery pini funkci hodnoticiho KMyzve kraje (progednictvim Asociace
kraji) a gisluSné odbory ministerstva k nominaci externicirtmitell a predloZeni jejich Zivotopis
(k prokazani odborné kvalifikace) ve stanovenémnieu.

* Nominace externich hodnotitebudou kontrolovany a schvéleny vedoucim Utvarerykplni funkci
KM zajistujici hodnoceni zadosti.

» Seznam externich hodnotiidbude zaslan pro informaci NKM.

e Externi hodnotitel musi mit minimairpétileté zkuSenosti v oboru a minimélalvouleté v hodnoceni
projekti pro danou prioritni oblast.

« Kontaktni mista zodp@&dna za hodnoceni kvality zadosti ve spolupraci &NKajisti Skoleni
hodnotiteli nejpozd;ji pied predanim dokumentace externim hodnaiitel

« Kazdy externi hodnotitel podepiSaed zahajenim hodnoceni, tjfed pgedanim dokumentace,
ProhlaSeni o nestrannosti a zachovarenlivosti — filoha P5.

» Externi hodnotitel se nesmi podilet rigppawé a zpracovani zadosti v dané prioritni oblasti, lgeyou
zaji¥uje hodnoceni kvality

Zptsob hodnoceni externimi hodnaotiteli

 Kazda Zadost bude hodnocenama externimi hodnotiteli. Jeden bude nominovani k@agociaci
kraji) a jeden gislusnym sektorovym ministerstvem.

»  P¥isluSné KM uzake s externimi hodnotiteli pisemnou dohodu.

» Prislusné KM pedéa_externim hodnotitigh kopie Zadosti a hodnotici listy nejpégdio 7 kalendé&nich
dnii od data pijeti zadosti.

» Externi hodnotitelé zpracuji hodnocekédzdé predloZzené Zz&dostivcetr® pisemného zdodreni
bodového hodnoceni kazdé zadosti ve formgtilohy 4a - Hodnoceni kvality zadostspolu
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s podepsanyrRrohlaSenim o nestrannosti a zachovanfemlivosti (viz Piloha 5, a zaSlou z§t KM do
14 kalend&nich dnit po obdrzeni dokumentace.

» Vysledné bodové hodnoceni jednotlivé zadosti budeéematickympramérem bodovych hodnoceni
obou hodnotitei.

eV piipac, Zerozdil bodi posouzené Zadostivéma hodnotiteli bude vyssi nez 30 badnebo bude
Zadost jednim hodnotitelem dopordena a druhym nedopor&ena, bude provedeno hodnoceni
Zadostitretim externim hodnotitelemvybranym ze skupiny externich hodnotiteledoucim Gtvaru
KM.

» V ptipads hodnoceniietim hodnotitelem bude kotieé bodové hodnoceni zadosti matematickymgr
2 bodovych hodnoceni, ktera jsou si nejblize.

» Zadosti, které dosahnou matematickéhdim@ru minimalné 70 bodi ze 100 moznych, budou
dopor&eny a pedlozeny k projednani hodnotici komisi.

» Zadosti, které dosahnoméné nez 70 bodi, nebudou dopokieny a budou wazeny anebudou
projednavany hodnotici komisi.

e Pokud pri hodnoceni kvality Zadosti nastane fipad, kdy nékteré z danych kritérii:

1. Schopnost afjpravenost Zadatele projekt realizovat

2. Vyznam (relevance) projektu

3. Finos a celkovadinnost projektu

4. Hospodarnost a udrzitelnost projektu

5. Horizontalni (péfezové) politiky
bude ohodnocenaulovym poétem bodi (0), bude takova zadost automaticky vylodena z dalSiho
hodnoceni.

e Kazdy hodnotitel, u ¢hoz hrozi st zajnii v disledku propojeni s Zadatelem, musi tuto sindet
oznamit a okamzitodstoupit z procesu hodnocerigtusné zadosti. Vifpac, ze se takto nezachova,
nebude mu jeho prace proplacena.

e Externi hodnotitel je povinen zachovat naprostou ndenlivost a zajistit divéryhodnost
a transparentnost celého procesu hodnoceni. Jalgbdaiybnosti o poruseni tohoto pravidla musi byt
proSeteny a mohou vést k ukéeni spoluprace s hodnotitelem.

Piiprava podklad a jednani hodnotici komise
Prislusné KM pipravi do 7 kalend&nich dni od kon€ného data pro zpracovani externiho hodnoceni
Zadosti a rozeskdenam hodnotici komise:

* Vysledné hodnoceni vSech Zadosti externimi hodsiofitiloha 40

* Vysledné hodnoceni doparené Zadosti externimi hodnotitgli{loha 49

Vzhledem k tomu, Ze hodnotici komise posuzddosti doporwenéexternimi hodnotiteli, tj. Zadosti
které dosahly vysledného bodového hodnoceim. 70 bodi a vice, pipravi KM pro jednotlivé
zadostiHodnoceni kvality zadosti (viz Riloha 4a).

Na mis&€ jednani hodnotici komisenusi byt k dispozici vSemélenim hodnotici komisaasledujici
dokumenty:

» Zprava o vysledcich posouzeni formalnich nalezit@sbpravrénosti (viz Pfiloha 3c),

* Hodnoceni kvality Zadosti od vSech externich hodnotiigdro kazdou Zadogtiz Priloha 4a),

« Kopie vSechzadostipredloZzenych k hodnoceni externimi hodnotiteli.
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SloZeni hodnotici komise a nominatent

+ predseda — nehlasujictlen - vedouci Gtvaru, ktery pini funkci daného KMeBseda komise odpovida
za administrativnfizeni celého procesu hodnoceni v souladu s postupgienymi v tomto Manudlu a
za zajis¥ni objektivnosti a transparentnosti.

» hlasujici €lenové komise (musi byt vzdy 8 hlasujicichéleni) - 4 ¢lenové nominovani dcré
prisluSnymi odbory sektorového ministerstva nebo iHalSministerstva / instituce & c¢lenové
nominovani kraji (Asociaci kra), kompetentni pro danou prioritu.

e tajemnik hodnotici komise — pracovnik Gtvaru, ktery plni funkci KM. Za&fifie administrativu
souvisejici innosti hodnotici komise a zpracovani Zapisu z gednhodnotici komise -€len
nehlasujici.

» zastupce NKM se zastni jednani jako pozorovatehehlasujiciélen

* KFM nebo zéastupce donbse niize z&astnit jednani jako pozorovatehehlasujiciélen

Vedouci Utvaru, ktery pini funkci KM, pozada piseéndo 21 kalend&nich dni pred datem konani
1. jednani hodnotici komise krajepfostednictvim Asociace kr@) a gislusné odbory ministerstva /
jiného ministerstva (instituce) o nominaténi hodnotici komise, ¥etné ndhradnik a zaslani jejich

Zivotopidi s uvedenim kontakt(telefon / emal)l

Hlasujici ¢lenové komise by i mit minimalné pétileté zkuSenosti v dané prioritni oblasti a
minimalré dvouleté zkuSenosti v hodnoceni projekiesnsji byt pracovniky odboru, jehoZ Zadost je
hodnocena hodnotici komisi, ani externimi hodnlatitdominace ¢lend budou kontrolovany a
schvéleny vedoucim atvaru, ktery pIni funkci KM.

Kazdy hlasujicklen ma svéhmahradnika, ktery je hominovan stefnjako radny¢len hodnotici
komise. V pipact zastupovani ma nahradnik stejné hlasovaci pravigatlariadnyclen hodnotici
komise.

VSichni ¢lenové hodnotici komisenusi spkiovat vesSkeré podminkgestrannosti a zachovani
mléenlivosti.

VSichni ¢lenové hodnotici komise mgpovinnost seznamit sena zaklad zaslanych podkladovych
materiaf, s obsahem jednotlivych Zadosti a jejich externdainocenim.

Jednani hodnotici komise
+ jednani hodnotici komise (HK) se musi vzdygastnit 8tadnychéleni nebo nominovanych nahradfik

* jednani hodnotici komisee musi uskuténit nejpozdéji do 21 kalend&nich dni od terminu pro

piedani hodnoceni zadosti externimi hodnotiteli KEdnAni svolavaifslusné KM. Jednani hodnotici
komise nfize byt zruSeno nejpogj dva pracovni dny fed stanovenym datem jednani HK.

» Predseda hodnotici komise vy¢éiv hlasujicimélenam postup jednani hodnotici komise.

* VSichni ¢lenové hodnotici komise podepiBfohlaSeni o nestrannosti a zachovanicenlivosti (viz
Priloha 5)a musi se ziastnit vSech jednani hodnotici komise.

« Hodnotici komise projednava navrhy vSech Zadod#rék obdrzely bodové hodnoceni externimi
hodnotitelimin. 70 bodi.

e Hodnotici komise posuzuje navaznost a provazankistitaprojektu s rozpétem projektu a_rive
navrhnout Upravy rozptu, kterémusi byt pro kazdy do®eny projekt Fadné zdiavodnény a uvedeny
v z&pisu z jednani HK.

* Hodnotici komise musi hlasovat o kazdém jednotliy#njektu. Konéné rozhodnuti hodnotici komise
musi byt pfijata vzdy se souhlasem min. 75 % hlasujicicélent (min. 6 hlasujicicklend).

e Hodnotici komise s&idi bodovym hodnocenim zadosti stanovenym na zékéxterniho hodnoceni
a stanovuje korimy navrh psadi Zadosti.
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« Koneiny navrh psadi zadosti hodnotici komise séza liSit od psadi danéh@xternim hodnocenim, ale
rozdily musi byt podrobné vyswtleny v kazdém jednotlivém pFipadé a divody Fadné uvedeny
v Zapisu z jednani hodnotici komisei{ha 8). Pokud HK shleda, Zze bodové ohodnocerjektw neni
v souladu s kvalitou zpracované zadostizmzajistit posouzeni zadosgtim externim hodnotitelem

« Navrh konéného pdadi zZadosti fijaté hodnotici komismusi byt popsan a transpareétadivodnin
v Zéapisu z jednani hodnotici komisdpriloha 4d).

* Névrh dopordenych zadosti je dan indikativni alokgmio danou prioritni oblast (viz aktuélni &mi
piislusné Vyzvy navww.eeagrants.gz

e Doporuené zadosti nad stanovenou indikativni alokaci budavrzeny jako rezervni, a to podle
kongného pdadi dopordenych Zadosti, a musi byt jmeneévitvedeny ve zprdy ktera je sotésti
Prilohy 8.

* V ptipads, Ze doportiené zadosti nepokryji indikativni alokaci v dané&wy mize NKM — CZP 1
vyZzadat k pedlozeni tyto rezervni navrhy a naslédioporuit k projednani Monitorovacimu vyboru.

* VSechna jednani hodnotici komise jsouid/érna. Pro zachovaniilérnosti jednani je &ast na jednani
hodnotici komise omezena #Hlany hodnotici komise.

V piipac potreby mohou byt, fedsedou hodnotici komise, na jednani hodnotici $®mizvani externi
hodnotitelé. Mozna dast externich hodnoatitielna jednani HK musi byt zohlegma ve smlouy mezi
kontaktnim mistem a externim hodnotitelem.

» Kopie zadosti nesmi byted dokokenim hodnoceni vynaSeny z mistnosti/budovy, v nébiha jednani
komise. Pokud se prédwnepouzivaji, musi byt ulozeny na beapeEm misk.

e Béhem procesu hodnoceni zadasthi_dovolenoposkytovat jakékoli informace z jednani hodnotici
komise dalSim subjekt V pripac Uniku informaci rozhodne NKM — CZP 1 o dalSim pipst
hodnoceni.

Zapis z jednani hodnotici komise a zaslani dokundgemd NKM- CZP 1
Na zéklad jednani hodnotici komise zpracujggusné KMZapis z jednani hodnotici komigé&etns
navrhu koné&ného pdadi Zadosti(viz Priloha 4d ). Zapis bude podepsavsemi ¢leny hodnotici
komise.
Do 14 kalend&nich dni od data zasrecného jednani hodnotici komise zaSle KM nasledujici
dokumenty Narodnimu kontaktnimu mistu

1. OriginalZapisu z jednani hodnotici komigeiz Friloha 49

2. Kopie Vysledné hodnoceni vSech Zadosti externimi hodebtiviz Priloha 4b) — projekty

musi byt s&azeny podle vysledného bodového hodnoceni)

3. KopieVysledné hodnoceni dopoiené Zadosti externimi hodnotitdiiz Priloha 4c¢)
4. Kopie vSechHodnoceni kvality Zados(viz Priloha 4a -c¢ast C)

5. Kopie ProhlaSeni o nestrannosti a zachovéani dahlivostipodepsanych externimi hodnotiteli
a vSemitleny hodnotici komiséviz Priloha 5)

6. vSechnydoporufené Zadost(1 original +1 kopie + 2 CD), které jsou dopameny v rdmci
indikativni alokace pro danou vyzvu

KM provadsjici hodnoceni kvality Zadosti archivuji po dobulé®
»  Kkopii Z&apisu z jednani hodnotici komise
» origindly vSectHodnoceni kvality Zadosti
» origindly ProhlaSeni o nestrannosti a zachovandenlivosti
» 1tiS&nou kopii a 1 elektronickou verzi kazdé zaslanézéd
» origindly vSech zaslanych Zadosti, které neprodtinbcenim kvality (1 original a 1CD)
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5.3. Posouzeni doporéenych zadosti Narodnim kontaktnim mistem

NKM potvrdi frijeti souhrnné dokumentace — (wizloha P6d).
Po zaslani dopotenych zadostiislusSnymi KM zajisti Narodni kontaktni misGZP 1)
e posouzeni Zapis zjednani hodnoticich komisi a transparentnosticgsu hodnoceni
prislusnym KM

* posouzeni jednotlivych Zadosti dopeeaych hodnotici komisi z hlediska spin vSech
nélezitosti a zpracovanZdivodréného stanoviskak jednotlivym Zadostem a rozeslani
kompletniho seznamu v3ech Zadosti (dogemych a nedopotenych) ¥etrg zdivodninych
stanovisekélenam MoV  nejpozdji do 10 kalendd&nich dnia pred terminem jednani
Monitorovaciho vyboru (MoV)

* na zéklad vysledku jednani Monitorovaciho vyboru a kdmého vysledku projednani
jednotlivych Zadosti (dopoteni nebo nedopotani Zadosti) NKM:

1. informuje dopisem Zadatele o vysledku jednanhitéoovaciho vyboru

2. vpipad doporuéeni zadosti MoV NKM pisem& pozada Zadatele o grant
0 zpracovani anglické verze Zadosticetwt pripadného dopkni informaci
a zapracovani do anglické verze Zadosti o grantpdne pedloZzeni NKM do
30 pracovnich dni od data dopisu NKM.

3. vpipadech, kdy HK navrhla Upravu rozpo v dopordenych Zadostech, NKM
informuje Zadatele o z#néch, které hodnotici komise navrhla, a vyzve Heéat
0 vyjadeni k navrZzené Upravozpdtu

4. do zpracované anglické verze zadosti C#sti doplni NKMZdivodrgné stanovisko
(Reasoned Opinigra zaSle original anglické verze Zadostetwe elektronické verze
Zadosti do Kanceté finartnich mechanisin(KFM) k dalSimurizeni.

Pri zpracovavanZdavodnéného stanoviskaa pro vylodeni duplicity financovani ziznych zdrof
EU, si NKM (CZP 1)muze vyzadat konzultadédiciho organu pro jednotlivé strukturalni fondy .EU

NKM (CZP 1)maze vyuzit i posuzovani Zadosti a zpracovavanimininych stanovisek externi
technickeé asistence.

Pokud bude nutné, pozada NK@ZP 1)prislusné KM, které hodnotilo danou Zadost, o poskiytn
dalSich doplujicich informaci. V pipad, Ze gislusné KM neposkytne poZadované a do&teite
doplaujici informace, pedlozi NKM vysledky hodnoceni dané Z&adosti ke kogenu rozhodnuti
Monitorovacimu vyboru.

Rezervni projekty budou gazeny do celkového posouzeni Narodnim kontaktnistemi podle piadi
stanoveného hodnotici komisi.

Zadatel, jehoZ Z&dost nebyla dopmma HK k predioZzeni na NKM, mémoZnost se odvolat
k pFislusnému KM, které zajiSovalo hodnoceni kvality Zadostip 30 kalend&nich dni od data
obdrzeni informace o rozhodnuti HK.

Prislusné KM méa povinnostdpovédét Zadateli do 30 kalend#&nich dni.

6. KONECNE ROZHODNUTI O UD ELENIi GRANTU

Kompletre zpracovana Zadost (v anging), predlozend NKM(CZP 1) Kanceld FM je posouzena
Evropskou komisi a naslediipiedloZzena k projednani Vyboru FM EHP /MZV Norska.bdy FM
EHP/ MZV Norska rozhodne o kofregm udleni nebo neutlani grantu. Toto rozhodnuti je kame.
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KFM muze, ged schvalenim/neschvélenim zadosti o grantg¢ifitovominovaného externi hodnotitele
k posouzeni projektu na mistO tomto posouzeni je NKM a Zadatel o grafgdem informovan ze
strany KFM nebo fimo externim hodnotitelem. Externi hodnotitelé KRMhou komunikovat ifimo

s predkladateli projekt.

Externi hodnotitel progdnictvim KFM zaSle Zpravu o vysledku posouzenioidfidna NKM ke
komentdi. NKM ma pravo vyjatit se ke Zpray ve stanoveném terminu.

Kladné rozhodnuti MZV Norska a Vyboru FM EHPudéleni grantu je zaslano KFM Narodnimu
kontaktnimu mistu dopisen®(ant Offer Letter).

Po obdrzeni dopisu o &éni grantu Grant Offer Letter) neprodles vyzve Narodni
kontaktni misto koneéného pfijemce/ zprostedkovatele (v piipadt PRG/BG)_k pisemnému
potvrzenipiijeti stanovenych podminek pro dieiny grant a potvrzeni o zagéti finartnich
prostedki na spolufinancovani agdfinancovani projektu ve stanoveném terminu.

Toto potvrzeni bude zaslano na NKM nejpozéi do 25 kalend&nich dni.

V pripact, Ze konény piijemce/zprosedkovatel a NKM (CZP 1) podminky &eéni grantu
piijima, potvrdi NKM pisema prijeti podminek Acceptance Lette) Kanceldi FM.

KFM naslede zaSle Ministerstvu financi — Narodnimu kontaktnimistu k podpisuDohodu
0 udéleni grantu (Grant Agreemenpodepsanou zastupcem Vyboru FM nebo MZV Norskazas|

Na strag Ministerstva financi podepideohodu o udleni grantunanestek ministra (NAC), ktery je
k podpisu zmocEn ministrem.

V piipad® neudéleni grantu Vyborem FM je pedkladatel Zadosti o tomto informovan Narodnim
kontaktnim mistem dt5 kalendénich drii.

V ptipact odivodreného odmitnuti rive Norské MzV/Vybor FM EHP umoznitedkladateli Zadosti
piedloZit frepracovany projekt (viz Pravidla a postupy) v radalsi vyzvy.

Originél podepsanéDohody o u@leni grantu je archivovan na NKM (CZP 1)a v kopii je rozeslana
koneinému gijemci/zprostedkovateli a CFCU, ktera v souladu s legislatii¢R nasleda pripravi
Rozhodnuti o udleni dotace / Rozptove opaiteni.

6.1. OWfeni na mist

Na zéklad vyplnéného potvrzeni o fjjeti grantu a dalSich dostupnych informaci o stdiwich
projektech posoudi pracovnici NKNMCZP 1) analyzu rizikdaného projektu a rozhodnad hoc
o owteni vychozich podminek projektu na niisToto miZze byt zaji®no externimi odborniky
powienymi NKM.

Oweéteni na mist bude provedeno po zaslani rozhodnuti dlamd grantu. Na zakladzjistni bude
pracovnikem NKM sepsan zapis o provederdieni na mist Ten bude zaslan kofr@mu gijemci
k vyjadreni a pipadnym pipominkam.

Bude-li vysledek kontroly na mis€ neuspokojivy, rozhodne NKM o uzaeni nebo neuzdeni
Dohody o udleni grantu pro dany projektiiprava a podpis Dohody o &ldni grantu posuzovaného
projektu jsou pozastaveny do doby nez NKM vyda Kogeozhodnuti o udieni /neudleni grantu.
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Bude-li ovéfeni na misté dostat&né, bude podepsana Dohoda osledi grantu mezi zastupci FM
a MF NKM.

Nalezitosti dokumertit upravujicich udleni dotace a podminky implementace projektdeske stras
a souvisejici postupy upravuietodika finan¢nich toki a kontroly pro FM EHP/Norska (platné od
1.6.2006)

7. ZVEREJNENI INFORMACI

NKM — CZP 1 zajisti zvéejréni informaci o vSech projektech, dopéenych/nedoportienych
Monitorovacim vyborem a schvéalenych/neschvalenyemde€ld finaniniho mechanismu na svych
internetovych strankaclhww.eeagrants.cz

Kontaktni mista zodpowdnd za hodnoceni kvality Zadodbudou informovat o vysledcich
hodnoceni nasledové

1. zverejni seznam_vSeclpredloZenych Zadostiveetrg doporkenych a nedopotenych pislusnou
hodnotici komisi s uvedenim ifaali a bodového hodnoceni. Sezham budeaepwm do 14
kalenddnich dri od gredani vysledik hodnoceni na NKM.

2. pisemrg informuji :
» v8echny Zadateleo divodech doporgeni/nedoporéeni jejich Zadosti hodnotici
komisi, a to dd.4 kalendénich drii od redloZeni doportenych Zadosti na NKM.

Kontaktni mista (kraje) zodpovdnd za posouzeni formélnich néleZitosti a ophidwsti Zadosti
informuji Zadatele, a to do 14 kaletidi&h drii od fedloZeni Zadosti k hodnoceni kvality.

Zadatel maZe pisemi pozadatKM zajidtujici hodnoceni kvality Zadosti nebo KM zajific
posouzeni formalnich naleZitosti a opré&wwsti Zadosti, 0 vysileni divodi nedopordeni Zadosti do
15 dni od data obdrZeni dopisu od KN¥islusné KM mu musi d80 kalend#nich dri pisemg
odpowdét Zadateli.
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Manual pro implementaci FM EHP/Norska

V. SEZNAM P RiLOH

Organizaéni schéma FM EHP/Norska

Potvrzeni o gFijeti Zadosti

Posouzeni formalnich néleZitosti a oprawmosti Zadosti

3a Posouzeni formalnich nélezitosti zadosti

3b Posouzeni opra¥nosti zadosti

3c Zprava o vysledcich posouzeni formalnich néledimsipravinosti

4 Hodnoceni kvality

4a  Hodnoceni kvality Zadosti

4b  Vysledné hodnoceni vSech Zadosti externimi hodtiotit

4c  Vysledné hodnoceni dopamené Zadosti externimi hodnotiteli

4d  Zé&pis z jednéni hodnotici komise

ProhlaSeni o nestrannosti a zachovani nlivosti

Predavaci formulére

6a  Potvrzeni o fijeti Zadosti k hodnoceni kvality

6b  Potvrzeni o fijeti souhrnné dokumentace k hodnoceni kvality

6¢ Potvrzeni o fijeti souhrnné dokumentace o vysledcich posouzenhélinich
nalezitosti a oprawmosti na NKM

6d  Potvrzeni o fijeti souhrnné dokumentace o vysledcich hodnocedlitik na NKM
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