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BG Blokovy grant

CFCU Centralni finatini a kontraktani jednotka (samostatné atiehi 902 MF)
EHP Evropsky hospodéky prostor

FM Finartni mechanismy

IP Individualni projekt

KFM Kancel& financnich mechanistn(v Bruselu)

KP Koneiny prijemce

NKM Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi

PCR Zawrecna zprava o projektu (Project Completion Report)

PIP Plan implementace projektu (Project ImplementaRtan)

PIR PrabéZna zprava o projektu / Zadost o platbu (Projetetrim Report)
PRG Program

ZP Zprostedkovatel
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

1. Uvod

Pribézné zpravy o projektu jsou zakladem monitorovasiygiemu FM EHP/Norska.

V pripact individualniho projektu(IP)sou tyto zpravy fedkladany konsmym prijemcem
(KP) vzdy za kazd&alendaini ¢tvrtleti realizace IP od zahjeni IP az do jeho wkon (v
piipack, Ze je obdobi od zahgjeni IP do koritertleti kratSi, pedklada se prvni pbéZzna
zprava o projektu az na konci nasledujiciho kal&mta ctvrtleti).

V piipadt prograntt (PRG) nebo blokovych grantBG) jsou pfibézné zpravy o projektu
predkladany zprogedkovatelem (ZP) za kazdéalendaini pololeti realizace PRG/BG od
zahjeni programu/blokového grantu do jeho dkah (v Fipadc, Ze je obdobi od zahajeni
PRG/BG do konce pololeti kratSigalklada se prvni fibézna zprava o projektu az na konci
nésledujiciho kalenddiho pololeti).

PribéZzné zprava o projektu se zpracovava v anglickéycgaz

Koneiny prijemce/zprostdkovatel je povinen v pbézné zpraw o projektu vyplnit:

= obsahovou¢ast PIR, tj. postup plgni jednotlivych aktivit a zhodnoceni vyvoje
indikéaton;

= financni ¢ast PIR, tjzadost o platbuz FM EHP/Norska, &etrg informaci o
spolufinancovani.

Prilohou PIRpro (Eely Zadosti o platbu musi byt:

= Zadost o piibéznou platbu, kterd obsahujedgtni a finadni informace nutné pro
provedeni Zadosti o platbu;

= soupis etnich dokladi/doklada pro dainovou evidenciuhrazenych v daném
Ctvrtleti/pololeti, gipadré dalSich dokumenit

= kopie vypisi z bankovnich &ta/poducta koneného gijemce/zprosedkovatele, které
prokazuji uhrady vSech vydayykazovanych v danétvrtleti/pololeti.

V piipact prograni a blokovych grarit bude zprosedkovatel k PIR pkladat:

1. zacéstvydaji narizeni PRG/BG&prostedkovatele
= soupis detnich/daovych doklad zprostedkovatele
= vypisy z bankovnihodiu ueného pro vydaje ndzeni PRG/BG

2. zacastprostedk: na financovani sub-projekkong&nym grijemaim grantu
= pouze vypisy z bankovniha@itin ueného pro prostdky na financovani sub-
projekti — vyplacené prostdky kon€nym grijemaim grantu

PodrobrjSi popis administrace &wézné zpravy o projektucéetns jednotlivych formuléi je
uveden v Erucce pro pijemce grantu v plathném &mi.

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Priabézné zpravy o projektu Verze: 15.l¢ezna 2007

2.

Obecna pravidla vyphovani PIR
Prabézna zprava o projektu se vyipie elektronicky v programu MS Excel (Ize pouZivat
verze softwaru Excel 97 aZ po nej8pv verze, je dopokieno pouZzivat verze nééi nez
Excel 2000)

Formul& Pribézné zpravy o projektu neobsahuje Zadna makra.

Kone¢ny prijemce je povinen vyplnit pouze sétle modra pole, ostatni pole jsou
uzaméena a je zakadzano s nimi jakkoli manipulovat (odemyat, piesouvat apod.)

Data Ize v ramci formui@ kopirovat pomoci titek Ctrl+C a vloZit pomoci vygsu
z horni nabidky Uprave» VloZzit jinak

VloZitjinak 2
WloZit
i Y " Komenkaie
™ wzorce " owéfeni
 Hodnaty | " y&e krome ohraniteni
" Eorméty " Sifky sloupci
Operace
' Fadna " Masohit
£ Pricisk Dl
" odetisk
[ wvnechat prazdne [ Transponowat
WloZit propojent | O I Skorno I

V této tabulce je dopoteno fesouvat pouze hodnotyikoliv vzorce.

Kopirovani dat pomoci posunuti pole za spodni mhqgci mysi je povoleno.

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

3. Vypliovani PIR podle jednotlivych poli

3.1 FROJECT PROMOTER

Céast | Vyplnit Popis

PIR |ANO/NE
Zde jsou uvedeny udaje o Kame&m gijemci/zprostedkovateli, které jso
jiz predvyplrény ze strany KFM
tyto pole obsahuiji:
* nazev organizace KP/ZP (bOdL)
= kontaktni osobu (bo@.2)
= pracovni zéazeni kontaktni osoby (bd@d3)

Bod 0.1 = organizace kontaktni osoby (b0df)
-0.9 NE = adresa organizace kontaktni osoby (Dds)

= telefon (bod).6)

= mobilni telefon (bod.7)
= fax (bod0.9

= emailova adresa (bdil9)

Upozornéni
Pokud se &ktery s tchto adaj zmenil je tieba informovat NKM o

administrativni zrané v projektu (viz kapitola 4.1.2iRucka pro gijemce).

3.2 SGNATURE

Céast | Vyplnit Popis
PIR | ANO/NE
V této casti PIR potvrzuje Kormy piijemce/zprosedkovatel spravnos
adaji vyplnénych ve vSech polich PIR&enych k vyplgni od KP/ZP.
Pokyn k vyplnéni
V této casti PIR vyplni KP/ZP jméno a pracovniiazeni statutarnih
Part |. ANO zastupce KP/ZP, ktery podepisuje PIR, dale takendattodpisu.

Doporuitujeme, aby druhé pole k podpisu bylo vyplo o podepsan
kontaktni osobou projektu (viipac, Ze se liSi od osoby statutarni
zastupce KP/ZP).

Jméno a podpis statutarnino zastupce KP/ZP byly msouhlasit
s ProhlaSenim KP/ZP difeti Rozhodnuti o poskytnuti dotace.

~—t

O

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.k¥ezna 2007

3.3 FROJECT SUMMARY

Cast

Vyplnit Popis
PIR |ANO/NE
Zde jsou uvedeny Udaje, které jsou jiegvyplreny ze strany KFM. Tytg
pole obsahuji:
= nazev projektu (jak je uveden v Zadosti) (20D
B‘_m'224'1 NE | = &islo projektu pidslené KFM (bod2.2)
' = podil gidéleného grantu (bo@.3)
= ¢astku pidéleného grantu (bod.4)

3.3.1 Project Progress Summary

Cast

<

Vyplnit Popis
PIR | ANO/NE

toto pole je sottovym polem, které zahrnuje smi poli vyplrénych
v aktualni ptibézné zpraw o projektu (PIR):
= opravrené vydaje v hotovosti (bod 4.16)

Bod 2.5 NE = opravrene vydaje z viejnych rozpéta v naturaliich (bod 4.17)
= opravrené vydaje ze soukromych zdiioj naturaliich (bod 4.18)
*= neopravineé vydaje (bod 4.19)

Bod 2.6/ NE toto pole vych&zi z posledni schvalené verze(BdiEet vydajp nadtvrtleti —

' bod 4.10 PIP v jednotlivych aktivitach).

V tomto poli je uveden #sic a rok, kdy projekt skute¢ zaal byt
realizovan.
Pokyn k vyplnéni
Do tohoto pole KP/ZP vyplni &sic a rok, kdy z&ala realizace projektu (kd
zatala rektera z aktivit projektu).
Mésic startu projektu by se tedyhshodovat s
= mésicem startu prvni realizované aktivity (nféonby se stat, Ze bude

Bod 2.7| ANO vyplnén patatek projektu leden 2006 aggaek prvni realizovane aktivity

je az v unoru 2006)
= planovanym nssicem startu projektu (bod 2.8 PIR) — pokud se titiaje
nerovnaji, bude uvedeno dostaté vystleni v boa 2.12 PIR

Upozornéni
V piipac, Zze nEsic a rok startu realizace projektu se liSi od @l@mého
startu projektu, je nutné aby KP/ZP postupoval atitohy k Pokyrim pro
vyplnéni PIR — Zngny PIP.

Bod 2.8/ NE toto pole vychazi z posledni schvalené verze Pi (b6 PIP).

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

Cast

tyto

ni

Vyplnit Popis
PIR | ANO/NE
V tomto poli je uveden #sic, kdy KP/ZP pedpoklada konec realizace
projektu.
Pokyn k vyplnéni
Do tohoto pole KP/ZP vyplni &sic a rok, kdy pedpoklada konec realizage
projektu (kdy kowi posledni z aktivit projektu).
Predpokladany rsic konce projektu by se tedy¥hshodovat s
= mésicem konce posledni z realizovanych aktivit priojefaentlo by se
Bod 2.9/ ANO stat, ze bude vyplm konec projektu napleden 2008 a konec posledni
z aktivit drive nap. prosinec 2008 nebo dokonce pgedapt. unor 2008)
= planovanym mssicem konce projektu (bod 2.10 PIR) — pokud se
Udaje nerovnaiji, bude uvedeno dostaéevysetleni v bod 2.12 PIR
Upozornéni
V pripack, Ze nésic a rok pedpokladaného konce realizace projektu se li§i od
planovaného ukateni projektu, je nutné aby KP/ZP postupoval digopy
k Pokyrim pro vyplréni PIR — Zngny PIP.
E?L% NE toto pole vychazi z posledni schvalené verze Pl (b7 PIP).
Toto pole je_zakladnim &hitkem postupu projektyak pro NKM, tak pro
KFM. Je to procentni podil dok&enécésti projektu.
Pokyn k vyplnéni
Do tohoto pole KP/ZP vyplini @et procent dokatenécésti projektu. Toto
procento by rdlo byt v souladu s:
Bod = vyplnénym aktualnim p&tem jiz splnych indikatoéi (Part IV v PIR)
211 ANO | « procentnim podilem jiz dokérnychcasti jednotlivych aktivit projektu
(body 4.9 PIR) a s jejich slovnim popisem (bod £1R)
Upozornéni
Pokud KP/ZP vyplini do tohoto pol®0 % jedna se automaticky o posled
PIR a tudiz posledni zadost o platbu. iBba toto vyplnit az skute¢ na
konci projektu, kdy jsou i vSechny aktivity a indiory splgny ve 100 %
VySi.
Toto pole obsahuje popis postupu projektu obacmavislosti na vypléeném
% dokortenécasti projektu.
Dale KP/ZP do tohoto pole vyplni vy&leni divoda, které vedly ke zgné
aktualniho startu/konce projektu oproti planovanésautu/konci projektu.
Pokyn k vyplnéni
gcﬁ ANO KP/ZP vyplni obecny popis postupu projektu ve vatahvyplrénému %

(bod 2.11) a k aktivitam realizovanym ve vykazovargbdobi.

Vysvétleni divoda zmén obdobi realizace projektu oproti planu je nugné

vyplnit v pripac, kdy:
» bod2.7(start projektu) se nerovna bodi8 (planovany start projektu)

* bod 2.9 (konec projektu) se nerovna boduil0 (planovany koneg

projektu)

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu

Verze: 15.kfezna 2007

3.3.2 Project Expenses Funding Summary (Euro)
Tyto Udaje jsou automaticky vypidany z adaj vyplnénych v jednotlivychtastech pibézné
zpravy o projektu (PIR).

oz Vyplnit | Popis
Cést PIR ANO/NE
Pravidla
_ Tabulka obsahuje Uudaje eth sloupcich:
Ei)(roé(re](;tes * (daje za pedchozi obdobi (vychazi zquchozi PIR, pokud se jednd o
per prvni PIR jsou vtomto uvedeny pouze udaje, kteee vztahuji
Funding NE . . .
k zalohovym platbam)
Summar L i i i
y » (idaje za satasné vykazované obdobi
= souet vydaj k datu této zpravy (s¢et sloupce zaipdchozi obdobi a
za obdobi satasné)
Tato pole jsou satiovymi poli v ramci PIR, zobrazuji:
Bod 2.13 NE = opravréné vydaje v hotovosti (bod 2.13)
-2.15 = vydaje v naturdliich (bod 2.14)
= celkové opravéné vydaje (bod 2.15)
Tato pole se vztahuji k zalohoveé pkatb
Bod 2.16 NE = cgerpani zalohové platby (bod 2.16)
—-2.17 = celkové opravéné vydaje v hotovosti snizené o zalohovou platlod (b
2.17)
Tato pole se vztahuji k z&ecné platld (tzv. zadrzné), kterd je KP/ZP
vyplacena az po schvaleni 2zéné zpravy o projektu (byva taitginou
5% z celkovych oprawmych vydaj projektu, u PRG/BG je to&tSinou 5%
z vydaji naiizeni PRG/BG).
Pole 2.18 zobrazuje ¢astku, kterou Zada KP/ZP k proplaceni z FM
EHP/Norska, ktera je vSak sniZzena o tzv. zadrzne.
Bod 2.18 O céastku zadrzného je vzdy snizena aZ posledni(RIR je uvedeno 100%
_219 NE splreni vSech aktivit a indikatérprojektu).
Céstka v poli 2.18 je_matematicky vyfiina tak, Ze od oprawmych
vydaji v hotovosti (bod 2.13) je odiena zalohova platba (bod 2.16) a dale
castka spolufinancovani (bod 2.21) a déale také lepo$ PIR castka
z&drzného (bod 2.19).
Pole 2.19ukazuje pra¥ castku zadrzneho, které je @teno od posledni
PIR a bude proplaceno az po schvalenéminé zpravy o projektu astka
zadrzného je jiz stanovena v PIP (bod 5.12 PIRougpsi PCR).
Tato pole zobrazuji rozteni opravenych vydafi v hotovosti dle zdrdj
financovani:
Bod 2.20 = gastka k proplaceni z FM EHP/Norska (2.20) (t&dstka nesmi nikdy
—2922 NE piesahnouwastku udleného grantu v bad2.4)

» ¢astka spolufinancovani (2.21)
= celkové opravéné vydaje v hotovosti (2.22)

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu

Verze: 15.kfezna 2007

|

¥ Vyplnit | Popis
CastPIR | B0 | 0P
Toto pole zobrazuje podil vySe financovani z graflli EHP/Norska ng
celkovych opraveénych vydajich (v hotovosti i v naturaliich ¢etrg
spolufinancovani).
Procentni podil v poli 2.23 je matematicky vyfian:
castka pole 2.18 £éstka pole 2.22 ¢astka pole 2.14)
Bod 2.23 NE .
Pravidlo
Procentni podil vySe financovani z grantu FM EHR#&Ka nesmi byt nikdy
v jednotlivém vykazovaném obdobi:
* niz8i nez 0%
= vy3Sinez 100%
34  PYMENT CLAIMAND CASH CO-FINANCING
¥ Vyplnit | Popis
CastPIR | B0 | 0P
tato pole vychazi z posledni schvéalené verze PIP:
* bod 3.1- zaatek vykazovaného obdobi (dle bodu 5.8 PIP)
Bod 3.1 — NE * bod 3.2- konec vykazovaného obdobi (dle bodu 5.9 PIP)
3.4 = bod 3.3—¢islo PIR (dle bodu 5.7 PIP)
* bod 3.4- procento spolufinancovani ze soukromych Zdfdje bodu
5.4 PIP)
tato pole jsou automaticky vypidana v ramci PIR:
= ¢astkabodu 3.5 (financovana z grantu FM EHP/Norska) se ro
¢astce bodu 2.20
= gastka spolufinancovani ziggnych rozpota v bodé 3.6 je
matematicky sp&tana: bod 3.6 = bod 2.21 x (1 — bod 3.4)
Body 3.5 = Castka spolufingr'lcovéni ze soukromych zilroy bodé 3.7 je
_39 NE matematicky sp&tana: bod 3.7 = bod 2.21 — bod 3.6
= gastka spolufinancovani ziggnych rozpeéti v bodé 3.8 je prevzata
z predchozi PIR (fpadt prvni PIR jecastka vypeoitana jako podil na
zalohové plat®)
= ¢astka spolufinancovani ze soukromych zilropodé 3.9 je prevzata
z predchozi PIR (fpadt prvni PIR jecastka vypeoitana jako podil na
zalohové plat®)
Payment tato pole vypluje zastupce Narodniho kontaktniho migi&kepntrole PIR.
Clai_m NE
Certificat
ion

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.k¥ezna 2007

35 FROJECT PROGRESS ANDINDICATORS

3.5.1 Project Progress

Cast PIR

Vyplnit
ANO/NE

Popis

Body 4.1
-4.2

NE

tato pole vychazi z posledni schvéalené verze PIP:

* bod 4.1-¢islo aktivity je uvedeno v PIP v béd.1
* bod 4.2— nazev aktivity je uveden v PIP v ko4l 2

Bod 4.3

NE

toto pole je sottem poli v ramci PIR, zahrnujéstky za jednotlivé gsice
vykazovaného obdobi:

= opravrené vydaje v hotovostbpd 4.1

= opravrené vydaje z viejnych rozpéta v naturdliich bod 4.17%

= opravrené vydaje ze soukromych zdiioj naturaliich lbod 4.18

* neopraviné vydaje 4.19

Bod 4.4

NE

toto pole vychazi z posledni schvalené verze RE3tka uvedena pr
uvedené vykazovanivrtleti/pololeti v dané aktivitv PIP)

[®)

Bod 4.5

ANO

V tomto poli je uveden gsic a rok skutného startu realizace dané

aktivity.

Pokyn k vyplnéni

Do tohoto pole KP/ZP vyplni skutey start realizace dané aktivi
projektu. Pokud aktivita ve vykazovaném obdobi gesez&ala uvede
KP/ZP gedpokladané datum startu realizace dané aktivity.

Datum skuténého/gedpokladaného startu byéha byt v souladus datem
uvedenym v bodd.6 (planované datum gatku aktivity z PIP).

Pokud se tato data od sebe liSi, je nutrté skuténost vys¥tlit v bode
4.10 (popis postupu praci v ramci aktivity vzhledempianu).

Upozornéni

V piipack, Ze n¥sic a rok startu realizace aktivity projektu sd Il
planovaného startu aktivity v PIP, je nutné aby ZP/postupoval dle
piilohy k Pokyriim pro vyplreéni PIR

Ly

Bod 4.6

NE

toto pole vychazi z posledni schvalené verze PaRufd planovaného start
aktivity v boct 4.4 PIP)

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu

Verze: 15.kfezna 2007

¥ Vyplnit | Popis
CastPIR | B0 | 0P
V tomto poli je uveden #sic a rok pedpokladaného ukéeni realizace
dané aktivity.
Pokyn k vyplnéni
Do tohoto pole KP/ZP vyplni ipdpoklddané ukaeni realizace dang
aktivity projektu.
Datum gredpokladaného ukéeni by nélo byt v souladu:
Bod 4.7 ANO | * S datem uvedenym v bodu8 (planované datum konce aktivity z PIP).
= s délkou aktivity v misicich uvedenych v PIP (body 4.4, 4.5 PIP)
Pokud se data v bodeech7 a 4.8 od sebe liSi, je nutn&to skuténost
vyswtlit v bodk 4.10 (popis postupu praci v rdmci aktivity).
Upozornéni
V piipack, Zze nésic a rok konce realizace aktivity projektu se &l
planovaného ukafeni aktivity v PIP, je nutné aby KP/ZP postupovid
piilohy k Pokyriim pro vyplréni PIR.
Bod 4.8 NE toto pole.\{ychézi z posledni schvélené verze PHru(d planovanéh
konce aktivity v bod 4.5 PIP)
Toto pole je _zakladnim &iitkem postupu aktivityv projektu. Je tg
procentni podil dokafenécasti aktivity projektu.
Pokyn k vyplnéni
Bod 4.9 ANO Do.tohoto pole KP/ZP vyplnl’, @get procent dokofené ¢asti aktivity
projektu. Toto procento by &o byt v souladu s:
= vyplnénym aktualnim p&em jiz splrnych indikatoéi vztahujicim se
k dané aktivi¢ (Part IV v PIR)
= slovnim popisem aktivity (bod 4.10 PIR)
Popis postupu praci vramci aktivity vzhledem k nplaje klicovym
ukazatelem pkni aktivity. Popis postupu praci v rdmci aktivity obsah
piedevsim popis jednotlivyctinnosti, které KP/ZP za vykazované obd
uskute&nil a jejich navaznost na indikatory (Part IV v RIR
Pokyn k vyplnéni
Do tohoto pole KP/ZP vyplni :
» heslovit jednotlivécinnosti provedené za vykazované obdobi (jaky
postup pipravnych i stavebnich praci). Jde o rozdilovy pofi KP/ZP
popiSe jaké aktivity byly udany oproti posledni schvalené verzi PIP i
Bod 4.10| ANO piedchozimu obdobi tpdchozi PIR):

= problémy, které vyvstaly v {fibéhu realizace aktivity (potiz
s dodavateli, budouci zpad dodavek, vlivy branici realizaci aktivit
apod.)

» odchylky od harmonogramu igsny popis a Zd/odreni odchylky od
¢asového harmonogranduharmonogramugerpéni)

* Poznamka
pii vyplnovani popisu aktivit vychazi KP/ZP z popisu subhakt
v Aktualizovaném casovém harmonogram projektu (Updated Ti
Schedule), ktery je KP/ZP vyiflje @i potvrzeni o pijeti grantu.

o

O

uje
Dbi

byl

11%

me
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

—

Za

2 Vyplnit | Popis
Cést PIR ANO/NE

V piipact aktivity Project Management KP/ZP vyplni nap:

= postup vyBrového fizeni (vyhlaSeni vyrového fizeni, pdet
obdrzenych nabidek, datum zasedanicuye komise, postup vyhu
dodavatel, vznesené namitky/pogty na UOHS, smlouva s vybranym
dodavatelem)

» jednotlivé ¢innosti, které souvisi s publicitou projektu (bidvdy,
panmetni desky, publikace, prezentace vyslegkojektu)

» vydaje naizeni projektu (pokud jsou relevantni)

o persondlni vydaje — et osob podilejicich se na realizaci projektu
vykazované obdobi (jejich funkcec¢anosti v projektu za vykazované
obdobi)

0 nakup zézeni a vybaveni — popisitzeni a vybaveni

Upozornéni

VSechny vyplgné postupu praci v ramci aktivity je nutné vzdydseheat

Vv porovnani s planovanyméinnostmi v Pldnu implementace projéki

V piipadt zmeny aktivit vici planu v PIP je nutné postupovat dle podle

postup v priloze k Pokyim pro vyplréni PIR.

Toto pole obsahujéastku opravénych vydaji v hotovosti vynaloZenyct

KP/ZP na realizaci aktivity projektu.

Pokyn k vyplnéni

Do tohoto pole KP/ZP vyplni v jednotlivyché&sicich¢astku opravénych

vydaji v hotovosti _¥etrg spolufinancovani kterou vynalozZil v daném

mesici na realizaci aktivity.

KP/ZP vyphuje opraviné vydaje vzdy CZK.

Pravidlo

Pro vyplrené castky plati obecné pravidlo:

Bod 4.11| ANO | Musi se jednat o vydaje, které jsou fakturovanypptaceny ve

vykazovaném obdobi.

Tudiz ¢astka vyplgna pro dany msic musi byt v souladu s Soupisem

zaplacenych &etnich/d&ovych doklad a dalSich doklad (priloha PIR) a
dale s vypisy z bankovnicliti KP/ZP.
Priklad

vSechny faktury a dalSi davé doklady, které byly proplaceny v lednu

2007, budou KP/ZP uplabvany v PIR (sloupec leden 2007, bod 4.11).

Upozornéni

Pokud pi vyplhovani bodu 4.11 KP/ZP zjisti 2Zmu ¢erpani finagnich
prostedki oproti Planu implementace projektu postupuje patidgramu
uvedeného vifloze k Pokyidim pro vyplreni PIR

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
-12-



Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu

Verze: 15.kfezna 2007

2 Vyplnit | Popis

Cést PIR ANO/NE

Bod4.12] ANO KP/ZP vyplni opraviiné vydaje z viejnych rozpéta v naturaliich, vzdy

' v CZK ve vykazovaném obdobi (pokud je relevantni).
Bod4.13] ANO KP/ZP vyplni opravéné vydaje z soukromych zdtoy naturaliich, vzdy
' v CZK ve vykazovaném obdobi (pokud je relevantni).

Bod4.14] ANO KP/ZP yyplnl neop'ravasne vydaje, vzdy v CZK ve vykazovaném obd
(pokud je relevantni).

Toto pole je pednastavenae strany Kanceté FM EHP/Norska. Jsou zd
uvedeny pepcaitaci kurzy platné pro dany vykazovanysit.

Bod 4.15 NE Prednastavene, kurzy o ] , , N
Jsou to snné kurzy platné vzdy vipdposledni pracovni denésice,
ktery predchazi nésici, lEhem r¢hoz se vydaje proplatilyTyto kurzy jsou
publikovany v sérii C Eedniho ¥stniku Evropskych spatenstvi.

Tato pole obsahujéastky gepctitané z CZK na EUR sénnym kurzem
uvedenym v bogl4.15.
= opravrené vydaje v hotovosti v EUR (bat16
= opravrené vydaje z viejnych rozpéta v naturdliich v EUR (bod.17)
= opravrené vydaje z soukromych zdtoy naturaliich v EUR (bod.18
Body . L
416 — NE = neopraviné vydaje v EUR (bod.19
4.19

Upozornéni

V piipact, Ze castka opravénych vydafi v sotu za ctvrtleti/pololeti
v EUR neni shodna s planovanymi vydaji uvedenyrilR (bod 4.10)
postupuje KP/ZP podle postiup priloze k Pokyidm pro vyplreni PIR.

pbi

e

3.5.2 Project Indicators

o Vyplnit | Popis

Cést PIR ANO/NE
Tato pole jsou jiz fedvyplrtna z KFM. Jednotlivé Gdaje vychazeji
ze zadosti KP/ZP a dale jsou upraveny na zékhgapraisal report (zpravy
z externiho hodnoceni ze strany KFM) k projektu.pMyné Udaje jsou
v souladu s PIP (body 3.1 — 3.4).

Bgiﬁégo NE | Jednotliva pole obsahuji:

» popis cifi a vysledk projektu (bod4.20
» popis indikatot k projektu (bod4.21)
= vycisleni p@&ateniho stavu indikatdr (bod4.22

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu

Verze: 15.kfezna 2007

Cast PIR

Vyplinit
ANO/NE

Popis

Bod 4.23

ANO

Toto pole ukazujgiselny udaj o pléni indikatoii v projektu.

Pokyn Kk vyplnéni

Do tohoto pole KP/ZP vyplni #iselné Gdaje o pbézném plrni
indikatori k danému obdobi. Indikatory jéeba vyphovat kumulative,

tzn. navySovat za kazdé vykazované obdobi o da&myspek indikatod
dany postupem realizace projektu.

Vyplnéné indikatory musi byt v souladu s:

= vyplnénym procentnim podilem dok&ené aktivity (pole 4.9)ktera
souvisi s planim indikatofi

» vyplnénym popisentinnosti v ramci aktivit (pole 4.10které ovliviuji

.....

indikatora a odchylky od planované vyse indikatar daném obdobi)
= vyéerpanym rozp&tem aktivit (pole 4.3y daném obdobi (zda souhlg
vynalozené vydaje uskutenym aktivitam a splgnym indikatofim)
Upozornéni
Pokud dojde v gibéhu projektu ke zm@né vystupn projektu, postupuje
KP/ZP podle postupv priloze k Pokyiim pro vyplréni PIR.

\Si

1Y

Bod 4.24

NE

Toto pole je jiz pedvyplretno KFM jako cilovy stav indikatdr projektu,
ktery vychazi ze zadosti KP/ZP a dale je upraverz&ékdad Appraisal
report (zpravy z externiho hodnoceni ze strany KkMjojektu.

Project
Progress
Sign Off

NE

Tato pole vypiuje zastupce Narodniho kontaktniho migigkepntrole PIR.
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

Priloha — Zmény Planu implementace projektu

PrestoZze se ipdpoklada, ze IP/PRG/BG byl sprévia dolie naplanovan, v fibéhu
implementace IP/PRG/BG mohou nastat situace, kt@révyzadaji zmnu v Planu
implementace projektu (PIP). V takovéntigadt je tieba postupovat dle fiPucky pro
piijemce grantu.

Kazdou zndnu v Planu implementace projektu (ktery jélghou Dohody o udleni grantu i
Rozhodnuti o poskytnuti dotace) je komg prijemce/zprosedkovatel povinen nahlasit
NKM. Kazda zm¢na PIP musi byt kogaym pijemcem/zprosedkovatelem zivodrena

v privodnim dopise k zadosti o 2mu PIP, podepsaném statutarnim zastupcem organizace
KP/ZP.

Existuje vSak #kolik postugi oznameni/zadosti o Zmu Planu implementace projektu podle
jednotlivych druli zmen v projektu. NiZe jsou uvedena jednotlivA schénpiatud pii
zmenach v Planu implementace projektu a také diagkdary Vam poniZe ucit o kterou
zmeénu PIP se jedna.

Diagram rozpoznani druhu zneény Planu implementace projektu

A. zmény projektu v priabéhu implementace

1. KP/ZP zjisti v pibéhu realizace projektu, Ze je nuttééi zména projektu

(a) pro IP_- nap Uprava popisu aktivit, dil zména indikatot
(b) pro PRG/BG — zrgna podminek a postagoskytnuti fin.prosedki KP

Tato zn¢na musi byt fedem
odsouhlasena Kancéld&M. (KP/zZP

postupuje podle schéma

2. KP/ZP uvazuj@ zmeéné cili a i€elu projektu

Tato zn¢na neni povolena,

nelze o ni Zadat.

3. V priabéhu projektu dojde keméné data zahdjeni a ukoreni realizace Aktivity
nebo Projektu. KP/ZP vyplini tuto skutanost do PIR (body .2.7, 2.9, 4.5, 4.7)

KP/ZP @i vyplnéni PIR postupuje

podle schéma 1.

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

Diagram rozpoznani druhu zngény Planu implementace projektu

B. zmény pr¥i vypliovani PIR
Priklad
V poli 4.3 cerpani aktivity za dang&vrtleti/pololeti dojde u jedné aktivity ke Zme castky
cerpani oproti bodd.4 (planovan&erpani z PIP)

1. jedna s@ouze o rozdil mezierpanim v jednotlivych étvrtletich/pololetich
uvedenych v PIP v ramci jedné aktivity(tzn. pokud je v tomtétvrtleti/pololeti
vycerpano mé# bude to kompenzovano v nasledujicinrtleti/pololeti — jedna se
nag. o zpozdni projektu)?

_
tento rozdil je pouze obsaZen v PIR|a
|—> neni gedmétem zneény PIP (KP/ZP
postupuje dle schéma 3)

Jedna se tedy agsun mezi aktivitami (tzn. pokud v této aktivie vycerpano mé# v jiné
aktivité je o tuto¢astku vgerpano vice) nebo mezi jednotlivymi polozkami rapos PIP.

2. Jedna se o navysSeni aktivity nebo poloZzky Project amagement/management

cost?
Tato znéna musi byt fedem
odsouhlasena Kancéld&M. (KP/zZP

postupuje podle schéma 2)

3. Je rozdikastkybodu 4.3zactvrtleti/pololeti oprotibodu 4.4vySsSi nez 15 %
z CELKOVE ¢&astky jedné z dotenych aktivit/poloZzek rozpditu (pro PRG/BG —
vySSi nez 15% hodnoty celého PRG/BG)?

Tato znEéna musi byt fedem
odsouhlasena Kanceéid&M.
(KP/ZP postupuje podle schéma 2)

4. Je rozditastkybodu 4.3zactvrtleti/pololeti oprotbodu 4.4kumulativn é v ¢ase
vySSineZ 15 % z celkovéastky jedné z dotenych aktivit/poloZzek rozpaitu(tzn.
pokud se ve 3 PIRech vit¢hu projektu zvysi jedna aktivita vzdy o 5%, pak se
kumulativreé zvysi 0 15%)?

l Tato zngéna musi byt fedem
odsouhlasena Kanceéid&M.
Tato znna je pro informaci (KP/ZP postupuje podle schéma 2

NKM (KFM) (KP/ZP postupuje
dle schéma 1)

N
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Pokyny pro vyplnéni Pribézné zpravy o projektu Verze: 15.l¥ezna 2007

Schématapostupi pri zménach v Planu implementace projektu

PodrobrjSi postupy jsou vifruéce pro pijemce grantu v kapitole 4.1.1 — Zny Planu
implementace projektu.

Schéma 1 — Zniny PIP, které jsou schvalovany NKM

Kazdou takovou z&nu PIP musi korimy piijemce/zprosedkovatel pedlozit NKM
v pribéhu realizace IP/PRG/BG, r@jstji jako prilohu priibézné zpravy o projektu (Zadosti o
platbu).

1. faze — oznameni ziny

>

1. KP/ZP zaSleNKM vypInénou PIR ¥etre Zadosti o zrénu PIP se zitvodnénim zmén
termindo 10.4., 10.7., 10.10., 10.1. pro IP, do 10.X04. pro PRG/BG

1. NKM kontroluje PIR a zarowezadost o zrénu PIP
+ doplgni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

—| 3. NKM schvaéli PIR a zény PIPa zaSleKFM Zadost o platbu.

2. faze - zadost Kancald FM o zaslani aktualizované verze PIP

KFM muze pozadat Narodni kontaktni misto o zaslani akmzné verze Planu
implementace projektu k IP/PRG/BG.

—»

— | 1. KFM za8leNKM 7&dost o aktualizovany PIP |

)

NKM zasle novy PIP k vyptmi KP/ZP |

3. KP/ZP zasle vyplény Plan implementace projektuéiNKM
Ihita: 5 pracovnich dni
+ dopleni ze stranyKP/ZP - 5 pracovnich dni

4. NKM zaSle aktualizovany PIRFM
lhita: do 30 kalend&nich dni od obdrzeni zadosti KFM

L | 5. NKM vyda Rozhodnuti o zén¢ rozhodnuti o poskytnuti dotace pro aktualizoval®y P |

Narodni kontaktni misto — Ministerstvo financi
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Schéma 2 — Zniny PIP, které vyZaduji pfedchozi pisemny souhlas KFM

Kazdou takovou z&nu PIP musi konimy piijemce/zprosedkovatel nahlasit NKM okamZit
po zjiS€ni, Ze takova zima nastane / budieba, nejpozgi vSakdo 5 pracovnich dniod
tohoto zjiSéni. Kon&ny piijemce/zprosedkovatel nesmi zénu realizovat tive nez po jejim
schvaleni Kancetafinanénich mechanisiin

1. KP/ZP zaSle Zadost o zimu PIP se vSemi naleZitostidKM
Ihata: okamzité po zjiSténi Zze takova znéna nastane/budeiteba, max. do 5
pracovnich dni

2. NKM zkontroluje, zda Zadost o 2nmu odpovida stanovenym podminkam
+ doplreni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

v v

3. NKM zasle Zzadost o ztnu PIP ke schvalet{FM v¢etne Zadosti 0 generovani novéhg
PIP

—>| 4. po schvaleni zény PIP ze straniKFM, NKM pozad&P/ZP vyplnéni nového PIP

v

5. KP/ZP zasle vypliny Plan implementace projektué&iNKM
Ihata: 5 pracovnich dni
+ doplreni ze stranKP/ZP - 5 pracovnich dni

6. po zaslani nového PkRanceléari FM vydaNKM Rozhodnuti o z&né rozhodnuti o
poskytnuti dotace pro danou &nu PIP

Schéma 3 - Znény v harmonogramu éerpani finanénich prostiredki v PIP

Koneny pjemce/zprosedkovatel v tomto ifipact nezadda o zninu PIP. Tyto zneny projektu
uvede konény prijemce/zprosedkovatel jako aktualni staterpani do pibézné zpravy o
projektu, kterou fedklada KP/ZP v terminech k tomu stanovenych.

1. piedlozeni PIR otKP/ZP = NKM

termin do 10.4., 10.7., 10.10., 10.1. pro IP, do 10.X04.. pro PRG/BG
+ doplreni ze stranKP/ZP -5 pracovnich dni

—» 2. NKM zaSle schvalenou PIR — Zadost o pla¢bivl k proplaceni
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