
 

 

Příloha č. 6 

 

VEDENÍ PRIMÁRNÍ DOKUMENTACE PRŮBĚHU ZAKÁZKY 
 

Zhotovitel je povinen vést stavební deník (u veřejných zakázek na stavební práce), resp. 

provozní deník (u veřejných zakázek na služby) – dále též „deník“. Je veden ode dne 

předání a převzetí staveniště (pracoviště) do dne dokončení zakázky (splnění díla), včetně 

odstranění vad a nedodělků zjištěných při přejímce díla. Deník slouží k dokumentování 

průběhu realizace veřejné zakázky a k evidenci všech dokladů týkajících se prováděného 

díla. Pro vedení stavebního deníku a jeho obsahové náležitosti platí příslušná ustanovení 

zákona č. 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním řádu (stavební zákon), ve znění 

pozdějších předpisů (zejména § 157), a vyhláška č. 499/2006 Sb., o dokumentaci staveb. 

Pro vedení provozního deníku platí uvedená ustanovení obdobně. 

1. Deník musí být řádně nadepsán včetně pořadí dílčích deníků v rámci zakázky, data 

zavedení a celkového počtu stran. Stránky deníku jsou očíslovány a není dovoleno 

jednotlivé originály stránek svévolně přidávat popř. odebírat.  

2. Úvodní listy deníku musí obsahovat identifikační údaje, zejména název a místo akce, 

označení zhotovitele, stavebníka, projektanta, právnické osoby, supervizora 

a podzhotovitelů, jména a příjmení zodpovědných pracovníků zhotovitele s 

podpisovými vzory (osob zabezpečujících odborné vedení provádění stavby či 

služeb), kteří jsou oprávněni činit zápisy do deníku, a dále osob vykonávajících 

technický dozor právnické osoby, supervizní činnost, autorský dozor projektanta 

případně dalších osob oprávněných činit záznamy do deníku (např. koordinátor 

bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, působí-li na staveništi, autorizovaný inspektor 

aj.), resp. potvrzovat je.    

3. Deník musí být vždy na lokalitě (místě provádění díla) a během pracovní doby 

zhotovitele musí být trvale přístupný oprávněným osobám. 

4. Do deníku bude pověřený zaměstnanec zhotovitele denně pořizovat záznamy 

o průběhu veškerých prováděných prací, dodávek a služeb a o všech skutečnostech 

rozhodných pro plnění smlouvy (zejména se jedná o údaje o časovém postupu prací, 

jejich jakosti, splnění sjednaných termínů, záznam a zdůvodnění případných 

odchylek od nabídky zhotovitele, resp. projektové dokumentace) odsouhlasených 

objednatelem, údaje nutné pro posouzení prací příslušným orgánem státní správy, 

údaje o vykonaných zkouškách, kontrolních odběrech vzorků a měřeních včetně 

jejich výsledků, o kontrole díla objednatelem (supervizorem) a právnickou osobou 

v určitém stupni jeho provádění, výsledcích kontrolních prohlídek apod. V rámci 

pravidelných denních záznamů budou též uváděny a zdokumentovány zejména tyto 

skutečnosti: předání a převzetí staveniště, zahájení prací, jejich provádění (případné 

přerušení s uvedením důvodů) a ukončení vč. činnosti poddodavatelů, seznámení 

a proškolení pracovníků s podmínkami bezpečnosti práce, požární ochrany, ochrany 

životního prostředí a s možnými riziky, klimatické podmínky na staveništi, výsledky 

geodetického zaměření, provoz a využívání mechanizačních prostředků, opatření 

k zajištění díla proti poškození, odcizení apod., zvláštní události a skutečnosti (např. 

vzniklé poruchy a odstávky včetně jejich příčin, škody, havárie, úrazy a jiné 

mimořádné události včetně přijatých opatření). V závěru prací budou záznamy 

obsahovat zejména údaje o dílčích přejímkách ukončených prací, předání a převzetí 

díla nebo jeho dokončené ucelené části, odstranění vad a nedodělků aj. 



 

 

5. Denní záznamy podepisuje (stvrzuje správnost a úplnost záznamu) pověřený 

zaměstnanec zhotovitele či jeho zástupce v ten den, kdy byly práce provedeny nebo 

kdy nastaly skutečnosti, které jsou předmětem zápisu. Výjimečně může být zápis 

proveden v následujícím pracovním dni. 

6. V místě plnění bude vykonáván technický dozor právnické osoby. Pověřený 

zaměstnanec zhotovitele je povinen předložit mu denní záznam nejpozději následující 

pracovní den a odevzdat mu první průpis deníku. Jestliže pověřený zástupce 

právnické osoby (technický dozor) nesouhlasí s obsahem zápisu, zapíše to do 3 

pracovních dnů (není-li písemně dohodnuta lhůta jiná) do deníku s uvedením důvodů, 

jinak se má za to, že s obsahem záznamu souhlasí. Technický dozor sleduje zejména, 

zda práce jsou prováděny účelně a efektivně v souladu se smlouvou, projektovou 

dokumentací a příslušnými rozhodnutími orgánů státní správy. Na nedostatky 

zjištěné v průběhu prací neprodleně upozorní zástupce zhotovitele a je oprávněn 

provést zápis do deníku. Zástupce zhotovitele je povinen zabezpečit účast svých 

zaměstnanců při úkonech technického dozoru a učinit neprodleně opatření 

k odstranění zjištěných nedostatků 

7. Zástupce právnické osoby provádí zpravidla 1x za 14 dní kontrolu deníku a jeho 

souladu se skutečností. O výsledku kontroly provede záznam do deníku. 

8. Supervizor provede záznam do deníku při každé kontrole prováděných prací a jejich 

fakturaci. 

9. Zhotovitel si vyžádá ke všem zápisům v deníku stanovisko právnické osoby a dále 

supervizora, a to nejpozději do následujícího týdne po příslušném zápisu. Zhotovitel 

může poznamenat své vyjádření ke stanovisku právnické osoby resp. supervizora, a 

to do 3 pracovních dnů, jinak platí, že se stanoviskem souhlasí. 

10. Dojde-li k rozporu mezi požadavky zapsanými podle bodů 6 až 9, budou tyto řešeny 

v přiměřené lhůtě dohodou smluvních stran tak, aby nedošlo k prodlení s konečným 

termínem předání díla. 

11. Mimo osob uvedených ve výše uvedených bodech mohou provádět záznamy do 

deníku orgány státní kontroly, popř. jiné příslušné orgány veřejné správy. 

12. Deník musí být veden alespoň se dvěma dalšími průpisy tak, aby bylo možno tyto 

listy vyjmout bez jeho poškození. Jeden z těchto průpisů musí zhotovitel uchovávat 

mimo staveniště pro případ zničení deníku v důsledku požáru apod. 

13. V případě potřeby mohou být založeny dílčí deníky, jejichž úplný výčet a místo 

uložení musí být uvedeno v hlavním deníku a potvrzeno odpovědným zástupcem 

zhotovitele. Tyto dílčí deníky jsou nedílnou součástí hlavního deníku a při jejich 

vedení musí být dodrženy stejné zásady. 

14. Při přejímce provedených prací provádí supervizor a zástupce právnické osoby 

věcnou kontrolu souladu fakturovaných prací s primární dokumentací. 

15. Dílčí sjednané termíny plnění se považují za splněné zápisem v deníku, který potvrdí 

pověřený zástupce právnické osoby. 

16. Po dokončení akce předá zhotovitel originál stavebního deníku stavebníkovi 

(právnické osobě). 

 


