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VZOR ¢é. 1
Oznameni o zahajeni kontroly

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
CJe et

Vedouci (povéreny zdstupce) kontrolované osoby
Nazev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby

Oznameni o zahajeni kontroly

Vazeny pane (pani) ministfe (ministryn¢),
predsedo (predsedkyné),
fediteli (feditelko),
starosto (starostko), apod.

v ramci vykonu kontrolni ¢innosti /oznaceni kontrolniho organu/ bude dne ........................ zahajena
podle zakona ¢.320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a ozméné nékterych zakond (zékon

o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢jSich predpisii, vefejnospravni kontrola na misté (dale jen ,kontrola®)
u /oznaceni kontrolované osoby/.

Predmétem kontroly bude (strucné vyjadreni napr.: provéreni dokladii o primerenosti a ucinnosti systému
financni kontroly podle § 7 zdkona o financni kontrole, hospodareni s verejnymi prostiedky /oznaceni
kontrolované osoby/ ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o financni kontrole).

V této souvislosti Vas zadam o zajisténi pritomnosti Vami povéfeného zastupce k projednani blizsich
podrobnosti tykajicich se pfedlozeni povéfeni ke kontrole, ureni kontaktnich osob za Vas ufad pro koordinaci
spoluprace s vedoucim kontrolni skupiny, vytvofeni zakladnich podminek k vykonu kontroly a soucinnosti
kontrolované osoby ve smyslu § 12 a 14 zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢€jsich ptredpist,
v den zah4jeni kontroly na ....... hod. na Vasi adrese. Za kontrolni organ jsem povéril k projednani uvedenych

otazek pani (pana) ..............cooeeeiiiiiinnn. /funkce/.

S pozdravem

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijmeni, podpis)

(Gfedni razitko)

Poznamky:

— podle ¢l. 3 bod 3 pokynu ,,Kontrolujici ozndmi podle § 12 odst. 2 pism. a) zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole zahajeni kontroly
kontrolované osob¢. Forma oznameni neni zdkonem stanovena. Pokud to kontrolujici povazuje za potiebné zejména z divodu zajisténi
podminek pro hospodarny, efektivni a u¢elny vykon kontroly, uéini tak pfedem napf. oznamovacim dopisem.

Zajisténi informovanosti kontrolované osoby v dostatecném predstihu umoziuje této osobé splnit povinnosti podle § 14 zdkona ¢.
552/1991 Sb., o statni kontrole kvytvoreni zakladnich podminek pro vykon kontroly zejména v oblasti materialniho a technického
zabezpeceni a tim i podminek pro hospodarny, efektivni a uicelny vykon kontroly. Postup k oznameni o vykonani kontroly v den zahdjeni
kontroly soucasné s predlozenim pisemného poveéreni kontrolujicich zvoli kontrolujici v pripadeé, Ze informovani kontrolované osoby
predem by mohlo vést ke zmareni ticelu kontroly. Casové dispozice k oznament o vykondni kontroly kontrolované osobé je opravnén



urcit kontrolujici na zdkladé konkrétnich cilii a predmétu kontroly (napriklad ndhlé inventury skladovych zdasob nebo pokladni
hotovosti).

VZOR €. 2



Zapis o zahajeni kontroly

(Nazeyv kontrolniho orgdnu)

CJenduin
Zapis
o zahajeni veFejnospravni kontroly na misté (dale jen ,,kontrola*)
Dne ..ocoovviiiiii byla zahajena podle § 14 ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné

spravé a o zmén¢ nekterych zakonl (zakon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpisi, kontrola, ktera
bude vykonana podle tohoto zdkona u

/nazev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydliste, RC) kontrolované osoby/

Zahajeni kontroly se zlcastnili:

za kontrolovanou osobu

1.

....................................... - vedouci (povereny zastupce) kontrolované osoby
....................................... - dalsi zaméstnanci kontrolované osoby

....................................... - zéstupce kontrolniho orgédnu povéieny jeho vedoucim k zahdjeni kontroly
....................................... - vedouci kontrolni skupiny

Zastupce kontrolniho organu povéteny jeho vedoucim k zahajeni kontroly (zpravidla vedouci zaméstnanec
specializovaného kontrolniho ttvaru) predstavil vedoucimu (povérenému zastupci) kontrolované osoby
vedouciho a ¢leny kontrolni skupiny. Déle seznamil pfitomné za kontrolovanou osobu s pfedmétem kontroly
/strucné vyjadreni napr.: hospodareni s verejnymi prostredky ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o
financni kontrole vcetné konkrétnich cilii kontroly/, se zakladnimi vz4djemnymi vztahy mezi kontrolnim
organem a kontrolovanou osobou pii vykonu kontroly podle zakona o finan¢ni kontrole /viz zejména § 13, §
14 odst. 2/, s opravnénimi a povinnostmi vedouciho a ¢lent kontrolni skupiny a kontrolované osoby a jejich
zamé&stnancl podle § 12 a § 14 zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi.

. Vedouci kontrolni skupiny oznamil ve smyslu § 12 odst. 1 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole oficialné

zahajeni kontroly a ptedlozil vedoucimu (poverenému zastupci) kontrolované osoby pisemné povéteni. Dale
vedouci kontrolni skupiny informoval pfitomné o konkrétnich cilech, programu a postupu kontrolni skupiny
pfi vykonu kontroly.

. Vedouci (poveéreny zastupce) kontrolované osoby informoval kontrolujici o zajisténi zakladnich podminek

pro vykon kontroly zejména v oblasti materialniho a technického zabezpeceni ze strany kontrolované osoby a
uvedl jako povérenou osobu pana (-i)

(jméno, prijmeni, funkce)

odpovédnou za koordinaci spoluprace s vedoucim kontrolni skupiny.



Zapis byl vyhotoven ve shora uvedeny den zahajeni kontroly ve dvou vytiscich shodného obsahu, pficemz
stejného dne jeden vytisk tohoto zapisu prevzala kontrolovana osoba a jeden vytisk tohoto zapisu prevzal
kontrolni organ. Tyto skutec¢nosti potvrzuji

Za KON IOlOVaANOU OSODU 1 s

za KONtrolnd OTZAN © s
Podpis zastupce kontrolniho organu
povéfeného jeho vedoucim k zahajeni kontroly

VZOR €. 3



Povéreni kontrolujicich k vykonani kontroly

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
CJo il
Pocet vytiski:

Povéreni ¢:

Ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve veiejné spravé a o zméné nekterych zakonl (zakon
o finan¢ni kontrole), ve znéni pozdéjSich predpisti, s odkazem na ustanoveni § 9 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisii

povétuji

pana (pani) ...........ccoeeeiiiininnnn.. ¢. sluzebniho prikazu .................. - vedouci(ho) kontrolni skupiny,

pana (pani) ...........cceveeeiiinennnn.. ¢. sluzebniho prikazu .................. - ¢lena(ku) kontrolni skupiny,

aby vykonali

veiejnospravni kontrolu na misté (dale jen ,,kontrola*),
jejimz predmétem je

(strucné vyjadreni napr.: hospodareni s verejnymi prostredky
ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o financni kontrole)

/nazev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby/

Kontrola bude provedena na zakladé wustanoveni § 7 (8-10) zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni
kontrole a v souladu s ¢asti tfeti zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole.

(jméno, prijmeni a podpis vedouciho kontrolniho organu,
pripadné povéreného zaméstnance)

(Gfedni razitko)

Poznamky:



— Vedoucim kontrolniho organu se rozumi vedouci organu vefejné spravy s kontrolni puisobnosti podle § 7 az 10 zdkona o finan¢ni
kontrole.

— Nalezitosti pisemného povéfeni nejsou v zakoné o finan¢ni kontrole ani v kontrolnim fadu vyslovné upraveny. Proto se v ¢l. 3 bod 6
pokynu doporucuje zejména uvadét oznaceni kontrolniho organu, kontrolované osoby, pfedmétu kontroly, datum vystaveni povéieni,
jména kontrolujicich, ¢isla sluzebnich prikazi k prokazani piislusnosti ke kontrolnimu organu, razitko kontrolniho organu a podpis jeho
vedouciho.

VZOR ¢. 4



Rozhodnuti kontrolniho organu o vylouceni osob z tcasti na kontrole na zakladé
podjatosti

(Nazey kontrolniho orgdnu)
CJ. e

Rozhodnuti :

Ve smyslu (uvede se § 7, 8, 9 nebo 10) a § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nekterych zakont (zékon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich ptredpisi, s odkazem na §
13 odst. 1 citovaného zakona a § 10 odst. 4 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢jsich
predpist, jsem rozhodl dne ................... takto:

Zameéstnanci /ndzev kontrolniho orgdanu/ pan ......................... ¢. sluzebniho prikazu ..................... ,
ktery vykonava vefejnospravni kontrolu na misté (dale jen ,kontrola®) u /ndzev, adresa sidla, IC (jméno,
adresa bydlisté, RC) kontrolované osoby/ na zékladé pisemného povéieni kontrolniho organu ¢&. .................. ,
zedne ..., (dale jen ,kontrolujici®) se toto povéfeni ukoncuje dnem nasledujicim pod dni
pfijeti tohoto rozhodnuti.

Oduvodnéni:

1. varianta

Na zéaklad¢ piezkoumani skute¢nosti, ozndmenych kontrolujicim dne ........................ , tykajicich se
(vyjadreni podstaty ukonceného nebo trvajiciho pravniho ci jiného vztahu kontrolujiciho ke kontrolované osobé
nebo k predmétu kontroly, anebo pravdépodobnosti vzniku takového vztahu v budoucim obdobi s blizsim
uvedenim okolnosti, které vzbuzuji nebo mohou vzbudit ditvodné pochybnosti o objektiviteé kontrolujiciho pri
vykonu této kontroly) jsem shledal u kontrolujiciho divody ke stfetu vefejného zajmu se zdjmy osobnimi ve
smyslu § 12 zakona ¢. 320/2000 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmén¢ nékterych zakonl (zdkon
o finan¢ni kontrole) s odkazem na moznou podjatost kontrolujiciho. Proto jsem rozhodl tak jak je uvedeno ve
vyroku.

2. varianta

Prezkoumanim skute¢nosti, oznamenych kontrolovanou osobou dne ........................ , tykajicich se
(vyjadreni podstaty ukonceného nebo trvajiciho pravniho ci jiného vztahu kontrolujiciho ke kontrolované osobé
nebo k predmétu kontroly, anebo pravdépodobnosti vzniku takového vztahu v budoucim obdobi s blizsim
uvedenim okolnosti, které vzbuzuji nebo mohou vzbudit ditvodné pochybnosti o objektivite kontrolujiciho pri
vykonu této kontroly) jsem neshledal u kontrolujiciho divody ke stfetu vefejného zajmu se zajmy osobnimi ve
smyslu § 12 zakona ¢. 320/2000 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmén¢ nékterych zakonl (zakon
o finan¢ni kontrole) s odkazem na moznou podjatost kontrolujiciho. Proto jsem rozhodl tak jak je uvedeno ve
vyroku (v této varianté vyrok bude opacny).

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti nelze podat samostatné odvolani (§ 10 odst. 5 zakona ¢. 552/1991 Sb.,
o statni kontrole).

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijment, podpis)

(Gfedni razitko)
Rozdélovnik:

Poznamky

V ¢l. 4 pokynu je uvedena nasledujici pravidlo:



— O podjatosti kontrolujiciho rozhodne podle § 10 odst. 4 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole vedouci kontrolniho organu nebo jim
povéteny zaméstnanec bez zbyte¢ného odkladu, pficemz se doporucuje v zajmu jeho pravni jistoty a pravni jistoty kontrolované osoby
pisemna forma tohoto rozhodnuti. Proti rozhodnuti vedouciho kontrolniho organu o podjatosti nelze podle § 10 odst. 6 zakona &.
552/1991 Sb., o statni kontrole podat samostatné odvolani.



VZOR ¢E. 5

Zadost o poskytnuti informace

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
CJend .

Vytisk €.:

Pocet vytisku:

(Nazev a adresa kontrolované osoby)

Véc: Zadost o poskytnuti informace

V souladu s § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zédkon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjsich predpist s odkazem na § 11 pism. d) zakona ¢.
552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdé¢jsich predpist, Vas zadam o poskytnuti pravdivych a uplnych
informaci, které souviseji s vykondvanou vetejnopravni kontrolou na misté u

tj. (strucné vyjadreni predmétu kontroly napt.: provereni dokladii o primérenosti a ucinnosti systéemu financni
kontroly podle § 7 zdkona o financni kontrole, hospodareni s verejnymi prostredky /oznaceni kontrolované
osoby/ ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o financni kontrole), ve véci

AtOVISrMINU .....ooovviiiiiiiiieeee s

Pokud uvedenou povinnost nesplnite, upozorniuji Vas na moznost ulozeni potadkové pokuty podle § 19
zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole.

(jméno, prijmeni a podpis vedouci(ho) kontrolni
skupiny/kontrolniho pracovnika)

Poznamky

— Vzajmu rychlého a usporného pribéhu kontroly je kontrolujici opravnén podle bodu 1 pism. (d) zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni
kontrole pozadovat informace o zjistovanych a souvisejicich skute¢nostech od kontrolovanych osob. Lze predpokladat, ze takové
informace nebude ve vSech pfipadech moci sdé€lit osoba opravnéna jednat za kontrolovanou osobu v potfebném rozsahu, nebot je
nebude znat. Jeji povinnosti vSak bude podle § 14 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole poskytnout soucinnost odpovidajici
opravnénim kontrolujiciho, naptiklad zajistit zbaveni mléenlivosti zaméstnance k poskytnuti podrobnych informaci kontrolujicimu.
Tento postup je plné v souladu se zasadou, podle které kontrolni orgén nezasahuje do fidici ¢innosti kontrolované osoby (viz poznamky

k ¢l. 5 pokynu).
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Zadost je nutno pritkazng dorudit adresatovi (tj. adresatovi predat a predani nechat jim potvrdit na kopii zadosti; v piipadé dorueni
postou, adresovat do vlastnich rukou).

Obdobné nutno postupovat pii uplatnéni dalSich opravnéni kontrolujicich (§ 11 pism. a), b), c), e) zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni
kontrole).

VZOR ¢. 6
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Potvrzeni o zajiSténi dokladi kontrolované osoby

(Nazeyv kontrolniho orgdnu)

Pan (pani)

(Nazev a adresa kontrolované osoby)

Véc: Potvrzeni o zajisténi doklada kontrolované osoby

V souladu s § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych
zakonu (zadkon o financni kontrole), ve znéni pozdé¢jsich predpist, s odkazem na § 11 pism. e) zadkona ¢.
552/1991 Sb., o statni kontrole piebiram tyto doklady

(uvedou se doklady, které kontrolujici zajistuje — oznaceni dokladii, pocet listit)
Zaroven ponechavam kopie vySe uvedenych pfevzatych dokladu.

(jméno, prijmeni a podpis kontrolujiciho)

Potvrzeni o zajisténi dokladil a kopie zajisténych dokladt dne................... prevzali.........oooiiiiiiiii ol
(jméno, prijmeni, funkce, podpis)

Poznamky
— Za odivodnéné pfipady pfi piijimani nezbytnych opatfeni k zajisténi dokladl nebo jejich ¢asti v ptipadech podle ¢l. 5 bod 1 pism. (e)
pokynu se povazuji zejména ptipady, kdy u kontrolované osoby hrozi jejich ztrata, zniCeni, poskozeni nebo zneuziti (odcizeni,

znehodnoceni nebo pozménéni originalti dokladil). Je na uvazeni kontrolujiciho, zda konkrétni okolnosti vedou k takovému rozhodnuti.
Jako opatieni pfipada v ivahu odebrani dokladl kontrolované osob¢ s pisemnym potvrzenim (viz poznamky k ¢l. 5 pokynu).

VZOR €. 7
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Oznameni o podezieni ze spachani trestného ¢inu

(Nazey a sidlo kontrolniho orgdanu)
CJ. ...

Policie CR — Krajsky tifad vySetfovani
(Statni zastupitelstvi)
krukdm .......oooooiiiiii

(adresa titadu)
Véc: Oznameni o podezieni ze spachani trestného ¢inu

V souladu s § 13 odst. 1 zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zmén¢ nékterych
zékonli (zékon o finan¢ni kontrole) s odkazem na § 24 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole plni
..................................... (nazev kontrolniho orgdnu) oznamovaci povinnost stanovenou mu § 8 odst. 1
zakona €. 141/1961 Sb., trestni fad, ve znéni zmén a doplikt (déle jen ,trestni fad*) a sdéluje, ze byly zjistény
skutecnosti zakladajici podezfeni ze spachani trestného CINU ...........oevuiiiiiiiiiiiii e,
(ndazev paragrafu zvlastni ¢asti trestniho zakona, uvozujici skutkovou podstatu trestného cinu napr. porusovani
pravidel hospodarského styku, zneuziti pravomoci verejného cinitele).

Pii vefejnospravni kontrole na misté u /ndzev, adresa sidla, IC (jméno, adresa bydlisté, RC) kontrolované
osoby/, jejimz ptedmétem je /strucné vyjadreni napv.: hospodareni s verejnymi prostredky ve smyslu § 11 odst.
4 pism. a) zakona o financni kontrole, konkrétné pouZiti verejné financni podpory (viz forma v § 2 pism. j)
zdkona o financni kontrole napr. dotace) z verejného (statniho, vizemniho) rozpoctu/ , bylo zjisténo

(presny popis uddlosti (jednani) u kontrolované osoby, které mélo za nasledek poruseni pravniho predpisu v oblasti financniho prdava (napr.
zdkona ¢. 218/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech a o zméné nékterych souvisejicich zdakonii (rozpoctova pravidla), zdkona ¢é. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctii) a charakteristika indikatorii této uddlosti (jednani) ve vztahu ke skutkové podstaté
konkrétniho trestného cinu)

Skutecénosti, které odiivodnuji podezieni ze spachani uvedeného trestného Cinu:

(blizsi popis mechanismu udalosti (jednani) kontrolované osoby s casovymi udaji a doklady, které tento mechanismus skutkového déje
potvrzuji s odvolanim na navrhované ditkazy kontrolniho orgdnu)

Seznam dokladii, odtivodiniujicich podezieni kontrolniho organu ze spachani trestného ¢inu:

(Napt. rozhodnuti o poskytnuti verejné financni podpory, faktury, posudek prizvané osoby, fotokopie casti protokolu o vysledku
verejnospravni kontroly)

Soucasné Vas zadam o potvrzeni pfevzeti zaslaného materialu a o vyrozumeéni (ndzev kontrolniho organu) ve
smyslu § 158 odst. 1 trestniho fadu o ucinénych opattenich.

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijmeni, podpis)
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Prilohy: dle textu oznameni
Poznamky

—  Oznameni o podezieni ze spachéani trestného &inu se zasila mistné piislu§nému statnimu zastupitelstvi nebo atvaru Policie CR, tj. v jehoz
uzemni pusobnosti k podezieni ze spachani trestného ¢inu doslo.

VZORE. 8

Sdéleni o zahajeni spravniho Fizeni
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(Nazeyv kontrolniho orgdnu)
CJ. e

(Nazev a adresa kontrolované osoby)

Véc: Sdéleni o zahajeni spravniho Fizeni

Vazeny (-4) pane (pani),

Sdéluji Vam podle § 46 zékona ¢. 500/2004 Sb., o spravnim fizeni, ze (ndzev kontrolniho organu) zahajuje
spravni fizeni o ulozeni potadkové pokuty podle § 19 zadkona €. zdkona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve

znéni pozdejsich predpisi, jehoz jste Gcastnikem.

Poznamky

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijmeni, podpis)

— Stejné se postupuje i o ulozeni pokuty podle § 17 a 20 zakona ¢. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné

nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole).

— Sdéleni je nutno prukazné dorudit adresatovi (tj. adresatovi piedat a pfedani nechat jim potvrdit na kopii sdéleni; v ptipadé doruceni

postou, adresovat do vlastnich rukou).

VZOR €. 9

15



Rozhodnuti o uloZeni poiradkové pokuty

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
CJo il

Rozhodnuti :

(Nazev kontrolniho organu) jako vécné pfisluSny spravni orgén podle § 19 zakona €. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, ve znéni pozdéjsich piedpist, rozhodl dne ................... takto:

Panu (pani) ..........cooeviiiiiiiiiiin
1T S , bytem
ZAMEStNANEMU (= NI€) .. .vuintiet ittt ettt ettt e et e e e eeeeeneeenenns

se uklada

podle § 19 odst. 1 zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozd¢&jsich predpisti, poradkova pokuta
Ve VyST ..o K¢ za nesplnéni povinnosti ulozené v § 14 cit. zakona, kterou je povinny (-4) zaplatit na tcet
kontrolniho orgénu €. ..................... , var. symbol ......... u (ndzev penézniho ustavu) , a to do 15 dnil od
pravni moci tohoto rozhodnuti.

Oduvodnéni:

(uvede se konkrétni jednani zaméstnance kontrolované osoby pri verejnospravni kontrole na misté ,vykondavané .. . .. (ndzev
kontrolniho organu), kterym uvedeny zaméstnanec zpiisobil, ze kontrolovand osoba porusila stanovenou povmnost podle 55 l 4 Lll zdakona
zejména neposkytnutim soucinnosti odpovidajici opravnenim kontrolujicich ve smyslu § 11 cit. zdkona)

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti se 1ze odvolat v terminu do 15 dnii ode dne doruceni (podat rozklad)
Ko (uvede se ndzev a adresa spravniho organu, nejblize vyssiho stupné
nadrizeného  spravnimu  organu, ktery napadené rozhodnuti vydal, a to prostiednictvim
................................ (uvede se kontrolni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal).

(Proti rozhodnuti iistiedniho organu statni spravy, vydanému v prvnim stupni, se podava rozklad u tohoto orgdnu)

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijmeni, podpis)

(0fedni razitko)

VZOR ¢é. 10
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Rozhodnuti o uloZeni pokuty za mafeni vefejnospravni kontroly na misté

(Nazeyv kontrolniho orgdanu)
CJ. ...

Rozhodnuti :

(Nazev kontrolniho orgdanu) jako vécné piislusny spravni organ podle § 17 zakona ¢. 320/2001 Sb., o
finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmén¢ nekterych zakont (zdkon o financni kontrole), ve znéni pozdéjsich
predpist, rozhodldne ................... takto:

(Nazev a adresa kontrolované osoby)
se uklada

podle § 17 odst. 1 cit. zdkona pokuta ve vysi ............ K¢ za mateni vefejnospravni kontroly vykonavané
na mist¢ za nezajisténi plnéni povinnosti podle § 14 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni
pozdéjsich predpist, kterou je povinna osoba zaplatit na ucet kontrolniho orgdnu €. ..................... , var.
symbol ......... u (nazev penézniho ustavu) , a to do 15 dnid od pravni moci tohoto rozhodnuti.

Oduvodnéni:

(uvede se konkrétni jedndani kontrolované osoby pri verejnospravni kontrole na misté ,vykondvané ...... weeen (ndzev kontrolnzho
orgdnu), kterym uvedend kontrolovand osoba porusila stanovenou povinnost podle § 14 cit. zakona zejména neposkymunm soucinnosti
odpovidajici opravnénim kontrolujicich ve smyslu § 11 cit. zdkona a nezajistila jeji plnéni ani v dodatecné stanovené lhiité a nedosdhlo-li
se toho ani opakovanym ukladanim poradkovych pokut fyzickym osobdam podle zakona ¢. 552/1991 Sb., o stdtni kontrole)

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat vterminu do 15 dnt ode dne doruceni k
..................................... (uvede se ndzev a adresa spravniho orgdnu, nejblize vyssiho stupné
nadrizeného  spravnimu  organu, ktery napadené rozhodnuti vydal, a to prostiednictvim
................................ (uvede se kontrolni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal).

(Proti rozhodnuti tistiedniho organu statni spravy, vydanému v prvnim stupni, se podava rozklad u tohoto orgdnu)

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijmeni, podpis)

(Gfedni razitko)

Poznamky

— Ustanoveni o pokuté za mafeni kontroly je vyjimecnym opatienim z divodu vefejného zajmu, kdy se kontrolni organ nemize domoci u
kontrolované osoby svého zédkonem stanoveného opravnéni k vykonani kontroly. Jedna se o krajni ptipady, kdy kontrolovana osoba
neplni zékladni zdkonem stanovené povinnosti (znemoznéni pfistupu do objektu, neptedlozeni dokladi apod.). Timto jednanim mati
vykonani kontroly. Motivem mateni kontroly mize byt i ziskani casu pro zakryti nezdkonnych machinaci nebo jiné trestné ¢innosti.

Tato uprava uzce souvisi s pravou o ukladani poradkovych pokut fyzickym osobam, které zpusobily, ze kontrolovana osoba nesplnila
nékterou ze zakonem stanovenych povinnosti, a to ani po opakovaném ulozeni pofadkové pokuty fyzické osobg, ktera vykonani
kontroly znemoznila, aniz vedouci kontrolované osoby zjednal napravu. V takovém piipadé ukladani poradkovych pokut fyzické osobé
nesplnilo ucel zajistit neruseny prubéh kontroly a zamezit bezdiivodnym pritahiim branicim hospodarnému a efektivnimu pribéhu
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kontroly s disledkem bezprostiedné hroziciho zmafeni jejiho vykonu.V tomto stadiu kontrolni organ muZze pfistoupit k vymahani
splnéni povinnosti kontrolovanou osobou diiraznéj$imi prostiedky.
Vyse pokuty pro mateni kontroly je nutno zdtivodnit zavaznosti, dobou trvani a nasledky jejiho protipravniho jednani.

VZOR €. 11

wee

Rozhodnuti o uloZeni pokuty za neprijeti nebo neplnéni opatieni k napravé nedostatki
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(Nazeyv kontrolniho orgdanu)
[ PR

Rozhodnuti :

(Nazev kontrolniho orgdanu) jako vécné piisluSny spravni organ podle § 20 zakona ¢. 320/2001 Sb., o

finan¢ni kontrole ve vetejné spraveé a o zmén¢ nekterych zakont (zdkon o finan¢ni kontrole), ve znéni pozd¢j 51ch
ptedpisti, rozhodldne ................... takto:

(Nazev a adresa kontrolované osoby)
se uklada
podle § 20 odst. 1 cit. zdkona pokuta ve vysi ............ K¢ za neptfijeti opatieni k napravé nedostatki, kterou

je povinna osoba zaplatit na ucet kontrolniho organu €. ..................... , var. symbol ......... u (ndzev
penézniho ustavu) , a to do 15 dnii od pravni moci tohoto rozhodnuti.

Oduvodnéni:

(uvede se konkrétni neplnéni povinnosti kontrolované osoby, uloZené ji v § 18 odst. 1 zdkona o finanéni kontrole s udaji o skodllvych
dusledcich tohoto trvajiciho stavu)

PoucCeni: Proti tomuto rozhodnuti se Ize odvolat vterminu do 15 dni  ode dne doruceni k
. (uvede se nazev a adresa spravniho organu, nejblize vyssiho stupné
nadrizeného spravmmu organu, ktery napadené rozhodnuti vydal, a to prostfednictvim
................................ (uvede se kontrolni organ, ktery napadené rozhodnuti vydal).

(Proti rozhodnuti iistiedniho organu statni spravy, vydanému v prvnim stupni, se podava rozklad u tohoto orgdnu)

vedouci kontrolniho organu
(jméno, prijment, podpis)

(0fedni razitko)

Poznamky

— 'V ptipadech, kdy kontrolni organ zjisti, ze kontrolovana osoba opatfeni k napravé zjisténych nedostatkli nepfijala, nebo toto opatfeni
nesplnila v zdvaznych terminech, je opravnén ji pokutovat az do vyse 1 000 000 K¢. K tomuto opatfeni pfistoupi zpravidla na zakladé
kontrolnich zjisténi pfi nasledné kontrole zpravidla po nesplnéni informaéni povinnosti kontrolované osoby, ktera spolehlivé prokazuji,
Ze tato osoba nepfijala ucinna opatieni k napravé nebo je neplni. Rozhodujicim hlediskem pfi stanoveni vySe pokuty je vzdy mira
negativniho dopadu nec¢innosti kontrolované osoby na plnéni tkoli vefejné spravy.

VZOR ¢. 12
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Protokol o vysledku verejnospravni kontroly na misté

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
CJo il

PROTOKOL

o vysledku vefejnospravni kontroly na misté ve smyslu § 13 odst. 1 zakona ¢. 320/2001Sb., o finan¢ni kontrole
ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o financni kontrole), ve znéni pozdé€jsich predpisd,
s odkazem na §15 zakona & 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist, (dale jen
,kontrola®)

RC) kontrolované osoby/,

R (5 111105 o | L PP
/strucné vyjadreni napr.: hospodareni s verejnymi prostiedky ve smyslu § 11 odst. 4 pism. a) zakona o financni
kontrole véetné konkrétnich cilii kontroly/

zaobdobiod .............ooi a0

VEEINE TSt .ot (uvedou se mista, ktera
Jsou odlisna od adresy kontrolované osoby, napr.: adresy provozoven)

Kontrola na misté byla vykonana vdobé od ..................cooeeiiiiinil. dOo e
(s pripadnym preruSenim od ................ccoeeveeveeee AO ov v ee e vee e ZAUVOAU v e

Povéreni ke kontrole ve smyslu § 13 odst. 1 zdkona o financ¢ni kontrole s odkazem na §9 zdkona
¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole vydal vedouci (ndzev kontrolniho orgdanu) pod &j. .................. dne

Kontrolu provedli

— vedouci kontrolni skupiny ...

— CleNOVE

(jména a prijment)

Kontrolovanou osobu zastupovali

— vedouci (povereny zdstupce) kontrolované osoby
— osoba odpovédna za koordinaci spoluprace kontrolované osoby s vedoucim kontrolni skupiny

Pti kontrole bylo zjisténo
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(uvede se popis kontrolnich zjisténi v ¢lenéni podle stanovenych témat predmétu kontroly, oznaceni dokladii a materidlii, o které se kontrolni
zjisteni opiraji a citaci porusenych pravnich predpisii)

Vécné a ¢iselné shrnuti zjisténych nedostatkill ...

(vécny obsah kontrolnich zjisténi,objem zjisténych nedostatkii v K¢,
vypoctend pendle od data vzniku ke dni apod.)

ZAVET PrOtOKOIU e
(uvede se prehled organii, kterym budou podle § 22 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o
statni kontrole kontrolni zjisténi predana k uloZeni opatreni
k naprave ve smyslu § 18 zdkona o financni kontrole)
Pocet stran protokolu: ...
Pocet ptiloh: .

Pouceni: Proti protokolu miize kontrolovana osoba podat podle § 17 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole
pisemné a zdiivodnéné namitky ve lhité 5 dnti od seznameni s timto protokolem u kontrolniho organu
(pokud nestanovil kontrolujici lhiitu delsi)

S timto protokolem byl podle § 16 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole sezndmen a protokol pievzal:

(jméno, prijmeni vedouciho- zastupce vedouciho (podpis) (datum seznameni a prevzeti)
kontrolované osoby)

Zastupce kontrolované osoby potvrzuje navraceni vSech zaptijéenych dokladi a pisemnosti k dnesnimu datu.

(jméno, prijmeni vedouciho kontrolované osoby) (podpis) (datum)
Protokol byl vyhotoven v poctu ....... vytisku.

Rozdélovnik: (§ 16 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole)

vytisk ¢. 1 PrO i
(nazev kontrolniho orgdanu)
vytisk €. 2 010 T
(ndzev kontrolované osoby)
vytisk €. ..... PO it
Vytisk €. 2 prevzal ..o dne ....oooiiiiiiii

Poznamky
— V&L 11 pokynu jsou uvedena tato pravidla a nalezitosti protokolu:

1) O kontrolnich zjisténich se pofizuje protokol, ktery podle § 15 odst. 1 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole obsahuje zejména
popis zjisténych skutecnosti s uvedenim nedostatk a oznaceni ustanoveni pravnich predpist, které byly poruseny.

2)  Nalezitosti protokolu jsou vyslovné upraveny v § 15 odst. 2 a § 17 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole. V protokolu se uvadi
oznaceni kontrolniho organu a kontrolnich pracovniki na kontrole zucastnénych, oznaceni kontrolované osoby, misto a Cas
vykonani kontroly, pfedmét kontroly, kontrolni zjisténi, oznaceni dokladl a ostatnich materiald, o které se kontrolni zjisténi opira.
Protokol podepisuji kontrolni pracovnici, kteti se kontroly zucastnily.
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3)  Povinnosti kontrolujicich je podle § 16 odst. 1 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole seznamit kontrolované osoby s obsahem
protokolu a ptedat jim stejnopis protokolu.
4)  Seznameni s protokolem a jeho pievzeti potvrzuji kontrolované osoby podle § 16 odst. 2 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole

podpisem protokolu.
5)  Odmitne-li kontrolovana osoba seznamit se s kontrolnim zjisténim nebo toto seznameni potvrdit, vyznaci se podle § 16 odst. 3
zakona €. 552/1991 Sb., o statni kontrole tyto skutecnosti v protokolu.

V piipadé, Ze se kontrolovana osoba odmitne seznamit s protokolem nebo protokol nepifevezme, zaznamena se tato skutecnost
s uvedenim data, od kterého bézi lhita pro podani namitek.

VZOR €. 13

Rozhodnuti o namitkach
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(Nazeyv kontrolniho orgdanu)
[ PR

Rozhodnuti o namitkach vedouciho kontrolniho orgianu

Jako vécné pfislusny vedouci kontrolniho organu podle § 18 odst. 1 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni

kontrole, ve znéni pozdéjsich predpisi, jsem rozhodltakto:

Na zéaklad¢ namitek ze dne ........................ proti protokolu o vysledku vefejnospravni kontroly na misté
o TR zedne ........oooeiiin , podanych kontrolovanou osobou /ndzev, adresa sidla, IC (jméno, adresa
bydlisté, RC) kontrolované osoby/ ve stanovené lhaté dne ..................... jsem piezkoumal skute¢nosti

uvedené v namitkach a rozhodl takto:

I. Vyhovuji namitkam uplatnénym k (uvést cdasti, body) Protokolu. Tuto (cast, body) Protokolu bez ndhrady
v celém rozsahu zrusSuji. / Cast... ..... bod.... ... Protokolu zni ,,............oet... .

Odtvodnéni:
(uvedou se blizsi proverené skutecnosti a odiivodnéni rozhodnuti o namitkach)
II. Nevyhovuji namitkam uplatnénym k (uvést casti, body) Protokolu.

Odtivodnéni:
(uvedou se blizsi proverené skutecnosti a odiivodnéni rozhodnuti o namitkach)

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti se, podle ustanoveni § 18 odst. 3 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole, ve
znéni pozdéjsich predpist, nelze odvolat.

vedouci kontrolniho orgénu
(jméno, prijment, podpis)

(0fedni razitko)

Poznamky

— Rozhodnuti je nutno kontrolované osobé priikazné dorucit (tj. kontrolované osob¢ piedat a piedani nechat touto osobou potvrdit na
kopii rozhodnuti; v ptipadé doru€eni postou, adresovat do vlastnich rukou).

- v § 18 zakona ¢. 522/1991 Sb., o statni kontrole se stanovi

1) o namitkach rozhoduje vedouci kontrolniho organu, nestanovi-li zakon jinak,

2) podle § 18 odst. 2 zakona muze o namitkach rozhodnout kontrolni pracovnik, jestlize jim v plném rozsahu vyhovi, jinak pfedlozi
namitky do sedmi dni od jejich doruéeni vedoucimu kontrolniho organu,

3) proti rozhodnuti vedouciho kontrolniho organu se nelze dale odvolat.
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VZOR ¢. 14



Rozhodnuti o namitkach kontrolniho pracovnika

(Ndzev kontrolniho orgdnu)
Cjo ot

Rozhodnuti o namitkach

Jako vécné prislusny zaméstnanec kontrolniho organu podle § 18 odst. 2 zakona ¢. 552/1991 Sb., o statni
kontrole, ve znéni pozdéjsich predpist, jsem rozhodl takto:

Vase namitky proti protokolu o vysledku kontroly ¢j. ............ zedne ... , podané ve stanovené
lhite dne ..................... , jsem shledal po dosetfeni véci divodnymi. Cast (bod) Protokolu bez ndhrady
v celém rozsahu zrus§uji./ Cést... ..... bod.... ... Protokolu zni ,,....vvvvvvnnnn.... .

Toto rozhodnuti je nedilnou soucasti protokolu.
Odtvodnéni:

(uvedou se blizsi proverené skutecnosti a odiivodnéni rozhodnuti o namitkach)

Pouceni: Proti tomuto rozhodnuti se, podle ustanoveni § 18 odst. 3 zdkona ¢. 552/1991 Sb., o statni kontrole,
ve znéni pozdéjsich predpist, nelze odvolat.

(jméno, ptijmeni a podpis kontrolujiciho)

(0fedni razitko)

Poznamky

— Rozhodnuti je nutno kontrolované osobé priikazné dorucit (tj. kontrolované osobé piedat a pfedani nechat touto osobou potvrdit na
kopii rozhodnuti; v piipadé doruceni postou, adresovat do vlastnich rukou).

- Viz poznamky ke vzoru €. 13.
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